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তািরখ: 

১০ আষাঢ় ১৪৩১ বGাH
২৪ Iন ২০২৪ িJ$াH

িবষয়: ২০২৩-২০২৪ সােলর জাতীয় MNাচার Pকৗশল কম RপিরকSনা  সংTাU ৪থ R  WXমািসক বাYবায়ন অZগিত �িতেবদন P�রণ।

 
      উপ\ R] িবষেয়র পিরে�ি^েত আ"িলক সমবায় ই_%%উট, 'লনার ২০২৩-২০২৪ সােলর জাতীয়  MNাচার  Pকৗশল
কম RপিরকSনা সংTাU ৪থ R WXমািসক (এি�ল-Iন/২৪) এর বাYবায়ন অZগিত �িতেবদন এসেG P�রণ করা হেলা।
                                      

২৪-০৬-২০২৪
মাeদা পারভীন

অg^
০২৪৭৭৭০২৫১২

czi.khulna@coop.gov.bd

অg^ (অিতির] িনবjক), অg^ এর কায Rালয়, বাংলােদশ সমবায় একােডিম, lিম�া।

সকল সংযুি�সমূহ:
(১) NIS ৪থ R WXমািসক 23-24
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ন�র: ৪৭.৬১.০০০০.০০১.০৫.০০১.২৩.৯১
তািরখ: 

৯ আষাঢ় ১৪৩১ বFাG
২৩ Hন ২০২৪ িI$াG

অিফস আেদশ
 
 
      মি�পিরষদ িবভােগর িনেদ Kশনার আেলােক আ"িলক সমবায় ইL%%উট, 'লনার MNাচার কম KপিরকPনা �ণয়ন ও বাQবায়েনর জR
িনSবিণ Kত Tনিতকতা কিম% Uনগ Kঠন করা হেলা :
 
Xঃনং নাম ও পদিব কিম%েত পদিব

 
০১ মাZদা পারভীন

অ[\
আ"িলক সমবায় ইL%%উট, 'লনা। 
^মাবাইল নং : 01712995760                          
ই-^মইল : mparvin77@gmail.com
 

আহবায়ক
 

০২

জনাব ^মাঃ কামklামান
�িশ\ক
আ"িলক সমবায় ইL%%উট, 'লনা।
^মাবাইল নং : ০১৯৯৭৭৬১৪৬৪ 
ই-^মইল : mkzbd75@gmail.com 
 

সদm

০৩ জনাব ^মাঃ একলাচ উিoন
�িশ\ক
আ"িলক সমবায় ইL%%উট, 'লনা।
^মাবাইল নং : ০১৭৩১১৮৪২৮৩ 
ই-^মইল : aklas.coop@gmail.com
 

সদm

০৪

জনাব ^মাঃ মিহউল ইসলাম
কিqউটার অপােরটর (িড-নিথেত দািয়u�া )
আ"িলক সমবায় ইL%%উট, 'লনা।
^মাবাইল নং : ০১৬৭৪২২৭৪০৬
ই-^মইল : zcikbd@gmail.com 
 
 

সদm

০৫ জনাব শশাংক ^শখর রায়
�িশ\ক
আ"িলক সমবায় ইL%%উট, 'লনা।
^মাবাইল নং : 01914890572
ই-^মইল : shashankoroy@gmail.com
 

সদm সিচব
ও

^ফাকাল পেয়|
 

 



 
কিম%র কায Kপিরিধ :
১. মি�পিরষদ িবভাগ ক~Kক িনধ Kািরত �Nাচার কম KপিরকPনা বাQবায়ন করেবন;
২. উ� কিম%র ^ফাকা� পেয়| �িত T�মািসক/ষা�ািসক/বািষ Kক বাQবায়ন অ�গিত �িতেবদন ও �মাণক বাংলােদশ সমবায়
একােডিম, �িম�ায় ^�রণ করেবন।

২৩-০৬-২০২৪
মাZদা পারভীন

অ[\
০২৪৭৭৭০২৫১২

czi.khulna@coop.gov.bd

ন�র: ৪৭.৬১.০০০০.০০১.০৫.০০১.২৩.৯১/১ (৫) তািরখ: 
৯ আষাঢ় ১৪৩১ বFাG
২৩ Hন ২০২৪ িI$াG

অবগিত ও �েয়াজনীয় �ব�া �হেণর জR অ�িলিপ ^�রণ করা হেলা :
১। অ[\ (অিতির� িনব�ক), অ[\ এর কায Kালয়, বাংলােদশ সমবায় একােডিম, �িম�া (সদয় অবগিতর জR);
২। জনাব শশাংক ^শখর রায়, পিরদশ Kক, অ[\ এর কায Kালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা;
৩। জনাব ^মাঃ কামklামান, পিরদশ Kক, অ[\ এর কায Kালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা;
৪। জনাব ^মাঃ একলাচ উিoন, পিরদশ Kক, অ[\ এর কায Kালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা এবং
৫। জনাব ^মাঃ মিহউল ইসলাম, অিফস সহকারী কাম কিqউটার অপােরটর (অিতির� দািয়u ), অ[\ এর কায Kালয়, আ"িলক সমবায়
ইনি$%উট, 'লনা।

২৩-০৬-২০২৪
মাZদা পারভীন

অ[\
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�ারক ন�র: ৪৭.৬১.০০০০.০০১.০৫.০০১.২৩.৯০
তািরখ: 

৯ আষাঢ় ১৪৩১ বFাG
২৩ Hন ২০২৪ িI$াG

িবষয়: Kনিতকতা কিম%র  সভা।

 
      উপN OP িবষেয়র পিরে�িQেত জানােনা যােR Sয, আগামী ২৪/০৬/২০২৪ তািরখ িবকাল 0৩:০০ টায়  �নিতকতা কিম�র  সভা অ��, আ"িলক
সমবায় ইT%%উট 'লনায় অ!ি"ত হেব। উ' সভায় কিম�র সকল সদ)েক উপি+ত থাকার জ. বলা হেলা।                          
আেলাচV Wিচ:
১. িবগত সভার কায O িববরণী পাঠ ও অYেমাদন।
২. নZন বছেরর এিপএর লQVমা]া অজOন িবষেয় আেলাচনা।
৩. অিনয়িমত ^েমর মHির িবষয়ক আেলাচনা।
৪. পির_ার পিরR�তা িবষয়ক আেলাচনা।
৫. �েতVেকর উপর অিপ Oত দািয়` সaিকOত আেলাচনা।  
৬. িবিবধ।

২৩-০৬-২০২৪
মাcদা পারভীন

অdQ
০২৪৭৭৭০২৫১২

czi.khulna@coop.gov.bd

িবতরণ :
১। জনাব শশাংক Sশখর রায়, পিরদশ Oক, অdQ এর কায Oালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা;
২। জনাব Sমাঃ কামijামান, পিরদশ Oক, অdQ এর কায Oালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা;
৩। জনাব Sমাঃ একলাচ উিkন, পিরদশ Oক, অdQ এর কায Oালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা এবং
৪। জনাব Sমাঃ মিহউল ইসলাম, অিফস সহকারী কাম কিaউটার অপােরটর (অিতিরP দািয়`), অdQ এর কায Oালয়, আ"িলক সমবায়
ইনি$%উট, 'লনা।
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----

সভাপিত মা:দা পারভীন
অ;<

সভার তািরখ
সভার সময়
�ান
উপি�িত

২৪-০৬-২০২৪  
িবেকল-০৩.০০ টা
আ"িলক সমবায় ইE%%উট, 'লনা।
১. জনাব শশাংক Hশখর রায়, পিরদশ Iক, আ"িলক সমবায় ইE%%উট, 'লনা।    (Kা<িরত)
২. জনাব Hমাঃ কামNOামান, পিরদশ Iক, আ"িলক সমবায় ইE%%উট, 'লনা।    (Kা<িরত)
৩. জনাব Hমাঃ একলাচ উিRন, পিরদশ Iক, আ"িলক সমবায় ইE%%উট, 'লনা।   (Kা<িরত)
৪. জনাব Hমাঃ মিহউল ইসলাম, কিTউটার অপােরটর (িড-নিথর দািয়W�া ), আ"িলক 
সমবায় ইE%%উট, 'লনা।    (Kা<িরত)

 
আ�িলক সমবায় ই
��উট, �লনা এর জাতীয় ��াচার �কৗশল বা�বায়েনর !নিতকতা কিম�র সভায় �#েত সভাপিত উপি%ত সকলেক

&াগত জািনেয় সভার কাজ �# করা হয়। অত:পর আেলাচ,-চী �মাতােবক আেলাচনা ও িস�া/ 0হণ করা হয়।
 

আেলাচ, িবষয় আেলাচনা িস�া/ বা�বায়ন
িবগত সভার কায 4িববরনী

পাঠ ও অ6েমাদন
সভায় !নিতকতা কিম�র িবগত সভার কায 4িববরনী পাঠ
করা হয়। উ8 সভার আেলাচনা ও িস�া/বলী স9িক4ত
িবষেয় �কান িভ:মত/<�-িব>,িত িকংবা �কান
সংেযাজন বা িবেয়াজেনর @�াব পাওয়া যায়িন।
 

!নিতকতা কিম�র িবগত
সভার কায 4িববরনী
সব 4সAিতBেম Cহীত ও
অ6েমািদত হয়।

জনাব শশাংক �শখর রায়
পিরদশ 4ক, আ�িলক
সমবায় ই
��উট, �লনা।
��াচার �ফাকাল পেয়F ।

২. এিপএ ২০২৪-২০২৫
এর লL,মাMা অজ4ন
িবষয়ক আেলাচনা

িবগত বছেরর <�-িব>,িত িনেয় আেলাচনা করা হয়।
@েত,ক !Mমােস এিপএর লL,মাMাসOহ িবভাজন কের
িনধ 4ািরত সমেয়র মেQ অজ4ন িনিRত করার লেL,
সবাইেক একেযােগ িনজ িনজ দািয়S পালন করেত বলা
হয়। অিফেস �কউ �কউ অলস সময় কাটান আবার �কউ
�কউ অিধক পিরTম কেরন, যা �মােটও কাU নয়, এ
িবষেয় সকেলর VিW আকষ 4ণ করা হয়। এিপএ
২০২৩-২০২৪ এর লLমাMা অজ4েন একমাM জনাব �মাঃ
একলাচ উিZন, পিরদশ 4কেক আ/িরক �দখা যায়। জনাব
শশাংক �শখর রায়, পিরদশ 4ক তার দািয়S পালেন
িনিব 4কার থাকায় চরম অসে/াষ @কাশ করা হয়।
 

১. সবাইেক িনজ িনজ
দািয়S পালেন য]শীল হেত
হেব। @েয়াজেন অপর
সহকম^েক দা_িরক কােজ
সহেযািগতা করেহ হেব।
 
২. @েত,ক !Mমােস এিপএ
২০২৪-২০২৫ এর
লL,মাMাসOহ িবভাজন
কের িনধ 4ািরত সমেয়র
মেQ অজ4ন িনিRত করেত
হেব।  
 

সংি`W সকেল।



৩. পিরaার পিরb:তা @েত,েকর অব%ান �থেক অিফস  কL এবং �হােcল
ভবন ও অিফস আিdনা পিরaার পিরb: রাখার িবষেয়
িব�ািরত আেলাচনা করা হয়। @েত,ক পিরদশ 4কেক
কম 4বFন তািলকায় অিফস চSর িবভাজন কের পিরaার
পিরb:তার দািয়S @দান করা হেলও একমাM জনাব
�মাঃ একলাচ উিZন, পিরদশ 4কেক একােজ আ/িরক
�দখা যায়। অeেদর িনিব 4কার থাকায় চরম অসে/াষ
@কাশ করা হয়।

 িনজ িনজ অব%ান �থেক
অিফস  কL এবং �হােcল
ভবন ও অিফস আিdনা
পিরaার পিরb: রাখার
িবষেয় অM অিফেসর
দািয়S@া_ সকল
পিরদশ 4কেক Tিমক ও
অিফস সহায়কগেণর
সহেযািগতায় পিরaার
 পিরb:তার fাপাের
আ/িরক হেত হেব।

সংি`W সকেল।

৪. অিনয়িমত Tেমর
মgির

অিফস আিdনা পিরaার পিরb: রাখার জe অিনয়িমত
Tেমর মgির এক লL (১০০০০০) টাকার বােজট ছাড়
হেয়েছ। যিদও @kত fয় আেরা �বিশ। �হােcল ফাl
�থেক এ fয় �মটােনা হেয়েছ। �সেLেM এক লL
(১০০০০০) টাকার �চক @াি_র পর উহা �হােcল ফােl
সমmয় করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়। ২০২৪-২০২৫
অথ 4 বছের অিনয়িমত Tেমর মgির খােত বােজট ছাড় না
হওয়া অবিধ অিফস আিdনা পিরaার পিরb: রাখার
জe �হােcল ফাl �থেক এ fয় �মটােনা এবং বােজট
@াি_ সােপেL উহা সমmেয়র িবষেয় সকেল একমত
�পাষণ কেরন।

২০২৪-২০২৫ অথ 4 বছের
অিনয়িমত Tেমর মgির
খােত বােজট ছাড় না হওয়া
অবিধ অিফস আিdনা
পিরaার পিরb: রাখার
জe �হােcল ফাl �থেক
এ fয় �মটােনা এবং
বােজট @াি_ সােপেL উহা
সমmেয়র িস�া/
সব 4সAিতBেম Cহীত হয়।

সংি`W সকেল।

৫. িবিবধ অM অিফেসর সকল কম 4কত4া ও কম 4চািরেদর মেQ
িশWাচার, সততা, ভnতা �মেন চলা এবং অিফেস আগত
�সবা @ত,ািশেদর মেQ ভnতা বজায় রাখার িবষেয়
িব�ািরত আেলাচনা করা হয়। সরকাির অেথ 4র/জাতীয়
স9েদর অপচয় �রােধর িবষেয় িব�ািরত আেলাচনা
করা হয়। অকারেণ কি9উটার/লাইট/ফ,ান চাo অব%ায়
থাকেত �দখা যায়।
আবার কি9উটার pােবর কি9উটারqেলা িনয়িমত
চাo না করায় কি9উটারqেলা @ায়শঃই অকায 4কর হেয়
পেড়।

১. অM অিফেসর সকল
কম 4কত4া ও কম 4চািরেদর
মেQ িশWাচার, সততা,
ভnতা �মেন চলা এবং
অিফেস আগত �সবা
@ত,ািশেদর মেQ ভnতা
বজায় রাখার িবষেয়
িস�া/ Cহীত হয়।
২. অিফেসর সকল
কম 4কত4া/কম 4চারী অিফেস
@%ােনর সময়
কি9উটার/লাইট/ফ,ান
এর rইচ িনজ দািয়েS বs
করেত হেব মেম 4 িস�া/
Cহীত হয়।
৩. কি9উটার pােবর
কি9উটারqেলা িনয়িমত
অ/তঃ আধা ঘFার  জe
চাo রাখেত হেব।

(১ ও ২) সংি`W সকেল।
 

৩. জনাব Hমাঃ মিহউল
ইসলাম, কিTউটার
অপােরটর (িড-নিথর
দািয়W�া ), আ�িলক
সমবায় ই
��উট, �লনা।

 
      অuকার সভায় আর �কান আেলাচনা না থাকায় উপি%ত সকলেক ধeবাদ জািনেয় সভার কাজ সমা_ �ঘাষনা করা হয়।
 

২৫-০৬-২০২৪
মা:দা পারভীন

অ;<
০২৪৭৭৭০২৫১২

czi.khulna@coop.gov.bd



ন�র: ৪৭.৬১.০০০০.০০১.০৫.০০১.২৩.৯২
তািরখ: 

১১ আষাঢ় ১৪৩১ ব`াa
২৫ bন ২০২৪ িc$াa

১। অ;< (অিতিরd িনবeক), অ;< এর কায Iালয়, বাংলােদশ সমবায় একােডিম, fিম�া (সদয় অবগিতর জg);
২। জনাব শশাংক Hশখর রায়, পিরদশ Iক, অ;< এর কায Iালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা;
৩। জনাব Hমাঃ কামNOামান, পিরদশ Iক, অ;< এর কায Iালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা;
৪। জনাব Hমাঃ একলাচ উিRন, পিরদশ Iক, অ;< এর কায Iালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা এবং
৫। জনাব Hমাঃ মিহউল ইসলাম, কিTউটার অপােরটর (িড-নিথর দািয়W�া ) (অিতিরd দািয়W), অ;< এর কায Iালয়, আ"িলক সমবায়
ইনি$%উট, 'লনা।

িবতরণ :

২৫-০৬-২০২৪
মা:দা পারভীন

অ;<



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয়

সমবায় অিধদ র
আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা

www.czi.khulna.gov.bd

ন�র: ৪৭.৬১.০০০০.০০১.০৫.০০১.২৩.১০৫
তািরখ: 

১০ আষাঢ় ১৪৩১ বEাF
২৪ Gন ২০২৪ িH$াF

অিফস আেদশ

 
     আ"িলক সমবায় ইI%%উট, 'লনার জাতীয় JKাচার Mকৗশল (NIS) এর Mফাকাল পেয়V িহেসেব িনXছেক বিণ Zত �িশ[ক\য়েক ]নঃ িনেয়াগ
�দান করা হেলা :
      

Mফাকাল পেয়V িবক_ Mফাকাল পেয়V
 
জনাব শশাংক Mশখর রায়
�িশ[ক
আ"িলক সমবায় ইI%%উট 
'লনা।
01914-890572
shashankoroy@gmail.com
 

 
Mমাঃ কামopামান
�িশ[ক
আ"িলক সমবায় ইI%%উট 
'লনা।
01997761464
mkzbd75@gmail.com
 

 
কায Zপিরিধ :
১. জাতীয় JKাচার Mকৗশল (NIS) এর sনিতকতা কিম%র িম%ংসহ সকল কায Ztম িনধ Zািরত সমেয়র মেu সv� িনিwত করেবন।
২. বািষ Zক কম Zসvাদন xিy (APA) এর ল[|মা}া অজZেন সহেযািগতা �দান করেবন।
৩. বাংলােদশ সমবায় একােডিম, �িম�ায় িনধ Zািরত সমেয়র মেu �েত|ক s}মািসক �িতেবদন M�রণ িনিwত করেবন।

২৪-০৬-২০২৪
মা�দা পারভীন

অu[
০২৪৭৭৭০২৫১২

czi.khulna@coop.gov.bd

ন�র: ৪৭.৬১.০০০০.০০১.০৫.০০১.২৩.১০৫/১ (৩) তািরখ: 
১০ আষাঢ় ১৪৩১ বEাF
২৪ Gন ২০২৪ িH$াF

�াতােথ Z ও কায Zােথ অ�িলিপ M�রণ করা হেলা :
১। অu[ (অিতিরy িনব�ক), অu[ এর কায Zালয়, বাংলােদশ সমবায় একােডিম, �িম�া(সদয় �াতােথ Z);
২। জনাব শশাংক Mশখর রায়, পিরদশ Zক, অu[ এর কায Zালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা এবং
৩। জনাব Mমাঃ কামopামান, পিরদশ Zক, অu[ এর কায Zালয়, আ"িলক সমবায় ইনি$%উট, 'লনা।

২৪-০৬-২০২৪
মা�দা পারভীন

অu[




