
া: ১ ণ তািরখ: হিতবার, ন ১৩, ২০২৪

মণালয়/িবভাগ/রাীয় িতােনর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরকনা, ২০২৪-২৫

িতােনর নামঃ চাম ওয়াসা

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১. ািতািনক বা: .................... ১৫

১.১. নিতকতা কিমর
সভা আেয়াজন

১.১.১. সভা
আেয়ািজত

২ সংা
বাপনা
পিরচালক

৪

লমাা ১ ১ ১ ১

০

িত কায়াট াের ১
কের মাট ৪ সভা
আেয়াজন করার
লমাা িনধ ারণ করা
হেয়েছ।

অজন

১.২. নিতকতা কিমর
সভার িসা বাবায়ন

১.২.১. বাবািয়ত
িসা

২ %
বাপনা
পিরচালক

১০০
লমাা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

০
অজন

১.৩. শাসন িতার
িনিম অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশহেণ সভা

১.৩.১. অিত
সভা

৪ সংা
বািণিজক
বাপক

৪

লমাা ১ ১ ১ ১

০

চার কায়াট াের এক
কের মাট চার
অংশীজেনর সভা
আেয়াজেনর লমাা
িনধ ারণ করা হেয়েছ।

অজন

১.৪. াচার সংা
িশণ

১.৪.১.
িশণা
কম চারী

২ সংা সিচব ২০০
লমাা ৫০ ৫০ ৫০ ৫০

০

০৪ কায়াট াের ০৪ বার
িশেণর মােম মাট
২০০ জন কম চারীেক
িশণ দয়া হেব।অজন



া: ২ ণ তািরখ: হিতবার, ন ১৩, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১.৫. কম -পিরেবশ উয়ন
(ওএই অেকেজা
মালামাল
িনিকরণ/নিথ
িবনকরণ/ পিরার-
পিরতা ি/৪থ 
িণর কম চারীেদর
দািরক পাষাক
সরবরাহ ও পিরধান
িনিত করা ইতািদ)

১.৫.১. উত কম -
পিরেবশ

২ তািরখ
বািণিজক
বাপক,সিচব,
ধান েকৗশলী

২৫-০৯-২০২৪
২৬-১২-২০২৪
২৫-০৩-২০২৫
২৬-০৬-২০২৫

লমাা ২৫-০৯-২০২৪ ২৬-১২-২০২৪ ২৫-০৩-২০২৫ ২৬-০৬-২০২৫

১। িনয়িমত অিফস
ান পিরার-
পিরকরণ এবং
সৗয বধ ক কায ম
হেণর মােম াকর
ও মেনারম কম পিরবশ
িনিত করা হেব।
২। কীটনাশক িছটােনাসহ
িবিভ মশক িনধন
কায ম হেণর মােম
জীবাৃ পিরেবশ
িনিত হেব।
৩। অিফেসর সকল
কম চারীেক িনধ ািরত
অিফস ইউিনফম 
পিরধানব ক যথাসমেয়
উপিত থাকার জ
অিফস আেদশ জারীসহ
িনয়িমত মিনটিরং এবং
নাশ দান করা হেব।
এেত অিফস ংখলা
বজায় থাকেব।
৪। অেয়াজনীয়
নিথসহ তািলকা
কের িবন করা হেব।
এছাড়াও সংার িবিভ
অিফেস েয়াজনীয়
িনলাম কায ম হণ
করা হেব।

অজন



া: ৩ ণ তািরখ: হিতবার, ন ১৩, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১.৬. আওতাধীন মাঠ
পয ােয়র কায ালয়
(েযাজ ে) কক
দািখলত জাতীয়
াচার কৗশল কম -
পিরকনার মািসক
অগিত িতেবদেনর
ওপর িফডাক দান

১.৬.১. িফডাক
িশণ/কম শালা
অিত

৩ তািরখ সিচব
২২-১০-২০২৪
২২-০১-২০২৫
২২-০৪-২০২৫

লমাা ২২-১০-২০২৪ ২২-০১-২০২৫ ২২-০৪-২০২৫

১। ১ম িফডাক সভা
২য় কায়াট ােরর
২২/১০/২০২৪ িঃ
তািরেখর মে স
করা হেব।
২। ২য় সভা ৩য়
কায়াট ােরর
২২/০১/২০২৫ িঃ
তািরেখর মে স
করা হেব।
৩। ৩য় সভা ৪থ 
কায়াট ােরর
২২/০৪/২০২৫ িঃ
তািরেখর মে স
করা হেব।

অজন

২. আিথ ক বাপনা উয়ন: .................... ১৭

২.১. ২০২৪-২৫ অথ 
বছেরর রাজ এবং
উয়ন বােজেটর
অেমািদত য়-
পিরকনা ওেয়বসাইেট
কাশ

২.১.১. য়-
পিরকনা
ওেয়বসাইেট
কািশত

২ তািরখ
ক
পিরচালক/িসেম
এনািল

৩১-০৭-২০২৪

লমাা ৩১-০৭-২০২৪

২০২৪-২৫ অথ  বছেরর
বািষ ক য়-পিরকনা
ওেয়বসাইেট কাশ
করার লমাা
 ৩১/০৭/২০২৪ িঃ
তািরেখর মে িনধ ািরত
হেয়েছ।

অজন



া: ৪ ণ তািরখ: হিতবার, ন ১৩, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

২.২. অেমািদত বািষ ক
য় পিরকনার যথাযথ
বাবায়ন (রাজ এবং
উয়ন বােজেটর)

২.২.১. য়
পিরকনা (রাজ
বােজট)
বাবািয়ত

১ %
উপ-বাপনা
পিরচালক
েকৗশল

১০০

লমাা ১০ ৩৫ ৬৫ ১০০

০

অেমািদত মাট বািষ ক
য় পিরকনার ১০%
১ম কায়াট াের , ৩৫%
২য় কায়াট াের, ৬৫%
৩য় কায়াট াের এবং
১০০% ৪থ  কায়াট াের
বাবায়ন স করার
লমাা িনধ ারণ করা
হেয়েছ।

অজন

২.২.২. য়
পিরকনা (উয়ন
বােজট)
বাবািয়ত

১ %
উপ-বাপনা
পিরচালক
(েকৗশলী

১০০

লমাা ১০ ৩৫ ৬৫ ১০০

০

মাট বািষ ক য়
পিরকনার ১০% ১ম
কায়াট াের, ৩৫% ২য়
কায়াট াের, ৬৫% ৩য়
কায়াট াের এবং ১০০%
৪থ  কায়াট াের বাবায়ন
স করার লমাা
িনধ ারণ করা হেয়েছ।

অজন

২.৩. বােজট বাবায়ন
২.৩.১. বােজট
বাবািয়ত

৩ %
উপ-বাপনা
পিরচালক অথ 

১০০

লমাা ১০ ৩৫ ৬৫ ১০০

০

অেমািদত মাট
বােজেটর ১০% ১ম
কায়াট াের, ৩৫% ২য়
কায়াট াের, ৬৫% ৩য়
কায়াট াের এবং ১০০%
বােজট ৪থ  কায়াট াের
বাবায়ন করার
লমাা িনধ ারণ করা
হেয়েছ।

অজন



া: ৫ ণ তািরখ: হিতবার, ন ১৩, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

২.৪. কের PIC সভা
আেয়াজন

২.৪.১. সভা
আেয়ািজত

৩ সংা ক পিরচালক ৩

লমাা ১ ১ ১

০

২য়, ৩য় ও ৪থ 
কায়াট াের ১ কের
মাট ৩ কের PIC
সভা আেয়াজেনর
লমাা িনধ ারণ করা
হেয়েছ।

অজন

২.৫. ক সমাি শেষ
কের সদ
(যানবাহন, কিউটার,
আসবাবপ ইতািদ)
িবিধ মাতােবক হার
করা

২.৫.১. কের
সদ
(কিউটার,
আসবাবপ
ইতািদ) িবিধ
মাতােবক
হািরত

২ তািরখ ক পিরচালক ৩০-০৬-২০২৫

লমাা ৩০-০৬-২০২৫

২০২৪-২৫ অথ বছেরর
১ম , ২য় ও ৩য়
কায়াট াের কান ক
শষ হেব না। ৪থ 
কায়াট ােরর ন মােস
‘ভাাল িড় পািন
সরবরাহ’ ক শষ
হেব।

অজন

২.৫.২. কের
সদ (যানবাহন)
িবিধ মাতােবক
হািরত

৫ তািরখ ক পিরচালক ৩০-০৬-২০২৫

লমাা ৩০-০৬-২০২৫

২০২৪-২৫ অথ বছেরর
১ম,২য় ও ৩য় কায়াট াের
কান ক শষ হেব
না। ৪থ  কায়াট ােরর ন
মােস ‘ভাাল িড় পািন
সরবরাহ’ ক শষ
হেব।

অজন

৩. াচার সংি এবং নিত িতেরােধ সহায়ক অা কায ম: .................... ১৮



া: ৬ ণ তািরখ: হিতবার, ন ১৩, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

৩.১. সরকাির
যানবাহেনর যথাযথ
বহার িনিতকরণ

৩.১.১.
যানবাহেনর
যথাযথ বহার

৩ তািরখ যানবাহন কম কতা ৩০-০৬-২০২৫

লমাা ৩০-০৬-২০২৫

যানবাহেনর যথাযথ
বহার সংা
িতািরত তয়ন
প অথ বছর শেষ
৩০/০৬/২০২৫ িঃ
তািরেখর মে
কম পিরকনার ড়া
বাবায়ন িতেবদেনর
সােথ দািখল করার
লমাা িনধ ারণ করা
হেয়েছ।

অজন

৩.২. াহকেক িবল
পিরেশােধর িনিতকরণ
SMS দান

৩.২.১.
অবিহতকরণ
SMS দান

৫ % িসেম এনািল ১০০

লমাা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

০

 ২০২৪-২৫  অথ বছেরর
িত কায়াট াের শতভাগ
াহকেক িবল
পিরেশােধর অবিহতকরণ
SMS দােনর মােম
শতভাগ সবা দােনর
লমাা িনধ ারণ করা
হেয়েছ।

অজন

৩.৩. পািনর নগতমান
িনিতকরণ

৩.৩.১. পািনর
ননা সংহ এবং
াব ট িরেপাট 

৫ সংা ধান েকৗশলী ২৪০০

লমাা ৬০০ ৬০০ ৬০০ ৬০০

০

িত কায়াট াের ৬০০
কের মাট ২৪০০
পািনর ননা এবং এর
াব ট িরেপাট 
দািখল করার লমাা
িনধ ারণ করা হেয়েছ।

অজন

৩.৪. ATM েথর
মােম াহকেদর িনকট
ে েপয় পািন
সরবরাহ

৩.৪.১. েথর
মােম পািন
সরবরাহ

৫ %
তাবধায়ক
েকৗশলী
মডসােকল

১০০

লমাা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

০

 িত কায়াট াের চার
এএম েথর মােম
শতভাগ পািন সরবরােহর
লমাা িনধ ারণ করা
হেয়েছ।

অজন


