
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

কুমিল্লা 

 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লার মসটিদজন চার্ যাদর ব্যবহৃত ছক  (এপ্রিল-জুন ২০২৪ পর্ যন্ত হালনাগাদকৃত) 

 

সাধারণ শাখা  

 
 

ক্রঃ 

নাং 
জসবার নাি 

জসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সিয় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/ আদবেন 

ফরি প্রামির স্থান 

জসবা মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

শাখার নািসহ 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযার 

পেবী, রুি নম্বর, জজলা/ 

উপদজলার জকাডসহ 

জর্মলদফান ও ই-জিইল 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযার পেবী, 

রুি নম্বর, জজলা/ 

উপদজলার জকাডসহ 

জর্মলদফান ও 

ই-জিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১. বীর মুমিদর্াদ্ধাগদণর 

সম্মানী ভাতা প্রামির 

আদবেন মনষ্পমি 

৩০ (মত্রশ) মেন 

 

১। নির্ ধানিত ফিমে আমেদি 

২। মুনিম াদ্ধা গেমেমেি কনি 

৩। লাল মুনিোতধা/ ভািতীয় তানলকাি 

কনি/ োমুস সিদ 

৪। গেলা/ উিমেলা মুনিম াদ্ধা 

সংসমদি সুিানিশিত্র 

৫। োতীয় িনিচয়িত্র 

৬। স্থািীয় গিৌিসভা/ ইউনিয়ি 

িনিষমদি িােনিকত্ব সিদ 

১। জজলা প্রশাসদকর কার্ যালদয়র 

সাধারণ শাখা (২১৭ নাং- কক্ষ)/ 

(www.comilla.gov.bd) ওদয়ব 

সাইদর্। 

 ২-৩। জজলা প্রশাসদকর    

        কার্ যালদয়র সাধারণ শাখা  

        (২১৭ নাং- কক্ষ)/  

(www.molwa..gov.bd) ওদয়ব 

সাইদর্। 

৪। জজলা/ উপদজলা মুমিদর্াদ্ধা  

    সাংসে অমফস 

৫।  মনজ োময়দত্ব 

৬।  সাংমিষ্ট জপৌরসভা/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

মফ মুি মো: মেহহপ্রদ হাসান খান 

শাওন 

প্রসপ্রনয়র সহকারী 
কমিশনার 

সাধারণ শাখা 

রুি নাং-২১৩ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৫ 
ই-জিইল – 

acgcomilla@gma

il.com 

 

         c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.co

m 

 

২. সম্মানী ভাতা 

উদিালদনর জন্য বীর 

মুমিদর্াদ্ধাগদণর স্থান 

পমরবতযদনর আদবেন 

িন্ত্রণালদয় অগ্রায়ণ 

১৫ (পদনর ) মেন ১। মনধ যামরত ফরদিদর্র আদবেন 

২। জগদজদর্র কমপ 

৩। লাল মুমিবাতযা/ ভারতীয় তামলকার  

    কমপ/ বামুস সনে 

৪। জজলা/ উপদজলা  মুমিদর্াদ্ধা 

১। মুমিযুদ্ধ মবষয়ক িন্ত্রণালয়, 

ঢাকা/  জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র সাধারণ শাখা 

(রুি নাং২১৭) 

২-৩। জজলা প্রশাসদকর    

 

মফ মুি 

mailto:acgcomilla@gmail.com
mailto:acgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com


সাংসদের সুপামরশপত্র 

৫। জাতীয় পমরচয়পত্র/ জন্ম সনে 

৬। স্থানীয় ইউ,মপ, জচয়ারম্যান কর্তযক 

প্রেি নাগমরকত্ব সনে 

        কার্ যালদয়র সাধারণ শাখা  

        (২১৭ নাং- কক্ষ)/  

(www.molwa..gov.bd) ওদয়ব 

সাইদর্। 

৪। জজলা/ উপদজলা মুমিদর্াদ্ধা  

    সাংসে অমফস 

৫।  মনজ োময়দত্ব 

৬।  সাংমিষ্ট জপৌরসভা/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

৩. মুমিদর্াদ্ধা সনেপত্র 

প্রামির আদবেন 

িন্ত্রণালদয় অগ্রায়ণ 

১৫ (পদনর ) মেন ১। মনধ যামরত ফরদিদর্ আমেদি 

২। গেমেমেি কনি 

৩। লাল মুনিোতধা/ ভািতীয় তানলকাি 

কনি/ বামুস সনে  

৪। গেলা/ উিমেলা মুনিম াদ্ধা 

সংসমদি  সুিানিশিত্র 

৫। জাতীয় পমরচয়পত্র/ জন্ম সনে 

৬। স্থানীয় জপৌরসভা/ ইউ,মপ, 

জচয়ারম্যান কর্তযক প্রেি নাগমরকত্ব সনে 

১। মুমিযুদ্ধ মবষয়ক িন্ত্রণালয়, 

ঢাকা/  জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র সাধারণ শাখা 

(রুি নাং২১৭) 

২-৩। জজলা প্রশাসদকর    

        কার্ যালদয়র সাধারণ শাখা  

        (২১৭ নাং- কক্ষ)/  

(www.molwa..gov.bd) ওদয়ব 

সাইদর্। 

৪। জজলা/ উপদজলা মুমিদর্াদ্ধা  

    সাংসে অমফস 

৫।  মনজ োময়দত্ব 

৬।  সাংমিষ্ট জপৌরসভা/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

 

মফ মুি 

৪. মুমিদর্াদ্ধাগদণর 

জগদজদর্ নাি/ঠিকানা/ 

অন্যান্য ভুল 

সাংদশাধদনর আদবেন 

িন্ত্রণালদয় অগ্রায়ণ 

০৭ (সাত) মেন ১। মনধ যামরত ফরদিদর্ আমেদি 

২। গেমেমেি কনি 

৩। লাল মুনিোতধা/ ভািতীয় তানলকাি  

কনি 

৪। গেলা মুনিম াদ্ধা সংসমদি 

সুিানিশিত্র 

৫। োতীয় িনিচয়িত্র/ েন্ম সিদ 

৬। িােনিকত্ব সিদ 

১। মুমিযুদ্ধ মবষয়ক িন্ত্রণালয়, 

ঢাকা/  জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র সাধারণ শাখা 

(রুি নাং২১৭) 

২-৩। জজলা প্রশাসদকর    

        কার্ যালদয়র সাধারণ শাখা  

        (২১৭ নাং- কক্ষ)/  

(www.molwa..gov.bd) ওদয়ব 

সাইদর্। 

৪। জজলা/ উপদজলা মুমিদর্াদ্ধা  

    সাংসে অমফস 

মফ মুি 



৫।  মনজ োময়দত্ব 

৬।  সাংমিষ্ট জপৌরসভা/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

৫. সরকামর ব্যবস্থাপনায় 

হজ্ব র্াত্রীদের মনবন্ধন 

িন্ত্রণালয় কর্তযক হজ 

প্যাদকজ জ াষণার পর  

০১ (এক) িাস  

১। অনলাইদন মনবন্ধন 

২। হজ্জর্াত্রীর আন্তজযামতক পাসদপার্ য ও 

রমিণ ছমব ০২ কমপ 

৩। মনধ যামরত ব্যাাংদক র্াকা জিাোদনর 

জপ অড যার/ব্যাাংক ড্রাফর্ 

৪।  জাতীয় পমরচয়পদত্রর কমপ 

১। িন্ত্রণালদয়র ওদয়ব  

   সাইর্ (www.mora.gov.bd)/ 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালদয়র 

আইমসটি শাখা/ সকল ইউমডমস/ 

ইসলামিক ফাউদেশন অমফস 

২।  পাসদপার্ য অমফস ও সাংমিষ্ট 

ষ্টুমডও  

৩। জর্ জকান তফশীমল ব্যাাংক 

৪।  মনজ োময়দত্ব 

সরকার 

মনধ যামরত 

হজ 

প্যাদকদজ 

উমল্লমখত মফ  

৬. জবসািমরক প্রশাসদন 

চাকুরীরত অবস্থায় 

সরকামর কি যকতযা/ 

কি যচারীর 

মৃত্যুবরণজমনত/ স্থায়ী 

অক্ষিতার কারদণ 

আমথ যক অনুোন 

প্রামির আদবেন 

জনপ্রশাসন িন্ত্রণালদয় 

জপ্ররণ।  

পমরপত্র অনুর্ায়ী ০৪ 

িাস  

১।  মনধ যামরত ফরদি আদবেন 

২। জিয়র, জপৌরসভা/ ইউমপ জচয়ারম্যান 

কর্তযক প্রেি মৃত্যুর সনেপত্র। 

৩। জিয়র, জপৌরসভা/ ইউমপ জচয়ারম্যান 

কর্তযক প্রেি ওয়ামরশ সাটি যমফদকর্ 

৪। রাজস্ব খাতভুি িদি য প্রতুয়ন পত্র 

৫। পাসদপার্ য সাইদজর রমিণ ছমব 

৬। ছমবসহ ওয়ামরশগণ কর্তযক 

ক্ষিতাপত্র জিয়র, জপৌরসভা/ইউমপ 

জচয়ারম্যান কর্তযক প্রমতস্বাক্ষর। 

৭। সামভ যস বই এর সতুাময়ত ফদর্াকমপ। 

৮। মৃত কি যচারীর আইমড কাড য। 

৯। আদবেনকারীর আইমড কাড য। 

১০। পুন: মববাহ বন্ধদন আবদ্ধ না হওয়ার 

সনে 

১১। জশষ জবতদনর প্রতুয়নপত্র 

(এলমপমস) (মহসাব রক্ষণ কি যকতযা 

কর্তযক প্রমতস্বাক্ষমরত) 

১। জনপ্রশাসন িন্ত্রণালয় / জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালদয়র সাধারণ 

শাখা (রুি নাং-২১৭)/  উপদজলা 

মনব যাহী অমফসাদরর কার্ যালয় 

২-৩।  সাংমিষ্ট জপৌরসভা/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

৪।  চাকুরীকালীন স্ব স্ব অমফস 

৫। সাংমিষ্ট ষ্টুমডও  

৬।  সাংমিষ্ট জপৌরসভা/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

 
 
৭-৯। মনজ োময়দত্ব 

 
১০।  সাংমিষ্ট জপৌরসভা/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

 
১১। মনজ োময়দত্ব 
 

 

মফ মুি 

৭. সাংস্কৃমত মবষয়ক 

িন্ত্রণালদয়র অনুোন 

প্রামির আদবেন গ্রহণ 

ও িন্ত্রণালদয় অগ্রায়ণ 

িন্ত্রণালয় কর্তযক 

মবজ্ঞমি প্রকাদশর পর 

০১ (এক) িাস  

১।প্রমতষ্ঠান ও আমথ যকভাদব অস্বচ্ছল 

সাংস্কৃমতদসবী ব্যমি মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন। 

২। প্রমতষ্ঠাদনর মবগত বছদরর 

১। সাংস্কৃমত মবষয়ক িন্ত্রণালদয়র 

ওদয়ব সাইর্ (www.moca.gov.bd)/ 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালদয়র 

সাধারণ শাখা (রুি নাং-২১৭) 

“ মফ” মুি  

 

 

 

 

 

 

 

http://www.mora.gov.bd)/
http://www.moca.gov.bd)/


(ব্যমি ও প্রমতষ্ঠান) কার্ যক্রদির মববরণ ও আয়-ব্যদয়র 

মববরণ। 

৩। পাসদপার্ য সাইদজর রমিণ ছমব- ০১ 

কমপ (প্রথি জেমণর  জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক সতুাময়ত) 

৪। জাতীয় পমরচয় পদত্রর সতুাময়ত 

ফদর্াকমপ 

৫। সাংমিষ্ট উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

সুপামরশ 

২। প্রমতষ্ঠাদনর স্ব উদযাদগ 

 

৩। সাংমিষ্ট ষ্টুমডও/ স্ব উদযাদগ 

 

৪।  স্ব উদযাদগ 

 

৫। স্ব উদযাদগ/ উপদজলা মনব যাহী 

অমফসাদরর কার্ যালয় 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

৮. যুব ও ক্রীড়া 

িন্ত্রণালদয় মবমভন্ন 

অনুোন/ আমথ যক 

বরাদ্দ প্রামির আদবেন 

জপ্ররণ। 

িন্ত্রণালয় কর্তযক 

মবজ্ঞমি প্রকাদশর পর 

০১ (এক) িাস 

১। মনধ যামরত ফরদি আদবেন। 

২। পাসদপার্ য সাইদজর রমিণ ছমব- ০১ 

কমপ (প্রথি জেমণর  জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক সতুাময়ত) 

৩। জাতীয় পমরচয় পদত্রর সতুাময়ত 

ফদর্াকমপ 

১। সাংস্কৃমত মবষয়ক িন্ত্রণালদয়র 

ওদয়ব সাইর্ (www.moys.gov.bd)/ 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালদয়র 

সাধারণ শাখা (রুি নাং-২১৭)/   

উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

কার্ যালয় 

২। সাংমিষ্ট ষ্টুমডও/ স্ব উদযাদগ।) 

৩।  সাংমিষ্ট ইউমনয়ন পমরষে 

অমফস/ স্ব উদযাদগ 

“ মফ” মুি 

৯. িহািান্য রাষ্ট্রপমতর 

ঐমচ্ছক তহমবল / 

িাননীয় প্রধানিন্ত্রীর  

ত্রাণ তহমবল হদত 

প্রেি অনুোদনর জচক 

মবতরণ 

০৩ মেন ১। সাো কাগজ/ প্রমতষ্ঠাদনর প্যাদড 

আদবেন । 

২। পাসদপার্ য সাইদজর রমিণ ছমব- ০১ 

কমপ (জিয়র, জপৌরসভা/ইউমপ 

জচয়ারম্যান কর্তযক সতুাময়ত) 

৩। জাতীয় পমরচয় পদত্রর ফদর্াকমপ 

৪। সাংমিষ্ট উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

সুপামরশ 

১। আদবেনকারীর স্ব উদযাদগ 

 

২।  সাংমিষ্ট ষ্টুমডও/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

৩। স্ব উদযাদগ 

৪।  উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

কার্ যালয় 

  

“ মফ” মুি 

১০. ধি য মবষয়ক িন্ত্রণালয়/ 

িাননীয় িন্ত্রী/উপ-

িন্ত্রীর জস্বচ্ছাধীন ত্রাণ 

তহমবল হদত প্রেি 

অনুোদনর জচক 

মবতরণ। 

০৩ মেন ১। সাো কাগজ/ প্রমতষ্ঠাদনর প্যাদড 

আদবেন । 

২। পাসদপার্ য সাইদজর ছমব- ০১ কমপ 

(জিয়র, জপৌরস 

 

ভা/ইউমপ জচয়ারম্যান কর্তযক সতুাময়ত) 

৩। জাতীয় পমরচয় পদত্রর ফদর্াকমপ 

৪। সাংমিষ্ট উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

সুপামরশ 

১। আদবেনকারীর স্ব উদযাদগ 

 

২।  সাংমিষ্ট ষ্টুমডও/ ইউমনয়ন 

পমরষে অমফস 

৩। স্ব উদযাদগ 

৪।  উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

কার্ যালয় 

 

“ মফ” মুি 

http://www.moys.gov.bd)/


১১. তাঁত, বস্ত্র, মশল্প ও 

বামণজু জিলার 

অনুিমত 

১০ মেন 

 

১। প্রমতষ্ঠাদনর প্যাড বা সাো কাগদজ  

    আদবেন 

২। আদবেনকারীর জেড লাইদসন্স 

৩। বামণজু িন্ত্রণালদয় মফ জিা োদনর 

রমশে 

৪। কুমিল্লা জচম্বার অব কিাস য এর 

সম্মমতপত্র 

৫। পুমলশ সুপাদরর প্রমতদবেন 

৬। সাংমিষ্ট উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

িতািত/ প্রমতদবেন 

৭। জিলার জায়গা ব্যবহাদরর সম্মমতপত্র 

১। আদবেনকারীর স্ব উদযাদগ 

 

২। সাংমশষ্ট সাংমিষ্ট ইউমনয়ন 

পমরষে হদত স্ব উদযাদগ 

৩। আদবেনকারীর স্ব উদযাদগ 

জসানালী ব্যাাংদক জেজারী চালাদনর 

িাধ্যদি 

৪-৭। আদবেনকারীর স্ব উদযাদগ 

 

“ মফ” মুি   

১২. মসটি কদপ যাদরশন/ 

জপৌরসভা ও উন্নয়ন 

বমহভু যত এলাকায় 

 সু-উচ্চ ভবন 

মনি যাদণর অনুিমত 

০১ (এক) িাস 

 

১। মনধ যামরত ফরদির আদবেন 

২। জায়গার িামলকানার কাগজপত্র 

৩। নকশা ০৫ কমপ 

৪। সদয়ল জর্স্ট প্রমতদবেন 

৫। পমরদবশ, ফায়ার সামভ যস, গ্যাস, মবদ্যুৎ, 

োমফক, কৃমষ ও মসমভল এুামভদয়শন 

কর্তযপদক্ষর অনাপমিপত্র 

৬। ইিারত মনি যাণ মবমধিালা অনুর্ায়ী 

অন্যান্য শতযামে প্রমতপালন 

১। জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

সাধারণ শাখা, রুি নাং-২১৭/  

গণপূতয মবভাগ, কুমিল্লা 

২-৬। আদবেনকারীর মনজ োময়দত্ব 

ইিারত 

মনি যাণ 

মবমধিালা 

অনুর্ায়ী 

ধার্ যকৃত 

“মফ” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



সংস্থািি শাখা  
 

 

ক্রঃ 

িং 

 

গসোি িাে 

প্রময়ােিীয় 

সমে ধাচ্চ সেয় 

(ঘন্টা/ 

নদি/োস) 

 

প্রময়ােিীয় কােেিত্র 

প্রময়ােিীয় কােে প্রানি স্থাি 

  

নফ/ 

 চােধ 

দানয়ত্বপ্রাি কে ধকতধা (কে ধকতধাি 

 িদেী, োংলামদমশি গকাড, 

গেলা/উিমেলা গকাডসহ  

গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল 

উমেখ) 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযার 

পেবী, রুি নম্বর, জজলা/ 

উপদজলার জকাডসহ 

জর্মলদফান ও 

ই-জিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ ২য় গেনিি গেমেমেড/ িি 

গেমেমেড কে ধচািীমদি 

গিিশি 

(কে ধচািীমদি নিমেি অেসি 

গ্রহমিি গেমত্র) েঞ্জুি। 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. ২য় গেনিি গেমেমেড কে ধচািীেমিি সে ধমশষ ৩ েৎসমিি 

চাকনিি নেেিিী/ননগেগেগেড কে ধচািীমদি সানভ ধস েই 

সংশ্লিষ্ট কর্ মচারীর কর্ মস্থগে সংরশ্লিত নফ/  

চােধ 

মুি 

 

েনাব মর্াহার্দ র্শ্লর্নুে 

হক 

প্রশাসনিক কে ধকতধা 

সংস্থািি শাখা 

রুর্ নং-২১৬ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০335 

ই-গেইল- 

aocomilla1@gmail.com 

 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.c

om 

 

২. অেসি ও নিআিএল-এ েেমিি েঞ্জুনিিত্র সংশ্লিষ্ট কর্ মচারী কর্তমক প্রগদয় 

৩. প্রতযানশত গশষ গেতমিি প্রতযয়িিত্র 1. 1.  https:www.cafopfm.gov.bd হগত ডাউন মোড করা 

যাগব 

 ২.  www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

 ৩. গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

    

৪. গিিশি ফিে ২.১  

5. প্রািব্য গিিশমিি বের্ উত্তিানর্কাি গঘাষিািত্র 

6. িমুিা স্বােি ও হামতি আঙ্গুমলি ছাি 

7. িা-দােী প্রতযয়ি িত্র 

8. োতীয় িনিচয়িমত্রি সতযানয়ত কশ্লি (দগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক সতুাময়ত)। 

সংশ্লিষ্ট কর্ মচারী কর্তমক প্রগদয় 

9. ০৪ (চাি) কনি সদ্য গতালা িাসমিাে ধ  সাইমেি  িনিি 

ছনে (মেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক সতযানয়ত) 

০২ ২য় গেনিি গেমেমেড/ িি 

গেমেমেড কে ধচািীমদি 

িানিোনিক গিিশি 

(মিিশি েঞ্জুনিি পূমে ধই 

গিিশিামিি মৃত্যয হমল) 

েঞ্জুি। 

 

 

 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. ২য় গেনিি গেমেমেড কে ধচািীেমিি সে ধমশষ ৩ েৎসমিি 

চাকনিি নেেিিী/ননগেগেগেড কে ধচািীমদি সানভ ধস েই 

সংশ্লিষ্ট কর্ মচারীর কর্ মস্থগে সংরশ্লিত নফ/  

চােধ 

মুি ২.  অেসি ও নিআিএল-এ েেমিি েঞ্জুনিিত্র সংশ্লিষ্ট কর্ মচারী কর্তমক প্রগদয় 

৩. প্রতযানশত গশষ গেতমিি প্রতযয়িিত্র/ গশষ গেতিিত্র 2. 1.  https:www.cafopfm.gov.bd হগত ডাউন মোড করা 

যাগব 

 ২.  www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

 ৩. গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

     

৪. গিিশি ফিে ২.২  

5. িমুিা স্বােি ও হামতি আঙ্গুমলি ছাি 

6. অনভভােক েমিািয়ি এেং অেসি ভাতা ও আনুমতানষক 

উমত্তালি কিাি েন্য েেতা অি ধি সিদ 

7. িা-দােী প্রতযয়ি িত্র 

8. নচনকৎসক/মিৌিসভা গেয়ি/ইউনিয়ি িনিষদ গচয়ািম্যাি 

কর্তধক প্রদত্ত মৃত্যয সিদিত্র 

সংশ্লিষ্ট শ্লসটি কগি মাগরশন, মিৌরসভা, ইউশ্লনয়ন িশ্লরষদ 

9. উত্তিানর্কাি সিদিত্র ও িি-ম্যানিে সার্ট ধনফমকে 

10.োতীয় িনিচয়িত্র/েন্মসিদিমত্রি সতযানয়ত কনি সংশ্লিষ্ট কর্ মচারীর উত্তরাশ্লিকার কর্তমক প্রগদয় 

11. ০৪ (চাি) কনি সদ্য গতালা িাসমিাে ধ  সাইমেি  িনিি 

ছনে (মেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক সতযানয়ত) 

১২.প্রশ্লতবন্ধী সন্তাগনর (যশ্লদ থাগক) শ্লনবন্ধন, িশ্লরচয়িত্র ও 

মর্শ্লডগকে মবাগড মর সনদিত্র 

mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com


-2- 

 

ক্রঃ 

িং 

 

গসোি িাে 

প্রময়ােিীয় সমে ধাচ্চ 

সেয় (ঘন্টা/ 

নদি/োস) 

 

প্রময়ােিীয় কােেিত্র 

প্রময়ােিীয় কােে প্রানি স্থাি/ 

 েো প্রদাি 

নফ/ 

 চােধ 

দানয়ত্বপ্রাি কে ধকতধা (কে ধকতধাি 

িদেী, োংলামদমশি গকাড, 

গেলা/উিমেলা গকাডসহ  

গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল উমেখ) 

ঊর্ধ্ধতি কে ধকতধা / াঁি নিকে আিীল  

কিা  ামে (কে ধকতধাি  িদেী, 

োংলামদমশি গকাড, গেলা/উিমেলা 

গকাডসহ গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৩ িানিোনিক গিিশি 

(অেসিভাতা গভােিত 

অেস্থায় গিিশিমভােীি মৃত্যয 

হমল) েঞ্জুি। 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. িানিোনিক গিিশি আমেদি ফিে 2. ২  3. 1.  https:www.cafopfm.gov.bd হগত ডাউন 

মোড করা যাগব 

 ২.  www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা 

যাগব 

 ৩. গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

       

নফ/  

চােধ মুি 

 

েনাব মর্াহার্দ র্শ্লর্নুে 

হক 

প্রশাসনিক কে ধকতধা 

সংস্থািি শাখা 

রুর্ নং-২১৬ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০335 

ই-গেইল- 

aocomilla1@gmail.com 

 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.c

om 

 

2. উত্তিানর্কাি সিদিত্র ও িি-ম্যানিে সার্ট ধনফমকে (েয়স  ৫০ এি  গেনশ হমল 

প্রম ােয িয়) 

3. িমুিা স্বােি ও হামতি িাঁচ আঙ্গুমলি ছাি 

4. অনভভােক েমিািয়ি এেং অেসি ভাতা ও আনুমতানষক উমত্তালি কিাি েন্য 

েেতা অি ধি সিদ 

5.নচনকৎসক/মিৌিসভা গেয়ি/ইউনিয়ি িনিষদ গচয়ািম্যাি/ কর্তধক প্রদত্ত মৃত্যয 

সিদিত্র 

সংশ্লিষ্ট শ্লসটি কগি মাগরশন, মিৌরসভা, ইউশ্লনয়ন িশ্লরষদ 

6. অেসিভাতাি েঞ্জুনিিত্র সংশ্লিষ্ট কর্ মচারীর উত্তরাশ্লিকার কর্তমক প্রগদয় 

 7. নিনিও এেং নড-হাফ 

8. োতীয় িনিচয়িমত্রি সতযানয়ত কনি (দগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

9. ০৪ (চাি) কনি সদ্য গতালা িাসমিাে ধ  সাইমেি  িনিি ছনে 

(মেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক সতযানয়ত) 

১০.প্রশ্লতবন্ধী সন্তাগনর (যশ্লদ থাগক) শ্লনবন্ধন, িশ্লরচয়িত্র ও 

মর্শ্লডগকে মবাগড মর সনদিত্র 
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-৩- 

 

ক্রঃ 

িং 

 

গসোি িাে 

প্রময়ােিীয় সমে ধাচ্চ 

সেয় (ঘন্টা/ 

নদি/োস) 

 

প্রময়ােিীয় কােেিত্র 

প্রময়ােিীয় কােে প্রানি স্থাি/ 

 েো প্রদাি 

নফ/ 

 চােধ 

দানয়ত্বপ্রাি কে ধকতধা (কে ধকতধাি 

িদেী, োংলামদমশি গকাড, 

গেলা/উিমেলা গকাডসহ  

গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল উমেখ) 

ঊর্ধ্ধতি কে ধকতধা / াঁি নিকে আিীল  

কিা  ামে (কে ধকতধাি  িদেী, 

োংলামদমশি গকাড, গেলা/উিমেলা 

গকাডসহ গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৪ অক্ষিতার কারদণ অবসরপ্রাি 

ও মৃত কি যচারীর পমরবাদরর 

জন্য িামসক কল্যাণ অনুোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 

১. জাতীয় জবতন জেল ২০১৫ অনুর্ায়ী সব যদশষ জবতন মনধ যারণ মববরণীর (pay 

fixation) কপ্রপ। 

১। http://www.bkkb.gov.bd 

২। সাংমিষ্ট কি যচারীর েির কর্তযক প্রদেয় 

৩। মৃত্যুবরণকারী কি যচারীর েির/ কেযচারীর উত্তরাপ্রিকার 

কর্তযক িহদয় এবং সংপ্রিষ্ট প্রসটি কহপ যাহরশন, মপৌরসভা, 

ইউপ্রনয়ন পপ্ররষদ  কর্তযক প্রদেয়  

নফ/ 

চােধ মুি 

 

েনাব মর্াহার্দ র্শ্লর্নুে 

হক 

প্রশাসনিক কে ধকতধা 

সংস্থািি শাখা 

রুর্ নং-২১৬ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০335 

ই-গেইল- 

aocomilla1@gmail.com 

 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.c

om 

 

কিযরত/মপআরএল অবস্থায় 

মৃত্যুবরণকারী কি যচারীর 

পমরবারদক জর্ৌথবীিার 

এককালীন অনুোন 

২. মৃত্যু সনহদর ফহ াকপ্রপ অপ্রফস কর্তযপক্ষ কর্তযক সতুাপ্রয়ত (হরপ্রিস্টার্ য র্াক্তার/ 

স্থানীয় ইউপ্রনয়ন পপ্ররষহদর মচয়ারম্যান/ওয়ার্ য কাউপ্রিলর কর্তযক িদত্ত 

৩. ওয়াপ্ররশ সনদ (স্বােী/স্ত্রী, ো –বাবা ও সন্তানহদর বয়স, সম্পকয, মপশা, বববাপ্রহক 

অবস্থা উহেখপূব যক স্থানীয় ইউ.প্রপ মচয়ারম্যান/ ওয়ার্ য কাউপ্রিলর কর্তযক িদত্ত এবং 

অপ্রফস কর্তযপক্ষ কর্তযক িপ্রতস্বাক্ষপ্ররত কেযরত/প্রপআরএল অবস্থায় 

কে যচারীর মৃত্যুহত দাফন/ 

অহন্তুপ্রষ্টপ্রিয়া অনুদান 
৪. ওয়াপ্ররশগণ কর্তযক আহবদনকারীহক িদত্ত ক্ষেতাপত্র (স্থানীয় ইউপ্রনয়ন পপ্ররষহদর 

মচয়ারম্যান/ওয়ার্ য কাউপ্রিলর কর্তযক িদত্ত এবং অপ্রফস কর্তযপক্ষ কর্তযক িপ্রতস্বাক্ষপ্ররত 
কেযরত/প্রপআরএল অবস্থায় 

কে যচারীর পপ্ররবাহরর সদহের 

মৃত্যুহত দাফন/ অহন্তুপ্রষ্টপ্রিয়া 

অনুদান 

 

৫. চাকপ্রর হহত মস্বচ্ছায়/বাধ্যতামূলক/ অক্ষেতািপ্রনত কারহণ/ স্বাভাপ্রবক অবসহরর 

মক্ষহত্র অবসহরর অপ্রফস আহদহশর ফহ াকপ্রপ (অপ্রফস কর্তযপক্ষ কর্তযক সতুাপ্রয়ত) 

অবসরিাপ্ত কে যচারী ও তাঁর 

পপ্ররবাহরর সদহের মৃত্যুহত 

দাফন/অহন্তুপ্রষ্টপ্রিয়া 

৬. মুপ্রক্তহর্াদ্ধা সনহদর সতুাপ্রয়ত ফহ াকপ্রপ (িহর্ািু মক্ষহত্র) অপ্রফস কর্তযপক্ষ কর্তযক 

সতুাপ্রয়ত 

৭. কে যচারীর স্বােী বা স্ত্রী ব্যতীত পপ্ররবাহরর অন্য সদহের মৃত্যুর মক্ষহত্র দাফন/ 

অহন্তুপ্রষ্টপ্রিয়া অনুদাহনর িন্য প্রনভযরশীলতার সনদ (ইউ.প্রপ. মচয়ারম্যান/ ওয়ার্ য 

কাউপ্রিলর কর্তযক িদত্ত এবং অপ্রফস কর্তযপক্ষ িপ্রতস্বাক্ষপ্ররত 

 

৮. কে যচারীর  ও আহবদনকারীর িাতীয়  পপ্ররচয়পহত্রর ফহ াকপ্রপ  (অপ্রফস কর্তযপক্ষ 

কর্তযক সতুাপ্রয়ত) 

mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com


-৪- 

 
ক্রঃ 

িং 

 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় ( ন্টা/ 

মেন/িাস) 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজ 

প্রামি স্থান 

 

নফ/ 

চােধ মুি 

দানয়ত্বপ্রাি কে ধকতধা (কে ধকতধাি 

িদেী, োংলামদমশি গকাড, 

গেলা/উিমেলা গকাডসহ 

গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল উমেখ) 

ঊর্ধ্ধতি কে ধকতধা / াঁি নিকে 

আিীল 

কিা  ামে (কে ধকতধাি িদেী, 

োংলামদমশি গকাড, 

গেলা/উিমেলা গকাডসহ 

গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

  ০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 

৯. মবতন িদাহনর তাপ্ররখ উহেখপূব যক মশষ মবতহনর সনদ (এলপ্রপপ্রস) অপ্রফস কর্তযপক্ষ 

কর্তযক িপ্রতস্বাক্ষপ্ররত  

১। http://www.bkkb.gov.bd 

২। সাংমিষ্ট কি যচারীর েির কর্তযক প্রদেয় 

৩। মৃত্যুবরণকারী কি যচারীর েির/ কেযচারীর উত্তরাপ্রিকার 

কর্তযক িহদয় এবং সংপ্রিষ্ট প্রসটি কহপ যাহরশন, মপৌরসভা, 

ইউপ্রনয়ন পপ্ররষদ  কর্তযক প্রদেয়  

নফ/ 

চােধ মুি 

 

েনাব মর্াহার্দ র্শ্লর্নুে 

হক 

প্রশাসনিক কে ধকতধা 

সংস্থািি শাখা 

রুর্ নং-২১৬ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০335 

ই-গেইল- 

aocomilla1@gmail.com 

 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.c

om 

 

১০. স্ত্রীর মক্ষহত্র পুনরায় প্রববাহ না হওয়ার সনদ (বয়স ৫০ বছর পর্ যন্ত) এবং কন্যা ও 

ভপ্রির মক্ষহত্র প্রববাহ না হওয়ার সনদ (স্থানীয় ইউপ্রনয়ন পপ্ররষহদর মচয়ারম্যান/ ওয়ার্ য 

কাউপ্রিলর কর্তযক িদত্ত এবং অপ্রফস কর্তযক িপ্রতস্বাক্ষপ্ররত 

১১. স্বােী বা স্ত্রী ব্যতীত পপ্ররবাহরর অন্য মকাহনা সদে আহবদনকারী হহল 

প্রনভযরশীলতার সনদ (ইউ.প্রপ মচয়ারম্যান/ ওয়ার্ য কাউপ্রিলর কর্তযক িদত্ত এবং অপ্রফস 

কর্তযক িপ্রতস্বাক্ষপ্ররত) (িহর্ািু মক্ষহত্র) 

১২. কে যচারীর মৃত্যুর পর আহবদন দাপ্রখল করহত ১ বছহরর মবপ্রশ প্রবলম্ব হহল 

কর্তযপহক্ষর োধ্যহে প্রবলহম্বর ব্যাখ্যা িদান (িহর্ািু মক্ষহত্র) 

১৩. কল্যাণ তহমবদলর অনুোন িঞ্জুমরর জন্য  আদবেন অনলাইদন  

http://www.bkkb.gov.bd শ্লেংগকর র্াধ্যগর্ দাপ্রখল করহত 

হয়। অনলাইহন পূরণকৃত আহবদন ফরহে কর্তযপহক্ষর স্বাক্ষর ও সীল, কে যচারীর স্বাক্ষর, 

স্মারক নং ও তাপ্ররখ িদানপূব যক ফরহের স্ক্ুান কপ্রপ মিরণ। 

৫ কিযকতযা/কি যচারীদের জটিল 

ও ব্যয়বহুল জরাদগ জেদশ ও 

মবদেদশ মচমকৎসার জন্য 

অনুোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 

১. Pay Fixation, 2015 এর অনুমলমপ     

২. কি যচারী/আদবেনকারীর জাতীয় পমরচয়পত্র (সতুাময়ত অনুমলমপ) (দগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

    সংপ্রিষ্ট কে যচারী কর্তযক িহদয় 

৩. আদবেনকারীর অমফস কর্তযপক্ষ কর্তযক প্রমতস্বাক্ষমরত মচমকৎসা মবষয়ক কাগজপত্র 

(হাসপাতাল/মিমনক এর মূল ছাড়পত্র, মূল ভাউচার, ব্যবস্থাপদত্রর ফদর্াকমপ) 

সংপ্রিষ্ট প্রচপ্রকৎসক কর্তযক িহদয় 

৪. আদবেনকারীর মচমকৎসার ব্যয় মববরণী 

 

 

 

 

 
 

mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com
http://www.bkkb.gov.bd/


 

-৫- 

 
ক্রঃ 

নাং 

 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় ( ন্টা/ 

মেন/িাস) 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজ 

প্রামি স্থান 

 

মফ/ 

চাজয মুি 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা (কি যকতযার 

পেবী, বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর, ই-জিইল উদল্লখ) 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা /র্াঁর মনকর্ 

আপীল 

করা র্াদব (কি যকতযার পেবী, 

বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর, ই-জিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৬ কিযচারী এবাং কি যচারীর 

পমরবাদরর সেস্যগদণর জন্য 

সাধারণ মচমকৎসা অনুোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 

১. Pay Fixation, 2015 এর অনুমলমপ  সাংমিষ্ট কি যচারীর েির কর্তযক প্রদেয় 

    

মফ/  

চাজয মুি 

  

২. কে যচারী এবং কে যচারীর পপ্ররবাহরর সদেগহণর প্রচপ্রকৎসা আহবদন ১. www.bkkb.gov.bd হদত ডাউন জলাড করা 

র্াদব 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা 

যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

৩. কি যচারী/আদবেনকারীর জাতীয় পমরচয়পত্র (সতুাময়ত অনুমলমপ) (দগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

সংপ্রিষ্ট কে যচারী কর্তযক িহদয় 

৪. আদবেনকারীর অমফস কর্তযপক্ষ কর্তযক প্রমতস্বাক্ষমরত মচমকৎসা মবষয়ক কাগজপত্র 

(হাসপাতাল/মিমনক এর মূল ছাড়পত্র, মূল ভাউচার মূলকমপ) 

 সংপ্রিষ্ট প্রচপ্রকৎসক হহত 

৫. ডািারী ব্যবস্থাপদত্রর এবাং জর্ষ্ট মরদপাদর্ যর সতুাময়ত কমপ (অমফস প্রধান অথবা 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতা কর্তযক সতুাময়ত 

৬. র্াবতীয় খরদচর স্বাক্ষরযুি ব্যয় মববরণী 

৭. ভাই, জবান, মপতার িাতার জক্ষদত্র মনভযরশীলতার প্রতুয়নপত্র সংপ্রিষ্ট প্রসটি কহপ যাহরশন, মপৌরসভা, ইউপ্রনয়ন পপ্ররষদ 

http://www.bkkb.gov.bd/


-৬- 

ক্রঃ 

নাং 

 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 

( ন্টা/ 

মেন/িাস) 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রময়ােিীয় কােে 

প্রানি স্থাি 

 

মফ/ 

চাজয মুি 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা (কি যকতযার 

পেবী, বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর, ই-জিইল 

উদল্লখ) 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা /র্াঁর মনকর্ 

আপীল 

করা র্াদব (কি যকতযার পেবী, 

বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর, ই-জিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০৭. কি যচারীদের কল্যাণ 

জবাড য হদত আমথ যক 

সাহায্য প্রোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 

১. িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি আদবেন।  ১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

মফ/  

চাজয মুি 

 

েনাব মর্াহার্দ র্শ্লর্নুে 

হক 

প্রশাসনিক কে ধকতধা 

সংস্থািি শাখা 

রুর্ নং-২১৬ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০335 

ই-গেইল- 

aocomilla1@gmail.com 

 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.c

om 

 

২. জশষ জবতদনর প্রতুয়ন পত্র 

৩. কল্যাণ তহমবল/দর্ৌথবীিা সাহায্য পাওয়ার নমুনা স্বাক্ষর 

৪. পাসদপার্ য সাইদজর  সতুাময়ত রমিন ছমব ০১(এক) কমপ 

(দগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

আহবদনকারী কর্তযক িহদয় 

৫. জাতীয় পমরচয়পদত্রর সতুাময়ত কমপ (দগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক 

সতুাময়ত)। 

০৮. ৩য় জেমণর কি যচারীদের 

সাধারণ ভমবষ্য তহমবল 

হদত ১ি, ২য় ও ৩য় 

অমগ্রি িঞ্জুমর প্রোন 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যমেবস 

১. মনধ যামরত ফরদি আদবেন (বাাংলাদেশ ফরি নাং: ২৬৩৯) ১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

মফ/  

চাজয মুি 

২. মহসাবরক্ষণ অমফস হদত মহসাব মববরণী 

 

সংপ্রিষ্ট মিলা/উপহিলা প্রহসাবরক্ষণ অপ্রফস   

০৯. ৩য় জেমণর কি যচারীদের 

অবসর/ মৃত্যুজমনত 

কারদণ মজমপএফ চূড়ান্ত 

িঞ্জুমর প্রোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 

১. মনধ যামরত ফরদি আদবেন  

(বাাংলাদেশ ফরি নাং: ২৬৩৯) 

১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

২. বাাংলাদেশ অমডর্ ম্যানুদয়ল প্যারা ৬৬৩ এর মববরণী 

৩. মহসাবরক্ষণ অমফস হদত চুড়ান্ত মহসাব মববরণী  সংপ্রিষ্ট মিলা/উপহিলা প্রহসাবরক্ষণ অপ্রফস      

৪.  মৃত্যু সনদপহত্রর সতুাপ্রয়ত কপ্রপ (দগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক 

সতুাময়ত)। 

সংপ্রিষ্ট প্রসটি কহপ যাহরশন, মপৌরসভা, ইউপ্রনয়ন পপ্ররষদ    

১০. ৩য় জেমণর কি যচারীদের 

মপআরএল িঞ্জুমর প্রোন 

০৭(সাত) 

কার্ যমেবস 

১. আদবেনপত্র ১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

২. ছুটির মহসাব  

৩. চাকুমর বই সংপ্রিষ্ট কে যচারীর দপ্তহর সংরপ্রক্ষত 

 

http://www.forms.gov.bd/
mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/


-৭- 

 

ক্রঃ 

নাং 

 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় 

( ন্টা/মেন/িাস) 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজ প্রামি স্থান/জিা প্রোন মফ/ 

চাজয 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

(কি যকতযার পেবী, 

বাাংলাদেদশর জকাড জজলা/ 

উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর, ই-জিইল 

উদল্লখ) 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা /র্াঁর 

মনকর্ আপীল  করা র্াদব 

(কি যকতযার  

পেবী,বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা 

জকাডসহ জর্মলদফান নম্বর, 

ই-জিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১১. জগদজদর্ড কি যকতযা/ 

কি যচারীদের মচমকৎসা 

ছুটি িঞ্জুর  

০৭ (সাত) 

 কার্ যমেবস 

১. আদবেন পত্র   আহবদনকারী প্রনিস্ব ব্যবস্থাপনায় মফ/  

চাজয মুি 

 

েনাব মর্াহার্দ র্শ্লর্নুে 

হক 

প্রশাসনিক কে ধকতধা 

সংস্থািি শাখা 

রুর্ নং-২১৬ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০335 

ই-গেইল- 

aocomilla1@gmail.com 

 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.

com 

 

২. ছুটি িাপ্যতার িতুয়নপত্র (বাংলাহদশ ফরে নং-

২৩৯৫) 

১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

২. জিমডদকল সনে 

 

মচমকৎসদকর মনকর্ হদত 

১২. নন জগদজদর্ড 

কি যকতযা/কি যচারীদের 

মচমকৎসা ছুটি িঞ্জুর 

০৭ (সাত)  

কার্ যমেবস 

১. আদবেন পত্র (বাাংলাদেশ ফরি নাং-৪০ ) ১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

মফ/  

চাজয মুি ২ .ছুটির মহসাব 

৩. জিমডদকল সনে মচমকৎসদকর মনকর্ হদত 

৪. চাকুমর বই  সংপ্রিষ্ট কে যচারীর দপ্তহর সংরপ্রক্ষত 

১৩. ৩য় মেপ্রণর কে যচারীহদর 

অপ্রিযত ছুটি েঞ্জুর 

০৩ (প্রতন) 

কার্ যপ্রদবস 

১. আহবদনপত্র আহবদনকারী কর্তযক দাপ্রখলকৃত মফ/  

চাজয মুি ২. ছুটির প্রহসাব ১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

৩. চাকপ্রর বই সংপ্রিষ্ট কে যচারীর দপ্তহর সংরপ্রক্ষত 

১৪. ৩য় মেপ্রণর কে যচারীহদর 

প্রশক্ষা ছুটি েঞ্জুর 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যপ্রদবস 

১. আহবদন পত্র আহবদনকারী কর্তযক দাপ্রখলকৃত  

২. চাকপ্রর স্থায়ীর িোণপত্র সাংমিষ্ট কি যচারীর চাকমর বমহদত মলমপবদ্ধ 

৩. ছুটির প্রহসাব ১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

১৫. ৩য় জেমণর কি যচারীদক 

উচ্চ মশক্ষার অনুিমত 

প্রোন 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যমেবস 

১. আদবেন পত্র   আদবেনকারী কর্তযক োমখলকৃত মফ/  

চাজয মুি ২. চাকুরী স্থায়ীর প্রিাণপত্র সাংমিষ্ট কি যচারীর চাকমর বমহদত মলমপবদ্ধ 

 

mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/


-৮- 

 

ক্রঃ 

নাং 

 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় 

( ন্টা/মেন/িাস) 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রময়ােিীয় কােে প্রানি স্থাি/েো প্রদাি মফ/ 

চাজয 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

(কি যকতযার পেবী, 

বাাংলাদেদশর জকাড জজলা/ 

উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর, ই-জিইল 

উদল্লখ) 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা /র্াঁর মনকর্ 

আপীল  করা র্াদব (কি যকতযার  

পেবী,বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা 

জকাডসহ জর্মলদফান নম্বর, ই-

জিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৬. ৩য় জেমণর কি যচারীদের 

োমন্ত মবদনােন ছুটি িঞ্জুর 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যমেবস 

১. আদবেন পত্র ১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

মফ/  

চাজয মুি 

 

েনাব মর্াহার্দ র্শ্লর্নুে হক 

প্রশাসনিক কে ধকতধা 

সংস্থািি শাখা 

রুর্ নং-২১৬ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০335 

ই-গেইল- 

aocomilla1@gmail.com 

 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.

com 

 

২. ছুটির মহসাব 

৩. চাকুমর বই সংপ্রিষ্ট কে যচারীর দপ্তহর সংরপ্রক্ষত 

১৭. িমহলা কি যচারীর প্রসূমত 

ছুটি িঞ্জুর 

০৩ (মতন) 

কার্ যমেবস 

১. আদবেন পত্র   ১. www.forms.gov.bd হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

২.www.comilla.gov.bd হগত ডাউন মোড করা যাগব 

৩.গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

মফ/  

চাজয মুি 

২. চাকুমর বই সংপ্রিষ্ট কে যচারীর দপ্তহর সংরপ্রক্ষত 

১৮. কি যকতযাদের চাকুরী 

স্থায়ীকরণ 

 

০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 

১. মবভাগীয় পরীক্ষায় উিীণ য হওয়ার প্রিাণপত্র 

(দগদজদর্র সতুাময়ত কমপ) (১ি জেমণর জগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

সাংস্থাপন শাখা/আদবেনকারী কর্তযক প্রদেয়  

২. বুমনয়ােী প্রমশক্ষণ, জেজামর প্রমশক্ষণ সনদের 

সতুাময়ত কমপ (১ি জেমণর জগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক 

সতুাময়ত)। 

৩. জকস নমথ টিকা-টিপ্পনী সদন্তাষজনকভাদব 

সিািকরণ সনদের সতুাময়ত কমপ (জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক সতুাময়ত)। 

৪. On the Job Training সিাপনী সনে  

৫. বামষ যক জগাপনীয় অনুদবেন জপ্ররদণর সতুাময়ত 

কমপ (১ি জেমণর জগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

৬. মনদয়াগ প্রজ্ঞাপদনর সতুাময়ত কমপ (১ি জেমণর 

জগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

৭. পমরমচমত নম্বর সাংক্রান্ত প্রজ্ঞাপদনর সতুাময়ত 

কমপ (১ি জেমণর জগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

৮. সকল মশক্ষাগত সনেপদত্রর সতুাময়ত কমপ (১ি 

জেমণর জগদজদর্ড কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

৯.মবভাগীয় কমিশনার কার্ যালদয় ন্যস্তকরণ 

প্রজ্ঞাপদনর সতুাময়ত কমপ (১ি জেমণর জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক সতুাময়ত)। 

http://www.forms.gov.bd/
mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com
http://www.forms.gov.bd/


 
-৯- 

ক্রঃ 

নাং 

 

জসবার নাি 

প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ  সিয় 

( ন্টা/মেন/িাস) 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজ 

প্রামি স্থান 

মফ/ 

চাজয 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

(কি যকতযার 

পেবী, বাাংলাদেদশর 

জকাড জজলা/ উপদজলা 

জকাডসহ জর্মলদফান 

নম্বর, ই-জিইল উদল্লখ) 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা/র্াঁর মনকর্ 

আপীল করা র্াদব (কি যকতযার  

পেবী, বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর, ই-জিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৯. কি যচারীদের চাকুরী 

স্থায়ীকরণ 

 

১৫ (পদনর) 

কার্ যমেবস 

১. আদবেনপত্র   আদবেনকারী কর্তযক প্রদেয় মফ/  

চাজয মুি 

 

েনাব মর্াহার্দ 

র্শ্লর্নুে হক 

প্রশাসনিক কে ধকতধা 

সংস্থািি শাখা 

রুর্ নং-২১৬ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০335 

ই-গেইল- 

aocomilla1@gmail.c

om 

 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.c

om 

 

২. মবগত ০২(দ্যই) বছদরর বামষ যক জগাপনীয় প্রমতদবেন সংস্থাপন শাখা 

৩. সামভ যস বই সংপ্রিষ্ট কে যচারীর দপ্তর 

৪. মশক্ষাগত জর্াগ্যতার সনদের সতুাময়ত কমপ (জগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক সতুাময়ত)। 

সংপ্রিষ্ট কে যচারীর ব্যপ্রক্তগত নপ্রি 

২০. কি যকতযা/কি যচারীদের 

মবরুদদ্ধ আনীত 

অমভদর্াগ মনষ্পমিকরণ  

৩০ মেন ১. আদবেন পত্র   আহবদনকারীর কর্তযক িহদয় মফ/ চাজয 

মুি ২. সাংমিষ্ট তথ্য প্রিাণামে  -- 

 

 

 

 

 

mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com


 

তথ্য ও অমভদর্াগ শাখা 

 
 

 

ক্রি জসবার নাি জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন 

ফরি প্রামি স্থান 

জসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

শাখার নািসহ োময়ত্বপ্রাি কি যকতযার পেবী, রুি 

নম্বর, জজলা/উপদজলার জকাড, অমফমসয়াল 

জর্মলদফান ও ইদিইল 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযার পেবী, রুি নম্বর, জজলা/ 

উপদজলার জকাড, অমফমসয়াল জর্মলদফান ও  

ইদিইল  

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ নাগমরক জসবা 

 

জনসাধারদণর 

অমভদর্াদগর 

মবষদয় 

প্রদয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহণ। 

অমভদর্াগ 

প্রামির ১৫-

২০ মেদনর 

িদধ্য 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

করা হয়। 

অমভদর্াগকারীর 

সুমনমে যষ্ট ঠিকানা ও 

জিাবাইল নম্বর 

উদল্লখপূব যক 

২০(মবশ) র্াকার 

জকার্ য মফ সম্বমলত 

জজলা প্রশাসক 

বরাবর মলমখত 

েরখাস্ত। 

 

অনুদিামেত জভোর 

 

২০(মবশ) 

র্াকার জকার্ য 

মফ  

শ্রী রতন কুিার েি 

সহকারী কমিশনার  

তথ্য ও  অমভদর্াগ শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ  নাং-৩১৪ 

জফান: 02334400329 

ই-জিইল: 

acinfocomplaincomilla@gmail.com 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলা প্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

কক্ষ নাং-২০৯ 

জফান:02334400305 

ই-জিইল: 

adcgcomilla@gmail.com 

 

   আদবেনকারীর স্বহদস্ত 

মলমখত  

   েরখাস্ত 

০২ নাগমরক জসবা 

 

তথ্য অমধকার 

আইন, ২০০৯ 

এর ধারা-০৯ 

জিাতাদবক 

তথ্য প্রোন । 

অনমধক 

২০(মবশ) 

কার্ যমেবস 

তথ্য অমধকার 

আইন, ২০০৯  এ 

মনধ যামরত ফরদিদর্ 

মলমখতভাদব 

/ই-জিইদল আদবেন 

করদত হদব। 

(ফরি-ক) 
 

* ফরি-ক মনম্নবমণ যত স্থাদন  

    পাওয়া র্াদব। 

১। ফ্রন্টদডে (কক্ষ নাং-১১২) 

২। তথ্য ও অমভদর্াগ শাখা 

(কক্ষ    

    নাং-৩২৯) 

৩। জজলা তথ্য বাতায়ন। 

    

www.comilla.gov.bd 
 

৪। উপদজলা মনব যাহী 

অমফসাদরর  

    কার্ যালয়  (সকল)।  

২০(মবশ) 

র্াকার জকার্ য 

মফ 

কামনজ ফাদতিা 

সহকারী কমিশনার ও োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

(আরটিআই), তথ্য ও অমভদর্াগ শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ  নাং-৩১৪ 

জফান: 02334400329 

ই-জিইল: 

acinfocomplaincomilla@gmail.com 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলা প্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

কক্ষ নাং-২০৯ 

জফান:02334400305 

ই-জিইল: 

adcgcomilla@gmail.com 

 

 

 

প্রবাসী কল্যাণ শাখা: 



 
 

ক্র

ি 

জসবার নাি জসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন 

ফরি প্রামির স্থান 

জসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

শাখার নািসহ োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

(কি যকতযার নাি, পেমব, রুি নম্বর, 

জজলা/উপদজলার জকাডসহ অমফমসয়াল 

জর্মলদফান ও ইদিইল) 

উর্ধ্যতন কি যকতযার পেমব রুি নম্বর, 

জজলা/উপদজলার জকাডসহ অমফমসয়াল 

জর্মলদফান ও ই-জিইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ প্রবাসী কিীদের 

অমভদর্াগ মনষ্পমি 

অনমধক 

১৫(পদন

র) কার্ য 

মেবস 

১। বাাংলাদেশ 

দূতাবাস/পররাষ্ট্র 

িন্ত্রণালদয়র িাধ্যদি জজলা 

প্রশাসক বরাবদর সাো 

কাগদজ অমভদর্াগ সম্বমলত 

আদবেন। 

২। অমভদর্াগ সাংমিষ্ট 

কাগজপত্র 

১। ফ্রন্টদডে 

২। প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

৩। আদবেনকারী মনজ উদযাদগ 

সাংগ্রহ করদব। 

৪। জজলা তথ্য বাতায়ন। 

www.comilla.gov.bd 
৫। উপদজলা মনব যাহী 

অমফসাদরর কার্ যালয় (সকল), 

কুমিল্লা 

আদবেদনর 

সাদথ ২০/- 

র্াকার জকার্ 

মফ 

জিা: ফমরদ্যল ইসলাি 

সহকারী কমিশনার  

প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

রুি নম্বর : ৩১৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৯ 

ই-জিইল: 

probashikollancomilla@gmail.com 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলাপ্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

কক্ষনাং-২০৯ 

জফান:০২৩৩৪৪০০৩০৩ 

ই-জিইল: 

adcgcomilla@gmail.com 

নাগমরক জসবা 

০২ জেদশ বসবাসরত 

প্রবাসীদের পমরবাদরর 

অমভদর্াগ মনষ্পমি 

অনমধক 

১৫(পদন

র) কার্ য 

মেবস 

১। মবদেদশ অবস্থানরত 

প্রবাসীর নাি উদল্লখপূব যক 

জজলা প্রশাসক বরাবদর 

সাো কাগদজ সুমনমে যষ্ট 

অমভদর্াগ সম্বমলত 

আদবেন। 

২। অমভদর্াগ সাংমিষ্ট 

কাগজপত্র 

১। ফ্রন্টদডে 

২। প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

৩। আদবেনকারী মনজ উদযাদগ 

সাংগ্রহ করদব। 

৪। জজলা তথ্য বাতায়ন। 

www.comilla.gov.bd 
৫। উপদজলা মনব যাহী 

অমফসাদরর কার্ যালয় (সকল), 

কুমিল্লা 

আদবেদনর 

সাদথ ২০/- 

র্াকার জকার্ 

মফ 

জিা: ফমরদ্যল ইসলাি 

সহকারী কমিশনার  

প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

রুি নম্বর : ৩১৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৯ 

ই-জিইল: 

probashikollancomilla@gmail.com 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলাপ্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

কক্ষনাং-২০৯ 

জফান:০২৩৩৪৪০০৩০৩ 

ই-জিইল: 

adcgcomilla@gmail.com 

নাগমরক জসবা 

০৩ বববামহক অবস্থা 

সম্পমকযত সনেপত্র 

প্রোন 

অনমধক 

১৫(পদন

র) কার্ য 

মেবস 

১। ২০/- (মবশ) র্াকা মূদল্যর 

জকার্ য মফ সম্বমলত আদবেন। 

২। ২৫০/- র্াকা মূদল্যর নন-

জুমডমসয়াল স্টুাম্প 

এমফদডমভর্ ৩। পাসদপার্ য 

সাইদজর সতুাময়ত রমিন 

ছমব ০২ কমপ (এমফদডমভর্ 

োমখলকারীর ০১ কমপ এবাং 

১। ফ্রন্টদডে 

২। প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

৩। আদবেনকারী মনজ 

উদযাদগ সাংগ্রহ করদব। 

 

৪। জজলা তথ্য বাতায়ন। 

www.comilla.gov.bd 
৫। উপদজলা মনব যাহী 

জেজারী 

চালাদনর 

িাধ্যদি জিা 

৭০০/- (সাত 

শত) র্াকা। 

জিা: ফমরদ্যল ইসলাি 

সহকারী কমিশনার 

প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

রুি নম্বর : ৩১৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৯ 

ই-জিইল: 

probashikollancomilla@gmail.com 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলাপ্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

কক্ষনাং-২০৯ 

জফান:০২৩৩৪৪০০৩০৩ 

ই-জিইল: 

adcgcomilla@gmail.com 



র্ার পদক্ষ আদবেন করদবন 

তার ০১ কমপ ছমব) 

৪। জসানালী ব্যাাংক, 

কদপ যাদরর্ শাখা, কুমিল্লায়  

১-২২০১-০০০১-২৬৮১ 

জকাদড চালাদনর িাধ্যদি মফ 

জিাোন পূব যক জেজারী 

চালাদনর মূলকমপ। 

(এ চালান নম্বর 1441299) 

৫। জম্ম মনবন্ধন সনেপদত্রর 

সতুাময়ত ফদর্াকমপ। 

৬। পাসদপাদর্ যর সতুাময়ত 

ফদর্াকমপ। 

অমফসাদরর কার্ যালয় (সকল), 

কুমিল্লা 

অভুন্তরীণ জসবা 

০৪ প্রবাসী কল্যাণ শাখার 

িাধ্যদি প্রাি অমভদর্াগ 

মনষ্পমিক্রদি জনগণদক 

মনম্নবমণ যত জসবা প্রোন। 

ক) ববদেমশক 

কি যসাংস্থাদনর জন্য 

স্থানীয় জনগণদক 

উদ্বুদ্ধকরণ। 

খ) ববদেমশক 

কি যসাংস্থান সম্পমকযত 

উদ্বুদ্ধকরদণ 

উপদজলা প্রশাসন, 

জজলা কি যসাংস্থান ও 

জনশমি অমফস, 

স্থানীয় প্রমতষ্ঠান, 

এনমজও এবাং অন্যান্য 

জস্বচ্ছাদসবী প্রমতষ্ঠানদক 

সম্পৃিকরণ। 

গ) মবদেদশ েি 

বাজাদরর চামহো 

অনুর্ায়ী কামরগমর 

পত্রপ্রামি

র ৭-১৫ 

মেদনর 

িদধ্য 

ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

করা 

হয়। 

প্রবাসীগণ বাাংলাদেশ 

দূতাবাস/পররাষ্ট্র িন্ত্রণালদয়র 

িাধ্যদি জজলা প্রশাসক 

বরাবদর মবমভন্ন অমভদর্াগ 

োমখল কদরন। প্রামি 

অমভদর্াগ প্রদয়াজনীয় তেন্ত 

সাদপদক্ষ জক্ষত্রিদত পুমলশ 

কমিশনার/পুমলশ 

সুপার/আইনানুগ ব্যবস্থা 

গ্রহণ কদরন। 

১। ফ্রন্টদডে 

২। প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

৩। আদবেনকারী মনজ 

উদযাদগ সাংগ্রহ করদব। 

৪। জজলা তথ্য বাতায়ন। 

www.comilla.gov.bd 
৫। উপদজলা মনব যাহী 

অমফসাদরর কার্ যালয় (সকল), 

কুমিল্লা 

জেজারী 

চালাদনর 

িাধ্যদি জিা 

৭০০/- (সাত 

শত) র্াকা। 

জিা: ফমরদ্যল ইসলাি 

সহকারী কমিশনার 

প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

রুি নম্বর : ৩১৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৯ 

ই-জিইল: 

probashikollancomilla@gmail.com 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলাপ্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

কক্ষনাং-২০৯ 

জফান:০২৩৩৪৪০০৩০৩ 

ই-জিইল: 

adcgcomilla@gmail.com 



েক্ষতা অজযদনর জন্য 

স্থানীয় জনগণদক 

উদ্বুদ্ধকরণ। 

 ) ববদেমশক চাকুমরর 

জক্ষদত্র প্রদয়াজনীয় 

তথ্যামে সাংগ্রহকরণ। 

ি) জজলা কি যসাংস্থান ও 

জনশমি অমফদসর 

কার্ যক্রদির 

সিন্বয়করণ। 

চ) প্রবাসীদের কল্যাদণ 

সরকারদক তথ্য 

সরবরাহ ও পরািশ য 

প্রোন। 

নাগমরক জসবা 

০৫ ছ) মৃত্যুবরণকারী 

প্রবাসীর মৃতদেহ মনজ 

বাড়ীদত জপৌছাদনা ও 

োফন  কাফদনর 

সহায়তাকরণ। 

জ) প্রবাদস 

মৃত্যুবরণকারী কিী 

পমরবারদক আমথ যক 

সাহায্য প্রামিদত 

সহায়তা করা। 

 

পত্রপ্রামি

র ৭-১৫ 

মেদনর 

িদধ্য 

ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

করা 

হয়। 

বাাংলাদেশ দূতাবাস/পররাষ্ট্র 

িন্ত্রণালদয়র িাধ্যদি 

মলমখতভাদব আদবেনপত্রসহ 

সাংমিষ্ট কাগজপত্র জপ্ররণ। 

--- মফ/চাজয মুি জিা: ফমরদ্যল ইসলাি 

সহকারী কমিশনার 

প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

রুি নম্বর : ৩১৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৯ 

ই-জিইল: 

probashikollancomilla@gmail.com 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলাপ্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

কক্ষনাং-২০৯ 

জফান:০২৩৩৪৪০০৩০৩ 

ই-জিইল: 

adcgcomilla@gmail.com 

নাগমরক জসবা 

০৬ ঝ) মনরাপে অমভবাসন 

মনমিতকরদণর িাধ্যদি 

িানব পাচার প্রমতদরাদধ 

জনসাধারণদক 

উদ্বুদ্ধকরণ। 

  ১। প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

 

মফ/চাজয মুি জিা: ফমরদ্যল ইসলাি 

সহকারী কমিশনার 

প্রবাসী কল্যাণ শাখা 

জজলাপ্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

রুি নম্বর : ৩১৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৯ 

ই-জিইল: 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলাপ্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

কক্ষনাং-২০৯ 

জফান:০২৩৩৪৪০০৩০৩ 

ই-জিইল: 

adcgcomilla@gmail.com 



probashikollancomilla@gmail.com 

 

 

আইমসটিশাখা: 

 

ক্র:

নাং 

জসবার নাি জসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরি 

প্রামির স্থান 

জসবামূল্য এবাং পমরদশাধ পদ্ধমত শাখার নািসহ োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

(কি যকতযার নাি, পেমব, রুি নম্বর, জজলা/ 

উপদজলার জকাডসহ অমফমসয়াল জর্মলদফান  ও 

ই-জিইল) 

উর্ধ্যতন কি যকতযার পেমব রুি নম্বর, 

জজলা/ উপদজলার জকাডসহ  

অমফমসয়াল জর্মলদফান ও ই-জিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

প্রামতষ্ঠামনকদসবা 

০১ ওদয়বসাইদর্

তথ্যপ্রকাশ 

০৩ (মতন) 

কার্ যমেবস 

-- -- মবনা 

মূদল্য 

িাহমুো আিার জজুামত 

সহকারীকমিশনার 

আইমসটি শাখা 

রুি নাং-৩০২ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩৩৯ 

E-mail:acictcomilla@gmail.com 

 

ফাহ মিো মুস্তফা 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(মশক্ষা ও আইমসটি), কুমিল্লা 

রুে নং -২২২ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৯ 

E-mail:adceictcomilla@mopa.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:adceictcomilla@mopa.gov.bd


গিোিত শাখা 

 
 

 

ক্রঃ 

িং 

 

গসোি িাে 

প্রময়ােিীয় 

সমে ধাচ্চ সেয় 

(ঘন্টা/ 

নদি/োস) 

 

প্রময়ােিীয় কােেিত্র 

প্রময়ােিীয় কােে প্রানি স্থাি 

 

নফ/ 

চােধ 

দানয়ত্বপ্রাি কে ধকতধা (কে ধকতধাি 

িদেী, োংলামদমশি গকাড, 

গেলা/উিমেলা গকাডসহ 

গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল উমেখ) 

ঊর্ধ্ধতি কে ধকতধা / াঁি নিকে আিীল 

কিা  ামে (কে ধকতধাি িদেী, 

োংলামদমশি গকাড, গেলা/উিমেলা 

গকাডসহ গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ চত্যর্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমদি 

গিিশি 

(কে ধচািীমদি 

নিমেি অেসি 

গ্রহমিি গেমত্র) 

েঞ্জুি। 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. কে ধচািীমদি সানভ ধস েই সংনিষ্ট কে ধচািীি কে ধস্থমল 

সংিনেত 

 

 

নফ/ চােধ মুি 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক),কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 

২. নিআিএল-এ েেমিি েঞ্জুনিিত্র সংনিষ্ট কে ধচািী কর্তধক প্রমদয় 

৩. প্রতযানশত গশষ গেতমিি প্রতযয়িিত্র www.forms.gov.bd 

www.comilla.gov.bd 

হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

৪. গিিশি ফিে ২.১ (োংলামদশ ফিে িং: ২৩৯৭) 

5. প্রািব্য গিিশমিি বের্ উত্তিানর্কাি গঘাষিািত্র 

6. িমুিা স্বােি ও হামতি আঙ্গুমলি ছাি 

7. িা-দােী প্রতযয়ি িত্র 

8. োতীয় িনিচয়িমত্রি সতযানয়ত কনি ১ে গেনিি গেমেমেড কে ধকতধা 

কর্তধক সতযানয়ত সংনিষ্ট কে ধচািী 

কর্তধক প্রমদয় 

9. ০3 (নতি) কনি সদ্য গতালা িাসমিাে ধ  সাইমেি  

িনিি ছনে (মেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক সতযানয়ত) 

০২ চত্যর্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমদি 

িানিোনিক 

গিিশি 

(গিিশি েঞ্জুনিি 

পূমে ধই 

গিিশিামিি মৃত্যয 

হমল) েঞ্জুি। 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. কে ধচািীমদি সানভ ধস েই সংনিষ্ট কে ধচািীি কে ধস্থমল 

সংিনেত 

 

নফ/ চােধ মুি 

২. নিআিএল-এ েেমিি েঞ্জুনিিত্র সংনিষ্ট কে ধচািী কর্তধক প্রমদয় 

৩. প্রতযানশত গশষ গেতমিি প্রতযয়িিত্র www.forms.gov.bd 

www.comilla.gov.bd 

হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

৪. গিিশি ফিে ২.১ (োংলামদশ ফিে িং: ২৩৯৭) 

5. িমুিা স্বােি ও হামতি আঙ্গুমলি ছাি 

6. অনভভােক েমিািয়ি এেং অেসি ভাতা ও 

আনুমতানষক উমত্তালি কিাি েন্য েেতা অি ধি 

সিদ 

7. িা-দােী প্রতযয়ি িত্র 

8. নচনকৎসক/মিৌিসভা গেয়ি/ইউনিয়ি িনিষদ 

গচয়ািম্যাি কর্তধক প্রদত্ত মৃত্যয সিদিত্র 

সংনিষ্ট নসর্ট কমি ধামিশি, 

গিৌিসভা, ইউনিয়ি িনিষদ 

9. উত্তিানর্কাি সিদিত্র ও িি-ম্যানিে 

সার্ট ধনফমকে 

10.োতীয়িনিচয়িমত্রিসতযানয়তকনি ১ে গেনিি গেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক 

http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd


11. ০3 (নতি) কনি সদ্য গতালা িাসমিাে ধ  সাইমেি  

িনিি ছনে (মেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক সতযানয়ত) 

সতযানয়ত সংনিষ্ট কে ধচািীি  কর্তধক 

প্রমদয়  

০৩ িানিোনিক 

গিিশি 

(অেসিভাতা 

গভােিত অেস্থায় 

গিিশিমভােীি 

মৃত্যয হমল) েঞ্জুি। 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. িানিোনিক গিিশি আমেদি ফিে 2. 

(োংলামদশ ফিে িং: ২৩৯৭) 

www.forms.gov.bdww

w.comilla.gov.bd 

হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

 

 

নফ/ চােধ মুি 

 

 

 

 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

 

 

 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক),কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 

2. উত্তিানর্কাি সিদিত্র ও িি-ম্যানিে 

সার্ট ধনফমকে (েয়স  ৫০ এি  গেনশ হমল প্রম ােয 

িয়) 

3. িমুিা স্বােি ও হামতি িাঁচ আঙ্গুমলি ছাি 

4. অনভভােক েমিািয়ি এেং অেসি ভাতা ও 

আনুমতানষক উমত্তালি কিাি েন্য েেতা অি ধি 

সিদ 

5.নচনকৎসক/মিৌিসভা গেয়ি/ইউনিয়ি িনিষদ 

গচয়ািম্যাি/ কর্তধক প্রদত্ত মৃত্যয সিদিত্র 

সংনিষ্ট নসর্ট কমি ধামিশি, 

গিৌিসভা, ইউনিয়ি িনিষদ 

6. অেসি গ্রহমিি আমদশিত্র সংনিষ্ট কে ধচািীি কর্তধিেনিকে 

সংিনেত 

7. নিনিও এেং নড-হাফ সংনিষ্ট নহসােিেি অনফস হমত 

সংগ্রহ কিমত হমে 

8. োতীয়িনিচয়িমত্রিসতযানয়তকনি ১ে গেনিি গেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক 

সতযানয়ত সংনিষ্ট কে ধচািীি  কর্তধক 

প্রমদয়  

9. ০3 (নতি) কনি সদ্য গতালা িাসমিাে ধ  সাইমেি  

িনিি ছনে (মেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক সতযানয়ত) 

০৪ চাকুিীিত অেস্থায় 

মৃত্যযেিিকািী 

কে ধচািীি 

িনিোিমক 

গ ৌর্েীোি 

অনুদাি প্রদাি 

 

 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. Pay Fixation, 2015এি অনুনলনি মৃত্যযেিিকািী কে ধচািীি দিি কর্তধক 

প্রমদয় 

 

 

নফ/চােধ মুি ২. কল্যাি তহনেমলি অনুদাি েঞ্জুনিি েন্য আমেদি 

ফিে 

   (োংলামদশ কে ধচািী কল্যাি গোমড ধি ফিে িং: 

০২) 

www.forms.gov.bdwww.

comilla.gov.bd 

হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা 
৩. উত্তিানর্কাি সিদ ও িি-ম্যানিে সার্ট ধনফমকে 

৪. স্ত্রীি গেমত্র পুিিায় নেোহ িা হওয়াি এেং কন্যা 

ও ভনিি গেমত্র নেোহ িা হওয়াি সিদিত্র (েয়স 

৫০ এি  গেনশ হমল প্রম ােয িয়) 

৫.কল্যাি তহনেল/ম ৌর্েীোি সাহায্য িাওয়াি 

িমুিা স্বােি 

৬. আমেদিকািীমক সকল সদস্য কর্তধক প্রদত্ত 

েেতািত্র 

http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd


৭. কে ধকতধা/কে ধচািীি মৃত্যয সিদিত্র সংনিষ্ট নসর্ট কমি ধামিশি, 

গিৌিসভা, ইউনিয়ি িনিষদ 

৮. োতীয় িনিচয়িমত্রি সতযানয়ত কনি সংনিষ্ট কে ধচািীি কর্তধক প্রমদয় 

 ৯. িাসমিাে ধ  সাইমেি সতযানয়ত িনিি ছনে ০১ 

(এক) কনি (মেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক সতযানয়ত) 

১০. আমেদি দানখল কিমত ৬ (ছয়) োমসি গেনশ 

নেলম্ব হমল কর্তধিমেি োধ্যমে নেলমম্বি ব্যাখ্যা 

প্রদাি। 

০5 অেে কে ধচািীি 

কল্যাি তহনেমলি 

অনুদাি প্রদাি। 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. Pay Fixation, 2015এি অনুনলনি সংনিষ্ট কে ধচািীি দিি কর্তধক 

প্রমদয় 

 

 

নফ/ চােধ মুি 

 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 
পঙ্কজ বড়ুয়া 

অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক),কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 

২. কল্যাি তহনেমলি অনুদাি েঞ্জুনিি েন্য আমেদি 

ফিে 

(োংলামদশ কে ধচািী কল্যাি গোমড ধি ফিে িং: ০২) 

www.bkkb.gov.bd 

www.comilla.gov.bd 

হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

৩. অেেতাি কািমি চাকনি হমত অিসািি ো 

অেসমিি গেমত্র অনফস আমদমশি অনুনলনি। 

১ে গেনিি গেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক 

সতযানয়ত সংনিষ্ট কে ধচািী  কর্তধক 

প্রমদয়  ৪. োতীয় িনিচয়িমত্রি সতযানয়ত কনি 

৫. আমেদি দানখল কিমত ৬ (ছয়) োমসি গেনশ 

নেলম্ব হমল কর্তধিমেি োধ্যমে নেলমম্বি ব্যাখ্যা 

প্রদাি। 

৬. আমেদিকািী ০১ কনি িাসমিাে ধ সাইমেি  

সতযানয়ত িনিি ছনে (মেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক 

সতযানয়ত)। 

০৬ চাকুিীিত অেস্থায় 

মৃত্যযেিিকািী  

কে ধচািীি িনিোিমক 

দাফি/অমযযনষ্টনক্রয়াি  

অনুদাি প্রদাি 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. Pay Fixation, 2015এি অনুনলনি সংনিষ্ট কে ধচািী কর্তধক প্রমদয়  

 

নফ/ চােধ মুি 

২. মৃত্যয সিমদি সতযানয়ত কনি সংনিষ্ট নসর্ট কমি ধামিশি, 

গিৌিসভা, ইউনিয়ি িনিষদ 

০৭ মৃত কে ধচািীি 

কল্যাি তহনেমলি 

অনুদাি প্রদাি 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. কল্যাি তহনেমলি অনুদাি েঞ্জুনিি েন্য আমেদি 

ফিে 

(োংলামদশ কে ধচািী কল্যাি গোমড ধি ফিে িং: ১১) 

www.bkkb.gov.bd 

www.forms.gov.bdwww.

comilla.gov.bd 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

 

নফ/ চােধ মুি 

২. কল্যাি তহনেল/ম ৌর্েীোি সাহায্য িাওয়াি 

িমুিা স্বােি 

http://www.bkkb.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
http://www.bkkb.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd


৩. গশষ গেতমিি প্রতযয়ি িত্র 

৪. মৃত্যয সিমদি সতযানয়ত কনি সংনিষ্ট নসর্ট কমি ধামিশি, 

গিৌিসভা, ইউনিয়ি িনিষদ 

৪. মৃত কে ধচািীি োতীয় িনিচয়িত্র ও মৃত্যয সিমদি 

সতযানয়ত        কনি 

১ে গেনিি গেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক 

সতযানয়ত সংনিষ্ট কে ধচািী  কর্তধক 

প্রমদয়  

 

৫. িাসমিাে ধ সাইমেি  সতযানয়ত িনিি ছনে 

০৩(নতি) কনি 

০৮ কে ধকতধা/কে ধচািীি 

ের্টল ও ব্যয়েহুল 

গিামে গদমশ ও 

নেমদমশ নচনকৎসাি 

েন্য অনুদাি 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. Pay Fixation, 2015এি অনুনলনি সংনিষ্ট কে ধচািীি দিি কর্তধক 

প্রমদয় 

 

 

নফ/ চােধ মুি 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক),কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 

২. কে ধচািী/আমেদিকািীি োতীয় িনিচয়িত্র 

(সতযানয়ত অনুনলনি) 

১ে গেনিি গেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক 

সতযানয়ত সংনিষ্ট কে ধচািী  কর্তধক 

প্রমদয়  ৩. আমেদিকািীি অনফস কর্তধিে কর্তধক 

প্রনতস্বােনিত নচনকৎসা নেষয়ক কােেিত্র 

(হাসিাতাল/নিনিক এি মূল ছাড়িত্র, মূল 

ভাউচাি, ব্যেস্থািমত্রি ফমোকনি) 

৪. আমেদিকািীি নচনকৎসাি ব্যয় নেেিিী 

০৯ কে ধচািী এেং 

কে ধচািীি 

িনিোমিি 

সদস্যেমিি েন্য 

সার্ািি নচনকৎসা 

অনুদাি 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. Pay Fixation, 2015এি অনুনলনি সংনিষ্ট কে ধচািীি দিি কর্তধক 

প্রমদয় 

 

 

 

নফ/ চােধ মুি 

২. কে ধচািী এেং কে ধচািীি িনিোমিি 

সদস্যেমিি নচনকৎসা আমেদি 

www.bkkb.gov.bd 

www.comilla.gov.bd 

হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

৩. কে ধচািী/আমেদিকািীি োতীয় িনিচয়িত্র 

(সতযানয়ত অনুনলনি) 

১ে গেনিি গেমেমেড কে ধকতধা কর্তধক 

সতযানয়ত সংনিষ্ট কে ধচািী  কর্তধক 

প্রমদয়  

৪. আমেদিকািীি অনফস কর্তধিে কর্তধক 

প্রনতস্বােনিত নচনকৎসা নেষয়ক কােেিত্র 

(হাসিাতাল/নিনিক এি মূল ছাড়িত্র, মূল ভাউচাি 

মূলকনি) 

সংনিষ্ট নচনকৎসক হমত সংগ্রহ কিমত 

হমে 

৫. ডািািী ব্যেস্থািমত্রি এেং গেষ্ট নিমিামে ধি 

সতযানয়ত কনি (অনফস প্রর্াি অর্ো দানয়ত্বপ্রাি 

কে ধকতা কর্তধক সতযানয়ত 

৬.  ােতীয় খিমচি স্বােিযুি ব্যয় নেেিিী 

http://www.bkkb.gov.bd/
www.comilla.gov.bd


৭. ভাই, গোি, নিতাি োতাি গেমত্র 

নিভধিশীলতাি প্রতযয়িিত্র 

১০ অেসিপ্রাি কে ধচািী 

ও তাি িনিোমিি 

সদস্যমদি মৃত্যযমত 

দাফি/অমযযনষ্টনক্রয়াি  

অনুদাি প্রদাি 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. Pay Fixation, 2015এি অনুনলনি সংনিষ্ট কে ধচািীি দিি কর্তধক 

প্রমদয় 

 

 

নফ/ চােধ মুি 
২. মৃত্যয সিমদি সতযানয়ত কনি  সংনিষ্ট নসর্ট কমি ধামিশি, গিৌিসভা, 

ইউনিয়ি িনিষদ 

11 কে ধচািীমদি 

কল্যাি গোড ধ হমত 

আনর্ ধক সাহায্য 

প্রদাি 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. েন্ত্রিালময়ি নির্ ধানিত ফিমে আমেদি। www.forms.gov.bdwww.

comilla.gov.bd 

হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

নফ/ চােধ মুি 

 

 

 

 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

 

 

 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক),কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 

২. গশষ গেতমিি প্রতযয়ি িত্র 

৩. কল্যাি তহনেল/ম ৌর্েীো সাহায্য িাওয়াি 

িমুিা স্বােি 

৪. িাসমিাে ধ সাইমেি  সতযানয়ত িনিি ছনে 

০১(এক) কনি 

আমেদিকািী কর্তধক প্রমদয় 

৫. োতীয় িনিচয়িমত্রি সতযানয়ত কনি 

12 ৪র্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমদি সার্ািি 

ভনেষ্য তহনেল হমত 

১ে, ২য় ও ৩য় 

অনগ্রে েঞ্জুনি প্রদাি 

০৩ (নতি) 

কা ধনদেস 

১. নির্ ধানিত ফিমে আমেদি (োংলামদশ ফিে 

িং: ২৬৩৯) 

www.forms.gov.bdwww.

comilla.gov.bd 

হমত ডাউি গলাড কিা  ামে 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

নফ/ চােধ মুি 

২. নহসাে িেি অনফস হমত নহসাে নেেিিী সংনিষ্ট গেলা/উিমেলা নহসােিেি 

অনফস হমত সংগ্রহ কিমত হমে 

১৩ ৪র্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমদি 

অেসি/ 

মৃত্যযেনিত কািমি 

নেনিএফ চূড়ায 

েঞ্জুনি প্রদাি 

০৭ (সাত) 

কা ধনদেস 

১. নির্ ধানিত ফিমে আমেদি (োংলামদশ ফিে িং: 

২৬৩৯) 

www.forms.gov.bdwww.

comilla.gov.bd 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

নফ/ চােধ মুি 

২. োংলামদশ অনডে ম্যানুময়ল প্যািা ৬৬৩ এি 

নেেিিী 

৩. নহসােিেি অনফস হমত চুড়ায নহসাে নেেিিী সংনিষ্ট গেলা/উিমেলা নহসােিেি 

অনফস হমত সংগ্রহ কিমত হমে      

৪.  মৃত্যয সিদিমত্রি সতযানয়ত কনি সংনিষ্ট নসর্ট কমি ধামিশি, 

গিৌিসভা, ইউনিয়ি িনিষদ হমত 

সংগ্রহ কিমত হমে 

১৪ ৪র্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমদি 

নিআিএল েঞ্জুনি 

প্রদাি 

০৭(সাত) 

কা ধনদেস 

১. আমেদিিত্র www.forms.gov.bd 

www.comilla.gov.bd 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

নফ/ চােধ মুি 
২. ছুর্টি নহসাে  

৩. চাকুনি েই সংনিষ্ট কে ধচািীি দিমি সংিনেত 

১৫ ৪র্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমদি 

০৩ (নতি) 

কা ধনদেস 

১. আমেদি িত্র   আমেদিকািী নিেস্ব ব্যেস্থািিায়  

নফ/ চােধ মুি ২. ছুর্ট প্রাপ্যতাি প্রতযয়িিত্র (োংলামদশ ফিে িং- www.forms.gov.bd 

http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/


অনেধত ছুর্ট েঞ্জুি ২৩৯৫) www.comilla.gov.bd 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা 

২. গেনডমকল সিদ নচনকৎসমকি নিকে হমত সংগ্রহ 

কিমত হমে 

১৬ ৪র্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমদি 

নশো ছুর্ট েঞ্জুি 

 

০৫ (িাঁচ) 

কা ধনদেস 

১. আমেদি িত্র (োংলামদশ ফিে িং-৪০ ) www.forms.gov.bdww

w.comilla.gov.bd 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

নফ/ চােধ মুি  

 

 

 

 

 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

 

 

 

 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক),কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-

গেইলadcgcomilla@gmail.c

om 

২ .ছুর্টি নহসাে 

৩. গেনডমকল সিদ নচনকৎসমকি নিকে হমত সংগ্রহ 

কিমত হমে 

৪. চাকুনি েই  সংনিষ্ট কে ধচািীি দিমি সংিনেত 

১৭ ৪র্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমক উচ্চ 

নশোি অনুেনত 

প্রদাি 

০৫ (িাঁচ) 

কা ধনদেস 

১. আমেদিিত্র আমেদিকািী কর্তধক দানখলকৃত নফ/ চােধ মুি 

২. ছুর্টি নহসাে www.forms.gov.bdwww.

comilla.gov.bd 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

৩. চাকনি েই সংনিষ্ট কে ধচািীি দিমি সংিনেত 

১৮ ৪র্ ধ গেনিি 

কে ধচািীমদি োনয 

নেমিাদি ছুর্ট 

েঞ্জুি 

০৫ (িাঁচ) 

কা ধনদেস 

১. আমেদি িত্র আমেদিকািী কর্তধক দানখলকৃত  

নফ/ চােধ মুি ২. চাকনি স্থায়ীি প্রোিিত্র সংনিষ্ট কে ধচািীি চাকনি েনহমত 

নলনিেদ্ধ 

৩. ছুর্টি নহসাে www.forms.gov.bdwww.

comilla.gov.bd 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

১৯ েনহলা কে ধচািীি 

প্রসূনত ছুর্ট েঞ্জুি 

০৩ (নতি) 

কা ধনদেস 

১. আমেদি িত্র   আমেদিকািী কর্তধক দানখলকৃত  

নফ/ চােধ মুি 
২. চাকুিী স্থায়ীি প্রোিিত্র সংনিষ্ট কে ধচািীি চাকনি েনহমত 

নলনিেদ্ধ 

২০ কে ধচািীমদি 

চাকুিী স্থায়ীকিি 

১৫(িমিমিা) 

কা ধনদেস 

১. আমেদি িত্র www.forms.gov.bdww

w.comilla.gov.bd 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালময়ি 

ফিেস এন্ড গেশিানি শাখা   

 

নফ/ চােধ মুি 

২. ছুর্টি নহসাে 

৩। চাকুনি েনহ 

 

 

 

 

 

www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd
http://www.forms.gov.bd/
www.comilla.gov.bd
www.comilla.gov.bd


 

 

 

 

 

 

 

 

 

ক্রঃ 

িং 

 

গসোি িাে 

প্রময়ােিীয় 

সমে ধাচ্চ সেয় 

(ঘন্টা/নদি/োস) 

 

প্রময়ােিীয় কােেিত্র 

প্রময়ােিীয় কােে প্রানি 

স্থাি/ 

নফ/চােধ দানয়ত্বপ্রাি কে ধকতধা (কে ধকতধাি 

িদেী,োংলামদমশি গকাড 

গেলা/উিমেলা গকাডসহ  

গেনলমফাি িম্বি, ই-গেইল 

উমেখ) 

ঊর্ধ্ধতি কে ধকতধা / াঁি নিকে আিীল 

কিা  ামে (কে ধকতধাি 

িদেী,োংলামদমশি গকাড, গেলা/ 

উিমেলা গকাডসহ গেনলমফাি িম্বি, ই-

গেইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২১ সানকধে হাউস/ 

আোসি সুনের্া 

প্রদাি। 

 

কে খানল  

সামিমে  

১. আমেদি িত্র / ই-গেইমলি 

োধ্যমে 

 

-- (সিকানি কে ধকতধা/অেসি প্রাি সিকানি 

কে ধকতধা) 

১-৩নদি 

১ সজ্জা(িি এনস)  ৫০/-  

১ সজ্জা(এনস) ৭০/- 

২ সজ্জা( িিএনস) ৯০/- 

২ সজ্জা(এনস) ১৩০/- 

৪-৭ নদি  

১ সজ্জা(িি এনস) ৭০/- 

১ সজ্জা(এনস) ৯০/- 

২ সজ্জা( িি এনস) ১৩০/- 

২ সজ্জা( এনস) ১৮০/- 

৭ নদমিি ঊমর্ ধে 

১ সজ্জা(িি এনস) ২০০/- 

১ সজ্জা(এনস) ৩০০/- 

২ সজ্জা( িিএনস) ৪০০/- 

২ সজ্জা( এনস) ৫০০/- 

(সংনেনর্েদ্ধ সংস্থা/মসক্টি কমি ধামিশি/ স্বায়ত্ব 

শানসত প্রনতষ্ঠামিি কে ধকতধামদি েন্য) 

১-৩নদি 

১ সজ্জা(িি এনস)  ৬০/-  

১ সজ্জা(এনস) ৯০/- 

২ সজ্জা( িিএনস) ১১০/- 

২ সজ্জা(িি এনস) ১৬০/- 

৪-৭ নদি  

১ সজ্জা(িি এনস) ৯০/- 

 

 

 

 

 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

 

 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক),কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 



১ সজ্জা(এনস) ১৩০/- 

২ সজ্জা( িি এনস) ১৬০/- 

২ সজ্জা( এনস) ২৪০/- 

৭ নদমিি ঊমর্ ধে 

১ সজ্জা(িি এনস) ২৫০/- 

১ সজ্জা(এনস) ৩৫০/- 

২ সজ্জা( িিএনস) ৪৪০/- 

২ সজ্জা( এনস) ৬৪০/- 

(গেসিকানি ব্যনিেে ধ/কে ধকতধা  

১ সজ্জা(িি এনস) ৫০০/- 

১ সজ্জা(এনস) ৭০০/- 

২ সজ্জা( িিএনস) ১০০০/- 

২ সজ্জা( এনস) ১৪০০/- 

২২ সানকধে হাউস 

খাোি সিেিাহ 

চানহদা 

গোতামেক 

-- -- অনতনর্মদি চানহদা গোতামেক োোি মূল্য 

অনু ায়ী খাোি সিেিাহ কিা হয় 

 

 

 

 

২৩ ইেভাো লাইমসন্স 

ইসুয  

15 

(িমিমিা)  

কা ধনদেস 

১। নির্ ধানিত ফিমে আমেদি  গিোিত শাখা 

www.forms.gov

.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

 

 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক) গেলা প্রশাসমকি 

কা ধালয়,কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 

২। আমেদিকািীি োতীয় িনিচয় 

িমত্রি সতযানয়ত কনি। 

১ে গেনিি গেমেমেড 

কে ধকতধা কর্তধক 

সতযানয়ত সংনিষ্ট 

আমেদিকািী কর্তধক 

প্রমদয় 

৩। িাসমিাে ধ সাইমেি -০৩ কনি 

ছনে। 

৪। উৎস কি িনিমশামর্ি মূল 

িনশদ। 

www.forms.gov

.bd 

চালাি ফিে- গসািালী 

ব্যাংক 

উৎসকি -৪৫,০০০/-  

গকাড ১-১১৪১-০১৩০-০১১১  

লাইমসন্স নফ-৫0০/-  

গকাড-১-৪৫০১-০০০১-১৮৫৪ 

আমেদি নফ ১০/- 

গকাড-১-১৭৩১-০০০১-২৬৮১ গসািালী 

ব্যাংক, কমি ধামিে শাখা 

৫। আমেদি নফ ও লাইমসন্স নফ 

েোি মূল চালাি । 

 

৬। হাল সমিি  আয়কি 

িনিমশামর্ি প্রতযয়ি িত্র 

আয়কি অনফস হমত 

সংগ্রহ কিমত হমে 

 

৭। ব্যাংক সলমভনন্স সিদ  আমেদিকািীমক সংনিষ্ট 

ব্যাংক হমত সংগ্রহ 

কিমত হমে 

৮। হাল সমিি গেড লাইমসন্স ইউনি/মিৌিসভা অনফস 

http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/


৯। সংনিষ্ট গচয়ািম্যাি কর্তধক 

তফনসলভুি সম্পনত্তি  অিািনত্ত 

সিদ 

হমত সংগৃহীত 

১০। হাল সমিি ভযাে প্রতযয়ি িত্র 

। 

 

সংনিষ্ট ভযাে অনফস 

হমত সংগৃহীত 

১১। িনিমেশ ছাড়িত্র। িনিমেশ অনর্দিি 

অনফস হমত সংগৃহীত 

১২। েি, কৃনষ নেভামেি ছাড়িত্র 

এেং ফায়াি সানভ ধমসি সিদিত্র 

সংনিষ্ট অনফস হমত 

সংগৃহীত 

১৩। েনেি খনতয়াি, দনলল, িচ ধা, 

গেচ ম্যাি, খােিা িনশদ 

সংনিষ্ট আমেদিকািী 

কর্তধক সংগৃহীত 

২৪ ইে ভাো লাইমসন্স 

িোয়ি 

15 

(িমিমিা)  

কা ধনদেস 

১। নির্ ধানিত ফিমে আমেদি  গিোিত শাখা 

www.forms.gov

.bd 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

কানিে ফামতো 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক) গেলা প্রশাসমকি 

কা ধালয়,কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 

২। আমেদিকািীি োতীয় িনিচয় 

িমত্রি সতযানয়ত কনি। 

১ে গেনিি গেমেমেড 

কে ধকতধা কর্তধক 

সতযানয়ত সংনিষ্ট 

আমেদিকািী কর্তধক 

প্রমদয় 

৩। িাসমিাে ধ সাইমেি -০৩ কনি 

ছনে। 

৪। উৎস কি িনিমশামর্ি মূল 

িনশদ। 

www.forms.gov

.bd 

চালাি ফিে- গসািালী 

ব্যাংক 

উৎসকি -৪৫,০০০/-  

গকাড ১-১১৪১-০১৩০-০১১১  

লাইমসন্স নফ-৫0০/-  

গকাড-১-৪৫০১-০০০১-১৮৫৪ 

আমেদি নফ ১০/- 

গকাড-১-১৭৩১-০০০১-২৬৮১ গসািালী 

ব্যাংক, কমি ধামিে শাখা 

৫। আমেদি নফ ও লাইমসন্স নফ 

েোি মূল চালাি । 

 

৬। হাল সমিি  আয়কি 

িনিমশামর্ি প্রতযয়ি িত্র। 

আয়কি অনফস হমত 

সংগৃহীত 

 

৭। ব্যাংক সলমভনন্স সিদ। আমেদিকািীমক সংনিষ্ট 

ব্যাংক হমত সংগ্রহ 

কিমত হমে 

৮। হাল সমিি গেড লাইমসন্স ইউনি/মিৌিসভা অনফস 

http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/


৯। সংনিষ্ট গচয়ািম্যাি কর্তধক 

তফনসলভুি সম্পনত্তি  অিািনত্ত 

সিদ 

কর্তধক সংগৃহীত 

১০। হাল সমিি ভযাে প্রতযয়ি িত্র  

 

ভযাে অনফস হমত সংগ্রহ 

কিমত হমে 

১১। িনিমেশ ছাড়িত্র িনিমেশ অনর্দিি 

অনফস হমত সংগ্রহ 

কিমত হমে 

১২। ফায়াি সানভ ধমসি সিদিত্র ফায়াি সানভ ধস অনফস 

হমত সংগ্রহ কিমত হমে 

১৩। েনেি খনতয়াি, দনলল, িচ ধা, 

গেচ ম্যাি, খােিা িনশদ 

সংনিষ্ট আমেদিকািী 

কর্তধক প্রমদয় 

২৫ ইে ভাো স্থািমিি 

ডুনিমকে লাইমসন্স 

প্রদাি 

০5 (িাঁচ) 

কা ধনদেস 

১। নির্ ধানিত ফিমে আমেদি (ফিে 

িং-গেপ্রমভা: ৩৪) 

গিোিত শাখা 

www.forms.gov

.bd 

  

 

কানিে ফামতো 

আইনডিং: 19167 

গিোিত গডপুর্ট কামলক্টি 

কে িম্বি-২১০ 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

গেনলমফাি িম্বিঃ 

০২-৩৩৪৪০০৩১৫ 

গোোইল িম্বিঃ 

+৮৮-০১৭৩৩৩৫৪৯০৬ 

ই-গেইল- 

ndccomilla1@gmail.c
om 

 

 

 

পঙ্কজবড়ুয়া 
অনতনিি গেলা প্রশাসক 

(সানে ধক) গেলা প্রশাসমকি 

কা ধালয়,কুনেো 

কেিং: ২০৯ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২-৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-গেইল- 

adcgcomilla@gmail.com 

২। লাইমসন্স নফ েোি মূল 

চালাি। 

 

 

চালাি ফিে- গসািালী 

ব্যাংক 

www.comilla.g

ov.bd 

উৎসকি -৪৫,০০০/-  

চালাি গকাড ১-১১৪১-০১৩০-০১১১  

গসািালী ব্যাংক, কমি ধামিে শাখা 

লাইমসন্স নফ-৫0০/-  

গকাড-১-৪৫০১-০০০১-১৮৫৪ 

আমেদি নফ ১০/- 

গকাড-১-১৭৩১-০০০১-২৬৮১ 

৩। র্ািায় এনিকৃত নেনডি কনি। সংনিষ্ট র্ািা হমত 

সংগৃহীত 

-- 

২৬ োড়ী অনর্ াচি আমেদি 

প্রানিি 

সামর্ সামর্ 

প্রতযাশী সংস্থা কর্তধক আমেদমিি 

িনিমপ্রনেমত অস্থােি সম্পনত্ত 

হুকুে দখল আইি-১৯৮৮ 

-- -- 

২৭ োড়ীি  জ্বালািী 

নেল ও গেিােত 

নেল  

০৭ (সাত) 

কা ধ নদেস 

োড়ী গেিােত ও িেিামেেমিি 

উমেমে নেনর্ গোতামেক 

গেিােমতি ব্যেস্থা গ্রহি কিা হয়। 

অত:িি সিেিাহকািী/ 

গেিােতকািী প্রনতষ্ঠাি কর্তধক নেল 

দানখল কিা হমল তা িনিমশামর্ি 

নিনেমত্ত উর্ধ্ধতি কর্তধিমেি নিকে 

উিস্থািি কিা হয়। 

-- -- 

http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.comilla.gov.bd/
http://www.comilla.gov.bd/


২৭ কে ধকতধা-

কে ধচািীি গেতি-

ভাতাি  নেল 

প্রদাি ও অন্যান্য 

ব্যয় 

০৭ (সাত) 

কা ধ নদেস 

 র্াসেময় প্রাপ্যতা অনুসামি নেল 

প্রস্তুতপূে ধক  াচাই-োছাইক্রমে 

উিস্থািি কিা হয়। 

-- -- 

 

 

ব্যবসা, বামণজু ও মবমনদয়াগ শখা  

 

ক্রি জসবার নাি জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেন ফরি 

প্রামি স্থান 

জসবামূল্য এবাং পমরদশাধ পদ্ধমত শাখার নািসহ 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযার 

পেমব,রুি নম্বর 

অমফমসয়াল 

জর্মলদফান ও ইদিইল 

উর্ধ্যতন কি যকতযার 

পেমব,রুি নম্বর 

অমফমসয়াল 

জর্মলদফান ও ইদিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০১ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অনলাইন 

মডমলাং 

লাইদসন্স 

ইসুুকরণ 

ও নবায়ন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

আদবেন প্রামির 

পর জথদক 

৩০(মত্রশ) 

কার্ যমেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০১। জভার্ার আইমড 

০২। জেড লাইদসন্স 

০৩। টিন সাটি যমফদকর্  

০৪। ছমব ০৩ (মতন) 

কমপ 

০৫। চুমিনািা / 

িামলকানার 

কাগজপত্র 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

কক্ষ নম্বর-৩২৭, 

(তয় তলা), 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয়, কুমিল্লা 

 

ব্যাাংদকর িাধ্যদি অথ য জিাোন  

শ্রী রতন কুোর দত্ত 

সহকারী কমিশনার 

ব্যবসা, বামণজু ও 

মবমনদয়াগ শাখা, 

অমফমসয়াল 

জর্মলদফান: 

০২৩৩৪৪০৬৩২৭ 

actnccomilla

@gmail.com 

 

পঙ্কজ বড়ুয়া 
অমতমরি জজলা 

প্রশাসক (সামব যক), 

কুমিল্লা কক্ষ নম্বর-

২০৯, 

জফান 

:০২৩৩৪৪০০৩০৫ 

ইহেইল: 

adcgcomilla

@gmail.com 

পদের নাি নত্যন ইসুুকরণ 

সরকামর মফ 

নবায়ন মফ 

স্বণ য জুদয়লামর ৫০০০/- ৫০০০/- 

স্বণ য কামরগমর ৭০০/- ৭০০/- 

কাপড় (পাইকামর) ৩,০০০/- ১,৫০০/- 

কাপড় (খুচরা) ১,০০০/- ৫০০/- 

জলৌহ ও ইস্পাতজাত দ্রব্য ৩০০০/- ১৫০০/- 

মসদিন্ট ১৫০০/- ৭৫০/- 

দ্যগ্ধজাত দ্রব্য ৩০০/- ১৫০/- 

মসগাদরর্ (পাইকারী ও বন্টনকারী) ৩০০০/- ১,৫০০/- 

কাগজ ও জবাড য জাতীয় দ্রব্য ১৫০০/- ৮০০/- 

কাঁচ ও কাঁচোত দ্রব্যানদ / বেজ্ঞানিক 

ও িিীোোমি ব্যেহা ধ  ন্ত্রিানত 

২০০০/- ১৫০০/- 

ইমলকনেকযাল ও গিনডও ন্ত্রাংশ, 

গেনলনভশি গসে, 

২৫০০/- ১৫০০/- 



বেদ্যযনতকোনত/ফযাি (িাইকানি) 

ইমলকনেকযাল ও গিনডও ন্ত্রাংশ, 

গেনলনভশিমসে, 

বেদ্যযনতকোনত/ফযাি (খুচিা) 

১০০০/- ৫০০/- 

     সার্ািি ও শল্যনচনকৎসাি  ন্ত্রিানত ৩০০০/- ২০০০/-   

োইসাইমকল/উহাি  ন্ত্রাংশ / োয়াি 

ও র্টউে 

২০০০/- ১৫০০/- 

িানি ও িয়: প্রিালীি সােগ্রী 

(িাইকানি) 

২৫০০/- ১,৫০০/- 

িানি ও িয়: প্রিালীি সােগ্রী (খুচিা) ১০০০/ ৫০০/- 

সাোি (খুচিা/িাইকানি) ২০০০/- ১০০০/- 

সয়ানেি/িােওময়ল/সনিষা/িানিমক

ল বতল ও গকমিানসি গতল 

২০০০/- ১০০০/- 

নচনি ১৫০০/- ৫০০/- 

গভােয লেি ৫০০/- ২০০/- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

স্থানীয় সরকার শাখা  

 

ক্রি জসবার নাি প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 

( ন্টা/মেন/িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রামির স্থান 

মফ/চাদজযস (র্াকা 

জিাোদনর 

জকাড/খাত ও কখন 

প্রোন করদত হদব তা 

উদল্লখ করদত হদব) 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা (কি যকতযার 

পেবী, বাাংলাদেশ জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ জর্মলদফান 

নম্বর ও ই-জিইল 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ আপীল 

বা অমভদর্াগ করা র্াদব (কি যকতযার 

পেমব, বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ জর্মলদফান 

নম্বর ও ই-জিইল) 

০১. ০২. ০৩. ০৪. ০৫. ০৬. ০৭. ০৮. 

০১. ইউমনয়ন পমরষে 

জচয়ারম্যান/ 

সেস্যদের মবদেশ 

ভ্রিদণর অনুিমতর 

আদবেন  

০৩ কার্ যমেবস ০১. মনধ যামরত ফরদি আদবেন; 

০২. ছুটির মবষদয় পমরষদের অনুদিােন মবষয়ক 

কার্ যমববরণী ; 

০৩. পাসদপাদর্ যর ফদর্াকমপ ; 

০৪. সাংমিষ্ট থানার প্রমতদবেন ; 

০৫. চলমত বছদর ইদতাপূদব য ছুটিদত মবদেশ মগদয় 

থাকদল অনুদিােদনর কমপ ;  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নম্বর:৩০৪) 

কুমিল্লা 

www.comilla.gov.bd 

মফ/চাজয মুি ফারহানা নাসমরন 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার 

স্থানীয় সরকার শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

‡dvb t ০২৩৩৪৪০০৩৪১ 

aclgcomilla1@gmail.gov.bd 

 

এস.এি. জগালাি মকবমরয়া 

উপপমরচালক, স্থানীয় সরকার,  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ নম্বর:২২৩ 

জফান : ০২৩৩৪৪০০৩০১ 

ddlgcomilla1@gmail.com 

 

 

০২. মৃত্যুজমনত কারদণ 

ইউমপ সমচব এবাং 

মহসাব সহকারী কাি 

কমম্পউর্ার 

অপাদরর্দরর 

আনুদতামষক/ল্যাি

গ্রুান্ট/ভমবষ্যত 

তহমবল প্রোন 

১০ কার্ যমেবস ০১. ওয়ামরশ কর্তযক আদবেন 

০২. ওয়ামরশ সনে 

০৩. মৃত্যু সনে 

০৪. ওয়ামরশগদণর প্রেি ক্ষিতাপত্র 

০৫. পাসদপার্ য সাইদজর ০১ কমপ ছমব 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নম্বর:৩০৪) 

কুমিল্লা 

www.comilla.gov.bd 

মফ/চাজয মুি ফারহানা নাসমরন 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার 

স্থানীয় সরকার শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

‡dvb t ০২৩৩৪৪০০৩৪১ 

aclgcomilla1@gmail.gov.bd 

 

এস.এি. জগালাি মকবমরয়া 

উপপমরচালক, স্থানীয় সরকার,  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ নম্বর:২২৩ 

জফান : ০২৩৩৪৪০০৩০১ 

ddlgcomilla1@gmail.com 

 

 

০৩. ইউমনয়ন পমরষে 

সমচব/মহসাব 

সহকারী কাি 

কমম্পউর্ার 

অপাদরর্রদের 

অমজযত ছুটি 

০৭ কার্ যমেবস ০১. মনধ যামরত ফরদি আদবেন 

০২. প্রদয়াজনীয় জক্ষদত্র ডািারী সনে 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নম্বর:৩০৪) 

কুমিল্লা 

www.comilla.gov.bd 

মফ/চাজয মুি ফারহানা নাসমরন 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার 

স্থানীয় সরকার শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

‡dvb t ০২৩৩৪৪০০৩৪১ 

aclgcomilla1@gmail.gov.bd 

 

এস.এি. জগালাি মকবমরয়া 

উপপমরচালক, স্থানীয় সরকার,  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ নম্বর:২২৩ 

জফান : ০২৩৩৪৪০০৩০১ 

ddlgcomilla1@gmail.com 

 

 

০৪. গ্রািপুমলশদের 

(েফাোর ও 

১০ কার্ যমেবস ০১.অবসরজমনত কারদণ অমফস আদেদশর কমপ 

০২. এককালীন অথ য প্রামির জন্য আদবেন 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

স্থানীয় সরকার শাখা 

মফ/চাজয মুি ফারহানা নাসমরন 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার 

এস.এি. জগালাি মকবমরয়া 

উপপমরচালক, স্থানীয় সরকার,  

http://www.comilla.gov.bd/
mailto:aclgcomilla1@gmail.gov.bd
http://www.comilla.gov.bd/
mailto:aclgcomilla1@gmail.gov.bd
http://www.comilla.gov.bd/
mailto:aclgcomilla1@gmail.gov.bd


িহল্লাোর) 

অবসর/মৃত্যুজমনত 

কারদণ এককালীন 

অথ য প্রোন 

০৩. সাংমিষ্ট জচয়ারম্যাদনর অগ্রবতীপত্র 

০৪. সাংমিষ্ট ইউএনও এর অগ্রবতীপত্র 

০৫. মৃত্যুজমনত কারদণ ওয়ামরশ কর্তযক আদবেন 

০৬. ওয়ামরশ সনে এবাং মৃত্যু সনে 

০৭. ওয়ামরশগদণর প্রেি ক্ষিতাপত্র 

০৮. পাসদপার্ য সাইদজর ০১ কমপ ছমব 

 

 

(কক্ষ নম্বর:৩০৪) 

কুমিল্লা 

www.comilla.gov.bd 

স্থানীয় সরকার শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

‡dvb t ০২৩৩৪৪০০৩৪১ 

aclgcomilla1@gmail.gov.bd 

 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ নম্বর:২২৩ 

জফান : ০২৩৩৪৪০০৩০১ 

ddlgcomilla1@gmail.com 

 

 

ক্রি জসবার নাি প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 

( ন্টা/মেন/িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রামির স্থান 

মফ/চাদজযস (র্াকা 

জিাোদনর 

জকাড/খাত ও কখন 

প্রোন করদত হদব তা 

উদল্লখ করদত হদব) 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা (কি যকতযার 

পেবী, বাাংলাদেশ জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ জর্মলদফান 

নম্বর ও ই-জিইল 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ আপীল 

বা অমভদর্াগ করা র্াদব (কি যকতযার 

পেমব, বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ জর্মলদফান 

নম্বর ও ই-জিইল) 

০১. ০২. ০৩. ০৪. ০৫. ০৬. ০৭. ০৮. 

০৫. জজলা পমরষে/ 

মসটি কদপ যাদরশন/ 

উপদজলা পমরষে  

এবাং জপৌরসভার 

মবমভন্ন প্রকল্প 

কাদজর এবাং হার্-

বাজার ইজারার 

েরপত্র মসমডউল 

মবমক্র 

০১ কি যমেবস 

 

০১. আদবেনপত্র 

০২. সাংমিষ্ট প্রমতষ্ঠান কর্তযক মনধ যামরত মসমডউল 

মবমক্রর মূল্য  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নম্বর:৩০৪) 

কুমিল্লা 

www.comilla.gov.bd 

েরপত্র মবজ্ঞমিদত 

প্রেি শতযাবলীর 

বণ যনা জিাতাদবক 

ফারহানা নাসমরন 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার 

স্থানীয় সরকার শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

‡dvb t ০২৩৩৪৪০০৩৪১ 

aclgcomilla1@gmail.gov.bd 

 

এস.এি. জগালাি মকবমরয়া 

উপপমরচালক, স্থানীয় সরকার,  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ নম্বর:২২৩ 

জফান : ০২৩৩৪৪০০৩০১ 

ddlgcomilla1@gmail.com 

 

 

০৬. 

 

 

কুমিল্লা মসটি 

কদপ যাদরশন, জজলা 

পমরষে, উপদজলা 

পমরষে, জপৌরসভা 

ও ইউমপ সাংক্রান্ত 

মবমভন্ন কাদজর 

অমনয়দির 

অমভদর্াগ 

০৭ কি যমেবস ০১. অমভদর্াগপত্র 

০২. অমভদর্াদগর সিথ যদন প্রদয়াজনীয় কাগজ-

পত্রামে 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নম্বর:৩০৪) 

কুমিল্লা 

www.comilla.gov.bd 

মফ/চাজয মুি ফারহানা নাসমরন 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার 

স্থানীয় সরকার শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

‡dvb t ০২৩৩৪৪০০৩৪১ 

aclgcomilla1@gmail.gov.bd 

 

এস.এি. জগালাি মকবমরয়া 

উপপমরচালক, স্থানীয় সরকার,  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ নম্বর:২২৩ 

জফান : ০২৩৩৪৪০০৩০১ 

ddlgcomilla1@gmail.com 

 

 

০৭. কুমিল্লা মসটি 

কদপ যাদরশন, জজলা 

পমরষে, উপদজলা 

পমরষে, জপৌরসভা 

ও ইউমপ এর 

জিয়র/কাউমন্সলর/ 

জচয়ারম্যান/ 

০৭ কি যমেবস ০১. অমভদর্াগপত্র 

০২. অমভদর্াদগর সিথ যদন প্রদয়াজনীয় কাগজ-

পত্রামে 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নম্বর:৩০৪) 

কুমিল্লা 

www.comilla.gov.bd 

মফ/চাজয মুি ফারহানা নাসমরন 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার 

স্থানীয় সরকার শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

‡dvb t ০২৩৩৪৪০০৩৪১ 

এস.এি. জগালাি মকবমরয়া 

উপপমরচালক, স্থানীয় সরকার,  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ নম্বর:২২৩ 

জফান : ০২৩৩৪৪০০৩০১ 

ddlgcomilla1@gmail.com 

 

http://www.comilla.gov.bd/
mailto:aclgcomilla1@gmail.gov.bd
http://www.comilla.gov.bd/
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সেস্যদের মবরুদদ্ধ 

আনীত অমভদর্াগ 

aclgcomilla1@gmail.gov.bd 

 

 

০৮. ইউমপ সমচব/মহসাব 

সহকারী কাি 

কমম্পউর্ার ও 

গ্রািপুমলশদের 

মবরুদদ্ধ অমভদর্াগ 

০৭ কি যমেবস ০১. অমভদর্াগপত্র 

০২. অমভদর্াদগর সিথ যদন প্রদয়াজনীয় কাগজ-

পত্রামে 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

স্থানীয় সরকার শাখা 

(কক্ষ নম্বর:৩০৪) 

কুমিল্লা 

www.comilla.gov.bd 

মফ/চাজয মুি ফারহানা নাসমরন 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার 

স্থানীয় সরকার শাখা 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

‡dvb t ০২৩৩৪৪০০৩৪১ 

aclgcomilla1@gmail.gov.bd 

 

এস.এি. জগালাি মকবমরয়া 

উপপমরচালক, স্থানীয় সরকার,  

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

কক্ষ নম্বর:২২৩ 

জফান : ০২৩৩৪৪০০৩০১ 

ddlgcomilla1@gmail.com 

 

 

 

 

জজএি শাখা 

 

ক্রমিক 

নাং 

জসবার নাি প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 

( ণ্টা/মেন/ 

িাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রামির স্থান 

মফ/চাদজযস (র্াকা জিাোদনর 

জকাড/খাত ও কখন প্রোন 

করদত হদব তা উদল্লখ করদত 

হদব) 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

(কি যকতযার পেবী, 

বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর ও ই-জিইল 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা, র্ার কাদছ 

আপীল করা র্াদব (কি যকতযার 

পেবী, বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর ও ই-জিইল 

১ প্রসহনো হহলর লাইহসি িদান ১৫ (পদনদরা) 

কার্ যমেবস 

১। ‘মব’ ফরদি আদবেন 

২। তফমসলভূি সম্পমির েমলল 

৩। জমির খমতয়াদনর কমপ 

৪। জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৫। নাগমরক সনে 

৬। ব্যাাংক সলদভমন্স সনে 

৭। পাসদপার্ য সাইজ ছমব ০৩ কমপ 

(সতুাময়ত) 

৮। জপ্রক্ষাগৃহ মনি যাদণর জেসম্যাপ 

৯। আয়কর প্রতুয়ণ পত্র 

১০। ভুার্ এর প্রতুয়ণ পত্র 

১। ফ্রন্ট জডে 

২। জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয়, মিএে শাখা 

(কক্ষ নাং ২২০) 

৩। ইউমপ/জপৌরসভা 

অমফস 

৪। চালান ফরি-জসানালী 

ব্যাাংক/জহল্পদডক্স/জজলা 

ওদয়ব জপার্ যাল 

(www.comilla.

gov.bd 

লাইদসন্স ইসূু মফ-৫০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৩৩৭১-০০০০-২৬৮১ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

জনাব জিাঃ জিদহেী হাসান খান 

শাওন, 

মসমনয়র সহকারী কমিশনার, 

মিএে শাখা, জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালয় , কুমিল্লা। 

জফান: ০১৭৩৩-৩৫৪৯১৫ 

ই-জিইল: 

acjmcomilla1@gm

ail.com 

জনাব বসয়ে শািসুল  

তাবরীজ, 

মবজ্ঞ অমতমরি জজলা 

প্রশাসক, কুমিল্লা 

জিাবাইল: ০১৭৩৩-৩৫৪৯০৩ 

ই-জিইল: 

dccomilla@mopa

.gov.bd 

২ প্রসহনো হহলর লাইহসি নবায়ন ০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। নবায়ন মফ জিার মূল চালান 

৪। হাল সদনর আয়কর প্রতুয়ণ 

পত্র 

ঐ নবায়ন মফ-৪০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৩৩৭১-০০০০-২৬৮১ 

১৫% ভুার্-৬০/- র্াকা 

চালান জকাড নাং- 

ঐ ঐ 

mailto:aclgcomilla1@gmail.gov.bd
http://www.comilla.gov.bd/
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৫। হাল সদনর ভুার্  প্রতুয়ণ পত্র ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

৩ মসদনিা হদলর অপাদরর্র 

লাইদসন্স 

১৫ (পদনদরা) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২।  জাতীয় পমরচয় পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৩। অমভজ্ঞতার সনে পত্র 

৪। লাইদসন্স মফ জিার মূল চালান 

৫। হাল সদনর আয়কর 

পমরদশাদধর প্রতুয়ণ পত্র 

৬। পাসদপার্ য সাইদজর সতুাময়ত 

ছমব-০৩ কমপ 

ঐ লাইদসন্স মফ-২০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৩৩৭১-০০০০-২৬৮১ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

৪ মসদনিা হদলর অপাদরর্র 

লাইদসন্স নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। নবায়ন মফ জিার মূল চালান 

 

ঐ নবায়ন মফ-২০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৩৩৭১-০০০০-২৬৮১ 

১৫% ভুার্-৩/- 

চালান জকাড নাং- 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

৫ মসদনিা হদলর ডুমিদকর্ 

লাইদসন্স 

০৩ (মতন) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। লাইদসন্স মফ জিার মূল চালান 

৩। থানায় এমিকৃত  মজমডর কমপ 

 

 

ঐ 

 

লাইদসন্স মফ-৫০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৩৩৭১-০০০০-২৬৮১ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

৬ 

মসদনিা হদলর অপাদরর্র 

ডুমিদকর্ লাইদসন্স 

১০ (েশ) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। লাইদসন্স মফ জিার চালান 

৩। থানায় এমিকৃত  মজমডর কমপ 

 

 

ঐ 

 

লাইদসন্স মফ-২০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৩৩৭১-০০০০-২৬৮১ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

৭ 

মশক্ষা/ গদবষণা প্রমতষ্ঠাদন 

এমসড ব্যবহাদরর লাইদসন্স 

প্রোন 

১০ (েশ) 

কার্ যমেবস 

১। মনধ যামরত ‘ঝ’ ফরদি আদবেন 

২। প্রমতষ্ঠাদনর প্যাদড আদবেন 

৩। সাংমিষ্ট জবাদড যর অনুিমত পত্র 

৪। লাইদসন্স মফ জিার চালান 

ঐ লাইদসন্স মফ-৩০০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

৮ 

বামণমজুক ব্যবহাদরর জন্য 

এমসড লাইদসন্স প্রোন 

১০ (েশ) 

কার্ যমেবস 

১। মনধ যামরত ‘ঝ’ ফরদি আদবেন 

২। জেড লাইদসন্স (সতুাময়ত) 

৩। জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৪। জোকাদনর জেচম্যাপ              

প্র ঐ (ক) বামণমজুক ব্যবহার: ১০০১ 

মলর্াদরর ঊদর্ধ্য-২৫,০০০/- 

(খ) (অ) সাধারণ ব্যবহার: ১০ 

মলর্ার পর্ যন্ত-৩,০০০/ 

(আ) অন্যান্য ৫,০০০/- 

ঐ ঐ 



৫। ব্যাাংক কর্তযক প্রেি আমথ যক 

স্বচ্ছলতার সনেপত্র 

৬। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ কমপ 

৭। আয়কর প্রতুয়ন পত্র 

(গ) সাধারণ ব্যবহার: 

(অ) ১১ মলর্ার হদত ৫০ মলর্ার 

পর্ যন্ত-৩,০০০/- 

(আ) ৫১ মলর্ার হদত ৫০০ 

মলর্ার পর্ যন্ত-৫,০০০/- 

(ই) ৫০১ মলর্ার হদত ১০০০ 

মলর্ার পর্ যন্ত-১০,০০০/- 

চালান জকাড নাং-১-৪২৩২-

০০০০-১৮৫৪ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

৯ 

মশক্ষা/ 

গদবষণা প্রমতষ্ঠাদন এমসড 

ব্যবহাদরর লাইদসন্স নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। জেজারী চালান 

ঐ নবায়ন মফ-১৫০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

১৫% ভুার্-২২.৫০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

১০ 

বামণমজুক ব্যবহাদরর জন্য 

এমসদডর  লাইদসন্স নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। জেজারী চালান 

ঐ 

 

নবায়ন মফ-১৫০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

১৫% ভুার্-২২.৫০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

১১ 

মশক্ষা/ 

গদবষণা প্রমতষ্ঠাদন এমসড 

ব্যবহাদরর ডুমিদকর্ লাইদসন্স 

প্রোন 

০৪ (চার) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। থানায় এমিকৃত  মজমডর কমপ 

ঐ ডুমিদকর্ লাইদসন্স মফ-৬০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

 

ঐ ঐ 

১২ 

বামণমজুকভাদব এমসড 

ব্যবহাদরর ডুমিদকর্ লাইদসন্স 

প্রোন 

০৪ (চার) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। থানায় এমিকৃত  মজমডর কমপ 

ঐ ডুমিদকর্ লাইদসন্স মফ-১০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 



১৩ 

এমসড মবক্রদয়র মডমলাং 

লাইদসন্স প্রোন 

১০ (েশ) 

কার্ যমেবস 

১। মনধ যামরত ‘ছ’ ফরদি আদবেন 

২। জেড লাইদসন্স এর সতুাময়ত 

কমপ 

৩। জাতীয় পমরচয় পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৪। জোকাদনর জেচ ম্যাপ 

৫। ব্যাাংক সলদভমন্স সনে 

৭। আয়কর প্রতুয়ন পত্র 

৮। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ কমপ 

ঐ 

 

লাইদসন্স মফ-৫,০০০/- চালান 

জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

১৪ 

এমসড মবক্রদয়র মডমলাং 

লাইদসন্স নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। জেজারী চালান 

ঐ নবায়ন মফ-২৫০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

১৫% ভুার্-৩৭.৫০/-চালান 

জকাড নাং- 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

১৫ 

এমসড মবক্রদয়র ডুমিদকর্ 

লাইদসন্স  প্রোন 

০২ (দ্যই) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। থানায় এমিকৃত  মজমডর কমপ 

ঐ ডুমিদকর্ লাইদসন্স মফ-১০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

১৬ 

এমসড পমরবহদণর 

লাইদসন্স প্রোন 

১০ (েশ) 

কার্ যমেবস 

১. মনধ যামরত ‘ি’ ফরদি আদবেন 

২. পমরবহদণর বণ যনা (র্ানবাহন 

এর নকশা, মফর্দনস সাটি যমফদকর্, 

ব্লু-বুক ও ইনু্সদরন্স সাংক্রান্ত কাগজ 

পদত্রর  সতুাময়ত কমপ) 

৩। ব্যবসা প্রমতষ্ঠাদনর িামলকানা 

সাংক্রান্ত কাগজপত্র/চুমিনািা/ 

৪। হাল সদনর জেড লাইদসন্স 

৫। ব্যাাংক সলদভমন্স 

৬। পাসদপ যার্ সাইদজর ছমব-০৩ 

কমপ 

ঐ লাইদসন্স মফ-৫০০০/- 

চালান জকাড নাং-১-৪২৩২-

০০০০-১৮৫৪ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

 

ঐ ঐ 

১৭ 

এমসড পমরবহদণর লাইদসন্স 

নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। জেজারী চালান 

ঐ নবায়ন মফ-২৫০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

১৫% ভুার্-৩৭.৫০/- 

ঐ ঐ 



চালান জকাড নাং- 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

১৮ 

এমসড পমরবহদনর ডুমিদকর্ 

লাইদসন্স প্রোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসন্স 

৩। থানায় এমিকৃত  মজমডর কমপ 

ঐ ডুমিদকর্ লাইদসন্স মফ-১০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ 

জসানালী ব্যাাংক, কহপ যাহর  শাখা, 

কুপ্রেো 

ঐ ঐ 

১৯ 

সাধারণ নাগমরদকর জন্য 

বন্দুক/শর্ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স প্রোন 

২০ (মবশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন। 

২। বয়স প্রিাদণর জন্য এসএসমস 

সনে/জাতীয় পমরচয়পত্র/জন্ম 

সনদের সতুাময়ত কমপ(বয়স 

নুুনতি ৩০ বছর হদত হদব) 

৩। ইদতাপূদব য জকান আদেয়াস্ত্র 

লাইদসন্স গ্রহণ করদছন বা  

কদরননাই  িদি য ৩০০/- র্াকার 

ননজুমডমশয়াল স্টাদম্প হলফনািা। 

৪। ১ি জেমণর জগদজদর্ড কি যকতযা  

কর্তযক প্রেি চামরমত্রক সনদের মূল 

কমপ 

৫। বতযিান অথ য বছদরর আদেয়াস্ত্র 

লাইদসদন্সর জন্য (০১ লক্ষ) র্াকা 

আয়কর পমরদশাধ কদরদছন িদি য 

মবগত ০৩ বছদরর 

ধারাবামহকভাদব আয়কর প্রতুয়ন 

পত্র। 

৬।  পাসদপার্ য  সাইজ ছমব ০৪ 

কমপ (সতুাময়ত) 

ঐ বন্দুক/শর্ যগান/রাইদফল ইসুু মফ-

২০,০০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১৪২২১০২ 

 

ঐ ঐ 

২০ 

সাধারণ নাগমরদকর জন্য 

বন্দুক/শর্ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। আদেয়াদস্ত্রর  মূল লাইদসন্স 

ঐ বন্দুক/শর্ যগান/রাইদফল ইসুু মফ-

৫,০০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১৪২২১০২ 

১৫% ভুার্-৭৫০/- 

চালান জকাড নাং- 

১১৪১১০১ 

উৎসকর ১০%-৫০০/- 

১১১১১০১ 

 

ঐ ঐ 



২১ 

সাধারণ নাগমরদকর জন্য 

মপস্তল/ মরভলভার লাইদসন্স 

প্রোন 

২০ (মবশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন। 

২। বয়স প্রিাদণর জন্য এসএসমস 

সনে/জাতীয় পমরচয়পত্র/জন্ম 

সনদের সতুাময়ত কমপ(বয়স 

নুুনতি ৩০ বছর হদত হদব) 

৩। ইদতাপূদব য জকান আদেয়াস্ত্র 

লাইদসন্স গ্রহণ করদছন বা কদরন 

নাই িদি য ৩০০/- র্াকার 

ননজুমডমশয়াল স্টাদম্প হলফনািা 

৪। ১ি জেণীর জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক প্রেি চামরমত্রক সনদের মূল 

কমপ 

৫। বতযিান অথ য বছদরর আদেয়াস্ত্র 

লাইদসদন্সর জন্য (০৩ লক্ষ) র্াকা 

আয়কর পমরদশাধ কদরদছন িদি য 

মবগত ০৩ বছদরর 

ধারাবামহকভাদব আয়কর প্রতুয়ন 

পত্র 

৬। পাসদপার্ য সাইজ ছমব-০৪ কমপ 

(সতুাময়ত) 

ঐ মপস্তল/মরভলভার ইসুু মফ-

৩০,০০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১৪২২১০২  

১৫% ভুার্-৪,৫০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১১৪১১০১ 

উৎসকর ১০%-৩০০০/- 

১১১১১০১ 

 

ঐ ঐ 

২২ 

সাধারণ নাগমরদকর জন্য 

মপস্তল/ মরভলভার লাইদসন্স 

নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। আদেয়াদস্ত্রর মূল লাইদসন্স 

ঐ নবায়ন মফ-১০,০০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১৪২২১০২  

১৫% ভুার্-১৫০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১১৪১১০১ 

উৎসকর ১০%-১০০০/- 

১১১১১০১ 

 

ঐ ঐ 

২৩ 

সরকারী  কি যকতযাদের 

(সািমরক) জন্য 

বন্দুক/শর্ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স প্রোন 

২০ (মবশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র  মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৩। ১ি জেমণ জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক প্রেি চামরমত্রক সনে। 

৪। চাকুরী সাংক্রান্ত প্রতুয়নপত্র 

৫। ইদতাপূদব য অস্ত্র ক্রয় কদরনমন 

ঐ মফ-মুি 

 

ঐ ঐ 



 িদি য ৩০০/- নন জুমডমসয়াল 

স্টুাদম্প হলফনািা। 

৬। পাসদপ যার্ সাইদজর সতুাময়ত 

রমিন ছমব-০৩ (মতন) কমপ 

২৪ 

সরকারী  কি যকতযাদের 

(সািমরক) জন্য 

বন্দুক/শর্ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। আদেয়াস্ত্র মূল লাইদসন্স কমপ 

ঐ মফ-মুি 

 

ঐ ঐ 

২৫ 

সরকারী কি যকতযাদের 

(সািমরক) জন্য 

মপস্তল/ মরভলভার লাইদসন্স 

প্রোন 

২০ (মবশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৩। ১ি জেমণ জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক প্রেি চামরমত্রক সনে 

৪। চাকুরী সাংক্রান্ত প্রতুয়নপত্র 

৫। ইদতাপূদব য অস্ত্র ক্রয় কদরনমন 

িদি য ৩০০/- নন জুমডমসয়াল 

স্টুাদম্প হলফনািা 

৬। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ (মতন) কমপ 

ঐ মফ-মুি ঐ ঐ 

২৬ 

সরকারী কি যকতযাদের 

(সািমরক) জন্য 

মপস্তল/ মরভলভার লাইদসন্স 

নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। আদেয়াদস্ত্রর মূল লাইদসন্স 

ঐ মফ-মুি 

 

ঐ ঐ 

২৭ 

সরকারী কি যকতযাদের 

(অসািমরক) জন্য 

বন্দুক/শর্ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স প্রোন 

২০ (মবশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৩। ১ি জেমণ জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক প্রেি চামরমত্রক সনে। 

৪। চাকুরী সাংক্রান্ত প্রতুয়নপত্র 

৫। ইদতাপূদব য অস্ত্র ক্রয় কদরনমন 

 িদি য ৩০০/- নন জুমডমসয়াল 

স্টুাদম্প হলফনািা। 

৬। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ (মতন) কমপ 

ঐ মফ-মুি 

 

ঐ ঐ 



২৮ 

সরকারী  কি যকতযাদের 

(অসািমরক) জন্য 

বন্দুক/শর্ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। আদেয়াদস্ত্রর মূল লাইদসন্স 

ঐ মফ-মুি 

 

ঐ ঐ 

২৯ 

সরকারী কি যকতযাদের 

(অসািমরক) জন্য 

মপস্তল/ মরভলভার লাইদসন্স 

প্রোন 

২০ (মবশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৩। ১ি জেমণ জগদজদর্ড কি যকতযা 

কর্তযক প্রেি চামরমত্রক সনে। 

৪। চাকুরী সাংক্রান্ত প্রতুয়নপত্র 

৫। ইদতাপূদব য অস্ত্র ক্রয় কদরনমন 

 িদি য ৩০০/- নন জুমডমসয়াল 

স্টুাদম্প হলফনািা 

৬। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ (মতন) কমপ 

ঐ মফ-মুি 

 

ঐ ঐ 

৩০ 

সরকারী কি যকতযাদের 

(অসািমরক) জন্য 

মপস্তল/ মরভলভার লাইদসন্স 

নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। আদেয়াদস্ত্রর মূল লাইদসন্স 

ঐ মফ-মুি 

 

ঐ ঐ 

৩১ 

মপতার বাধ যকুজমনত কারদণ 

উিরামধকার বরাবর আদেয়াস্ত্র 

লাইদসন্স প্রোন 

(মপস্তল/মরভলবার/বন্দুক/শর্ যগা

ন/রাইদফল) 

২০ (মবশ) 

কার্ যমেবস 

১।  িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২।  বয়স প্রিাদণর জন্য এসএসমস 

সনে/জাতীয় পমরচয়পত্র/জন্ম 

সনদের সতুাময়ত কমপ (বয়স 

নুুনতি ৩০ বছর হদত হদব) 

৩। লাইদসন্সধারী কর্তযক আদেয়াস্ত্র 

হস্তান্তদরর এমফদডমভর্ ৩০০/- 

র্াকা নন জুমডমসয়াল স্টুাম্প 

৪। ইদতাপূদব য অস্ত্র ক্রয় কদরনমন 

িদি য আদবেনকারীর হলফনািা 

৩০০/- র্াকা নন জুমডমসয়াল 

স্টুাম্প 

৫। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ কমপ 

ঐ (১) মপস্তল/মরভলভার লাইদসন্স 

ইসুু মফ-৩০,০০০/- 

(২) বন্দুক/শ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স ইসুু মফ-২০,০০০/- 

চালান জকাড নাং-১৪২২১০২ 

ঐ ঐ 



৩২ 

মপতার মৃত্যুজমণত কারদণ 

উিরামধকারীর অনুকুদল 

আদেয়াস্ত্র লাইদসন্স প্রোন 

(মপস্তল/মরভলবার/বন্দুক/শর্ যগা

ন/রাইদফল) 

২০ (মবশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। বয়স প্রিাদণর জন্য এসএসমস 

সনে/জাতীয় পমরচয়পত্র/জন্ম 

সনদের সতুাময়ত কমপ (বয়স 

নুুনতি ৩০ বছর হদত হদব) 

৩। লাইদসন্সধারী কর্তযক আদেয়াস্ত্র 

হস্তান্তদরর এমফদডমভর্ ৩০০/- 

র্াকার নন-জুমডমসয়াল স্টুাম্প 

৪। ইদতাপূদব য অস্ত্র ক্রয় কদরনমন 

 িদি য আদবেনকারীর হলফনািা 

৩০০/- র্াকা নন-জুমডমসয়াল 

স্টুাম্প 

৫। জপৌরসভা/ইউমনয়ন পমরষে 

কর্তযক ওয়ামরশ সনে। 

৬। মূল লাইদসন্সধারীর মৃত্যু 

সনে। 

৭। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ কমপ 

ঐ (১) মপস্তল/মরভলভার লাইদসন্স 

ইসুু মফ-৩০,০০০/- 

(২) বন্দুক/শ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স ইসুু মফ-২০,০০০/- 

চালান জকাড নাং-১৪২২১০২ 

ঐ ঐ 

৩৩ 

আদেয়াদস্ত্রর ডুমিদকর্ লাইদসন্স 

প্রোন 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসদন্সর সতুাময়ত 

কমপ 

৩। থানায় এমিকৃত  মজমডর কমপ 

 

ঐ ডুমিদকর্ লাইদসন্স মফ-৫০০/- 

চালান জকাড নাং-১৪২২১০২ 

ঐ ঐ 

৩৪ 

বন্দুক/শ যগান/রাইদফল 

লাইদসন্স আন্তঃদজলা োন্সফার 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। লাইদসদন্সর সতুাময়ত কমপ 

ঐ প্রদর্াজু নয় ঐ ঐ 

৩৫ 

মপস্তল/মরভলবার লাইদসন্স 

আন্তঃদজলা োন্সফার 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। লাইদসদন্সর সতুাময়ত কমপ 

ঐ প্রদর্াজু নয় ঐ ঐ 

৩৬ 

মুমিদর্াদ্ধার জন্য আদেয়াস্ত্র 

লাইদসন্স প্রোন 

১০ (েশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। মুমিদর্াদ্ধা সনদের সতুাময়ত 

কমপ 

৩। জাতীয় পমরচয়পদত্রর  

সতুাময়ত কমপ 

৪। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ঐ মফ-মুি ঐ ঐ 



ছমব-০৩  কমপ 

৩৭ 

মুমিদর্াদ্ধার জন্য আদেয়াস্ত্র 

লাইদসন্স নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মুমিদর্াদ্ধা সনদের সতুাময়ত 

কমপ 

৩। মূল লাইদসন্স 

ঐ মফ-মুি ঐ ঐ 

৩৮ 

ব্যাাংক/আমথ যক প্রমতষ্ঠাদনর 

অনুকূদল আদেয়াস্ত্র লাইদসন্স 

প্রোন (বন্দুক/শ যগান/রাইদফল) 

২৫ (পঁমচশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। আদবেনকারী  প্রমতষ্ঠান 

স্থাপদনর প্রতুয়নপত্র 

৩। আদেয়াস্ত্র ক্রয় সাংক্রান্ত প্রধান 

কার্ যালদয়র মনদে যশনা 

৪। আদেয়াদস্ত্রর ধরণ 

৫। প্রমতষ্ঠাদনর  অগ যাদনাগ্রাি, 

জনবল, আয়কর, প্রমতষ্ঠাদনর 

মনরপিা সম্পমকযত মববরণী 

৬। মনরাপিারক্ষীদের জীবন বৃিান্ত 

ও অস্ত্র পমরচালনার সনে 

৭। বামড় ভাড়া চুমিনািার 

সতুাময়ত কমপ 

৮। ইদতাপূদব য অস্ত্র ক্রয় কদরদছন 

বা কদরনমন িদি য ৩০০/- নন-

জুমডমসয়াল স্টুাদম্প হলফনািা 

৯। ব্যাাংদকর মসন্দুকসীিা 

ঐ আদেয়াস্ত্র লাইদসন্স মফ-

২০,০০০/- 

চালান জকাড নাং-১৪২২১০২ 

১৫% ভুার্-৩০০০/- 

চালান জকাড নাং- 

১১৪১১০১ 

উৎসকর ১০%-২০০০/- 

১১১১১০১ 

 

ঐ ঐ 

৩৯ 

ব্যাাংক/আমথ যক প্রমতষ্ঠাদনর 

অনুকূদল আদেয়াস্ত্র লাইদসন্স 

নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৩। অমফস প্রধাদনর সুপামরশপত্র 

 

ঐ নবায়ন মফ-৫০০০/- 

চালান জকাড নাং-১৪২২১০২ 

১৫% ভুার্-৭৫০/- 

চালান জকাড নাং- 

১১৪১১০১ 

উৎসকর ১০%-৫০০/- 

১১১১১০১ 

 

ঐ ঐ 

৪০ 

ব্যাাংক/আমথ যক প্রমতষ্ঠাদনর 

অনুকূদল ডুমিদকর্ লাইদসন্স 

নবায়ন 

০১ (এক) 

কার্ যমেবস 

১। সাদা কাগহি আদবেন 

২। মূল লাইদসদন্সর সতুাময়ত 

কমপ 

৩। থানায় এমিকৃত মজমডর কমপ 

ঐ ডুমিদকর্ লাইদসন্স মফ-৫০০/- 

চালান জকাড নাং-১৪২২১০২ 

 

ঐ ঐ 



 

৪১ 

ছাপাখানার জ াষণাপত্র প্রোন ৩০ (মত্রশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। জাতীয় পমরচয়পত্র সতুাময়ত 

কমপ 

৩। িামলকানা স্বত্ত্ব/ ভাড়া 

চুমিনািার সতুাময়ত কমপ 

৪। সাংমিষ্ট মবষদয় 

অমভজ্ঞতা/প্রমশক্ষণ সাংক্রান্ত 

কাগজপদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৫। ব্যাাংক সলদভমন্স সনে 

৬। আয়কর সাংক্রান্ত প্রতুয়ন 

পদত্রর সতুাময়ত কমপ 

৭। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ কমপ 

ঐ মফ-মুক্ত ঐ ঐ 

৪২ 

বেমনক/ 

সািামহক/পামক্ষক/িামসক/ত্রত্রিা

মসক পমত্রকার জ াষণাপত্র প্রোন 

৩০ (মত্রশ) 

কার্ যমেবস 

১। িন্ত্রণালদয়র মনধ যামরত ফরদি 

আদবেন 

২। জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৩। অমফদসর িামলকানা স্বত্ত্ব/ভাড়া 

চুমিনািার সতুাময়ত কমপ 

৪। সাংমিষ্ট মবষদয় 

অমভজ্ঞতা/প্রমশক্ষণ সাংক্রান্ত 

কাগজপদত্রর 

সতুাময়ত কমপ 

৫। ব্যাাংক সলদভন্সী 

৬। আয়কর সাংক্রান্ত প্রতুয়ন 

পদত্রর সতুাময়ত কমপ 

৭। স্থানীয় িাননীয় সাংসে 

সেদস্যর প্রতুয়ন পত্র 

৮। ছাপাখানা িামলদকর সাদথ 

৩০০/- র্াকার নন-জুমডমসয়াল 

স্টুাদম্প সম্পামেত চুমিপদত্রর 

মূলকমপ 

৯। ছাপাখানার জ াষণাপদত্রর কমপ 

১০। পাসদপ যার্ সাইদজর রমিন 

ছমব-০৩ কমপ 

ঐ মফ-মুক্ত ঐ ঐ 



 

   রািস্ব মুপ্রিখানা শাখা : 

 

 ক্রঃ 

নাং 
জসবার নাি জসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সিয় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন 

ফরি প্রামির স্থান 

জসবা মূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

শাখার নািসহ 

োময়ত্বপ্রাি কি যকতযার 

পেবী, রুি নম্বর, জজলা/ 

উপদজলার জকাডসহ 

জর্মলদফান ও ই-জিইল 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযার পেবী, রুি 

নম্বর, জজলা/ উপদজলার 

জকাডসহ জর্মলদফান ও 

ই-জিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১.  সরকাহরর  পহক্ষ  

মদওয়াপ্রন োেলা 

পপ্ররচালনা 

১। প্রবজ্ঞ আদালত হহত আরপ্রি 

িাপ্রপ্তর ২ প্রদহনর েহধ্য সহকারী 

কপ্রেশনা (ভূপ্রে) বরাবর মিরণ 

২। সংপ্রিষ্ট সহকারী কপ্রেশনার 

(ভূপ্রে)/সংপ্রিষ্ট প্রবভাহগর প্রনক   

০৭ প্রদহনর সেয় প্রদহয় োেলার 

দফাওয়াপ্রর িবাব দাপ্রখহলর িন্য 

মিরণ 

৩। সংপ্রিষ্ট সহকারী কপ্রেশনার 

(ভূপ্রে)/সংপ্রিষ্ট প্রবভাগ ৭প্রদহনর 

েহধ্য সাটি যফাইর্ খপ্রতয়ানসহ 

দফাওয়ারী িবাব মিলা 

িশাসহকর কার্ যালয়, কুপ্রেোয় 

মিরণ করহবন। 

৪। সংপ্রিষ্ট সহকারী কপ্রেশনার 

(ভূপ্রে)/ সংপ্রিষ্ট প্রবভাহগর প্রনক  

হহত িাপ্রপ্তর এসএফ ২প্রদহনর 

েহধ্য প্রবজ্ঞ সরকাপ্রর মকৌশুলীর 

প্রনক  মিরণ 

৫। প্রবজ্ঞ সরকারী মকৌশুলী কর্তযক 

োেলার িবাব িস্তুতিহে এ 

কার্ যালহয় দাপ্রখহলর ১ প্রদহনর 

েহধ্য  সরকাহরর পহক্ষ অপ্রতপ্ররক্ত 

মিলা িশাসক (রািস্ব ) কর্তযক 

স্বাক্ষহরর পর তা প্রবজ্ঞ আদালহত 

প্রসএস, আরএস/এসএ ও 

প্রবএস খপ্রতয়াহনর সাটি যফাইর্ 

কপ্রপসহ সংপ্রিষ্ট সহকারী 

কপ্রেশনার (ভূপ্রে)/ সংপ্রিষ্ট 

প্রবভাগ দফাওয়ারী িবাব  

সংপ্রিষ্ট সহকারী কপ্রেশনার (ভূপ্রে)/ 

সংপ্রিষ্ট প্রবভাহগর প্রনক  হহত 

িাপ্রপ্তর এসএফ ২প্রদহনর েহধ্য প্রবজ্ঞ 

সরকাপ্রর মকৌশুলীর প্রনক  মিরণ 

 

মফ মুি 

মো: মোশারফ মহাসাইন 

প্রসপ্রনয়র সহকারী 

কমিশনার 

রািস্ব মুপ্রিখানা শাখা 

রুি নম্বর- ৩২০ 

জফান: ০১৭৩৩৩৫৪৯১৫ 

ই-জিইল –

acrmcomilla1@g

mail.com  
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দাপ্রখহলর িন্য প্রবজ্ঞ প্রিপ্রপ 

বরাবহর মিরণ 

৬। সরকাহরর স্বাি য সংপ্রিষ্ট 

োেলায় সরকাহরর প্রবপহক্ষ রায় 

ম াপ্রষত হহল প্রবজ্ঞ আদালত হহত 

রায় প্রর্িীর সইমুহুরী নকল 

সংগ্রহপূব যক তাোপ্রদ বাপ্ররত 

হওয়ার পূহব য েহাোন্য সুপ্রিে 

মকাহ য সরকাহরর পহক্ষ প্রর  

োেলা রুজু করার িন্য প্রবজ্ঞ 

সপ্রলপ্রস র বরাবহর মিরণ । 

২. ল্যান্ড সাহভয ট্রাইব্যুনাল 

োেলা পপ্ররচালনা 

১। প্রবজ্ঞ আদালত হহত আরপ্রি 

িাপ্রপ্তর ২ প্রদহনর েহধ্য সহকারী 

কপ্রেশনা (ভূপ্রে) বরাবর মিরণ 

২। সংপ্রিষ্ট সহকারী কপ্রেশনার 

(ভূপ্রে)/সংপ্রিষ্ট প্রবভাহগর প্রনক   

০৭ প্রদহনর সেয় প্রদহয় োেলার 

দফাওয়াপ্রর িবাব দাপ্রখহলর িন্য 

মিরণ 

৩। সংপ্রিষ্ট সহকারী কপ্রেশনার 

(ভূপ্রে)/সংপ্রিষ্ট প্রবভাগ ৭প্রদহনর 

েহধ্য সাটি যফাইর্ খপ্রতয়ানসহ 

দফাওয়ারী িবাব মিলা 

িশাসহকর কার্ যালয়, কুপ্রেোয় 

মিরণ করহবন। 

৪। সংপ্রিষ্ট সহকারী কপ্রেশনার 

(ভূপ্রে)/ সংপ্রিষ্ট প্রবভাহগর প্রনক  

হহত িাপ্রপ্তর এসএফ ২প্রদহনর 

েহধ্য প্রবজ্ঞ সরকাপ্রর মকৌশুলীর 

প্রনক  মিরণ 

৫। প্রবজ্ঞ সরকারী মকৌশুলী কর্তযক 

োেলার িবাব িস্তুতিহে এ 

কার্ যালহয় দাপ্রখহলর ১ প্রদহনর 

েহধ্য  সরকাহরর পহক্ষ অপ্রতপ্ররক্ত 

মিলা িশাসক (রািস্ব ) কর্তযক 

প্রসএস, আরএস/এসএ ও 

প্রবএস খপ্রতয়াহনর সাটি যফাইর্ 

কপ্রপসহ সংপ্রিষ্ট সহকারী 

কপ্রেশনার (ভূপ্রে)/ সংপ্রিষ্ট 

প্রবভাগ দফাওয়ারী িবাব 

প্রাি এসএফ সংপ্রিষ্ট সহকারী 

কপ্রেশনার (ভূপ্রে)/ সংপ্রিষ্ট 

প্রবভাহগর প্রনক  হহত িাপ্রপ্তর 

২প্রদহনর েহধ্য প্রবজ্ঞ সরকাপ্রর 

মকৌশুরীর প্রনক  মিরণ 

প্রফ মুক্ত 

 

 

 

 



স্বাক্ষহরর পর তা প্রবজ্ঞ আদালহত 

দাপ্রখহলর িন্য প্রবজ্ঞ প্রিপ্রপ 

বরাবহর মিরণ 

৬। সরকাহরর স্বাি য সংপ্রিষ্ট 

োেলায় সরকাহরর প্রবপহক্ষ রায় 

ম াপ্রষত হহল প্রবজ্ঞ আদালত হহত 

রায় প্রর্িীর সইমুহুরী নকল 

সংগ্রহপূব যক তাোপ্রদ বাপ্ররত 

হওয়ার পূহব য েহাোন্য সুপ্রিে 

মকাহ য সরকাহরর পহক্ষ প্রর  

োেলা রুজু করার িন্য প্রবজ্ঞ 

সপ্রলপ্রস র বরাবহর মিরণ । 

৩. মদওয়াপ্রন আপীল 

োেলা রুজুকরণ 

সরকাহরর স্বাি য সংপ্রিষ্ট োেলায় 

সরকাহরর প্রবপহক্ষ রায় ম াপ্রষত 

হহল তা সংপ্রিষ্ট সহকারী 

কপ্রেশনার (ভূপ্রে) প্রবজ্ঞ আদালত 

হহত রাহয়র সইমুহুরী নকল 

সংগ্রহিহে তাোপ্রদ বাপ্ররত 

হওয়ার পূহব য পরবতী উচ্চতর 

আদালহত আপীল োেলা রুজু 

করার িন্য প্রবজ্ঞ প্রিপ্রপ বরাবহর 

মিরণ 

রাহয়র নকল এবং প্রসএস, 

আরএস/এসএ ও প্রবএস 

খপ্রতয়াহনর সাটি যফাইর্ 

কপ্রপসহ সংপ্রিষ্ট সহকারী 

কপ্রেশনার (ভূপ্রে)/সংপ্রিষ্ট 

প্রবভাগ আপীল দাহয়হরর 

িন্য প্রবজ্ঞ প্রিপ্রপ’র প্রনক  

মিরণ করহবন 

পরবতী উচ্চতর আদালহত আপীল 

োেলা রুজু করার িন্য প্রবজ্ঞ প্রিপ্রপ 

বরাবহর মিরণ 

মফ মুি   

৪. সরকাহরর  পহক্ষ 

প্রসপ্রভল প্ররপ্রভশন/ 

আপীল/লীভ টু আপীল 

োেলা রুজুকরণ এবং 

সরকাহরর প্রবপহক্ষ 

রুজুকৃত প্রর  োেলা/ 

প্রসপ্রভল প্ররপ্রভশন   

োেলা পপ্ররচালনা   

সরকাহরর প্রবপহক্ষ মদওয়াপ্রন 

আপীল োেলার রায় ম াপ্রষত 

হহল প্রবজ্ঞ আদালত হহত 

মদওয়াপ্রন ও মদওয়াপ্রন আপীল 

োেলার সইমুহুরী নকল 

সংগ্রহিহে সরকাহরর পহক্ষ 

প্রসপ্রভল প্ররপ্রভশন োেলা রুজু 

করার িন্য প্রবজ্ঞ সপ্রলপ্রস র 

বরাবহর মিরণ এবং সরকাহরর 

প্রবপহক্ষ েহাোন্য সুপ্রিে মকাহ য 

রুজুকৃত প্রসপ্রভল প্ররপ্রভশন/প্রর  

োেলার আরপ্রি িাপ্রপ্তর ০২ 

প্রদহনর েহধ্য সংপ্রিষ্ট সহকারী 

আরপ্রি/রাহয়র নকল এবং 

প্রসএস, আরএস/এসএ ও 

প্রবএস খপ্রতয়াহনর সাটি যফাইর্ 

কপ্রপসহ 

সরকাহরর পহক্ষ প্রসপ্রভল প্ররপ্রভশন 

োেলা রুজু করার িন্য প্রবজ্ঞ 

সপ্রলপ্রস র বরাবহর মিরণ এবং 

সরকাহরর প্রবপহক্ষ েহাোন্য সুপ্রিে 

মকাহ য রুজুকৃত প্রসপ্রভল 

প্ররপ্রভশন/প্রর  োেলার আরপ্রির 

আহলাহক দফাওয়াপ্রর িবাব  

িাপ্রপ্তর ০২ প্রদহনর েহধ্য প্রবজ্ঞ 

সপ্রলপ্রস র বরাবহর মিরণ । 

প্রফ মুক্ত 

 

  



কপ্রেশনার (ভূপ্রে)/সংপ্রিষ্ট 

প্রবভাহগর প্রনক  দফাওয়াপ্রর িবাব 

মিরহণর িন্য ০৭ প্রদহনর সেয় 

আরপ্রি মিরণ । আরপ্রির 

আহলাহক দফাওয়াপ্রর িবাব  

িাপ্রপ্তর ০২ প্রদহনর েহধ্য প্রবজ্ঞ 

সপ্রলপ্রস র বরাবহর মিরণ । 

৫. প্রবজ্ঞ প্রিপ্রপ 

এপ্রিপ্রপগহণর ভাতা 

িদান 

সরকার হহত বরাদ্দ পাওয়ার  ৩ 

প্রদহনর েহধ্য প্রবজ্ঞ প্রিপ্রপ 

এপ্রিপ্রপগহণর মবতন ও োেলা 

পপ্ররচালনার প্রবল দাপ্রখল  

সাহপহক্ষ পাপ্য প্রবল িদান । 

প্রবজ্ঞ প্রিপ্রপ প্রবল দাপ্রখল 

করহল 

মিলা িশাসহকর কার্ যালয়, কুপ্রেো 

হহত িাপ্ত প্রবল ৩প্রদহনর েহধ্য 

উপস্থাপন ও প্রবল িদান 

প্রফ মুক্ত 

 

  

৬. আেহোক্তারনাো 

প্রর-স্টুাপ্রম্পংকরণ 

আেহোক্তার গ্রহীতা হহত 

আহবদন িাপ্রপ্তর ৩ কার্ যপ্রদহবসর 

েহধ্য ভূপ্রের োপ্রলকানা সঠিকতা 

সম্পহকয তদহন্তর িন্য সংপ্রিষ্ট 

উপহিলার সহকারী কপ্রেশনার 

(ভূপ্রে) বরাবহর মিরণ  

আহবদনকারী কর্তযক 

দাপ্রখলকৃত পররাষ্ট্র 

েন্ত্রণালহয়র প্রসল স্বাক্ষরসহ 

আেহোক্তারনাো ও 

আহবদন দাপ্রখল 

তদন্ত িপ্রতহবদনসমূহ আেহোক্তার 

দাতার অনুকূহল হইহল ৩ প্রদহনর 

েহধ্য ১৫০০/-  াকার প্রবহশষ 

আঠাহলা স্টুাম্প সংযুক্ত কহর প্রর-

স্টুাপ্রম্পং অনুহোদন করা হয় এবং 

সংপ্রিষ্ট সাব মরপ্রিস্ট্রার বরাবহর 

আেহোক্তারনাোর কপ্রপ মিরণ 

১৫০০/- 

 

  

৭. প্রবপ্রনেয় োেলা 

প্রনস্পপ্রত্তকরণ 

সরকার কর্তযক প্রনি যাপ্ররত সেহয়র 

েহধ্য মরপ্রিহস্ট্রশহনর িন্য িাপ্ত 

আহবদনসমূহ ৩ প্রদহনর েহধ্য  

উপহিলা কপ্রেটির সভাপপ্রত 

বরাবহর তদন্ত কহর িপ্রতহবদন 

মদয়ার িন্য মিরণ করা হয়।  

আহবদনকারী কর্তযক 

আহবদন, খপ্রতয়াহনর 

সাটি যফাইর্ কপ্রপ, 

আেহোক্তাহরর কপ্রপ ও 

অন্যান্য কাগিপত্র 

উপহিলা কপ্রেটি হহত িপ্রতহবদন 

িাপ্রপ্তর পর প্রনি যাপ্ররত সেহয়র েহধ্য 

প্রনস্পপ্রত্ত করণ । 

প্রফ মুক্ত 

 

  

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 



    মভমভমপ মপ জসলজসল  
ক্রমিক 

নাং 

জসবার নাি জসবা প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদব

েরফরি প্রামির 

স্থান 

wd/Pv‡R©m োময়ত্ব প্রাি কি যকতযা উর্ধ্যতন কি যকতযা/ র্ার কাদছ 

আমপল করা র্াদব । 

   1 2 3 4 5 6 7 8 

   1 মভমপ লীজ 

বদদাবস্ত প্রোন ও 

মভমপ লীজ নবায়ন 

(বাাংলা সদনর 

মভমিদত এক বছর 

জিয়ােী লীজ 

প্রোন করা হয়) 

 

১৫ ( পদনর ) 

কার্ যমেবস 

১| ২০/- (মবশ) র্াকার 

জকার্ য মফ সম্বমলত 

জজলা প্রশাসক বরাবর 

মলমখত েরখাস্ত  

অনুদিামেত    

জভোর 

 

 

1) েরখাদস্তর mv‡_ সাংযুমির জন্য ২০/- (মবশ) 

র্াকার জকার্ য মফ । 

2) মনম্নবমণ যত হাদর প্রদেয় লীজিামন :   

(K) K…wl Rwg cÖwZ শতক   র্াকা 

(L) AK…wl wfwU Rwg cÖwZ  শতক ৩৮৪/-র্াকা 

(M) wkí/evwণwR¨K Kv‡R ব্যবহৃত Rwg cÖwZ 

শতক ৪৮০/-র্াকা 

(N) AvevwmK Ni I KuvPv Ni(‡g‡S KuvPv wU‡bi 

†`qvj Ges Qv`)  cÖwZ eM©dzU ২৯/-  র্াকা    

(O) AvevwmK Ni I AvavcvKv Ni(‡g‡S 

cvKv,†`qvj cvKv  wU‡bi Qv`) cÖwZ eM©dzU 

৩৯/-র্াকা 

(P) AvevwmK Ni I cvKv Ni(`vjvb) cÖwZ 

eM©dzU ৪৮/-র্াকা 

(Q) wkí/evwYwR¨K D‡Ï‡k¨ e¨env‡ii 

†ÿ‡Î(wU‡bi Ni/KuvPv Ni)  cÖwZ eM©dzU ৯৬/-  

র্াকা     

(জ)wkí/evwYwR¨K উদদ্দদে ব্যবহাদরর জক্ষদত্র 

(আধাপাকা  র/ পাকা  র) প্রমত eM©dzU ১২০/- র্াকা 

(ঝ) dj/d‡ji evMvb/ - বিদ্যমান পদ্ধবিতি বনলাম 

(ঞ)cyKzi/`xwN/wSj wbjv‡gi gva¨‡g BRviv cÖ`vb - 

বনলাম ডাতের মাধ্যতম ইজারা প্রদান। 

 

ফারহানা নাসপ্ররন 

প্রসপ্রনয়র সহকারী 

কপ্রেশনার 

wfwc জসল 

রুে নং ৩২২ 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, 

কুমিল্লা 

 

 

মোহাম্মদ কাপ্রবরুল ইসলাে খান 

AwZwi³ †Rjv cÖkvmK (ivR¯^) 

iæg bs 219 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০৩১০ 

ই -জিইল-

adcrcomilla1@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:adcrcomilla1@gmail.com


লাইদেমর শাখা 

 

 

ক্র: 

নাং 

জসবার নাি জসবা মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/ প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/ 

আদবেন ফরি প্রামির 

স্থান 

শাখার নাি সহ োময়ত্ব প্রাি কি যকতযার 

পেবী, রুি নম্বর, জজলা উপদজলার 

জকাড সহ জর্মলদফান ও ই-জিইল 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযার পেবী, রুি নম্বর 

জজলা উপদজলার জকাড সহ 

জর্মলদফান ও ইদিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ ১। লাইদেমরর বই, 

জগদজর্, মড. এস আর, 

পমত্রকা সাংরক্ষণ। 

২। বই ক্রয় সাংক্রান্ত 

অত্রামফদসর সকল 

কি যকতযা 

কি যচারীদের এবাং 

অত্র জজলা ও 

উপদজলার সকল 

কি যকতযাদের 

মনকর্ বই মবতরন 

১৫ (পদনর) 

মেন 

১। জভার্ার আইমড  

২। োিমরক প্রিামণক   

    পত্র  

৩। ছমব 

১। জজলা ই জসবা জকন্দ্র 

২। লাইদেমর শাখা 

শ্রী রতন কুিার েি 

সহকারী কমিশনার 

লাইদেমর শাখা 

কক্ষ নাং-৩০৭ 

জফান-০১৭৩৩-৩৫৪৯২২ 

            c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক (সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.com 

 

  

 

জজনাদরল সাটি যমফদকর্ শাখা 

 

ক্রমিক 

নাং 

জসবার নাি প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সিয় 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র  

আদবেন ফরি 

প্রামির স্থান 

জসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার নািসহ োময়ত্ব প্রাি কি যকতযা 

(পেবী, রুি নম্বর,  জজলা- উপদজলা 

জকাড যসহ অমফমসয়াল জর্মলদফান  

 ই-জিইল 

উধ যতন কি যকতযার পেবী, রুি 

নম্বর, জজলা-উপদজলা জকাড যসহ 

অমফমসয়াল জর্মলদফান নম্বর ও    

ই-জিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ র্াবতীয় সরকারী /আধা 

সরকারী/স্বায়ত্বশামসত 

সাংস্থা/প্রমতষ্ঠান সমূদহর 

অনাোয়ী অথ য আোয় করা 

হয়। 

আোলদতর সন্তুমষ্ট 

সাদপদক্ষ র্ত দ্রুত 

সম্ভব মনষ্পমি করা 

হয়। 

সাটি যমফদকদর্র 

মনমিি অনুদরাধপত্র 

(৫-ধারা) 

বাাংলাদেশ ফরি 

নাং-১০২৮ এবাং 

রাজকীয় প্রাদপ্যর 

সাটি যমফদকর্ (৪ ও 

ধারা) বাাংলাদেশ 

ফরি নাং-১০২৭ 

জজলাপ্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফরি 

ও জস্টশনারী 

শাখায় পাওয়া 

র্ায় 

িািলা োদয়র 

করদত ধার্ য 

োবীর র্াকার উপর 

শতকরা হাদর 

এডদভালাদরি 

জকার্ যমফ এবাং 

সাধারণ জকার্ যমফ 

মো: মেহহপ্রদ হাসান খান শাওন 

জজনাদরল সাটি যমফদকর্ অমফসার, 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

জফান নাং ০২৩৩৪৪০০৩২১ 

Email-gcocomilla1@gmail.com 

মোহাম্মদ কাপ্রবরুল ইসলাে খান 

AwZwi³ †Rjv cÖkvmK (ivR¯^) 

iæg bs 219 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০৩১০ 

ই -জিইল-

adcrcomilla1@gmail.com 

 

০২ সরকারী োবী আোয় আইন িািলা োদয়দরর      

mailto:adcgcomilla@gmail.com
mailto:adcrcomilla1@gmail.com


১৯১৩ সদনর মবধান 

জিাতাদবক অথ য আোয় করা 

হয়।  

সিয় আইনগত জকান  

ত্রুটি পমরলমক্ষত হদল 

সাটি যমফদকর্ অমফসার 

োবী সাংদশাধদনর 

সুদর্াগ মেদয় থাদকন 

০৩ জফৌজোরী কার্ যমবমধ ৩৮৬ 

ধারার মবধানিদত স্থাবর 

সম্পমি জক্রাক/মনলাদি মবক্রয় 

সাংক্রান্ত কার্ যক্রি 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

উন্নয়ন শাখা 

 

ক্র

ি 

জসবার নাি জসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সিয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/ 

আদবেন ফরি প্রামির 

স্থান 

জসবামূল্য 

এবাংপমরদশাধ 

পদ্ধমত 

শাখার নািসহ 

োময়ত্বপ্রাি 

কি যকতযা ( 

কি যকতযার নাি, 

পেমব, রুি নম্বর, 

জজলা/ 

উপদজলার 

জকাডসহ 

অমফমসয়াল 

জর্মলদফান ও ই-

জিইল) 

উর্ধ্যতন কি যকতযার 

পেমব, রুিনম্বর, 

জজলা/উপদজলার 

জকাডসহ অমফমসয়াল 

জর্মলদফান ও ই-জিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

        প্রামতষ্ঠামনক জসবা 

১. বামণজু 

িন্ত্রণালদয়র আওতায় টিমসমব মডলার 

এবাং ও এিএস মডলাদের িাধ্যদি 

টিমসমব পে মবক্রয়। 

টিমসমব পে বরাদ্দ প্রামি 

সাদপদক্ষ ১৫ কার্ য 

মেবদসর িদধ্য টিমসমব 

মডলারদের মডও প্রোন 

করা হয়। 

টিমসমব বরাদ্দপত্র (কুাদলোর) জিাতাদবক টিমসমব 

মডলারগণ সরকার মনধ যামরত মূদল্য ব্যাাংক মহসাদব 

অথ য জিা প্রোন কদর জিা মিপ োমখল করদত 

হদব। 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র উন্নয়ন শাখা। 

কক্ষ নাং-৩১৭ 

মফ মুি িাহমুো আিার 

জজুামত 

সহকারী কমিশনার 

উন্নয়ন ও িানব 

সম্পে ব্যবস্থাপনা 

শাখা 

কক্ষ নাং-৩২৪ 

জিাবাইল নাং-

০১৭৩৩৩৫৪৯১৭ 

ই-জিইল-

acdevcumilla

@gmail.com 

বসয়ে শািসুল 

তাবরীজ 

অমতমরি জজলা 

প্রশাসক 

(উন্নয়ন ও িানব সম্পে 

ব্যবস্থাপনা শাখা) 

কক্ষ নাং-৩০৬ 

জিাবাইল নাং 

০১৭৩৩-৩৫৪৯০৩ 

ই-জিইল-

adcdevhrmcumi

lla@gmail.com 
    নাগমরকদসবা 

২. টিমসমব মডলার এর মবরুদদ্ধ অমভদর্াগ 

মনষ্পমি 

০৭ (সাত) কার্ যমেবস ১.স্বহদস্ত মলমখত অমভদর্াগ জজলা প্রশাসক, কুমিল্লা 

বরাবর জপ্ররণ করদত হদব। 

২. োমখলকৃত অমভদর্াদগর স্বপদক্ষ প্রিাণামে 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্টদডক্স 

এবাং উন্নয়ন শাখা। 

মফ মুি   



(প্রদর্াজুদক্ষদত্র) সাংযুিকরদত হদব। কক্ষ নাং-৩১৭ 

নাগমরক জসবা 

৩. উপজাতীয় সনে প্রোন। ০৭(সাত) কার্ যমেবস ১.স্বহদস্ত মলমখত আদবেন জজলা প্রশাসক, কুমিল্লা 

বরাবর জপ্ররণ করদত হদব। 

২. োমখলকৃত আদবেদনর স্বপদক্ষ প্রিাণামে সাংযুি 

করদত হদব। 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্টদডক্স 

এবাং উন্নয়ন শাখা। 

কক্ষ নাং-৩১৭ 

মফ মুি   

 
প্রামতষ্ঠামনক জসবা 

৪. সিতদল বসবাসরত 

ক্ষুদ্রনৃ-জগাষ্ঠীর জীবন িান উন্নয়দনর 

লদক্ষু ‘মবদশষ এলাকার জন্য 

উন্নয়ন সহায়তা কি যসূচী।  

বরাদ্দ প্রামি সাদপদক্ষ 

০৭(সাত) কার্ য মেবসর 

িদধ্য 

 

সাংমিষ্ট উপদজলা মনব যাহী অমফসারগণ উপদজলা 

কমিটির িাধ্যদি উপকার জভাগী মনধ যারণপূব যক জজলা 

প্রশাসক বরাবর তা জপ্ররণ কদর মনধ যামরত বরাদ্দ 

প্রামির আদবেন করদবন। 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্টদডক্স 

এবাং উন্নয়ন শাখা। 

কক্ষ নাং-৩১৭ 

মফ মুি   

প্রামতষ্ঠামনক জসবা 

৫. এনমজও প্রতুয়ণ ০৭ (সাত) কার্ য মেবস ১.স্বহদস্ত মলমখত আদবেন জজলা প্রশাসক, কুমিল্লা 

বরাবর জপ্ররণ করদত হদব। 

২. োমখলকৃত আদবেদনর স্বপদক্ষ প্রিাণামে সাংযুি 

করদত হদব। 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্টদডক্স 

এবাং উন্নয়নশাখা। 

কক্ষ নাং-৩০৬ 

মফ মুি   

 

 

 

 
 

 

৬. জসবাগ্রহণ কারীর কাদছ জসবা প্রোনকারীর প্রতুাশা: 

১. প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্রসহ স্বয়াং সম্পূণ য আদবেন জিা প্রোন করদত হদব। 

২. প্রদর্াজু জক্ষদত্র জিাবাইল ম্যাদসজ/ই-জিইদলর মনদে যশনা অনুসরণ করা। 

৩. অনাবেক জকান তেমবর না করা। 

৭. জসবা না জপদল অমভদর্াদগর স্থান: 

ক্রি কখনঅমভদর্াগকরদবন কারসদিদর্াগাদর্াগকরদবন জর্াগাদর্াদগরঠিকানা মনষ্পমিরসিয়সীিা 

১. োময়ত্ব প্রাি কি যকতযা সিাধান মেদত ব্যথ য হদল অমভদর্াগ মনষ্পমি কি যকতযা 

(অমনক) 

নাি ও পেবী: পঙ্কজ বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক (সামব যক), কুমিল্লা 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৫ 

৩০ কার্ যমেবস 

 অমভদর্াগ মনশ্পমি কি যকতযা মনমে যষ্ট সিদয় সিাধান মেদত 

ব্যথ য হদল 

আমপল কি যকতযা নাি ও পেবী: মবভাগীয় কমিশনার, চট্টগ্রাি 

জফান: ০২৪১৩৬০৮০১ 

২০ কার্ যমেবস 

 আপীল কি যকতযা মনমে যষ্ট সিদয় সিাধান মেদত ব্যথ য হদল িমন্ত্রপমরষে মবভাদগর অমভদর্াগ ব্যবস্থাপনা 

জসল 

িমন্ত্রপমরষে মবভাগ ৬০ কার্ যমেবস 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

মশক্ষা ও কল্যাণ শাখা: 

ক্র:ি জসবার নাি জসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ 

সিয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

ফরি প্রামির স্থান 

জসবামূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত 

শাখার নািসহ োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা 

(কি যকতযার নাি, পেমব, রুি নম্বর, 

জজলা/ উপদজলার জকাডসহ 

অমফমসয়াল জর্মলদফান  ও  

ই-জিইল) 

উর্ধ্যতন কি যকতযার পেমব রুি নম্বর, 

জজলা/ উপদজলার জকাডসহ  অমফমসয়াল 

জর্মলদফান ও ই-জিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

প্রামতষ্ঠামনক জসবা 

 

১.  

মশক্ষা 

িন্ত্রণালদয়র 

আওতায় 

মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদন 

ল্যাবদরর্রী 

র্ন্ত্রপামত 

সরবরাহ 

 

০৭ 

(সাত) 

কার্ য 

মেবস 

 

১. প্রমতষ্ঠাদনর প্যাদড প্রমতষ্ঠান প্রধান কর্তযক 

জজলা প্রশাসক, কুমিল্লা বরাবর মলমখতভাদব 

আদবেন করদত হদব। 

 

২. আদবেদনর সাদথ সাংমিষ্ট প্রমতষ্ঠাদনর 

ল্যাবদরর্রী র্ন্ত্রপামতর তামলকা সাংযুি করদত 

হদব। 

৩. আদবেদনর সাদথ সাংমিষ্ট প্রমতষ্ঠাদনর 

র্ন্ত্রপামতর চামহো সাংযুি করদত হদব। 

 

৪. একটি প্রমতষ্ঠান শুধুিাত্র একবারই আদবেন 

করদত পারদব 

 

৫. প্রমতষ্ঠান মনব যাচদনর জক্ষদত্র মশক্ষা 

িন্ত্রণালদয়র নীমতিালা অনুসরণ করা হয়। 

 

৬. মশক্ষা িন্ত্রণালদয়র চামহো জিাতাদবক 

সাধারণত জসদেম্বর- নদভম্বর িাদসর িদধ্য 

আদবেন োমখল করদত হদব। 

 

 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্ট 

জডে এবাং  মশক্ষা 

ও কল্যাণ শাখা  

কক্ষ নাং-৩২১ 

 

মফ মুি 

 

িাহমুো আিার জজুামত 

সহকারী কমিশনার 

 মশক্ষা ও কল্যাণ শাখা 

 রুি নাং-৩২৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৬ 

E-mail: 

aceducumilla@gmail.com 

 

ফাহ মিো মুস্তফা 

অমতমরি জজলা প্রশাসক  

(মশক্ষা ও আইমসটি) 

কুমিল্লা  

কক্ষ নং-২২২ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৯ 

E-mail: 

adceictcomilla@mopa.gov.bd 
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https://www.comilla.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A7%8D%E2%80%8C%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%BE-%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE
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প্রামতষ্ঠামনক জসবা 

২. মবমভন্ন স্কুল, 

কদলজ ও 

িাদ্রাসার 

এডহক 

ম্যাদনমজাং 

কমিটি/ 

গভমণ যাং বমডর 

মনব যাচন 

পমরচালনার 

জন্য 

মপ্রজাইমডাং 

অমফসার 

মনদয়াগ 

সাংক্রান্ত। 

০৭ 

(সাত) 

কার্ য 

মেবস 

১. প্রমতষ্ঠান প্রধান প্রমতষ্ঠাদনর প্যাদড জজলা 

প্রশাসক কুমিল্লা বরাবর সাংমিষ্ট উপদজলা 

মনব যাহী অমফসাদরর িাধ্যদি আদবেন োমখল 

করদবন। 

২. আদবেদনর সাদথ পূব যবতী এডহক কমিটির 

জবাড য কর্তযক অনুিমত পত্র োমখল করদত হদব। 

 

৩. গভমণ যাং/ম্যাদনমজাং কমিটির মনব যাচন 

পমরচালনার জন্য গভমণ যাং/ম্যাদনমজাং কমিটির 

সভার কার্ যমববরণী আদবেদনর সাদথ সাংযুি 

করদত হদব। 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্ট 

জডে এবাং মশক্ষা ও 

কল্যাণ শাখা 

কক্ষ নাং-৩২১ 

মফ মুি        িাহমুো আিার জজুামত 

সহকারী কমিশনার 

 মশক্ষা ও কল্যাণ শাখা 

 রুি নাং-৩২৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৬ 

E-mail: 

aceducumilla@gmail.com 

ফাহ মিো মুস্তফা 

অমতমরি জজলা প্রশাসক  

(মশক্ষা ও আইমসটি) 

কুমিল্লা  

কক্ষ নং-২২২ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৯ 

E-mail: 

adceictcomilla@mopa.gov.bd 

প্রামতষ্ঠামনক জসবা 

৩. মবমভন্ন স্কুল, 

কদলজ ও 

িাদ্রাসা 

পমরচালনার 

০৭ 

(সাত) 

কার্ য 

মেবস 

১. প্রমতষ্ঠান প্রধান প্রমতষ্ঠাদনর প্যাদড জজলা 

প্রশাসক কুমিল্লা বরাবর সাংমিষ্ট উপদজলা 

মনব যাহী অমফসাদরর িাধ্যদি আদবেন োমখল 

করদবন। 

 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্ট 

জডে এবাং মশক্ষা ও 

কল্যাণ শাখা 

মফ মুি িাহমুো আিার জজুামত 

সহকারী কমিশনার 

 মশক্ষা ও কল্যাণ শাখা 

 রুি নাং-৩২৪ 

ফাহ মিো মুস্তফা 

অমতমরি জজলা প্রশাসক  

(মশক্ষা ও আইমসটি) 

কুমিল্লা  

https://www.comilla.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A7%8D%E2%80%8C%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%BE-%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE
https://www.comilla.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A7%8D%E2%80%8C%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%BE-%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE


জন্য মনব যাহী 

কমিটির সেস্য 

িদনানয়ন। 

২. আদবেদনর সাদথ িদনানয়দনর জন্য প্রস্তামবত 

ব্যমিবদগ যর (কিপদক্ষ ৩/৪ জন) পূণ যনাি 

ঠিকানা, মশক্ষাগত জর্াগ্যতা ও অমভজ্ঞতা (র্মে 

থাদক) ইতুামে উদল্লখ করদত হদব। 

 কক্ষ নাং-৩২১ জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৬ 

E-mail: 

aceducumilla@gmail.com 

কক্ষ নং-২২২ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৯ 

E-mail: 

adceictcomilla@mopa.gov.bd 

নাগমরক জসবা 

৪. মবমভন্ন স্কুল, 

কদলজ ও 

িাদ্রাসার 

মশক্ষকদের 

মবরুদদ্ধ 

অমভদর্াগ 

মনষ্পমি 

০৭ 

(সাত) 

কার্ য 

মেবস 

১. স্বহদস্ত মলমখত অমভদর্াগ জজলা প্রশাসক, 

কুমিল্লা বরাবর জপ্ররণ করদত হদব। 

 

২. োমখলকৃত অমভদর্াদগর স্বপদক্ষ প্রিাণামে 

(র্মে থাদক) সাংযুি করদত হদব। 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্ট 

জডে এবাং মশক্ষা ও 

কল্যাণ শাখা 

 কক্ষ নাং-৩২১ 

মফ মুি িাহমুো আিার জজুামত 

সহকারী কমিশনার 

 মশক্ষা ও কল্যাণ শাখা 

 রুি নাং-৩২৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৬ 

E-mail: 

aceducumilla@gmail.com 

ফাহ মিো মুস্তফা 

অমতমরি জজলা প্রশাসক  

(মশক্ষা ও আইমসটি) 

কুমিল্লা  

কক্ষ নং-২২২ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৯ 

E-mail: 

adceictcomilla@mopa.gov.bd 

প্রামতষ্ঠামনক জসবা 

৫. মবমভন্ন 

পাবমলক 

পরীক্ষার জকন্দ্র 

স্থাপন সাংক্রান্ত 

০৭ 

(সাত) 

কার্ য 

মেবস 

১. প্রমতষ্ঠান প্রধান প্রমতষ্ঠাদনর প্যাদড জজলা 

প্রশাসক কুমিল্লা বরাবর সাংমিষ্ট উপদজলা 

মনব যাহী অমফসাদরর িাধ্যদি আদবেন োমখল 

করদবন। 
 

২. আদবেদনর সাদথ জকন্দ্র স্থাপদনর স্বপদক্ষ 

জর্ৌমিকতা/ প্রদয়াজনীয় তথ্যামে (র্মে থাদক) 

সাংযুি করদত হদব। 
 

৩. জকন্দ্রমস্থত অন্যান্য প্রমতষ্ঠাদনর ম্যাদনমজাং 

কমিটির সভার কার্ য-মববরণীসহ অনাপমি পত্র। 

জজলা প্রশাসদকর 

কার্ যালদয়র ফ্রন্ট 

জডে এবাং মশক্ষা ও 

কল্যাণ শাখা 

 কক্ষ নাং-৩২১ 

মফ মুি িাহমুো আিার জজুামত 

সহকারী কমিশনার 

 মশক্ষা ও কল্যাণ শাখা 

 রুি নাং-৩২৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৬ 

E-mail: 

aceducumilla@gmail.com 

ফাহ মিো মুস্তফা 

অমতমরি জজলা প্রশাসক  

(মশক্ষা ও আইমসটি) 

কুমিল্লা  

কক্ষ নং-২২২ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৯ 

E-mail: 

adceictcomilla@mopa.gov.bd 

নাগমরক জসবা 

৬. সরকামর 

কি যচারীদের 

সন্তানদের জন্য 

মশক্ষা বৃমির 

আদবেন ফরি 

মবতরণ 

০৭ 

(সাত) 

কার্ য 

মেবস 

 

অনলাইদন মনধ যামরত ফরদি আদবেন করদত 

হদব। 

১. মশক্ষা ওকল্যাণ 

শাখা 

২. ফ্রন্ট জডে 

৩. মনজ মনজ 

উপদজলার 

ইউমনয়ন মডমজর্াল 

মফ মুি িাহমুো আিার জজুামত 

সহকারী কমিশনার 

 মশক্ষা ও কল্যাণ শাখা 

 রুি নাং-৩২৪ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩২৬ 

E-mail: 

ফাহ মিো মুস্তফা 

অমতমরি জজলা প্রশাসক  

(মশক্ষা ও আইমসটি) 

কুমিল্লা  

কক্ষ নং-২২২ 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৯ 

https://www.comilla.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A7%8D%E2%80%8C%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%BE-%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE
https://www.comilla.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A7%8D%E2%80%8C%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%BE-%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE
https://www.comilla.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A7%8D%E2%80%8C%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%BE-%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE


 

 

৪. জসবা গ্রহণকারীর কাদছ জসবা প্রোনকারীর প্রতুাশা: 

১. প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ স্বয়াংসম্পূণ য আদবেন জিা প্রোন করদত হদব। 

২.  প্রদর্াজু জক্ষদত্র জিাবাইল ম্যাদসজ/ ই-জিইদলর মনদে যশনা অনুসরণ করা  

৩. অনাবেক জফান/ তেবীর না করা 

৫. জসবা না জপদল অমভদর্াদগর স্থান:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

জসন্টার। 

৪. ওদয়ব জপার্ যাল। 

 

aceducumilla@gmail.com E-mail: 

adceictcomilla@mopa.gov.bd 

ক্রি কখন জর্াগাদর্াগ করদবন কার সদি জর্াগাদর্াগ করদবন জর্াগাদর্াদগর ঠিকানা মনষ্পমির সিয়সীিা 

১. োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা সিাধান মেদত ব্যথ য 

হদল  

অমভদর্াগ মনষ্পমি কি যকতযা 

(অমনক) 

নাি ও পেবী: পঙ্কজ বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক (সামব যক), কুমিল্লা 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩০৫ 

ই-জিইল:adcgcomilla@gmail.com 

ওদয়ব:www.comilla.gov.bd 

৩০ কার্ যমেবস 

২. অমভদর্াগ মনষ্পমি কি যকতযা  মনমে যষ্ট 

সিদয় সিাধান মেদত ব্যথ য হদল 

আমপল কি যকতযা নাি ও পেবী: মবভাগীয় কমিশনার, চট্টগ্রাি 

জফান: ০২৪১৩৬০৮০১ 

ইদিইল:divcomchittagong@mopa.gov.bd 

ওদয়ব:www.divcom.ctg 

২০ কার্ যমেবস 

৩. আমপল কি যকতযা  মনমে যষ্ট সিদয় সিাধান 

মেদত ব্যথ য হদল 

িমন্ত্রপমরষে মবভাদগর অমভদর্াগ 

ব্যবস্থাপনা জসল  

িমন্ত্রপমরষে মবভাগ ৬০ কার্ যমেবস 



 

গেোনি শাখা 

 
 

ক্রনেক 

িং 

গসোি িাে গসো প্রদামিি 

সমে ধাচ্চ সেয় 

 

প্রময়ােিীয় কােেিত্র প্রময়ােিীয় কােেিত্র/আমেদি ফিে 

প্রানিি স্থাি 

গসোমূল্য এেং িনিমশার্ িদ্ধনত 

( নদ র্ামক) 

শাখাি িােসহ দানয়ত্ব প্রাি কে ধকতধাি 

িদনে, রুে িম্বি, গেলা/উিমেলা 

গকাড সহ গেনলমফাি ও ই-গেইল) 

উর্ধ্ধতি কে ধকতধাি িদনে, রুে িম্বি, 

গেলা/উিমেলা গকাডসহ অনফনসয়াল 

গেনলমফাি ও ই-গেইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 7 ৮ 

1.  িি-জুনডনসয়াল 

েযাম্প  সিেিাহ 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

 

 

 

 

 

 

গকাড িং-১-১১০১-০০২০-

১৩০১-এ গসািালী ব্যাংক নলঃ 

কমি ধামিে শাখা, কুনেোয় েো 

প্রদাি। 

 

 

 

শ্রী রতন কুর্ার দত্ত 

গেোনি অনফসাি, কুনেো। 

রুে িম্বি-119 

গেনলমফাি িম্বি  

০২৩৩৪৪০০৩২৮  

ই-গেইল  

tocomilla@gmail.com 
 

 
 

 

 

            c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.com 
 

2.  নেমশষ আঁঠামলা 

(এযামডনসভ) 

েযাম্প সিেিাহ। 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

3.  িােস্ব (মিনভনিউ) 

েযাম্প সিেিাহ। 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

4.  জুনডনসয়াল গকাে ধ 

নফ েযাম্প সিেিাহ 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

 

 

 

গকাড িং-১-২১৪১-০০০০-১৮১১-এ 

গসািালী ব্যাংক নলঃ কমি ধামিে 

শাখা, কুনেোয় েো প্রদাি। 

 

5.  কনি েযাম্প 

(অনুনলনি/ফনলও) 

সিেিাহ 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

6.  জুনডনসয়াল 

ইেমপ্রসড্ উচ্চমূল্য 

গকাে ধ নফ েযাম্প  

সিেিাহ 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

গকাড িং-১-২১৪১-০০০০-২৩১৭-এ 

গসািালী ব্যাংক নলঃ কমি ধামিে 

শাখা, কুনেোয় েো প্রদাি। 

http://www.forms.gov.bd/
mailto:tocomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/


7.  গিামেে েযাম্প 

এেং স্মািক 

ডাকর্টমকে  

সিেিাহ। 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

গকাড িং-১-৫৪৩১-০০০০-৩২০১-

এ গসািালী ব্যাংক নলঃ 

কমি ধামিে শাখা, কুনেোয় েো 

প্রদাি। 

8.  সানভধস েযাম্প 

সিেিাহ। 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

গকাড িং-১-৫৪৩১-০০০০-৩২১১-

এ গসািালী ব্যাংক নলঃ 

কমি ধামিে শাখা, কুনেোয় েো 

প্রদাি। 

 

 

শ্রী রতন কুর্ার দত্ত 

গেোনি অনফসাি, কুনেো। 

রুে িম্বি-119 

গেনলমফাি িম্বি  

০২৩৩৪৪০০৩২৮  

ই-গেইল  

tocomilla@gmail.com 
 

 
 

 

 

            c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.com 
 

9.  কার্ট ধে গিিাি 

সিেিাহ। 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

গকাড িং-১-০৭৫১-০০০1-২৩১৬-

এ গসািালী ব্যাংক নলঃ 

কমি ধামিে শাখা, কুনেোয় েো 

প্রদাি। 

10.   ািোহি েনিোিা 

েযাম্প সিেিাহ 

০১ (এক) নদি ১. োকা েোদামিি চালামিি 

মূল কনি (র্ট,আি,ফিে িং-৬ 

এস,আি ৩৭ দ্রষ্টব্য) 

১। গসািালী ব্যাংক নলঃ (ম  সকল 

শাখায় গেোনি চালাি েো গিওয়া হয়) 

২। োংলামদশ ফিে ওময়েসাইে 

(www.forms.gov.bd) 

গকাড িং-১-৫৪৩-০০০০-১১২১-এ 

গসািালী ব্যাংক নলঃ কমি ধামিে 

শাখা, কুনেোয় েো প্রদাি। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
mailto:tocomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/


 

 

 

গিকড ধরুেশাখা 

 

ক্রর্ 

নং 
গসোি িাে গসো প্রদামি সমে ধাচ্চ সেয় প্রময়ােিীয় কােেিত্র 

প্রময়ােিীয় কােেিত্র/ তথ্যানদ 

প্রানিি স্থাি 

গসোমূল্য এেং িনিমশার্ 

িদ্ধনত ( নদর্ামক) 

শাখাি িােসহ দানয়ত্বপ্রাি 

কে ধকতধাি িদনে, রুে 

িম্বি, গেলা/উিমেলা 

গকাড, অনফনসয়াল 

গেনলমফাি ও ই-গেইল 

উর্ধ্ধতি কে ধকতধাি 

িদনে, রুেিম্বি, 

গেলা/উিমেলা 

গকাড, অনফনসয়াল 

গেনলমফাি ও ই-

গেইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

িােনিকমসো 

০১ গেলা গিকড ধরুমে 

িনেত সকল 

প্রকাি গিকড ধ 

(োেলাি িনর্) 

ও খনতয়ামিি 

সার্ট ধফাইড কনি 

সিেিাহ 

07 নদি (কে ধনদেস) ০১। খনতয়ামিি সার্ট ধফাইড 

কনি (নেএস, আিএস ও 

নসএস) প্রানিি গেমত্র 

উিমেলা িাে, গেৌোি 

িাে, গেৌোি গেএল িম্বি 

ও সঠিক খনতয়াি িম্বি 

আমেদমিি গেমত্র প্রময়ােি 

হমে।  

২। োেলাি িনর্ি গেমত্র 

োেলাি িম্বি, নিষ্পনত্তি 

তানিখ ও গিকড ধরুমে 

েোদামিি তানিখ 

আমেদমিি গেমত্র প্রময়ােি 

হমে।  

1। উিমেলা ভূনে অনফস 

2। ইউনিয়ি ভূনে অনফস 

3। গেলাি সকল 

নসর্ট/গিৌিসভা/ইউনিয়ি 

িনিষদ নডনেোল গসন্টাি 

4।eporcha.gov.bd 

 

অিলাইমি 140/-োকা 

(নেকাশ, িেদ, িমকে, 

উিায় এেং একমি) এি 

োধ্যমে নফ িনিমশার্ 

কমি আমেদিিত্র দানখল 

কিমত হয় (েরুিী গকাে ধ 

নফ 100/- ও গিাে নফ 

40/-)। 

গোঃফনিদ্যলইসলাে 

সহকািীকনেশিাি 

ও 

গিকড ধরুে গডপুর্ট কামলক্টি 

গেলা গিকড ধরুে 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

রুেিং 310 

গেলা গকাড 

08160330 

01733-354913 

rrdccomillabb@gmail

.com 

 

গোহাম্মদ কানেরুল 

ইসলাে খাি 

অনতনিি গেলা 

প্রশাসক (িােস্ব) 

রুেিং- 219 

গেলামকাড 

08160307 

01733-

354905 

adcrcomilla1

@gmail.com 

 

০২ 

গেৌো ম্যাি 

সিেিাহ 

েমক ম্যাি র্াকা সামিমে সিকািী 

গকাষাোমি োকা েোি চালািসহ 

আমেদিপ্রানি িিি 03 (নতি) নদি 

1। গেৌো ম্যাি প্রানিি 

গেমত্র ম্যামিি সকল 

তথ্যানদ (উিমেলািাে, 

গেৌোিিাে, গেৌোি 

গেএল িম্বি ও নসে িম্বি) 

01। সকল লাইমসন্সর্ািী 

গভন্ডািমদি নিকে হমত চালাি 

ফিে সংগ্রহ কিা  ামে 

র্ট আি ফিে িং-৬ 

(চািালফিে) এি োধ্যমে 

1-4637-0001-

1221 িং গকামড 

গোঃফনিদ্যলইসলাে 

সহকািীকনেশিাি 

ও 

গিকড ধরুে গডপুর্ট কামলক্টি 

গেলা গিকড ধরুে 

গোহাম্মদ কানেরুল 

ইসলাে খাি 

অনতনিি গেলা 

প্রশাসক (িােস্ব) 

রুেিং- 219 



নির্ ধানিত আমেদমি উমেখ 

কিমত হমে।  

2। র্ট আি ফিেিং ৬ 

(চালাি ফিে-৩ কনি) 

3।  নির্ ধানিত আমেদি 

ফিে 

গসািালী ব্যাংমক 520/- 

োকা েো প্রদাি কিমত 

হমে 

গেলা প্রশাসমকি কা ধালয়, 

কুনেো 

রুেিং 310 

গেলা গকাড 

08160330 

01733-354913 

rrdccomillabb@gmail

.com 

 

গেলামকাড 

08160307 

01733-

354905 

adcrcomilla1

@gmail.com 

 

প্রানতষ্ঠানিকমসো 

03 গেলা গিকড ধরুমে 

িনেত সকল 

প্রকাি গিকড ধ 

(োেলাি িনর্) 

ও খনতয়ামিি 

সার্ট ধফাইড কনি 

সিেিাহ 

07 নদি (কে ধনদেস) ০১। খনতয়ামিি সার্ট ধফাইড 

কনি (নেএস, আিএস ও 

নসএস) প্রানিি গেমত্র 

উিমেলা িাে, গেৌোি 

িাে, গেৌোি গেএল িম্বি 

আমেদমিি গেমত্র প্রময়ােি 

হমে।  

২। োেলাি িনর্ি গেমত্র 

োেলাি িং, নিষ্পনত্তি 

তানিখ ও গিকড ধরুমে 

েোদামিি তানিখ 

আমেদমিি গেমত্র প্রময়ােি 

হমে।  

নফ মুি নফ মুি গোঃফনিদ্যলইসলাে 

সহকািীকনেশিাি 

ও 

গিকড ধরুে গডপুর্ট 

কামলক্টি 

গেলা গিকড ধরুে 

গেলা প্রশাসমকি 

কা ধালয়, কুনেো 

রুেিং 310 

গেলা গকাড 

08160330 

01733-354913 

rrdccomillabb@gma

il.com 

 

গোহাম্মদ কানেরুল 

ইসলাে খাি 

অনতনিি গেলা 

প্রশাসক (িােস্ব) 

রুেিং- 219 

গেলামকাড 

08160307 

01733-

354905 

adcrcomilla1@

gmail.com 

 

04 গেৌো ম্যাি 

সিেিাহ 

েরুিী সিকািী প্রময়ােমি েমক ম্যাি 

র্াকা সামিমে 03 (নতি) নদি 

1। গেৌো ম্যাি প্রানিি 

গেমত্র ম্যামিি সকল 

তথ্যানদ (উিমেলািাে, 

গেৌোিিাে, গেৌোি 

গেএল িম্বি ও নসে িম্বি) 

নির্ ধানিত আমেদমি উমেখ 

কিমত হমে।  

2। র্টআি ফিে িং ৬ 

নফমুি নফমুি গোঃফনিদ্যলইসলাে 

সহকািীকনেশিাি 

ও 

গিকড ধরুে গডপুর্ট 

কামলক্টি 

গেলা গিকড ধরুে 

গেলা প্রশাসমকি 

কা ধালয়, কুনেো 

গোহাম্মদ কানেরুল 

ইসলাে খাি 

অনতনিি গেলা 

প্রশাসক (িােস্ব) 

রুেিং- 219 

গেলামকাড 

08160307 

01733-



(চালাি ফিে-৩ কনি) 

3। নির্ ধানিত আমেদি 

ফিে 

রুেিং 310 

গেলা গকাড 

08160330 

01733-354913 

rrdccomillabb@gma

il.com 

 

354905 

adcrcomilla1@

gmail.com 

 

 

 

ভূমি অমধগ্রহণ (এল. এ) শাখা 

 

ক্র: 

নাং 
জসবার নাি প্রদয়াজনীয় 

সদব যাচ্চ সিয় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র প্রামির 

স্থান 

মফ/চাজয োময়ত্বপ্রাি কি যকতযা (কি যকতযার 

পেবী, বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ জফান 

নম্বর ও ই-জিইল) 

উর্ধ্যতন কি যকতযা র্ার কাদছ 

আমপল করা র্াদব (কি যকতযার 

পেবী, বাাংলাদেদশর জকাড, 

জজলা/উপদজলা জকাডসহ 

জর্মলদফান নম্বর ও ই-জিইল) 
০১. জমি অমধগ্রহণ ৬ িাস প্রতুাশী সাংস্থা/ব্যমি কর্তযক জকন্দ্রীয় ভূমি বরাদ্দ 

কমিটির এখমতয়ারভুি এলাকার জক্ষদত্র ভূমি 

িন্ত্রণালদয় এবাং অন্যান্য জক্ষদত্র সাংমিষ্ট জজলা 

প্রশাসদকর কাদছ প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ ভূমি 

অমধগ্রহদণর প্রস্তাব জপ্ররণ করদত হদব। 

প্রতুাশী সাংস্থা 

/ব্যমি মনদজ 
অমধগ্রহদণর জন্য প্রাক্কমলত অদথ যর 

সরকারী জক্ষদত্র ২ জথদক ৩%, আধা 

সরকারী ও সাংস্থার জক্ষদত্র ৭.৫০ 

জথদক ১০% এবাং জবসরকারী জক্ষদত্র 

১৫%। 

মো: মোশারফ মহাসাইন 

ভূমি অমধগ্রহণ কি যকতযা, জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩১৭ 

রুে-৩১৬ 

ইহেইল-

laocomillla1@gmail.com 

 

মোহাম্মদ কাপ্রবরুল ইসলাে খান 

AwZwi³ †Rjv cÖkvmK 

(ivR¯^) 

iæg bs 219 

‡Rjv †KvW 08160307 

01733-354905 

adcrcomilla1@gmai

l.com 

সরকারী/আধাসরকারী ও স্বায়ত্বশামসত সাংস্থার 

অমধগ্রহণ প্রস্তাদবর সাদথ মনম্নমলমখত 

কাগজপত্র/তথ্যামে  (প্রদতুকটি ৫ কমপ কদর 

মেদত হদব) 

ঐ 

ক) প্রতুাশী সাংস্থার মনয়ন্ত্রকারী িন্ত্রণালদয়র 

ভূমি অমধগ্রহণ সাংক্রান্ত প্রশাসমনক অনুদিােন 

পত্র 

সাংমিষ্ট িন্ত্রণালয় 

খ) ন্যুনতি জমির প্রদয়াজনীয়তা সাংক্রান্ত 

প্রতুয়নপত্র 
প্রতুাশী সাংস্থা 

গ) প্রস্তামবত জমির োগসূচী (সব যদশষ জিৌজার 

নাি, জজ.এল, োগ নাং, োদগর জেমণ, োদগ জিার্ 

জমির পমরিাণ, অমধগ্রহদণর জন্য প্রস্তামবত 

জমির পমরিাণ উদল্লখ থাকদত হদব) 

ঐ    

 ) জল-আউর্ িুান ঐ 
ি) নক্সা সব যদশষ জমরদপর নক্সায় প্রস্তামবত ঐ 

mailto:adcrcomilla1@gmail.com
mailto:adcrcomilla1@gmail.com


জমির সীিানা লাল কামল দ্বারা মচমিত কদর 

জেখাদত হদব। প্রস্তামবত জমির সীিানার মভতদর 

অমধগ্রহণদর্াগ্য নয় এিন ভূমি জর্িন ধিীয় 

উপসনালয়, কবরস্থান, শ্মশান থাকদল অমধগ্রহণ 

করা হদব না এিন জমি থাকদল তা মভন্ন 

কামলদত মচমিত কদর মেদত হদব এবাং 

সাাংদকমতক মচি দ্বারা নক্সায় উদল্লখ কদর মেদত 

হদব 

   চ) মনধ যামরত ছদক বণ যনা (ছদকর প্রদতুকটি 

কলাি র্থার্থভাদব পূরণ কদর মেদত হদব)। 

ছদকর মনধ যামরত স্থাদন স্থান সাংকুলান না হদল 

মভন্ন কাগদজ প্রদয়াজনীয় তথ্য মলমপবদ্ধ কদর 

সাংদর্াজন করদত হদব। 

ঐ   

 

মো: মোশারফ মহাসাইন 

ভূমি অমধগ্রহণ কি যকতযা, জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩১৭ 

রুে-৩১৬ 

ইহেইল-

laocomillla1@gmail.com 

 

 

 

খন্দকাি মুঃ মুশনফকুি িহোি 

গেলা প্রশাসক, কুনেো 

কি নং-২০৫ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০301 

ই-গেইল-

dccomilla@mopa.gov.bd 

 

ছ) প্রকদল্পর জন্য আমথ যক িঞ্জুরী মকাংবা বাদজর্ 

বরাদ্দ সাংক্রান্ত পত্র 
ঐ 

জ) রাজউক/দকমডএ/মসমডএ/আরমডএ/মসটি 

কদপ যাদরশন/দপৌরসভার অনাপমিপত্র 
সাংমিষ্ট েির 

ঝ) প্রকদল্পর মবস্তামরত বণ যনা (আবামসক/অমফস 

ভবদনর জক্ষদত্র ভবদনর সাংখ্যা, প্রমতটি ভবদনর 

জন্য প্রদয়াজনীয় জমির পমরিাণ, ভবন ব্যতীত 

জকান জকান কাদজর জন্য মক পমরিাণ জমির 

প্রদয়াজন তার মবস্তামরত মববরণ, রাস্তাব, বাঁধ ও 

খাল খনন প্রকদল্পর বে যু  ও প্রদস্থর মববরণসহ 

মূল রাস্তা, বাঁধ ও খাদলর জন্য প্রদয়াজনীয় 

জমির পমরিাণ, মূল রাস্তার পার্শ্যবতী জমি, বাঁধ 

ও খাদলর পাদড়র জন্য প্রদয়াজনীয় জমির 

পমরিাণ উদল্লখ করদত হদব। 

প্রতুাশী সাংস্থা 

২। জবসরকারী সাংস্থা/ব্যমি/কর্তযক োমখলকৃত 

অমধগ্রহণ প্রস্তাদবর সাদথ মনম্নমলমখত 

কাগজপত্র/তথ্যামে  (প্রদতুকটি ৫ কমপ কদর 

মেদত হদব) 

ঐ 

ক) প্রস্তামবত প্রকল্প/উদদ্দদের সারপত্রসহ তা 

বাস্তবায়দনর জন্য অথ যায়দনর উৎস এবাং অথ যলমে 

প্রমতষ্ঠাদনর মনিয়তা পত্র 

ঐ 

খ) ন্যুনতি জমির প্রদয়াজনীয়তা সম্পদকয 

প্রতুয়নপত্র 
ঐ 

   গ) প্রস্তামবত জমির োগসূমচ (সব যদশষ জমরদপ 

জিৌজার নাি, জজ.এল নাং, োগ নম্বর, োদগ 

ঐ    

mailto:dccomilla@mopa.gov.bd


জিার্ জমির পমরিাণ (অমধগ্রহদণর জন্য 

প্রস্তামবত জমির পমরিাণ উদল্লখ থাকদব)। 
 ) জল-আউর্ িুান ঐ 
ি) সব যদশষ জমরদপর নক্সা (প্রস্তামবত জমি 

লালকামল দ্বারা মচমিত কদর মেদত হদব)। 
ঐ 

চ) রাজউক/দকমডএ/মসমডএ/আরমডএ/মসটি 

কদপ যাদরশন/দপৌরসভার অনাপমিপত্র 
সাংমিষ্ট েির 

ছ) প্রকদল্পর মবস্তামরত বণ যনা প্রতুাশী সাংস্থা মনদজ 
০২। অমধগ্রহণকৃত 

জমির ক্ষমতপূরণ 

প্রোন 

৭ কার্ যমেবস ১। সাো কাগদজ আদবেন 

২। িামলকানা োবীর স্বপদক্ষ মনদম্নাি কাগজপত্র 

োমখল করদত হদব। 

মনজ উদযাদগ ২০/- র্াকার জকার্ য মফ  

 

মো: মোশারফ মহাসাইন 

ভূমি অমধগ্রহণ কি যকতযা, জজলা 

প্রশাসদকর কার্ যালয়, কুমিল্লা 

জফান: ০২৩৩৪৪০০৩১৭ 

রুে-৩১৬ 

ইহেইল-

laocomillla1@gmail.com 

 

 

 

খন্দকাি মুঃ মুশনফকুি িহোি 

গেলা প্রশাসক, কুনেো 

কি নং-২০৫ 

গেনলমফাি িম্বি 

০২৩৩৪৪০০301 

ই-গেইল-

dccomilla@mopa.gov.bd 

 

৩। সব যদশষ প্রকামশত জমরদপর 

এস.এ/মব.এস/জিা খামরজ খমতয়াদনর 

সাটি যফাইড কমপ 

১। জজলা জরকড য রুি 

ক) বপমত্রক ওয়ামরশসূদত্র োবী করদল 

ওয়ামরশান সনে 
২। সাংমিষ্ট ইউমনয়ন 

পমরষে 
খ) আোলদতর রায়/মডমক্রমূদল োবী করদল 

রাদয়র সাটি যফাইড কমপ 
৩। সাংমিষ্ট আোলত 

গ) ক্রয়সূদত্র িামলকানা োবী কদর আদবেন 

করদল েমলদলর সাটি যফাইড কমপ 
৪। জজলা 

জরমজস্টার/সাংমিষ্ট 

সাব-জরমজস্টার 

অমফস 
 ) পাওয়ার অব এুার্মণ য মূদল আদবেন করদল 

পাওয়ার এর জরমজমি কমপ 
৫। জজলা 

জরমজস্টার/সাংমিষ্ট 

সাব-জরমজস্টার 

অমফস 
৪। ভূমি উন্নয়ন কর পমরদশাদধর হালনাগাে 

োমখলা  
সাংমিষ্ট ইউমনয়ন 

ভূমি অমফস 

   ৫। নাগমরকত্ব সনে (দচয়ারম্যান/ওয়াড য 

কাউমন্সলর কর্তযক প্রেি) 
সাংমিষ্ট 

জপৌরসভা/ইউমনয়ন 

পমরষে 

 

৬। জাতীয় পমরচয়পত্র/জন্মমনবন্ধন/পাসদপাদর্ যর 

সতুাময়ত ফদর্াকমপ 
আদবেনকারী মনদজ 

৭। পাসদপার্ য সাইদজর সতুাময়ত ০১ কমপ রমিন 

ছমব 
ঐ 

৮। ৩০০/- র্াকার নন-জুমডমশয়াল স্টুাদম্প 

প্রতুয়নপত্র 
 

০৩. অমধগ্রহণ ৬০ (ষার্) ১। সাো কাগদজ আদবেন আদবেনকারী মনদজ ২০/- র্াকার জকার্ য মফ 

mailto:dccomilla@mopa.gov.bd


কার্ যক্রদি 

অমভদর্াগ/আপ

মি মনস্পমিকরণ 

কার্ যমেবস ২। োবীর স্বপদক্ষ প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

০৪. অমধগ্রহণকৃত 

এল.এ িািলার 

তথ্যামে 

অনুসন্ধান প্রোন 

০৭ (সাত) 

কার্ যমেবস 
মনধ যামরত ফরদি আদবেনপত্র অনুদিামেত জভোর 

এর মনকর্ হদত 

সাংগ্রহ 

২০/- র্াকার জকার্ য মফ 

 

 

 

 

ভূমি অমধগ্রহদণর কার্ যক্রি/ধাপসমূহ 

 

১. প্রতুাশী সাংস্থা কর্তযক অমধগ্রহদণর প্রস্তাব োমখল করা হয়। 

২. প্রস্তামবত ভূমি অমতমরি জজলা প্রশাসক (রাজস্ব), সাংমিষ্ট উপদজলা মনব যাহী অমফসার এবাং সহকারী কমিশনার (ভূমি) কর্তযক প্রতুাশী সাংস্থার প্রস্তাব/প্রমতমনমধর উপমস্থমতদত মভমডওসহ সম্ভাব্যতা র্াচাই করা  

    হয়। 

৩. প্রস্তামবত ভূমি জজলা ভূমি বরাদ্দ কমিটির সভায় উপস্থাপন করা হয়। 

৪. জজলা ভূমি বরাদ্দ কমিটির সভার মসদ্ধান্ত জিাতাদবক এল.এ িািলা রুজু করা হয়। 

৫. এল.এ িািলা রুজু কদর স্থাবর সম্পমি অমধগ্রহণ ও হুকুি েখল আইন, ২০১৭ অনুর্ায়ী ৪(১) ধারা জনাটিশ প্রোন করা হয়। 

৬. ৪(১) ধারা জনাটিশ জারীর ৭ মেদনর িদধ্য মভমডওসহ জর্ৌথ তেন্ত করা হয়। 

৭. মনধ যামরত “ছক”, জজলা প্রস্তুতকৃত  ও জজলা প্রশাসক কর্তযক অনুদিামেত জর্ৌথতেন্ত তামলকা মবভাগীয় কমিশনার, জজলা প্রশাসক, উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর ওদয়বসাইর্, ইউমনয়ন মডমজর্াল জসন্টার, স্থানীয়  

    ভূমি অমফদসর জনাটিশ জবাদড য এবাং প্রকদল্পর মনকর্বতী স্থাদন গণমবজ্ঞমি আকাদর প্রেশ যদনর ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

৮. ৪(১) ধারা জনাটিশ জারীর ১৫ মেদনর িদধ্য ৫(১) ধারা িদত আপমি গ্রহণ করা হয়। 

৯. ৪(১) ধারা জনাটিশ জারীর ১৫ মেদনর িদধ্য আপমি পাওয়া জগদল তা শুনানীর িাদধ্যি মনস্পমি করা হয়। 

১০. প্রস্তামবত ভূমি ৫০ মব া পর্ যন্ত ৬(১)(ক) ধারা িদত মবভাগীয় কমিশনার িদহােদয়র মনকর্ এবাং ৫০ মব ার উদর্ধ্য হদল ৬(১)(খ) ধারা িদত ভূমি িন্ত্রণালদয় চূড়ান্ত অনুদিােদনর জন্য ভূমি িন্ত্রণালদয় জপ্ররণ করা  

      হয়। 

১১. আপমি পাওয়া না জগদল ৫(৩)(খ) ধারা িদত জজলা প্রশাসক ৫০ মব া পর্ যন্ত এবাং ৫০ মব ার উদর্ধ্য হদল ৬(১)(ক) ধারা িদত ভূমি িন্ত্রণালদয় চূড়ান্ত অনুদিােদনর জন্য জপ্ররণ করা হয়। 

১২. ৭ ধারা জনাটিশ প্রোন করা হয়। 

১৩. ৭ ধারা জনাটিশ প্রোদনর ১৫ মেদনর িদধ্য সাংমিষ্ট সাব-জরমজস্টার অমফস হদত ৪(১) ধারা জনাটিশ জারীর পূদব যর ১২ িাদসর িদধ্য সিদেণীর মবক্রয় েমলদল মূল্য সাংগ্রহ কদর ভূমির মূল্য মনধ যারণ করা হয়। 



১৪. প্রস্তামবত ভূমিদত অবকাঠাদিা, গাছপালা থাকদল গণপূতয মবভাগ এবাং বন মবভাগ হদত মূল্যহার সাংগ্রহ কদর মূল্য মনধ যারণ করা হয়। 

১৫. সাংমিষ্ট সাব-জরমজস্টার হদত ভূমির মূল্য, গণপূতয হদত অবকাঠাদিার মূল্য, বন মবভাগ হদত গাদছর মূল্য সাংগ্রহ কদর প্রাি মূল্য হাদরর সাদথ অমতমরি ২০০% জর্াগ কদর প্রাক্কলন প্রস্তুত করা হয়। 

১৬. প্রাক্কলন প্রস্তুত কদর ১২০ মেদনর িদধ্য নমথখাদত জিা প্রোন করার জন্য প্রতুাশী সাংস্থার মনকর্ জপ্ররণ করা হয়। 

১৭. প্রাক্কমলত অথ য প্রামির পর ৮(১) ধারা িদত জরাদয়োে প্রস্তুত করা হয়। 

১৮. ক্ষমতগ্রস্থ ভূমির িামলকগণদক ক্ষমতপূরণ প্রোন করার জন্য ৮(১) ধারার জনাটিশ প্রোন করা হয়। 

১৯. ক্ষমতপূরদণর আদবেন পাওয়ার পর জরুমর মভমিদত িামলকানা কাগজপত্র র্াচাই-বাছাই কদর এল.এ (এমস জপ) জচদকর িাধ্যদি ক্ষমতগ্রস্থ ভূমির িামলকগণদক ক্ষমতপূরণ প্রোন করা হয়। 

২০. ভূমির িামলকগণদক ক্ষমতপূরণ প্রোন করার পর প্রতুাশী সাংস্থার বরাবদর প্রস্তামবত ভূমির েখল হস্তান্তর করা হয়। 

২১. েখল হস্তান্তদরর পর জগদজর্ প্রকাশনার জন্য “ ” ফরি পূরণ কদর মবমজ জপ্রদস জপ্ররণ করা হয়। 

২২. জগদজর্ প্রকাশনার পর প্রস্তামবত ভূমি প্রতুাশী সাংস্থার বরাবদর নািজারীর জন্য সাংমিষ্ট সহকারী কমিশনার (ভূমি) এর মনকর্ জপ্ররণ করা হয়। 

২৩. নািজারী কার্ যক্রি সম্পন্ন হওয়ার পর মহসাব সিন্বদয়র জন্য জজলা মহসাব রক্ষণ কি যকতযা বরাবর জপ্ররণ করা হয়। 

২৪. মহসাব সিন্বদয়র পর নমথ কনচাইনদিন্ট কদর জরকড যরুদি জপ্ররণ করা হয়। 

২৫. অমধগ্রহীত প্রদয়াজনীয় সম্পমি সিপ যণ : অমধগৃহীত জকান সম্পমি জর্ উদদ্দদে অমধগৃহীত হদয় থাদক জস উদদ্দদে ব্যবহৃত না হদল বা ভূমি িন্ত্রণালদয়র অনুিমতক্রদি সাংমিষ্ট সাংস্থার অন্য জকান প্রকদল্প  

     প্রদয়াজন না হদল মকাংবা অন্য সাংস্থার বরাবদর হস্তান্তদরর প্রদয়াজন না হদল উি সম্পমি সাংমিষ্ট জজলা প্রশাসদকর মনকর্ সিপ যণ কদর মেদত হদব। জজলা প্রশাসক এরূপ সিমপ যত সম্পমি জগদজর্ মবজ্ঞমির  

     িাধ্যদি পুন:গ্রহণক্রদি সরকারী খাদস আনয়ন করদবন এবাং সাংমিষ্ট জরকড যপত্র সাংদশাধন কদর মনদবন। 

২৬. স্থাবর সম্পমি অমধগ্রহণ ও হুকুি েখল আইন, ২০১৭(২১ নাং আইন)। Acquisition and requisition of immovable property ordinance, 1982 রমহতক্রদি যুদগাপদর্াগী কদর তা  

     পুন:প্রণয়দনর উদদ্দদে প্রণীত আইন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ত্রাি ও পুিে ধাসি শাখা 
 

 

 

ক্রমিক 

 

 

জসবার নাি 

জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরি 

প্রামিস্থান 

 

জসবা মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

শখার নািসহ োময়ত্বপ্রাি কি যকতযার 

পেমব, রুি নম্বর, জজলা/ উপদজলার 

জকাড, অমফমসয়াল জর্মলদফান ও 

ইদিইল 

ঊর্ধ্যতন কি যকতযা পেমব, রুি নম্বর, জজলা/ 

উপদজলার জকাডসহ অমফমসয়াল জর্মলদফান 

ও ইদিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ 

দ্যদর্ যাদগ ক্ষমতগ্রস্ত অসহায়/অস্বচ্ছল 

পমরবার/ব্যামির িদধ্য  ত্রাণ 

সািগ্রী মবতরদণর ব্যবস্থা গ্রহণ              

 

৩-৭ মেন 

১। মনধ যামরত ফরদি আদবেন। 

২. জাতীয় পমরচয় পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ। 

৩. ১ি জেণীর জগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক  সতুাময়ত 

নাগমরক সনদের কমপ।  

৪.উপদজলা মনব যামহ অমফসাদরর 

প্রতুয়ন 

৫.পাসদপার্ য সাইদজর ছমব 

১।  ত্রাণ ও পুনব যাসন শাখা 

৩। জজলা ওদয়ব জপার্ যাল 

(www.comilla.gov.bd) 

৪। উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

কার্ যালয় 

  ৫। উপদজলা মপআইও অমফস 

মফ/চাজয 

মুি 

   মোহাম্মদ আাহবদ আলী 

জজলা ত্রাণ ও পুনব যাসন 

কি যকতযা, কুমিল্লা 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩৩১ 

ই-জিইল-

drrocomilla@gmail.com 

c¼R বড়ুয়া 

অমতমরি জজলা প্রশাসক 

(সামব যক) 

কুমিল্লা 

রুি নাং-২০৯ 

জর্মলদফান নম্বর 

০২৩৩৪৪০০৩০২ 

ই-জিইল  email: 

adcgcomilla@gmail.com 

 

২ 

গ্রািীণ অবকাঠাদিা সাংোর 

কি যসূমচর (কামবখা-

খাযশস্য/র্াকা) 

 

৩-৭ মেন 

১। মনধ যামরত ফরদি আদবেন। 

২. জাতীয় পমরচয় পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ। 

৩. ১ি জেণীর জগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক  সতুাময়ত 

নাগমরক সনদের কমপ।  

৪.উপদজলা মনব যামহ অমফসাদরর 

প্রতুয়ন 

৫.পাসদপার্ য সাইদজর ছমব 

 

১।  ত্রাণ ও পুনব যাসন শাখা 

৩। জজলা ওদয়ব জপার্ যাল 

(www.comilla.gov.bd) 

৪। উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

কার্ যালয় 

৫। উপদজলা মপআইও অমফস 

 

 

 

মফ/চাজয 

মুি 

৩ 

গ্রািীণ অবকাঠাদিা  

রক্ষণাদবক্ষণ (টি আর 

খাযশস্য/র্াকা) 

 

৩-৭ মেন 

১। মনধ যামরত ফরদি আদবেন। 

২. জাতীয় পমরচয় পদত্রর 

সতুাময়ত কমপ। 

৩. ১ি জেণীর জগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক  সতুাময়ত 

নাগমরক সনদের কমপ।   

৪.উপদজলা মনব যামহ অমফসাদরর 

প্রতুয়ন 

৫.পাসদপার্ য সাইদজর ছমব 

১।  ত্রাণ ও পুনব যাসন শাখা 

৩। জজলা ওদয়ব জপার্ যাল 

(www.comilla.gov.bd) 

৪। উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

কার্ যালয় 

৫। উপদজলা মপআইও অমফস 

মফ/চাজয 

মুি 

  

৪ 
অমত েমরদ্রদের জন্য কি যসাংস্থান 

কি যসূমচ 
৩-৭ মেন 

১। মনধ যামরত ফরদি আদবেন। 

২. ১ি জেণীর জগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক  সতুাময়ত 

নাগমরক সনদের কমপ।  

১।  ত্রাণ ও পুনব যাসন শাখা 

৩। জজলা ওদয়ব জপার্ যাল 

(www.comilla.gov.bd) 

৪। উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

মফ/চাজয 

মুি 

http://www.comilla.gov.bd/
mailto:ই-মেইল-drrocomilla@gmail.com
mailto:ই-মেইল-drrocomilla@gmail.com
mailto:adcgcomilla@gmail.com
http://www.comilla.gov.bd/
http://www.comilla.gov.bd/
http://www.comilla.gov.bd/


 

 

 

 

 

স্বাক্ষপ্ররত/- 

মিলা িশাসক 

কুপ্রেো 

 

 

৩. নাগমরক সনদের সতুাময়ত 

কমপ। 

৪.উপদজলা মনব যামহ অমফসাদরর 

প্রতুয়ন 

৫.পাসদপার্ য সাইদজর ছমব 

কার্ যালয় 

৫। উপদজলা মপআইও অমফস 

৫ 

গ্রািীণ রাস্তায় জছার্ জছার্ (১২ মিঃ 

পর্ যন্ত) জসত্য/কালভযার্ মনি যাণ। 

 

৩-৭ মেন 

১। মনধ যামরত ফরদি আদবেন। 

২. ১ি জেণীর জগদজদর্ড 

কি যকতযা কর্তযক  সতুাময়ত 

নাগমরক সনদের কমপ।  

৩. নাগমরক সনদের সতুাময়ত 

কমপ। 

৪.উপদজলা মনব যামহ অমফসাদরর 

প্রতুয়ন 

৫.পাসদপার্ য সাইদজর ছমব 

১।  ত্রাণ ও পুনব যাসন শাখা 

৩। জজলা ওদয়ব জপার্ যাল 

(www.comilla.gov.bd) 

৪। উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

কার্ যালয় 

৫। উপদজলা মপআইও অমফস 

মফ/চাজয 

মুি 

৬ 
ভারত হদত মবতামরত জিাহাদজর 

পুনব যাসন করা। 
৩-৭ মেন 

১। মনধ যামরত ফরদি আদবেন। 

২. ১ি জেণীর জগদজদর্ড 

কি যকতযা   কর্তযক  সতুাময়ত 

নাগমরক সনদের কমপ।  

৩. নাগমরক সনদের সতুাময়ত 

কমপ। 

৪.উপদজলা মনব যামহ অমফসাদরর 

প্রতুয়ন 

৬.পাসদপার্ য সাইদজর ছমব 

১।  ত্রাণ ও পুনব যাসন শাখা 

৩। জজলা ওদয়ব জপার্ যাল 

(www.comilla.gov.bd) 

৪। উপদজলা মনব যাহী অমফসাদরর 

কার্ যালয় 

৫। উপদজলা মপআইও অমফস 

মফ/চাজয 

মুি 

http://www.comilla.gov.bd/
http://www.comilla.gov.bd/

