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গণজাতী বাংলােদশ সরকার
বািণজ মণালয়

আমদািন ও রািন সহকারী িনয়েকর দর, িমা
শাখা ১

রামমালা রাড, রাণীরবাজার, চার ভবন, িমা

নরনর:: ২৬.০৩.১৯০০.০০০.০০১.১৮.০০০৩.২৫.৪৭
তািরখ:

৯ পৗষ ১৪৩২ বা

২৪ িডেসর ২০২৫ িা

অিফসঅিফস আেদশআেদশ

আমদািন ও রািন সহকারী িনয়েকর দর,, িমা এর শাসিনক কােজর িবধােথ  ও ুভােব দািরক কায ম সাদেনর িনিমে
িনপ কম বন করা হেলা।

িমক

নং

কম কতা/ কম চারীগেণর

নাম ও পদবী

OLM সংা

কায াবলী

দািরক শাসিনক/অা কায াবলী িবক

০১ জনাব মাফাল হােসন

াট-িলিপকার-কাম-

কিউটার অপােরটর।

A-IA-I পয  বণ মালা/
Alphabet

(সকল আেবদন)

ক) শাসিনক সকল কায াবলী। এ সংা সকল

নিথ ও রিজার হালনাগাদ রাখা।

খ) সংি সকল মািসক/মািসক িতেবদন

যথাসমেয় িড-নিথেত উপাপন।

গ) ওেয়বসাইট হালনাগাদ রাখা।

ঘ) দািরক েয়াজেন অা কাজ।

জনাব মাল হাছান

উমান সহকারী

০২ জনাব মাল হাছান

উমান সহকারী।

J-RJ-R পয  বণ মালা/

Alphabet

(সকল আেবদন)

ক) সরকাির কম সাদন পিরবীণ পিত

(িজিপএমএস) সংা সকল কায াবলী।

এ সংা সকল নিথ ও রিজার হালনাগাদ রাখা।

খ) বােজট ও িবল সংা সকল কায াবলী। এ

সংা সকল নিথ ও রিজার হালনাগাদ রাখা।

গ) সংি সকল মািসক/মািসক িতেবদন

যথাসমেয় িড-নিথেত উপাপন।

ঘ) দািরক েয়াজেন অা কাজ।

জনাব মাফাল

হােসন,

াট-িলিপকার-কাম-

কিউটার

অপােরটর

০৩ জনাব নাজল হাসান

অিফস সহকারী-কাম-

কিউটার ািরক।

S-ZS-Z পয  বণ মালা/
Alphabet

(সকল আেবদন)

ক) সবা সবাহীতােদর িবিভ িবষেয়

অবিহতকরণ এবং সহেযািগতা করা (হ ড)।

খ) দািরক সকল নিথ ও রিজারসহ হালনাগাদ

এবং মািসক/মািসক িতেবদন যথাসমেয়

তকরেণ সাব িণক সহেযািগতা করা।

গ) দািরক েয়াজেন িনেদ শনা অযায়ী িবিভ

িচপ, অিফস আেদশ, িতেবদন ইতািদ িড-

নিথেত উপাপন।

ঘ) দািরক েয়াজেন অা কাজ।

--

১। এ আেদশ জনােথ  জাির করা হেলা, যা অিবলে কায কর হেব।

২৪-১২-২০২৫
মাহাবুবুল দা জােমদ
িনবাহী অিফসার-১
০২৩৩৪৪০১৩৩৪

eo1.cumilla@ccie.gov.bd



নর: ২৬.০৩.১৯০০.০০০.০০১.১৮.০০০৩.২৫.৪৭/১ (৩) তািরখ:
৯ পৗষ ১৪৩২ বা

২৪ িডেসর ২০২৫ িা

অবগিতঅবগিত ওও েয়াজনীয়েয়াজনীয় ((েযাজেযাজ েে)) ববাববা হেণরহেণর জজ অিলিপঅিলিপ রণরণ করাকরা হইলহইল ((জতারজতার মাসােরমাসাের নয়নয়))::
১। সকল কমকতা/কমচারী, আমদািন ও রািন সহকারী িনয়েকর দর, িমা।
২। ওেয়বসাইট কিপ (ওেয়বসাইেট দশেনর জ), ।
৩। অিফস কিপ, ।

২৪-১২-২০২৫
মাহাবুবুল দা জােমদ
িনবাহী অিফসার-১


