
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার  

সসসিল সাজজন এর কার্ জালয় রাজশাহী। 

 

সসটিদজল চার্ জার (নাগসরক সনে) 

 

ক্রঃ 

নাং 

সসবার নাম প্রদয়াজনী

য় সদব জাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাসির স্থান 

সি/চাজজ 

 (র্াকা জমাোদনর 

সকাড/খাত) 

োসয়ত্ব প্রাি 

কমকতজা 

সিান নম্বর/ই-সমইল 

নম্বর, রুম নাং 

উর্দ্জতন কম জকতজা, র্ার 

কাদে আপীল বা 

অসিদর্াগ করা র্াদব 

১ সবদেশগামীদের 

স্বাস্থয সনে (সকাসরয়া 

ব্যসতত) * 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ  সসসিল সাজজন বরাবর আদবেন 

২। সরকার সনবসিত হাসপাতাল/সিসনক/ডায়াগনসিক সসন্টার হদত 

সনম্নসলসখত স্বাস্থয পরীক্ষার সরদপার্টজ : 

Blood grouping, Urine R/E, X-ray Chest 

P/A View RBS 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি 

২। সরকার সনবসিত 

হাসপাতাল/সিসনক/ 

ডায়াগনসিক সসন্টার 

৫০০ র্াকা সেজারী চালান  

সকাড: ১-২৭১১-০০০০-২৬৮১ 

সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২ সকাসরয়াগামীদের 

স্বাস্থয সনে 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ  সসসিল সাজজন বরাবর আদবেন 

২। সরকার সনবসিত হাসপাতাল/সিসনক/ডায়াগনসিক সসন্টার হদত 

সনম্নসলসখত স্বাস্থয পরীক্ষার সরদপার্টজ : 

Blood grouping, Hematocrit, RBS, 

Urine R/E, SGPT, SGOT, T.Cholesterol, 

VDRL, X-ray Chest P/A View HBsAg 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি 

২। সরকার সনবসিত 

হাসপাতাল/সিসনক/ 

ডায়াগনসিক সসন্টার 

৫০০ র্াকা সেজারী চালান 

সকাড: ১-২৭১১-০০০০-২৬৮১ 

সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

৩ হজ র্াত্রীদের স্বাস্থয 

সনে প্রোন ও টিকা 

োন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সসসিলসাজজন বরাবর আদবেন (হজ এদজসি তাদের হজ 

র্াত্রীদের তাসলকা ও পাসদপার্টজ  নম্বর সহ আদবেন করদবন) 

২। এক কসপ সদ্য সতালা পাসদপার্টজ সাইজ রসিন েসব 

৩। স্বাস্থয পরীক্ষার সরদপার্টজ:  Blood grouping, Urine 

R/E, X-ray Chest P/A View RBS 

ECG (বয়স ৪০ বেদরর ঊদবজ হদল) 

 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি/ 

(হজ এদজসি  

২। সরকার সনবসিত 

হাসপাতাল/সিসনক/ 

ডায়াগনসিক সসন্টার 

সবনামূদে সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

৪ চাকুরী প্রার্থীদের 

স্বাস্থয সনে প্রোন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সসসিল সাজজন বরাবর আদবেন 

২। সাংসিষ্ট প্রসতষ্ঠাদনর সনদয়াগপদত্রর োয়াসলসপ 

৩। সনদয়াগকারী কতৃপদক্ষর চাসহোনুসাদর সরকার সনবসিত 

হাসপাতাল/সিসনক/ডায়াগনসিক সসন্টার হদত সম্পন্নকৃত 

প্যার্থলসজকযাল পরীক্ষার সরদপার্টজ ও সডাপ সর্দষ্টর সরদপার্টজ 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি 

২। সরকার সনবসিত 

হাসপাতাল/সিসনক/ 

ডায়াগনসিক সসন্টার 

১০০ র্াকা সেজারী চালান  

সকাড: ১-২৭১১-০০০০-২০২৩ 

সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

৫ ৩ মাদসর অসিক 

ছুটিদিাদগর সক্ষদত্র 

স্বাস্থয সনে 

১০ (েশ)  

কার্ জ সেবস 

১। সাংসিষ্ট ব্যসির আদবেন/ প্রসতষ্ঠান হদত অগ্রায়ন পত্র 

২। সরাদগর স্বপদক্ষ র্াবতীয় পরীক্ষা-সনরক্ষার মূল কাগজপত্র 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি/অসিস 

২। সরকার সনবসিত 

হাসপাতাল/সিসনক/ 

ডায়াগনসিক সসন্টার 

সবনামূদে সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

৬ চাকুসরদত অক্ষমতার 

সনে 

১০ (েশ)  

কার্ জ সেবস 

১। সাংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান হদত পত্র 

২। সরাদগর স্বপদক্ষ র্াবতীয় পরীক্ষা-সনরক্ষার মূল কাগজপত্র 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি 

২। সরকার সনবসিত 

হাসপাতাল/সিসনক/ 

ডায়াগনসিক সসন্টার 

 

সবনামূদে  সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 



৭ বয়স সনি জারণী 

প্রতযয়ন 

১০ (েশ) 

কার্যজ সেবস 

১। সসসিল সাজজন বরাবর আদবেন 

২। প্রদয়াজনীয়তার স্বপদক্ষ প্রমাণাসে 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি  সবনামূদে সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

৮ সবসিন্ন েিদরর 

কমকতজাদের 

এসসআর এর স্বাস্থয 

পরীক্ষার প্রসতদবেন 

১ (এক)  

কার্ জ সেবস 

১। কমকতজার নাম, পেবী ও সময়কাল উদেখপূবক এসসআর িরমসহ 

স্বশরীদর উপসস্থসত 

২। স্বাস্থয পরীক্ষার সরদপার্টজ:  Blood grouping 

X-ray Chest P/A view 

ECG (বয়স ৪০ বেদরর ঊদবজ হদল) 

 

 

 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি/অসিস 

২। সরকার সনবসিত 

হাসপাতাল/সিসনক/ 

ডায়াগনসিক সসন্টার 

সবনামূদে সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

৯ সহাদর্ল কমচারীদের 

স্বাস্থয সনে প্রোন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সসসিল সাজজন বরাবর আদবেন 

২। জন্ম সনবিন সনে/জাতীয় পসরচয় পত্র 

৩। সনদয়াগপত্র 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি  সবনামূদে সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১০ সরকাসর/সবসরকাসর 

ম্যার্স এবাং 

আইএইচটি োত্র-

োত্রীদের মাঠ পর্ জাদয় 

৩ মাসব্যাপী 

ইন্টাণশীদপর সাংযুসি 

আদেশ প্রোন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সাংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান হদত অাংশগ্রহণকারীর তাসলকাসহ সসসিল 

সাজজন বরাবর পত্র 
১। সাংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান সবনামূদে সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১১ তথ্য অসিকার আইন 

২০০৯ অনুর্ায়ী তথ্য 

সরবরাহ করা 

১৫ 

(পদনর)  

কার্ জ সেবস 

ক িরদম আদবেন  তথ্য কসমশদনর ওদয়ব 

সাইর্ঃ 

http://www.infoc

om.gov.bd 

১। তথ্য অসিকার আইন 

২০০৯ অনুর্ায়ী তদথ্যর মূে 

সনি জারণ  

২। সেজারী চালান  

সকাড: ১-৩৩০১-০০০১-১৮০৭ 

সমসডদকল অসিসার 

(সমন্বয়) 

রুম নাং- ২০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১২ পরীক্ষার্থীদের 

প্রসতবসিতা বা 

অসুস্থতার জন্য 

শ্রুসতদলখক বা অন্য 

সুসবিা প্রাসির সক্ষদত্র 

স্বাস্থগত সনে 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১।  প্রসতষ্ঠান হদত সসসিল সাজজন বরাবর আদবেন 

২। প্রদয়াজনীয়তার স্বপদক্ষ উপযুি প্রমাণাসে 

৩। সমাজদসবা েির হদত প্রাি প্রসতবসি সনে 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি 

২। সাংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান 

সবনামূদে  সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১৩ প্রসতবসি প্রার্থীর 

চাকুসর, িসতজ বা 

সবদশষ সপ্রদয়াজদন 

প্রতযয়ন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সসসিল সাজজন বরাবর আদবেন 

২। প্রদয়াজনীয়তার স্বপদক্ষ উপযুি প্রমাণাসে 

৩। সমাজদসবা েির হদত প্রাি প্রসতবসি সনে 

১। সাংসিষ্ট ব্যসি 

২। সাংসিষ্ট সমাজদসবা 

কার্ জালয় 

সবনামূদে সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১৪ ড্রাইসিাং লাইদসদির 

জন্য সমসডদকল 

সির্দনস সাটি জসিদকর্ 

প্রোন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সবআরটিএর পূরণকৃত িরম  

২। জাতীয় পসরচয় পত্র/জন্ম সনবিন সনদের সতযাসয়ত িদর্াকসপ 

৩। এক কসপ পাসদপার্টজ সাইদজর রসিন েসব  

 

১। সবআরটিএ অসিস/ 

ওদয়বসাইর্ 

http://www.brta.

gov.bd 

সবনামূদে সমসডদকল অসিসার 

(সমন্বয়) 

রুম নাং- ২০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১৫ চাকুরী স্থায়ীকরদণর 

আদেশোন/অগ্রায়ণ 

১০ (েশ)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ আদবেন পত্র 

২। সবিাগীয় মামলা নাই মদম জ প্রতযয়ন পত্র  

৩। অসডর্ আপসি নাই মদম জ প্রতযয়ন পত্র 

৪। চাকুরী সদতাষজনক প্রতযয়ন পত্র 

৫। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব  

 

 

 

 

 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কম জরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

সবনামূদে  প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 



১৬ প্রাইদির্ 

সিসনক/হাসপাতাল/

ডায়াগণসষ্টক 

সসন্টার/ব্লাড ব্যাাংক 

এর নুতন 

সরসজদেশন ও 

নবায়ন আদবেন 

অগ্রায়ন  

১০ (েশ) 

কার্ জ সেবস 

১। অনলাইন আদবেন এর কসপ   

২। প্রসতষ্ঠাদনর িরণ অনুর্ায়ী সি জমাোদনর চালান কসপ 

সাংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান প্রসতষ্ঠাদনর িরণ অনুর্ায়ী 

স্বাস্থয অসিেির কতৃজক 

সনি জাসরত সি চালাদনর 

মাধ্যদম জমা   

সগাপনীয় শাখা 

রুম নাং-২০২ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১৭ সশক্ষা ছুটির আদবেন 

অগ্রায়ন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। পাসদপার্টজ সাইদজর রসিন েসব ০২ কসপ 

২। সকল প্রকার সশক্ষাগত সর্াগ্যতার সতযাসয়ত অনুসলসপ 

৩। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৪। সকাদস জর সপ্রষণ সাংক্রাত প্রস্তাবপত্র/অিার সলর্ার 

৫। চাকুসরদত সর্াগোন পদত্রর সতযাসয়ত িদর্াকসপ 

৬। সকাদস জ িসতজ পরীক্ষার প্রদবশপত্র ও িলািল 

৭। ৩০০/-(সতনশত)র্াকা নন জুসডসশয়াল ষ্টযাদম্পর মুচদলকা বন্ড ও 

সতযাসয়ত অনুসলসপ 

৮। ছুটির সহসাব সববরণী  

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস। 

সবনামূদে প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১৮ কমকতজা/কমচারীর 

পাসরবাসরক কারদণ 

অসজজত ছুটি মণ্ঞ্জজরীর 

আদেশোন/অগ্রায়ন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ আদবেন পত্র-০১ কসপ 

২। সনি জাসরত িরদম আদেেন পত্র- ০১ কসপ (বাাংলাদেশ িরম নাং ২৩৯৫) 

৩। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৪। চাকুরীর খসতয়ান বসহ- ০১ খানা (কমচারীর সক্ষদত্র)  

http://www.form

s.gov.bd/site/vie

w/category_cont

ent/ 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস। 

সবনামূদে  প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

১৯ কমকতজা/কমচারীর 

সচসকৎসা জসনত 

কারদণ অসজজত ছুটি 

মণ্ঞ্জজরীর 

আদেশোন/অগ্রায়ন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ আদবেন পত্র-০১ কসপ 

২। সনি জাসরত িরদম আদেেন পত্র- ০১ কসপ (বাাংলাদেশ িরম নাং ২৩৯৫) 

৩। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৪। চাকুরীর খসতয়ান বসহ- ০১ খানা (কমচারীর সক্ষদত্র)  

৫। সচসকৎসক কতৃজক সমসডকল সাটি জসিদকর্, সির্দনস ও সর্াগোন  

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব  

http://www.form

s.gov.bd/site/vie

w/category_cont

ent/ 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস। 

সবনামূদে প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২০ কমকতজা/কমচারীর 

বসহঃ বাাংলাদেশ 

অসজজত ছুটি মণ্ঞ্জজরীর 

অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ আদবেন পত্র-৩ কসপ 

২। সনি জাসরত িরদম আদবেন পত্র- ৩ কসপ  

৩। জাতীয় পসরচয় পত্র এর সতযাসয়ত িদর্াকসপ - ৩ কসপ 

৪। বসহঃ বাাংলাদেশ অসজজত ছুটির েক- ০৩ কসপ 

৫। সবগত ০৫ বেদরর সবদেশ ভ্রমণ/অবস্থাদনর বৃিাত - ৩ কসপ  

৬। মুচদলকা পত্র - ৩ কসপ 

৭। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া - ৩ কসপ 

৮। আয়কর সরর্ান জ-  ৩ কসপ 

৯। কনিাদরি/সসসমনার এ অাংশগ্রহদনর সক্ষদত্র আমন্ত্রণপত্র ৩ কসপ 

 

সবঃদ্রঃ মন্ত্রণালদয় অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০৪ প্রস্থ কাগজ োসখল করদত হদব  

http://www.form

s.gov.bd/site/vie

w/category_cont

ent/ 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস। 

সবনামূদে  প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২১ মসহলা 

কমকতজা/কমচারীর 

প্রসুসত ছুটি মণ্ঞ্জজরীর 

আদেশোন/অগ্রায়ন 

৩ (সতন)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ আদবেন পত্র 

২। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৩। চাকুরীর খসতয়ান বসহ (কমচারীর সক্ষদত্র)  

৫। সচসকৎসা সনে পত্র  (সম্ভাব্য প্রসদবর তাসরখ সহ) 

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব  

 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

সবনামূদে  প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 
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২২ কমকতজা/কমচারীর 

শ্রাসত সবদনােন ছুটি 

মণ্ঞ্জজরীর আদেশ 

প্রোন/অগ্রায়ন 

৫ (পাচ)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ আদবেন  

২। সনি জাসরত িরদম আদেেন পত্র (বাাংলাদেশ িরম নাং ২৩৯৫) 

৩। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৪। চাকুরীর খসতয়ান বসহ (কমচারীর সক্ষদত্র)  

৫। পূববতী ছুটি মণ্ঞ্জজরীর আদেশ (কমকতজার সক্ষদত্র) 

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব  

http://www.form

s.gov.bd/site/vie

w/category_cont

ent/ 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস। 

সবনামূদে প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২৩ কমকতজা/কমচারীর 

সািারণ িসবষ্য 

তহসবল হইদত 

সিরৎদর্াগ্য অসগ্রম 

উদিালন এর 

মণ্ঞ্জজরী/অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। সনি জাসরত িরদম আদেেন পত্র  

২। সহসাদবর খসতয়ান 

৩। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৪। জাতীয় পসরচয় পত্র এর সতযাসয়ত িদর্াকসপ 

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব  

http://www.form

s.gov.bd/site/vie

w/category_cont

ent/ 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

সবনামূদে প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২৪ কমকতজা/কমচারীর 

৫২ বের পূণ হদল 

সািারণ িসবষ্য 

তহসবল হইদত 

অদিরৎদর্াগ্য অসগ্রম 

গ্রহদণর আদবেন 

অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। সনি জাসরত িরদম আদেেন পত্র - ২ কসপ  

২। সহসাদবর খসতয়ান - ২ কসপ 

৩। চাকুরী বসহর ৩য় পাতার সতযাতয়ত অনুসলসপ – ২ কসপ 

৪। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া - ২ কসপ  

৫। জাতীয় পসরচয় পত্র এর সতযাসয়ত িদর্াকসপ - ২ কসপ  

 

http://www.form

s.gov.bd/site/vie

w/category_cont

ent/ 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

সবনামূদে প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২৫ কমকতজা/কমচারীর 

অবসদরর পর 

সািারণ িসবষ্য 

তহসবল চুড়াত  

উদিালন এর 

মণ্ঞ্জজরী/অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। আদেেন পত্র  

২। অসডর্ ম্যানুদয়ল প্যারা- ৬৬৩ 

৩। না োবী পত্র  

৪। এলসপআর গমদনর আদেশ 

৫। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া  

৬। জাতীয় পসরচয় পত্র এর সতযাসয়ত িদর্াকসপ  

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব 

http://www.form

s.gov.bd/site/vie

w/category_cont

ent/ 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

 

সবনামূদে প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২৬ কমকতজা/কমচারীর 

এলসপআর ও 

লামগ্রযান্ট মণ্ঞ্জজরীর 

আদেশ প্রোন 

/অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ আদবেন পত্র 

২। সনি জাসরত িরদম আদেেন  (বাাংলাদেশ িরম নাং ২৩৯৫)  

৩। এসএসসস পাদসর সনদের সতযাসয়ত সনে 

৪। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৫। জীবন বৃিাত  

৬। জাতীয় পসরচয় পত্র এর সতযাসয়ত িদর্াকসপ  

(১ - ৬ নাং কাগজপত্র ব্যসি সরবরাহ করদবন) 

৭। না োবী প্রতযয়ন পত্র (সাংদর্াজনী-৮) 

৮। অসডর্ আপসি ও সবিাগীয় মামলা নাই মদম জ প্রতযয়ন পত্র 

৯। চাকরী সববরণী (কর্ম জকতজার সক্ষদত্র) (সহসাব রক্ষণ অসিস কতৃজক প্রেি) 

১০। চাকুরী খসতয়ান বসহ (কমচারীর সক্ষদত্র) 

(৭ - ১১ নাং কাগজপত্র কোণ কমকতজা  সরবরাহ করদবন)  

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব  
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সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

 

সবনামূদে প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 
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২৭ কম জকতজা/কম জচারীর 

অসডর্ োড়পদত্রর 

আদবেন অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। আদবেন-১ কসপ  

২। ইএলসপসস-১ কসপ 

৩। না োবী প্রতযয়নপত্র-১ কসপ 

৪। অিীকার নামা-১ কসপ 

৫। অসডর্ আপসি নাই মদম জ প্রতযয়ন সাংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান প্রিান কতৃজক -১কসপ 

৬। সবিাগীয় মামলা নাই মদম জ প্রতযয়ন-১ কসপ 

৭। এইচ আইআর এস বাদর্াডার্া- ১ কসপ 

৮। সপআরএল মুরীর আদেশ- ১ কসপ 

৯। জাতীয় পসরচয়পত্র – ১ কসপ  

সবঃদ্রঃ সবিািীয় পর্ জাদয় আগ্রায়দনর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ ,অসিেির আগ্রায়দনর 

সক্ষদত্র ০৩ এবাং মন্ত্রণালয় আগ্রায়দনর সক্ষদত্র ০৩ প্রস্থ কাগজ োসখল করদত 

হদব। 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

 

সবনামূদে  সহসাব শাখা 

রুম নাং-৩০৪ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২৮ কমকতজা/কমচারীর  

অবসর গ্রহদণর সক্ষদত্র 

অবসরিাতা প্রাসির 

আদেশ প্রোন 

/অগ্রায়ন 

 ১। পূরণকৃত সপনশন িরম ২.১ (১ কসপ) 

২। পাসদপার্ট জ সাইদজর ৪ কসপ রাংসগন েসব (সতযাসয়ত) 

৩। প্রািব্য সপনশদনর  ববি উিরাসিকারী স াষণা পত্র (৩ কসপ) 

৪। নমুনা স্বাক্ষর ও পাচ আঙ্গুদলর োপ  -০৩ কসপ 

৫। সপআরএল গমদনর  মণ্ঞ্জজরী পত্র (প্রদর্াজয সক্ষদত্র ০১ কসপ) 

৬। না োবী প্রতযয়ন পত্র- ০১ কসপ  

৭। এইচআরআইএস বাদয়াডার্া  

৮। অসডর্ োড়পত্র ও অিীকার নামা-০১ কসপ 

৯।  প্রতযাসশত সশষ সবতন পত্র (০১ কসপ) 

১০।  জাতীয় পসরচয় পত্র এর সতযাসয়ত িদর্াকসপ 

১১। নন সগদজদর্ড কমচারীর সক্ষদত্র সাসি জস বুক/ সগদজদর্ড কমচারীর 

সক্ষদত্র চাকুরীর সববরণী (১ কসপ) 

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০২ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০৩ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব 

 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

  

সবনামূদে  সহসাব শাখা 

রুম নাং-৩০৪ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

২৯ জটিল ও ব্যয়বহুল 

সরাদগর সচসকৎসা 

অনুোন প্রোদনর 

আদবেন অগ্রায়ণ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৫ (পাচ)  

কার্ জ সেবস 

১। সনি জাসরত িরদম আদেেন  (বাাংলাদেশ িরম নাং ৮) 

২। হাসপাতাদল িসতজ হদয় র্থাকদল িসতজ এবাং প্রদর্াজয সক্ষদত্র োড়পত্র 

(অসিস কতৃজপক্ষ কতৃজক প্রসত স্বাক্ষসরত) 

৩। সচসকৎসা সাংক্রাত সবল িাউচাদরর মূল কসপ (অসিস কতৃজপক্ষ কতৃজক 

প্রসত স্বাক্ষসরত)  

৪। সচসকৎসা সাংক্রাত ব্যবস্থাপত্র ও সরদপার্ট জ (অসিস কতৃজপক্ষ কতৃজক প্রসত 

স্বাক্ষসরত)  

৫। সচসকৎসা সাংক্রাত খরদচর সহসাব সববরণী (কর্ম জচারীর স্বাক্ষর সহ অসিস 

কতৃজপক্ষ কতৃজক প্রসত স্বাক্ষসরত)  

৬। জাতীয় সবতন সেল, ২০১৫-এ সবতন সনর্ জাসরত িরদমর সতযাসয়ত 

িদর্াকসপ 

৭। নুযনতম সজলা পর্ জাদয়র কর্ম জকর্রতজা কতৃজক অগ্রায়ণ 
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d  / সাংসিষ্ট ব্যসি ও 

কমরত অসিস/সসসিল 

সাজজন অসিস।  

 

 

সবনামূদে সহসাব শাখা 

রুম নাং-৩০৪ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 
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৩০ র্মত কর্ম জচারীর 

কোণ ও সর্ৌর্থবীমা 

তহসবদলর অনুোন 

প্রোদনর আদবেন 

অগ্রায়ণ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। সনি জাসরত িরদম আদেেন  (বাাংলাদেশ িরম নাং ২)  

২। পাসদপার্টজ সাইদজর সতযাসয়ত রসিন েসব  - ৩ কসপ 

৩। নমুনা স্বাক্ষর ও পাচ আঙ্গুদলর োপ  -০১ কসপ 

৪। র্মত্যযর সনে পত্র -০১ কসপ 

৫। ওয়াসরশান সনে পত্র -০১ কসপ 

৬। ওয়াসরশ কতৃজক ক্ষমতা অর্প জণ পত্র -০১ কসপ 

৭। ২য় সববাহ না করার সনেপত্র -০১ কসপ 

৮। র্মত কর্ম জচারীর চাকুরী বসহর ১-৫ পাতা -০১ প্রস্থ 

৯। র্মত কর্ম জচারীর মূল সবতন সাংক্রাত সনে পত্র - ০১ কসপ 

১০। র্মত কর্ম জচারীর এইচআরআইএস বাদয়াডার্া - ০১ কসপ 

১১। র্মত কর্ম জচারীর জাতীয় পসরচয় পত্র - ০১ কসপ 

১২। র্মত কর্ম জচারীর ই,এল,সপ,সস - ০১ কসপ 

১৩। র্মত কর্ম জচারীর স্বামী/স্ত্রীদক প্রেি লাম গ্রযান্ট মণ্ঞ্জজরীর আদেশ ০১কসপ 

১৪। র্মত কর্ম জচারীর স্বামী/স্ত্রীর নাগসরকত্ব সনেপত্র ০১ কসপ 

১৫। সপনশন বসহর সতযাসয়ত িদর্াকসপ ০৪ পাতা 

সবঃদ্রঃ অগ্রায়ণ এর সনসমদি ০২ প্রস্থ কাগজ োসখল করদত হদব 

www.bkkb.gov.b

d  / সাংসিষ্ট ব্যসি ও 

কমরত অসিস/সসসিল 

সাজজন অসিস।  

 

 

সবনামূদে সহসাব শাখা 

রুম নাং-৩০৪ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

৩১ র্মত 

কমকতজা/কমচারীর 

পসরবাদরর অনুকূদল  

সািারণ িসবষ্য 

তহসবল চুড়াত  

উদিালন এর 

মণ্ঞ্জজরী/অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। আদেেন পত্র 

২। সচসকৎসক/সপৌরসিা বা ইউসনয়ন পসরষে সচয়ারম্যান কতৃজক র্মত্যযর 

সনে পত্র – ০২ কসপ 

৩। সজসপএি চূড়াত সহসাব িরম নাং ৬৬৩ 

৪। না োবী পত্র 

৫। চূড়াত সহসাব পত্র 

৬। লাম গ্রযান্ট মণ্ঞ্জজরীর আদেশ 

৭। র্মত কমকতজা/কমচারীর এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৮। ওয়াসরশান সনে পত্র -০১ কসপ 

৯। ওয়াসরশ কতৃজক ক্ষমতা অর্প জণ পত্র -০১ কসপ 

১০। র্মত কর্ম জচারীর জাতীয় পসরচয় পদত্রর সতযাসয়ত িদর্াকসপ  

১১। আদবেনকারীর জাতীয় পসরচয় পদত্রর সতযাসয়ত িদর্াকসপ  

 সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব  

 

http://www.form

s.gov.bd/site/vie

w/category_cont

ent/ 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

 

সবনামূদে প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 

৩২ র্মত 

কমকতজা/কমচারীর 

পসরবাদরর অনুকূদল 

লামগ্রযান্ট মণ্ঞ্জজরীর 

আদেশ  প্রোন 

/অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। সাো কাগদজ আদবেন পত্র 

২। সনি জাসরত িরদম আদেেন   

৩। সচসকৎসক/সপৌরসিা বা ইউসনয়ন পসরষে সচয়ারম্যান কতৃজক র্মত্যযর 

সনে পত্র 

 ৪। র্মত কমচারীর এইচআরআইএস বাদয়াডার্া 

৫। র্মত কমচারীর জীবন বৃিাত  

৬। র্মত কমচারীর জাতীয় পসরচয় পত্র এর সতযাসয়ত িদর্াকসপ  

৭।র্মত কমচারীর  এসএসসস পাদসর সনদের সতযাসয়ত সনে 

৮। আদবেনকারীর জাতীয় পসরচয় পত্র 

৯। ওয়াসরশান সনে পত্র -০২ কসপ 

১০। ওয়াসরশ কতৃজক ক্ষমতা অর্প জণ পত্র -০২ কসপ 

(১ - ১০ নাং কাগজপত্র আদবেনকারী সরবরাহ করদবন) 

১১। না োবী প্রতযয়ন পত্র (সাংদর্াজনী-৮) 

১২। অসডর্ আপসি ও সবিাগীয় মামলা নাই মদম জ প্রতযয়ন পত্র 

১৩। চাকরী সববরণী (কর্ম জকতজার সক্ষদত্র) (সহসাব রক্ষণ অসিস কতৃজক প্রেি) 

১৪। চাকুরী খসতয়ান বসহ (কমচারীর সক্ষদত্র) 

(১১ - ১৪ নাং কাগজপত্র কোণ কমকতজা  সরবরাহ করদবন)  

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০১ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০২ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব  

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

 

সবনামূদে  প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-১০৪ ও 

রুম নাং-৩০৩ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 
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সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

˝ 

৩৩ সপনশান মণ্ঞ্জজরীর 

পূদব জই সপনশনাদরর  

র্মত হদল 

কমকতজা/কমচারীর 

পসরবাসরক অবসর 

িাতা উদিালদনর 

আদেশ প্রোন 

/অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। নন সগদজদর্ড কমচারীর সক্ষদত্র সাসি জস বুক/ সগদজদর্ড কমচারীর 

সক্ষদত্র চাকুরীর সববরণী (১ কসপ) 

২। সপআরএল গমদনর  মণ্ঞ্জজরী পত্র (প্রদর্াজয সক্ষদত্র ০১ কসপ) 

৩। প্রতযাসশত সশষ সবতন পত্র 

৪। পাসরবাসরক সপনশন আদবেন িরম ২.১ (১ কসপ) 

৫। পাসদপার্ট জ সাইদজর ৪ কসপ রাংসগন েসব (সতযাসয়ত) 

৬। উিরাসিকার সনেপত্র ও নন ম্যাসরজ সাটি জসিদকর্ (৩ কসপ) 

৭। নমুনা স্বাক্ষর ও পাচ আঙ্গুদলর োপ  -০৩ কসপ 

৮। অসিিাবক মদনানয়ন এবাং অবসর িাতা ও আনুদতাসষক উদিালন 

করার জন্য ওয়াসরশ কতৃজক ক্ষমতা অর্প জণ পত্র -০৩ কসপ 

৯।সচসকৎসক/সপৌরসিা বা ইউসনয়ন পসরষে সচয়ারম্যান/ কাউসিলর কতৃজক 

র্মত্যযর সনে পত্র - ০১ কসপ 

১০। না োবী প্রতযয়ন পত্র- ০১ কসপ  

১১। সপনশান মণ্ঞ্জজরীর আদেশ পত্র 

১২। র্মত কমচারীর জাতীয় পসরচয় পত্র- ০২ কসপ 

১৩। আদবেনকারীর জাতীয় পসরচয় পত্র -০২ কসপ 

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০২ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০৩ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব 

 

http://www.mopa

.gov.bd 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

 

সবনামূদে  সহসাব শাখা 

রুম নাং-৩০৪ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 
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৩৪  অবসর িাতা 

সিাগরত অবস্থায় 

সপনশনাদরর  র্মত 

হদল 

কমকতজা/কমচারীর 

পসরবাসরক অবসর 

িাতা উদিালদনর 

আদেশ প্রোন 

/অগ্রায়ন 

৭ (সাত)  

কার্ জ সেবস 

১। সপনশন আদবেন িরম ২.২ (১ কসপ) 

২। পাসদপার্ট জ সাইদজর ৪ কসপ রাংসগন েসব (সতযাসয়ত) 

৩। উিরাসিকার সনেপত্র ও নন ম্যাসরজ সাটি জসিদকর্ (৩ কসপ) 

৪। নমুনা স্বাক্ষর ও পাচ আঙ্গুদলর োপ  -০৩ কসপ 

৫। অসিিাবক মদনানয়ন এবাং অবসর িাতা ও আনুদতাসষক উদিালন 

করার জন্য ওয়াসরশ কতৃজক ক্ষমতা অর্প জণ পত্র -০৩ কসপ 

৬।সচসকৎসক/সপৌরসিা বা ইউসনয়ন পসরষে সচয়ারম্যান/ কাউসিলর 

কতৃজক র্মত্যযর সনে পত্র - ০১ কসপ 

৭। সপসপও এবাং সডহাি (১ কসপ) 

৮। র্মত কমচারীর জাতীয় পসরচয় পত্র 

৯। আদবেনকারীর জাতীয় পসরচয় পত্র 

সবঃদ্রঃ মণ্ঞ্জুরী এর জন্য ০২ প্রস্থ এবাং অগ্রায়ণ এর সক্ষদত্র ০৩ প্রস্থ কাগজ 

োসখল করদত হদব 

 

http://www.mopa

.gov.bd 

সাংসিষ্ট ব্যসি ও কমরত 

অসিস/সসসিল সাজজন 

অসিস।  

 

সবনামূদে  সহসাব শাখা 

রুম নাং-৩০৪ 

সসসিল সাজজন, রাজশাহী 

০১৭০১২৪৮১৭৪ 
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