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মোার্ট াললর কার্ টক্রে গ্রহলের মেলে করেীয়
ক্রবেক োবরবিবত বিিরে

১ মোার্ট াল
মনবভলগশন িার

এই িালরর োধ্যলে বিবভন্ন িাতায়ন সহলজ খলুজ মির করা র্ায়।

িযানার

এবর্ ততবর করলত হলি এিং এই িযনালরর োধ্যলেই উক্ত
মোার্ট াললর মস ন্দর্ টয এিং েখুয বিষয় ফুলর্ উঠলি। তাই িযনালর
সুন্দর ও আকষ টেীয় এিং বনজস্ব ছবি বিলত হলি। িযানালরর
িে টনা বিলত হলি।

১ে োর্ টায় মেনু এবর্ গাইড লাইলন মর্ভালি মিয়া হলি মসভালি বিলত হলি।

২য় োর্ টায় মেনু

এবর্ গাইড লাইলন মর্ভালি মিয়া হলি মসভালি বিলত হলি।
এরোরও র্বি অবতবরক্ত মকালনা তথ্য মিিার জন্য গাইডলাইলনর
বনধ্ টাবরত ছল্র েলধ্য মিয়া র্ালেনা মসলেলে নতুনভালি
সংলর্াজন করা র্ালি।

৩য় োর্ টায় মেনু

এবর্ গাইড লাইলন মর্ভালি মিয়া হলি মসভালি বিলত হলি।
এরোরও র্বি অবতবরক্ত মকালনা তথ্য মিিার জন্য গাইডলাইলনর
বনধ্ টাবরত ছল্র েলধ্য মিয়া র্ালেনা মসলেলে নতুনভালি
সংলর্াজন করা র্ালি।

বিজ্ঞাোন অবফলসর বনজস্ব বিজ্ঞাোন বিলল তা এখালন মিখালি।
মর্ন্ডার অবফলসর বনজস্ব মকালনা মর্ন্ডার থ্াকলল তা এখালন মিখালি।
িাকুবর অবফলসর বনজস্ব মকান িাকুবর থ্াকলল তা এখালন মিখালি।

মনাবর্শ মিাডট অবফলসর বনয়বেত বিবভন্ন কার্ টক্রে িবৃি আকষ টে করার জন্য
মনাবর্শ আকালর মোার্ট ালল বিলল এখালন মিখালি।

খির
বনয়বেত কার্ টক্রলের েলধ্য মর্সকল কার্ টক্রে খির আকালর
জনসাধ্ারেলক মিখানর প্রলয়াজন তা খিলর সংলর্াজন করলল
এখালন মিখালি।

মসিা িক্স

শুধ্েুাে সরকাবর অবফলসর মেলে গাইডলাইলন বনধ্ টারত ফরলেলর্
মসিািক্স বিলত হলি। র্বি আলরা মকালনা তথ্য মসিা িলক্স মিিার
প্রলয়াজন হয় তলি গাইডলাইলনর বনধ্ টাবরত ছলকর োলর বিলত
হলি। তলি বিভাগ, মজলা, উোলজলা ও ইউবনয়ন মোার্ট াললর
মেলে আলািা।

মকন্দ্রীয় ই-মসিা এবর্ মকন্দ্রীয়ভালি র্কু্ত করা বিবভন্ন ই-মসিা। র্া মকন্দ্রীয়ভালি
বনয়ন্ত্রে করা হয়।

মজলা ই-মসিা এর্া মজলা োর্ টালয় িযিহৃত বিবভন্ন ই-মসিা। র্া মজলা হলত
বনয়ন্ত্রে করা হয়।

অন্যান্য ই-মসিা এবর্ সরকাবর অবফলসর বনজস্ব ই-মসিা। র্া বনজ বনজ অবফসলকই
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িযিস্থাোনা করলত হয়। অর্থাৎ বনজস্ব মকালনা ই-মসিা থ্াকলল তা
এখালন বিলত হলি।

ইলনালভশন
কে টার

এবর্ সরকাবর অবফলসর বনজস্ব ইলনালভশন থ্াকলল এখালন র্কু্ত
করলত হলি। বিভাগ, মজলা, উোলজলা িা ইউবনয়ন আলািা
আলািাভালি একবেত কলর ইলনালভশন তথ্য সংর্কু্ত করলি।

আোনার
েতােত

এখালন নাগবরক তালির বনজস্ব েতােত এখালন বিলি। র্া সরকাবর
অবফলসর অবফস প্রধ্ালনর বনকর্ মেইল িা ই-নবথ্র োধ্যলে
জানালনা হলি।

সাোবজক
মর্াগালর্াগ

োধ্যে

সরকাবর অবফলসর বনজস্ব মকালনা মফসিকু, রু্ইর্ার, ইউবর্উি িা
অন্য মকালনা সাোবজক োধ্যলে মোজ মখালা থ্াকলল তাঁর তথ্য
এখালন বলংক আকালর বিলত হলি।
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প্রথ্ে অধ্যায়

বিভাগীয় মোার্ট াল-এর ইউজার লগ-ইন

লগ-ইন করার জন্য মর্ মকামনা ব্রাউজালর আোনার বিভাগীয় ওলয়ি মোার্ট াল এলেস িা
মডালেইন নাে বললখ মর্েনঃ www.xxx.gov.bd এর মশলষ /user বিলত হলি।উলেখয xxx এর
স্থলল বিভালগর নাে িসলি, মর্েনঃ sylhetdiv, dhakadiv, khulnadiv ইতযাবি। (উিাহরে
স্বরূোঃ- www.sylhetdiv.gov.bd/user) এই url বর্ বললখ enter মপ্রস করলল বনলির ছবির
েত একবর্ লগ-ইন উইলন্ডা আসলি।

উক্ত উইলন্ডালত user name ও োাসওয়াডট মিয়ার দুবর্ বফল্ড মিখা র্ামি, উক্ত বফলল্ড
ইউজার বহলসলি বিভাগীয় কবেশনালরর সরকাবর ই-মেইল এলেস অথ্িা sylhetdiv.gov.bd
(sylhetdiv এর স্থলল বনজ বনজ বিভালগর নাে বলখলত হলি) বললখ োাসওয়াডট বিলত হলি
বনলনাক্তভালিঃ- (লগ-ইন করার সেয় মডালেইন এর আলগ www িাি বিলত হলি)

অথ্িা

http://www.xxx.gov.bd


বিভাগীয় তথ্য িাতায়ন ইউজার মেনুয়াল

4



বিভাগীয় তথ্য িাতায়ন ইউজার মেনুয়াল

5

সবঠক ইউজার ও োাসওয়াডট মিয়ার োর go িার্লন বিক করলল বনলনাক্ত উইন্ডবর্ অর্থাৎ
Control Pannel আসলি।

প্রথ্েিার লগ-ই করার োর আোবন োাসওয়াডট বনলনাক্ত োদ্ধবত অনুসরে কলর
োবরিতটন করুনঃ

প্রথ্েিার লগ-ইন হিার োর িা লগ-ইন হওয়া অিস্থায়ঃ

ক) োাসওয়াডট োবরিতটলনর জন্য NPF Control panel এর উইলন্ডার ডান বিলক মর্খালন ইউজার
নাে মিখায় মসখান মথ্লক Change Password এ বিক কলর আোনার োাসওয়াডট োবরিতটন
কলর বনলত হলি। অন্যথ্ায় োনুরায় একই োদ্ধবত অনুসরে কলর োাসওয়াডট োবরিতটন করলত
হলি।

খ) Change Password এ বিক করলল বনলনাক্ত উইন্ডবর্ আসলি ।

গ) এই উইলন্ডালত Password and Confirm Password বফলল্ড আোনার কাবিত োাসওয়াডট
(উভয় বফলল্ড একই োাসওয়াডট বিলত হলি ) বিলয় Change Password Button এ বিক করলল
োাসওয়াডটবর্ োবরিতটন হলি। এই োাসওয়াডটবর্ই োরিতটীলতট মোার্ট ালল লগ-ইন করার জন্য
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িযিহার কলর লগ-ইন করলত োারলিন। উলেখয মর্, োাসওয়াডট বনরাোি করার জন্য ৮
সংখযার অবধ্ক আলফা (A-Z) ও বনউলেবরক (1-0) িযিহার কলর োাসওয়াডট বিলত হলি।
অন্যথ্ায় আোনার অবফলসর মোার্ট াললর োাসওয়াডট মর্লকহ িযিহার কলর আোনালক বিোলি
মফললত োালর।
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বিতীয় অধ্যায়

োাসওয়াডট বরলসর্ করার োদ্ধবত
(বিভাগীয় মোার্ট াল)

ইউজার আইবড বহলসলি মর্ ই-মেইল িযিহার করা হলি মসই ই-মেইললর ইনিলক্স োাসওয়াডট
বরলসর্-এর একবর্ ই-মেইল আসলি, র্বি ইনিলক্স না োাওয়া র্ায় তলি স্প্যালে মিখলত হলি।
বিভাগীয় মোার্ট াললর জন্য মকন্দ্রীয়ভালি বিভাগীয় কবেশনালরর সরকাবর ই-মেইল এলেস
িযিহার করা হলয়লছ।

লগ-ইন করার জন্য মর্ মকামনা ব্রাউজালর আোনার বিভাগীয় ওলয়ি মোার্ট াল এলেস
www.xxx.gov.bd এর মশলষ /user বিলত হলি।উলেখয xxx এর স্থলল বিভালগর নাে িসলি,
মর্েনঃ sylhetdiv, dhakadiv, khulnadiv ইতযাবি। (উিাহরে স্বরূোঃ-
www.sylhetdiv.gov.bd/user) এই url বর্ বললখ enter মপ্রস করলল বনলির ছবির েত একবর্
লগ ইন উইন্ড আসলি।

উক্ত উইলন্ডালত Forgot Password এ বিক করলল বনলির ছবিবর্ মিখা র্ালি মসখালন বিভাগীয়
কবেশনার েলহািলয়র divcom……@mopa.gov.bd মেইল এলেস বললখ Send করলল
োাসওয়াডট বরলসর্ করার জন্য একবর্ বলংক বিভাগীয় কবেশনামরর ই-মেইলল িলল র্ালি।
মসখান মথ্লক বনলনাক্ত োদ্ধবত অনুসরে কলর োাসওয়াডট বরলসর্ করলত হলি।

http://www.xxx.gov.bd
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ই-মেইল এলেস বললখ Send করার োর বিভাগীয় কবেশনামরর সরকাবর ই-মেইল লগ-ইন
করলল বনলমাক্ত ছবির েলতা একবর্ বলংক োাওয়া র্ালি।

উোবরউক্ত বলংলক বিক করলল বনলনাক্ত ছবির েলতা মিখালি।

বনলনাক্ত উইন্ডবর্ হলত Reset িার্লন বিক করলত হলি।
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এিার আোবন Reset িার্লন বিক করলল োাসওয়াডট বরলসর্ করার জন্য বননরূো একবর্ উইন্ড
আসলি-

এই উইলন্ডালত Password and Confirm Password বফলল্ড আোনার কাবিত োাসওয়াডট (উভয়
বফলল্ড একই োাসওয়াডট বিলত হলি ) বিলয় Change Password িার্লন বিক করলল
োাসওয়াডটবর্ বরলসর্ হলি ।আোনার এই োাসওয়াডটবর্ই োরিতটীলতট মোার্ট ালল লগ ইন করার
জন্য িযিহার কলর লগ-ইন করলত োারলিন।

লগ ইন করার মক শল প্রথ্ে অধ্যালয় আললািনা করা হলয়লছ ।

বিলশষ িবৃি আকষ টে

(বিভাগীয় মোার্ট াললর োাসওয়াডট বরলসলর্র মেলে বনলনাক্ত োদ্ধবত অনুসরে করুন)

বিভালগর েলূ মডালেইলনর এডবেলনর মেলে মর্লকালনা কারলে োাসওয়াডট ভুলল মগলল িা
হাবরলয় মগলল খিু সহলজই উক্ত োাসওয়াডট বরলসর্ করার োদ্ধবত বসলেলেই সংর্কু্ত করা
হলয়লছ। আোবন লগ-ইন না করলত োারলল আোবন আোনার বিভাগীয় কবেশনামরর
divcom……@mopa.gov.bd ই-মেইল হলত োাসওয়াডট বরলসর্ কলর বনলয় োনুরায় লগ-ইন
করলত োারলিন। োাসওয়াডট ভুলল মগলল সকল সেয় আোনালক একই োদ্ধবতলত োাসওয়াডট
বরলসর্ কলর বনলয় কাজ করলত হলি।
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োাসওয়াডট একবর্ মগাোনীয় বিষয় হওয়ায় এিং জাতীয় তথ্য িাতায়লনর েলতা জাতীয়
গুরুত্বোেূ ট বিষয় হওয়ায় বনরাোত্তার স্বালথ্ ট োাসওয়াডটবর্ মর্কার জন্য উমকু্ত করা র্ালিনা।
আোনার অবফলসর োাসওয়াডট আোনালকই বনরাোলি সংরেে করলত হলি।আোনার োাসওয়াডট
মর্লহতু খিুই মগাোনীয় এিং এবর্ মর্লহতু আোনার অবফলসর বনরাোত্তা এিং একই সালথ্
জাতীয় তথ্য িাতায়লনর বনরাোত্তার সংলগ জবিত মসলহতু এই োাসওয়াডট আোবন ছািা অন্য
মকউ এবর্ িযিহার করলত োারলিননা। োাসওয়াডট ভুললর কারলে িা অন্য মকালনা কারলে
আোনার োাসওয়াডট িযিহার কলর র্ালত মকউ আোনার অবফলসর তথ্যাবি বিকৃত করলত না
োালর িা আোনার অবফলসর মকালনা তলথ্য সংলর্াজন িা বিলয়াজন িা অপ্রাসবিক মকালনা ছবি
িা তথ্য িযিহার কলর আোনালক িা আোনার অবফলসর কার্ টক্রেলক বিব্রত করলত না োালর
মসই সকল বিষয়াবি বিলিিনায় বনলয়ই এই িযিস্থা গ্রহে করা হলয়লছ।
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তৃতীয় অধ্যায়ঃ
NPF Control Panel ইউজার গাইডলাইনঃ

আোবন আোনার মোার্ট াল লগ-ইন করার োর বনলনাক্ত ছবির েত মর্ Panel বর্ োালিন তালকই
NPF Control Panel িলল। Control Panel এর োবরবিবত এিং এর কার্ টক্রে বনলন িবে টত
হললাঃ

1. NPF Control Panel: এখালন বিক করলল Portal Admin তার সকল Access Control োালি।
2. Site Manager:

3. User Manager: নতুন ইউজার ততবরর জন্য এিং োরুলনা ইউজার েযালনজ করার জন্য
িযিহার করা হয় (এ বিষলয় আলািা অধ্যালয় িবে টত আলছ)।
4. View Site: একালন বিক করলল অন্য একবর্ র্যালি মোার্ট াললর স্বাভাবিক িা General View
োাওয়া র্ালি।
5. User ID: এখালন বিক করলল োাসওয়াডট োবরিতটলনর অোশন োাওয়া র্ালি। (এ বিষলয়
আলািা অধ্যালয় িবে টত আলছ)

Contents এ বিক করলল এ মোার্ট াললর অন্তগ টত সকল
কনলর্ন্ট মিখালি

Menus এ বিক করলল সকল মেনু এিং
মেনু ততবর, এবডর্ এিং বডবলর্ অোশন
োাওয়া র্ালি।

Menus এ বিক করলল সকল মেনু এিং
মেনু ততবর, এবডর্ এিং বডবলর্ অোশন
োাওয়া র্ালি।

Contents এ বিক করলল এ মোার্ট াললর অন্তগ টত সকল
কনলর্ন্ট মিখালি

Menus এ বিক করলল সকল মেনু এিং মেনু ততবর, এবডর্
এিং বডবলর্ অোশন োাওয়া র্ালি।

মেনু ততবর, এবডর্ এিং বডবলর্ অোশন
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6. Logout: মোার্ট াললর কাজ মশষ হওয়ার োর এখালন বিক কলর Logout হলত হলি। র্ালত
মকউ এডবেন এলক্সস না োায়।
7. Content Types: এই কলন্টন্ট র্াইো বিলয়ই মোার্ট াললর র্ািতীয় কলন্টন্ট ততবরর কাজ করা
র্ালি কলন্টলন্টর ধ্রন অনুর্ায়ী (এ বিষলয় আলািা অধ্যালয় িবে টত আলছ)।
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িতুথ্ টঅধ্যায়ঃ

বিভাগীয় োর্ টালয়র সরকাবর অবফস সেলূহর ইউজালরর মপ্রাফাইল আোলডর্ ও
োাসওয়াডট োবরিতটন

(সহকারী কবেশনার িা সহকারী মপ্রাগ্রাোর এর জন্য)
অনুলেি-১

সাইর্ এডবেন বহলসলি প্রথ্লে বিভাগীয় মোার্ট ালল লগ-ইন করলত হলি। মর্েন আেরা খলুনা
বিভালগর সরকাবর অবফসসেলূহর ইউজার মপ্রাফাইল আোলডর্ ও োাসওয়াডট োবরিতটন করলত
িাই মসই মেলে খলুনা বিভালগর সাইর্ এডবেন ইউজার বিলয় লগ-ইন করলত হলি। সাইর্
এডবেন ইউজার হলি বিভাগীয় কবেশনালরর সরকাবর ই-মেইল আইবড অথ্িা উক্ত বিভালগর
মডালেইন নাে ।

প্রথ্লে লগইন করার জন্য মর্ মকান ব্রাউজালর আোনালির বিভাগীয় ওলয়ি মোার্ট াল এলেস
www.xxxdiv.gov.bd এর মশলষ /user বিলত হলি। এরোর enter বিলত হলি। উলেখয xxx
এর স্থলল বিভালগর নাে িসলি, মর্েনঃ sylhetdiv, dhakadiv, Khulnadiv, comilladiv ইতযাবি।
(উিাহরে স্বরূো www.khulnadiv.gov.bd/user) এই url বর্ বললখ enter মপ্রস করলল বনলির
ছবির েত একবর্ লগ-ইন উইলন্ডা আসলি।

উক্ত উইলন্ডালত user name ও োাসওয়াডট মিয়ার দুবর্ বফল্ড মিখা র্ালি, উক্ত বফলল্ড
ইউজার ও োাসওয়াডট বিলত হলি। ইউজার এর মেলে মডালেইন নাে অথ্িা বিভাগীয়
কবেশনালরর div……@mopa.gov.bd ই-মেইল এলেস িযিহার করা র্ালি এিং োাসওয়াডট
বঠক থ্াকলি। বনলনাক্তভালিঃ (লগ-ইন করার সেয় মডালেইন এর আলগ www িাি বিলত
হলি)

http://www.xxxdiv.gov.bd
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অথ্িা
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সবঠক ইউজার ও োাসওয়াডট মিয়ার োর go িার্লন বিক করলল বনলনাক্ত উইলন্ডাবর্ অর্থাৎ
Control Pannel উইলন্ডা আসলি। তাহললই আোনার সবঠকভালি লগ-ইন হলয়লছ িঝুলিন।
োাসওয়াডট ভুলল মগলল বরলসর্ োাসওয়াডট অধ্যালয় বগলয় োাসওয়াডট বঠক কলর বনলিন।
োাসওয়াডট বরলসর্ কলর মনিার সেয় বনলনাক্ত ছবির েত উইলন্ডাবর্ মিখালল িঝুলত হলি
আোবন সবঠকভালি মোার্ট ালল লগ-ইন হলয়লছন।

এখন ইউজার মপ্রাফাইল আোলডর্ ও োাসওয়াডট োবরিতটন এর জন্য উক্ত মোইজবর্র উোলরর
বিলক কাললা মর্ িারবর্ রলয়লছ (বনলনাক্ত ছবির েত) মসখালন User Manager এই অোশন
মথ্লক েলূত ইউজারলির মপ্রাফাইল আোলডর্ ও োাসওয়াডট োবরিতটন করা র্ালি ।

User manager > Users এ বিক করার োর বনলনাক্ত মোইজবর্ আসলি।

এখন আেরা মিখি উক্ত মোইজ মথ্লক বকভালি ইউজার খ ুঁলজ মির করলত োাবর।আেরা
েলূত ইউজার খ ুঁজি দুই ভালি ১> মডালেইন নাে বিলয় ২> ইলেইল বিলয় ।
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অনুলেি-২

মজলা োর্ টালয়র সরকাবর অবফসসেলূহর ইউজার মপ্রাফাইল আোলডর্ ও োাসওয়াডট োবরিতটন
করার জন্য বনলনাক্ত োদ্ধবত অনুসরে করলত হলি। ইউজার হলি সরকাবর অবফস সেলূহর
মডাোইন িা URL ।তলি এইলেলে মডাোইনবর্ অিশ্যই http:// িযবতত বিলত হলি ।

মর্েনঃ
ক) উো-োবরিালক প্রাথ্বেক বশো অবফস- এর মডালেইন হলে http://dpe.khulnadiv.gov.bd/
তলি এই মেলে ইউজার নাে হলি dpe.khulnadiv.gov.bd
খ) োবরিালক োধ্যবেক ও উচ্চ বশো অবফস-এর মডালেইন হলে
http://deo.khulnadiv.gov.bd/ তলি তলি এই মেলে ইউজার নাে হলি deo.khulnadiv.gov.bd ।
এই ভালি সরকাবর অবফসসেলূহর মডালেইন ইউজার নাে হলি।

এখন আেরা মডাোইন নাে বিলয় ইউজার মপ্রাফাইল খ ুঁজি ও মপ্রাফাইলবর্ এবডর্ কলর
প্রলয়াজনীয় তথ্য আোলডর্ করি। মর্লহতু মডালেইন নােই হলে সরকাবর অবফলসর ইউজার
ইউজার আইবড মসলহতু মডাোইন নােবর্ বিলয় মপ্রাফাইল খ ুঁজি মসইলেলে ইউজার নােবর্
বনলির ছবির েত Name বফলল্ড র্াইো কলর খ ুঁজি।

এখন Name বফলল্ড সরকাবর অবফলসর মডালেইলনর নাে ইউজার নাে বহলসলি মিওয়ার োর
সািট বফলল্ড বিক করি।

http://dpe.khulnadiv.gov.bd/
http://deo.khulnadiv.gov.bd/
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ইউজার নােবর্ বসলেে খ ুঁলজ বনলির ছবির েত আলরকবর্ উইলন্ডা মিখালি। এই উইলন্ডা
মথ্লকই ইউজার নাে ও োাসওয়াডট বরলসর্ কলর মিয়া র্ালি িা োবরিতটন করা র্ালি।

এইিার মপ্রাফাইলবর্ এবডর্ করার জন্য এবডর্ িার্ন এ বিক করি, আর র্বি
োাসওয়াডট োবরিতটন করলত িাই মসইলেলে Change Password এ বিক করি।

অনুলেি-৩
এখন মিখি Edit ও Change Password িার্ন এর কার্ টািলী স্বম্পলকট ।

Edit এর কার্ টািলীঃ

এই িার্নবর্ েলূত িযিহার হলি ইউজার মপ্রাফাইল এবডর্ ও আোলডলর্র জন্য। Edit িার্লন
বিক করলল বনলনাক্ত উইন্ডবর্ আসলি।
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উক্ত উইলন্ডার লাল বিবিত বফল্ডসেহূ বনলয়ই সতকটতার সালথ্ েলূত কাজ করলত হলি ।Name
বফলল্ড ইউজালরর নাে (র্বি সম্পেু ট না থ্ালক তলি সম্পেু ট মডালেইন নাে বললখ বিলত হলি
মর্েন- dpe.khulna.gov.bd), E-Mail বফলল্ড ইউজালরর প্রথ্েত সরকাবর ই-মেইল এিং
Designation বফলল্ড (নাে ও োিিী) বিলত হলি। সরকাবর ই-মেইল না থ্াকলল মডালেইন
নালের সালথ্ বেল মরলখ Gmail-এ একবর্ ই-মেইল খলুল বিলত হলি। কারে ই-মেইল না থ্াকলল
বভবডওগযালাবর মিখা র্ালিনা। এরোর Description বফলল্ড কে টকতটার মোিাইল নম্বর বিলত
হলি। এই মডালেইন এিং ই-মেইল বিলয়ই োরিতটীলত ইউজার লগ-ইন করলি।

মর্লহতু মোার্ট ালল ইউজার নাে ও ই-মেইল উভয় উোালয়ই লগ-ইন করা র্ালি। আেরা
ইউজার নােবর্ অোবরিবতটত রাখলত হলি িা োেূ ট মডালেইন না থ্াকলল উোবরক্তভালি োেূ ট
মডালেইন বললখ বিলত হলি মডালেইন এলেস হলত কবো কলর (মর্েন-
http://kanaighatup.sylhet.gov.bd/npfadmin/ এর স্থলল kanaighatup.sylhet.gov.bd কলর
বিলত হলি)। অন্যথ্ায় লগ-ইন করলত োারলিনা। এরোর প্রলয়াজলন ই-মেইলবর্ োবরিতটন িা
সংর্কু্ত কলর বিলত হলি। র্ালত মকান কারলন োাসওয়াডট ভুলল মগলল িযিহারকারী বনলজই
োাসওয়াডট ই-মেইল মথ্লক োনুরুদ্ধার কলর বনলত োালরন। ইলেইল বিলয় োাসওয়াডট োনুরুদ্ধার
োদ্ধবত অধ্যায় ২ এ বিস্তাবরত রলয়লছ।

অনুলেি-৪

dpe.khulna.gov.bd এই ইউজারবর্র ই-মেইল বহলসলি উক্ত সরকাবর অবফস প্রধ্ালনর সরকাবর
ই-মেইল থ্াকলল ভবিষ্যলত উক্ত ই-মেইল িযিহার কলর মোার্ট ালল লগ-ইন ও োাসওয়াডট
োনুরুদ্ধার করা র্ালি।এখন আেরা dpe.khulna.gov.bd এই ইউজারবর্র মপ্রাফাইল এবডর্ কলর
ইলেইল োবরিতটন কলর বিি।Profile এ অিশ্যই Site Admin Select কলর বিলত হলি।

http://kanaighatup.sylhet.gov.bd/npfadmin/
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ইলেইলবর্ োবরিতটলনর োর Save িার্লন বিক কলর মপ্রাফাইলবর্ মসইভ কলর বনি। মসইভ
মিয়ার সালথ্ সালথ্ মিখলত োাি ই-মেইলবর্ োবরিতটন হলয়লছ এিং মপ্রাফাইলবর্ সফলভালি
আোলডর্ হলয়লছ বনলনাক্ত ছবির েত একবর্ িাতটা মিখালি।

একইভালি সকল সরকাবর অবফসসেলূহর মডাোইন িা URL এর মপ্রাফাইল আোলডর্ করা
র্ালি। তলি এই মেলে মডাোইনবর্ অিশ্যই http:// িযবতত বিলত হলি Name বফলল্ড ।

এই ভালি অন্যান্য সকল সরকাবর অবফস সেলূহর ইউজার আইবড বনে টয় করা র্ালি এিং
উোবরউক্ত োদ্ধবত অনুসরে কলর ইউজার আোলডর্ কলর বিলত হলি।

অনুলেি-৫

Change Password িার্ন এর কার্ টািলীঃ

Change password িার্লন বিক করার োর বনলনাক্ত উইলন্ডাবর্ আসলি-

র্বি িবে টত ইউজালরর ই-মেইল এলেস র্কু্ত করা থ্ালক তলি Change Password এর এই
উইন্ডর নীল রং এর িার্লন বিক করলল উক্ত ইউজারবর্র োাসওয়াডট োবরিবতটন সংক্রান্ত
একবর্ ই-মেইল বলংক ইউজালরর ই-মেইলল িলল র্ালি (র্া োাসওয়াডট বরলসর্ অধ্যালয় িবে টত
হলয়লছ)
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বিঃদ্রঃ র্বি মপ্রাফাইলল ইলেইল অন্তভুটক্ত থ্ালক তলি উক্ত ইলেইল বিলয় োাসওয়াডট োবরিতটন
করা র্ালি।র্া অধ্যায় ২ এ আললািনা করা হলয়লছ।এই মেলে এই অোশনবর্র িরকার হলি না।
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োঞ্চে অধ্যায়ঃ

Content Manager ততবরর োদ্ধবতঃ

সরকাবর অবফলসর বিবভন্ন তথ্যাবি বনয়বেত হালনাগাি করার জন্য উক্ত অবফলসর অবফস
প্রধ্ালনর ই-মেইল বিলয় লগ-ইন কলর অর্থাৎ Site Admin বিলয় লগ-ইন কলর User Manager
হলত নতুন Content Manager ততবর কলর বনলত হলি। অবফস প্রধ্ান বনলজই বনলনাক্ত োদ্ধবত
অনুসরে কলর Content Manager বঠক কলর বিলিন।



বিভাগীয় তথ্য িাতায়ন ইউজার মেনুয়াল

23

উোবরউক্ত োদ্ধবত অনুসরে কলর বিভাগ, মজলা ও উোলজলা োর্ টালয়র সকল সরকাবর
অবফলসর Site Admin ইউজার মপ্রাফাইল আোলডর্ করলত হলি। অন্যথ্ায় Site Admin
ইউজারলক িারিার োাসওয়াডট ভুললর কারলন আোনার বনকর্ মফান করলত হলি। শুধ্েুাে
অবফলসর সরকাবর ই-মেইল না থ্াকলল িা মডালেইন বিলয় মকালনা ই-মেইল মখালা না হলল
কে টকতটার িিলী িা অন্য মকালনা কারলন অবফস প্রধ্ালনর অনুলরাধ্ক্রলেই মকিল Site Admin
এর মপ্রাফাইল আোলডর্ করা র্ালি। অন্যথ্ায় মর্লকউ োাসওয়াডট োবরিতটন কলর অনাকাংবখত
োবরবস্থবতর সবৃি করলত োালর।

সহকারী কবেশনার (আইবসবর্) িা সহকারী মপ্রাগ্রাোর বর্বন প্রবশেে গ্রহে
কলরলছন বতবনই এই Site Admin ইউজার মপ্রাফাইল আোলডর্ কলর

বিলিন। অন্যথ্ায় অন্যধ্রলের সেস্যার উদ্ভি হলত োালর।
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ষি অধ্যায়

বিভাগীয় োর্ টালয়র সরকাবর অবফলসর মোার্ট াল ইউজার লগ-ইন

মর্ মকান ব্রাউজালর আোনালির বিভাগ, মজলা, উোলজলা োর্ টালয়র সরকাবর অবফসসেলূহর
ওলয়ি মোার্ট ালল লগ ইন করার জন্য এলেস িালর ইউ আর এল এর মশলষ /user বিলত হলি ।
(মর্েনঃ udoict.jibannagar.chuadanga.gov.bd/user) এই url বর্ বললখ enter মপ্রস করলল
একবর্ বনলির ছবির েত একবর্ লগ-ইন মোইজ আসলি। (লগ-ইন করার সেয় মডালেইন এর
আলগ www িাি বিলত হলি)

উক্ত মোইলজ user name ও োাসওয়াডট মিয়ার দুবর্ বফল্ড মিখা র্ালি, উক্ত বফলল্ড ইউজার ও
োাসওয়াডট বিলত হলি। সরকাবর অবফস সেলূহর ইউজার আইবড হলে ব্রাউজালরর এলেস
িালরর URL।মর্েনঃ udoict.jibannagar.chuadanga.gov.bd হলে িুয়াডাংগা মজলার
জীিননগর উোলজলার উোলজলা আইবসবর্ সরকাবর অবফলসর এলেস। মসই বহসালি উক্ত
সরকাবর অবফসবর্র জন্য ইউজার আইবড হলি udoict.jibannagar.chuadanga.gov.bd, এই
ভালি অন্যান্য সরকাবর অবফলসরও ইউজার আইবড োাওয়া র্ালি। আর োাসওয়াডটবর্ মগাোনীয়
হওয়ায় আেরা এখালন উলেখ করলত োারবছনা ।

বিঃদ্রঃ োাসওয়াডটবর্ র্বি আোনার জানা থ্ালক তলি আোবন োাসওয়াডট বিলয় লগ-ইন করুন,
আর োাসওয়াডট জানা না থ্াকলল আোনারা সহকাবর মপ্রাগ্রাোর অথ্িা সহকাবর কবেশনার
(আইবসবর্) এর সালথ্ মর্াগালর্াগ কলর মজলন বনন।
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সবঠক ইউজার ও োাসওয়াডট মিয়ার োর go িার্লন বিক করলল র্বি বনলনাক্ত উইলন্ডাবর্ আলস
তাহলল আোবন মোার্ট ালল সফল ভালি লগ-ইন হলয়লছন ।লগ-ইন োাসওয়াডট ভুলল মগলল
োাসওয়াডট বরলসর্ অধ্যায় হলত োাসওয়াডট বরলসর্ করার োর বনলনাক্ত উইলন্ডাবর্ আসলল
আোবন সবঠকভালি লগ-ইন হলয়লছন।

প্রথ্েিার লগ-ইন করার োর আোবন আোনার োাসওয়াডট বনলনাক্ত োদ্ধবত অনুসরন
কলর োবরিতটন কলর বনলত োালরন

ক) োাসওয়াডট োবরিতটলনর জন্য NPF Control panel এর উইলন্ডার ডান বিলক মর্খালন ইউজার
নাে মিখায় মসখান মথ্লক Change Password এ বিক কলর আোনার বডফল্ট োাসওয়াডট
োবরিতটন কলর বনলত োারলিন।

খ) Change Password এ বিক করলল বনলনাক্ত উইলন্ডাবর্ আসলি ।



বিভাগীয় তথ্য িাতায়ন ইউজার মেনুয়াল

27

এই উইলন্ডালত Password and confirm password বফলল্ড আোনার কাবিত োাসওয়াডট (উভয়
বফলল্ড একই োাসওয়াডট বিলত হলি ) বিলয় Change Password Button এ বিক করলল
োাসওয়াডটবর্ বরলসর্ হলি। আোনার এই োাসওয়াডটবর্ই োরিতটীলতট মোার্ট ালল লগ-ইন করার
জন্য িযিহার করলত হলি।
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সপ্তে অধ্যায়

বিভাগীয় োর্ টালয়র সরকাবর অবফলসর োাসওয়াডট বরলসর্ করার োদ্ধবত

সহকাবর মপ্রাগ্রাোর এর বনকর্ আোনার অবফলসর িযিহৃত ই-মেইল এলেসবর্ বিলয় আোনার
মোার্ট াললক বনরাোি কলর বনন। র্ালত আোবন বনলজ উক্ত ই-মেইল এলেস িযিহার কলর
আোনার মোার্ট াললক হালনাগাি িা আোনার েলতা কলর িযিহার করলত োালরন।

লগ-ইন করার জন্য মর্লকালনা ব্রাউজালর আোনার অবফলসর ওলয়ি মোার্ট াল এলেস
zzz.xxx.gov.bd এর মশলষ /user বিলত হলি। উলেখয, zzz এর স্থলল আোনার অবফলসর নাে
ও xxx এর স্থলল মজলার নাে িসলি। অর্থাৎআোনার অবফলসর URL বলখলত হলি। (মর্েনঃ
udoict.jibannagar.chuadanga.gov.bd/user) এই url বর্ বললখ enter মপ্রস করলল বনলির
ছবির েত একবর্ লগ-ইন উইলন্ডা আসলি।

উক্ত উইলন্ডালত Forgot Password এ বিক করলল বনলির ছবিবর্ মিখা র্ালি মসখালন আোনার
অবফলসর িযিহৃত মেইল এলেস বললখ Send করলল োাসওয়াডট বরলসর্ করার জন্য উক্ত
মেইলল একবর্ বলংক িলল র্ালি। মসখান মথ্লক বনলনাক্ত োদ্ধবত অনুসরে কলর োাসওয়াডট
বরলসর্ করলত হলি।

এই উইন্ডলত Email বফলল্ড ই-মেইল আইবড র্াইো কলর বনলনাক্ত ছবির েলতা Send িার্লন
বিক করলত হলি -

http://www.xxx.gov.bd
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উক্ত ই-মেইললর ইনিলক্স োাসওয়াডট বরলসর্ এর একবর্ ই-মেইল বনলনাক্ত ছবির েলতা একবর্
বলংক আসলি, র্বি ইনিলক্স না োাওয়া র্ায় তলি স্প্যালে মিখলত হলি।

উোলরাক্ত বলংলক বিক করলল বনলনাক্ত ছবির েলতা মিখালি।

বনলনাক্ত উইলন্ডা হলত Reset িার্লন বিক করলত হলি।
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আোবন Reset িার্লন বিক করলল োাসওয়াডট বরলসর্ করার জন্য বননরূো একবর্ উইলন্ডা
আসলি-

এই উইলন্ডালত Password and Confirm Password বফলল্ড আোনার কাবিত োাসওয়াডট (উভয়
বফলল্ড একই োাসওয়াডট বিলত হলি ) বিলয় Change Password িার্লন বিক করলল
োাসওয়াডটবর্ বরলসর্ হলি। আোনার এই োাসওয়াডটবর্ই োরিতটীলতট মোার্ট ালল লগ-ইন করার
জন্য িযিহার করলত হলি।

লগ-ইন করার মক শল প্রথ্ে অধ্যালয় আললািনা করা হলয়লছ ।
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বিলশষ িবৃি আকষ টে

সকল সরকাবর অবফলসর জন্য িযিহৃত মডালেইলনর মেলে

আোনার অবফলসর নালে সরকাবর মকালনা ওলয়ি মেইল মখালা থ্াকলল মসই ই-মেইল এলেস
িযিহার করুন। অন্যথ্ায় আোনার অবফলসর নালে িা মডালেইন মর্ নালে িযিহার করা
হলয়লছ মসই নালে একবর্ ই-মেইল খলুল মফলনু এিং আোনার মডালেইলন মসই ই-মেইল
বঠকানা িযিহার কলর আোবন বনলজই বনলজর মোার্ট াললর োাসওয়াডট বনলজই বরলসর্ করলত
োালরন র্ালত কলর অন্য কালরা বনকর্ বনভটরশীল হলত না হয়। র্বি োলুি টর িযিহৃত ই-মেইল
খলুলত না োালরন তলি বনলনাক্ত োদ্ধবত অনুসরে করলত হলিঃ

বিভাগীয় োর্ টালয়র সরকাবর অবফলসর মেলেঃ

মকালনা কে টকতটা িা কে টিারী িিবল হলয় মগলল িা োরা মগলল োাসওয়াডট আোবন আোনার
বিভাগীয় োর্ টালয়র বিভাগীয় কবেশনার অবফলসর বসবনয়র সহকারী কবেশনার (আইবসবর্) িা
সহকাবর মপ্রাগ্রাোর এর বনকর্ হলত আোনার অবফলসর ই-মেইল বঠকানা োবরিতটন কলর িা
মজলন বনলত োারলিন এিং মসই ই-মেইল বঠকানার োধ্যলে লগ-ইন কলর অিশ্যই আোনার
োাসওয়াডট োবরিতটন কলর বনমত হলি।

মজলা োর্ টালয়র সরকাবর অবফলসর মেলেঃ

মকালনা কে টকতটা িা কে টিারী িিবল হলয় মগলল িা োরা মগলল োাসওয়াডট আোবন আোনার
মজলার মজলা প্রশাসলকর কার্ টাললয়র সহকারী মপ্রাগ্রাোর িা সহকারী কবেশনার (আইবসবর্)
এর বনকর্ হলত আোনার অবফলসর ই-মেইল বঠকানা োবরিতটন কলর িা মজলন বনলত োারলিন
এিং মসই ই-মেইল বঠকানার োধ্যলে লগ-ইন কলর অিশ্যই আোনার োাসওয়াডট োবরিতটন
কলর বনমত হলি।

উোলজলা োর্ টালয়র সরকাবর অবফলসর মেলেঃ

মকালনা কে টকতটা িা কে টিারী িিবল হলয় মগলল িা োরা মগলল োাসওয়াডট আোবন আোনার
উোলজলা োর্ টালয়র সহকারী মপ্রাগ্রাোলরর বনকর্ হলত আোনার অবফলসর ই-মেইল বঠকানা
োবরিতটন কলর িা মজলন বনলত োারলিন এিং মসই ই-মেইল বঠকানার োধ্যলে লগ-ইন কলর
অিশ্যই আোনার োাসওয়াডট োবরিতটন কলর বনমত হলি।

োাসওয়াডট একবর্ মগাোনীয় বিষয় হওয়ায় এিং জাতীয় তথ্য িাতায়লনর েলতা জাতীয়
গুরুত্বোেূ ট বিষয় হওয়ায় বনরাোত্তার স্বালথ্ ট োাসওয়াডটবর্ মর্কার জন্য উমকু্ত করা র্ালিনা।



বিভাগীয় তথ্য িাতায়ন ইউজার মেনুয়াল

33

আোনার অবফলসর োাসওয়াডট আোনালকই বনরাোলি সংরেে করলত হলি।আোনার োাসওয়াডট
মর্লহতু খিুই মগাোনীয় এিং এবর্ মর্লহতু আোনার অবফলসর বনরাোত্তা এিং একই সালথ্
জাতীয় তথ্য িাতায়লনর বনরাোত্তার সংলগ জবিত মসলহতু এই োাসওয়াডট আোবন ছািা অন্য
মকউ এবর্ িযিহার করলত োারলিননা। োাসওয়াডট ভুললর কারলে িা অন্য মকালনা কারলে
আোনার োাসওয়াডট িযিহার কলর র্ালত মকউ আোনার অবফলসর তথ্যাবি বিকৃত করলত না
োালর িা আোনার অবফলসর মকালনা তলথ্য সংলর্াজন িা বিলয়াজন িা অপ্রাসবিক মকালনা ছবি
িা তথ্য িযিহার কলর আোনালক িা আোনার অবফলসর কার্ টক্রেলক বিব্রত করলত না োালর
মসই সকল বিষয়াবি বিলিিনায় বনলয়ই এই িযিস্থা গ্রহে করা হলয়লছ।
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অেে অধ্যায়ঃ

বিভাগীয় োর্ টালয়র সরকাবর অবফলসর NPF Control Panel ইউজার গাইডলাইনঃ

আোবন আোনার মোার্ট াল লগ-ইন করার োর বনলনাক্ত ছবির েত মর্ Panel বর্ োালিন তালকই
NPF Control Panel িলল। Control Panel এর োবরবিবত এিং এর কার্ টক্রে বনলন িবে টত
হললাঃ

1. NPF Control Panel: এখালন বিক করলল Portal Admin তার সকল Access Control োালি।

2. Site Manager:

3. User Manager: নতুন ইউজার ততবরর জন্য এিং োরুলনা ইউজার েযালনজ করার জন্য
িযিহার করা হয় (এ বিষলয় আলািা অধ্যালয় িবে টত হলয়লছ)।
4. View Site: একালন বিক করলল অন্য একবর্ র্যালি মোার্ট াললর স্বাভাবিক িা General View
োাওয়া র্ালি।
5. User ID: এখালন বিক করলল োাসওয়াডট োবরিতটলনর অোশন োাওয়া র্ালি।

Contents এ বিক করলল এ মোার্ট াললর
অন্তগ টত সকল কনলর্ন্ট মিখালি

Menus এ বিক করলল সকল মেনু এিং
মেনু ততবর, এবডর্ এিং বডবলর্ অোশন
োাওয়া র্ালি।
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6. Logout: মোার্ট াললর কাজ মশষ হওয়ার োর এখালন বিক কলর Logout হলত হলি। র্ালত
মকউ এডবেন এলক্সস না োায়।
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নিে অধ্যায়ঃ

মেনু ততবরর প্রবক্রয়া িা ধ্াোসেহূঃ
১ে অনুলেিঃ

িাতায়লনর তথ্য সবন্নলিলশর জন্য মেনুর োধ্যলে তথ্যলক উোস্থাোন করা হয়। োঠ োর্ টালয়র
প্রবতবর্ িাতায়লন ০৮ বর্ মেনুর োধ্যলে সকল তথ্য উোস্থাোন করা হয়। বনলির ছবিবর্ মিখনু-

নতুন মেনু ততবর করলত অথ্িা োলূি টর ততবরকৃত মেনু মিখলত অথ্িা এবডর্ অথ্িা বডবলর্
করলত প্রথ্লে Menu অোশলন মর্লত হলি। প্রথ্লেই Menu এর ৮ বর্ বলংক বঠক কলর বনলত
হলি (এরু্আই হলত বনধ্ টাবরত ফরলের্)।এলত নাে, িানান, এিং Weight সবঠকভালি োরূে
করলত হলি। িতটোন Menu মক সবঠকভালি বনলির োদ্ধবত অনুসরে কলর Menu Edit করলত
হলি। Menu অোশলন র্াওয়ার জন্য Site Manager মথ্লক Menus বসললক্ট করলত হলি এিং
এর োদ্ধবত বননরূোঃ

-> -> মেনুলত র্াওয়ার োর বনলনর
বিলের েত োযালনল োাওয়া র্ালি -

1. মেনু োযালনল এর িােোালশ োলূি টর ততবরকৃত মেনু োাওয়া র্ালি। (র্বি ততবর থ্ালক)
2. এই িার্লন বিক কলর নতুন মেনু ততবর করা র্ালি।
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3. িাে োালশ মেনুর আলগ িার্লন বিক করলল মেনু Expand িা উক্ত মেনুর অবধ্লন
নতুন মেনু (১ে মললভললর অবধ্লন ২য় মললভল িা ২য় মললভললর অবধ্লন ৩য় মললভল) ততবর
হলি।

4. ডান োালশ অিবস্থত এই িার্লন বিক কলর এই মেনুর অধ্ীলন নতুন মেনু ততবর করা
র্ালি।
5. মকান মেনু এবডর্ করার জন্য এই িার্ন িযিহার করা হয়।
6. িার্লন বিক কলর মেনু বডবলর্ করা হয়।
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২য় অনুলেিঃ

নতুন মেনু ততবরর ধ্াোসেহূঃ

১। িার্লন বিক করলত হলি। এই িার্লন বিক করলল নীলির েত িক্স
আসলি

1. Title(bn) এ িাংলায় মেনুর বশলরানাে বিলত হলি
2. Title(en) এ ইংলরজীলত মেনুর নাে বিলত হলি।
3. Select Parent Menu – মত বিক করলল বনলির ছবির েত োলূি টর ততবরকৃত মেনুর তাবলকা
মিখা র্ালি। র্বি োলূি ট ততবর না থ্ালক তলি তাবলকা খাবল থ্াকলি।

4. Link Path এ বিক করলল ৪ (িার) ধ্রলনর অোশন আসলি বনলির ছবির েত-
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এর েলধ্য "প্রথ্ে োাতা" মেনুর জন্য Front Page বসললক্ট করলত হলি আর ১ে মললভল েলু
(মর্ ৮ বর্ সাইলর্ মিখা র্ালি) ও ২য় মললভল মেনুর জন্য No Link বসললক্ট করলত হলি।
5. Weight এ একবর্ নাম্বার, মর্েনঃ 1 অথ্িা 2 অথ্িা 3 এরকে মকান নাম্বার মিওয়া হয়।
র্ালত মকান মললিলল একাবধ্ক মেনু থ্াকলল মকান মেনু আলগ, মকান মেনু োালর থ্াকলি মসবর্
বনধ্ টারলের কালজ িযিহৃত হয়। মর্ মেনুর Weight র্ত মিবশ মসবর্ তত োলর মিখালি।
6. Active িলক্স আিশ্যই বর্ক বিলত হলি। না হলল মেনু মোার্ট ালল মিখালি না িা Show করলি
না ।
7. সিলশলষ OK িার্লন বিক করলল মেনু সংরবেত হলি এিং বনধ্ টাবরত স্থালন মিখালি।

উিাহরেসরূোঃ আেরা নীলির বিলের েত একবর্ মেনু ততবর করলত িাই।

এখালন, উোলরর বিলের ১ে মললিল মেনু "আোলির সম্পলকট" এর নীলি ২য় মললিল মেনু
"অবফস সম্পবকটত" এিং এর নীলি ৩য় মললিলল "এক নজলর" ও "বেশন" মেনু ততবর করলত
হলি।
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৩য় অনুলেিঃ

১ে মললিল "আোলির সম্পলকট" মেনু ততবর ধ্াোসেহূঃ

১) নতুন মেনু ততবরর জন্য প্রথ্লে মত বিক করলত হলি এিং বনলনাক্ত োদ্ধবত
অনুসরে কলর সকল বফল্ড োরূে করলত হলি।

২) উোলরর বনধ্ টাবরত বফল্ড োরূে করলল বনলনর ছবির েত একবর্ ১ে মললভল মেনু ততবর
হলি।
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২য় মললিল "অবফস সম্পবকটত" মেনু ততবরর ধ্াোসেহূঃ

১) এিার ১ে মললিললর োর ২য় মললিলল নতুন মেনু ততবরর জন্য বনলনাক্ত োদ্ধবতলত প্রথ্লে
১ে মললিললর র্ার অবধ্লন ২ য় মললিল মেনু ততবর করলত হলি মসই ১ে মললিল মেনুর
িার্লন বিক করলত হলি। বনলনাক্ত ছবির েত-

২। নীলির বিলের সকল বফলল্ড (ডান োালশর বনলিটশনা মোতালিক) তথ্য প্রিান কলরলত হলি।
সকল বফলল্ড তথ্য প্রিালনর সেয় অিশ্যই সতকটতার সালথ্ তথ্য বিলত হলি।

৩। উোলরর সকল তথ্য সবন্নলিলশর োর বরলেস বিলল নীলির বিলের েত ২য় মললিল মেনু
ততবর হলি
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৩য় মললিল "এক নজলর" মেনু ততবরর ধ্াোসেহূঃ

১। ৩য় মললিল মেনু ততবরর জন্য প্রথ্লে মর্ মেনুর অবধ্লন ৩য় মললিল মেনু করা হলি মসই
২য় মললিল মেন্য এর ডান বিলকর িার্লন বিক করলত হলি।

২। নীলির বিলের সকল বফলল্ড (ডান োালশর বনলিটশনা মোতালিক) তথ্য প্রিান কলরলত হলি।
সকল বফলল্ড তথ্য প্রিালনর সেয় অিশ্যই সতকটতার সালথ্ তথ্য বিলত হলি।

৩। উোলরর সকল বফল্ড র্থ্ার্থ্ভালি োরূে করলল নীলির বিলের েত ৩য় মললিল মেনু ততবর
হলি। ৩য় মললিল মেনুলত কলন্টন্ট বলংক সংক্রান্ত বিষলয় োলরর অধ্যালয় িে টনা করা
হলয়লছ।
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৩য় মললিল " বভশন ও বেশন" মেনু ততবরর ধ্াোসেহূঃ

১। ৩য় মললিল মেনু ততবরর জন্য প্রথ্লে মর্ মেনুর অবধ্লন ৩য় মললিল মেনু করা হলি মসই
২য় মললিল মেন্য এর ডান বিলকর িার্লন বিক করলত হলি।

২। নীলির বিলের সকল বফলল্ড (ডান োালশর বনলিটশনা মোতালিক) তথ্য প্রিান কলরলত হলি।
সকল বফলল্ড তথ্য প্রিালনর সেয় অিশ্যই সতকটতার সালথ্ তথ্য বিলত হলি।

৩। উোলরর সকল বফল্ড র্থ্ার্থ্ভালি োরূে করলল নীলির বিলের েত ৩য় মললিল মেনু ততবর
হলি। ৩য় মললিল মেনুলত কলন্টন্ট বলংক সংক্রান্ত বিষলয় োলরর অধ্যালয় িে টনা করা
হলয়লছ।
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িশে অধ্যায়ঃ
তৃতীয় মললভললর মেনুর সালথ্ কনলর্ন্ট বলঙ্ক করা:

১ নং অনুলেিঃ

আেরা ইবতেলধ্য বশলখবছ বকভালি মেনু ও কনলর্ন্ট ততবর করলত হয়। আোলির মোার্ট ালল
ততবরকৃত কনলর্ন্টসেহূলক মেনুর সালথ্ বলংক করার জন্য আেরা Link Path বহলসলি বনলনাক্ত
ছবির েত Content Reference িযিহার করি।

এলক আিার দুই ভালি ভাগ করা হয়। বনলনভাগসেহূ মিওয়া হললাঃ

২ নং অনুলেিঃ

মর্সকল বলংক ডাইনাবেক বহলসলি মিখানর িরকার মসগুললা Select Content এর অবধ্লন
View এর বভতর বগলয় উক্ত বলংকবর্ বসললক্ট কলর বিলত হলি। োরিতটীলত উক্ত কলন্টলন্ট
মর্লকালনা তথ্য হালনাগাি করলল একাকীই উক্ত বললঙ্ক তথ্য হালনাগাি হলয় র্ালি।

Select Content Select View
প্রবতলিিন কে টিারীিনৃ্দ
মপ্রাফাইল ডাউনললাড

গল্প নয় সবতয মসিা োািার ধ্াোসেহূ
োাতা আইন ও োবলবস

প্রকল্প
ফলর্াগযালাবর
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উোলরর িােোালশ অিবস্থত কনলর্ন্টসেহূলক বলঙ্ক করার সেয় Select Content অোশন
িযিহার করি। আর ডানোালশর কনলর্ন্টসেহূলক বলঙ্ক করার জন্য Select View অোশন
িযিহার করি। আর িাইলরর মকান url িা বলঙ্কলক মেনুর সালথ্ বলঙ্ক করার জন্য Link Path
বহলসলি External িযিহার করি।

৩ নং অনুলেিঃ

ক) প্রথ্লে আোর মিখি বকভালি Select Content অোশন িযিহার কলর আোলির ততবরকৃত
কনলর্ন্টলক মেনুর সালথ্ বলঙ্ক করলত হয়। মিাঝার সুবিধ্ালথ্ ট, আোরা আোলির োলূি ট
ততবরকৃত মকান কনলর্ন্ট, মর্েন- ‘োাতা’ কলন্টন্ট বিলয় ততবর ‘এক নজলর- আইবসবর্
অবধ্িপ্তর, কাোাবসয়া, গাজীোরু' োাতালক মিলছ বনললই হলি বনলনর ছবির েত-

খ) ‘ক’ এর োদ্ধবত অনুসরে করা হলল বনলনাক্ত ছবির েলতা উক্ত োাতা একনজলর বলংলকর
সালথ্ তথ্য র্কু্ত হলয় র্ালি। এরোর উক্ত বলংলক বিক কলর Edit এর োধ্যলে োরিতটীলত তথ্য
হালনাগাি িা Edit করা র্ালি।

উোলরর ছবির েত এক নজলর এ বিক করলল আোলির ততবরকৃত একনজলর’ োাতার
কনলর্ন্টবর্ মিখালি।
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একািশ অধ্যায়ঃ

একবর্ ৩য় মললিল মেনুলত মকালনা তথ্য িা বলংক র্কু্ত করার োদ্ধবত বিবভন্ন ধ্ালো মিখালনা
হললাঃ

১ে অনুলেিঃ

ধ্াোঃ ১

মোার্ট ালল লগ-ইন করার োলর প্রথ্লে এর োর এর

বনলি বিক করললই অথ্িা বনলির ছবির েলতা

বিক করললই বনলির ছবির েত মেনুর তাবলকা
মিখলত োাওয়া র্ালি। (োলূি ট মকালনা মেনু মতাইবর করা থ্াকললই মকিল মিখালন। অন্যথ্ায়
ফাঁকা মিখালি।
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ধ্াোঃ ২

1. ‘আোলির সম্পলকট’ মথ্লক >> অবফস সম্পবকটত >> একনজলর মেনু বসললক্ট করলত
হলি। উোলরর বিলের েত। এরোর-

2. এই মেনুর ডানোালশ থ্াকা িার্লন বিক করলল ডালন বসললক্ট মেনুর বিস্তাবরত
একবর্ উইলন্ডা আসলি, উোলরর 2 নং ক্রবেলকর বিলের েত। এরোর –

3. Link Path মথ্লক Content Reference বসললক্ট করলত হলি উোলরর বিলের েত।
Content Reference এ বসললক্ট করলল উক্ত উইলন্ডালত বনলির ছবির েলতা মর্ িক্সবর্
আসলি মসই িলক্সর Content Reference এর বনলির বফলল্ডই োলূি টর ততবরকৃত োাতাবর্
বলংক কলর বিলত হলি।
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ধ্াোঃ ৩

Content Reference এর বনলির বফল্ডবর্লত বিক করলল বনলির ছবির েত একবর্ উইলন্ডা
আসলি।

Content এর ডান োালশ অিবস্থত Action িার্লন বিক করলল োলূি টর ততবরকৃত সকল কনলর্ন্ট
মিখালি। আোনার ততবরকৃত কলন্টন্টসেহূ মিখলত োালিন। ধ্াো ৪ অনুসরে করুন-

ধ্াোঃ ৪

এই ধ্ালো মর্ কলন্টন্ট র্াইো হলত কলন্টন্ট ততবর কলরলছন মসই কলন্টন্ট র্াইলো বনলির ছবির
েলতা বিক করলত হলি।

উোলরর বিলের ডান োালশ Action িার্লন বিক করলল োাতায় ততবরকৃত সকল কলন্টন্ট এর
তাবলকা বনলির ছবির েত মিখালি।
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ধ্াোঃ ৫

"একনজলরঃ আইবসবর্ অবধ্িপ্তর, কাোাবসয়া, গাজীোরু" োাতার ডান োালশ Action এর
িার্লন বিক করলত হলি।

ধ্াোঃ ৬

কলন্টন্ট বসললক্ট হলয় মগলল Active িলক্স বর্ক বিি বিলয় বিলত হলি। নইলল মোার্ট ালল
মিখালিনা। এরোর OK বিক করলল োাতাবর্ মেনুর সালথ্ বলঙ্ক হলয় র্ালি এিং মোার্ট াল এর
View Site মথ্লক মিখলল নীলির বিলের োাতাবর্ োাওয়া র্ালি।
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২য় অনুলেিঃ

এখন প্রথ্লে আোর মিখি বকভালি ডাইনাবেক বলংক িযিহার কলর মেনুলত
কলন্টন্ট বলংক করা হলি। এলেলে োলূি টর ধ্াো ৩য় এর Select Content এর
View অোশন িযিহার কলর আোলির ততবরকৃত কনলর্ন্টলক মেনুর সালথ্ বলঙ্ক

করলত হয়।

ধ্াো-১:

লগ-ইন করা থ্াকলল প্রথ্লে মেনুযলত মর্লত হলি। লগ-ইন করা না থ্াকলল প্রথ্লে লগ-ইন
করলত হলি এরোর বনলনর ধ্াো অনুসরে করলত হলি।

ধ্াো-২:

এখন Menus মথ্লক প্রকল্প মেনু বসললক্ট করলত হলি। োলূি টই মেনু তর্বর কলর বনলত হলি। মেনু
ততবরর োদ্ধবত অনুসরে কলর। মনই োর্ টালয় প্রকল্প মেনু বসললক্ট কলর Link Path হলত বনলির
োদ্ধবত অনুসরে করলত হলি।

1. এই মেনুর ডান োালশর িার্লন বিক করলল ডালন বসললক্ট মেনুর বিস্তাবরত আসলি।
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2. Link Path মথ্লক Content Reference বসললক্ট করলত হলি।
3. এরোর Search িার্লন বিক করলল বনলির (ধ্াো-৩) ছবির েত Select Content িক্স
আসলি।
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ধ্াো-৩:

View এর ডান োালশ অিবস্থত Action িার্লন বিক করলল োলূি টর ততবরকৃত সকল কনলর্ন্ট
এর View তাবলকা মিখা র্ালি।

ধ্াোঃ৪

এই ধ্ালো প্রকলল্পর উোর বিক কলর বসললক্ট কলর বিলত হলি। এরোর প্রকল্প কলন্টন্ট বিলয়
মকালনা কলন্টন্ট মতাইবর করা হলল আর মেনুর সালথ্ বলংক করার প্রলয়াজন হলিনা।
ডাইনাবেক মকাড হওয়ায় একাবকই এবর্ এই মেনুলত মিখালি।
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ধ্াোঃ৫

কনলর্ন্ট বসললক্ট হলয় মগলল Active িলক্স বর্ক বিি বিলয় বিলত হলি। এরোর OK বিক করলল
প্রকলল্পর মেনুর সালথ্ বলঙ্ক হলয় র্ালি এিং মোার্ট াল এর View Site মথ্লক মিখলল নীলির বিলের
েত োাওয়া র্ালি।
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৩য় অনুলেিঃ

আোনার মোার্ট াললর মকালনা বলংলক অন্য মকালনা url িা আোনার অবফলসর
মকালনা মসিা অন্তভূটক্ত করলত িাইলল External Link িযিহার কলর মসই বলংকবর্

সংর্কু্ত করলত োারলিন। External Link সংর্কু্ত করার োদ্ধবত বনলন মিখালনা হললা-

মোার্ট ালল লগ-ইন করা থ্াকলল প্রথ্লে Control Panel মথ্লক Menus এ মর্লত হলি। লগ-ইন
করা না থ্াকলল প্রথ্লে লগ-ইন কলর বনলত হলি।

োলূি টর ততবরকৃত মর্লেনুলত External Link সংর্কু্ত করলত হলি মসই মেনুবর্ বসললক্ট কলর একই
োদ্ধবতলত Link Path এ External বিক কলর বনলির োদ্ধবতলত External Link বর্লক সংর্কু্ত
কলর বিলত হলি। বনলির বিলের েত োদ্ধবত অনুসরে কলর-

1. Menus মথ্লক মর্ মেনুলক বলঙ্ক করলত িাই তালক বসললক্ট করলত হলি।
2. উক্ত মেনুর ডান োালশর এই িার্লন বিক করলল ডালন মেনুর বিস্তাবরত মিখা

র্ালি।
3. মসখালন Link Path বহলসলি বনলির বিলের েত External বসললক্ট কলর বিলত হলি।
4.

4. বিলের েত কলর url িা বলঙ্ক বিলত হলি।

5. Active িলক্স বর্ক বিি বিলত হলি।
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6. সি মশলষ Ok িার্লন বিক করলত হলি।

উোলরর সকল োদ্ধবত অনুসরে করলল বনলির েত মিখালি।

তাহলল আোনার মেনুলত সবঠকভালি External Link েলু সাইলর্ মিখালি। র্বি মিখা না র্ায়
তলি একিার োনুরায় সকল ধ্াো োরীো কলর বনলয় কবম্পউর্ার একিার বরলেস বিন অথ্িা
েলু সাইলর্ প্রথ্ে োাতালত বসললক্ট কলর োনূরায় আোনার ততবরকৃত বলঙ্কবর্ মিখনু।


