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গ ো঩নীয় 

  

 

 

 

ফোাংরোদদ঱ পযভ নাং ২৯০-ক  

 (২০২৩ ঩ম যন্ত ঳াংদ঱োধধত) 

 

গ ো঩নীয় অনুদফদন পভ য 

 (১০ভ-১২তভ গেড) 

  

  

 ণপ্রজোতন্ত্রী ফোাংরোদদ঱ ঳যকোয 

 

 

 

ফোধল যক/আাংধ঱ক গ ো঩নীয় অনুদফদন 

 

ফৎ঳য/঳ভয়............................................................................................. 

 

 

 

(প্রদমোজয ঳কর অাং঱ ঳াংধিষ্ট কভ যচোযী কর্তযক স্ব঴দে পূযণীয়) 

 

০১। নোভ: ফোাংরো (স্পষ্টোক্ষদয):.................................................................................................................................. 

 

            ইাংদযধজ (ফড় অক্ষদয):............................................................................................................................... 

 

০২। ঩দধফ:.......................................................................... দোপ্তধযক ঩ধযধচধত নম্বয (মধদ থোদক):................................. 

 

০৩। গেড:........................................................................... গফতন গের:................................ ................................ 

 

০৪। কভ যস্থর:....................................................................................................................................................... 

 

০৫। জোতীয় ঩ধযচয়঩ত্র নম্বয (এনআইধড):................................................................................................................... 

 

  

  



2 

 

গ ো঩নীয় 

১ভ অাং঱ 

(অনুদফদনোধীন কর্তযক পূযণপূফ যক জোনুয়োধয ভোদ঳য ভদে দোধির আফশ্যক) 

 

অনুদফদদন ধফদফচয ঳ভদয় কভ যযত ভন্ত্রণোরয়/ধফবো /অধধদপ্তয/঩ধযদপ্তয/দপ্তদযয নোভ.................................................................... 

 

............................................................................................................................. ........................................। 

 

....................................................... গথদক...................................................... তোধযি ঩ম যন্ত ঳ভদয়য গ ো঩নীয় অনুদফদন।  

 

০১। নোভ:..................................................................................঩দধফ.................................................................. 

০২। ভোতোয নোভ: ................................................................................................................................................. 

০৩। ধ঩তোয নোভ: ................................................................................................................................................ 

০৪। জন্ম তোধযি:......................................................... ধ঩আযএর শুরুয তোধযি:........................................................... 

০৫। বফফোধ঴ক অফস্থো:.................................................... ফতযভোন ঳ন্তোন ঳াংখ্যো: ............................................................. 

০৬। ই-গভইর.............................................................................. গভোফোইর নম্বয:.................................................... 

০৭। ঳যকোধয চোকধযদত গমো দোদনয তোধযি: ................................................................................................................. 

০৮। ধ঱ক্ষো ত গমোগ্যতো (঳ফ যদ঱ল অধজযত)..................................................................................................................... 

০৯। অনুদফদনকোযীয নোভ: ........................................  ঩দধফ ........................................ আইধড (মধদ থোদক).................... 

১০। অনুদফদনকোযীয অধীদন চোকধযয একটোনো কভ যকোর........................................... গথদক ..........................................঩ম যন্ত। 

১১। প্রধতস্বোক্ষযকোযীয নোভ: ............................................ ঩দধফ ...................................... আইধড (মধদ থোদক).................. 

১২। প্রধতস্বোক্ষযকোযীয অধীদন কভ যকোর ............................................. গথদক .................................................................. 

১৩। গ ো঩নীয় অনুদফদনটি আাংধ঱ক ঴দর প্রদমোজয ঴ওয়োয কোযণ (প্রভোণক঳঴): 

 

 

 

১৪। একই ঩ধিকোফদল য একোধোদয ধতন (০৩) ভো঳ ফো তদতোধধক ঳ভদয়য গ ো঩নীয় অনুদফদন প্রদমোজয নো ঴দর গভয়োদ ও কোযণ (প্রভোণক঳঴): 

 

 

 

১৫। অনুদফদনকোযী ও প্রধতস্বোক্ষযকোযী একই ব্যধি ঴দর কোযণ (প্রভোণক঳঴): 

 

 

 

তোধযি:                                                                                                         অনুদফদনোধীন কভ যচোযীয স্বোক্ষয 

নোভ 

  ঩দধফ 

঩ধযধচধত নাং (মধদ থোদক)- 

প্রদমোজয গক্ষদত্র প্রোিন ঩দধফ ও কভ যস্থর 
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২য় অাং঱ 

                    (অনুদফদনকোযী কর্তযক পূযণপূফ যক গপব্রুয়োধয ভোদ঳য ভদে অেোয়ন আফশ্যক) 

 

 (এ অাংদ঱ নম্বয প্রদোদনয ঘযগুদরো অনুস্বোক্ষয কদয পূযণীয়। গভোট নম্বয ৬৯ ফো তোয ধনদচ ঴দর তো ধফরূ঩ ধ঴঳োদফ  ণ্য ঴দফ; এদক্ষদত্র ধফরূ঩ 

ভন্তদব্যয ন্যোয় একইবোদফ অনু঱ো঳নভোরোয ৪.৩ নাং অনুদেদ অনু঳যণপূফ যক তদনুমোয়ী দোধরধরক প্রভোণক ঳াংযুি কযদত ঴দফ) 

ক্রধভক 

নাং 

ব্যধি ত বফধ঱ষ্টয প্রোপ্ত ভোন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১. ঳ততো ও সুনোভ      

০২. শৃঙ্খরোদফোধ      

০৩. ঳঴দমোধ তোয ভদনোবোফ      

০৪. গ঳ফোে঴ীতোয ঳দে ব্যফ঴োয      

 

ক্রধভক 

নাং 

কভ য঳ম্পোদন প্রোপ্ত ভোন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫. গ঩঱ো ত জ্ঞোন ও দক্ষতো      

০৬. কোদজয ভোন ও ঩ধযভোণ      

০৭. কধম্পউটোয ধফলয়ক জ্ঞোন ও দক্ষতো      

০৮. ই-নধথ ব্যফ঴োদয আে঴ ও দক্ষতো      

০৯. গনোটিাং ও ড্রোপটিাং      

১০. দোপ্তধযক কোদজ উদযো  ও প্রদচষ্টো      

 

গভোট প্রোপ্ত 

নম্বয: 

অত্যযত্তভ উত্তভ চরধতভোন ধফরূ঩ 

৯১-১০০ ৮০-৯০ ৭০-৭৯ ৬৯ ফো তোয ধনদচ 

অাংদক     

কথোয়     

                                                                                                                   

঳োধফ যক ভন্তব্য (আফধশ্যক): 

 

 

 

 

 

                                               

উ঩দয প্রদত্ত ভন্তব্য গকোন ধযদণয, প্রদমোজযটিদত অনুস্বোক্ষয করুন: 

    

঳োধোযণ ভন্তব্য প্র঱াং঳োসূচক ধফরূ঩  

 

  *(ধফ:দ্র: ধফরূ঩ ভন্তব্য/নম্বদযয গক্ষদত্র অনু঱ো঳নভোরোয ৪.৩ নাং অনুদেদ অনু঳যণপূফ যক তদনুমোয়ী দোধরধরক প্রভোণক ঳াংযুি কযদত ঴দফ)                               

 

তোধযি: ...................................  .......................................... 

অনুদফদনকোযীয স্বোক্ষয 

   নোভ ও ঩দধফ঳঴ ধ঳র 

   ঩ধযধচধত নম্বয (মধদ থোদক) 

প্রদমোজয গক্ষদত্র প্রোিন ঩দধফ ও কভ যস্থর 
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৩য় অাং঱ 

(প্রধতস্বোক্ষযকোযী কর্তযক পূযণপূফ যক ভোচ য ভোদ঳য ভদে অেোয়ন আফশ্যক) 

 

আধভ অনুদফদনকোযীয মূল্যোয়দনয ঳োদথ একভত/একভত নই (একভত নো ঴দর ধকাংফো অনুদফদনকোযী প্রদত্ত নম্বয হ্রো঳-বৃধিয গক্ষদত্র 

ভন্তব্য আফধশ্যক)। 

ভন্তব্য:     

               

 

 

 

 

উ঩দয প্রদত্ত ভন্তব্য গকোন ধযদণয, প্রদমোজযটিদত অনুস্বোক্ষয করুন: 

 

঳োধোযণ ভন্তব্য প্র঱াং঳োসূচক ধফরূ঩  

 

*(ধফ:দ্র: ধফরূ঩ ভন্তব্য/নম্বদযয গক্ষদত্র অনু঱ো঳নভোরোয ৪.৩ নাং অনুদেদ অনু঳যণপূফ যক তদনুমোয়ী দোধরধরক প্রভোণক ঳াংযুি কযদত ঴দফ)                           

 

   

 প্রদত্ত নম্বয:          অাংদক             কথোয়.........................                                      

 

 

 

         

    ............................................. 

তোধযি: ...................................   প্রধতস্বোক্ষযকোযীয স্বোক্ষয 

    নোভ ও ঩দধফ঳঴ ধ঳র 

    ঩ধযধচধত নম্বয (মধদ থোদক) 

প্রদমোজয গক্ষদত্র প্রোিন ঩দধফ ও কভ যস্থর 

 

 ৪থ য অাং঱ 

(গডোধ঳য়োয ঳াংযক্ষণকোযী ভন্ত্রণোরয়/ধফবো /দপ্তয কর্তযক পূযণীয় এফাং ধডদ঳ম্বয ভোদ঳য ভদে ঳াংধিষ্ট ঳কর ধফলদয়য ধনষ্পধত্তকযণ আফশ্যক)  

  

 

১। পূযণকৃত পভ য প্রোধপ্তয তোধযি : 

২। গৃ঴ীত কোম যক্রভ (প্রদমোজয গক্ষদত্র) : 

 

৩। প্রদত্ত নম্বয (প্রদমোজয গক্ষদত্র) :   

 

  

 

দোধয়ত্বপ্রোপ্ত কভ যচোযীয স্বোক্ষয ও ধ঳র 

নোভ …………………... 

঩দধফ………………….. 

঩ধযধচধত নাং (মধদ থোদক)……... 

তোধযি…………………. 

 

অদে 
 

 

কথোয় 
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঳োধোযণ অনু঳যণীয় ধফলয়঳মূ঴: 

 

১। জনপ্র঱ো঳ন ভন্ত্রণোরদয়য ওদয়ফ঳োইট (www.mopa.gov.bd) গথদক গ ো঩নীয় অনুদফদন পভ য (PDF) A4 ঳োইজ কো দজ উবয় পৃষ্ঠোয় 

ধপ্রন্ট কদয স্ব঴দে পূযণ কযদত ঴দফ।  

২। এধ঳আয পদভ য গকোদনো প্রকোয ওবোয যোইটিাং/কোটোকোটি/ঘলোভোজো/ফ্লুইড ব্যফ঴োয কযো মোদফ নো। তদফ অ঩ধয঴োম য ঴দর ঳াংধিষ্ট অাং঱টুকু 

একটোদন গকদট অনুস্বোক্ষয঳঴ পুনযোয় ধরিদত ঴দফ।  

৩। গম কভ যচোযীয কোদজয মূল্যোয়ন কযো ঴য় ধতধনই অনুদফদনোধীন কভ যচোযী; প্র঱ো঳ধনক গ঳ো঩োদন অনুদফদনোধীন কভ যচোযীয ঊর্ধ্যতন ঳যো঳ধয 

ধনয়ন্ত্রণকোযী   ফো বদনধিন কভ যকোন্ড ধমধন ঳যো঳ধয তত্ত্বোফধোন কদয থোদকন ধতধন অনুদফদনকোযী; প্র঱ো঳ধনক গ঳ো঩োদন অনুদফদনকোযীয 

ঊর্ধ্যতন ঳যো঳ধয ধনয়ন্ত্রণকোযী ফো তত্ত্বোফধোনকোযীই প্রধতস্বোক্ষযকোযী।  

৪। প্রধতফছয জোনুয়োধয ভোদ঳য ভদে অনুদফদনোধীন কভ যচোযী কর্তযক পূফ যফতী ফছদযয প্রদমোজয (ফোধল যক/আাংধ঱ক) ঳কর গ ো঩নীয় অনুদফদন 

঳াংধিষ্ট অনুদফদনকোযীয ধনকট দোধির আফশ্যক। প্রধতফছয গপব্রুয়োধয ভোদ঳য ভদে অনুদফদনকোযী কর্তযক গ ো঩নীয় অনুদফদন অনুস্বোক্ষয 

কদয প্রধতস্বোক্ষযকোযীয দপ্তদয গপ্রযণ আফশ্যক। প্রধতফছয ভোচ য ভোদ঳য ভদে প্রধতস্বোক্ষযকোযী কর্তযক গ ো঩নীয় অনুদফদন প্রধতস্বোক্ষযপূফ যক 

গডোধ঳য়োয ঳াংযক্ষণকোযী কর্তয঩দক্ষয ধনকট গপ্রযণ আফশ্যক। 

৫। ধনধ যোধযত ঳ভদয়য ভদে গ ো঩নীয় অনুদফদন দোধির, অনুস্বোক্ষয ও প্রধতস্বোক্ষদযয ব্যথ যতো ঳াংধিষ্ট কভ যচোযীয ‘অ঳দোচযণ’ ধ঴দ঳দফ  ণ্য ঴দফ 

এফাং তোয ধফরুদি ধফবো ীয় ব্যফস্থো ে঴ণ কযো মোদফ। 

৬। ফদধরয কোযদণ পৃথক কভ যস্থর/অনুদফদনকোযীয অধীদন কভ যকোর ন্যযনতভ ০৩ (ধতন) ভো঳ ঴দর প্রধতদক্ষদত্রই আাংধ঱ক গ ো঩নীয় অনুদফদন 

দোধির ফোেতোমূরক। আাংধ঱ক গ ো঩নীয় অনুদফদন ফদধরয ঩দয অথফো ফৎ঳য গ঱দল ধনধ যোধযত ঳ভদয়য ভদেও দোধির কযো মোদফ।  

৭। একোধধক অনুদফদনকোযীয ধনয়ন্ত্রদণ কভ যযত থোকোয কোযদণ গকোদনো অনুদফদনকোযীয ধনয়ন্ত্রদণ কভ যকোর একটোনো ০৩ (ধতন) ভো঳ নো ঴দয়  

একই কভ যস্থদর একই প্রধতস্বোক্ষযকোযীয ধনয়ন্ত্রদণ কভ যকোর ন্যযনতভ একটোনো ০৩ (ধতন) ভো঳ ঴দর প্রধতস্বোক্ষযকোযীয ধনকট ঳যো঳ধয 

গ ো঩নীয় অনুদফদন দোধির কযদত ঴দফ।  

৮। গকোদনো ফৎ঳য/঳ভদয় প্রধতস্বোক্ষযকোযী একোধধক ঴দর মাঁয অধীদন অধধকোর কভ যযত ধছদরন তাঁদক উি এধ঳আয প্রধতস্বোক্ষয কযদত ঴দফ। 

প্রদতযদকয ধনয়ন্ত্রদণ কভ যকোর ঳ভোন ঴দর ধমধন ঳ফ যদ঱ল তাঁদক প্রধতস্বোক্ষয কযদত ঴দফ।  

৯। ধফরূ঩ ভন্তব্য প্রদোদনয পূদফ য অনুদফদনোধীন কভ যচোযীদক অফশ্যই ধরধিতবোদফ ঳তকয কদয ঳াংদ঱োধদনয সুদমো  ধদদত ঴দফ। এধ঳আয ঳াংক্রোন্ত 

অনু঱ো঳নভোরো অনু঳যণপূফ যক ধফরূ঩ ভন্তদব্যয ধফলদয় ঳তকীকযণ গনোটিদ঱য কধ঩঳঴ দোধরধরক তথ্যপ্রভোণ এধ঳আয এয ঳োদথ ঳াংযুি 

কযদত ঴দফ।  

১০। অনুস্বোক্ষযকৃত এধ঳আয পভ য এক দপ্তয ঴দত অন্য দপ্তদয গপ্রযণ কযোয ঳ভয় অফশ্যই ধ঳র োরোযুি িোদভ ‘গ ো঩নীয়’ ধরদি অেোয়ন঩ত্র঳঴ 

গপ্রযণ কযদত ঴দফ। গকোদনো অফস্থোদতই বাঁজ কযো মোদফ নো এফাং অনুদফদনোধীন কভ যচোযীয ভোেদভ গডোধ঳য়োয ঳াংযক্ষণকোযীয দপ্তদয গপ্রযণ 

কযো মোদফ নো।  

১১। এধ঳আয প্রদমোজয ঴ওয়ো ঳দত্ত্বও তো মথোধনয়দভ মথোমথ অনুদফদনকোযীয ধনকট দোধির নো কযো এফাং মথোধনয়দভ অনুস্বোক্ষয/প্রধতম্বোক্ষয নো 

কযো অ঳দোচযণ ভদভ য  ণ্য ঴দফ। 

১২। ধ঳আয ধফলয়ক গকোদনো স্পষ্টীকযণ, ব্যোখ্যো ফো ধনদদ য঱নোয প্রদয়োজন ঴দর জনপ্র঱ো঳ন ভন্ত্রণোরদয়য ঳দে গমো োদমো  কযো গমদত ঩োদয। 

 

 

--------------- xx --------------- 
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গগো঩নীয় 

  

 

 

 

ফোাংরোদদ঱ পযভ নাং ২৯০-খ  

  (২০২৩ ঩ম যন্ত ঳াংদ঱োধধত) 

 

গগো঩নীয় অনুদফদন পভ য 

 (১৩তভ-১৬তভ গেড) 

 

  

গণপ্রজোতন্ত্রী ফোাংরোদদ঱ ঳যকোয 

 

 

 

ফোধল যক/আাংধ঱ক গগো঩নীয় অনুদফদন 

 

ফৎ঳য/঳ভয়.............................................................................................। 

 

 

 

(প্রদমোজয ঳কর অাং঱ ঳াংধিষ্ট কভ যচোযী কর্তযক স্ব঴দে পূযণীয়) 

 

০১। নোভ: ফোাংরো (স্পষ্টোক্ষদয):.................................................................................................................................. 

 

            ইাংদযধজ (ফড় অক্ষদয):............................................................................................................................... 

 

০২। ঩দধফ:.......................................................................... দোপ্তধযক ঩ধযধচধত নম্বয (মধদ থোদক):................................. 

 

০৩। গেড:........................................................................... গফতন গের:................................ ................................ 

 

০৪। কভ যস্থর:....................................................................................................................................................... 

 

০৫। জোতীয় ঩ধযচয়঩ত্র নম্বয (এনআইধড):................................................................................................................... 
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গগো঩নীয় 

১ভ অাং঱ 

(অনুদফদনোধীন কর্তযক পূযণপূফ যক জোনুয়োধয ভোদ঳য ভদে দোধখর আফশ্যক) 

 

অনুদফদদন ধফদফচয ঳ভদয় কভ যযত ভন্ত্রণোরয়/ধফবোগ/অধধদপ্তয/঩ধযদপ্তয/দপ্তদযয নোভ................................................................... 

 

............................................................................................................................... ..................................। 

 

....................................................... গথদক...................................................... তোধযখ ঩ম যন্ত ঳ভদয়য গগো঩নীয় অনুদফদন।  

 

০১। নোভ:..................................................................................঩দধফ.................................................................. 

০২। ভোতোয নোভ: ................................................................................................................................................. 

০৩।ধ঩তোয নোভ: ................................................................................................................................................. 

০৪।জন্ম তোধযখ:......................................................... ধ঩আযএর শুরুয তোধযখ:............................................................ 

০৫। বফফোধ঴ক অফস্থো:....................................................ফতযভোন ঳ন্তোন ঳াংখ্যো: .............................................................. 

০৬। ই-গভইর............................................................................... গভোফোইর নম্বয:.................................................... 

০৭।঳যকোধয চোকধযদত গমোগদোদনয তোধযখ: .................................................................................................................. 

০৮। ধ঱ক্ষোগত গমোগ্যতো (঳ফ যদ঱ল অধজযত)..................................................................................................................... 

০৯। অনুদফদনকোযীয নোভ: ........................................  ঩দধফ ........................................ আইধড (মধদ থোদক).................... 

১০। অনুদফদনকোযীয অধীদন চোকধযয একটোনো কভ যকোর........................................... গথদক .........................................঩ম যন্ত। 

১১। প্রধতস্বোক্ষযকোযীয নোভ: ............................................ ঩দধফ ...................................... আইধড (মধদ থোদক).................. 

১২। প্রধতস্বোক্ষযকোযীয অধীদন কভ যকোর .............................................. গথদক ................................................................. 

১৩। গগো঩নীয় অনুদফদনটি আাংধ঱ক ঴দর প্রদমোজয ঴ওয়োয কোযণ (প্রভোণক঳঴): 

 

 

 

১৪। একই ঩ধিকোফদল য একটোনো ধতন (০৩) ভো঳ ফো তদতোধধক ঳ভদয়য গগো঩নীয় অনুদফদন প্রদমোজয নো ঴দর গভয়োদ ও কোযণ (প্রভোণক঳঴): 

 

 

 

 

১৫। অনুদফদনকোযী ও প্রধতস্বোক্ষযকোযী একই ব্যধি ঴দর কোযণ (প্রভোণক঳঴): 

 

 

 

তোধযখ:                                                                                                         অনুদফদনোধীন কভ যচোযীয স্বোক্ষয 

নোভ 

  ঩দধফ 

঩ধযধচধত নাং(মধদ থোদক)- 

প্রদমোজয গক্ষদত্র প্রোিন ঩দধফ ও কভ যস্থর 
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২য় অাং঱ 

                      (অনুদফদনকোযী কর্তযক পূযণপূফ যক গপব্রুয়োধয ভোদ঳য ভদে অেোয়ন আফশ্যক) 

  (এ অাংদ঱ নম্বয প্রদোদনয ঘযগুদরো অনুস্বোক্ষয কদয পূযণীয়। গভোট নম্বয ৬৯ ফো তোয ধনদচ ঴দর তো ধফরূ঩ ধ঴঳োদফ গণ্য ঴দফ; এদক্ষদত্র ধফরূ঩ 

ভন্তদব্যয ন্যোয় একইবোদফ অনু঱ো঳নভোরোয ৪.৩ নাং অনুদেদ অনু঳যণপূফ যক তদনুমোয়ী দোধরধরক প্রভোণক ঳াংযুি কযদত ঴দফ) 

ক্রধভক 

নাং 

ব্যধিগত বফধ঱ষ্টয প্রোপ্ত ভোন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১. ঳ততো ও সুনোভ      

০২. শৃঙ্খরোদফোধ      

০৩. আনুগতয      

০৪. গ঳ফোে঴ীতোয ঳দে ব্যফ঴োয      

 

ক্রধভক 

নাং 

কভ য঳ম্পোদন প্রোপ্ত ভোন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫. গ঩঱োগত জ্ঞোন ও দক্ষতো      

০৬. কোদজয ভোন ও ঩ধযভোণ      

০৭. কধম্পউটোয ধফলয়ক জ্ঞোন ও দক্ষতো      

০৮. ই-নধথ ব্যফ঴োদয আে঴ ও দক্ষতো      

০৯. নধথ ও গযধজস্টোয ঳াংযক্ষণ এফাং ব্যফস্থো঩নো      

১০. দোপ্তধযক কোদজ আে঴ ও প্রদচষ্টো      

 

গভোট প্রোপ্ত 

নম্বয: 

অত্যযত্তভ উত্তভ চরধতভোন ধফরূ঩ 

৯১-১০০ ৮০-৯০ ৭০-৭৯ ৬৯ ফো তোয ধনদে 

অাংদক     

কথোয়     

                                                                                                                   

঳োধফ যক ভন্তব্য (আফধশ্যক): 

 

 

 

 

 

 

                                               

উ঩দয প্রদত্ত ভন্তব্য গকোন ধযদণয, প্রদমোজযটিদত অনুস্বোক্ষয করুন: 

 

঳োধোযণ ভন্তব্য প্র঱াং঳োসূচক ধফরূ঩  

 

*(ধফ:দ্র: ধফরূ঩ ভন্তব্য/নম্বদযয গক্ষদত্র অনু঱ো঳নভোরোয ৪.৩ নাং অনুদেদ অনু঳যণপূফ যক তদনুমোয়ী দোধরধরক প্রভোণক ঳াংযুি কযদত ঴দফ)                               

 

 

 

তোধযখ: ...................................  .......................................... 

অনুদফদনকোযীয স্বোক্ষয 

   নোভ ও ঩দধফ঳঴ ধ঳র 

   ঩ধযধচধত নম্বয (মধদ থোদক) 

প্রদমোজয গক্ষদত্র প্রোিন ঩দধফ ও কভ যস্থর 
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৩য় অাং঱ 

(প্রধতস্বোক্ষযকোযী কর্তযক পূযণপূফ যক ভোচ য ভোদ঳য ভদে অেোয়ন আফশ্যক) 

 

আধভ অনুদফদনকোযীয মূল্যোয়দনয ঳োদথ একভত/একভত নই (একভত নো ঴দর ধকাংফো অনুদফদনকোযী প্রদত্ত নম্বয হ্রো঳-বৃধিয গক্ষদত্র 

ভন্তব্য আফধশ্যক)। 

               

 

 

 

উ঩দয প্রদত্ত ভন্তব্য গকোন ধযদণয, প্রদমোজযটিদত অনুস্বোক্ষয করুন: 

 

঳োধোযণ ভন্তব্য প্র঱াং঳োসূচক ধফরূ঩  

 

*(ধফ:দ্র: ধফরূ঩ ভন্তব্য/নম্বদযয গক্ষদত্র অনু঱ো঳নভোরোয ৪.৩ নাং অনুদেদ অনু঳যণপূফ যক তদনুমোয়ী দোধরধরক প্রভোণক ঳াংযুি কযদত ঴দফ)                           

 

   

 প্রদত্ত নম্বয:          অাংদক             কথোয়.........................                                      

 

 

        

    ............................................. 

তোধযখ: ...................................   প্রধতস্বোক্ষযকোযীয স্বোক্ষয 

    নোভ ও ঩দধফ঳঴ ধ঳র 

    ঩ধযধচধত নম্বয (মধদ থোদক) 

প্রদমোজয গক্ষদত্র প্রোিন ঩দধফ ও কভ যস্থর 

 

 

 ৪থ য অাং঱ 

(গডোধ঳য়োয ঳াংযক্ষণকোযী ভন্ত্রণোরয়/ধফবোগ/দপ্তয কর্তযক পূযণীয় এফাং ধডদ঳ম্বয ভোদ঳য ভদে ঳াংধিষ্ট ঳কর ধফলদয়য ধনষ্পধত্তকযণ আফশ্যক)  

  

 

১। পূযণকৃত পভ য প্রোধপ্তয তোধযখ : 

২। গৃ঴ীত কোম যক্রভ (প্রদমোজয গক্ষদত্র) : 

 

৩। প্রদত্ত নম্বয (প্রদমোজয গক্ষদত্র) :   

 

  

 

 

দোধয়ত্বপ্রোপ্ত কভ যচোযীয স্বোক্ষয ও ধ঳র 

নোভ …………………... 

঩দধফ………………….. 

঩ধযধচধত নাং (মধদ থোদক)……... 

তোধযখ…………………. 

 

অদে 
 

 

কথোয় 
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঳োধোযণ অনু঳যণীয় ধফলয়঳মূ঴: 

 

১। জনপ্র঱ো঳ন ভন্ত্রণোরদয়য ওদয়ফ঳োইট (www.mopa.gov.bd) গথদক গগো঩নীয় অনুদফদন পভ য (PDF) A4 ঳োইজ কোগদজ উবয় পৃষ্ঠোয় 

ধপ্রন্ট কদয স্ব঴দে পূযণ কযদত ঴দফ।  

২। এধ঳আয পদভ য গকোদনো প্রকোয ওবোয যোইটিাং/কোটোকোটি/ঘলোভোজো/ফ্লুইড ব্যফ঴োয কযো মোদফ নো। তদফ অ঩ধয঴োম য ঴দর ঳াংধিষ্ট অাং঱টুকু 

একটোদন গকদট অনুস্বোক্ষয঳঴ পুনযোয় ধরখদত ঴দফ।  

৩। গম কভ যচোযীয কোদজয মূল্যোয়ন কযো ঴য় ধতধনই অনুদফদনোধীন কভ যচোযী; প্র঱ো঳ধনক গ঳ো঩োদন অনুদফদনোধীন কভ যচোযীয ঊর্ধ্যতন ঳যো঳ধয 

ধনয়ন্ত্রণকোযী   ফো বদনধিন কভ যকোন্ড ধমধন ঳যো঳ধয তত্ত্বোফধোন কদয থোদকন ধতধন অনুদফদনকোযী; প্র঱ো঳ধনক গ঳ো঩োদন অনুদফদনকোযীয 

ঊর্ধ্যতন ঳যো঳ধয ধনয়ন্ত্রণকোযী ফো তত্ত্বোফধোনকোযীই প্রধতস্বোক্ষযকোযী।  

৪। প্রধতফছয জোনুয়োধয ভোদ঳য ভদে অনুদফদনোধীন কভ যচোযী কর্তযক পূফ যফতী ফছদযয প্রদমোজয (ফোধল যক/আাংধ঱ক) ঳কর গগো঩নীয় অনুদফদন 

঳াংধিষ্ট অনুদফদনকোযীয ধনকট দোধখর আফশ্যক। প্রধতফছয গপব্রুয়োধয ভোদ঳য ভদে অনুদফদনকোযী কর্তযক গগো঩নীয় অনুদফদন অনুস্বোক্ষয 

কদয প্রধতস্বোক্ষযকোযীয দপ্তদয গপ্রযণ আফশ্যক। প্রধতফছয ভোচ য ভোদ঳য ভদে প্রধতস্বোক্ষযকোযী কর্তযক গগো঩নীয় অনুদফদন প্রধতস্বোক্ষযপূফ যক 

গডোধ঳য়োয ঳াংযক্ষণকোযী কর্তয঩দক্ষয ধনকট গপ্রযণ আফশ্যক। 

৫। ধনধ যোধযত ঳ভদয়য ভদে গগো঩নীয় অনুদফদন দোধখর, অনুস্বোক্ষয ও প্রধতস্বোক্ষদযয ব্যথ যতো ঳াংধিষ্ট কভ যচোযীয ‘অ঳দোচযণ’ ধ঴দ঳দফ গণ্য ঴দফ 

এফাং তোয ধফরুদি ধফবোগীয় ব্যফস্থো ে঴ণ কযো মোদফ। 

৬। ফদধরয কোযদণ পৃথক কভ যস্থর/অনুদফদনকোযীয অধীদন কভ যকোর ন্যযনতভ ০৩ (ধতন) ভো঳ ঴দর প্রধতদক্ষদত্রই আাংধ঱ক গগো঩নীয় অনুদফদন 

দোধখর ফোেতোমূরক। আাংধ঱ক গগো঩নীয় অনুদফদন ফদধরয ঩দয অথফো ফৎ঳য গ঱দল ধনধ যোধযত ঳ভদয়য ভদেও দোধখর কযো মোদফ।  

৭। একোধধক অনুদফদনকোযীয ধনয়ন্ত্রদণ কভ যযত থোকোয কোযদণ গকোদনো অনুদফদনকোযীয ধনয়ন্ত্রদণ কভ যকোর একটোনো ০৩ (ধতন) ভো঳ নো ঴দয়  

একই কভ যস্থদর একই প্রধতস্বোক্ষযকোযীয ধনয়ন্ত্রদণ কভ যকোর ন্যযনতভ একটোনো ০৩ (ধতন) ভো঳ ঴দর প্রধতস্বোক্ষযকোযীয ধনকট ঳যো঳ধয 

গগো঩নীয় অনুদফদন দোধখর কযদত ঴দফ।  

৮। গকোদনো ফৎ঳য/঳ভদয় প্রধতস্বোক্ষযকোযী একোধধক ঴দর মাঁয অধীদন অধধকোর কভ যযত ধছদরন তাঁদক উি এধ঳আয প্রধতস্বোক্ষয কযদত ঴দফ। 

প্রদতযদকয ধনয়ন্ত্রদণ কভ যকোর ঳ভোন ঴দর ধমধন ঳ফ যদ঱ল তাঁদক প্রধতস্বোক্ষয কযদত ঴দফ।  

৯। ধফরূ঩ ভন্তব্য প্রদোদনয পূদফ য অনুদফদনোধীন কভ যচোযীদক অফশ্যই ধরধখতবোদফ ঳তকয কদয ঳াংদ঱োধদনয সুদমোগ ধদদত ঴দফ। এধ঳আয ঳াংক্রোন্ত 

অনু঱ো঳নভোরো অনু঳যণপূফ যক ধফরূ঩ ভন্তদব্যয ধফলদয় ঳তকীকযণ গনোটিদ঱য কধ঩঳঴ দোধরধরক তথ্যপ্রভোণ এধ঳আয এয ঳োদথ ঳াংযুি 

কযদত ঴দফ।  

১০। অনুস্বোক্ষযকৃত এধ঳আয পভ য এক দপ্তয ঴দত অন্য দপ্তদয গপ্রযণ কযোয ঳ভয় অফশ্যই ধ঳রগোরোযুি খোদভ ‘গগো঩নীয়’ ধরদখ অেোয়ন঩ত্র঳঴ 

গপ্রযণ কযদত ঴দফ। গকোদনো অফস্থোদতই বাঁজ কযো মোদফ নো এফাং অনুদফদনোধীন কভ যচোযীয ভোেদভ গডোধ঳য়োয ঳াংযক্ষণকোযীয দপ্তদয গপ্রযণ 

কযো মোদফ নো।  

১১। এধ঳আয প্রদমোজয ঴ওয়ো ঳দত্ত্বও তো মথোধনয়দভ মথোমথ অনুদফদনকোযীয ধনকট দোধখর নো কযো এফাং মথোধনয়দভ অনুস্বোক্ষয/প্রধতম্বোক্ষয নো 

কযো অ঳দোচযণ ভদভ য গণ্য ঴দফ। 

১২। ধ঳আয ধফলয়ক গকোদনো স্পষ্টীকযণ, ব্যোখ্যো ফো ধনদদ য঱নোয প্রদয়োজন ঴দর জনপ্র঱ো঳ন ভন্ত্রণোরদয়য ঳দে গমোগোদমোগ কযো গমদত ঩োদয। 

 

 

--------------- xx --------------- 
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গ োপনীয় 

  

 

 

 

বোাংলোদেশ ফরম নাং ২৯০-ঙ (২০২৩)  
 গ োপনীয় অনুদবেন ফম ম 

 (১৭তম-২০তম গেড) 

 

  

 ণপ্রজোতন্ত্রী বোাংলোদেশ সরকোর 

 

 

 

বোর্ষ মক/আাংর্শক গ োপনীয় অনুদবেন 

 

বৎসর/সময়.............................................................................................। 

 

 

 

(প্রদ োজয সকল অাংশ সাংর্িষ্ট কম মচোরী কর্তমক স্বহদে পূরণীয়) 

 

০১। নোম: বোাংলো (স্পষ্টোক্ষদর):.................................................................................................................................. 

 

            ইাংদরর্জ (বড় অক্ষদর):............................................................................................................................... 

 

০২। পের্ব:.......................................................................... েোপ্তর্রক পর্রর্চর্ত নম্বর ( র্ে থোদক):................................. 

 

০৩। গেড:........................................................................... গবতন গেল:............................ .................................... 

 

০৪। কম মস্থল:....................................................................................................................................................... 

 

০৫। জোতীয় পর্রচয়পত্র নম্বর (এনআইর্ড):................................................................................................................... 
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গ োপনীয় 

১ম অাংশ 

(অনুদবেনোধীন কর্তমক পূরণপূব মক জোনুয়োর্র মোদসর মদে েোর্িল আবশ্যক) 

 

অনুদবেদন র্বদবচয সমদয় কম মরত মন্ত্রণোলয়/র্বভো /অর্ধেপ্তর/পর্রেপ্তর/েপ্তদরর নোম..................................................................... 

............................................................................................................................. ........................................। 

 

....................................................... গথদক...................................................... তোর্রি প মন্ত সমদয়র গ োপনীয় অনুদবেন।  

 

০১। নোম:..................................................................................পের্ব.................................................................. 

০২। মোতোর নোম: ................................................................................................................................................. 

০৩। র্পতোর নোম: ................................................................................................................................................. 

০৪। জন্ম তোর্রি:......................................................... র্পআরএল শুরুর তোর্রি:............................................................ 

০৫। বববোর্হক অবস্থো:.................................................... বতমমোন সন্তোন সাংখ্যো: .............................................................. 

০৬। ই-গমইল............................................................................... গমোবোইল নম্বর:.................................................... 

০৭। সরকোর্র চোকর্রদত গ ো েোদনর তোর্রি: .................................................................................................................. 

০৮। র্শক্ষো ত গ োগ্যতো (সব মদশষ অর্জমত)..................................................................................................................... 

০৯। অনুদবেনকোরীর নোম: ........................................  পের্ব ........................................ আইর্ড ( র্ে থোদক).................... 

১০। অনুদবেনকোরীর অধীদন চোকর্রর একটোনো কম মকোল........................................... গথদক ............................................প মন্ত। 

১১। প্রর্তস্বোক্ষরকোরীর নোম: ............................................ পের্ব ...................................... আইর্ড ( র্ে থোদক).................. 

১২। প্রর্তস্বোক্ষরকোরীর অধীদন কম মকোল .............................................. গথদক .................................................................. 

১৩। গ োপনীয় অনুদবেনটি আাংর্শক হদল প্রদ োজয হওয়োর কোরণ (প্রমোণকসহ): 

 

 

১৪। একই পর্িকোবদষ ম একটোনো র্তন (০৩) মোস বো তদতোর্ধক সমদয়র গ োপনীয় অনুদবেন প্রদ োজয নো হদল গময়োে ও কোরণ (প্রমোণকসহ): 

 

 

 

 

১৫। অনুদবেনকোরী ও প্রর্তস্বোক্ষরকোরী একই ব্যর্ি হদল কোরণ (প্রমোণকসহ): 

 

 

 

তোর্রি:                                                                                                         অনুদবেনোধীন কম মচোরীর স্বোক্ষর 

নোম 

  পের্ব 

পর্রর্চর্ত নাং( র্ে থোদক)- 

প্রদ োজয গক্ষদত্র প্রোিন পের্ব ও কম মস্থল 
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২য় অাংশ 

                                      (অনুদবেনকোরী কর্তমক পূরণপূব মক গফব্রুয়োর্র মোদসর মদে অেোয়ন আবশ্যক) 
 (নম্বর প্রেোদনর ঘরগুদলো অনুস্বোক্ষর কদর পূরণীয়। গমোট নম্বর ৬৯ বো তোর র্নদচ হদল তো র্বরূপ র্হসোদব  ণ্য হদব; এদক্ষদত্র র্বরূপ মন্তদব্যর ন্যোয় 

একইভোদব অনুশোসনমোলোর ৪.৩ নাং অনুদেে অনুসরণপূব মক তেনু োয়ী েোর্লর্লক প্রমোণক সাংযুি করদত হদব) 

ক্রর্মক 

নাং 

ব্যর্ি ত ববর্শষ্টয প্রোপ্ত মোন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০১. সততো ও সুনোম      

০২. শৃঙ্খলোদবোধ      

০৩. আনু তয      

০৪. গসবোেহীতোর সদে ব্যবহোর      

 

ক্রর্মক 

নাং 

কম মসম্পোেন প্রোপ্ত মোন 

১০ ৮ ৬ ৪ ২ 

০৫. গপশো ত কোদজ আেহ ও আন্তর্রকতো      

০৬. কোদজর মোন ও পর্রমোণ      

০৭. আদেশ পোলদন তৎপরতো      

০৮. পর্রেোর ও পর্রেন্নতোয় তৎপরতো      

০৯. সরকোরী সম্পে রক্ষোয় সদচতনতো ও প্রদচষ্টো      

১০. কর্ম্পউটোর কোদজ আেহ ও জ্ঞোন      

 

গমোট প্রোপ্ত 

নম্বর: 

অত্যযত্তম উত্তম চলর্তমোন র্বরূপ 

৯১-১০০ ৮০-৯০ ৭০-৭৯ ৬৯ বো তোর র্নদে 

অাংদক     

কথোয়     

                                                                                                                   

সোর্ব মক মন্তব্য (আবর্শ্যক): 

 

 

 

 

 

                                               

উপদর প্রেত্ত মন্তব্য গকোন ধরদণর, প্রদ োজযটিদত অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ মন্তব্য প্রশাংসোসূচক র্বরূপ  

 

*(র্ব:দ্র: র্বরূপ মন্তব্য/নম্বদরর গক্ষদত্র অনুশোসনমোলোর ৪.৩ নাং অনুদেে অনুসরণপূব মক তেনু োয়ী েোর্লর্লক প্রমোণক সাংযুি করদত হদব)                               

 

 

তোর্রি: ...................................  .......................................... 

অনুদবেনকোরীর স্বোক্ষর 

   নোম ও পের্বসহ র্সল 

   পর্রর্চর্ত নম্বর ( র্ে থোদক) 

প্রদ োজয গক্ষদত্র প্রোিন পের্ব ও কম মস্থল 

                                                                                                                                                                   



4 

 

৩য় অাংশ 

(প্রর্তস্বোক্ষরকোরী কর্তমক পূরণপূব মক মোচ ম মোদসর মদে অেোয়ন আবশ্যক) 

 

আর্ম অনুদবেনকোরীর মূল্যোয়দনর সোদথ একমত/একমত নই (একমত নো হদল র্কাংবো অনুদবেনকোরী প্রেত্ত নম্বর হ্রোস-বৃর্ির গক্ষদত্র মন্তব্য 

আবর্শ্যক)। 

                

 

 

 

 

উপদর প্রেত্ত মন্তব্য গকোন ধরদণর, প্রদ োজযটিদত অনুস্বোক্ষর করুন: 

 

সোধোরণ মন্তব্য প্রশাংসোসূচক র্বরূপ  

 

*(র্ব:দ্র: র্বরূপ মন্তব্য/নম্বদরর গক্ষদত্র অনুশোসনমোলোর ৪.৩ নাং অনুদেে অনুসরণপূব মক তেনু োয়ী েোর্লর্লক প্রমোণক সাংযুি করদত হদব)                           

 

   

 প্রেত্ত নম্বর:          অাংদক             কথোয়.........................                                      

 

 

 

 

    ............................................. 

তোর্রি: ...................................   প্রর্তস্বোক্ষরকোরীর স্বোক্ষর 

    নোম ও পের্বসহ র্সল 

    পর্রর্চর্ত নম্বর ( র্ে থোদক) 

প্রদ োজয গক্ষদত্র প্রোিন পের্ব ও কম মস্থল 

 

 

 ৪থ ম অাংশ 

(গডোর্সয়োর সাংরক্ষণকোরী মন্ত্রণোলয়/র্বভো /েপ্তর কর্তমক পূরণীয় এবাং র্ডদসম্বর মোদসর মদে সাংর্িষ্ট সকল র্বষদয়র র্নষ্পর্ত্তকরণ আবশ্যক)  

  

 

১। পূরণকৃত ফম ম প্রোর্প্তর তোর্রি : 

২। গৃহীত কো মক্রম (প্রদ োজয গক্ষদত্র) : 

 

৩। প্রেত্ত নম্বর (প্রদ োজয গক্ষদত্র) :   

 

  

 

েোর্য়ত্বপ্রোপ্ত কম মচোরীর স্বোক্ষর ও র্সল 

নোম …………………... 

পের্ব………………….. 

পর্রর্চর্ত নাং ( র্ে থোদক)……... 

তোর্রি…………………. 

 

অদে 
 

 

কথোয় 
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সোধোরণ অনুসরণীয় র্বষয়সমূহ: 

 

১। জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলদয়র ওদয়বসোইট (www.mopa.gov.bd) গথদক গ োপনীয় অনুদবেন ফম ম (PDF) A4 সোইজ কো দজ উভয় পৃষ্ঠোয় র্প্রন্ট 

কদর স্বহদে পূরণ করদত হদব।  

২। এর্সআর ফদম ম গকোদনো প্রকোর ওভোর রোইটিাং/কোটোকোটি/ঘষোমোজো/ফ্লুইড ব্যবহোর করো  োদব নো। তদব অপর্রহো ম হদল সাংর্িষ্ট অাংশটুকু একটোদন 

গকদট অনুস্বোক্ষরসহ পুনরোয় র্লিদত হদব।  

৩। গ  কম মচোরীর কোদজর মূল্যোয়ন করো হয় র্তর্নই অনুদবেনোধীন কম মচোরী; প্রশোসর্নক গসোপোদন অনুদবেনোধীন কম মচোরীর ঊর্ধ্মতন সরোসর্র 

র্নয়ন্ত্রণকোরী  বো বেনর্িন কম মকোন্ড র্ র্ন সরোসর্র তত্ত্বোবধোন কদর থোদকন র্তর্ন অনুদবেনকোরী; প্রশোসর্নক গসোপোদন অনুদবেনকোরীর ঊর্ধ্মতন 

সরোসর্র র্নয়ন্ত্রণকোরী বো তত্ত্বোবধোনকোরীই প্রর্তস্বোক্ষরকোরী।  

৪। প্রর্তবছর জোনুয়োর্র মোদসর মদে অনুদবেনোধীন কম মচোরী কর্তমক পূব মবতী বছদরর প্রদ োজয (বোর্ষ মক/আাংর্শক) সকল গ োপনীয় অনুদবেন সাংর্িষ্ট 

অনুদবেনকোরীর র্নকট েোর্িল আবশ্যক। প্রর্তবছর গফব্রুয়োর্র মোদসর মদে অনুদবেনকোরী কর্তমক গ োপনীয় অনুদবেন অনুস্বোক্ষর কদর 

প্রর্তস্বোক্ষরকোরীর েপ্তদর গপ্ররণ আবশ্যক। প্রর্তবছর মোচ ম মোদসর মদে প্রর্তস্বোক্ষরকোরী কর্তমক গ োপনীয় অনুদবেন প্রর্তস্বোক্ষরপূব মক গডোর্সয়োর 

সাংরক্ষণকোরী কর্তমপদক্ষর র্নকট গপ্ররণ আবশ্যক। 

৫। র্নধ মোর্রত সমদয়র মদে গ োপনীয় অনুদবেন েোর্িল, অনুস্বোক্ষর ও প্রর্তস্বোক্ষদরর ব্যথ মতো সাংর্িষ্ট কম মচোরীর ‘অসেোচরণ’ র্হদসদব  ণ্য হদব এবাং 

তোর র্বরুদি র্বভো ীয় ব্যবস্থো েহণ করো  োদব। 

৬। বের্লর কোরদণ পৃথক কম মস্থল/অনুদবেনকোরীর অধীদন কম মকোল ন্যযনতম ০৩ (র্তন) মোস হদল প্রর্তদক্ষদত্রই আাংর্শক গ োপনীয় অনুদবেন েোর্িল 

বোেতোমূলক। আাংর্শক গ োপনীয় অনুদবেন বের্লর পদর অথবো বৎসর গশদষ র্নধ মোর্রত সমদয়র মদেও েোর্িল করো  োদব।  

৭। একোর্ধক অনুদবেনকোরীর র্নয়ন্ত্রদণ কম মরত থোকোর কোরদণ গকোদনো অনুদবেনকোরীর র্নয়ন্ত্রদণ কম মকোল একটোনো ০৩ (র্তন) মোস নো হদয়  একই 

কম মস্থদল একই প্রর্তস্বোক্ষরকোরীর র্নয়ন্ত্রদণ কম মকোল ন্যযনতম একটোনো ০৩ (র্তন) মোস হদল প্রর্তস্বোক্ষরকোরীর র্নকট সরোসর্র গ োপনীয় অনুদবেন 

েোর্িল করদত হদব।  

৮। গকোদনো বৎসর/সমদয় প্রর্তস্বোক্ষরকোরী একোর্ধক হদল  াঁর অধীদন অর্ধকোল কম মরত র্ছদলন তাঁদক উি এর্সআর প্রর্তস্বোক্ষর করদত হদব। 

প্রদতযদকর র্নয়ন্ত্রদণ কম মকোল সমোন হদল র্ র্ন সব মদশষ তাঁদক প্রর্তস্বোক্ষর করদত হদব।  

৯। র্বরূপ মন্তব্য প্রেোদনর পূদব ম অনুদবেনোধীন কম মচোরীদক অবশ্যই র্লর্িতভোদব সতকম কদর সাংদশোধদনর সুদ ো  র্েদত হদব। এর্সআর সাংক্রোন্ত 

অনুশোসনমোলো অনুসরণপূব মক র্বরূপ মন্তদব্যর র্বষদয় সতকীকরণ গনোটিদশর কর্পসহ েোর্লর্লক তথ্যপ্রমোণ এর্সআর এর সোদথ সাংযুি করদত 

হদব।  

১০। অনুস্বোক্ষরকৃত এর্সআর ফম ম এক েপ্তর হদত অন্য েপ্তদর গপ্ররণ করোর সময় অবশ্যই র্সল োলোযুি িোদম ‘গ োপনীয়’ র্লদি অেোয়নপত্রসহ গপ্ররণ 

করদত হদব। গকোদনো অবস্থোদতই ভাঁজ করো  োদব নো এবাং অনুদবেনোধীন কম মচোরীর মোেদম গডোর্সয়োর সাংরক্ষণকোরীর েপ্তদর গপ্ররণ করো  োদব 

নো।  

১১। এর্সআর প্রদ োজয হওয়ো সদত্ত্বও তো  থোর্নয়দম  থো থ অনুদবেনকোরীর র্নকট েোর্িল নো করো এবাং  থোর্নয়দম অনুস্বোক্ষর/প্রর্তম্বোক্ষর নো করো 

অসেোচরণ মদম ম  ণ্য হদব। 

১২। র্সআর র্বষয়ক গকোদনো স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো বো র্নদে মশনোর প্রদয়োজন হদল জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলদয়র সদে গ ো োদ ো  করো গ দত পোদর। 

 

 

--------------- xx --------------- 
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mgevq mwgwZi evrmwiK Z_¨ dig                                dig-M (c„ôv-1) 
 

mwgwZi Kw¤úDUvi cÖ̀ Ë AvB.wW. bs (hw` Rvbv _v‡K)  *AwWU ermi     -   
 
*mwgwZi bvg (¯úóv¶‡i)  
 

mwgwZi eZ©gvb Ae ’̄v m¤úwK©Z Z_¨: (cvU©-1)t 
µt bs Z‡_¨i wk‡ivbvg c~iY†hvM¨ Z_¨ 
01 *mwgwZi eZ©gvb Ae ’̄v (wbix¶v g¨vby‡qj-

1 Gi mshyw³-8 Gi g~j¨vq‡bi wfwË‡Z) 
□  AwZ mwµq/mwµq □ wb®Œxq    

02 *wb®Œxq n‡j Aemvq‡b b¨ —̄ wK bv? □ n üv □ bv    

(Aemvq‡b b¨ —̄ n‡j c~iY Ki“b) 
03 *Aemvqb cÖ̀ v‡bi ZvwiL w`b   gvm   eQi      
04 me©‡kl Aemvq‡Ki bvg  
05 me©‡kl Aemvq‡Ki c`ex  
06 me©‡kl AemvqK wb‡qv‡Mi ZvwiL w`b   gvm   eQi      
 

mwgwZi eZ©gvb Ae ’̄v m¤úwK©Z Ab¨vb¨ Z_¨: *(cvU©-2)t  
07 wbwi¶v m¤cv`‡bi ZvwiL w`b   gvm   eQi      
08 evwl©K mvavib mfv AbywôZ n‡q‡Q wK bv?        □ n üv     □ bv 
09 e¨e ’̄vcbv KwgwUi aib □ wb‡qvMK…Z               □ wbe©vwPZ             □ Aš—e©Z©xKvjxb            □ bvB 
10 me©‡kl wbe©vP‡bi ZvwiL w`b   gvm   eQi      
11 wbe©vwPZ KwgwUi cÖ_g mfvi ZvwiL w`b   gvm   eQi      
12 me©‡kl KwgwUi †gqv` (gv‡m)   
13 me©‡kl KwgwU wb‡qv‡Mi ZvwiL w`b   gvm   eQi      
 

mwgwZi eZ©gvb e¨e ’̄vcbv, m`m¨ I Kg©ms ’̄vb m¤úwK©Z Z_¨t (cvU©-3) - ‡K›`ªxq/RvZxq mwgwZi Z‡_¨i ‡¶‡Î cyi“l Kjvg e¨envi Ki“b| 
  cyi“l gwnjv   cyi“l gwnjv 
14 *e¨e ’̄vcbv KwgwUi m`m¨ msL¨v   18 *mwgwZi gva¨‡g m„ó ¯̂-Kg©ms ’̄vb   
15 *bZzb m`‡m¨i msL¨v   19 *†eZbf~³ Kg©Pvixi msL¨v   
16 *cÖZ¨vnviK…Z m`‡m¨i msL¨v   20 A‰eZwbK Kg©Pvix msL¨v (hw` _v‡K)   

17 *‡gvU m`m¨ msL¨v       
 

m`m¨‡`i wbKU mwgwZi ‡`bv/cvIbv msµvš — Z_¨vejxt  (UvKvq) (cvU©-4) - ‡K›`ªxq/RvZxq mwgwZi Z‡_¨i ‡¶‡Î cyi“l Kjvg e¨envi Ki“b| 
  cyi“l gwnjv   cyi“l gwnjv 
21 *†gvU FY cvIbv (Avmj)   22 *†gvU FY Av`vq (Avmj)   
23 *†gvU cvIbv (mỳ )   24 *†gvU Av`vq (mỳ )   
25 mwgwZi †gvU `vq   26 mwgwZi †gvU cvIbv (21+23+27)   
27 FY e¨vZxZ Ab¨vb¨ cvIbv   28 Av`vqK…Z mÂq AvgvbZ   
29 *Av`vqK…Z AskMZ g~jab       
 

Ab¨vb¨‡`i wbKU mwgwZi ‡`bv/cvIbv I jvf/‡jvKmvb msµvš — Z_¨vejxt         (UvKvq)        (cvU©-5) 
30 *AwWU wd (e‡Kqv)  31 *avh©̈ K„Z AwWU wd (nvj mb)  
32 *cwi‡kvaK„Z AwWU wd  33 gIKzdK~Z AwWU wd  
34 *avh©̈ K…Z mgevq Dbœqb Znwej  35 *cwi‡kvwaZ mgevq Dbœqb Znwej  
36 wjKzBW Kfvi 

(hZUzKz ivLv cÖ‡qvRb) 
 37 wjKzBW Kfvi 

(hZUzKz ivLv n‡q‡Q) 
 

38 msiw¶Z Znwej I jf¨vsk  
w`‡q MwVZ Ab¨vb¨ Znwej 

 39 msiw¶Z Znwe‡j cÖ̀ I jf¨vsk  
(we‡eP¨ eQ‡i) 

 

40 *bxU jvf/‡jvKmvb (+/-)  41 Aew›UZ gybvdvi w ’̄wZ  
 wet `ªt    * wPwýZ Ask/cvU© Aek¨B c~ib‡hvM¨| Z_¨ c~i‡b ’̄vb msKzjvb bv n‡j wcQ‡bi Lvwj As‡k Z_¨ w`b| 



mgevq mwgwZi evrmwiK Z_¨ dig                                dig-M (c„ôv-2) 
 

 
mwgwZi ’̄vei/A ’̄vei m¤cwI I Avq/e¨q wnmve msµvš — Z_¨vejx t      (UvKvq)     (cvU©-6) 
 
42 Rwg µ‡qi cwigvb (kZvsk)   mwgwZi Avq / e¨q msµvš — Z_¨vejx  
43 µqK…Z Rwgi µqg~j¨   54 ivR¯̂ Avq  
44 wbwg©Z fe‡bi AvqZb (eM©dzU)   55 ivR¯̂ e¨q  
45 wbwg©Z fe‡bi g~j¨   56 Ab¨vb¨ e¨q  
46 w ’̄wZ cÎ Abyhvqx Rwgi g~j¨   57 DØ„Ë / NvUwZi cwigvb (+/-)  
47 w ’̄wZ cÎ Abyhvqx fe‡bi g~j¨   58 jf¨vsk weZi‡bi cwigvb  
48 Rwgi eZ©gvb evRvi g~j¨      
49 fe‡bi eZ©gvb evRvi gyj¨   mwgwZi mwÂZ/Ab¨vb¨ Avgvb‡Zi w ’̄wZ 
50 A ’̄vei m¤cwIi g~j¨    AvgvbZ m`m¨ 

e¨w³ 
m`m¨ 
mwgwZ 

Am`m¨ 

51 Ab¨vb¨ Avw_©K wewb‡qvM   
52 n‡ Í̄ gRỳ      59 mwÂZ AvgvbZ 

(28+60) 
   

53 e¨vs‡K w ’̄wZ   60 Ab¨vb¨ AvgvbZ    
       
 
mwgwZ KZ…©K M„nxZ/cÖ̀ Ë FY, AvgvbZ Ë wewb‡qvM welqK Z_¨vejx (cvU©-7) 
 

61. mwgwZ cÖ̀ Ë mvavib F‡Yi weeiY: 

LvZ/ms ’̄vi bvg 
wbR¯̂ Znwej aviK…Z Znwej 

`v`b Av`vq mỳ  Av`vq `v`b Av`vq mỳ  Av`vq 
       
       
       
       
       
 

62. mwgwZ cÖ̀ Ë LvZËqvix F‡Yi weeiY 
cÖ̀ Ë F‡Yi LvZ m`m¨ msL¨v 

cyi“l gwnjv 
   
   
   
   
   
   
 
 
63. mwgwZ KZ…©K M„nxZ mvavib F‡Yi weeiY 
 

e¨w³/ms ’̄vi bvg  †gvU FY cwi‡kva mỳ  cÖ̀ vb 
Abỳ vb  

(miKvix) 
Abỳ vb 

(‡emiKvix) 
      
      
      
      



mgevq mwgwZi evrmwiK Z_¨ dig                                dig-M (c„ôv-3) 
 

64. mwgwZi wewb‡qv‡Mi weeiY 
‡h ms ’̄vq wewb‡qvM Kiv n‡q‡Q Zvi bvg mÂqcÎ/AvgvbZ/eÛ/wW‡eÂvi/ 

†kqvi µq (UvKvq) 
mÂqcÎ/eÛ/wW‡eÂvi/ 
†kqvi weµq (UvKvq) 

AvgvbZ †dir 
(UvKvq) 

    
    
    
    
    
    
 
mwgwZi cyi¯‹vi, cÖKí, cÖwk¶Y I AvZ¥mv‡Zi NUbvi msµvš — Z_¨vejx (cvU©-8) 
 

65. cyi¯‹……Z mwgwZ n‡j cyi¯‹v‡ii weeiYt 
cyi¯‹v‡ii aiY cyi¯‹v‡ii bvg 

  
  
  
 
66. mwgwZ KZ©…K M„nxZ cÖK‡íi weeiY (A‡_©i Drm: 1=wbR¯̂, 2=miKvix, 3=Ab¨vb¨      A_©vq‡bi aib: 1=FY, 2=Abỳ vb) 

M„nxZ cÖK‡íi bvg cÖK‡íi aib cÖKí e¨q 
(UvKvq) 

cÖK‡í  Kg©ms ’̄vb A‡_©i 
Drm 

(1/2/3) 

A_©vq‡bi 
aib 
(1/2) cyi“l gwnjv 

       
       
       
       
       
 
67. mwgwZ‡Z cÖvwZôvwbK cÖwk¶Y MÖnbKvix m`m¨‡`i Z_¨  (cÖwk¶†Yi aib: 1= Kg©ms ’̄vbg~jK, 2=wk¶vg~jK) 

cÖwk¶‡Yi bvg cÖwk¶†Yi 
aib 

(1/2) 

D‡`¨Mx ms ’̄v cÖwk¶Y MÖnbKvix 
m`m¨ msL¨v 

cyi“l gwnjv 
     
     
     
     
     
     
 
68. mwgwZ‡Z AvZ¥mv‡Zi NUbvi weeiY (hw` _v‡K) 

AvZ¥mv‡Zi weeib AvZ¥mv‡Zi mv‡_ RwoZ 
UvKvi cwigvb 

AvZ¥mv‡Zi wel‡q e¨e ’̄v 
†bIqv n‡q‡Q wK bv? 

AvZ¥mvZK…Z A_© 
Av`v‡qi cwigvb 

     □ n üv          □ bv  
     □ n üv          □ bv  
     □ n üv          □ bv  
 





ফাাংরাদদ঱ পযভ নাং- ২৬৩৯ 

঳াধাযণ ববফলয ত঴বফর ঴ইদত অবিভ ি঴দণয জনয আদফদদনয পযভ

প্রা঩কঃ 

ভদ঴াদয়, 
঳বফনয় বনদফদন এই যম, আভায ববফলয ত঴বফদর জভাকৃত টাকা ঴ইদত অবিভ টাকা..........................................ভাত্র 

঩াওয়ায জনয আদফদন কবযদতবি। আবভ বনদেয প্রবতবট প্রদেয ঳বিক বাদফ উত্তয বদয়াবি। 

আ঩নায অনুগত 

তাবযখঃ ............................................. স্বাক্ষয................................................ 
স্থানঃ ................................................  ঩দফী ............................................... 

বিকানা ............................................. 
......................................................... 

প্রোফরী  উত্তয 

১।  ঩ূফবফতবী ৩০য঱ জুদন আ঩নায কত টাকা জভা বির
    (ভ঴া ব঴঳াফযক্ষক কতৃবক প্রদত্ত আভানতী ব঴঳াফ
    ঩দত্রয ভূর অনুবরব঩ ঳াংমুক্ত কবযদত ঴ইদফ এফাং ই঴া 
    ঩যীক্ষায ঩য যপযৎ যদওয়া ঴ইদফ )।
২। অবিদভয প্রদয়াজনীয়তায কাযন বক? (঳ুদীঘব কাযণ 

    ঴ইদর ঩ৃথকবাদফ বরব঩ফদ্ধ কবযদত ঴ইদফ)। 
৩। আ঩নায ফতবভান যফতন কত? 
৪। (ক) ঩ূদফব বক যকান অবিভ রওয়া ঴ইয়াবির? 
    (খ) মবদ ঴ইয়া থাদক, অবিদভয ঳ফ টাকা বক 

 ঩বযদ঱াধ কযা ঴ইয়াদি? 
 (গ) মবদ ঴ইয়া থাদক, ঩বযদ঱াদধয য঱ল বকবি 

 ঳ুদ঳঴ যকান ঳ভয় যদওয়া ঴ইয়াবির? 
 (ঘ) ঩ূদফবয অবিভ ঳মূ্পণবরূদ঩ ঩বযদ঱াধ না ঴ইয়া 

      থাবকদর আয কত বকবি প্রদদয় আদি? 
৫। কত বকবিদত (঳ুদ বকবি঳঴) অবিভ ঩বযদ঱াধ 

    কবযদত ইচু্ছক? 
৬। আ঩নায ত঴বফদর জভাকৃত টাকায় বক ঳ুদ ঴য়? 
    (শুধুভাত্র ভু঳রভান অবপ঳াযগণদক উত্তয বদদত
    ঴ইদফ)। 

ঊর্ধ্বতন অবপ঳াদযয ঳ু঩াবয঱ 

স্বাক্ষয................................................ 
঩দফী ................................................ 
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         mgevq mwgwZi cÖv_wgK Z_¨ dig    dig-K     
     (‡Kvb mwgwZi cÖ_gevi WvUv msMÖ‡ni mgq Aek¨ c~ib‡hvM¨) 
 

mwgwZi cÖv_wgK Z_¨vejxt mwgwZi cwiPqt          (cvU©-1) 
µt bs Z‡_¨i wk‡ivbvg c~iY†hvM¨ Z_¨ 

01 *mwgwZi wbeÜb b¤̂i  

02 *mwgwZ wbeÜ‡bi ZvwiL w`b   gvm   eQi     
03 *mwgwZi bvg (¯úóv¶‡i)  

 

04 *mwgwZi wVKvbv  

05 *_vbv/Dc‡Rjvi bvg  
06 *†Rjvi bvg  
07 *wefv‡Mi bvg  
08 ‡dvb bs (hw` _v‡K)  
09 ‡gvevBj †dvb bs (hw` _v‡K)  
10 d¨v· bs (hw` _v‡K)  
11 B‡gBj (hw` _v‡K)  
12 I‡qe mvBU (hw` _v‡K)  

 
mwgwZi cÖv_wgK Z_¨vejxt mwgwZi †kªYxweb¨vm, kvLv I Aby‡gvw`Z g~jab msµvšÍt     (cvU©-2) 

µt bs Z‡_¨i wk‡ivbvg c~iY†hvM¨ Z_¨ 
13 *mwgwZi —̄i †KvW   01=cÖv_wgK    02=‡K›`ªxq     03=RvZxq 

14 *mwgwZi †kªYx (wewa-3(1) Abyhvqx)  
15 kvLvi msL¨v   (bv _vwK‡j k~b¨ wjLyb) 
16 *Aby‡gvw`Z g~jab (UvKvq)  
17 *mwgwZi D‡`¨Mx ms ’̄vi bvg  

 

*mwgwZi cÖv_wgK Z_¨vejxt mwgwZi Kvh©Kix GjvKvt   (cvU©-3) (mgMÖ evsjv‡`k bv n‡j c~iY Ki“b) 
µt bs c~iY‡hvM¨ Z_¨ 

µwgK bs Dc‡Rjv/_vbv ‡Rjv wefvM 
18 01    

02    
03    

 
*mwgwZi cÖv_wgK Z_¨vejxt †K› ª̀xq/RvZxq mwgwZ‡Z m`m¨fyw³ msµvšÍt (cvU©-4) (cÖ‡qvRb bv n‡j Lvwj ivLyb) 

µt bs Z‡_¨i wk‡ivbvg c~iY‡hvM¨ Z_¨  
µwgK bs mwgwZi bvg 

19 mwgwZ †h mKj 
†K›`ªxq/RvZxq mwgwZ‡Z  
m`m¨fy³ †m ¸‡jvi bvg 

01  

02  

03  

 
*Z_¨ dig c~ibKvix /AwWU Kg©KZ©v msµvšÍ Z_¨t 

bvgt  

 
¯̂v¶it  c~i‡bi ZvwiL  

c`ext  Kg©̄ ’jt  

 
Kw¤úDUviqb †mj KZ„©K c~iY‡hvM¨ Z_¨t 

Kw¤úDUvi cÖ̀ Ë AvB.wW 
(WvUv Gw›Uª Acv‡iUi KZ©„K c~ibxq) 

 
 

 wet `ªt    * wPwýZ Ask/cvU© Aek¨B c~ib‡hvM¨| Z_¨ c~i‡b ’̄vb msKzjvb bv n‡j wcQ‡bi Lvwj As‡k Z_¨ w`b|
    
 



mgevq mwgwZi cÖv_wgK Z_¨ msMÖ‡ni dig 

mwgwZi cÖv_wgK Z_¨vejxt 

 

µ:bs             Z‡_¨i wk‡ivbvg                                             c~iY‡hvM¨ Z_¨  

1 * mwgwZi wbeÜb b¤̂i  

2 * mwgwZi wbeÜ‡bi ZvwiL  w`b  gvm   eQi   

3 * mwgwZi bvg (¯úóvÿ‡i)  

4  

* mwgwZi wVKvbv (evox bs/iv¯Ív/MÖvg) 

 

 

5 * _vbv/Dc‡Rjvi bvg   

6 * †Rjvi bvg   

7 * wefv‡Mi bvg   

8   †dvb bs(hw` _v‡K )  

9   †gvevBj (hw` _v‡K )  

10 * d¨v· bs (hw` _v‡K )  

11 * B‡gBj (hw` _v‡K )  

12 * I‡qe mvBU (hw` _v‡K )  

13 * mwgwZi ¯Íi         cÖv_wgK       †K› ª̀xq       RvZxq 
 

14 * mwgwZi ‡kÖYx  (wewa-3(1) Abyhvqx)  

15 * Aby‡gvw`Z g~jab (UvKvq)  

16 * mwgwZi Kvh©Kix GjvKv   

17 * mwgwZi D‡`¨vMx ms ’̄vi bvg   

18   †h mwgwZi m`m¨ Zvi bvg t RvZxq  

‡K› ª̀xq  

 

*Z_¨ dig c~iYKvix /AwWU Kg©KZ©v msµvšÍ t 

¯^vÿi   

bvg   

c`ex  

Kg©¯’j  c~i‡Yi ZvwiL  

 

Kw¤úDUvivqb †mj KZ©„K c~iY‡hvM¨  

Kw¤úDUvi cª̀ Ë mwgwZi AvBwW   

Z_¨Gw›Uª †`qvi ZvwiL   

WvUv Gw›Uª Acv‡iU‡ii ¯^vÿi   

 

* wPwýZ Z‡_¨i Ni Aek¨ c~iY Ki‡Z n‡e | 
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