
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
িবভাগীয় সমবায় কায �ালয়

সাধারণ বীমা ভবন, িসএ�িব �মাড়, রাজশাহী
অিডট, আইন ও সিমিত শাখা

www.coop.rajshahidiv.gov.bd

�ারক ন�র: ৪৭.৬১.০০০০.২৪২.০৫.০০১.২১.৭৮২
তািরখ: 

১৪ ভা@ ১৪৩১ বBাC
২৯ আগE ২০২৪ িFEাC

িবষয়: ই-গভJ�াK ও উMাবন কম �পিরকOনা  ২০২৪-২৫ বাPবায়েন উপেজলা পয �ােয়র  অিফেসর করণীয় �সেB।
ST: বািষ �ক কম �সUাদন VিW ২০২৪-২৫

উপX �W িবষয় ও SেTর পিরে�িYেত জানােনা যােZ �য, বািষ �ক কম �সUাদন VিW ২০২৪-২৫ এর কম �সUাদন �YেTর [এম.১]
]শাসন ও সং^ার_লক কায �̀ েমর বাPবায়ন �জারদারকরেণর আওতায় ৫aর মেb  ৪a কায �̀ ম (deাচার,অিভেযাগ �িতকার, �সবা
�দান �িতgিত ও তh অিধকার) এর বাPবায়ন �ি`য়া উপেজলা পয �ােয়র অিফেসর জJ করণীয় ]িনিদ �j থাকেলও ই-গভJ�াK ও
উMাবন কম �পিরকOনা বাPবায়ন কায �̀ মa ]িনিদ �j নয়। ই-গভJ�াK ও উMাবন কম �পিরকOনা বাPবায়ন কায �̀ েম �জলার
কম �পিরকOনাa উপেজলা অিফেসর জJ lবl �েযাজm হেব। তেব বাPবায়েনর �YেT িনnoপ �কৗশল িনধ �ারন করা হেলা।

ই-গভJ�াK ও উMাবন কম �পিরকOনা  উপেজলা পয �ােয়র  অিফস ২০২৪-২৫
`ম.
নং

কায �̀ ম কম �সUাদন Sচক একক কম �সUা
দন

Sচেকর
মান

 উপেজলার করণীয়

০১

[১.১] �সবা
সহিজকরণ/
িডিজটাইেজশেনর
মা�েম উ�াবনী ধারনা
বা�বায়ন

[১.১.১] �সবা/অিফস !ব"াপনা
সহিজকরণ/ িডিজটাইেজশেনর
মা�েম $%নতম এক( উ�াবনী
ধারনা বা�বািয়ত

তাির
খ ১০

$%নতম এক( উ�াবনী ধারণা বা�বায়ন িনেজ করেত হেব
অথবা এক( উ�াবনী ধারণার *�াব �জলায় পা,েয়
বা�বািয়ত করেত হেব।

০২

[২.১] ইতঃ0েব 1
বা�বািয়ত সহিজ2ত
ও িডিজটাইজ2ত �সবা
চা5 অ!াহত রাখা

[২.১.১] ইতঃ0েব 1
উ�ািবত/সহিজ2ত/ িডিজটাইজ2ত
�সবাস7হ অ!াহত রাখা

সংq
◌া ২

ইতঃ0েব 1 উ�ািবত/সহিজ2ত/ িডিজটাইজ2ত �সবাস7হ
অ!াহত রাখেত হেব এবং �সবাস7েহর তািলকা �জলায়
�*রণ করেত হেব।

০৩ [৩.১] ইেনােভশন
�শােকিসং

[৩.১.১] আওতাধীন অিফসস7েহর
অংশ<হেণ $%নতম এক(
ইেনােভশন *দশ 1নী (�শােকিসং)
আেয়ািজত এবং �@A উ�াবনী
উেBাগ িনব 1ািচত

তাির
খ ৭

�জলা কs�ক আেয়ািজত �শােকিসং এ িনজ উপেজলার
১a আইিডয়া উপtাপন করেত হেব।

০৪ [৪.১] ই-নিথর !বহার
FিG

[৪.১.১] ই-ফাইেল  িনHিIেযাK
নিথর তািলকা িনধ 1ািরত

তাির
খ ২ ই-ফাইেল িনHিIেযাK নিথর তািলকা �জলায় �*রণ

করেত হেব।
[৪.১.২] ই-ফাইেল �নাট িনHিI2ত

% ৭

নিথ �রিজjার অvসাের ই-ফাইেল িনwিxেযাy শতভাগ
নিথর তািলকা হেত ই-ফাইিলং এর মাbেম িনwিxzত
�মাট �নাট সংqা এবং সরকাির দ{েরর শাখািভিxক
িনwিxেযাy শতভাগ নিথর তািলকা হেত উপtািপত হাড �
নিথেত িনwিxzত �মাট �নাট সংqার �Eটেম|।

০৫ [৫.১] তM বাতায়ন
হালনাগাদকরণ

[৫.১] তM বাতায়ন হালনাগাদ2ত সংq
◌া ৬ িNনশট ও িবষয়িভিIক তািরখ উেPখসহ ওেয়বসাইট

হালনাগাদকরেণর QRমািসক *িতেবদন।
[৫.১.২] আওতাধীন অিফসস7েহর
তM বাতায়ন হালনাগাদকরণ
িনিSতকরণ

সংq
◌া ৩

�জলা অিফেসর কম �পিরকOনা বাPবায়েন সি`য়ভােব
অংশ}হণ করেত হেব।
( িনজ দ{েরর তh বাতায়ন হালনাগাদ রাখেত হেব)



০৬ [৬.১] Uাট 1 বাংলােদশ
িবিনম 1াণ

[৬.১.১] Uাট 1 বাংলােদশ িবিনম 1াণ
সংVাW ৪( �েXর আেলােক করণীয়
িনধ 1ারণ-কম 1শালা/ সভা /�সিমনার
আেয়ািজত

সংq
◌া ৪

�জলা অিফেসর কম �পিরকOনা বাPবায়েন সি`য়ভােব
অংশ}হণ করেত হেব।
(�জলার কম 1শালা/সভা/�সিমনার এ অংশ<হণ করেত
হেব)

০৭
[৭.১] অনলাইন
িরেপাট 1 Zােনজেম[
সফটওয়%ার বা�বায়ন

[৭.১.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন
অিফেস অনলাইন িরেপাট 1
Zােনজেম[ সফটওয়%ার বা�বািয়ত

তাির
খ ৫

অনলাইন িরেপাট 1 Zােনজেম[ সফটওয়%ার !বহার কের
�মাট িরেপাট 1 <হণ ও �*রেণর *িতেবদন এবং িNণশট।

০৮
[৮.১] মাইগভ
]%াটফেম 1র !বহার
FিG

[৮.১.১] মাইগভ ]%াটফেম 1র মা�েম
িডিজটাইেজশনেযাK সরকাির �সবা
িচি^তকরণ ও িডিজটাইেজশেনর
লে_% কম 1শালা আেয়ািজত

সংq
◌া ৪

�জলা অিফেসর কম �পিরকOনা বাPবায়েন সি`য়ভােব
অংশ}হণ করেত হেব।
(�জলার কম 1শালায়  অংশ<হণ করেত হেব)

উপেজলা সমবায় দ{রস_হেক বিণ �ত Sচক অvযায়ী কায �̀ ম সUাদন ও এ সং`া~ �মাণক সংরYেণর জJ বলা হেলা।

২৯-০৮-২০২৪
�মাঃ �মাখেল�র রহমান
িবভাগীয় X�-িনব�ক

০২৫৮৮৮৫৫৫৪৬
jr.rajshahi@coop.gov.bd

িবতরণ (�জ��তার �মা�সাের নয়):
১। উপেজলা সমবায় কম �কত�া (সকল), জয়�রহাট।;
২। উপেজলা সমবায় কম �কত�া (সকল), পাবনা।;
৩। উপেজলা সমবায় কম �কত�া (সকল), িসরাজগ�। ;
৪। উপেজলা সমবায় কম �কত�া (সকল), ব�ড়া।;
৫। উপেজলা সমবায় কম �কত�া (সকল), �াপাইনবাবগ�।;
৬। উপেজলা সমবায় কম �কত�া (সকল), নােটার।;
৭। উপেজলা সমবায় কম �কত�া (সকল), নও�া এবং
৮। উপেজলা সমবায় কম �কত�া (সকল), রাজশাহী।

�ারক ন�র: তািরখ: 
১৪ ভা@ ১৪৩১ বBাC

২৯ আগE ২০২৪ িFEাC

সদয় �াতােথ�/�াতােথ� (�জ��তার �মা�সাের নয়):
১। উপ-িনব�ক, �হায়ণ, মিহলা ও িবেশষ দল, সমবায় অিধদ{র,ঢাকা এবং
২। �জলা সমবায় কম �কত�া (সকল), রাজশাহী িবভাগ (তার আওতাধীন উপেজলা অিফেসর ই-গভJ�াK ও উMাবন কম �পিরকOনা Sচেকর বাPবায়েন
যথাযথ পিরবীYণ ও _�ায়েনর জJ তােক বলা হেলা)।

২৯-০৮-২০২৪
�মাঃ �মাখেল�র রহমান
িবভাগীয় X�-িনব�ক


