
স঳ফা ঳঴জীকযণ প্রস্তাফনা 

(উ঩জজরা দপ্তয) 

 

১।স঳ফা সপ্রাপাইর 

ক) স঳ফায নাভ: সভফায় সমভমিয ধাম যকৃি মনযীক্ষা মপ ও মসমিএপ মপ মভাফাইর এয ভাধ্যমভ ঩মযম঱াধ মনমিিকযণ। 

খ) স঳ফায ফণ ণনা ও঳ ঴জজকযজণয সমৌজিকতা:প্রমি ফছয সভফায় সমভমিয মনযীক্ষা কাম য সম্পাদন কযায ঩য নীট রামবয মম ঩মযভাণ 

মনযীক্ষা মপ ও মসমিএপ মপ ধাম য কযা হয় িা সমভমি কর্তয঩ক্ষ সভফায় অমধদপ্তয কর্তযক মনধ যামযি ি঩ম঱র ব্াাংমকয ভাধ্যমভ ঩মযম঱াধ 

কময থামক মা অমনক সভয় জভা প্রদান কযা হয় না পমর মনধ যামযি মপ অনাদায়ী মথমক মায়। মায পমর সভফায় অমধদপ্তমযয ভান ক্ষুন্ন 

হয় ও সযকামযয যাজস্ব আদায় ব্হি হয়। ফিযভান মপ্রক্ষা঩মট ধাম যকৃি টাকা মমদ মভাফাইর এয ভাধ্যমভ ঩মযম঱াধ কযায ব্ফস্থা গ্রহণ 

কযা হ্য় িাহমর সভফায়মদয সভয় ও মবাগামি উবয় রাঘফ হমফ। 
 

গ) স঳ফা প্রাজপ্তয সভৌজরক তথ্যাজদ: 

ক্র.নং জফলয় তথ্যাজদ 

1.  স঳ফা প্রদানকাযী অজপ঳ সজরা ঳ভফায় কাম ণারয় ও অধীনস্ত উ঩জজরা ঳ভফায় কাম ণারয় ঳মূ঴। 

2.  স঳ফায ঳ংজিপ্ত জফফযণ ধাম যকৃি মপ আদায় ও জভা প্রাদান কযা সভয় ভি হমে মকনা িা 

সাধাযণ উ঩মজরা সভফায় অমপস িদাযমক কময থামক। অমনক সভয় 

সমভমিয কর্তয঩ক্ষ ঩মযম঱াধ কযমরও দাময়ত্ব প্রাপ্ত অমপসাযগণ িা জভা 

প্রদান কযায মক্ষমে সভয় মক্ষ঩ন কময থামকন। আফায অমনক উ঩মজরা 

঩ম যাময় মনমিষ্ট ব্াাংমকয ঱াখা না থাকায় সভফায়ীমদয মবাগামি হয়। 

পমর মভাফাইমরয ভাধ্যমভ জভা প্রদামনয ব্ফস্থা গ্রহণ কযা হমর মসফা 

সহমজকযমনয ঩া঱া঩াম঱ মসফায গুনগিভান বৃমি ঩ামফ। 

3.  ফাজল ণক স঳ফা গ্র঴ণকাযীয ঳ংখ্যা জনফজিত ঳কর ঳ভফায় ঳জভজত 

4.  স঳ফা প্রাজপ্তয ঱তণাফজর জফনা ঱জতণ 

5.  দাজয়ত্ব প্রাপ্ত কভ ণকতণা ও কভ ণচাযী উ঩জজরা ঳ভফায় অজপ঳ায ও ঳঴কাযী ঩জযদ঱ ণকগণ। 

6.  স঳ফা প্রাজপ্তয ঳ভয় ঳ফ ঳ভয়। 

7.  স঳ফা প্রাজপ্তজত প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র স্থানীয় অফিসকর্তকৃ সরবরাহ ফনফিষ্ট নম্বর। 

8.  স঳ফা প্রাজপ্তয জন্য খযচ জনধ ণাজযত চাজণ। 

9.  স঳ফা প্রাজপ্তয জন্য মাতায়াজতয ঳ংখ্যা প্রজয়াজন সনই। 

10.  ঳ংজিষ্টআইন/জফজধ/নীজতভারায তাজরকা প্রমমাজয নয়। 

11.  স঳ফা স঩জত ব্যথ ণ ঴জর ঩যফতী প্রজতকাযকাযী 

কভ ণকতণা, ঩দজফ, ইজভইর ও সপান 

উ঩জজরা ঳ভফায় অজপ঳ায। 

 

 

 

 



২।জফদ্যভান স঳ফা-঩দ্ধজত জফজিলণ:  

সভফায় সমভমিয ধাম যকৃি মনযীক্ষা মপ ও মসমিএপ মপ মভাফাইর এয ভাধ্যমভ ঩মযম঱াধকযন। 

স঳ফা প্রদাজনয 

ধা঩ 

কাম ণক্রভ ঳ভয় ঳ম্পৃিব্যজিফগ ণ (঩দজফ) 

ধা঩-১ ব্াাংমক জভা প্রদান সভয় ও ব্য় সাম঩ক্ষ সবসময় সমবায় সফমফির সদস্য ও 

উপজেলা সমবায় 

কার্াৃলজয়র কমকৃিাৃ ও 

কমচৃারী বৃন্দ। 

 অমিট অমপসাযগণমক জভা প্রদান কযমর িায িায প্রভাণক 

প্রদান কযা হয় না। 

সবসময় 

 মনমদষ্ট ব্াাংমকয ঱াখা অমপস না থাকায় জভা প্রদান কযা সম্ভফ 

হয় না 

সবসময় 

 ব্াাংক ছুটিয মদন জভা প্রদান কযা সম্ভফ হয় না সবসময় 

 

3।প্রস্তাজফত স঳ফা ঩দ্ধজত:  

স঳ফাপ্রদাজনয

ধা঩ 

কাম ণক্রভ ঳ভয়(জদন/ঘন্টা/জভজনট) ঳ম্পৃিব্যজিফগ ণ (঩দজফ) 

ধা঩-১ ধাযকৃত টাকার ঩ররমাণ ও ঩ররশলাশধর সময়সীমা যথাযথ 

কর্ত঩ৃক্ষশক মমাফাইশ঱র মাধ্যশম অফরিত করা ।  

঳ফ ঳ভয় ঳জভজতয দাজয়ত্বপ্রাপ্ত 

ব্যজি 

 সমফায় অরধদপ্তর কর্তকৃ ঩ররশলাধ করশণর প্রারপ্ত স্বীকার 

মপ্ররণ। 

঳ফ ঳ভয় 

 উ঩শে঱া সমফায় অরপসশক ঩ররশলাধ করশনর প্রারপ্ত স্বীকার 

মপ্ররন। 

 

৪।তুরনামূরক জফজিলণ (জফদ্যভান ও প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতয ধা঩ জবজিক তুরনা): 

জফদ্যভান প্রস্তাজফত 

স঳ফাযধা঩ কাম ণক্রভ স঳ফাযধা঩ কাম ণক্রভ 

ধা঩-১ ঳ভয়ভত জভা প্রদান কযা ঴য় না ধা঩-১ সময়মত েমা প্রদান রনরিত িশফ। 

 অমিট অমপসাযগণমক জভা প্রদান 

কযমর িায িায প্রভাণক প্রদান কযা 

হয় না। 

 প্রমাণক রনরিতকরন সম্ভফ িশফ। 

 মনমদষ্ট ব্াাংমকয ঱াখা অমপস না 

থাকায় জভা প্রদান কযা সম্ভফ হয়  

 মমাফাইশ঱র মাধ্যশম প্রদান করার পশ঱ ব্াাংশকর প্রশয়ােন িয় না। 

 ব্াাংক ছুটিয মদন জভা প্রদান কযা 

সম্ভফ হয় না 

 মমাফাইশ঱র মাধ্যশম ময মকান সময় েমা প্রদান করা সম্ভফ। 

 



৫। প্রস্তাজফত ও জফদ্যভান ঩দ্ধজতয তুরনামূরক জফফযণ ঩দ্ধজত 

ক্র. ঳ভস্যায সেজণ জফদ্যভান ঩দ্ধজতয ঳ভস্যা প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতয ফণ ণনা সমৌজিকতা 

1. ১ ফনর্াৃফরি িরম প্রজয়ােন আজে ননই  

2. ৩ স঳ফা ঳঴জজকযজণ ঝুঁজক  সনই সনই  

3. ৫ ভধ্য স্বত্বজবাগী সনই সনই  

4. ৬ একাজধক ঳ংস্থায ঳ংজিষ্টতা সনই সনই  

5. ৫ আইন/জফজধ/প্রজ্ঞা঩ন ইতযাজদ  সনই সনই  

6. ৬ অফকাঠাজভা  সনই সনই  

7. ৭ সযকড ণ/ তথ্য-উ঩াি ঳ংযিণ  কঠিন ঳঴জ  

8. ৮ অন্যান্য সনই সনই  

 

৬। TCV (Time, Cost & Visit) অনু঳াজযজফদ্যভানওপ্রস্তাজফত঩দ্ধজতযতুরনা: 

 জফদ্যভান ঩দ্ধজত প্রস্তাজফত ঩দ্ধজত 

঳ভয় (জদন/ঘন্টা) - - 

মাতায়াত জনজ খযজচ প্রজমাজয নয় 

ধা঩ - - 

দাজখরীয় কাগজ঩ত্র জনধ ণাজযত পযজভ প্রজমাজয নয়। 

গুণগতভাজনান্নয়ন/q% ৫০% ১০০% 

৭।ফাস্তফায়ন সকৌ঱র: সভাফাইজরায ভাধ্যজভ জভা প্রদাজনয জ঳জেভ ঳ংযুিকযজনয ভাধ্যজভ ঳জভজতয ঳দস্যজদয প্রযুজিগত দিতা বৃজদ্ধ 

কযজত ঴জফ । 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



৮।ফাস্তফায়জনয ঳ভয়াফদ্ধ কভ ণ঩জযকল্পনা:  

কাম ণক্রভ সময় 

প্রস্তাফ চূড়ান্তকযণ 03/03/2025 

স঳ফা ঳঴জজকযণ জজও 

জাজয 

৩০ জুন ২০২৫  

ফাস্তফায়ন শুরু ২০২৪-২০২৫ অর্বৃের 

০৯।ফাস্তফায়জনয জন্য ব্যজয়ত অজথ ণয ঩জযভাণ:  ঳ভফায় অজধদপ্তজযয ফাজজট। 

১০।ফাস্তফায়জন চযাজরঞ্জ঳মূ঴:  

০১। সভাফাইজরায ভাধ্যজভ জভা প্রদাজনয জ঳জেভ ঳ংযুিকযণ। 

০২। বযাট প্রদান কযায ঩দ্ধজত । 

০৩। ঳কর ঳জভজতয ঳দস্যজদয প্রযুজিগত জ্ঞান না থাকা। 

১১।চযাজরঞ্জ সভাকাজফরায় গৃ঴ীত ব্যফস্থাজদ:  

01। ঳ভফায় অজধদ্঩তয কর্তণক ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযা । 

০২। ঳ভফায়ীজদয প্রযুজিগত প্রজ঱িণ প্রদান কযা। 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম ণারয়, যাণীনগয, নওগাঁ 

 


