
 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

পঞ্চগড় সের, পঞ্চগড় 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/ 

 

¯§viK bs-৪৭.৬১.৭৭৭৩.০০০.০৫.০০৬.২৪-99,      ZvwiLt-27/03/2025wLªt |  

welqt 2024-2025 A_© eQ‡ii evwl©K Kg©m¤úv`b Pzw³i AvIZvq ‡mev cÖ`vb cÖwZkÖæwZ Kg©cwiKíbvq 3q 
•ÎgvwmK (Rvbyqvwi,25-gvP©,25) ev¯Íevqb AMÖMwZ cÖwZ‡e`b I cÖgvYK †cÖiY|  

 
 

 Dchy©³ wel‡qi cwi‡cÖwÿ‡Z Rvbv‡bv hv‡”Q †h, Dc‡Rjv mgevq Kvhv©jq, cÂMo m`i, cÂMo Gi 

2024-2025 A_© eQ‡ii evwl©K Kg©m¤úv`b Pzw³i Avewk¨K As‡ki (mykvmb I ms¯‹vi Kvh©µg) Gi 3q 

•ÎgvwmK (Rvbyqvwi,25-gvP©,25) ‡mev cÖ`vb cÖwZkÖæwZ Kg©cwiKíbvi ev¯Íevqb AMÖMwZ cÖwZ‡e`b I cÖgvYK 

g‡nv`‡qi m`q AeMwZ I cÖ‡qvRbxq e¨e¯’v MÖn‡Yi Rb¨ GZ`m‡½ †cÖiY Kiv n‡jv| 

 

mshy³t 1| ev¯Íevqb AMÖMwZ cÖwZ‡e`b 01(GK) cvZv| 
        2| cÖgvY‡Ki †PK wjó 01(GK) cvZv| 
        3| cÖgvYK 57(mvZvbœ) cvZv| 

 
 

cÖvcK, 
জজলা সমবায় অফিসার 

পঞ্চগড়।  

জরাদকয়া খাতুন 

উপদজলা সমবায় অফিসার 

পঞ্চগড় সের, পঞ্চগড় 

 02587718203, 

ই-মেইল: ucopansadar@gmail.com 

http://coop.tetulia.panchagarh.gov.bd/
mailto:ucopansadar@gmail.com




 
AvÂwjK/gvV chv©‡qi Kvhv©j‡qi ‡mev cÖ`vb cÖwZkÖæwZ Kg©-cwiKíbv, 2024-2025 

AvÂwjK/gvV chv©‡qi Kvhv©j‡qi bvgt Dc‡Rjv mgevq Kvhv©jq, cÂMo m`i, cÂMo 

‣Îgvwm‡Ki bvgt 3q ˆÎgvwmK (Rvbyqvwi/2025-gvP©/2025) 

 
‡mev cÖ`vb cÖwZkÖæwZ cÖgvY‡Ki †PKwjó 

µwgK 
bs 

Kvh©µ‡gi bvg c„óv bs 

1.   ‡mev cÖ`vb cÖwZkÖæwZ cÖwZ‡e`b 3q •ÎgvwmK (Rvbyqvwi/2025-
gvP©/2025) g~j¨vqb cÖwZ‡e`b| 

 gyj¨vqb cÖwZ‡e`b Avc‡jv‡Wi ¯‹xbkU| 

 cÖwZ‡e`b c„óv bs-1 
 ¯‹wbkU c„óv bs-2 

2.  সেবা প্রদান বাস্তবায়ন অগ্রগতি এবং পতিবীক্ষণ প্রতিববদন cÖwZ‡e`b c„óv bs-3 †_‡K 
21 ch©šÍ 

3.  [১.১]  3q •ÎgvwmK (Rvbyqvwi/2025-gvP©/2025) তিতিবি নিজ 

দপ্তরেে সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি হালনাগাদ। 
cÖwZ‡e`b c„óv bs-22 
†_‡K 60 ch©šÍ 

 
 

 

র োকেয়ো খোতুন 

উপকেলো সমবোয় অফিসো  

পঞ্চগড় সদ , পঞ্চগড় 

 02587718203, 

ই-সেইল: ucopansadar@gmail.com 

mailto:ucopansadar@gmail.com


 

 

সংয োজনী ৭: সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি বাস্তবায়ন ত্রৈমাতেক মূল্যায়ন প্রতিববদন, ২০২৪-২০২৫ 
 

আঞ্চলিক/মোঠ প যোযের কো যোিযের নাম: উপবেলা েমবায় কার্ যালয়, পঞ্চগড় েদর,, পঞ্চগড়।                                                                        ত্রৈমাতেবকর নাম : ৩য় ত্রৈমাতেক (োনুয়াতর/25-মার্ য/2৫) 
 

কো যক্রযমর 

ক্ষেত্র 
মান কো যক্রম কম যেম্পাদন সূর্ক একক 

কম য 

েম্পাদন 

সূর্বকর মান 

সকায়াটার তিতিক অেযন 

৯ মাবের 

সমাট অেযন 
অলজযত মোন 

লক্ষমাৈা 

১ম ক্ষকোেোটোর 

জুিোই-

ক্ষসযেম্বর/ 

২02৪ 

২ে ক্ষকোেোটোর 

অযটোবর-

লডযসম্বর/ ২02৪ 

৩ে ক্ষকোেোটোর 

জোনুেোলর-মোর্ য/ 

২025 

৪র্ য ক্ষকোেোটোর 

এলিি-জুন/ 

২025 

1 2 3 4 6 7 ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
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[১.১] ত্রৈমাতেক তিতিবি 

লনজ দপ্তযরর সেবা প্রদান 

প্রতিশ্রুতি হালনাগাদপূব যক 

ওযেবসোযটর ক্ষসবো বযে 

উপস্থোপন এবং িকোযে 

িদর্ যযনর ব্যবস্থো গ্রহন 

[১.১.১] সেবা প্রদান 

প্রতিশ্রুতি 

হালনাগাদকৃি 

েংখ্যা 

 
3 4 

1 

২১/০৭/২৪ 

1 

১৯/১২/২৪ 
1 

০৫/০১/২৫ - 

০১ 

২৫/০৭/২৪,  

০২ 

১৮/১২/২৪ 

ও 

৩ 

০৫/০১/২৫ 

২.২৫ 

 
  

                                                                                                                                     

 

র োকেয়ো খোতুন 

উপকেলো সমবোয় অফিসো  

পঞ্চগড় সদ , পঞ্চগড় 

 02587718203, 

ই-সমইল: ucopansadar@gmail.com 
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[১.১.১] স঳ফা প্রদান ফাস্তফায়ন অগ্রগতি এফং ঩তযফীক্ষণ প্রতিবফদন [৩য় ত্রৈভাত঳ক (জানুয়াতয-ভার্ চ,২০২৫)] 

 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ঱ ঳যকায 

উ঩দজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

www.cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd 

স঳ফা প্রদান প্রতিশ্রুতি (ত঳টিজজন্স চার্ টায) 

২.১) নাগরযক স঳ফা 

ক্র: 

নং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 

১ ২ ৩ ৪ 

১. 

প্রকল্প/ কভ চসুতর্ভুক্ত 

প্রাথতভক ঳ভফায় 

঳তভতি তনফন্ধন 

প্রদান 

১. তনফন্ধন আজফদজনয জন্য প্রজয়াজনীয় কাগজ঩জেয িাতরকা গ্র঴ণ 

২. প্রজিেক ঳দজেয কভ঩জে একটি স঱য়ায ঑ একটি স঱য়াজযয ঳ভ঩তযভাণ ঳ঞ্চয় ঳তভতিজি জভা প্রদান।  

৩. ঳দে ফত঴জি ঳দেগজণয নাভ সরখা ঑ স্বােয গ্র঴ণ, জভা-খযচ ফত঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় খতিয়ান,঳াধাযণ খতিয়াজন স঱য়ায, ঳ঞ্চয়, বতিট তপ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা 

৪. আজফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩জে ২০জন) ঳াংগঠতনক ঳বাকযণ , ঳বায় ঳তভতিয নাভ, ঳বে তনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট এরাকা তনধ টাযণ , অনুজভাতদি স঱য়াজযয ঩তযভাণ তনধ টাযণ , কতভটি ঳দে ঳ংখ্যা (৬/৯/১২) 

তনধ টাযণ, আজফদন঩ে দাতখর ঑ অন্যান্য কাজজ অতপজ঳য ঳াজে সমাগাজমাজগয জন্য তিনজন ঳দেজক েভিা প্রদান কযজি ঴জফ। 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায় ঳তভতিয জন্য প্রজমাজে উ঩-আইন অনুজভাদন, আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ত঴঳াফ অনুজভাদন, ঩যফিী দুই ফছজযয ফাতল টক ফাজজর্ অনুজভাদন 

৬. স্থানীয় সভয়য/ইউত঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতপ঳ ঘয বাড়া ঳ংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. ঳কর ঳দজেয (কভ঩জে ২০জন) স্বােতযি আজফদন ঩ে পূযণ কজয দাতখর কযা। আজফদজন ঳ংগঠক ঑ েভিাপ্রাপ্তজদয নাভ স্বােয োকজি ঴জফ।  

৮. তনফন্ধন তপ ৩০০ র্াকা এফং বোর্ ১৫% চারাজনয ভাধ্যজভ জভা প্রদান 

৯. সচক তরস্ট সভািাজফক কাগজ঩ে ঳ংযুক্ত কযা 

১০. উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর। 

প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি  তনফন্ধজনয সেজে ১৮ (আঠায) ফছয ফয়জ঳য উজবট কভ঩জে ২০ (তফ঱)জন ঳াধাযণ  জনগজণয আজফদন এফং ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা ,২০১৩ অনুমায়ী উ঩জজরা/োনা  ঳ভফায় 

অতপজ঳ দাতখজরয ঩য উক্ত আজফদন঩ে উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ অেফা  ঳঴কাযী ঩তযদ঱ টক দ্বাযা ঳জযজতভজন মাচাই স঱জল উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায মতদ  এই ভজভ ট ঳ন্তুষ্ট ঴ন সম দাতখরকৃি কাগজ঩ে 

঳ঠিক আজছ িজফ তিতন আজফদন প্রাতপ্তয ৬০ (লার্) তদজনয  ভজধ্য উ঩-আইন঳঴ মাফিীয় সযকর্ ট঩ে তনফন্ধন প্রদান কজয তনফন্ধন ঳নদ ইস্যে  কজযন। এফং এক প্রস্ত তনফন্ধন ঳নদ ঑ এককত঩ তনফতন্ধি উ঩-আইন 

আজফদনকাযীজক তদজফন। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

২. 

ক) প্রােতভক ঳ভফায় 

঳তভতি রনফন্ধন 

আদফদন প্ররিয়ায় 

঳঴দমারগতা প্রদান 

১. তনফন্ধন আজফদজনয জন্য প্রজয়াজনীয় কাগজ঩জেয িাতরকা গ্র঴ণ 

২. প্রজিেক ঳দজেয কভ঩জে একটি স঱য়ায ঑ একটি স঱য়াজযয ঳ভ঩তযভাণ ঳ঞ্চয় ঳তভতিজি জভা প্রদান।  

৩. ঳দে ফত঴জি ঳দেগজণয নাভ সরখা ঑ স্বােয গ্র঴ণ, জভা-খযচ ফত঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় খতিয়ান,঳াধাযণ খতিয়াজন স঱য়ায, ঳ঞ্চয়, বতিট তপ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা 

৪. আজফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩জে ২০জন) ঳াংগঠতনক ঳বাকযণ , ঳বায় ঳তভতিয নাভ, ঳বে তনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট এরাকা তনধ টাযণ , অনুজভাতদি স঱য়াজযয ঩তযভাণ তনধ টাযণ , কতভটি ঳দে ঳ংখ্যা (৬/৯/১২) 

তনধ টাযণ, আজফদন঩ে দাতখর ঑ অন্যান্য কাজজ অতপজ঳য ঳াজে সমাগাজমাজগয জন্য তিনজন ঳দেজক েভিা প্রদান কযজি ঴জফ। 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায় ঳তভতিয জন্য প্রজমাজে উ঩-আইন অনুজভাদন, আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ত঴঳াফ অনুজভাদন, ঩যফিী দুই ফছজযয ফাতল টক ফাজজর্ অনুজভাদন 

৬. স্থানীয় সভয়য/ইউত঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতপ঳ ঘয বাড়া ঳ংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. ঳কর ঳দজেয (কভ঩জে ২০জন) স্বােতযি আজফদন ঩ে পূযণ কজয দাতখর কযা। আজফদজন ঳ংগঠক ঑ েভিাপ্রাপ্তজদয নাভ স্বােয োকজি ঴জফ।  

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

http://www.cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/


ক্র: 

নং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 

১ ২ ৩ ৪ 

৮. তনফন্ধন তপ ৩০০ র্াকা এফং বোর্ ১৫% চারাজনয ভাধ্যজভ জভা প্রদান 

৯. সচক তরস্ট সভািাজফক কাগজ঩ে ঳ংযুক্ত কযা 

১০. উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর। 

প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি  তনফন্ধজনয সেজে ১৮ (আঠায) ফছয ফয়জ঳য উজবট কভ঩জে ২০ (তফ঱)জন ঳াধাযণ  জনগজণয আজফদন এফং ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা ,২০১৩ অনুমায়ী উ঩জজরা/োনা  ঳ভফায় 

অতপজ঳ দাতখজরয ঩য উক্ত আজফদন঩ে উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ অেফা  ঳঴কাযী ঩তযদ঱ টক দ্বাযা ঳জযজতভজন মাচাই স঱জল উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায মতদ  এই ভজভ ট ঳ন্তুষ্ট ঴ন সম দাতখরকৃি কাগজ঩ে 

঳ঠিক আজছ িজফ তিতন আজফদনকাযীয  সযকর্ ট঩ে স্য঩াতয঱঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনফন্ধজনয তফলজয় আজফদন প্রাতপ্তয ৬০ (লার্) তদজনয  ভজধ্য উ঩-আইন঳঴ 

মাফিীয় সযকর্ ট঩ে তনফন্ধন প্রদান কজয তনফন্ধন ঳নদ ইস্যে কজযন। এফং এক প্রস্ত তনফন্ধন ঳নদ ঑ এককত঩ তনফতন্ধি উ঩-আইন আজফদনকাযীজক তদজফন। 

 

৩. 

খ) একারধক সজরা 

ব্যার঩ ফা রফবাগ 

ব্যার঩ সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতি 

তনফন্ধন রনফন্ধন 

আদফদন প্ররিয়ায় 

঳঴দমারগতা প্রদান 

একাতধক সজরাব্যা঩ী ফা তফবাগব্যা঩ী সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধজনয জন্য ঳াধাযণ  জনগণ ঳যা঳তয আজফদন কযজি ঩াজয না। এজেজে সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন  স঩জি কভ঩জে ১০ (দ঱) টি প্রােতভক 

঳ভফায় ঳তভতি একতেি ঴জয় তফতধ সভািাজফক তনধ টাতযি পযজভ প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ে঳঴ আজফদন কযজি ঴য়। 

েভিাপ্রাপ্ত প্রতিতনতধগণ কর্তটক তনফন্ধজনয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা , ২০১৩ অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট উ঩জজরা ঳ভফায় কাম টারজয় দাতখর কযজি  ঴য়। উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে 

঩ম টাজরাচনা কজয ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয অগ্রায়ন কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  তনজজ ঳জযজতভন মাচাইপূফ টক ঩তযদ঱ টন ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে  স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় 

যুগ্মতনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন঩ে প্রাতপ্তয ঩য তফবাগীয় যুগ্মতনফন্ধক তফজফচনায় ঳তভতিটি তনফন্ধনজমাগ্য ঴জর তনফন্ধন প্রদান এফং তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত মাফিীয় সযকর্ ট঩ে ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

৪. 

প্রাথরভক / সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳রভরতয 

উ঩-আইন 

঳ংজ঱াধন 

১. উ঩-আইজনয ঳ংজ঱াধনজমাগ্য অনুজেদ ফা তফধান তচতিিকযণ 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজেদ/অনুজেদ঳মূ঴ ঳ংজ঱াধজনয প্রস্তাফ অনুজভাদন 

৩. উ঩-আইন ঳ংজ঱াধজনয উজেজে আহুি ঳ংখ্যাগতযষ্ট ঳দজেয উ঩তস্থতিজি অনুতিি ঳াধাযণ ঳বায় উ঩তস্থি ঳দজেয দুই র্তিীয়াং঱ ঳দজেয সবাজর্ অনুজভাদন। 

৪. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

৫. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি (নতুন) তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক তফফযণী।  

৬. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. ঳ফ টজ঱ল অতর্র্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

১০. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

১১. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

১২. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতযি পজভ ট আজফদন দাতখর 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে 

঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  আজফদন প্রাতপ্তয ঩য তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঳ংজ঱াধনজমাগ্য ঴জর উ঩আইন  ঳ংজ঱াধন 

তনফন্ধন কজয ঳ংজ঱াতধি উ঩আইন এফং তনফন্ধন ঳নদ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

৫. 

঳ভফায় ঳রভরতয 

ফারল যক ফাদজট 

অনুদভাদদন 

঳঴দমারগতা প্রদান 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক ফাজজর্ প্রস্তুি ঑ প্রাক্করন প্রণয়জনয জন্য ব্যফস্থা঩না কতভটিয একজন ঳দেজক প্রধান কজয (কভ঩জে৩঳দে তফত঱ষ্ট) একটি “ফাজজর্ প্রণয়ন কতভটি” গঠন কযা। 

২. গঠিি কতভটি ঳তভতিয চরতি ফৎ঳জযয প্রকৃি আয়-ব্যজয়য তবতত্তজি ঩যফিী ফৎ঳জযয জন্য একটি ফাজজর্ প্রাক্করন প্রস্তুি কযা।  

৩. প্রস্তুিকৃি ফাজজজর্ কতভটিয ঳কর ঳দে স্বােয কজয ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বা঩তি ফযাফয উ঩স্থা঩ন কযা।  

৪. ফাজজর্ কতভটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি ফাজজর্ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩ন ঑ অনুজভাদন গ্র঴ণ (খাি঑য়াযী ব্যয়, ফযাে প্রস্তাজফয সমৌতক্তিা, তফস্তাতযি ব্যয় তফবাজন ঑ প্রভাণ঳঴)। 

৫. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজভাতদি ফাজজর্ ঳তভতিয ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় (সেেভি ঳াধাযণ ঳বায়) উ঩স্থা঩ন ঑ অনুজভাদন গ্র঴ণ।  

৬. সম ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিজি ঳যকাজযয স঱য়ায, ঋণ ঑ গ্যাযাতি আজছ স঳ ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিয ফাতল টক ফাজজর্ ঳াধাযণ ঳বায় অনুজভাদজনয ঩য তনফন্ধক এয তনকর্ ঴জি অনুজভাদন গ্র঴জণয জন্য দাতখর কযা। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 



ক্র: 

নং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 
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৭. ফাজজর্ প্রস্তাফ ছক সভািাজফক প্রস্তুি কযজি ঴জফ। ছজক তফগি ফছজযয অনুজভাদন, চরতি ফৎ঳জয ১ভ ৯ ভাজ঳য প্রকৃি ব্যয়, ঩যফিী ফৎ঳জযয প্রস্তাফ ঳ংক্রান্ত িথ্য োকজফ। 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  আজফদন প্রাতপ্তয ঩য তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয অনুজভাদনজমাগ্য ঴জর , িা অনুজভাদন কজয আজফদনকাযীয 

তনকর্ সপ্রযণ কযজফন। 

৬. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

তফতনজয়াগ 

প্রস্তাফ/প্রকল্প 

প্রস্তাফ/ক্রয় প্রস্তাফ 

অনুদভাদদন 

঳঴দমারগতা প্রদান 

তনজে ফতণ টি সেজে তনফন্ধজকয অনুজভাদজনয জন্য- 

১. তফতনজয়াগ প্রস্তাফ, ক্রয় প্রস্তাফ ফা প্রকল্প প্রস্তাফ তিতয কযা 

২. প্রস্তাজফয প্রাক্করন তিতযজি ঳ংতিষ্ট তফলজয়য তফজ঱লজ্ঞ এয অনুজভাদন গ্র঴ণ 

৩. তফতনজয়াগ/প্রকল্প এরাকায কর্তট঩জেয অনুজভাদন (প্রজমাজে সেজে- বফন তনভ টাজণ স঩ৌয঳বা/ত঳টি কজ঩ টাজয঱ন এয এফং করকাযখানায সেজে ঩তযজফ঱ অতধদপ্তজযয ছাড়঩ে/঳ম্মতি঩ে গ্র঴ণ 

৪. এ খাজি ফাজজজর্ অে ট঳ংস্থান ঳ংক্রান্ত কাগজ ঳ংগ্র঴ 

৫. উ঩যুক্ত প্রজকৌ঱রী দ্বাযা স্থা঩িে নক্সা তিতয 

৬. জতভয ভাতরকানা ঳ংক্রান্ত দতররাতদ ঳ংগ্র঴ (প্রজমাজে সেজে)। 

সকান ঳তভতিয মতদ ঳যকাযী স঱য়ায , ঋণ ফা ঋণ ঩তযজ঱াজধয গ্যাযাতি োজক িজফ ফাতল টক  ফাজজর্ অনুজভাদন কযায ঩য঑ সকন্দ্রীয় ঳তভতিয সেজে একক খাজি ১০ রে র্াকা  তফতনজয়াগ, ১০ রে র্াকায সফত঱ 

মূজেয মন্ত্র঩াতি, উ঩কযণ ফা মানফা঴ন ক্রয় ফা  সকান উন্নয়ন প্রকল্প ফাস্তফায়জনয পূজফ ট তনফন্ধজকয পৃেক অনুজভাদন গ্র঴ণ কযজি  ঴য়। ঳যকাতয ক্রয় নীতিভারা (ত঩ত঩আয , ত঩ত঩এ) অনু঳যণপূফ টক ক্রয়/তনভ টাণ কাজ  

঳ম্পাদন কযজি ঴জফ। 

঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায আজফদন প্রাতপ্তয ঩য আজফদন ঩া঑য়ায ঩য প্রস্তাতফি প্রকল্প/তফতনজয়াগ মাচাই  ফাছাইপূফ টক অনুজভাদন কজয অনুজভাতদি কত঩ ঳তভতি কর্তট঩জেয তনকর্ সপ্রযণ কযা  

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

৭. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

তনফ টাচন কতভটি 

তনজয়াজগ ঳঴দমারগতা 

প্রদান 

১. তফদ্যভান ব্যফস্থা঩না কতভটি িায তনজজয সভয়াজদয স঱লতদন তচতিিকযণ।( কতভটি সম িাতযজখ ১ভ ঳বা কজযজছ তিন ফছয ঩য ঐ িাতযজখয আজগয তদন সভয়াজদয স঱ল তদন  ঴জফ।) 

২. সভয়াদ স঱ল ঴঑য়ায আজগই তনফ টাচন অনুিাজন িাতযখ ধাম টকযণ।( িাতযজখ অফেই তনজ সভয়াজদয ভজধ্য ঴জফ।)  

৩. তফদ্যভান ঳দে িাতরকায তবতত্তজি খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা প্রণয়ন ঑ প্রকা঱।  

৪. ধাম ট িাতযজখয কভ঩জে ৬০তদন আজগ সনাটি঱ জাযীকযণ। 

৫. সনাটিজ঱য কত঩ ঳কর ঳দেজক প্রাতপ্ত তনতিিকযণ।(“঳াটি টতপজকর্ অফ স঩াতস্টং ফা সযতজতি র্াক/সযতজস্টাজয প্রাতপ্ত স্বােয গ্র঴ণ/ইজভইর/স্থানীয় তদতনক ঩তেকায় তফজ্ঞা঩ন” সম সকান দুটি ভাধ্যজভ) 

৬. ৬০তদজন পূজফ টই সনাটিজ঱য কত঩ ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর।(সনাটিজ঱য ঳াজে খ঳ড়া িাতরকা঳঴, উ঩তয উক্ত ত঳দ্ধান্ত঳঴ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন ঳ংযুক্ত) 

৭. ব্যা঩ক প্রচায কযজি ঴জফ।(এরাকায় ভাইজকয ভাধ্যজভ এফং জািীয় ঳তভতিয সেজে ফহুর প্রচাতযি ১ভ সেতণয জািীয় তদতনক ঩তেকায়)  

৮. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য তনফ টাচজনয সঘাতলি িাতযজখয কভ঩জে ৪৫ তদজন  পূজফ ট তনফন্ধক ঑ ভ঴া঩তযচারক ফযাফয আজফদন দাতখর (আজফদজনয ঳াজে তনফ টাচনী সনাটি঱, খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা ঳ংযুক্ত)। 

৯. তনফন্ধক কর্তটক ৪০ তদন পূজফ ট তনফ টাচন কতভটি তনজয়াগ ঳ভফায়  ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) অনুমায়ী ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি  ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয। পজর সভয়াদ 

পূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ গণিাতন্ত্রক ঩দ্ধতিজি ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩  গ্র঴ণ কযা ঴য়। তনফ টাচজনয ৪৫ তদন পূজফ ট জািীয় ঳ভফায় ঳তভতি কর্তটক উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায ফযাফয তনফ টাচন ঩তযচারনায জন্য তনফ টাচন কতভটি গঠজনয জন্য  আজফদন কযজি ঴য়। দাতখরকৃি আজফদন঩ে সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায মাচাইফাচাইপূফ টক তনফ টাচন  অনুিাজনয কভ঩জে ৪০ তদন পূজফ ট তনফ টাচন 

কতভটি গঠজনয আজদ঱ জাতয কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

৮. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

ব্যফস্থা঩না 

কতভটিজি ঳যকাযী 

প্রতিতনতধ ভজনানয়জন 

঳঴জমাতগিা প্রদান 

সম ঳কর সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মুরধন ৫০% অতধক ঳যকাজযয  ভাতরতকনা আজছ ফা. সম ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিয গৃ঴ীি ঋজণয ব্যা঩াজয ঳যকাজযয  গ্যাযাতি যজয়জছ স঳ ঳কর সকন্দ্রীয় ঳ভফায় 

঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳ভফায় ঳ভফায় ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) এয ১৮(২)(খ) ধাযা অনুমায়ী এক র্তিীয়াং঱ ঳দে যুগ্মতনফন্ধক ভজনানয়ণ প্রদান কযজফন। 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর 

৩. তনফ টাচনী পরাপর 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ ঳বায সযজুজর঱ন েভিাপ্রাপ্ত  প্রতিতনতধগণ কর্তটক ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳যকাযী প্রতিতনতধ ভজনানয়ন আজফদন উ঩জজরা ঳ভফায় কাম টারজয় দাতখর কযজি  ঴য়। উ঩জজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা  কজয ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয অগ্রায়ন কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে  স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় 

যুগ্মতনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। আজফদন঩ে প্রাতপ্তয ঩য তফবাগীয় যুগ্মতনফন্ধক এক র্তিীয়াং঱ ঳দে  ভজনানয়ণ প্রদান কযজফন এফং এ ঳ংক্রান্ত আজদ঱ ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 



ক্র: 

নং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 

১ ২ ৩ ৪ 

 

৯. 

অন্তফিী ব্যফস্থা঩না 

কতভটি 

গঠন/঳঴জমাতগিা 

প্রদান 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক তনজজয সভয়াদ গণনা কযা। 

২. সভয়াজদয ভজধ্য তনফ টাচজনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযজি ব্যে ট ঴জর সভয়াদ পূতিটয আজগ অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয জন্য আজফদন কযা।  

৩. ঳াধাযণ ঳বায় কতভটি সবজে সদ঑য়া ঴জর এফং 

৪. কতভটিয ঳কর ঳দে এক ঳াজে ঩দিোগ কযজর (মতদ সকাযাভ ঳ংখ্যক ঳দে ফ঴ার না োজক) িজফ সবজে মা঑য়া কতভটিয ঳বা঩তিয আজফদন কযা।  

঳ভফায় ঳তভতি আইন অনুমায়ী প্রতিটি ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয  সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয, তনফন্ধনকারীন তনজয়াগকৃি ১ভ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ২ (দুই) ফছয এফং অন্যান্য কতভটি (অন্তফ টিী 

ব্যফস্থা঩না কতভটি)’য সভয়াদ ১২০  তদন। পজর সভয়াদপূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয  ঩দজে঩ গ্র঴ণ কযজি ঴য়। তকন্তু ব্যফস্থা঩না কতভটি িায সভয়াদকাজরয ভজধ্য  তনফ টাচন অনুিান কযজি 

না ঩াযজর ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্ট ঴য়। ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্টয আজগই (সভয়াদ স঱জলয কভ঩জে ১০তদন পূজফ ট)  অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয অনুজযাধ কজয  স঱য়ায মূরধন ৫০ ঴াজায র্াকা ঩ম যন্ত উ঩দজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায এফং ৫০ ঴াজায র্াকায উজধ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয আজফদন তদজি  ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর অেফা আজফদন ঩া঑য়া না সগজর঑ ঳তভতিয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ পূতিটয ঩য  ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না ঩তযচারনায জন্য ১২০ তদজনয জন্য একটি অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠন কযা ঴য়। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

১০. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

অফ঳ায়জন 

঳঴জমাতগিা প্রদান 

১. অফ঳ায়জনয উজেজে তফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বা আ঴ফান(঩জনয তদন পূজফ ট সনাটি঱ তদজয়, সনাটিজ঱ আজরাচেসূতচজি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴জণয তফলয়টি উজেখ োকজফ) 

২. ঳বায় উ঩তস্থি তিন চতুে টাং঱ ঳দজেয ভজি ঳তভতি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায ত঳দ্ধাজন্তয উজেখ কজয ঳াদা কাগজজ অফ঳ায়জনয আজফদন। 

৪. তনফন্ধক ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য অফ঳ায়জনয আজদ঱ তদজফন এফং একজন অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযজফন। 

এছাড়া঑ তনেতরতখি সেজে তনফন্ধক তনজ উজদ্যাজগ অফ঳ায়ন আজদ঱ তদজি ঩াজয 

১. ঳ভফায় ঳তভতিয তনযীো প্রতিজফদন ফা ৪৯ ধাযায অধীন অনুতিি িদন্ত প্রতিজফদজনয তবতত্তজি  

২. ঳তভতিয ঩য঩য তিনটি ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় মতদ সকাযাভ না ঴য় 

৩. ঳তভতি তনফতন্ধি ঴঑য়া ঳জে঑ মতদ তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি ঳ভজয়য ভজধ্য উ঴ায কাম টক্রভ শুরু না কজয  

৪. ঳তভতিয কাম টক্রভ তফগি ০১ (এক) ফছয মাফৎ ফন্ধ োজক 

৫. ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মূরধন ফা ঳ঞ্চয় আভানি তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি ঩তযভাণ  (঳াধাযণি তনফন্ধজনয জন্য প্রজয়াজনীয়, ফিটভাজন এ ঩তযভাণ ২০,০০০ র্াকা) এয কভ ঴জয় মায় 

৬. এই আইন তফতধভারা ফা উ঩ আইজন উতেতখি তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত সকান ঱িট বে কযা ঴য়। আজফদন  ঩া঑য়া সগজর ফা প্রজমাজে সেজে স্ব-উজদ্যাজগ ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায  জন্য অফ঳ায়ন আজদ঱ সদয়া ঴য় এফং 

অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযা ঴য়। অফ঳ায়জকয প্রতিজফদজনয তবতত্তজি তনফন্ধন ফাতির কযা ঴য়। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

১১ 

অরবদমাগ প্ররতকাদয 

঳঴দমারগতা ঳ভফায় 

঳রভরতয 

অরবদমাগ গ্র঴ণ। 

১ ঳াদা কাগজজ অতবজমাগ ঩ে 

২. অতবজমাগ ঩জে স্বােয ঑ িাতযখ। 

(঳তভতিয সভার্ ঳দজেয কভ঩জে ১০% ঳দজেয স্বােয অেফা ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভার্ ঳দজেয তিন বাজগয একবাগ ঳দজেয স্বােয োকজফ) 

১. তনফন্ধক ফযাফয দাতখর 

২. অতর্র্ প্রতিজফদজন গুরুিয অতনয়ভ ঑ আইন রংঘজনয তফলয় উজেখ োকজর স঳ প্রতিজফদজনয সযপাজযন্স ব্যফ঴ায কজয আজফদন কযজি ঩াযজফ।  

৩. ঳তভতি মতদ সকান অে ট ঳যফযা঴কাযী ঳ংস্থায ঳দে ঴য় িজফ ঐ অে ট ঳যফযা঴কাযী ঳ংস্থায তরতখি অতবজমাজগয সপ্রতেজি  

৪. ভাঠ ঩ম টাজয়য সকান কভ টকিটা িদজন্তয স্য঩াতযজ঱য সপ্রতেজি অতবজমাগ  প্রাতপ্তয ঩য তনফন্ধক কর্তটক ধাযা ৪৯ সভািাজফক িদজন্তয আজদ঱ সদয়া ঴য় , িদন্তকভ টকিটা তনজয়াগ সদয়া ঴য় এফং প্রাপ্ত িদন্ত প্রতিজফদজনয 

তবতত্তজি প্রজয়াজনীয় ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

঳তভতিয কাম টক্রভ ব্যিীি অন্যান্য তফলজয় সম সকান ব্যতক্ত ঳াদা কাগজজ তরতখিবাজফ 

সভাোঃ সভাস্তপা কাভার, সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায, ঩ঞ্চগড় ঑  অতবজমাগ তনষ্পতত্ত অতপ঳ায ফযাফজয অতবজমাগ কযজি ঩াযজফ। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 



ক্র: 
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১২. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

রবোং঱ তফিযজণয 

অনুভতি প্রদাজন 

঳঴জমাতগিা প্রদান 

সকান জািীয় ঳ভফায় ঳তভতি ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% ঩তযভাণ অে ট অফতিি ি঴তফর ঴জি  রবোং঱ ত঴জ঳জফ ঳দজেয ভাজঝ তফিযণ কযজি ঩াযজফ। মতদ অফতিি রাব সফত঱ োজক  এফং ঳তভতি মতদ ৭৫% এয 

সফত঱ ফিন কযজি চায় িজফ তনফন্ধজকয পূফ টানুজভাদন গ্র঴ণ কযজি ঴জফ। 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি অতর্র্ প্রতিজফদজনয তবতত্তজি অফতিি রাব সেজক তক ঩তযভাণ ফিন কযা মায় িা তনধ টাযণ। (এ সেজে  অফতিি রাব সেজক তফগি ফৎজযয েতি ফাদ তদজয় ত঴জ঳ফ কযজি ঴জফ।) 

২. ঳াধাযণ ঳বা আহ্বান (১৫ তদজনয সনাটি঱ তদজয়) 

৩. ব্যফস্থা঩না কতভটিয স্য঩াতযজ঱য তবতত্তজি ফিনজমাগ্য মুনাপায অনুজভাদন গ্র঴ণ 

৪. ফিনজমাগ্য রাব মতদ ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% এয সফত঱ ঴য় িজফ-  

৫. ঳াদা কাগজজ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায/যুগ্ম-তনফন্ধক  ফযাফয আজফদন দাতখর।  

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

১৩. 

তনযীে তপ ভ঑কুপ 

কযজণয ঳঴জমাতগিা 

প্রদান 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ 

২. ঳াদা কাগজজ আজফদন দাতখর 

৩. আজফদজন ভ঑কুজপয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখকযণ 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

১৪. 

ফাতল টক অতর্র্ ফযাে 

প্রদান 

 

স঱য়ায মূরধন ৫০ ঴াজায র্াকা ঩ম যন্ত উ঩দজরা ঳ভফায় অতপ঳ায এফং ৫০ ঴াজায র্াকায উজধ ট সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বা঩তি/঳ম্পাদক ফা তনফ টা঴ী  কভ টকিটায আজফদজনয 

সপ্রতেজি তনফন্ধক কর্তটক একজন ঳ভফায় কভ টকিটা ফা  কভ টচাতযয নাজভ অতর্র্ ফযাে প্রদান কযা ঴য়। িাছাড়া঑ প্রজিেক একাতধক সজরাব্যা঩ী কভ টএরাকা তফত঱ষ্ট প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি ঳ভফায় ঳তভতিয প্রতি 

঳ভফায় ফজল টয ফাতল টক অতর্র্ তনফন্ধক তনজ উজদ্যাজগ ফযাে প্রদান কজযন। 

 

 

 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

১৫. অতর্র্ তপ জভা গ্র঴ণ 

১. অতর্র্ অতপ঳ায কর্তটক ফাতল টক অতর্র্ ঳ম্পাদন 

২. অতর্র্ প্রতিজফদন ঳ংগ্র঴ 

৩. অতর্র্ সনাজর্য তবতত্তজি অতর্র্ তপ ঑ ত঳তর্এপ তনধ টাযণ 

৪. তফতধ ১০৭ সভািাজফক, অতপ঳ সেজকই তনধ টাযণ কযা ঴জয় োজক।) 

৫. অতর্র্ তপ সেজাযী চারান সকার্ ১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯  ভাধ্যজভ ব্যাংজক জভা প্রদান 

৬. সেজাতয চারাজনয কত঩ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ জভা প্রদান 

৭. ত঳তর্এপ এয র্াকা তর্তর্ আকাজয-ফা অনরাইজন ফাংক ত঴঳াফ নং এ জভা প্রদান 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

১৬ ত঳তর্এপ জভা গ্র঴ণ 

১. অতর্র্ অতপ঳ায কর্তটক ফাতল টক অতর্র্ ঳ম্পাদন 

২. অতর্র্ প্রতিজফদন ঳ংগ্র঴ 

৩. অতর্র্ সনাজর্য তবতত্তজি ত঳তর্এপ তনধ টাযণ 

৪. ধাযা ৩৪(১)(গ) সভািাজফক নীর্ রাজবয ৩%, অতপ঳ সেজকই তনধ টাযণ কযা ঴জয় োজক।) 

৫. ত঳তর্এপ এয র্াকা তর্তর্ আকাজয ফা অনরাইজন ফাংক ত঴঳াফ নং এ জভা প্রদান  

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 



ক্র: 

নং 
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৬. সকা-অ঩াজযটিব সর্জবর঩জভি পান্ড (঳ঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

৭. সকা-অ঩াজযটিব সর্জবর঩জভি পান্ড (চরতি) ০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

১৭ 
঳যকাযী দতরর 

঩তযদ঱ টন 

঩তযদ঱ টজনয জন্য 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. সকার্ ট তপ আকাজয ১০০ র্াকা জভা। 

সম ঳কর দতরর সদখা মাজফ 

১. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন ঳নদ 

২. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঑ উ঴ায ঳ংজ঱াধনী঳মূ঴ 

৩. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয অফ঳ায়জনয আজদ঱ 

৪. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন ফাতিজরয আজদ঱ 

িজফ ঱িট োজক সম, Evidence act 1872 এয section 123, 124,129 এফং 131 অনুমায়ী তফজ঱ল অতধকায ঳ম্বতরি দতররাতদ ঩তযদ঱ টনজমাগ্য ঴জফ না। 

 

 

 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

১৮ 

তথ্য অরধকায 

আইন, ২০০৯ 

অনুমায়ী তথ্য প্রদান। 

স঳ফা প্রতযা঱ীগদণয রনকট ঴দত রররিত ফা ইদরকট্ররনক ভাধ্যদভ ফা ই -সভইদর সুরনরদ যষ্ট তথ্য সেদয় আদফদন প্রারিয ঩য মারেত তথ্য ঳াংযরিত থাকদর তা কারিত ভাধ্যদভ (ডাকদমাদগ ফা ই-সভইদর) প্রদান কযা মায়; 

তদফ ইরিত তথ্য অধীনস্থ কাম যারয় ঳াংরিষ্ট ঴দর ঳াংরিষ্ট কাম যারয় ঴দত ঳াংগ্র঴পূফ যক প্রদান কযা ঴য়। 

স঳ফা প্রদান চরভান 

যজয়জছ। 

 

২ .প্রারতষ্ঠারনক স঳ফা 
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1.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরতয রনফন্ধন 

আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দয়ারগতা প্রদান; 

রফআযরডরফভুক্ত সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধজনয জন্য ঳াধাযণ  জনগণ ঳যা঳তয আজফদন কযজি ঩াজয না। এজেজে সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন  স঩জি কভ঩জে ১০ 

(দ঱) টি প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি একতেি ঴জয় তফতধ সভািাজফক তনধ টাতযি পযজভ প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ে঳঴ আজফদন কযজি ঴য়। 

েভিাপ্রাপ্ত প্রতিতনতধগণ কর্তটক তনফন্ধজনয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা , ২০১৩ অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট উ঩জজরা/ সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় কাম টারজয় দাতখর 

কযজি ঴য়। উ঩জজরা/ সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা  কজয ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয অগ্রায়ন কজযন। সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ ঳জযজতভন মাচাইপূফ টক ঩তযদ঱ টন ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম-তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন঩ে প্রাতপ্তয ঩য তফবাগীয় যুগ্মতনফন্ধক এয তফজফচনায় ঳তভতিটি তনফন্ধনজমাগ্য ঴জর  তনফন্ধন প্রদান এফং তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত মাফিীয় সযকর্ ট঩ে ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  

আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

2.  

এররজইরড (঩ারন ব্যফস্থা঩না ঳ভফায় ঳রভরত), 

এ঳রডএপ রনফন্ধন আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দয়ারগতা 

প্রদান 

১. তনফন্ধন আজফদজনয জন্য প্রজয়াজনীয় কাগজ঩জেয িাতরকা গ্র঴ণ 

২. প্রজিেক ঳দজেয কভ঩জে একটি স঱য়ায ঑ একটি স঱য়াজযয ঳ভ঩তযভাণ ঳ঞ্চয় ঳তভতিজি জভা প্রদান।  

৩. ঳দে ফত঴জি ঳দেগজণয নাভ সরখা ঑ স্বােয গ্র঴ণ, জভা-খযচ ফত঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় খতিয়ান,঳াধাযণ খতিয়াজন স঱য়ায, ঳ঞ্চয়, বতিট তপ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা 

৪. আজফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩জে ২০জন) ঳াংগঠতনক ঳বাকযণ , ঳বায় ঳তভতিয নাভ, ঳বে তনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট এরাকা তনধ টাযণ , অনুজভাতদি স঱য়াজযয ঩তযভাণ 

তনধ টাযণ, কতভটি ঳দে ঳ংখ্যা (৬/৯/১২) তনধ টাযণ, আজফদন঩ে দাতখর ঑ অন্যান্য কাজজ অতপজ঳য ঳াজে সমাগাজমাজগয জন্য তিনজন ঳দেজক েভিা প্রদান কযজি ঴জফ। 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায় ঳তভতিয জন্য প্রজমাজে উ঩-আইন অনুজভাদন, আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ত঴঳াফ অনুজভাদন, ঩যফিী দুই ফছজযয ফাতল টক ফাজজর্ অনুজভাদন 

৬. স্থানীয় সভয়য/ইউত঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতপ঳ ঘয বাড়া ঳ংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 
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৭. ঳কর ঳দজেয (কভ঩জে ২০জন) স্বােতযি আজফদন ঩ে পূযণ কজয দাতখর কযা। আজফদজন ঳ংগঠক ঑ েভিাপ্রাপ্তজদয নাভ স্বােয োকজি ঴জফ।  

৮. তনফন্ধন তপ ৩০০.০০ র্াকা এফং বোর্ ১৫% ফাফদ ৪৫.০০ র্াকা চারাজনয ভাধ্যজভ জভা প্রদান 

৯. সচক তরস্ট সভািাজফক কাগজ঩ে ঳ংযুক্ত কযা 

১০. উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর। 

প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি  তনফন্ধজনয সেজে ১৮ (আঠায) ফছয ফয়জ঳য উজবট কভ঩জে ২০ (তফ঱)জন ঳াধাযণ  জনগজণয আজফদন এফং ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন 

নীতিভারা,২০১৩ অনুমায়ী উ঩জজরা/োনা  ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখজরয ঩য উক্ত আজফদন঩ে উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ অেফা  ঳঴কাযী ঩তযদ঱ টক দ্বাযা ঳জযজতভজন 

মাচাই স঱জল উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায মতদ  এই ভজভ ট ঳ন্তুষ্ট ঴ন সম দাতখরকৃি কাগজ঩ে ঳ঠিক আজছ িজফ তিতন আজফদনকাযীয  সযকর্ ট঩ে স্য঩াতয঱঳঴ সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনফন্ধজনয তফলজয় আজফদন প্রাতপ্তয ৬০ (লার্) তদজনয  ভজধ্য উ঩-আইন঳঴ মাফিীয় সযকর্ ট঩ে তনফন্ধন প্রদান কজয 

তনফন্ধন ঳নদ ইস্যে কজযন। এফং এক প্রস্ত তনফন্ধন ঳নদ ঑ এককত঩ তনফতন্ধি উ঩-আইন আজফদনকাযীজক তদজফন। 

 

3.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ 

(কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) র঳রবরডর঩ ও 

অন্যান্য)  প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরত রনফন্ধন প্রদান; 

১. তনফন্ধন আজফদজনয জন্য প্রজয়াজনীয় কাগজ঩জেয িাতরকা গ্র঴ণ 

২. প্রজিেক ঳দজেয কভ঩জে একটি স঱য়ায ঑ একটি স঱য়াজযয ঳ভ঩তযভাণ ঳ঞ্চয় ঳তভতিজি জভা প্রদান।  

৩. ঳দে ফত঴জি ঳দেগজণয নাভ সরখা ঑ স্বােয গ্র঴ণ, জভা-খযচ ফত঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় খতিয়ান,঳াধাযণ খতিয়াজন স঱য়ায, ঳ঞ্চয়, বতিট তপ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা 

৪. আজফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩জে ২০জন) ঳াংগঠতনক ঳বাকযণ , ঳বায় ঳তভতিয নাভ, ঳বে তনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট এরাকা তনধ টাযণ , অনুজভাতদি স঱য়াজযয ঩তযভাণ 

তনধ টাযণ, কতভটি ঳দে ঳ংখ্যা (৬/৯/১২) তনধ টাযণ, আজফদন঩ে দাতখর ঑ অন্যান্য কাজজ অতপজ঳য ঳াজে সমাগাজমাজগয জন্য তিনজন ঳দেজক েভিা প্রদান কযজি ঴জফ। 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায় ঳তভতিয জন্য প্রজমাজে উ঩-আইন অনুজভাদন, আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ত঴঳াফ অনুজভাদন, ঩যফিী দুই ফছজযয ফাতল টক ফাজজর্ অনুজভাদন 

৬. স্থানীয় সভয়য/ইউত঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতপ঳ ঘয বাড়া ঳ংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. ঳কর ঳দজেয (কভ঩জে ২০জন) স্বােতযি আজফদন ঩ে পূযণ কজয দাতখর কযা। আজফদজন ঳ংগঠক ঑ েভিাপ্রাপ্তজদয নাভ স্বােয োকজি ঴জফ।  

৮. তনফন্ধন তপ ৫০.০০ র্াকা এফং বোর্ ১৫% ফাফদ ৭.৫০ চারাজনয ভাধ্যজভ জভা প্রদান 

৯. সচক তরস্ট সভািাজফক কাগজ঩ে ঳ংযুক্ত কযা 

১০. উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর। 

প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি  তনফন্ধজনয সেজে ১৮ (আঠায) ফছয ফয়জ঳য উজবট কভ঩জে ২০ (তফ঱)জন ঳াধাযণ  জনগজণয আজফদন এফং ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন 

নীতিভারা,২০১৩ অনুমায়ী উ঩জজরা/োনা  ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখজরয ঩য উক্ত আজফদন঩ে উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ অেফা  ঳঴কাযী ঩তযদ঱ টক দ্বাযা 

঳জযজতভজন মাচাই স঱জল উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায মতদ  এই ভজভ ট ঳ন্তুষ্ট ঴ন সম দাতখরকৃি কাগজ঩ে ঳ঠিক আজছ িজফ তিতন আজফদন প্রাতপ্তয ৬০ (লার্) তদজনয  ভজধ্য 

উ঩-আইন঳঴ মাফিীয় সযকর্ ট঩ে তনফন্ধন প্রদান কজয তনফন্ধন ঳নদ ইস্যে কজযন। এফং এক প্রস্ত তনফন্ধন ঳নদ ঑ এককত঩ তনফতন্ধি উ঩-আইন আজফদনকাযীজক তদজফন। 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

4.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরতয উ঩-আইন 

঳াংদ঱াধন আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দয়ারগতা প্রদান; 

১. উ঩-আইজনয ঳ংজ঱াধনজমাগ্য অনুজেদ ফা তফধান তচতিিকযণ 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজেদ/অনুজেদ঳মূ঴ ঳ংজ঱াধজনয প্রস্তাফ অনুজভাদন 

৩. উ঩-আইন ঳ংজ঱াধজনয উজেজে আহুি ঳ংখ্যাগতযষ্ট ঳দজেয উ঩তস্থতিজি অনুতিি ঳াধাযণ ঳বায় উ঩তস্থি ঳দজেয দুই র্তিীয়াং঱ ঳দজেয সবাজর্ অনুজভাদন। 

৪. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

৫. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি (নতুন) তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক তফফযণী।  

৬. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. ঳ফ টজ঱ল অতর্র্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

১০. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

১১. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

১২. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 
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১৩. তনধ টাতযি পজভ ট আজফদন দাতখর 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর 

কযজি ঴জফ। উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ ঳জযজতভজন মাচাইপূফ টক ঩তযদ঱ টন ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। আজফদন 

প্রাতপ্তয ঩য তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঳ংজ঱াধনজমাগ্য ঴জর উ঩-আইন  ঳ংজ঱াধন তনফন্ধন কজয ঳ংজ঱াতধি উ঩আইন এফং তনফন্ধন ঳নদ আজফদনকাযীয 

তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

 

5.  
এররজইরড (঩ারন ব্যফস্থা঩না ঳রভরত উ঩-আইন 

঳াংদ঱াধন আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দয়ারগতা প্রদান; 

১. উ঩-আইজনয ঳ংজ঱াধনজমাগ্য অনুজেদ ফা তফধান তচতিিকযণ 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজেদ/অনুজেদ঳মূ঴ ঳ংজ঱াধজনয প্রস্তাফ অনুজভাদন 

৩. উ঩-আইন ঳ংজ঱াধজনয উজেজে আহুি ঳ংখ্যাগতযষ্ট ঳দজেয উ঩তস্থতিজি অনুতিি ঳াধাযণ ঳বায় উ঩তস্থি ঳দজেয দুই র্তিীয়াং঱ ঳দজেয সবাজর্ অনুজভাদন। 

৪. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

৫. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি (নতুন) তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক তফফযণী।  

৬. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. ঳ফ টজ঱ল অতর্র্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

১০. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

১১. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

১২. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতযি পজভ ট আজফদন দাতখর 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  আজফদন প্রাতপ্তয ঩য 

তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঳ংজ঱াধনজমাগ্য ঴জর উ঩আইন  ঳ংজ঱াধন তনফন্ধন কজয ঳ংজ঱াতধি উ঩আইন এফং তনফন্ধন ঳নদ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ  

কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

6.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড 

(঩ারন ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরত উ঩-আইন ঳াংদ঱াধন 

আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দয়ারগতা প্রদান; 

১. উ঩-আইজনয ঳ংজ঱াধনজমাগ্য অনুজেদ ফা তফধান তচতিিকযণ 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজেদ/অনুজেদ঳মূ঴ ঳ংজ঱াধজনয প্রস্তাফ অনুজভাদন 

৩. উ঩-আইন ঳ংজ঱াধজনয উজেজে আহুি ঳ংখ্যাগতযষ্ট ঳দজেয উ঩তস্থতিজি অনুতিি ঳াধাযণ ঳বায় উ঩তস্থি ঳দজেয দুই র্তিীয়াং঱ ঳দজেয সবাজর্ অনুজভাদন। 

৪. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

৫. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি (নতুন) তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক তফফযণী।  

৬. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. ঳ফ টজ঱ল অতর্র্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

১০. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

১১. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

১২. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতযি পজভ ট আজফদন দাতখর 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 

১ ২ ৩ ৪ 

঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  আজফদন প্রাতপ্তয ঩য 

তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঳ংজ঱াধনজমাগ্য ঴জর উ঩আইন  ঳ংজ঱াধন তনফন্ধন কজয ঳ংজ঱াতধি উ঩আইন এফং তনফন্ধন ঳নদ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ  

কজযন। 

7.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরতয অন্তফতী 

ব্যফস্থা঩না করভটি রনদয়াগ আদফদন প্ররিয়ায় 

঳঴দয়ারগতা প্রদান; 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক তনজজয সভয়াদ গণনা কযা। 

২. সভয়াজদয ভজধ্য তনফ টাচজনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযজি ব্যে ট ঴জর সভয়াদ পূতিটয আজগ অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয জন্য আজফদন কযা।  

৩. ঳াধাযণ ঳বায় কতভটি সবজে সদ঑য়া ঴জর এফং 

৪. কতভটিয ঳কর ঳দে এক ঳াজে ঩দিোগ কযজর (মতদ সকাযাভ ঳ংখ্যক ঳দে ফ঴ার না োজক) িজফ সবজে মা঑য়া কতভটিয ঳বা঩তিয আজফদন কযা।  

঳ভফায় ঳তভতি আইন অনুমায়ী প্রতিটি ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয  সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয , তনফন্ধনকারীন তনজয়াগকৃি ১ভ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ 

২ (দুই) ফছয এফং অন্যান্য কতভটি (অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি)’য সভয়াদ ১২০  তদন। পজর সভয়াদপূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয  ঩দজে঩ গ্র঴ণ 

কযজি ঴য়। তকন্তু ব্যফস্থা঩না কতভটি িায সভয়াদকাজরয ভজধ্য  তনফ টাচন অনুিান কযজি না ঩াযজর ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্ট ঴য়।  ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্টয আজগই (সভয়াদ 

স঱জলয কভ঩জে ১০তদন পূজফ ট)  অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয অনুজযাধ কজয যুগ্ম-তনফন্ধক ফযাফয আজফদন তদজি  ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর অেফা আজফদন ঩া঑য়া 

না সগজর঑ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ পূতিটয ঩য  ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না ঩তযচারনায জন্য ১২০ তদজনয জন্য একটি অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠন কযা ঴য়। 

প্রাক্তন ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি আজফদন ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। 

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন প্রাতপ্তয ঩য তনফন্ধজকয তফজফচনায় অন্তফিী ব্যফস্থা঩না কতভটি তনজয়াগ কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ  কজযন। 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

8.  

স঱য়ায মূরধন ৫০ ঴াজায টাকায  উদধ য প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড (঩ারন 

ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয অন্তফতী ব্যফস্থা঩না 

করভটি রনদয়াগ আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দমারগতা 

প্রদান 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক তনজজয সভয়াদ গণনা কযা। 

২. সভয়াজদয ভজধ্য তনফ টাচজনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযজি ব্যে ট ঴জর সভয়াদ পূতিটয আজগ অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয জন্য আজফদন কযা।  

৩. ঳াধাযণ ঳বায় কতভটি সবজে সদ঑য়া ঴জর এফং 

৪. কতভটিয ঳কর ঳দে এক ঳াজে ঩দিোগ কযজর (মতদ সকাযাভ ঳ংখ্যক ঳দে ফ঴ার না োজক) িজফ সবজে মা঑য়া কতভটিয ঳বা঩তিয আজফদন কযা।  

঳ভফায় ঳তভতি আইন অনুমায়ী প্রতিটি ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয  সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয , তনফন্ধনকারীন তনজয়াগকৃি ১ভ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ 

২ (দুই) ফছয এফং অন্যান্য কতভটি (অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি)’য সভয়াদ ১২০  তদন। পজর সভয়াদপূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয  ঩দজে঩ গ্র঴ণ 

কযজি ঴য়। তকন্তু ব্যফস্থা঩না কতভটি িায সভয়াদকাজরয ভজধ্য  তনফ টাচন অনুিান কযজি না ঩াযজর ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্ট ঴য়।  ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্টয আজগই (সভয়াদ 

স঱জলয কভ঩জে ১০তদন পূজফ ট)  অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয অনুজযাধ কজয সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয আজফদন তদজি  ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর অেফা 

আজফদন ঩া঑য়া না সগজর঑ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয  সভয়াদ পূতিটয ঩য   ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না ঩তযচারনায জন্য ১২০ তদজনয জন্য একটি  অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি 

গঠন কযা ঴য়। 

প্রাক্তন ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযা ঴য়। উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি আজফদন ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা 

঳ভফায় অতপ঳াজযয তফজফচনায় ঳ঠিক ঴জর অন্তফতী ব্যফস্থা঩না করভটি রনদয়াগ প্রদান কদয ঳াংরিষ্ট অরপ঳ ও আদফদনকাযী রনকট সপ্রযণ কদযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

9.  

স঱য়ায মূরধন ৫০ ঴াজায টাকায ঩ম যন্ত প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড (঩ারন 

ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয অন্তফতী ব্যফস্থা঩না 

করভটি রনদয়াগ প্রদান; 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক তনজজয সভয়াদ গণনা কযা। 

২. সভয়াজদয ভজধ্য তনফ টাচজনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযজি ব্যে ট ঴জর সভয়াদ পূতিটয আজগ অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয জন্য আজফদন কযা।  

৩. ঳াধাযণ ঳বায় কতভটি সবজে সদ঑য়া ঴জর এফং 

৪. কতভটিয ঳কর ঳দে এক ঳াজে ঩দিোগ কযজর (মতদ সকাযাভ ঳ংখ্যক ঳দে ফ঴ার না োজক) িজফ সবজে মা঑য়া কতভটিয ঳বা঩তিয আজফদন কযা।  

঳ভফায় ঳তভতি আইন অনুমায়ী প্রতিটি ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয  সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয , তনফন্ধনকারীন তনজয়াগকৃি ১ভ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ 

২ (দুই) ফছয এফং অন্যান্য কতভটি  (অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি)’য সভয়াদ ১২০ তদন। পজর সভয়াদপূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয  ঩দজে঩ গ্র঴ণ 

কযজি ঴য়। তকন্তু ব্যফস্থা঩না কতভটি িায সভয়াদকাজরয ভজধ্য  তনফ টাচন অনুিান কযজি না ঩াযজর ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্ট ঴য়।  ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্টয আজগই (সভয়াদ 

স঱জলয কভ঩জে ১০তদন পূজফ ট)  অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয অনুজযাধ কজয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয আজফদন তদজি  ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর অেফা 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 

১ ২ ৩ ৪ 

আজফদন ঩া঑য়া না সগজর঑ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয  সভয়াদ পূতিটয ঩য   ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না ঩তযচারনায জন্য ১২০ তদজনয জন্য একটি  অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি 

গঠন কযা ঴য়। 

প্রাক্তন ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/ সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযা ঴য়। দাতখরকৃি আজফদন ঩ম টাজরাচনা কজয  িাঁয  তফজফচনায় ঳ঠিক ঴জর অন্তফতী ব্যফস্থা঩না করভটি রনদয়াগ প্রদান কদয ঳াংরিষ্ট অরপ঳ ও আদফদনকাযী রনকট 

সপ্রযণ কদযন। 

10.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরতয রনফ যােন করভটি 

রনদয়াগ আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দয়ারগতা প্রদান; 

১. তফদ্যভান ব্যফস্থা঩না কতভটি িায তনজজয সভয়াজদয স঱লতদন তচতিিকযণ ( কতভটি  সম িাতযজখ ১ভ ঳বা কজযজছ তিন ফছয ঩য ঐ িাতযজখয আজগয তদন সভয়াজদয স঱ল 

তদন ঴জফ।) 

২. সভয়াদ স঱ল ঴঑য়ায আজগই তনফ টাচন অনুিাজন িাতযখ ধাম টকযণ।( িাতযজখ অফেই তনজ সভয়াজদয ভজধ্য ঴জফ।)  

৩. তফদ্যভান ঳দে িাতরকায তবতত্তজি খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা প্রণয়ন ঑ প্রকা঱।  

৪. ধাম ট িাতযজখয কভ঩জে ৬০তদন আজগ সনাটি঱ জাযীকযণ। 

৫. সনাটিজ঱য কত঩ ঳কর ঳দেজক প্রাতপ্ত তনতিিকযণ।(“঳াটি টতপজকর্ অফ স঩াতস্টং ফা  সযতজতি র্াক/সযতজস্টাজয প্রাতপ্ত স্বােয গ্র঴ণ/ইজভইর/স্থানীয় তদতনক  ঩তেকায় 

তফজ্ঞা঩ন” সম সকান দুটি ভাধ্যজভ) 

৬. ৬০তদজন পূজফ টই সনাটিজ঱য কত঩ ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর।(সনাটিজ঱য ঳াজে খ঳ড়া িাতরকা঳঴, উ঩তয উক্ত ত঳দ্ধান্ত঳঴ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন ঳ংযুক্ত) 

৭. ব্যা঩ক প্রচায কযজি ঴জফ। 

৮. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য তনফ টাচজনয সঘাতলি িাতযজখয কভ঩জে ৫০ তদজন  পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয আজফদন 

দাতখর (আজফদজনয ঳াজে তনফ টাচনী সনাটি঱, খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা ঳ংযুক্ত)। 

৯. সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায কর্তটক ৫০ তদন পূজফ ট তনফ টাচন কতভটি তনজয়াগ 

঳ভফায় ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) অনুমায়ী ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি  ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয। পজর সভয়াদ পূতিটয পূজফ ট  

তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ গণিাতন্ত্রক ঩দ্ধতিজি ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩  গ্র঴ণ কযা ঴য়। তনফ টাচজনয ৫০ তদন পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয তনফ টাচন ঩তযচারনায জন্য তনফ টাচন কতভটি গঠজনয জন্য  আজফদন কযজি ঴য়। দাতখরকৃি আজফদন঩ে কর্তট঩ে মাচাইফাচাইপূফ টক তনফ টাচন  

অনুিাজনয কভ঩জে ৪৫ তদন পূজফ ট সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনফ টাচন কতভটি গঠজনয আজদ঱ জাতয কজযন 

 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

11.  

স঱য়ায মুরধন ৫০ ঴াজায টাকা উদধ য প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড (঩ারন 

ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয  রনফ যােন করভটি রনদয়াগ 

আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দমারগতা প্রদান; 

১. তফদ্যভান ব্যফস্থা঩না কতভটি িায তনজজয সভয়াজদয স঱লতদন তচতিিকযণ।( কতভটি  সম িাতযজখ ১ভ ঳বা কজযজছ তিন ফছয ঩য ঐ িাতযজখয আজগয তদন সভয়াজদয স঱ল 

তদন ঴জফ।) 

২. সভয়াদ স঱ল ঴঑য়ায আজগই তনফ টাচন অনুিাজন িাতযখ ধাম টকযণ।( িাতযজখ অফেই তনজ সভয়াজদয ভজধ্য ঴জফ।)  

৩. তফদ্যভান ঳দে িাতরকায তবতত্তজি খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা প্রণয়ন ঑ প্রকা঱।  

৪. ধাম ট িাতযজখয কভ঩জে ৬০তদন আজগ সনাটি঱ জাযীকযণ। 

৫. সনাটিজ঱য কত঩ ঳কর ঳দেজক প্রাতপ্ত তনতিিকযণ।(“঳াটি টতপজকর্ অফ স঩াতস্টং ফা  সযতজতি র্াক/সযতজস্টাজয প্রাতপ্ত স্বােয গ্র঴ণ/ইজভইর/স্থানীয় তদতনক  ঩তেকায় 

তফজ্ঞা঩ন” সম সকান দুটি ভাধ্যজভ) 

৬. ৬০তদজন পূজফ টই সনাটিজ঱য কত঩ ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর।(সনাটিজ঱য ঳াজে খ঳ড়া িাতরকা঳঴, উ঩তয উক্ত ত঳দ্ধান্ত঳঴ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন ঳ংযুক্ত) 

৭. ব্যা঩ক প্রচায কযজি ঴জফ। 

৮. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য তনফ টাচজনয সঘাতলি িাতযজখয কভ঩জে ৪৫ তদজন  পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয আজফদন 

দাতখর (আজফদজনয ঳াজে তনফ টাচনী সনাটি঱, খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা ঳ংযুক্ত)। 

৯. সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায কর্তটক ৫০ তদন পূজফ ট তনফ টাচন কতভটি তনজয়াগ 

঳ভফায় ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) অনুমায়ী ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি  ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয। পজর সভয়াদ পূতিটয পূজফ ট  

তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ গণিাতন্ত্রক ঩দ্ধতিজি ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩  গ্র঴ণ কযা ঴য়। তনফ টাচজনয ৫০ তদন পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয তনফ টাচন ঩তযচারনায জন্য তনফ টাচন কতভটি গঠজনয জন্য  আজফদন কযজি ঴য়। দাতখরকৃি আজফদন঩ে কর্তট঩ে মাচাইফাচাইপূফ টক তনফ টাচন  

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 
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অনুিাজনয কভ঩জে ৪৫ তদন পূজফ ট সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনফ টাচন কতভটি গঠজনয আজদ঱ জাতয কজযন  

12.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরত এফাং স঱য়ায 

মুরধন ৫০ ঴াজায টাকা উদধ য প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড (঩ারন ব্যফস্থা঩না, 

আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) 

র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  প্রাথরভক 

঳ভফায় ঳রভরতয   ফারল যক  অরডট ফযাদ্দ/আদফদন 

প্ররিয়ায় ঳঴দমারগতা  প্রদান; 

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য )  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরত  এফাং স঱য়ায মুরধন ৫০ ঴াজায টাকা উদধ য প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, 

এররজইরড (঩ারন ব্যফস্থা঩না , আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয ব্যফস্থা঩না কতভটিয 

঳বা঩তি/঳ম্পাদক ফা তনফ টা঴ী  কভ টকিটায আজফদন উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ  সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায কর্তটক একজন ঳ভফায় কভ টকিটা ফা  কভ টচাতযয নাজভ 

অতর্র্ ফযাে প্রদান কযা ঴য়। িাছাড়া঑ প্রজিেক প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি প্রতি ঳ভফায় ফজল টয ফাতল টক অতর্র্ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজ উজদ্যাজগ ফযাে প্রদান কজযন 

 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

13.  

স঱য়ায মুরধন ৫০ ঴াজায টাকা  ঩ম যন্ত প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড (঩ারন 

ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয   ফারল যক  অরডট ফযাদ্দ 

প্রদান: 

 

 

 

 

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য )  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরত  এফাং স঱য়ায মুরধন ৫০ ঴াজায টাকা ঩ম যন্ত  প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, 

এররজইরড (঩ারন ব্যফস্থা঩না , আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয ব্যফস্থা঩না কতভটিয 

঳বা঩তি/঳ম্পাদক ফা তনফ টা঴ী কভ টকিটায আজফদজনয সপ্রতেজি উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায কর্তটক একজন ঳ভফায় কভ টকিটা ফা  কভ টচাতযয নাজভ অতর্র্ ফযাে প্রদান কযা 

঴য়। িাছাড়া঑ স঱য়ায মুরধন ৫০ ঴াজায টাকা ঩ম যন্ত প্রজিেক প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি ঳ভফায় ঳তভতিয প্রতি ঳ভফায় ফজল টয ফাতল টক অতর্র্ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

তনজ উজদ্যাজগ ফযাে প্রদান কজযন 

 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

14.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরত/এররজইরড (঩ারন 

ব্যফস্থা঩না/প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, 

আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) 

র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  প্রাথরভক 

঳ভফায় ঳রভরত  ফাদজট অনুদভাদন আদফদন 

প্ররিয়ায় ঳঴দমারগতা প্রদান; 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক ফাজজর্ প্রস্তুি ঑ প্রাক্করন প্রণয়জনয  জন্য ব্যফস্থা঩না কতভটিয একজন ঳দেজক প্রধান কজয (কভ঩জে ৩঳দে তফত঱ষ্ট)  একটি 

“ফাজজর্ প্রণয়ন কতভটি” গঠন কযা। 

২. গঠিি কতভটি ঳তভতিয চরতি ফৎ঳জযয প্রকৃি আয়-ব্যজয়য তবতত্তজি ঩যফিী ফৎ঳জযয জন্য একটি ফাজজর্ প্রাক্করন প্রস্তুি কযা।  

৩. প্রস্তুিকৃি ফাজজজর্ কতভটিয ঳কর ঳দে স্বােয কজয ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বা঩তি ফযাফয উ঩স্থা঩ন কযা।  

৪. ফাজজর্ কতভটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি ফাজজর্ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায়  উ঩স্থা঩ন ঑ অনুজভাদন গ্র঴ণ (খাি঑য়াযী ব্যয় , ফযাে প্রস্তাজফয সমৌতক্তকিা, তফস্তাতযি ব্যয় 

তফবাজন ঑ প্রভাণ঳঴)। 

৫. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজভাতদি ফাজজর্ ঳তভতিয ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় (সেেভি ঳াধাযণ ঳বায়) উ঩স্থা঩ন ঑ অনুজভাদন গ্র঴ণ।  

৬. সম ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিজি ঳যকাজযয স঱য়ায , ঋণ ঑ গ্যাযাতি আজছ স঳ ঳কর ঳ভফায়  ঳তভতিয ফাতল টক ফাজজর্ ঳াধাযণ ঳বায় অনুজভাদজনয ঩য সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায এয তনকর্ ঴জি অনুজভাদন গ্র঴জণয জন্য দাতখর কযা। 

৭. ফাজজর্ প্রস্তাফ ছক সভািাজফক  প্রস্তুি কযজি ঴জফ। ছজক তফগি ফছজযয অনুজভাদন , চরতি ফৎ঳জয ১ভ ৯ ভাজ঳য প্রকৃি  ব্যয়, ঩যফিী ফৎ঳জযয প্রস্তাফ ঳ংক্রান্ত িথ্য 

োকজফ। 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  আজফদন প্রাতপ্তয ঩য িাঁয 

তফজফচনায় ঳তভতিয ফাজজর্ অনুজভাদনজমাগ্য ঴জর অনুজভাতদি ফাজজর্ ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

15.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড 

(঩ারন ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয 

অরবদমাগ গ্র঴ণ। 

১ ঳াদা কাগজজ অতবজমাগ ঩ে 

২. অতবজমাগ ঩জে স্বােয ঑ িাতযখ। 

(঳তভতিয সভার্ ঳দজেয কভ঩জে ১০% ঳দজেয স্বােয অেফা ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভার্ ঳দজেয তিন বাজগয একবাগ ঳দজেয স্বােয োকজফ) 

৩. ঳তভতি মতদ সকান অে ট ঳যফযা঴কাযী ঳ংস্থায ঳দে ঴য় িজফ ঐ অে ট ঳যফযা঴কাযী ঳ংস্থায তরতখি অতবজমাজগয সপ্রতেজি।  

঳তভতিয কাম টক্রভ ব্যিীি অন্যান্য তফলজয় সম সকান ব্যতক্ত ঳াদা কাগজজ তরতখিবাজফ ঳ংতিষ্ট অতবজমাগ তনষ্পতত্ত কভ টকিটা ফযাফজয অতবজমাগ কযজি ঩াযজফ।  

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 
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16.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায়  ঳রভরতয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳যকাযী প্রতিতনতধ ভজনানয়ন 

আজফদন প্রতক্রয়ায় ঳঴জমাতগিা প্রদান; 

সম ঳কর সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মুরধন ৫০% অতধক ঳যকাজযয  ভাতরকানা আজছ ফা. সম ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিয গৃ঴ীি ঋজণয ব্যা঩াজয 

঳যকাজযয গ্যাযাতি যজয়জছ স঳ ঳কর সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳ভফায়  ঳ভফায় ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) এয ১৮(২)(খ) 

ধাযা অনুমায়ী এক র্তিীয়াং঱ ঳দে যুগ্মতনফন্ধক ভজনানয়ণ প্রদান কযজফন। 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর 

৩. তনফ টাচনী পরাপর 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ ঳বায সযজুজর঱ন। 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর 

কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন প্রাতপ্তয ঩য যুগ্ম-তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳রভরতয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳যকাযী প্রতিতনতধ ভজনানয়নজমাগ্য ঴জর ভজনানয়ন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ  কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

17.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড 

(঩ারন ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳যকাযী প্রতিতনতধ ভজনানয়ন 

আজফদন প্রতক্রয়ায় ঳঴জমাতগিা প্রদান; 

সম ঳কর প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতিয ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মুরধন ৫০% অতধক ঳যকাজযয  ভাতরতকনা আজছ ফা. সম ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিয গৃ঴ীি ঋজণয ব্যা঩াজয 

঳যকাজযয গ্যাযাতি যজয়জছ স঳ ঳কর সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳ভফায়  ঳ভফায় ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) এয ১৮(২)(খ) 

ধাযা অনুমায়ী এক র্তিীয়াং঱ ঳দে যুগ্মতনফন্ধক ভজনানয়ণ প্রদান কযজফন। 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর 

৩. তনফ টাচনী পরাপর 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ ঳বায সযজুজর঱ন 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর 

কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায তফজফচনায় ঳রভরতয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳যকাযী প্রতিতনতধ ভজনানয়নজমাগ্য ঴জর ভজনানয়ন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ  

কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

18.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরত/এররজইরড (঩ারন 

ব্যফস্থা঩না/প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, 

আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) 

র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  প্রাথরভক 

঳ভফায় ঳রভরতয  রফরনদয়াগ প্রস্তাফ/প্রকল্প 

প্রস্তাফ/িয় প্রস্তাফ অনুদভাদন আদফদন প্ররিয়ায় 

঳঴দমারগতা প্রদান; 

তনজে ফতণ টি সেজে তনফন্ধজকয অনুজভাদজনয জন্য- 

১. তফতনজয়াগ প্রস্তাফ, ক্রয় প্রস্তাফ ফা প্রকল্প প্রস্তাফ তিতয কযা 

২. প্রস্তাজফয প্রাক্করন তিতযজি ঳ংতিষ্ট তফলজয়য তফজ঱লজ্ঞ এয অনুজভাদন গ্র঴ণ 

৩. তফতনজয়াগ/প্রকল্প এরাকায কর্তট঩জেয অনুজভাদন (প্রজমাজে সেজে- বফন  তনভ টাজণ স঩ৌয঳বা/ত঳টি কজ঩ টাজয঱ন এয এফং করকাযখানায সেজে ঩তযজফ঱  অতধদপ্তজযয 

ছাড়঩ে/঳ম্মতি঩ে গ্র঴ণ 

৪. এ খাজি ফাজজজর্ অে ট঳ংস্থান ঳ংক্রান্ত কাগজ ঳ংগ্র঴ 

৫. উ঩যুক্ত প্রজকৌ঱রী দ্বাযা স্থা঩িে নক্সা তিতয 

৬. জতভয ভাতরকানা ঳ংক্রান্ত দতররাতদ ঳ংগ্র঴ (প্রজমাজে সেজে)। 

সকান ঳তভতিয মতদ ঳যকাযী স঱য়ায, ঋণ ফা ঋণ ঩তযজ঱াজধয গ্যাযাতি োজক িজফ ফাতল টক  ফাজজর্ অনুজভাদন কযায ঩য঑ সকন্দ্রীয় ঳তভতিয সেজে একক খাজি ১০ রে 

র্াকা তফতনজয়াগ, ১০ রে র্াকায সফত঱ মূজেয মন্ত্র঩াতি , উ঩কযণ ফা মানফা঴ন ক্রয় ফা  সকান উন্নয়ন প্রকল্প ফাস্তফায়জনয পূজফ ট তনফন্ধজকয পৃেক অনুজভাদন গ্র঴ণ কযজি  

঴য়। ঳যকাতয ক্রয় নীতিভারা (ত঩ত঩আয, ত঩ত঩এ) অনু঳যণপূফ টক ক্রয়/তনভ টাণ কাজ ঳ম্পাদন কযজি ঴ফ। 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী  ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 
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সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তফজফচনায় ঳রভরতয রফরনদয়াগ প্রস্তাফ/প্রকল্প প্রস্তাফ/িয় প্রস্তাফ অনুদভাদনদমাগ্য ঴জর অনুজভাদন কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ 

সপ্রযণ কজযন। 

 

19.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায়  ঳রভরতয 

অফ঳ায়ন প্রদান প্ররিয়ায় ঳঴দমারগতা প্রদান; 

১. অফ঳ায়জনয উজেজে তফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বা আ঴ফান(঩জনয তদন পূজফ ট সনাটি঱ তদজয়, সনাটিজ঱ আজরাচেসূতচজি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴জণয তফলয়টি উজেখ োকজফ) 

২. ঳বায় উ঩তস্থি তিন চতুে টাং঱ ঳দজেয ভজি ঳তভতি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায ত঳দ্ধাজন্তয উজেখ কজয ঳াদা কাগজজ অফ঳ায়জনয আজফদন। 

৪. যুগ্ম-তনফন্ধক ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য অফ঳ায়জনয আজদ঱ তদজফন এফং একজন অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযজফন। 

এছাড়া঑ তনেতরতখি সেজে যুগ্ম-তনফন্ধক তনজ উজদ্যাজগ অফ঳ায়ন আজদ঱ তদজি ঩াজয 

১. ঳ভফায় ঳তভতিয তনযীো প্রতিজফদন ফা ৪৯ ধাযায অধীন অনুতিি িদন্ত প্রতিজফদজনয তবতত্তজি  

২. ঳তভতিয ঩য঩য তিনটি ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় মতদ সকাযাভ না ঴য় 

৩. ঳তভতি তনফতন্ধি ঴঑য়া ঳জে঑ মতদ তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি ঳ভজয়য ভজধ্য উ঴ায কাম টক্রভ শুরু না কজয  

৪. ঳তভতিয কাম টক্রভ তফগি ০১ (এক) ফছয মাফৎ ফন্ধ োজক 

৫. ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মূরধন ফা ঳ঞ্চয় আভানি তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি ঩তযভাণ  (঳াধাযণি তনফন্ধজনয জন্য প্রজয়াজনীয় , ফিটভাজন এ ঩তযভাণ ২০ ,০০০ র্াকা) এয কভ ঴জয় 

মায় 

৬. এই আইন তফতধভারা ফা উ঩ আইজন উতেতখি তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত সকান ঱িট বে কযা ঴য়। 

আজফদন ঑ কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে  স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় 

যুগ্ম তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন প্রাতপ্তয ঩য যুগ্ম-তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳রভরতটি 

অফ঳ায়নজমাগ্য ঴জর অফ঳ায়ন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ  কজযন। অেফা প্রজমাজে সেজে স্ব-উজদ্যাজগ ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায  জন্য 

অফ঳ায়ন আজদ঱ সদয়া ঴য় এফং অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযা ঴য়। অফ঳ায়জকয প্রতিজফদজনয তবতত্তজি তনফন্ধন ফাতির কযা ঴য়। 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

20.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড 

(঩ারন ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয 

঳রভরতয অফ঳ায়ন আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দমারগতা 

প্রদান; 

১. অফ঳ায়জনয উজেজে তফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বা আ঴ফান(঩জনয তদন পূজফ ট সনাটি঱ তদজয়, সনাটিজ঱ আজরাচেসূতচজি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴জণয তফলয়টি উজেখ োকজফ) 

২. ঳বায় উ঩তস্থি তিন চতুে টাং঱ ঳দজেয ভজি ঳তভতি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায ত঳দ্ধাজন্তয উজেখ কজয ঳াদা কাগজজ অফ঳ায়জনয আজফদন। 

৪. সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য অফ঳ায়জনয আজদ঱ তদজফন এফং একজন অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযজফন। 

এছাড়া঑ তনেতরতখি সেজে সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজ উজদ্যাজগ অফ঳ায়ন আজদ঱ তদজি ঩াজয 

১. ঳ভফায় ঳তভতিয তনযীো প্রতিজফদন ফা ৪৯ ধাযায অধীন অনুতিি িদন্ত প্রতিজফদজনয তবতত্তজি  

২. ঳তভতিয ঩য঩য তিনটি ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় মতদ সকাযাভ না ঴য় 

৩. ঳তভতি তনফতন্ধি ঴঑য়া ঳জে঑ মতদ তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি ঳ভজয়য ভজধ্য উ঴ায কাম টক্রভ শুরু না কজয  

৪. ঳তভতিয কাম টক্রভ তফগি ০১ (এক) ফছয মাফৎ ফন্ধ োজক 

৫. ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মূরধন ফা ঳ঞ্চয় আভানি তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি ঩তযভাণ  (঳াধাযণি তনফন্ধজনয জন্য প্রজয়াজনীয় , ফিটভাজন এ ঩তযভাণ ২০ ,০০০ র্াকা) এয কভ ঴জয় 

মায় 

৬. এই আইন তফতধভারা ফা উ঩ আইজন উতেতখি তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত সকান ঱িট বে কযা ঴য়। 

আজফদন ঑ কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। আজফদন  প্রাতপ্তয ঩য সজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয তফজফচনায় ঳রভরতটি অফ঳ায়নজমাগ্য ঴জর 

অফ঳ায়ন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ  কজযন। অেফা প্রজমাজে সেজে স্ব-উজদ্যাজগ ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায  জন্য অফ঳ায়ন আজদ঱ সদয়া 

঴য় এফং অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযা ঴য়। অফ঳ায়জকয প্রতিজফদজনয তবতত্তজি তনফন্ধন ফাতির কযা ঴য়। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 

১ ২ ৩ ৪ 

 

 

 

 

21.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায়  ঳রভরতয 

রনযীিা রপ ভওকুপ কযণ আদফদন প্ররিয়ায় 

঳঴দমারগতা প্রদান; 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ 

২. ঳াদা কাগজজ আজফদন দাতখর 

৩. আজফদজন ভ঑কুজপয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখকজয 

আজফদন ঑ কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে  স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় 

যুগ্ম তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন প্রাতপ্তয ঩য যুগ্ম-তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳রভরতয 

রনযীিা রপ ভওকুপদমাগ্য ঴জর রনযীিা রপ ভওকুপ প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

22.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড 

(঩ারন ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয 

রনযীিা রপ ভওকুপ আদফদন প্ররিয়ায় ঳঴দমারগতা 

কযণ 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ 

২. ঳াদা কাগজজ আজফদন দাতখর 

৩. আজফদজন ভ঑কুজপয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখ কজয 

আজফদন ঑ কাগজ঩ে঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে 

঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  আজফদন প্রাতপ্তয ঩য িাঁয তফজফচনায় ঳রভরতয রনযীিা রপ 

ভওকুপদমাগ্য ঴জর রনযীিা রপ ভওকুপ প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

23.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায়  ঳রভরতয 

রবোং঱ তফিযজণয অনুভতিয আজফদন প্রতক্রয়ায় 

঳঴জমাতগিা প্রদান; 

সকান সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতি ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% ঩তযভাণ অে ট অফতিি ি঴তফর ঴জি  রবোং঱ ত঴জ঳জফ ঳দজেয ভাজঝ তফিযণ কযজি ঩াযজফ। মতদ অফতিি 

রাব সফত঱ োজক এফং ঳তভতি মতদ ৭৫% এয সফত঱ ফিন কযজি চায় িজফ তনফন্ধজকয পূফ টানুজভাদন গ্র঴ণ কযজি ঴জফ। 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি অতর্র্ প্রতিজফদজনয তবতত্তজি  অফতিি রাব সেজক তক ঩তযভাণ ফিন কযা মায় িা তনধ টাযণ। (এ সেজে  অফতিি রাব সেজক তফগি ফৎজযয েতি ফাদ 

তদজয় ত঴জ঳ফ কযজি ঴জফ।) 

২. ঳াধাযণ ঳বা আহ্বান (১৫ তদজনয সনাটি঱ তদজয়) 

৩. ব্যফস্থা঩না কতভটিয স্য঩াতযজ঱য তবতত্তজি ফিনজমাগ্য মুনাপায অনুজভাদন গ্র঴ণ 

৪. ফিনজমাগ্য রাব মতদ ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% এয সফত঱ ঴য় িজফ-  

৫. ঳াদা কাগজজ আজফদজন ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় ঳রভরতয ৭৫% অরতরযক্ত রবোং঱ তফিযজণয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখকজয আজফদন  ঑ অন্যান্য কাগজ঩ে঳঴ 

উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ 

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায  ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকর্ ট঩ে  স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম-তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন 

কযজফন। আজফদন প্রাতপ্তয ঩য যুগ্ম-তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳রভরতয ৭৫% অরতরযক্ত রবোং঱ তফিযজনয সমাগ্য ঴জর অরতরযক্ত রবযাাং঱ রফতযদনয অনুদভাদন প্রদান কজয 

঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

24.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড 

(঩ারন ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয 

রবোং঱ তফিযজণয অনুভতিয আজফদন প্রতক্রয়ায় 

঳঴জমাতগিা প্রদান; 

সকান প্রােতভক ঳ভফায় ঳তভতি ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% ঩তযভাণ অে ট অফতিি ি঴তফর ঴জি  রবোং঱ ত঴জ঳জফ ঳দজেয ভাজঝ তফিযণ কযজি ঩াযজফ। মতদ অফতিি 

রাব সফত঱ োজক এফং ঳তভতি মতদ ৭৫% এয সফত঱ ফিন কযজি চায় িজফ তনফন্ধজকয পূফ টানুজভাদন গ্র঴ণ কযজি ঴জফ। 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি অতর্র্ প্রতিজফদজনয তবতত্তজি  অফতিি রাব সেজক তক ঩তযভাণ ফিন কযা মায় িা তনধ টাযণ। (এ সেজে  অফতিি রাব সেজক তফগি ফৎজযয েতি ফাদ 

তদজয় ত঴জ঳ফ কযজি ঴জফ।) 

২. ঳াধাযণ ঳বা আহ্বান (১৫ তদজনয সনাটি঱ তদজয়) 

৩. ব্যফস্থা঩না কতভটিয স্য঩াতযজ঱য তবতত্তজি ফিনজমাগ্য মুনাপায অনুজভাদন গ্র঴ণ 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 



ক্র: নং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 
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৪. ফিনজমাগ্য রাব মতদ ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% এয সফত঱ ঴য় িজফ-  

৫. ঳াদা কাগজজ আজফদজন ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় ঳রভরতয ৭৫% অনুদভারদত অরতরযক্ত রবোং঱ তফিযজণয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখকজয আজফদন  ঑ অন্যান্য কাগজ঩ে঳঴ 

উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয  উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন োনা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকর্ ট঩ে ঩ম টাজরাচনা কজয  িায ভন্তব্য঳঴ 

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয তফজফচনায় ঳রভরতয ৭৫% অরতরযক্ত রবোং঱ তফিযজনয সমাগ্য ঴জর অরতরযক্ত রবযাাং঱ 

রফতযদনয অনুদভাদন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

25.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরত/এররজইরড (঩ারন 

ব্যফস্থা঩না/প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, 

আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) 

র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  প্রাথরভক 

঳ভফায় ঳রভরতয  অতর্র্ তপ জভা গ্র঴ণ 

১. অতর্র্ অতপ঳ায কর্তটক ফাতল টক অতর্র্ ঳ম্পাদন 

২. অতর্র্ প্রতিজফদন ঳ংগ্র঴ 

৩. অতর্র্ সনাজর্য তবতত্তজি অতর্র্ তপ ঑ ত঳তর্এপ তনধ টাযণ 

৪. তফতধ ১০৭ সভািাজফক, অতপ঳ সেজকই তনধ টাযণ কযা ঴জয় োজক।) 

৫. অতর্র্ তপ সেজাযী চারান সকার্ ১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯  ভাধ্যজভ ব্যাংজক জভা প্রদান 

৬. সেজাতয চারাজনয কত঩ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ জভা প্রদান 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

26.  

রফআযরডরফভুক্ত, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরত/এররজইরড (঩ারন 

ব্যফস্থা঩না/প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, 

আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) 

র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  প্রাথরভক 

঳ভফায় ঳রভরতয  ত঳তর্এপ জভা গ্র঴ণ 

১. অতর্র্ অতপ঳ায কর্তটক ফাতল টক অতর্র্ ঳ম্পাদন 

২. অতর্র্ প্রতিজফদন ঳ংগ্র঴ 

৩. অতর্র্ সনাজর্য তবতত্তজি ত঳তর্এপ তনধ টাযণ 

৪. ধাযা ৩৪(১)(গ) সভািাজফক নীর্ রাজবয ৩%, অতপ঳ সেজকই তনধ টাযণ কযা ঴জয় োজক।) 

৫. ত঳তর্এপ এয র্াকা তর্তর্ আকাজয ফা অনরাইজন ফাংক ত঴঳াফ নং এ জভা প্রদান কজয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর;  

৬. সকা-অ঩াজযটিব সর্জবর঩জভি পান্ড (঳ঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

৭. সকা-অ঩াজযটিব সর্জবর঩জভি পান্ড (চরতি) ০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

27.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, রফআযরডরফভুক্ত, এররজইরড 

(঩ারন ব্যফস্থা঩না, আইরজএ (কৃরল, ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) র঳রবরডর঩, এ঳রডএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয 

঳যকাযী দতরর ঩তযদ঱ টন 

঩তযদ঱ টজনয জন্য 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. সকার্ ট তপ আকাজয ১০০ র্াকা জভা। 

সম ঳কর দতরর সদখা মাজফ 

১. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন ঳নদ 

২. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঑ উ঴ায ঳ংজ঱াধনী঳মূ঴ 

৩. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয অফ঳ায়জনয আজদ঱ 

৪. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন ফাতিজরয আজদ঱ 

িজফ ঱িট োজক সম , Evidence act 1872 এয section 123, 124,129 এফং 131 অনুমায়ী তফজ঱ল অতধকায ঳ম্বতরি দতররাতদ ঩তযদ঱ টনজমাগ্য ঴জফ 

না। 

স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

28.  

উ঩দজরা প্র঱া঳ন/সজরা প্র঱া঳ন/রফোয রফবাগ 

কর্তযক প্রদত্ত ঳দযজরভদন মাোই, তদন্ত, ট্যাগ 

অরপ঳াদযয দারয়ত্ব ঩ারন ও রফরবন্ন করভটিয ঳দস্য 

র঴দ঳দফ দারয়ত্ব ঩ারন 

উ঩দজরা প্র঱া঳ন /সজরা প্র঱া঳ন /রফোয রফবাগ কর্তযক প্রদত্ত ঳দযজরভদন মাোই , তদন্ত, ট্যাগ অরপ঳াদযয দারয়ত্ব ঩ারন ও রফরবন্ন করভটিয ঳দস্য র঴দ঳দফ দারয়ত্ব ঩ারন  

঳াংিান্ত ঩ত্র/আদদ঱ জাযী কদযন। উক্ত ঩দত্র রনদদ য঱না সভাতাদফক ঳দযজরভদন মাোই পূফ যক মাোই প্ররতদফদন দারির , ঳াংরিষ্ট রফলদয় তদন্ত স঱দল তদন্ত প্ররতদফদন দারির, 

ট্যাগ অরপ঳ায র঴দ঳দফ রফরবন্ন কাদজ দারয়ত্ব ঩ারন ও রফরবন্ন করভটিয ঳দস্য র঴দ঳দফ দারয়ত্ব ঩ারন কযা ঴য়। 
স঳ফা প্রদান চরভান যজয়জছ। 

 

  



২.৩) অবেন্তযীণ স঳ফা 

ক্র: নং স঳ফায নাভ প্রবয়াজনীয় কাগজ঩ৈ ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 
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১. 

ত঳বরক঱ন সগ্রড  ভঞ্জুতয (১০ ফছয পূতিচবি ১ভ/৬ 

ফছয পূতিচবি ২য়) (৩য় ও ৪থ চ সেতণয জন্য) আবফদন 

অগ্রায়ন 

১. একই ঩বদ ১০/৬ ফৎ঳য র্াকুতয পূতিচ 

২. কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন দাতির 

 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য ঳ংতিষ্ট ঩বদান্নতি কতভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩ন কযা ঴য়। কতভটিয সু঩াতযব঱য তবতিবি উ঩মৄক্ত 

কর্তচ঩বক্ষয অনুবভাদনক্রবভ ভঞ্জুতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

ত঳বরক঱ন সগ্রড  ভঞ্জুতযয জন্য 

সক঴ আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

2. 
র্াকতয স্থায়ীকযণ 

(৩য়/৪থ চ সেতণয) আবফদন অগ্রায়ন 

১. র্াকুতয ২ ফছয পূতিচ 

২. সভৌতরক প্রত঱ক্ষণ 

৩. স঩঱াগি প্রত঱ক্ষণ ঳ভাতি 

৪. কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবে আবফদন 

 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য ঳ংতিষ্ট তনবয়াগ তফতধভারা অনুমায়ী উ঩মৄক্ত কর্তচ঩বক্ষয অনুবভাদনক্রবভ ঳যকাতয আবদ঱ জাতয 

কযা ঴য়। 

র্াকতয স্থায়ীকযণ 

জন্য সক঴ আবফদন কবযতন। িবফ 

স঳ফা প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

৩. োতি ও তফবনাদন ছুটি ভঞ্জুতযয আবফদন অগ্রায়ন 

১. ঳ফ চব঱ল োতি ও তফবনাদন ছুটি সবাবগয ঩য ৩ ফছয পূতিচ 

২. মথামথ কর্তচ঩ক্ষ কর্তচক প্রদি ছুটিয প্রাপ্যিায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

৩. কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য োতি ও তফবনাদন বািা তফতধভারা, ১৯৭৯ অনুমায়ী তনষ্পতি কবয ঳যকাতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

 

োতি ও তফবনাদন ছুটি ভঞ্জুতযয  

জন্য সক঴ আবফদন কবযতন। িবফ 

স঳ফা প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

৪. 
অতজচি ছুটি ভঞ্জুতয (সদব঱য অবযিবয) আবফদন 

অগ্রায়ন 

১. মথামথ কর্তচ঩ক্ষ প্রদি ছুটিয প্রাপ্যিায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য তনধ চাতযি ছুটি তফতধভারা , ১৯৫৯ অনুমায়ী উ঩মৄক্ত কর্তচ঩বক্ষয (আতথ চক ও প্র঱া঳তনক ক্ষভিা 

অনুমায়ী) তনষ্পতি কবয ঳যকাতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

অতজচি ছুটি ভঞ্জুতয (সদব঱য 

অবযিবয) জন্য সক঴ আবফদন 

কবযতন। িবফ স঳ফা প্রদান র্রভান 

যবয়বছ। 

৫. অতজচি ছুটি ভঞ্জুতয (ফত঴িঃফাংরাবদ঱)আবফদন অগ্রায়ন 

১. মথামথ কর্তচ঩ক্ষ প্রদি ছুটিয প্রাপ্যিায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য তনধ চাতযি ছুটি তফতধভারা, ১৯৫৯ অনুমায়ী তনষ্পতি কবয ঳যকাতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

঳যকায কর্তচক ঳ভবয় ঳ভবয় জাতযকৃি তফবদ঱ ভ্রভবণয অনুভতি ও আনু঳তিক তনবদ চ঱না অনু঳যণীয়। 

১ভ সেতণয সক্ষবৈ ভন্ত্রণারয় ঴বি ভঞ্জুয কযা ঴য়। অৈ দিয ঴বি আবফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

অতজচি ছুটি ভঞ্জুতয 

(ফত঴িঃফাংরাবদ঱)আবফদন  জন্য 

সক঴ আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

৬. ভার্তত্বকারীন ছুটিয আবফদন অগ্রায়ন ১. ঳িান প্র঳বফয ঳ম্ভব্য িাতযি উবেি঳঴ ডাক্তাতয ঳নদ ঳ংগ্র঴ ভার্তত্বকারীন ছুটিয  জন্য সক঴ 



ক্র: নং স঳ফায নাভ প্রবয়াজনীয় কাগজ঩ৈ ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 

২. কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য ভার্তত্বকারীন ছুটি তফএ঳আয , ঩ার্ চ-১ এয তফতধ ১৯৭ এফং অথ চ ভন্ত্রণারয় সথবক ঳ভবয় ঳ভবয় 

জাতযীকৃি ঩তয঩ৈ অনুমায়ী তনষ্পতি কবয ঳যকাতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

১ভ সেতণয সক্ষবৈ ভন্ত্রণারয় ঴বি ভঞ্জুয কযা ঴য়। অৈ দিয ঴বি আবফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

৭. 
অফ঳বযািয ছুটিয (ছুটি নগদায়ন঳঴) আবফদন 

অগ্রায়ন 

৫৯ ফছয পূতিচয ৩ভা঳ পূবফ চ ত঴঳াফ যক্ষণ অতপ঳ ঴বি ইএরত঩ত঳ ঳ংগ্র঴ 

কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য অফ঳যউিয ছুটি  ঳যকাতয র্াকতয আইন ২০১৮ অনুমায়ী তনস্পতি কবয ঳যকাতয আবদ঱ জাতয 

কযা ঴য়। 

১ভ সেতণয সক্ষবৈ ভন্ত্রণারয় ঴বি ভঞ্জুয কযা ঴য়। অৈ দিয ঴বি আবফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

অফ঳বযািয ছুটিয (ছুটি 

নগদায়ন঳঴) জন্য সক঴ আবফদন 

কবযতন। িবফ স঳ফা প্রদান র্রভান 

যবয়বছ। 

৮. 
঳াধাযণ বতফষ্য ি঴তফর ঴বি অতগ্রভ ভঞ্জুতযয আবফদন 

অগ্রায়ন 

১. ঳াধাযণ বতফষ্য ি঴তফবরয জভায তস্থতি঩ৈ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াধাযণ বতফষ্য ি঴তফর তফতধভারা ১৯৭৯ অনুমায়ী উ঩মৄক্ত কর্তচ঩বক্ষয (আতথ চক ও প্র঱া঳তনক 

ক্ষভিা অনুমায়ী) ঳যকাতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

঳াধাযণ বতফষ্য ি঴তফর ঴বি 

অতগ্রভ ভঞ্জুতযয জন্য সক঴ 

আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

৯. 

঳াধাযণ বতফষ্যৎ ি঴তফর ঴বি অতগ্রভ ভঞ্জুতযকৃি 

অতগ্রবভ তকতস্ত বৃতি/তকতস্ত ফন্ধকযবণয আবফদন 

অগ্রায়ন 

১. অতগ্রভ ভঞ্জুতযয আবদ঱ গ্র঴ণ 

২. সফিন ঴বি কিচবনয ত঴঳াফ ঳ংগ্র঴ 

৩. কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

আবফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াধাযণ বতফষ্য ি঴তফর তফতধভারা ১৯৭৯ অনুমায়ী উ঩মৄক্ত কর্তচ঩বক্ষয (আতথ চক ও প্র঱া঳তনক 

ক্ষভিা অনুমায়ী) ঳যকাতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

঳াধাযণ বতফষ্যৎ ি঴তফর ঴বি 

অতগ্রভ ভঞ্জুতযকৃি অতগ্রবভ তকতস্ত 

বৃতি/তকতস্ত ফন্ধকযবণয সক঴ 

আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১০. গৃ঴তনভ চাণ ঋণ ভঞ্জুতযয আবফদন অগ্রায়ন 

কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

আবফদন ঩ম চাবরার্নাপূফ চক প্রবয়াজবন মার্াই পূফ চক ভঞ্জুতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

 

 

 

 

গৃ঴তনভ চাণ ঋণ ভঞ্জুতযয জন্য  সক঴ 

আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১১. সভার্যমান ক্রয় অতগ্রভ ভঞ্জুতযয আবফদন অগ্রায়ন 

কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

 

আবফদন ঩ম চাবরার্নাপূফ চকপ্রবয়াজবন মার্াই পূফ চক ভঞ্জুতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

সভার্যমান ক্রয় অতগ্রভ ভঞ্জুতযয 

জন্য  সক঴ আবফদন কবযতন। িবফ 

স঳ফা প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১২. কতিউর্ায ক্রয় অতগ্রবভয আবফদন অগ্রায়ন 

কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

 

আবফদন ঩ম চাবরার্নাপূফ চকপ্রবয়াজবন মার্াই পূফ চক ভঞ্জুতয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

কতিউর্ায ক্রয় অতগ্রবভয জন্য  

সক঴ আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১৩. 
঳যকাতয ফা঳া ফযাদ্দ আবফদন অগ্রায়ন তনধ চাতযি পযবভ কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ আবফদন 

ফা঳া ফযাদ্দ ভন্ত্রণারয় সথবক ফযাদ্দ প্রদান কযা ঴য়। এ অতপ঳ সথবক আবফদন঩ৈ অগ্রায়ন কযা ঴য়। ঳যকাতয ফা঳া ফযাদ্দ 

঳যকাতয ফা঳া ফযাদ্দ আবফদন  

সক঴ আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

http://www.doga.gov.bd/site/view/policies/%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.doga.gov.bd/site/view/policies/%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE


ক্র: নং স঳ফায নাভ প্রবয়াজনীয় কাগজ঩ৈ ফাস্তফায়ন অগ্রগতি 

নীতিভারা ১৯৮২)  অনুমায়ী আবফদবনয সপ্রতক্ষবি ফযাদ্দ঩ৈ ইসুয কযা ঴য়। প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১৪. স঩ন঱ন আনুবিাতলক ভঞ্জুতযয আবফদন অগ্রায়ন 

স঩ন঱ন ঳঴তজকযণ আবদ঱ ২০২০ অনুমায়ী প্রবয়াজনীয় কাগজ঩ৈ ঳ংগ্র঴ 

কর্তচ঩বক্ষয ভাধ্যবভ তনধ চাতযি পযবভ আবফদন 

 

 

প্রবয়াজনীয় নতথ঩ৈ এফং না-দাফী ঳নদ঩ৈ঳মূ঴ ঩মাবরার্নাপূফ চক ভিণারবয়য অনুবভাদন ঳াব঩বক্ষ অফ঳যপ্রাি কভ চকিচা- 

কভ চর্াযী ফা মৃি কভ চর্াতযয ত্রফধ উিযাধতকাযীয অনুকূবর স঩ন঱বনয আবদ঱ জাতয কযা ঴য়। 

স঩ন঱ন আনুবিাতলক ভঞ্জুতযয   

সক঴ আবফদন কবযতন। িবফ স঳ফা 

প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১৫. ঩া঳ব঩াবর্ চয জন্য এনওত঳ প্রদাবনয আবফদন অগ্রায়ন তনধ চাতযি পযভ পূযণপূফ চক তনজ তনয়ন্ত্রণকাযী কর্তচ঩বক্ষয তনকর্ দাতির 

঩া঳ব঩াবর্ চয জন্য এনওত঳ 

প্রদাবনয সক঴ আবফদন কবযতন। 

িবফ স঳ফা প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১৬. 
ভার঳ক সফতন বাতারদ প্রদান আইফা঳++ এয ভাধ্যদভ প্ররত ভাদ঳য ২ সথদক ৩ তারযদিয ভদধ্য ঳াংরিষ্ট কভ যকতযায রনজস্ব ব্যাাংক র঴঳াদফয ভাধ্যদভ 

প্রদান কযা ঴য়। 
স঳ফা প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১৭. 
উৎ঳ফ বাতা/ বফ঱ািী বাতা প্রদান আইফা঳++ এয ভাধ্যদভ প্ররত উৎ঳ফ /সফ঱ািীয ঳ভদয়য ১০ রদন আদগ ঳াংরিষ্ট কভ যকতযায রনজস্ব ব্যাাংক র঴঳াদফয 

ভাধ্যদভ প্রদান কযা ঴য়। 
স঳ফা প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

১৮. 

ভ্রভণ বাতা প্রদান ১. প্রস্তারফত ভ্রভণ সূেী; 

২. ঳াংদ঱ারধত ভ্রভণ সূেী; 

৩. ভ্রভণ রফফযণী; 

৪. ভ্রভণ বাতা রফর ও ভ্রভদনয রফ঩যীদত প্রদয়াজনীয় আদদ঱/ প্রভানক। 

স঳ফা প্রদান র্রভান যবয়বছ। 

 

 

 

 

 

 
উত্তভ েন্দ্র ফভ যন 

অরপ঳ ঳঴কাযী কাভ করিউটায অ঩াদযটয 

উ঩দজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

ও 

঳দস্য 

“স঳ফা প্রদান প্ররতশ্রুরত (CC)” করভটি 

঩রযদতাল ফভন 

঳঴কাযী ঩রযদ঱ যক 

উ঩দজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

ও 

রফকল্প সপাকার ঩দয়ন্ট 

“স঳ফা প্রদান প্ররতশ্রুরত (CC)” করভটি 

সভাোঃ ইকফার স঴াদ঳ন 

঳঴কাযী ঩রযদ঱ যক 

উ঩দজরা ঳ভফায় কাম যারয় 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

ও 

঳দস্য ঳রেফ ও সপাকার ঩দয়ন্ট 

“স঳ফা প্রদান প্ররতশ্রুরত (CC)” করভটি 

সযাবকমা িাতুন 

উ঩দজরা ঳ভফায় অরপ঳ায 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

ও 

আ঴ফায়ক 

“স঳ফা প্রদান প্ররতশ্রুরত (CC)” করভটি 

 

 



                                    (৩         (       -    ,২০২৫) 

 

 

 

 

 

                        

                     

               

www.cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd 

সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) 

               

       : 

                         

         : 

                                                                                              

২                

২                

ক্র: 

নং 
সেবার নাম 

সেবা প্রদাজন 

েজব টাচ্চ েময় 
প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র ও আজবদন ফরম 

প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

  ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. 

   /          

             

            

     

৭-৬০ তদন ১. তনবন্ধন আজবদজনর েন্য প্রজয়ােনীয় কাগেপজত্রর িাতলকা 

গ্রহণ 

২. প্রজিেক েদজের কমপজে একটি স য়ার ও একটি স য়াজরর 

েমপতরমাণ েঞ্চয় েতমতিজি েমা প্রদান। 

৩. েদে বতহজি েদেগজণর নাম সলখা ও স্বাের গ্রহণ, েমা-

খরচ বতহ, স য়ার ও েঞ্চয় খতিয়ান,োধারণ খতিয়াজন স য়ার, 

েঞ্চয়, ভতিট তফ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা 

৪. আজবদনকারীগণ কর্তটক (কমপজে ২০েন) োংগঠতনক 

েভাকরণ, েভায় েতমতির নাম, েভে তনব টাচনী এলাকা ও কম ট 

এলাকা তনধ টারণ, অনুজমাতদি স য়াজরর পতরমাণ তনধ টারণ, কতমটি 

েদে েংখ্যা (৬/৯/১২) তনধ টারণ, আজবদনপত্র দাতখল ও অন্যান্য 

১. তনবন্ধন আজবদজনর কাগেপজত্রর 

িাতলকা- উপজেলা/সেলা েমবায় অতফে 

এবং অনলাইন আজবদন তলঙ্ক। 

২. তনবন্ধন আজবদন পত্র-উপজেলা/সেলা 

েমবায় অতফে এবং ওজয়বোইর্েমূহ। 

৩. োংগঠতনক েভার সরজুজল ন- তনে 

৪. উপ-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা 

ওজয়বোইজর্) 

৫. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক 

আজবদজনর িাতরখ পয টন্ত েমা-খরচ 

তহোব 

প্রাথতমক েমবায় েতমতি 

তনবন্ধজনর সেজত্র তনবন্ধন তফ 

তহজেজব ৩০০/- সেোরী চালান 

সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যজম েরকাতর সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয় 

এবং ভোর্ বাবদ আরও 

অতিতরক্ত ৪৫ র্াকা চালান 

সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১  

মাধ্যজম রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয়। 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

http://www.cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


কাজে অতফজের োজথ সযাগাজযাজগর েন্য তিনেন েদেজক 

েমিা প্রদান করজি হজব। 

৫. োংগঠতনক েভায় েতমতির েন্য প্রজযােে উপ-আইন 

অনুজমাদন, আয়-ব্যয় বা েমা-খরচ তহোব অনুজমাদন, পরবিী 

দুই বছজরর বাতষ টক বাজের্ অনুজমাদন 

৬. স্থানীয় সময়র/ইউতপ সচয়ারম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতফে ঘর ভাড়া 

েংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. েকল েদজের (কমপজে ২০েন) স্বােতরি আজবদন পত্র 

পূরণ কজর দাতখল করা। আজবদজন েংগঠক ও েমিাপ্রািজদর 

নাম স্বাের থাকজি হজব। 

৮. তনবন্ধন তফ ৩০০ র্াকা এবং ভোর্ ১৫% চালাজনর মাধ্যজম 

েমা প্রদান 

৯. সচক তলস্ট সমািাজবক কাগেপত্র েংযুক্ত করা 

১০. উপজেলা েমবায় অতফজে দাতখল। 

প্রাথতমক েমবায় েতমতি তনবন্ধজনর সেজত্র ১৮ (আঠার) বছর 

বয়জের উজর্ধ্ট কমপজে ২০ (তব )েন োধারণ েনগজণর 

আজবদন এবং েমবায় েতমতি তনবন্ধন নীতিমালা,২০১৩ 

অনুযায়ী উপজেলা/থানা েমবায় অতফজে দাতখজলর পর উক্ত 

আজবদনপত্র উপজেলা েমবায় অতফোর তনজে অথবা েহকারী 

পতরদ টক দ্বারা েজরেতমজন যাচাই স জষ উপজেলা েমবায় 

অতফোর যতদ এই মজম ট েন্তুষ্ট হন সয দাতখলকৃি কাগেপত্র 

েঠিক আজছ িজব তিতন আজবদন প্রাতির ৬০ (ষার্) তদজনর 

মজধ্য উপ-আইনেহ যাবিীয় সরকড টপত্র তনবন্ধন প্রদান কজর 

তনবন্ধন েনদ ইস্যে কজরন। এবং এক প্রস্ত তনবন্ধন েনদ ও 

এককতপ তনবতন্ধি উপ-আইন আজবদনকারীজক তদজবন। 

 

৬. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক 

পরবিী ২ (দুই) বৎেজরর বাজের্ প্রাক্কলন 

৭. তনবন্ধন তফ এবং ভোজর্র সেোতর 

চালাজনর মূল কতপ। 

৮. েকল কাগেপত্র যথাযথ কর্তটপে 

কর্তটক েিোতয়ি হজি হজব। 

৯. আজবদজন ও উপ-আইজন 

স্বােরকারীজদর োিীয় পতরচয়পজত্রর 

েিোতয়ি ফজর্াকতপ এবং েতমতির েভে 

তনব টাচনী এলাকার ইউতপ সচয়াম্যান/ওয়াড ট 

কতম নার কর্তটক প্রদত্ত নাগতরকত্ব 

েনজদর কতপ। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে 

েতমতির প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত 

েদ্য সিালা ছতব ও েদেজদর 

সমাবাইল/সফান নম্বর, ইজমইল(যতদ 

থাজক) 

১১. তবদ্যমান েমবায় েতমতি আইন, 

তবতধমালা, উপ-আইন, তবতভন্ন েমজয় 

োতরকৃি েরকাজরর তনজদ ট না পালজনর 

অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

কর্তটক) 

১২. েমবায় েতমতি তনবন্ধন 

নীতিমালা/২০১৩ সমািাজবক একই 

এলাকায় এই নাজম অন্য সকান েমবায় 

েতমতি নাই বা অন্য সকান েমবায় 

েতমতির োজথ দ্বন্দ্ব েংঘাি হজব না মজম ট 

প্রিেয়ন পত্র থাকজি হজব। েতমতি সকান 

প্রতিষ্ঠাজনর অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি পারজব 

না। 

১৩. আদায়কৃি স য়ার ও েঞ্চজয়র 

েদজের নাম তভতত্তক তবস্তাতরি িাতলকা 

১৪. হজস্ত মজুদ েংরেণ তবষজয় 

েংগঠজকর প্রিেয়ন থাকজি হজব। 

১৫. েতমতি তনবন্ধজনর পর ২ মাজের 

মজধ্য োিীয় েমবায় ব্যাংক তলিঃ এর 

সকান  াখায় অথবা সয সকান িফতেতল 

ব্যাংজক েতমতির নামীয় তহোব সখালার 

অঙ্গীকার থাকজি হজব। 

(নমুনােমূহ ওজয়বোইজর্ সদয়া আজছ) 

http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-


২  

ক) প্রাথতমক েমবায় 

েতমতি       

             

               

৭-৬০ তদন ১. তনবন্ধন আজবদজনর েন্য প্রজয়ােনীয় কাগেপজত্রর িাতলকা 

গ্রহণ 

২. প্রজিেক েদজের কমপজে একটি স য়ার ও একটি স য়াজরর 

েমপতরমাণ েঞ্চয় েতমতিজি েমা প্রদান। 

৩. েদে বতহজি েদেগজণর নাম সলখা ও স্বাের গ্রহণ, েমা-

খরচ বতহ, স য়ার ও েঞ্চয় খতিয়ান,োধারণ খতিয়াজন স য়ার, 

েঞ্চয়, ভতিট তফ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা 

৪. আজবদনকারীগণ কর্তটক (কমপজে ২০েন) োংগঠতনক 

েভাকরণ, েভায় েতমতির নাম, েভে তনব টাচনী এলাকা ও কম ট 

এলাকা তনধ টারণ, অনুজমাতদি স য়াজরর পতরমাণ তনধ টারণ, কতমটি 

েদে েংখ্যা (৬/৯/১২) তনধ টারণ, আজবদনপত্র দাতখল ও অন্যান্য 

কাজে অতফজের োজথ সযাগাজযাজগর েন্য তিনেন েদেজক 

েমিা প্রদান করজি হজব। 

৫. োংগঠতনক েভায় েতমতির েন্য প্রজযােে উপ-আইন 

অনুজমাদন, আয়-ব্যয় বা েমা-খরচ তহোব অনুজমাদন, পরবিী 

দুই বছজরর বাতষ টক বাজের্ অনুজমাদন 

৬. স্থানীয় সময়র/ইউতপ সচয়ারম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতফে ঘর ভাড়া 

েংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. েকল েদজের (কমপজে ২০েন) স্বােতরি আজবদন পত্র 

পূরণ কজর দাতখল করা। আজবদজন েংগঠক ও েমিাপ্রািজদর 

নাম স্বাের থাকজি হজব। 

৮. তনবন্ধন তফ ৩০০ র্াকা এবং ভোর্ ১৫% চালাজনর মাধ্যজম 

েমা প্রদান 

৯. সচক তলস্ট সমািাজবক কাগেপত্র েংযুক্ত করা 

১০. উপজেলা েমবায় অতফজে দাতখল। 

প্রাথতমক েমবায় েতমতি তনবন্ধজনর সেজত্র ১৮ (আঠার) বছর 

বয়জের উজর্ধ্ট কমপজে ২০ (তব )েন োধারণ েনগজণর 

আজবদন এবং েমবায় েতমতি তনবন্ধন নীতিমালা,২০১৩ 

অনুযায়ী উপজেলা/থানা েমবায় অতফজে দাতখজলর পর উক্ত 

আজবদনপত্র উপজেলা েমবায় অতফোর তনজে অথবা েহকারী 

পতরদ টক দ্বারা েজরেতমজন যাচাই স জষ উপজেলা েমবায় 

অতফোর যতদ এই মজম ট েন্তুষ্ট হন সয দাতখলকৃি কাগেপত্র 

েঠিক আজছ িজব তিতন আজবদনকারীর সরকড টপত্র স্যপাতর েহ 

সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় 

অতফোর তনবন্ধজনর তবষজয় আজবদন প্রাতির ৬০ (ষার্) তদজনর 

মজধ্য উপ-আইনেহ যাবিীয় সরকড টপত্র তনবন্ধন প্রদান কজর 

তনবন্ধন েনদ ইস্যে কজরন। এবং এক প্রস্ত তনবন্ধন েনদ ও 

এককতপ তনবতন্ধি উপ-আইন আজবদনকারীজক তদজবন। 

 

১. তনবন্ধন আজবদজনর কাগেপজত্রর 

িাতলকা- উপজেলা/সেলা েমবায় অতফে 

এবং অনলাইন আজবদন তলঙ্ক। 

২. তনবন্ধন আজবদন পত্র-উপজেলা/সেলা 

েমবায় অতফে এবং ওজয়বোইর্েমূহ। 

৩. োংগঠতনক েভার সরজুজল ন- তনে 

৪. উপ-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা 

ওজয়বোইজর্) 

৫. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক 

আজবদজনর িাতরখ পয টন্ত েমা-খরচ 

তহোব 

৬. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক 

পরবিী ২ (দুই) বৎেজরর বাজের্ প্রাক্কলন 

৭. তনবন্ধন তফ এবং ভোজর্র সেোতর 

চালাজনর মূল কতপ। 

৮. েকল কাগেপত্র যথাযথ কর্তটপে 

কর্তটক েিোতয়ি হজি হজব। 

৯. আজবদজন ও উপ-আইজন 

স্বােরকারীজদর োিীয় পতরচয়পজত্রর 

েিোতয়ি ফজর্াকতপ এবং েতমতির েভে 

তনব টাচনী এলাকার ইউতপ সচয়াম্যান/ওয়াড ট 

কতম নার কর্তটক প্রদত্ত নাগতরকত্ব 

েনজদর কতপ। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে 

েতমতির প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত 

েদ্য সিালা ছতব ও েদেজদর 

সমাবাইল/সফান নম্বর, ইজমইল(যতদ 

থাজক) 

১১. তবদ্যমান েমবায় েতমতি আইন, 

তবতধমালা, উপ-আইন, তবতভন্ন েমজয় 

োতরকৃি েরকাজরর তনজদ ট না পালজনর 

অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

কর্তটক) 

১২. েমবায় েতমতি তনবন্ধন 

নীতিমালা/২০১৩ সমািাজবক একই 

এলাকায় এই নাজম অন্য সকান েমবায় 

েতমতি নাই বা অন্য সকান েমবায় 

েতমতির োজথ দ্বন্দ্ব েংঘাি হজব না মজম ট 

প্রিেয়ন পত্র থাকজি হজব। েতমতি সকান 

প্রতিষ্ঠাজনর অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি পারজব 

না। 

প্রাথতমক েমবায় েতমতি 

তনবন্ধজনর সেজত্র তনবন্ধন তফ 

তহজেজব ৩০০/- সেোরী চালান 

সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যজম েরকাতর সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয় 

এবং ভোর্ বাবদ আরও 

অতিতরক্ত ৪৫ র্াকা চালান 

সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১  

মাধ্যজম রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয়। 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


১৩. আদায়কৃি স য়ার ও েঞ্চজয়র 

েদজের নাম তভতত্তক তবস্তাতরি িাতলকা 

১৪. হজস্ত মজুদ েংরেণ তবষজয় 

েংগঠজকর প্রিেয়ন থাকজি হজব। 

১৫. েতমতি তনবন্ধজনর পর ২ মাজের 

মজধ্য োিীয় েমবায় ব্যাংক তলিঃ এর 

সকান  াখায় অথবা সয সকান িফতেতল 

ব্যাংজক েতমতির নামীয় তহোব সখালার 

অঙ্গীকার থাকজি হজব। 

(নমুনােমূহ ওজয়বোইজর্ সদয়া আজছ) 

৩. 

খ)             

              

     সকন্দ্রীয় 

েমবায় েতমতি 

তনবন্ধন       

             

               

৭-৬০ তদন 

একাতধক সেলাব্যাপী বা তবভাগব্যাপী সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতি 

তনবন্ধজনর েন্য োধারণ েনগণ েরােতর আজবদন করজি পাজর 

না। এজেজত্র সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতির তনবন্ধন সপজি কমপজে ১০ 

(দ ) টি প্রাথতমক েমবায় েতমতি একতত্রি হজয় তবতধ সমািাজবক 

তনধ টাতরি ফরজম প্রজয়ােনীয় কাগেপত্রেহ আজবদন করজি হয়। 

েমিাপ্রাি প্রতিতনতধগণ কর্তটক তনবন্ধজনর আজবদন েমবায় 

েতমতি তনবন্ধন নীতিমালা, ২০১৩ অনুযায়ী েংতিষ্ট উপজেলা 

েমবায় কায টালজয় দাতখল করজি হয়। উপজেলা েমবায় অতফোর 

দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর মন্তব্যেহ সেলা েমবায় 

অতফোর বরাবর অগ্রায়ন কজরন। সেলা েমবায় অতফোর তনজে 

েজরেতমন যাচাইপূব টক পতরদ টন মন্তব্যেহ দাতখলকৃি আজবদন ও 

সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্মতনবন্ধক বরাবর অগ্রায়ন 

করজবন। 

আজবদনপত্র প্রাতির পর তবভাগীয় যুগ্মতনবন্ধক তবজবচনায় েতমতিটি 

তনবন্ধনজযাগ্য হজল তনবন্ধন প্রদান এবং তনবন্ধন েংক্রান্ত যাবিীয় 

সরকড টপত্র েংতিষ্ট অতফে ও আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

ক এর অনুরূপ  ক্রতমক নং ১-১৫ 

এবং সকন্দ্রীয় েতমতির েন্য অতিতরক্ত 

প্রজযােে 

১৬। আজবদনকারী েদে েতমতির তনবন্ধন 

েনদ। 

১৭। আজবদজন স্বােরকারী েতমতির 

ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল জনর কতপ 

যাজি নতুন েতমতির েদে হওয়ার তবষজয় 

তেদ্ধান্ত থাকজব। 

 

সেোতর চালান বাবদ ১০০০ 

র্াকা েরকাতর সকাষাগাজর  

চালান সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ এবং মূল্য েংজযােন 

কর তহজেজব সেোতর চালান 

সকাড ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১ 

মাধ্যজম ১৫০ র্াকা রাষ্ট্রীয় 

সকাষাগাজর েমা প্রদান করজি 

হজব। 

                 , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

৪. 

             

             

  -    

েংজ াধন 

৭-৬০ তদন ১. উপ-আইজনর েংজ াধনজযাগ্য অনুজেদ বা তবধান তচতিিকরণ 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির েভায় অনুজেদ/অনুজেদেমূহ েংজ াধজনর 

প্রস্তাব অনুজমাদন 

৩. উপ-আইন েংজ াধজনর উজেজে আহুি েংখ্যাগতরষ্ট েদজের 

উপতস্থতিজি অনুতষ্ঠি োধারণ েভায় উপতস্থি েদজের দুই 

র্তিীয়াং  েদজের সভাজর্ অনুজমাদন। 

৪. তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী আজবদন 

৫. তবদ্যমান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি (নতুন) 

তবধানেমূজহর তুলনামূলক তববরণী। 

৬. েংজ াধজনর সযৌতক্তকিা ও প্রজয়ােনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. েব টজ ষ অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

১০. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

১১. োধারণ েভার সরজুজল ন। 

১. তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী 

আজবদন 

২. তবদ্যমান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং 

প্রস্তাতবি(নতুন) তবধানেমূজহর তুলনামূলক 

তববরণী। 

৩. েংজ াধজনর সযৌতক্তকিা ও 

প্রজয়ােনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৪. বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ 

েম্পূণ ট। 

৫. প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন 

প্রস্ত। 

৬. েব টজ ষ অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

৭. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

৮. োধারণ েভার সরজুজল ন। 

৯. তনবন্ধন তফ েমা প্রদান। 

প্রাথতমক েমবায় েতমতির  

সেজত্র তনবন্ধন তফ তহজেজব 

৩০০/- র্াকা এবং সকন্দ্রীয় 

েতমতির সেজত্র ১০০০/ র্াকা 

সেোরী চালান সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ মাধ্যজম েরকাতর 

সকাষাগাজর েমা তদজি হয় 

এবং ভোর্ বাবদ আরও 

অতিতরক্ত ১৫% র্াকা চালান 

সকাড ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১  

মাধ্যজম রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর েমা 

তদজি হয়। 
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http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


১২. তনবন্ধন তফ েমা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতরি ফজম ট আজবদন দাতখল 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি 

আইন ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা 

েমবায় অতফজে দাতখল করার পজর উপজেলা েমবায় অতফোর 

দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা 

েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর 

আজবদন প্রাতির পর তনবন্ধজকর তবজবচনায় েতমতির উপ-আইন 

েংজ াধনজযাগ্য হজল উপআইন েংজ াধন তনবন্ধন কজর 

েংজ াতধি উপআইন এবং তনবন্ধন েনদ আজবদনকারীর তনকর্ 

সপ্ররণ কজরন। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারীজদর োিীয় 

পতরচয়পজত্রর েিোতয়ি ফজর্াকতপ অথবা 

ইউতপ/ সচয়ারম্যান/ওয়াড ট কতম নার 

কর্তটক প্রদত্ত নাগতরকিার েনজদর কতপ। 

১১. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে 

েতমতির প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত 

েদ্য সিালা পােজপার্ ট োইজের ছতব ও 

েদেজদর সমাবাইল/সফান নম্বর 

১২. তবদ্যমান েমবায় েতমতি 

আইন,তবতধমালা উপ-আইন, তবতভন্ন েমজয় 

োতরকৃি েরকাজরর তনজদ ট না পালজনর 

অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

কর্তটক)। 

৫. 

             

             

         

               

১৫  কম টতদবে ১. েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটি কর্তটক বাজের্ প্রস্তুি ও প্রাক্কলন 

প্রণয়জনর েন্য ব্যবস্থাপনা কতমটির একেন েদেজক প্রধান কজর 

(কমপজে ৩েদে তবত ষ্ট) একটি “বাজের্ প্রণয়ন কতমটি” গঠন 

করা। 

২. গঠিি কতমটি েতমতির চলতি বৎেজরর প্রকৃি আয়-ব্যজয়র 

তভতত্তজি পরবিী বৎেজরর েন্য একটি বাজের্ প্রাক্কলন প্রস্তুি 

করা। 

৩. প্রস্তুিকৃি বাজেজর্ কতমটির েকল েদে স্বাের কজর 

ব্যবস্থাপনা কতমটির েভাপতি বরাবর উপস্থাপন করা। 

৪. বাজের্ কতমটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি বাজের্ েতমতির ব্যবস্থাপনা 

কতমটির েভায় উপস্থাপন ও অনুজমাদন গ্রহণ (খািওয়ারী ব্যয়, 

বরাে প্রস্তাজবর সযৌতক্তিা, তবস্তাতরি ব্যয় তবভােন ও প্রমাণেহ)। 

৫. ব্যবস্থাপনা কতমটির েভায় অনুজমাতদি বাজের্ েতমতির 

বাতষ টক োধারণ েভায় (সেত্রমি োধারণ েভায়) উপস্থাপন ও 

অনুজমাদন গ্রহণ। 

৬. সয েকল েমবায় েতমতিজি েরকাজরর স য়ার, ঋণ ও 

গ্যারাতি আজছ সে েকল েমবায় েতমতির বাতষ টক বাজের্ োধারণ 

েভায় অনুজমাদজনর পর তনবন্ধক এর তনকর্ হজি অনুজমাদন 

গ্রহজণর েন্য দাতখল করা। 

৭. বাজের্ প্রস্তাব ছক সমািাজবক প্রস্তুি করজি হজব। ছজক তবগি 

বছজরর অনুজমাদন, চলতি বৎেজর ১ম ৯ মাজের প্রকৃি ব্যয়, 

পরবিী বৎেজরর প্রস্তাব েংক্রান্ত িথ্য থাকজব। 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি 

আইন ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা 

েমবায় অতফজে দাতখল করার পজর উপজেলা েমবায় অতফোর 

দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা 

েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর 

আজবদন প্রাতির পর তনবন্ধজকর তবজবচনায় েতমতির 

১. বাজের্ কতমটি গঠজনর আজদজ র কতপ 

২. কতমটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি বাজেজর্র কতপ 

৩. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল জনর কতপ 

৪. োধারণ েভার সরজুজল জনর কতপ 

৫. মূল বাজের্ প্রস্তাব 

৬. তবগি বৎেজরর অনুজমাতদি বাজের্ 

৭. চলতি বৎেজরর প্রথম ৯ মাজের প্রকৃি 

আয়-ব্যয় 

৮. ক্রজয়র েপজে চাতহদাপত্র 

৯. খািওয়ারী তবস্তাতরি ব্যাখ্যা 

১০. প্রজযােে সেজত্র প্রমাণক 

তবনামূজল্য 

                      , 
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dco_panchagarh@yahoo.com 
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অনুজমাদনজযাগ্য হজল , িা অনুজমাদন কজর আজবদনকারীর তনকর্ 

সপ্ররণ করজবন। 

৬. 

েমবায় েতমতির 

তবতনজয়াগ 

প্রস্তাব/প্রকল্প 

প্রস্তাব/ক্রয় প্রস্তাব 

         

               

১৫  কম টতদবে 

তনজে বতণ টি সেজত্র তনবন্ধজকর অনুজমাদজনর েন্য- 

১. তবতনজয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা প্রকল্প প্রস্তাব তিতর করা 

২. প্রস্তাজবর প্রাক্কলন তিতরজি েংতিষ্ট তবষজয়র তবজ ষজ্ঞ এর 

অনুজমাদন গ্রহণ 

৩. তবতনজয়াগ/প্রকল্প এলাকার কর্তটপজের অনুজমাদন (প্রজযােে 

সেজত্র- ভবন তনম টাজণ সপৌরেভা/তেটি কজপ টাজর ন এর এবং 

কলকারখানার সেজত্র পতরজব  অতধদিজরর ছাড়পত্র/েম্মতিপত্র 

গ্রহণ 

৪. এ খাজি বাজেজর্ অথ টেংস্থান েংক্রান্ত কাগে েংগ্রহ 

৫. উপযুক্ত প্রজকৌ লী দ্বারা স্থাপিে নক্সা তিতর 

৬. েতমর মাতলকানা েংক্রান্ত দতললাতদ েংগ্রহ (প্রজযােে সেজত্র)। 

সকান েতমতির যতদ েরকারী স য়ার, ঋণ বা ঋণ পতরজ াজধর 

গ্যারাতি থাজক িজব বাতষ টক বাজের্ অনুজমাদন করার পরও 

সকন্দ্রীয় েতমতির সেজত্র একক খাজি ১০ লে র্াকা তবতনজয়াগ, 

১০ লে র্াকার সবত  মূজল্যর যন্ত্রপাতি, উপকরণ বা যানবাহন 

ক্রয় বা সকান উন্নয়ন প্রকল্প বাস্তবায়জনর পূজব ট তনবন্ধজকর পৃথক 

অনুজমাদন গ্রহণ করজি হয়। েরকাতর ক্রয় নীতিমালা 

(তপতপআর, তপতপএ) অনুেরণপূব টক ক্রয়/তনম টাণ কাে েম্পাদন 

করজি হজব। 

েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা েমবায় অতফজে দাতখল করার 

পজর উপজেলা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র 

পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর 

বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর আজবদন প্রাতির 

পর আজবদন পাওয়ার পর প্রস্তাতবি প্রকল্প/তবতনজয়াগ যাচাই 

বাছাইপূব টক অনুজমাদন কজর অনুজমাতদি কতপ েতমতি 

কর্তটপজের তনকর্ সপ্ররণ করা 

১. মূল আজবদন পত্র 

২. তবতনজয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

৩. বাতষ টক োধারণ েভার তেদ্ধাজন্তর 

ছায়াতলতপ 

৪. অনুজমাতদি বাজেজর্র কতপ 

(প্রজযােে সেজত্র- 

১. উপযুক্ত প্রজকৌ লী কর্তটক স্থাপিে নক্সা 

২. ভবন তনম টাজণ সপৌরেভা/তেটি 

করজপাজর ন এর অনুজমাদন পত্র 

৩. কলকারখানার সেজত্র পতরজব  

অতধদিজরর ছাড়পত্র/েম্মতিপত্র 

৪. েতমর মাতলকানা েংক্রান্ত দতললাতদ ও 

খােনা পতরজ াজধর কতপ 
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৭. 

েমবায় েতমতির 

তনব টাচন কতমটি 

তনজয়াজগ           

     

৪৫ সথজক ৪০ তদন 

পূজব ট (১৫  

কম টতদবজের মজধ্য) 

১. তবদ্যমান ব্যবস্থাপনা কতমটি িার তনজের সময়াজদর স ষতদন 

তচতিিকরণ।( কতমটি সয িাতরজখ ১ম েভা কজরজছ তিন বছর পর 

ঐ িাতরজখর আজগর তদন সময়াজদর স ষ তদন হজব।) 

২. সময়াদ স ষ হওয়ার আজগই তনব টাচন অনুষ্ঠাজন িাতরখ 

ধায টকরণ।( িাতরজখ অবেই তনে সময়াজদর মজধ্য হজব।) 

৩. তবদ্যমান েদে িাতলকার তভতত্তজি খেড়া সভার্ার িাতলকা 

প্রণয়ন ও প্রকা । 

৪. ধায ট িাতরজখর কমপজে ৬০তদন আজগ সনাটি  োরীকরণ। 

৫. সনাটিজ র কতপ েকল েদেজক প্রাতি 

তনতিিকরণ।(“োটি টতফজকর্ অব সপাতস্টং বা সরতেতি 

ডাক/সরতেস্টাজর প্রাতি স্বাের গ্রহণ/ইজমইল/স্থানীয় তদতনক 

পতত্রকায় তবজ্ঞাপন” সয সকান দুটি মাধ্যজম) 

৬. ৬০তদজন পূজব টই সনাটিজ র কতপ েংতিষ্ট েমবায় অতফজে 

১. তনব টাচন কতমটি তনজয়াজগর েন্য 

তনব টাচজনর সঘাতষি িাতরজখর কমপজে ৪৫ 

তদজন পূজব ট উপজেলা েমবায় অতফজে 

আজবদন দাতখল 

২. আজবদজনর োজথ তনব টাচনী সনাটি  

৩. খেড়া সভার্ার িাতলকা 
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দাতখল।(সনাটিজ র োজথ খেড়া িাতলকােহ, উপতর উক্ত তেদ্ধান্তেহ 

ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন েংযুক্ত) 

৭. ব্যাপক প্রচার করজি হজব।(এলাকায় মাইজকর মাধ্যজম এবং 

োিীয় েতমতির সেজত্র বহুল প্রচাতরি ১ম সেতণর োিীয় তদতনক 

পতত্রকায়) 

৮. তনব টাচন কতমটি তনজয়াজগর েন্য তনব টাচজনর সঘাতষি িাতরজখর 

কমপজে ৪৫ তদজন পূজব ট তনবন্ধক ও মহাপতরচালক বরাবর 

আজবদন দাতখল (আজবদজনর োজথ তনব টাচনী সনাটি , খেড়া 

সভার্ার িাতলকা েংযুক্ত)। 

৯. তনবন্ধক কর্তটক ৪০ তদন পূজব ট তনব টাচন কতমটি তনজয়াগ েমবায় 

েতমতি আইন,২০০১(েংজ াতধি ২০০২ ও ২০১৩) অনুযায়ী 

েমবায় েতমতির তনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ০৩ (তিন) 

বছর। ফজল সময়াদ পূতিটর পূজব ট তনব টাচজনর মাধ্যজম গণিাতন্ত্রক 

পদ্ধতিজি ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর পদজেপ গ্রহণ করা হয়। 

তনব টাচজনর ৪৫ তদন পূজব ট োিীয় েমবায় েতমতি কর্তটক উপজেলা 

েমবায় অতফোজরর মাধ্যজম সেলা েমবায় অতফোর বরাবর 

তনব টাচন পতরচালনার েন্য তনব টাচন কতমটি গঠজনর েন্য আজবদন 

করজি হয়। দাতখলকৃি আজবদনপত্র সেলা েমবায় অতফোর 

যাচাইবাচাইপূব টক তনব টাচন অনুষ্ঠাজনর কমপজে ৪০ তদন পূজব ট 

তনব টাচন কতমটি গঠজনর আজদ  োতর কজরন। 

৮. 

েমবায় েতমতির 

ব্যবস্থাপনা কতমটিজি 

েরকারী প্রতিতনতধ 

মজনানয়জন 

েহজযাতগিা প্রদান 

তনব টাচন অনুষ্ঠাজনর  

৬০ তদজনর মজধ্য 

সয েকল সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতির পতরজ াতধি স য়ার মুলধন 

৫০% অতধক েরকাজরর মাতলতকনা আজছ বা. সয েকল েমবায় 

েতমতির গৃহীি ঋজণর ব্যাপাজর েরকাজরর গ্যারাতি রজয়জছ সে 

েকল সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটিজি েমবায় 

েমবায় েতমতি আইন,২০০১(েংজ াতধি ২০০২ ও ২০১৩) এর 

১৮(২)(খ) ধারা অনুযায়ী এক র্তিীয়াং  েদে যুগ্মতনবন্ধক 

মজনানয়ণ প্রদান করজবন। 

১. তনব টাচনী সনাটি  

২. তনব টাচনী িফ ীল 

৩. তনব টাচনী ফলাফল 

৪. োধারণ েভার সরজুজল ন 

৫. নবতনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির ১ম েভার সরজুজল ন 

েমিাপ্রাি প্রতিতনতধগণ কর্তটক ব্যবস্থাপনা কতমটিজি েরকারী 

প্রতিতনতধ মজনানয়ন আজবদন উপজেলা েমবায় কায টালজয় দাতখল 

করজি হয়। উপজেলা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র 

পয টাজলাচনা কজর মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর বরাবর 

অগ্রায়ন কজরন। সেলা েমবায় অতফোর মন্তব্যেহ দাতখলকৃি 

আজবদন ও সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্মতনবন্ধক বরাবর 

অগ্রায়ন করজবন। আজবদনপত্র প্রাতির পর তবভাগীয় যুগ্মতনবন্ধক 

এক র্তিীয়াং  েদে  মজনানয়ণ প্রদান করজবন এবং এ েংক্রান্ত 

আজদ  েংতিষ্ট অতফে ও আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

১. তনব টাচনী সনাটি  তনে 

২. তনব টাচনী িফ ীল তনে 

৩. তনব টাচনী ফলাফল তনে 

৪. োধারণ েভার সরজুজল ন তনে 

৫. নবতনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির ১ম 

েভার সরজুজল ন তনে 
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৯. 

অন্তবিী ব্যবস্থাপনা 

কতমটি 

গঠন/েহজযাতগিা 

প্রদান 

০৩-০৭ তদন 

১. ব্যবস্থাপনা কতমটি কর্তটক তনজের সময়াদ গণনা করা। 

২. সময়াজদর মজধ্য তনব টাচজনর ব্যবস্থা গ্রহণ করজি ব্যথ ট হজল 

সময়াদ পূতিটর আজগ অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর েন্য 

আজবদন করা। 

৩. োধারণ েভায় কতমটি সভজঙ্গ সদওয়া হজল এবং 

৪. কতমটির েকল েদে এক োজথ পদিোগ করজল (যতদ সকারাম 

েংখ্যক েদে বহাল না থাজক) িজব সভজঙ্গ যাওয়া কতমটির 

েভাপতির আজবদন করা। 

েমবায় েতমতি আইন অনুযায়ী প্রতিটি েমবায় েতমতির তনব টাতচি 

ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ০৩ (তিন) বছর, তনবন্ধনকালীন 

তনজয়াগকৃি ১ম ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ২ (দুই) বছর এবং 

অন্যান্য কতমটি (অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি)’র সময়াদ ১২০ তদন। 

ফজল সময়াদপূতিটর পূজব ট তনব টাচজনর মাধ্যজম ব্যবস্থাপনা কতমটি 

গঠজনর পদজেপ গ্রহণ করজি হয়। তকন্তু ব্যবস্থাপনা কতমটি িার 

সময়াদকাজলর মজধ্য তনব টাচন অনুষ্ঠান করজি না পারজল 

ব্যবস্থাপনায় শূন্যিা সৃতষ্ট হয়। ব্যবস্থাপনায় শূন্যিা সৃতষ্টর আজগই 

(সময়াদ স জষর কমপজে ১০তদন পূজব ট) অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা 

কতমটি গঠজনর অনুজরাধ কজর  স য়ার মূলধন ৫০ হাোর র্াকা 

            েমবায় অতফোর এবং ৫০ হাোর র্াকার উজধ ট 

উপজেলা েমবায় অতফোজরর মাধ্যজম সেলা েমবায় অতফোর 

বরাবর আজবদন তদজি হয়। আজবদন পাওয়া সগজল অথবা আজবদন 

পাওয়া না সগজলও েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ পূতিটর 

পর  েতমতির ব্যবস্থাপনা পতরচালনার েন্য ১২০ তদজনর েন্য 

একটি অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠন করা হয়। 

১. েতমতির প্যাজড আজবদন 

২. কতমটি সভজঙ্গ সদয়া হজল োধারণ েভার 

সরজুজল ন 

৩. পদিোগ করজল পদিোগপত্রেমূহ। 

তবনামূজল্য 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১০. 

েমবায় েতমতির 

অবোয়জন 

েহজযাতগিা প্রদান 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

১. অবোয়জনর উজেজে তবজ ষ োধারণ েভা আহবান(পজনর তদন 

পূজব ট সনাটি  তদজয়, সনাটিজ  আজলাচেসূতচজি অবোয়জনর তেদ্ধান্ত 

গ্রহজণর তবষয়টি উজেখ থাকজব) 

২. েভায় উপতস্থি তিন চতুথ টাং  েদজের মজি েতমতি 

অবোয়জনর তেদ্ধান্ত গ্রহণ। 

৩. োধারণ েভার তেদ্ধাজন্তর উজেখ কজর োদা কাগজে 

অবোয়জনর আজবদন। 

৪. তনবন্ধক েতমতির কায টক্রম গুর্াজনার েন্য অবোয়জনর আজদ  

তদজবন এবং একেন অবোয়ক তনজয়াগ করজবন। 

এছাড়াও তনেতলতখি সেজত্র তনবন্ধক তনে উজদ্যাজগ অবোয়ন 

আজদ  তদজি পাজর 

১. েমবায় েতমতির তনরীো প্রতিজবদন বা ৪৯ ধারার অধীন 

অনুতষ্ঠি িদন্ত প্রতিজবদজনর তভতত্তজি 

২. েতমতির পরপর তিনটি বাতষ টক োধারণ েভায় যতদ সকারাম না 

হয় 

৩. েতমতি তনবতন্ধি হওয়া েজেও যতদ তবতধ দ্বারা তনধ টাতরি 

েমজয়র মজধ্য উহার কায টক্রম শুরু না কজর 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. োধারণ েভার সরজুজল ন 

তবনামূজল্য 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 
                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 
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৪. েতমতির কায টক্রম তবগি ০১ (এক) বছর যাবৎ বন্ধ থাজক 

৫. পতরজ াতধি স য়ার মূলধন বা েঞ্চয় আমানি তবতধ দ্বারা 

তনধ টাতরি পতরমাণ (োধারণি তনবন্ধজনর েন্য প্রজয়ােনীয়, 

বিটমাজন এ পতরমাণ ২০,০০০ র্াকা) এর কম হজয় যায় 

৬. এই আইন তবতধমালা বা উপ আইজন উতেতখি তনবন্ধন েংক্রান্ত 

সকান  িট ভঙ্গ করা হয়। আজবদন পাওয়া সগজল বা প্রজযােে 

সেজত্র স্ব-উজদ্যাজগ েতমতির কায টক্রম গুর্াজনার েন্য অবোয়ন 

আজদ  সদয়া হয় এবং অবোয়ক তনজয়াগ করা হয়। অবোয়জকর 

প্রতিজবদজনর তভতত্তজি তনবন্ধন বাতিল করা হয়। 

   

                

                

       

             

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

১ োদা কাগজে অতভজযাগ পত্র 

২. অতভজযাগ পজত্র স্বাের ও িাতরখ। 

(েতমতির সমার্ েদজের কমপজে ১০% েদজের স্বাের 

অথবা েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটির সমার্ েদজের তিন 

ভাজগর একভাগ েদজের স্বাের থাকজব) 

১. তনবন্ধক বরাবর দাতখল 

২. অতডর্ প্রতিজবদজন গুরুির অতনয়ম ও আইন লংঘজনর তবষয় 

উজেখ থাকজল সে প্রতিজবদজনর সরফাজরন্স ব্যবহার কজর আজবদন 

করজি পারজব। 

৩. েতমতি যতদ সকান অথ ট েরবরাহকারী েংস্থার েদে হয় িজব 

ঐ অথ ট েরবরাহকারী েংস্থার তলতখি অতভজযাজগর সপ্রতেজি 

৪. মাঠ পয টাজয়র সকান কম টকিটা িদজন্তর স্যপাতরজ র সপ্রতেজি 

অতভজযাগ প্রাতির পর তনবন্ধক কর্তটক ধারা ৪৯ সমািাজবক িদজন্তর 

আজদ  সদয়া হয়, িদন্তকম টকিটা তনজয়াগ সদয়া হয় এবং প্রাি িদন্ত 

প্রতিজবদজনর তভতত্তজি প্রজয়ােনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

েতমতির কায টক্রম ব্যিীি অন্যান্য তবষজয় সয সকান ব্যতক্ত োদা 

কাগজে তলতখিভাজব 

সমািঃ সমাস্তফা কামাল, সেলা েমবায় অতফোর, পঞ্চগড় ও  

অতভজযাগ তনষ্পতত্ত অতফোর বরাবজর অতভজযাগ করজি পারজব। 

১. োদা কাগজে অতভজযাজগর তববরণীেহ 

অতভজযাগ 

২. অতভজযাজগর স্বপজে কাগেপত্র 

তবনামূজল্য 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
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১২. 

েমবায় েতমতির 

লভোং  তবিরজণর 

অনুমতি প্রদাজন 

েহজযাতগিা প্রদান 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

সকান োিীয় েমবায় েতমতি পতরজ াতধি স য়াজরর ৭৫% 

পতরমাণ অথ ট অবতিি িহতবল হজি লভোং  তহজেজব েদজের 

মাজে তবিরণ করজি পারজব। যতদ অবতিি লাভ সবত  থাজক 

এবং েতমতি যতদ ৭৫% এর সবত  বিন করজি চায় িজব 

তনবন্ধজকর পূব টানুজমাদন গ্রহণ করজি হজব। 

১. ব্যবস্থাপনা কতমটি অতডর্ প্রতিজবদজনর তভতত্তজি অবতিি লাভ 

সথজক তক পতরমাণ বিন করা যায় িা তনধ টারণ। (এ সেজত্র 

অবতিি লাভ সথজক তবগি বৎজরর েতি বাদ তদজয় তহজেব করজি 

হজব।) 

২. োধারণ েভা আহ্বান (১৫ তদজনর সনাটি  তদজয়) 

৩. ব্যবস্থাপনা কতমটির স্যপাতরজ র তভতত্তজি বিনজযাগ্য মুনাফার 

অনুজমাদন গ্রহণ 

৪. বিনজযাগ্য লাভ যতদ পতরজ াতধি স য়াজরর ৭৫% এর সবত  

হয় িজব- 

৫. োদা কাগজে উপজেলা েমবায় অতফোজরর মাধ্যজম সেলা 

েমবায় অতফোর/যুগ্ম-তনবন্ধক  বরাবর আজবদন দাতখল। 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির তেদ্ধান্ত/সরজুজল ন 

৩. োধারণ েভার সরজুজল ন 

৪. অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ(তস্থতি পত্র) 

তবনামূজল্য  

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১৩. 

তনরীে তফ মওকুফ 

করজণর েহজযাতগিা 

প্রদান 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

১. েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটিজি তেদ্ধান্ত গ্রহণ 

২. োদা কাগজে আজবদন দাতখল 

৩. আজবদজন মওকুজফর যুতক্তযুক্ত কারণ উজেখকরণ 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

৩. অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ 

৪. পতরজ াজধ অোমথ্যট’র কারণ ও 

প্রমাণক 

তবনামূজল্য 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১৪. 

বাতষ টক অতডর্ বরাে 

প্রদান 

 

১. প্রতি বৎের জুন 

মাজের মজধ্য 

২. আজবদজনর ৭ 

তদজনর মজধ্য। 

স য়ার মূলধন ৫০ হাোর র্াকা             েমবায় 

অতফোর এবং ৫০ হাোর র্াকার উজধ ট সেলা েমবায় অতফোর 

েমবায় েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটির েভাপতি/েম্পাদক বা 

তনব টাহী কম টকিটার আজবদজনর সপ্রতেজি তনবন্ধক কর্তটক একেন 

েমবায় কম টকিটা বা কম টচাতরর নাজম অতডর্ বরাে প্রদান করা 

হয়। িাছাড়াও প্রজিেক একাতধক সেলাব্যাপী কম টএলাকা 

তবত ষ্ট প্রাথতমক েমবায় েতমতি েমবায় েতমতির প্রতি েমবায় 

বজষ টর বাতষ টক অতডর্ তনবন্ধক তনে উজদ্যাজগ বরাে প্রদান 

কজরন। 

আজবদজনর সপ্রতেজি বা আজবদন ছাড়াও তবনামূজল্য  

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১৫. অতডর্ তফ েমা গ্রহণ 

সয বজষ ট অতডর্ 

েম্পাতদি হজয়জছ 

উক্ত বৎেজরর জুন 

মাজের মজধ্য। 

১. অতডর্ অতফোর কর্তটক বাতষ টক অতডর্ েম্পাদন 

২. অতডর্ প্রতিজবদন েংগ্রহ 

৩. অতডর্ সনাজর্র তভতত্তজি অতডর্ তফ ও তেতডএফ তনধ টারণ 

৪. তবতধ ১০৭ সমািাজবক, অতফে সথজকই তনধ টারণ করা হজয় 

থাজক।) 

৫. অতডর্ তফ সেোরী চালান সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯  

মাধ্যজম ব্যাংজক েমা প্রদান 

৬. সেোতর চালাজনর কতপ উপজেলা েমবায় অতফজে েমা প্রদান 

৭. তেতডএফ এর র্াকা তডতড আকাজর-বা অনলাইজন বাংক তহোব 

চালাজনর কতপ 

১. নীর্ লাজভর প্রতি ১০০ র্াকা 

বা উহার অংজ র েন্য ১০ 

র্াকা, িজব েজব টাচ্চ 

১০,০০০র্াকা (প্রাথতমক) এবং 

৩০,০০০ র্াকা সকন্দ্রীয় ও 

োিীয়) 

২. সেোতর চালান 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
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নং এ েমা প্রদান 

১৬ তেতডএফ েমা গ্রহণ 

সয বজষ ট অতডর্ 

েম্পাতদি হজয়জছ 

উক্ত বৎেজরর জুন 

মাজের মজধ্য। 

১. অতডর্ অতফোর কর্তটক বাতষ টক অতডর্ েম্পাদন 

২. অতডর্ প্রতিজবদন েংগ্রহ 

৩. অতডর্ সনাজর্র তভতত্তজি তেতডএফ তনধ টারণ 

৪. ধারা ৩৪(১)(গ) সমািাজবক নীর্ লাজভর ৩%, অতফে সথজকই 

তনধ টারণ করা হজয় থাজক।) 

৫. তেতডএফ এর র্াকা তডতড আকাজর বা অনলাইজন বাংক তহোব 

নং এ েমা প্রদান 

৬. সকা-অপাজরটিভ সডজভলপজমি ফান্ড 

(েঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

৭. সকা-অপাজরটিভ সডজভলপজমি ফান্ড (চলতি) 

০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

তডতড মূলকতপ 

অনলাইন েমা প্রদাজনর েমা-রত দ 

১. নীর্ লাজভর ৩% হাজর 

২. তডতড/অনলাইন েমা 

                  

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

 ৭ 
েরকারী দতলল 

পতরদ টন 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

পতরদ টজনর েন্য 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. সকার্ ট তফ আকাজর ১০০ র্াকা েমা। 

সয েকল দতলল সদখা যাজব 

১. সকান েমবায় েতমতির তনবন্ধন েনদ 

২. সকান েমবায় েতমতির উপ-আইন ও উহার েংজ াধনীেমূহ 

৩. সকান েমবায় েতমতির অবোয়জনর আজদ  

৪. সকান েমবায় েতমতির তনবন্ধন বাতিজলর আজদ  

িজব  িট থাজক সয, Evidence act 1872 এর 

section 123, 124,129 এবং 131 অনুযায়ী তবজ ষ 

অতধকার েম্বতলি দতললাতদ পতরদ টনজযাগ্য হজব না। 

োদা কাগজে আজবদন 

১০০ র্াকার সকার্ ট তফ 

প্রতিবার পতরদ টজনর েন্য 

১০০ র্াকা 

সকার্ ট তফ আকাজর। 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

 ৮ 

               

২০০            

      

            

          

      ২০       

              ; 

২           

          

          

              

        

              

      ৩০       

             ; 

৩           

             

    -     

           

             

           

                                                 

    -                                              

                                          -       

                                                  

                                        

২           

                        

www.infocom.gov.bd 

                 , 

২০০                  ০২ 

                       

                         

        ; 

 ২                  

                       

                     

    

 ৩                      

  - -৩৩০ -০০০ - ৮০৭ 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                      ,            

      ,     ,       ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
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২                 

ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

1.  

            

            

            

             

             

            

                 

    ; 

৭-৬০ তদন            সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতি তনবন্ধজনর েন্য োধারণ েনগণ 

েরােতর আজবদন করজি পাজর না। এজেজত্র সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতির 

তনবন্ধন সপজি কমপজে ১০ (দ ) টি প্রাথতমক েমবায় েতমতি একতত্রি 

হজয় তবতধ সমািাজবক তনধ টাতরি ফরজম প্রজয়ােনীয় কাগেপত্রেহ 

আজবদন করজি হয়। 

েমিাপ্রাি প্রতিতনতধগণ কর্তটক তনবন্ধজনর আজবদন েমবায় েতমতি 

তনবন্ধন নীতিমালা, ২০১৩ অনুযায়ী েংতিষ্ট উপজেলা/ সমজোপতলর্ন 

থানা েমবায় কায টালজয় দাতখল করজি হয়। উপজেলা/ সমজোপতলর্ন 

থানা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর মন্তব্যেহ 

সেলা েমবায় অতফোর বরাবর অগ্রায়ন কজরন। সেলা েমবায় অতফোর 

তনজে েজরেতমন যাচাইপূব টক পতরদ টন মন্তব্যেহ দাতখলকৃি আজবদন ও 

সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্ম-তনবন্ধক বরাবর অগ্রায়ন করজবন। 

আজবদনপত্র প্রাতির পর তবভাগীয় যুগ্মতনবন্ধক এর তবজবচনায় েতমতিটি 

তনবন্ধনজযাগ্য হজল তনবন্ধন প্রদান এবং তনবন্ধন েংক্রান্ত যাবিীয় 

সরকড টপত্র েংতিষ্ট অতফে ও আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

 

১. তনবন্ধন আজবদজনর কাগেপজত্রর িাতলকা- 

উপজেলা/সেলা েমবায় অতফে এবং অনলাইন 

আজবদন তলঙ্ক। 

২. তনবন্ধন আজবদন পত্র-উপজেলা/সেলা েমবায় 

অতফে এবং ওজয়বোইর্েমূহ। 

৩. োংগঠতনক েভার সরজুজল ন- তনে 

৪. উপ-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা ওজয়বোইজর্) 

৫. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক আজবদজনর 

িাতরখ পয টন্ত েমা-খরচ তহোব 

৬. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক পরবিী ২ 

(দুই) বৎেজরর বাজের্ প্রাক্কলন 

৭. তনবন্ধন তফ এবং ভোজর্র সেোতর চালাজনর মূল 

কতপ। 

৮. েকল কাগেপত্র যথাযথ কর্তটপে কর্তটক 

েিোতয়ি হজি হজব। 

৯. আজবদজন ও উপ-আইজন স্বােরকারীজদর 

োিীয় পতরচয়পজত্রর েিোতয়ি ফজর্াকতপ এবং 

েতমতির েভে তনব টাচনী এলাকার ইউতপ 

সচয়াম্যান/ওয়াড ট কতম নার কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতরকত্ব েনজদর কতপ। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে েতমতির 

প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত েদ্য সিালা ছতব ও 

েদেজদর সমাবাইল/সফান নম্বর, ইজমইল(যতদ 

থাজক) 

১১. তবদ্যমান েমবায় েতমতি আইন, তবতধমালা, 

উপ-আইন, তবতভন্ন েমজয় োতরকৃি েরকাজরর 

তনজদ ট না পালজনর অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটা কর্তটক) 

১২. েমবায় েতমতি তনবন্ধন নীতিমালা/২০১৩ 

সেোতর চালান 

বাবদ ১০০০.০০ 

র্াকা েরকাতর 

সকাষাগাজর  চালান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ এবং 

মূল্য েংজযােন কর 

তহজেজব সেোতর 

চালান সকাড ১-

১১৩৩-০০২০-

০৩১১ মাধ্যজম 

১৫০.০০ র্াকা 

রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর 

েমা প্রদান করজি 

হজব। 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সমািাজবক একই এলাকায় এই নাজম অন্য সকান 

েমবায় েতমতি নাই বা অন্য সকান েমবায় 

েতমতির োজথ দ্বন্দ্ব েংঘাি হজব না মজম ট প্রিেয়ন 

পত্র থাকজি হজব। েতমতি সকান প্রতিষ্ঠাজনর 

অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি পারজব না। 

১৩. আদায়কৃি স য়ার ও েঞ্চজয়র েদজের নাম 

তভতত্তক তবস্তাতরি িাতলকা 

১৪. হজস্ত মজুদ েংরেণ তবষজয় েংগঠজকর 

প্রিেয়ন থাকজি হজব। 

১৫. েতমতি তনবন্ধজনর পর ২ মাজের মজধ্য োিীয় 

েমবায় ব্যাংক তলিঃ এর সকান  াখায় অথবা সয 

সকান িফতেতল ব্যাংজক েতমতির নামীয় তহোব 

সখালার অঙ্গীকার থাকজি হজব। 

(নমুনােমূহ ওজয়বোইজর্ সদয়া আজছ) 

2.  

              

              

     ),        

            

                 

     

 ১. তনবন্ধন আজবদজনর েন্য প্রজয়ােনীয় কাগেপজত্রর িাতলকা গ্রহণ 

২. প্রজিেক েদজের কমপজে একটি স য়ার ও একটি স য়াজরর 

েমপতরমাণ েঞ্চয় েতমতিজি েমা প্রদান। 

৩. েদে বতহজি েদেগজণর নাম সলখা ও স্বাের গ্রহণ, েমা-খরচ 

বতহ, স য়ার ও েঞ্চয় খতিয়ান,োধারণ খতিয়াজন স য়ার, েঞ্চয়, ভতিট 

তফ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা 

৪. আজবদনকারীগণ কর্তটক (কমপজে ২০েন) োংগঠতনক েভাকরণ, 

েভায় েতমতির নাম, েভে তনব টাচনী এলাকা ও কম ট এলাকা তনধ টারণ, 

অনুজমাতদি স য়াজরর পতরমাণ তনধ টারণ, কতমটি েদে েংখ্যা (৬/৯/১২) 

তনধ টারণ, আজবদনপত্র দাতখল ও অন্যান্য কাজে অতফজের োজথ 

সযাগাজযাজগর েন্য তিনেন েদেজক েমিা প্রদান করজি হজব। 

৫. োংগঠতনক েভায় েতমতির েন্য প্রজযােে উপ-আইন অনুজমাদন, 

আয়-ব্যয় বা েমা-খরচ তহোব অনুজমাদন, পরবিী দুই বছজরর বাতষ টক 

বাজের্ অনুজমাদন 

৬. স্থানীয় সময়র/ইউতপ সচয়ারম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতফে ঘর ভাড়া 

েংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. েকল েদজের (কমপজে ২০েন) স্বােতরি আজবদন পত্র পূরণ কজর 

দাতখল করা। আজবদজন েংগঠক ও েমিাপ্রািজদর নাম স্বাের থাকজি 

হজব। 

৮. তনবন্ধন তফ ৩০০.০০ র্াকা এবং ভোর্ ১৫% বাবদ ৪৫.০০ র্াকা 

চালাজনর মাধ্যজম েমা প্রদান 

১. তনবন্ধন আজবদজনর কাগেপজত্রর িাতলকা- 

উপজেলা/সেলা েমবায় অতফে এবং অনলাইন 

আজবদন তলঙ্ক। 

২. তনবন্ধন আজবদন পত্র-উপজেলা/সেলা েমবায় 

অতফে এবং ওজয়বোইর্েমূহ। 

৩. োংগঠতনক েভার সরজুজল ন- তনে 

৪. উপ-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা ওজয়বোইজর্) 

৫. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক আজবদজনর 

িাতরখ পয টন্ত েমা-খরচ তহোব 

৬. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক পরবিী ২ 

(দুই) বৎেজরর বাজের্ প্রাক্কলন 

৭. তনবন্ধন তফ এবং ভোজর্র সেোতর চালাজনর মূল 

কতপ। 

৮. েকল কাগেপত্র যথাযথ কর্তটপে কর্তটক 

েিোতয়ি হজি হজব। 

৯. আজবদজন ও উপ-আইজন স্বােরকারীজদর 

োিীয় পতরচয়পজত্রর েিোতয়ি ফজর্াকতপ এবং 

েতমতির েভে তনব টাচনী এলাকার ইউতপ 

সচয়াম্যান/ওয়াড ট কতম নার কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতরকত্ব েনজদর কতপ। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে েতমতির 

প্রাথতমক েমবায় 

েতমতি তনবন্ধজনর 

সেজত্র তনবন্ধন তফ 

তহজেজব ৩০০.০০ 

সেোরী চালান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যজম েরকাতর 

সকাষাগাজর েমা 

তদজি হয় 

এবং ভোর্ বাবদ 

আরও অতিতরক্ত 

৪৫.০০ র্াকা 

চালান সকাড ১-

১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১  মাধ্যজম 

রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয়। 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৯. সচক তলস্ট সমািাজবক কাগেপত্র েংযুক্ত করা 

১০. উপজেলা েমবায় অতফজে দাতখল। 

প্রাথতমক েমবায় েতমতি তনবন্ধজনর সেজত্র ১৮ (আঠার) বছর বয়জের 

উজর্ধ্ট কমপজে ২০ (তব )েন োধারণ েনগজণর আজবদন এবং েমবায় 

েতমতি তনবন্ধন নীতিমালা,২০১৩ অনুযায়ী উপজেলা/থানা েমবায় 

অতফজে দাতখজলর পর উক্ত আজবদনপত্র উপজেলা েমবায় অতফোর 

তনজে অথবা েহকারী পতরদ টক দ্বারা েজরেতমজন যাচাই স জষ উপজেলা 

েমবায় অতফোর যতদ এই মজম ট েন্তুষ্ট হন সয দাতখলকৃি কাগেপত্র 

েঠিক আজছ িজব তিতন আজবদনকারীর সরকড টপত্র স্যপাতর েহ সেলা 

েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর 

তনবন্ধজনর তবষজয় আজবদন প্রাতির ৬০ (ষার্) তদজনর মজধ্য উপ-আইনেহ 

যাবিীয় সরকড টপত্র তনবন্ধন প্রদান কজর তনবন্ধন েনদ ইস্যে কজরন। এবং 

এক প্রস্ত তনবন্ধন েনদ ও এককতপ তনবতন্ধি উপ-আইন আজবদনকারীজক 

তদজবন। 

 

প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত েদ্য সিালা ছতব ও 

েদেজদর সমাবাইল/সফান নম্বর, ইজমইল(যতদ 

থাজক) 

১১. তবদ্যমান েমবায় েতমতি আইন, তবতধমালা, 

উপ-আইন, তবতভন্ন েমজয় োতরকৃি েরকাজরর 

তনজদ ট না পালজনর অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটা কর্তটক) 

১২. েমবায় েতমতি তনবন্ধন নীতিমালা/২০১৩ 

সমািাজবক একই এলাকায় এই নাজম অন্য সকান 

েমবায় েতমতি নাই বা অন্য সকান েমবায় 

েতমতির োজথ দ্বন্দ্ব েংঘাি হজব না মজম ট প্রিেয়ন 

পত্র থাকজি হজব। েতমতি সকান প্রতিষ্ঠাজনর 

অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি পারজব না। 

১৩. আদায়কৃি স য়ার ও েঞ্চজয়র েদজের নাম 

তভতত্তক তবস্তাতরি িাতলকা 

১৪. হজস্ত মজুদ েংরেণ তবষজয় েংগঠজকর 

প্রিেয়ন থাকজি হজব। 

১৫. েতমতি তনবন্ধজনর পর ২ মাজের মজধ্য োিীয় 

েমবায় ব্যাংক তলিঃ এর সকান  াখায় অথবা সয 

সকান িফতেতল ব্যাংজক েতমতির নামীয় তহোব 

সখালার অঙ্গীকার থাকজি হজব। 

(নমুনােমূহ ওজয়বোইজর্ সদয়া আজছ) 

3.  

               , 

          , 

            

            

    )          

         

             

            

    ; 

৭-৬০ তদন ১. তনবন্ধন আজবদজনর েন্য প্রজয়ােনীয় কাগেপজত্রর িাতলকা গ্রহণ 

২. প্রজিেক েদজের কমপজে একটি স য়ার ও একটি স য়াজরর 

েমপতরমাণ েঞ্চয় েতমতিজি েমা প্রদান। 

৩. েদে বতহজি েদেগজণর নাম সলখা ও স্বাের গ্রহণ, েমা-খরচ 

বতহ, স য়ার ও েঞ্চয় খতিয়ান,োধারণ খতিয়াজন স য়ার, েঞ্চয়, ভতিট 

তফ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা 

৪. আজবদনকারীগণ কর্তটক (কমপজে ২০েন) োংগঠতনক েভাকরণ, 

েভায় েতমতির নাম, েভে তনব টাচনী এলাকা ও কম ট এলাকা তনধ টারণ, 

অনুজমাতদি স য়াজরর পতরমাণ তনধ টারণ, কতমটি েদে েংখ্যা (৬/৯/১২) 

তনধ টারণ, আজবদনপত্র দাতখল ও অন্যান্য কাজে অতফজের োজথ 

সযাগাজযাজগর েন্য তিনেন েদেজক েমিা প্রদান করজি হজব। 

৫. োংগঠতনক েভায় েতমতির েন্য প্রজযােে উপ-আইন অনুজমাদন, 

আয়-ব্যয় বা েমা-খরচ তহোব অনুজমাদন, পরবিী দুই বছজরর বাতষ টক 

১. তনবন্ধন আজবদজনর কাগেপজত্রর িাতলকা- 

উপজেলা/সেলা েমবায় অতফে এবং অনলাইন 

আজবদন তলঙ্ক। 

২. তনবন্ধন আজবদন পত্র-উপজেলা/সেলা েমবায় 

অতফে এবং ওজয়বোইর্েমূহ। 

৩. োংগঠতনক েভার সরজুজল ন- তনে 

৪. উপ-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা ওজয়বোইজর্) 

৫. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক আজবদজনর 

িাতরখ পয টন্ত েমা-খরচ তহোব 

৬. োংগঠতনক েভার িাতরখ সথজক পরবিী ২ 

(দুই) বৎেজরর বাজের্ প্রাক্কলন 

৭. তনবন্ধন তফ এবং ভোজর্র সেোতর চালাজনর মূল 

কতপ। 

প্রকল্পভুক্ত 

প্রাথতমক েমবায় 

েতমতি তনবন্ধজনর 

সেজত্র তনবন্ধন তফ 

তহজেজব ৫০.০০ 

সেোরী চালান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যজম েরকাতর 

সকাষাগাজর েমা 

তদজি হয় 

এবং ভোর্ বাবদ 

আরও অতিতরক্ত 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

বাজের্ অনুজমাদন 

৬. স্থানীয় সময়র/ইউতপ সচয়ারম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতফে ঘর ভাড়া 

েংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. েকল েদজের (কমপজে ২০েন) স্বােতরি আজবদন পত্র পূরণ কজর 

দাতখল করা। আজবদজন েংগঠক ও েমিাপ্রািজদর নাম স্বাের থাকজি 

হজব। 

৮. তনবন্ধন তফ ৫০.০০ র্াকা এবং ভোর্ ১৫% বাবদ ৭.৫০ চালাজনর 

মাধ্যজম েমা প্রদান 

৯. সচক তলস্ট সমািাজবক কাগেপত্র েংযুক্ত করা 

১০. উপজেলা েমবায় অতফজে দাতখল। 

প্রাথতমক েমবায় েতমতি তনবন্ধজনর সেজত্র ১৮ (আঠার) বছর 

বয়জের উজর্ধ্ট কমপজে ২০ (তব )েন োধারণ েনগজণর আজবদন 

এবং েমবায় েতমতি তনবন্ধন নীতিমালা,২০১৩ অনুযায়ী 

উপজেলা/থানা েমবায় অতফজে দাতখজলর পর উক্ত আজবদনপত্র 

উপজেলা েমবায় অতফোর তনজে অথবা েহকারী পতরদ টক দ্বারা 

েজরেতমজন যাচাই স জষ উপজেলা েমবায় অতফোর যতদ এই মজম ট 

েন্তুষ্ট হন সয দাতখলকৃি কাগেপত্র েঠিক আজছ িজব তিতন আজবদন 

প্রাতির ৬০ (ষার্) তদজনর মজধ্য উপ-আইনেহ যাবিীয় সরকড টপত্র 

তনবন্ধন প্রদান কজর তনবন্ধন েনদ ইস্যে কজরন। এবং এক প্রস্ত 

তনবন্ধন েনদ ও এককতপ তনবতন্ধি উপ-আইন আজবদনকারীজক 

তদজবন। 

 

৮. েকল কাগেপত্র যথাযথ কর্তটপে কর্তটক 

েিোতয়ি হজি হজব। 

৯. আজবদজন ও উপ-আইজন স্বােরকারীজদর 

োিীয় পতরচয়পজত্রর েিোতয়ি ফজর্াকতপ এবং 

েতমতির েভে তনব টাচনী এলাকার ইউতপ 

সচয়াম্যান/ওয়াড ট কতম নার কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতরকত্ব েনজদর কতপ। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে েতমতির 

প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত েদ্য সিালা ছতব ও 

েদেজদর সমাবাইল/সফান নম্বর, ইজমইল(যতদ 

থাজক) 

১১. তবদ্যমান েমবায় েতমতি আইন, তবতধমালা, 

উপ-আইন, তবতভন্ন েমজয় োতরকৃি েরকাজরর 

তনজদ ট না পালজনর অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটা কর্তটক) 

১২. েমবায় েতমতি তনবন্ধন নীতিমালা/২০১৩ 

সমািাজবক একই এলাকায় এই নাজম অন্য সকান 

েমবায় েতমতি নাই বা অন্য সকান েমবায় 

েতমতির োজথ দ্বন্দ্ব েংঘাি হজব না মজম ট প্রিেয়ন 

পত্র থাকজি হজব। েতমতি সকান প্রতিষ্ঠাজনর 

অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি পারজব না। 

১৩. আদায়কৃি স য়ার ও েঞ্চজয়র েদজের নাম 

তভতত্তক তবস্তাতরি িাতলকা 

১৪. হজস্ত মজুদ েংরেণ তবষজয় েংগঠজকর 

প্রিেয়ন থাকজি হজব। 

১৫. েতমতি তনবন্ধজনর পর ২ মাজের মজধ্য োিীয় 

েমবায় ব্যাংক তলিঃ এর সকান  াখায় অথবা সয 

সকান িফতেতল ব্যাংজক েতমতির নামীয় তহোব 

সখালার অঙ্গীকার থাকজি হজব। 

(নমুনােমূহ ওজয়বোইজর্ সদয়া আজছ) 

৭.৫০ র্াকা 

চালান সকাড ১-

১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১  মাধ্যজম 

রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয়। 

4.  

            

            

            

             

             

৭-৬০ তদন ১. উপ-আইজনর েংজ াধনজযাগ্য অনুজেদ বা তবধান তচতিিকরণ 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির েভায় অনুজেদ/অনুজেদেমূহ েংজ াধজনর 

প্রস্তাব অনুজমাদন 

৩. উপ-আইন েংজ াধজনর উজেজে আহুি েংখ্যাগতরষ্ট েদজের 

উপতস্থতিজি অনুতষ্ঠি োধারণ েভায় উপতস্থি েদজের দুই র্তিীয়াং  

১. তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী আজবদন 

২. তবদ্যমান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি(নতুন) 

তবধানেমূজহর তুলনামূলক তববরণী। 

৩. েংজ াধজনর সযৌতক্তকিা ও প্রজয়ােনীয়িা 

ব্যাখ্যা। 

সকন্দ্রীয় েতমতির 

উপ-আইন 

েংজ াধজনর সেজত্র 

১০০০.০০ র্াকা 

সেোরী চালান 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

  -            

             

              ; 

েদজের সভাজর্ অনুজমাদন। 

৪. তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী আজবদন 

৫. তবদ্যমান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি (নতুন) তবধানেমূজহর 

তুলনামূলক তববরণী। 

৬. েংজ াধজনর সযৌতক্তকিা ও প্রজয়ােনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. েব টজ ষ অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

১০. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

১১. োধারণ েভার সরজুজল ন। 

১২. তনবন্ধন তফ েমা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতরি ফজম ট আজবদন দাতখল 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি আইন 

ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন 

থানা েমবায় অতফজে দাতখল করজি হজব। উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা 

েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ 

সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর 

তনজে েজরেতমজন যাচাইপূব টক পতরদ টন মন্তব্যেহ দাতখলকৃি আজবদন 

ও সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্ম তনবন্ধক বরাবর অগ্রায়ন 

করজবন। আজবদন প্রাতির পর তনবন্ধজকর তবজবচনায় েতমতির উপ-আইন 

েংজ াধনজযাগ্য হজল উপ-আইন েংজ াধন তনবন্ধন কজর েংজ াতধি 

উপআইন এবং তনবন্ধন েনদ আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

 

৪. বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূণ ট। 

৫. প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন প্রস্ত। 

৬. েব টজ ষ অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

৭. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

৮. োধারণ েভার সরজুজল ন। 

৯. তনবন্ধন তফ েমা প্রদান। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারীজদর োিীয় 

পতরচয়পজত্রর েিোতয়ি ফজর্াকতপ অথবা ইউতপ/ 

সচয়ারম্যান/ওয়াড ট কতম নার কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতরকিার েনজদর কতপ। 

১১. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে েতমতির 

প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত েদ্য সিালা 

পােজপার্ ট োইজের ছতব ও েদেজদর 

সমাবাইল/সফান নম্বর 

১২. তবদ্যমান েমবায় েতমতি আইন,তবতধমালা উপ-

আইন, তবতভন্ন েমজয় োতরকৃি েরকাজরর তনজদ ট না 

পালজনর অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

কর্তটক)। 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যজম েরকাতর 

সকাষাগাজর েমা 

তদজি হয় 

এবং ভোর্ বাবদ 

আরও অতিতরক্ত 

১৫% ১৫০.০০ 

র্াকা চালান সকাড 

১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১  মাধ্যজম 

রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয়। 

 

 -      

ucopansadar@gmail.com 
dco_panchagarh@ya

hoo.com 

5.  

              

              

  -            

             

              ; 

 ১. উপ-আইজনর েংজ াধনজযাগ্য অনুজেদ বা তবধান তচতিিকরণ 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির েভায় অনুজেদ/অনুজেদেমূহ েংজ াধজনর 

প্রস্তাব অনুজমাদন 

৩. উপ-আইন েংজ াধজনর উজেজে আহুি েংখ্যাগতরষ্ট েদজের 

উপতস্থতিজি অনুতষ্ঠি োধারণ েভায় উপতস্থি েদজের দুই র্তিীয়াং  

েদজের সভাজর্ অনুজমাদন। 

৪. তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী আজবদন 

৫. তবদ্যমান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি (নতুন) তবধানেমূজহর 

তুলনামূলক তববরণী। 

৬. েংজ াধজনর সযৌতক্তকিা ও প্রজয়ােনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন প্রস্ত। 

১. তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী আজবদন 

২. তবদ্যমান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি(নতুন) 

তবধানেমূজহর তুলনামূলক তববরণী। 

৩. েংজ াধজনর সযৌতক্তকিা ও প্রজয়ােনীয়িা 

ব্যাখ্যা। 

৪. বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূণ ট। 

৫. প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন প্রস্ত। 

৬. েব টজ ষ অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

৭. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

৮. োধারণ েভার সরজুজল ন। 

৯. তনবন্ধন তফ েমা প্রদান। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারীজদর োিীয় 

প্রাথতমক েমবায় 

েতমতির  সেজত্র 

তনবন্ধন তফ তহজেজব 

৩০০/- র্াকার 

সেোরী চালান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যজম েরকাতর 

সকাষাগাজর েমা 

তদজি হয় 

এবং ভোর্ বাবদ 

আরও অতিতরক্ত 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

mailto:ucopansadar@gmail.com
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৯. েব টজ ষ অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

১০. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

১১. োধারণ েভার সরজুজল ন। 

১২. তনবন্ধন তফ েমা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতরি ফজম ট আজবদন দাতখল 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি আইন 

ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা েমবায় অতফজে 

দাতখল করার পজর উপজেলা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র 

পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ 

কজরন। সেলা েমবায় অতফোর আজবদন প্রাতির পর তনবন্ধজকর 

তবজবচনায় েতমতির উপ-আইন েংজ াধনজযাগ্য হজল উপআইন 

েংজ াধন তনবন্ধন কজর েংজ াতধি উপআইন এবং তনবন্ধন েনদ 

আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

পতরচয়পজত্রর েিোতয়ি ফজর্াকতপ অথবা ইউতপ/ 

সচয়ারম্যান/ওয়াড ট কতম নার কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতরকিার েনজদর কতপ। 

১১. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে েতমতির 

প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত েদ্য সিালা 

পােজপার্ ট োইজের ছতব ও েদেজদর 

সমাবাইল/সফান নম্বর 

১২. তবদ্যমান েমবায় েতমতি আইন,তবতধমালা উপ-

আইন, তবতভন্ন েমজয় োতরকৃি েরকাজরর তনজদ ট না 

পালজনর অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

কর্তটক)। 

 

১৫% বাবদ 

৪৫.০০ র্াকা 

চালান সকাড ১-

১১৩৩-০০২০-

০৩১১  মাধ্যজম 

রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয়। 

 

6.  

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

         

              

              -

            

             

              ; 

৭-৬০ তদন ১. উপ-আইজনর েংজ াধনজযাগ্য অনুজেদ বা তবধান তচতিিকরণ 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির েভায় অনুজেদ/অনুজেদেমূহ েংজ াধজনর 

প্রস্তাব অনুজমাদন 

৩. উপ-আইন েংজ াধজনর উজেজে আহুি েংখ্যাগতরষ্ট েদজের 

উপতস্থতিজি অনুতষ্ঠি োধারণ েভায় উপতস্থি েদজের দুই র্তিীয়াং  

েদজের সভাজর্ অনুজমাদন। 

৪. তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী আজবদন 

৫. তবদ্যমান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি (নতুন) তবধানেমূজহর 

তুলনামূলক তববরণী। 

৬. েংজ াধজনর সযৌতক্তকিা ও প্রজয়ােনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. েব টজ ষ অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

১০. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

১১. োধারণ েভার সরজুজল ন। 

১২. তনবন্ধন তফ েমা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতরি ফজম ট আজবদন দাতখল 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি আইন 

ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা েমবায় অতফজে 

দাতখল করার পজর উপজেলা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র 

পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ 

কজরন। সেলা েমবায় অতফোর আজবদন প্রাতির পর তনবন্ধজকর 

১. তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী আজবদন 

২. তবদ্যমান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি(নতুন) 

তবধানেমূজহর তুলনামূলক তববরণী। 

৩. েংজ াধজনর সযৌতক্তকিা ও প্রজয়ােনীয়িা 

ব্যাখ্যা। 

৪. বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূণ ট। 

৫. প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন প্রস্ত। 

৬. েব টজ ষ অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

৭. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

৮. োধারণ েভার সরজুজল ন। 

৯. তনবন্ধন তফ েমা প্রদান। 

১০. উপ-আইজন স্বােরকারীজদর োিীয় 

পতরচয়পজত্রর েিোতয়ি ফজর্াকতপ অথবা ইউতপ/ 

সচয়ারম্যান/ওয়াড ট কতম নার কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতরকিার েনজদর কতপ। 

১১. উপ-আইজন স্বােরকারী েদে েতমতির 

প্রতিতনতধত্বকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত েদ্য সিালা 

পােজপার্ ট োইজের ছতব ও েদেজদর 

সমাবাইল/সফান নম্বর 

১২. তবদ্যমান েমবায় েতমতি আইন,তবতধমালা উপ-

আইন, তবতভন্ন েমজয় োতরকৃি েরকাজরর তনজদ ট না 

পালজনর অঙ্গীকারনামা (দাতয়ত্বপ্রাি কম টকিটা 

প্রাথতমক েমবায় 

েতমতির  সেজত্র 

উপ-আইন 

েংজ াধন তফ 

৫০.০০ র্াকা 

সেোরী চালান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যজম েরকাতর 

সকাষাগাজর েমা 

তদজি হয় 

এবং ভোর্ বাবদ 

আরও অতিতরক্ত 

১৫% বাবদ ৭.৫০ 

র্াকা চালান সকাড 

১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১  মাধ্যজম 

রাষ্ট্রীয় সকাষাগাজর 

েমা তদজি হয়। 

 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

তবজবচনায় েতমতির উপ-আইন েংজ াধনজযাগ্য হজল উপআইন 

েংজ াধন তনবন্ধন কজর েংজ াতধি উপআইন এবং তনবন্ধন েনদ 

আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

কর্তটক)। 

 

7.  

            

            

            

             

             

              

            

             

              ; 

৭ কম টতদবে 

১. ব্যবস্থাপনা কতমটি কর্তটক তনজের সময়াদ গণনা করা। 

২. সময়াজদর মজধ্য তনব টাচজনর ব্যবস্থা গ্রহণ করজি ব্যথ ট হজল সময়াদ 

পূতিটর আজগ অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর েন্য আজবদন করা। 

৩. োধারণ েভায় কতমটি সভজঙ্গ সদওয়া হজল এবং 

৪. কতমটির েকল েদে এক োজথ পদিোগ করজল (যতদ সকারাম 

েংখ্যক েদে বহাল না থাজক) িজব সভজঙ্গ যাওয়া কতমটির েভাপতির 

আজবদন করা। 

েমবায় েতমতি আইন অনুযায়ী প্রতিটি েমবায় েতমতির তনব টাতচি 

ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ০৩ (তিন) বছর, তনবন্ধনকালীন তনজয়াগকৃি 

১ম ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ২ (দুই) বছর এবং অন্যান্য কতমটি 

(অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি)’র সময়াদ ১২০ তদন। ফজল সময়াদপূতিটর 

পূজব ট তনব টাচজনর মাধ্যজম ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর পদজেপ গ্রহণ 

করজি হয়। তকন্তু ব্যবস্থাপনা কতমটি িার সময়াদকাজলর মজধ্য তনব টাচন 

অনুষ্ঠান করজি না পারজল ব্যবস্থাপনায় শূন্যিা সৃতষ্ট হয়। ব্যবস্থাপনায় 

শূন্যিা সৃতষ্টর আজগই (সময়াদ স জষর কমপজে ১০তদন পূজব ট) অন্তব টিী 

ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর অনুজরাধ কজর যুগ্ম-তনবন্ধক বরাবর আজবদন 

তদজি হয়। আজবদন পাওয়া সগজল অথবা আজবদন পাওয়া না সগজলও 

েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ পূতিটর পর  েতমতির ব্যবস্থাপনা 

পতরচালনার েন্য ১২০ তদজনর েন্য একটি অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি 

গঠন করা হয়। 

প্রাক্তন ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি 

আইন ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ 

উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে দাতখল করার পজর 

উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি আজবদন 

পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ 

কজরন। সেলা েমবায় অতফোর মন্তব্যেহ দাতখলকৃি আজবদন ও 

সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্ম তনবন্ধক বরাবর অগ্রায়ন করজবন। 

আজবদন প্রাতির পর তনবন্ধজকর তবজবচনায় অন্তবিী ব্যবস্থাপনা কতমটি 

তনজয়াগ কজর েংতিষ্ট অতফে ও আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

 

১. েতমতির প্যাজড আজবদন 

২. কতমটি সভজঙ্গ সদয়া হজল োধারণ েভার 

সরজুজল ন 

৩. পদিোগ করজল পদিোগপত্রেমূহ। 

তবনামূজল্য 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

8.  
           ৫০ 

                  

৭ কম টতদবে ১. ব্যবস্থাপনা কতমটি কর্তটক তনজের সময়াদ গণনা করা। 

২. সময়াজদর মজধ্য তনব টাচজনর ব্যবস্থা গ্রহণ করজি ব্যথ ট হজল সময়াদ 

১. েতমতির প্যাজড আজবদন 

২. কতমটি সভজঙ্গ সদয়া হজল োধারণ েভার 
তবনামূজল্য 

                      , 

              , 

                 

     ,            

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

               , 

          , 

              

                

                

      ) 

          

         

              

             

              

            

             

               

পূতিটর আজগ অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর েন্য আজবদন করা। 

৩. োধারণ েভায় কতমটি সভজঙ্গ সদওয়া হজল এবং 

৪. কতমটির েকল েদে এক োজথ পদিোগ করজল (যতদ সকারাম 

েংখ্যক েদে বহাল না থাজক) িজব সভজঙ্গ যাওয়া কতমটির েভাপতির 

আজবদন করা। 

েমবায় েতমতি আইন অনুযায়ী প্রতিটি েমবায় েতমতির তনব টাতচি 

ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ০৩ (তিন) বছর, তনবন্ধনকালীন তনজয়াগকৃি 

১ম ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ২ (দুই) বছর এবং অন্যান্য কতমটি 

(অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি)’র সময়াদ ১২০ তদন। ফজল সময়াদপূতিটর 

পূজব ট তনব টাচজনর মাধ্যজম ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর পদজেপ গ্রহণ 

করজি হয়। তকন্তু ব্যবস্থাপনা কতমটি িার সময়াদকাজলর মজধ্য তনব টাচন 

অনুষ্ঠান করজি না পারজল ব্যবস্থাপনায় শূন্যিা সৃতষ্ট হয়। ব্যবস্থাপনায় 

শূন্যিা সৃতষ্টর আজগই (সময়াদ স জষর কমপজে ১০তদন পূজব ট) অন্তব টিী 

ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর অনুজরাধ কজর সেলা েমবায় অতফোর 

বরাবর আজবদন তদজি হয়। আজবদন পাওয়া সগজল অথবা আজবদন 

পাওয়া না সগজলও েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ পূতিটর পর  

েতমতির ব্যবস্থাপনা পতরচালনার েন্য ১২০ তদজনর েন্য একটি অন্তব টিী 

ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠন করা হয়। 

প্রাক্তন ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি 

আইন ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ 

উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে দাতখল করা হয়। 

উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি আজবদন 

পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ 

কজরন। সেলা েমবায় অতফোজরর তবজবচনায় েঠিক হজল       

                                                    

                

সরজুজল ন 

৩. পদিোগ করজল পদিোগপত্রেমূহ। 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

9.  

           ৫০ 

                 

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

৭ কম টতদবে ১. ব্যবস্থাপনা কতমটি কর্তটক তনজের সময়াদ গণনা করা। 

২. সময়াজদর মজধ্য তনব টাচজনর ব্যবস্থা গ্রহণ করজি ব্যথ ট হজল সময়াদ 

পূতিটর আজগ অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর েন্য আজবদন করা। 

৩. োধারণ েভায় কতমটি সভজঙ্গ সদওয়া হজল এবং 

৪. কতমটির েকল েদে এক োজথ পদিোগ করজল (যতদ সকারাম 

েংখ্যক েদে বহাল না থাজক) িজব সভজঙ্গ যাওয়া কতমটির েভাপতির 

আজবদন করা। 

েমবায় েতমতি আইন অনুযায়ী প্রতিটি েমবায় েতমতির তনব টাতচি 

ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ০৩ (তিন) বছর, তনবন্ধনকালীন তনজয়াগকৃি 

১. েতমতির প্যাজড আজবদন 

২. কতমটি সভজঙ্গ সদয়া হজল োধারণ েভার 

সরজুজল ন 

৩. পদিোগ করজল পদিোগপত্রেমূহ। 

তবনামূজল্য 
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

         

              

             

              

            

    ; 

১ম ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ২ (দুই) বছর এবং অন্যান্য কতমটি 

(অন্তব টিী ব্যবস্থাপনা কতমটি)’র সময়াদ ১২০ তদন। ফজল সময়াদপূতিটর 

পূজব ট তনব টাচজনর মাধ্যজম ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর পদজেপ গ্রহণ 

করজি হয়। তকন্তু ব্যবস্থাপনা কতমটি িার সময়াদকাজলর মজধ্য তনব টাচন 

অনুষ্ঠান করজি না পারজল ব্যবস্থাপনায় শূন্যিা সৃতষ্ট হয়। ব্যবস্থাপনায় 

শূন্যিা সৃতষ্টর আজগই (সময়াদ স জষর কমপজে ১০তদন পূজব ট) অন্তব টিী 

ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর অনুজরাধ কজর উপজেলা েমবায় অতফোর 

বরাবর আজবদন তদজি হয়। আজবদন পাওয়া সগজল অথবা আজবদন 

পাওয়া না সগজলও েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ পূতিটর পর  

েতমতির ব্যবস্থাপনা পতরচালনার েন্য ১২০ তদজনর েন্য একটি অন্তব টিী 

ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠন করা হয়। 

প্রাক্তন ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি 

আইন ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা/ 

সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে দাতখল করা হয়। দাতখলকৃি 

আজবদন পয টাজলাচনা কজর িাঁর  তবজবচনায় েঠিক হজল       

                                                    

                

10.  

            

            

            

             

             

             

             

                 

    ; 

৫০ তদন পূজব ট (৩  

কম টতদবজের মজধ্য) 

১. তবদ্যমান ব্যবস্থাপনা কতমটি িার তনজের সময়াজদর স ষতদন 

তচতিিকরণ ( কতমটি সয িাতরজখ ১ম েভা কজরজছ তিন বছর পর ঐ 

িাতরজখর আজগর তদন সময়াজদর স ষ তদন হজব।) 

২. সময়াদ স ষ হওয়ার আজগই তনব টাচন অনুষ্ঠাজন িাতরখ ধায টকরণ।( 

িাতরজখ অবেই তনে সময়াজদর মজধ্য হজব।) 

৩. তবদ্যমান েদে িাতলকার তভতত্তজি খেড়া সভার্ার িাতলকা প্রণয়ন ও 

প্রকা । 

৪. ধায ট িাতরজখর কমপজে ৬০তদন আজগ সনাটি  োরীকরণ। 

৫. সনাটিজ র কতপ েকল েদেজক প্রাতি তনতিিকরণ।(“োটি টতফজকর্ 

অব সপাতস্টং বা সরতেতি ডাক/সরতেস্টাজর প্রাতি স্বাের 

গ্রহণ/ইজমইল/স্থানীয় তদতনক পতত্রকায় তবজ্ঞাপন” সয সকান দুটি মাধ্যজম) 

৬. ৬০তদজন পূজব টই সনাটিজ র কতপ েংতিষ্ট েমবায় অতফজে 

দাতখল।(সনাটিজ র োজথ খেড়া িাতলকােহ, উপতর উক্ত তেদ্ধান্তেহ 

ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন েংযুক্ত) 

৭. ব্যাপক প্রচার করজি হজব। 

৮. তনব টাচন কতমটি তনজয়াজগর েন্য তনব টাচজনর সঘাতষি িাতরজখর 

কমপজে ৫০ তদজন পূজব ট উপজেলা েমবায় অতফোজরর মাধ্যজম সেলা 

েমবায় অতফোর বরাবর আজবদন দাতখল (আজবদজনর োজথ তনব টাচনী 

১. তনব টাচন কতমটি তনজয়াজগর েন্য তনব টাচজনর 

সঘাতষি িাতরজখর কমপজে ৫০ তদজন পূজব ট 

উপজেলা/সেলা েমবায় অতফজে আজবদন দাতখল 

২. আজবদজনর োজথ তনব টাচনী সনাটি  

৩. খেড়া সভার্ার িাতলকা 
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সনাটি , খেড়া সভার্ার িাতলকা েংযুক্ত)। 

৯. সেলা েমবায় অতফোর কর্তটক ৫০ তদন পূজব ট তনব টাচন কতমটি তনজয়াগ 

েমবায় েতমতি আইন,২০০১(েংজ াতধি ২০০২ ও ২০১৩) অনুযায়ী 

েমবায় েতমতির তনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ০৩ (তিন) 

বছর। ফজল সময়াদ পূতিটর পূজব ট তনব টাচজনর মাধ্যজম গণিাতন্ত্রক 

পদ্ধতিজি ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর পদজেপ গ্রহণ করা হয়। 

তনব টাচজনর ৫০ তদন পূজব ট উপজেলা েমবায় অতফোজরর মাধ্যজম সেলা 

েমবায় অতফোর বরাবর তনব টাচন পতরচালনার েন্য তনব টাচন কতমটি 

গঠজনর েন্য আজবদন করজি হয়। দাতখলকৃি আজবদনপত্র কর্তটপে 

যাচাইবাচাইপূব টক তনব টাচন অনুষ্ঠাজনর কমপজে ৪৫ তদন পূজব ট সেলা 

েমবায় অতফোর তনব টাচন কতমটি গঠজনর আজদ  োতর কজরন 

11.  

           ৫০ 

                

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

         

              

              

             

             

                 

    ; 

৫০ তদন পূজব ট (৩  

কম টতদবজের মজধ্য) 

১. তবদ্যমান ব্যবস্থাপনা কতমটি িার তনজের সময়াজদর স ষতদন 

তচতিিকরণ।( কতমটি সয িাতরজখ ১ম েভা কজরজছ তিন বছর পর ঐ 

িাতরজখর আজগর তদন সময়াজদর স ষ তদন হজব।) 

২. সময়াদ স ষ হওয়ার আজগই তনব টাচন অনুষ্ঠাজন িাতরখ ধায টকরণ।( 

িাতরজখ অবেই তনে সময়াজদর মজধ্য হজব।) 

৩. তবদ্যমান েদে িাতলকার তভতত্তজি খেড়া সভার্ার িাতলকা প্রণয়ন ও 

প্রকা । 

৪. ধায ট িাতরজখর কমপজে ৬০তদন আজগ সনাটি  োরীকরণ। 

৫. সনাটিজ র কতপ েকল েদেজক প্রাতি তনতিিকরণ।(“োটি টতফজকর্ 

অব সপাতস্টং বা সরতেতি ডাক/সরতেস্টাজর প্রাতি স্বাের 

গ্রহণ/ইজমইল/স্থানীয় তদতনক পতত্রকায় তবজ্ঞাপন” সয সকান দুটি মাধ্যজম) 

৬. ৬০তদজন পূজব টই সনাটিজ র কতপ েংতিষ্ট েমবায় অতফজে 

দাতখল।(সনাটিজ র োজথ খেড়া িাতলকােহ, উপতর উক্ত তেদ্ধান্তেহ 

ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন েংযুক্ত) 

৭. ব্যাপক প্রচার করজি হজব। 

৮. তনব টাচন কতমটি তনজয়াজগর েন্য তনব টাচজনর সঘাতষি িাতরজখর 

কমপজে ৪৫ তদজন পূজব ট উপজেলা েমবায় অতফোজরর মাধ্যজম সেলা 

েমবায় অতফোর বরাবর আজবদন দাতখল (আজবদজনর োজথ তনব টাচনী 

সনাটি , খেড়া সভার্ার িাতলকা েংযুক্ত)। 

৯. সেলা েমবায় অতফোর কর্তটক ৫০ তদন পূজব ট তনব টাচন কতমটি তনজয়াগ 

েমবায় েতমতি আইন,২০০১(েংজ াতধি ২০০২ ও ২০১৩) অনুযায়ী 

েমবায় েতমতির তনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির সময়াদ ০৩ (তিন) 

বছর। ফজল সময়াদ পূতিটর পূজব ট তনব টাচজনর মাধ্যজম গণিাতন্ত্রক 

পদ্ধতিজি ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠজনর পদজেপ গ্রহণ করা হয়। 

১. তনব টাচন কতমটি তনজয়াজগর েন্য তনব টাচজনর 

সঘাতষি িাতরজখর কমপজে ৫০ তদজন পূজব ট 

উপজেলা/সেলা েমবায় অতফজে আজবদন দাতখল 

২. আজবদজনর োজথ তনব টাচনী সনাটি  

৩. খেড়া সভার্ার িাতলকা 

 

 

 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

তনব টাচজনর ৫০ তদন পূজব ট উপজেলা েমবায় অতফোজরর মাধ্যজম সেলা 

েমবায় অতফোর বরাবর তনব টাচন পতরচালনার েন্য তনব টাচন কতমটি 

গঠজনর েন্য আজবদন করজি হয়। দাতখলকৃি আজবদনপত্র কর্তটপে 

যাচাইবাচাইপূব টক তনব টাচন অনুষ্ঠাজনর কমপজে ৪৫ তদন পূজব ট সেলা 

েমবায় অতফোর তনব টাচন কতমটি গঠজনর আজদ  োতর কজরন 

12.  

            

            

   ,        

             

                

           ৫০ 

                

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

         

              

               

             

            

                  

    ; 

১. প্রতি বৎের জুন 

মাজের মজধ্য 

২. আজবদজনর ৭ তদজনর 

মজধ্য। 

                                                 

                           ৫০                         

       ,           ,                              

                      )                           

                    ব্যবস্থাপনা কতমটির েভাপতি/েম্পাদক বা 

তনব টাহী কম টকিটার আজবদন উপজেলা েমবায় অতফোজরর মাধ্যজম  

সেলা েমবায় অতফোর কর্তটক একেন েমবায় কম টকিটা বা 

কম টচাতরর নাজম অতডর্ বরাে প্রদান করা হয়। িাছাড়াও প্রজিেক 

প্রাথতমক েমবায় েতমতি প্রতি েমবায় বজষ টর বাতষ টক অতডর্ সেলা 

েমবায় অতফোর তনে উজদ্যাজগ বরাে প্রদান কজরন 

 

 

আজবদজনর সপ্রতেজি বা আজবদন ছাড়াও তবনামূজল্য 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

13.             ৫০ 

                 

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

১. প্রতি বৎের জুন 

মাজের মজধ্য 

২. আজবদজনর ৭ তদজনর 

মজধ্য। 

                                                 

                           ৫০                         

       ,           ,                              

                      )                           

                    ব্যবস্থাপনা কতমটির েভাপতি/েম্পাদক বা 

তনব টাহী কম টকিটার আজবদজনর সপ্রতেজি উপজেলা েমবায় অতফোর 

কর্তটক একেন েমবায় কম টকিটা বা কম টচাতরর নাজম অতডর্ বরাে 

প্রদান করা হয়। িাছাড়াও            ৫০                 

প্রজিেক প্রাথতমক েমবায় েতমতি েমবায় েতমতির প্রতি েমবায় 

আজবদজনর সপ্রতেজি বা আজবদন ছাড়াও  

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

         

              

               

                  

    : 

বজষ টর বাতষ টক অতডর্ উপজেলা েমবায় অতফোর তনে উজদ্যাজগ বরাে 

প্রদান কজরন 

 

 

14.  

            

            

            

             

      

              

      

                

       , 

          , 

            

            

    )           

         

              

             

              

             

              ; 

১৫  কম টতদবে 

১. েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটি কর্তটক বাজের্ প্রস্তুি ও প্রাক্কলন 

প্রণয়জনর েন্য ব্যবস্থাপনা কতমটির একেন েদেজক প্রধান কজর 

(কমপজে ৩েদে তবত ষ্ট) একটি “বাজের্ প্রণয়ন কতমটি” গঠন করা। 

২. গঠিি কতমটি েতমতির চলতি বৎেজরর প্রকৃি আয়-ব্যজয়র তভতত্তজি 

পরবিী বৎেজরর েন্য একটি বাজের্ প্রাক্কলন প্রস্তুি করা। 

৩. প্রস্তুিকৃি বাজেজর্ কতমটির েকল েদে স্বাের কজর ব্যবস্থাপনা 

কতমটির েভাপতি বরাবর উপস্থাপন করা। 

৪. বাজের্ কতমটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি বাজের্ েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটির 

েভায় উপস্থাপন ও অনুজমাদন গ্রহণ (খািওয়ারী ব্যয়, বরাে প্রস্তাজবর 

সযৌতক্তকিা, তবস্তাতরি ব্যয় তবভােন ও প্রমাণেহ)। 

৫. ব্যবস্থাপনা কতমটির েভায় অনুজমাতদি বাজের্ েতমতির বাতষ টক 

োধারণ েভায় (সেত্রমি োধারণ েভায়) উপস্থাপন ও অনুজমাদন গ্রহণ। 

৬. সয েকল েমবায় েতমতিজি েরকাজরর স য়ার, ঋণ ও গ্যারাতি 

আজছ সে েকল েমবায় েতমতির বাতষ টক বাজের্ োধারণ েভায় 

অনুজমাদজনর পর সেলা েমবায় অতফোর এর তনকর্ হজি অনুজমাদন 

গ্রহজণর েন্য দাতখল করা। 

৭. বাজের্ প্রস্তাব ছক সমািাজবক প্রস্তুি করজি হজব। ছজক তবগি 

বছজরর অনুজমাদন, চলতি বৎেজর ১ম ৯ মাজের প্রকৃি ব্যয়, পরবিী 

বৎেজরর প্রস্তাব েংক্রান্ত িথ্য থাকজব। 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি আইন 

ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা েমবায় অতফজে 

দাতখল করার পজর উপজেলা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র 

পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ 

কজরন। সেলা েমবায় অতফোর আজবদন প্রাতির পর িাঁর তবজবচনায় 

েতমতির বাজের্ অনুজমাদনজযাগ্য হজল অনুজমাতদি বাজের্ েংতিষ্ট 

অতফে ও  আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

 

১. বাজের্ কতমটি গঠজনর আজদজ র কতপ 

২. কতমটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি বাজেজর্র কতপ 

৩. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল জনর কতপ 

৪. োধারণ েভার সরজুজল জনর কতপ 

৫. মূল বাজের্ প্রস্তাব 

৬. তবগি বৎেজরর অনুজমাতদি বাজের্ 

৭. চলতি বৎেজরর প্রথম ৯ মাজের প্রকৃি আয়-ব্যয় 

৮. ক্রজয়র েপজে চাতহদাপত্র 

৯. খািওয়ারী তবস্তাতরি ব্যাখ্যা 

১০. প্রজযােে সেজত্র প্রমাণক 

তবনামূজল্য 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

15.                 , 

          , 

              

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

১ োদা কাগজে অতভজযাগ পত্র 

২. অতভজযাগ পজত্র স্বাের ও িাতরখ। 

(েতমতির সমার্ েদজের কমপজে ১০% েদজের স্বাের অথবা 

১. োদা কাগজে অতভজযাজগর তববরণীেহ অতভজযাগ 

২. অতভজযাজগর স্বপজে কাগেপত্র তবনামূজল্য 

                , 

              , 

                    , 

                 

     ,            

      ,     ,       

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
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https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

               

                

      ) 

          

         

              

             

             

েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটির সমার্ েদজের তিন ভাজগর একভাগ 

েদজের স্বাের থাকজব) 

৩. েতমতি যতদ সকান অথ ট েরবরাহকারী েংস্থার েদে হয় িজব ঐ অথ ট 

েরবরাহকারী েংস্থার তলতখি অতভজযাজগর সপ্রতেজি। 

েতমতির কায টক্রম ব্যিীি অন্যান্য তবষজয় সয সকান ব্যতক্ত োদা কাগজে 

তলতখিভাজব েংতিষ্ট অতভজযাগ তনষ্পতত্ত কম টকিটা বরাবজর অতভজযাগ 

করজি পারজব। 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

16.  

            

            

            

             

              

ব্যবস্থাপনা কতমটিজি 

েরকারী প্রতিতনতধ 

মজনানয়ন আজবদন 

প্রতক্রয়ায় েহজযাতগিা 

প্রদান; 

তনব টাচন অনুষ্ঠাজনর  ৬০ 

তদজনর মজধ্য 

সয েকল সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতির পতরজ াতধি স য়ার মুলধন ৫০% 

অতধক েরকাজরর মাতলকানা আজছ বা. সয েকল েমবায় েতমতির 

গৃহীি ঋজণর ব্যাপাজর েরকাজরর গ্যারাতি রজয়জছ সে েকল সকন্দ্রীয় 

েমবায় েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটিজি েমবায় েমবায় েতমতি 

আইন,২০০১(েংজ াতধি ২০০২ ও ২০১৩) এর ১৮(২)(খ) ধারা 

অনুযায়ী এক র্তিীয়াং  েদে যুগ্মতনবন্ধক মজনানয়ণ প্রদান করজবন। 

১. তনব টাচনী সনাটি  

২. তনব টাচনী িফ ীল 

৩. তনব টাচনী ফলাফল 

৪. োধারণ েভার সরজুজল ন 

৫. নবতনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির ১ম েভার সরজুজল ন। 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি আইন 

ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন 

থানা েমবায় অতফজে দাতখল করার পজর উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা 

েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ 

সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর 

মন্তব্যেহ দাতখলকৃি আজবদন ও সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্ম 

তনবন্ধক বরাবর অগ্রায়ন করজবন। 

আজবদন প্রাতির পর যুগ্ম-তনবন্ধজকর তবজবচনায়        

ব্যবস্থাপনা কতমটিজি েরকারী প্রতিতনতধ মজনানয়নজযাগ্য হজল মজনানয়ন 

প্রদান কজর েংতিষ্ট অতফে ও  আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

 

 

১. তনব টাচনী সনাটি  তনে 

২. তনব টাচনী িফ ীল তনে 

৩. তনব টাচনী ফলাফল তনে 

৪. োধারণ েভার সরজুজল ন তনে 

৫. নবতনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির ১ম েভার 

সরজুজল ন তনে 

 

তবনামূজল্য 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

17.                 , 

          , 

              

               

তনব টাচন অনুষ্ঠাজনর  ৬০ 

তদজনর মজধ্য 

সয েকল প্রাথতমক েমবায় েতমতির পতরজ াতধি স য়ার মুলধন 

৫০% অতধক েরকাজরর মাতলতকনা আজছ বা. সয েকল েমবায় 

েতমতির গৃহীি ঋজণর ব্যাপাজর েরকাজরর গ্যারাতি রজয়জছ সে েকল 

সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটিজি েমবায় েমবায় 

১. তনব টাচনী সনাটি  তনে 

২. তনব টাচনী িফ ীল তনে 

৩. তনব টাচনী ফলাফল তনে 

৪. োধারণ েভার সরজুজল ন তনে 

তবনামূজল্য                 , 

              , 

                    , 

        ,     , 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

mailto:ucopansadar@gmail.com
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https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

                

      ) 

          

         

              

             

ব্যবস্থাপনা কতমটিজি 

েরকারী প্রতিতনতধ 

মজনানয়ন আজবদন 

প্রতক্রয়ায় েহজযাতগিা 

প্রদান; 

েতমতি আইন,২০০১(েংজ াতধি ২০০২ ও ২০১৩) এর ১৮(২)(খ) 

ধারা অনুযায়ী এক র্তিীয়াং  েদে যুগ্মতনবন্ধক মজনানয়ণ প্রদান 

করজবন। 

১. তনব টাচনী সনাটি  

২. তনব টাচনী িফ ীল 

৩. তনব টাচনী ফলাফল 

৪. োধারণ েভার সরজুজল ন 

৫. নবতনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির ১ম েভার সরজুজল ন 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি আইন 

ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন 

থানা েমবায় অতফজে দাতখল করার পজর উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা 

েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ 

সেলা েমবায় অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর 

তবজবচনায়        ব্যবস্থাপনা কতমটিজি েরকারী প্রতিতনতধ 

মজনানয়নজযাগ্য হজল মজনানয়ন প্রদান কজর েংতিষ্ট অতফে ও  

আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

৫. নবতনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতমটির ১ম েভার 

সরজুজল ন তনে 

 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

18.              

            

            

             

      

              

      

                

       , 

          , 

            

            

    )           

         

              

              

         

         

             

১৫  কম টতদবে 

তনজে বতণ টি সেজত্র তনবন্ধজকর অনুজমাদজনর েন্য- 

১. তবতনজয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা প্রকল্প প্রস্তাব তিতর করা 

২. প্রস্তাজবর প্রাক্কলন তিতরজি েংতিষ্ট তবষজয়র তবজ ষজ্ঞ এর অনুজমাদন 

গ্রহণ 

৩. তবতনজয়াগ/প্রকল্প এলাকার কর্তটপজের অনুজমাদন (প্রজযােে সেজত্র- 

ভবন তনম টাজণ সপৌরেভা/তেটি কজপ টাজর ন এর এবং কলকারখানার 

সেজত্র পতরজব  অতধদিজরর ছাড়পত্র/েম্মতিপত্র গ্রহণ 

৪. এ খাজি বাজেজর্ অথ টেংস্থান েংক্রান্ত কাগে েংগ্রহ 

৫. উপযুক্ত প্রজকৌ লী দ্বারা স্থাপিে নক্সা তিতর 

৬. েতমর মাতলকানা েংক্রান্ত দতললাতদ েংগ্রহ (প্রজযােে সেজত্র)। 

সকান েতমতির যতদ েরকারী স য়ার, ঋণ বা ঋণ পতরজ াজধর 

গ্যারাতি থাজক িজব বাতষ টক বাজের্ অনুজমাদন করার পরও সকন্দ্রীয় 

েতমতির সেজত্র একক খাজি ১০ লে র্াকা তবতনজয়াগ, ১০ লে 

র্াকার সবত  মূজল্যর যন্ত্রপাতি, উপকরণ বা যানবাহন ক্রয় বা সকান 

উন্নয়ন প্রকল্প বাস্তবায়জনর পূজব ট তনবন্ধজকর পৃথক অনুজমাদন গ্রহণ 

করজি হয়। েরকাতর ক্রয় নীতিমালা (তপতপআর, তপতপএ) 

অনুেরণপূব টক ক্রয়/তনম টাণ কাে েম্পাদন করজি হব। 

ব্যবস্থাপনা কতমটির তিনেজনর স্বােজর আজবদন েমবায় েতমতি 

আইন ও তবতধমালা অনুযায়ী েংতিষ্ট কাগেপত্রেহ 

১. মূল আজবদন পত্র 

২. তবতনজয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

৩. বাতষ টক োধারণ েভার তেদ্ধাজন্তর ছায়াতলতপ 

৪. অনুজমাতদি বাজেজর্র কতপ 

(প্রজযােে সেজত্র- 

১. উপযুক্ত প্রজকৌ লী কর্তটক স্থাপিে নক্সা 

২. ভবন তনম টাজণ সপৌরেভা/তেটি করজপাজর ন এর 

অনুজমাদন পত্র 

৩. কলকারখানার সেজত্র পতরজব  অতধদিজরর 

ছাড়পত্র/েম্মতিপত্র 

৪. েতমর মাতলকানা েংক্রান্ত দতললাতদ ও খােনা 

পতরজ াজধর কতপ 
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

              

                 

    ; 

উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে দাতখল করার পজর 

উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র 

পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর বরাবর 

সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর তবজবচনায়        

                                           হজল 

অনুজমাদন কজর েংতিষ্ট অতফে ও  আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ 

কজরন। 

19.  

            

            

            

             

              

            

                 

    ; 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

১. অবোয়জনর উজেজে তবজ ষ োধারণ েভা আহবান(পজনর তদন পূজব ট 

সনাটি  তদজয়, সনাটিজ  আজলাচেসূতচজি অবোয়জনর তেদ্ধান্ত গ্রহজণর 

তবষয়টি উজেখ থাকজব) 

২. েভায় উপতস্থি তিন চতুথ টাং  েদজের মজি েতমতি অবোয়জনর 

তেদ্ধান্ত গ্রহণ। 

৩. োধারণ েভার তেদ্ধাজন্তর উজেখ কজর োদা কাগজে অবোয়জনর 

আজবদন। 

৪. যুগ্ম-তনবন্ধক েতমতির কায টক্রম গুর্াজনার েন্য অবোয়জনর আজদ  

তদজবন এবং একেন অবোয়ক তনজয়াগ করজবন। 

এছাড়াও তনেতলতখি সেজত্র যুগ্ম-তনবন্ধক তনে উজদ্যাজগ অবোয়ন 

আজদ  তদজি পাজর 

১. েমবায় েতমতির তনরীো প্রতিজবদন বা ৪৯ ধারার অধীন অনুতষ্ঠি 

িদন্ত প্রতিজবদজনর তভতত্তজি 

২. েতমতির পরপর তিনটি বাতষ টক োধারণ েভায় যতদ সকারাম না হয় 

৩. েতমতি তনবতন্ধি হওয়া েজেও যতদ তবতধ দ্বারা তনধ টাতরি েমজয়র 

মজধ্য উহার কায টক্রম শুরু না কজর 

৪. েতমতির কায টক্রম তবগি ০১ (এক) বছর যাবৎ বন্ধ থাজক 

৫. পতরজ াতধি স য়ার মূলধন বা েঞ্চয় আমানি তবতধ দ্বারা তনধ টাতরি 

পতরমাণ (োধারণি তনবন্ধজনর েন্য প্রজয়ােনীয়, বিটমাজন এ পতরমাণ 

২০,০০০ র্াকা) এর কম হজয় যায় 

৬. এই আইন তবতধমালা বা উপ আইজন উতেতখি তনবন্ধন েংক্রান্ত সকান 

 িট ভঙ্গ করা হয়। 

আজবদন ও কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে 

দাতখল করার পজর উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর 

দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় 

অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর মন্তব্যেহ 

দাতখলকৃি আজবদন ও সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্ম তনবন্ধক 

বরাবর অগ্রায়ন করজবন। 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. োধারণ েভার সরজুজল ন 

তবনামূজল্য 
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

আজবদন প্রাতির পর যুগ্ম-তনবন্ধজকর তবজবচনায়        

অবোয়নজযাগ্য হজল অবোয়ন প্রদান কজর েংতিষ্ট অতফে ও  

আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। অথবা প্রজযােে সেজত্র স্ব-উজদ্যাজগ 

েতমতির কায টক্রম গুর্াজনার েন্য অবোয়ন আজদ  সদয়া হয় এবং 

অবোয়ক তনজয়াগ করা হয়। অবোয়জকর প্রতিজবদজনর তভতত্তজি তনবন্ধন 

বাতিল করা হয়। 

20.  

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

         

              

             

              

             

              ; 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

১. অবোয়জনর উজেজে তবজ ষ োধারণ েভা আহবান(পজনর তদন পূজব ট 

সনাটি  তদজয়, সনাটিজ  আজলাচেসূতচজি অবোয়জনর তেদ্ধান্ত গ্রহজণর 

তবষয়টি উজেখ থাকজব) 

২. েভায় উপতস্থি তিন চতুথ টাং  েদজের মজি েতমতি অবোয়জনর 

তেদ্ধান্ত গ্রহণ। 

৩. োধারণ েভার তেদ্ধাজন্তর উজেখ কজর োদা কাগজে অবোয়জনর 

আজবদন। 

৪. সেলা েমবায় অতফোর েতমতির কায টক্রম গুর্াজনার েন্য 

অবোয়জনর আজদ  তদজবন এবং একেন অবোয়ক তনজয়াগ করজবন। 

এছাড়াও তনেতলতখি সেজত্র সেলা েমবায় অতফোর তনে উজদ্যাজগ 

অবোয়ন আজদ  তদজি পাজর 

১. েমবায় েতমতির তনরীো প্রতিজবদন বা ৪৯ ধারার অধীন অনুতষ্ঠি 

িদন্ত প্রতিজবদজনর তভতত্তজি 

২. েতমতির পরপর তিনটি বাতষ টক োধারণ েভায় যতদ সকারাম না হয় 

৩. েতমতি তনবতন্ধি হওয়া েজেও যতদ তবতধ দ্বারা তনধ টাতরি েমজয়র 

মজধ্য উহার কায টক্রম শুরু না কজর 

৪. েতমতির কায টক্রম তবগি ০১ (এক) বছর যাবৎ বন্ধ থাজক 

৫. পতরজ াতধি স য়ার মূলধন বা েঞ্চয় আমানি তবতধ দ্বারা তনধ টাতরি 

পতরমাণ (োধারণি তনবন্ধজনর েন্য প্রজয়ােনীয়, বিটমাজন এ পতরমাণ 

২০,০০০ র্াকা) এর কম হজয় যায় 

৬. এই আইন তবতধমালা বা উপ আইজন উতেতখি তনবন্ধন েংক্রান্ত সকান 

 িট ভঙ্গ করা হয়। 

আজবদন ও কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে 

দাতখল করার পজর উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর 

দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় 

অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। আজবদন প্রাতির পর সেলা েমবায় 

অতফোজরর তবজবচনায়        অবোয়নজযাগ্য হজল অবোয়ন প্রদান 

কজর েংতিষ্ট অতফে ও  আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। অথবা 

প্রজযােে সেজত্র স্ব-উজদ্যাজগ েতমতির কায টক্রম গুর্াজনার েন্য অবোয়ন 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. োধারণ েভার সরজুজল ন 

তবনামূজল্য 

                      , 
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                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

আজদ  সদয়া হয় এবং অবোয়ক তনজয়াগ করা হয়। অবোয়জকর 

প্রতিজবদজনর তভতত্তজি তনবন্ধন বাতিল করা হয়। 

21.  

            

            

            

             

              

               

          

                 

    ; 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

১. েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটিজি তেদ্ধান্ত গ্রহণ 

২. োদা কাগজে আজবদন দাতখল 

৩. আজবদজন মওকুজফর যুতক্তযুক্ত কারণ উজেখকজর 

আজবদন ও কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে 

দাতখল করার পজর উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর 

দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় 

অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর মন্তব্যেহ 

দাতখলকৃি আজবদন ও সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্ম তনবন্ধক 

বরাবর অগ্রায়ন করজবন। 

আজবদন প্রাতির পর যুগ্ম-তনবন্ধজকর তবজবচনায়        

                 গ্য হজল                প্রদান কজর েংতিষ্ট 

অতফে ও  আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

৩. অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ 

৪. পতরজ াজধ অোমথ্যট’র কারণ ও প্রমাণক 

তবনামূজল্য 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

22.  

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

         

              

             

               

             

              

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

১. েতমতির ব্যবস্থাপনা কতমটিজি তেদ্ধান্ত গ্রহণ 

২. োদা কাগজে আজবদন দাতখল 

৩. আজবদজন মওকুজফর যুতক্তযুক্ত কারণ উজেখ কজর 

আজবদন ও কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে 

দাতখল করার পজর উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর 

দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় 

অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর আজবদন প্রাতির 

পর িাঁর তবজবচনায়                         গ্য হজল        

        প্রদান কজর েংতিষ্ট অতফে ও  আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ 

কজরন। 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির সরজুজল ন 

৩. অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ 

৪. পতরজ াজধ অোমথ্যট’র কারণ ও প্রমাণক 

তবনামূজল্য   

23.              

            

            

             

              

লভোং  তবিরজণর 

অনুমতির আজবদন 

প্রতক্রয়ায় েহজযাতগিা 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

সকান সকন্দ্রীয় েমবায় েতমতি পতরজ াতধি স য়াজরর ৭৫% পতরমাণ অথ ট 

অবতিি িহতবল হজি লভোং  তহজেজব েদজের মাজে তবিরণ করজি 

পারজব। যতদ অবতিি লাভ সবত  থাজক এবং েতমতি যতদ ৭৫% এর 

সবত  বিন করজি চায় িজব তনবন্ধজকর পূব টানুজমাদন গ্রহণ করজি হজব। 

১. ব্যবস্থাপনা কতমটি অতডর্ প্রতিজবদজনর তভতত্তজি অবতিি লাভ সথজক 

তক পতরমাণ বিন করা যায় িা তনধ টারণ। (এ সেজত্র অবতিি লাভ সথজক 

তবগি বৎজরর েতি বাদ তদজয় তহজেব করজি হজব।) 

২. োধারণ েভা আহ্বান (১৫ তদজনর সনাটি  তদজয়) 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির তেদ্ধান্ত/সরজুজল ন 

৩. োধারণ েভার সরজুজল ন 

৪. অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ(তস্থতি পত্র) 
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

প্রদান; ৩. ব্যবস্থাপনা কতমটির স্যপাতরজ র তভতত্তজি বিনজযাগ্য মুনাফার 

অনুজমাদন গ্রহণ 

৪. বিনজযাগ্য লাভ যতদ পতরজ াতধি স য়াজরর ৭৫% এর সবত  হয় 

িজব- 

৫. োদা কাগজে আজবদজন েংতিষ্ট              ৭৫%        

লভোং  তবিরজণর যুতক্তযুক্ত কারণ উজেখকজর আজবদন ও অন্যান্য 

কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে দাতখল 

করার পজর উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর দাতখলকৃি 

সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় অতফোর 

বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোর মন্তব্যেহ দাতখলকৃি 

আজবদন ও সরকড টপত্র স্যপাতর েহ তবভাগীয় যুগ্ম-তনবন্ধক বরাবর 

অগ্রায়ন করজবন। আজবদন প্রাতির পর যুগ্ম-তনবন্ধজকর তবজবচনায় 

       ৭৫%        লভোং  তবিরজনর    গ্য হজল        

                       প্রদান কজর েংতিষ্ট অতফে ও  

আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

24.  

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

         

              

             

লভোং  তবিরজণর 

অনুমতির আজবদন 

প্রতক্রয়ায় েহজযাতগিা 

প্রদান; 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

সকান প্রাথতমক েমবায় েতমতি পতরজ াতধি স য়াজরর ৭৫% পতরমাণ 

অথ ট অবতিি িহতবল হজি লভোং  তহজেজব েদজের মাজে তবিরণ 

করজি পারজব। যতদ অবতিি লাভ সবত  থাজক এবং েতমতি যতদ ৭৫% 

এর সবত  বিন করজি চায় িজব তনবন্ধজকর পূব টানুজমাদন গ্রহণ করজি 

হজব। 

১. ব্যবস্থাপনা কতমটি অতডর্ প্রতিজবদজনর তভতত্তজি অবতিি লাভ সথজক 

তক পতরমাণ বিন করা যায় িা তনধ টারণ। (এ সেজত্র অবতিি লাভ সথজক 

তবগি বৎজরর েতি বাদ তদজয় তহজেব করজি হজব।) 

২. োধারণ েভা আহ্বান (১৫ তদজনর সনাটি  তদজয়) 

৩. ব্যবস্থাপনা কতমটির স্যপাতরজ র তভতত্তজি বিনজযাগ্য মুনাফার 

অনুজমাদন গ্রহণ 

৪. বিনজযাগ্য লাভ যতদ পতরজ াতধি স য়াজরর ৭৫% এর সবত  হয় 

িজব- 

৫. োদা কাগজে আজবদজন েংতিষ্ট              ৭৫%          

       লভোং  তবিরজণর যুতক্তযুক্ত কারণ উজেখকজর আজবদন ও 

অন্যান্য কাগেপত্রেহ উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফজে 

দাতখল করার পজর উপজেলা/সমজোপতলর্ন থানা েমবায় অতফোর 

দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার মন্তব্যেহ সেলা েমবায় 

অতফোর বরাবর সপ্ররণ কজরন। সেলা েমবায় অতফোজরর তবজবচনায় 

       ৭৫%        লভোং  তবিরজনর    গ্য হজল        

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. ব্যবস্থাপনা কতমটির তেদ্ধান্ত/সরজুজল ন 

৩. োধারণ েভার সরজুজল ন 

৪. অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ(তস্থতি পত্র) 

তবনামূজল্য 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
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https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

                       প্রদান কজর েংতিষ্ট অতফে ও  

আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররণ কজরন। 

25.  

            

            

            

             

      

              

      

                

       , 

          , 

            

            

    )           

         

              

              

অতডর্ তফ েমা গ্রহণ 

সয বজষ ট অতডর্ েম্পাতদি 

হজয়জছ উক্ত বৎেজরর জুন 

মাজের মজধ্য। 

১. অতডর্ অতফোর কর্তটক বাতষ টক অতডর্ েম্পাদন 

২. অতডর্ প্রতিজবদন েংগ্রহ 

৩. অতডর্ সনাজর্র তভতত্তজি অতডর্ তফ ও তেতডএফ তনধ টারণ 

৪. তবতধ ১০৭ সমািাজবক, অতফে সথজকই তনধ টারণ করা হজয় থাজক।) 

৫. অতডর্ তফ সেোরী চালান সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯  মাধ্যজম 

ব্যাংজক েমা প্রদান 

৬. সেোতর চালাজনর কতপ উপজেলা েমবায় অতফজে েমা প্রদান 

 

চালাজনর কতপ 

১. নীর্ লাজভর 

প্রতি ১০০ র্াকা বা 

উহার অংজ র েন্য 

১০ র্াকা, িজব 

েজব টাচ্চ 

১০,০০০র্াকা 

(প্রাথতমক) এবং 

৩০,০০০ র্াকা 

সকন্দ্রীয় ও োিীয়) 

২. সেোতর চালান 

                      , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

26.              

            

            

             

      

              

      

                

       , 

          , 

            

            

    )           

         

              

              

সয বজষ ট অতডর্ েম্পাতদি 

হজয়জছ উক্ত বৎেজরর জুন 

মাজের মজধ্য। 

১. অতডর্ অতফোর কর্তটক বাতষ টক অতডর্ েম্পাদন 

২. অতডর্ প্রতিজবদন েংগ্রহ 

৩. অতডর্ সনাজর্র তভতত্তজি তেতডএফ তনধ টারণ 

৪. ধারা ৩৪(১)(গ) সমািাজবক নীর্ লাজভর ৩%, অতফে সথজকই 

তনধ টারণ করা হজয় থাজক।) 

৫. তেতডএফ এর র্াকা তডতড আকাজর বা অনলাইজন বাংক তহোব নং এ 

েমা প্রদান কজর উপজেলা েমবায় অতফজে দাতখল; 

৬. সকা-অপাজরটিভ সডজভলপজমি ফান্ড (েঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

৭. সকা-অপাজরটিভ সডজভলপজমি ফান্ড (চলতি) ০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

 

তডতড মূলকতপ 

অনলাইন েমা প্রদাজনর েমা-রত দ 

১. নীর্ লাজভর 

৩% হাজর 

২. তডতড/অনলাইন 

েমা 

                , 

              , 

                    , 

        ,     , 

      ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

 -      

ucopansadar@gmail.com 

                 

     ,            

      ,     ,       

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

ই-মেইল: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
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ক্র: নং সেবার নাম 
সেবা প্রদাজন েজব টাচ্চ 

েময় 
সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র/ আজবদন ফরম প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য এবং 

পতরজ াধ পদ্ধতি 

(যতদ থাজক) 

 াখার নামেহ দাতয়ত্বপ্রাি 

কম টকিটার পদতব, রুম নম্বর, 

সেলা/উপজেলার সকাড, 

অতফতেয়াল সর্তলজফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্টিন কম টকিটার  পদতব, 

রুম নম্বর, সেলা/উপজেলার 

সকাডেহ, অতফতেয়াল 

সর্তলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

তেতডএফ েমা গ্রহণ 

27.  

               , 

          , 

              

               

                

      ) 

          

         

              

             

েরকারী দতলল 

পতরদ টন 

আজবদন প্রাতির ৭ 

কম টদবজের মজধ্য। 

পতরদ টজনর েন্য 

১. োদা কাগজে আজবদন 

২. সকার্ ট তফ আকাজর ১০০ র্াকা েমা। 

সয েকল দতলল সদখা যাজব 

১. সকান েমবায় েতমতির তনবন্ধন েনদ 

২. সকান েমবায় েতমতির উপ-আইন ও উহার েংজ াধনীেমূহ 

৩. সকান েমবায় েতমতির অবোয়জনর আজদ  

৪. সকান েমবায় েতমতির তনবন্ধন বাতিজলর আজদ  

িজব  িট থাজক সয, Evidence act 1872 এর section 

123, 124,129 এবং 131 অনুযায়ী তবজ ষ অতধকার েম্বতলি 

দতললাতদ পতরদ টনজযাগ্য হজব না। 

োদা কাগজে আজবদন 

১০০ র্াকার সকার্ ট তফ 

প্রতিবার 

পতরদ টজনর েন্য 

১০০ র্াকা 

সকার্ ট তফ 

আকাজর। 

                      , 
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https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
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http://www.doga.gov.bd/site/view/policies/%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.doga.gov.bd/site/forms/9bb4a2d4-30ca-4fed-805e-0733388b0af6/%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://www.mof.gov.bd/
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://www.dip.gov.bd/site/forms/826f6ebe-9fbc-4e86-8629-e3336e070dec/%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%97%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%B8%E0%A6%A8%E0%A6%A6-(NOC)-%E0%A6%A8%E0%A6
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
mailto:dco_panchagarh@yahoo.com
mailto:dco_panchagarh@yahoo.com
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
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৩. সেবায় অধিদপ্তর, ঢাকা, ধবভাগীয় সেবায় কার্ যালয়, রংপুর ধবভাগ, রংপুর ও মেলা সেবায় কার্ যালয়, পঞ্চগড় এর মসবার ধলঙ্কসমূহ: 

 
ধলঙ্কঙ্ক ধগঙ্কয় মসবাবঙ্কের ধভতর ধসটিঙ্কেন চাটার পাওয়া র্াঙ্কব 

 

কার্ যালঙ্কয়র নাে ধলঙ্ক 

সেবায় অধিদপ্তর, ঢাকা http://www.coop.gov.bd/ 

ধবভাগীয় সেবায় কার্ যালয়, রংপুর ধবভাগ, রংপুর http://coop.rangpurdiv.gov.bd/ 

মেলা সেবায় কার্ যালয়, পঞ্চগড় http://cooperative.panchagarh.gov.bd/ 

 

 

আপনার(মসবা গ্রহীতার) কাঙ্কে আোঙ্কদর(মসবা প্রদানকারীর) প্রতযাশা 

ক্রধেক নং প্রধতশ্রম্নত/কাধিত মসবা প্রাধপ্তর লঙ্কযয করণীয় 

1.  স্বয়ংসম্পূণ য আঙ্কবদন েো প্রদান; 

2.  র্থার্থ প্রধক্রয়ায় প্রঙ্কয়ােনীয় ধিস পধরঙ্কশাি করা; 

3.  প্রঙ্কর্ােয মযঙ্কে মোবাইল মেঙ্কসে/ই-মেইঙ্কলর ধনঙ্কদ যশনা অনুসরণ করা; 

4.  সাযাঙ্কতর েন্য িার্ য তাধরঙ্কে ধনি যাধরত সেঙ্কয় পূঙ্কব যই উপধিত থাকা এবং 

5.  অনাবশ্যক মিান/তদধবর না করা। 

 

 

https://www.dpp.gov.bd/bfpo/bangla/index.php/document/forms/index.html/order/
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://www.coop.gov.bd/
http://coop.rangpurdiv.gov.bd/
http://cooperative.panchagarh.gov.bd/


৫. মকান নাগধরক উপঙ্কেলা সেবায় কার্ যালয়, পঞ্চগড় সদর, পঞ্চগড় হঙ্কত মকান কাধিত মসবা না মপঙ্কল বা মসবাপ্রাধপ্তঙ্কত অসন্তুষ্ট হঙ্কল পর্ যায়ক্রঙ্কে ধতধন ধনম্নরূপভাঙ্কব অধভঙ্কর্াগ প্রধতকার 

ব্যবিাপনা (GRS) এ অধভঙ্কর্াগ করঙ্কত পারঙ্কবন। 

ক্র: নং কেন মর্াগাঙ্কর্াগ করঙ্কবন কার সঙ্কে মর্াগাঙ্কর্াগ করঙ্কবন মর্াগাঙ্কর্াঙ্কগর ঠিকানা ধনষ্পধির সেয়সীো 

1.  দাধয়ত্বপ্রাপ্ত কে যকতযা সোিান ধদঙ্কত ব্যথ য হঙ্কল 

অধভঙ্কর্াগ ধনষ্পধি কে যকতযা 

মেলা সেবায় কার্ যালয়, 

কাঙ্কয়তপাড়া (মষ্টধিয়াঙ্কের 

সংলগ্ন), পঞ্চগড়। 

নােঃ েনাব মোঃ মোস্তিা কাোল 

পদবীঃ মেলা সেবায় অধিসার(ভারপ্রাপ্ত) 

মিানঃ ০১৭১৪-৫৫৮১৪১ 

ই-মেইলঃ dco_panchagarh@yahoo.com 

ওঙ্কয়বঃ http://cooperative.panchagarh.gov.bd/ 

৩০ কার্ যধদবস 

2.  
অধভঙ্কর্াগ ধনষ্পধি কে যকতযা ধনধদ যষ্ট সেঙ্কয় সোিান ধদঙ্কত 

ব্যথ য হঙ্কল 

আপীল কে যকতা 

ধবভাগীয় সেবায় কার্ যালয় 

রংপুর ধবভাগ, রংপুর 

তবভাগীয় েদর, দির 

০৭ িলা, উত্তর ইউতনর্ 

রংপুর তবভাগ, রংপুর। 

                      

        -            ) 

                                   

       : 01731-339328 

    : ০৫২ -৫৫৭৩৮ 

     : jr_rangpur@yahoo.com 

২০ কার্ যধদবস 

3.  আপীল কে যকতযা ধনধদ যষ্ট সেঙ্কয় সোিান ধদঙ্কত ব্যথ য হঙ্কল 
সভাপধত, অধভঙ্কর্াগ ব্যবিাপনা 

মসল, েধিপধরষদ ধবভাগ 

সধচব, সেন্বয় ও সংস্কার, েধিপধরষদ ধবভাগ 

মিানঃ ৯৫১৩৪৩৩ 

ই-মেইলঃ secy_cnr@cabinet.gov.com 

ওঙ্কয়বঃ https://cabinet.gov.bd/ 

৬০ কার্ যধদবস 
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http://cooperative.panchagarh.gov.bd/
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