


 

সংয োজনী ৭: সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি বাস্তবায়ন ত্রৈমাতেক মূল্যায়ন প্রতিববদন, ২০২৪-২০২৫ 
 

আঞ্চলিক/মোঠ প যোযের কো যোিযের নাম: উপবেলা েমবায় কার্ যালয়, পঞ্চগড় েদর, পঞ্চগড়।                                                                        ত্রৈমাতেবকর নাম : 2য় ত্রৈমাতেক (অবটাবর/2৪- তিবেম্বর/2৪) 
 

কো যক্রযমর 

ক্ষেত্র 
মান কো যক্রম কম যেম্পাদন সূচক একক 

কম য 

েম্পাদন 

সূচবকর মান 

সকায়াটার তিতিক অেযন 

6মাবের 

সমাট অেযন 
অলজযত মোন 

লক্ষমাৈা 

১ম ক্ষকোেোটোর 

জুিোই-

ক্ষসযেম্বর/ 

২02৪ 

২ে ক্ষকোেোটোর 

অযটোবর-

লডযসম্বর/ ২02৪ 

৩ে ক্ষকোেোটোর 

জোনুেোলর-মোর্ য/ 

২02৫ 

৪র্ য ক্ষকোেোটোর 

এলিি-জুন/ 

২02৫ 
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[১.১] ত্রৈমাতেক তিতিবি 

লনজ দপ্তযরর সেবা প্রদান 

প্রতিশ্রুতি হালনাগাদপূব যক 

ওযেবসোযটর ক্ষসবো বযে 

উপস্থোপন এবং িকোযে 

িদর্ যযনর ব্যবস্থো গ্রহন 

[১.১.১] সেবা প্রদান 

প্রতিশ্রুতি 

হালনাগাদকৃি 

েংখ্যা 

 
3 4 

1 

২১/০৭/২৪ 

1 

19/12/24 - - 

০১ 

২১/০৭/২৪, 

02 

19/12/24 

1.5 

 
  

                                                                                                                                     

 

 

র োকেয়ো খোতুন 

উপউপকেলো সমবোয় অফিসো  

পঞ্চগড় সদ , পঞ্চগড় 

০২৫৮7718203, ০১৯৫৮০৬২০৪০ 

ই-সমইল:ucopansadar@gmail.com 

 

 

                                   

 



[১.১.১] স঳ফা প্রদান প্রতিশ্রুতি ঴ারনাগাদকৃি (২য় ত্রৈভাত঳ক(অক্টাফয-তিক্঳ম্বয২০২৪) 

 

 

 

 

 

গণপ্রজািন্ত্রী ফাাংরাক্দ঱ ঳যকায 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয় 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

www.cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd 

স঳ফা প্রদান প্রতিশ্রুতি (ত঳টিজজন্স চার্ টায) 

১. তব঱ন ও তভ঱ন 

ক) রু঩কল্প: 

সেক঳ই ঳ভফায়, সেক঳ই উন্নয়ন। 

খ) অতবরক্ষ্য: 

঳ভফায়ীক্দয ঳ক্ষ্ভিা বৃতি এফাং উক্যাক্তা সৃতিয ভাধ্যক্ভ কৃতল, অকৃতল, আতথ যক ও স঳ফা খাক্ি সেক঳ই ঳ভফায় গক্ড় সিারা। 

২. প্রতিশ্রুি স঳ফা঳মূ঴ 

২.১) নাগতযক স঳ফা 

ক্র: 

নং 
স঳ফায নাভ 

স঳ফা প্রদাজন 

঳জফ টাচ্চ ঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র ঑ আজফদন পযভ 

প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং ঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. 

প্রকল্প/ কভ মসুচিভুক্ত 

প্রাথচভক ঳ভফায় 

঳চভচি চনফন্ধন 

প্রদান 

৭-৬০ তদন 

১. তনফন্ধন আজফদজনয জন্য প্রজয়াজনীয় কাগজ঩জত্রয িাতরকা 

গ্র঴ণ 

২. প্রজিেক ঳দজেয কভ঩জে একটি স঱য়ায ঑ একটি স঱য়াজযয 

঳ভ঩তযভাণ ঳ঞ্চয় ঳তভতিজি জভা প্রদান। 

৩. ঳দে ফত঴জি ঳দেগজণয নাভ সরখা ঑ স্বােয গ্র঴ণ, জভা-

খযচ ফত঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় খতিয়ান,঳াধাযণ খতিয়াজন স঱য়ায, 

঳ঞ্চয়, বতিট তপ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা 

৪. আজফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩জে ২০জন) ঳াংগঠতনক 

঳বাকযণ, ঳বায় ঳তভতিয নাভ, ঳বে তনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট 

এরাকা তনধ টাযণ, অনুজভাতদি স঱য়াজযয ঩তযভাণ তনধ টাযণ, কতভটি 

঳দে ঳ংখ্যা (৬/৯/১২) তনধ টাযণ, আজফদন঩ত্র দাতখর ঑ অন্যান্য 

১. তনফন্ধন আজফদজনয কাগজ঩জত্রয 

িাতরকা- উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় অতপ঳ 

এফং অনরাইন আজফদন তরঙ্ক। 

২. তনফন্ধন আজফদন ঩ত্র-উ঩জজরা/সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ এফং ঑জয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 
৩. ঳াংগঠতনক ঳বায সযজুজর঱ন- তনজ 

৪. উ঩-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা 

঑জয়ফ঳াইজর্) 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক 

আজফদজনয িাতযখ ঩ম টন্ত জভা-খযচ 

ত঴঳াফ 

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি 

তনফন্ধজনয সেজত্র তনফন্ধন তপ 

ত঴জ঳জফ ৩০০/- সেজাযী চারান 

সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

ভাধ্যজভ ঳যকাতয সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য় 

এফং বোর্ ফাফদ আয঑ 

অতিতযক্ত ৪৫ র্াকা চারান 

সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১  

ভাধ্যজভ যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য়। 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

http://www.cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


কাজজ অতপজ঳য ঳াজথ সমাগাজমাজগয জন্য তিনজন ঳দেজক 

েভিা প্রদান কযজি ঴জফ। 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায় ঳তভতিয জন্য প্রজমাজে উ঩-আইন 

অনুজভাদন, আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ত঴঳াফ অনুজভাদন, ঩যফিী 

দুই ফছজযয ফাতল টক ফাজজর্ অনুজভাদন 

৬. স্থানীয় সভয়য/ইউত঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতপ঳ ঘয বাড়া 

঳ংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. ঳কর ঳দজেয (কভ঩জে ২০জন) স্বােতযি আজফদন ঩ত্র 

পূযণ কজয দাতখর কযা। আজফদজন ঳ংগঠক ঑ েভিাপ্রািজদয 

নাভ স্বােয থাকজি ঴জফ। 

৮. তনফন্ধন তপ ৩০০ র্াকা এফং বোর্ ১৫% চারাজনয ভাধ্যজভ 

জভা প্রদান 

৯. সচক তরস্ট সভািাজফক কাগজ঩ত্র ঳ংযুক্ত কযা 

১০. উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর। 

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধজনয সেজত্র ১৮ (আঠায) ফছয 

ফয়জ঳য উজর্ধ্ট কভ঩জে ২০ (তফ঱)জন ঳াধাযণ জনগজণয 

আজফদন এফং ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা,২০১৩ 

অনুমায়ী উ঩জজরা/থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখজরয ঩য উক্ত 

আজফদন঩ত্র উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ অথফা ঳঴কাযী 

঩তযদ঱ টক দ্বাযা ঳জযজতভজন মাচাই স঱জল উ঩জজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায মতদ এই ভজভ ট ঳ন্তুষ্ট ঴ন সম দাতখরকৃি কাগজ঩ত্র 

঳ঠিক আজছ িজফ তিতন আজফদন প্রাতিয ৬০ (লার্) তদজনয 

ভজধ্য উ঩-আইন঳঴ মাফিীয় সযকড ট঩ত্র তনফন্ধন প্রদান কজয 

তনফন্ধন ঳নদ ইস্যে কজযন। এফং এক প্রস্ত তনফন্ধন ঳নদ ঑ 

এককত঩ তনফতন্ধি উ঩-আইন আজফদনকাযীজক তদজফন। 

 

৬. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক 

঩যফিী ২ (দুই) ফৎ঳জযয ফাজজর্ প্রাক্করন 

৭. তনফন্ধন তপ এফং বোজর্য সেজাতয 

চারাজনয মূর কত঩। 

৮. ঳কর কাগজ঩ত্র মথামথ কর্তট঩ে 

কর্তটক ঳িোতয়ি ঴জি ঴জফ। 

৯. আজফদজন ঑ উ঩-আইজন 

স্বােযকাযীজদয জািীয় ঩তযচয়঩জত্রয 

঳িোতয়ি পজর্াকত঩ এফং ঳তভতিয ঳বে 

তনফ টাচনী এরাকায ইউত঩ সচয়াম্যান/঑য়াড ট 

কতভ঱নায কর্তটক প্রদত্ত নাগতযকত্ব 

঳নজদয কত঩। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে 

঳তভতিয প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত 

঳দ্য সিারা ছতফ ঑ ঳দেজদয 

সভাফাইর/সপান নম্বয, ইজভইর(মতদ 

থাজক) 

১১. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি আইন, 

তফতধভারা, উ঩-আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় 

জাতযকৃি ঳যকাজযয তনজদ ট঱না ঩ারজনয 

অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

কর্তটক) 

১২. ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন 

নীতিভারা/২০১৩ সভািাজফক একই 

এরাকায় এই নাজভ অন্য সকান ঳ভফায় 

঳তভতি নাই ফা অন্য সকান ঳ভফায় 

঳তভতিয ঳াজথ দ্বন্দ্ব ঳ংঘাি ঴জফ না ভজভ ট 

প্রিেয়ন ঩ত্র থাকজি ঴জফ। ঳তভতি সকান 

প্রতিষ্ঠাজনয অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি ঩াযজফ 

না। 

১৩. আদায়কৃি স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চজয়য 

঳দজেয নাভ তবতত্তক তফস্তাতযি িাতরকা 

১৪. ঴জস্ত ভজুদ ঳ংযেণ তফলজয় 

঳ংগঠজকয প্রিেয়ন থাকজি ঴জফ। 

১৫. ঳তভতি তনফন্ধজনয ঩য ২ ভাজ঳য 

ভজধ্য জািীয় ঳ভফায় ব্যাংক তরিঃ এয 

সকান ঱াখায় অথফা সম সকান িপত঳তর 

ব্যাংজক ঳তভতিয নাভীয় ত঴঳াফ সখারায 

অঙ্গীকায থাকজি ঴জফ। 

(নমুনা঳মূ঴ ঑জয়ফ঳াইজর্ সদয়া আজছ) 

http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-


২. 

ক) প্রাথতভক ঳ভফায় 

঳তভতি তনফন্ধন 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্মাতগিা প্রদান 

৭-৬০ তদন ১. তনফন্ধন আজফদজনয জন্য প্রজয়াজনীয় কাগজ঩জত্রয িাতরকা 

গ্র঴ণ 

২. প্রজিেক ঳দজেয কভ঩জে একটি স঱য়ায ঑ একটি স঱য়াজযয 

঳ভ঩তযভাণ ঳ঞ্চয় ঳তভতিজি জভা প্রদান। 

৩. ঳দে ফত঴জি ঳দেগজণয নাভ সরখা ঑ স্বােয গ্র঴ণ, জভা-

খযচ ফত঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় খতিয়ান,঳াধাযণ খতিয়াজন স঱য়ায, 

঳ঞ্চয়, বতিট তপ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা 

৪. আজফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩জে ২০জন) ঳াংগঠতনক 

঳বাকযণ, ঳বায় ঳তভতিয নাভ, ঳বে তনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট 

এরাকা তনধ টাযণ, অনুজভাতদি স঱য়াজযয ঩তযভাণ তনধ টাযণ, কতভটি 

঳দে ঳ংখ্যা (৬/৯/১২) তনধ টাযণ, আজফদন঩ত্র দাতখর ঑ অন্যান্য 

কাজজ অতপজ঳য ঳াজথ সমাগাজমাজগয জন্য তিনজন ঳দেজক 

েভিা প্রদান কযজি ঴জফ। 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায় ঳তভতিয জন্য প্রজমাজে উ঩-আইন 

অনুজভাদন, আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ত঴঳াফ অনুজভাদন, ঩যফিী 

দুই ফছজযয ফাতল টক ফাজজর্ অনুজভাদন 

৬. স্থানীয় সভয়য/ইউত঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতপ঳ ঘয বাড়া 

঳ংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. ঳কর ঳দজেয (কভ঩জে ২০জন) স্বােতযি আজফদন ঩ত্র 

পূযণ কজয দাতখর কযা। আজফদজন ঳ংগঠক ঑ েভিাপ্রািজদয 

নাভ স্বােয থাকজি ঴জফ। 

৮. তনফন্ধন তপ ৩০০ র্াকা এফং বোর্ ১৫% চারাজনয ভাধ্যজভ 

জভা প্রদান 

৯. সচক তরস্ট সভািাজফক কাগজ঩ত্র ঳ংযুক্ত কযা 

১০. উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর। 

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধজনয সেজত্র ১৮ (আঠায) ফছয 

ফয়জ঳য উজর্ধ্ট কভ঩জে ২০ (তফ঱)জন ঳াধাযণ জনগজণয 

আজফদন এফং ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা,২০১৩ 

অনুমায়ী উ঩জজরা/থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখজরয ঩য উক্ত 

আজফদন঩ত্র উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ অথফা ঳঴কাযী 

঩তযদ঱ টক দ্বাযা ঳জযজতভজন মাচাই স঱জল উ঩জজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায মতদ এই ভজভ ট ঳ন্তুষ্ট ঴ন সম দাতখরকৃি কাগজ঩ত্র 

঳ঠিক আজছ িজফ তিতন আজফদনকাযীয সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ 

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায তনফন্ধজনয তফলজয় আজফদন প্রাতিয ৬০ (লার্) তদজনয 

ভজধ্য উ঩-আইন঳঴ মাফিীয় সযকড ট঩ত্র তনফন্ধন প্রদান কজয 

তনফন্ধন ঳নদ ইস্যে কজযন। এফং এক প্রস্ত তনফন্ধন ঳নদ ঑ 

এককত঩ তনফতন্ধি উ঩-আইন আজফদনকাযীজক তদজফন। 

 

১. তনফন্ধন আজফদজনয কাগজ঩জত্রয 

িাতরকা- উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় অতপ঳ 

এফং অনরাইন আজফদন তরঙ্ক। 

২. তনফন্ধন আজফদন ঩ত্র-উ঩জজরা/সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ এফং ঑জয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 
৩. ঳াংগঠতনক ঳বায সযজুজর঱ন- তনজ 

৪. উ঩-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা 

঑জয়ফ঳াইজর্) 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক 

আজফদজনয িাতযখ ঩ম টন্ত জভা-খযচ 

ত঴঳াফ 

৬. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক 

঩যফিী ২ (দুই) ফৎ঳জযয ফাজজর্ প্রাক্করন 

৭. তনফন্ধন তপ এফং বোজর্য সেজাতয 

চারাজনয মূর কত঩। 

৮. ঳কর কাগজ঩ত্র মথামথ কর্তট঩ে 

কর্তটক ঳িোতয়ি ঴জি ঴জফ। 

৯. আজফদজন ঑ উ঩-আইজন 

স্বােযকাযীজদয জািীয় ঩তযচয়঩জত্রয 

঳িোতয়ি পজর্াকত঩ এফং ঳তভতিয ঳বে 

তনফ টাচনী এরাকায ইউত঩ সচয়াম্যান/঑য়াড ট 

কতভ঱নায কর্তটক প্রদত্ত নাগতযকত্ব 

঳নজদয কত঩। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে 

঳তভতিয প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত 

঳দ্য সিারা ছতফ ঑ ঳দেজদয 

সভাফাইর/সপান নম্বয, ইজভইর(মতদ 

থাজক) 

১১. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি আইন, 

তফতধভারা, উ঩-আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় 

জাতযকৃি ঳যকাজযয তনজদ ট঱না ঩ারজনয 

অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

কর্তটক) 

১২. ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন 

নীতিভারা/২০১৩ সভািাজফক একই 

এরাকায় এই নাজভ অন্য সকান ঳ভফায় 

঳তভতি নাই ফা অন্য সকান ঳ভফায় 

঳তভতিয ঳াজথ দ্বন্দ্ব ঳ংঘাি ঴জফ না ভজভ ট 

প্রিেয়ন ঩ত্র থাকজি ঴জফ। ঳তভতি সকান 

প্রতিষ্ঠাজনয অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি ঩াযজফ 

না। 

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি 

তনফন্ধজনয সেজত্র তনফন্ধন তপ 

ত঴জ঳জফ ৩০০/- সেজাযী চারান 

সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

ভাধ্যজভ ঳যকাতয সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য় 

এফং বোর্ ফাফদ আয঑ 

অতিতযক্ত ৪৫ র্াকা চারান 

সকাড ১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১  

ভাধ্যজভ যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য়। 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


১৩. আদায়কৃি স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চজয়য 

঳দজেয নাভ তবতত্তক তফস্তাতযি িাতরকা 

১৪. ঴জস্ত ভজুদ ঳ংযেণ তফলজয় 

঳ংগঠজকয প্রিেয়ন থাকজি ঴জফ। 

১৫. ঳তভতি তনফন্ধজনয ঩য ২ ভাজ঳য 

ভজধ্য জািীয় ঳ভফায় ব্যাংক তরিঃ এয 

সকান ঱াখায় অথফা সম সকান িপত঳তর 

ব্যাংজক ঳তভতিয নাভীয় ত঴঳াফ সখারায 

অঙ্গীকায থাকজি ঴জফ। 

(নমুনা঳মূ঴ ঑জয়ফ঳াইজর্ সদয়া আজছ) 

৩. 

খ) একাতধক সজরা 

ব্যাত঩ ফা তফবাগ 

ব্যাত঩ সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতি 

তনফন্ধন তনফন্ধন 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্মাতগিা প্রদান 

৭-৬০ তদন 

একাতধক সজরাব্যা঩ী ফা তফবাগব্যা঩ী সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতি 

তনফন্ধজনয জন্য ঳াধাযণ জনগণ ঳যা঳তয আজফদন কযজি ঩াজয 

না। এজেজত্র সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন স঩জি কভ঩জে ১০ 

(দ঱) টি প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি একতত্রি ঴জয় তফতধ সভািাজফক 

তনধ টাতযি পযজভ প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র঳঴ আজফদন কযজি ঴য়। 

েভিাপ্রাি প্রতিতনতধগণ কর্তটক তনফন্ধজনয আজফদন ঳ভফায় 

঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা, ২০১৩ অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট উ঩জজরা 

঳ভফায় কাম টারজয় দাতখর কযজি ঴য়। উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায ফযাফয অগ্রায়ন কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ 

঳জযজতভন মাচাইপূফ টক ঩তযদ঱ টন ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ 

সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্মতনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন 

কযজফন। 

আজফদন঩ত্র প্রাতিয ঩য তফবাগীয় যুগ্মতনফন্ধক তফজফচনায় ঳তভতিটি 

তনফন্ধনজমাগ্য ঴জর তনফন্ধন প্রদান এফং তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত মাফিীয় 

সযকড ট঩ত্র ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

ক এয অনুরূ঩  ক্রতভক নং ১-১৫ 

এফং সকন্দ্রীয় ঳তভতিয জন্য অতিতযক্ত 

প্রজমাজে 

১৬। আজফদনকাযী ঳দে ঳তভতিয তনফন্ধন 

঳নদ। 

১৭। আজফদজন স্বােযকাযী ঳তভতিয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱জনয কত঩ 

মাজি নতুন ঳তভতিয ঳দে ঴঑য়ায তফলজয় 

ত঳দ্ধান্ত থাকজফ। 

 

সেজাতয চারান ফাফদ ১০০০ 

র্াকা ঳যকাতয সকালাগাজয  

চারান সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ এফং মূল্য ঳ংজমাজন 

কয ত঴জ঳জফ সেজাতয চারান 

সকাড ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১ 

ভাধ্যজভ ১৫০ র্াকা যাষ্ট্রীয় 

সকালাগাজয জভা প্রদান কযজি 

঴জফ। 

জনাফ ঩চযসিাল ফভ মন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

৪. 

প্রাথতভক/সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতিয 

উ঩-আইন 

঳ংজ঱াধন 

৭-৬০ তদন ১. উ঩-আইজনয ঳ংজ঱াধনজমাগ্য অনুজেদ ফা তফধান তচতিিকযণ 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজেদ/অনুজেদ঳মূ঴ ঳ংজ঱াধজনয 

প্রস্তাফ অনুজভাদন 

৩. উ঩-আইন ঳ংজ঱াধজনয উজেজে আহুি ঳ংখ্যাগতযষ্ট ঳দজেয 

উ঩তস্থতিজি অনুতষ্ঠি ঳াধাযণ ঳বায় উ঩তস্থি ঳দজেয দুই 

র্তিীয়াং঱ ঳দজেয সবাজর্ অনুজভাদন। 

৪. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

৫. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি (নতুন) 

তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক তফফযণী। 

৬. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. ঳ফ টজ঱ল অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

১০. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

১১. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

১. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী 

আজফদন 

২. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং 

প্রস্তাতফি(নতুন) তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক 

তফফযণী। 

৩. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ 

প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৪. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ 

঳ম্পূণ ট। 

৫. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন 

প্রস্ত। 

৬. ঳ফ টজ঱ল অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

৭. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

৮. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

৯. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতিয  

সেজত্র তনফন্ধন তপ ত঴জ঳জফ 

৩০০/- র্াকা এফং সকন্দ্রীয় 

঳তভতিয সেজত্র ১০০০/ র্াকা 

সেজাযী চারান সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ ভাধ্যজভ ঳যকাতয 

সকালাগাজয জভা তদজি ঴য় 

এফং বোর্ ফাফদ আয঑ 

অতিতযক্ত ১৫% র্াকা চারান 

সকাড ১-১১৩৩-০০২০-০৩১১  

ভাধ্যজভ যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয জভা 

তদজি ঴য়। 

 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


১২. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতযি পজভ ট আজফদন দাতখর 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি 

আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা 

঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

আজফদন প্রাতিয ঩য তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয উ঩-আইন 

঳ংজ঱াধনজমাগ্য ঴জর উ঩আইন ঳ংজ঱াধন তনফন্ধন কজয 

঳ংজ঱াতধি উ঩আইন এফং তনফন্ধন ঳নদ আজফদনকাযীয তনকর্ 

সপ্রযণ কজযন। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযীজদয জািীয় 

঩তযচয়঩জত্রয ঳িোতয়ি পজর্াকত঩ অথফা 

ইউত঩/ সচয়াযম্যান/঑য়াড ট কতভ঱নায 

কর্তটক প্রদত্ত নাগতযকিায ঳নজদয কত঩। 

১১. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে 

঳তভতিয প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত 

঳দ্য সিারা ঩া঳জ঩ার্ ট ঳াইজজয ছতফ ঑ 

঳দেজদয সভাফাইর/সপান নম্বয 

১২. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি 

আইন,তফতধভারা উ঩-আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় 

জাতযকৃি ঳যকাজযয তনজদ ট঱না ঩ারজনয 

অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

কর্তটক)। 

৫. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

ফাতল যক ফাক্জে 

অনুক্ভাদক্ন 

঳঴ক্মাতগিা প্রদান 

১৫  কভ টতদফ঳ ১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক ফাজজর্ প্রস্তুি ঑ প্রাক্করন 

প্রণয়জনয জন্য ব্যফস্থা঩না কতভটিয একজন ঳দেজক প্রধান কজয 

(কভ঩জে ৩঳দে তফত঱ষ্ট) একটি “ফাজজর্ প্রণয়ন কতভটি” গঠন 

কযা। 

২. গঠিি কতভটি ঳তভতিয চরতি ফৎ঳জযয প্রকৃি আয়-ব্যজয়য 

তবতত্তজি ঩যফিী ফৎ঳জযয জন্য একটি ফাজজর্ প্রাক্করন প্রস্তুি 

কযা। 

৩. প্রস্তুিকৃি ফাজজজর্ কতভটিয ঳কর ঳দে স্বােয কজয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বা঩তি ফযাফয উ঩স্থা঩ন কযা।  

৪. ফাজজর্ কতভটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি ফাজজর্ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না 

কতভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩ন ঑ অনুজভাদন গ্র঴ণ (খাি঑য়াযী ব্যয়, 

ফযাে প্রস্তাজফয সমৌতক্তিা, তফস্তাতযি ব্যয় তফবাজন ঑ প্রভাণ঳঴)। 

৫. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজভাতদি ফাজজর্ ঳তভতিয 

ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় (সেত্রভি ঳াধাযণ ঳বায়) উ঩স্থা঩ন ঑ 

অনুজভাদন গ্র঴ণ। 

৬. সম ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিজি ঳যকাজযয স঱য়ায, ঋণ ঑ 

গ্যাযাতি আজছ স঳ ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিয ফাতল টক ফাজজর্ ঳াধাযণ 

঳বায় অনুজভাদজনয ঩য তনফন্ধক এয তনকর্ ঴জি অনুজভাদন 

গ্র঴জণয জন্য দাতখর কযা। 

৭. ফাজজর্ প্রস্তাফ ছক সভািাজফক প্রস্তুি কযজি ঴জফ। ছজক তফগি 

ফছজযয অনুজভাদন, চরতি ফৎ঳জয ১ভ ৯ ভাজ঳য প্রকৃি ব্যয়, 

঩যফিী ফৎ঳জযয প্রস্তাফ ঳ংক্রান্ত িথ্য থাকজফ। 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি 

আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা 

঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

আজফদন প্রাতিয ঩য তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয 

১. ফাজজর্ কতভটি গঠজনয আজদজ঱য কত঩ 

২. কতভটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি ফাজজজর্য কত঩ 

৩. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱জনয কত঩ 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱জনয কত঩ 

৫. মূর ফাজজর্ প্রস্তাফ 

৬. তফগি ফৎ঳জযয অনুজভাতদি ফাজজর্ 

৭. চরতি ফৎ঳জযয প্রথভ ৯ ভাজ঳য প্রকৃি 

আয়-ব্যয় 

৮. ক্রজয়য ঳঩জে চাত঴দা঩ত্র 

৯. খাি঑য়াযী তফস্তাতযি ব্যাখ্যা 

১০. প্রজমাজে সেজত্র প্রভাণক 

তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


অনুজভাদনজমাগ্য ঴জর , িা অনুজভাদন কজয আজফদনকাযীয তনকর্ 

সপ্রযণ কযজফন। 

৬. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

তফতনজয়াগ 

প্রস্তাফ/প্রকল্প 

প্রস্তাফ/ক্রয় প্রস্তাফ 

অনুক্ভাদক্ন 

঳঴ক্মাতগিা প্রদান 

১৫  কভ টতদফ঳ 

তনজে ফতণ টি সেজত্র তনফন্ধজকয অনুজভাদজনয জন্য- 

১. তফতনজয়াগ প্রস্তাফ, ক্রয় প্রস্তাফ ফা প্রকল্প প্রস্তাফ তিতয কযা 

২. প্রস্তাজফয প্রাক্করন তিতযজি ঳ংতিষ্ট তফলজয়য তফজ঱লজ্ঞ এয 

অনুজভাদন গ্র঴ণ 

৩. তফতনজয়াগ/প্রকল্প এরাকায কর্তট঩জেয অনুজভাদন (প্রজমাজে 

সেজত্র- বফন তনভ টাজণ স঩ৌয঳বা/ত঳টি কজ঩ টাজয঱ন এয এফং 

করকাযখানায সেজত্র ঩তযজফ঱ অতধদিজযয ছাড়঩ত্র/঳ম্মতি঩ত্র 

গ্র঴ণ 

৪. এ খাজি ফাজজজর্ অথ ট঳ংস্থান ঳ংক্রান্ত কাগজ ঳ংগ্র঴ 

৫. উ঩যুক্ত প্রজকৌ঱রী দ্বাযা স্থা঩িে নক্সা তিতয 

৬. জতভয ভাতরকানা ঳ংক্রান্ত দতররাতদ ঳ংগ্র঴ (প্রজমাজে সেজত্র)। 

সকান ঳তভতিয মতদ ঳যকাযী স঱য়ায, ঋণ ফা ঋণ ঩তযজ঱াজধয 

গ্যাযাতি থাজক িজফ ফাতল টক ফাজজর্ অনুজভাদন কযায ঩য঑ 

সকন্দ্রীয় ঳তভতিয সেজত্র একক খাজি ১০ রে র্াকা তফতনজয়াগ, 

১০ রে র্াকায সফত঱ মূজল্যয মন্ত্র঩াতি, উ঩কযণ ফা মানফা঴ন 

ক্রয় ফা সকান উন্নয়ন প্রকল্প ফাস্তফায়জনয পূজফ ট তনফন্ধজকয পৃথক 

অনুজভাদন গ্র঴ণ কযজি ঴য়। ঳যকাতয ক্রয় নীতিভারা 

(ত঩ত঩আয, ত঩ত঩এ) অনু঳যণপূফ টক ক্রয়/তনভ টাণ কাজ ঳ম্পাদন 

কযজি ঴জফ। 

঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায 

঩জয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায আজফদন প্রাতিয 

঩য আজফদন ঩া঑য়ায ঩য প্রস্তাতফি প্রকল্প/তফতনজয়াগ মাচাই 

ফাছাইপূফ টক অনুজভাদন কজয অনুজভাতদি কত঩ ঳তভতি 

কর্তট঩জেয তনকর্ সপ্রযণ কযা 

১. মূর আজফদন ঩ত্র 

২. তফতনজয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাফ 

৩. ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায ত঳দ্ধাজন্তয 

ছায়াতরত঩ 

৪. অনুজভাতদি ফাজজজর্য কত঩ 

(প্রজমাজে সেজত্র- 

১. উ঩যুক্ত প্রজকৌ঱রী কর্তটক স্থা঩িে নক্সা 

২. বফন তনভ টাজণ স঩ৌয঳বা/ত঳টি 

কযজ঩াজয঱ন এয অনুজভাদন ঩ত্র 

৩. করকাযখানায সেজত্র ঩তযজফ঱ 

অতধদিজযয ছাড়঩ত্র/঳ম্মতি঩ত্র 

৪. জতভয ভাতরকানা ঳ংক্রান্ত দতররাতদ ঑ 

খাজনা ঩তযজ঱াজধয কত঩ 

 

তফনামূজল্য  

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

৭. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

তনফ টাচন কতভটি 

তনজয়াজগ ঳঴ক্মাতগিা 

প্রদান 

৪৫ সথজক ৪০ তদন 

পূজফ ট (১৫  

কভ টতদফজ঳য ভজধ্য) 

১. তফদ্যভান ব্যফস্থা঩না কতভটি িায তনজজয সভয়াজদয স঱লতদন 

তচতিিকযণ।( কতভটি সম িাতযজখ ১ভ ঳বা কজযজছ তিন ফছয ঩য 

ঐ িাতযজখয আজগয তদন সভয়াজদয স঱ল তদন ঴জফ।) 

২. সভয়াদ স঱ল ঴঑য়ায আজগই তনফ টাচন অনুষ্ঠাজন িাতযখ 

ধাম টকযণ।( িাতযজখ অফেই তনজ সভয়াজদয ভজধ্য ঴জফ।) 

৩. তফদ্যভান ঳দে িাতরকায তবতত্তজি খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা 

প্রণয়ন ঑ প্রকা঱। 

৪. ধাম ট িাতযজখয কভ঩জে ৬০তদন আজগ সনাটি঱ জাযীকযণ। 

৫. সনাটিজ঱য কত঩ ঳কর ঳দেজক প্রাতি 

তনতিিকযণ।(“঳াটি টতপজকর্ অফ স঩াতস্টং ফা সযতজতি 

ডাক/সযতজস্টাজয প্রাতি স্বােয গ্র঴ণ/ইজভইর/স্থানীয় তদতনক 

঩তত্রকায় তফজ্ঞা঩ন” সম সকান দুটি ভাধ্যজভ) 

৬. ৬০তদজন পূজফ টই সনাটিজ঱য কত঩ ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় অতপজ঳ 

১. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য 

তনফ টাচজনয সঘাতলি িাতযজখয কভ঩জে ৪৫ 

তদজন পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ 

আজফদন দাতখর 

২. আজফদজনয ঳াজথ তনফ টাচনী সনাটি঱ 

৩. খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা 

 

 

তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভ মন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


দাতখর।(সনাটিজ঱য ঳াজথ খ঳ড়া িাতরকা঳঴, উ঩তয উক্ত ত঳দ্ধান্ত঳঴ 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন ঳ংযুক্ত) 

৭. ব্যা঩ক প্রচায কযজি ঴জফ।(এরাকায় ভাইজকয ভাধ্যজভ এফং 

জািীয় ঳তভতিয সেজত্র ফহুর প্রচাতযি ১ভ সেতণয জািীয় তদতনক 

঩তত্রকায়) 

৮. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য তনফ টাচজনয সঘাতলি িাতযজখয 

কভ঩জে ৪৫ তদজন পূজফ ট তনফন্ধক ঑ ভ঴া঩তযচারক ফযাফয 

আজফদন দাতখর (আজফদজনয ঳াজথ তনফ টাচনী সনাটি঱, খ঳ড়া 

সবার্ায িাতরকা ঳ংযুক্ত)। 

৯. তনফন্ধক কর্তটক ৪০ তদন পূজফ ট তনফ টাচন কতভটি তনজয়াগ ঳ভফায় 

঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) অনুমায়ী 

঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) 

ফছয। পজর সভয়াদ পূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ গণিাতন্ত্রক 

঩দ্ধতিজি ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩ গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

তনফ টাচজনয ৪৫ তদন পূজফ ট জািীয় ঳ভফায় ঳তভতি কর্তটক উ঩জজরা 

঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয 

তনফ টাচন ঩তযচারনায জন্য তনফ টাচন কতভটি গঠজনয জন্য আজফদন 

কযজি ঴য়। দাতখরকৃি আজফদন঩ত্র সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

মাচাইফাচাইপূফ টক তনফ টাচন অনুষ্ঠাজনয কভ঩জে ৪০ তদন পূজফ ট 

তনফ টাচন কতভটি গঠজনয আজদ঱ জাতয কজযন। 

৮. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিজি 

঳যকাযী প্রতিতনতধ 

ভজনানয়জন 

঳঴জমাতগিা প্রদান 

তনফ টাচন অনুষ্ঠাজনয  

৬০ তদজনয ভজধ্য 

সম ঳কর সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মুরধন 

৫০% অতধক ঳যকাজযয ভাতরতকনা আজছ ফা. সম ঳কর ঳ভফায় 

঳তভতিয গৃ঴ীি ঋজণয ব্যা঩াজয ঳যকাজযয গ্যাযাতি যজয়জছ স঳ 

঳কর সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳ভফায় 

঳ভফায় ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) এয 

১৮(২)(খ) ধাযা অনুমায়ী এক র্তিীয়াং঱ ঳দে যুগ্মতনফন্ধক 

ভজনানয়ণ প্রদান কযজফন। 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর 

৩. তনফ টাচনী পরাপর 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ ঳বায সযজুজর঱ন 

েভিাপ্রাি প্রতিতনতধগণ কর্তটক ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳যকাযী 

প্রতিতনতধ ভজনানয়ন আজফদন উ঩জজরা ঳ভফায় কাম টারজয় দাতখর 

কযজি ঴য়। উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র 

঩ম টাজরাচনা কজয ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয 

অগ্রায়ন কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি 

আজফদন ঑ সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্মতনফন্ধক ফযাফয 

অগ্রায়ন কযজফন। আজফদন঩ত্র প্রাতিয ঩য তফবাগীয় যুগ্মতনফন্ধক 

এক র্তিীয়াং঱ ঳দে  ভজনানয়ণ প্রদান কযজফন এফং এ ঳ংক্রান্ত 

আজদ঱ ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ তনজ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর তনজ 

৩. তনফ টাচনী পরাপর তনজ 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন তনজ 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ 

঳বায সযজুজর঱ন তনজ 

 

 

 

 

 

 

তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


৯. 

অন্তফিী ব্যফস্থা঩না 

কতভটি 

গঠন/঳঴জমাতগিা 

প্রদান 

০৩-০৭ তদন 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক তনজজয সভয়াদ গণনা কযা। 

২. সভয়াজদয ভজধ্য তনফ টাচজনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযজি ব্যথ ট ঴জর 

সভয়াদ পূতিটয আজগ অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয জন্য 

আজফদন কযা। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায় কতভটি সবজঙ্গ সদ঑য়া ঴জর এফং 

৪. কতভটিয ঳কর ঳দে এক ঳াজথ ঩দিোগ কযজর (মতদ সকাযাভ 

঳ংখ্যক ঳দে ফ঴ার না থাজক) িজফ সবজঙ্গ মা঑য়া কতভটিয 

঳বা঩তিয আজফদন কযা। 

঳ভফায় ঳তভতি আইন অনুমায়ী প্রতিটি ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয, তনফন্ধনকারীন 

তনজয়াগকৃি ১ভ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ২ (দুই) ফছয এফং 

অন্যান্য কতভটি (অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি)’য সভয়াদ ১২০ তদন। 

পজর সভয়াদপূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ ব্যফস্থা঩না কতভটি 

গঠজনয ঩দজে঩ গ্র঴ণ কযজি ঴য়। তকন্তু ব্যফস্থা঩না কতভটি িায 

সভয়াদকাজরয ভজধ্য তনফ টাচন অনুষ্ঠান কযজি না ঩াযজর 

ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্ট ঴য়। ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্টয আজগই 

(সভয়াদ স঱জলয কভ঩জে ১০তদন পূজফ ট) অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না 

কতভটি গঠজনয অনুজযাধ কজয  স঱য়ায মূরধন ৫০ ঴াজায র্াকা 

঩ম যন্ত উ঩ক্জরা ঳ভফায় অতপ঳ায এফং ৫০ ঴াজায র্াকায উজধ ট 

উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

ফযাফয আজফদন তদজি ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর অথফা আজফদন 

঩া঑য়া না সগজর঑ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ পূতিটয 

঩য  ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না ঩তযচারনায জন্য ১২০ তদজনয জন্য 

একটি অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠন কযা ঴য়। 

১. ঳তভতিয প্যাজড আজফদন 

২. কতভটি সবজঙ্গ সদয়া ঴জর ঳াধাযণ ঳বায 

সযজুজর঱ন 

৩. ঩দিোগ কযজর ঩দিোগ঩ত্র঳মূ঴। 

তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফন ম, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১০. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

অফ঳ায়জন 

঳঴জমাতগিা প্রদান 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

১. অফ঳ায়জনয উজেজে তফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বা আ঴ফান(঩জনয তদন 

পূজফ ট সনাটি঱ তদজয়, সনাটিজ঱ আজরাচেসূতচজি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত 

গ্র঴জণয তফলয়টি উজেখ থাকজফ) 

২. ঳বায় উ঩তস্থি তিন চতুথ টাং঱ ঳দজেয ভজি ঳তভতি 

অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায ত঳দ্ধাজন্তয উজেখ কজয ঳াদা কাগজজ 

অফ঳ায়জনয আজফদন। 

৪. তনফন্ধক ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য অফ঳ায়জনয আজদ঱ 

তদজফন এফং একজন অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযজফন। 

এছাড়া঑ তনেতরতখি সেজত্র তনফন্ধক তনজ উজদ্যাজগ অফ঳ায়ন 

আজদ঱ তদজি ঩াজয 

১. ঳ভফায় ঳তভতিয তনযীো প্রতিজফদন ফা ৪৯ ধাযায অধীন 

অনুতষ্ঠি িদন্ত প্রতিজফদজনয তবতত্তজি 

২. ঳তভতিয ঩য঩য তিনটি ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় মতদ সকাযাভ না 

঴য় 

৩. ঳তভতি তনফতন্ধি ঴঑য়া ঳জে঑ মতদ তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি 

঳ভজয়য ভজধ্য উ঴ায কাম টক্রভ শুরু না কজয 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 
জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


৪. ঳তভতিয কাম টক্রভ তফগি ০১ (এক) ফছয মাফৎ ফন্ধ থাজক 

৫. ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মূরধন ফা ঳ঞ্চয় আভানি তফতধ দ্বাযা 

তনধ টাতযি ঩তযভাণ (঳াধাযণি তনফন্ধজনয জন্য প্রজয়াজনীয়, 

ফিটভাজন এ ঩তযভাণ ২০,০০০ র্াকা) এয কভ ঴জয় মায় 

৬. এই আইন তফতধভারা ফা উ঩ আইজন উতেতখি তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত 

সকান ঱িট বঙ্গ কযা ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর ফা প্রজমাজে 

সেজত্র স্ব-উজদ্যাজগ ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য অফ঳ায়ন 

আজদ঱ সদয়া ঴য় এফং অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযা ঴য়। অফ঳ায়জকয 

প্রতিজফদজনয তবতত্তজি তনফন্ধন ফাতির কযা ঴য়। 

১১ 

অতবক্মাগ প্রতিকাক্য 

঳঴ক্মাতগিা ঳ভফায় 

঳তভতিয 

অতবক্মাগ গ্র঴ণ। 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

১ ঳াদা কাগজজ অতবজমাগ ঩ত্র 

২. অতবজমাগ ঩জত্র স্বােয ঑ িাতযখ। 

(঳তভতিয সভার্ ঳দজেয কভ঩জে ১০% ঳দজেয স্বােয 

অথফা ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভার্ ঳দজেয তিন 

বাজগয একবাগ ঳দজেয স্বােয থাকজফ) 

১. তনফন্ধক ফযাফয দাতখর 

২. অতডর্ প্রতিজফদজন গুরুিয অতনয়ভ ঑ আইন রংঘজনয তফলয় 

উজেখ থাকজর স঳ প্রতিজফদজনয সযপাজযন্স ব্যফ঴ায কজয আজফদন 

কযজি ঩াযজফ। 

৩. ঳তভতি মতদ সকান অথ ট ঳যফযা঴কাযী ঳ংস্থায ঳দে ঴য় িজফ 

ঐ অথ ট ঳যফযা঴কাযী ঳ংস্থায তরতখি অতবজমাজগয সপ্রতেজি 

৪. ভাঠ ঩ম টাজয়য সকান কভ টকিটা িদজন্তয স্য঩াতযজ঱য সপ্রতেজি 

অতবজমাগ প্রাতিয ঩য তনফন্ধক কর্তটক ধাযা ৪৯ সভািাজফক িদজন্তয 

আজদ঱ সদয়া ঴য়, িদন্তকভ টকিটা তনজয়াগ সদয়া ঴য় এফং প্রাি িদন্ত 

প্রতিজফদজনয তবতত্তজি প্রজয়াজনীয় ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

঳তভতিয কাম টক্রভ ব্যিীি অন্যান্য তফলজয় সম সকান ব্যতক্ত ঳াদা 

কাগজজ তরতখিবাজফ 

সভািঃ সভাস্তপা কাভার, সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায, ঩ঞ্চগড় ঑  

অতবজমাগ তনষ্পতত্ত অতপ঳ায ফযাফজয অতবজমাগ কযজি ঩াযজফ। 

১. ঳াদা কাগজজ অতবজমাজগয তফফযণী঳঴ 

অতবজমাগ 

২. অতবজমাজগয স্ব঩জে কাগজ঩ত্র 

তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


১২. 

঳ভফায় ঳তভতিয 

রবোং঱ তফিযজণয 

অনুভতি প্রদাজন 

঳঴জমাতগিা প্রদান 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

সকান জািীয় ঳ভফায় ঳তভতি ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% 

঩তযভাণ অথ ট অফতিি ি঴তফর ঴জি রবোং঱ ত঴জ঳জফ ঳দজেয 

ভাজঝ তফিযণ কযজি ঩াযজফ। মতদ অফতিি রাব সফত঱ থাজক 

এফং ঳তভতি মতদ ৭৫% এয সফত঱ ফিন কযজি চায় িজফ 

তনফন্ধজকয পূফ টানুজভাদন গ্র঴ণ কযজি ঴জফ। 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি অতডর্ প্রতিজফদজনয তবতত্তজি অফতিি রাব 

সথজক তক ঩তযভাণ ফিন কযা মায় িা তনধ টাযণ। (এ সেজত্র 

অফতিি রাব সথজক তফগি ফৎজযয েতি ফাদ তদজয় ত঴জ঳ফ কযজি 

঴জফ।) 

২. ঳াধাযণ ঳বা আহ্বান (১৫ তদজনয সনাটি঱ তদজয়) 

৩. ব্যফস্থা঩না কতভটিয স্য঩াতযজ঱য তবতত্তজি ফিনজমাগ্য মুনাপায 

অনুজভাদন গ্র঴ণ 

৪. ফিনজমাগ্য রাব মতদ ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% এয সফত঱ 

঴য় িজফ- 

৫. ঳াদা কাগজজ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায/যুগ্ম-তনফন্ধক  ফযাফয আজফদন দাতখর। 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ত঳দ্ধান্ত/সযজুজর঱ন 

৩. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৪. অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩(তস্থতি ঩ত্র) 

তফনামূজল্য  

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১৩. 

তনযীে তপ ভ঑কুপ 

কযজণয ঳঴জমাতগিা 

প্রদান 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ 

২. ঳াদা কাগজজ আজফদন দাতখর 

৩. আজফদজন ভ঑কুজপয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখকযণ 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

৩. অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩ 

৪. ঩তযজ঱াজধ অ঳াভথ্যট’য কাযণ ঑ 

প্রভাণক 

তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১৪. 

ফাতল টক অতডর্ ফযাে 

প্রদান 

 

১. প্রতি ফৎ঳য জুন 

ভাজ঳য ভজধ্য 

২. আজফদজনয ৭ 

তদজনয ভজধ্য। 

স঱য়ায মূরধন ৫০ ঴াজায র্াকা ঩ম যন্ত উ঩ক্জরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায এফং ৫০ ঴াজায র্াকায উজধ ট সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বা঩তি/঳ম্পাদক ফা 

তনফ টা঴ী কভ টকিটায আজফদজনয সপ্রতেজি তনফন্ধক কর্তটক একজন 

঳ভফায় কভ টকিটা ফা কভ টচাতযয নাজভ অতডর্ ফযাে প্রদান কযা 

঴য়। িাছাড়া঑ প্রজিেক একাতধক সজরাব্যা঩ী কভ টএরাকা 

তফত঱ষ্ট প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি ঳ভফায় ঳তভতিয প্রতি ঳ভফায় 

ফজল টয ফাতল টক অতডর্ তনফন্ধক তনজ উজদ্যাজগ ফযাে প্রদান 

কজযন। 

আজফদজনয সপ্রতেজি ফা আজফদন ছাড়া঑ তফনামূজল্য  

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১৫. অতডর্ তপ জভা গ্র঴ণ 

সম ফজল ট অতডর্ 

঳ম্পাতদি ঴জয়জছ 

উক্ত ফৎ঳জযয জুন 

ভাজ঳য ভজধ্য। 

১. অতডর্ অতপ঳ায কর্তটক ফাতল টক অতডর্ ঳ম্পাদন 

২. অতডর্ প্রতিজফদন ঳ংগ্র঴ 

৩. অতডর্ সনাজর্য তবতত্তজি অতডর্ তপ ঑ ত঳তডএপ তনধ টাযণ 

৪. তফতধ ১০৭ সভািাজফক, অতপ঳ সথজকই তনধ টাযণ কযা ঴জয় 

থাজক।) 

৫. অতডর্ তপ সেজাযী চারান সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯  

ভাধ্যজভ ব্যাংজক জভা প্রদান 

৬. সেজাতয চারাজনয কত঩ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ জভা প্রদান 

৭. ত঳তডএপ এয র্াকা তডতড আকাজয-ফা অনরাইজন ফাংক ত঴঳াফ 

চারাজনয কত঩ 

১. নীর্ রাজবয প্রতি ১০০ র্াকা 

ফা উ঴ায অংজ঱য জন্য ১০ 

র্াকা, িজফ ঳জফ টাচ্চ 

১০,০০০র্াকা (প্রাথতভক) এফং 

৩০,০০০ র্াকা সকন্দ্রীয় ঑ 

জািীয়) 

২. সেজাতয চারান 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
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নং এ জভা প্রদান 

১৬ ত঳তডএপ জভা গ্র঴ণ 

সম ফজল ট অতডর্ 

঳ম্পাতদি ঴জয়জছ 

উক্ত ফৎ঳জযয জুন 

ভাজ঳য ভজধ্য। 

১. অতডর্ অতপ঳ায কর্তটক ফাতল টক অতডর্ ঳ম্পাদন 

২. অতডর্ প্রতিজফদন ঳ংগ্র঴ 

৩. অতডর্ সনাজর্য তবতত্তজি ত঳তডএপ তনধ টাযণ 

৪. ধাযা ৩৪(১)(গ) সভািাজফক নীর্ রাজবয ৩%, অতপ঳ সথজকই 

তনধ টাযণ কযা ঴জয় থাজক।) 

৫. ত঳তডএপ এয র্াকা তডতড আকাজয ফা অনরাইজন ফাংক ত঴঳াফ 

নং এ জভা প্রদান 

৬. সকা-অ঩াজযটিব সডজবর঩জভি পান্ড 

(঳ঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

৭. সকা-অ঩াজযটিব সডজবর঩জভি পান্ড (চরতি) 

০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

তডতড মূরকত঩ 

অনরাইন জভা প্রদাজনয জভা-যত঱দ 

১. নীর্ রাজবয ৩% ঴াজয 

২. তডতড/অনরাইন জভা 

জনাফ ঩চযসসিাল ফভন 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১৭ 
঳যকাযী দতরর 

঩তযদ঱ টন 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

঩তযদ঱ টজনয জন্য 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. সকার্ ট তপ আকাজয ১০০ র্াকা জভা। 

সম ঳কর দতরর সদখা মাজফ 

১. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন ঳নদ 

২. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঑ উ঴ায ঳ংজ঱াধনী঳মূ঴ 

৩. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয অফ঳ায়জনয আজদ঱ 

৪. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন ফাতিজরয আজদ঱ 

িজফ ঱িট থাজক সম, Evidence act 1872 এয 

section 123, 124,129 এফং 131 অনুমায়ী তফজ঱ল 

অতধকায ঳ম্বতরি দতররাতদ ঩তযদ঱ টনজমাগ্য ঴জফ না। 

঳াদা কাগজজ আজফদন 

১০০ র্াকায সকার্ ট তপ 

প্রতিফায ঩তযদ঱ টজনয জন্য 

১০০ র্াকা 

সকার্ ট তপ আকাজয। 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

১৮ 

িথ্য অতধকায আইন, 

২০০৯ অনুমায়ী িথ্য 

প্রদান। 

আক্ফদন প্রাতিয 

িাতযখ ঴ক্ি 

অনতধক ২০ (তফ঱) 

কাম যতদফক্঳য ভক্ধ্য; 

২. অনুক্যাধকৃি 

িক্থ্যয ঳ত঴ি 

একাতধক িথ্য 

প্রদান ইউতনে ফা 

কর্তয঩ক্ক্ষ্য 

঳াংতিিিা থাকক্র 

অনতধক ৩০ (তৈ঱) 

কামতদফক্঳য ভক্ধ্য; 

৩. অনুসযাধকৃি 

িথ্য সকান ব্যতক্তয 

জীফন-মৃত্যয, 

সগ্রপিায এফাং 

কাযাগায সথক্ক 

মুতক্ত ঳ম্পতকযি 

স঳ফা প্রিযা঱ীগক্ণয তনকে ঴ক্ি তরতখি ফা ইক্রকট্রতনক ভাধ্যক্ভ 

ফা ই-সভইক্র সুতনতদ যি িথ্য সেক্য় আক্ফদন প্রাতিয ঩য মাতেি িথ্য 

঳াংযতক্ষ্ি থাকক্র িা কাতিি ভাধ্যক্ভ (িাকক্মাক্গ ফা ই-সভইক্র) 

প্রদান কযা মায়; িক্ফ ইতিি িথ্য অধীনস্থ কাম যারয় ঳াংতিি ঴ক্র 

঳াংতিি কাম যারয় ঴ক্ি ঳াংগ্র঴পূফ যক প্রদান কযা ঴য়। 

২. প্রাতিস্থানঃ 

(ক) িথ্য কতভ঱ক্নয ওক্য়ফ঳াইে 

www.infocom.gov.bd 

(১) িথ্য অতধকায আইন, 

২০০৯ অনুমায়ী ঩ািা প্রতি ০২ 

(দুই) োকা অথফা প্রকৃি খযে 

সট্রজাতয োরাক্নয ভাধ্যক্ভ জভা 

কযক্ি ঴ক্ফ; 

(২) ত঳তি ফা অন্য সকান 

ভাধ্যক্ভ িথ্য ঳যফযাক্঴য সক্ষ্ক্ৈ 

প্রকৃি মূল্য জভা তদক্ি ঴ক্ফ; 

এফাং 

(৩) সট্রজাতয োরাক্নয সকাি 

নাং-১-৩৩০১-০০০১-১৮০৭ 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yahoo.com 

mailto:ucopansadar@gmail.com
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঴ক্র অনুক্যাধ 

প্রাতিয ২৪ (েতি঱) 

ঘণ্টায ভক্ধ্য 

 

২ .প্রাতিষ্ঠাতনক স঳ফা 

ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

1.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতিয 

তনফন্ধন আক্ফদন 

প্রতিয়ায় ঳঴ক্য়াতগিা 

প্রদান; 

৭-৬০ তদন তফআযতিতফভুক্ত সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধজনয জন্য ঳াধাযণ জনগণ 

঳যা঳তয আজফদন কযজি ঩াজয না। এজেজত্র সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয 

তনফন্ধন স঩জি কভ঩জে ১০ (দ঱) টি প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি একতত্রি 

঴জয় তফতধ সভািাজফক তনধ টাতযি পযজভ প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র঳঴ 

আজফদন কযজি ঴য়। 

েভিাপ্রাি প্রতিতনতধগণ কর্তটক তনফন্ধজনয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি 

তনফন্ধন নীতিভারা, ২০১৩ অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট উ঩জজরা/ সভজো঩তরর্ন 

থানা ঳ভফায় কাম টারজয় দাতখর কযজি ঴য়। উ঩জজরা/ সভজো঩তরর্ন 

থানা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয ভন্তব্য঳঴ 

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয অগ্রায়ন কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

তনজজ ঳জযজতভন মাচাইপূফ টক ঩তযদ঱ টন ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ 

সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম-তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন঩ত্র প্রাতিয ঩য তফবাগীয় যুগ্মতনফন্ধক এয তফজফচনায় ঳তভতিটি 

তনফন্ধনজমাগ্য ঴জর তনফন্ধন প্রদান এফং তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত মাফিীয় 

সযকড ট঩ত্র ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

 

১. তনফন্ধন আজফদজনয কাগজ঩জত্রয িাতরকা- 

উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় অতপ঳ এফং অনরাইন 

আজফদন তরঙ্ক। 

২. তনফন্ধন আজফদন ঩ত্র-উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ এফং ঑জয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 
৩. ঳াংগঠতনক ঳বায সযজুজর঱ন- তনজ 

৪. উ঩-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা ঑জয়ফ঳াইজর্) 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক আজফদজনয 

িাতযখ ঩ম টন্ত জভা-খযচ ত঴঳াফ 

৬. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক ঩যফিী ২ 

(দুই) ফৎ঳জযয ফাজজর্ প্রাক্করন 

৭. তনফন্ধন তপ এফং বোজর্য সেজাতয চারাজনয মূর 

কত঩। 

৮. ঳কর কাগজ঩ত্র মথামথ কর্তট঩ে কর্তটক 

঳িোতয়ি ঴জি ঴জফ। 

৯. আজফদজন ঑ উ঩-আইজন স্বােযকাযীজদয 

জািীয় ঩তযচয়঩জত্রয ঳িোতয়ি পজর্াকত঩ এফং 

঳তভতিয ঳বে তনফ টাচনী এরাকায ইউত঩ 

সচয়াম্যান/঑য়াড ট কতভ঱নায কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতযকত্ব ঳নজদয কত঩। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে ঳তভতিয 

প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত ঳দ্য সিারা ছতফ ঑ 

঳দেজদয সভাফাইর/সপান নম্বয, ইজভইর(মতদ 

থাজক) 

১১. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি আইন, তফতধভারা, 

উ঩-আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় জাতযকৃি ঳যকাজযয 

তনজদ ট঱না ঩ারজনয অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটা কর্তটক) 

১২. ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা/২০১৩ 

সেজাতয চারান 

ফাফদ ১০০০.০০ 

র্াকা ঳যকাতয 

সকালাগাজয  চারান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ এফং 

মূল্য ঳ংজমাজন কয 

ত঴জ঳জফ সেজাতয 

চারান সকাড ১-

১১৩৩-০০২০-

০৩১১ ভাধ্যজভ 

১৫০.০০ র্াকা 

যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয 

জভা প্রদান কযজি 

঴জফ। 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সভািাজফক একই এরাকায় এই নাজভ অন্য সকান 

঳ভফায় ঳তভতি নাই ফা অন্য সকান ঳ভফায় 

঳তভতিয ঳াজথ দ্বন্দ্ব ঳ংঘাি ঴জফ না ভজভ ট প্রিেয়ন 

঩ত্র থাকজি ঴জফ। ঳তভতি সকান প্রতিষ্ঠাজনয 

অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি ঩াযজফ না। 

১৩. আদায়কৃি স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চজয়য ঳দজেয নাভ 

তবতত্তক তফস্তাতযি িাতরকা 

১৪. ঴জস্ত ভজুদ ঳ংযেণ তফলজয় ঳ংগঠজকয 

প্রিেয়ন থাকজি ঴জফ। 

১৫. ঳তভতি তনফন্ধজনয ঩য ২ ভাজ঳য ভজধ্য জািীয় 

঳ভফায় ব্যাংক তরিঃ এয সকান ঱াখায় অথফা সম 

সকান িপত঳তর ব্যাংজক ঳তভতিয নাভীয় ত঴঳াফ 

সখারায অঙ্গীকায থাকজি ঴জফ। 

(নমুনা঳মূ঴ ঑জয়ফ঳াইজর্ সদয়া আজছ) 

2.  

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না ঳ভফায় 

঳তভতি), এ঳তিএপ 

তনফন্ধন আক্ফদন 

প্রতিয়ায় ঳঴ক্য়াতগিা 

প্রদান 

 ১. তনফন্ধন আজফদজনয জন্য প্রজয়াজনীয় কাগজ঩জত্রয িাতরকা গ্র঴ণ 

২. প্রজিেক ঳দজেয কভ঩জে একটি স঱য়ায ঑ একটি স঱য়াজযয 

঳ভ঩তযভাণ ঳ঞ্চয় ঳তভতিজি জভা প্রদান। 

৩. ঳দে ফত঴জি ঳দেগজণয নাভ সরখা ঑ স্বােয গ্র঴ণ, জভা-খযচ 

ফত঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় খতিয়ান,঳াধাযণ খতিয়াজন স঱য়ায, ঳ঞ্চয়, বতিট 

তপ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা 

৪. আজফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩জে ২০জন) ঳াংগঠতনক ঳বাকযণ, 

঳বায় ঳তভতিয নাভ, ঳বে তনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট এরাকা তনধ টাযণ, 

অনুজভাতদি স঱য়াজযয ঩তযভাণ তনধ টাযণ, কতভটি ঳দে ঳ংখ্যা (৬/৯/১২) 

তনধ টাযণ, আজফদন঩ত্র দাতখর ঑ অন্যান্য কাজজ অতপজ঳য ঳াজথ 

সমাগাজমাজগয জন্য তিনজন ঳দেজক েভিা প্রদান কযজি ঴জফ। 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায় ঳তভতিয জন্য প্রজমাজে উ঩-আইন অনুজভাদন, 

আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ত঴঳াফ অনুজভাদন, ঩যফিী দুই ফছজযয ফাতল টক 

ফাজজর্ অনুজভাদন 

৬. স্থানীয় সভয়য/ইউত঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতপ঳ ঘয বাড়া 

঳ংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. ঳কর ঳দজেয (কভ঩জে ২০জন) স্বােতযি আজফদন ঩ত্র পূযণ কজয 

দাতখর কযা। আজফদজন ঳ংগঠক ঑ েভিাপ্রািজদয নাভ স্বােয থাকজি 

঴জফ। 

৮. তনফন্ধন তপ ৩০০.০০ র্াকা এফং বোর্ ১৫% ফাফদ ৪৫.০০ র্াকা 

চারাজনয ভাধ্যজভ জভা প্রদান 

১. তনফন্ধন আজফদজনয কাগজ঩জত্রয িাতরকা- 

উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় অতপ঳ এফং অনরাইন 

আজফদন তরঙ্ক। 

২. তনফন্ধন আজফদন ঩ত্র-উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ এফং ঑জয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 
৩. ঳াংগঠতনক ঳বায সযজুজর঱ন- তনজ 

৪. উ঩-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা ঑জয়ফ঳াইজর্) 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক আজফদজনয 

িাতযখ ঩ম টন্ত জভা-খযচ ত঴঳াফ 

৬. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক ঩যফিী ২ 

(দুই) ফৎ঳জযয ফাজজর্ প্রাক্করন 

৭. তনফন্ধন তপ এফং বোজর্য সেজাতয চারাজনয মূর 

কত঩। 

৮. ঳কর কাগজ঩ত্র মথামথ কর্তট঩ে কর্তটক 

঳িোতয়ি ঴জি ঴জফ। 

৯. আজফদজন ঑ উ঩-আইজন স্বােযকাযীজদয 

জািীয় ঩তযচয়঩জত্রয ঳িোতয়ি পজর্াকত঩ এফং 

঳তভতিয ঳বে তনফ টাচনী এরাকায ইউত঩ 

সচয়াম্যান/঑য়াড ট কতভ঱নায কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতযকত্ব ঳নজদয কত঩। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে ঳তভতিয 

প্রাথতভক ঳ভফায় 

঳তভতি তনফন্ধজনয 

সেজত্র তনফন্ধন তপ 

ত঴জ঳জফ ৩০০.০০ 

সেজাযী চারান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

ভাধ্যজভ ঳যকাতয 

সকালাগাজয জভা 

তদজি ঴য় 

এফং বোর্ ফাফদ 

আয঑ অতিতযক্ত 

৪৫.০০ র্াকা 

চারান সকাড ১-

১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১  ভাধ্যজভ 

যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য়। 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৯. সচক তরস্ট সভািাজফক কাগজ঩ত্র ঳ংযুক্ত কযা 

১০. উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর। 

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধজনয সেজত্র ১৮ (আঠায) ফছয ফয়জ঳য 

উজর্ধ্ট কভ঩জে ২০ (তফ঱)জন ঳াধাযণ জনগজণয আজফদন এফং ঳ভফায় 

঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা,২০১৩ অনুমায়ী উ঩জজরা/থানা ঳ভফায় 

অতপজ঳ দাতখজরয ঩য উক্ত আজফদন঩ত্র উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

তনজজ অথফা ঳঴কাযী ঩তযদ঱ টক দ্বাযা ঳জযজতভজন মাচাই স঱জল উ঩জজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায মতদ এই ভজভ ট ঳ন্তুষ্ট ঴ন সম দাতখরকৃি কাগজ঩ত্র 

঳ঠিক আজছ িজফ তিতন আজফদনকাযীয সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

তনফন্ধজনয তফলজয় আজফদন প্রাতিয ৬০ (লার্) তদজনয ভজধ্য উ঩-আইন঳঴ 

মাফিীয় সযকড ট঩ত্র তনফন্ধন প্রদান কজয তনফন্ধন ঳নদ ইস্যে কজযন। এফং 

এক প্রস্ত তনফন্ধন ঳নদ ঑ এককত঩ তনফতন্ধি উ঩-আইন আজফদনকাযীজক 

তদজফন। 

 

প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত ঳দ্য সিারা ছতফ ঑ 

঳দেজদয সভাফাইর/সপান নম্বয, ইজভইর(মতদ 

থাজক) 

১১. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি আইন, তফতধভারা, 

উ঩-আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় জাতযকৃি ঳যকাজযয 

তনজদ ট঱না ঩ারজনয অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটা কর্তটক) 

১২. ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা/২০১৩ 

সভািাজফক একই এরাকায় এই নাজভ অন্য সকান 

঳ভফায় ঳তভতি নাই ফা অন্য সকান ঳ভফায় 

঳তভতিয ঳াজথ দ্বন্দ্ব ঳ংঘাি ঴জফ না ভজভ ট প্রিেয়ন 

঩ত্র থাকজি ঴জফ। ঳তভতি সকান প্রতিষ্ঠাজনয 

অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি ঩াযজফ না। 

১৩. আদায়কৃি স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চজয়য ঳দজেয নাভ 

তবতত্তক তফস্তাতযি িাতরকা 

১৪. ঴জস্ত ভজুদ ঳ংযেণ তফলজয় ঳ংগঠজকয 

প্রিেয়ন থাকজি ঴জফ। 

১৫. ঳তভতি তনফন্ধজনয ঩য ২ ভাজ঳য ভজধ্য জািীয় 

঳ভফায় ব্যাংক তরিঃ এয সকান ঱াখায় অথফা সম 

সকান িপত঳তর ব্যাংজক ঳তভতিয নাভীয় ত঴঳াফ 

সখারায অঙ্গীকায থাকজি ঴জফ। 

(নমুনা঳মূ঴ ঑জয়ফ঳াইজর্ সদয়া আজছ) 

3.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) ত঳তবতিত঩ 

ও অন্যান্য)  

প্রাথতভক ঳ভফায় 

঳তভতি তনফন্ধন 

প্রদান; 

৭-৬০ তদন ১. তনফন্ধন আজফদজনয জন্য প্রজয়াজনীয় কাগজ঩জত্রয িাতরকা গ্র঴ণ 

২. প্রজিেক ঳দজেয কভ঩জে একটি স঱য়ায ঑ একটি স঱য়াজযয 

঳ভ঩তযভাণ ঳ঞ্চয় ঳তভতিজি জভা প্রদান। 

৩. ঳দে ফত঴জি ঳দেগজণয নাভ সরখা ঑ স্বােয গ্র঴ণ, জভা-খযচ 

ফত঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় খতিয়ান,঳াধাযণ খতিয়াজন স঱য়ায, ঳ঞ্চয়, বতিট 

তপ, অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা 

৪. আজফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩জে ২০জন) ঳াংগঠতনক ঳বাকযণ, 

঳বায় ঳তভতিয নাভ, ঳বে তনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট এরাকা তনধ টাযণ, 

অনুজভাতদি স঱য়াজযয ঩তযভাণ তনধ টাযণ, কতভটি ঳দে ঳ংখ্যা (৬/৯/১২) 

তনধ টাযণ, আজফদন঩ত্র দাতখর ঑ অন্যান্য কাজজ অতপজ঳য ঳াজথ 

সমাগাজমাজগয জন্য তিনজন ঳দেজক েভিা প্রদান কযজি ঴জফ। 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায় ঳তভতিয জন্য প্রজমাজে উ঩-আইন অনুজভাদন, 

আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ত঴঳াফ অনুজভাদন, ঩যফিী দুই ফছজযয ফাতল টক 

১. তনফন্ধন আজফদজনয কাগজ঩জত্রয িাতরকা- 

উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় অতপ঳ এফং অনরাইন 

আজফদন তরঙ্ক। 

২. তনফন্ধন আজফদন ঩ত্র-উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ এফং ঑জয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 
৩. ঳াংগঠতনক ঳বায সযজুজর঱ন- তনজ 

৪. উ঩-আইন ৩ প্রস্ত –(নমুনা ঑জয়ফ঳াইজর্) 

৫. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক আজফদজনয 

িাতযখ ঩ম টন্ত জভা-খযচ ত঴঳াফ 

৬. ঳াংগঠতনক ঳বায িাতযখ সথজক ঩যফিী ২ 

(দুই) ফৎ঳জযয ফাজজর্ প্রাক্করন 

৭. তনফন্ধন তপ এফং বোজর্য সেজাতয চারাজনয মূর 

কত঩। 

প্রকল্পভুক্ত 

প্রাথতভক ঳ভফায় 

঳তভতি তনফন্ধজনয 

সেজত্র তনফন্ধন তপ 

ত঴জ঳জফ ৫০.০০ 

সেজাযী চারান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

ভাধ্যজভ ঳যকাতয 

সকালাগাজয জভা 

তদজি ঴য় 

এফং বোর্ ফাফদ 

আয঑ অতিতযক্ত 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://file-chittagong.portal.gov.bd/uploads/c3bcb2f9-7f83-4c53-859e-ff3d430a98fa/635/7eb/920/6357eb920245a020181636.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
http://www.coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ফাজজর্ অনুজভাদন 

৬. স্থানীয় সভয়য/ইউত঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদত্ত অতপ঳ ঘয বাড়া 

঳ংক্রান্ত প্রিেয়ন। 

৭. ঳কর ঳দজেয (কভ঩জে ২০জন) স্বােতযি আজফদন ঩ত্র পূযণ কজয 

দাতখর কযা। আজফদজন ঳ংগঠক ঑ েভিাপ্রািজদয নাভ স্বােয থাকজি 

঴জফ। 

৮. তনফন্ধন তপ ৫০.০০ র্াকা এফং বোর্ ১৫% ফাফদ ৭.৫০ চারাজনয 

ভাধ্যজভ জভা প্রদান 

৯. সচক তরস্ট সভািাজফক কাগজ঩ত্র ঳ংযুক্ত কযা 

১০. উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর। 

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধজনয সেজত্র ১৮ (আঠায) ফছয 

ফয়জ঳য উজর্ধ্ট কভ঩জে ২০ (তফ঱)জন ঳াধাযণ জনগজণয আজফদন 

এফং ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা,২০১৩ অনুমায়ী 

উ঩জজরা/থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখজরয ঩য উক্ত আজফদন঩ত্র 

উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজজ অথফা ঳঴কাযী ঩তযদ঱ টক দ্বাযা 

঳জযজতভজন মাচাই স঱জল উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায মতদ এই ভজভ ট 

঳ন্তুষ্ট ঴ন সম দাতখরকৃি কাগজ঩ত্র ঳ঠিক আজছ িজফ তিতন আজফদন 

প্রাতিয ৬০ (লার্) তদজনয ভজধ্য উ঩-আইন঳঴ মাফিীয় সযকড ট঩ত্র 

তনফন্ধন প্রদান কজয তনফন্ধন ঳নদ ইস্যে কজযন। এফং এক প্রস্ত 

তনফন্ধন ঳নদ ঑ এককত঩ তনফতন্ধি উ঩-আইন আজফদনকাযীজক 

তদজফন। 

 

৮. ঳কর কাগজ঩ত্র মথামথ কর্তট঩ে কর্তটক 

঳িোতয়ি ঴জি ঴জফ। 

৯. আজফদজন ঑ উ঩-আইজন স্বােযকাযীজদয 

জািীয় ঩তযচয়঩জত্রয ঳িোতয়ি পজর্াকত঩ এফং 

঳তভতিয ঳বে তনফ টাচনী এরাকায ইউত঩ 

সচয়াম্যান/঑য়াড ট কতভ঱নায কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতযকত্ব ঳নজদয কত঩। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে ঳তভতিয 

প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত ঳দ্য সিারা ছতফ ঑ 

঳দেজদয সভাফাইর/সপান নম্বয, ইজভইর(মতদ 

থাজক) 

১১. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি আইন, তফতধভারা, 

উ঩-আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় জাতযকৃি ঳যকাজযয 

তনজদ ট঱না ঩ারজনয অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটা কর্তটক) 

১২. ঳ভফায় ঳তভতি তনফন্ধন নীতিভারা/২০১৩ 

সভািাজফক একই এরাকায় এই নাজভ অন্য সকান 

঳ভফায় ঳তভতি নাই ফা অন্য সকান ঳ভফায় 

঳তভতিয ঳াজথ দ্বন্দ্ব ঳ংঘাি ঴জফ না ভজভ ট প্রিেয়ন 

঩ত্র থাকজি ঴জফ। ঳তভতি সকান প্রতিষ্ঠাজনয 

অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি ঩াযজফ না। 

১৩. আদায়কৃি স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চজয়য ঳দজেয নাভ 

তবতত্তক তফস্তাতযি িাতরকা 

১৪. ঴জস্ত ভজুদ ঳ংযেণ তফলজয় ঳ংগঠজকয 

প্রিেয়ন থাকজি ঴জফ। 

১৫. ঳তভতি তনফন্ধজনয ঩য ২ ভাজ঳য ভজধ্য জািীয় 

঳ভফায় ব্যাংক তরিঃ এয সকান ঱াখায় অথফা সম 

সকান িপত঳তর ব্যাংজক ঳তভতিয নাভীয় ত঴঳াফ 

সখারায অঙ্গীকায থাকজি ঴জফ। 

(নমুনা঳মূ঴ ঑জয়ফ঳াইজর্ সদয়া আজছ) 

৭.৫০ র্াকা 

চারান সকাড ১-

১১৩৩-০০৪৫-

০৩১১  ভাধ্যজভ 

যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য়। 

4.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতিয 

৭-৬০ তদন 

১. উ঩-আইজনয ঳ংজ঱াধনজমাগ্য অনুজেদ ফা তফধান তচতিিকযণ 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজেদ/অনুজেদ঳মূ঴ ঳ংজ঱াধজনয 

প্রস্তাফ অনুজভাদন 

৩. উ঩-আইন ঳ংজ঱াধজনয উজেজে আহুি ঳ংখ্যাগতযষ্ট ঳দজেয 

উ঩তস্থতিজি অনুতষ্ঠি ঳াধাযণ ঳বায় উ঩তস্থি ঳দজেয দুই র্তিীয়াং঱ 

১. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

২. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি(নতুন) 

তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক তফফযণী। 

৩. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা 

ব্যাখ্যা। 

সকন্দ্রীয় ঳তভতিয 

উ঩-আইন 

঳ংজ঱াধজনয সেজত্র 

১০০০.০০ র্াকা 

সেজাযী চারান 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

http://www.coop.gov.bd/site/view/law/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9-(%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%25
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.coop.gov.bd/site/policies/09a04879-81c0-4136-9a3f-d1e465f264f7/%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
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স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

উ঩-আইন ঳াংক্঱াধন 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্য়াতগিা প্রদান; 

঳দজেয সবাজর্ অনুজভাদন। 

৪. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

৫. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি (নতুন) তফধান঳মূজ঴য 

তুরনামূরক তফফযণী। 

৬. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. ঳ফ টজ঱ল অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

১০. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

১১. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

১২. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতযি পজভ ট আজফদন দাতখর 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন 

঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন 

থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযজি ঴জফ। উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা 

঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ 

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

তনজজ ঳জযজতভজন মাচাইপূফ টক ঩তযদ঱ টন ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন 

঑ সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন 

কযজফন। আজফদন প্রাতিয ঩য তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয উ঩-আইন 

঳ংজ঱াধনজমাগ্য ঴জর উ঩-আইন ঳ংজ঱াধন তনফন্ধন কজয ঳ংজ঱াতধি 

উ঩আইন এফং তনফন্ধন ঳নদ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

 

৪. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৫. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৬. ঳ফ টজ঱ল অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

৭. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

৮. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

৯. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযীজদয জািীয় 

঩তযচয়঩জত্রয ঳িোতয়ি পজর্াকত঩ অথফা ইউত঩/ 

সচয়াযম্যান/঑য়াড ট কতভ঱নায কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতযকিায ঳নজদয কত঩। 

১১. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে ঳তভতিয 

প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত ঳দ্য সিারা 

঩া঳জ঩ার্ ট ঳াইজজয ছতফ ঑ ঳দেজদয 

সভাফাইর/সপান নম্বয 

১২. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি আইন,তফতধভারা উ঩-

আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় জাতযকৃি ঳যকাজযয তনজদ ট঱না 

঩ারজনয অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

কর্তটক)। 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

ভাধ্যজভ ঳যকাতয 

সকালাগাজয জভা 

তদজি ঴য় 

এফং বোর্ ফাফদ 

আয঑ অতিতযক্ত 

১৫% ১৫০.০০ 

র্াকা চারান সকাড 

১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১  ভাধ্যজভ 

যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য়। 

 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 
dco_panchagarh@ya

hoo.com 

5.  

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না ঳তভতি 

উ঩-আইন ঳াংক্঱াধন 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্য়াতগিা প্রদান; 

 

১. উ঩-আইজনয ঳ংজ঱াধনজমাগ্য অনুজেদ ফা তফধান তচতিিকযণ 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজেদ/অনুজেদ঳মূ঴ ঳ংজ঱াধজনয 

প্রস্তাফ অনুজভাদন 

৩. উ঩-আইন ঳ংজ঱াধজনয উজেজে আহুি ঳ংখ্যাগতযষ্ট ঳দজেয 

উ঩তস্থতিজি অনুতষ্ঠি ঳াধাযণ ঳বায় উ঩তস্থি ঳দজেয দুই র্তিীয়াং঱ 

঳দজেয সবাজর্ অনুজভাদন। 

৪. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

৫. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি (নতুন) তফধান঳মূজ঴য 

তুরনামূরক তফফযণী। 

৬. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

১. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

২. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি(নতুন) 

তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক তফফযণী। 

৩. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা 

ব্যাখ্যা। 

৪. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৫. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৬. ঳ফ টজ঱ল অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

৭. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

৮. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

৯. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযীজদয জািীয় 

প্রাথতভক ঳ভফায় 

঳তভতিয  সেজত্র 

তনফন্ধন তপ ত঴জ঳জফ 

৩০০/- র্াকায 

সেজাযী চারান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

ভাধ্যজভ ঳যকাতয 

সকালাগাজয জভা 

তদজি ঴য় 

এফং বোর্ ফাফদ 

আয঑ অতিতযক্ত 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

mailto:ucopansadar@gmail.com
http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৯. ঳ফ টজ঱ল অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

১০. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

১১. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

১২. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতযি পজভ ট আজফদন দাতখর 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন 

঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ 

কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায আজফদন প্রাতিয ঩য তনফন্ধজকয 

তফজফচনায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঳ংজ঱াধনজমাগ্য ঴জর উ঩আইন 

঳ংজ঱াধন তনফন্ধন কজয ঳ংজ঱াতধি উ঩আইন এফং তনফন্ধন ঳নদ 

আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

঩তযচয়঩জত্রয ঳িোতয়ি পজর্াকত঩ অথফা ইউত঩/ 

সচয়াযম্যান/঑য়াড ট কতভ঱নায কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতযকিায ঳নজদয কত঩। 

১১. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে ঳তভতিয 

প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত ঳দ্য সিারা 

঩া঳জ঩ার্ ট ঳াইজজয ছতফ ঑ ঳দেজদয 

সভাফাইর/সপান নম্বয 

১২. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি আইন,তফতধভারা উ঩-

আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় জাতযকৃি ঳যকাজযয তনজদ ট঱না 

঩ারজনয অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

কর্তটক)। 

 

১৫% ফাফদ 

৪৫.০০ র্াকা 

চারান সকাড ১-

১১৩৩-০০২০-

০৩১১  ভাধ্যজভ 

যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য়। 

 

6.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতি উ঩-

আইন ঳াংক্঱াধন 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্য়াতগিা প্রদান; 

৭-৬০ তদন 

১. উ঩-আইজনয ঳ংজ঱াধনজমাগ্য অনুজেদ ফা তফধান তচতিিকযণ 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজেদ/অনুজেদ঳মূ঴ ঳ংজ঱াধজনয 

প্রস্তাফ অনুজভাদন 

৩. উ঩-আইন ঳ংজ঱াধজনয উজেজে আহুি ঳ংখ্যাগতযষ্ট ঳দজেয 

উ঩তস্থতিজি অনুতষ্ঠি ঳াধাযণ ঳বায় উ঩তস্থি ঳দজেয দুই র্তিীয়াং঱ 

঳দজেয সবাজর্ অনুজভাদন। 

৪. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

৫. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি (নতুন) তফধান঳মূজ঴য 

তুরনামূরক তফফযণী। 

৬. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৯. ঳ফ টজ঱ল অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

১০. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

১১. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

১২. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১৩. তনধ টাতযি পজভ ট আজফদন দাতখর 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন 

঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ 

কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায আজফদন প্রাতিয ঩য তনফন্ধজকয 

১. তফতধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আজফদন 

২. তফদ্যভান প্রতিস্থা঩নজমাগ্য এফং প্রস্তাতফি(নতুন) 

তফধান঳মূজ঴য তুরনামূরক তফফযণী। 

৩. ঳ংজ঱াধজনয সমৌতক্তকিা ঑ প্রজয়াজনীয়িা 

ব্যাখ্যা। 

৪. ফাতিরজমাগ্য উ঩-আইজনয কত঩ ঳ম্পূণ ট। 

৫. প্রতিস্থা঩নজমাগ্য নতুন  উ঩-আইন তিন প্রস্ত। 

৬. ঳ফ টজ঱ল অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩। 

৭. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

৮. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন। 

৯. তনফন্ধন তপ জভা প্রদান। 

১০. উ঩-আইজন স্বােযকাযীজদয জািীয় 

঩তযচয়঩জত্রয ঳িোতয়ি পজর্াকত঩ অথফা ইউত঩/ 

সচয়াযম্যান/঑য়াড ট কতভ঱নায কর্তটক প্রদত্ত 

নাগতযকিায ঳নজদয কত঩। 

১১. উ঩-আইজন স্বােযকাযী ঳দে ঳তভতিয 

প্রতিতনতধত্বকাযী ব্যতক্তয ১ প্রস্ত ঳দ্য সিারা 

঩া঳জ঩ার্ ট ঳াইজজয ছতফ ঑ ঳দেজদয 

সভাফাইর/সপান নম্বয 

১২. তফদ্যভান ঳ভফায় ঳তভতি আইন,তফতধভারা উ঩-

আইন, তফতবন্ন ঳ভজয় জাতযকৃি ঳যকাজযয তনজদ ট঱না 

঩ারজনয অঙ্গীকাযনাভা (দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকিটা 

প্রাথতভক ঳ভফায় 

঳তভতিয  সেজত্র 

উ঩-আইন 

঳ংজ঱াধন তপ 

৫০.০০ র্াকা 

সেজাযী চারান 

সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

ভাধ্যজভ ঳যকাতয 

সকালাগাজয জভা 

তদজি ঴য় 

এফং বোর্ ফাফদ 

আয঑ অতিতযক্ত 

১৫% ফাফদ ৭.৫০ 

র্াকা চারান সকাড 

১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১  ভাধ্যজভ 

যাষ্ট্রীয় সকালাগাজয 

জভা তদজি ঴য়। 

 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://www.coop.gov.bd/site/page/15daa38e-3c18-4d86-8fc2-0d15c0908ba1/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

তফজফচনায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঳ংজ঱াধনজমাগ্য ঴জর উ঩আইন 

঳ংজ঱াধন তনফন্ধন কজয ঳ংজ঱াতধি উ঩আইন এফং তনফন্ধন ঳নদ 

আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

কর্তটক)। 

 

7.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতিয 

অন্তফিী ব্যফস্থা঩না 

কতভটি তনক্য়াগ 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্য়াতগিা প্রদান; 

৭ কভ টতদফ঳ 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক তনজজয সভয়াদ গণনা কযা। 

২. সভয়াজদয ভজধ্য তনফ টাচজনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযজি ব্যথ ট ঴জর সভয়াদ 

পূতিটয আজগ অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয জন্য আজফদন কযা। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায় কতভটি সবজঙ্গ সদ঑য়া ঴জর এফং 

৪. কতভটিয ঳কর ঳দে এক ঳াজথ ঩দিোগ কযজর (মতদ সকাযাভ 

঳ংখ্যক ঳দে ফ঴ার না থাজক) িজফ সবজঙ্গ মা঑য়া কতভটিয ঳বা঩তিয 

আজফদন কযা। 

঳ভফায় ঳তভতি আইন অনুমায়ী প্রতিটি ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয, তনফন্ধনকারীন তনজয়াগকৃি 

১ভ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ২ (দুই) ফছয এফং অন্যান্য কতভটি 

(অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি)’য সভয়াদ ১২০ তদন। পজর সভয়াদপূতিটয 

পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩ গ্র঴ণ 

কযজি ঴য়। তকন্তু ব্যফস্থা঩না কতভটি িায সভয়াদকাজরয ভজধ্য তনফ টাচন 

অনুষ্ঠান কযজি না ঩াযজর ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্ট ঴য়। ব্যফস্থা঩নায় 

শূন্যিা সৃতষ্টয আজগই (সভয়াদ স঱জলয কভ঩জে ১০তদন পূজফ ট) অন্তফ টিী 

ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয অনুজযাধ কজয যুগ্ম-তনফন্ধক ফযাফয আজফদন 

তদজি ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর অথফা আজফদন ঩া঑য়া না সগজর঑ 

঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ পূতিটয ঩য  ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না 

঩তযচারনায জন্য ১২০ তদজনয জন্য একটি অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি 

গঠন কযা ঴য়। 

প্রাক্তন ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি 

আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ 

উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয 

উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি আজফদন 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ 

কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ 

সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন প্রাতিয ঩য তনফন্ধজকয তফজফচনায় অন্তফিী ব্যফস্থা঩না কতভটি 

তনজয়াগ কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑ আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

 

১. ঳তভতিয প্যাজড আজফদন 

২. কতভটি সবজঙ্গ সদয়া ঴জর ঳াধাযণ ঳বায 

সযজুজর঱ন 

৩. ঩দিোগ কযজর ঩দিোগ঩ত্র঳মূ঴। 

তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

8.  
স঱য়ায মূরধন ৫০ 

঴াজায োকায  উক্ধ য 
৭ কভ টতদফ঳ 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক তনজজয সভয়াদ গণনা কযা। 

২. সভয়াজদয ভজধ্য তনফ টাচজনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযজি ব্যথ ট ঴জর সভয়াদ 

১. ঳তভতিয প্যাজড আজফদন 

২. কতভটি সবজঙ্গ সদয়া ঴জর ঳াধাযণ ঳বায 
তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ  

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয 

অন্তফিী ব্যফস্থা঩না 

কতভটি তনক্য়াগ 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্মাতগিা প্রদান 

পূতিটয আজগ অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয জন্য আজফদন কযা। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায় কতভটি সবজঙ্গ সদ঑য়া ঴জর এফং 

৪. কতভটিয ঳কর ঳দে এক ঳াজথ ঩দিোগ কযজর (মতদ সকাযাভ 

঳ংখ্যক ঳দে ফ঴ার না থাজক) িজফ সবজঙ্গ মা঑য়া কতভটিয ঳বা঩তিয 

আজফদন কযা। 

঳ভফায় ঳তভতি আইন অনুমায়ী প্রতিটি ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয, তনফন্ধনকারীন তনজয়াগকৃি 

১ভ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ২ (দুই) ফছয এফং অন্যান্য কতভটি 

(অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি)’য সভয়াদ ১২০ তদন। পজর সভয়াদপূতিটয 

পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩ গ্র঴ণ 

কযজি ঴য়। তকন্তু ব্যফস্থা঩না কতভটি িায সভয়াদকাজরয ভজধ্য তনফ টাচন 

অনুষ্ঠান কযজি না ঩াযজর ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্ট ঴য়। ব্যফস্থা঩নায় 

শূন্যিা সৃতষ্টয আজগই (সভয়াদ স঱জলয কভ঩জে ১০তদন পূজফ ট) অন্তফ টিী 

ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয অনুজযাধ কজয সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

ফযাফয আজফদন তদজি ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর অথফা আজফদন 

঩া঑য়া না সগজর঑ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ পূতিটয ঩য  

঳তভতিয ব্যফস্থা঩না ঩তযচারনায জন্য ১২০ তদজনয জন্য একটি অন্তফ টিী 

ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠন কযা ঴য়। 

প্রাক্তন ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি 

আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ 

উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযা ঴য়। 

উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি আজফদন 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ 

কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয তফজফচনায় ঳ঠিক ঴জর অন্তফিী 

ব্যফস্থা঩না কতভটি তনক্য়াগ প্রদান কক্য ঳াংতিি অতপ঳ ও আক্ফদনকাযী 

তনকে সপ্রযণ কক্যন। 

সযজুজর঱ন 

৩. ঩দিোগ কযজর ঩দিোগ঩ত্র঳মূ঴। 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

9.  

স঱য়ায মূরধন ৫০ 

঴াজায োকায ঩ম যন্ত 

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

৭ কভ টতদফ঳ 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক তনজজয সভয়াদ গণনা কযা। 

২. সভয়াজদয ভজধ্য তনফ টাচজনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযজি ব্যথ ট ঴জর সভয়াদ 

পূতিটয আজগ অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয জন্য আজফদন কযা। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায় কতভটি সবজঙ্গ সদ঑য়া ঴জর এফং 

৪. কতভটিয ঳কর ঳দে এক ঳াজথ ঩দিোগ কযজর (মতদ সকাযাভ 

঳ংখ্যক ঳দে ফ঴ার না থাজক) িজফ সবজঙ্গ মা঑য়া কতভটিয ঳বা঩তিয 

আজফদন কযা। 

঳ভফায় ঳তভতি আইন অনুমায়ী প্রতিটি ঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) ফছয, তনফন্ধনকারীন তনজয়াগকৃি 

১. ঳তভতিয প্যাজড আজফদন 

২. কতভটি সবজঙ্গ সদয়া ঴জর ঳াধাযণ ঳বায 

সযজুজর঱ন 

৩. ঩দিোগ কযজর ঩দিোগ঩ত্র঳মূ঴। 

তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

mailto:ucopansadar@gmail.com
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 
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এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয 

অন্তফিী ব্যফস্থা঩না 

কতভটি তনক্য়াগ 

প্রদান; 

১ভ ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ২ (দুই) ফছয এফং অন্যান্য কতভটি 

(অন্তফ টিী ব্যফস্থা঩না কতভটি)’য সভয়াদ ১২০ তদন। পজর সভয়াদপূতিটয 

পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩ গ্র঴ণ 

কযজি ঴য়। তকন্তু ব্যফস্থা঩না কতভটি িায সভয়াদকাজরয ভজধ্য তনফ টাচন 

অনুষ্ঠান কযজি না ঩াযজর ব্যফস্থা঩নায় শূন্যিা সৃতষ্ট ঴য়। ব্যফস্থা঩নায় 

শূন্যিা সৃতষ্টয আজগই (সভয়াদ স঱জলয কভ঩জে ১০তদন পূজফ ট) অন্তফ টিী 

ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয অনুজযাধ কজয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

ফযাফয আজফদন তদজি ঴য়। আজফদন ঩া঑য়া সগজর অথফা আজফদন 

঩া঑য়া না সগজর঑ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ পূতিটয ঩য  

঳তভতিয ব্যফস্থা঩না ঩তযচারনায জন্য ১২০ তদজনয জন্য একটি অন্তফ টিী 

ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠন কযা ঴য়। 

প্রাক্তন ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি 

আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/ 

সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযা ঴য়। দাতখরকৃি 

আজফদন ঩ম টাজরাচনা কজয িাঁয  তফজফচনায় ঳ঠিক ঴জর অন্তফিী 

ব্যফস্থা঩না কতভটি তনক্য়াগ প্রদান কক্য ঳াংতিি অতপ঳ ও আক্ফদনকাযী 

তনকে সপ্রযণ কক্যন। 

10.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতিয 

তনফ যােন কতভটি 

তনক্য়াগ আক্ফদন 

প্রতিয়ায় ঳঴ক্য়াতগিা 

প্রদান; ৫০ তদন পূজফ ট (৩  

কভ টতদফজ঳য ভজধ্য) 

১. তফদ্যভান ব্যফস্থা঩না কতভটি িায তনজজয সভয়াজদয স঱লতদন 

তচতিিকযণ ( কতভটি সম িাতযজখ ১ভ ঳বা কজযজছ তিন ফছয ঩য ঐ 

িাতযজখয আজগয তদন সভয়াজদয স঱ল তদন ঴জফ।) 

২. সভয়াদ স঱ল ঴঑য়ায আজগই তনফ টাচন অনুষ্ঠাজন িাতযখ ধাম টকযণ।( 

িাতযজখ অফেই তনজ সভয়াজদয ভজধ্য ঴জফ।) 

৩. তফদ্যভান ঳দে িাতরকায তবতত্তজি খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা প্রণয়ন ঑ 

প্রকা঱। 

৪. ধাম ট িাতযজখয কভ঩জে ৬০তদন আজগ সনাটি঱ জাযীকযণ। 

৫. সনাটিজ঱য কত঩ ঳কর ঳দেজক প্রাতি তনতিিকযণ।(“঳াটি টতপজকর্ 

অফ স঩াতস্টং ফা সযতজতি ডাক/সযতজস্টাজয প্রাতি স্বােয 

গ্র঴ণ/ইজভইর/স্থানীয় তদতনক ঩তত্রকায় তফজ্ঞা঩ন” সম সকান দুটি ভাধ্যজভ) 

৬. ৬০তদজন পূজফ টই সনাটিজ঱য কত঩ ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর।(সনাটিজ঱য ঳াজথ খ঳ড়া িাতরকা঳঴, উ঩তয উক্ত ত঳দ্ধান্ত঳঴ 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন ঳ংযুক্ত) 

৭. ব্যা঩ক প্রচায কযজি ঴জফ। 

৮. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য তনফ টাচজনয সঘাতলি িাতযজখয 

কভ঩জে ৫০ তদজন পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয আজফদন দাতখর (আজফদজনয ঳াজথ তনফ টাচনী 

১. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য তনফ টাচজনয 

সঘাতলি িাতযজখয কভ঩জে ৫০ তদজন পূজফ ট 

উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় অতপজ঳ আজফদন দাতখর 

২. আজফদজনয ঳াজথ তনফ টাচনী সনাটি঱ 

৩. খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা 

 

 

তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 
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সনাটি঱, খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা ঳ংযুক্ত)। 

৯. সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায কর্তটক ৫০ তদন পূজফ ট তনফ টাচন কতভটি তনজয়াগ 

঳ভফায় ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) অনুমায়ী 

঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) 

ফছয। পজর সভয়াদ পূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ গণিাতন্ত্রক 

঩দ্ধতিজি ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩ গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

তনফ টাচজনয ৫০ তদন পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয তনফ টাচন ঩তযচারনায জন্য তনফ টাচন কতভটি 

গঠজনয জন্য আজফদন কযজি ঴য়। দাতখরকৃি আজফদন঩ত্র কর্তট঩ে 

মাচাইফাচাইপূফ টক তনফ টাচন অনুষ্ঠাজনয কভ঩জে ৪৫ তদন পূজফ ট সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায তনফ টাচন কতভটি গঠজনয আজদ঱ জাতয কজযন 

11.  

স঱য়ায মুরধন ৫০ 

঴াজায োকা উক্ধ য 

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয  

তনফ যােন কতভটি 

তনক্য়াগ আক্ফদন 

প্রতিয়ায় ঳঴ক্মাতগিা 

প্রদান; 

৫০ তদন পূজফ ট (৩  

কভ টতদফজ঳য ভজধ্য) 

১. তফদ্যভান ব্যফস্থা঩না কতভটি িায তনজজয সভয়াজদয স঱লতদন 

তচতিিকযণ।( কতভটি সম িাতযজখ ১ভ ঳বা কজযজছ তিন ফছয ঩য ঐ 

িাতযজখয আজগয তদন সভয়াজদয স঱ল তদন ঴জফ।) 

২. সভয়াদ স঱ল ঴঑য়ায আজগই তনফ টাচন অনুষ্ঠাজন িাতযখ ধাম টকযণ।( 

িাতযজখ অফেই তনজ সভয়াজদয ভজধ্য ঴জফ।) 

৩. তফদ্যভান ঳দে িাতরকায তবতত্তজি খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা প্রণয়ন ঑ 

প্রকা঱। 

৪. ধাম ট িাতযজখয কভ঩জে ৬০তদন আজগ সনাটি঱ জাযীকযণ। 

৫. সনাটিজ঱য কত঩ ঳কর ঳দেজক প্রাতি তনতিিকযণ।(“঳াটি টতপজকর্ 

অফ স঩াতস্টং ফা সযতজতি ডাক/সযতজস্টাজয প্রাতি স্বােয 

গ্র঴ণ/ইজভইর/স্থানীয় তদতনক ঩তত্রকায় তফজ্ঞা঩ন” সম সকান দুটি ভাধ্যজভ) 

৬. ৬০তদজন পূজফ টই সনাটিজ঱য কত঩ ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর।(সনাটিজ঱য ঳াজথ খ঳ড়া িাতরকা঳঴, উ঩তয উক্ত ত঳দ্ধান্ত঳঴ 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন ঳ংযুক্ত) 

৭. ব্যা঩ক প্রচায কযজি ঴জফ। 

৮. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য তনফ টাচজনয সঘাতলি িাতযজখয 

কভ঩জে ৪৫ তদজন পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয আজফদন দাতখর (আজফদজনয ঳াজথ তনফ টাচনী 

সনাটি঱, খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা ঳ংযুক্ত)। 

৯. সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায কর্তটক ৫০ তদন পূজফ ট তনফ টাচন কতভটি তনজয়াগ 

঳ভফায় ঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) অনুমায়ী 

঳ভফায় ঳তভতিয তনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভয়াদ ০৩ (তিন) 

ফছয। পজর সভয়াদ পূতিটয পূজফ ট তনফ টাচজনয ভাধ্যজভ গণিাতন্ত্রক 

঩দ্ধতিজি ব্যফস্থা঩না কতভটি গঠজনয ঩দজে঩ গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

১. তনফ টাচন কতভটি তনজয়াজগয জন্য তনফ টাচজনয 

সঘাতলি িাতযজখয কভ঩জে ৫০ তদজন পূজফ ট 

উ঩জজরা/সজরা ঳ভফায় অতপজ঳ আজফদন দাতখর 

২. আজফদজনয ঳াজথ তনফ টাচনী সনাটি঱ 

৩. খ঳ড়া সবার্ায িাতরকা 

 

 

 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

তনফ টাচজনয ৫০ তদন পূজফ ট উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয তনফ টাচন ঩তযচারনায জন্য তনফ টাচন কতভটি 

গঠজনয জন্য আজফদন কযজি ঴য়। দাতখরকৃি আজফদন঩ত্র কর্তট঩ে 

মাচাইফাচাইপূফ টক তনফ টাচন অনুষ্ঠাজনয কভ঩জে ৪৫ তদন পূজফ ট সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায তনফ টাচন কতভটি গঠজনয আজদ঱ জাতয কজযন 

12.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতি এফাং 

স঱য়ায মুরধন ৫০ 

঴াজায োকা উক্ধ য 

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয   

ফাতল যক  অতিে 

ফযাদ্দ/আক্ফদন 

প্রতিয়ায় ঳঴ক্মাতগিা  

প্রদান; 

১. প্রতি ফৎ঳য জুন 

ভাজ঳য ভজধ্য 

২. আজফদজনয ৭ তদজনয 

ভজধ্য। 

তফআযতিতফভুক্ত, আইতজএ (কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতি এফাং স঱য়ায মুরধন ৫০ ঴াজায োকা উক্ধ য প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, তফআযতিতফভুক্ত, এরতজইতি (঩াতন ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) ত঳তবতিত঩, এ঳তিএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বা঩তি/঳ম্পাদক ফা 

তনফ টা঴ী কভ টকিটায আজফদন উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয ভাধ্যজভ  

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায কর্তটক একজন ঳ভফায় কভ টকিটা ফা 

কভ টচাতযয নাজভ অতডর্ ফযাে প্রদান কযা ঴য়। িাছাড়া঑ প্রজিেক 

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি প্রতি ঳ভফায় ফজল টয ফাতল টক অতডর্ সজরা 

঳ভফায় অতপ঳ায তনজ উজদ্যাজগ ফযাে প্রদান কজযন 

 

 

আজফদজনয সপ্রতেজি ফা আজফদন ছাড়া঑ তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

13.  

স঱য়ায মুরধন ৫০ 

঴াজায োকা  ঩ম যন্ত 

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

১. প্রতি ফৎ঳য জুন 

ভাজ঳য ভজধ্য 

২. আজফদজনয ৭ তদজনয 

ভজধ্য। 

তফআযতিতফভুক্ত, আইতজএ (কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতি এফাং স঱য়ায মুরধন ৫০ ঴াজায োকা ঩ম যন্ত প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, তফআযতিতফভুক্ত, এরতজইতি (঩াতন ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী ও অন্যান্য) ত঳তবতিত঩, এ঳তিএপ ও অন্যান্য)  

প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বা঩তি/঳ম্পাদক ফা 

তনফ টা঴ী কভ টকিটায আজফদজনয সপ্রতেজি উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

কর্তটক একজন ঳ভফায় কভ টকিটা ফা কভ টচাতযয নাজভ অতডর্ ফযাে 

প্রদান কযা ঴য়। িাছাড়া঑ স঱য়ায মুরধন ৫০ ঴াজায োকা ঩ম যন্ত 

প্রজিেক প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি ঳ভফায় ঳তভতিয প্রতি ঳ভফায় 

আজফদজনয সপ্রতেজি ফা আজফদন ছাড়া঑  

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয   

ফাতল যক  অতিে ফযাদ্দ 

প্রদান: 

ফজল টয ফাতল টক অতডর্ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজ উজদ্যাজগ ফযাে 

প্রদান কজযন 
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তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় 

঳তভতি/এরতজইতি 

(঩াতন 

ব্যফস্থা঩না/প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতি  

ফাক্জে অনুক্ভাদন 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্মাতগিা প্রদান; 

১৫  কভ টতদফ঳ 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটি কর্তটক ফাজজর্ প্রস্তুি ঑ প্রাক্করন 

প্রণয়জনয জন্য ব্যফস্থা঩না কতভটিয একজন ঳দেজক প্রধান কজয 

(কভ঩জে ৩঳দে তফত঱ষ্ট) একটি “ফাজজর্ প্রণয়ন কতভটি” গঠন কযা। 

২. গঠিি কতভটি ঳তভতিয চরতি ফৎ঳জযয প্রকৃি আয়-ব্যজয়য তবতত্তজি 

঩যফিী ফৎ঳জযয জন্য একটি ফাজজর্ প্রাক্করন প্রস্তুি কযা। 

৩. প্রস্তুিকৃি ফাজজজর্ কতভটিয ঳কর ঳দে স্বােয কজয ব্যফস্থা঩না 

কতভটিয ঳বা঩তি ফযাফয উ঩স্থা঩ন কযা। 

৪. ফাজজর্ কতভটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি ফাজজর্ ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয 

঳বায় উ঩স্থা঩ন ঑ অনুজভাদন গ্র঴ণ (খাি঑য়াযী ব্যয়, ফযাে প্রস্তাজফয 

সমৌতক্তকিা, তফস্তাতযি ব্যয় তফবাজন ঑ প্রভাণ঳঴)। 

৫. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ঳বায় অনুজভাতদি ফাজজর্ ঳তভতিয ফাতল টক 

঳াধাযণ ঳বায় (সেত্রভি ঳াধাযণ ঳বায়) উ঩স্থা঩ন ঑ অনুজভাদন গ্র঴ণ। 

৬. সম ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিজি ঳যকাজযয স঱য়ায, ঋণ ঑ গ্যাযাতি 

আজছ স঳ ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিয ফাতল টক ফাজজর্ ঳াধাযণ ঳বায় 

অনুজভাদজনয ঩য সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায এয তনকর্ ঴জি অনুজভাদন 

গ্র঴জণয জন্য দাতখর কযা। 

৭. ফাজজর্ প্রস্তাফ ছক সভািাজফক প্রস্তুি কযজি ঴জফ। ছজক তফগি 

ফছজযয অনুজভাদন, চরতি ফৎ঳জয ১ভ ৯ ভাজ঳য প্রকৃি ব্যয়, ঩যফিী 

ফৎ঳জযয প্রস্তাফ ঳ংক্রান্ত িথ্য থাকজফ। 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন 

঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ 

কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায আজফদন প্রাতিয ঩য িাঁয তফজফচনায় 

঳তভতিয ফাজজর্ অনুজভাদনজমাগ্য ঴জর অনুজভাতদি ফাজজর্ ঳ংতিষ্ট 

অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

 

১. ফাজজর্ কতভটি গঠজনয আজদজ঱য কত঩ 

২. কতভটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি ফাজজজর্য কত঩ 

৩. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱জনয কত঩ 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱জনয কত঩ 

৫. মূর ফাজজর্ প্রস্তাফ 

৬. তফগি ফৎ঳জযয অনুজভাতদি ফাজজর্ 

৭. চরতি ফৎ঳জযয প্রথভ ৯ ভাজ঳য প্রকৃি আয়-ব্যয় 

৮. ক্রজয়য ঳঩জে চাত঴দা঩ত্র 

৯. খাি঑য়াযী তফস্তাতযি ব্যাখ্যা 

১০. প্রজমাজে সেজত্র প্রভাণক 

তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 
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প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

১ ঳াদা কাগজজ অতবজমাগ ঩ত্র 

২. অতবজমাগ ঩জত্র স্বােয ঑ িাতযখ। 

(঳তভতিয সভার্ ঳দজেয কভ঩জে ১০% ঳দজেয স্বােয অথফা 

১. ঳াদা কাগজজ অতবজমাজগয তফফযণী঳঴ অতবজমাগ 

২. অতবজমাজগয স্ব঩জে কাগজ঩ত্র 
তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয 

অতবক্মাগ গ্র঴ণ। 

঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিয সভার্ ঳দজেয তিন বাজগয একবাগ 

঳দজেয স্বােয থাকজফ) 

৩. ঳তভতি মতদ সকান অথ ট ঳যফযা঴কাযী ঳ংস্থায ঳দে ঴য় িজফ ঐ অথ ট 

঳যফযা঴কাযী ঳ংস্থায তরতখি অতবজমাজগয সপ্রতেজি। 

঳তভতিয কাম টক্রভ ব্যিীি অন্যান্য তফলজয় সম সকান ব্যতক্ত ঳াদা কাগজজ 

তরতখিবাজফ ঳ংতিষ্ট অতবজমাগ তনষ্পতত্ত কভ টকিটা ফযাফজয অতবজমাগ 

কযজি ঩াযজফ। 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 
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তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায়  ঳তভতিয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিজি 

঳যকাযী প্রতিতনতধ 

ভজনানয়ন আজফদন 

প্রতক্রয়ায় ঳঴জমাতগিা 

প্রদান; 

তনফ টাচন অনুষ্ঠাজনয  ৬০ 

তদজনয ভজধ্য 

সম ঳কর সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মুরধন ৫০% 

অতধক ঳যকাজযয ভাতরকানা আজছ ফা. সম ঳কর ঳ভফায় ঳তভতিয 

গৃ঴ীি ঋজণয ব্যা঩াজয ঳যকাজযয গ্যাযাতি যজয়জছ স঳ ঳কর সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳ভফায় ঳ভফায় ঳তভতি 

আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) এয ১৮(২)(খ) ধাযা 

অনুমায়ী এক র্তিীয়াং঱ ঳দে যুগ্মতনফন্ধক ভজনানয়ণ প্রদান কযজফন। 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর 

৩. তনফ টাচনী পরাপর 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ ঳বায সযজুজর঱ন। 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন 

঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন 

থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা 

঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ 

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম 

তনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন প্রাতিয ঩য যুগ্ম-তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳যকাযী প্রতিতনতধ ভজনানয়নজমাগ্য ঴জর ভজনানয়ন 

প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

 

 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ তনজ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর তনজ 

৩. তনফ টাচনী পরাপর তনজ 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন তনজ 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ ঳বায 

সযজুজর঱ন তনজ 

 

তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

17.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

তনফ টাচন অনুষ্ঠাজনয  ৬০ 

তদজনয ভজধ্য 

সম ঳কর প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতিয ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মুরধন 

৫০% অতধক ঳যকাজযয ভাতরতকনা আজছ ফা. সম ঳কর ঳ভফায় 

঳তভতিয গৃ঴ীি ঋজণয ব্যা঩াজয ঳যকাজযয গ্যাযাতি যজয়জছ স঳ ঳কর 

সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳ভফায় ঳ভফায় 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ তনজ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর তনজ 

৩. তনফ টাচনী পরাপর তনজ 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন তনজ 

তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

mailto:ucopansadar@gmail.com
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয 

ব্যফস্থা঩না কতভটিজি 

঳যকাযী প্রতিতনতধ 

ভজনানয়ন আজফদন 

প্রতক্রয়ায় ঳঴জমাতগিা 

প্রদান; 

঳তভতি আইন,২০০১(঳ংজ঱াতধি ২০০২ ঑ ২০১৩) এয ১৮(২)(খ) 

ধাযা অনুমায়ী এক র্তিীয়াং঱ ঳দে যুগ্মতনফন্ধক ভজনানয়ণ প্রদান 

কযজফন। 

১. তনফ টাচনী সনাটি঱ 

২. তনফ টাচনী িপ঱ীর 

৩. তনফ টাচনী পরাপর 

৪. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ ঳বায সযজুজর঱ন 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি আইন 

঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন 

থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা 

঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ 

সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

তফজফচনায় ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ঳যকাযী প্রতিতনতধ 

ভজনানয়নজমাগ্য ঴জর ভজনানয়ন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  

আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

৫. নফতনফ টাতচি ব্যফস্থা঩না কতভটিয ১ভ ঳বায 

সযজুজর঱ন তনজ 

 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

18.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় 

঳তভতি/এরতজইতি 

(঩াতন 

ব্যফস্থা঩না/প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয  

তফতনক্য়াগ 

প্রস্তাফ/প্রকল্প 

প্রস্তাফ/িয় প্রস্তাফ 

১৫  কভ টতদফ঳ তনজে ফতণ টি সেজত্র তনফন্ধজকয অনুজভাদজনয জন্য- 

১. তফতনজয়াগ প্রস্তাফ, ক্রয় প্রস্তাফ ফা প্রকল্প প্রস্তাফ তিতয কযা 

২. প্রস্তাজফয প্রাক্করন তিতযজি ঳ংতিষ্ট তফলজয়য তফজ঱লজ্ঞ এয অনুজভাদন 

গ্র঴ণ 

৩. তফতনজয়াগ/প্রকল্প এরাকায কর্তট঩জেয অনুজভাদন (প্রজমাজে সেজত্র- 

বফন তনভ টাজণ স঩ৌয঳বা/ত঳টি কজ঩ টাজয঱ন এয এফং করকাযখানায 

সেজত্র ঩তযজফ঱ অতধদিজযয ছাড়঩ত্র/঳ম্মতি঩ত্র গ্র঴ণ 

৪. এ খাজি ফাজজজর্ অথ ট঳ংস্থান ঳ংক্রান্ত কাগজ ঳ংগ্র঴ 

৫. উ঩যুক্ত প্রজকৌ঱রী দ্বাযা স্থা঩িে নক্সা তিতয 

৬. জতভয ভাতরকানা ঳ংক্রান্ত দতররাতদ ঳ংগ্র঴ (প্রজমাজে সেজত্র)। 

সকান ঳তভতিয মতদ ঳যকাযী স঱য়ায, ঋণ ফা ঋণ ঩তযজ঱াজধয 

গ্যাযাতি থাজক িজফ ফাতল টক ফাজজর্ অনুজভাদন কযায ঩য঑ সকন্দ্রীয় 

঳তভতিয সেজত্র একক খাজি ১০ রে র্াকা তফতনজয়াগ, ১০ রে 

র্াকায সফত঱ মূজল্যয মন্ত্র঩াতি, উ঩কযণ ফা মানফা঴ন ক্রয় ফা সকান 

উন্নয়ন প্রকল্প ফাস্তফায়জনয পূজফ ট তনফন্ধজকয পৃথক অনুজভাদন গ্র঴ণ 

কযজি ঴য়। ঳যকাতয ক্রয় নীতিভারা (ত঩ত঩আয, ত঩ত঩এ) 

অনু঳যণপূফ টক ক্রয়/তনভ টাণ কাজ ঳ম্পাদন কযজি ঴ফ। 

ব্যফস্থা঩না কতভটিয তিনজজনয স্বােজয আজফদন ঳ভফায় ঳তভতি 

আইন ঑ তফতধভারা অনুমায়ী ঳ংতিষ্ট কাগজ঩ত্র঳঴ 

১. মূর আজফদন ঩ত্র 

২. তফতনজয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাফ 

৩. ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায ত঳দ্ধাজন্তয ছায়াতরত঩ 

৪. অনুজভাতদি ফাজজজর্য কত঩ 

(প্রজমাজে সেজত্র- 

১. উ঩যুক্ত প্রজকৌ঱রী কর্তটক স্থা঩িে নক্সা 

২. বফন তনভ টাজণ স঩ৌয঳বা/ত঳টি কযজ঩াজয঱ন এয 

অনুজভাদন ঩ত্র 

৩. করকাযখানায সেজত্র ঩তযজফ঱ অতধদিজযয 

ছাড়঩ত্র/঳ম্মতি঩ত্র 

৪. জতভয ভাতরকানা ঳ংক্রান্ত দতররাতদ ঑ খাজনা 

঩তযজ঱াজধয কত঩ 

 

তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

mailto:ucopansadar@gmail.com
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

অনুক্ভাদন আক্ফদন 

প্রতিয়ায় ঳঴ক্মাতগিা 

প্রদান; 

উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর কযায ঩জয 

উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র 

঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ফযাফয 

সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তফজফচনায় ঳তভতিয 

তফতনক্য়াগ প্রস্তাফ/প্রকল্প প্রস্তাফ/িয় প্রস্তাফ অনুক্ভাদনক্মাগ্য ঴জর 

অনুজভাদন কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ 

কজযন। 

19.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায়  ঳তভতিয 

অফ঳ায়ন প্রদান 

প্রতিয়ায় ঳঴ক্মাতগিা 

প্রদান; 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

১. অফ঳ায়জনয উজেজে তফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বা আ঴ফান(঩জনয তদন পূজফ ট 

সনাটি঱ তদজয়, সনাটিজ঱ আজরাচেসূতচজি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴জণয 

তফলয়টি উজেখ থাকজফ) 

২. ঳বায় উ঩তস্থি তিন চতুথ টাং঱ ঳দজেয ভজি ঳তভতি অফ঳ায়জনয 

ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায ত঳দ্ধাজন্তয উজেখ কজয ঳াদা কাগজজ অফ঳ায়জনয 

আজফদন। 

৪. যুগ্ম-তনফন্ধক ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য অফ঳ায়জনয আজদ঱ 

তদজফন এফং একজন অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযজফন। 

এছাড়া঑ তনেতরতখি সেজত্র যুগ্ম-তনফন্ধক তনজ উজদ্যাজগ অফ঳ায়ন 

আজদ঱ তদজি ঩াজয 

১. ঳ভফায় ঳তভতিয তনযীো প্রতিজফদন ফা ৪৯ ধাযায অধীন অনুতষ্ঠি 

িদন্ত প্রতিজফদজনয তবতত্তজি 

২. ঳তভতিয ঩য঩য তিনটি ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় মতদ সকাযাভ না ঴য় 

৩. ঳তভতি তনফতন্ধি ঴঑য়া ঳জে঑ মতদ তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি ঳ভজয়য 

ভজধ্য উ঴ায কাম টক্রভ শুরু না কজয 

৪. ঳তভতিয কাম টক্রভ তফগি ০১ (এক) ফছয মাফৎ ফন্ধ থাজক 

৫. ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মূরধন ফা ঳ঞ্চয় আভানি তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি 

঩তযভাণ (঳াধাযণি তনফন্ধজনয জন্য প্রজয়াজনীয়, ফিটভাজন এ ঩তযভাণ 

২০,০০০ র্াকা) এয কভ ঴জয় মায় 

৬. এই আইন তফতধভারা ফা উ঩ আইজন উতেতখি তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত সকান 

঱িট বঙ্গ কযা ঴য়। 

আজফদন ঑ কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায 

দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ভন্তব্য঳঴ 

দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম তনফন্ধক 

ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 
তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

আজফদন প্রাতিয ঩য যুগ্ম-তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিটি 

অফ঳ায়নজমাগ্য ঴জর অফ঳ায়ন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  

আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। অথফা প্রজমাজে সেজত্র স্ব-উজদ্যাজগ 

঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য অফ঳ায়ন আজদ঱ সদয়া ঴য় এফং 

অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযা ঴য়। অফ঳ায়জকয প্রতিজফদজনয তবতত্তজি তনফন্ধন 

ফাতির কযা ঴য়। 

20.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয 

঳তভতিয অফ঳ায়ন 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্মাতগিা প্রদান; 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

১. অফ঳ায়জনয উজেজে তফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বা আ঴ফান(঩জনয তদন পূজফ ট 

সনাটি঱ তদজয়, সনাটিজ঱ আজরাচেসূতচজি অফ঳ায়জনয ত঳দ্ধান্ত গ্র঴জণয 

তফলয়টি উজেখ থাকজফ) 

২. ঳বায় উ঩তস্থি তিন চতুথ টাং঱ ঳দজেয ভজি ঳তভতি অফ঳ায়জনয 

ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ। 

৩. ঳াধাযণ ঳বায ত঳দ্ধাজন্তয উজেখ কজয ঳াদা কাগজজ অফ঳ায়জনয 

আজফদন। 

৪. সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য 

অফ঳ায়জনয আজদ঱ তদজফন এফং একজন অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযজফন। 

এছাড়া঑ তনেতরতখি সেজত্র সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায তনজ উজদ্যাজগ 

অফ঳ায়ন আজদ঱ তদজি ঩াজয 

১. ঳ভফায় ঳তভতিয তনযীো প্রতিজফদন ফা ৪৯ ধাযায অধীন অনুতষ্ঠি 

িদন্ত প্রতিজফদজনয তবতত্তজি 

২. ঳তভতিয ঩য঩য তিনটি ফাতল টক ঳াধাযণ ঳বায় মতদ সকাযাভ না ঴য় 

৩. ঳তভতি তনফতন্ধি ঴঑য়া ঳জে঑ মতদ তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি ঳ভজয়য 

ভজধ্য উ঴ায কাম টক্রভ শুরু না কজয 

৪. ঳তভতিয কাম টক্রভ তফগি ০১ (এক) ফছয মাফৎ ফন্ধ থাজক 

৫. ঩তযজ঱াতধি স঱য়ায মূরধন ফা ঳ঞ্চয় আভানি তফতধ দ্বাযা তনধ টাতযি 

঩তযভাণ (঳াধাযণি তনফন্ধজনয জন্য প্রজয়াজনীয়, ফিটভাজন এ ঩তযভাণ 

২০,০০০ র্াকা) এয কভ ঴জয় মায় 

৬. এই আইন তফতধভারা ফা উ঩ আইজন উতেতখি তনফন্ধন ঳ংক্রান্ত সকান 

঱িট বঙ্গ কযা ঴য়। 

আজফদন ঑ কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায 

দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। আজফদন প্রাতিয ঩য সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳াজযয তফজফচনায় ঳তভতিটি অফ঳ায়নজমাগ্য ঴জর অফ঳ায়ন প্রদান 

কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। অথফা 

প্রজমাজে সেজত্র স্ব-উজদ্যাজগ ঳তভতিয কাম টক্রভ গুর্াজনায জন্য অফ঳ায়ন 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 
তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

আজদ঱ সদয়া ঴য় এফং অফ঳ায়ক তনজয়াগ কযা ঴য়। অফ঳ায়জকয 

প্রতিজফদজনয তবতত্তজি তনফন্ধন ফাতির কযা ঴য়। 

21.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায়  ঳তভতিয 

তনযীক্ষ্া তপ ভওকুপ 

কযণ আক্ফদন 

প্রতিয়ায় ঳঴ক্মাতগিা 

প্রদান; 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ 

২. ঳াদা কাগজজ আজফদন দাতখর 

৩. আজফদজন ভ঑কুজপয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখকজয 

আজফদন ঑ কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায 

দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ভন্তব্য঳঴ 

দাতখরকৃি আজফদন ঑ সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম তনফন্ধক 

ফযাফয অগ্রায়ন কযজফন। 

আজফদন প্রাতিয ঩য যুগ্ম-তনফন্ধজকয তফজফচনায় ঳তভতিয 

তনযীক্ষ্া তপ ভওকুপক্মাগ্য ঴জর তনযীক্ষ্া তপ ভওকুপ প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট 

অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

৩. অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩ 

৪. ঩তযজ঱াজধ অ঳াভথ্যট’য কাযণ ঑ প্রভাণক 

তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

22.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয 

তনযীক্ষ্া তপ ভওকুপ 

আক্ফদন প্রতিয়ায় 

঳঴ক্মাতগিা কযণ 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

১. ঳তভতিয ব্যফস্থা঩না কতভটিজি ত঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ 

২. ঳াদা কাগজজ আজফদন দাতখর 

৩. আজফদজন ভ঑কুজপয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখ কজয 

আজফদন ঑ কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায 

দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায আজফদন প্রাতিয 

঩য িাঁয তফজফচনায় ঳তভতিয তনযীক্ষ্া তপ ভওকুপক্মাগ্য ঴জর তনযীক্ষ্া 

তপ ভওকুপ প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ 

কজযন। 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয সযজুজর঱ন 

৩. অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩ 

৪. ঩তযজ঱াজধ অ঳াভথ্যট’য কাযণ ঑ প্রভাণক 

তফনামূজল্য   

23.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায়  ঳তভতিয 

রবোং঱ তফিযজণয 

অনুভতিয আজফদন 

প্রতক্রয়ায় ঳঴জমাতগিা 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

সকান সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳তভতি ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% ঩তযভাণ অথ ট 

অফতিি ি঴তফর ঴জি রবোং঱ ত঴জ঳জফ ঳দজেয ভাজঝ তফিযণ কযজি 

঩াযজফ। মতদ অফতিি রাব সফত঱ থাজক এফং ঳তভতি মতদ ৭৫% এয 

সফত঱ ফিন কযজি চায় িজফ তনফন্ধজকয পূফ টানুজভাদন গ্র঴ণ কযজি ঴জফ। 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি অতডর্ প্রতিজফদজনয তবতত্তজি অফতিি রাব সথজক 

তক ঩তযভাণ ফিন কযা মায় িা তনধ টাযণ। (এ সেজত্র অফতিি রাব সথজক 

তফগি ফৎজযয েতি ফাদ তদজয় ত঴জ঳ফ কযজি ঴জফ।) 

২. ঳াধাযণ ঳বা আহ্বান (১৫ তদজনয সনাটি঱ তদজয়) 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ত঳দ্ধান্ত/সযজুজর঱ন 

৩. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৪. অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩(তস্থতি ঩ত্র) 
তফনামূজল্য 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

প্রদান; ৩. ব্যফস্থা঩না কতভটিয স্য঩াতযজ঱য তবতত্তজি ফিনজমাগ্য মুনাপায 

অনুজভাদন গ্র঴ণ 

৪. ফিনজমাগ্য রাব মতদ ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% এয সফত঱ ঴য় 

িজফ- 

৫. ঳াদা কাগজজ আজফদজন ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় ঳তভতিয ৭৫% অতিতযক্ত 

রবোং঱ তফিযজণয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখকজয আজফদন ঑ অন্যান্য 

কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর 

কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায দাতখরকৃি 

সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳ায ভন্তব্য঳঴ দাতখরকৃি 

আজফদন ঑ সযকড ট঩ত্র স্য঩াতয঱঳঴ তফবাগীয় যুগ্ম-তনফন্ধক ফযাফয 

অগ্রায়ন কযজফন। আজফদন প্রাতিয ঩য যুগ্ম-তনফন্ধজকয তফজফচনায় 

঳তভতিয ৭৫% অতিতযক্ত রবোং঱ তফিযজনয সমাগ্য ঴জর অতিতযক্ত 

রবযাাং঱ তফিযক্নয অনুক্ভাদন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  

আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

24.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয 

রবোং঱ তফিযজণয 

অনুভতিয আজফদন 

প্রতক্রয়ায় ঳঴জমাতগিা 

প্রদান; 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

সকান প্রাথতভক ঳ভফায় ঳তভতি ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% ঩তযভাণ 

অথ ট অফতিি ি঴তফর ঴জি রবোং঱ ত঴জ঳জফ ঳দজেয ভাজঝ তফিযণ 

কযজি ঩াযজফ। মতদ অফতিি রাব সফত঱ থাজক এফং ঳তভতি মতদ ৭৫% 

এয সফত঱ ফিন কযজি চায় িজফ তনফন্ধজকয পূফ টানুজভাদন গ্র঴ণ কযজি 

঴জফ। 

১. ব্যফস্থা঩না কতভটি অতডর্ প্রতিজফদজনয তবতত্তজি অফতিি রাব সথজক 

তক ঩তযভাণ ফিন কযা মায় িা তনধ টাযণ। (এ সেজত্র অফতিি রাব সথজক 

তফগি ফৎজযয েতি ফাদ তদজয় ত঴জ঳ফ কযজি ঴জফ।) 

২. ঳াধাযণ ঳বা আহ্বান (১৫ তদজনয সনাটি঱ তদজয়) 

৩. ব্যফস্থা঩না কতভটিয স্য঩াতযজ঱য তবতত্তজি ফিনজমাগ্য মুনাপায 

অনুজভাদন গ্র঴ণ 

৪. ফিনজমাগ্য রাব মতদ ঩তযজ঱াতধি স঱য়াজযয ৭৫% এয সফত঱ ঴য় 

িজফ- 

৫. ঳াদা কাগজজ আজফদজন ঳ংতিষ্ট ঳ভফায় ঳তভতিয ৭৫% অনুক্ভাতদি 

অতিতযক্ত রবোং঱ তফিযজণয যুতক্তযুক্ত কাযণ উজেখকজয আজফদন ঑ 

অন্যান্য কাগজ঩ত্র঳঴ উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপজ঳ 

দাতখর কযায ঩জয উ঩জজরা/সভজো঩তরর্ন থানা ঳ভফায় অতপ঳ায 

দাতখরকৃি সযকড ট঩ত্র ঩ম টাজরাচনা কজয িায ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় 

অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কজযন। সজরা ঳ভফায় অতপ঳াজযয তফজফচনায় 

঳তভতিয ৭৫% অতিতযক্ত রবোং঱ তফিযজনয সমাগ্য ঴জর অতিতযক্ত 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. ব্যফস্থা঩না কতভটিয ত঳দ্ধান্ত/সযজুজর঱ন 

৩. ঳াধাযণ ঳বায সযজুজর঱ন 

৪. অতডর্ প্রতিজফদজনয কত঩(তস্থতি ঩ত্র) 

তফনামূজল্য 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্িগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

রবযাাং঱ তফিযক্নয অনুক্ভাদন প্রদান কজয ঳ংতিষ্ট অতপ঳ ঑  

আজফদনকাযীয তনকর্ সপ্রযণ কজযন। 

25.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় 

঳তভতি/এরতজইতি 

(঩াতন 

ব্যফস্থা঩না/প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয  

অতডর্ তপ জভা গ্র঴ণ 

সম ফজল ট অতডর্ ঳ম্পাতদি 

঴জয়জছ উক্ত ফৎ঳জযয জুন 

ভাজ঳য ভজধ্য। 

১. অতডর্ অতপ঳ায কর্তটক ফাতল টক অতডর্ ঳ম্পাদন 

২. অতডর্ প্রতিজফদন ঳ংগ্র঴ 

৩. অতডর্ সনাজর্য তবতত্তজি অতডর্ তপ ঑ ত঳তডএপ তনধ টাযণ 

৪. তফতধ ১০৭ সভািাজফক, অতপ঳ সথজকই তনধ টাযণ কযা ঴জয় থাজক।) 

৫. অতডর্ তপ সেজাযী চারান সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯  ভাধ্যজভ 

ব্যাংজক জভা প্রদান 

৬. সেজাতয চারাজনয কত঩ উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ জভা প্রদান 

 

চারাজনয কত঩ 

১. নীর্ রাজবয 

প্রতি ১০০ র্াকা ফা 

উ঴ায অংজ঱য জন্য 

১০ র্াকা, িজফ 

঳জফ টাচ্চ 

১০,০০০র্াকা 

(প্রাথতভক) এফং 

৩০,০০০ র্াকা 

সকন্দ্রীয় ঑ জািীয়) 

২. সেজাতয চারান 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

26.  

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য)  সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় 

঳তভতি/এরতজইতি 

(঩াতন 

ব্যফস্থা঩না/প্রধানভন্ত্রী 

কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

আইতজএ (কৃতল, 

ভৎস্য, প্রাণী ও 

অন্যান্য) ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয  

সম ফজল ট অতডর্ ঳ম্পাতদি 

঴জয়জছ উক্ত ফৎ঳জযয জুন 

ভাজ঳য ভজধ্য। 

১. অতডর্ অতপ঳ায কর্তটক ফাতল টক অতডর্ ঳ম্পাদন 

২. অতডর্ প্রতিজফদন ঳ংগ্র঴ 

৩. অতডর্ সনাজর্য তবতত্তজি ত঳তডএপ তনধ টাযণ 

৪. ধাযা ৩৪(১)(গ) সভািাজফক নীর্ রাজবয ৩%, অতপ঳ সথজকই 

তনধ টাযণ কযা ঴জয় থাজক।) 

৫. ত঳তডএপ এয র্াকা তডতড আকাজয ফা অনরাইজন ফাংক ত঴঳াফ নং এ 

জভা প্রদান কজয উ঩জজরা ঳ভফায় অতপজ঳ দাতখর; 

৬. সকা-অ঩াজযটিব সডজবর঩জভি পান্ড (঳ঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

৭. সকা-অ঩াজযটিব সডজবর঩জভি পান্ড (চরতি) ০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

 

তডতড মূরকত঩ 

অনরাইন জভা প্রদাজনয জভা-যত঱দ 

১. নীর্ রাজবয 

৩% ঴াজয 

২. তডতড/অনরাইন 

জভা 

জনাফ ঩চযসিাল ফভন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
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https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
mailto:ucopansadar@gmail.com
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ক্র: নং স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজন ঳জফ টাচ্চ 

঳ভয় 
স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আজফদন পযভ প্রাতিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং 

঩তযজ঱াধ ঩দ্ধতি 

(মতদ থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাতয়ত্বপ্রাি 

কভ টকিটায ঩দতফ, রুভ নম্বয, 

সজরা/উ঩জজরায সকাড, 

অতপত঳য়ার সর্তরজপান ঑ ই-

সভইর 

উর্ধ্টিন কভ টকিটায  ঩দতফ, 

রুভ নম্বয, সজরা/উ঩জজরায 

সকাড঳঴, অতপত঳য়ার 

সর্তরজপান ঑ ই-সভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ত঳তডএপ জভা গ্র঴ণ 

27.  

প্রধানভন্ত্রী কাম যারয়, 

তফআযতিতফভুক্ত, 

এরতজইতি (঩াতন 

ব্যফস্থা঩না, আইতজএ 

(কৃতল, ভৎস্য, প্রাণী 

ও অন্যান্য) 

ত঳তবতিত঩, 

এ঳তিএপ ও 

অন্যান্য)  প্রাথতভক 

঳ভফায় ঳তভতিয 

঳যকাযী দতরর 

঩তযদ঱ টন 

আজফদন প্রাতিয ৭ 

কভ টদফজ঳য ভজধ্য। 

঩তযদ঱ টজনয জন্য 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. সকার্ ট তপ আকাজয ১০০ র্াকা জভা। 

সম ঳কর দতরর সদখা মাজফ 

১. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন ঳নদ 

২. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয উ঩-আইন ঑ উ঴ায ঳ংজ঱াধনী঳মূ঴ 

৩. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয অফ঳ায়জনয আজদ঱ 

৪. সকান ঳ভফায় ঳তভতিয তনফন্ধন ফাতিজরয আজদ঱ 

িজফ ঱িট থাজক সম, Evidence act 1872 এয section 

123, 124,129 এফং 131 অনুমায়ী তফজ঱ল অতধকায ঳ম্বতরি 

দতররাতদ ঩তযদ঱ টনজমাগ্য ঴জফ না। 

঳াদা কাগজজ আজফদন 

১০০ র্াকায সকার্ ট তপ 

প্রতিফায 

঩তযদ঱ টজনয জন্য 

১০০ র্াকা 

সকার্ ট তপ 

আকাজয। 

জনাফ মভাোঃ ইকফার ম঴াস঳ন, 

঳঴কাযী ঩চযদ঱ মক, 

উ঩সজরা ঳ভফায় কাম মারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা 

কাভার, মজরা ঳ভফায় 

অচপ঳ায, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@ya
hoo.com 

28.  

উ঩ক্জরা 

প্র঱া঳ন/সজরা 

প্র঱া঳ন/তফোয 

তফবাগ কর্তযক প্রদত্ত 

঳ক্যজতভক্ন মাোই, 

িদন্ত, ট্যাগ 

অতপ঳াক্যয দাতয়ত্ব 

঩ারন ও তফতবন্ন 

কতভটিয ঳দস্য 

ত঴ক্঳ক্ফ দাতয়ত্ব 

঩ারন 

঳াংতিি আক্দ঱/঩ক্ৈ 

তনধ যাতযি ঳ভয় 

উ঩ক্জরা প্র঱া঳ন/সজরা প্র঱া঳ন/তফোয তফবাগ কর্তযক প্রদত্ত ঳ক্যজতভক্ন 

মাোই, িদন্ত, ট্যাগ অতপ঳াক্যয দাতয়ত্ব ঩ারন ও তফতবন্ন কতভটিয ঳দস্য 

ত঴ক্঳ক্ফ দাতয়ত্ব ঩ারন ঳াংিান্ত ঩ৈ/আক্দ঱ জাযী কক্যন। উক্ত ঩ক্ৈ 

তনক্দ য঱না সভািাক্ফক ঳ক্যজতভক্ন মাোই পূফ যক মাোই প্রতিক্ফদন দাতখর, 

঳াংতিি তফলক্য় িদন্ত স঱ক্ল িদন্ত প্রতিসফদন দাতখর, ট্যাগ অতপ঳ায 

ত঴ক্঳ক্ফ তফতবন্ন কাক্জ দাতয়ত্ব ঩ারন ও তফতবন্ন কতভটিয ঳দস্য ত঴ক্঳ক্ফ 

দাতয়ত্ব ঩ারন কযা ঴য়। 

উ঩ক্জরা প্র঱া঳ন/সজরা প্র঱া঳ন/তফোয তফবাগ 

কর্তযক প্রদত্ত ঳ক্যজতভক্ন মাোই, িদন্ত, ট্যাগ 

অতপ঳াক্যয দাতয়ত্ব ঩ারন ও তফতবন্ন কতভটিয ঳দস্য 

ত঴ক্঳ক্ফ দাতয়ত্ব ঩ারসনয ঩ৈ/আক্দ঱ 

তফনামূক্ল্য 

মযাসকয়া খাতুন 

উ঩মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্জগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮৯৯৪২৬০৫, 

ই-মভইরোঃ 

ucopansadar@gmail.com 

মভাোঃ জাচকয ম঴াস঳ন 

উ঩সজরা চনফ মা঴ী অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, 

মপানোঃ ০২৫৮-৯৯৪২০৩২, 

ই-মভইরোঃ 

unopanchagarh@mopa.gov.bd 

 

২.৩) অবেন্তযীণ স঳ফা 

ক্র: নং ম঳ফায নাভ 
ম঳ফা প্রদাসন ঳সফ মাচ্চ 

঳ভয় 
প্রসয়াজনীয় কাগজ঩ত্র প্রসয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ আসফদন পযভ প্রাচিস্থান 

ম঳ফামূল্য এফং 

঩চযস঱াধ ঩দ্ধচি 

(মচদ থাসক) 

঱াখায নাভ঳঴ দাচয়ত্বপ্রাি 

কভ মকিমায ঩দচফ, রুভ নম্বয, 

মজরা/উ঩সজরায মকাড, 

অচপচ঳য়ার মেচরসপান ও 

ই-মভইর 

উর্ধ্মিন কভ মকিমায  ঩দচফ, 

রুভ নম্বয, মজরা/উ঩সজরায 

মকাড঳঴, অচপচ঳য়ার 

মেচরসপান ও ই-মভইর 
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http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/Psbv-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%87%E0%A6%95%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%B9%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8
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mailto:ucopansadar@gmail.com


১. 

চ঳সরক঱ন মেড 

 ভঞ্জুচয (১০ ফছয 

পূচিমসি ১ভ/৬ ফছয 

পূচিমসি ২য়) 

(৩য় ও ৪থ ম মেচিয 

জন্য) আসফদন 

অোয়ন 

নন-মগসজসেড ১৫ 

কভ মচদফ঳ 

 

১. একই ঩সদ ১০/৬ ফৎ঳য িাকুচয পূচিম 

২. কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন দাচখর 

 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য ঳ংচিষ্ট ঩সদান্নচি কচভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩ন কযা 

঴য়। কচভটিয সু঩াচযস঱য চবচিসি উ঩মৄক্ত কর্তম঩সেয অনুসভাদনক্রসভ 

ভঞ্জুচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

২. কর্তম঩সেয সু঩াচয঱ 

৩. চফবাগীয় ভাভরা নাই ভসভ ম কর্তম঩সেয প্রিযয়ন 

৪. িাকুচয ঳সতালজনক ভসভ ম প্রিযয়ন 

 

চফনা মূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

2. 

িাকচয স্থায়ীকযি 

(৩য়/৪থ ম মেচিয) 

আসফদন অোয়ন 

নন-মগসজসেড ১৫ 

কভ মচদফ঳ 

#মগসজসেড ৩০ 

কভ মচদফ঳ 

১. িাকুচয ২ ফছয পূচিম 

২. মভৌচরক প্রচ঱েি 

৩. ম঩঱াগি প্রচ঱েি ঳ভাচি 

৪. কর্তম঩সেয ভাধ্যসে আসফদন 

 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য ঳ংচিষ্ট চনসয়াগ চফচধভারা অনুমায়ী উ঩মৄক্ত 

কর্তম঩সেয অনুসভাদনক্রসভ ঳যকাচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

২. কর্তম঩সেয সু঩াচয঱ 

৩. চফবাগীয় ভাভরা নাই ভসভ ম কর্তম঩সেয প্রিযয়ন 

৪. িাকুচয ঳সতালজনক ভসভ ম প্রিযয়ন 

৫. চনসয়াগ ঩সত্রয কচ঩ 

৬. মমাগদান ঩সত্রয কচ঩ 

৭. মভৌচরক প্রচ঱েি প্রচ঱েি ঳ভাচিয ঳নদ 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্িগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

৩. 

োচত ও চফসনাদন 

ছুটি ভঞ্জুচযয 

আসফদন অোয়ন 

৭ কাম মচদফ঳ 

১. ঳ফ মস঱ল োচত ও চফসনাদন ছুটি মবাসগয ঩য ৩ ফছয পূচিম 

২. মথামথ কর্তম঩ে কর্তমক প্রদি ছুটিয প্রাপ্যিায ঳নদ ঳ংে঴ 

৩. কর্তম঩সেয ভাধ্যমভ আসফদন 

 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য োচত ও চফসনাদন বািা চফচধভারা, ১৯৭৯ 

অনুমায়ী চনষ্পচি কসয ঳যকাচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

২. কর্তম঩সেয সু঩াচয঱ 

৩. ফাসজে ফযাদ্দ থাকায প্রিযয়ন 

৪. মগসজসেড কভ মকিমাসদয মেসত্র ফাংরাসদ঱ পযভ 

নং-২৩৯৫ 

প্রধান চ঴঳াফযেি কভ মকিমা কর্তমক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যিায প্রচিসফদন 

চফনামূসল্য 
 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

৪. 

অচজমি ছুটি ভঞ্জুচয 

(মদস঱য অবযতসয) 

আসফদন অোয়ন 

৭ কাম মচদফ঳ 

১. মথামথ কর্তম঩ে প্রদি ছুটিয প্রাপ্যিায ঳নদ ঳ংে঴ 

২. কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য চনধ মাচযি ছুটি চফচধভারা, ১৯৫৯ অনুমায়ী উ঩মৄক্ত 

কর্তম঩সেয (আচথ মক ও প্র঱া঳চনক েভিা অনুমায়ী) চনষ্পচি কসয 

঳যকাচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

২. কর্তম঩সেয সু঩াচয঱ 

৩. ফাসজে ফযাদ্দ থাকায প্রিযয়ন 

৪. মগসজসেড কভ মকিমাসদয মেসত্র ফাংরাসদ঱ পযভ 

নং-২৩৯৫ 

প্রধান চ঴঳াফযেি কভ মকিমা কর্তমক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যিায প্রচিসফদন 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

৫. 

অচজমি ছুটি ভঞ্জুচয 

(ফচ঴োঃফাংরামদ঱)আ

মফদন অোয়ন 

১০ কাম মচদফ঳ 

১. মথামথ কর্তম঩ে প্রদি ছুটিয প্রাপ্যিায ঳নদ ঳ংে঴ 

২. কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য চনধ মাচযি ছুটি চফচধভারা, ১৯৫৯ অনুমায়ী চনষ্পচি 

কসয ঳যকাচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

঳যকায কর্তমক ঳ভসয় ঳ভসয় জাচযকৃি চফসদ঱ ভ্রভসিয অনুভচি ও 

আনু঳চিক চনসদ ম঱না অনু঳যিীয়। 

১ভ মেচিয মেসত্র ভন্ত্রিারয় ঴সি ভঞ্জুয কযা ঴য়। অত্র দিয ঴সি 

আসফদন অোয়ন কযা ঴য়। 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

২. কর্তম঩সেয সু঩াচয঱ 

৩. মগসজসেড কভ মকিমাসদয মেসত্র ফাংরাসদ঱ পযভ 

নং২৩৯৫- প্রধান চ঴঳াফযেি কভ মকিমা কর্তমক প্রদি 

ছুটি প্রাপ্যিায প্রচিসফদন 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

৬. 

ভার্তত্বকারীন ছুটিয 

আসফদন অোয়ন 
৭ কাম মচদফ঳ 

১. ঳তান প্র঳সফয ঳ম্ভব্য িাচযখ উসেখ঳঴ ডাক্তাচয ঳নদ ঳ংে঴ 

২. কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য ভার্তত্বকারীন ছুটি চফএ঳আয, ঩াে ম-১ এয চফচধ 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

২. কর্তম঩সেয সু঩াচয঱ 

৩. ডাক্তাযী ঳নদ঩ত্র 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
http://forms.mygov.bd/sites/default/files/files/rpatcdhaka.portal.gov.bd/forms/e1a574ee_8f78_45ea_b70f_35f7f703c9db/2021-03-08-11-00-475f8516696e3e68af8d7d81847dde4f.pdf
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


১৯৭ এফং অথ ম ভন্ত্রিারয় মথসক ঳ভসয় ঳ভসয় জাচযীকৃি ঩চয঩ত্র 

অনুমায়ী চনষ্পচি কসয ঳যকাচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

১ভ মেচিয মেসত্র ভন্ত্রিারয় ঴সি ভঞ্জুয কযা ঴য়। অত্র দিয ঴সি 

আসফদন অোয়ন কযা ঴য়। 

৪. পূফ মফিী ভার্তত্বকারীন ভঞ্জুসযয কচ঩ (২য় 

঳তাসনয মেসত্র প্রসমাজয) 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

৭. 

অফ঳সযািয ছুটিয 

(ছুটি নগদায়ন঳঴) 

আসফদন অোয়ন 

১০ কাম মচদফ঳ 

৫৯ ফছয পূচিময ৩ভা঳ পূসফ ম চ঴঳াফ যেি অচপ঳ ঴সি ইএরচ঩চ঳ ঳ংে঴ 

কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য অফ঳যউিয ছুটি  ঳যকাচয িাকচয আইন ২০১৮ 

অনুমায়ী চনস্পচি কসয ঳যকাচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

১ভ মেচিয মেসত্র ভন্ত্রিারয় ঴সি ভঞ্জুয কযা ঴য়। অত্র দিয ঴সি 

আসফদন অোয়ন কযা ঴য়। 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন 

২. কর্তম঩সেয সু঩াচয঱঩ত্র 

৩. চফবাগীয় ভাভরা নাই ভসভ ম প্রিযয়ন 

৪. ছুটিয প্রাপ্যিা ঳নদ 

৫. এ঳এ঳চ঳ ঩াস঱য ঳নদ 

৬. ঳াচব ম঳ ফচ঴(নন মগসজসেড) 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

৮. 

঳াধাযি বচফষ্য 

ি঴চফর ঴সি অচেভ 

ভঞ্জুচযয আসফদন 

অোয়ন 

৭ কাম মচদফ঳ 

১. ঳াধাযি বচফষ্য ি঴চফসরয জভায চস্থচি঩ত্র ঳ংে঴ 

২. কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াধাযি বচফষ্য ি঴চফর চফচধভারা ১৯৭৯ 

অনুমায়ী উ঩মৄক্ত কর্তম঩সেয (আচথ মক ও প্র঱া঳চনক েভিা অনুমায়ী) 

঳যকাচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

১. আসফদন ফাংরাসদ঱ পযভ নং-২৬৩৯ 

মগসজসেড/নন-মগসজসেড) 

২. ঳াধাযি বচফষ্যৎ ি঴চফসর ঳ফ মস঱ল জভাকৃি 

অসথ ময চ঴঳াফ চফফযিী মূর কচ঩ (ভঞ্জুচয আসদ঱ 

জাচযয ঩য মপযিসমাগ্য) 

৩. কভ মিাচযয মফিসনয কিমন চ঴঳াফ। 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

৯. 

঳াধাযি বচফষ্যৎ 

ি঴চফর ঴সি অচেভ 

ভঞ্জুচযকৃি অচেসভ 

চকচস্ত বৃচদ্ধ/চকচস্ত 

ফন্ধকযমিয আসফদন 

অোয়ন 

৭ কাম মচদফ঳ 

১. অচেভ ভঞ্জুচযয আসদ঱ ে঴ি 

২. মফিন ঴সি কিমসনয চ঴঳াফ ঳ংে঴ 

৩. কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

আসফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াধাযি বচফষ্য ি঴চফর চফচধভারা ১৯৭৯ 

অনুমায়ী উ঩মৄক্ত কর্তম঩সেয (আচথ মক ও প্র঱া঳চনক েভিা অনুমায়ী) 

঳যকাচয আসদ঱ জাচয কযা ঴য়। 

আসফদন ঩ত্র 

কর্তম঩সেয সু঩াচয঱ (অোয়ন ঩ত্র) 

অচেভ ভঞ্জুচযয আসদ঱ 

মফিন ঴সি কিমন চ঴঳াফ 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

১০. 

গৃ঴চনভ মাি ঋি 

ভঞ্জুচযয আসফদন 

অোয়ন 

১৫ কাম মচদফ঳ 

কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

আসফদন ঩ম মাসরািনাপূফ মক প্রসয়াজসন মািাই পূফ মক ভঞ্জুচয আসদ঱ জাচয 

কযা ঴য়। 

 

 

 

 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

২. মম জচভসি গৃ঴ চনভ মাি/মভযাভি কযা ঴সফ ম঳ 

জচভয দচরর /ফায়না঩ত্র 

৩. ৩০০ োকায নন জুচডচ঱য়ার ষ্টযাসে 

অিীকাযনাভা 

৪. মথামথ কর্তম঩সেয সু঩াচয঱ 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

১১. 

মভােযমান ক্রয় 

অচেভ ভঞ্জুচযয 

আসফদন অোয়ন 

১৫ কাম মচদফ঳ 

কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

 

আসফদন ঩ম মাসরািনাপূফ মকপ্রসয়াজসন মািাই পূফ মক ভঞ্জুচয আসদ঱ জাচয 

কযা ঴য়। 

১. ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

২. ৩০০ োকায নন জুচডচ঱য়ার ষ্টযাসে 

অিীকাযনাভা 

৩. মভােয঳াইসকর চফক্রয়কাযীয অিীকাযনাভা 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

১২. 

কচেউোয ক্রয় 

অচেমভয আসফদন 

অোয়ন 

৩০ কাম মচদফ঳ 

কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আমফদন 

 

আসফদন ঩ম মাসরািনাপূফ মকপ্রসয়াজসন মািাই পূফ মক ভঞ্জুচয আসদ঱ জাচয 

(১) ঳াদা কাগসজ আসফদন঩ত্র 

(২) ৩০০ োকায নন জুচডচ঱য়ার ষ্টযাসে 

অিীকাযনাভা 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://forms.mygov.bd/site/view/form-page/29b8b6ef-b8cc-4f8a-a582-b549378f2e0a/%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B6-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%A8%E0%A6%82-%E0%A7%A8%E0%A7%AC%E0%A7%A9%E0%A7%AF-%E0%A6%B8%E0%A6%BE%25E
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


কযা ঴য়।  উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

১৩. 
঳যকাচয ফা঳া ফযাদ্দ 

আসফদন অোয়ন 
৭ কাম মচদফ঳ 

চনধ মাচযি পযসভ কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ আসফদন 

ফা঳া ফযাদ্দ ভন্ত্রিারয় মথসক ফযাদ্দ প্রদান কযা ঴য়। এ অচপ঳ মথসক 

আসফদন঩ত্র অোয়ন কযা ঴য়। ঳যকাচয ফা঳া ফযাদ্দ নীচিভারা ১৯৮২) 

 অনুমায়ী আসফদসনয মপ্রচেসি ফযাদ্দ঩ত্র ইসুয কযা ঴য়। 

১. অনুমায়ী চনধ মাচযি পযসভ আসফদন 

২. মূর মফিসনয প্রিযয়ন ঩ত্র 

 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

১৪. 

ম঩ন঱ন আনুসিাচলক 

ভঞ্জুচযয আসফদন 

অোয়ন 

১৫ কাম মচদফ঳ 

ম঩ন঱ন ঳঴চজকযি আসদ঱ ২০২০ অনুমায়ী প্রসয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

঳ংে঴ 

কর্তম঩সেয ভাধ্যসভ চনধ মাচযি পযসভ আসফদন 

 

 

প্রসয়াজনীয় নচথ঩ত্র এফং না-দাফী ঳নদ঩ত্র঳মূ঴ ঩মাসরািনাপূফ মক 

ভতিারসয়য অনুসভাদন ঳াস঩সে অফ঳যপ্রাি কভ মকিমা- কভ মিাযী ফা মৃি 

কভ মিাচযয বফধ উিযাধচকাযীয অনুকূসর ম঩ন঱সনয আসদ঱ জাচয কযা 

঴য়। 

১. আসফদন঩ত্র ঩ত্র 

২. চ঩আযএর ভঞ্জুচযয আসদ঱ 

৩. ইএরচ঩চ঳ 

৪. প্রািব্য ম঩ন঱সনয বফধ উিযাচধকাযী মঘালিা঩ত্র 

৫. উিযাচধকায ঳নদ঩ত্র ও নন োচযজ 

঳াটি মচপসকে 

৬. ঩াচযফাচযক ম঩ন঱ন পযভ 

৭. নমুনা স্বােয ও ঴াসিয ঩াঁি আঙ্গুসরয ছা঩ 

৮. আনুসিাচলক ও অফ঳য বািা উসিারসনয 

 েভিা অ঩ মি ও অচববাফক ভসনানয়ন 

৯. না-দাফী প্রিযয়ন঩ত্র। 

১০. www.mof.gov.bd 

চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

১৫. 

঩া঳স঩ামে ময জন্য 

এনওচ঳ প্রদামনয 

আসফদন অোয়ন 

৩ কাম মচদফস঳য ভসধ্য। চনধ মাচযি পযভ পূযিপূফ মক চনজ চনয়ন্ত্রিকাযী কর্তম঩সেয চনকে দাচখর চনধ মাচযি পযভ।  চফনামূসল্য 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

১৬. 

ভাত঳ক সফিন 

বািাতদ প্রদান 

২ কাম টতদফ঳ আইফা঳++ এয ভাধ্যক্ভ প্রতি ভাক্঳য ২ সথক্ক ৩ িাতযক্খয ভক্ধ্য 

঳াংতিি কভ যকিযায তনজস্ব ব্যাাংক ত঴঳াক্ফয ভাধ্যক্ভ প্রদান কযা ঴য়। 

সকান কাগজ঩ৈ তদক্ি ঴য় না। ১০ োকায যাজস্ব 

িযাম্প ফাফদ সফিন 

সথক্ক সকক্ে সনয়া 

঴য়। 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

১৭. 

উৎ঳ফ বািা/ 

ত্রফ঱াখী বািা প্রদান 

২ কাম টতদফ঳ আইফা঳++ এয ভাধ্যক্ভ প্রতি উৎ঳ফ/সফ঱াখীয ঳ভক্য়য ১০ তদন আক্গ 

঳াংতিি কভ যকিযায তনজস্ব ব্যাাংক ত঴঳াসফয ভাধ্যক্ভ প্রদান কযা ঴য়। 

঳যকাযী প্রক্য়াজনীয় আক্দ঱ ১০ োকায যাজস্ব 

িযাম্প ফাফদ সফিন 

সথক্ক সকক্ে সনয়া 

঴য়। 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

http://www.doga.gov.bd/site/view/policies/%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://www.doga.gov.bd/site/forms/9bb4a2d4-30ca-4fed-805e-0733388b0af6/%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://www.mof.gov.bd/
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://www.dip.gov.bd/site/forms/826f6ebe-9fbc-4e86-8629-e3336e070dec/%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%97%E0%A7%80%E0%A7%9F-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%B8%E0%A6%A8%E0%A6%A6-(NOC)-%E0%A6%A8%E0%A6
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
mailto:dco_panchagarh@yahoo.com
mailto:dco_panchagarh@yahoo.com
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2


ucopansadar@gmail.com dco_panchagarh@yah
oo.com 

১৮. 

ভ্রভণ বািা প্রদান ২ কাম টতদফ঳ ১. প্রস্তাতফি ভ্রভণ সূেী; 

২. ঳াংক্঱াতধি ভ্রভণ সূেী; 

৩. ভ্রভণ তফফযণী; 

৪. ভ্রভণ বািা তফর ও ভ্রভক্নয তফ঩যীক্ি প্রক্য়াজনীয় আক্দ঱/ প্রভানক। 

তনধ টাতযি পযভ। ১০ োকায যাজস্ব 

িযাম্প। 

জনাফ উত্তভ েন্দ্র ফভ যন, 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কতম্পউোয মুদ্রাক্ষ্তযক, 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪১৯৬৪, ই-সভইরঃ  

ucopansadar@gmail.com 

জনাফ মভাোঃ মভাস্তপা কাভার, 

মজরা ঳ভফায় অচপ঳ায, 

঩ঞ্চগড়, মপানোঃ 

০২৫৮৯৯৪২০৭৫ 

আ-মভআর: 

dco_panchagarh@yah
oo.com 

 

৩. ঳ভফায় ঄ধধদপ্তয, ঢাকা, ধফবাগীয় ঳ভফায় কাম যারয়, যংপুয ধফবাগ, যংপুয ও মেরা ঳ভফায় কাম যারয়, ঩ঞ্চগড় এয ম঳ফায ধরঙ্ক঳মূ঴: 

 
ধরঙ্কঙ্ক ধগঙ্কয় ম঳ফাফঙ্কেয ধবতয ধ঳টিঙ্কেন চাটায ঩াওয়া মাঙ্কফ 

 

কাম যারঙ্কয়য নাভ ধরঙ্ক 

঳ভফায় ঄ধধদপ্তয, ঢাকা http://www.coop.gov.bd/ 

ধফবাগীয় ঳ভফায় কাম যারয়, যংপুয ধফবাগ, যংপুয http://coop.rangpurdiv.gov.bd/ 

মেরা ঳ভফায় কাম যারয়, ঩ঞ্চগড় http://cooperative.panchagarh.gov.bd/ 

 

 

 

 

অ঩নায(ম঳ফা গ্র঴ীতায) কাঙ্কে অভাঙ্কদয(ম঳ফা প্রদানকাযীয) প্রতযা঱া 

ক্রধভক নং প্রধতশ্রম্নত/কাধিত ম঳ফা প্রাধপ্তয রঙ্কযয কযণীয় 

1.  স্বয়ং঳ম্পূণ য অঙ্কফদন েভা প্রদান; 

2.  মথামথ প্রধক্রয়ায় প্রঙ্কয়ােনীয় ধপ঳ ঩ধযঙ্ক঱াধ কযা; 

3.  প্রঙ্কমােয মযঙ্কে মভাফাআর মভঙ্ক঳ে/আ-মভআঙ্করয ধনঙ্কদ য঱না ঄নু঳যণ কযা; 

4.  ঳াযাঙ্কতয েন্য ধাম য তাধযঙ্কে ধনধ যাধযত ঳ভঙ্কয় পূঙ্কফ যআ উ঩ধিত থাকা এফং 

5.  ঄নাফশ্যক মপান/তদধফয না কযা। 

 

https://www.dpp.gov.bd/bfpo/bangla/index.php/document/forms/index.html/order/
http://cooperative.panchagarhsadar.panchagarh.gov.bd/bn/site/staff_list/6XcU-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AC-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AE-%E0%A6%9A%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%25A
https://cooperative.panchagarh.gov.bd/bn/site/officer_list/4bUe-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%83-%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%AB%E0%A6%BE-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2
http://www.coop.gov.bd/
http://coop.rangpurdiv.gov.bd/
http://cooperative.panchagarh.gov.bd/


৫. মকান নাগধযক উ঩ঙ্কেরা ঳ভফায় কাম যারয়, ঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় ঴ঙ্কত মকান কাধিত ম঳ফা না ম঩ঙ্কর ফা ম঳ফাপ্রাধপ্তঙ্কত ঄঳ন্তুষ্ট ঴ঙ্কর ঩ম যায়ক্রঙ্কভ ধতধন ধনম্নরূ঩বাঙ্কফ ঄ধবঙ্কমাগ প্রধতকায 

ব্যফিা঩না (GRS) এ ঄ধবঙ্কমাগ কযঙ্কত ঩াযঙ্কফন। 

ক্র: নং কেন মমাগাঙ্কমাগ কযঙ্কফন কায ঳ঙ্কে মমাগাঙ্কমাগ কযঙ্কফন মমাগাঙ্কমাঙ্কগয ঠিকানা ধনষ্পধিয ঳ভয়঳ীভা 

1.  দাধয়ত্বপ্রাপ্ত কভ যকতযা ঳ভাধান ধদঙ্কত ব্যথ য ঴ঙ্কর 

঄ধবঙ্কমাগ ধনষ্পধি কভ যকতযা 

মেরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

কাঙ্কয়ত঩াড়া (মষ্টধিয়াঙ্কভয 

঳ংরগ্ন), ঩ঞ্চগড়। 

নাভঃ েনাফ মভাঃ মভাস্তপা কাভার 

঩দফীঃ মেরা ঳ভফায় ঄ধপ঳ায(বাযপ্রাপ্ত) 

মপানঃ ০১৭১৪-৫৫৮১৪১ 

আ-মভআরঃ dco_panchagarh@yahoo.com 

ওঙ্কয়ফঃ http://cooperative.panchagarh.gov.bd/ 

৩০ কাম যধদফ঳ 

2.  
঄ধবঙ্কমাগ ধনষ্পধি কভ যকতযা ধনধদ যষ্ট ঳ভঙ্কয় ঳ভাধান ধদঙ্কত 

ব্যথ য ঴ঙ্কর 

অ঩ীর কভ যকতা 

ধফবাগীয় ঳ভফায় কাম যারয় 

যংপুয ধফবাগ, যংপুয 

তফবাগীয় ঳দয, দিয 

০৭ িরা, উত্তয ইউতনর্ 

যংপুয তফবাগ, যংপুয। 

নাভঃ মু঴াঃ ঱া঴ীনুয ই঳রাভ 

঩দফীঃ উ঩-তনফন্ধক (প্র঱া঳ন) 

অতপ঳ঃ তফবাগীয় ঳ভফায় কাম যারয়, যাংপুয। 

সভাফাইর: 01731-339328 

সপান: ০৫২১-৫৫৭৩৮ 

ইক্ভইর: jr_rangpur@yahoo.com 

২০ কাম যধদফ঳ 

3.  অ঩ীর কভ যকতযা ধনধদ যষ্ট ঳ভঙ্কয় ঳ভাধান ধদঙ্কত ব্যথ য ঴ঙ্কর 
঳বা঩ধত, ঄ধবঙ্কমাগ ব্যফিা঩না 

ম঳র, ভধি঩ধযলদ ধফবাগ 

঳ধচফ, ঳ভন্বয় ও ঳ংস্কায, ভধি঩ধযলদ ধফবাগ 

মপানঃ ৯৫১৩৪৩৩ 

আ-মভআরঃ secy_cnr@cabinet.gov.com 

ওঙ্কয়ফঃ https://cabinet.gov.bd/ 

৬০ কাম যধদফ঳ 

 

 

 

 

 

 
উত্তভ েন্দ্র ফভ যন 

অতপ঳ ঳঴কাযী কাভ কতম্পউোয অ঩াক্যেয 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয় 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

ও 

঳দস্য 

“স঳ফা প্রদান প্রতিশ্রুতি (CC)” কতভটি 

঩তযক্িাল ফভন 

঳঴কাযী ঩তযদ঱ যক 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয় 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

ও 

তফকল্প সপাকার ঩ক্য়ন্ট 

“স঳ফা প্রদান প্রতিশ্রুতি (CC)” কতভটি 

সভাঃ ইকফার স঴াক্঳ন 

঳঴কাযী ঩তযদ঱ যক 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় কাম যারয় 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

ও 

঳দস্য ঳তেফ ও সপাকার ঩ক্য়ন্ট 

“স঳ফা প্রদান প্রতিশ্রুতি (CC)” কতভটি 

মযাসকমা খাতুন 

উ঩ক্জরা ঳ভফায় অতপ঳ায 

঩ঞ্চগড় ঳দয, ঩ঞ্চগড় 

ও 

আ঴ফায়ক 

“স঳ফা প্রদান প্রতিশ্রুতি (CC)” কতভটি 

 

 

http://cooperative.panchagarh.gov.bd/
https://cabinet.gov.bd/



