
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, নােটার সদর, নােটার এর বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ ২০২৩-২৪ এর আওতায় ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত বা̜বায়ন কম ȟপিরক˾না কিমɪর সভার কায ȟ িববরণী। 

 
সভার তািরখ :  ১৯/০৩/২০২৪ িɉঃ (মʊলবার)। 
সভার সমযয় :  ǯবলা ১১.০০ ঘɪকা। 
̝ান            :  উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, নােটার সদর, নােটার। 
 

উপি̝িত : উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, নােটার সদর, নােটার এর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত পিরবীɻণ কিমɪর হািজরা :- 
Ɉঃ নং নাম চা̲রীেত পদবী কিমɪেত পদবী ·াɻর 

০১ মিʛরা পারভীন উপেজলা সমবায় অিফসার সভাপিত  

০২ ǯমাছাঃ উে˰ আছমা খানম সহকারী পিরদশ ȟক সদΝ  

০৩ ǯমাঃ ǯসােহল রানা অিফস সহকারী কাম-
কি˫উটার অপােরটর 

”  

জনাব মিʛরা পারভীন, উপেজলা সমবায় অিফসার, উপেজলা  সমবায় কায ȟালয়, নােটার সদর,  নােটার, এর 
সভাপিতে͉ ২০২৩-২০২৪ অথ ȟ বছেরর বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳর আওতায় ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত কম ȟপিরক˾না, 
২০২৩-২০২৪ কম ȟপিরক˾না ɛণয়ন ও বা̜বায়ন সংɈাˉ কিমɪর  কাজ ʹͰ হয়। সভার ʹͰেত সভাপিত উপি̝ত 
সকলেক ·াগত জািনেয় আেলাচɇӠচী ǯমাতােবক িবষয়সӒহ উপ̝াপন করার জΓ ɪেমর সদΝ  জনাব ǯমাঃ ǯসােহল 
রানা, অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, নােটার সদর, নােটার ǯক িনেদ ȟশনা 
ɛদান কেরন। 

Ɉঃ 
নং িবষয় আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 

কҸȟপɻ 

০১ 

ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত  

হালনাগাদকরণ 

বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ ২০২৩-২৪ এর ӟশাসন ও 
সং̖ারӒলক কম ȟস˫াদেনর ǯɻেɖর আওতাধীন ǯসবা 
ɛদান ɛিতͶিত বা̜বায়ন কম ȟপিরক˾না িবষেয় 
িব̜ািরত আেলাচনা করা হয়। সভাপিত বেলন অɖ 
দ˖েরর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিতর ǰɖমািসক তΐ হালনাগাদ 
রাখেত হেব এবং ওেয়বসাইেডর ǯসবা বেɼ উপ̝াপন ও 
ɛদশ ȟন করেত হেব। এ িবষেয় সকেল একমত ǯপাষণ 
কেরন। 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিতর 
তΐ ǰɖমািসক িভিʯেত 
 হালনাগাদ ӆব ȟক ওেয়ব 
ǯপাট ȟােলর ǯসবা বেɼ 
উপ̝াপন ও ɛদশ ȟন 
কেরেত হেব। 

সংি̈̌ দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ 

০২ 

ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত  

হালনাগাদকরণ 

বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ ২০২৩-২৪ এর ӟশাসন ও 
সং̖ারӒলক কম ȟস˫াদেনর ǯɻেɖর আওতাধীন ǯসবা 
ɛদান ɛিতͶিত বা̜বায়ন কম ȟপিরক˾না িবষেয় 
িব̜ািরত আেলাচনা করা হয়। সভাপিত বেলন অɖ 
দ˖েরর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিতর ǰɖমািসক তΐ হালনাগাদ 
রাখেত হেব। এ িবষেয় সকেল একমত ǯপাষণ কেরন। 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিতর 
তΐ ǰɖমািসক িভিʯেত 
 হালনাগাদ রাখেত হেব। 

সংি̈̌ দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ 



০৩ 

ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত িবষেয় 

আওতাধীন 
দ˖র/সং̝ার 

স˰ͧেয় ǰɖমািসক 
িভিʯেত সভা 

আেয়াজন 

বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ ২০২৩-২৪ এর ӟশাসন ও 
সং̖ারӒলক কম ȟস˫াদেনর ǯɻেɖর আওতাধীন ǯসবা 
ɛদান ɛিতͶিত বা̜বায়ন কম ȟপিরক˾না িবষেয় 
িব̜ািরত আেলাচনা করা হয়।  সভাপিত বেলন ǯসবা 
ɛদান ɛিতͶিত িবষেয় আওতাধীন দ˖র/সং̝ার স˰ͧেয় 
 ǰɖমািসক িভিʯেত ০৪ ɪ সভার মেΒ গত 
০৭/০৯/২০২৩ িɉঃ ও ২৭/১১/২০২৩ িɉঃ তািরেখ ǯমাট 
০২ সভা অӂি̎ত হেয়েছ।  

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
িবষেয় আওতাধীন 
দ˖র/সং̝ার স˰ͧেয় 
 ǰɖমািসক িভিʯেত সভা 
ɛিত ǰɖমােস করা িসʺাˉ 
Ғিহত হয়। 

সংি̈̌ দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ 

০৪ 

িবিবধ ১. ɛিতɪ সভার ǯরҟেলশন ǯজলায় ǯɛরণ করেত হেব। 
২. ɛিত ǰɖমােসর ɛমাণক যথাসমেয় সংরɻণ করেত 
হেব এবং ǯজলায় ǯɛরণ িনি̃ত করেত হেব। 

ǰɖমািসক ɛিতেবদন 
সংরɻণ, ǯɛরণ এবং 
ওেয়ব ǯপাট ȟােল আপেলাড 
করার িসʺাˉ Ғিহত হয়। 

সংি̈̌ 
দািয়ȱɛা˖ Εিɳ 

 

 

অΑকার সভায় আর ǯকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সােহব উপি̝ত সকলেক ধΓবাদ জািনেয় ǯসবা 
ɛদান ɛিতͶিত বা̜বায়ন কম ȟপিরক˾না কিমɪর সভার সমাি˖ ǯঘাষণা কেরন। 

 

 

 
১৯/০৩/২৪ 
সভাপিত 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত পিরবীɻণ কিমɪ 
ও 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
নােটার সদর, নােটার। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


