
সমবায় অিধদ˖র ɛিত̎ােনর িবΑমান ǯসবাসӒহ 

ǯসবার নাম ǯসবার পয ȟায় 
01। ɛক˾ӎɳ ও সরকারী কম ȟӠচীর আওতায় গɬত ও ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːন 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 

02। ɛাথিমক সমবায় সিমিত িনবːন ǯজলা সমবায় কায ȟালয় 
03। িনবিːত সকল ɛাথিমক সমবায় সিমিতর অিডট স˫াদন উপেজলা/ǯজলা সমবায় কায ȟালয় 
04। ǯকˌীয়/জাতীয় সমবায় সিমিত িনবːন িবভাগ/অিধদ˖র 
05। িবভাগ/ǯদশΕাপী ɛাথিমক সমবায় সিমিতর িনবːন িবভাগ/অিধদ˖র 
06। ǯকˌীয়/জাতীয় সমবায় সিমিতর অিডট ǯজলা সমবায় কায ȟালয়, িবভাগ/অিধদ˖র 
07। ɛিশɻণ ɛদান ǯজলা/উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
08। আɢয়ণ ɛকে˾ ঋণ িবতরণ উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
09। আɢয়ণ ɛক˾ এর ঋণ আদায় উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
10। ɛাথিমক সমবায় সিমিতর িনব ȟাচন ǯজলা/উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
11। সমবায় সিমিতর অˉব ȟত̭ Εব̝াপনা কিমɪ গঠন অিধদ˖র/িবভাগ/ǯজলা/উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
12। সমবায় সিমিত পিরদশ ȟন ǯজলা/ উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
13। সমবায় সিমিত নািস ȟং ǯজলা/উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
14। সমবায় বাজার অিধদ˖র/িবভাগ/ǯজলা/উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
15। ɛাথিমক সমবায় সিমিত অবসায়ন ও িনবːন বািতলকরণ ǯজলা/উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
16। ɛক˾ӏɳ সািব ȟক Ɋামউˑয়ন সমবায় সিমিত গঠন ও মিনটিরং উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
17। এল িজ এস িপ উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
18। জনবল িনেয়াগ  অিধদ˖র 
19। হিলেড মােকȟট  অিধদ˖র 
20। সমবায় সিমিতর বােজট অӂেমাদন ǯজলা/িবভাগ/অিধদ˖র 
21। িম˴িভটা Ҽʀজাত ɘΕ উৎপাদন   উপেজলা/ǯজলা/িবভাগ এবং অিধদ˖র 
22। সমবায় সিমিতর কায ȟɈম তদˉ ǯজলা সমবায় কায ȟালয় 
23। িবেরাধ িন̑িʯ ǯজলা সমবায় কায ȟালয় 

 ǯসবা ɛদান পʺিত (সংেɻেপ) 

সরকাির কম ȟӠিচর আওতাӎɳ নয় এͱপ সমবায় সিমিত অথ ȟাৎ সাধারণ জনগণ ২০জন িমেল একɪ ɛাথিমক সমবায় সিমিতর 
িনবːন ǯজলা সমবায় অিফসার ɛদান কের থােকন। এͱপ সমবায় সিমিত িনবːন ǯপেত হেল  িন˨ͱপ পদেɻপ Ɋহণ করেত হেব: 
ɛা˖বয়̖ কমপেɻ ২০ জন সাধারণ জনগেণর আেবদন এবং সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা,২০১৩ অӂযায়ী সংি̈̌ কাগজপɖ 
উপেজলা... িব̜ািরত 

ǯসবা ɛাি˖র সময ়(সাধারণত) 
৭-৬০ িদন 
৭-৬০ িদন 

ɛেযা়জনীয় িফ 
৩৪৫.০০ টাকা 

৩৪৫.০০ (িতনশত ϣয়তাি̂শ) টাকা (৩০০.০০ টাকা িনবːন িফ এবং ১৫% ভɇাট ৪৫.০০) 
ǯসবা ɛাি˖র ̝ান 
১. উপǯজলা/ǯমেɑাপিলটন থানা সমবায় কায ȟালয়  ২. ǯজলা সমবায় কায ȟালয় 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/কম ȟচারী 



১. উপেজলা/ ǯমেɑাপিলটন থানা সমবায় কম ȟকতȟা ২. সহকারী পিরদশ ȟক ৩. ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা ৪. পিরদশ ȟক ৫. অিফস সহকারী 

ɛেয়াজনীয ়কাগজপɖ 
১.   সমবায় সিমিত িবিধমালােত উি̂িখত িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২.   ৩৪৫.০০ (িতনশত ϣয়তাি̂শ) টাকা (৩০০.০০ টাকা িনবːন িফ এবং ১৫% ভɇাট ৪৫.০০) ǯɑজাির চালােনর Ӓল কিপ 
৩.   সদΝেদর ·াɻরӔɳ িতন ɛ̝ উপ-আইন 
৪.   সাংগঠিনক সভার কায ȟিববরণী 
৫.   আয়-Εেয়র িহসাব 
৬.   Ҽই বছেরর ɛাɮিলত বােজট 
৭.   জাতীয় পিরচয়পɖ/নাগিরকে͉র সনদ 
৮.   আইনাӂসাের অʊীকারনামা 
৯.   বািড়ভাড়ার ҙিɳপɖ 
১০. ɛ̜ািবত Εব̝াপনা কিমɪর সদΝেদর ছিবসহ নােমর তািলকা 

ǯসবা ɛাি˖র শতȟাবিল 
িন˨িলিখত আইন/িবিধমালা/নীিতমালায় বিণ ȟত শতȟাবিল 

1. সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ (সংেশািধত, ২০০২ ও সংেশািধত, ২০১৩) 
2. সমবায় সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ 
3. ӒΙ সংেযাজন কর িবিধমালা, ১৯৯১ 

সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা, ২০১৩ 

সংি̈̌ আইন ও িবিধ 
১. সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ (সংেশািধত, ২০০২ ও সংেশািধত, ২০১৩) 
২. সমবায় সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ 
৩. ӒΙ সংেযাজন কর িবিধমালা, ১৯৯১ 
৪. সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা, ২০১৩ 

ǯসবা ɛদােন Εথ ȟ হেল ɛিতকারকারী কম ȟকতȟা 
Ӕʂ-িনবːক, িবভাগীয় সমবায় কায ȟালয় 
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