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অধিদপ্তর/দপ্তররর নাম: উপরজ঱া ঴মবায় কায যা঱য়, বীরগঞ্জ, ধদনাজপুর (঴মবায় অধিদপ্তর) 

মন্ত্রণা঱য়/ধবভারগর নাম: পল্লী উন্নয়ন ও ঴মবায় ধবভাগ 

১। অধি঴ প্রািাই঱ 

     ক) এক নজরর অধি঴ 

রধিষ্ঠারনর নাম বাাং঱া উপরজ঱া ঴মবায় কায যা঱য়,  বীরগঞ্জ, ধদনাজপুর। 

ইাংররধজ Upazila Cooperative Office,  Birganj, Dinajpur 

঴াংধিপ্ত UCO 

অধি঴ রিারনর পদধব  উপরজ঱া ঴মবায় অধি঴ার ধনয়ন্ত্রণকারী মন্ত্রণা঱য়/ধবভাগ/দপ্তর ঴মবায় অধিদপ্তর 

অধির঴র ঴াংখ্যা  ০১টি। 

জনব঱ ০৫ জন 

 অধির঴র ঠিকানা উপরজ঱া পধর঳রদর ধনচি঱া অবস্থধি। 

প্যাগারযাগ (ই-প্মই঱, 

প্িান 

আ-মভআর:-uco.birgonj.dinajpur@gmail.com/  

প্িান: +৮৮-02588878681,  

ওরয়ব঴াইট: 

প্িই঴বুক: 

http:// www. http://cooperative.birganj.dinajpur.gov.bd 

/https://www.facebook.com/ উপজেলা সমবায় কার্যালয়, বীরগঞ্জ 

যািায়ারির বণ যনা 

(গুগ঱ ম্যাপ঴঵) 

বা঴রযারগ: বা঴ প্েরক বীরগঞ্জ ল঵ীদ ধমনার প্মাড় এ  প্নরম ধরক্সা বা অরটাধরক্সা প্যারগ উপরজ঱া পধর঳দ ভবরনর ধনচি঱া 

অবধস্থি উপরজ঱া ঴মবায় কায যা঱য়, বীরগঞ্জ, ধদনাজপুর। 

 

 
 

কার঱াঘর ধচধিি স্থানটি উপরজ঱া ঴মবায় কায যা঱য়, বীরগঞ্জ, ধদনাজপুর। 

 

খ) অধির঴র ধভলন ও ধমলন  

রুপকল্প: 

প্টক঴ই ঴মবায়, প্টক঴ই উন্নয়ন। 

 

অধভ঱িয: 

঴মবায়ীরদর ঴িমিা বৃধি এবাং উরযাক্তা সৃধির মাধ্যরম কৃধ঳, অকৃধ঳, আধে যক ও প্঴বা খারি প্টক঴ই ঴মবায় গরড় প্িা঱া। 

 

  

http://cooperative.birganj.dinajpur.gov.bd/
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গ) অধির঴র পধরধচধি ও ছধব: 

঴মবায় অধিদপ্তর জনগরণর আে য-঴ামাধজক উন্নয়ন ও দাধরদ্র্য হ্রা঴ কররণ ঴রকাধর উরযাগ বাস্তবায়রনর অন্যিম রিান ঴াংস্থা ধ঵র঴রব 

পধরধচধি ঱াভ করররছ এবাং এটি স্থানীয় ঴রকার, পল্লী উন্নয়ন ও ঴মবায় মন্ত্রণা঱রয়র অিীনস্ত পল্লী উন্নয়ন ও ঴মবায় ধবভারগর অিীরনর 

঴মবায় অধিদপ্তররর মাঠ পয যারয়র উপরজ঱া অধি঴। উপরজ঱া ঴মবায় অধির঴র রিান ধনব যা঵ী কম যকিযা ধযধন /উপরজ঱া ঴মবায় অধি঴ার 

নারম অধভধ঵ি। ঴মবায় ঴ধমধির আইন-ধবধিগি ধবধভন্ন প্঴বা (ব্যবস্থাপনা কধমটি গঠন, ধনব যাচন কধমটি গঠন, ধ঵঴াব ঴াংরিণ ও বাধ঳ যক 

ধ঵঴াব ধববরণী দাধখ঱কররণ ঴঵ায়িাকরণ, বাধ঳ যক অধডট ঴ম্পাদন, আইনগি পরামল য এবাং উন্নয়ন ও ঴ম্প্র঴ারণমূ঱ক কম যকারের মাধ্যরম 

঴মবায় আরদা঱নরক ঴঵ায়িা করা ও জনগরণর আে য঴ামাধজক উন্নয়রনর মাধ্যরম কম য঴াংস্থারনর সুরযাগ তিধর করা দপ্তররর মূ঱ কায যক্রম। 

উপরজ঱া ঴মবায় কায যা঱য়, বীরগঞ্জ এর জনব঱ ০৫ জন জনব঱঴঵ উপরজ঱ায় কম যরি প্মাট জনব঱ ০৪ জন। 

 

উপরজ঱া ঴মবায় কায যা঱য়, বীরগঞ্জ, ধদনাজপুর। 

 

ঘ) উপরজ঱া ঴মবায় কায যা঱রয়র অগ যারনাগ্রাম 

উপরজ঱া ঴মবায় কায যা঱রয়র ঴াাংগঠধনক কাঠরমা 
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ঙ) প্঴বার িাধ঱কা 

ক্রঃনাং প্঴বা নাম 

1.  প্রকল্প/ প্রাথমভক ঳ভফায় ঳মভমি মনফন্ধন প্রদান; 

2.  প্রাথমভক ঳ভফায় ঳মভমিয উ঩-অআন ঳ংশ঱াধশনয নমথ তিময কশয ঄নুশভাদশনয জন্য মপ্রযণ 

3.  প্রম঱ক্ষণ প্রদান 

4.  ঴মবায় ঴ধমধির বাধ঳ যক বারজট অনুরমাদন 

5.  ঳ভফায় ঳মভমিয ফামল িক ম঴঳াফ ঳ংযক্ষণ ঳঴জীকযণ 

6.  মনফ িামিি কমভটি মনশয়াশগয ভাধ্যশভ ব্যফস্থা঩না কমভটি গঠন 

7.  অন্তব যিী ব্যবস্থাপনা কধমটি গঠন 

8.  আিা -ধবচাধরক  

9.  অধভরযাগ রধিকার 

10.  প্রাথমভক ঳ভফায় ঳মভমি ঩মযদ঱ িন  

11.  ম঱য়ায মূরধন ৫০ ঴াজায টাকায উশধি প্রাথমভক ঳ভফায় ঳মভমিয ফামল িক ঄মডট ফযাদ্দ প্রদান  

12.  ঄মডট মপ জভা গ্র঴ণ; 

13.  ম঳মডএপ জভা গ্র঴ণ; 

14.  åvg¨gvb cÖwkÿY রদান; 

15.  জ঱ম঵঱ ইজারায় অাংলগ্র঵রণর রিযয়নপত্র রাধপ্ত 

16.  evsjv‡`k mgevq GKv‡Wgx I AvÂwjK mgevq wkÿvqZb, iscy‡i cÖwkÿYv_x© ‡cÖiY 

17.  িথ্য অধিকার বাস্তবায়ন 

 

২। ম঳ফা মপ্রাপাআর 

ক) ম঳ফায নাভ: প্রাথমভক ঳ভফায় ঳মভমিয ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি মনশয়াগ। 

খ) ম঳ফায ফণ িনা ও ঳঴মজকযশণয মমৌমিকিা: মকান প্রাথমভক ঳ভফায় ঳মভমিয মনফ িামিি/মনশয়াগকৃি ব্যফস্থা঩না কমভটি মভয়াশদয ভশধ্য 

মনফ িািন ঳ম্পন্ন কযশি না ঩াযশর মফদ্যভান/মভয়াশদাত্তীণ ি কমভটিয অশফদন মভািাশফক  ঳ভফায় ঳মভমি অআন,২০০১ (঳ংশ঱াধন২০০২ ও 

২০১৩ এয ১৮(৫)/১৮(৭) ধাযা মভািাশফক ঳ভফায় ঳মভমিয ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি মনশয়াগ কযা ঴য়। ঳মভমিয ঩মযশ঱ামধি ম঱য়ায 

মূরধন ৫০,০০০/-টাকায কভ ঴শর উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায এফং ঩মযশ঱ামধি ম঱য়ায মূরদন ৫০,০০০/-টাকায মফ঱ী ঴শর মজরা ঳ভফায় 

঄মপ঳ায এ মনশয়াগ প্রদান কশযন। ঳ভফায় ঳মভমি একটি অমথ িক প্রমিষ্ঠান। অয়-ব্যয় মনফ িা঴঳঴ ঳মভমিয তদনমিন কাম িক্রভ ব্যফস্থা঩না 

কমভটি ঩মযিারনা কশযন। মকান ঳ভফায় ঳মভমিশি তফধ ব্যফস্থা঩না কমভটি না থাকশর মভয়াশদাত্তীণ ি কমভটিয ব্যমিশদয দ্বাযা ঳মভমি 

঩মযিারনা কযায প্রফণিা ঩মযরমক্ষি ঴য়। এশি কশয উি ঳ভশয় ঳মভমি ঩মযিারনায় অমথ িক ও ব্যফস্থা঩নাগি জটিরিা সৃমি ঴য়। মমশ঴তু, 

঳ভফায় ঳মভমি একটি মফমধফধ প্রমিষ্ঠান ম঳শ঴তু ঳ভফায় ঳মভমিয ঩শক্ষ ঳ভফাশয়য ব্যফস্থা঩না কমভটিয অশফদশনয মপ্রমক্ষশি মাফিীয় ম঳ফা 

প্রদান কযা ঴য়। মভয়াশদাত্তীণ ি ব্যফস্থা঩না কমভটি ঄শনক ঳ভয় মনজ স্বাশথ ি ম঴াক ফা মনয়ভ-কানুন না জানায কাযশণআ ম঴াক ঄ন্তফ িিী 

ব্যফস্থা঩না কমভটি মনশয়াশগয অশফদন মপ্রযণ কযশি ঩াশযন না। ঳ভফায় ঳মভমিয ব্যফস্থা঩নায় ধাযাফাম঴কিা অনয়ন এফং স্বচ্ছিা মনমিি 

কযা ঴শর প্রকাযন্তশয ঳াধাযণ ঳দস্যশদয স্বাথ ি যক্ষা কযা ঳ম্ভফ ঴শফ। এজন্য ম঳ফাটি ঳঴জ কযা প্রশয়াজন।   

গ) ম঳ফা প্রামিয মভৌমরক িথ্যামদ: 

ক্র.নং মফলয় িথ্যামদ 

1.  ম঳ফা প্রদানকাযী ঄মপ঳ উ঩শজরা ঳ভফায় কাম িারয়, ফীযগঞ্জ, মদনাজপুয। 

2.  ম঳ফায ঳ংমক্ষি মফফযণ ঳ভফায় ঳মভমিয ব্যফস্থা঩নায় ধাযাফাম঴কিা যক্ষা কযায জন্য ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না 

কমভটি মনশয়াগ ভাঠ ঩ম িাশয়য একটি গুরুত্বপূণ ি ম঳ফা। ঳ভফায় ঳মভমিয 

মনফ িামিি/মনশয়াগকৃি ব্যফস্থা঩না কমভটি মভয়াশদয ভশধ্য মনফ িািন ঳ম্পন্ন কযশি না 

঩াযশর ঳ভফায় ঳মভমি অআন,২০০১ (঳ংশ঱াধন২০০২ ও ২০১৩এয ১৮(৫)/১৮(৭) 

ধাযা মভািাশফক ঳ভফায় ঳মভমিয ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি মনশয়াগ কযা ঴য়। 
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ক্র.নং মফলয় িথ্যামদ 

঳মভমিয ঩মযশ঱ামধি ম঱য়ায মূরধন ৫০,০০০/-টাকায কভ ঴শর উ঩শজরা ঳ভফায় 

঄মপ঳ায এফং ঩মযশ঱ামধি ম঱য়ায মূরধন ৫০,০০০/-টাকায মফ঱ী ঴শর মজরা 

঳ভফায় ঄মপ঳ায মনশয়াগ প্রদান কশযন। 

3.  ফামল িক ম঳ফা গ্র঴ণকাযীয ঳ংখ্যা 3০ টি ঳ভফায় ঳মভমি 

4.  ম঳ফা প্রামিয ঱িিাফমর ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳বায মযজুশর঱ন঳঴ অশফদন দামখর কযশর ম঳ফা প্রদান কযা 

঴য়। 

5.  দাময়ত্বপ্রাি কভ িকিিা ও কভ িিাযী মজরা ও উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায ফীযগঞ্জ, মদনাজপুয। 

6.  ম঳ফা প্রামিয ঳ভয় ১০-১৪ মদন 

7.  ম঳ফা প্রামিশি প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳বায মযজুশর঱ন঳঴ অশফদন 

8.  ম঳ফা প্রামিয জন্য খযি মনআ। 

9.  ম঳ফা প্রামিয জন্য মািায়াশিয 

঳ংখ্যা 

৩-৫ ফায 

10.  ঳ংমিি অআন/মফমধ/নীমিভারায 

িামরকা 

঳ভফায় ঳মভমি অআন,২০০১ (঳ংশ঱াধন২০০২ ও ২০১৩) এয ১৮(৫)/১৮(৭) ধাযা 

11.  ম঳ফা ম঩শি ব্যথ ি ঴শর ঩যফিী 

প্রমিকাযকাযী কভ িকিিা, ঩দমফ, 

আশভআর ও মপান 

মজরা ঳ভফায় কাম িারয়, মদনাজপুয 

dco.dinajpur@coop.gov.bd 

মপানঃ ৮৮- 02589925143 

 

12.  ম঳ফা প্রামি/প্রদাশনয মক্ষশত্র 

঄সুমফধা/঳ভস্যা/িযাশরঞ্জ঳মূ঴ 

১.ম঳ফাগ্র঴ীিা কখন অশফদন কযশি ঴য় জাশননা 

২.কীবাশফ অশফদন কযশি ঴য় জাশননা। 

৩.কমভটি ঄বফধ ঴শর এয দায়  ঳ম্পশকি ঳ঠিক জ্ঞাশনয ঄বাফ যশয়শে। 

৪. মস্বচ্ছািামযিায ভাধ্যশভ ঄বফধ কমভটি কাজ ঳ম্পাদন কশয। 

13.  ঄ন্যান্য ঳ভফায় ঳মভমি অআন,২০০১ (঳ংশ঱াধন২০০২ ও ২০১৩এয ১৮(৫)/১৮(৭) ধাযায 

঱িি মভািাশফক মফগি ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳দস্যগণ ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটিশি 

থাকশি ঩াযশফন না। ঄জ্ঞিায কাযশণ ঄শনক ঳ভয় িাশদয নাভ প্রস্তাফ কযা ঴য়। 

িাোড়া ঳যকাময কভ িকিিাশদয নাভ প্রস্তাশফয ঳ভয় ঄শনক ঳ভয় িাশদয ঳ম্মমি 

মনয়া ঴য়না। িাোড়া অশফদশনয মকান পযম্যাট না থাকায় অশফদন঩শত্র ভুর 

থাকায কাযশণ ঄শনক ঳ভয় অশফদন প্রিযাখ্যান কশয পুনযায় দামখশরয জন্য ফরা 

঴শয় থাশক। প্রস্তামফি ঩ধমিশি অশফদশনয নমুনা মজরা ও উ঩শজরায 

ওশয়ফ঳াআশট মদয়া থাকশফ এফং মনফ িািনী কযাশরন্ডায মভািাশফক একজন 

দাময়ত্বপ্রাি কভ িকিিা ব্যথ ি ঳মভমিশি মমাগাশমাগ কশয প্রশয়াজশন ঳যফযা঴ কযশফন। 
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৩। মফদ্যভান ম঳ফা-঩ধমি মফশিলণ:  

প্রাথমভক ঳ভফায় ঳মভমিয ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি মনশয়াগ 

ম঳ফা 

প্রদাশনয ধা঩ 

কাম িক্রভ প্রমি ধাশ঩য 

঳ভয় 

 

঳ম্পৃি ব্যমিফগ ি (঩দমফ) 

ধা঩-১ ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি গঠশনয রশক্ষয ঳ভফায় ঳মভমিয 

ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳বা ঄নুষ্ঠান 

১মদন ব্যফস্থা঩না কমভটি 

ধা঩-২ ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি মনশয়াশগয অশফদন প্রস্তুি ও স্বাক্ষয ১মদন ব্যফস্থা঩না কমভটি 

ধা঩-৩ ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি গঠন উ঩রশক্ষয ঳ভফায় ঳মভমিয 

ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳বায কাম িমফফযণী ও ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না 

কমভটি মনশয়াশগয অশফদন উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপশ঳ দামখর 

১-৩মদন ব্যফস্থা঩না কমভটি 

ধা঩-৪ উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক অশফদন গ্র঴ণ ১মদন উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

ধা঩-৫ উ঩শজরা ঳ভফায় দিয কর্তিক ডাআমযভুিকযণ। ১-২ মদন ঄মপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কমম্পউটায ঄঩াশযটয 

ধা঩-৬ উ঩শজরা ঳ভফায় দিশযয ঳ংমিি নমথ উ঩স্থা঩নকাযী কর্তিক 

খ঳ড়া঳঴ নমথশি উ঩স্থা঩ন 

৩-৫মদন ঳঴কাযী ঩মযদ঱ িক 

ধা঩-৭ প্রস্তামফি খ঳ড়া ঄নুশভাদন ১-২ মদন উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

 

ধা঩-৮ ঳মভমিয ম঱য়ায মূরধন ৫০,০০০/-(঩ঞ্চা঱ ঴াজায) টাকায উশধ ি  

঴শর উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক ঳ভফায় ঳মভমি ঴শি 

প্রাি কাগজ঩ত্র মজরায় ঄গ্রায়ণ। ঳মভমিয ম঱য়ায মূরধন 

৫০,০০০/-(঩ঞ্চা঱ ঴াজায) টাকা ফা কভ  ঴শর উ঩শজরা 

঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক ঄নুশভাদন । 

 

১-২মদন উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

ধা঩-৯ ঩ত্র জাযীকযণ এফং মজরা ঄মপশ঳/঳মভমিশি মপ্রযণ ১-২ মদন ঄মপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কমম্পউটায ঄঩াশযটয 

ধা঩-১০ প্রাি অশফদন মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক গ্র঴ণ  ১মদন মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

ধা঩- ১১ প্রাি অশফদন ডাআমযভুিকযণ। ১-২ মদন ঄মপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কমম্পউটায ঄঩াশযটয 

ধা঩-১২ মজরা ঳ভফায় দিশযয ঳ংমিি নমথ উ঩স্থা঩নকাযী কর্তিক 

খ঳ড়া঳঴ নমথশি উ঩স্থা঩ন। 

১-৩মদন ঩মযদ঱ িক 

ধা঩-১৩ উ঩-঳঴কাযী মনফন্ধক কর্তিক নমথশি স্বাক্ষয  ১-২ উ঩-঳঴কাযী মনফন্ধক 

ধা঩-১৪ মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক ঄ন্তফিী ব্যফস্থা঩না কমভটি 

঄নুশভাদন 

১-২মদন মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

ধা঩-১৫ ঄নুশভামদি ঩শত্র আসুয নম্বয প্রদান ১-২মদন ঄মপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কমম্পউটায ঄঩াশযটয 

ধা঩-১৬ ঄নুশভামদি ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটিয কম঩ ঳মভমিশি ও 

উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায ফযাফয মপ্রযণ 

১-২ মদন ঄মপ঳ ঳঴কাযী কাভ 

কমম্পউটায ঄঩াশযটয 
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৪। মফদ্যভান ঩ধমিয প্রশ঳঳ ম্যা঩ (Process Map) 
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৫। প্রস্তামফি ম঳ফা ঩ধমি:  

ম঳ফা 

প্রদাশনয ধা঩ 

কাম িক্রভ প্রমি ধাশ঩য ঳ভয় 

(মদন/ঘন্টা/মভমনট) 

঳ম্পৃি ব্যমিফগ ি (঩দমফ) 

ধা঩-১ ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি গঠশনয রশক্ষয ঳ভফায় 

঳মভমিয ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳বা ঄নুষ্ঠান এফং 

঳যফযা঴কৃি মযজুশর঱ন ও অশফদশনয পযম্যাট 

পুযণ।  

১মদন ব্যফস্থা঩না কমভটি 

ধা঩-২ পুযণকৃি অশফদন ও মযজুশর঱ন উ঩শজরা 

঳ভফায় দিশয ঳যা঳ময ফা মভআশর মপ্রযণ। 

১মদন ব্যফস্থা঩না কমভটি 

ধা঩-৩ উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক অশফদন গ্র঴ণ ১মদন উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

ধা঩-৪ উ঩শজরা ঳ভফায় দিয কর্তিক ডাআমযভুিকযণ ও 

নমথশি উ঩স্থা঩ন 

১-২মদন ঄মপ঳ ঳঴কাযী কাভ কমম্পউটায 

঄঩াশযটয 

ধা঩-৫ ঳মভমিয ম঱য়ায মূরধন ৫০,০০০/-(঩ঞ্চা঱ 

঴াজায) টাকায উশধ ি  ঴শর উ঩শজরা ঳ভফায় 

঄মপ঳ায কর্তিক প্রাি পশভ িয মনমদ িিস্থাশন স্বাক্ষয 

পূফ িক মজরায় মপ্রযণ ।  ঳মভমিয ম঱য়ায মূরধন 

৫০,০০০/-(঩ঞ্চা঱ ঴াজায) টাকা ফা কভ  ঴শর 

উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক ঄নুশভাদন 

এফং অশদ঱ প্রদান। 

১মদন উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

ধা঩-৬ ঩ত্র জাযীকযণ এফং মজরা ঄মপশ঳/঳মভমিশি 

মপ্রযণ 

১ মদন উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

ধা঩-৭ মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক গ্র঴ণ । ১মদন মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

ধা঩-৮ মজরা ঳ভফায় দিয কর্তিক ডাআমযভুিকযণ ১ মদন ঄মপ঳ ঳঴কাযী কাভ কমম্পউটায 

঄঩াশযটয 

ধা঩-৯ মজরা ঳ভফায় দিশযয ঳ংমিি নমথ 

উ঩স্থা঩নকাযী কর্তিক নমথশি উ঩স্থা঩ন 

১-৩মদন ঩মযদ঱ িক 

ধা঩-১০ মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক ঄ন্তফ িিী 

ব্যফস্থা঩না  কমভটি মনশয়াগ এফং আশভআর ফা আ-

নমথশি জাযী কশয ঳মভমিশি এ঳এভএ঳ মপ্রযণ 

১ মদন মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 
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৬। প্রস্তামফি প্রশ঳঳ ম্যা঩:  

 



-: 9 :- 

৭। তুরনামূরক মফশিলণ (মফদ্যভান ও প্রস্তামফি ঩ধমিয ধা঩মবমত্তক তুরনা): 

মফদ্যভান প্রস্তামফি 

ম঳ফায 

ধা঩ 

কাম িক্রভ ম঳ফায 

ধা঩ 

কাম িক্রভ 

ধা঩-১ ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না কমভটি গঠশনয রশক্ষয ঳ভফায় 

঳মভমিয ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳বা ঄নুষ্ঠান 

ধা঩-১ ঄ন্তফিী ব্যফস্থা঩না কমভটি গঠশনয রশক্ষয ঳ভফায় 

঳মভমিয ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳বা ঄নুষ্ঠান এফং 

঳যফযা঴কৃি মযজুশর঱ন ও অশফদশনয পযম্যাট 

পুযণ।  

ধা঩-২ ঄ন্তফিী ব্যফস্থা঩না কমভটি মনশয়াশগয অশফদন 

প্রস্তুি ও স্বাক্ষয 

 প্রশয়াজন মনআ 

ধা঩-৩ ঄ন্তফিী ব্যফস্থা঩না কমভটি গঠন উ঩রশক্ষয ঳ভফায় 

঳মভমিয ব্যফস্থা঩না কমভটিয ঳বায কাম িমফফযণী 

ও ঄ন্তফিী ব্যফস্থা঩না কমভটি মনশয়াশগয অশফদন 

উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপশ঳ দামখর 

ধা঩-২ পুযণকৃি অশফদন ও মযজুশর঱ন উ঩শজরা ঳ভফায় 

দিশয ঳যা঳ময ফা মভআশর মপ্রযণ। 

ধা঩-৪ উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক অশফদন গ্র঴ণ ধা঩-৩ উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক অশফদন গ্র঴ণ 

ধা঩-৫ উ঩শজরা ঳ভফায় দিয কর্তিক ডাআমযভুিকযণ। ধা঩-৪ উ঩শজরা ঳ভফায় দিয কর্তিক ডাআমযভুিকযণ ও 

নমথশি উ঩স্থা঩ন 

ধা঩-৬ উ঩শজরা ঳ভফায় দিশযয ঳ংমিি নমথ 

উ঩স্থা঩নকাযী কর্তিক খ঳ড়া঳঴ নমথশি উ঩স্থা঩ন 

 মনআ। ধা঩ ৪ এ ঳ম্পন্ন। 

ধা঩-৭ প্রস্তামফি খ঳ড়া ঄নুশভাদন।  পযম্যাট থাকায় প্রশয়াজন মনআ। 

ধা঩-৮ ঳মভমিয ম঱য়ায মূরধন ৫০,০০০/-(঩ঞ্চা঱ ঴াজায) 

টাকায উশধ ি  ঴শর উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায 

কর্তিক ঳ভফায় ঳মভমি ঴শি প্রাি কাগজ঩ত্র মজরায় 

঄গ্রায়ণ। ঳মভমিয ম঱য়ায মূরধন ৫০,০০০/-

(঩ঞ্চা঱ ঴াজায) টাকা ফা কভ  ঴শর উ঩শজরা 

঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক ঄নুশভাদন । 

 

ধা঩-৫ ঳মভমিয ম঱য়ায মূরধন ৫০,০০০/-(঩ঞ্চা঱ ঴াজায) 

টাকায উশধ ি  ঴শর উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক 

প্রাি পশভ িয মনমদ িিস্থাশন স্বাক্ষয পূফ িক মজরায় মপ্রযণ ।  

঳মভমিয ম঱য়ায মূরধন ৫০,০০০/-(঩ঞ্চা঱ ঴াজায) 

টাকা ফা কভ  ঴শর উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক 

঄নুশভাদন এফং অশদ঱ প্রদান। 

ধা঩-৯ ঩ত্র জাযীকযণ এফং মজরা ঄মপশ঳/঳মভমিশি 

মপ্রযণ 

ধা঩-৬ ঩ত্র জাযীকযণ এফং মজরা ঄মপশ঳/঳মভমিশি মপ্রযণ 

ধা঩-১০ প্রাি অশফদন মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক গ্র঴ণ  ধা঩-৭ অশফদন মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক গ্র঴ণ । 

ধা঩- ১১ প্রাি অশফদন ডাআমযভুিকযণ। ধা঩-৮ মজরা ঳ভফায় দিয কর্তিক ডাআমযভুিকযণ। 

ধা঩-১২ মজরা ঳ভফায় দিশযয ঳ংমিি নমথ উ঩স্থা঩নকাযী 

কর্তিক খ঳ড়া঳঴ নমথশি উ঩স্থা঩ন। 

ধা঩-৯ মজরা ঳ভফায় দিশযয ঳ংমিি নমথ উ঩স্থা঩নকাযী 

কর্তিক নমথশি উ঩স্থা঩ন 

ধা঩-১৩ উ঩-঳঴কাযী মনফন্ধক কর্তিক নমথশি স্বাক্ষয   মনআ। 

ধা঩-১৪ মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক ঄ন্তফ িিী ব্যফস্থা঩না 

কমভটি ঄নুশভাদন 

ধা঩-১০ মজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায কর্তিক ঄ন্তফিী ব্যফস্থা঩না  

কমভটি মনশয়াগ এফং আশভআর ফা আ-নমথশি জাযী 

কশয ঳মভমিশি এ঳এভএ঳ মপ্রযণ 

ধা঩-১৫ ঄নুশভামদি ঩শত্র আসুয নম্বয প্রদান ধা঩-১০ আ-নমথ ও আশভআর ব্যফ঴াশযয কাযশণ প্রশয়াজন 

঴শফনা। মভআর না থাকশর ঄নুশভামদি ঄ন্তফিী 

ব্যফস্থা঩না কমভটিয কম঩ ঳মভমিশি মপ্রযণ 

ধা঩-১৬ ঄নুশভামদি ঄ন্তফিী ব্যফস্থা঩না কমভটিয কম঩ 

঳মভমিশি ও উ঩শজরা ঳ভফায় ঄মপ঳ায ফযাফয 

মপ্রযণ 

ধা঩-১০  
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৮। প্রস্তামফি ও মফদ্যভান ঩ধমিয তুরনামূরক মফফযণ ঩ধমি 

ক্র. ঳ভস্যায মেমণ মফদ্যভান ঩ধমিয ঳ভস্যা প্রস্তামফি ঩ধমিয ফণ িনা মমৌমিকিা 

১ অশফদন঩ত্র, িথ্য-

উ঩াত্ত/পযভ/পযম্যাট/প্রিযয়ন঩ত্র/

মযশ঩াট ি/শযমজস্টায 

মকাশনা সুমনমদ িি অশফদন঩ত্র, 

িথ্য-উ঩াত্ত/ পযভ/ 

পযম্যাট/প্রিযয়ন঩ত্র/মযশ঩াট ি/

মযমজস্টায মনআ 

঳বায কাম িমফফযণীয ও 

অশফদন ঩শত্রয নমুনা 

কশয মদওয়া ঴শফ। 

নমুনা কশয মদওয়া ঴শর 

কাম িমফফযনী মরখশন মম 

ভুর মদখা মায় িা দূয 

঴শফ। ঄মবজ্ঞ ব্যমিশদয 

মনকট ঴শি ঩যাভ঱ ি 

গ্র঴শণয জন্য ঳ভয় ও 

ব্যয় কভশফ। 

২ অশফদন দামখর/গ্র঴ণ ঳ভয়শক্ষ঩ণ ঴য় ঳ভয়শক্ষ঩ণ কভশফ পযম্যাশট অশফদন, আ-

মভআর ব্যফ঴ায 

৩ ম঳ফায ধা঩ তুরনামুরকবাশফ মফম঱ (১6) তুরনামুরকবাশফ 

কভ(10) 

 

৪ ঳ম্পৃি 

জনফর/স্বাক্ষযকাযী/঄নুশভাদনকাযী 

৪-৮ জন ৩-৫ জন  

৫ ম঳ফা ঳঴মজকযশণ ঝুঁমক মনআ মনআ  

৬ ভধ্যস্বত্বশবাগী অশে মনআ  

৭ একামধক ঳ংস্থায ঳ংমিিিা মনআ মনআ  

৮ অআন/মফমধ/প্রজ্ঞা঩ন আিযামদ ঳ভফায় ঳মভমি অআন এয 

১৮(৫)/১৮(৭) ধাযায প্রশয়াশগ 

দীঘ িসূমত্রিা 

঳ভফায় ঳মভমি অআন 

এয ১৮(৫)/১৮(৭) ধাযায 

জনফান্ধফ প্রশয়াগ 

 

৯ ঄ফকাঠাশভা মনআ মনআ  

১০ মযকড ি/ িথ্য-উ঩াত্ত ঳ংযক্ষণ কঠিন ঳঴জ  

১১ ঄ন্যান্য মনআ মনআ  

 

৯। TCV (Time, Cost & Visit) ঄নু঳াশয মফদ্যভান ও প্রস্তামফি ঩ধমিয তুরনা: 

 মফদ্যভান ঩ধমি প্রস্তামফি ঩ধমি 

঳ভয় (মদন/ঘন্টা) 18-3৩ মদন 10-14 মদন 

খযি (নাগমযক ও ঄মপশ঳য) 3০০০-4০০০ টাকা ১০০-৫০০ টাকা 

মািায়াি ৪-৫ ফায ১-২ ফায 

ধা঩ ১৬ টি ১০ টি 

দামখরীয় কাগজ঩ত্র মকান পযম্যাট মনআ। মনশজশদয ভি 

কশয মযজুশর঱ন ও অশফদন প্রস্তুি 

কযা ঴য়। 

মনমদ িি পযম্যাট পূযণ কশয 

দামখর 

গুণগি ভাশনান্নয়ন/q% ঳ভয়শক্ষ঩ণ, ফাযফায ভুর কযায 

প্রফণিা 

৫০% 

঳঴জ ও মনভু ির। 

১০০% 
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১০। ফাস্তফায়ন মকৌ঱র: উ঩শজরা ঳ভফায় কাম িারয়, ফীযগঞ্জ, মদনাজপুয এয িামযখ মবমত্তক মনফ িািনী কযাশরন্ডায তিময 

কযা ঴শফ এফং উি কযাশরন্ডায মভািাশফক মনফ িািন না ঴শর উ঩শজরা ঴শি দাময়ত্বপ্রাি কভ িকিিা ঳ংমিি ঳মভমিশক 

঄ফম঴ি কযশফন এফং অশফদশনয পযম্যাট ঳যফযা঴ কযশফন। ঳মভমিয ঳ক্ষভিা মভািাশফক মাশি উি পযম্যাট 

ডাউনশরাড কশয মনশি ঩াশয ম঳জন্য ওশয়ফ঳াআশট অ঩শরাড কযা থাকশফ। উ঩শজরা ঳ভফায় কাম িারয়, ফীযগঞ্জ, 

মদনাজপুয এয মটমরশপান ও ম঴ায়াট এযা঩঳ ভাধ্যশভ জামনশয় মদয়া ঴শফ। এশি কশয ম঳ফাগ্র঴ীিায ঳ভয়,মািায়াি ও 

খযি রাঘফ ঴শফ। 

 

১১।  ফাস্তফায়শনয ঳ভয়াফধ কভ ি঩মযকল্পনা:  

কাম িক্রভ মপব্রুয়াময ভাি ি এমপ্রর মভ জুন 

কভ ি঱ারা ঄নুষ্ঠান ও প্রস্তাফ 

চূড়ান্তকযণ 

22/02/2025     

ম঳ফা ঳঴মজকযণ মজও জাময 

 

27/02/25     

ফাস্তফায়ন শুরু 

 

 01/03/25    

ভমি঩মযলদ মফবাশগ ফাস্তফায়ন 

প্রমিশফদন মপ্রযশণয িামযখ 

  01/04/25   

পুশযা ঄মধশক্ষশত্র ফাস্তফায়ন 

শুরুয িামযখ 

   01/05/25  

পুশযা ঄মধশক্ষশত্র ফাস্তফায়ন 

মূল্যায়ন প্রমিশফদন মপ্রযণ 

    ০৯/০৬/২5 

 

১২। ফাস্তফায়শনয জন্য ব্যময়ি ঄শথ িয ঩মযভাণ: প্রশয়াজন মনআ। 

 

১৩। ফাস্তফায়শন িযাশরঞ্জ঳মূ঴:  

০১।   ঳ভফায়ীশদয ঄ফম঴িকযণ 

০২। ফাস্তফায়নকাযীশদয ভানম঳ক ঄ফস্থায ঩মযফিিন। 

০৩। ঳কর ঳মভমিয ঳ভবাশফ প্রযুমিগি ঳ক্ষভিা না থাকা। 

 

১৪। িযাশরঞ্জ মভাকাশফরায় গৃ঴ীি ব্যফস্থামদ:  

01। কভ িিাযীশদয উদ্বুধ কযা। 

০২। প্রম঱ক্ষণ প্রদান 

03। প্রিায 

                                                                                                              

  

(প্মাঃ আ঵াদ আ঱ী মে঱)  

উপরজ঱া ঴মবায় অধি঴ার 

 বীরগঞ্জ, ধদনাজপুর। 

 

 


