
 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়,ҧিʊপাড়া ,ǯগাপালগʛ 

cooparative.Tungipara.gopalganj.gov.bd 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ এর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) 
 

[ Citizen Charter of Upazila Cooperative Office, Tungipara,Gopalganj ] 

১. িভশন ও িমশন : 
 

িভশন : ǯটকসই সমবায়, ǯটকসই উˑয়ন। 
িমশন: সমবায়ীেদর সɻমতা Ӎিʺ এবং উেΑাɳা ӡি̌র মাΒেম ҍিষ, অҍিষ, আিথ ȟক ও ǯসবা খােত ǯটকসই সমবায় গেড় ǯতালা। 

 

২.ɛিতͶত ǯসবাসӒহ : 
 

২.১) নাগিরক ǯসবা 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ /আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
(যিদ থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ 
ɛাথিমক সমবায় 
সিমিতর  িনবːন 

ɛদান 

আেবদন ɛাি˖র ৬০ 
(ষাট) িদেনর মেΒ। 

 িনবːেনর জΓ আেবদন 
ফরম (ফরম-১) (িবিধ-৫ 
ɘ̌Ε)। 

 সদΝেদর জাতীয় 
পিরচয়পɖ। 

 পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব 
(কিমɪর সদΝেদর)। 

 সাংগঠিনক সভার 
কায ȟিববরণী। 

 িতনশত টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ অিফস 

 
 

সংি̈̌ উপেজলা 
সমবায় 

কায ȟালয়/ǯজলা 
সমবায় কায ȟালয় 

ক) িনবːন িফ: 
ɛাথিমক সমবায় সিমিতর ǯɻেɖ 

৩০০ টাকা এবং দািরɘ িবেমাচেনর 
আওতায় সমবায় সিমিত িনবːেনর 
ǯɻেɖ ৫০ টাকা ǯɑজারী চালানӒেল 
সরকাির ǯকাষাগাের ǯকাড নং-১-

৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এ 
পিরেশাধেযাΌ। 

 
খ) ভɇাট: 

িনধ ȟািরত িনবːন িফ এর উপর ১৫% 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ /আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
(যিদ থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
ভাড়ার ҙিɳপɖ। 

 সমবায় সিমিত আইন ও 
িবিধমালা ɛিতপালন 
সংɈাˉ অʊীকারনামা। 

 সিমিতর ɛ̜ািবত উপ-
আইেনর ০৩ (িতন) কিপ। 

 িনবːন িফ ও ভɇাট 
পিরেশােধর চালান কিপ। 

 িনবːন ӆব ȟ ɛিশɻণ Ɋহেণর 
ɛতɇয়ন। 

হাের ভɇাট ǯɑজারী চালান Ӓেল 
সরকাির ǯকাষাগাের ǯকাড নং-১-১১-
৩০-০০৪০-০৩১১৬এ পিরেশাধেযাΌ। 

০২ 
সমবায় সিমিতর 

উপ-আইন সংেশাধন 
আেবদন ɛাি˖র ৬০ 
(ষাট) িদেনর মেΒ 

 আেবদন ফরম (ফরম-৪)
{িবিধ-৯(২) ɘ̌Ε} 

 ɛ̜ািবত উপ-আইন/উপ-
আইেনর সংেশাধনী সӒহ। 

 Εব̝াপনা কিমɪর সভা ও
সাধারণ সভার কায ȟিববরণী
এবং সাধারণ সদΝগেণর
অӂ̳েল ǯɛিরত ǯনাɪশ। 

সংি̈̌ উপেজলা 
সমবায় 

কায ȟালয়/ǯজলা 
সমবায় কায ȟালয় 

িবনা Ӓ্েΙ 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
 ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01713523221 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ /আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
(যিদ থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 
 
 
 

০৩ 

সমবায় সিমিতর 
অিডট স˫াদন 

(ǯকˌীয় ও ɛাথিমক)

ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত  

সংি̈̌ অথ ȟ বছেরর 
ҟলাই মাস হেত মাচ ȟ 
মাস পয ȟ̄  (০৯ মাস) 

 
ǯকˌীয় সমবায় সিমিত 

সংি̈̌ অথ ȟ বছেরর 
ҟলাই মাস হেত মাচ ȟ 
মাস পয ȟ̄  (০৯ মাস) 

 

০১. সমবায় সিমিতর িহসাব 
িববরণী, 

০২. ǯলনেদন সংɈাˉ যাবতীয় 
খাতাপɖ, 

০৩. অিডট অিফসার কҸȟক 
চািহত অΓাΓ ǯরকড ȟপɖ 

(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
০৪. সিমিতর সভার কায ȟিববরণী 

সӒহ। 

সংি̈̌ সমবায় 
সিমিতর কায ȟালয় 

সӒহ 

নীট লাভ হেল: 

০১. িনরীɻা িফ ও ভɇাট 

ক) সমবায় সিমিতর ১০০ (একশত) 

টাকা নীট ӑনাফা বা উহার অংেশর 
জΓ ১০ টাকা হাের ɛাথিমক সমবায় 
সিমিতর ǯɻেɖ সেব ȟাʎ ১০,০০০/- (দশ 
হাজার) টাকা এবং জাতীয় ও ǯকˌীয় 

সমবায় সিমিতর ǯɻেɖ ০১ ǯকাɪ 
টাকা নীট ӑনাফা পয ȟ̄  সেব ȟাʎ 

৩০,০০০/- (িɖশ হাজার) টাকা, ০১ 
ǯকাɪ টাকার উে ȟ͓ ০২ ǯকাɪ টাকা 

পয ȟ̄  সেব ȟাʎ ৫০,০০০/- (পʙাশ 
হাজার) টাকা এবং ০২ ǯকাɪ টাকার 
উে ȟ͓ সেব ȟাʎ ১,০০,০০০/- (এক লɻ) 

টাকা িনরীɻা িফ পিরেশাধেযাΌ। 

খ) িনরীɻা িফ এর উপর ১৫% হাের 
ভɇাট পিরেশাধেযাΌ। 

পিরেশাধ পʺিত: 

ǯɑজারী চালােনর মাΒেম সরকাির 
ǯকাষাগাের ǯকাড নং-১-৩৮৩১-০০০০-

২০২৯ এ পিরেশাধেযাΌ। 

০২. সমবায় উˑয়ন তহিবল: 

ɛেতɇক সমবায় সিমিত ɛিত সমবায় 
বেষ ȟ উহার নীট ӑনাফার উপর ৩% 

হাের সমবায় উˑয়ন তহিবল 
(িসিডএফ) পিরেশাধেযাΌ। 

পিরেশাধ পʺিত: 

সমবায় উˑয়ন তহিবল ঢাকা িবভাগ, 

ঢাকা সʙয়ী িহসাব নং- 

০১০০০১৭৭৯৪৮৬২, জনতা Εাংক 
িলঃ, Κামলী কেপ ȟােরট শাখা, ঢাকা 

অӂ̳েল িডিড এর মাΒেম 
পিরেশাধেযাΌ। 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ /আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
(যিদ থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০৪ িবেরাধ িন̑িʯ 
িবেরাধ/অিভেযাগ 

দােয়েরর ৬০ (ষাট) 
িদেনর মেΒ 

১. অিভেযাগকারীর ·াɻর 
সͯিলত আেবদন। 

২. অিভেযাগ সংি̈̌ 
ǯরকড ȟপɖািদর অӂিলিপ। 

ǯকাট িফ সহ সাদা 
কাগেজ আেবদন 

ǯকাট ȟ িফ  ১০০ (একশত) টাকা। 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব িজবেˑছা খানম 
ǯজলা সমবায় কমকতȟা (ভারɛা˖)ǯগাপালগʛ। 

ǯফান অিফস: ০২-৪৭৮৮২১৬৮৩ 
ǯমাবাইল: ০১৮১৩৩৯৬৩৬৮ 

dco_gopalganj@yahoo.com 

০৫ 
সমবায় সিমিতর 

অ ȟ̄বত̭ Εব̝াপনা 
কিমɪ িনেয়াগ 

িনধ ȟািরত সময়সীমা 
ǯনই,অনিতিবলেͯ 

সমবােয়র আেবদন,Εব̝াপনা 
 কিমɪর সভার িসʺাˉ অথবা 

িনবːক কҸȟক ·-ɛেনািদতভােব 

সংি̈̌ উপেজলা 
সমবায় 

কায ȟালয়/ǯজলা 
সমবায় কায ȟালয় 

িবনা Ӓ্েΙ 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৬ 
সমবায় সিমিতর 

িনব ȟাচন পিরচালনা 
কিমɪ িনেয়াগ 

িনব ȟাচন অӂ̎ােনর ৫০ 
িদন ӆেব ȟ 

Εব̝াপনা কিমɪর িসʺাˉসহ 
সাদাকাগেজ আেবদনও উপেজলা 
সমবায় অিফসােরর ӟপািরশ  । 

সংি̈̌ উপেজলা 
সমবায় কায ȟালয় 

িবনা Ӓ্েΙ 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৭ 

সমবায় সিমিত 
আইন ২০০১ 

(সংেশািধত ২০১৩) 
এর ৪৯ ধারায় 
সিমিতর তদˉ 

 
তদˉ কায ȟɈম সােপেɻ 

১। অথ ȟ সরবরাহকারী ɛিত̎ােনর 
আেবদন, 

২। কিমɪর ১,আেবদন অংেশর ৩/ 
৩।  সিমিতর ǯমাট সদেΝর 
১০% সদেΝর আেবদন, 
৪।  িনরীɻা ɛিতেবদেনর 

ӟপািরশ। 
৫। িনবːেকর অধঃ̜ন ǯকান 

কম ȟকতȟার ӟপািরশҍত ӟিনিদ ȟ̌  
িরেপােট ȟর ǯɛিɻেত। 

 
ǯকাট ȟ িফ সহ সাদা 
কাগেজ আেবদন 

িবনা Ӓ্েΙ 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৮ 
বািষ ȟক বােজট 

অӂেমাদন 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 

ǯনই 

বািষ ȟক/িবেশষ সাধারণ সভার 
িসʺাˉ,ɛক˾ 

ɛ̝াব,এি̙েমট.স˯াΕ 

উপেজলা সমবায় 
কমকতȟার, 
কায ȟালয়। 

িবনা Ӓ্েΙ 
জনাব হািফҟর রহমান 

সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ /আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
(যিদ থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
িডজাইন,সংি̈̌ কҸȟপেɻর 

ছাড়পɖ। 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৯ 

সমবায় সিমিতর 
তহিবল তছͰপ 

িবষেয় ৮৩ ধারায় 
দায় িনধ ȟারণ সংɈাˉ 

ǯসবা 

দায় িনধ ȟারণ পরবত̭ 
১২০ (একশত িবশ) 

িদেনর মেΒ 
আদায়েযাΌ। 

তহিবল তছͰপ সংɈাˉ সিমিতর 
খাতাপɖ ও অΓাΓ ǯরকড ȟপɖ। 

৪৯ ধারায় 
স˫ািদত তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

িভিʯেত 

িবনা Ӓ্েΙ 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

১০ 

ɛিশɻণ 
ক)সমবায় সিমিতর 

সদΝেদর মেΒ 
ɞাΖমাণ ɛিশɻণ। 
খ) ɛাক িনবːন 

ɛিশɻণ 

০১ (এক) িদন ɛিশɻণ মিডউল 

উপেজলা সমবায় 
অিফস কҸȟক 

সমবায় সিমিতর 
 সদΝেদর 
মেনানয়েনর 

ǯɛিɻেত 

ক) ০৩ জন অিথিত বɳার ভাতা ও 
ɛিশɻনাথ̭েদর ǯজলা সমবায় 

কায ȟালয়, ǯগাপালগʛ হেত খাতা, 
কলম,ǯফা˹ার ও ҼӅেরর খাবার 

িবতরণ। 
ক) ɛাক িনবːন ɛিশɻণ িবনা Ӓ্েΙ। 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

ɛিশɻণ (সমবায় 
সিমিতর সদΝেদর 

মেΒ) 
 আইিজএ (ǯসলাই) 
 আইিজএ (ǯবিসক 

কি˫উটার) 
 আইিজএ (িɈ̙াল) 
o আইিজএ 

(ইেলিɯকɇাল) 
 আইিজএ (ˣক-

বাɪক) 
 আইিজএ  (ǯমাবাইল 

সািভȟিসং) 
 িহসাব ও িনরীɻা 
 সমবায় উেΑাɳা 

 
 

১৫ (পেনেরা) িদন 
১০ (দশ) িদন 

 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 

 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 

ɛিশɻণ মিডউল 

উপেজলা সমবায় 
অিফস কҸȟক 

সমবায় সিমিতর 
 সদΝেদর 
মেনানয়েনর 

ǯɛিɻেত 

বাংলােদশ সমবায় একােডমী 
ǯকাটবাড়ী, ̲িম̂া,আʙিলক সমবায় 
ইনি̙ɪউট, ǯমৗলভীবাজার ও সমবায় 

অিধদ˖র, কҸȟক িনধ ȟািরত হাের 
সমবায়ীেদর ɛিশɻণ ভাতা ও 

যাতায়াত ভাতা ɛদান করা হয়। 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ /আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত 
(যিদ থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
ӡি̌ 

 সিমিত Εব̝াপনা 
আইিজএ (ǯমৗমািছ) 

  

২.২) ɛািত̎ািনকেসবা: 
এদ˖েররɛািত̎ািনকেসবােনই। 

 
২.৩) অভɇˉরীণেসবা: 

 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ 

উʎতর ǯɊড 
মИিরর 
আেবদন 
অɊায়ন 
(ɛথম, 
ি͏তীয় , 

Ҹতীয় ও ৪থ ȟ 
ǯɢণী) 

১. একই পেদ চাকিরর ১০বৎসর 
ӆিতȟেত ১ম এবং পরবত̭ ৬ 

বৎসর চাকির ӆিতȟেত ২য় উʎতর 
ǯɊড মИর। 

২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
দািখল 

আেবদন পাওয়ার পর যথাযথ 
কҸȟপɻ বরাবর আেবদন অɊায়ন 

করা হয় 

১) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ 

২) সংি̈̌ কিমɪর ӟপািরশ 
৩) িবভাগীয় মামলা ǯনই 

মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৪) সেˉাষজনক চাকিরর 

ɛতɇয়ন 

িবনাӒেΙ 

নন-ǯগেজেটড ১৫ 
কম ȟিদবস 

 
ǯগেজেটড ৩০ 

কম ȟিদবস 

জনাব িবজলী িব͵াস 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01718186429 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০২ 
উʎতর ǯɊড 

মИির 
(চҶথ ȟ ǯɢিণ) 

১. একই পেদ চাকিরর ১০বৎসর 
ӆিতȟেত ১ম এবং পরবত̭ ৬ 
বৎসর চাকির ӆিতȟেত ২য় 

উʎতর ǯɊড মИর। 
২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 

দািখল 

১) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ 

২) সংি̈̌ কিমɪর ӟপািরশ 
৩) িবভাগীয় মামলা ǯনই 

মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৪) সেˉাষজনক চাকিরর 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

আেবদন পাওয়ার পর জাতীয় 
ǯপ-ǯ̖ল ২০১৫ এর ৭ ধারা 
ǯমাতােবক িনেয়াগকারী 

কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
অিফস আেদেশর মাΒেম। 

ɛতɇয়ন 

০৩ 
চাকির 

̝ািয়করণ 

আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত 
কিমɪর সভায় উপ̝াপন করা 

হয়। কিমɪর ӟপািরেশর িভিʯেত 
উপӔɳ কҸȟপেɻর িনকট মИির 
আেদশ জািরর ӟপািরশ করা করা 

হয়। 

১) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ। 

২) কিমɪর ӟপািরশ 
৩) িবভাগীয় মামলা ǯনই 

মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৪) সেˉাষজনক চাকিরর 

ɛতɇয়ন 
৫) িনেয়াগপেɖর কিপ 
৬) ǯযাগদানপেɖর কিপ 

৭) ǯমৗিলক ɛিশɻণ 
(ɛেযাজɇেɻেɖ) Ɋহেণর সনদ 

িবনাӒেΙ িবিধ ǯমাতােবক 

জনাব িবজলী িব͵াস 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01718186429 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৪ 
ɢািˉ 

িবেনাদন Ҝɪ 

১. সব ȟেশষ ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪ 
ǯভােগর পর ৩ বছর ӆিতȟ 

২. যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক ɛদʯ 
Ҝɪর ɛাΔতার সনদ সংɊহ 

৩. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
 

আেবদন পাওয়ার পর যথাযথ 
কҸȟপেɻর িনকট অɊায়ন করা 

হয়। 

১) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ। 

২) িনধ ȟািরত ফরেম 
(বাংলােদশ ফরম নং-

২৩৯৫) ɛধান িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ 

ɛাΔতার ɛিতেবদন 
(ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান: িহসাব 
রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 
৩) িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ (নন-ǯগেজেটড 

কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ)। 

িবনাӑেΙ ৭ কায ȟিদবস 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০৫ 
অিজȟত Ҝɪ 

(ǯদেশর 
অভɇˉের) 

যথাযথ কҸȟপɻ ɛদʯ Ҝɪর 
ɛাΔতার সনদ সংɊহ 

২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
 

আেবদন পাওয়ার পর আেদশ 
জািরর জΓ যথাযথ কҸȟপেɻর 

িনকট ǯɛরণ করা হয়। 

১) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ। 

২) িনধ ȟািরত ফরেম 
(বাংলােদশ ফরম নং-

২৩৯৫) ɛধান িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ 

ɛাΔতার ɛিতেবদন 
(ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান: িহসাব 
রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 
৩) িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ (নন-ǯগেজেটড 

কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ)। 

িবনাӑেΙ ৭ কায ȟিদবস 

জনাব িবজলী িব͵াস 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01718186429 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৬ 
অিজȟত Ҝɪ 

(বিহঃ 
বাংলােদশ) 

১. যথাযথ কҸȟপɻ ɛদʯ Ҝɪর 
ɛাΔতার সনদ সংɊহ 

২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
 

আেবদন পাওয়ার পর যথাযথ 
কҸȟপেɻর িনকট আেবদন 

অɊায়ন করা হয়। 
 

সরকার কҸȟক সমেয় সমেয় 
জািরҍত িবেদশ ɞমেণর অӂমিত 

ও আӂসিʊক িনেদ ȟশনা 
অӂসরণীয়। 

১) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ। 

২) িনধ ȟািরত ফরেম 
(বাংলােদশ ফরম নং-

২৩৯৫) ɛধান িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ 

ɛাΔতার ɛিতেবদন 
(ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান: িহসাব 
রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 
৩) িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ (নন-ǯগেজেটড 

কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ)। 

িবনাӑেΙ ১০ কায ȟিদবস 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৭ 
মাҸ͉কালীন 

Ҝɪ 
১. সˉান ɛসেবর স˯Ε তািরখ 
উে̂খসহ ডাɳাির সনদ সংɊহ 

সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӑেΙ ৭ কায ȟিদবস জনাব িবজলী িব͵াস 
সহকারী পিরদশ ȟক 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
 

আেবদন পাওয়ার পর যথাযথ 
কҸȟপেɻর িনকট অɊায়ন করা 

হয়। 

ডাɳারী সনদপɖ 
ӆব ȟবত̭ মাҸ͉কালীন 

মИেরর কিপ (২য়সˉােনর 
ǯɻেɖ ɛেযাজɇ) 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01718186429 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৮ 

অবসেরাʯর 
Ҝɪ 
(Ҝɪ 

নগদায়নসহ) 

৫৯ বছর ӆিতȟর ৩ মাস ӆেব ȟ 
িহসাব রɻণ অিফস হেত 

ইএলিপিস সংɊহ 
কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 

 
আেবদন পাওয়ার পর আেবদন 
পাওয়ার পর অবসরউʯর Ҝɪ 
সরকাির চাকির আইন ২০১৮ 

অӂযায়ী িন̡িʯ কের সরকাির 
আেদশ জাির করা হয়। অথবা 

(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ  (যথাযথ কҸȟপেɻর 

িনকট অɊায়ন করা হয়, 

১. সাদা কাগেজ আেবদন 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশপɖ 
৩. িবভাগীয় মামলা নাই 

মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৪. Ҝɪর ɛাΔতা সনদ 

৫. এসএসিস পােশর সনদ 
৬. সািভȟস বিহ(নন 

ǯগেজেটড) 

িবনাӑেΙ ১০ কায ȟিদবস 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

০৯ 

সাধারণ 
ভিবΜ 

তহিবল হেত 
অিɊম মИির 

১. সাধারণ ভিবΜ তহিবেলর 
জমার ি̝িতপɖ সংɊহ 

২. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
 

আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবল িবিধমালা ১৯৭৯ 

অӂযায়ী উপӔɳ কҸȟপেɻর 
িনকট অɊায়ন করা হয়। 

১. আেবদন বাংলােদশ ফরম 
নং-২৬৩৯ ǯগেজেটড/নন-

ǯগেজেটড) 
২. সাধারণ ভিবΜৎ তহিবেল 

সব ȟেশষ জমাҍত অেথ ȟর 
িহসাব িববরণী Ӓল কিপ 

(মИির আেদশ জািরর পর 
ǯফরতেযাΌ) 

৩. কম ȟচািরর ǯবতেনর কতȟন 
িহসাব। 

িবনাӑেΙ ৭ কায ȟিদবস 

জনাব িবজলী িব͵াস 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01718186429 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

১০ 
সাধারণ 
ভিবΜ 
তহিবল 

১. অিɊম মИিরর আেদশ Ɋহণ 
২. ǯবতন হেত কতȟেনর িহসাব 

সংɊহ 

আেবদন পɖ 
কҸȟপেɻর ӟপািরশ (অɊায়ন 

পɖ) 
িবনাӑেΙ ৭ কায ȟিদবস 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

মИিরҍত 
অিɊেমর 

িকি̜ 
Ӎিʺ/বːকরণ 

৩. কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
আেবদন পাওয়ার পর উপӔɳ 

কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ করা হয়। 

অিɊম মИিরর আেদশ 
ǯবতন হেত কতȟন িহসাব 

ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

১১ 
Ғহিনম ȟাণ 
ঋণ মИির 

কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
আেবদন পয ȟােলাচনাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর িনকট অɊায়ন করা 

হয়। 

১. সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২. ǯয জিমেত Ғহ 

িনম ȟাণ/ǯমরামত করা হেব ǯস 
জিমর দিলল /বায়নাপɖ 

৩. ৩০০ টাকার নন ҟিডিশয়াল 
̌ɇাে˫ অʊীকারনামা 

৪. যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӑেΙ ১৫ কায ȟিদবস 

জনাব িবজলী িব͵াস 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01718186429 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

১২ 
ǯপনশন/ 

আӂেতািষক 
মИির 

ǯপনশন সহিজকরণ আেদশ ২০২০ 
অӂযায়ী ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

সংɊহ 
কҸȟপেɻর মাΒেম িনধ ȟািরত 

ফরেম আেবদন 
ɛেয়াজনীয় নিথপɖ এবং না-দাবী 
সনদপɖসӒহ পয ȟােলাচনাӆব ȟক 
যথাযথ কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ 

করা হয়। 

১. আেবদনপɖ পɖ 
২. িপআরএল মИিরর আেদশ 

৩. ইএলিপিস 
৪. ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ 
উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 

৫. উʯরািধকার সনদপɖ ও নন 
Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট 

৬. পািরবািরক ǯপনশন ফরম 
৭. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ 

আЈেলর ছাপ 
৮. আӂেতািষক ও অবসর 

ভাতা উেʯালেনর ɻমতা অপ ȟণ 
ও অিভভাবক  

মেনানয়ন 
৯. না-দাবী ɛতɇয়নপɖ। 

১০. ɛেয়াজেন:  
www.mof.gov.bd 

িবনাӑেΙ ১৫ কায ȟিদবস 

জনাব হািফҟর রহমান 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ҧিʊপাড়া, ǯগাপালগʛ 

ǯমাবাইল নং : 01721577323 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01712664199 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

১৩ 
পাসেপােট ȟর
জΓএনওিস

ɛদান 

িনধ ȟািরতফরমӆরণӆব ȟকিনজিনয়ˈ
ণকারীকҸȟপেɻরিনকটদািখল 

িনধ ȟািরত ফরম িবনাӑেΙ 
৩ কায ȟিদবেসর 

মেΒ 

জনাব িবজলী িব͵াস 
সহকারী পিরদশ ȟক 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 

জনাব ӑহা˰দ জাকািরয়া 
উপেজলা সমবায় কমকতȟা,  

ҧিʊপাড়াǯগাপালগʛ 



 

 

উপেজলাসমবায়কায ȟালয়, ҧিʊপাড়া 
, ǯগাপালগʛ এরিসɪেজনচাট ȟার 

 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

ҧিʊপড়া, ǯগাপালগʛ 
ǯমাবাইল নং : 01718186429 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

ǯমাবাইল নং : 0171২৬৬৪১৯৯ 
ǯফান অিফস: ০২478-856216 

ucotungipara2@gmail.com 

 

 


