
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

শশবপুর, নরশসাংেী। 

ই-মমইল-ucoshibpur35@gmail.com 

cooparative..shibpur.narsingdi.gov.bd 

 

“শসটিদজন চার্ যার” 

“শিশন” 

মর্কসই সমবায়,মর্কসই উন্নয়ন। 

“শমশন” 

সমবাবায়ীদের সক্ষমতা বৃশি এবাং উদযাক্তা সৃশির মাধ্যদম কৃশি, অকৃশি, আশথ যক ও মসবায় খাদত মর্কসই সমবায় 

গদে মতালা 

ক্রঃ

নাং 

মসবার নাম মসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনী

য় 

কাগজপত্র 

প্রাশি স্থান 

মসবামূল্য ও পশরদশাধ 

পিশত(র্শে থাদক) 

শাখার নামসহ োশয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযার পেবী, 

মজলা/উপদজলার মকাড, 

অশিশসয়াল মর্শলদিান ও ই 

মমইল 

ঊর্ধ্যতনকম যকতযার পেবী, রুম 

নম্বর, মজলা/উপদজলার 

মকাড, অশিশসয়াল 

মর্শলদিান ও ই মমইল  

০১ ক) 

প্রাথশমক 

সমবায় 

সশমশত 

শনবন্ধন 

৭-৬০ শেন ১। আদবেনপত্র 

২। শনবন্ধন শি এর মেজাশর 

চালাদনর মূল কশপ। 

৩।সকল কাগজপত্র র্থার্থ 

কর্তযপক্ষ কর্তযক সতযাশয়ত 

হইদত হইদব। 

৪। সশমশতর সাংগঠদকর নাম ও 

ঠিকানা। 

৫। উপ-আইদন স্বাক্ষরকারীদের 

জাতীয় পশরচয়পত্র সতযাশয়ত 

িদর্াকশপ অথবা ইউশপ 

মচয়ারম্যান/ ওয়াড য কশমশনার 

কর্তযক প্রেত্ত নাগশরকত্ব সনদের 

কশপ। 

৬। উপ- আইন স্বাক্ষরকারী 

সেস্য সশমশতর 

প্রশতশনশধত্বকারী ব্যশক্তর ১ প্রস্থ 

সয মতালা পাসদপার্ য সাইদজর 

ছশব ও সেস্যদের মমাবাইল/ 

মিান নম্বর। 

৭। শবযমান সমবায় সশমশত 

আইন , শবশধমালা, উপ আইন, 

শবশিন্ন সমদয় জাশরকৃত 

সরকাদরর শনদে যশনা পালদনর 

অঙ্গীকার নামা(োশয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা কর্তযক) 

৮। সাাংগঠশনক সিার শুরু 

মথদক আদবেদনর তাশরখ পর্ যন্ত 

জমা খরচ শহসাব। 

৯।আগামী ০২(দুই) বছদরর 

বাদজর্। 

১০। সমবায় সশমশত  শনবন্ধন 

নীশতমালা/২০১৩ মমাতাদবক 

একই এলাকায় এই নাদম অন্য 

মকান সমবায় সশমশত নাই বা 

অন্য মকান সশমশতর সাদথ দ্বন্দ 

মজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়/

উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়/

ওদয়ব 

মপার্ যাল  

প্রাথশমক সমবায় সশমশত 

শনবন্ধদনর মক্ষদত্র শনবন্ধন শি 

শহদসদব ৩০০/- মেজাশর 

চালাদনর কশপ জমা শেদত 

হয় এবাং িযার্ বাবে আরও 

অশতশরক্ত ৪৫/- র্াকা 

চালাদনর মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

মকািাগাদর জমা শেদত হয়। 

খাতাপত্র ক্রয়, উপ-আইন 

ক্রয় ছাো সমবায় সশমশত 

শনবন্ধদনর মক্ষদত্র অন্য মকান 

অথ য প্রোনকারী এবাং 

গ্রহনকারী উিদয়ই সমান 

অপরাধী। 

উপদজলা সমবায় অশিসার 

শশবপুর, নরশসাংেী। 

ঠিকানা: উপদজলা পশরিে 

শশবপুর, নরশসাংেী। 

মর্শলদিান নাং ০০২২২-৪৪৮৮১৫৭ 

ই-মমইল 

ucoshibpur35@gmail.

com 

মজলা সমবায় 

অশিসারনরশসাংেী 

ঠিকানা: মজলা মুশক্তদর্ািা 

কমদেক্স, নতুন শশল্পকলা 

মরাড, শবলাসেী, নরশসাংেী। 

মর্শলদিান নাং ০২২২৪৪৫৩২০২ 

ই-মমইল 

dco_narsingdi@yaho

o.com 

mailto:-ucoshibpur35@gmail.com


সাংঘাত হদব না মদম য প্রতযয়ন 

পত্র থাশকদত হইদব। সশমশত 

মকান প্রশতষ্ঠাদনর অঙ্গপ্রশতষ্ঠান 

বা সশমশতর মকান অঙ্গ 

প্রশতষ্ঠান থাশকদত পাশরদব না। 

১১। প্রস্তাশবত উপ-আইদনর 

০৩(শতন) কশপ। 

১২। সাাংগঠশনক সিার 

কার্ যশববরনী। 

১৩। জমা খরচ শববরনীর সাদথ 

মশয়ার ও সঞ্চয় খাদতর 

তাশলকা এবাং হস্ত মজুত 

সাংরক্ষণ শবিদয় প্রতযয়ন 

থাশকদত হইদব। 

১৪।সশমশত শনবন্ধদনর পর ২ 

মাদসর মদধ্য জাতীয় সমবায় 

ব্যাাংক শল: এর মকান শাখায় 

অথবা মর্ মকান তিশসশল 

ব্যাাংদক সশমশতর নামীয় শহসাব 

মখালার অঙ্গীকার থাশকদত 

হইদব। 

১৫। সাাংগঠশনক পর্ যাদয়র জমা 

খরচ বশহ , সেস্য মরশজিার, 

মশয়ার ও সঞ্চয় মরশজিাদরর 

িদর্াকশপ সাংদর্াজন কশরদত 

হইদব। 

১৬।সাংশিি শনবন্ধক প্রদয়াজদন 

অশতশরক্ত কাগজপত্র চাশহদত 

পাশরদবন। 

১৭। কাগজপত্র র্থাসম্ভব একই 

মাদপর প্রস্তুত কশরদত 

হইদব।কার্াকাটি, ঘিামাজা 

এবাংফ্লুইড ব্যবহার বজযনীয়। 

০২ উপ-আইন 

সাংদশাধন 

০৭ শেন 

মথদক ৬০ 

শেন 

ক) আদবেনপত্র। 

খ) বাশি যক সাধারন সিার 

কার্ যপত্র /শবদশি সাধারণ সিার 

কার্ যপত্র। 

গ) উপ-আইন সাংদশাধনী 

িরম। 

মজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়/

উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালয় 

শবনামূদল্য ঐ ঐ 

০৩ প্রশশক্ষণ 

প্রোন 

০৫শেন মথদক 

১৫ শেন, 

০১ শেন, 

প্রশশক্ষদণর মদনানয়ন আদেশ, 

সাংশিি মজলা সমবায় অশিস 

 শবনামূদল্য ঐ ঐ 

০৪  বাশি যক 

বাদজর্ 

অনুদমােন 

০৩ মথদক 

০৭ কম যশেবস 

বাশি যক সাধারন সিার 

কার্ যশববরনী প্রস্তাশবত বাদজর্, 

বাদজদর্র মর্ীশক্তকতা  

সর্ম্যশকত প্রশতদবেন, 

ক্ষমতাপ্রাি ব্যশক্ত বা 

ব্যশক্তবদগ যর আদবেনপত্র সাংযুক্ত 

করদত হদব। 

 শবনামূদল্য ঐ ঐ 

০৫ সমবায় 

সশমশতর 

বাশি যক 

শহসাব 

সাংরক্ষণ 

সহজীকরণ 

১৫শেন 

মথদক ৮০ 

শেন, 

 

সশমশতর সাংরশক্ষত র্াবতীয় 

মরকড যপত্র র্াচাইদয়র জন্য 

শনরীক্ষা অশিসাদরর শনকর্ 

উপস্থাপন করদত হদব। 

 শনরীক্ষার শিশত্তদত সমবায় 

সশমশতদত নীর্ লাি হদল 

নীর্লাদির ১০% সরকাশর 

মকািাগাদরএবাং ধার্ যকৃত 

অশডর্ শি এর ১৫% মূল্য 

সাংদর্াজন কর শহদসদব 

সরকারী মকািাগাদর জমা 

প্রোন করদত হদব। 

  



০৬ শনব যাচন 

কশমটি 

শনদয়াদগর 

মাধ্যদম 

ব্যবস্থাপনা 

কশমটি 

গঠন  

৫০ শেন পূদব য   শবনামূদল্য ঐ ঐ 

০৭ অন্তযবতী 

ব্যবস্থাপনা 

কশমটি 

গঠন 

০৩শেন 

মথদক ০৭ 

শেন 

 

অন্তযবতী ব্যবস্থাপনা কশমটি 

গঠন সাংক্রান্ত ব্যবস্থাপনা 

কশমটির মরজুদলশন. 

ক্ষমতাপ্রাি ব্যশক্ত ও 

ব্যশক্তবদগ যর আদবেনপত্র 

 শবনামূদল্য ঐ ঐ 

০৮ আধা-

শবচাশরত 

১৫শেন 

মথদক ৯০ 

শেন 

ক)  মজলা সমবায় অশিসার 

নরশসাংেী । 

 ১০০ র্াকার মকার্ য শি 

সাংযুক্ত করদত হদব 

  

০৯ অশিদর্াগ 

প্রশতকার 

শনধ যাশরত 

মকান 

সময়সীমা 

মবদধ মেয়া 

মনই 

সাো কাগদজ অশিদর্াদগর 

শববরনীসহ অশিদর্াদগর স্বপদক্ষ 

কাগজপত্র সাংযুক্ত কদর 

অশিদর্াগকারীগন আদবেন 

করদত পাদর। 

 শবনামূদল্য ঐ ঐ 

১০ অবসায়ন একবাদর 

সদবাচ্চয 

১(এক) বছর 

এবাং সদবাচ্চয 

১(এক) বছর 

কদর পাঁচবার 

সময় 

বাোদনা 

র্াদব। 

৪৯ ধারা অনুর্ায়ী তেন্ত শরদপার্ য 

এর কশপ শবদশি সাধারন সিার 

শসিাদন্তর সতযাশয়ত ছায়াশলশপ, 

শনরীক্ষা প্রশতদবেন, শনবন্ধদনর 

শতয িদঙ্গর মরকড যপত্র 

 শবনামূদল্য ঐ ঐ 

১১ সমবায় 

সশমশতর 

শবশনদয়াগ 

প্রস্তাব 

অনুদমােন 

শনধ যাশরত 

মকান 

সময়সীমা 

মবদধ মেয়া 

মনই 

বাশি যক সাধারন সিার 

শসিাদন্তর  ছায়াশলশপ, শবশনদয়াগ 

প্রস্তাব সাংক্রান্ত প্রকল্প, 

এশিদমর্, শডজাইন সাংশিি 

স্থানীয় কর্তযপদক্ষর ছােপত্র 

 শবনামূদল্য ঐ ঐ 

১২ সমবায় 

সশমশত 

লিযাাংশ 

শবতরদনর 

হার ৭৫% 

এর ঊদর্ধ্য 

শবতরণ 

শনধ যাশরত 

মকান 

সময়সীমা 

মবদধ মেয়া 

মনই 

বাশি যক সাধারন সিার  

ছায়াশলশপ সাংশিি বদি যর 

শনরীক্ষা প্রশতদবেন 

 শবনামূদল্য ঐ ঐ 

১৩ সমবায় 

সশমশত 

শনরীক্ষা শি 

মওকুি  

শনধ যাশরত 

মকান 

সময়সীমা 

মবদধ মেয়া 

মনই 

বাশি যক বা শবদশি সাধারন 

সিার  ছায়াশলশপ, আশথ যক 

শববরনী এবাং ক্ষমতাপ্রাি 

ব্যশক্তবর্গয শনবন্ধন কর্তযক 

োশখলাকৃত আদবেনপত্র 

শবনামূদল্য ঐ ঐ শবনামূদল্য 

১৪ সমবায় 

সশমশত 

পশরেশ যন 

শনধ যাশরত 

মকান 

সময়সীমা 

মবদধ মেয়া 

মনই 

শনবন্ধন কর্তযক চাশহত সশমশতর 

র্াবতীয় মরকড যপত্র 

শবনামূদল্য ঐ ঐ শবনামূদল্য 

 

 

 

 


