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কম �সŜাদেনর সািব �ক িচÇঃ 

উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা  সদর এর িবগত ০৩ বৎসেরর অিজ�ত সাফȊ : 
         `দেশর সািব �ক উłয়েন যথাযথ ̾িমকা রাখার Ìয়ােস সমবায়েক উłয়ন̀খী ও `টকসই করার জȄ উপেজলা সমবায় 
কায �ালয়, সাতìীরা  সদর ,সাতìীরা কােজর ͎িনিদ �Ž ধারাবািহকতা রìার পাশাপািশ ভিবȍৎ চ¸ােলČ `মাকােবলার িভিĠ 
Ì±ʙেতর `ìেÇ িবগত িতন বৎসের উেųখেযাǽ সাফȊ অজ�েন সìম হেয়েছ।  সাতìীরা `জলাধীন কম �কত �া/কমচারীগেণর  
উĮাবনী Ìয়ােসর ফেল সমবায়েক আরও গণমা̱েষর সংগঠেন পিরণত করেত ও এর Ƨনগত মান উłয়েন অÇ `জলার উৎপাদন̀খী 
ও `সবাধমƞ সমবায় গঠন, `টকসই সমবায় গঠেন উǀুīকরণ, সমবায় উেȂাäা ͐িŽর `কৗশল অবলǠন উেųখেযাǽ।  িবগত িতন 
অথ �বছের `মাট ৪৮Û ন̥ন সমবায় সিমিত গঠন করা হেয়েছ এবং ১৩৬০ জন ন̥ন সমবায়ীেক সদȎ̽ä করা হেয়েছ।  িবগত িতন 
অথ �বছের `মাট ৭১২Û সমবায় সিমিতর িনরীìা সŜł করা হেয়েছ।  এ ছাড়া ১৭৫ জন সমবায়ীর দìতা উłয়েন Ìািতſািনক 
Ìিশìণ Ìদান করা হেয়েছ এবং িতন বছের Ìায়  ৩৫০ জেনর কম �সংƎােনর ȆবƎা করা হেয়েছ ।  এছাড়া সাতìীরা সদর 
উপেজলায় ১৬Û Ȇারাক সǠিলত আÓয়ণ Ìকেůর (ফইজ-২) মেȃ ১৬০Û হতদিরÉ পিরবারেক আģ কম � সংƎােনর মাȃেম 
ǸাবলǠী কের `তালা হেĂ।  Ìকেů বসবাসরত সদȎেদর মােঝ ¹ম̴িČ ̽তভােব ১২.৪৪ লì টাকা ঋণ Ìদান কের তার মȃ হেত 
১০.১১ লì টাকা আদায় করা হেয়েছ।  ঋণ কায �¹ম চলমান।  এছাড়া ইেতামেȃ অÇ উপেজলায় ২Û উłত জােতর গাভী পালেনর 
মাȃেম ͎িবধাবিĊত মিহলােদর জীবনযাÇার মােনাłয়ন Ìকেůর আওতায় ২Û সিমিত িনবŁন কের তার মাȃেম সদȎেদর 
জীবনযাÇার মান উłয়ন করা হেĂ ।  এছাড়াও Ìকů দŇর হেত ÌাŇ ২ `কাÛ ৯৩ লì টাকার `চক(অবত �কসহ) ২৮২ জন 
সদেȎর মােঝ  িবতরণ করা হেয়েছ এবং ইেতামেȃ  তার মেȃ হেত ১৩৫.৮৬( লì) টাকা ঋ`ণর আসল  ও সািভ �স চাজ�  বাবদ 
১৮.৫৬ (লì) টাকা আদায় করা হেয়েছ ।  

  সমȎা ও চ¸ােলČস́হঃ    
        উłয়ন̀খী ও `টকসই সমবায় গঠেনর মাȃেম সাতìীরা সদর  `জলার িবিভł `Óিণ-`পশার মা̱েষর আথ �-সামািজক উłয়েন 
সাতìীরা `জলা সমবায় কায �ালেয়র চ¸ােলČ বǹিবধ ।  এ উপেজলায় িনবিŁত সমবায় এর সংǼা সিবঃ ৪৬৯Û এবং পউবঃ ১৬৭Û, 
সব �েমাটঃ ৬৩৬Û।  নানা `Óিণ ও `পশার সিšলেন aতরী হওয়া aবিচÇময় কায �¹েম ̵ণ � এ িব̴ল সমবায়েক িনয়িমত অিডট করা, 
িনবীড় ভােব মিনটিরং করা এবং সদȎেদরেক দì ও আĺিরক সমবায়ী িহেসেব গেড় `তালা অȄতম বড় চ¸ােলČ।  সমবায়ীগেণর 
চািহদা ̵রেণ Ìিশìণ ও Ì̓িä সহায়তা Ìদান সমেয়র অȄতম দাবী।  িকǕ Ìেয়াজনীয় জনবল, Ìেয়াজনীয় যানবাহন ও পয �াŇ 
অথ � বরাĩ না থাকায় ǡÛন কােজর মাȃেম এ সমȎার সমাধান সŠব হেĂ না।  তাছাড়া মাঠ পয �ােয় চািহদা অ̱যায়ী উłয়ন Ìকů 
না থাকায় সমবায়েক Ȇাপক িভিĠক উłয়ন̀খী কায �¹েম সŜৃä করা যােĂ না।   

ভিবȍৎ কম �পিরকůনাঃ 
 সমবায় এর সংǼা `যৗিäক পয �ােয় িনেয় আসার জȄ অবসায়েন Ȅাƍ সমবায় সিমিতƧেলার অবসায়ন ƾত িনƒিĠ করা 
আগামী অথ � বছেরর অȢযতম Ìধান লì¸।  `সজȄ িনবŁন বািতল ও অকায �কর হেয় পড়া সমবায় সিমিতস̀হেক ̵ন কায �কর 
করার পদেìপ »হণ করা হেব।  
পাশাপািশ উপেজলা িভিĠক ͎িনিদ �Ž সংǼক সিমিত িচিƘত কের উৎপাদন̀খী সিমিতেত Ǣপাĺর করার উেȂাগ বাƍবায়ন করা 
হেব।উĮাবনী উেȂােগর মাȃেম `জলা সমবায় কায �ালেয়র নাগিরক `সবা সহজ করা ও  `ÂডিভিĠক Ìিশìণ ও Ì̓িä সহায়তা 
Ìদান করার মাȃেম সমবায় উেȂাäা ͐িŽকরা ও আģ-কম �সংƎােনর পথ ͎গমকরাও অȄতম লì¸।  সমবােয়র মাȃেম `দশীয় 
উৎপাদন ̼িī এবং উৎপািদত পȀ সরাসির `ভাäােদর িনকট ͎লভ ́েȊ `পৗেছ `দয়ার লেì¸ সমবায় পেȀরÎািĶং, বাজার জাত 
করেণ সহায়তা করা হেব।  এছাড়া সমবােয়র মাȃেম ̳-তািğক জনেগাſী, ͎িবধাবিĊত ও অন»সর জনেগাſী ও  মিহলােদর 
সরাসির ও িবকů কম �সংƎান ͐িŽ, সামািজক ও আিথ �ক aবষȇ Öাস এবং জীবন যাÇার মান উłয়েনও ìমতায়েনর জȄ 
Ìকů/কম �͏ িচ »হেণ সমবায় অিধদŇের Ìকů/কম �͏ িচর Ìƍাব `Ìরণ করা হেব।  অবিশŽ সȂেদর মােঝ Ìকů দŇর হেত ͎িবধা 
ÌাŇ Ǹােপì¸ ঋণ  িবতরণ করা হেব।  ভিবȍেত পয �া¹েম এধারা অȆাহত রাখা হেব।   
 
 ২০২২-২৩ অথ � বছেরর সŠাȆ Ìধান অজ�নস́হঃ 
 ০১ Û উৎপাদন̀িখ ও ০১Û মেডল সমবায় সংগঠন করা হেব; 
  ১৭৫ জনেক চািহদা িভিĠক Ïাȇমাণ Ìিশìণ Ìদান করা হেব; 
 বািষ �ক িনব �াচনী ক¸ােলĶার `মাতােবক ১০০% সমবােয়র িনব �াচন অ̱ſান িনিŴত করা হেব; 

 ১০ জন সমবায়ীর সরাসির ও  ১৩০ জন সমবায়ীর আģ-কম �সংƎান ͐িŽ করা হেব ।  
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গণÌজাতĹী বাংলােদশ সরকার এর উপেজলা সমবায় কায �ালয়, Ǣপসা, ˽লনা এর পেì  
উপেজলা সমবায় কম �কত �া, সাতìীরা সদর, সাতìীরা 

 
 

এবং 
 

 
গণÌজাতĹী বাংলােদশ সরকার এর `জলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা এর পেì  

`জলা সমবায় কম �কত�া, সাতìীরা 
 
 

এর মেȃ 
 
 

২০২২ িº: সােলর …...̎ন তািরেখ বািষ �ক কম �সŜাদন ̈িä (২০২২-২০২৩) Ǹাìিরত হেলা। 
 
 

এই  ̈িäেত Ǹাìরকারী উভয়পì িনřিলিখত িবষয়স́েহ সšত হেলন: 
 



 
 

  

`সকশন ১: উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা সদর, সাতìীরা এর Ǣপকů, অিভলì¸, `কৗশলগত 
উেĩȋস́হ এবং কায �াবলী 

   

১.১ Ǣপকů:  
     `টকসই সমবায়, `টকসই উłয়ন।  

১.২ অিভলì¸: 
     সমবায়ীেদর সìমতা ̼িī এবং উেȂাäা ͐িŽর মাȃেম ˼িষ, অ˼িষ, আিথ �ক ও `সবা খােত   `টকসই 

সমবায় গেড় `তালা 

১.৩ `কৗশলগত উেĩȋস́হ: 

১.৩.১ উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা সদর এর `কৗশলগত উেĩȋস́হ: 

           ১.  উৎপাদন, আিথ �ক ও `সবাখােত `টকসই সমবায় গঠন ;  
       ২.  `টকসই সমবায় গঠেন কায �¹ম »হণ ; 
           ৩. সমবায় সংগঠেনর সìমতা ̼িī ও উেȂাäা ͐জন।  

 
১.৩.২ আবিȋক `কৗশলগত উেĩȋ: 
                  ১.  দাŇিরক কম �কােĶ ǸĂতা ̼িī ও জবাবিদিহ িনিŴতকরণ 
                      কম �সŜাদন ̈িä বাƍবায়ন `জারদারকরণ; 
                  ২. কম �সŜাদেন গিতশীলতা আনয়ন ও `সবার মান ̼িī; 
                  ৩. আিথ �ক ও সŜদ ȆবƎাপনার উłয়ন; 
 
১.৪ Ìধান কায �াবিল: 
 

১. সমবায় আদেশ �/দশ �েন উǀīুকরণ ও সমবায় গঠন; 
২. িনরীìা, পিরদশ �ন ও তদারিকর মাȃেম সমবায় সিমিতƧেলােত ͎শাসন Ìিতſা করা;  
৩. সমবায় অিধদŇেরর কম �কত �া/কম �চািরেদর Ìিশìণ/উÿতর Ìিশìেণর ͎েযাগ ͐িŽর মাȃেম  
    `পশাগত দìতা ̼িī করা;  
৪. সমবায় সদȎ̼ľেক Ìিশìেণর মাȃেম দìতা ̼িī এবং উেȂাäা ͐িŽেত সহায়তা  করা;  
৫. সমবায় `নটওয়ািক �ং `জারদার করার লেì¸ সমবায় ́Ȋেবােধর Ìচার, Ìকাশনা, `সিমনার ও  
    কম �শালার আেয়াজন এবং Ìািতſািনক Ǹী˼িত Ìদান; 
৬. ̵িঁজ গঠন ও িবিনেয়ােগর মাȃেম আģকম �সংƎান ͐িŽ করা; 
৭. »ামীণ মিহলা ও সাধারণ জনেগািſর ìমতায়ন ও আথ �-সামািজক উłয়েনর লেì¸ সমবায় িভিĠক  
    Ìকů ও কম �͏ িচর বাƍবায়ন; 
৮. সমবায় পȀ ÎািĶং ও বাজার সংেযাগ Ìিতſায় সমবায়ীেদর দìতা উłয়েন সহায়তা করা; 
৯. সমবায় অিধদŇ`রর অিভলì¸ অজ�ন ও কায �াবিল বাƍবায়েন Ìেয়াজনীয় সহেযািগতা Ìদান।  

 



 
  

 
 

 
`সকশন-২ 

উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা সদর এর িবিভł কায �¹েমর ̉ড়াĺ ফলাফল/Ìভাব (Out come I mpact/ ) 
 

̉ড়াĺ ফলাফল/Ìভাব 
(Out come/                     
I mpact ) 

 

কম �সŜাদন ͏চকস́হ 
Per f or mance(  
I ndi cat or s) 

একক 
Uni t( ) 

Ì˼ত 
লì¸মাÇা 

২০২২-২০২৩ 

Ìেìপণ িনধ �ািরত লì¸মাÇা অজ�েনর 
`ìেÇ `যৗথভােব দািয়ƺÌাŇ 

মĹণালয়/িবভাগ/ 
সং±হাস́েহর নাম 

উপাĠ͏Ç 
Sour ce of Dat a(   ) 

২০২০-২০২১ ২০২১-২০২২ ২০২৩-২০২৪ ২০২৪-২০২৫ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ 

আģ-কম �সংƎান 
͐িŽর মাȃেম 
`বকারƺ ̬র কের 
আথ �-সামািজক 
উłয়ন।  

সমবায় সংগঠেনর 
মাȃেম Ǹ-কম �সংƎান জন ১০৫০ ১১০০ ১১৫০ ১২০০ ১২৫০ 

উপেজলা সমবায় কায �ালয়, 
সাতìীরা সদর, সাতìীরা।  

উপেজলা ও `জলা  সমবায় 
কায �ালেয়র স́েহর 

মািসক/aÇমািসক Ìিতেবদন 

সমবায় সিমিত 
িনরীìার মাȃেম 
অিনয়ম উদঘাটন ও 
ȆবƎাপনা কিমÛর 
জবাবিদিহ 
িনিŴতকরণ 

সিমিতর িনরীìা 
সŜািদত 

সংǼা ২৬৫ ৩০০ ৩২০ ৩৪০ ৩৫০ 

উপেজলা সমবায় কায �ালয়, 
সাতìীরা সদর, সাতìীরা।  

মািসক/aÇমািসক Ìিতেবদন 

সমবােয় ͎শাসন 
Ìিতſা করা 

ȆবƎাপনা কিমÛর 
িনব �াচন/অĺব �তƞ 

ȆবƎাপনা কিমÛ গÝত 
% ৭৫% ৮০% ৭৮% ৮০% ৯০% 

উপেজলা সমবায় কায �ালয়, 
সাতìীরা সদর, সাতìীরা।  

মািসক/aÇমািসক Ìিতেবদন 

 
 
 
  
 
 
 

 



 
  

 
 

`সকশন: ৩ 
কম �সŜাদেনর `ìÇ, অ»ািধকার, কায �¹ম, কম �সŜাদন ͏চক এবং লì¸মাÇাঃ 

কম �সŜাদেনর 
`ìÇ 

কম �সŜা
দেনর 
`ìেÇর 
মান 

 

কায �¹ম 
 

কম �সŜাদন ͏চক 
 

গণনা পīিত একক 
 

কম �-
সŜাদন 
͏চেকর 

মান 
 

Ì˼ত অজ�ন লì¸মাÇা/িনণ �ায়ক ২০২২-২০২৩ Ìেìপ
ণ 

২০২৩-
২০২৪ 

Ìেìপ
ণ 

২০২৪-
২০২৫ 

অসাধারণ অিত 
উĠম 

উĠম চলিত মান চলিত 
মােনর 
িনেř ২০২০-

২০২১ 
২০২১-
২০২২ ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

এিপএ Ǹাìরকারী অিফেসর কম �সŜাদেনর `ìÇ 

[১] `টকসই 
সমবায় 
গঠেন 

কায �¹ম 
»হণ   

মান: 
২৫ 
 

[১.১]  তদারিক ও 
মােনাłয়ন 

[১.১.১] অকায �কর সিমিতর হালনাগাদ 
তািলকা সংকিলত  

 
তািরখ 

 
তািরখ 

3 ২৬ 
̎লাই ২৬ ̎লাই ১৪ আগƊ ২৬ 

আগƊ 
৩০ 

আগƊ 
০৬ 

`সেŅǠর 
১৩ 

`সেŅǠর 
০৭ 

আগƊ 
৩০ 

̎লাই 
[১.১.২] অকায �কর সিমিতর িনবŁন 
বািতল সমিŽ % ১ ৪০% ৪০% 50% 30% 2০% 15% 10% 50% 50% 

[১.১.২] সিমিতর বাৎসিরক িনব �াচনী 
ক¸ােলĶার সংকিলত  

 
তািরখ 

তািরখ ১ ০৯ 
আগƊ 

০৯ 
আগƊ 

১৪ আগƊ ২৬ 
আগƊ 

৩০ 
আগƊ 

০৬ 
`সেŅǠর 

১৩ 
`সেŅǠর 

০৭ 
আগƊ 

৩০ 
̎লাই 

[১.১.৩] ম`ডল সমবায় সিমিত ͐জন  সমিŽ সংǼা ১ ১ ০ 1 1 1 ১ 0 ১ 1 
[১.১.৪] িনধ �ািরত ছেক বািষ �ক পিরসংǼান 
Ìিতেবদন সংকিলত  

 
তািরখ 

তািরখ ১ ২৬ 
̎লাই 

২৬ ̎লাই ১৪ আগƊ ২৬ 
আগƊ 

৩০ 
আগƊ 

০৬ 
`সেŅǠর 

১৩ 
`সেŅǠর 

০৭ 
আগƊ 

৩০ 
̎লাই 

[১.২] সমবায় 
͎শাসন Ìিতſা 

[১.২.১]  কায �কর সমবায় সিমিতর 
িনরীìা সŜাদেনর হার 

¹ম̴িČ̾ত % ৪ 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 
100
% 

[১.২.২] সিমিত পিরদশ �ন সŜািদত সমিŽ সংǼা ৩ ১২ ২০ 20 15 12 10 8 22 25 

[১.২.৩] কায �কর সিমিতর িনব �াচন 
অ̱িſত/অĺব �তƞ কিমÛ গÝত  

সমিŽ % ১ 80% 80% 80% 60% 48% 35% 30% 82% 85% 

[১.২.৪] কায �কর সিমিতর বািষ �ক 
আিথ �ক িববরণী  ÌািŇ িনিŴত˼ত তািরখ তািরখ ১ 

২০ 
আগƊ 

৩১ 
আগƊ ৩১ আগƊ 

৩০ 
`সেŅǠর 

৩১ 
অেáাবর 

৩০ 
নেভǠর 

৩১ 
িডেসǠর 

৩১ 
আগƊ 

৩১ 
̎লাই 

[১.২.৫] িনরীìা সŜািদত সিমিতর 
এিজএম অ̱িſত/Ȇথ �তায় ȆবƎা 
́হীত 

সমিŽ % ১ ২0% ৭৩% 90% 70% 60% 50% 40% 90% 90% 

[১.২.৬] িনরীìা Ìিতেবদন পয �ােলাচনা 
ও ȆবƎা ́হীত সমিŽ সংǼা ১ 2 ০ 5 4 3 2 1 6 7 

[১.২.৭] িনরীìা সংেশাধনী Ìƍাব 
দািখল˼ত সমিŽ সংǼা ১ ০ ০ 1 1 1 1 1 2 3 

[১.৩] রাজǸ 
আদায় 

[১.৩.১] িনরীìা িফ আদায়˼ত ¹ম̴িČ̾ত % ৩ 100% 100% 100% ৯৭% ৯৫% ৯৪% ৯৩% ১০০% ১০০% 

[১.৩.২] সমবায় উłয়ন তহিবল 
আদায়˼ত  ¹ম̴িČ̾ত 

 
 

 

% 
 

৩ 100% 100% 100% ৯৭% ৯৫% ৯৪% ৯৩% ১০০% ১০০% 



 
  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[২] 
উৎপাদন, 
আিথ �ক ও 
`সবাখােত  

সমবায় গঠন 

মান: 
২৩ 
 
 

[২.১] িনবŁন 

[২.১.১] Ìাক-িনবŁন Ìিশìেণর 
মাȃেম উǀুīকরণ  সমিŽ জন ৮ 2 1 50 40 32 26 22 55 60 

[২.১.২] িনবŁন আেবদন িনƂিĠর 
হার 

গড় % ৮ 100% 100% 100% ৯5% 90% 8৫% 8০% ১০০% ১০০% 

[২.২] সমবায়ীেদর 
̵িজ িবিনেয়ােগর 
মাȃেম অিতিরä 

কম �সংƎান 

[২.২.১] সমবায়ী সংগঠেনর মাȃেম  
Ǹ-কম �সংƎান (̴ǡষ) 

সমিŽ জন ৪ 10 18 25 20 16 12 10 30 35 

[২.২.২] সমবায়ী সংগঠেনর মাȃেম       
Ǹ-কম �সংƎান (মিহলা) সমিŽ জন ৩ 05 12 15 10 7 5 4 20 25 

[৩] সমবায় 
সংগঠেনর 

সìমতা ̼িī 
ও উেȂাäা 

͐জন   

মান: 
২২ 

[৩.১] Ǝানীয় চািহদা 
িভিĠক Ìিশìণ 

[৩.১.১] Ïাȇমাণ Ìিশìণ অ̱িſত 
(̴ǡষ/মিহলা)   সমিŽ জন ৬ 100 100 100 75 50 25 25 125 150 

[৩.২]  সমবায় 
ইনিƊÛউেট চািহদা 
অ̱যায়ী Ìিশìণাথƞ 

`Ìরণ 

[৩.২.১] Ìিশìণাথƞ 
`Ìিরত(̴ǡষ/মিহলা) গড় % ৬ 100% 100% 100% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% 

[৩.৩] Ìািতſািনক 
Ǹী˼িত 

[৩.৩.১] জাতীয় সমবায় ̴রƇােরর 
জȄ মেনানয়ন `Ìিরত  

সমিŽ % ৬ 0 0 100% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% 

[৩.৪] গেবষণা ও 
উĮাবন [৩.৪.১] উĮাবন পাইলÛং/`রিŋেকÛং সমিŽ সংǼা ৪ 0 0 1 ১ ১ ১ 0 ১ ১ 



 
  

 
 

কম �সŜাদেনর 
`ìÇ 

কম �সŜাদেনর 
`ìেÇর মান 

কায �¹ম 
Act i vi t i es( ) 

কম �সŜাদন ͎চক 
Per f or mance(  
I ndi cat or ) 

 

 
গণনা 
 পīিত 

একক 
Uni t( ) 

কম �সŜাদন 
͏চেকর মান 

Ì˼ত অজ�ন লì¸মাÇার মান ২০২২-২৩ 
Ìেìপণ 

২০২৩-২৪ 
Ìেìপণ 

২০২৪-২৫ অসাধারণ 
(Excel l ent ) 

 

অিত উĠম 
Ver y(  
Good) 

 

উĠম 
Good( ) 

 

চলিত 
মান 

(Fai r ) 
 

চলিতমােনর 
িনেř 

(Poor ) 
 

২০২০-২১ ২০২১-২২ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬ 

͎শাসন ও 
সংƇার ́লক 
কায �¹েমর 
বাƍবায়ন 

`জারদারকরণ 

৩০ 

[১.১] ǥīাচার কম �পিরকůনা 
বাƍবায়ন 

ǥīাচার কম �পিরকůনা 
বাƍবািয়ত 

 

¹ম̴িČ̾ত ÌাŇ নǠর ১০ - - ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৮০% ৭০% ১০০% 

[১.২] ই-গভȄ�াń/ উĮাবন 
কম �পিরকůনা বাƍবায়ন ই-গভȄ�াń/ উĮাবন 

কম �পিরকůনা বাƍবািয়ত ¹ম̴িČ̾ত ÌাŇ নǠর ১০ - - ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৮০% ৭০% ১০০% 

[১.৩] অিভেযাগ Ìিতকার 
কম �পিরকůনা বাƍবায়ন 

অিভেযাগ Ìিতকার 
কম �পিরকůনা বাƍবািয়ত ¹ম̴িČ̾ত ÌাŇ নǠর ৪ - - ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৮০% ৭০% ১০০% 

[১.৪] `সবা Ìদান Ìিতǧিত 
কম �পিরকůনা বাƍবায়ন 

`সবা Ìদান Ìিতǧিত 
কম �পিরকůনা বাƍবািয়ত ¹ম̴িČ̾ত ÌাŇ নǠর ৩ - - ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৮০% ৭০% ১০০% 

[১.৫] তȁ অিধকার 
কম �পিরকůনা বাƍবায়ন 

তȁ অিধকার 
কম �পিরকůনা বাƍবািয়ত ¹ম̴িČ̾ত Ìাȣত 

নǠর ৩ - - ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৮০% ৭০% ১০০% 



 
  

 
 

 
আিম, উপেজলা সমবায় কম �কত �া,সাতìীরা সদর িহেসেব `জলা সমবায় কম �কত �া, 

সাতìীরা এর িনকট অûীকার করিছ `য  এই ̈িäেত বিণ �ত ফলাফল অজ�েন সেচŽ থাকব।  
 
 

আিম, `জলা সমবায় কম �কত �া, `জলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা  এর পেì উপেজলা 
সমবায় কম �কত �া, সাতìীরা সদর,সাতìীরা এর িনকট অûীকার করিছ `য এই ̈িäেত বিণ �ত 
ফলাফল অজ�েন  Ìেয়াজনীয় সহেযািগতা Ìদান করব। 
 
 
 

উপেজলা সমবায় কম �কত �া     তািরখ:  
সাতìীরা সদর, সাতìীরা।  

 
 
 

`জলা সমবায় কম �কত �া    তািরখ:  
 সাতìীরা।   

 

 

 

 

 

 

 
 



 
  

 
 

 

সংেযাজনী – ১ : শő সংেìপ 
 

¹িমক নǠর শőসংেìপ Acr onyms( ) িববরণ 
০১ ০২ ০৩ 
১ িসিডএফ সমবায় উłয়ন তহিবল 

২ Ûিসিভ টাইম, কƊ, িভিজট 

৩ িবিসএ বাংলােদশ সমবায় একােডমী 

৪ আসই আĊিলক সমবায় ইনিŽÛউট 

৫ িবিবএস বাংলােদশ ̺¸েরা অব ƊাÛিƊí 

৬ এনআইিড জাতীয় পিরচয়পÇ 

৭ এিজএম বািষ �ক সাধারণ সভা 

৮ এসিডিজ `টকসই উłয়ন লì¸মাÇা 

৯ িসআইিজ কমনইĳােরŽ Ʃপ 

১০ কালব `¹িডট ইউিনয়ন লীগ অব বাংলােদশ 

 
 
 
 
 
 



 
  

 
 

সংেযাজনী - ২:  কম �সŜাদন ȆবƎাপনা ও Ìমাণকঃ 
 

¹িমক  
নং 

কায �¹ম কম �সŜাদন 
͏চক 

িববরণ বাƍবায়নকারী দŇর লì¸মাÇা অজ�েনর Ìমাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 
১. [২.১]  

তদারিক ও 
মােনাłয়ন 

[২.১.২] অকায �কর 
সিমিতর হালনাগাদ 
তািলকা সংকিলত  

৩০/০৬/২০২২ তািরেখর তেȁর িভিĠেত উপেজলা কায �ালয় 
ক̧�ক Ìণীত এবং `জলা কায �ালয় ক̧�ক সংকিলত অকাȩযকর 
Ìাথিমক সিমিতর তািলকা একী̾ত কের সংরìণ ।   

উপেজলা ও  `জলা সমবায় িভিĠক তািলকা (উপেজলার নাম, অকায �কর 
সমবায় এর নাম, িনবŁন নং, তািরখ , Ýকানা ও 
হালনাগাদ তািলকা Ìনয়েনর তািরখ)।  

২. [২.১.৩] অকায �কর 
সিমিত িনবŁন বািতল 

২.১.২ নং ͏চেক Ìনীত তািলকা অ̱যায়ী `য সকল সমবায় 
সিমিতর কায �¹ম ০৩ বছেরর `বশী সময় ধের বŁ আেছ 
`সƧেলা সমবায় সিমিত আইেনর ৫৩(ঙ) ধারা অ̱যায়ী বািতল 
করা। তেব `য সকল সিমিত িবǡেī সদȎেদর 
আমানত/সĊয়/পাওনা, আģসাৎ কের পািলেয় থাকার 
অিভেযাগ রেয়েছ `সƧেলা বািতল করার `ìেÇ উǄত�ন 
অিফেসর অ̱েমাদন Ìেয়াজন হেব। 

উপেজলা ও `জলা কায �ালয় `জলা দŇর ক̧�ক বািতল˼ত তেȁর আেলােক সমবায় 
িভিĠক তািলকা (উপেজলার নাম, বািতল˼ত সমবায় 
এর নাম বািতেলর আেদশ নং তািরখ)।  

৩. [২.১.৪] সিমিতর 
বাৎসিরক িনব �াচনী 
ক¸ােলĶার সংকিলত  

২০২২-২০২৩ সেন ȆবƎাপনা কিমÛর িনব �াচন অ̱িſত হেব 
এমন Ìাথিমক সমবায় সিমিতর তািলকা Ìণয়ন/সংকলন।    

উপেজলা কায �ালয়  মাঠ পয �ােয়র সিমিত হেত ÌাŇ তেȁর আেলােক সমবায় 
িভিĠক তািলকা (উপেজলার নাম, িনব �াচনেযাǽ 
সমবায় এর নাম এবং িনব �াচনী ক¸ােলĶার Ìনয়েনর 
তািরখ)।  

৪. [২.১.১] মেডল 
সমবায় সিমিত ͐জন 

Ìধান কায �ালয় হেত `Ìিরত গাইডলাইন অ̱সরণ কের িবভােগ 
িবȂমান সমবায় সিমিত হেত ̱¸নতম ১Û সমবায় সিমিতেক 
মেডল সিমিতেত Ǣপাĺর করা।   

উপেজলা কায �ালয়  সমবায় িভিĠক তািলকা (উপেজলার নাম, সমবায় এর 
নাম, Ýকানা ,িনবŁন নং ও তািরখ)।  

৫. [২.১.৫] িনধ �ািরত 
ছেক বািষ �ক 
পিরসংǼান 
Ìিতেবদন সংকিলত  

৩০/০৬/২০২২ তািরেখর  তেȁর িভিĠেত উপেজলা/`জলা 
কায �ালয় ক̧�ক Ìণীত এবং `জলা কায �ালয় ক̧�ক সংকিলত 
Ìাথিমক সিমিতর বািষ �ক পিরসংǼান একী̾ত কের সংরìণ 
এবং িবভাগীয় কায �ালয় ক̧�ক Ìণীত `কĽীয় সিমিতর বািষ �ক 
পিরসংǼান।    

উপেজলা ও  `জলা  কায �ালয় সমবায় িভিĠক তািলকা (উপেজলার নাম,  বািষ �ক 
পিরসংǼান Ìিতেবদন Ìনয়েনর তািরখ)।  

৬. [২.২]  
সমবােয় 
͎শাসন 
Ìিতſা  

[২.২.৪]  িনরীìা 
সŜাদেনর হার 

লì¸মাÇা অ̱যায়ী শতভাগ িনরীìা সŜাদন িনিŴতকরেণর 
Ǹােথ � কায �কর সমবায় সিমিতর িনরীìা সŜাদেনর হারেকও 
লì¸মাÇা `নয়া হেয়েছ।  

উপেজলা কায �ালয় উপেজলা িভিĠক তািলকা (অিডট অিফসােরর নাম, 
অিডট˼ত সমবােয়র নাম, অিডট সŜাদেনর তািরখ)।  

৭. [২.২.৩] সিমিত 
পিরদশ �ন সŜািদত   

উপেজলা অিফস হেত Ìিতমােস গেড় ২Û কের বছের ̲¸নতম 
২৪Û।   

উপেজলা ও `জলা  কায �ালয় উপেজলা িভিĠক তািলকা (সমবায় এর নাম, 
পিরদশ �নকরী কম �কত �ার নাম, পিরদশ �েনর তািরখ)।  

৮. [২.২.১] ȆবƎাপনা 
কিমÛর িনব �াচন 

২.১.৪ নং ͏চেক Ìণীত িনব �াচনী ক¸ােলĶার অ̱যায়ী 
িনব �াচনেযাǽ `কĽীয় সমবায় সিমিতর ȆবƎাপনা কিমÛর 

উপেজলা কায �ালয় সমবায় িĠক তািলকা (সমবায় এর নাম, কিমÛর `ময়াদ 
উĠীেণ �র তািরখ, `ঘািষত তফশীল `মাতােবক িনব �াচেনর 
তািরখ, Ìেযাজ¸ `ìেÇ অĺব �তƞ কিমÛ গঠেনর আেদশ 



 
  

 
 

¹িমক  
নং 

কায �¹ম কম �সŜাদন 
͏চক 

িববরণ বাƍবায়নকারী দŇর লì¸মাÇা অজ�েনর Ìমাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 
অ̱িſত /অĺব �তƞ 
কিমÛ গÝত 

িনব �াচন অ̱ſান তদারক করা।  এেìেÇ `কান কারেণ িনব �াচন 
অ̱িſত না হেল অনিতিবলেǠ অĺব �তƞ কিমÛ গঠন িনিŴত 
করা।  

নং ও তািরখ (Ìেয়াজনীয় সাব কলাম থাকেব)।  

৯. [২.২.২] কায �কর 
সিমিতর বািষ �ক 
আিথ �ক িববরণী  ÌািŇ 
িনিŴত˼ত  

সমবায় িবিধমালা ২০০৪ এর ৫৭ িবিধ অ̱সরণ কের ̲¸নতম 
৫০% কায �কর সমবায় সিমিতর বািষ �ক অিনরীিìত আিথ �ক 
িববরণী ৩১ আগƊ এর মেȃ ÌািŇ িনিŴত করা।  

উপেজলা কায �ালয় সমবায় িভিĠক তািলকা (সমবায় এর নাম, িহসাব 
িববরণী ÌািŇর তািরখ, িনণƞত নীট লাভ। ) 

১০. [২.২.৫] িনরীìা 
সŜািদত সিমিতর  
এিজএম আেয়ািজত 

সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ ( সংেশাধন ২০০২ ও ২০১৩) 
এর ধারা ১৭(৩) অ̱যায়ী িনরীìা সŜাদন˼ত সমবায় সিমিতর 
এিজএম অ̱ſান িনিŴত করা।   
 

উপেজলা কায �ালয় সমবায় িভিĠক তািলকা (সমবােয়র নাম, অিডট 
সŜাদেনর তািরখ, এিজএম অ̱ſােনর তািরখ)।  

১১. [২.২.৬] িনরীìা 
Ìিতেবদন পয �ােলাচনা 
ও ȆবƎা »হণ 

িনরীìীত কায �কর সিমিতর িনরীìা Ìিতেবদন পাওয়ার পর 
পয �ােলাচনা কের ȆবƎা »হণ করা  

উপেজলা ও `জলা  কায �ালয় উপেজলা িভিĠক সমবােয়র সংǼা 

১২. [২.২.৭] িনরীìা 
সংেশাধনী Ìিতেবদন 
দািখল˼ত 

সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ (সংেশাধন ২০০২ ও ২০১৩) এর 
ধারা ৪৭ `মাতােবক সিমিত ক̧�পìেক িনরীìা সংেশাধনী 
Ìিতেবদন দািখল িনিŴত করা। 

উপেজলা ও `জলা  কায �ালয় উপেজলা িভিĠক সমবােয়র সংǼা 

১৩. [২.৩] রাজǸ 
আদায়  

[২.৩.১] িনরীìা িফ 
আদায়˼ত 

সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর িবিধ ১০৮(১)  অ̱সরণ 
কের িনরীìা সŜাদেনর পরবিত � ৩০ িদন অথবা িনরীìা 
বছেরর    ̎ন তািরেখর মেȃ (যাহা আেগ হয়) সিমিত ক̧�ক 
িবিধ `মাতােবক Ìেদয় িনরীìা িফ শতভাগ আদায় িনিŴত 
করা। এলেì¸ Ìিতমােস সŜািদত অিডট `নােটর িভিĠেত 
পরবতƞ মােসর ১ম সŇােহ উপেজলা/থানাওয়ারী আদায়েযাǽ 
িনরীìা িফ এর লì¸মাÇা িনধ �ারণ করেত হেব।  

উপেজলা কায �ালয় সমবায় িভিĠক তািলকা (সমবায় এর নাম, িনণƞত 
নীট লাভ, ধায �˼ ত অিডট `সস, আদায়˼ত টাকার 
পিরমান)।  

১৪. [২.৩.২] সমবায় 
উłয়ন তহিবল 
আদায়˼ত 

সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর িবিধ ৮৪(২)  অ̱সরণ 
কের িনরীìা সŜাদেনর পরবতƞ ৩০ িদন অথবা িনরীìা 
বছেরর    ̎ন তািরেখর মেȃ (যাহা আেগ হয়) সিমিত ক̧�ক 
িবিধ `মাতােবক Ìেদয় িসিডএফ শতভাগ আদায় িনিŴত করা। 
এলেì¸ Ìিতমােস সŜািদত অিডট `নােটর িভিĠেত পরবতƞ 
মােসর ১ম সŇােহ উপেজলা/থানাওয়ারী আদায়েযাǽ িসিডএফ 
এর লì¸মাÇা িনধ �ারণ করেত হেব।  

উপেজলা কায �ালয় সমবায় িভিĠক তািলকা (সমবায় এর নাম, িনণƞত 
নীট লাভ, ধায �˼ ত সমবায় উłয়ন তহিবল, 
আদায়˼ত টাকার পিরমান)।  

১৫. [১.১] িনবŁন [১.১.১] উǀুīকরণ জনসাধারণেক সমবায় আদেশ � উǀুī করার জȄ সরকাির উপেজলা ও `জলা কায �ালয় উপেজলা/`জলা িভিĠক সভার সংǼা (উপেজলা/`জলার 



 
  

 
 

¹িমক  
নং 

কায �¹ম কম �সŜাদন 
͏চক 

িববরণ বাƍবায়নকারী দŇর লì¸মাÇা অজ�েনর Ìমাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 
সভা অ̱িſত অথ �ায়েন Ìিত উপেজলা/থানা সমবায় কায �ালয় বছের গেড় 

̲¸নতম ২Û সভা আেয়াজন করা ছাড়াও `জলা সমবায় কায �ালয় 
আরও ২ Û সভা আেয়াজন করেব।   

নাম, সভার সংǼা, উপিƎিতর সংǼা)। 

১৬. [১.১.২] িনবŁন 
আেবদন িনƂিĠর 
হার 

ন̥ন সমবায় সিমিত িনবŁেনর জȄ ÌাŇ আেবদন শতভাগ 
িনƂিĠ করা। 

উপেজলা, `জলা কায �ালয় ১. িনবŁন আেবদন িনƂিĠ `রিজƊার (আেবদনকারীর 
নাম ও Ýকানা, আেবদন »হেণর তািরখ, 
িনবŁন/Ìত¸াǼান, িনƒিĠর তািরখ)** 
২. ৫ নং কলােম `জলা ও উপেজলা   ক̧�ক 
িনবŁন/Ìত¸াǼাত আেবদেনর তȁ (উপেজলা/`জলা 
িভিĠক সংǼা)। 

১৭. [১.২] 
উৎপাদন́খী 
খােত 
সমবায়ীেদর 
̵িজ 
িবিনেয়ােগর 
মাȃেম অিতিরä 
কম �সংƎান 

[১.২.১] সমবায়ী 
সংগঠেনর মাȃেম Ǹ-
কম �সংƎান (̴ǡষ) 

উৎপাদন́খী খােত সমবায়ীেদর ̵িজ িবিনেয়ােগর মাȃেম ͐Ž 
Ǹ-কম �সংƎান (̴ǡষ) 

উপেজলা কায �ালয় সমবায় িভিĠক তািলকা (উপেজলার নাম, সমবায় এর 
নাম, Ýকানা, উপকারেভাগীর নাম, Ǹ:কম �সংƎােনর 
সংǼ, Ǹ:কম �সংƎােনর খাত)।  

১৮. [১.২.১] সমবায়ী 
সংগঠেনর মাȃেম Ǹ-
কম �সংƎান (মিহলা) 

উৎপাদন́খী খােত সমবায়ীেদর ̵িজ িবিনেয়ােগর মাȃেম ͐Ž 
Ǹ-কম �সংƎান (মিহলা) 

উপেজলা কায �ালয় সমবায় িভিĠক তািলকা (উপেজলার নাম, সমবায় এর 
নাম, Ýকানা, উপকারেভাগীর নাম, Ǹ:কম �সংƎােনর 
সংǼ, Ǹ:কম �সংƎােনর খাত)।  

১৯. [৩.১] Ǝানীয় 
চািহদা 
িভিĠক 
Ìিশìণ 

[৩.১.১] Ïাȇমাণ 
Ìিশìণ অ̱িſত 
(̴Ǣষ/মিহলা) 
 

সমবায়ীেদর Ǝানীয় চািহদা অ̱যায়ী Ïাȇমাণ Ìিশìণ 
আেয়াজন িনিŴত করা। 
 

উপেজলা ও `জলা কায �ালয় সমবায়িভিĠক সভার সংǼা (উপেজলার নাম, সভার 
সংǼা, উপিƎিতর সংǼা)। 
 

২০. [৩.২] সমবায় 
ইনিƊÛউেট 
চািহদা̱যায়ী 
Ìিশìণাথƞ 
`Ìরণ 

[৩.২.১] Ìিশìণাথƞ 
`Ìিরত  
(̴Ǣষ/মিহলা) 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম  এবং আĊিলক সমবায় 
ইনিƊÛউটস́হ ক̧�ক ÌদĠ সমবায় ȆবƎাপনা সং¹াĺ 
িবষেয় Ìিশìণ। 
 
 

উপেজলা ও `জলা কায �ালয় সমবায়িভিĠক তািলকা ( মেনানীত Ìিশìনাথƞর নাম, 
সমবায় এর নাম, `কােস �র নাম, `কাস � অ̱ſােনর 
তািরখ (হেত-পয �ĺ)।  

২১. [৩.৩] 
Ìািতſািনক 
Ǹী˼িত 

[৩.৩.১] জাতীয় 
সমবায় ̴রƇােরর 
জȄ মেনানয়ন 
`Ìিরত  

সফল সমবায়ী এবং সমবায় Ìিতſানেক কােজর Ìািতſািনক 
Ǹী˼িত Ìদােনর লেì¸ জাতীয় সমবায় ̴রƇার Ìদান 

উপেজলা ও `জলা কায �ালয় মেনানয়েনর তািলকা   

২২. [৩.৪] 
গেবষনা ও 
উĮাবন 

[৩.৪.২] উĮাবন 
পাইলÛং/`রিŋেকÛং 
 
 

নাগিরক `সবা সহজ করার জȄ িবভাগীয় কায �ালয় হেত ́হীত 
উĮাবনী ধারণা »হণ ও পাইলÛং িকংবা  অȄ `কান দŇর 
ক̧�ক ́হীত উĮাবনী ধারণা `রিŋেকÛং করা।   

উপেজলা ও `জলা কায �ালয় উপেজলা কায �ালয় ক̧�ক ́িহত পদেìপ।  



 
  

 
 

সংেযাজনী - ৩ :অȄাȄ অিফেসর সােথ সংিŹŽ কম �সŜাদন ͏চকস́হঃ 
 

 কায �¹ম কম �সŜাদন ͏চক `য কায �ালেয়র সােথ 
সংিŹŽ 

সংিŹŽ অিফেসর সােথ কায �¹ম বাƍবায়ন `কীশল 

১ ২ ৩ ৪ 
[২.২]  সমবােয় ͎শাসন Ìিতſা [২.২.৪]  কায �কর সমবায় সিমিতর 

িনরীìা সŜাদেনর হার 
িবআরিডিব িবআরিডিব̽ä `কĽীয় সমবায় স́েহর িনরীìা ৩১, িডেসǠর তািরেখর মেȃ 

সŜł করার Ìেয়াজনীয় ȆবƎা »হণ করা। িনবিŁত কায �কর সমবায়স́েহর 
মেȃ  ১Û `কĽীয় সমবায় িবআরিডিবর আওতা̽ä। উä সমবায়স́েহর 
িনরীìা যথাসমেয় সŜাদেনর দািয়ƺ িবআরিডিব ক̧�পেìর। 
 

[২.২]  সমবােয় ͎শাসন Ìিতſা [২.২.৪]  কায �কর সমবায় সিমিতর 
িনরীìা সŜাদেনর হার 

কাǤ কাǤ̽ä কায �কর সমবায়স́েহর িনরীìা ৩১, মাচ � তািরেখর মেȃ সŜł করার 
Ìেয়াজনীয় ȆবƎা »হণ করা। কাǤ̽ä কায �কর সমবায়স́েহর িনরীìা 
যথাসমেয় সŜাদেনর দািয়ƺ কাǤ ক̧�পেìর। 
 

[২.২]  সমবােয় ͎শাসন Ìিতſা [২.২.৪]  কায �কর সমবায় সিমিতর 
িনরীìা সŜাদেনর হার 

˼িষ সŚসারণ 
অিধদŇর 

িসআইিজ̽ä কায �কর সমবায় স́েহর িনরীìা ৩১, মাচ � তািরেখর মেȃ সŜł 
করার Ìেয়াজনীয় ȆবƎা »হণ করা। ˼িষ সŚসারণ অিধদŇেরর আওতাধীন 
Ìকů̽ä িনবিŁত কায �কর িসআইিজ সমবায় সিমিতƧেলার অিডট সŜাদেন 
সংিŹŽ দŇেরর সহেযাগীতা। 
 

[২.২]  সমবােয় ͎শাসন Ìিতſা [২.২.৪]  কায �কর সমবায় সিমিতর 
িনরীìা সŜাদেনর হার 

মৎȎ অিধদŇর িসআইিজ̽ä কায �কর সমবায় স́েহর িনরীìা ৩১, মাচ � তািরেখর মেȃ সŜł 
করার Ìেয়াজনীয় ȆবƎা »হণ করা। মৎȎ অিধদŇেরর আওতাধীন Ìকů̽ä 
িনবিŁত কায �কর িসআইিজ সমবায় সিমিতƧেলার অিডট সŜাদেন সংিŹŽ 
দŇেরর সহেযাগীতা। 
 

[২.২]  সমবােয় ͎শাসন Ìিতſা [২.২.৪]  কায �কর সমবায় সিমিতর 
িনরীìা সŜাদেনর হার 

Ìািণ সŜদ অিধদŇর িসআইিজ̽ä কায �কর সমবায় স́েহর িনরীìা ৩১, মাচ � তািরেখর মেȃ সŜł 
করার Ìেয়াজনীয় ȆবƎা »হণ করা। Ìািণ সŜদ অিধদŇেরর আওতাধীন 
Ìকů̽ä িনবিŁত কায �কর িসআইিজ সমবায় সিমিতƧেলার অিডট সŜাদেন 
সংিŹŽ দŇেরর সহেযাগীতা। 
 

[২.২]  সমবােয় ͎শাসন Ìিতſা [২.২.৪]  কায �কর সমবায় সিমিতর 
িনরীìা সŜাদেনর হার 

এলিজইিড কায �কর পািন ȆবƎাপনা সমবায়স́েহর িনরীìা ৩১, অেáাবর তািরেখর মেȃ 
সŜł করার Ìেয়াজনীয় ȆবƎা »হণ করা 
 

   
 
 
 



 
  

 
 

সংেযাজনী - ৪ : 
                    উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা সদর, সাতìীরা এর জাতীয় ǥīাচার `কৗশল কম �পিরকůনা, ২০২২-২০২৩  
   

আĊিলক/মাঠ পয �ােয়র কায �ালেয়র নাম: `জলা সমবায় কায �ালয়, . সদর, সাতìীরা। 
কায �¹েমর নাম কম �সŜাদন 

͏চক 
 

͏চেকর 
মান 

একক 
 

বাƍবায়েনরদািয়
ƺÌাŇ Ȇিä/পদ 

২০২২-
২০২৩ 

অথ �বছেরর 
লì¸মাÇা 

বাƍবায়ন অ»গিত পিরবীìণ, ২০২২-২০২৩  মĺȆ 
লì¸মাÇা/ 
অজ�ন 

১ম 
`কায়াট �া

র 

২য় `কায়াট �ার ৩য় 
`কায়াট �ার 

৪থ � 
`কায়াট �ার 

`মাট 
অজ�ন 

অিজ�ত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. Ìািতſািনক ȆবƎা……………………………….... 
১.১ aনিতকতা কিমÛ সভা 
আেয়াজন 

সভা আেয়ািজত ৪ সংǼা উপ-িনবŁক 
(Ìশাসন) ১ 

লì¸মাÇা ১ ১ ১ ১    
অজ�ন      

১.২ aনিতকতা কিমÛর সভার 
িসīাĺ বাƍবায়ন 

বাƍবািয়ত 
িসīাĺ 

৬ % উপ-িনবŁক 
(Ìশাসন) ১০০% 

লì¸মাÇা ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    

অজ�ন      

১.৩ ͎শাসন Ìিতſার িনিমĠ 
অংশীজেনর 
st akehol der s( ) অংশ»হেণ  

সভা 

অ̱িſত সভা ৪ সংǼা উপ-িনবŁক 
(Ìশাসন) ২ 

লì¸মাÇা ১  ১     
অজ�ন      

১.৪ ǥīাচার সং¹াĺ Ìিশìণ 
আেয়াজন  

Ìিশìণ 
আেয়ািজত 

  ২ সংǼা উপ-িনবŁক 
(Ìশাসন) 

২ 

লì¸মাÇা 
 

১ 
 

১ 
 

- 
 

- 
 

   

অজ�ন      

১.৫ কম �-পিরেবশ উłয়ন 
(ǸাƎ¸িবিধ অ̱সরণ/ÛওএĶই̽ä 
অেকেজা মালামাল 
িবনŽকরণ/পিরŻার-পিরĂłতা ̼িī 
ইত¸ািদ  

উłত কম �-
পিরেবশ 

 ৩ সংǼা 
ও 
তািরখ 

উপ-িনবŁক 
(Ìশাসন) ১ 

ও 
৩১/১২/২২ 

লì¸মাÇা 
 

 ১ 
(৩১/১২/২১) 

     

অজ�ন      

অজ�ন      
১.৬ জাতীয় ǥīাচার `কৗশল 
কম �পিরকůনা, ২০২২-২৩ ও 
aÇমািসক পিরবীìণ Ìিতেবদন 
দŇর/সংƎায় দািখল ও Ǹ Ǹ 

 কম �পিরকůনা 
ও aÇমািসক 
Ìিতেবদন 
দািখল˼ত ও 

  ৪ তািরখ উপ-িনবŁক 
(Ìশাসন) 

২৫/৬/২২ 

লì¸মাÇা ২৫/৬/২২ 
১ 

(১৫/১০/
২৩) 

 ১ 
(১

৫/
১/

২৩
) 

 ১ 
(১

৫/
৪/

২৩
) 

 ১ 
(১

৫/
৭/

২৩
)    



 
  

 
 

কায �¹েমর নাম কম �সŜাদন 
͏চক 

 

͏চেকর 
মান 

একক 
 

বাƍবায়েনরদািয়
ƺÌাŇ Ȇিä/পদ 

২০২২-
২০২৩ 

অথ �বছেরর 
লì¸মাÇা 

বাƍবায়ন অ»গিত পিরবীìণ, ২০২২-২০২৩  মĺȆ 
লì¸মাÇা/ 
অজ�ন 

১ম 
`কায়াট �া

র 

২য় `কায়াট �ার ৩য় 
`কায়াট �ার 

৪থ � 
`কায়াট �ার 

`মাট 
অজ�ন 

অিজ�ত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
ওেয়বসাইেট আপেলাডকরণ  আপেলাড˼ত  অজ�ন      

অজ�ন      

১.৭ ǥīাচার ̴রƇার Ìদান এবং 
̴রƇারÌাŇেদর তািলকা ওেয়বসাইেট 
Ìকাশ 

ÌদĠ ̴রƇার   ৩ তািরখ উপ-িনবŁক 
(Ìশাসন) 

২৫/৬/২৩     ২৫/৬/২৩    

২.  ¹েয়র `ìেÇ ǥīাচার ........................................................................ 
২.১ ২০২২-২৩ অথ � বছেরর ¹য়-
পিরকůনা ওেয়বসাইেট Ìকাশ 

¹য়-পিরকůনা 
ওেয়বসাইেট 
Ìকািশত 

৪ তািরখ উপ-িনবŁক 
(Ìশাসন) 

১৫/১০/২২ লì¸মাÇা        

 
অজ�ন 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

৩. ǥīাচার সংিŹŽ এবং ̫নƞিত Ìিতেরােধ সহায়ক অȄাȄ কায �¹ম…………….. (অ»ািধকার িভিĠেত ̱¸নতম পাঁচÛ কায �¹ম) 
৩.১  সমবায় অিধদŇর ক̧�ক  
       িনধ �ািরত 

 ৪    লì¸মাÇা       সমবায় 
অিধদŇর  `থেক       
িনধ �ারণ কের 
িদেল অĺ̽�ä 

করা হেব 

অজ�ন      

৩.২  সমবায় অিধদŇর ক̧�ক  
       িনধ �ািরত 

 ৪    লì¸মাÇা        
অজ�ন      

৩.৩ সমবায় অিধদŇর ক̧�ক  
      িনধ �ািরত 

 ৪    লì¸মাÇা        
অজ�ন      

৩.৪ সমবায় অিধদŇর ক̧�ক  
      িনধ �ািরত 

 ৪    লì¸মাÇা        
অজ�ন      

৩.৫  সমবায় অিধদŇর ক̧�ক  
       িনধ �ািরত 

 ৪    লì¸মাÇা        
অজ�ন      
অজ�ন      

 
 

 



 
  

 
 

   ১.৫ কম �-পিরেবশ উłয়ন (ǸাƎ¸িবিধ অ̱সরণ/ ÛওএĶই̽ä অেকেজা মালামাল িবনŽকরণ/ পিরŻার-পিরĂłতা̼িī ইত¸ািদ) 
 

কায �¹েমর নাম বাƍবায়ন  Ìি¹য়া Ìমাণক 
ǸাƎ¸িবিধ অ̱সরণ ১.মাƇ পিরধান িনিŴতকরণ ͎রìা সাম»ী িবতরণ ও  িনয়িমত তদারিক ছিব 

২. শারীিরক ̬রƺ বজায় রাখা িনধ �ািরত ̬রেƺ বসা ও  িনয়িমত তদারিক ছিব 
৩. িনয়িমত সাবান িদেয় হাত `ধায়া ͎রìা সাম»ী িবতরণ ও  িনয়িমত তদারিক ছিব 

Û ও এĶ ই̽ä অেকেজা মালামাল 
িবনŽকরণ 

-- কিমÛর মাȃেম িবনŽ˼ত মালামােলর তািলকা 

পিরŻার-পিরĂłতা̼িī ১. দাŇিরক কì ̴নিব �Ȅাস ও ͎সিĆতকরণ কিমÛর মাȃেম ছিব 
২. িনয়িমত পিরƇার করা কিমÛর  মাȃেম িবল `প রিসদ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(`শখ িমজা̱র রহমান) 
সহকারী পিরদশ �ক 

ও  
সদȎ সিচব 

aনিতকতা কিমÛ 

 (`শখ আসা̫Ćামান) 
সহকারী পিরদশ �ক 

ও  
সদȎ  

aনিতকতা কিমÛ 

 (`মাঃ কির̀ল হক)) 
উপেজলা সমবায় কম �কত �া 

ও  
সভাপিত 

aনিতকতা কিমÛ 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 



 
  

 
 

সংেযাজনী-৫: 
 

উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা সদর,সাতìীরা এর ই-গভȄ�াń ও উĮাবন কম �পিরকůনা, ২০২২-২০২৩ 
 

 
¹িমক 

নং  
কায �¹ম 

 
কম �সŜাদন 

͏চক 
একক 

 
কম �সŜাদন ͏চেকর 

মান 

লì¸মাÇা ২০২২-২০২৩ 
অসাধারণ উĠম চলিত মান 
১০০% ৮০% ৬০% 

০১ [১.১] ই-নিথর Ȇবহার ̼িī   [১.১.১] ই-ফাইেল `নাটিনƒিĠ˼ত % ১৫ ৮০% ৭০% ৬০% 
০২ [২.১] তȁ বাতায়ন 

হালনাগাদকরণ 
[২.১.১] তȁ বাতায়েন সকল `সবা বí হালনাগাদ˼ত সংǼা ১০ ৪ ৩ ২ 
[২.১.২] িবিভł Ìকাশনা ও তȁািদ তȁ বাতায়েন Ìকািশত সংǼা ৫ ৪ ৩ ২ 

০৩ 

[৩.১] ই-গভń ও উĮাবন 
কম �পিরকůনা বাƍবায়ন  

[৩.১.১] কম �পিরকůনা বাƍবায়ন সং¹াĺ Ìিশìণ আেয়ািজত   ৫ ৪ ৩ ২ 
[৩.১.২] কম �পিরকůনার বাƍবায়ন অ»গিত পয �ােলাচনা সং¹াĺ 
সভা আেয়ািজত সংǼা ৫ ৪ ৩ ২ 

[৩.১.৩] কম �পিরকůনার অধ �বািষ �ক Ǹ-́Ȋায়ন Ìিতেবদন ঊǄ�তন 
ক̧�পেìর িনকট `Ìিরত তািরখ ৫ ১৩/০১/২০২৩ ২০/০১/২০২৩ ২৭/০১/২০২৩ 

০৪ [৪.১] একÛ উĮাবনী ধারণা/ 
`সবা সহিজকরণ/ ɱÉ উłয়ন 
কায �¹ম বাƍবায়ন  

[৪.১.১] একÛ উĮাবনী ধারনা/ `সবা সহিজকরণ/ ɱÉ উłয়ন 
কায �¹ম বাƍবািয়ত  তািরখ  ৫ ২৮/২/২০২৩  ১৫/০৩/২০২৩  ১৫/০৪/২০২৩ 

 



 
  

 
 

সংেযাজনী-৬ 
উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা সদর,সাতìীরা এর এর অিভেযাগ Ìিতকার ȆবƎা সং¹াĺ কম �পিরকůনা, ২০২২-২০২৩ 

 

কায �¹েমর 
`ìÇ 

 
মান কায �¹ম 

 
কম �সŜাদন 

͏চক 

 
 

Ìমাণক 
একক 

 

কম �সŜাদ
ন ͏চেকর 

মান 

Ì˼ত 
অজ�ন 
২০২০-

২১ 

Ì˼ত 
অজ�ন 
২০২১-

২২ 

লì¸মাÇা ২০২২-২০২৩ 

অসাধার
ণ 

অিত 
উĠম 

উĠম  চলিত 
মান 

চলিত মােনর 
িনেř 

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪  ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

Ìািতſািন
ক 

ȆবƎাপনা 
 
 

৫ 

[১.১] অিভেযাগ িনƂিĠ কম �কত�া 
(অিনক) ও আিপল কম �কত �ার তȁ 
ওেয়বসাইেট aÇমািসক িভিĠেত 
হালনাগাদকরণ  

[১.১.১]  অিনক ও 
আিপল কম �কত �ার 
তȁ হালনাগাদ˼ত 
এবং ওেয়বসাইেট 
আপেলাড˼ত 

হালনাগাদ 
সŜেłর 

সরকাির পÇ, 
ওেয়বসাইেটর 

িলংক 

সংǼা 
 ৫ - ৪ ৪ ৩ ২ ১ ০ 

পিরবীìণ 
ও সìমতা 

উłয়ন 
 

২০ 

[২.১] িনিদ �Ž সমেয় অনলাইন/ 
অফলাইেন ÌাŇ অিভেযাগ িনƂিĠ 
এবং িনƂিĠ সং¹াĺ মািসক 
Ìিতেবদন উǄ�তন ক̧�পì বরাবর 
`Ìরণ   

[২.১.১] অিভেযাগ 
িনƂিĠ˼ত  

িনƂিĠ 
Ìিতেবদন 

% 
৮ 
  - - ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% ৫০% 

[২.২] কম �কত �া/কম �চারীেদর 
অিভেযাগ Ìিতকার ȆবƎা এবং 
িজআরএস সফটওͩার িবষয়ক 
Ìিশìণ আেয়াজন 

[২.২.১] Ìিশìণ 
আেয়ািজত 

অিফস 
আেদশ, 

আেলাচ¸͏িচ, 
উপিƎিতর 
হািজরা 

সংǼা ৫ 
 

- - ৪ ৩ ২ ১ - 

[২.৩] aÇমািসক িভিĠেত পিরবীìণ 
এবং aÇমািসক পিরবীìণ 
Ìিতেবদন উǄ�তন ক̧�পেìর 
িনকট `Ìরণ 

[২.৩.১] aÇমািসক 
Ìিতেবদন `Ìিরত 

পিরবীìণ 
Ìিতেবদন   

সংǼা ৩ - - ৪ ৩ ২ ১ - 

[২.৪] অিভেযাগ Ìিতকার 
ȆবƎাপনা িবষেয় 
`ƊকেহাŪারগেণর সমǘেয় 
অবিহতকরণ সভা  

[২.৪.১] সভা 
অ̱িſত 

সভার 
কায �িববরণী 

সংǼা ৪ - - ২ ১  - - 

 

: 



 
  

 
 

 
সংেযাজনী-৭ 

 
উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা সদর,সাতìীরা এর  `সবা Ìদান Ìিতǧিত বাƍবায়ন কম �পিরকůনা, ২০২২-২০২৩  

 
 

কায �¹েমর 
`ìÇ 

 
মান কায �¹ম 

 
কম �সŜাদন 

͏চক 
Ìমাণক 

 
একক 

 

কম �সŜা
দন 

͏চেকর 
মান 

Ì˼ত 
অজ�ন 

২০২০-২১ 

Ì˼ত 
অজ�ন 
২০২১-

২২ 

লì¸মাÇা ২০২২-২০২১ 

অসাধারণ অিত উĠম উĠম চলিত মান চলিত 
মােনর িনেř 

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

Ìািতſািনক 
 
 

১৩ 

[১.১] `সবা Ìদান Ìিতǧিত 
পিরবীìণ কিমÛর িসīাĺ 
বাƍবায়ন 

[১.১.১] িসīাĺ 
বাƍবািয়ত 

বাƍবায়ন 
Ìিতেবদন % ৮ - - ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

[১.২] `সবা Ìদান Ìিতǧিত 
aÇমািসক িভিĠেত হালনাগাদকরণ   

[১.২.১] 
ওেয়বসাইেট 
Ìিত aÇমািসেক 
হালনাগাদ˼ত 

ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ˼ত 
`সবা Ìদান 
Ìিতǧিত 

সংǼা 
 

৫ 
 

- - ৪ ৩  - - 

সìমতা 
অজ�ন ১২ 

[২.১] `সবা Ìদান Ìিতǧিত 
িবষয়ক  Ìিশìণ আেয়াজন  

 
[১.১.১] Ìিশìণ 
আেয়ািজত 

Ìিশìণ আেদশ, 
আেলাচ¸͏িচ, 
Ìিশìণাথƞেদর 
তািলকা, 
হািজরাশীট 

 
সংǼা 

 
৫ - - ৪ ৩ ২ ১ - 

[২.২]  `সবা Ìদান িবষেয় 
`ƊকেহাŪারগেণর সমǘেয় 
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

[১.৩.১]  
অবিহতকরণ 
সভা অ̱িſত 

সভার 
কায �িববরণী 

সংǼা ৭ ০১ ০১ ২ ১ - - - 

 



 
  

 
 

 
সংেযাজনী-৮ 

 
উপেজলা সমবায় কায �ালয়, সাতìীরা সদর, সাতìীরা এর তȁ অিধকার িবষেয় ২০২২-২০২৩ অথ �বছেরর বািষ �ক কম �পিরকůনা  

 

কায �¹েমর 
`ìÇ 

 
মান কায �¹ম 

 
কম �সŜাদন 

͏চক 
একক 

 
কম �সŜাদন 
͏চেকর মান 

Ì˼ত 
অজ�ন 
২০২০-
২০২১ 

Ì˼ত 
অজ�ন 
২০২১-
২০২২ 

লì¸মাÇা ২০২২-২০২৩ 

Ìমাণক অসাধারণ অিত উĠম উĠম  চলিত মান 
চলিত 
মােনর 
িনেř  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

Ìািতſািনক ১০ 
[১.১] তȁ অিধকার আইন অ̱যায়ী 
িনধ �ািরত সমেয়র মেȃ তȁ Ìদান 
 

[১.১.১] িনধ �ািরত সমেয়র 
মেȃ তȁ Ìদান˼ত % ১০ 

 
 
 

 ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% উǄ�তন কায �ালেয় `Ìিরত  
Ìিতেবদন 

 
সìমতা 
̼িī 

১৫ 

[১.২] ǸÌেণািদতভােব Ìকাশেযাǽ 
তȁ হালনাগাদ কের ওেয়বসাইেট 
Ìকাশ 

[১.২.১] হালনাগাদ˼ত 
তȁ ওেয়বসাইেট 
Ìকািশত 

তািরখ 
 ০৩   

৩১
-১

২-
২০

২২
 

১০
-০

১-
২০

২৩
 

২০
-০

১-
২০

২৩
 

৩১
-০

১-
২০

২৩
 

- 

হালনাগাদ˼ত 
ǸÌেণািদতভােব 

Ìকাশেযাǽ তȁসহ 
ওেয়বসাইেটর িলংক। 

[১.৩] বািষ �ক Ìিতেবদন Ìকাশ  [১.৩.১] বািষ �ক 
Ìিতেবদন Ìকািশত  তািরখ  ০৩   

১৫
-১

০-
২০

২২
 

১৫
-১

১-
২০

২২
 

১৫
-১

২-
২০

২২
 

- - বািষ �ক Ìিতেবদেনর কিপ 

[১.৪]  তȁ অিধকার আইন, ২০০৯ 
এর ৫ ধারা অ̱সাের যাবতীয় তেȁর 
ক¸াটাগির  ও ক¸াটালগ aতির/ 
হালনাগাদকরণ 

[১.৪.১]  তেȁর 
ক¸াটাগির  ও ক¸াটালগ 
Ìǭত˼ত/হালনাগাদ˼ত 

তািরখ ০৩   

৩১
-১

২-
২০

২২
 

১০
-০

১-
২০

২৩
 

২০
-০

১-
২০

২৩
 

৩১
-০

১-
২০

২৩
 

- 
সংিŹŽ িবষয় অĺ̽�ä˼ত 

মািসক সমǘয় সভার 
কায �িববরণী 

[১.৫] তȁ অিধকার আইন ও 
িবিধিবধান সŜেক� জনসেচতনতা 
̼িīকরণ 

[১.৫.১]  Ìচার 
কায �¹ম সŜł 

সংǼা ০৩   ৩ ২ ১ - - 
সভা, `সিমনার, কম �শালার 

অিফস আেদশ িকংবা 
ÌচারপেÇর কিপ। 

[১.৬] তȁ অিধকার িবষেয় 
কম �কত�ােদর Ìিশìণ আেয়াজন    

[১.৬.১] Ìিশìণ 
আেয়ািজত 

সংǼা  ০৩   ৩ ২ ১ - - Ìিশìণ আেয়াজেনর 
অিফস আেদশ 

 


