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	উপজেলা সমবায় অফিসার, শরণখেোলা, বাগেরহাট ও জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট।

	৫।
	নির্বাচন কমিটি নিয়োগ
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	সমবায় সমিতির নির্বাচন রেজিস্ট্রার, বার্ষিক নিরীক্ষা প্রতিবেদন ও নির্বাচন ক্যালেন্ডার এবং সমিতি কর্তৃপক্ষের আবেদনের পরিপ্রেক্ষিতে (সমিতির শেয়ার মূলধনের পরিমান ৫০,০০০ টাকার উর্দ্ধে হলে জেলা সমবায় অফিসার, বাগেরহাট এবং শেয়ার মূলধনের পরিমান ৫০,০০০ টাকার কম হলে উপজেলা সমবায় অফিসার, শরণখেোলা, বাগেরহাট এবং কেন্দ্রীয় সমিতি যুগ্ম-নিবন্ধক, খুলনা অন্তবর্তী ব্যবস্থাপনা কমিটি গঠন করে থাকেন)
	সংশ্লিষ্ট সমিতির কার্যালয়, উপজেলা সমবায় কার্যালয়, শরণখেোলা, বাগেরহাট।
	বিনা মূল্যে
	উপজেলা সমবায় অফিসার, শরণখেোলা, বাগেরহাট ও জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট।
	জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট।
ফোনঃ ০২৪৭৭৭৫১৫৬৫
dcobagerhat@gmail.com
ও যুগ্ম-নিবন্ধক, বিভাগীয় সমবায় কার্যালয়, খুলনা।
ফোনঃ ০২-৪৭৭৭০১৯৮১
jroffice.khulna@gmail.com

	৭।
	পরিদর্শন
	নিয়োগকারী কর্তৃপক্ষ কর্তৃক প্রদত্ত সময়
	নিবন্ধক স্ব-প্রনোদিত হয়ে / সমবায় সমিতির বার্ষিক নিরীক্ষা প্রতিবেদনের ভিত্তিতে/সমিতি কর্তৃপক্ষের আবেদনের পরিপ্রেক্ষিতে ।
	সংশ্লিষ্ট সমিতির কার্যালয়
	বিনা মূল্যে
	ঐ
	ঐ

	৮।
	প্রশিক্ষণ/ ভ্রাম্যমাণ প্রশিক্ষণ প্রদান ও কর্মশালায় অংশগ্রহণ
	১/৫/১০/১৫ দিন।
	প্রশিক্ষণের মনোনয়ন আদেশ
	জেলা সমবায় কার্যালয়, বাগেরহাট।
	ঐ
	উপজেলা সমবায় অফিসার, শরণখেোলা, বাগেরহাট ও ভ্রাম্যমান প্রশিক্ষণ ইউনিট, জেলা সমবায় কার্যালয়, বাগেরহাট
	অধ্যক্ষ, আঞ্চলিক সমবায় ইনস্টিটিউট, খুলনা/ অধ্যক্ষ,বালাদেশ সমবায় একাডেমি, কোটবাড়ী, কুমিল্লা।

	৯।
	বার্ষিক সাধারণ সভা
	বার্ষিক নিরীক্ষা সমাপ্তির ৬০ (ষাট) দিনের মধ্যে
	১) ব্যবস্থাপনা কমিটির নির্বাচন অনুষ্ঠান ব্যতীত বার্ষিক সাধারণ সভার ক্ষেত্রে সভা অনুষ্ঠানের ১৫ দিন পূর্বে;
২) ব্যবস্থাপনা কমিটির নির্বাচন সংক্রান্ত  সাধারণ /বিশেষ সাধারণ সভার নোটিশ নির্বাচন  অনুষ্ঠানের ৬০ দিন পূর্বে জারী করতে হবে।
	সংশ্লিষ্ট সমিতির কার্যালয়
	ঐ
	সংশ্লিষ্ট সমিতি কর্তৃপক্ষ উপজেলা সমবায় অফিসার, শরণখেোলা, বাগেরহাট 
	জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট।
ফোনঃ ০২৪৭৭৭৫১৫৬৫
dcobagerhat@gmail.com


	১০।
	তদন্ত
	নির্ধারিত কোন সময় নেই
	অভিযোগের সপক্ষে কাগজ পত্র সংযুক্ত করে সমবায় সমিতি আইন ও বিধিমালা অনুসরণপূর্বক অভিযোগকারীগণ আবেদন করতে পারবে।
	উপজেলা সমবায় কার্যালয় শরণখেোলা ও জেলা সমবায় কার্যালয় , বাগেরহাট
	ঐ
	জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট।
ফোনঃ ০২৪৭৭৭৫১৫৬৫
dcobagerhat@gmail.com

	বিভাগীয় উপ-নিবন্ধক (বিচার)  ও যুগ্ম-নিবন্ধক, বিভাগীয় সমবায় কার্যালয়, খুলনা।
ফোনঃ ০২-৪৭৭৭০১৯৮১
jroffice.khulna@gmail.com

	১১।
	অবসায়ন
	নিবন্ধকের অনুমোদন ক্রমে ০১ বছর থেকে সর্বোচ্চ ০৬বছর
	৪৯ ধারা অনুযায়ী তদন্ত রিপোর্টের কপি, বিশেষ সাধারণ সভার সিদ্ধান্তের সত্যায়িত ছায়ালিপি, নিরীক্ষা  প্রতিবেদন, নিবন্ধনের শর্ত ভঙ্গের রেকর্ডপত্র।
	ঐ
	বিনা মূল্যে
	ঐ
	যুগ্ম-নিবন্ধক, বিভাগীয় সমবায় কার্যালয়, খুলনা।
ফোনঃ ০২-৪৭৭৭০১৯৮১
jroffice.khulna@gmail.com

	১২।
	অডিট ফি
	৩০ জুনের মধ্যে
	সমিতির নিরীক্ষা  প্রতিবেদন
	ঐ
	নীট লাভের ভিত্তিতে সমবায় সমিতি আইন ও বিধিমালা অনুযায়ী ১০% নির্ধারণ
	উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা, শরণখেোলা, বাগেরহাট ও জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট
	ঐ

	১৩।
	সমবায় উন্নয়ন তহবিল
	ঐ
	ঐ
	উপজেলা সমবায় কার্যালয় শরণখেোলা ও জেলা সমবায় কার্যালয় , বাগেরহাট
	নীট লাভের ভিত্তিতে সমবায় সমিতি আইন ও বিধিমালা অনুযায়ী ৩% নির্ধারন
	উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা, শরণখেোলা, বাগেরহাট ও জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট
	যুগ্ম-নিবন্ধক, বিভাগীয় সমবায় কার্যালয়, খুলনা।
ফোনঃ ০২-৪৭৭৭০১৯৮১
jroffice.khulna@gmail.com

	১৪।
	বিরোধ/আপীল নিষ্পত্তি
	বিরোধ নিষ্পত্তি ৬০ দিন, আপীল ১ মাস, রায় ৩ মাস
	সমিতির কার্যক্রম পরিচালনার ক্ষেত্রে সৃষ্ট বিরোধ নিষ্পত্তির আবেদন ও আবেদনের সপক্ষে রেকর্ডপত্র।
	সংশ্লিষ্ট কর্তৃপক্ষের কার্যালয়
	১০০ টাকার কোর্ট ফি সংযুক্ত
	জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট।
ও
বিভাগীয়
উপ-নিবন্ধক (বিচার), খুলনা।
	যুগ্ম-নিবন্ধক, বিভাগীয় সমবায় কার্যালয়, খুলনা।
ফোনঃ ০২-৪৭৭৭০১৯৮১
jroffice.khulna@gmail.com

	১৫।
	গণশুনানী
	সপ্তাহের যে কোন ০১ কর্ম দিবস
	অভিযোগ সম্পর্কে আবেদন ও আবেদনের সপক্ষে রেকর্ডপত্র।
	সংশ্লিষ্ট কর্তৃপক্ষের কার্যালয়
	বিনা মূল্যে
	উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা, শরণখেোলা, বাগেরহাট
	জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট।
ফোনঃ ০২৪৭৭৭৫১৫৬৫
dcobagerhat@gmail.com

	১৬।
	তথ্য প্রচার ও সেবা প্রদান সংক্রান্ত
	নিয়মিত
	ফেসবুকে  ওয়েবপেজ এ সংক্রান্ত তথ্য নিয়মিত আপডেট করার মাধ্যমে তথ্য প্রচার করা হয়।
	সংশ্লিষ্ট কর্তৃপক্ষের কার্যালয়
	বিনা মূল্যে
	ঐ
	ঐ

	১৭
	তথ্য অধিকার আইন ২০০৯ অনুযায়ী তথ্য প্রদান
	*আবেদন প্রাপ্তির তারিখ হতে ২০ কার্যদিবসের মধ্যে তথ্য প্রদান একাধিক ইউনিটের সংশ্লিষ্টতা থাকলে ৩০ কার্যদিবসের মধ্যে তথ্য প্রদান তথ্য প্রদানের অপারগ হলে ১০ কার্যদিবসের মধ্যে জানাতে হবে।
	
	সংশ্লিষ্ট কর্তৃপক্ষের কার্যালয়
	A4 সাইজের কাগজের প্রতি পৃষ্ঠার জন্য ০২টাকা হারে প্রদান করতে হবে।
	সংশ্লিষ্ট দায়িত্ব প্রাপ্ত তথ্য প্রদানকারী কর্মকর্তা/উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা, শরণখেোলা, বাগেরহাট।

	জেলা সমবায় কর্মকর্তা, বাগেরহাট।
ফোনঃ ০২৪৭৭৭৫১৫৬৫
dcobagerhat@gmail.com


	
মোঃ আতাউর রহমান পাটোয়ারী
উপজেলা সমবায় কর্মকর্তা
 শরণখেোলা, বাগেরহাট
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