
উপজেলা সমবায় কার্ যালয়, সাপাহার, নওগাঁ 

cooparative.sapahar.naogaon.gov.bd 

উপজেলা সমবায় কার্ যালয়, সাপাহার, নওগাঁ নাগররক সসবা প্রদান প্ররিশ্ররি  (Citizen Charter) 

ক্রঃ 

নং 
সসবার নাম 

সসবা প্রদাজনর 

সজব যাচ্চ সময় 
প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র/ 

আজবদন ফরম প্রারত 

স্থান 

সসবামূল্য এবং 

পররজ াধ পদ্ধরি 

দারয়ত্বপ্রাত কম যকিযা 

(নাম, পদরব, সফান ও ই-সমইল) 

উর্ধ্যিন কম যকিযার 

পদরব, সেরলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ সকল প্রকার 

সমবায় 

রনবন্ধন 

উদ্বদু্ধকরণ 

অন্তি: প্ররি 

দুই মাজস 

একটি 

- - রবনামূজল্য নাম- সমাঃ নােমুল হাসান 

পদবী:উপজেলা সমবায় অরফসার 

সফান -02588885398  

ই-সমইল: 
ucoshapaharngon@gmail.com 
 

 

সেলা সমবায় অরফসার, নওগাঁ 
সফান ০৭৪১৬-২৫০৬ 
ই-সমইল: 
dco_naogaon@yahoo.com 

২ প্রকল্প/কম যসূরি

ভূক্ত প্রাথরমক 

সমবায় 

সরমরি 

রনবন্ধন 

০৭-৬০ রদন ১. সমবায় সরমরি রবরধমালাজি 

উজেরিি রনধ যাররি ফরজম 

আজবদন।  

২. রনবন্ধন রফ ও ভ্যাে েমার 

সেোরর িালাজনর মূল করপ। 

৩. সদস্যজদর োিীয় পররিয়পত্র ও 

নাগররকত্ব সনদ, ০১ (এক) 

করপ সদ্য সিালা পাসজপাে য 

সাইজের ছরব। 

৪. সমবায় সরমরি আইন, 

রবরধমালা, উপ-আইন, সরকার 

কর্তযক োররকৃি রনজদ য না 

পালজনর অঙ্গীকারনামা। 

৫. সাংগঠরনক সভ্ার শুরু সথজক 

আজবদজনর িাররি পর্ যন্ত েমা 

িরি রহসাব। 

৬. আগামী ০২ (দুই) বছজরর 

প্রাক্করলি বাজেে। 

৭. সদস্যজদর স্বাক্ষররি প্রস্তারবি 

উপ-আইজনর ০৩ (রিন) করপ। 

৮.  সাংগঠরনক সভ্ার 

কার্ যরববরণী। 

৯.  েমা-িরি রববরণীর সাজথ 

স য়ার ও সঞ্চয় িাজির 

িারলকা এবং  

আজবদনপত্র এবং 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র সমবায় 

অরধদতজরর 

ওজয়বসাইে 

www.coop.gov.
bd  সথজক অথবা 

উপজেলা সমবায় 

অরফস এর 

ওজয়বসাইে 

cooperative.put
hia.rajshahi.gov.
bd  

সথজক অথবা 

উপজেলা সমবায় 

অরফস সথজক সংগ্রহ 

করা র্ায়। 

রনবন্ধন রফ বাবদ ৫০/- 

োকা এবং রনবন্ধন রফ 

এর ১৫% ভ্যাে  ০৭/৫০ 

োকা সেোরী িালানমূজল 

সরকারী সকাষাগাজর েমা 

প্রদান করজি হয়। 

নাম- সমাঃ নােমুল হাসান 

পদবী:উপজেলা সমবায় অরফসার 

সফান -02588885398  

ই-সমইল: 
ucoshapaharngon@gmail.com 
 

সেলা সমবায় অরফসার, নওগাঁ 
সফান ০৭৪১৬-২৫০৬ 
ই-সমইল: 
dco_naogaon@yahoo.com 



ক্রঃ 

নং 
সসবার নাম 

সসবা প্রদাজনর 

সজব যাচ্চ সময় 
প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র/ 

আজবদন ফরম প্রারত 

স্থান 

সসবামূল্য এবং 

পররজ াধ পদ্ধরি 

দারয়ত্বপ্রাত কম যকিযা 

(নাম, পদরব, সফান ও ই-সমইল) 

উর্ধ্যিন কম যকিযার 

পদরব, সেরলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

হস্তমজুদ সংরক্ষণ রবষজয় প্রিযয়ন । 

১০.  সরমরি রনবন্ধজনর পর ২ 

মাজসর মজে সর্ সকান 

িফরসলী ব্াংজক সরমরির 

নামীয় রহসাব সিালার 

অঙ্গীকার। 

৩ সমবায় 

সরমরির 

বারষ যক রহসাব 

রনরীক্ষা 

১লা জুলাই 

হজি ৩১স  

মাি য  

সরমরির জুলাই সথজক জুন  পর্ যন্ত 

েমা-িরি রহসাব, লাভ্-সলাকসান 

রহসাব, ব্বসারয়ক রহসাব, লাভ্-

আবন্টন রহসাব, উদ্বতৃ্ত্বপত্র, স য়ার 

সঞ্চয়, কেয ও অন্যান্য রহসাজবর 

রবস্তাররি িারলকা,সমবায় সরমরি 

রবরধমালা, ২০০৪ এর ৫৬ রবরধ 

সমািাজবক সরমরির সররেষ্টার ও 

বরহসমূহ। 

- সম্পারদি রনরীক্ষা 

প্ররিজবদজন উজেরিি নীে 

লাজভ্র ১০% অরিে 

রফ,অরিে রফ এর ১৫% 

ভ্যাে এবং ৩% রসরিএফ 

সরকারী সকাষাগাজর েমা 

প্রদান করজি হয়। 

১)  নাম- সমাঃ নােমুল হাসান 

পদবী:উপজেলা সমবায় অরফসার 

সফান -02588885398  

2) এস এম োহাঙ্গীর  

   পদবী: সহকারী পররদ যক 

    ফ োন: 01733272297 

ucoshapaharngon@gmail.com 

 

সেলা সমবায় অরফসার, নওগাঁ 
সফান ০৭৪১৬-২৫০৬ 
ই-সমইল: 
dco_naogaon@yahoo.com 

৪ অন্তবিী 

ব্বস্থাপনা 

করমটি গঠন 

০৩ কম যরদবস ৫০,০০০/- োকার কম স য়ার 

মূলধন রবর ষ্ট সমবায় সরমরির  

অন্তবিী ব্বস্থাপনা করমটি গঠন 

সংক্রান্ত ব্বস্থাপনা করমটির 

সরজুজল ন, ক্ষমিাপ্রাত ব্রক্ত বা 

ব্রক্তবজগ যর আজবদনপত্র/সমবায় 

অরফজস ররক্ষি সরকি যপত্র 

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,সাপাহার , 

নওগাঁ। 

রবনামূজল্য নাম- সমাঃ নােমুল হাসান 

পদবী:উপজেলা সমবায় অরফসার 

সফান -02588885398  
ই-সমইল: 
ucoshapaharngon@gmail.com 

সেলা সমবায় অরফসার, নওগাঁ 
সফান ০৭৪১৬-২৫০৬ 
ই-সমইল: 
dco_naogaon@yahoo.com 

৫ সমবায় 

সরমরি 

পররদ যন 

রনধ যাররি সময় 

সীমা সনই 

সমবায় সরমরি রবরধমালা ২০০৪ 

এর ৫৬ রবরধ সমািাজবক সরমরির 

সররেষ্টার ও বরহসমূহ এবং অন্যান্য 

র্াবিীয় সরকি যপত্র 

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,সাপাহার , 

নওগাঁ। 

রবনামূজল্য ১)  নাম- সমাঃ নােমুল হাসান 

পদবী:উপজেলা সমবায় অরফসার 

সফান -02588885398  

2) এস এম োহাঙ্গীর  

   পদবী: সহকারী পররদ যক 

    ফ োন: 01733272297 

ucoshapaharngon@gmail.com 

সেলা সমবায় অরফসার, নওগাঁ 
সফান ০৭৪১৬-২৫০৬ 
ই-সমইল: 
dco_naogaon@yahoo.com 

৬ আশ্রয়ন ও 

অন্যান্য 

প্রকজল্পর ঋণ 

কার্ যক্রম 

৩০ রদন রনধ যাররি ফরজম প্রকল্প করমটির 

সভ্াপরি বরাবজর আজবদন 

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,সাপাহার , 

নওগাঁ। 

রবনামূজল্য ১)  নাম- সমাঃ নােমুল হাসান 

পদবী:উপজেলা সমবায় অরফসার 

সফান -02588885398  

2) এস এম োহাঙ্গীর  

   পদবী: সহকারী পররদ যক 

    ফ োন: 01733272297 

ucoshapaharngon@gmail.com 

সেলা সমবায় অরফসার, নওগাঁ 
সফান ০৭৪১৬-২৫০৬ 
ই-সমইল: 
dco_naogaon@yahoo.com 



ক্রঃ 

নং 
সসবার নাম 

সসবা প্রদাজনর 

সজব যাচ্চ সময় 
প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র/ 

আজবদন ফরম প্রারত 

স্থান 

সসবামূল্য এবং 

পররজ াধ পদ্ধরি 

দারয়ত্বপ্রাত কম যকিযা 

(নাম, পদরব, সফান ও ই-সমইল) 

উর্ধ্যিন কম যকিযার 

পদরব, সেরলজফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

 
 

৭ ভ্রাম্যমাণ 

প্রর ক্ষণ  

প্রদান 

০১ রদন উপজেলা সমবায় অরফসার বরাবজর 

আজবদন   

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,সাপাহার , 

নওগাঁ। 

প্রর ক্ষণ   গ্রহজণর েন্য 

সমবায় সদস্যজদর সকান 

রফ প্রদান করজি হয় না। 

সরকারী অথ যায়জন 

প্রর ক্ষণার্র্থীজদর প্রর ক্ষণ  

উপকরণ সদওয়া হয় এবং 

দুপুজরর িাবার প্রদান করা 

হয়। 

নোম: এস,এম জোহোঙ্গীর,       

পদবী: সহকোরী পররদর্ শক ভ্রোম্যমো   

প্ররর্ক্ষ  ইউরনট ফজলো  সমবোয় 

কোর্ শোলয়,নওগাঁ 

 

নাম- সমাঃ নােমুল হাসান 

পদবী:উপজেলা সমবায় 

অরফসার 

সফান -02588885398  
ই-সমইল: 
ucoshapaharngon  

৮ বাংলাজদ  

সমবায় 

একাজিরম 

এবং 

আঞ্চরলক 

সমবায় 

ইন্সটিটিউজে 

প্রর ক্ষণ 

প্রদান 

প্রর ক্ষজণর 

সময়াদ ০৫ 

রদন সথজক ১৫ 

রদন 

উপজেলা সমবায় অরফসার কর্তযক 

প্রর ক্ষজণর েন্য উপযুক্ত সমবায় 

সদস্যজদর মজনানয়ন   

উপজেলা সমবায় 

কার্ যালয়,সাপাহার , 

নওগাঁ। 

প্রর ক্ষণ গ্রহজণর েন্য 

সমবায় সদস্যজদর সকান 

রফ প্রদান করজি হয় না। 

প্রর ক্ষণ ইন্সটিটিউে হজি 

প্রর ক্ষণার্র্থীজদর  

প্রর ক্ষণভ্ািা প্রর ক্ষণ 

উপকরণ এবং র্ািায়াি 

ভ্ািা সদওয়া হয়। 

বাংলাজদ  সমবায় 

একাজিরম এবং আঞ্চরলক 

সমবায় ইন্সটিটিউে এর 

সহাজেজল সমবায়ীজদর 

রবনামূজল্য থাকা ও 

িাওয়ার ব্বস্থা রজয়জছ। 

নাম- সমাঃ নােমুল হাসান 

পদবী:উপজেলা সমবায় অরফসার 

সফান -02588885398  

ই-সমইল: ucoshapaharngon  

সেলা সমবায় অরফসার, 

নওগাঁ 

সফান ০৭৪১৬-২৫০৬  

ই-সমইল: 
dco_naogaon@yahoo.com 

  

 
 
 
 

 

 

 

01-01-2023 

উপজজলো সমবোয় অর সোর 

সোপোহোর,নওগাঁ 

ফ োন -02588885398 

ucoshapaharngon@gmail.com 

 

 


