
   গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরাকার উপদজলা 
 সমবায় কার্যালয়

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম

সিটিজেনচাটার
1 2 3 4 5 6 7 8

ক্রমমকনাং
সসবারনাম

সসবাপ্রোদনসদবযাচ্চস
ময় প্রদয়াজনীয়কাগজপত্র

প্রদয়াজনীয়কাগজপত্র

/  আদবেনফরম প্রামিস্থান
সসবামূলযএবাংপমরদ
শাধপদ্ধমত

োময়ত্বপ্রািকমযকতযারপেবী, 
অমফমসয়ালসেমলদফানও

ই-সমইল

ঊর্ধ্যতনকমযকতযার
পেবী,  অমফমসয়াল

সেমলদফানওই-সমইল

০1 ০১)প্তনেন্ধবনরজনেআবেদনফরম

(ফরম-১)(প্তেপ্তয-৫দ্রষ্টেে)।
০২)নেযনতম২০(কুপ্তি)জনএকক
েেপ্তির(সেবপ্তনমণ১৮েছরেয়সী) 
জাতীয়তাসনদ/জাতীয়পপ্তরচয়পত্র।
০৩)পাসবপাটবসাইজছপ্তে(প্রবতেবকর)।

উপবজলাসমোয়
কার্বালয়,সন্দ্বীপ, 

চট্টগ্রাম
অথো

www.coop.gov.bd  

ক  )  প্তনেন্ধনপ্তফিঃ 
 জাতীয় সমোয় 

সপ্তমপ্ততরশক্ষবত্র
৫০০০/-টাকা, 
শকন্দ্রীয়সমোয়সপ্
তমপ্ততরশক্ষবত্র
১০০০/-টাকা, 

শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 

মুরাদআিাম্মদ
শজলাসমোয় 

কমবকতবাচট্টগ্রাম
শটপ্তলবফান#০৩১-

 ৬৩৪৫৫৭

http://www.coop.gov.bd/


সমবায় 
সমমমতর 
মনবন্ধন

 আবেদন
প্রাপ্তির৬০

(ষাট)  প্তদবনর
মবযে

০৪)সাাংগঠপ্তনকসভারকার্বপ্তেেরণী।
০৫)প্রস্তাপ্তেতসপ্তমপ্ততপপ্তরচালনাকালীন সমবয়র 

জমা-    খরচ প্তিসাে প্তেেরণী এোং 
সদসেগবণরজমাকৃতশেয়ারওসঞ্চয়
আমানবতরতাপ্তলকা।
০৬)সপ্তমপ্ততসাংগঠিতিওয়ারপরে

 তী দুইেছবররোপ্তষবকোবজট(মলযযনীও 

রাজস্ব)প্রাক্কলন।
০৭)প্ততনেতটাকারনন-
জপ্তুিপ্তেয়া
 ল স্ট্োবেঅপ্তফসভািারচুপ্তিপত্র।
০৮)স্থানীয়জনপ্রপ্ততপ্তনপ্তযকতৃবক 
সপ্তমপ্ততরঅপ্তফস  ভািার সেকীয় 
প্রতেয়নপত্র।
০৯)সমোয়সপ্তমপ্ততআইনওপ্তেপ্তযমালা 
প্রপ্ততপালনসাংক্রান্তঅঙ্গীকারনামা 
(সপ্তমপ্ততরসকলসদসেকতৃবকস্বাক্ষপ্তরত)।
১০)    েোাংপ্তকাং কার্বক্রম না করার 

প্তেষবয়  অঙ্গীকারনামা (  সপ্তমপ্ততর সকল 

সদসেকতৃবকস্বাক্ষপ্তরত)।
১১)সপ্তমপ্ততরপ্রস্তাপ্তেতউপ-আইবনর০৩

(প্ততন)কপ্তপ।
১২)  প্তনেন্ধনপ্তফ   ও ভোট পপ্তরবোবযর 

চালানকপ্তপ।
১৩)  কৃপ্তষো কৃ ষক ,  ম সেজীেী  োৎ  

ম সেচাষীৎ ,  শ্রমজীেী,  মৃ প্তেল্পীৎ , 
তাাঁতী,ভযপ্তমিীন,প্তেত্তিীন,মপ্তিলা,িকাসব, 
পপ্তরেিনমাপ্তলকোশ্রপ্তমক,কমবচারী,দুগ্ধ,মু
প্তিবর্াদ্ধা,র্ুে(১৮িবত৩৫
েছরেয়সী),অবটাপ্তরক্সা,অবটাশটবো,
শটপ্তক্সকোে,মটর,ট্রাকোটোঙ্কলপ্তর

অনোনেপ্রাথপ্তমক 
সমোয়সপ্তমপ্ততর
শক্ষবত্র৩০০/-

টাকাএোংদাপ্তরদ্রপ্তে
বমাচবনর

 আওতায় সমোয় 
সপ্তমপ্ততপ্তনেন্ধবনরশক্
ষবত্র৫০টাকা 
শট্রজারীচালান
মবযলসরকারী 
শকাষাগাবর 

পপ্তরবোযবর্াগে।

খ)ভোটিঃ
প্তনযবাপ্তরতপ্তনেন্ধনপ্ত
ফএরউপর

১৫%  িাবরভোট
শট্রজারীচালানমব
য লসরকারী
শকাষাগাবরপপ্তর

বোযবর্াগে।

শমাোইল#
0১৭১৬০৮৬২৪৯

ucosandwip.coop@gmail.com

সমাবাইল#০১৭১৭-
১৫২১২৭ctg_dco@yahoo.c
om

চালক,ফ্ল্োটো��এপাটববমন্টমাপ্তলক,শদাকা
নমাপ্তলকোেেেসায়ীোমাবকবট উবেপ্তখত 
নাবম  সমোয় সপ্তমপ্তত 
প্তনেন্ধবনরশক্ষবত্রেেপ্তিসদবসেরমলযশপোর
সাবথসপ্তমপ্ততরযরবণরপ্তমল
থাকাআেেেক।
১৪)প্তনেন্ধনপযেবপ্রপ্তেক্ষণ।

mailto:ctg_dco@yahoo.com
mailto:ctg_dco@yahoo.com
mailto:ucosandwip.coop@gmail.com


০2 সমোয়
সপ্তমপ্ততর 

উপ-আইন 
সাংবোযন

আবেদনপ্রাপ্তির
৬০(ষাট)
প্তদবনরমবযে

০১)আবেদনফরম(ফরম-৪)
{প্তেপ্তয-৯(২)দ্রষ্টেে
০২)প্রস্তাপ্তেতউপ-আইন/উপ- 
আইবনরসাংবোযনীসমযি।
০৩)েেেস্থাপনাকপ্তমP  রসভা ও

সাযারণ সভার 
  কার্বপ্তেেরণী এোং সাযারণ 

সদসেগবণরঅনুকূবলশপ্রপ্তরত
শনাPে।

উপবজলাসমোয়
কার্বালয়,সন্দ্বীপ, 

চট্টগ্রাম
অথো

www.coop.gov.bd  

শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 
শমাোইল#

0১৭১৬০৮৬২৪৯
ucosandwip.coop@gmail.com

মুরাদআিাম্মদ
শজলাসমোয় 

কমবকতবাচট্টগ্রাম
শটপ্তলবফান#০৩১-

 ৬৩৪৫৫৭
সমাবাইল#০১৭১৭-
১৫২১২৭ctg_dco@yahoo.c
om

০৩ সমোয়
সপ্তমপ্ততর 
প্তনরীক্ষা 
সোদন

সাংপ্তিষ্টঅথব
েছবররজলুাই 
মাস 
িবতমাচবমাসপর্ব
ন্ত(০৯

মাস)

০১.  সমোয়সপ্তমপ্ততরপ্তিসাে

প্তেেরণী,
০২.  শলনবদনসাংক্রান্তর্ােতীয়

খাতাপত্র,
০৩.অপ্তিট অপ্তফসার কতৃবক 
চাপ্তিতঅনোনেশরকিবপত্র
০৪. সপ্তমপ্ততর সভার 
কার্বপ্তেেরণীসমযি
০৫.সমমমতরসরমজষ্টারসমূহ।

সাংপ্তিষ্টসমোয়
সপ্তমপ্ততরকার্বালয়

নীটলাভি  বলিঃ      

০১  .  প্তনরী  ক্ষাপ্তফও  ভোট      

ক)সমোয়সপ্তমপ্ততর
১০০(একেত)টাকা 
নীটমুনাফাো 

উিারঅাংবেরজনে
 ১০ টাকা িাবর 

প্রাথপ্তমকসমোয়সপ্
তমপ্ততরশক্ষবত্র
সবেবাচ্চ১০,০০০/- 
(দে িাজার)  টাকা 
এোংজাতীয়ও
শকন্দ্রীয়সমোয়

সপ্তমপ্ততরশক্ষবত্র০১শ
কাPটাকানীটমুনাফাপর্ব

ন্তসবেবাচ্চ
৩০,০০০/-(প্তত্রে
িাজার)টাকা,০১ 

শকাPটাকারউববব
০২শকাPটাকাপর্
বন্তসবেবাচ্চ

৫০,০০০/-(পঞ্চাে

শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 
শমাোইল#

0১৭১৬০৮৬২৪৯
ucosandwip.coop@gmail.com

মরাদআিাম্মদ
শজলাসমোয় 

কমবকতবাচট্টগ্রাম
শটপ্তলবফান#০৩১-

 ৬৩৪৫৫৭
সমাবাইল#০১৭১৭-
১৫২১২৭ctg_dco@yahoo.c
om

িাজার)টাকাএোং
০২শকাPটাকারউ
বববসবেবাচ্চ

১,০০,০০০/-(এক 

লক্ষ)টাকাপ্তনরীক্ষাপ্ত
ফপপ্তরবোযবর্াগে।
খ)প্তনরীক্ষাপ্তফএর 

উপর১৫%িাবর
ভোটপপ্তরবোযবর্াগে।

mailto:ctg_dco@yahoo.com
mailto:ctg_dco@yahoo.com
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mailto:ucosandwip.coop@gmail.com
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পপ্তরবোযপদ্ধপ্ততিঃশট্
রজারীচালাবনরমাযেব
মসরকারী
শকাষাগাবরপপ্ত

রবোযবর্াগে।
০২  .  সমোয়উন্নয়ন  তি  প্

তেলিঃ  
প্রবতেকসমোয়সপ্তমপ্ততপ্

রপ্ততসমোয়
েবষবউিারনীট 

মুনাফারউপর৩%
িাবরসমোয়উন্নয়ন
তিপ্তেল(প্তসপ্তিএফ)পপ্
তরবোযবর্াগে।
পপ্তরবোযপদ্ধপ্ততিঃ
“সমোয়উন্নয়নতি

প্তেল-
চট্টগ্রাম ”প্তেভাগ স
ঞ্চয়ীপ্তিসােনাং-

০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪,জন
তােোাংকপ্তলিঃ,

েোমলীকবপবাবরট
োখা,ঢাকাঅনকূুবলঅ
নলাইনেোাংপ্তকাংমাযেব

ম
পপ্তরবোযবর্াগে।

04 প্তেবরায
প্তনষ্পপ্তত্ত

প্তেবরায/
অপ্তভবর্াগদাবয়বর

 র৬০
(ষাট)প্তদবনর

মবযে

০১) অপ্তভবর্াগকারীর
স্বাক্ষরসম্বপ্তলতআবেদন।

০২) অপ্তভবর্াগ

সাংপ্তিষ্টশরকিবপত্রাপ্তদরঅনুপ্তলপ্তপ।

শকাটপ্তফসি
 সাদাকাগবজ

আবেদন

শকাটবপ্তফ
 ১০০

(একেত) 
টাকা।

শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম।

আেীষকুমারেিুয়া
র্ুগ্মপ্তনেন্ধক 
প্তেভাগীয়সমোয় 

দির
চট্টগ্রামপ্তেভাগ,চট্টগ্রাম

শটপ্তলবফান#০৩১-

শমাোইল# 
0১৭১৬০৮৬২৪৯

ucosandwip.coop@gmail.com

৬১৮৬৯৫
সমাবাইল#০১৮১৭-৫৪৫৭০১

jrofficectg@yahoo.com

05 অন্তেবতী
 েেেস্থাপনা

কপ্তমPর শময়াদ
উত্তীবণবরপরপর

সপ্তমপ্ততরশরকিবপত্র/শজলা
 োউপবজলারসমোয়
 কার্বালবয়রশরকিবপত্র

অনুর্ায়ী।

উপবজলাসমোয়
কার্বালয়/  শজলা
সমোয়কার্বালয়

-- শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

মুরাদআিাম্মদ
শজলাসমোয় 

কমবকতবাচট্টগ্রাম
শটপ্তলবফান#০৩১-

mailto:jrofficectg@yahoo.com
mailto:ucosandwip.coop@gmail.com


কপ্তমP
প্তনবয়াগ

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 
শমাোইল#

0১৭১৬০৮৬২৪৯
ucosandwip.coop@gmail.com

 ৬৩৪৫৫৭
সমাবাইল#০১৭১৭-
১৫২১২৭ctg_dco@yahoo.c
om

06 প্তনেবাচন
 পপ্তরচালনা

কপ্তমP
প্তনবয়াগ

প্তনেবাচনঅনুষ্ঠাবনর
৫0প্তদনপযবেবপ্তনবয়াগকারী

কতৃবপবক্ষরপ্তনকট শপ 
াঁছাবতিবে।

মনদয়াগকারীকততযপক্ষ৪০
মেনপূদবযমনদয়াগমেদবন।

সপ্তমপ্ততর প্রস্তাে সম্বপ্তলত
আবেদন  ওউপবজলাসমোয়
অপ্তফসবররসুপাপ্তরে ।

সাদাকাগবজ
আবেদন

-- শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 
শমাোইল#

0১৭১৬০৮৬২৪৯
ucosandwip.coop@gmail.com

মুরাদআিাম্মদ
শজলাসমোয় 

কমবকতবাচট্টগ্রাম
শটপ্তলবফান#০৩১-

 ৬৩৪৫৫৭
সমাবাইল#০১৭১৭-
১৫২১২৭ctg_dco@yahoo.c
om

07 সমোয়সপ্তমপ্তত
আইন২০০১ 
এর৪৯যারায়
সপ্তমপ্ততর 
তদন্ত 
সোদন

আদবেনপ্রামির
সাদেসাদেতেন্ত 
কমযকতযামনদয়াগ

করাহয়।

১। অথব  সরেরািকারী
প্রপ্ততষ্ঠাবনরআবেদন,
২। কপ্তমPর ১/৩

 অাংবেরআবেদন,
৩। সপ্তমপ্ততর শমাট সদবসের
১০%সদবসেরআবেদন,

সাংপ্তিষ্টগবণরআবেদন

--

শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 
শমাোইল#

0১৭১৬০৮৬২৪৯

মুরাদআিাম্মদ
শজলাসমোয় 

কমবকতবাচট্টগ্রাম
শটপ্তলবফান#০৩১-

 ৬৩৪৫৫৭
সমাবাইল#০১৭১৭-
১৫২১২৭ctg_dco@yahoo.c
om

  ৪। প্তনরীক্ষা প্রপ্ততবেদবনর 
সুপাপ্তরে

   ৫। প্তনেন্ধবকর অযিঃস্তন শকান 
কমকতবার সুপাপ্তরেকৃত 
সুপ্তনপ্তদবষ্টপ্তরবপাবটবরশপ্রপ্তক্ষবত।
তদন্তসাংক্রান্তসপ্তমপ্ততর
খাতাপত্র ও অনোনে
শরকিবপত্র।

ucosandwip.coop@gmail.com
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০৮ তিপ্তেল
তছরূপপ্তেষবয়
৮৩যারায়

দায়
প্তনযবারণ

দায়প্তনযবারণ
 পরেতী ১২০ 

(একেতপ্তেে) 
প্তদবনরমবযে
আদায়বর্াগে।

তিপ্তেল তছরূপ সাংক্রান্ত
 সপ্তমপ্ততরখাতাপত্রওঅনোনে

শরকিবপত্র।

৪৯যারায়
সোপ্তদততদন্ত 

 প্রপ্ততবেদবনর প্তভপ্তত্তবত

-- শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 
শমাোইল#

0১৭১৬০৮৬২৪৯
ucosandwip.coop@gmail.com

আেীষকুমারেিুয়া
র্ুগ্মপ্তনেন্ধক 
প্তেভাগীয়সমোয় 

দির
চট্টগ্রামপ্তেভাগ,চট্টগ্রাম

শটপ্তলবফান#০৩১-
 ৬১৮৬৯৫

সমাবাইল#০১৮১৭-
৫৪৫৭০১jrofficectg@yahoo.
com

09 ভ্রামেমান
প্রপ্তেক্ষণ ০১(এক)প্তদন

উপবজলাসমোয়অপ্তফস
কতৃব  কপ্রপ্তেক্ষণআবয়াজবনর
শপ্রপ্তক্ষবতসমোয়সপ্তমপ্ততর
েেেস্থাপনাকপ্তমPকতৃব  ক
সমোয়সপ্তমপ্ততরসদসেবদর
মবনানয়নপ্রদানকবরন।

উপবজলাসমোয়
কার্বালয়

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম

প্রপ্তেক্ষণপ্রদানকারী
কমবকতবাবদরসম্মানী

এোংঅাংেগ্রিণকারী 
সমোয়ীবদরজনে 
সমোয়অপ্তযদির

িবতকাগজ,কলম,শ
ফাল্ডারওভাতা 
প্রদানকরািয়।

শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয় 
কমবকতবা

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 
শমাোইল#

0১৭১৬০৮৬২৪৯
ucosandwip.coop@gmail.com

মুরাদআিাম্মদ
 শজলাসমোয়
 কমকতবা

চট্টগ্রাম
শটপ্তলবফান#০৩১-

 ৬৩৪৫৫৭
সমাবাইল#০১৭১৭-
১৫২১২৭ctg_dco@yahoo.c
om

সমোয়একাবিমী
ওসমােয় 

ইনপ্তস্ট্Pউবটপ্
রপ্তেক্ষণ

একাবিমীোপ্তেক্ষাতবনর
চাপ্তিদারশপ্রপ্তক্ষবত

উপবজলাসমোয়অপ্তফস

উপবজলাসমোয়
কার্বালয়

সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম

োাংলাবদে
 সমোয়

একাবিমী

শমািাম্মদপ্তদদারুল
আলম

উপবজলাসমোয়

মুরাদআিাম্মদ
 শজলাসমোয়

কমবকতবা

কতৃবকসমোয়সপ্তমপ্ততর
 সদসেবদরেরােবরইসুেকৃত

মবনানয়নপত্র

শকাটোিী, 
কুপ্তমোও 
আঞ্চপ্তলক 
সমোয়

ইনপ্তস্ট্Pউবট, 
শফনীবতসমোয় 
অপ্তযদিরকতৃবক 
প্তনযবাপ্তরতিাবরস
মোয়ীবদর
প্রপ্তেক্ষণভাতা 
ওর্াতায়াত 
ভাতাপ্রদান
করািয়।

কমবকতবা �
সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম। 
শমাোইল#

0১৭১৬০৮৬২৪৯
ucosandwip.coop@gmail.com

চট্টগ্রাম
শটপ্তলবফান#০৩১-

 ৬৩৪৫৫৭
সমাবাইল#০১৭১৭-
১৫২১২৭ctg_dco@yahoo.c
om  

আইজএ(শসলাই) ১৫(পবনবরা)প্তদন
আইপ্তজএ(শেপ্তসক
কপ্তেউটার)

১০(দে)প্তদন

আইপ্তজএ(প্তক্রষ্টালশো-
প্তপছ)

০৫(পাাঁচ)প্তদন

আইপ্তজএ(ইবলপ্তিকোল) ০৫(পাাঁচ)প্তদন
আইপ্তজএ(ব্লকো��Pক) ০৫(পাাঁচ)প্তদন
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আইপ্তজএ(শমাোইল
সাপ্তভবপ্তসাং)

০৫(পাাঁচ)প্তদন

সমোয়প্তিসােও
প্তনরীক্ষা

০৫(পাাঁচ)প্তদন

সমোয়উবদোিাসৃপ্তষ্ট ০৫(পাাঁচ)প্তদন
সমোয়সপ্তমপ্তত
েেেস্থাপনা

০৫(পাাঁচ)প্তদন

২৯/১১/   ২০২৩খ্রিঃ হালনাগাদ তথ্য
  মোহাম্মদ দিদারুল আলম 

  উপবজলা সমবায় কর্মকর্তা 
সন্দ্বীপ,চট্টগ্রাম।

মোবাইল#0১৭১৬০৮৬২৪৯
ucosandwip.coop@gmail.com

mailto:ucosandwip.coop@gmail.com

