
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

coop_sadarsourth@yahoo.com 

 

মসটিদজন চার্ যার 
  

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্র: 

নাং 

সসবার 

নাম 

সসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র /আদবেন 

ফরম প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, 

অমফমসয়াল সর্মলদফান ও ই-

সমইল 

উধ্বতন কম যকতযার 

পেবী, অমফমসয়াল 

সর্মলদফান ও ই-দমইল 

  

01 

  

সমবায় 

সমমমতর 

মনবন্ধন 

প্রোন 

  

আদবেন প্রামির ৬০ 

(ষার্) মেদনর মদে 

1. মনবন্ধদনর জন্য আদবেন 

ফরম (ফরম-১) (মবমধ-৫ 

দ্রষ্টব্য)। 

2. ন্যূনতম ২০ (কুমি) জন 

একক ব্যমির (সব যমনম্ন ১৮ 

বছর বয়সী) জাতীয়তা 

সনে/জাতীয় পমরচয়পত্র। 

3. পাসদপার্ য সাইজ ছমব 

(প্রদতূদকর)। 

4. সাাংগঠমনক সভার 

কার্ যমববরণী। 

5. প্রস্তামবত সমমমত পমরচালনা 

কালীন সমদয়র জমা-খরচ 

মিসাব মববরণী এবাং 

সেস্যগদণর জমাকৃত সশয়ার 

ও সঞ্চয় আমানদতর 

তামলকা। 

6. সমমমত সাংগঠিত িওয়ার 

পরবতী দুই বছদরর বামষ যক 

বাদজর্ (মূলধনী ও রাজস্ব) 

প্রাক্কলন। 

7. মতনশত র্াকার নন-

জুমিমশয়াল স্ট্ূাদে অমফস 

ভািার চুমিপত্র। 

8. স্থানীয় জনপ্রমতমনমধ কর্তযক 

সমমমতর অমফস ভািার 

সেকীয় প্রতূয়নপত্র। 

9. সমবায় সমমমত আইন ও 

মবমধমালা প্রমতপালন 

সাংক্রান্ত অঙ্গীকারনামা 

(সমমমতর সকল সেস্য 

কর্তযক স্বািমরত)। 

10. ব্যাাংমকাং কার্ যক্রম না করার 

মবষদয় অঙ্গীকারনামা 

(সমমমতর সকল সেস্য 

কর্তযক স্বািমরত)। 

11. সমমমতর প্রস্তামবত উপ-

আইদনর ০৩ (মতন) কমপ। 

12. মনবন্ধন মফ ও ভূার্ 

পমরদশাদধর চালান কমপ। 

  

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

কুমমল্লা সের েমিণ,  

ক) মনবন্ধন মফিঃ 

জাতীয় সমবায় 

সমমমতর সিদত্র 

৫,০০০/- র্াকা, 

সকন্দ্রীয় সমবায় 

সমমমতর সিদত্র 

১,০০০/- র্াকা, 

অন্যান্য প্রাথমমক 

সমবায় সমমমতর 

সিদত্র ৩০০/- 

র্াকা এবাং োমরদ্র 

মবদমাচদনর 

আওতায় সমবায় 

সমমমত মনবন্ধদনর 

সিদত্র 

৫০/-  র্াকা 

সেজারী চালান 

মূদল সরকারী 

সকাষাগাদর 

পমরদশাধদর্াগ্য। 

  

খ) ভূার্িঃ 

মনধ যামরত মনবন্ধন 

মফ এর উপর 

১৫% িাদর ভূার্ 

সেজারী চালান 

মূদল সরকারী 

সকাষাগাদর 

পমরদশাধদর্াগ্য। 

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

01735-655614                                                                           

coop_sadarsourth@

yahoo.com 
 

  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কুমমল্লা। 

+02334406134 

dco_comilla@

yahoo.com 



13. কৃমষ বা কৃষক, মৎস্যজীবী 

বা মৎস্যচাষী, শ্রমজীবী, 

মৃৎমশল্পী, তাঁতী, ভূমমিীন, 

মবত্তিীন, মমিলা, িকাস য, 

পমরবিন মামলক বা শ্রমমক, 

কম যচারী, দুগ্ধ, মুমিদর্াদ্ধা, 

যুব (১৮ িদত ৩৫ বছর 

বয়সী), অদর্ামরক্সা, অদর্া 

সর্দো, সর্মক্সকূাব, মর্র, 

োক বা ট্যাঙ্ক লমর চালক, 

ফ্ল্ূার্ বা এপার্ যদমন্ট 

মামলক, সোকান মামলক বা 

ব্যবসায়ী বা মাদকযর্ 

উদল্লমখত নাদম সমবায় 

সমমমত মনবন্ধদনর সিদত্র 

ব্যমি সেদস্যর মূল সপশার 

সাদথ সমমমতর ধরদণর মমল 

থাকা আবশ্যক। 

14. মনবন্ধন পূব য প্রমশিণ। 
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সমবায় 

সমমমতর 

উপ-আইন 

সাংদশাধন 

  

আদবেন প্রামির ৬০ 

(ষার্) মেদনর মদে 

  

1. আদবেন ফরম (ফরম-৪) 

{মবমধ-৯(২) দ্রষ্টব্য} 

2. প্রস্তামবত উপ-আইন/উপ-

আইদনর সাংদশাধনী সমূি। 

3. ব্যবস্থাপনা কমমটির সভা ও 

সাধারণ সভার কার্ যমববরণী 

এবাং সাধারণ সেস্যগদণর 

অনুকূদল সপ্রমরত সনাটিশ। 

  

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

কুমমল্লা সের েমিণ, -- 

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

01735-655614                                                                           

coop_sadarsourth@

yahoo.com 
 

  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কুমমল্লা। 

+02334406138 

dco_comilla@

yahoo.com 

  

০৩ 

 

 

  

সমবায় 

সমমমতর 

মনরীিা 

সোেন 

  

সমবায় মসমমমত আইন 

ও মবমধর আদলাদক 

সকন্দ্রীয়  সমমমতর 

সিদত্র  অমির্ বষ য শুরু 

িওয়ার  ০৬ মাদসর 

মদে (01 লা জুলাই 

িদত 31 সশ মিদসম্বর 

)এবাং  প্রাথমমক 

সমবায় সমমমতর 

সিদত্র  অমির্ 

বদষ যর  ০৯ 

মাদসর  মদে  (01 

লা জুলাই িদত 31 

সশ মাচ) অমির্ সেন য 

করা) 

  

০১. সমবায় সমমমতর মিসাব মববরণী, 

০২. সলনদেন সাংক্রান্ত র্াবতীয় 

খাতাপত্র, 

 ০৩. অমির্ অমফসার কর্তযক চামিত 

অন্যান্য সরকি যপত্র 

(প্রদর্াজূ সিদত্র) 

০৪. সমমমতর সভার কার্ যমববরণী সমূি। 

  

সাংমিষ্ট সমবায় 

সমমমতর কার্ যালয় 

সমূি 

নীর্ লাভ িদলিঃ 

০১. মনরীিা মফ 

ও ভূার্ 

   ক) সমবায় 

সমমমতর ১০০ 

(একশত) র্াকা 

নীর্ মুনাফা বা 

উিার অাংদশর 

জন্য ১০ র্াকা 

িাদর প্রাথমমক 

সমবায় সমমমতর 

সিদত্র সদব যাচ্চ 

১০,০০০/- (েশ 

িাজার) র্াকা 

এবাং জাতীয় ও 

সকন্দ্রীয় সমবায় 

সমমমতর  সিদত্র 

০১ সকাটি র্াকা 

নীর্ মুনাফা পর্ যন্ত 

সদব যাচ্চ 

৩০,০০০/- (মত্রশ 

িাজার) র্াকা, 

০১ সকাটি র্াকার 

উদধ্বয ০২ সকাটি 

র্াকা পর্ যন্ত 

সদব যাচ্চ 

৫০,০০০/- 

(পঞ্চাশ িাজার) 

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

01735-655614                                                                           

coop_sadarsourth@

yahoo.com 
 

  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কুমমল্লা। 

+02334406134 

dco_comilla@

yahoo.com 



র্াকা এবাং ০২ 

সকাটি র্াকার 

উদধ্বয সদব যাচ্চ 

১,০০,০০০/- 

(এক লি) র্াকা 

মনরীিা মফ 

পমরদশাধদর্াগ্য। 

   খ) মনরীিা মফ 

এর উপর ১৫% 

িাদর ভূার্ 

পমরদশাধদর্াগ্য। 

পমরদশাধ পদ্ধমতিঃ 

সেজারী চালাদনর 

মােদম সরকারী 

সকাষাগাদর 

পমরদশাধদর্াগ্য। 

০২. সমবায় 

উন্নয়ন তিমবলিঃ 

প্রদতূক সমবায় 

সমমমত প্রমত 

সমবায় বদষ য 

উিার নীর্ 

মুনাফার উপর 

৩% িাদর 

সমবায় উন্নয়ন 

তিমবল 

(মসমিএফ) 

পমরদশাধদর্াগ্য। 

পমরদশাধ পদ্ধমতিঃ 

‘‘দকা-অপাদরটিভ 

সিদভলপদমন্ট 

ফান্ড- ঢাকা 

মবভাগ, সঞ্চয়ী 

মিসাব নাং- 

03101291

47, জনতা 

ব্যাাংক মলিঃ, 

শ্যামলী শাখা, 

ঢাকা অনুকূদল 

মিমি এর মােদম 

পমরদশাধদর্াগ্য। 

04 
 

সমবায় 

সমমমতর 

অন্তযবতী 

ব্যবস্থাপনা 

কমমটি 

মনদয়াগ 

কমমটির সময়াে 

উত্তীদণ যর পরপর 

সমমমতর সরকি যপত্র / উপদজলার সমবায় 

কার্ যালদয়র সরকি যপত্র অনুর্ায়ী। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় 

কুমমল্লা সের েমিণ,  -- 

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

01735-655614                                                                           

coop_sadarsourth@

yahoo.com 
 

  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কুমমল্লা। 

+02334406134 

dco_comilla@

yahoo.com 

05 

প্রমশিণ 

(সমবায় 

সমমমতর 

সেস্যদের 

মদে) 

o ভ্রা

ম্য

মা

ণ 

প্র

মশ

  

০১ (এক) মেন 

  

  

প্রমশিণ  মমিউল 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, কুমমল্লা 

সের েমিণ, 

কুমমল্লা। 

কর্তযক সমবায় 

সমমমত 

সেস্যদের  মদনানয়ন 

সমাতাদবক 

প্রমশিণ 

প্রোনকারী 

কম যকতযাদের 

সম্মানী এবাং 

অাংশগ্রিণকারী 

সমবায়ীদের জন্য 

সমবায় েির 

িদত কাগজ, 

কলম, সফাল্ডার 

ও ভাতা প্রোন 

করা িয়। 

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

01735-655614                                                                           

coop_sadarsourth@

yahoo.com 
 

  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কুমমল্লা। 

+02334406134 

dco_comilla@

yahoo.com 



ি

ণ 

  

প্রমশিণ 

(সমবায় 

সমমমতর 

সেস্যদের 

মদে) ঃিঃ 

o আ

ই

জ

এ 

(

সস

লা

ই

) 

o আ

ই

মজ

এ 

(

সব

মস

ক 

ক

মে

উ

র্া

র

) 

o আ

ই

মজ

এ 

(

মক্র

ষ্টা

ল 

সশা

-

মপ

ছ

) 

o আ

ই

মজ

এ 

(

ই

সল

মি

কূা

  

১৫ (পদনদরা) মেন 

১০ (েশ) মেন 

০৫ (পাঁচ) মেন 

০৫ (পাঁচ) মেন 

০৫ (পাঁচ) মেন 

০৫ (পাঁচ) মেন 

০৫ (পাঁচ) মেন 

০৫ (পাঁচ) মেন 

০৫ (পাঁচ) মেন 

  

প্রমশিণ মমিউল 

  

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় কর্তযক 

সমবায় সমমমতর 

সেস্যদের মদনানয়ন 

সমাতাদবক 

  

বাাংলাদেশ 

সমবায় 

একাদিমী 

সকার্বািী, 

কুমমল্লা ও 

আঞ্চমলক সমবায় 

মশিায়তন, 

নরমসাংেীদত 

সমবায় অমধেির 

কর্তযক মনধ যামরত 

িাদর সমবায়ীদের 

প্রমশিণ ভাতা ও 

র্াতায়াত ভাতা 

প্রোন করা িয়। 

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

01735-655614                                                                           

coop_sadarsourth@

yahoo.com 
 

  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কুমমল্লা। 

+02334406134 

dco_comilla@

yahoo.com 
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উৎপােমূ

খী সমবায় 

সমমমতর 

ঋণ প্রোন 

সাংক্রান্ত 

সসবা 

ঋদণর আদবেনপত্র 

প্রামির 5 কম 

মেবদসর মদে র্াচাই 

বাছাই পূব যক সজলা 

সমবার্ অমফসার, 

মুন্সীগঞ্জ বরাবর সপ্ররণ 

করা িয় 

ঋণ প্রামির মনধ যামরত আদবেন ফরদম 

সমমমত কর্তযক আদবেন করদত িদব । - - 

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

01735-655614                                                                           

coop_sadarsourth@

yahoo.com 
 

  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কুমমল্লা। 

+02334406134 

dco_comilla@

yahoo.com 

07 

আশ্রয়ণ 

প্রকল্প 

সমূদি ঋণ 

মবতরণ 

সাংক্রান্ত 

সসবা 

প্রাি ঋদণর আদবেন 

পাওয়ার পর ঋণ 

নীমতমালা অনুয়ায়ী 

উপদজলা আশ্রয়ণ 

প্রকল্প ঋণ প্রোন ও 

আোয় কমমটি কতক 

র্াচাই বাছাই করত 

07 (সাত) কম 

মেবদসর মদে 

উপকারদভাগীদের ঋণ 

প্রোদনর ব্যবস্থা করা 

িয় । 

ঋণ মবতরদণর মনধ যামরত আদবেন ফরম 

ও সাংমিষ্ট অন্যান্য কাগজপত্র। - - 

  

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 

01735-655614                                                                           

coop_sadarsourth@

yahoo.com 
 

  

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কুমমল্লা। 

+02334406134 

dco_comilla@

yahoo.com 

 

 

সমাসাম্মেৎ শািানা আিার 

উপদজলা সমবায় অমফসার 

কুমমল্লা সের েমিণ, কুমমল্লা। 


