
 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,       স  ,       

cooparative.sadar.faridpur.gov.bd 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয স঳ফা প্রদান প্ররতশ্রুরত (র঳টিজজন চার্ যায) 

 

[ Citizen Charter of Upazila Cooperative Office, Faridpur Sadar,Faridpur ] 

১. রব঱ন ও রভ঱ন : 

 

রব঱ন : সর্ক঳ই ঳ভফায়, সর্ক঳ই উন্নয়ন। 

রভ঱ন: ঳ভফায়ীজদয ঳ক্ষভতা বৃরি এফং উজযাক্তা সৃরিয ভাধ্যজভ কৃরল, অকৃরল, আরথ যক ও স঳ফা খাজত সর্ক঳ই ঳ভফায় গজে সতারা। 

 

২.প্ররতশ্রুত স঳ফা঳মূ঴ : 

 

২.১) নাগরযক স঳ফা 

ক্রভ স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

/আজফদন পযভ 

প্রারিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং ঩রযজ঱াধ ঩িরত 

(মরদ থাজক) 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ 

স                  

                    

স     স           

আজফদন প্রারিয ৬০ 

(লার্) রদজনয ভজধ্য। 

 রনফন্ধজনয জন্য আজফদন 

পযভ (পযভ-১) (রফরধ-৫ 

দ্রিব্য)। 

 স     জাতীয় 

঩রযচয়঩ত্র। 

 ঩া঳জ঩ার্ য ঳াইজ ছরফ 

(     স     )। 

 ঳াংগঠরনক ঳বায 

কাম যরফফযণী। 

 রতন঱ত র্াকায নন-

জুরির঱য়ার স্ট্যাজে অরপ঳ 

 

 

঳ংরিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/সজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

ক) রনফন্ধন রপ: 

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয সক্ষজত্র ৩০০ র্াকা 

এফং দারযদ্র রফজভাচজনয আওতায় ঳ভফায় 

঳রভরত রনফন্ধজনয সক্ষজত্র ৫০ র্াকা সেজাযী 

চারানমূজর ঳যকারয সকালাগাজয সকাি নং-১-

৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এ ঩রযজ঱াধজমাগ্য। 

 

খ) বযার্: 

রনধ যারযত রনফন্ধন রপ এয উ঩য ১৫% ঴াজয বযার্ 

সেজাযী চারান মূজর ঳যকারয সকালাগাজয সকাি 

নং-১-১১-৩০-০০৪০-০৩১১৬এ ঩রযজ঱াধজমাগ্য। 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

      সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

/আজফদন পযভ 

প্রারিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং ঩রযজ঱াধ ঩িরত 

(মরদ থাজক) 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

বাোয চুরক্ত঩ত্র। 

 ঳ভফায় ঳রভরত আইন ও 

রফরধভারা প্ররত঩ারন 

঳ংক্রান্ত অঙ্গীকাযনাভা। 

 ঳রভরতয প্রস্তারফত উ঩-

আইজনয ০৩ (রতন) কর঩। 

 রনফন্ধন রপ ও বযার্ 

঩রযজ঱াজধয চারান কর঩। 

 রনফন্ধন পূফ য প্রর঱ক্ষণ গ্র঴জণয 

প্রতযয়ন। 

০২ 
঳ভফায় ঳রভরতয উ঩-

আইন ঳ংজ঱াধন 

আজফদন প্রারিয ৬০ 

(লার্) রদজনয ভজধ্য 

 আজফদন পযভ (পযভ-৪) 

{রফরধ-৯(২) দ্রিব্য} 

 প্রস্তারফত উ঩-আইন/উ঩-

আইজনয ঳ংজ঱াধনী ঳মূ঴। 

 ব্যফস্থা঩না করভটিয ঳বা ও 

঳াধাযণ ঳বায কাম যরফফযণী 

এফং ঳াধাযণ ঳দস্যগজণয 

অনুকূজর সপ্ররযত সনাটি঱। 

঳ংরিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/সজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

রফনা মূূ্জল্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

/আজফদন পযভ 

প্রারিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং ঩রযজ঱াধ ঩িরত 

(মরদ থাজক) 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 

 

 

 

০৩ 

঳ভফায় ঳রভরতয অরির্ 

঳োদন (সকন্দ্রীয় ও 

প্রাথরভক) 

প্রাথরভক ঳ভফায় 

঳রভরত  

঳ংরিি অথ য ফছজযয 

জুরাই ভা঳ ঴জত ভাচ য 

ভা঳ ঩ম যন্ত (০৯ ভা঳) 

 

সকন্দ্রীয় ঳ভফায় 

঳রভরত  

঳ংরিি অথ য ফছজযয 

জুরাই ভা঳ ঴জত ভাচ য 

ভা঳ ঩ম যন্ত (০৯ ভা঳) 

 

০১. ঳ভফায় ঳রভরতয র঴঳াফ 

রফফযণী, 

০২. সরনজদন ঳ংক্রান্ত মাফতীয় 

খাতা঩ত্র, 

০৩. অরির্ অরপ঳ায কর্তযক 

চার঴ত অন্যান্য সযকি য঩ত্র 

(প্রজমাজয সক্ষজত্র) 

০৪. ঳রভরতয ঳বায কাম যরফফযণী 

঳মূ঴। 

঳ংরিি ঳ভফায় 

঳রভরতয কাম যারয় 

঳মূ঴ 

নীর্ রাব ঴জর: 

০১. রনযীক্ষা রপ ও বযার্ 

ক) ঳ভফায় ঳রভরতয ১০০ (এক঱ত) র্াকা নীর্ 

মুনাপা ফা উ঴ায অংজ঱য জন্য ১০ র্াকা ঴াজয 

প্রাথরভক ঳ভফায় ঳রভরতয সক্ষজত্র ঳জফ যাচ্চ 

১০,০০০/- (দ঱ ঴াজায) র্াকা এফং জাতীয় ও 

সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳রভরতয সক্ষজত্র ০১ সকাটি র্াকা 

নীর্ মুনাপা ঩ম যন্ত ঳জফ যাচ্চ ৩০,০০০/- (রত্র঱ ঴াজায) 

র্াকা, ০১ সকাটি র্াকায উজধ্বয ০২ সকাটি র্াকা 

঩ম যন্ত ঳জফ যাচ্চ ৫০,০০০/- (঩ঞ্চা঱ ঴াজায) র্াকা 

এফং ০২ সকাটি র্াকায উজধ্বয ঳জফ যাচ্চ ১,০০,০০০/- 

(এক রক্ষ) র্াকা রনযীক্ষা রপ ঩রযজ঱াধজমাগ্য। 

খ) রনযীক্ষা রপ এয উ঩য ১৫% ঴াজয বযার্ 

঩রযজ঱াধজমাগ্য। 

঩রযজ঱াধ ঩িরত: 

সেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ ঳যকারয সকালাগাজয 

সকাি নং-১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯ এ 

঩রযজ঱াধজমাগ্য। 

০২. ঳ভফায় উন্নয়ন ত঴রফর: 

প্রজতযক ঳ভফায় ঳রভরত প্ররত ঳ভফায় ফজল য উ঴ায 

নীর্ মুনাপায উ঩য ৩% ঴াজয ঳ভফায় উন্নয়ন 

ত঴রফর (র঳রিএপ) ঩রযজ঱াধজমাগ্য। 

঩রযজ঱াধ ঩িরত: 

঳ভফায় উন্নয়ন ত঴রফর ঢাকা রফবাগ, ঢাকা ঳ঞ্চয়ী 

র঴঳াফ নং- ০১০০০১৭৭৯৪৮৬২, জনতা ব্যাংক 

ররিঃ, শ্যাভরী কজ঩ যাজযর্ ঱াখা, ঢাকা অনুকূজর 

রিরি এয ভাধ্যজভ ঩রযজ঱াধজমাগ্য। 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

০৪ রফজযাধ রনষ্পরি 

রফজযাধ/অরবজমাগ 

দাজয়জযয ৬০ (লার্) 

রদজনয ভজধ্য 

১. অরবজমাগকাযীয স্বাক্ষয 

঳ম্বররত আজফদন। 

২. অরবজমাগ ঳ংরিি 

সযকি য঩ত্রারদয অনুররর঩। 

সকার্ রপ ঳঴ ঳াদা 

কাগজজ আজফদন 
সকার্ য রপ  ১০০ (এক঱ত) র্াকা। 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

/আজফদন পযভ 

প্রারিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং ঩রযজ঱াধ ঩িরত 

(মরদ থাজক) 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০৫ 

঳ভফায় ঳রভরতয অন্তযফতী 

ব্যফস্থা঩না করভটি 

রনজয়াগ 

রনধ যারযত ঳ভয়঳ীভা 

সনই,অনরতরফরজম্ব 

঳ভফাজয়য আজফদন,ব্যফস্থা঩না 

 করভটিয ঳বায র঳িান্ত অথফা 

রনফন্ধক কর্তযক স্ব-প্রজনারদতবাজফ 

঳ংরিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/সজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

রফনা মূূ্জল্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 
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০৬ 
঳ভফায় ঳রভরতয রনফ যাচন 

঩রযচারনা করভটি রনজয়াগ 

রনফ যাচন অনুষ্ঠাজনয 

৫০ রদন পূজফ য 

ব্যফস্থা঩না করভটিয র঳িান্ত঳঴ 

঳াদাকাগজজ আজফদনও উ঩জজরা 

঳ভফায় অরপ঳াজযয সু঩ারয঱  । 

঳ংরিি উ঩জজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 
রফনা মূূ্জল্য 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 
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সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

০৭ 

঳ভফায় ঳রভরত আইন 

২০০১ (঳ংজ঱ারধত 

২০১৩) এয ৪৯ ধাযায় 

঳রভরতয তদন্ত 

 

তদন্ত কাম যক্রভ 

঳াজ঩জক্ষ 

১। অথ য ঳যফযা঴কাযী প্ররতষ্ঠাজনয 

আজফদন, 

২। করভটিয ১,আজফদন অংজ঱য ৩/ 

৩।  ঳রভরতয সভার্ ঳দজস্যয 

১০% ঳দজস্যয আজফদন, 

৪।  রনযীক্ষা প্ররতজফদজনয 

সু঩ারয঱। 

৫। রনফন্ধজকয অধিঃস্তন সকান 

কভ যকতযায সু঩ারয঱কৃত সুরনরদ যি 

রযজ঩াজর্ যয সপ্ররক্ষজত। 

 

 

সকার্ য রপ ঳঴ ঳াদা 

কাগজজ আজফদন 

রফনা মূূ্জল্য 
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০৮ ফারল যক ফাজজর্ অনুজভাদন 
রনধ যারযত ঳ভয়঳ীভা 

সনই 

ফারল যক/রফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বায 

র঳িান্ত,প্রকল্প 

প্রস্থাফ,এরস্ট্জভর্.঳ম্ভাব্য 

রিজাইন,঳ংরিি কর্তয঩জক্ষয 

ছাে঩ত্র। 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

কভকতযায, 

কাম যারয়। 

রফনা মূূ্জল্য 
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০৯ 

঳ভফায় ঳রভরতয ত঴রফর 

তছরু঩ রফলজয় ৮৩ ধাযায় 

দায় রনধ যাযণ ঳ংক্রান্ত 

স঳ফা 

দায় রনধ যাযণ ঩যফতী 

১২০ (এক঱ত রফ঱) 

রদজনয ভজধ্য 

আদায়জমাগ্য। 

ত঴রফর তছরু঩ ঳ংক্রান্ত ঳রভরতয 

খাতা঩ত্র ও অন্যান্য সযকি য঩ত্র। 

৪৯ ধাযায় 

঳োরদত তদন্ত 

প্ররতজফদজনয 

রবরিজত 

রফনা মূূ্জল্য 
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উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ 
স঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

/আজফদন পযভ 

প্রারিস্থান 

স঳ফামূল্য এফং ঩রযজ঱াধ ঩িরত 

(মরদ থাজক) 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১০ 

প্রর঱ক্ষণ 

ক)঳ভফায় ঳রভরতয 

঳দস্যজদয ভজধ্য 

ভ্রাম্যভাণ প্রর঱ক্ষণ। 

খ) প্রাক রনফন্ধন প্রর঱ক্ষণ 

০১ (এক) রদন প্রর঱ক্ষণ ভরিউর 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

অরপ঳ কর্তযক 

঳ভফায় ঳রভরতয 

 ঳দস্যজদয 

ভজনানয়জনয 

সপ্ররক্ষজত 

ক) ০৩ জন অরথরত ফক্তায বাতা ও 

প্রর঱ক্ষনাথীজদয সজরা ঳ভফায় কাম যারয়, 

সগা঩ারগঞ্জ ঴জত খাতা, করভ,সপাল্ডায ও দুপুজযয 

খাফায রফতযণ। 

ক) প্রাক রনফন্ধন প্রর঱ক্ষণ রফনা মূূ্জল্য। 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       
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প্রর঱ক্ষণ (঳ভফায় 

঳রভরতয ঳দস্যজদয 

ভজধ্য) 

o আইরজএ (স঳রাই) 

o আইরজএ (সফর঳ক 

করেউর্ায) 

o আইরজএ (রক্রস্ট্ার) 

o আইরজএ (ইজররিকযার) 

o আইরজএ (ব্লক-ফাটিক) 

o আইরজএ  (সভাফাইর 

঳ারব যর঳ং) 

o র঴঳াফ ও রনযীক্ষা 

o ঳ভফায় উজযাক্তা সৃরি 

o ঳রভরত ব্যফস্থা঩না 

আইরজএ (সভৌভারছ) 

 

 

21 () ফিন 

১০ (িশ) ফিন 

 

০৫ (঩াঁচ) রদন 

০৫ (঩াঁচ) রদন 

০৫ (঩াঁচ) রদন 

০৫ (঩াঁচ) রদন 

 

০৫ (঩াঁচ) রদন 

০৫ (঩াঁচ) রদন 

০৫ (঩াঁচ) রদন 

০৫ (঩াঁচ) রদন 

প্রর঱ক্ষণ ভরিউর 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

অরপ঳ কর্তযক 

঳ভফায় ঳রভরতয 

 ঳দস্যজদয 

ভজনানয়জনয 

সপ্ররক্ষজত 

ফাংরাজদ঱ ঳ভফায় একাজিভী সকার্ফােী, 

কুরভল্লা,আঞ্চররক ঳ভফায় ইনরস্ট্টিউর্,         

ও ঳ভফায় অরধদিয, কর্তযক রনধ যারযত ঴াজয 

঳ভফায়ীজদয প্রর঱ক্ষণ বাতা ও মাতায়াত বাতা 

প্রদান কযা ঴য়। 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 
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সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

  

২.২) প্রারতষ্ঠারনক স঳ফা: 

এ দিজযয প্রারতষ্ঠারনক স঳ফা সনই। 

 

 

 

 

 



 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

২.৩) অবযন্তযীণ স঳ফা: 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িরত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রারিস্থান 

স঳ফায মূল্য 

এফং ঩রযজ঱াধ 

঩িরত 

স঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ 

উচ্চতয সগ্রি 

ভঞ্জুরযয 

আজফদন 

অগ্রায়ন 

(প্রথভ, 

রিতীয় , 

র্ততীয় ও ৪থ য 

সেণী) 

১. একই ঩জদ চাকরযয ১০ফৎ঳য 

পূরতযজত ১ভ এফং ঩যফতী ৬ 

ফৎ঳য চাকরয পূরতযজত ২য় 

উচ্চতয সগ্রি ভঞ্জুয। 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

দারখর 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩ক্ষ ফযাফয আজফদন 

অগ্রায়ন কযা ঴য় 

১) ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র 

২) ঳ংরিি করভটিয সু঩ারয঱ 

৩) রফবাগীয় ভাভরা সনই ভজভ য 

প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকরযয 

প্রতযয়ন 

রফনামূজল্য 

নন-সগজজজর্ি ১৫ 

কভ যরদফ঳ 

 

সগজজজর্ি ৩০ 

কভ যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 
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০২ 

উচ্চতয সগ্রি 

ভঞ্জুরয 

(চতুথ য সেরণ) 

১. একই ঩জদ চাকরযয 

১০ফৎ঳য পূরতযজত ১ভ এফং 

঩যফতী ৬ ফৎ঳য চাকরয 

পূরতযজত ২য় উচ্চতয সগ্রি ভঞ্জুয। 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

দারখর 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য জাতীয় 

স঩-সের ২০১৫ এয ৭ ধাযা 

সভাতাজফক রনজয়াগকাযী 

কর্তয঩জক্ষয অনুজভাদনক্রজভ 

অরপ঳ আজদজ঱য ভাধ্যজভ। 

১) ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র 

২) ঳ংরিি করভটিয সু঩ারয঱ 

৩) রফবাগীয় ভাভরা সনই ভজভ য 

প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকরযয 

প্রতযয়ন 

রফনামূজল্য ১৫ কভ যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 
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০৩ 
চাকরয 

স্থারয়কযণ 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য রনধ যারযত 

করভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩ন কযা 

঴য়। করভটিয সু঩ারযজ঱য 

রবরিজত উ঩যুক্ত কর্তয঩জক্ষয 

রনকর্ ভঞ্জুরয আজদ঱ জারযয 

১) ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র। 

২) করভটিয সু঩ারয঱ 

৩) রফবাগীয় ভাভরা সনই ভজভ য 

প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকরযয 

রফনামূজল্য রফরধ সভাতাজফক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 
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উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িরত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রারিস্থান 

স঳ফায মূল্য 

এফং ঩রযজ঱াধ 

঩িরত 

স঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

সু঩ারয঱ কযা কযা ঴য়। প্রতযয়ন 

৫) রনজয়াগ঩জত্রয কর঩ 

৬) সমাগদান঩জত্রয কর঩ 

৭) সভৌররক প্রর঱ক্ষণ 

(প্রজমাজযজক্ষজত্র) গ্র঴জণয ঳নদ 

০৪ 
োরন্ত 

রফজনাদন ছুটি 

১. ঳ফ যজ঱ল োরন্ত ও রফজনাদন 

ছুটি সবাজগয ঩য ৩ ফছয পূরতয 

২. মথামথ কর্তয঩ক্ষ কর্তযক প্রদি 

ছুটিয প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

৩. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয রনকর্ অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

১) ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র। 

২) রনধ যারযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান র঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্ররতজফদন 

(সগজজজর্ি কভ যকতযাজদয 

সক্ষজত্র), প্রারিস্থান: র঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) র঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-সগজজজর্ি 

কভ যচাযীজদয সক্ষজত্র)। 

 

রফনামুজল্য ৭ কাম যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

০৫ 

অরজযত ছুটি 

(সদজ঱য 

অবযন্তজয) 

মথামথ কর্তয঩ক্ষ প্রদি ছুটিয 

প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য আজদ঱ 

জারযয জন্য মথামথ কর্তয঩জক্ষয 

রনকর্ সপ্রযণ কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র। 

২) রনধ যারযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান র঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্ররতজফদন 

(সগজজজর্ি কভ যকতযাজদয 

সক্ষজত্র), প্রারিস্থান: র঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) র঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

রফনামুজল্য ৭ কাম যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/


 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িরত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রারিস্থান 

স঳ফায মূল্য 

এফং ঩রযজ঱াধ 

঩িরত 

স঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-সগজজজর্ি 

কভ যচাযীজদয সক্ষজত্র)। 

০৬ 

অরজযত ছুটি 

(ফর঴িঃ 

ফাংরাজদ঱) 

১. মথামথ কর্তয঩ক্ষ প্রদি ছুটিয 

প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয রনকর্ আজফদন 

অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

 

঳যকায কর্তযক ঳ভজম঵ ঳ভজম঵ 

জারযকৃত রফজদ঱ ভ্রভজণয 

অনুভরত ও আনু঳রঙ্গক রনজদ য঱না 

অনু঳যণীয়। 

১) ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র। 

২) রনধ যারযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান র঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্ররতজফদন 

(সগজজজর্ি কভ যকতযাজদয 

সক্ষজত্র), প্রারিস্থান: র঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) র঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-সগজজজর্ি 

কভ যচাযীজদয সক্ষজত্র)। 

রফনামুজল্য ১০ কাম যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

০৭ 
ভার্তত্বকারীন 

ছুটি 

১. ঳ন্তান প্র঳জফয ঳ম্ভব্য তারযখ 

উজল্লখ঳঴ িাক্তারয ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয রনকর্ অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র 

কর্তয঩জক্ষয সু঩ারয঱ 

িাক্তাযী ঳নদ঩ত্র 

পূফ যফতী ভার্তত্বকারীন ভঞ্জুজযয 

কর঩ (২য়঳ন্তাজনয সক্ষজত্র 

প্রজমাজয) 

রফনামুজল্য ৭ কাম যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

০৮ 

অফ঳জযািয 

ছুটি 

(ছুটি 

নগদায়ন঳঴) 

৫৯ ফছয পূরতযয ৩ ভা঳ পূজফ য 

র঴঳াফ যক্ষণ অরপ঳ ঴জত 

ইএরর঩র঳ ঳ংগ্র঴ 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য আজফদন 

঩াওয়ায ঩য অফ঳যউিয ছুটি 

঳যকারয চাকরয আইন ২০১৮ 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. কর্তয঩জক্ষয সু঩ারয঱঩ত্র 

৩. রফবাগীয় ভাভরা নাই ভজভ য 

প্রতযয়ন 

৪. ছুটিয প্রাপ্যতা ঳নদ 

৫. এ঳এ঳র঳ ঩াজ঱য ঳নদ 

৬. ঳ারব য঳ ফর঴(নন সগজজজর্ি) 

রফনামুজল্য ১০ কাম যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/


 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িরত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রারিস্থান 

স঳ফায মূল্য 

এফং ঩রযজ঱াধ 

঩িরত 

স঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

অনুমাম঵ী রনস্পরি কজয ঳যকারয 

আজদ঱ জারয কযা ঴য়। অথফা 

(প্রজমাজয সক্ষজত্র  )মথামথ কর্তয঩জক্ষয 

রনকর্ অগ্রায়ন কযা ঴য়, 

০৯ 

঳াধাযণ 

বরফষ্য 

ত঴রফর ঴জত 

অরগ্রভ ভঞ্জুরয 

১. ঳াধাযণ বরফষ্য ত঴রফজরয 

জভায রস্থরত঩ত্র ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াধাযণ 

বরফষ্য ত঴রফর রফরধভারা ১৯৭৯ 

অনুমায়ী উ঩যুক্ত কর্তয঩জক্ষয 

রনকর্ অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১. আজফদন ফাংরাজদ঱ পযভ 

নং-২৬৩৯ সগজজজর্ি/নন-

সগজজজর্ি) 

২. ঳াধাযণ বরফষ্যৎ ত঴রফজর 

঳ফ যজ঱ল জভাকৃত অজথ যয র঴঳াফ 

রফফযণী মূর কর঩ (ভঞ্জুরয 

আজদ঱ জারযয ঩য 

সপযতজমাগ্য) 

৩. কভ যচারযয সফতজনয কতযন 

র঴঳াফ। 

রফনামুজল্য ৭ কাম যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       

সভাফাইর নং : 01712855133 

         সপান অরপ঳: 02478847257 

dco_faridpur@yahoo.com 

১০ 

঳াধাযণ 

বরফষ্য 

ত঴রফর 

ভঞ্জুরযকৃত 

অরগ্রজভয 

রকরস্ত 

বৃরি/ফন্ধকযণ 

১. অরগ্রভ ভঞ্জুরযয আজদ঱ গ্র঴ণ 

২. সফতন ঴জত কতযজনয র঴঳াফ 

঳ংগ্র঴ 

৩. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য উ঩যুক্ত 

কর্তয঩জক্ষয রনকর্ সপ্রযণ কযা 

঴য়। 

আজফদন ঩ত্র 

কর্তয঩জক্ষয সু঩ারয঱ (অগ্রায়ন 

঩ত্র) 

অরগ্রভ ভঞ্জুরযয আজদ঱ 

সফতন ঴জত কতযন র঴঳াফ 

রফনামুজল্য ৭ কাম যরদফ঳ 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভকতযা 

       স  ,       

সভাফাইর নং : 01914336695 

ফ োন অফ স: 02478803690 

ucofaridpursadar@gmail.com 

সজরা ঳ভফায় কভকতযা,       
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১১ 
গৃ঴রনভ যাণ 

ঋণ ভঞ্জুরয 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

আজফদন ঩ম যাজরাচনাপূফ যক 

মথামথ কর্তয঩জক্ষয রনকর্ 

অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র 

২. সম জরভজত গৃ঴ 

রনভ যাণ/সভযাভত কযা ঴জফ স঳ 

জরভয দররর /ফায়না঩ত্র 

৩. ৩০০ র্াকায নন 

জুরির঱য়ার িযাজে 

অঙ্গীকাযনাভা 

৪. মথামথ কর্তয঩জক্ষয সু঩ারয঱ 

রফনামুজল্য ১৫ কাম যরদফ঳ 
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উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, পরযদপুয ঳দয, পরযদপুয এয 

র঳টিজজন চার্ যায 

 

ক্রভ স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িরত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রারিস্থান 

স঳ফায মূল্য 

এফং ঩রযজ঱াধ 

঩িরত 

স঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দারয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অরপর঳য়ার 

সর্ররজপান ও ই-সভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১২ 

স঩ন঱ন/ 

আনুজতারলক 

ভঞ্জুরয 

স঩ন঱ন ঳঴রজকযণ আজদ঱ 

২০২০ অনুমায়ী প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র ঳ংগ্র঴ 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ রনধ যারযত 

পযজভ আজফদন 

প্রজয়াজনীয় নরথ঩ত্র এফং না-

দাফী ঳নদ঩ত্র঳মূ঴ 

঩ম যাজরাচনাপূফ যক মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয রনকর্ সপ্রযণ কযা 

঴য়। 

১. আজফদন঩ত্র ঩ত্র 

২. র঩আযএর ভঞ্জুরযয আজদ঱ 

৩. ইএরর঩র঳ 

৪. প্রািব্য স঩ন঱জনয বফধ 

উিযারধকাযী সঘালণা঩ত্র 

৫. উিযারধকায ঳নদ঩ত্র ও নন 

ম্যারযজ ঳াটি যরপজকর্ 

৬. ঩ারযফারযক স঩ন঱ন পযভ 

৭. নমুনা স্বাক্ষয ও ঴াজতয ঩াঁচ 

আঙ্গুজরয ছা঩ 

৮. আনুজতারলক ও অফ঳য 

বাতা উজিারজনয ক্ষভতা অ঩ যণ 

ও অরববাফক  

ভজনানয়ন 

৯. না-দাফী প্রতযয়ন঩ত্র। 

১০. প্রজয়াজজন:  

www.mof.gov.bd 
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১৩ 

঩া঳জ঩াজর্ যয

জন্যএনওর঳

প্রদান 

রনধ যারযতপযভপূযণপূফ যকরনজরনয়

ন্ত্রণকাযীকর্তয঩জক্ষযরনকর্দারখর 
রনধ যারযত পযভ রফনামুজল্য 

৩ কাম যরদফজ঳য 

ভজধ্য 
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