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সংন াজেী ১: শব্দসংনেপ 

ক্রফমক নম্বর শব্দসংজক্ষ্প (Acronyms) ফববরণ 

১ ২ ৩ 

১ ফসফিএি সমবায় উন্নয়ন তেফবল 

২ টিফসফি োইম, কস্ট, ফিফেে 

৩ ফবফসএ/বাসএ বাংলাজদশ সমবায় একাজিফম 

৪ আসই আঞ্চফলক সমবায় ইনফিটিউে 

৫ এনআইফি োতীয় পফরচয়পত্র 

৬ এফেএম বাফষ যক সার্ারণ সিা 

৭ ফবআরফিফব বাংলাজদশ পল্লী উন্নয়ন সবাি য 

৮ কালব সক্রফিে ইউফনয়ন ফলগ অব বাংলাজদশ 

৯ আইফেএ আয়বর্ যক কা মক্রর্/ উনযাক্তা সৃজে 

১০ কাল্ব পূব যবতী বছজর সলনজদনসে র্াবতীয় কার্ যক্রজম সচল র্াকা সফমফত।  

১১ এলফেইফি স্থানীয় সরকার প্রজকৌশল অফর্দপ্তর 

১২ ফসআইফে কমন ইন্টাজরস্ট গ্রুপ সমবায় সফমফত 

১৩ ফবএসফবএল বাংলাজদশ সমবায় ব্যাংক ফলিঃ 

১৪ আইফিএসফিফপ ইফন্টজগ্রজেি ফিফেোল সাফি যস সিফলিাফর প্লাে যিম য 

সংন াজেী ৩: কর্ মসম্পাদে ও প্রর্াণক 
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লক্ষ্যমাত্রা অেযজনর প্রমাণক 

১ ২ ৩ 

১ অনলাইজন সমবায় সফমফতর ফনবন্ধন আজবদন ফনষ্পফিকৃত দপ্তর প্রর্ান কর্তযক প্রদি প্রতযয়ন পত্র এবং অেযজনর স্বপজক্ষ্ দাফখলকৃত সামাফরশীে (ম্যানুয়াল ও ফসজস্টম সেনাজরজেি ফরজপাে য)। 

উজল্লখ্য সর্, ফনবন্ধনকৃত সমবায় সফমফতর তাফলকা সেলা ও উপজেলা সমবায় কার্ালজয় প্রস্তুত রাখা েজব ও ফনবন্ধজনর কাগেপত্র 

সেলা ও উপজেলা সমবায় কার্ যালজয় র্র্ার্র্িাজব সংরক্ষ্ণ করা েজব। 

২ স্থানীয় চাফেদাফিফিক সমবায়ীজদর ভ্রাম্যমাণ প্রফশক্ষ্ণ প্রদানকৃত 
সকল ফবিাগীয় সমবায় দপ্তরসমূজের মাফসক/ত্রত্রমাফসক প্রফতজবদন এবং তৎজপ্রফক্ষ্জত ফবিাগীয় প্রর্ান কর্তযক স্বাক্ষ্ফরত প্রতযয়ন 

পজত্রর ফিফিজত তদসংফিি কম যকতযা কর্তযক স্বাক্ষ্ফরত প্রতযয়নপত্র। উজল্লখ্য সর্, ভ্রাম্যমাণ প্রফশক্ষ্ণ সংক্রান্ত তাফলকা সেলা ও 

উপজেলা সমবায় কার্ালজয় প্রস্তুত রাখা েজব ও প্রফশক্ষ্জণর কাগেপত্র সেলা ও উপজেলা সমবায় কার্ালজয় র্র্ার্র্িাজব 

সংরক্ষ্ণ করা েজব। 

৩ উজযািা সৃফির লজক্ষ্য দক্ষ্তা উন্নয়ন ও আয়বর্ যনমূলক প্রফশক্ষ্ণ 

প্রদানকৃত (পুরুষ/মফেলা) 

তদসংফিি কম যকতযা কর্তযক বণ যনাসে স্বাক্ষ্ফরত প্রতযয়ন পত্র উজল্লখ্য সর্, প্রকল্প দপ্তর, বাংলাজদশ সমবায় একাজিফম, কুফমল্লা ও 

তার আওতার্ীন ১০টি আঞ্চফলক সমবায় প্রফশক্ষ্ণ ইনফস্টটিউেসমূে প্রফশক্ষ্জণর সকল কাগেপত্র সংরফক্ষ্ত র্াকজব। 

৪ কার্ যকর সমবায় সফমফতর ফনব যাচন অনুষ্ঠান/ অন্তবতী কফমটি গঠিত 
প্রর্ান কার্ালজয়র ম্যানুয়ালী সংফিি শাখা, সকল ফবিাগীয় সমবায় দপ্তরসমূজের মাফসক/ত্রত্রমাফসক প্রফতজবদন এবং 

তৎজপ্রফক্ষ্জত ফবিাগীয় প্রর্ান কর্তযক স্বাক্ষ্ফরত প্রতযয়ন পজত্রর ফিফিজত তদসংফিি কম যকতযা কর্তযক স্বাক্ষ্ফরত প্রতযয়নপত্র। 

উজল্লখ্য সর্, ফনব যাচন/অন্তবতী কফমটি গঠনকৃত সমবায় সফমফতর তাফলকা প্রর্ান কার্ালজয়র সংফিি শাখা,ফবিাগ সেলা ও 

উপজেলা সমবায় কার্ালজয় প্রস্তুত রাখা েজব ও ফনব যাচন/অন্তবতী কফমটি সংক্রান্ত কাগেপত্র প্রর্ান কার্ালজয়র সংফিি শাখা, 

ফবিাগীয়, সেলা ও উপজেলা সমবায় কার্ালজয় র্র্ার্র্িাজব সংরক্ষ্ণ করা েজব এবং ফসজস্টম সেনাজরেি তথ্য সরবরাে করা 

েজব। 

৫ কার্ যকর সমবায় সফমফতর নেরীো সম্পানদত ও প্রনতনেদে অেলাইনে 

জর্াকৃত 

ফবিাগীয় সমবায় দপ্তজরর মাফসক/ত্রত্রমাফসক প্রফতজবদন এবং তৎজপ্রফক্ষ্জত ফবিাগীয় প্রর্ান কর্তযক স্বাক্ষ্ফরত প্রতযয়ন পজত্রর 

ফিফিজত তদসংফিি কম যকতযা কর্তযক স্বাক্ষ্ফরত প্রতযয়নপত্র। উজল্লখ্য সর্, ফনরীক্ষ্াকৃত সমবায় সফমফতর তাফলকা প্রর্ান 

কার্ যালজয়র সংফিি শাখা, ফবিাগ সেলা ও উপজেলা সমবায় কার্ালজয় প্রস্তুত রাখা েজব ও ফনরীক্ষ্াকৃত সফমফতর ফবিাগীয়, 

সেলা ও উপজেলা সমবায় কার্ালজয় র্র্ার্র্িাজব সংরক্ষ্ণ করা েজব এবং ফসজস্টম সেনাজরেি তথ্য সরবরাে করা েজব। 

৬ চলমান প্রকজল্প ঋণ ফবতরজণর পফরমান প্রকল্প পফরচালক কর্তযক সামারী শীেসে প্রতযয়ন পত্র (ঋণ গ্রেণকারীর নাম, ফবতরজণর পফরমাণ ও অন্যান্য দফললাফদ প্রকল্প 

দপ্তজর সংরফক্ষ্ত র্াকজব।) 

৭ চলমান প্রকজল্পর ঋণ আদায়  প্রকল্প পফরচালক কর্তযক সামারী শীেসে প্রতযয়ন পত্র ( ঋণ আদাজয়র োর ও অন্যান্য দফললাফদ প্রকল্প দপ্তজর সংরফক্ষ্ত 

র্াকজব।) 

৮ োংলানদশ সর্োয় একানেনর্ ও অধীে প্রনশেণ প্রনতষ্ঠানের প্রনশেণ 

ব্যেস্থাপো ইনিনেনেে নেনজোল নসনেনর্র র্াধ্যনর্ সম্পাদে 

নসনের্  ক্ষজোনরনেে হনত োউেনলােকৃত প্রর্াণনকর স্বােনরত কনপ। 

৯ প্রনশেণ ের্ মপুঞনজিরর ওওতায় অেলাইনে সর্োয়ীনদর প্রনশেণ ওনেদে 

েহনণর সুনেধা সৃজে 

নসনের্  ক্ষজোনরনেে হনত োউেনলােকৃত প্রর্াণনকর স্বােনরত কনপ। 
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১০  সমবায় সফমফতর ওজয়বসাইজে কার্ যফনব যােী কফমটির তথ্য 

োলনাগাদকরণ 

নসনের্  ক্ষজোনরনেে হনত োউেনলােকৃত প্রর্াণনকর স্বােনরত কনপ। 

১১ সমবায় সফমফত সংক্রান্ত তথ্য সলান এন্ড কযাফপোল ম্যাজনেজমন্ট 

সিেওয়যাজর প্রস্তুতকরণ 

নসনের্  ক্ষজোনরনেে হনত োউেনলােকৃত প্রর্াণনকর স্বােনরত কনপ। 

১২ ফনে অফিস ও আওতার্ীন অফিসসমূজের তথ্য বাতায়ন োলনাগাদকরণ 

ফনফিতকরণ 

োলনাগাদকরণ ফনফিতকরণ ত্রত্রমাফসক অগ্রগফত প্রফতজবদন 

১৩ অফিজর্াগ প্রফতকার ব্যবস্থায় দাফখলকৃত অফিজর্াগ ফনষ্পফিকৃত অফিজর্াগ প্রফতকার ব্যবস্থা ফসজস্টম/ সরফেস্টার সর্জক তথ্য সম্বফলত প্রফতজবদন 

১৪ সমবায় অফর্দপ্তজরর ফবযমান সাংগঠফনক কাঠাজমা োলনাগাদকরণ সপ্রফরত অগ যাজনাগ্রাজমর অফিস আজদশসে প্রফতজবদন 

১৫ োতীয় সমবায় নীফতমালা, ২০১২ পর্ যাজলাচনা ও পুনিঃপ্রণয়ন অনুজমাফদত োতীয় সমবায় নীফতমালার কফপ 

১৬ ফনদ যাফরত সমজয়র মজে বাফষ যক প্রফতজবদন ওজয়বসাইজে প্রকাশ বাফষ যক প্রফতজবদজনর কফপ ও ওজয়বফলংক 

১৭ শূন্যপদ পূরজণ ফনজয়াগ কার্ যক্রম গ্রেণ শূন্য পজদর নাম, শূন্য পজদর সংখ্যা, পূরণকৃত পজদর সংখ্যা, ফনজয়াগ আজদজশর তাফরখ ও স্মারক নম্বর সম্বফলত প্রফতজবদন 

১৮ কম যকতযা-কম যচাফরগজণর পজদান্নফত প্রদানকৃত পজদান্নফতর তাফলকা সম্বফলত প্রফতজবদন (স্মারক নং, তাফরখ, সংখ্যা উজল্লখসে) 

১৯ আওতার্ীন প্রফশক্ষ্ণ প্রফতষ্ঠানসমূজের মােজম কম যকতযা-কম যচাফরজদর 

প্রফশক্ষ্ণ প্রদানকৃত 

প্রফশক্ষ্জণর ফবষয়, অংশগ্রেণকারীজদর তাফলকা/সমাফপ্তর তাফরখ, অফিস আজদশ ও অন্যান্য তথ্যসম্বফলত প্রফতজবদন 

২০ অফিে আপফি ফনষ্পফির কার্ যক্রম গ্রেণ অফিে আপফির ফনষ্পফির ব্রিশীজের েবাজবর কফপ 

২১  গজবষণা সম্পাফদত পূণ যাঙ্গ ফরজপাে য (প্রকাজশর তাফরখ ও অনুজমাদন উজল্লখপূব যক) 

২২ কম যকতযা-কম যচারীবৃজন্দর অিযন্তরীণ প্রফশক্ষ্ণ প্রদানকৃত প্রফশক্ষ্জণর ফবষয়, অংশগ্রেণকারীজদর তাফলকা/সমাফপ্তর তাফরখ, অফিস আজদশ ও অন্যান্য তথ্যসম্বফলত প্রফতজবদন 

২৩ সসফমনার/কম যশালা আজয়ােন (োতীয়/আন্তেযাফতক)  তদসংফিি কম যকতযা কর্তযক স্বাক্ষ্ফরত প্রফতজবদন (জসফমনার/কম যশালার নাম, অংশগ্রেণকারীর সংখ্যা ও তাফরখ উজল্লখ 

র্াকজব)। (কম যশালা/জসফমনাজরর আজদশ কফপ,োফেরা শীে ও অন্যান্য কাগেপত্র স্ব-স্ব কার্ালজয় সংরফক্ষ্ত র্াকজব।) 

২৪ নতুন প্রকল্প গ্রেণকৃত তদসংফিি দপ্তর প্রর্াজনর প্রতযয়ন এবং নতুন প্রকজল্পর ফববরণসে প্রফতজবদন 

২৫ চলমান প্রকজল্পর অগ্রগফত তদসংফিি দপ্তর প্রর্াজনর প্রতযয়ন পত্র ও প্রকল্প পফরচালজকর প্রতযয়ন পত্র 

২৬ সমবায় পুনরুজ্জীবজনর লজক্ষ্য অকার্ যকর/ফনফিয় কৃফষ সমবায় সফমফত 

সফক্রয়করণ 

দপ্তর প্রর্াজনর স্বাক্ষ্ফরত অগ্রগফত প্রফতজবদজনর তথ্যসম্বফলত সামাফর শীে। 



ক্রফমক িলািল ফনজদ যশক কার্ যক্রম 

 

লক্ষ্যমাত্রা অেযজনর প্রমাণক 

২৭  উৎপাদনমুখী সমবায় সফমফতর পণ্য বাোরোতকরজণর ফনফমি ই-

কমাস য প্লােিম য পাইলটিং চালুকরণ 

নসনের্  ক্ষজোনরনেে হনত োউেনলােকৃত প্রর্াণনকর স্বােনরত কনপ। 

২৮ সমবায় অফর্দপ্তর ও এর আওতার্ীন দপ্তরসমূে ও সমবায় সফমফতর 

মােজম বৃক্ষ্ সরাপন 

দপ্তর প্রর্াজনর স্বাক্ষ্ফরত অগ্রগফত প্রফতজবদজনর তথ্যসম্বফলত সামাফর শীে। 

 

                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                    নেরুল ইসলাম 

                                                                                                                                               উপজেলা সমবায় কম যকতযা             

                                                                                                                                              সদর, বান্দরবান পাব যতয সেলা 

 

 

 

 


