
িসɪেজন’স চাট ȟার ( অেɰাবর হেত িডেসͯর-২০২৫) 

 
 গণɛজাতˈী বাংলাদেশ সরকার 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
মেহশӅর, িঝনাইদহ। 

www.cooparative.moheshpur.jhenaidah.gov.bd 
ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজ˓ চাট ȟার) 

 
 
১. িভশন ও িমশন: 
ক) ͱপক˾ (Vision): ǯটকসই সমবায়, ǯটকসই উˑয়ন। 
খ) অিভলɻɇ (Mission):  সমবায়ীেদর সɻমতা Ӎিʺ এবং উেΑাɳা ӡি̌র মাΒেম ҍিষ, অҍিষ, আিথ ȟক ও ǯসবা খােত ǯটকসই সমবায় গেড় ǯতালা। 
২. ɛিতͶিত ǯসবা সӒহ 
২.১) নাগিরক ǯসবা 

Ɉ: 
নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ আেবদন ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থা
ǯক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার নাম, প
দিব, Ͱম নং, দা˖িরক ǯটিল
ǯফান ও ই-েমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নং, ǯটিলেফান ও ই-
ǯমইল 

        
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ 
 
 
 
 
 
২ 

িনবːন ও 
 উপ-আন  
সংেশাধন 
 
 
 

অনলাইেন 
 িনবːন 
ɛদান । 

 

৬০ িদন ১)আেবদনপɖ। 
২) ২০ (িবশ) জন সদΝ। 
যােদর বয়সসীমা Ӄɇনতম ১৮ 
বছর উ্েʺ। 
৩) পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব। 
৪) জাতীয় পিরচয় পɖ। 
৫) নাগিরক সনদ। 
৬) ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
৭) ǯচয়ারΖান কҸȟক ঘরভাড়ার ɛতɇয়নপɖ। 
৮) িনবːন িফ ও ভɇােটর চালান। 
৯) ইউিসও ɛতɇয়নপɖ। ১০) সাংগঠিনক সভার ǯরҟেলশন। 
১১) ২(Ҽই) বছেরর স˯াΕ বােজট। 
১২) জমা খরচ বিহ। 
  

উপেজলা সমবায় কায ȟাল
য় 

১. িবʯহীন, ӏিমহীন ও আ
ɢয়হীন দািরɘ িবেমাচেনর 
লেɻɇ গɬত সিমিতর িনব
ːন িফ ৫০/-(পʙাশ) টাকা 
ǯɑজারী চালান। 
২. ɛাথিমক সমবায় সিম
িত িনবːেনর জΓ িনবːন 
িফ ৩০০/-(িতন শতা) টা
কা ǯɑজারী চালান। 
৩. িনবːন িফ  এর ১৫% 
হাের ভɇাট ɛদােনর ǯɑজা
রী চালান। 

 ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 
উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpurj
he@gmail .com 

ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 
০১৭১০৭৮৬৬২৩ 

jamirbd84@gmail.
com 



০২ Εব̝াপনা,  
অিডট,  

পিরদশ ȟন 

ক) Εব̝াপনাঃ 
১. িনবːন কালীন Εব̝াপনা কিমɪ 
অӂেমাদেনর ǯɻেɖ সেবাʎ সময় ৬
০(ষাট) িদন। 
২. অˉবত̭ Εব̝াপনা কিমɪ িনেয়া
ǯগর ǯɻেɖ সিমিত কҸȟ পেɻর আেব
দন ɛা˖ ৭(সাত) িদেনর মেΒ। 

ক) িনবːন কালীন িনেয়াগҍত কিমɪর ǯɻেɖ িনবːন সংɈাˉ 
কাগজপɖ। সিমিতর সদΝ পেদর ɛমাণ সহ আেবদন ও Εব̝া
পনা কিমɪর সভার কায ȟ িববরণী। 

উপেজলা সমবায় কায ȟাল
য় 

িবনা ӒেΙ ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 
০১৭১০৭৮৬৬২৩ 

jamirbd84@gmail.
com 

 

ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 
উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpurj
he@gmail .com 

খ) অিডটঃ ɛিত সমবায় বেষ ȟ ১ ҟলা
ই হইেত পরবত̭ বছেরর ৩০ ǯশ ҟন 
পয ȟ̄ । সিমিত সӒেহর Εব̝াপনা ক
রা হেয় থােক। সিমিত সӒেহর Εব
̝াপনা ও আিথ ȟক িববরণীর অিডট স
˫াদনা করা হেয় থােক। িবগত বেষ ȟ 
১ ҟলাই হেত ৩০ ǯশ ҟন পয ȟ̄  সম
বায় সিমিত সӒেহর িহসাব িববরণী, 
Εাংক ǯ̙টেম˂ এবং আয় Εয় র
িশদ ও ভাউচার সӒহ। 

১। ɛাথিমক সিমিতর  ǯɻেɖ ৯ মাস( ҟলাই-মাচ ȟ) 
২। ǯকˌীয় সিমিতর ǯɻেɖ ৬ (ҟলাই-িডেসͯর) 

সংি̈̌ সিমিতর কায ȟাল
য় 

সমবায় সিমিত আইন/২০
০১ (সংেশাধন ২০০২ ও ২
০১৩) ধারা এবং ১০৭ িব
িধ ǯমাতােবক িনরীɻা িফ 
ɛদান কিরেব। 

ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 
উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 

 
 

ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 

 

  গ পিরদশ ȟণঃ সিমিতেত সংঘɬত ǯয 
ǯকান অিনয়ম পিরদশ ȟন  িকংবা তদ
ǯˉর মাΒেম িন̑িʯ 

সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর িবিধ মেত সিমিতর উপ-
আইন সহ সকল ɛকার ǯরকড ȟ পɖ, ǯলনেদরন িহসাব ববরণী, প
িরদশ ȟণকারী কҸȟক অΓাΓ দিললািদ। 

সংি̈̌ সিমিতর কায ȟাল
য় 

িবনা ӒেΙ ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 
উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 

ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 
উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpurj
he@gmail .com 

 
ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 

৩ িববাদ িন̑িʯ ও 
অবসায়ন 

ক. ৭ িদেনর মেΒ ǯনাɪশ  
ɛদান। 
খ. ৬০ িদেনর মেΒ িবেরাধ িন̑িʯ 
করা হেয় থােক। 
গ. অবসায়ন: সেব ȟাʎ ৬ বছর। 

১. আবেদনপɖ। 
২। িনবːক িবিধ ͏ারা িনধ ȟািরত পʺিতেত িন̑িʯ কেরন।   

সংি̈̌ সিমিতর  
কায ȟালয় 

িবেরাধ এবং আপীেলর সা
ǯথ ১০০(একশত) টাকার 
ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ আেবদন
পɖ। 

উপেজলা সমবায় অিফসার, 
মেহশӅর, িঝনাইদহ। 

ǯজলা সমবায় অিফসার , 
িঝনাইদহ। 

৪ ɛিশɻণ ০১(এক) িদন, 
০৫(পϲচ) িদন, 
১০(দশ) িদন, 

সেব ȟাʎ ২(Ҽই) মাস পয ȟ̄ । 

 ১. সিমিতর সদΝ পেদর ɛমানক 

 ২. জাতীয় পিরচয়পɖ 

 ৩. িশɻাগত ǯযাΌতার ɛমানক 

উ ȟ͓তন কҸȟপেɻর মেনা
নয়ন সােপেɻ 

িবনা ӒেΙ উপেজলা সমবায় অিফসার, 
মেহশӅর, িঝনাইদহ। 

ǯজলা সমবায় অিফসার , 
িঝনাইদহ। 

৫ অিভেযাগ িন̑িʯ যত͍ত স˯ব ০১. অিভেযাগকারীর আেবদন। নাই ১০০/-(একশত) টাকার 
ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ আেবদন

পɖ। 

উপেজলা সমবায় অিফসার, 
মেহশӅর, িঝনাইদহ। 

ǯজলা সমবায় অিফসার , 
িঝনাইদহ।  অফলাইেন আেবদনপɖ অথবা 

অনলাইেন আেবদন: www.grs.gov.bd 
(অনলাইন িলংক) 

০২. অিভেযােগর িব̜ািরত বণ ȟনা ও তΐ-ɛমান (যিদ থােক) 



৬ অিডট িফ ৩০ ҟন/িনবːক কҸȟক 
 িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ 

সিমিতর িনরীɻা ɛিতেবদন উপেজলা সমবায়  
কায ȟালয় 

নীট লােভর িভিʯেত সমবা
য় সিমিত আইন ও িবিধমা
লা অӂযায়ী িনধ ȟারন 

উপেজলা সমবায় অিফসার, 
মেহশӅর, িঝনাইদহ। 

ǯজলা সমবায় অিফসার , 
িঝনাইদহ। 

৭ সমবায় উˑয়ন তহ
িবল 

ঐ ঐ ঐ নীট লােভর উপর ৩% সম
বায় আইন ও িবিধ ǯমাতা

ǯবক। 

উপেজলা সমবায় অিফসার, 
মেহশӅর, িঝনাইদহ। 

ǯজলা সমবায় অিফসার , 
িঝনাইদহ। 

৮ গণʹনানী ɛিতমােসর ি͏তীয় স˖ােহর  
Ӌধবার 

অিভেযাগ স˫েকȟ আেবদন ও আেবদেনর সপেɻ ǯরকড ȟপɖ। ঐ িবনাӒেΙ উপেজলা সমবায় অিফসার, 
মেহশӅর, িঝনাইদহ। 

ǯজলা সমবায় অিফসার , 
িঝনাইদহ। 

৯ তΐ অিধকার আই
ন ২০০৯ অӂযায়ী 

তΐ ɛদান 

সেব ȟাʎ ২০ িদন। তΐ ɛাি˖র আেবদনপɖ (ফরম-ক) [তΐ অিধকার(তΐ ɛাি˖ 
সংɈাˉ) িবিধমালা িবিধ ৩  ɘ̌ ] 

ঐ A4 সাইেজর কাগেজর ɛ
িত Ӈ̎ার  জΓ ২ টাকা হা
ǯর ɛদান করেত হেব। 

উপেজলা সমবায় অিফসার, 
মেহশӅর, িঝনাইদহ। 

ǯজলা সমবায় অিফসার , 
িঝনাইদহ। 

 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

Ɉঃ নং ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম ɛাাি˖
̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺ
িত 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟারর (
নাম, পদিব, ǯজলা ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 
ইেমইল) 

উ ȟ͓তন কম ȟকতȟার (না
ম, পদিব, ǯজলা ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান 
ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ 
ক) ɛাাথিমক 
সমবায় সিমিত 
িনবːন। 

৭-৬০ িদন 

১) িনবːন আেবদন পɖ 
২) সাংগঠিনক সভার ǯরҟেলশন -িনজ। 
৩) উপ-আইন ৩ɛ̜-(নӑনা ওেয়ব সাইেট। 
৪) সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক আেবদেনর তািরখ পয ȟ̄  জমা-খর
চ িহসাব। 
৫) সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক পরবত̭ ২ (Ҽই) বৎসেরর বােজট 
ɛাɮলন। 
৬) িনবːন িফ এবং ভɇােটর ǯɑজাির চালােনর Ӓল কিপ। 
৭) সকল কাজগপɖ যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক সতɇািয়ত হেত হেব। 
৮) আেবদন ও উেপ- আইেন·াɻর কারীেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর স
তɇায়িত ফেটাকিপ এবং সিমিতর সভɇ িনব ȟাচনী এলাকার ইউিপ ǯচয়ার
Ζান/ওয়াড ȟ কিমিশনার কҸȟক ɛদʯ নাগিরক͉ সনেদর কিপ। 
৯) উপ-আইেন ·াɻরকারী Εািɳর ০১ ɛ̜ সΑ ǯতালা ছিব ও সদΝ
ǯদর ǯমাবাইল /েফান নͯর, ই-েমইল (যিদ থােক) 
১০) িবΑমান সমবায় সিমিত আইন, সমবায় সিমিত িবিধমালা, উপ-
আইন, িবিভˑ সমেয় জািরҍত সরকােরর িনেদ ȟশনা পালেনর অʊীকার
নামা ( দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা কҸȟক। 
১১) সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা ২০১৩ ǯমাতােবক একইএলাকা
য় এই নােম অΓ ǯকানসমবায় সিমিতর সােথ ͏ː সংঘাত হেব না ম
ǯম ȟ ɛতɇয়ন পɖ থাকেত হেব।সিমিত ǯকান ɛিত̎ােনর অংগɛিত̎ান 
থাকেত পারেব না। 
১২) আদায়ҍত ǯশয়ার ও সʙেয়র সদেΝর নাম িভিʯক িব̜ািরত তা
িলকা। 
১৩) হে̜ মҟত সংরɻণ িবষেয় সংগঠেকর ɛতɇয়ন থাকেত হেব। 

১) িনবːন আেবদেনর 
কাগজ পেɖর তািলকা
-উপেজলা/েজলা সম
বায় অিফস 
এবং ওেয়ব সাইটসӒ
হ। 
 
২) িনবːন আেবদন প
ɖ- 
উপেজলা/েজলা সমবা
য় অিফস এবং ওেয়ব
সাইসӒহ। 
 

ɛাথািমক সমবায় সিমিত 
িনবːেনর ǯɻেɖ িনবːন িফ 
িহেসেব ৩০০ টাকা ǯটজাির 
চালান ǯকাড ১-৩৮৩১-০০০
০-১৮৩৬ 
মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয় এবং ভɇাট বা
বদ আরও অিতিরɳ ৪৫ টা
কা টাকা ǯɑজাির চালান ǯকা
ড ১-১১৩৩-০০৪০- 
০৩১১ মাΒেম/অনলাইন 
Εাংিকং চালান ১১৪১১০১ 
ǯকােড রা̌ীয় 
ǯকাষাগাের জমা িদেত হয়। 

 
ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 
০১৭১০৭৮৬৬২৩ 

jamirbd84@gm
ail.com 

১। জনাব ǯমাঃ জাফর 
ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার

, 
িঝনাইদহ। 

এইচ, এস, এস ǯরাড, 
িঝনাইদহ। 

ǯটিলঃ 0247774699
0 

ই-েমইলঃ dco.jhe
naidah@coop

.gov.bd 



১৪) সিমিত িনবːেনর পর ১ (এক) মােসর মেΒ ǯয ǯকান তফিসিল 
Εাংেক সিমিতর নামীয় িহসাব ǯখালার অʊীকার থাকেত হেব। 
১৫) ɛাক িনবːন/Εব̝াপনা ɛিশɻণ। 
১৬) ǯপশাজীবী সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ সংি̈̌ ǯপশার সনদ। 
১৭) আমানত ӟরɻা তহিবল গঠেনর ɛতɇয়ন। 

 

গ) ǯকˌীয় 
সমবায় সিমিত/ জাতীয় সমবায় 
সিমিত িনবːন 
আেবদন ɛিɈয়ায় সহেযািগতা 
ɛদান। 

৭-৬০ িদন 

ক এর অӂͰপ Ɉিমক নং ১-১৭ 
এবং ǯকˌীয় ও জাতীয় সিমিতর জΓ অিতিরɳ ɛেযাজɇ 
১৮) আেবদনকারী সদΝ সিমিতর িনবːন সনদ। 
 
১৯) আেবদেন ·াɻরকারী সিমিতর Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশেনর 
কিপ যােত নҶন সিমিতর সদΝ হওয়ার িবষেয় িসʺাˉ থাকেব । 

১) িনবːন আেবদেনর 
কাগজ পেɖর তািলকা
-উপেজলা/েজলা সম
বায় 
অিফস এবং ওেয়ব সা
ইট 
সӒহ। 
 
২) িনবːন আেবদন প
ɖ- 
উপেজলা/েজলা সমবা
য় 
অিফস এবং ওেয়বসা
ই 
সӒহ। 

ɛাথািমক সমবায় সিমিত 
িনবːেনর ǯɻেɖ িনবːন িফ 
িহেসেব ৩০০ টাকা ǯটজাির 
চালান ǯকাড ১-৩৮৩১-০০০
০-১৮৩৬ 
মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয় এবং ভɇাট বা
বদ আরও অিতিরɳ ৪৫ টা
কা টাকা ǯɑজাির চালানেকা
ড ১-১১৩৩-০০৪০- 
০৩১১ মাΒেম/অনলাইন 
Εাংিকং চালান ১১৪১১০১ 
ǯকােড রা̌ীয় 
ǯকাষাগাের জমা িদেত হয়। 

ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 
উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpu
rjhe@gmail  
 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 0247774699

0 
ই-েমইলঃ dco.jhe
naidah@coop

.gov.bd 

২ 
সমবায় সিমিতর 
উপ-আইন 
সংেশাধন 

৭-৬০ িদন। 

১) িবিধ ৯(২) এর ফরম ৪ অӂযায়ী আেবদন। 
 
২) িবΑমান ɛিত̝াপনেযাΌ এবং 
ɛ̜ািবত (নҶন িবধানসӒেহর 
ҶলনাӒলক িববরণী । 
 
৩) সংেশাধেনর ǯযািɳকতা ও 
ɛেয়াজনীয়তা Εা΋া। 
 
৪) বািতলেযাΌ উপ-আইেনর কিপ সћণ ȟ । 
৫) ɛিত̝াপনেযাΌ নҶন উপ- 
আইন িতন ɛ̝। 
 
৬) সব ȟেশষ অিডট ɛিতেবদনেন 
কিপ। 
৭) Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশন। 
 
৮) সাধারণ সভার ǯরҟেলশন। 
 
৯) িনবːন িফ জমা ɛদান। 
 
১০) উপ-আইেন ·াɻরকারীেদর 

উপেজলা সমবায়  অ
িফসা 

ɛাথিমক সমবায় সিমিত 
িনবːেনর ǯɻেɖ িনবːন িফ 
িহেসেব ৩০০ টাকা ǯটজাির 
চালান ǯকাড ১-৩৮৩১-০০০
০-১৮৩৬ 
মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয় এবং ভɇাট বা
বদ আরও অিতিরɳ ৪৫ টা
কা টাকা ǯɑজাির চালানেকা
ড ১-১১৩৩-০০৪০- 
০৩১১ মাΒেম/অনলাইন 
Εাংিকং চালান ১১৪১১০১ 
ǯকােড রা̌ীয় 
ǯকাষাগাের জমা িদেত হয়। 

 
 
ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 

উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpu
rjhe@gmail  

 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 0247774699

0 
ই-েমইলঃ dco.jhe
naidah@coop

.gov.bd 



জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ অথবা ইউিপ ǯচয়ারΖান/ ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক ɛদʯ 
নাগিরকে͉র সনেদর কিপ। 
১১) িবΑমান সমবায় সিমিত আইন, িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভˑ স
মেয় জািরҍত সরকােরর িনেদ ȟশনা 
পালেনর অʊীকারনামা (দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা কҸȟক)। 

৩ 
ǯকˌীয় সমবায়   সিমিতর বািষ ȟক 
বােজট অӂেমাদন 

১৫ কম ȟিদবস 

১)বােজট কিমɪ গঠেনর আেদেশর কিপ 
 ২) কিমɪ কҸȟক ɛͼতҍত বােজেটর কিপ 
 ৩) Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশেনর কিপ 
 ৪) সাধারণ সভার ǯরҟেলশেনর কিপ 
 ৫) Ӓল বােজট ɛ̜াব 
৬) িবগত বৎসেরর অӂেমািদত বােজট 
 ৭) চলিত বৎসেরর ɛথম ৯ মােসর ɛҍত আয়-Εয় 
 ৮) Ɉেয়র ·পেɻ চািহদাপɖ 
 ৯) খাতওয়ারী িব̜ািরত Εা΋া 
  ১০) ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛমাণক 

উপেজলা সমবায় অ
িফসা 

িবনাӒেΙ 

 
 
 
 
 

 ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 0247774699

0 
ই-েমইলঃ dco.jhe
naidah@coop

.gov.bd 
 

৪ 
িনব ȟাচন কিমɪ 
িনেয়াগ 

৪0 িদন ӆেব ȟ 

 
১) িনব ȟাচন কিমɪ িনেয়ােগর জΓ 
িনব ȟাচেনর ǯঘািষত তািরেখর কমপেɻ ৫০ িদন ӆেব ȟ ǯজলা সমবায় অ
িফেস আেবদন দািখল 
২) আেবদেনর সােথ িনব ȟাচনী    ǯনাɪশ 
 ৩) খসড়া ǯভাটার তািলকা 
 

 উপেজলা সমবায় অ
িফস 

িবনাӒেΙ 
 

 
ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 
০১৭১০৭৮৬৬২৩ 

jamirbd84@gm
ail.com 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 0247774699

0 
ই-েমইলঃ dco.jhe
naidah@coop

.gov.bd 
 

৫ 
অˉব ȟত̭ 
Εব̝াপনা 
কিমɪ গঠন 

০৩-০৭ িদন 

১)সিমিতর Δােড আেবদন 
২) কিমɪ ǯভেʊ ǯদয়া হেল  
সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
 ৩) পদতɇাগ করেল পদতɇাগ 
পɖসӒহ। 

উপেজলা সমবায় অ
িফস 

িবনাӒেΙ 

 
 
 

ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 
০১৭১০৭৮৬৬২৩ 

jamirbd84@gm
ail.com 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 0247774699

0 
ই-েমইলঃ dco.jhe
naidah@coop

.gov.bd 



৬ অবসায়ন ɛদান 
আেবদন ɛাি˖র ৭ ক
ম ȟ িদবেসর 
মেΒ। 

১) আেবদন 
২)সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 

-- িবনাӒেΙ 

 
 

ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 
০১৭১০৭৮৬৬২৩ 

jamirbd84@gm
ail.com 

 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 0247774699

0 
ই-েমইলঃ dco.jhe
naidah@coop

.gov.bd 

৭ 
সমবায় সিমিতর িনরীɻা িফ মও̲
ফকরণ 

আেবদন ɛাি˖র ৭ ক
ম ȟিদবেসর  মেΒ। 

১) িনরীɻা িফ মও̲েফর 
জΓ আেবদন 
 ২) Εব̝াপনা কিমɪর 
ǯরҟেলশন 
 ৩) অিডট ɛিতেবদেনর কিপ 
 ৪) পিরেশােধ অসামΐȟ’র কারণ ও ɛমাণক 

 
উপেজলা সমবায় অ
িফস 

 
 
িবনাӒেΙ 

ǯমাঃ জািমর ǯহােসন 
সহকারী পিরদশ ȟক 
০১৭১০৭৮৬৬২৩ 

jamirbd84@gm
ail.com 

 
 
 

 ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 
িঝনাইদহ। 
এইচ, এস,এস ǯরাড,িঝ
নাইদহ। 
ǯটিলঃ 02477746990 
ই-েমইলঃ dco.jhen
aidah@coop.go

v.bd 

৮ 
বািষ ȟক িনরীɻা 
বরাʸ ɛদান 

১) ɛিত বৎসর 
ҟন মােসর মেΒ 
২) আেবদেনর ৭ িদ
ǯনর মেΒ। 

আেবদেনর ǯɛিɻেত বা আেবদন   ছাড়াও 
ǯজলা/উপেজলা সমবা
য় 
অিফস 

 
 
িবনাӒেΙ 

 
 
ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 

উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpu
rjhe@gmail  

 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 02477746990 
ই-েমইলঃ dco.jhen
aidah@coop.go

v.bd 

৯ 
িনরীɻা িফ 
জমা Ɋহণ 

 ǯয বেষ ȟ িনরীɻা স
˫ািদত         হেয়
ǯছ উɳ     
বৎসেরর ҟন 
মােসর মেΒ। 

 
 
চালােনর কিপ 

উপেজলা সমবায় অ
িফস 

১) ১০০ টাকা নীট ӑনাফা বা 
উহার অংেশর জΓ ১০ টাকা 
হাের সেব ȟাʎ ১০,০০০টাকা 
(ɛাথিমক সমবায় সিমিতর 
ǯɻেɖ) এবং ৩০,০০০ টাকা(
এক ǯকাɪ টাকা নীট ӑনাফা 
পয ȟ̄ ) ǯকˌীয় ও জাতীয় সম
বায় সিমিতর ǯɻেɖ) 
 ২) ǯɑজাির চালান 

 
 
ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 

উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpu
rjhe@gmail  

 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 02477746990 
ই-েমইলঃ dco.jhen
aidah@coop.go

v.bd 

১০ 
িসিডএফ জমা 
Ɋহণ 

ǯয বেষ ȟ িনরীɻা স
˫ািদত হেয়েছ উɳ 
বৎসেরর 
ҟন মােসর 
মেΒ। 

িডিড Ӓলকিপ অনলাইন জমা 
ɛদােনর জমা রিশদ 

উপেজলা সমবায় অ
িফস 

১) নীট লােভর ৩% হাের 
 
২) িডিড/অনলাইন জমা 

 
 
ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 

উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 02477746990 



uco.maheshpu
rjhe@gmail  

 

ই-েমইলঃ dco.jhen
aidah@coop.go

v.bd 

১১ ɞাΖমান ɛিশɻণ ɛদান। ১ (এক) িদন 
উপেজলা সমবায় অিফসার কҸȟক সমবায় সিমিত মেনানয়েনর 
ǯɛিɻেত ɞাΖমান ɛিশɻণ 
ɛদান করা হয়। 

ǯজলা /উপেজলা সম
বায়  অিফস 

 
 
িবনাӒেΙ 

 
 
ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 

উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpu
rjhe@gmail  

 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, িঝ

নাইদহ। 
ǯটিলঃ 02477746990 
ই-েমইলঃ dco.jhen
aidah@coop.go

v.bd 

১২ 
ɛিশɻণাথ̭ ǯɛিরত(িবিভˑ আয়বধ ȟক
ǯɑেড) 

৫(পϲচ) িদন হেত ৬
০(ষাট) িদন 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম, ǯকাটবািড়, ̲িম̂া এবং আʙিলক সম
বায় িশɻায়তন, ̲ি̌য়া এর ɛিশɻণাথ̭ চািহদার ǯɛিɻেত উপেজলা স
মবায় অিফসার কҸȟক সমবায় সিমিতর সদΝেদর মেনানয়নӆব ȟক ɛ
িশɻণাথ̭ ǯɛরণ করা হয়। 

---- 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম
, ǯকাটবািড়, ̲িম̂া এবং আ
ʙিলক সমবায় িশɻায়তন, 
̲ি̌য়ােত আগত ɛিশɻণাথ̭
ǯদরেক িবনাӒেΙ থাকা ও 
খাওয়ার ӟΕবɀহা, যাতায়াত 
ভাতা ɛদান করা   হয়। 

 
 
ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 

উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpu
rjhe@gmail  

 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 02477746990 
ই-েমইলঃ dco.jhen
aidah@coop.go

v.bd 

১৩ 
ɛিশɻণাথ̭ ǯɛিরত(িবভাগীয় 
কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচাির) 

৫(পϲচ) িদন হেত ৬
০(ষাট) িদন 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম, ǯকাটবািড়, ̲িম̂া এবং আʙিলক সম
বায় িশɻায়তন, ̲ি̌য়া এর ɛিশɻণাথ̭ চািহদার ǯɛিɻেত িবভাগীয় স
মবায় দ˖র, Ҏলনা/েজলা সমবায় দ˖র, ̲ি̌য়া কҸȟক মেনানয়নӆব ȟক 
ɛিশɻণাথ̭ ǯɛরণ করা হয়। 

 
 
 ---- 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম
, ǯকাটবািড়, ̲িম̂া এবং আ
ʙিলক সমবায় িশɻায়তন, 
̲ি̌য়ােত আগত ɛিশɻণাথ̭
ǯদরেক িবনাӒেΙ থাকা ও 
খাওয়ার ӟΕবɀহা, যাতায়াত 
ভাতা ɛদান করা   হয়। 

 
 
ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 

উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpu
rjhe@gmail  

 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, 

িঝনাইদহ। 
ǯটিলঃ 02477746990 
ই-েমইলঃ dco.jhen
aidah@coop.go

v.bd 

  
 
২.৩)অভɇˉরীণ ǯসবাঃ 
Ɉঃ 
নং 

ǯসবার মান ǯসবা ɛদােনর সে͡াʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আ
ǯবদন পɖ ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পির
ǯশাধ পʺিত (যিদ 
থােক) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার নাম, পদিব, দা˖িরক ǯট
িলেফান ও ই-েমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, ǯটিলেফান ও ই-েমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 



০১ ɢািˉিবেনাদন Ҝɪ ও আেবদন অ
Ɋায়ন ৩য়  ǯɢণী । ৪থ ȟ ǯɢিণর ক
ম ȟচারীর Ҝɪ মȵҟর 

১০ কম ȟিদবস ১. কম̭র আেবদন 
২. িনধ ȟািরত ফরেম Ҝɪ িহ
সাব 
৩. িবগত Ҝɪর আেদশ । 

সংি̈̌ দ˖েরর ওেয়ব ǯপা
ট ȟাল 

িবনাӒেΙ  
অিফস সহকারী 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
মেহশӅর, িঝনাইদহ 

 
 

ǯমাঃ ӑিজӋর রহমান 
উপেজলা সমবায় 
 অিফসার(অ.দা.) 
০১৭১৮-২৯১৩৭৩ 

uco.maheshpurjhe@gmail  
 

০২ অিজȟত Ҝɪ (েদেশর অভɇˉের) আ
ǯবদন অɊায়ন ৩য়  ǯɢণী। ৪থ ȟ ǯɢ
িণর কম ȟচারীর Ҝɪ মȵҟর 

৭ কম ȟিদবস ১. কম̭র আেবদন 
২. িনধ ȟািরত ফরেম Ҝɪ িহ
সাব 

সংি̈̌ দ˖েরর ওেয়ব ǯপা
ট ȟাল 

িবনাӒেΙ ঐ ঐ 

০৩ চা̲ির ̝ায়ীকরেণর আেবদন অ
Ɋায়ন 
৩য় ǯɢণী । ৪থ ȟ ǯɢিণর কম ȟচারীর 
চা̲ির ̝ায়ীকরণ করা হয়। 

১৫ কম ȟিদবস ১. আেবদন 
২. িনেয়াগ আেদশ ও ǯযাগদা
ন পেɖর কিপ। 
৩. ǯমৗিলক ও ǯপশাগত ɛিশ
ɻেণর সনদপɖ। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ঐ ঐ 

০৪ ৩য় ǯɢণীর উʎতর ǯɊড আেবদন 
অɊায়ন  ও ৪থ ȟ ǯɢিণর উʎতর ǯɊ
ড ɛদান 

১৫ কম ȟিদবস ১. আেবদন 
২.সব ȟেশষ পেদাˑিত/িনেয়াগ 
আেদেশর কিপ 
৩. সব ȟেশষ ǯবতন িনধ ȟারনীর 
কিপ। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ঐ ঐ 

০৫  ৩য় ǯɢণীর কম ȟচারীর ǯপনশন আ
ǯবদন অɊায়ন । ৪থ ȟ ǯɢিণর কম ȟচা
রীর ǯপনশন মИর। 

১৫ কম ȟিদবস সরকাির কম ȟচারীগেণর ǯপন
শন সহজীকরণ আেদশ ২০২
০ িনেদ ȟশনা অӂসাের। 

সংি̈̌ দ˖েরর ওেয়ব ǯপা
ট ȟাল 

১. িনধ ȟািরত ফরেম আেব
দনপɖ (ফরম সংেযািজত

) 

িবনাӒেΙ ঐ ঐ 



০৬ Ғহ িনম ȟান ঋণ আেবদন অɊায়ন 
৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢিণ। 

১৫ কম ȟিদবস ১. আেবদন 
২. জিমর দিলল/বায়নাপɖ 
৩. ৩০০/-টাকার নন ҟিডিশ
য়াল ̙ɇাে˫ অিʊকারনামা
। 

সংি̈̌ দ˖েরর       ওেয়
ব ǯপাট ȟাল 

িবনাӒেΙ ঐ ঐ 

০৭ সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত অিɊ
ম আেবদন মИর ৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢিণ 

৭ কম ȟিদবস ১.িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২. সাধারণ ভিবΜ তহিবেল 
সব ȟেশষ জমাҍত অেথ ȟর িহ
সাব িববরণীর Ӓল কিপ। 
৩. ǯবতন কতȟন িহসাব 

সংি̈̌ দ˖েরর ওেয়ব ǯপা
ট ȟাল 

সাধারন ভিবষৎ তহিবল 
আেবদন ফরম 

িবনাӒেΙ ঐ ঐ 

০৮ পাসেপােট ȟর জΓ এনওিস ɛদান িনধ ȟািরত ফরম ӆরণӆ
ব ȟ িনজ িনজ িনয়ˈণ 
কারীকҸȟপেɻর িনকট 
দািখল 

িবভাগীয় পাসেপােট ȟর অনাপ
িʯর িনিমʯ িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 
আেবদন ফরম 

িবনাӒেΙ ৩ কাযিদবেসর   ম
ǯΒ 

িনজ িনজ িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟা পাসেপােট ȟর জΓ এনওিস ɛদান 

 
৩। উপেজলা সমবায় কায ȟালেয়র িলংকসӒহ: 
িলংেক িগেয় ǯসবাবেɼর িভতর িসɪেজন চাট ȟার পাওয়া যােব। 

উপেজলা  িলংʈ 

মেহশӅর http://cooparative.moheshpur.jhenaidah.gov.bd/ 

  

 
৪।আপনার (েসবা Ɋহীতার) কােছ আমােদর (েসবা ɛদানকারীর) ɛতɇাশা 

Ɉঃ নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান; 

২ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান;  

৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ইেমইেলর িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা; 

৪ সাɻােতর জΓ ধায ȟ তািরেখ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা এবং 

৫ অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা। 

 
৫। ǯকান নাগিরক উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, মেহশӅর,িঝনাইদহ হেত ǯকান কািʉত ǯসবা না ǯপেল বা ǯসবাɛাি˖েত অসͤ̌ হেল পয ȟায়Ɉেম িতিন িন˨ͱপভােব অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা  
(GRS) এ অিভেযাগ করেত পারেবন।  



Ɉঃ নং কখন ǯযাগােযাগ করেবন 
 
 

কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন 
ǯযাগােযােগর ɬকানা 

 
 

িন̑িʯর সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 
অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা       (অিনক
) 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, িঝনাইদহ। 

ǯটিলঃ 02477746990 
ই-েমইলঃ dco.jhenaidah@coop.gov 

৩০ কায ȟিদবস 

২ 

 
 

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
 সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 

আপীল কম ȟকতȟা 

ǯমাঃ জাফর ইকবাল 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 

িঝনাইদহ। 
এইচ, এস, এস ǯরাড, িঝনাইদহ। 

ǯটিলঃ 02477746990 
ই-েমইলঃ dco.jhenaidah@coop.gov 

৩০ কায ȟিদবস 

৩ আপীল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয়    সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 
মিˈপিরষদ িবভােগর অিভেযাগ   Εব
̝াপনা ǯসল 

মিˈপিরষদ িবভাগ ৬০ কায ȟিদবস 

  
 
 


