
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

পাব বতয জজলা পররষে 

উপদজলা সমবায় কার্ বালয় 

মাটিরাঙ্গা খাগড়াছরড় পাব বতয জজলা। 

www.cooparative.khagrachhari.gov.bd 

সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) 

১. তিশন ও তিশন 

ক) রূপকল্পঃ 

সর্কেই েিবায়, সর্কেই উন্নয়ন। 

খ) অতিলক্ষ্যঃ 

েিবায়ীজদর েক্ষ্িিা বৃতি এবং উজযাক্তা সৃতির িাধ্যজি কৃতি, অকৃতি, আতথ টক ও সেবা খাজি সর্কেই েিবায় গজে সিালা। 

 ২. প্রতিশ্রুি সেবােমূহ 

 ২.১) নাগতরক সেবা 

ক্র:

নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতিস্থান সেবামূল্য এবং 

পতরজশাধ পিতি 
সেবা প্রদাজনর েিয়েীিা শাখার নািেহ দাতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

পদতব, রুি নম্বর, সেলা/উপজেলা 

সকাড, অতিতেয়াল সর্তলজিান ও ইজিল 

উর্ধ্টিন কি টকিটা পদতব, রুি নম্বর, 

সেলা/উপজেলা সকাড, অতিতেয়াল 

সর্তলজিান ও ইজিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ (ক) তথ্য 

অরিকার 

আইন, 

২০০৯ 

অনুর্ায়ী 

তথ্য প্রোন। 

জসবা প্রতযাশীগদণর রনকট হদত 

রলরখত বা ইদলকট্ররনক মাধ্যদম বা 

ই-দমইদল সুরনরে বষ্ট তথ্য জেদয় 

আদবেন প্রারির পর র্ারেত তথ্য 

সাংররিত থাকদল তা কারিত 

মাধ্যদম (ডাকদর্াদগ বা ই-দমইদল) 

প্রোন করা হয়; তদব ইরিত তথ্য 

অিীনস্থ কার্ বালয় সাংরিষ্ট হদল 

সাংরিষ্ট কার্ বালয় হদত সাংগ্রহপূব বক 

প্রোন করা হয়। 

১. তথ্য অরিকার আইন’ ২০০৯ এ 

উরিরখত রনি বাররত ফরম এ আদবেন 

করদত হদব। 

২. প্রারিস্থানঃ 

(ক) তথ্য করমশদনর ওদয়বসাইট 

www.infocom.gov.bd 

(খ) জজলা সমবায় কার্ বালদয়র 

ওদয়বসাইট 

www.coop.noakhali.g

ov.bd 

(১) তথ্য অরিকার আইন’ ২০০৯ 

অনুর্ায়ী পাতা প্ররত ০২ (দুই) টাকা 

অথবা প্রকৃত খরে জট্রজারর োলাদনর 

মাধ্যদম জমা করদত হদব; 

(২) রসরড বা অন্য জকান মাধ্যদম 

তথ্য সরবরাদহর জিদে প্রকৃত মূল্য 

জমা রেদত হদব; এবাং 

(৩) জট্রজারর োলাদনর জকাড নাং-১-

৩৩০১-০০০১-১৮০৭ 

 

১) অনুদরাি প্রারির তাররখ হদত অনরিক 

২০ (রবশ) কার্ বরেবদসর মদধ্য; 

২) অনুদরািকৃত তদথ্যর সরহত একারিক 

তথ্য প্রোন ইউরনট বা কর্তবপদির সাংরিষ্টতা 

থাকদল অনরিক ৩০ (রেশ) কার্ বরেবদসর 

মদধ্য; 

৩) অনুদরািকৃত তথ্য জকান ব্যরির জীবন-

মৃত্যয, জগ্রফতার এবাং কারাগার জথদক মুরি 

সম্পরকবত হদল অনুদরাি প্রারির অনরিক ২৪ 

(েরিশ) ঘণ্টার মদধ্য 
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(খ) িথ্য 

অতধকার 

আইন’ 

২০০৯ 

অনুযায়ী 

িথ্য প্রাতির 

আতপল 

অতিজযাগ 

সেবা প্রিযাশীগজের তনকর্ হজি 

ইজলকট্রতনক িাধ্যজি বা ই-জিইজল 

সুতনতদ টি িথ্য সচজয় আজবদন প্রাতির 

পর যাতচি িথ্য েংরতক্ষ্ি থাকজল 

িা কাতিি িাধ্যজি (ডাকজযাজগ বা 

ই-জিইজল) প্রদান করা হয়; িজব 

ইতিি িথ্য অধীনস্থ কায টালয় 

েংতিি হজল েংতিি কায টালয় হজি 

েংগ্রহপূব টক প্রদান করা হয়। 

১.অনলাইন এর িাধ্যজি আজবদন 

করজি হজব। 

২. প্রাতিস্থান: 

পল্লী উন্নয়ন ও েিবায় তবিাজগর 

ইতিজগ্রজর্ড তডতের্াল োতি টে 

সডতলিাতর প্ল্যার্িি ট 
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২ উপজেলা 

েিবায় 

কায টালয়, 

িাটিরাঙ্গা 

তনধ টাতরি িরজি অনলাইজন 

Grievance Redress 

System বা অতিজযাগ প্রতিকার 

অিলাইজন আজবদনপত্র 

অথবা 

অনলাইজন 

আজবদন:www.grs.gov.bd 

তবনামূজল্য 

 

 

৩০ কি টতদবে 
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খাগোছতে 

এবং 

আওিাধীন 

কায টালজয়র 

সেবা 

তবিয়ক সয 

সকান 

অতিজযাগ 

গ্রহে 

ব্যবস্হাপনা পিতিজি েরােতর 

আজবদন করজল প্রজয়ােনীয় ব্যবস্হা 

গ্রহে করা হয় এবং ডাকজযাজগ বা 

ই-জিইজল অতিজযাগকারীজক 

োতনজয় সদয়া হয়। 

  ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 
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৩ অতিজযাগ 

প্রতিকাজর 

েহজযাতগিা 

প্রদান 

১) অিলাইজন অতিজযাগ পত্র। 

২) অতিজযাগ পজত্র স্বাক্ষ্র ও 

িাতরখ। (েতিতির সিার্ েদজের 

কিপজক্ষ্ ১০% েদজের স্বাক্ষ্র 

অথবা েতিতির ব্যবস্থাপনা কতিটির 

সিার্ েদজের তিন িাজগর একিাগ 

েদজের স্বাক্ষ্র থাকজব)। 

 ৩) তনবন্ধক বরাবর দাতখল। 

 ৪) অতডর্ প্রতিজবদজন গুরুির 

অতনয়ি ও আইন লংঘজনর তবিয় 

উজল্লখ থাকজল সে প্রতিজবদজনর 

সরিাজরন্স ব্যবহার কজর আজবদন 

করজি পারজব। 

 ৫) েতিতি যতদ সকান অথ ট 

েরবরাহকারী েংস্থার েদে হয় 

িজব ঐ অথ ট েরবরাহকারী েংস্থার 

তলতখি অতিজযাজগর সপ্রতক্ষ্জি। 

৬) িাঠ পয টাজয়র সকান কি টকিটা 

িদজের সুপাতরজশর সপ্রতক্ষ্জি 

অতিজযাগ প্রাতির পর তনবন্ধক 

কর্তটক ধারা ৪৯ সিািাজবক িদজের 

আজদশ সদয়া হয়, িদে কি টকিটা 

তনজয়াগ সদয়া হয় এবং প্রাি িদে 

প্রতিজবদজনর তিতিজি প্রজয়ােনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহে করা হয়। 

১) তলতখি িাজব অতিজযাগকারীর 

নাি, ঠিকানা, সিাবাইল নম্বরেহ 

অতিজযাগ দাতখল করজি হজব।   

২) অতিজযাজগর স্বপজক্ষ্ কাগেপত্র 

তবনামূজল্য আজবদন প্রাতির ৭ কি ট তদবজের িজধ্য। ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 
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৪ তবজরাধ 

িািলা ও 

আপীল 

তনষ্পতি 

সয সয সক্ষ্জত্র েিবায় অতিজে 

তবজরাধ িািলা-আপীল করা যাজব: 

 ১) েিবায় েতিতি তনবন্ধন আজবদন 

প্রিযাখ্যান হজল- তনবন্ধক  বরাবর- 

পুনতব টজবচনার েন্য ৩০ তদজনর 

িজধ্য-ধারা ১০। 

 ২) েতিতির েদে পদ বহাল বা 

বাতিল েংক্রাে ব্যবস্থাপনা কতিটির 

আজদজশর তবরুজি- তনবন্ধক বরাবর- 

আপীল-তবতধ ১০/ধারা ৫০। 

 ৩) সিার্ার িাতলকায় নাি 

অের্ভ টতক্ত বা বাতিল তবিজয় 

ব্যবস্থাপনা কতিটি তেিাজের 

১) আজবদন/িািলার আরতে 

২) সকার্ ট তি 

৩) অতিজযাজগর স্বপজক্ষ্ প্রিােকেমূহ 

১) ১০০ র্াকা 

২) সকার্ ট তি 

কলাি ৩ এ বতে টি েিজয়র িজধ্য 

(২তদন/ ৩০তদন/ ১৮০ তদন) 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 

dcoofficekhagra@yahoo

.com 

mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com


তবরুজি-তনবন্ধক বরাবর-আপীল-

তবতধ ৩০(৫)। 

 ৪) তনব টাচজন প্রাতথ টিা বাতিল বা 

বহাল রাখার তবিজয় তনব টাচন 

কতিটির তেিাজের তবরুজি-তনবন্ধক 

বরাবর-আপীল- িিেীল সিািাজবক 

(িাতলকা প্রকাজশর দুই কি টতদবজের 

িজধ্য)-তবতধ ২৯/ধারা ৫০(১)(ঙ)। 

 ৫) তনব টাচন অনুষ্ঠাজনর পজর 

তনব টাচজনর িলািজল েংক্ষুব্ধ প্রাথী-

িলািল প্রকাজশর ৩০তদজনর িজধ্য-

ধারা ৫০(১)(ঙ)। 

 ৬) আইজনর ২২ ধারায় ব্যবস্থাপনা 

কতিটি সিজঙ্গ সদয়া বা কতিটির 

সকান েদেজক বতহষ্কার করা 

েংক্রাে তেিাজের তবরুজি-আপীল -

আজদশ োরীর ৩০ তদজনর িজধ্য-

ধারা ২২(৫)। 

 ৭) তনবন্ধন বাতিল আজদশ বা 

েতিতির অবোয়ন আজদশ বা 

সযজকান তনব টাহী আজদজশর তবরুজি - 

আজদশ োরীর ৩০ তদজনর িজধ্য-

তবতধ ১১৯(৪)। 

 ৮) েিবায় েতিতির কায টক্রি 

েংক্রাে সয সকান তবিজয় তবজরাধ 

িািলা-তবজরাজধর কারে উদ্ভব 

হওয়ার পরবিী ১৮০তদজনর িজধ্য-

ধারা ৫০। 

 ৯) তবজরাধ িািলা-আপীল িািলা 

োদা কাগজে বা ননজুতডতশয়াল 

স্ট্যাজে ১০০ র্াকার সকার্ ট তি যুক্ত 

কজর তনবন্ধক বরাবর বাদীর নাি, 

তববাদীর নাি, িািলার তবিয় ও 

িািলার দিাওয়াতর আরতে, 

আজবদনকারীর স্বাক্ষ্র কজর েিা 

প্রদান।তনবন্ধক িািলটি গ্রহে কজর 

তনজে শুনানীর েন্য গ্রহে করজবন 

অথবা োতলশকারী তনজয়াগ করজবন। 

এ তবজরাধ িািলায় আইনেীবী 

তনজয়াগ তনতিি। 

৫ তবজরাধ 

িািলা-

আপীলর    

প্রিযাতয়ি 

নকল প্রদান 

িািলার বাদী বা তববাদী সকান 

পজক্ষ্র োদা কাগজে আজবদন 

১) তনবন্ধক কর্তটক নকজলর তি 

তনধ টারে 

২) তনধ টাতরি তি সকার্ ট তি আকাজর 

েিা প্রদান 

১) আজবদন- তনে 

২) সকার্ ট তি- েে আদালজির 

সিন্ডার 

১) প্রতি ১০০ শব্দ বা উহার অংশ 

তবজশজির েন্য ৫ র্াকা হাজর 

২) সকার্ ট তি আকাজর 

আজবদন প্রাতির ৭ কি ট 

তদবজের িজধ্য। 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  
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২.২) প্রাতিষ্ঠাতনক সেবা 

 

ক্র:

নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতিস্থান সেবামূল্য এবং 

পতরজশাধ পিতি 
সেবা প্রদাজনর 

েিয়েীিা 

শাখার নািেহ দাতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

পদতব, রুি নম্বর, সেলা/উপজেলা 

সকাড, অতিতেয়াল সর্তলজিান ও ইজিল 

উর্ধ্টিন কি টকিটা পদতব, রুি নম্বর, 

সেলা/উপজেলা সকাড, অতিতেয়াল 

সর্তলজিান ও ইজিল 

১ ক) প্রাথতিক 

েিবায় 

েতিতি 

তনবন্ধন 

 

 

 

 

১) তনবন্ধন আজবদজনর েন্য প্রজয়ােনীয় কাগেপজত্রর 

িাতলকা গ্রহে। 

২) প্রজিযক েদজের কিপজক্ষ্ একটি সশয়ার ও একটি 

সশয়াজরর েিপতরিাে েঞ্চয় েতিতিজি েিা প্রদান। 

৩) েদে বতহজি েদেগজের নাি সলখা ও স্বাক্ষ্র 

গ্রহে, েিা-খরচ বতহ, সশয়ার ও েঞ্চয় 

খতিয়ান,োধারে খতিয়াজন সশয়ার, েঞ্চয়, িতিট তি, 

অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা। 

৪) আজবদনকারীগে কর্তটক (কিপজক্ষ্ ২০েন) 

োংগঠতনক েিাকরে, েিায় েতিতির নাি, েিয 

তনব টাচনী এলাকা ও কি ট এলাকা তনধ টারে, অনুজিাতদি 

সশয়াজরর পতরিাে তনধ টারে, কতিটির েদে েংখ্যা 

(৬/৯/১২) তনধ টারে, আজবদনপত্র দাতখল ও অন্যান্য 

কাজে অতিজের োজথ সযাগাজযাজগর েন্য তিনেন 

েদেজক ক্ষ্িিা প্রদান করজি হজব। 

৫) োংগঠতনক েিায় েতিতির েন্য প্রজযােয উপ-

আইন অনুজিাদন, আয়-ব্যয় বা েিা-খরচ তহোব 

অনুজিাদন, পরবিী দুই বছজরর বাতি টক বাজের্ 

অনুজিাদন। 

৬) স্থানীয় সিয়র/ইউতপ সচয়ারম্যান কর্তটক প্রদি 

অতিে ঘর িাো েংক্রাে প্রিযয়ন। 

৭) েকল েদজের (কিপজক্ষ্ ২০েন) স্বাক্ষ্তরি 

আজবদন পত্র পূরে কজর দাতখল করা। আজবদজন 

েংগঠক ও ক্ষ্িিাপ্রািজদর নাি স্বাক্ষ্র থাকজি হজব। 

৮) তনবন্ধন তি ৩০০ র্াকা এবং িযার্ ১৫% 

চালাজনর িাধ্যজি েিা প্রদান। 

৯) সচক তলস্ট্ সিািাজবক কাগেপত্র েংযুক্ত করা। 

১০) উপজেলা েিবায় অতিজে দাতখল। 

     

প্রাথতিক েিবায় েতিতি তনবন্ধজনর সক্ষ্জত্র 

১৮(আঠাজরা) বছজরর উজর্ধ্ট কিপজক্ষ্ ২০(তবশ) েন 

োধারে েনগজের আজবদন এবং েিবায় েতিতি 

তনবন্ধন নীতিিালা, ২০১৩ অনুযায়ী উপজেলা েিবায় 

অতিজে দাতখজলর পর উক্ত আজবদনপত্র উপজেলা 

েিবায় অতিোর তনজে অথবা েহকারী পতরদশ টক 

দ্বারা েজরেতিজন যাচাই সশজি উপজেলা েিবায় 

অতিোর যতদ এই িজি ট েন্তুি হন সয দাতখলকৃি 

কাগেপত্র েঠিক আজছ িজব তিতন আজবদনকারীর 

সরকড টপত্র সুপাতরশেহ সেলা েিবায় অতিোর 

বরাবর সপ্ররে কজরন। তনবন্ধজনর তবিজয় তনবন্ধক 

আজবদন প্রাতির ৬০ (িার্) তদজনর িজধ্য উপ-

আইনেহ যাবিীয় সরকড টপত্র তনবন্ধন প্রদান কজর 

১) তনবন্ধন আজবদজনর কাগেপজত্রর 

িাতলকা- উপজেলা/জেলা েিবায় অতিে 

এবং ওজয়বোইর্েমূহ। 

২) তনবন্ধন আজবদন পত্র-উপজেলা/জেলা 

েিবায় অতিে এবং ওজয়বোইর্েমূহ। 

৩) োংগঠতনক েিার সরজুজলশন- তনে। 

৪) উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা 

ওজয়বোইজর্)। 

৫) োংগঠতনক েিার িাতরখ সথজক 

আজবদজনর িাতরখ পয টে েিা-খরচ তহোব। 

৬) োংগঠতনক েিার িাতরখ সথজক পরবিী 

২ (দুই) বৎেজরর বাজের্ প্রাক্কলন। 

৭) তনবন্ধন তি এবং িযাজর্র সট্রোতর 

চালাজনর মূল কতপ। 

৮) েকল কাগেপত্র যথাযথ কর্তটপক্ষ্ কর্তটক 

েিযাতয়ি হজি হজব। 

৯) আজবদজন ও উপ-আইজন স্বাক্ষ্রকারীজদর 

োিীয় পতরচয়পজত্রর েিযাতয়ি িজর্াকতপ 

এবং েতিতির েিয তনব টাচনী এলাকার 

ইউতপ   সচয়াম্যান/ওয়াড ট কতিশনার কর্তটক 

প্রদি নাগতরকত্ব েনজদর কতপ। 

১০) উপ-আইজন স্বাক্ষ্রকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত 

েয সিালা ছতব ও েদেজদর 

সিাবাইল/জিান নম্বর, ইজিইল(যতদ থাজক)। 

১১) তবযিান েিবায় েতিতি আইন, 

তবতধিালা, উপ-আইন, তবতিন্ন েিজয় 

োতরকৃি েরকাজরর তনজদ টশনা পালজনর 

অঙ্গীকারনািা (দাতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

কর্তটক)। 

১২) েিবায় েতিতি তনবন্ধন 

নীতিিালা,২০১৩ সিািাজবক একই 

এলাকায় এই নাজি অন্য সকান েিবায় 

েতিতি নাই বা অন্য সকান েিবায় েতিতির 

োজথ দ্বন্দ্ব েংঘাি হজব না িজি ট প্রিযয়ন পত্র 

থাকজি হজব। েতিতি সকান প্রতিষ্ঠাজনর 

অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি পারজব না। 

 ১৩) আদায়কৃি সশয়ার ও েঞ্চজয়র 

েদজের নাি তিতিক তবস্তাতরি িাতলকা। 

 ১৪) হজস্ত িজুদ েংরক্ষ্ে তবিজয় 

েংগঠজকর প্রিযয়ন থাকজি হজব। 

প্রাথতিক েিবায় েতিতি তনবন্ধজনর সক্ষ্জত্র 

তনবন্ধন তি তহজেজব ৩০০ র্াকা সট্রোতর 

চালান সকাড ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

িাধ্যজি েরকাতর সকািাগাজর েিা তদজি 

হয় এবং িযার্ বাবদ 

আরও অতিতরক্ত ৪৫ র্াকা সট্রোতর চালান 

সকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১  িাধ্যজি/অনলাইন 

ব্যাংতকং চালান ১১৪১১০১ সকাজড রাষ্ট্রীয় 

সকািাগাজর েিা তদজি হয়। 

৭-৬০ তদন ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  
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তনবন্ধন েনদ ইসুয কজরন এবং এক প্রস্ত তনবন্ধন েনদ 

ও এক কতপ তনবতন্ধি উপ-আইন আজবদনকারীজক 

তদজবন। 

১১) েিবায় েতিতি তনবন্ধন আজবদন নািঞ্জুর করা 

হজল-নািঞ্জুর হওয়া েংক্রাে তলতখি স্মারক োতর 

করার িাতরখ হজি ৩০(তত্রশ) তদজনর িজধ্য তবিাগীয় 

যুগ্মতনবন্ধক বরাবর আপীল করজি পারজব- ধারা ১০  

 ১৫) েতিতি তনবন্ধজনর পর ২ িাজের িজধ্য 

সয সকান িিতেতল ব্যাংজক েতিতির নািীয় 

তহোব সখালার অঙ্গীকার থাকজি হজব। 

১৬) প্রাক তনবন্ধন/ব্যবস্হাপনা প্রতশক্ষ্ে। 

১৭) সপশােীতব েতিতি তনবন্ধজনর সক্ষ্জত্র 

েংতিি সপশার েনদ। 

১৮) আিানি সুরক্ষ্া িহতবল গঠজনর 

প্রিযয়ে। 

 খ) প্রকল্প/ 

কম বসূরে ভুি 

প্রাথরমক 

সমবায় 

সরমরত 

রনবন্ধন 

েরকাজরর উন্নয়ন প্রকজল্পর আওিার্ভক্ত প্রাথতিক 

েিবায় েতিতি তনবন্ধজনর সক্ষ্জত্রঃ 

১) তনবন্ধন আজবদজনর েন্য প্রজয়ােনীয় কাগেপজত্রর 

িাতলকা গ্রহে। 

২)  প্রজিযক েদজের কিপজক্ষ্ একটি সশয়ার ও 

একটি সশয়াজরর েিপতরিাে েঞ্চয় েতিতিজি েিা 

প্রদান। 

৩) েদে বতহজি েদেগজের নাি সলখা ও স্বাক্ষ্র 

গ্রহে, েিা-খরচ বতহ, সশয়ার ও েঞ্চয় 

খতিয়ান,োধারে খতিয়াজন সশয়ার, েঞ্চয়, িতিট তি, 

অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা। 

৪) আজবদনকারীগে কর্তটক (কিপজক্ষ্ ২০েন) 

োংগঠতনক েিাকরে, েিায় েতিতির নাি, েিয 

তনব টাচনী এলাকা ও কি ট এলাকা তনধ টারে, অনুজিাতদি 

সশয়াজরর পতরিাে তনধ টারে, কতিটির েদে েংখ্যা 

(৬/৯/১২) তনধ টারে, আজবদনপত্র দাতখল ও অন্যান্য 

কাজে অতিজের োজথ সযাগাজযাজগর েন্য তিনেন 

েদেজক ক্ষ্িিা প্রদান করজি হজব। 

৫) োংগঠতনক েিায় েতিতির েন্য প্রজযােয উপ-

আইন অনুজিাদন, আয়-ব্যয় বা েিা-খরচ তহোব 

অনুজিাদন, পরবিী দুই বছজরর বাতি টক বাজের্ 

অনুজিাদন। 

৬) স্থানীয় সিয়র/ইউতপ সচয়ারম্যান কর্তটক প্রদি 

অতিে ঘর িাো েংক্রাে প্রিযয়ন। 

৭) েকল েদজের (কিপজক্ষ্ ২০েন) স্বাক্ষ্তরি 

আজবদন পত্র পূরে কজর দাতখল করা। আজবদজন 

েংগঠক ও ক্ষ্িিাপ্রািজদর নাি স্বাক্ষ্র থাকজি হজব। 

৮) তনবন্ধন তি ৫০ র্াকা এবং িযার্ ১৫% চালাজনর 

িাধ্যজি েিা প্রদান। 

৯) সচক তলস্ট্ সিািাজবক কাগেপত্র েংযুক্ত করা। 

১০) উপজেলা েিবায় অতিজে দাতখল। 

প্রাথতিক েিবায় েতিতি তনবন্ধজনর সক্ষ্জত্র 

১৮(আঠাজরা) বছজরর উজর্ধ্ট কিপজক্ষ্ ২০(তবশ) েন 

োধারে েনগজের আজবদন এবং েিবায় েতিতি 

তনবন্ধন নীতিিালা,২০১৩ অনুযায়ী উপজেলা েিবায় 

অতিজে দাতখজলর পর উক্ত আজবদনপত্র উপজেলা 

েিবায় অতিোর তনজে অথবা েহকারী পতরদশ টক 

দ্বারা েজরেতিজন যাচাই সশজি উপজেলা েিবায় 

অতিোর যতদ এই িজি ট েন্তুি হন সয দাতখলকৃি 

কাগেপত্র েঠিক আজছ িজব তিতন তনবন্ধজনর তবিজয় 

১) তনবন্ধন আজবদজনর কাগেপজত্রর 

িাতলকা- উপজেলা/জেলা েিবায় 

অতিে/েংতিি প্রকল্প/কি টসূতচর দির এবং 

ওজয়বোইর্েমূহ। 

২) তনবন্ধন আজবদন পত্র-উপজেলা/জেলা 

েিবায় অতিে/ েংতিি প্রকল্প/কি টসূতচর 

দির এবং ওজয়বোইর্েমূহ। 

৩) োংগঠতনক েিারজরজুজলশন- তনে। 

 ৪)  উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা 

ওজয়বোইজর্)। 

 ৫) োংগঠতনক েিার িাতরখ সথজক 

আজবদজনর িাতরখ পয টে েিা-খরচ তহোব। 

৬) োংগঠতনক েিার িাতরখ সথজক পরবিী 

২ (দুই) বৎেজরর বাজের্ প্রাক্কলন। 

৭) তনবন্ধন তি এবং িযাজর্র সট্রোতর 

চালাজনর মূল কতপ। 

৮) েকল কাগেপত্র যথাযথ কর্তটপক্ষ্ কর্তটক 

েিযাতয়ি হজি হজব। 

 ৯) আজবদজন ও উপ-আইজন 

স্বাক্ষ্রকারীজদর োিীয় পতরচয়পজত্রর 

েিযাতয়ি িজর্াকতপ এবং েতিতির েিয 

তনব টাচনী এলাকার ইউতপ সচয়াম্যান/ওয়াড ট 

কতিশনার কর্তটক প্রদি নাগতরকত্ব েনজদর 

কতপ। 

 ১০) উপ-আইজন স্বাক্ষ্রকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত 

েয সিালা ছতব ও েদেজদর 

সিাবাইল/জিান নম্বর, ইজিইল (যতদ থাজক)। 

১১) তবযিান েিবায় েতিতি আইন, 

তবতধিালা, উপ-আইন, তবতিন্ন েিজয় 

োতরকৃি েরকাজরর তনজদ টশনা পালজনর 

অঙ্গীকারনািা (দাতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা কর্তটক) 

 ১২) েিবায় েতিতি তনবন্ধন 

নীতিিালা,২০১৩ সিািাজবক একই 

এলাকায় এই নাজি অন্য সকান েিবায় 

েতিতি নাই বা অন্য সকান েিবায় েতিতির 

োজথ দ্বন্দ্ব েংঘাি হজব না িজি ট প্রিযয়ন পত্র 

থাকজি হজব। েতিতি সকান প্রতিষ্ঠাজনর 

অংগপ্রতিষ্ঠান থাকজি পারজব না। 

 ১৩) আদায়কৃি সশয়ার ওেঞ্চজয়র েদজের 

নাি তিতিক তবস্তাতরি িাতলকা। 

প্রাথরমক সমবায় সরমরত রনবন্ধদনর জিদে 

রনবন্ধন রফ রহদসদব ৫০ টাকা জট্রজারর 

োলান জকাড ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যদম সরকারর জকাষাগাদর জমা রেদত 

হয়  এবাং ভ্যাট ১৫% জট্রজারর োলান 

জকাড ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১  মাধ্যদম/ 

অনলাইন ব্যাাংরকাং োলান ১১৪১১০১ 

জকাদড রাষ্ট্রীয় জকাষাগাদর জমা রেদত হয়। 

৭-৬০ তদন 

 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  
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আজবদন প্রাতির ৬০ (িার্) তদজনর িজধ্য উপ-

আইনেহ যাবিীয় সরকড টপত্র তনবন্ধন প্রদান কজর 

তনবন্ধন েনদ ইসুয কজরন এবং এক প্রস্ত তনবন্ধন েনদ 

ও এক কতপ তনবতন্ধি উপ-আইন আজবদনকারীজক 

তদজবন। 

১১) েিবায় েতিতি তনবন্ধন আজবদন নািঞ্জুর করা 

হজল-নািঞ্জুর হওয়া েংক্রাে তলতখি স্মারক োতর 

করার িাতরখ হজি ৩০(তত্রশ) তদজনর িজধ্য সেলা 

েিবায় অতিোর বরাবর আপীল করজি পারজব- 

ধারা ১০ 

 ১৪) হজস্ত িজুদ েংরক্ষ্ে তবিজয় 

েংগঠজকর প্রিযয়ন থাকজি হজব। 

 ১৫) েতিতি তনবন্ধজনর পর ২ িাজের িজধ্য 

সয সকান িিতেতল ব্যাংজক েতিতির নািীয় 

তহোব সখালার অঙ্গীকার থাকজি হজব। 

 ১৬) প্রাক তনবন্ধন/ব্যবস্হাপনা প্রতশক্ষ্ে। 

 ১৭) সপশােীতব েতিতি তনবন্ধজনর সক্ষ্জত্র 

েংতিি সপশার েনদ। 

 ১৮) আিানি সুরক্ষ্া িহতবল গঠজনর 

প্রিযয়ে। 

 গ) সকন্দ্রীয় 

েিবায় 

েতিতি/ 

োিীয় 

েিবায় 

েতিতি 

তনবন্ধন 

আজবদন 

প্রতক্রয়ায় 

েহজযাতগিা 

প্রদান 

সকন্দ্রীয় েিবায় েতিতি/ োিীয় েিবায় েতিতি 

তনবন্ধজনর েন্য োধারে েনগে েরােতর আজবদন 

করজি পাজর না। এজক্ষ্জত্র সকন্দ্রীয় েিবায় েতিতির 

তনবন্ধন সপজি কিপজক্ষ্ ১০ (দশ) টি প্রাথতিক এবং 

োিীয় েিবায় েতিতি তনবন্ধজনর েন্য কিপজক্ষ্ ১০ 

(দশ) টি সকন্দ্রীয় েিবায় েতিতি একতত্রি হজয় তবতধ 

সিািাজবক তনধ টাতরি িরজি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্রেহ 

আজবদন করজি হয়। ক্ষ্িিাপ্রাি প্রতিতনতধগে কর্তটক 

তনবন্ধজনর আজবদন েিবায় েতিতি তনবন্ধন 

নীতিিালা, ২০১৩ অনুযায়ী েংতিি উপজেলা েিবায় 

কায টালজয় দাতখল করজি হয়। উপজেলা েিবায় 

অতিোর দাতখলকৃি সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর 

িেব্যেহ সেলা েিবায় অতিোর বরাবর অগ্রায়ন 

কজরন। সেলা েিবায় অতিোর তনজে েজরেতিন 

যাচাইপূব টক পতরদশ টন িেব্যেহ দাতখলকৃি আজবদন 

ও সরকড টপত্র তবিাগীয় যুগ্মতনবন্ধক বরাবর অগ্রায়ন 

কজরন। সকন্দ্রীয় েিবায় েতিতির সক্ষ্জত্র আজবদনপত্র 

প্রাতির পর তবিাগীয় যুগ্মতনবন্ধজকর তবজবচনায় 

েতিতিটি তনবন্ধনজযাগ্য হজল তনবন্ধন প্রদান এবং 

তনবন্ধন েংক্রাে যাবিীয় সরকড টপত্র েংতিি অতিে ও 

আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররে কজরন। অনুরূপিাজব 

োিীয় েিবায় েতিতির সক্ষ্জত্র তবিাগীয় যুগ্মতনবন্ধক 

সুপাতরশেহ তনবন্ধক ও িহাপতরচালক বরাবর 

অগ্রায়ন করজবন। আজবদনপত্র প্রাতির পর তনবন্ধক 

ও  িহাপতরচালজকর  তবজবচনায় েতিতিটি 

তনবন্ধনজযাগ্য হজল তনবন্ধন প্রদান এবং তনবন্ধন 

েংক্রাে যাবিীয় সরকড টপত্র েংতিি অতিে ও 

আজবদনকারীর তনকর্ সপ্ররে কজরন। 

ক এর অনুরূপ  ক্রতিক নং ১-১৫ 

এবং সকন্দ্রীয় ও োিীয় েতিতির েন্য 

অতিতরক্ত প্রজযােয 

১৬) আজবদনকারী েদে েতিতির তনবন্ধন 

েনদ। 

১৭) আজবদজন স্বাক্ষ্রকারী েতিতির 

ব্যবস্থাপনা কতিটির সরজুজলশজনর কতপ 

যাজি নতুন েতিতির েদে হওয়ার তবিজয় 

তেিাে থাকজব। 

 

সকন্দ্রীয় েিবায় েতিতি তনবন্ধজনর সক্ষ্জত্র 

তনবন্ধন তি তহজেজব ১০০০ র্াকা সট্রোতর 

চালান বাবদ েরকাতর সকািাগাজর  চালান 

সকাড 

 ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এবং  িযার্ 

(মূল্য েংজযােন কর) তহজেজব সট্রোতর 

চালান সকাড 

 ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ িাধ্যজি/অনলাইন 

ব্যাংতকং চালান ১১৪১১০১ সকাজড ১৫০ 

র্াকা রাষ্ট্রীয় সকািাগাজর েিা প্রদান 

করজি হজব। অনুরূপিাজব োিীয় েিবায় 

েতিতি তনবন্ধজনর সক্ষ্জত্র তনবন্ধন তি 

তহজেজব ৫০০০ র্াকা সট্রোতর চালান বাবদ 

েরকাতর সকািাগাজর  চালান সকাড 

 ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এবং  িযার্ 

(মূল্য েংজযােন কর) তহজেজব সট্রোতর 

চালান সকাড 

 ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ িাধ্যজি/অনলাইন 

ব্যাংতকং চালান ১১৪১১০১ সকাজড ৭৫০ 

র্াকা রাষ্ট্রীয় সকািাগাজর েিা প্রদান 

করজি হজব। 

৭-৬০ তদন ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 
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জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 
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২ েিবায় 

েতিতির 

উপ-আইন 

েংজশাধন 

১) উপ-আইজনর েংজশাধনজযাগ্য অনুজেদ বা তবধান 

তচতিিকরে। 

২) ব্যবস্থাপনা কতিটির েিায় অনুজেদ/অনুজেদেমূহ 

েংজশাধজনর প্রস্তাব অনুজিাদন। 

৩) উপ-আইন েংজশাধজনর উজেজে আহুি 

েংখ্যাগতরি েদজের উপতস্থতিজি অনুতষ্ঠি োধারে 

েিায় উপতস্থি েদজের দুই র্তিীয়াংশ েদজের 

সিাজর্ অনুজিাদন। 

৪) তবতধ ৯(২) এর িরি-৪ অনুযায়ী আজবদন। 

১) তবতধ ৯(২) এর িরি-৪ অনুযায়ী 

আজবদন 

২) তবযিান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি 

(নতুন) তবধানেমূজহর তুলনামূলক তববরেী। 

৩) েংজশাধজনর সযৌতক্তকিা ও 

প্রজয়ােনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৪) বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূে ট। 

৫) প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন 

প্রস্ত। 

৬) েব টজশি অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

প্রাথতিক েিবায় েতিতির  সক্ষ্জত্র তনবন্ধন 

তি তহজেজব ৩০০ র্াকা  সট্রোতর চালান 

সকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ িাধ্যজি েরকাতর 

সকািাগাজর েিা তদজি হয়  এবং িযার্ 

বাবদ 

আরও অতিতরক্ত ১৫% র্াকা সট্রোতর 

চালান সকাড 

৭-৬০ তদন ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 
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জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 

dcoofficekhagra@yaho

o.com 

mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com


৫) তবযিান প্রতিস্থাপনজযাগ্য এবং প্রস্তাতবি (নতুন) 

তবধানেমূজহর তুলনামূলক তববরেী। 

৬) েংজশাধজনর সযৌতক্তকিা ও প্রজয়ােনীয়িা ব্যাখ্যা। 

৭) বাতিলজযাগ্য উপ-আইজনর কতপ েম্পূে ট। 

৮) প্রতিস্থাপনজযাগ্য নতুন  উপ-আইন তিন প্রস্ত। 

৯) েব টজশি অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ। 

১০) ব্যবস্থাপনা কতিটির সরজুজলশন 

১১) োধারে েিার সরজুজলশন। 

১২) তনবন্ধন তি েিা প্রদান। 

১৩) তনধ টাতরি িজি ট আজবদন দাতখল 

 ব্যবস্থাপনা কতিটির তিনেজনর স্বাক্ষ্জর আজবদন 

েিবায় েতিতি আইন ও তবতধিালা অনুযায়ী েংতিি 

কাগেপত্রেহ উপজেলা েিবায় অতিজে দাতখল 

করার পজর উপজেলা েিবায় অতিোর দাতখলকৃি 

সরকড টপত্র পয টাজলাচনা কজর িার িেব্যেহ সেলা 

েিবায় অতিোর বরাবর অগ্রায়ন করজবন। 

আজবদন প্রাতির পর সেলা েিবায় অতিোজরর 

তবজবচনায় েতিতির উপ-আইন েংজশাধনজযাগ্য হজল 

উপআইন েংজশাধন তনবন্ধন কজর েংজশাতধি 

উপআইন এবং তনবন্ধন েনদ আজবদনকারীর তনকর্ 

সপ্ররে কজরন। 

৭) ব্যবস্থাপনা কতিটির সরজুজলশন। 

৮) োধারে েিার সরজুজলশন। 

৯) তনবন্ধন তি েিা প্রদান। 

১০) উপ-আইজন স্বাক্ষ্রকারীজদর োিীয় 

পতরচয়পজত্রর েিযাতয়ি িজর্াকতপ অথবা 

ইউতপ/ সচয়ারম্যান/ওয়াড ট কতিশনার কর্তটক 

প্রদি নাগতরকজত্বর েনজদর কতপ। 

১১) তবযিান েিবায় েতিতি আইন, 

তবতধিালা, উপ-আইন, তবতিন্ন েিজয় 

োতরকৃি েরকাজরর তনজদ টশনা পালজনর 

অঙ্গীকারনািা (দাতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

কর্তটক)। 

 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১  িাধ্যজি/অনলাইন 

ব্যাংতকং চালান ১১৪১১০১ সকাজড রাষ্ট্রীয় 

সকািাগাজর েিা তদজি হয়। 

 

৩ সকন্দ্রীয় 

েিবায় 

েতিতির 

বাতি টক 

বাজের্ 

অনুজিাদন 

১) েতিতির ব্যবস্থাপনা কতিটি কর্তটক বাজের্ প্রস্তুি 

ও প্রাক্কলন প্রেয়জনর েন্য ব্যবস্থাপনা কতিটির 

একেন েদেজক প্রধান কজর (কিপজক্ষ্ ৩েদে 

তবতশি) একটি “বাজের্ প্রেয়ন কতিটি” গঠন করা। 

২) গঠিি কতিটি েতিতির চলতি বৎেজরর প্রকৃি 

আয়-ব্যজয়র তিতিজি পরবিী বৎেজরর েন্য একটি 

বাজের্ প্রাক্কলন প্রস্তুি করা। 

৩) প্রস্তুিকৃি বাজেজর্ কতিটির েকল েদে স্বাক্ষ্র 

কজর ব্যবস্থাপনা কতিটির েিাপতি বরাবর উপস্থাপন 

করা। 

৪) বাজের্ কতিটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি বাজের্ েতিতির 

ব্যবস্থাপনা কতিটির েিায় উপস্থাপন ও অনুজিাদন 

গ্রহে (খািওয়ারী ব্যয়, বরাে প্রস্তাজবর সযৌতক্তকিা, 

তবস্তাতরি ব্যয় তবিােন ও প্রিােেহ)। 

৫) ব্যবস্থাপনা কতিটির েিায় অনুজিাতদি বাজের্ 

েতিতির বাতি টক োধারে েিায় (জক্ষ্ত্রিি োধারে 

েিায়) উপস্থাপন ও অনুজিাদন গ্রহে। 

৬) সয েকল েিবায় েতিতিজি েরকাজরর সশয়ার, 

ঋে ও গ্যারাতি আজছ সে েকল েিবায় েতিতির 

বাতি টক বাজের্ োধারে েিায় অনুজিাদজনর পর 

তনবন্ধক এর তনকর্ হজি অনুজিাদন গ্রহজের েন্য 

দাতখল করা। 

৭) বাজের্ প্রস্তাব ছক সিািাজবক প্রস্তুি করজি হজব। 

ছজক তবগি বছজরর অনুজিাদন, চলতি বৎেজর ১ি ৯ 

িাজের প্রকৃিব্যয়, পরবিী বৎেজরর প্রস্তাব েংক্রাে 

িথ্য থাকজব।বাজের্ োধারেি তনম্নতলতখি পিতিজি 

অনুজিাদন করা হয়ঃ 

১) বাজের্ কতিটি গঠজনর আজদজশর কতপ 

 ২) কতিটি কর্তটক প্রস্তুিকৃি বাজেজর্র কতপ 

 ৩) ব্যবস্থাপনা কতিটির সরজুজলশজনর কতপ 

 ৪) োধারে েিার সরজুজলশজনর কতপ 

 ৫) মূল বাজের্ প্রস্তাব 

 ৬) তবগি বৎেজরর অনুজিাতদি বাজের্ 

 ৭) চলতি বৎেজরর প্রথি ৯ িাজের প্রকৃি 

আয়-ব্যয় 

 ৮) ক্রজয়র স্বপজক্ষ্ চাতহদাপত্র 

 ৯) খািওয়ারী তবস্তাতরি ব্যাখ্যা 

 ১০) প্রজযােয সক্ষ্জত্র প্রিােক 

তবনামূজল্য ১৫  কি টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 
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সকন্দ্রীয় েিবায় েতিতি বাজের্ 

েতিতির প্রস্তাতবি বাজের্ অনুজিাদজনর আজবদন 

প্রাতির পর প্রস্তাতবি বাজের্ যাচাই বাছাই সশজি 

সযৌতক্তক বাজের্ অনুজিাদন কজর অনুজিাতদি 

বাজেজর্র কতপ েতিতি কর্তটপজক্ষ্র তনকর্ সপ্ররে করা 

হয়। 

৪ তবতনজয়াগ 

প্রস্তাব/ 

প্রকল্প প্রস্তাব/ 

ক্রয় প্রস্তাব 

অনুজিাদন 

গ্রহজে 

েহজযাতগিা 

প্রদান 

১) তবতনজয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা প্রকল্প প্রস্তাব 

তিতর করা 

২) প্রস্তাজবর প্রাক্কলন তিতরজি েংতিি তবিজয়র 

তবজশিজ্ঞ এর অনুজিাদন গ্রহে 

৩) তবতনজয়াগ/প্রকল্প এলাকার কর্তটপজক্ষ্র অনুজিাদন 

(প্রজযােয সক্ষ্জত্র- িবন তনি টাজে সপৌরেিা/তেটি 

কজপ টাজরশন এর এবং কলকারখানার সক্ষ্জত্র পতরজবশ 

অতধদিজরর ছােপত্র/েম্মতিপত্র গ্রহে 

৪) এ খাজি বাজেজর্ অথ টেংস্থান েংক্রাে কাগে 

েংগ্রহ 

 ৫) উপযুক্ত প্রজকৌশলী দ্বারা স্থাপিয নক্সা তিতর 

 ৬) েতির িাতলকানা েংক্রাে দতললাতদ েংগ্রহ 

(প্রজযােয সক্ষ্জত্র)। 

সকান েতিতির যতদ েরকারী সশয়ার, ঋে বা ঋে 

পতরজশাজধর গ্যারাতি থাজক িজব বাতি টক বাজের্ 

অনুজিাদন করার পরও সকন্দ্রীয় েতিতির সক্ষ্জত্র 

একক খাজি ১০ লক্ষ্ র্াকা তবতনজয়াগ, ১০ লক্ষ্ 

র্াকার সবতশ মূজল্যর যন্ত্রপাতি, উপকরে বা যানবাহন 

ক্রয় বা সকান উন্নয়ন প্রকল্প বাস্তবায়জনর পূজব ট 

তনবন্ধজকর পৃথক অনুজিাদন গ্রহে করজি হয়। 

েরকাতর ক্রয় নীতিিালা (তপতপআর, তপতপএ) 

অনুেরেপূব টক ক্রয়/তনি টাে কাে েোদন করজি হব। 

আজবদন পাওয়ার পর প্রস্তাতবি প্রকল্প/তবতনজয়াগ 

যাচাই বাছাইপূব টক অনুজিাদন কজর অনুজিাতদি কতপ 

েতিতি কর্তটপজক্ষ্র তনকর্ সপ্ররে করা হয়। 

১) মূল আজবদন পত্র 

২) তবতনজয়াগ/ প্রকল্প প্রস্তাব 

৩) বাতি টক োধারে েিার তেিাজের 

ছায়াতলতপ 

৪) অনুজিাতদি বাজেজর্র কতপ 

(প্রজযােয সক্ষ্জত্র) 

৫) উপযুক্ত প্রজকৌশলী কর্তটক স্থাপিয নক্সা 

৬) িবন তনি টাজে সপৌরেিা/তেটি 

করজপাজরশন এর অনুজিাদন পত্র 

৭) কলকারখানার সক্ষ্জত্র পতরজবশ 

অতধদিজরর ছােপত্র/ েম্মতিপত্র 

 ৮) েতির িাতলকানা েংক্রাে দতললাতদ ও 

খােনা পতরজশাজধর কতপ 
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৫ রনব বােন 

করমটি 

রনদয়াগ 

১) রবদ্যমান ব্যবস্থাপনা করমটি তার রনদজর 

জময়াদের জশষরেন রেরিতকরণ।( করমটি জর্ তাররদখ 

১ম সভ্া কদরদছ রতন বছর পর ঐ তাররদখর আদগর 

রেন জময়াদের জশষ রেন হদব)। 

 ২) জময়াে জশষ হওয়ার আদগই রনব বােন অনুষ্ঠাদনর 

তাররখ িার্ বকরণ।( তাররদখ অবশ্যই রনজ জময়াদের 

মদধ্য হদব)। 

 ৩) রবদ্যমান সেস্য তারলকার রভ্রিদত খসড়া 

জভ্াটার তারলকা প্রণয়ন ও প্রকাশ। 

 ৪) িার্ ব তাররদখর কমপদি ৬০রেন আদগ জনাটিশ 

জারীকরণ। 

 ৫) জনাটিদশর করপ সকল সেস্যদক প্রারি 

রনরিতকরণ। 

(“সাটি বরফদকট অব জপারটাং বা জররজরি 

ডাক/দররজটাদর প্রারি স্বাির গ্রহণ/ইদমইল/স্থানীয় 

দেরনক পরেকায় রবজ্ঞাপন” জর্ জকান দুটি মাধ্যদম)। 

১) রনব বােন করমটি রনদয়াদগর জন্য 

রনব বােদনর জঘারষত তাররদখর কমপদি ৫০ 

রেন পূদব ব জজলা সমবায় অরফদস আদবেন 

োরখল 

২) আদবেদনর সাদথ রনব বােনী জনাটিশ 

৩) খসড়া জভ্াটার তারলকা। 
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 ৬) ৬০রেদন পূদব বই জনাটিদশর করপ সাংরিষ্ট সমবায় 

অরফদস োরখল।(দনাটিদশর সাদথ খসড়া জভ্াটার 

তারলকাসহ, উপরর উি রসদ্ধান্তসহ ব্যবস্থাপনা 

করমটির জরজুদলশন সাংযুি)। 

 ৭) ব্যাপক প্রোর করদত হদব।(এলাকায় মাইদকর 

মাধ্যদম এবাং স্হানীয় দেরনক পরেকায়)। 

 ৮) রনব বােন করমটি রনদয়াদগর জন্য রনব বােদনর 

জঘারষত তাররদখর কমপদি ৫০ রেদন পূদব ব রনবন্ধক 

বরাবর আদবেন োরখল (আদবেদনর সাদথ রনব বােনী 

জনাটিশ, খসড়া জভ্াটার তারলকা সাংযুি)। 

 ৯) রনবন্ধক কর্তবক ৪৫ রেন পূদব ব রনব বােন করমটি 

রনদয়াগ; 

    সমবায় সরমরত আইন,২০০১(সাংদশারিত ২০০২ 

ও ২০১৩) অনুর্ায়ী সমবায় সরমরতর রনব বারেত 

ব্যবস্থাপনা করমটির জময়াে ০৩ (রতন) বছর। ফদল 

জময়াে পূরতবর পূদব ব রনব বােদনর মাধ্যদম গণতারন্ত্রক 

পদ্ধরতদত ব্যবস্থাপনা করমটি গঠদনর পেদিপ গ্রহণ 

করা হয়। োরখলকৃত আদবেনপে কর্তবপি র্াোই 

বাছাইপূব বক রনব বােন অনুষ্ঠাদনর কমপদি ৪৫ রেন 

পূদব ব রনব বােন করমটি গঠদনর আদেশ জারর কদরন। 

 অেব টিী 

ব্যবস্থাপনা 

কতিটি গঠন 

১) ব্যবস্থাপনা কতিটি কর্তটক তনজের সিয়াদ গেনা 

করা। 

 ২) সিয়াজদর িজধ্য তনব টাচজনর ব্যবস্থা গ্রহে করজি 

ব্যথ ট হজল সিয়াদ পূতিটর আজগ অেব টিী ব্যবস্থাপনা 

কতিটি গঠজনর েন্য তবযিান ব্যবস্হাপনা কতিটি 

েিার সরজুজলশজনর কতপেহ আজবদন করা। 

 ৩) োধারে েিায় কতিটি সিজঙ্গ সদওয়া হজল এবং 

 ৪) কতিটির েকল েদে এক োজথ পদিযাগ করজল 

(যতদ সকারাি েংখ্যক েদে বহাল না থাজক) িজব 

সিজঙ্গ যাওয়া কতিটির েিাপতির আজবদন করা। 

  েিবায় েতিতি আইন অনুযায়ী প্রতিটি েিবায় 

েতিতির তনব টাতচি ব্যবস্থাপনা কতিটির সিয়াদ ০৩ 

(তিন) বছর, তনবন্ধনকালীন তনজয়াগকৃি ১ি 

ব্যবস্থাপনা কতিটির সিয়াদ ২ (দুই) বছর এবং 

অন্যান্য কতিটি (অেব টিী ব্যবস্থাপনা কতিটি)’র 

সিয়াদ ১২০ তদন। িজল সিয়াদপূতিটর পূজব ট তনব টাচজনর 

িাধ্যজি ব্যবস্থাপনা কতিটি গঠজনর পদজক্ষ্প গ্রহে 

করজি হয়। তকন্তু ব্যবস্থাপনা কতিটি িার 

সিয়াদকাজলর িজধ্য তনব টাচন অনুষ্ঠান করজি না 

পারজল ব্যবস্থাপনায় শূন্যিা সৃতি হয়। ব্যবস্থাপনায় 

শূন্যিা সৃতির আজগই (জিয়াদ সশজির কিপজক্ষ্ 

১০তদন পূজব ট) অেব টিী ব্যবস্থাপনা কতিটি গঠজনর 

অনুজরাধ কজর তনবন্ধক বরাবর আজবদন তদজি হয়। 

আজবদন পাওয়া সগজল অথবা আজবদন পাওয়া না 

সগজলও েতিতির ব্যবস্থাপনা কতিটির সিয়াদ পূতিটর 

পর  েতিতির ব্যবস্থাপনা পতরচালনার েন্য ১২০ 

তদজনর েন্য একটি অেব টিী ব্যবস্থাপনা কতিটি গঠন 

করা হয়। 

১) েতিতির প্যাজড আজবদন 

২) কতিটি সিজঙ্গ সদয়া হজল োধারে েিার 

সরজুজলশন 

৩) পদিযাগ করজল পদিযাগপত্রেমূহ। 

তবনামূজল্য ০৩-০৭ তদন ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 
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৯ অবোয়ন 

প্রদান 

১) অবোয়জনর উজেজে তবজশি োধারে েিা 

আহবান(পজনর তদন পূজব ট সনাটিশ তদজয়, সনাটিজশ 

আজলাচযসূতচজি অবোয়জনর তেিাে গ্রহজের তবিয়টি 

উজল্লখ থাকজব)। 

 ২) েিায় উপতস্থি তিন-চতুথ টাংশ েদজের িজি 

েতিতি অবোয়জনর তেিাে গ্রহে। 

 ৩) োধারে েিার তেিাজের উজল্লখ কজর োদা 

কাগজে অবোয়জনর আজবদন। 

 ৪) তনবন্ধক েতিতির কায টক্রি গুর্াজনার েন্য 

অবোয়জনর আজদশ তদজবন এবং একেন অবোয়ক 

তনজয়াগ করজবন। 

 এছাোও তনম্নতলতখি সক্ষ্জত্র তনবন্ধক তনে উজযাজগ 

অবোয়ন আজদশ তদজি পাজর; 

 ৫) েিবায় েতিতির তনরীক্ষ্া প্রতিজবদন বা ৪৯ 

ধারার অধীন অনুতষ্ঠি িদে প্রতিজবদজনর তিতিজি; 

 ৬) েতিতির পরপর তিনটি বাতি টক োধারে েিায় 

যতদ সকারাি না হয়; 

 ৭) েতিতি তনবতন্ধি হওয়া েজেও যতদ তবতধ দ্বারা 

তনধ টাতরি েিজয়র িজধ্য উহার কায টক্রি শুরু না কজর; 

 ৮) েতিতির কায টক্রি তবগি ০১ (এক) বছর যাবৎ 

বন্ধ থাজক; 

 ৯) পতরজশাতধি সশয়ার মূলধন বা েঞ্চয় আিানি 

তবতধ দ্বারা তনধ টাতরি পতরিাে (োধারেি তনবন্ধজনর 

েন্য প্রজয়ােনীয়, বিটিাজন এ পতরিাে  ২০,০০০ 

র্াকা/৩,০০০ র্াকা-দাতরদ্র তবজিাচজনর লজক্ষ্য সস্বোয় 

বা েরকারী কি টসূচীর আওিায় গঠিি) এর কি হজয় 

যায়; 

 ১০) এই আইন তবতধিালা বা উপ আইজন উতল্লতখি 

তনবন্ধন েংক্রাে সকান শিট িঙ্গ করা হয়। 

      আজবদন পাওয়া সগজল বা প্রজযােয সক্ষ্জত্র স্ব-

উজযাজগ েতিতির কায টক্রি গুর্াজনার েন্য অবোয়ন 

আজদশ সদয়া হয় এবং অবোয়ক তনজয়াগ করা হয়। 

অবোয়জকর প্রতিজবদজনর তিতিজি তনবন্ধন বাতিল 

করা হয়। 

১) আজবদন 

২) োধারে েিার সরজুজলশন 

 

তবনামূজল্য আজবদন 

প্রাতির ৭ কি ট 

তদবজের 

িজধ্য। 
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১০ েিবায় 

েতিতির 

লিযাংশ 

তবিরজের 

অনুিতি 

প্রদান 

সকান  েিবায় েতিতি পতরজশাতধি সশয়াজরর ৭৫% 

পতরিাে অথ ট অবতিি িহতবল হজি লিযাংশ তহজেজব 

েদজের িাজে তবিরে করজি পারজব। যতদ অবতিি 

লাি সবতশ থাজক এবং েতিতি যতদ ৭৫% এর সবতশ 

বিন করজি চায় িজব তনবন্ধজকর পূব টানুজিাদন গ্রহে 

করজি হজব। 

 ১) ব্যবস্থাপনা কতিটি অতডর্ প্রতিজবদজনর তিতিজি 

অবতিি লাি সথজক তক পতরিাে বিন করা যায় িা 

তনধ টারে। (এ সক্ষ্জত্র অবতিি লাি সথজক তবগি 

বৎেজরর ক্ষ্তি বাদ তদজয় তহজেব করজি হজব।) 

২) োধারে েিা আহ্বান (১৫ তদজনর সনাটিশ তদজয়) 

 ৩) ব্যবস্থাপনা কতিটির সুপাতরজশর তিতিজি 

বিনজযাগ্য মুনািার অনুজিাদন গ্রহে 

১) আজবদনপত্র 

২) ব্যবস্থাপনা কতিটির তেিাে/জরজুজলশন 

৩) োধারে েিার সরজুজলশন 

৪) অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ(তস্থতি পত্র) 

তবনামূজল্য আজবদন 

প্রাতির ৭ কি ট 

তদবজের 

িজধ্য। 
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৪) বিনজযাগ্য লাি যতদ পতরজশাতধি সশয়াজরর 

৭৫% এর সবতশ হয় িজব- 

৫) োদা কাগজে তনবন্ধক বরাবর আজবদন দাতখল 

১১ েিবায় 

েতিতির 

তনরীক্ষ্া তি 

িওকুজির 

১) েতিতির ব্যবস্থাপনা কতিটিজি তেিাে গ্রহে 

 ২) োদা কাগজে আজবদন দাতখল 

 ৩) আজবদজন িওকুজির যুতক্তযুক্ত কারে উজল্লখকরে 

 ৪) েতিতির আতথ টকতচত্র 

 ৫) েতিতির ০১(এক) বছজরর ব্যাংক সস্ট্র্জিি 

১) তনরীক্ষ্অ তি িওকুজির েন্য  আজবদন 

২) ব্যবস্থাপনা কতিটির সরজুজলশন 

৩) অতডর্ প্রতিজবদজনর কতপ 

৪) পতরজশাজধ অোিথ্যট’র কারে ও প্রিােক 

তবনামূজল্য আজবদন 

প্রাতির ৭ কি ট 

তদবজের 
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১২ েরকারী 

দতলল 

পতরদশ টন 

পতরদশ টজনর েন্য  

 ১) পতরদশ টজনর েন্য  আজবদন 

 ২) সকার্ ট তি আকাজর ১০০ র্াকা েিা 

সয েকল দতলল সদখা যাজব 

 ১) সকান েিবায় েতিতির তনবন্ধন েনদ 

 ২) সকান েিবায় েতিতির উপ-আইন ও উহার 

েংজশাধনীেমূহ 

 ৩) সকান েিবায় েতিতির অবোয়জনর আজদশ 

 ৪) সকান েিবায় েতিতির তনবন্ধন বাতিজলর আজদশ 

িজব শিট থাজক সয, Evidence act 1872 

এর section 123, 124,129 এবং 131 

অনুযায়ী তবজশি অতধকার েম্বতলি দতললাতদ 

পতরদশ টনজযাগ্য হজব না। 

১) আজবদন 

২) ১০০ র্াকার সকার্ ট তি 

- প্রতিবার পতরদশ টজনর েন্য 

 

-১০০ র্াকা 

সকার্ ট তি আকাজর। 

আজবদন 

প্রাতির ৭ কি ট 

তদবজের 

িজধ্য। 
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১৩ বাতি টক 

তনরীক্ষ্া 

বরাে প্রদান 

েিবায় েতিতির ব্যবস্থাপনা কতিটির 

েিাপতি/েোদক বা তনব টাহী কি টকিটার আজবদজনর 

সপ্রতক্ষ্জি তনবন্ধক কর্তটক একেন েিবায় কি টকিটা বা 

কি টচাতরর নাজি তনরীক্ষ্া বরাে প্রদান করা হয়। 

িাছাোও প্রজিযক েিবায় েতিতির প্রতি েিবায় 

বজি টর বাতি টক তনরীক্ষ্া তনবন্ধক তনে উজযাজগ বরাে 

প্রদান কজরন। 

আজবদজনর সপ্রতক্ষ্জি বা আজবদন ছাোও 

 

তবনামূজল্য ১) প্ররত বৎসর 

জুন মাদসর 

মদধ্য 

২) আদবেদনর 

৭ রেদনর 

মদধ্য। 
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১৪ তনরীক্ষ্া তি 

েিা গ্রহে 

১) তনরীক্ষ্া কি টকিটা কর্তটক বাতি টক তনরীক্ষ্া েোদন 

 ২) তনরীক্ষ্া প্রতিজবদন েংগ্রহ 

 ৩) অতডর্ সনাজর্র তিতিজি তনরীক্ষ্া তি  তনধ টারে 

 ৪) তবতধ ১০৭ সিািাজবক, অতিে সথজকই তনধ টারে 

করা হজয় থাজক।) 

 ৫) তনরীক্ষ্া তি সট্রোরী চালান সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-২০২৯  িাধ্যজি ব্যাংজক েিা প্রদান 

 ৬) সট্রোতর চালাজনর কতপ উপজেলা েিবায় অতিজে 

েিা প্রদান 

চালাজনর কতপ ১) ১০০ র্াকা নীর্ মুনািা বা উহার 

অংজশর েন্য ১০ র্াকা হাজর েজব টাচ্চ 

১০,০০০র্াকা 

(প্রাথতিক েিবায় েতিতির সক্ষ্জত্র) এবং 

৩০,০০০ র্াকা(এক সকাটি র্াকা নীর্ 

মুনািা পয টে) সকন্দ্রীয় ও োিীয় েিবায় 

েতিতির সক্ষ্জত্র) 

২) সট্রোতর চালান 

সয বজি ট 

তনরীক্ষ্া 

েোতদি 

হজয়জছ উক্ত 

বৎেজরর জুন 

িাজের িজধ্য। 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 
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com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 
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১৫ তেতডএি 

েিা গ্রহে 

১) তনরীক্ষ্া কি টকিটা কর্তটক বাতি টক তনরীক্ষ্া েোদন 

  ২)  তনরীক্ষ্া প্রতিজবদন েংগ্রহ 

 ৩) অতডর্ সনাজর্র তিতিজি তেতডএি তনধ টারে 

 ৪) ধারা  ৩৪(১)(গ) সিািাজবক নীর্ লাজির ৩%, 

অতিে সথজকই তনধ টারে করা হজয় থাজক।) 

তডতড মূলকতপ 

অনলাইন েিা প্রদাজনর েিা-রতশদ 

১) নীর্ লাজির ৩% হাজর 

২) তডতড/অনলাইন েিা 

সয বজি ট 

তনরীক্ষ্া 

েোতদি 

হজয়জছ উক্ত 

বৎেজরর জুন 

িাজের িজধ্য। 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com
mailto:dcoofficekhagra@yahoo.com


 ৫) তেতডএি এর র্াকা তডতড আকাজর বা অনলাইজন 

ব্যাংক তহোব নং এ েিা প্রদান 

 ৬) চট্টগ্রাি তবিাজগর েন্য, েিবায় উন্নয়ন 

িহতবল,  েনিা ব্যাংক তল:, োিলী কজপ টাজরর্ 

শাখা, ঢাকা। 

 চলতি তহোব নং-০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪ 

matirangauco@gmail.

com 
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১৬ ভ্রাম্যিান 

প্রতশক্ষ্ে 

প্রদান 

উপজেলা েিবায় অতিোর কর্তটক েিবায় েতিতির 

েদেজদর িজনানয়জনর সপ্রতক্ষ্জি এবং িাঁর 

িত্বাবধাজন সেলার ভ্রাম্যিান প্রতশক্ষ্ে ইউতনর্ ও 

উপজেলা পয টাজয় ইউ এন ও িজহাদয়েহ তবতিন্ন 

দিজরর (কৃতি, িৎে, প্রােীেেদ) প্রধানগজের 

েহজযাতগিায় উপজেলা পয টাজয় ভ্রাম্যিান প্রতশক্ষ্ে 

প্রদান করা হয়। 

উপজেলা েিবায় অতিোর কর্তটক েিবায় 

েতিতি িজনানয়জনর সপ্রতক্ষ্জি 

ভ্রাম্যিান প্রতশক্ষ্ে প্রদান করা হয়। 

তবনামূজল্য ১(এক) তদন ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 
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১৭ প্রতশক্ষ্োথী 

সপ্রতরি 

(তবতিন্ন 

আয়বধ টক 

সট্রজড) 

েিবায়ীজদর আত্ন-কি টেংস্হান সৃতি , স্বাবলম্বীকরে 

ও দক্ষ্িা বৃতির লজক্ষ্য  বাংলাজদশ েিবায় 

একাজডতি, সকার্বাতে, কুতিল্লা এবং আঞ্চতলক 

েিবায় তশক্ষ্ায়িন, সিনী এর প্রতশক্ষ্োথী চাতহদার 

সপ্রতক্ষ্জি উপজেলা েিবায় অতিোর কর্তটক েিবায় 

েতিতির েদেজদর িজনানয়নপূব টক তবতিন্ন আয়বধ টক 

সট্রজড প্রতশক্ষ্োথী সপ্ররে করা হয়। 

বাংলাজদশ েিবায় একাজডতি, 

সকার্বাতে,   কুতিল্লা এবং আঞ্চতলক 

েিবায় তশক্ষ্ায়িন, সিনী এর প্রতশক্ষ্োথী 

চাতহদার সপ্রতক্ষ্জি উপজেলা েিবায় 

অতিোর কর্তটক েিবায় েতিতির েদেজদর 

িজনানয়নপূব টক প্রতশক্ষ্োথী সপ্ররে করা হয়। 

বাংলাজদশ েিবায় একাজডতি, 

সকার্বাতে,   কুতিল্লা এবং আঞ্চতলক 

েিবায় তশক্ষ্ায়িন, সিনীজি আগি 

প্রতশক্ষ্োথীজদরজক তবনামূজল্য থাকা ও 

খাওয়ার সুব্যবস্হা, যািায়াি িািা প্রদান 

করা হয়। 

৫(পাঁচ) তদন 

হজি ৬০(িার্) 

তদন 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 
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com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 
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জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 
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১৮ প্রতশক্ষ্োথী 

সপ্রতরি 

(তবিাগীয় 

কি টকিটা/ 

কি টচাতর) 

েিবায় তবিাগীয় কি টকিটা-কি টচাতরজদর দক্ষ্িা 

বৃতির লজক্ষ্য  বাংলাজদশ েিবায় একাজডতি, 

সকার্বাতে, কুতিল্লা এবং আঞ্চতলক েিবায় 

তশক্ষ্ায়িন, সিনী এর প্রতশক্ষ্োথী চাতহদার সপ্রতক্ষ্জি 

সেলা েিবায় অতিোর কর্তটক িজনানয়নপূব টক 

প্রতশক্ষ্োথী সপ্ররে করা হয়। 

বাংলাজদশ েিবায় একাজডতি, 

সকার্বাতে,   কুতিল্লা এবং আঞ্চতলক 

েিবায় তশক্ষ্ায়িন, সিনী এর প্রতশক্ষ্োথী 

চাতহদার সপ্রতক্ষ্জি তবিাগীয় েিবায় দির, 

চট্টগ্রাি/জেলা েিবায় দির, সনায়াখালী 

কর্তটক িজনানয়নপূব টক প্রতশক্ষ্োথী সপ্ররে 

করা হয়। 

বাংলাজদশ েিবায় একাজডতি, 

সকার্বাতে,   কুতিল্লা এবং আঞ্চতলক 

েিবায় তশক্ষ্ায়িন, সিনীজি আগি 

প্রতশক্ষ্োথীজদরজক 

থাকা ও খাওয়ার সুব্যবস্হােহ প্রতশক্ষ্ে 

িািা প্রদান করা হয়। 

৫(পাঁচ) তদন 

হজি ৬০(িার্) 

তদন 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.
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জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 
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১৯ সেলা েিবায় 

কায টালয়, 

খাগোছতেও 

৯টি উপজেলা 

েিবায় 

কায টালজয় 

এতপএ প্রেয়জন 

েহায়িা 

১) সেলা েিবায় কায টালয়, সনায়াখালী ও ৯ টি 

উপজেলা েিবায় কায টালয় কর্তটক িতন্ত্রপতরিদ 

তবিাজগর তনজদ টতশকা অনুযায়ী সপ্ররেকৃি এতপএ 

প্রতিজবদন তবিাগীয় েিবায় কায টালয়, চট্টগ্রাি কর্তটক 

পয টাজলাচনাপূব টক চূোে করা হয়। 

 ২) এতপএএিএে েির্ওয়যাজর এতি প্রদান ও দাতখল 

করা হয়। 

১) সেলা েিবায় কায টালয়, সনায়াখালী ও ৯ 

টি উপজেলা েিবায় কায টালয় কর্তটক 

এতপএএিএে েির্ওয়যাজর দাতখলকৃি 

প্রতিজবদন। 

২) সেলা েিবায় কায টালয়, সনায়াখালী ও ৯ 

টি উপজেলা েিবায় কায টালয় কর্তটক 

এতপএএিএে েির্ওয়যার। 

তবনামূজল্য ৬০ কি ট তদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 
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২০ সেলা েিবায় 

কায টালয়, 

খাগোছতে ও 

৯টি উপজেলা 

েিবায় 

কায টালজয়র 

এতপএ বাতি টক 

অগ্রগতি 

সেলা েিবায় কায টালয়, সনায়াখালী ও ৯ টি উপজেলা 

েিবায় কায টালয় কর্তটক দাতখলকৃি এতপএএিএে 

েির্ওয়যার প্রতিজবদন  সেলার এতপএ টিজির েিায় 

পয টাজলাচনাপূব টক চূোে মূল্যায়ন কজর তবিাগীয় 

েিবায় কায টালয়, চট্টগ্রাজি সপ্ররে করা হয়। 

সেলা েিবায় কায টালয়, সনায়াখালী ও ৯ টি 

উপজেলা েিবায় কায টালয় কর্তটক সপ্রতরি 

এতপএএিএে েির্ওয়যার ও স্ব-মূল্যায়ন 

প্রতিজবদন এবং এ দিজরর ওজয়বোইর্। 

তবনামূজল্য ৬০ কি ট তদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 
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মূল্যায়জন 

েহায়িা 

dcoofficekhagra@yaho

o.com 

 

 

 

 

 

২.৩) অিযেরীে সেবা  
ক্র:

নং 

সেবার নাি সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র এবং প্রাতিস্থান সেবামূল্য এবং 

পতরজশাধ পিতি 
সেবা প্রদাজনর 

েিয়েীিা 

শাখার নািেহ দাতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা 

পদতব, রুি নম্বর, সেলা/উপজেলা 

সকাড, অতিতেয়াল সর্তলজিান ও ইজিল 

উর্ধ্টিন কি টকিটা পদতব, রুি নম্বর, 

সেলা/উপজেলা সকাড, অতিতেয়াল 

সর্তলজিান ও ইজিল 

১. উচ্চির 

সগ্রড  িঞ্জুতর 

(২য়/৩য়/৪থ ট 

সেতের েন্য) 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

১) একই পজদ চাকতরর ১০বৎের পূতিটজি ১ি এবং পরবিী ৬ 

বৎের চাকতর পূতিটজি ২য় উচ্চির সগ্রড িঞ্জুর। 

২) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন দাতখল। 

আজবদন পাওয়ার পর োিীয় সপ-জেল ২০১৫ এর ৭ ধারা 

সিািাজবক উর্ধ্টিন  কর্তটপজক্ষ্র অনুজিাদনক্রজি অতিে 

আজদজশর িাধ্যজি। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় িািলা নাই িজি ট কর্তটপজক্ষ্র 

প্রিযয়ন 

৪) চাকতর েজোিেনক িজি ট প্রিযয়ন 

 

তবনামূজল্য #নন-জগজেজর্ড ১৫ 

কি টতদবে 

#জগজেজর্ড ৩০ 

কি টতদবে 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  
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২ উচ্চির 

সগ্রড  িঞ্জুতর

র আজবদন 

অগ্রায়ন 

(১ি সেতের 

েন্য)উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

 ১) একই পজদ চাকতরর ১০বৎের পূতিটজি ১ি এবং পরবিী ৬ 

বৎের চাকতর পূতিটজি ২য় উচ্চির সগ্রড িঞ্জুর। 

 ২) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন দাতখল 

 

-িন্ত্রোলয় হজি িঞ্জুর করা হয়। 

-অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১)আজবদনপত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় িািলা নাই িজি ট কর্তটপজক্ষ্র 

প্রিযয়ন 

৪) চাকতর েজোিেনক িজি ট প্রিযয়ন 

তবনামূজল্য #নন-জগজেজর্ড ১৫ 

কি টতদবে 

#জগজেজর্ড ৩০ 

কি টতদবে 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  
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৩ চাকতর 

স্থায়ীকরে 

(২য়/৩য়/৪থ ট 

সেতের) 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

১) চাকতর ২ বছর পূতিট 

২) সিৌতলক প্রতশক্ষ্ে 

৩) সপশাগি প্রতশক্ষ্ে েিাতি 

৪) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন। 

 

আজবদন পাওয়ার পর েংতিি তনজয়াগ তবতধিালা অনুযায়ী 

উপযুক্ত কর্তটপজক্ষ্র অনুজিাদনক্রজি েরকাতর আজদশ োতর 

করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় িািলা নাই িজি ট কর্তটপজক্ষ্র 

প্রিযয়ন 

৪) চাকতর েজোিেনক িজি ট প্রিযয়ন 

৫) তনজয়াগ পজত্রর কতপ 

৬ সযাগদান পজত্রর কতপ 

৭) সিৌতলক প্রতশক্ষ্ে প্রতশক্ষ্ে েিাতির েনদ 

তবনামূজল্য #নন-জগজেজর্ড ১৫ 

কি টতদবে 

#জগজেজর্ড ৩০ 

কি টতদবে 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  
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৪ চাকতর 

স্থায়ীকরে 

(১ি সেতের) 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

১) চাকতর ২ বছর পূতিট 

২) বুতনয়াতদ প্রতশক্ষ্ে েিাতি 

৩) সপশাগি প্রতশক্ষ্ে েিাতি 

৪) তবিাগীয় পরীক্ষ্ায় উিীে ট 

৫) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন 

িন্ত্রোলয় হজি িঞ্জুর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১)আজবদনপত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় িািলা নাই িজি ট কর্তটপজক্ষ্র 

প্রিযয়ন 

৪) চাকতর েজোিেনক িজি ট প্রিযয়ন 

৫) তনজয়াগ পজত্রর কতপ 

৬ সযাগদান পজত্রর কতপ 

৭) বুতনয়াতদ ও সপশাগি প্রতশক্ষ্ে েিাতির 

েনদ 

তবনামূজল্য #নন-জগজেজর্ড ১৫ 

কি টতদবে 

#জগজেজর্ড ৩০ 

কি টতদবে 

ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 
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৮) তবিাগীয় পরীক্ষ্ায় উিীজে টর সগজের্ 

৫ োতে ও 

তবজনাদন ছুটি 

িঞ্জুতর 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

১) েব টজশি োতে ওতবজনাদন ছুটি সিাজগর পর ৩ বছর পূতিট 

২) যথাযথ কর্তটপক্ষ্ কর্তটক প্রদি ছুটির প্রাপ্যিার েনদ েংগ্রহ 

৩) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন। 

আজবদন পাওয়ার পর োতে ও তবজনাদন িািা তবতধিালা, 

১৯৭৯ অনুযায়ী তনস্পতি কজর েরকাতর আজদশ োতর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) বাজের্ বরাে থাকার প্রিযয়ন 

৪) সগজেজর্ড কি টকিটাজদর সক্ষ্জত্রবাংলাজদশ 

িরি নং২৩৯৫- 

প্রধান তহোবরক্ষ্ে কি টকিটা কর্তটক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যিার প্রতিজবদন 

তবনামূজল্য ৭ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 
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জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 

dcoofficekhagra@yaho

o.com 

৬ অতেটি ছুটি 

িঞ্জুতর 

(জদজশর 

অিযেজর) 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

 ১) যথাযথ কর্তটপক্ষ্ প্রদি ছুটির প্রাপ্যিার েনদ েংগ্রহ 

 ২) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন। 

 

আজবদন পাওয়ার পর তনধ টাতরি ছুটি তবতধিালা, ১৯৫৯ 

অনুযায়ী উপযুক্ত কর্তটপজক্ষ্র (আতথ টক ও প্রশােতনক ক্ষ্িিা 

অনুযায়ী) তনষ্পতি কজর েরকাতর আজদশ োতর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) সগজেজর্ড কি টকিটাজদর সক্ষ্জত্র বাংলাজদশ 

িরি নং২৩৯৫- 

প্রধান তহোবরক্ষ্ে কি টকিটা কর্তটক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যিার প্রতিজবদন 

তবনামূজল্য ৭ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 
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৭ অতেটি ছুটি 

িঞ্জুতর 

(বতহঃবাংলা

সদশ) 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

 ১) যথাযথ কর্তটপক্ষ্ প্রদি ছুটির প্রাপ্যিার েনদ েংগ্রহ 

 ২) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন। 

আজবদন পাওয়ার পর তনধ টাতরি ছুটি তবতধিালা, ১৯৫৯ 

অনুযায়ী তনষ্পতি কজর েরকাতর আজদশ োতর করা হয়। 

েরকার কর্তটক েিজয় েিজয় োতরকৃি তবজদশ ভ্রিজের 

অনুিতি ও আনুেতঙ্গক তনজদ টশনা অনুেরেীয়। 

১ি সেতের সক্ষ্জত্র িন্ত্রোলয় হজি িঞ্জুর করা হয়। 

 অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) সগজেজর্ড কি টকিটাজদর সক্ষ্জত্র বাংলাজদশ 

িরি নং২৩৯৫- 

প্রধান তহোবরক্ষ্ে কি টকিটা কর্তটক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যিার প্রতিজবদন 

তবনামূজল্য ১০ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 
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৮ িার্তত্বকালীন 

ছুটি 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

১) েোন প্রেজবর েম্ভাব্য িাতরখ উজল্লখেহ ডাক্তাতর েনদ 

েংগ্রহ 

২) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন। 

আজবদন পাওয়ার পর িার্তত্বকালীন ছুটি তবএেআর, পার্ ট-১ 

এর তবতধ ১৯৭ এবং অথ ট িন্ত্রোলয় সথজক েিজয় েিজয় 

োতরকৃি পতরপত্র অনুযায়ী তনস্পতি কজর েরকাতর আজদশ 

োতর করা হয়। 

১ি সেতের সক্ষ্জত্র িন্ত্রোলয় হজি িঞ্জুর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) ডাক্তারী েনদপত্র 

৪) পূব টবিী িার্তত্বকালীন িঞ্জুজরর কতপ (২য় 

েোজনর সক্ষ্জত্র প্রজযােয) 

তবনামূজল্য ৭ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 
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৯ অবেজরাির 

ছুটি (ছুটি 

নগদায়নেহ) 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

৫৯ বছর পূতিটর ৩ িাে পূজব ট তহোবরক্ষ্ে অতিে হজি 

ইএলতপতে েংগ্রহ 

কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন। 

আজবদন পাওয়ার পর অবেরউির ছুটি  েরকাতর চাকতর আইন 

২০১৮ অনুযায়ী তনস্পতি কজর েরকাতর আজদশ োতর করা 

হয়। 

১ি সেতের সক্ষ্জত্র িন্ত্রোলয় হজি িঞ্জুর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদন 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশপত্র 

৩) তবিাগীয় িািলা নাই িজি ট প্রিযয়ন 

৪) ছুটির প্রাপ্যিা েনদ 

৫) এেএেতে পাজশর েনদ 

৬) োতি টে বতহ (নন সগজেজর্ড) 

তবনামূজল্য ১০ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 
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১০ োধারে 

িতবষ্য 

১) োধারে িতবষ্য িহতবজলর েিার তস্থতিপত্র েংগ্রহ 

২) আজবদন। 

১) আজবদন বাংলাজদশ িরি নং-২৬৩৯ 

সগজেজর্ড/নন-জগজেজর্ড) 

তবনামূজল্য ৭ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  
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িহতবল হজি 

অতগ্রি িঞ্জুতর 

প্রদান 

আজবদন পাওয়ার পর োধারে িতবষ্য িহতবল তবতধিালা 

১৯৭৯ অনুযায়ী উপযুক্ত কর্তটপজক্ষ্র (আতথ টক ও প্রশােতনক 

ক্ষ্িিা অনুযায়ী) েরকাতর আজদশ োতর করা হয়। 

২) োধারে িতবষ্যৎ িহতবজল েব টজশি 

েিাকৃি অজথ টর তহোব তববরেী মূল কতপ 

(িঞ্জুতর আজদশ োতরর পর সিরিজযাগ্য) 

৩) কি টচাতরর সবিজনর কিটন তহোব। 

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 
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11 োধারে 

িতবষ্যৎ 

িহতবল হজি 

অতগ্রি 

িঞ্জুতরকৃি 

অতগ্রজি 

তকতস্ত 

বৃতি/তকতস্ত 

বন্ধকরে 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

১) অতগ্রি িঞ্জুতরর আজদশ গ্রহে 

২) সবিন হজি কিটজনর তহোব েংগ্রহ 

৩) কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন 

আজবদন পাওয়ার পর োধারে িতবষ্য িহতবল তবতধিালা 

১৯৭৯ অনুযায়ী উপযুক্ত কর্তটপজক্ষ্র (আতথ টক ও প্রশােতনক 

ক্ষ্িিা অনুযায়ী) েরকাতর আজদশ োতর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদন পত্র 

২) কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ (অগ্রায়ন পত্র) 

৩) অতগ্রি িঞ্জুতরর আজদশ 

৪) সবিন হজি কিটন তহোব 

তবনামূজল্য ৭ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.
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জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 
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12 সর্তলজিান 

(দািতরক ও 

আবতেক) 

েংজযাগ 

প্রদান 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

প্রাপ্যিা থাকা োজপজক্ষ্ োদা কাগজে আজবদন 

েিতিি েরকাতর সর্তলজিান নীতিিালা ২০০৪ অনুযায়ী ব্যবস্থা 

গ্রহে 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

েিতিি েরকাতর সর্তলজিান নীতিিালা 

২০০৪ এর তনধ টাতরি ছজক আজবদন-প্রশােন 

শাখা 

তবনামূজল্য ৭ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 
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জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 
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13 গৃহতনি টাে 

ঋে িঞ্জুতর 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন 

 

আজবদন পয টাজলাচনাপূব টক প্রজয়ােজন যাচাই পূব টক িঞ্জুতর 

আজদশ োতর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) সয েতিজি গৃহ তনি টাে/জিরািি করা হজব 

সে েতির দতলল /বায়নাপত্র 

৩) ৩০০ র্াকার নন জুতডতশয়াল িযাজে 

অঙ্গীকারনািা 

৪) যথাযথ কর্তটপজক্ষ্র সুপাতরশ 

তবনামূজল্য ১৫ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 
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14 সিার্রযান 

ক্রয় অতগ্রি 

িঞ্জুতর 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন 

আজবদন পয টাজলাচনাপূব টক প্রজয়ােজন যাচাই পূব টক িঞ্জুতর 

আজদশ োতর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) ৩০০ র্াকার নন জুতডতশয়াল িযাজে 

অঙ্গীকারনািা 

৩) সিার্রোইজকল তবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারনািা 

তবনামূজল্য ১৫ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 

dcoofficekhagra@yaho

o.com 
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15 কতেউর্ার 

ক্রয় অতগ্রি 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন 

আজবদন পয টাজলাচনাপূব টক প্রজয়ােজন যাচাই পূব টক িঞ্জুতর 

আজদশ োতর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আজবদনপত্র 

২) ৩০০ র্াকার নন জুতডতশয়াল িযাজে 

অঙ্গীকারনািা 

 

তবনামূজল্য ৩০ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 

dcoofficekhagra@yaho

o.com 

16 েরকাতর 

বাো বরাে 

আজবদন 

অগ্রায়ন 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

তনধ টাতরি িরজি কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি আজবদন 

বাো বরাে িন্ত্রোলয় সথজক বরাে প্রদান করা হয়। এ অতিে 

সথজক আজবদনপত্র অগ্রায়ন করা হয়। েরকাতর বাো বরাে 

নীতিিালা ১৯৮২ rules 1982)  অনুযায়ী আজবদজনর 

সপ্রতক্ষ্জি বরােপত্র ইসুয করা হয়। অত্র দির হজি আজবদন 

অগ্রায়ন করা হয়। 

১) অনুযায়ী তনধ টাতরি িরজি আজবদন 

২) মূল সবিজনর প্রিযয়ন পত্র 

তবনামূজল্য ৭ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 

dcoofficekhagra@yaho

o.com 

17 সপনশন 

আনুজিাতিক 

িঞ্জুতর 

উর্ধ্টিন 

কায টালজয় 

সুপাতরশ 

প্রদান 

সপনশন েহতেকরে আজদশ ২০২০ অনুযায়ী প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র েংগ্রহ 

কর্তটপজক্ষ্র িাধ্যজি তনধ টাতরি িরজি আজবদন 

প্রজয়ােনীয় নতথপত্র এবং না-দাবী েনদপত্রেমূহ 

পযাজলাচনাপূব টক অতধদিজরর অনুজিাদন োজপজক্ষ্ অবেরপ্রাি 

কি টকিটা- কি টচারী বা মৃি কি টচাতরর তবধ উিরাধতকারীর 

অনুকূজল সপনশজনর আজদশ োতর করা হয়। 

অত্র দির হজি আজবদন অগ্রায়ন করা হয়। 

 

১) আজবদনপত্র 

২) তপআরএল িঞ্জুতরর আজদশ 

৩) ইএলতপতে 

৪) প্রািব্য সপনশজনর তবধ উিরাতধকারী সঘািোপত্র 

৫) উিরাতধকার েনদপত্র ও নন ম্যাতরে 

োটি টতিজকর্ 

৬) পাতরবাতরক সপনশন িরি 

৭) নমুনা স্বাক্ষ্র ও হাজির পাঁচ আঙ্গুজলর ছাপ 

৮) আনুজিাতিক ও অবের িািা 

উজিালজনর  ক্ষ্িিা অপ টে ও অতিিাবক িজনানয়ন 

৯) না-দাবী প্রিযয়নপত্র। 

১০) www.mof.gov.bd 

তবনামূজল্য ১৫ কায টতদবে ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.

com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 

dcoofficekhagra@yaho

o.com 

18 পােজপাজর্ টর 

েন্য এনওতে 

প্রদান 

তনধ টাতরি িরি পূরেপূব টক তনে তনয়ন্ত্রেকারী কর্তটপজক্ষ্র তনকর্ 

দাতখল 

তবিাগীয় পােজপাজর্ টর অনাপতির তনতিি 

তনধ টাতরি িরজি আজবদন। 

তবনামূজল্য ৩ কায টতদবজের িজধ্য। ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

উপজেল  স ব য় ক মকর্ম  

  টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৩৩৪৫২২০ 

ম  ব ইল# ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

matirangauco@gmail.com 

জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান 

খাাঁ ন  

জজলা সমবায় কমমকর্ম া 

খাগড়াছজড় পাবমর্য জজলা 

মেড়লজ  ন# ০২৩৩৭৭১৪৩১৪ 

সিাবাইল# 01833484670 

dcoofficekhagra@yaho

o.com 

  ৩) আপনার (জেবা গ্রহীিার) কাজছ আিাজদর (জেবা প্রদানকারীর) প্রিযাশা 

ক্র:নং প্রতিশ্রুি/কাতিি সেবা প্রাতির লজক্ষ্য করেীয় 

১ স্বয়ংেম্পূে ট আজবদন েিা প্রদান; 

২ যথাযথ প্রতক্রয়ায় প্রজয়ােনীয় তিে পতরজশাধ করা; 

৩ প্রজযােয সক্ষ্জত্র সিাবাইল সিজেে/ইজিইজলর তনজদ টশনা অনুেরে করা; 

৪ োক্ষ্াজির েন্য ধায ট িাতরজখ তনধ টাতরি েিজয়র পূজব টই উপতস্থি থাকা এবং 

৫ অনাবেক সিান/িদতবর না করা। 
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  ৪) সকান নাগতরক উপজেলা েিবায় কায টালয়, িাটিরাঙ্গা হজি সকান কাতিি সেবা না সপজল বা সেবাপ্রাতিজি অেন্তুি হজল পয টায়ক্রজি তিতন তনম্নরূপিাজব অতিজযাগ প্রতিকার ব্যবস্থাপনা (GRS) এ  অতিজযাগ করজি পারজবন।  

ক্রঃনং কখন সযাগাজযাগ করজবন কার েজঙ্গ সযাগাজযাগ করজবন সযাগাজযাজগর ঠিকানা তনষ্পতির েিয়েীিা 

১ 
দাতয়ত্বপ্রাি কি টকিটা েিাধান 

তদজি ব্যথ ট হজল 

অতিজযাগ তনষ্পতি কি টকিটা 

(অতনক) 

নাি      :ম  োঃ আ  ন উল্ল হ খ ন 

পদবী    :উপজেল  স ব য় ক মকর্ম ,   টির ঙ্গ , খ গড় ছড়ড় 

ম  ব    : ০১৮১৮-৫২০৯৮৭ 

৩০ কায টতদবে 

২ 

অতিজযাগ তনষ্পতি কি টকিটা 

তনতদ টি েিজয় েিাধান তদজি 

ব্যথ ট হজল 

আপীল কি টকিটা 

নাি      : জনাব মুহাম্মদ মুজজব উর রহমান খাাঁ ন  

পদবী    : সেলা েিবায় কি টকিটা, খাগোছতে।              সিাবা : 01833484670 

ই-জিইল: dcoofficekhagra@yahoo.com 

২০ কায টতদবে 

৩ 

আপীল কমমকর্ম া 

জনজদম ষ্ট সময়য় সমাধান জদয়র্ 

বযর্ম হয়ল 

জবভাগীয় সমবায় দপ্তর চট্টগ্রাম 

জবভাগ, চট্টগ্রাম এর অজভয় াগ 

বযবস্থাপনা জসল 

নাি      : েনাব সিাহাম্মদ িাহবুবুল হক হাোরী 

পদবী    : উপ তনবন্ধক(প্রশােন), তবিাগীয় েিবায় দির, চট্টগ্রাি।জিাবা: ০১৭১৯৮৩১৩২৩  

ই-জিইল : hazari.shareen@gmail.com 

৬০ কায টতদবে 

 

tel:01719831323
mailto:hazari.shareen@gmail.com

