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D/Gopal/Citizen Charter 

 

উপজেলা সমবায় কার্ যালয়,মানিকগঞ্জ সদর, মানিকগঞ্জ এর 

নসটিজেি চািযার 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
ক্রঃ

িং 

সসবার মাি সসবা 

প্রদাজি 

সজ্ যাচ্চ 

সময় 

প্রজয়ােিীয় কাগেপত্র প্রজয়ােিীয় 

কাগেপত্র / 

আজবদি ফরম  

প্রানিস্থাি 

সসবামূলয এবং 

পনরজ াধ পদ্ধনি 

(র্নদ থাজক) 

 াখার িামসহ 

দানয়ত্বপ্রাি 

কম যকিযার 

পদবী,রুম 

িম্বর,সেলা/উপ

সেলার সকাড, 

অনফনসয়াল 

সিনলজফাি ও   

ই-সমইল 

উর্ধ্ যিি কম যিকযার 

পদবী,  

রুম িম্বর, সেলা / 

উপজেলার 

সকাডসহ 

অনফনসয়াল 

সিনলজফাি ও ই-

সমইল 

০১) সমবায় সমমমির 

মিবন্ধি 

আববদি 

প্রামির পর 

৬০(ষাট) মদি। 

১)দামিলকৃি আববদিপত্র ও কাগজপত্র যাচাই এবং 

কাগজপত্র িরুটটপূর্ ণ , অসমূ্পর্ ণ থাকবল মিরূ্ণল িথয ও 

প্রবয়াজিীয় কাগজপত্র বা িথযামদ সরবরাবের জিয পত্র 

প্রপ্ররর্ ও পূর্ ণাংঙ্গ িথয প্রামি স্বাবপবে সমবায় সমমমি 

মিবন্ধি প্রদাি। 

 

সসবা গ্রহীিার করিীয়ঃ 

ক) মির্ ণামরি ফরবম আববদি। 

ি)মির্ ণামরি মিবন্ধি মফ- ৩০০/-(মিিশি)টাকা যথাযথ 

পদ্ধমিবি প্রদাি। 

গ)মিবন্ধি মফ এর র্যাট- ৪৫/-(পয়ঁিামিশ) টাকা যথাযথ 

পদ্ধমিবি প্রদাি। 

ঘ) উপ-আইি / গঠিিন্ত্র ০৩(মিি) কমপ। 

ঙ) আববদিকারীবদর জািীয় পমরচয়পবত্রর ফবটাকমপ ও 

পাসবপাটণ সাইজ ছমব। 

চ)সাংগঠমিক সর্ার কায ণমববরিী। 

ছ)মবমর্ন্ন প্ররজজষ্ট্রার। (প্রযমি- সদসয প্ররজজষ্ট্রার, প্রশয়ার ও 

সঞ্চয় প্ররজজষ্ট্রার, সর্ার প্ররজজষ্ট্রার, জমা-িরচ প্ররজজষ্ট্রার ) 

উপবজলা সমবায় 

কায ণালয় মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ। 

মিবন্ধি মফ- ৩০০/-

(মিিশি) টাকা প্রকাড িং- 

( ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬) 

ও মিবন্ধি মফ এর উপর 

র্যাট (১৫%) – ৪৫/-

(পয়ঁিামিশ) টাকা প্রকাড 

িং-( ১-১১৩৩-০০৩৫-

০৩১১) এ প্রসািালী 

বযাংবকর প্রয প্রকাি শািায় 

প্রেজারী চালাবির মাবর্যবম 

জমা দাবির কমপ।  

উপবজলা সমবায় 

অমফসার, মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

প্রজলা সমবায় 

অমফসার,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

dcomanikgonj@gmail.com 

০২) সমবায় সমমমির 

গঠিিন্ত্র / উপ-

আইি সংবশার্ি 

আববদি 

প্রামির পর 

৬০(ষাট) মদি। 

ক)উপ-আইি আংমশক সংবশার্ি। 

ি)পূব ণবিী উপ-আইি বামিল কবর িিুি র্াবব প্রিয়ি। 

 

সসবা গ্রহীিার করিীয়ঃ 

ক) সমমমির সার্ারর্ সর্ার মাবর্যবম প্রকারাম সিযাক 

সদবসযর সম্মমিবি উপ-আইি সংবশার্বির প্ররজবুলশি 

দামিল করা। 

ি)সংবশার্বির জিয উপ-আইি মিবন্ধবির ফরম-৪ 

প্রমািাববক আববদি। 

 

উপবজলা সমবায় 

কায ণালয় মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ। 

িাই উপবজলা সমবায় 

অমফসার, মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

প্রজলা সমবায় 

অমফসার,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

dcomanikgonj@gmail.com 

০৩) সমবায় সমমমির 

বযবস্থাপিা 

সোয়িা 

আববদি 

প্রামির পর 

০৭(সাি) , 

০৫(পাচঁ) ও 

মিব ণাচিী 

িফসীবল বমর্ ণি 

সময়কাবলর 

মবর্য। 

ক) প্রময়াদউত্তীর্ ণ বযবস্থাপিা কমমটটর প্রেবত্র অন্তবিী 

বযবস্থাপিা কমমটট মিবয়াগদাি। 

ি)বযবস্থাপিা কমমটট গঠবির জিয মিব ণাচি কমমটট 

মিবয়াগদাি। 

গ) সমমমির প্রর্াট গ্রেি ও মিব ণাচিী কায ণক্রবম 

সেবযামগিা। 

 

সসবা গ্রহীিার করিীয়ঃ 
ক) অন্তবিী বযবস্থাপিা কমমটট মিবয়াগদাবির জিয 

আববদি। 

ি)মিব ণাচি কমমটট গঠবির জিয আববদি। 

গ) মিব ণাচিী িফসীল দামিল। 

 

উপবজলা সমবায় 

কায ণালয় মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ। 

িাই উপবজলা সমবায় 

অমফসার, মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

প্রজলা সমবায় 

অমফসার,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

dcomanikgonj@gmail.com 

০৪) প্রমশেি 

(েস্তমশল্প, 

ইবলকটেক, 

ইবলমিকযাল 

প্রসলাই, প্রমাবাইল 

সামর্ণমসং, 

কম্পম্পউটার ও 

সমবায় সমমমির 

বযবস্থাপিা 

মবষয়ক) 

বামষ ণক প্রমশেি 

কম ণসূচী 

অিুযায়ী 

ক) সমবায় সমমমির সদসয েবি েবব। 

ি) প্রমশেিাথী মবিািয়ি। 

গ) প্রমশেবির স্থাি ,সময় ও িামরি মির্ ণারি। 

 

সসবা গ্রহীিার করিীয়ঃ 

ক) মবিািয়ি প্রপবল সটঠক সমবয় প্রমশেবির জিয 

উপমস্থি েওয়া। 

 

উপবজলা সমবায় 

কায ণালয় মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ। 

িাই উপবজলা সমবায় 

অমফসার, মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

প্রজলা সমবায় 

অমফসার,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

dcomanikgonj@gmail.com 
০৫) সমবায় সমমমির 

অমডট 

অমডট শুুর 

১৫(পবির) 

মদবির মবর্য 

ক)অমডট প্রিাটটশ প্রদাি। 

ি)সমমমির মেসাবামদ, র্াউচার ও রমশদসমূে যাচাই 

করি। 

গ)সমমমির সাংগঠমিক কাযর ণক্রম (মবমবর্ প্ররজজষ্ট্রার) 

পরীো করি। 

ঘ)চুড়ান্তর্াবব অমডট প্রমিববদি দামিল। 

 

সসবা গ্রহীিার করিীয়ঃ 
ক) সমমমির মেসাবামদ প্রিয়ি ও মবমর্ন্ন প্ররজজষ্ট্রার সমূে 

োলিাগাদ পূব ণক অমডট অমফসাবরর মিকট দামিল। 

 

উপবজলা সমবায় 

কায ণালয় মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ। 

প্রসবামূলয িাই িবব 

সমমমির িীট লাবর্র 

মর্মত্তবি (১০%) োবর 

প্রাথমমক সমমমির প্রেবত্র 

সব্ ণাচ্চ ১,০০,০০০/-(এক 

লে) টাকা ও প্রকন্দ্রীয় 

সমমমির প্রেবত্র সব্ ণাচ্চ 

৩০,০০০/-(জত্রশ োজার) 

টাকা প্রকাড িং- ১-৩৮৩১-

০০০০-২০২৯ এ ও অমডট 

মফ এর উপর র্যাট (১৫%) 

প্রকাড িং- ১-১১৩৩-

০০৩৫-০৩১১ এ প্রসািালী 

বযাংক মলিঃ এর প্রযবকাি 

শািায় প্রেজারী চালাবির 

মাবর্যবম জমা করবি 

েবব।  

উপবজলা সমবায় 

অমফসার, মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

প্রজলা সমবায় 

অমফসার,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

dcomanikgonj@gmail.com 

০৬) সমবায় সমমমির 

িদন্ত 

আববদি 

প্রামির পর 

৩০(জত্রশ) মদি 

ক)সমমমির আমথ ণক মবষবয় িদন্ত। 

ি)সমমমির বযবস্থাপিা কমমটট মবষবয় িদন্ত। 

 

সসবা গ্রহীিার করিীয়ঃ 
ক) সুমিমদণষ্ট অমর্বযাবগর মর্মত্তবি সমমমির অমর্কাংশ 

সদসয কিৃণক স্বােমরি আববদি। 

 

উপবজলা সমবায় 

কায ণালয় মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ। 

িাই উপবজলা সমবায় 

অমফসার, মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

প্রজলা সমবায় 

অমফসার,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

dcomanikgonj@gmail.com 
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০৭) সমবায় সমমমির 

মববাদ মিষ্পমত্ত 

আববদি 

প্রামির পর 

৬০(ষাট) 

মদবির মবর্য 

ক)সমবায় সমমমির প্রকাি সদসয সমমমির 

সদসযপদ,মিব ণাচি,আমথ ণক মবষয়ামদ,সমমমির 

সম্পদ/সম্পমত্ত ইিযামদ মবষবয় সমবায় আইবির ৫০ র্ারা 

প্রমািাববক বাদী ও মববাদীর শুিািী গ্রেি পূব ণক রায় 

প্রদাবির মার্যবম মববরার্ মিষ্পমত্ত করা েয়। 

ি) উক্ত রাবয় সংেুব্ধ বযাজক্ত রায় প্রদািকারী সমবায় 

মবর্াবগর পরবিী উদ্ধণিি কম ণকিণার মিকট আপীল 

করবি পাবরি। 

উক্ত আপীবলর রাবয়র মবুবদ্ধ প্রজলা জজ আদালবি 

আপীল করবি পাবরি এবং প্রজলা জবজর রায়ই চুড়ান্ত। 

উপবজলা সমবায় 

কায ণালয় মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ। 

১০০/-(একশি) টাকার 

প্রকাটণ মফ সংযুক্ত করবি 

েয়। 

উপবজলা সমবায় 

অমফসার, মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

প্রজলা সমবায় 

অমফসার,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

dcomanikgonj@gmail.com 

০৮) সমবায় সমমমির 

পমরদশ ণি 

পমরদশ ণি 

মসমডউল 

অিুযায়ী 

ক) সমবায় সমমমি সবরজমমবি পমরদশ ণি পূব ণক 

প্রবয়াজিীয় পরামশ ণ প্রদাি কবর পমরদশ ণি প্রমিববদি 

তিরী ও দামিল করা েয়। 

 

সসবা গ্রহীিার করিীয়ঃ 
ক) পমরদশ ণবির সময় সমবায় অমফসারবক সামব ণক 

সেবযামগিা করা। 

 

উপবজলা সমবায় 

কায ণালয় মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ। 

িাই উপবজলা সমবায় 

অমফসার, মামিকগঞ্জ 

সদর,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

প্রজলা সমবায় 

অমফসার,মামিকগঞ্জ, 

প্রজলা/উপবজলা প্রকাড- 

৫৬/৪৬, 

প্রফাি িং-02996612276 
ই-সমইল- 

dcomanikgonj@gmail.com 

mailto:ucomanikgonjsadar@gmail.com
mailto:dcomanikgonj@gmail.com
mailto:ucomanikgonjsadar@gmail.com
mailto:dcomanikgonj@gmail.com
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                                                                                 24/12/2023মরিঃ।             
                                                                          মমজণা ফারজািা শারমমি                  

                                                                                                                                             উপবজলা সমবায় 

অমফসার 

                                                                                                                                               মামিকগঞ্জ সদর, 

মামিকগঞ্জ। 
                                                                                                                                               ই-প্রমইলিঃ 

ucomanikgonjsadar@gmail.com 

 
 


