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মাঠ পর্ যায়ের সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (Citizen’s Charter) 

 

 ১. রিশি ও রমশি 

ক) রূপকল্প (Vision): 

জেকসই সমবায়, জেকসই উন্নয়ি। 

খ) অরিলক্ষ্য (Mission): 

সমবায়ীদের সক্ষ্মতা বৃরি এবাং উদযাক্তা সৃরির মাধ্যদম কৃরষ, অকৃরষ, আরথ বক ও জসবা খাদত জেকসই সমবায় গদি জতালা। 

২. প্ররতশ্রুত জসবাসমূহ 

২.১) িাগররক জসবা; 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রঃ 

িাং 

জসবার 

িাম 

জসবা প্রোদির 

সময়সীমা 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র 

/ আদবেি 

ফরম 

প্রারিস্থাি 

জসবামূল্য 

এবাং পরর

জশাধ 

পিরত 

(র্রে 

থাদক) 

 

শাখার িামসহ 

োরয়ত্বপ্রাি কম বকতবার 

িাম, পেরব, রুম িম্বর, 

জজলার জকাড, 

অরফরসয়াল জফাি  ও ই-

জমইল 

উর্ধ্বতি কম বকতবার 

পেবী, রুম িম্বর, 

জজলার জকাড, 

অরফরসয়াল জফাি  ও 

ই-দমইল 

১ রবদরাধ 

মামলা ও 

আপীল 

রিষ্পরি 

কলাম ৩ এ 

বরণ বত সমদয়র 

মদধ্য 

১. (২রেি/ 

৩০রেি/ ১৮০ 

রেি) 

জর্ জর্ জক্ষ্দত্র সমবায় অরফদস রবদরাধ 

মামলা-আপীল করা র্াদব 

১. সমবায় সরমরত রিবন্ধি আদবেি 

প্রতযাখাি হদল- রিবন্ধক ও 

মহাপররচালক বরাবর- পুিরব বদবচিার 

জন্য ৩০রেদির মদধ্য-ধারা ১০ 

২. জাতীয় সরমরতর সেস্য পে বহাল বা 

বারতল সাংক্রান্ত ব্যবস্থাপিা করমটির 

আদেদশর রবরুদি- রিবন্ধক বরাবর- 

আপীল-রবরধ ১০/ধারা ৫০ 

৩. জিাোর তারলকায় িাম অন্তর্ভ বরক্ত বা 

বারতল রবষদয় ব্যবস্থাপিা করমটি 

রসিাদন্তর রবরুদি-রিবন্ধক বরাবর-

আপীল-রবরধ ৩০(৫) 

৪. রিব বাচদি প্রারথ বতা বারতল বা বহাল 

রাখার রবষদয় রিব বাচি করমটির 

রসিাদন্তর রবরুদি-রিবন্ধক বরাবর-

আপীল- তফসীল জমাতাদবক(তারলকা 

প্রকাদশর দুই কম বরেবদসর মদধ্য)-রবরধ 

২৯/ধারা ৫০(১)(ঙ) 

৫. রিব বাচি অনুষ্ঠাদির পদর রিব বাচদির 

ফলাফদল সাংক্ষুব্ধ প্রাথী-ফলাফল 

প্রকাদশর ৩০রেদির মদধ্য-ধারা 

৫০(১)(ঙ) 

৬. আইদির ২২ ধারায় ব্যবস্থাপিা 

করমটি জিদে জেয়া বা করমটির জকাি 

সেস্যদক বরহষ্কার করা সাংক্রান্ত 

রবিাগীয় যুগ্মরিবন্ধদকর রসিাদন্তর 

রবরুদি-আপীল -আদেশ জারীর ৩০ 

রেদির মদধ্য-ধারা ২২(৫) 

১.আদবেি

/মামলার 

আররজ 

২. জকাে ব 

রফ 

৩. 

অরিদর্াদগ

র স্বপদক্ষ্ 

প্রমাণকস

মূহ 

১০০ োকা 

জকাে রফ 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@g

mail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



৭. রবিাগীয় যুগ্মরিবন্ধদকর রিবন্ধি 

বারতল আদেশ বা সরমরতর অবসায়ি 

আদেশ বা জর্দকাি রিব বাহী আদেদশর 

রবরুদি - আদেশ জারীর ৩০ রেদির 

মদধ্য-রবরধ ১১৯(৪) 

৮. সমবায় সরমরতর কার্ বক্রম সাংক্রান্ত 

জর্ জকাি রবষদয় রিবন্ধক ও 

মহাপররচালক বরাবর-রবদরাধ মামলা-

রবদরাদধর কারণ উদ্ভব হওয়ার পরবতী 

১৮০রেদির মদধ্য-ধারা ৫০ 

৯. রবদরাধ মামলা-আপীল মামলা সাো 

কাগদজ বা িিজুরডরশয়াল স্ট্যাদে ১০০ 

োকার জকাে ব রফ যুক্ত কদর রিবন্ধক ও 

মহাপররচালক বরাবর বােীর িাম, 

রববােীর িাম, মামলার রবষয় ও 

মামলার েফাওয়ারর আররজ, 

আদবেিকারীর স্বাক্ষ্র কদর জমা প্রোি 

রিবন্ধক মামলটি গ্রহণ কদর রিদজ 

শুিািীর জন্য গ্রহণ করদবি অথবা 

সারলশকারী রিদয়াগ করদবি। এ রবদরাধ 

মামলায় আইিজীবী রিদয়াগ রিরষি। 

২ 

অরিদর্াগ 

গ্রহণ। 

আদবেি প্রারির 

৭ কম বেবদসর 

মদধ্য। 

রলরখত িাদব অরিদর্াগকারীর িাম, 

ঠিকািা, জমাবাইল িম্বরসহ অরিদর্াগ 

োরখল করদত হদব। 

অথবা 

অিলাইদি অরিদর্াদগর রববরণীসহ 

অরিদর্াগ োরখল করদত হদব। 

২.অরিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ কাগজপত্র 

অরিদর্াগ পদত্র স্বাক্ষ্র ও তাররখ। 

(সরমরতর জমাে সেদস্যর কমপদক্ষ্ 

১০% সেদস্যর স্বাক্ষ্র অথবা সরমরতর 

ব্যবস্থাপিা করমটির জমাে সেদস্যর রতি 

িাদগর একিাগ সেদস্যর স্বাক্ষ্র 

থাকদব) 

১. রিবন্ধক বরাবর োরখল 

২. অরডে প্ররতদবেদি গুরুতর অরিয়ম ও 

আইি লাংঘদির রবষয় উদেখ থাকদল জস 

প্ররতদবেদির জরফাদরন্স ব্যবহার কদর 

আদবেি করদত পারদব। 

৩. সরমরত র্রে জকাি অথ ব সরবরাহকারী 

সাংস্থার সেস্য হয় তদব ঐ অথ ব 

সরবরাহকারী সাংস্থার রলরখত 

অরিদর্াদগর জপ্ররক্ষ্দত 

৪. মাঠ পর্ বাদয়র জকাি কম বকতবা তেদন্তর 

সুপাররদশর জপ্ররক্ষ্দত অরিদর্াগ প্রারির 

পর রিবন্ধক কর্তবক ধারা ৪৯ জমাতাদবক 

তেদন্তর আদেশ জেয়া হয়, তেন্তকম বকতবা 

রিদয়াগ জেয়া হয় এবাং প্রাি তেন্ত 

প্ররতদবেদির রিরিদত প্রদয়াজিীয় 

ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

সরমরতর কার্ বক্রম ব্যতীত অন্যান্য রবষদয় 

জর্ জকাি ব্যরক্ত সাো কাগদজ রলরখতিাদব 

জমাঃ কামরুজ্জামাি, উপরিবন্ধক প্রশাসি, 

১.রলরখত 

িাদব 

অরিদর্াগ

কারীর 

িাম, 

ঠিকািা, 

জমাবাইল 

িম্বরসহ 

অরিদর্াগ 

োরখল 

করদত 

হদব। 

অথবা 

অিলাইদি

 অরিদর্াগ 

এর 

রববরণীসহ 

অরিদর্াগ 

োরখল 

করদত 

হদব। 

২.অরিদর্া

জগর 

স্বপদক্ষ্ 

কাগজপত্র 

 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@g

mail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 
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অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 
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ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 
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অরিদর্াগ রিষ্পরি অরফসার অরিদর্াগ 

করদত পারদব। 

৩ রবদরাধ 

মামলা-

আপীদলর 

প্রতযারয়ত 

িকল 

প্রোি 

আদবেি প্রারির 

৭ কম বেবদসর 

মদধ্য। 

মামলার বােী বা রববােী জকাি পদক্ষ্র 

সাো কাগদজ আদবেি ।  

রিবন্ধক কর্তবক িকদলর রফ রিধ বারণ 

রিধ বাররত রফ জকাে ব রফ আকাদর জমা প্রোি 

আদবেি- 

রিজ 

জকাে ব রফ- 

জজ 

আোলদতর 

জিন্ডার 

১. প্ররত 

১০০ শব্দ 

বা উহার 

অাংশ 

রবদশদষর 

জন্য ৫ 

োকা 

হাদর 

২. জকাে ব 

রফ 

আকাদর 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 
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সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 
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খাগিাছরি, পাব বতয 
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৪ সরকারী 

েরলল 

পররেশ বি 

আদবেি প্রারির 

৭ কম বেবদসর 

মদধ্য। 

পররেশ বদির জন্য 

১. আদবেি পত্র। 

২. জকাে ব রফ আকাদর ১০০ োকা জমা। 

জর্ সকল েরলল জেখা র্াদব 

১. জকাি সমবায় সরমরতর রিবন্ধি সিে 

২. জকাি সমবায় সরমরতর উপ-আইি ও 

উহার সাংদশাধিীসমূহ 

৩. জকাি সমবায় সরমরতর অবসায়দির 

আদেশ 

৪. জকাি সমবায় সরমরতর রিবন্ধি 

বারতদলর আদেশ 

তদব শতব থাদক জর্, Evidence act 

1872 এর section 123, 

124,129 এবাং 131 অনুর্ায়ী রবদশষ 

অরধকার সম্বরলত েরললারে পররেশ বিদর্াগ্য 

হদব িা। 

সাো 

কাগদজ 

আদবেি 

১০০ োকার 

জকাে ব রফ 

প্ররতবার 

পররেশ বি

জ র জন্য 

১০০ 

োকা 

জকাে ব রফ 

আকাদর। 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@g

mail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৫ 
(ক) তথ্য 

অরধকার 

আইি, 

২০০৯ 

অনুর্ায়ী 

তথ্য 

প্রোি। 

(১) সাধারণত 

আদবেি 

প্রারির 

অিরধক ২০ 

কার্ ব রেবদসর 

মদধ্য; 

(২) আদবরেত 

তদথ্যর সদে 

একারধক তথ্য 

প্রোি 

ইউরিদের 

সাংরিিতা 

থাকদল 

অিরধক ৩০ 

কার্ ব রেবদসর 

মদধ্য; 

জকাি ধরদণর তথ্য চাি তা স্পিিাদব 

উদেখ কদর “ক” ফরদম আদবেি 

করদত হদব। 

 

জজলা 

সমবায় 

কার্ বালদয়র 

জহল্প জডক্স 

এর 

পাশাপারশ 

রিম্নরলরখত 

ওদয়বসাই

জে 

আদবেি 

ফরম 

পাওয়া 

র্াদব। 

রলরখত 

জকাদিা 

ডকুদমদে

র করপ 

সরবরাদহ

র জন্য 

A4 ও 

A3 

মাদপর 

কাগদজর 

জক্ষ্দত্র 

প্ররত পৃষ্ঠা 

২ োকা 

এবাং এর 

জচদয় বি 

মাদপর 

কাগজ, 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 



(৩) আদবরেত 

তথ্য জকাদিা 

ব্যরক্তর জীবি-

মৃত্যয, জগ্রফতার 

এবাং কারাগার 

জথদক মুরক্ত 

সেরকবত হদল 

আদবেি প্রারির 

২৪ ঘণ্টার 

মদধ্য। 

রডস্ক ও 

রসরড এর 

জক্ষ্দত্র 

প্রকৃত 

মূল্য। 

 

জেজারর 

চালাদির 

মাধ্যদম 

জসবামূল্য 

পররদশাধ 

করজত 

হদব। 

চালাি 

জকাড িাং 

১-

৩৩০১-

০০০১-

১৮০৭ 

তদব 

োরয়ত্বপ্রা

ি 

কম বকতবা 

চাইদল 

তদথ্যর 

মূল্য বাবে 

িগে 

োকাও 

ররশদের 

মাধ্যদম 

জমা 

রিদত 

পাদরি। 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@g

mail.com 

 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৬ (খ) তথ্য 

অরধকার 

আইি, 

২০০৯ 

অনুর্ায়ী 

তথ্য 

প্রারির 

আরপল 

অরিদর্াগ 

আপীল প্রারির 

১৫ রেদির 

মদধ্য। 

আদবেি কদর তথ্য িা জপদল পরবতী 

৩০ রেদির মদধ্য ‘গ’ ফরদম আপীল 

করদত হদব। 

১. অিলাইি এর মাধ্যদম 

আদবেি করদত হদব। 

২. প্রারিস্থািঃ 

পেী উন্নয়ি ও সমবায় রবিাদগর 

ইরেদগ্রদেড রডরজোল সারি বস জডরলিারর 

প্ল্যােফম ব 

 

জজলা 

সমবায় 

কার্ বালদয়র 

জহল্প জডক্স 

এর 

পাশাপারশ 

ওদয়বসাই

জে 

আদবেি 

ফরম 

পাওয়া 

র্াদব। 

প্রদর্াগ্য 

িয় 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@g

mail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95


৭ 

সমবায় 

অরধেির 

এবাং 

আওতাধী

ি 

কার্ বালদয়

র জসবা 

রবষয়ক 

জর্ জকাি 

অরিদর্াগ 

গ্রহণ 

রিধ বাররত 

ফরদম 

অিলাইদি 

Grievanc

e 

Redress 

System বা 

অরিদর্াগ 

প্ররতকার 

ব্যবস্থাপিা 

পিরতদত 

সরাসরর 

আদবেি করদল 

প্রদয়াজিীয় 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

করা হয় এবাং 

ডাকদর্াদগ বা 

ই-জমইদল 

অরিদর্াগকারী

জক জারিদয় 

জেয়া হয়। 

সাোকাগদজ আদবেিপত্র বা অিলাইদি 

অরিদর্াগ। 

প্রারিস্থাি: 

 www.grs.gov.bd 

রবিামূদল্য ৩০ 

কম বরেবস 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@g

mail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

 

 

২.২) প্রারতষ্ঠারিক জসবা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রঃ 

িাং 

জসবার িাম জসবা 

প্রোদির 

সময়সীমা 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র / 

আদবেি 

ফরম 

প্রারিস্থাি 

জসবামূল্য 

এবাং পরর

জশাধ 

পিরত 

(র্রে 

থাদক) 

 

শাখর িামসহ 

োরয়ত্বপ্রাি কম বকতবার 

িাম, পেরব, রুম িম্বর, 

জজলার জকাড, 

অরফরসয়াল জফাি  ও 

ই-দমইল 

উর্ধ্বতি কম বকতবার 

পেবী, রুম িম্বর, 

জজলার জকাড, 

অরফরসয়াল জফাি  ও 

ই-দমইল 

 

 

সমবায় 

সমমমির 

মিবন্ধি 

প্রদাি  

আদবেি 

প্রারির ৬০ 

(ষাে) 

রেদির 

মদধ্য  

 

১. আববদি ফরম (ফরম-১) (মবমি-৫ 

দ্রষ্টব্য) 

২. নূন্যিম ২০ (মবশ) জি সদবেও 

জািীয়িা সিদ/জািীয় পমরচয়পত্র 

৩. সদ্যবিালা পাসবপার্ ট সাইজ ছমব 

(প্রবিেবের) 

৪. সাাংগঠমিে সভার োর্ টমববরণী 

৫. জমা-খরচ মিসাব মববরণী এবাং 

সদেগবণর জমাকৃি শশয়ার ও সঞ্চয় 

আমািবির িামলো 

৬. পরবিী দুই বছবরর বামষ টে বাবজর্ 

(মূলিিী ও রাজস্ব) প্রাক্কলি 

৭. অমফস ভাড়ার চুমিপত্র 

৮. স্থািীয় জিপ্রমিমিমি ের্তটে সমমমির 

অমফস ভাড়ার সম্পেীয় প্রিেয়িপত্র 

৯. সমবায় সমমমি আইি ও মবমিমালা 

প্রমিপালি সাংক্রান্ত অঙ্গীোরিামা 

১০. ব্যাাংমোং োর্ টক্রম িা েরার মবষবয় 

অঙ্গীোরিামা 

১১. প্রস্তামবি উপ-আইবির ০৩ (মিি) 

েমপ 

উপবজলা 

সমবায় 

োর্ টালয়/ 

শজলা 

সমবায় 

োর্ টালয় 

(অিলাইি 

আববদি 

মলাংে) 

মিবন্ধি 

মফ এবাং 

ভোর্ঃ 

জািীয় 

সমবায় 

সমমমির 

শেবত্র 

৫০০০/- 

র্াো, 

শেন্দ্রীয় 

সমবায় 

সমমমির 

শেবত্র 

১০০০/- 

র্াো, 

অন্যান্য 

প্রাথমিমমে 

সমবায় 

সমমমির 

শেবত্র 

৩০০/- 

র্াো ও 

দামরদ্র 

মববমাচবি

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

http://www.grs.gov.bd/


২ 
সমবায় 

সরমরতর 

উপ-আইি 

সাংদশাধি 

আদবেি 

প্রারির ৬০ 

(ষাে) রেদির 

মদধ্য 

১. আদবেি ফরম (ফরম-৪) {রবরধ-

৯(২) দ্রিব্য} 

২. প্রস্তারবত উপ-আইি/উপ-আইদির 

সাংদশাধিী সমূহ। 

৩. ব্যবস্থাপিা করমটির সিা ও সাধারণ 

সিার কার্ বরববরণী এবাং সাধারণ 

সেস্যগদণর অনুকূদল জপ্রররত জিাটিশ। 

 

উপদজলা 

সমবায় 

কার্ বালয়/জজ

লা সমবায় 

কার্ বালয় 

(রবরধ ৯(২) 

এর ফরম-৪ 

অনুর্ায়ী 

আদবেি) 

প্রদর্াজয 

িদহ 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৩ 

সমবায় 

সরমরতর 

রিরীক্ষ্া 

সোেি 

সাংরিি অথ ব 

বছদরর 

জুলাই মাস 

হদত মাচ ব 

মাস পর্ বন্ত 

(০৯ মাস) 

১. সমবায় সরমরতর রহসাব রববরণীসমূহ 

(দরওয়ারমল, ক্রয়-রবক্রয় রহসাব 

(প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র), লাি-ক্ষ্রত রহসাব, 

উদ্বৃিপত্র, িগে প্রবাহ রববরণী ও 

জিাোাংশ)। 

২. জলিদেি সাংক্রান্ত র্াবতীয় খাতাপত্র 

ও স্থাবর-অস্থাবর সেরির েরললপত্র 

(প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র)। 

৩. সরমরতর সিার কার্ বরববরণী সমূহ। 

৪. অরডে অরফসার কর্তবক চারহত অন্যান্য 

জরকড বপত্র (প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র)। 

সাংরিি 

সমবায় 

সরমরতর 

কার্ বালয় 

সমূহ 

িীে লাি 

হদলঃ 

ক) 

রিরীক্ষ্া 

রফ এবাং 

িযােঃ 

প্রদতযক 

সমবায় 

সরমরতর 

বারষ বক 

িীে 

মুিাফা 

বা উহার 

অাংদশর 

জন্য 

১০% 

হাদর 

প্রাথরমক 

সমবায় 

সরমরতর 

জক্ষ্দত্র 

সদব বাচ্চ 

১০,০০০/

- (েশ 

হাজার) 

োকা 

এবাং 

জকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সরমরতর 

জক্ষ্দত্র 

সদব বাচ্চ 

৩০,০০০/

- (রত্রশ 

হাজার) 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



োকা 

রিরীক্ষ্া 

রফ এবাং 

রিরীক্ষ্া 

রফ এর 

উপর ১৫ 

% হাদর 

িযাে 

জেজারী 

চালাদির 

মাধ্যদম 

সরকারী 

জকাষাগা

জর 

(স্থািীয় 

জসািালী 

ব্যাাংদক) 

পররদশাধ

জর্াগ্য। 

খ) 

সমবায় 

উিিবয়ি 

তহরবলঃ 

প্রদতযক 

সমবায় 

সরমরতর 

বারষ বক 

িীে 

মুিাফার 

উপর ৩% 

হাদর 

সমবায় 

উিিবয়ি 

তহরবল 

বরণ বত 

রশদরািাম

জ  

“জকাঅপা

জরটিি 

জডদিলপ

জমে 

ফান্ড- 

চট্টগ্রাম 

রবিাগ, 

সঞ্চয়ী 

রহসাব 

িাং-

০৩১০১২

৯১৫৬, 

জিতা 

ব্যাাংক 

রলঃ, 

শ্যামলী 

শাখা, 

ঢাকা 

অনুকূদল 



অিলাইদি 

পররদশাধ 

জর্াগ্য। 

৪ সমবায় 

সরমরতর 

অন্তব বতী 

ব্যবস্থাপিা 

করমটি 

রিদয়াগ 

করমটির 

জময়াে 

উিীদণ বর 

পরপর 

সাংরিি সরমরতর সিার রসিান্তসহ সাো 

কাগদজ আদবেি ও উপদজলা সমবায় 

অরফসাদরর সুপাররশ। 

উপদজলা 

সমবায় 

কার্ বালয়/ 

জজলা 

সমবায় 

কার্ বালয় 

প্রদর্াজয 

িদহ 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৫ সমবায় 

সরমরতর 

রিব বাচি 

পররচালিা 

করমটি 

রিদয়াগ 

রিব বাচি 

অনুষ্ঠাদির 

কমপদক্ষ্ ৪০ 

রেি পূদব ব 

সাংরিি সরমরতর সিার রসিান্তসহ সাো 

কাগদজ আদবেি ও উপদজলা সমবায় 

অরফসাদরর সুপাররশ। 

সাো কাগদজ 

আদবেি 

প্রদর্াজয 

িদহ 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৬ 

সমবায় 

সরমরত 

আইি ২০০১ 

(সাংদশারধত 

২০১৩) এর 

৪৯ ধারায় 

সরমরতর 

তেন্ত 

সোেি 

তেন্ত 

প্রোিকারী 

কর্তবপদক্ষ্র 

প্রেি 

সময়সীমার 

মদধ্য 

তেন্ত সাংক্রান্ত সরমরতর খাতাপত্র ও 

অন্যান্য জরকড বপত্র। রিদম্ন বরণ বত জক্ষ্দত্র 

তেন্ত করা র্াদবঃ 

০১. অথ ব সরবরাহকারী প্ররতষ্ঠাদির 

আদবেি 

০২. ব্যবস্থাপিা করমটির ১/৩ অাংদশর 

আদবেি 

০৩. সরমরতর জমাে সেদস্যর ১০% 

সেদস্যর আদবেি 

০৪. রিরীক্ষ্া প্ররতদবেদির সুপাররশ 

০৫. রিবন্ধদকর অধঃস্তি জকাি কম বকতবার 

সুপাররশকৃত সুরিরে বি ররদপাদে বর জপ্ররক্ষ্দত 

সাংরিি 

গদণর 

আদবেি 

প্রদর্াজয 

িদহ 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 



ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৭ সমবায় 

সরমরতর 

তহরবল 

তছরূপ 

রবষদয় ৮৩ 

ধারায় োয় 

রিধ বারণ 

োয় রিধ বারণ 

পরবতী ১২০ 

(একশত 

রবশ) রেদির 

মদধ্য 

আোয়দর্াগ্য। 

তহরবল তছরূপ সাংক্রান্ত সরমরতর খাতাপত্র 

ও অন্যান্য জরকড বপত্র। 

৪৯ ধারায় 

সোরেত 

তেন্ত 

প্ররতদবেদির 

রিরিদত 

প্রদর্াজয 

িদহ 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৮ প্ররশক্ষ্ণ 

(সমবায় 

সরমরতর 

সেস্যদের 

মদধ্যঃ 

ভ্রাম্যমাণ 

প্ররশক্ষ্ণ 

০১ (এক) 

রেি প্ররশক্ষ্ণ মরডউল উপদজলা 

সমবায় 

অরফস কর্তবক 

সমবায় 

সরমরতর 

সেস্যদের 

মদিায়দির 

জপ্ররক্ষ্দত। 

প্ররশক্ষ্ণ 

প্রোিকারী 

কম বকতবাে

জ র 

সম্মািী 

এবাং 

অাংশগ্রহণ

কারী 

সমবায়ীদে

র জন্য 

সমবায় 

অরধেির 

হদত 

কাগজ, 

কলম, 

জফাল্ডার 

ও িাতা 

প্রোি 

করা হয়। 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



৯ 

প্ররশক্ষ্ণঃ 

আয়বধ বক 

প্ররশক্ষ্ণঃ 

জসলাই, 

জবরসক 

করেউোর, 

রক্রিাল জশা-

রপছ, 

ইদলরিকযাল

, ব্লক 

বাটিক, 

জমাবাইল 

সারি বরসাং, 

পাইপ 

রফটিাংস, 

রহসাব ও 

রিরীক্ষ্া, 

সমবায় 

উদযাক্তা 

সৃরি, সরমরত 

ব্যবস্থাপিা। 

সদব বাচ্চ-১৫ 

রেি 

প্ররশক্ষ্ণ মরডউল 
উপদজলা 

সমবায় 

অরফস কর্তবক 

সমবায় 

সরমরতর 

সেস্যদের 

মদিায়দির 

জপ্ররক্ষ্দত। 

জজলা 

সমবায় 

কার্ বালয়, 

বান্দরবাি 

পাব বতয 

জজলা 

এবাং 

বাাংলাদেশ 

সমবায় 

একাদডমী 

জকােবািী

, কুরমো 

ও 

আঞ্চরলক 

সমবায় 

রশক্ষ্ায়ত

ি, 

জফিীদত 

সমবায় 

অরধেির 

কর্তবক 

রিধ বাররত 

হাদর 

সমবায়ীদে

র প্ররশক্ষ্ণ 

িাতা ও 

র্াতায়াত 

িাতা 

প্রোি 

করা হয়। 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১০ 

বাদজে 

অনুদমােি: 

জকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সরমরতর 

বারষ বক 

বাদজে 

অনুদমােি 

গ্রহদণ 

সহায়তা 

প্রোি (১০ 

লক্ষ্ োকার 

উপদর)। 

১৫ কম বরেবস 
১. সরমরতর ব্যবস্থাপিা করমটি কর্তবক 

বাদজে প্রস্তুত ও প্রাক্কলি প্রণয়দির জন্য 

ব্যবস্থাপিা করমটির একজি সেস্যদক 

প্রধাি কদর (কমপদক্ষ্ ৩সেস্য রবরশি) 

একটি “বাদজে প্রণয়ি করমটি” গঠি 

করা। 

২. গঠিত করমটি সরমরতর চলরত 

বৎসদরর প্রকৃত আয়-ব্যদয়র রিরিদত 

পরবতী বৎসদরর জন্য একটি বাদজে 

প্রাক্কলি প্রস্তুত করা। 

৩. প্রস্তুতকৃত বাদজদে করমটির সকল 

সেস্য স্বাক্ষ্র কদর ব্যবস্থাপিা করমটির 

সিাপরত বরাবর উপস্থাপি করা। 

৪. বাদজে করমটি কর্তবক প্রস্তুতকৃত 

বাদজে সরমরতর ব্যবস্থাপিা করমটির 

সিায় উপস্থাপি ও অনুদমােি গ্রহণ 

(খাতওয়ারী ব্যয়, বরাদ্দ প্রস্তাদবর 

জর্ৌরক্ততা, রবস্তাররত ব্যয় রবিাজি ও 

প্রমাণসহ)। 

৫. ব্যবস্থাপিা করমটির সিায় 

অনুদমারেত বাদজে সরমরতর বারষ বক 

সাধারণ সিায় (দক্ষ্ত্রমত সাধারণ 

সিায়) উপস্থাপি ও অনুদমােি গ্রহণ। 

৬. জর্ সকল সমবায় সরমরতদত 

সরকাদরর জশয়ার, ঋণ ও গ্যারারে আদছ 

১. বাদজে 

করমটি 

গঠদির 

আদেদশর 

করপ 

২. করমটি 

কর্তবক 

প্রস্তুতকৃত 

বাদজদের 

করপ 

৩. 

ব্যবস্থাপিা 

করমটির 

জরজুদলশদি

র করপ 

৪. সাধারণ 

সিার 

জরজুদলশদি

র করপ 

৫. মূল 

বাদজে 

প্রস্তাব 

৬. রবগত 

বৎসদরর 

রবিামূদল্য মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



জস সকল সমবায় সরমরতর বারষ বক 

বাদজে সাধারণ সিায় অনুদমােদির পর 

রিবন্ধক এর রিকে হদত অনুদমােি 

গ্রহদণর জন্য োরখল করা। 

৭. বাদজে প্রস্তাব ছক জমাতাদবক প্রস্তুত 

করদত হদব। ছদক রবগত বছদরর অনুদমােি, 

চলরত বৎসদর ১ম ৯ মাদসর প্রকৃত ব্যয়, 

পরবতী বৎসদরর প্রস্তাব সাংক্রান্ত তথ্য 

থাকদব। 

অনুদমারেত 

বাদজে 

৭. চলরত 

বৎসদরর 

প্রথম ৯ 

মাদসর 

প্রকৃত আয়-

ব্যয় 

৮. ক্রদয়র 

সপদক্ষ্ 

চারহোপত্র 

৯. 

খাতওয়ারী 

রবস্তাররত 

ব্যাখ্যা 

১০. প্রদর্াজয 

জক্ষ্দত্র 

প্রমাণক 



১১ রবরিদয়াগ 

প্রস্তাব/প্রকল্প 

প্রস্তাব/ ক্রয় 

প্রস্তাব 

অনুদমােি 

গ্রহদণ 

সহদর্ারগতা 

প্রোি 

১৫ কম বরেবস 

১. রিদম্ন বরণ বত জক্ষ্দত্র রিবন্ধদকর 

অনুদমােদির জন্য- 

২. রবরিদয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা 

প্রকল্প প্রস্তাব ততরর করা 

৩. প্রস্তাদবর প্রাক্কলি ততররদত সাংরিি 

রবষদয়র রবদশষজ্ঞ এর অনুদমােি গ্রহণ 

৪. রবরিদয়াগ/প্রকল্প এলাকার কর্তবপদক্ষ্র 

অনুদমােি (প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র- িবি 

রিম বাদণ জপৌরসিা/রসটি কদপ বাদরশি এর 

এবাং কলকারখািার জক্ষ্দত্র পররদবশ 

অরধেিদরর ছািপত্র/সম্মরতপত্র গ্রহণ 

৫. এ খাদত বাদজদে অথ বসাংস্থাি সাংক্রান্ত 

কাগজ সাংগ্রহ 

৬. উপযুক্ত প্রদকৌশলী দ্বারা স্থাপতয িক্সা 

ততরর 

৭. জরমর মারলকািা সাংক্রান্ত েরললারে 

সাংগ্রহ (প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র)। 

৮. জকাি সরমরতর র্রে সরকারী জশয়ার, ঋণ 

বা ঋণ পররদশাদধর গ্যারারে থাদক তদব 

বারষ বক বাদজে অনুদমােি করার পরও 

জকন্দ্রীয় সরমরতর জক্ষ্দত্র একক খাদত ১০ 

লক্ষ্ োকা রবরিদয়াগ, ১০ লক্ষ্ োকার জবরশ 

মূদল্যর র্ন্ত্রপারত, উপকরণ বা র্ািবাহি ক্রয় 

বা জকাি উন্নয়ি প্রকল্প বাস্তবায়দির পূদব ব 

রিবন্ধদকর পৃথক অনুদমােি গ্রহণ করদত 

হয়। সরকারর ক্রয় িীরতমালা (রপরপআর, 

রপরপএ) অনুসরণপূব বক ক্রয়/রিম বাণ কাজ 

সোেি করদত হব। আদবেি পাওয়ার পর 

প্রস্তারবত প্রকল্প/রবরিদয়াগ র্াচাই 

বাছাইপূব বক অনুদমােি কদর অনুদমারেত 

করপ সরমরত কর্তবপদক্ষ্র রিকে জপ্ররণ করা 

হয়। 

১. মূল 

আদবেি 

পত্র 

২. 

রবরিদয়াগ/প্

রকল্প প্রস্তাব 

৩. বারষ বক 

সাধারণ 

সিার 

রসিাদন্তর 

ছায়ারলরপ 

৪. 

অনুদমারেত 

বাদজদের 

করপ 

৫. (প্রদর্াজয 

জক্ষ্দত্র- 

৬. উপযুক্ত 

প্রদকৌশলী 

কর্তবক 

স্থাপতয িক্সা 

৭. িবি 

রিম বাদণ 

জপৌরসিা/স

র টি 

করদপাদরশ

ি এর 

অনুদমােি 

পত্র 

৮. 

কলকারখাি

 ার জক্ষ্দত্র 

পররদবশ 

অরধেিদরর 

ছািপত্র/সম্

মরতপত্র 

৯. জরমর 

মারলকািা 

সাংক্রান্ত 

েরললারে ও 

খাজিা 

পররদশাদধর 

করপ 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



১২ সমবায় 

সরমরতর 

ব্যবস্থাপিা 

করমটিদত 

সরকারী 

প্ররতরিরধ 

মদিািয়ি 

রিব বাচি 

অনুষ্ঠাদির 

৬০ রেদির 

মদধ্য 

জর্ সকল জকন্দ্রীর্ সমবায় সরমরতর 

পররদশারধত জশয়ার মূলধি ৫০% অরধক 

সরকাদরর মারলকািা আদছ বা জর্ সকল 

সমবায় সরমরতর গৃহীত ঋদণর ব্যাপাদর 

সরকাদরর গ্যাদররে রদয়দছ জস সকল 

জকন্দ্রীয় সমবায় সরমরতর ব্যবস্থাপিা 

করমটিদত সমবায় সরমরত আইি, ২০০১ 

(সাংদশাধীত ২০০২ ও ২০১৩ ) এর 

১৮(২)(খ) ধারা অনুর্ায়ী এক র্ততীয়াাংশ 

সেস্য যুগ্ম-রিবন্ধক মদিািয়ণ প্রোি 

করদবি। 

১. রিব বাচিী জিাটিশ 

২. রিব বাচিী তফশীল 

৩. রিব বাচিী ফলাফল 

৪. সাধারণ সিার জরজুদলশি 

৫. িবরিব বারচত ব্যবস্থাপিা করমটির ১ম 

সিার জরজুদলশি 

১. রিব বাচিী 

জিাটিশ রিজ 

২. রিব বাচিী 

তফশীল 

রিজ 

৩. রিব বাচিী 

ফলাফল 

রিজ 

৪. সাধারণ 

সিার 

জরজুদলশি 

রিজ 

৫. 

িবরিব বারচত 

ব্যবস্থাপিা 

করমটির ১ম 

সিার 

জরজুদলশি 

রিজ 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১৩ 
অবসায়ি 

প্রোি 

আদবেি 

প্রারির 

৭কম বরেবদস

র মদধ্য। 

১. অবসায়দির উদদ্দদশ্য রবদশষ সাধারণ 

সিা আহবাি(পদির রেি পূদব ব জিাটিশ 

রেদয়, জিাটিদশ আদলাচযসূরচদত 

অবসায়দির রসিান্ত গ্রহদণর রবষয়টি 

উদেখ থাকদব) 

২. সিায় উপরস্থত রতি চত্যথ বাাংশ 

সেদস্যর মদত সরমরত অবসায়দির 

রসিান্ত গ্রহণ। 

৩. সাধারণ সিার রসিাদন্তর উদেখ কদর 

সাো কাগদজ অবসায়দির আদবেি। 

৪. রিবন্ধক সরমরতর কার্ বক্রম গুোদিার 

জন্য অবসায়দির আদেশ রেদবি এবাং 

একজি অবসায়ক রিদয়াগ করদবি। 

৫. এছািাও রিম্নরলরখত জক্ষ্দত্র রিবন্ধক 

রিজ উদযাদগ অবসায়ি আদেশ রেদত 

পাদর 

৬. সমবায় সরমরতর রিরীক্ষ্া প্ররতদবেি 

বা ৪৯ ধারার অধীি অনুরষ্ঠত তেন্ত 

প্ররতদবেদির রিরিদত 

৭. সরমরতর পরপর রতিটি বারষ বক 

সাধারণ সিায় র্রে জকারাম িা হয় 

৮. সরমরত রিবরন্ধত হওয়া সদেও র্রে 

রবরধ দ্বারা রিধ বাররত সমদয়র মদধ্য উহার 

কার্ বক্রম শুরু িা কদর 

৯. সরমরতর কার্ বক্রম রবগত ০১ (এক) 

বছর র্াবৎ বন্ধ থাদক 

১০. পররদশারধত জশয়ার মূলধি বা সঞ্চয় 

আমািত রবরধ দ্বারা রিধ বাররত পররমাণ 

(সাধারণত রিবন্ধদির জন্য প্রদয়াজিীয়, 

১. সাো 

কাগদজ 

আদবেি 

২. সাধারণ 

সিার 

জরজুদলশি 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



বতবমাদি এ পররমাণ ২০,০০০ োকা) এর 

কম হদয় র্ায় 

১১. এই আইি রবরধমালা বা উপ আইদি 

উরেরখত রিবন্ধি সাংক্রান্ত জকাি শতব 

িে করা হয়। 

১২. আদবেি পাওয়া জগদল বা প্রদর্াজয 

জক্ষ্দত্র স্ব-উদযাদগ সরমরতর কার্ বক্রম 

গুোদিার জন্য অবসায়ি আদেশ জেয়া হয় 

এবাং অবসায়ক রিদয়াগ করা হয়। 

অবসায়দকর প্ররতদবেদির রিরিদত রিবন্ধি 

বারতল করা হয়। 

১৪ সমবায় 

সরমরতর 

লিযাাংশ 

রবতরদণর 

অনুমরত 

প্রোি 

আদবেি 

প্রারির ৭ 

কম বেবদসর 

মদধ্য। 

জকাি জাতীয় সমবায় সরমরত 

পররদশারধত জশয়াদরর ৭৫% পররমাণ 

অথ ব অবরেত তহরবল হদত লিযাাংশ 

রহদসদব সেদস্যর মাদে রবতরণ করদত 

পারদব। র্রে অবরেত লাি জবরশ থাদক 

এবাং সরমরত র্রে ৭৫% এর জবরশ বেি 

করদত চায় তদব রিবন্ধদকর পূব বানুদমােি 

গ্রহণ করদত হদব। 

১. ব্যবস্থাপিা করমটি অরডে 

প্ররতদবেদির রিরিদত অবরেত লাি 

জথদক রক পররমাণ বেি করা র্ায় তা 

রিধ বারণ। (এ জক্ষ্দত্র অবরেত লাি জথদক 

রবগত বৎদরর ক্ষ্রত বাে রেদয় রহদসব 

করদত হদব।) 

২. সাধারণ সিা আহ্বাি (১৫ রেদির 

জিাটিশ রেদয়) 

৩. ব্যবস্থাপিা করমটির সুপাররদশর 

রিরিদত বেিদর্াগ্য মুিাফার অনুদমােি 

গ্রহণ 

৪. বেিদর্াগ্য লাি র্রে পররদশারধত 

জশয়াদরর ৭৫% এর জবরশ হয় তদব- 

৫. সাো কাগদজ রিবন্ধক বরাবর আদবেি 

োরখল। 

১. সাো 

কাগদজ 

আদবেি 

২. 

ব্যবস্থাপিা 

করমটির 

রসিান্ত/দরজু

জলশি 

৩. সাধারণ 

সিার 

জরজুদলশি 

৪. অরডে 

প্ররতদবেদির 

করপ(রস্থরত 

পত্র) 

রবিামূদল্য মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১৫ 
সমবায় 

সরমরতর 

রিরীক্ষ্ রফ 

মওকুফ 

করণ 

আদবেি 

প্রারির ৭ 

কম বেবদসর 

মদধ্য। 

১. সরমরতর ব্যবস্থাপিা করমটিদত 

রসিান্ত গ্রহণ 

২. সাো কাগদজ আদবেি োরখল 

৩. আজবেদি মওকুদফর যুরক্তযুক্ত কারণ 

উদেখকরণ 

১. সাো 

কাগদজ 

আদবেি 

২. 

ব্যবস্থাপিা 

করমটির 

জরজুদলশি 

৩. অরডে 

প্ররতদবেদি

র করপ 

৪. পররদশাদধ 

অসামথ্যব’র 

কারণ ও 

প্রমাণক 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



১৬ 
রবদরাধ 

মামলা-

আপীলর 

প্রতযারয়ত 

িকল প্রোি 

আদবেি 

প্রারির ৭ 

কম বেবদসর 

মদধ্য। 

মামলার বােী বা রববােী জকাি পদক্ষ্র 

আদবেি পত্র। 

রিবন্ধক কর্তবক িকদলর রফ রিধ বারণ 

রিধ বাররত রফ জকাে ব রফ আকাদর জমা প্রোি 

আদবেি- 

রিজ 

জকাে ব রফ- 

জজ 

আোলদতর 

জিন্ডার 

১. প্ররত 

১০০ শব্দ 

বা উহার 

অাংশ 

রবদশদষর 

জন্য ৫ 

োকা 

হাদর 

২. জকাে ব 

রফ 

আকাদর 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১৭ 
অরডে রফ 

জমা গ্রহণ 

জর্ বদষ ব 

অরডে 

সোরেত 

হদয়দছ উক্ত 

বৎসদরর জুি 

মাদসর 

মদধ্য। 

১. অরডে অরফসার কর্তবক বারষ বক অরডে 

সোেি 

২. অরডে প্ররতদবেি সাংগ্রহ 

৩. অরডে জিাদের রিরিদত অরডে রফ ও 

রসরডএফ রিধ বারণ 

৪. রবরধ ১০৭ জমাতাদবক, অরফস 

জথদকই রিধ বারণ করা হদয় থাদক।) 

৫. অরডে রফ জেজারী চালাি জকাড ১-

৩৮৩১-০০০০-২০২৯ মাধ্যদম ব্যাাংদক 

জমা প্রোি 

৬. জেজারর চালাদির করপ উপদজলা 

সমবায় অরফদস জমা প্রোি 

৭. রসরডএফ এর োকা রডরড আকাদর-বা 

অিলাইদি বাাংক রহসাব িাং এ জমা প্রোি 

চালাদির 

করপ 

১. িীে 

লাদির 

প্ররত 

১০০ 

োকা বা 

উহার 

অাংদশর 

জন্য ১০ 

োকা, 

তদব 

সদব বাচ্চ 

১০,০০০

োকা 

(প্রাথরমক

) এবাং 

৩০,০০০ 

োকা 

জকন্দ্রীয় 

ও 

জাতীয়) 

২. জেজারর 

চালাি 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১৮ রসরডএফ 

জমা গ্রহণ 

জর্ বদষ ব 

অরডে 

সোরেত 

হদয়দছ উক্ত 

বৎসদরর জুি 

মাদসর 

মদধ্য। 

১. অরডে অরফসার কর্তবক বারষ বক অরডে 

সোেি 

২. অরডে প্ররতদবেি সাংগ্রহ 

৩. অরডে জিাদের রিরিদত রসরডএফ 

রিধ বারণ 

৪. ধারা ৩৪(১)(গ) জমাতাদবক িীে 

লাদির ৩%, অরফস জথদকই রিধ বারণ 

করা হদয় থাদক।) 

৫. রসরডএফ এর োকা রডরড আকাদর বা 

অিলাইদি বাাংক রহসাব িাং এ জমা 

প্রোি 

৬. জকা-অপাদরটিি জডদিলপদমে ফান্ড 

(সঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

রডরড 

মূলকরপ 

অিলাইি 

জমা 

প্রোদির 

জমা-ররশে 

১. িীে 

লাদির 

৩% 

হাদর 

২. 

রডরড/অি

লাইি 

জমা 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 



৭. জকা-অপাদরটিি জডদিলপদমে ফান্ড 

(চলরত) ০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

 

২.৩) অিযন্তরীণ জসবা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র

 ঃ 

িাং 

জসবার 

িাম 

জসবা প্রোদির 

সময়সীমা 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র / 

আদবেি 

ফরম 

প্রারিস্থাি 

জসবামূল্য 

এবাং পরর

জশাধ 

পিরত 

(র্রে 

থাদক) 

 

শাখর িামসহ 

োরয়ত্বপ্রাি কম বকতবার 

িাম, পেরব, রুম িম্বর, 

জজলার জকাড, 

অরফরসয়াল জফাি  ও 

ই-দমইল 

উর্ধ্বতি কম বকতবার 

পেবী, রুম িম্বর, 

জজলার জকাড, 

অরফরসয়াল জফাি  ও 

ই-দমইল 

১ 

রসদলকশ

ি জগ্রড 

মঞ্জুরর 

(১০ বছর 

পূরতবদত 

১ম/৬ 

বছর 

পূরতবদত 

২য়) 

(৩য় ও ৪থ ব 

জেরণর 

জন্য) 

িি-জগদজদেড 

১৫ কম বরেবস 

১. একই পদে ১০/৬ বৎসর চাকুরর পূরতব 

২. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি োরখল 

আদবেি পাওয়ার পর সাংরিি পদোন্নরত 

করমটির সিায় উপস্থাপি করা হয়। করমটির 

সুপাররদশর রিরিদত উপযুক্ত কর্তবপদক্ষ্র 

অনুদমােিক্রদম মঞ্জুরর আদেশ জারর করা 

হয়। 

১. 

আদবেিপত্র 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

৩. রবিাগীয় 

মামলা িাই 

মদম ব 

কর্তবপদক্ষ্র 

প্রতযয়ি 

৪. চাকুরর 

সদন্তাষজিক 

মদম ব প্রতযয়ি 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

২ 
রসদলকশ

ি জগ্রড 

মঞ্জুররর 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

(১০ বছর 

পূরতবদত 

১ম/৬ 

বছর 

পূরতবদত 

২য়) 

(১ম/২য় 

জেরণর 

জন্য) 

িি-দগদজদেড 

১৫ কম বরেবস 

জগদজদেড ৩০ 

কম বরেবস 

১. একই পদে ১০/৬ বৎসর চাকুরর পূরতব 

২. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি োরখল 

৩. মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। অত্র েির 

হদত আদবেি অগ্রায়ি করা হয়। 

১. 

আদবেিপত্র 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

৩. রবিাগীয় 

মামলা িাই 

মদম ব 

কর্তবপদক্ষ্র 

প্রতযয়ি 

৪. চাকুরর 

সদন্তাষজিক 

মদম ব প্রতযয়ি 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



৩ 
চাকরর 

স্থায়ীকরণ 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

(৩য়/৪থ ব 

জেরণর) 

িি-দগদজদেড 

১৫ কম বরেবস 

জগদজদেড ৩০ 

কম বরেবস 

১. চাকুরর ২ বছর পূরতব 

২. জমৌরলক প্ররশক্ষ্ণ 

৩. জপশাগত প্ররশক্ষ্ণ সমারি 

৪. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম্য আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর সাংরিি রিদয়াগ 

রবরধমালা অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তবপদক্ষ্র 

অনুদমােিক্রদম সরকারর আদেশ জারর করা 

হয়। 

১. 

অিলাইদি 

আদবেিপত্র 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

৩. রবিাগীয় 

মামলা িাই 

মদম ব 

কর্তবপদক্ষ্র 

প্রতযয়ি 

৪. চাকুরর 

সদন্তাষজি

ক মদম ব 

প্রতযয়ি 

৫. রিদয়াগ 

পদত্রর করপ 

৬. জর্াগোি 

পদত্রর করপ 

৭. জমৌরলক 

প্ররশক্ষ্ণ 

প্ররশক্ষ্ণ 

সমারির 

সিে 

 

রবিামূদল্য মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৪ চাকরর 

স্থায়ীকরণ

জ র 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

(১ম/২য় 

জেরণর) 

িি-দগদজদেড 

১৫ কম বরেবস 

জগদজদেড ৩০ 

কম বরেবস 

১. চাকুরর ২ বছর পূরতব 

২. বুরিয়ারে প্ররশক্ষ্ণ সমারি 

৩. জপশাগত প্ররশক্ষ্ণ সমারি 

৪. রবিাগীয় পরীক্ষ্ায় উিীণ ব 

৫. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম্য আদবেি 

৬. মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। অত্র েির 

হদত আদবেি অগ্রায়ি করা হয়। 

১. 

আদবেিপত্র 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

৩. রবিাগীয় 

মামলা িাই 

মদম ব 

কর্তবপদক্ষ্র 

প্রতযয়ি 

৪. চাকুরর 

সদন্তাষজি

ক মদম ব 

প্রতযয়ি 

৫. রিদয়াগ 

পদত্রর করপ 

৬. জর্াগোি 

পদত্রর করপ 

৭. বুরিয়ারে 

ও জপশাগত 

প্ররশক্ষ্ণ 

সমারির 

সিে 

৮. রবিাগীয় 

পরীক্ষ্ায় 

উিীদণ বর 

জগদজে 

রবিামূদল্য 
মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



৫ 
োরন্ত ও 

রবদিােি 

ছুটি মঞ্জুরর 

৭ কার্ বরেবস 

১. সব বদশষ োরন্ত ও রবদিােি ছুটি 

জিাদগর পর ৩ বছর পূরতব 

২. র্থার্থ কর্তবপক্ষ্ কর্তবক প্রেি ছুটির 

প্রাপ্যতার সিে সাংগ্রহ 

৩. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর োরন্ত ও রবদিােি 

িাতা রবরধমালা, ১৯৭৯ অনুর্ায়ী রিষ্পরি 

কদর সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

১. 

অিলাইদি 

আদবেিপত্র 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

৩. বাদজে 

বরাদ্দ 

থাকার 

প্রতযয়ি 

৪. 

জগদজদেড 

কম বকতবাদে

র জক্ষ্দত্র 

বাাংলাদেশ 

ফরম িাং 

২৩৯৫ 

৫. প্রধাি 

রহসাবরক্ষ্ণ 

কম বকতবা 

কর্তবক প্রেি 

ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্ররতদবেি 

 

রবিামূদল্য 
মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৬ 

অরজবত 

ছুটি মঞ্জুরর 

(জেদশর 

অিযন্তদর) 

৭ কার্ বরেবস 

১. র্থার্থ কর্তবপক্ষ্ প্রেি ছুটির 

প্রাপ্যতার সিে সাংগ্রহ 

২. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর রিধ বাররত ছুটি 

রবরধমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তবপদক্ষ্র (আরথ বক ও প্রশাসরিক ক্ষ্মতা 

অনুর্ায়ী) রিষ্পরি কদর সরকারর আদেশ 

জারর করা হয়। 

১. 

অিলাইদি 

আদবেিপত্র 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

৩. বাদজে 

বরাদ্দ 

থাকার 

প্রতযয়ি 

৪. 

জগদজদেড 

কম বকতবাদে

র জক্ষ্দত্র 

বাাংলাদেশ 

ফরম 

িাং২৩৯৫ 

৫. প্রধাি 

রহসাবরক্ষ্ণ 

কম বকতবা 

কর্তবক প্রেি 

ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্ররতদবেি 

 

রবিামূদল্য মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



৭ 
অরজবত 

ছুটি 

মঞ্জুররর 

আদবেি 

(বরহঃবাাং

লাদেশ) 

১০ কার্ বরেবস 
১. র্থার্থ কর্তবপক্ষ্ প্রেি ছুটির 

প্রাপ্যতার সিে সাংগ্রহ 

২. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর রিধ বাররত ছুটি 

রবরধমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী রিষ্পরি কদর 

সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

সরকার কর্তবক সমদয় সমদয় জাররকৃত 

রবদেশ ভ্রমদণর অনুমরত ও আনুসরেক 

রিদে বশিা অনুসরণীয়। 

১ম জেরণর জক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা 

হয়। অত্র েির হদত আদবেি অগ্রায়ি করা 

হয়। 

১. 

অিলাইদি 

আদবেি 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

৩. 

জগদজদেড 

কম বকতবাদে

র জক্ষ্দত্র 

বাাংলাদেশ 

ফরম 

িাং২৩৯৫- 

প্রধাি 

রহসাবরক্ষ্ণ 

কম বকতবা 

কর্তবক প্রেি 

ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্ররতদবেি 

 

রবিামূদল্য 
মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

৮ 

 

মার্তত্ব 

কালীি 

ছুটি 

৭ কার্ বরেবস ১. সন্তাি প্রসদবর সম্ভব্য তাররখ 

উদেখসহ ডাক্তারর সিে সাংগ্রহ 

২. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর মার্তত্বকালীি ছুটি 

রবএসআর, পাে ব-১ এর রবরধ ১৯৭ এবাং 

অথ ব মন্ত্রণালয় জথদক সমদয় সমদয় 

জাররীকৃত পররপত্র অনুর্ায়ী রিষ্পরি 

কদর সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

১ম জেরণর জক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা 

হয়। অত্র েির হদত আদবেি অগ্রায়ি করা 

হয়। 

১. 

অিলাইদি 

আদবেি 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

৩. ডাক্তারী 

সিেপত্র 

৪. পূব ববতী 

মার্তত্বকালী

ি মঞ্জুদরর 

করপ (২য় 

সন্তাদির 

জক্ষ্দত্র 

প্রদর্াজয) 

 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



৯ 
অবসদরাত্

তর ছুটির 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

(ছুটি ১০ 

কার্ বরেবস 

িগোয়িস

হ) 

১০ কার্ বরেবস ৫৯ বছর পূরতবর ৩মাস পূদব ব রহসাব 

রক্ষ্ণ অরফস হদত ইএলরপরস সাংগ্রহ 

কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর অবসরউির ছুটি 

সরকারর চাকরর আইি ২০১৮ অনুর্ায়ী 

রিস্পরি কদর সরকারর আদেশ জারর 

করা হয়। 

১ম জেরণর জক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা 

হয়। অত্র েির হদত আদবেি অগ্রায়ি করা 

হয়। 

১. 

অিলাইদি 

আদবেি 

২. 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশপত্র 

৩. রবিাগীয় 

মামলা িাই 

মদম ব 

প্রতযয়ি 

৪. ছুটির 

প্রাপ্যতা 

সিে 

৫. 

এসএসরস 

পাদশর 

সিে 

৬. সারি বস 

বরহ(িি 

জগদজদেড) 

 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১০ 
সাধারণ 

িরবষ্য 

তহরবল 

হদত 

অরগ্রম 

মঞ্জুরর 

৭ কার্ বরেবস 
১. সাধারণ িরবষ্য তহরবদলর জমার 

রস্থরতপত্র সাংগ্রহ 

২. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর সাধারণ িরবষ্য 

তহরবল রবরধমালা ১৯৭৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তবপদক্ষ্র (আরথ বক ও প্রশাসরিক ক্ষ্মতা 

অনুর্ায়ী) সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

১. আদবেি 

বাাংলাদেশ 

ফরম িাং-

২৬৩৯ 

জগদজদেড/ি

ি-

জগদজদেড) 

২. সাধারণ 

িরবষ্যৎ 

তহরবদল 

সব বদশষ 

জমাকৃত 

অদথ বর 

রহসাব 

রববরণী মূল 

করপ 

(মঞ্জুরর 

আদেশ 

জাররর পর 

জফরতদর্াগ্য

) 

৩. 

কম বচাররর 

জবতদির 

কতবি 

রহসাব। 

 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



১১ সাধারণ 

িরবষ্যৎ 

তহরবল 

হজত 

অরগ্রম 

মঞ্জুররকৃত 

অরগ্রদম 

রকরস্ত 

বৃরি/রকরস্ত 

বন্ধকরণ 

৭ কার্ বরেবস ১. অরগ্রম মঞ্জুররর আদেশ গ্রহণ 

২. জবতি হদত কতবদির রহসাব সাংগ্রহ 

৩. কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর সাধারণ িরবষ্য 

তহরবল রবরধমালা ১৯৭৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তবপদক্ষ্র (আরথ বক ও প্রশাসরিক ক্ষ্মতা 

অনুর্ায়ী) সরকারর আদেশ জারর করা হয়। 

১.অিলাই 

জি আদবেি 

পত্র 

২.কর্তবপদক্ষ্

র সুপাররশ 

(অগ্রায়ি 

পত্র) 

৩.অরগ্রম 

মঞ্জুররর 

আদেশ 

৪. জবতি 

হদত কতবি 

রহসাব 

 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১২ গৃহরিম বাণ 

ঋণ 

মঞ্জুররর 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

১৫ কার্ বরেবস 
কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পর্ বাদলাচিাপূব বক প্রদয়াজদি র্াচাই 

পূব বক মঞ্জুরর আদেশ জারর করা হয়। 

১. 

আদবেিপত্র 

২. জর্ 

জরমদত গৃহ 

রিম বাণ/দমরা

মত করা 

হদব জস 

জরমর 

েরলল 

/বায়িাপত্র 

৩. ৩০০ 

োকার িি 

জুরডরশয়াল 

িযাদে 

অেীকারিা

মা 

৪. র্থার্থ 

কর্তবপদক্ষ্র 

সুপাররশ 

রবিামূদল্য মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



১৩ 
জমােরর্াি 

ক্রয় অরগ্রম 

মঞ্জুররর 

আদবেি 

১৫ কার্ বরেবস 
কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পর্ বাদলাচিাপূব বকপ্রদয়াজদি 

র্াচাই পূব বক মঞ্জুরর আদেশ জারর করা 

হয়। 

১. 

আদবেিপত্র 

২. ৩০০ 

োকার িি 

জুরডরশয়াল 

িযাদে 

অেীকারিা

মা 

৩. জমাের 

সাইদকল 

রবক্রয়কারীর 

অেীকার 

িামা 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১৪ 

করেউ 

োর ক্রয় 

অরগ্রম ৩০ কার্ বরেবস 

কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পর্ বাদলাচিা পূব বক প্রদয়াজদি র্াচাই 

পূব বক মঞ্জুরর আদেশ জারর করা হয়। 

(১) 

আদবেিপত্র 

(২) ৩০০ 

োকার িি 

জুরডরশয়াল 

িযাদে 

অেীকার 

িামা 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

১৫ সরকারর 

বাসা 

বরাদ্দ 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

৭ কার্ বরেবস 

রিধ বাররত ফরদম কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেি 

বাসা বরাদ্দ মন্ত্রণালয় জথদক বরাদ্দ 

প্রোি করা হয়। এ অরফস জথদক 

আদবেিপত্র অগ্রায়ি করা হয়। সরকারর 

বাসা বরাদ্দ িীরতমালা ১৯৮২ rules 

1982) অনুর্ায়ী আদবেদির জপ্ররক্ষ্দত 

বরাদ্দপত্র ইসুয করা হয়। 

১. অনুর্ায়ী 

রিধ বাররত 

ফরদম 

অিলাইদি 

আদবেি 

২. মূল 

জবতদির 

প্রতযয়ি পত্র 

 

রবিামূদল্য 

ঐ ঐ 



১৬ 
জপিশি 

আনুদতারষ

ক মঞ্জুররর 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

১৫ কার্ বরেবস জপিশি সহরজকরণ আদেশ ২০২০ 

অনুর্ায়ী প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র সাংগ্রহ 

কর্তবপদক্ষ্র মাধ্যদম রিধ বাররত ফরদম 

আদবেি 

 

প্রদয়াজিীয় িরথপত্র এবাং িা-োবী 

সিেপত্রসমূহ পর্াদলাচিাপূব বক মন্তণালদয়র 

অনুদমােি সাদপদক্ষ্ অবসরপ্রাি কম বকতবা- 

কম বচারী বা মৃত কম বচাররর তবধ 

উিরাধরকারীর অনুকূদল জপিশদির আদেশ 

জারর করা হয়। 

১. রিধ বাররত 

ফরদম 

আদবেিপত্র 

(ফরম 

সাংদর্াজি) 

২. 

রপআরএল 

মঞ্জুররর 

আদেশ 

৩. 

ইএলরপরস 

৪. প্রািব্য 

জপিশদির 

তবধ 

উিরারধকার

 ী 

জঘাষণাপত্র 

৫. 

উিরারধকার 

সিেপত্র ও 

িি ম্যাররজ 

সাটি বরফদকে 

৬. 

পাররবাররক 

জপিশি 

ফরম 

৭. িমুিা 

স্বাক্ষ্র ও 

হাদতর পাঁচ 

আঙ্গুদলর 

ছাপ 

৮. 

আনুদতারষ

ক ও 

অবসর 

িাতা 

উদিালদির 

ক্ষ্মতা 

অপ বণ ও 

অরিিাবক 

মদিািয়ি 

৯. িা-োবী 

প্রতযয়িপত্র। 

১০. 

www.

mof.go

v.bd 

 

রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 



১৭ 

পাসদপাদে ব

র জন্র্ 

এিওরস 

প্রোি 

৩ কার্ বরেবদসর 

মদধ্য। 

রিধ বাররত ফরম পূরণপূব বক রিজ রিয়ন্ত্রণকারী 

কর্তবপদক্ষ্র রিকে োরখল 

অিলাইদি 

আদবেি রবিামূদল্য 

মমাোঃ আবুল কাশেম, 

সহকারী পররদে শক, 

উপশেলা সমবায় 

কার্ শালয়, মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮২০০০৯৬৩৩ 

ই-মমইল: 

assismdabulkasem@

gmail.com 

 

সংগীতা ম ৌরমক, 

উপমেলা সমবায় 

কম শকতশা, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস ঠিকািা: 

উপশেলা পররষদ, 

মারিকছরি, 

খাগিাছরি, পাব বতয 

জজলা। 

অরিস মিাি: 

০২৩৩৩৩৪৫৬১৯ 

মমাবা. িং: 

০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-মমইল: 

coop.manikchari@g

mail.com 

 

 

 ৩) আপিার (দসবা গ্রহীতার) কাদছ আমাদের (দসবা প্রোিকারীর) প্রতযাশা 

ক্র:িাং প্ররতশ্রুত/কারিত জসবা প্রারির লদক্ষ্য করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ ব আদবেি জমা প্রোি; 

২ র্থার্থ প্ররক্রয়ায় প্রদয়াজিীয় রফস পররদশাধ করা; 

৩ প্রদর্াজয জক্ষ্দত্র জমাবাইল জমদসজ/ইদমইদলর রিদে বশিা অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষ্াদতর জন্য ধার্ ব তাররদখ রিধ বাররত সমদয়র পূদব বই উপরস্থত থাকা এবাং 

৫ অিাবশ্যক জফাি/তেরবর িা করা। 

  

   

৪) জকাি িাগররক উপদজলা সমবায় কার্ বালয়, মারিকছরি, খাগিাছরি হদত জকাি কারিত জসবা িা জপদল বা জসবাপ্রারিদত অসন্তুি হদল পর্ বায়ক্রদম রতরি 

রিম্নরূপিাদব অরিদর্াগ প্ররতকার ব্যবস্থাপিা (GRS) এ অরিদর্াগ  

করদত পারদবি।  

ক্র. িাং কখি জর্াগাদর্াগ করদবি কার সদে জর্াগাদর্াগ করদবি জর্াগাদর্াদগর ঠিকািা রিষ্পরির সময়সীমা 

১ 

োরয়ত্বপ্রাি কম বকতবা সমাধাি 

রেদত ব্যথ ব হদল 

অরিদর্াগ রিষ্পরি কম বকতবা 

(অরিক) 

িাম : উৎপল চাকমা  

পেবী : জজলা সমবায় কম বকতবা, খাগিাছরি পাব বতয জজলা। 

জমাবা : ০১৮২০৭১৮৯৭১ 

ই-দমইল: dcoofficekhagra@yahoo.com ৩০ কার্ বরেবস 

২ 

অরিদর্াগ রিষ্পরি কম বকতবা রিরে বি 

সমদয় সমাধাি রেদত ব্যথ ব হদল আপীল কম বকতবা 

িাম : জ্ঞাদিন্দু রবকাশ চাকমা 

পেবী : উপ রিবন্ধক(প্রশাসি), রবিাগীয় সমবায় েির, চট্টগ্রাম। 

জমাবা : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 

ই-দমইল : gbikashcu@gmail.com ২০ কার্ বরেবস 

প্রকাদশর তাররখ: ০৯ মাচ ব, ২০২৫রি. 

 

 

িাম: সাংগীতা জিৌরমক 

পেবী: উপজজলা সমবায় কম বকতবা, মারিকছরি, খাগিাছরি। 

জমাবা িাং: ০১৮১৪১৯৮৩৩৩ 

ই-দমইল: coop.manikchari@gmail.com 

  

 

https://coop.chittagongdiv.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%9C%E0%A7%8D%E0%A6%9E%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%81-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B6-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%95%E0%A6%AE%E0%A6%BE

