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সংগঠক ের সংক্ষি প্ত ইউজার ম্যানুয়াল (সমবায় সক্ষমক্ষ ি রর ক্ষজ ক েশন) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ব্রাউজার (গুগল ক্রাম) 
service.rdcd.

gov.bd
লগইন

প্রাথমমক সমবায় 

সমমমি মনবন্ধন

আববদন 

করুন 

সমমমির মনবন্ধবনর আববদবনর পূবব ে ক্নম মিয়াবরন্স করা বাধ্যিামূলক। এই ক্েইবজ ক্নম মিয়াবরবন্সর জন্য প্রবয়াজনীয় িথ্য ক্েমন 

মবভাগ, ক্জলা, অমিবসর নাম, সমমমির নাম ও কযাটাগমর এবং সমমমির ধরন এর ডাটা পূরণ কবর আববদন করুন। মলবের সম্পাদন 

অংবে সমমমির বিেমান অবস্থা (অনুবমামদি/ প্রমরয়াধীন) ক্দখাবব।   

অকবদন টি অনুকমাদকন র জন্য েথােথ কর্তেেবের মনকট ক্প্ররণ করা হবব। আববদন অনুকমা দন / বামিল/ সংবোধবনর জন্য 

ক্প্ররণ করা হবল ক্সটি র া ম রেকজর আ কবক্ষদি রসবা সমূ ক র েযাটাবস ক্দখা োবব এবং আববদনকারী ক্নাটিমিবকেন ও োববন।  

ধাে-১: প্রাথমমক িথ্য 

ধাে-২: লেয ও উবেশ্য 

ধাে-৩: সদস্য মনবন্ধন 

ধাে-৪: আমথ েক িথ্যামদ 

ধাে-৫: কমমটি ব্যবস্থােনা 

ধাে-৬: জমা  খ র চ 

 

ধাে-৭: সমমমির বাবজট 

ধাে-৮: কাগজ েত্রামদ 

ধাে-৯: চূড়ান্ত ক্ডটাসমূহ 

 

 

স ক্ষমক্ষির জ ন্য - 

১। ক্ষন বন্ধন ক্ষি এর চালান 

েক্ষে - বা ধ্যিা মূলে  

২। সা ং গঠ ক্ষন ে সভ া র 

ররজুকলশন -বা ধ্যিামূ লে  

৩। অক্ষিস ভ াড়া র চুক্ষিেত্র 

– বা ধ্যিামূ লে 

 

স দকের জ ন্য- 

১। ছমব – বা ধ্যিা মূলে 

২। স্বাের – বাধ্যিামূ লে 

৩। ঠিো ন া র প্রিয য়ন েত্র 

– অেশনা ল 

 

প্রবয়াজনীয় কাগজেত্র 

• ক্নম মিয়াবরন্স এপ্রুভাল োবার ের মসটিবজন 

সমমমি মনবন্ধবনর জন্য আববদন করবি োরববন।  

• সমমমি ও প্রবজবের নাম মসবলে কবর স ব 

ধােগুবলা পূরণ করবি হবব। 

• এেটি ধ া ে সম্পূ র্ ণ  ওয  ার ের েরব িী ধ া কে রগকল 

আ কগর িথ্যস মূ   সং রির্ েরা  য  । ইউজ ার চা ইকল 

প্রথম রেজ অ সম্পূ র্ ণ আ কবদকন র ক্ষলস্ট রথকে ক্ষস কলক্ট 

েকর ক্ষন কি োরকব । 

 

েম ণেি ণা 

রথকে 

অনুকমা দন 

 

েম ণেি ণা 

রথকে 

অনুকমা দন 

অকবদন টি অনুকমাদকন র জন্য েথােথ কর্তেেবের মনকট ক্প্ররণ করা হবব। আববদন অনুকমা দন / বামিল/ সংবোধবনর জন্য 

ক্প্ররণ করা হবল ক্সটি র া ম রেকজর আ কবক্ষদি রসবা সমূ ক র েযাটাবস ক্দখা োবব এবং আববদনকারী ক্নাটিমিবকেন ও োববন।  

 

নামের 

ছাড়পমের 

আমেদন 

সমেমি মনেন্ধমনর 

আমেদন 

ডকুমেন্ট 

ডাউনম াড 
ডকুবমন্ট ডাউনবলাড ক্েইবজর মাধ্যবম সংমিষ্ট সমমমির ডকুবমন্টসমূহ ডাউনবলাড করা োবব। 
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সংগঠবকর কাে েরম 

সমবায় সমমমির মবমভন্ন ক্সবার জন্য আববদন 

আববদন ক্েে -1 

 

 

আববদন ক্েে -2 

ক্হল্প ক্ডবের মাধ্যবম ক্েবকাবনা প্রবয়াজনীয় িথ্য ইউজার ক্েবি োবরন। আরও বাটন মিক করবল ব্যবহারকারী “ইউজার ম্যানুয়াল গাইড” ও সমবায় 

সমমমিবি মনবন্ধবনর গাইডলাইন মহবসবব “মভমডও” নামাবি োরববন। 
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 ক্হামবেজ  

 

 

 সমমমি মনবন্ধন 

ক্নম মিয়াবরন্স/ নাবমর ছাড়েত্র  

 

 

মবভাগ মনব োচন করবল িার অধীবনর 

ক্জলাগুবলা ক্দখাবব এবং অই ক্জলার 

অধীবনর অমিসগুবলা ক্দখাবব। সমবায় 

সমমমির মনধ োমরি ৩৫টি কযাটাগমর 

ক্থবক সমমমির ধরন মসবলে করবি 

হবব। সমমমির একটি অব্যবহৃি নাম 

এমি মদবি হবব। ক্কাবনা সমমমির 

নাম ইমিমবধ্য ব্যবহৃি হবয় 

থাকবল(অনুবমামদি/ প্রমরয়াধীন 

সমমমির ক্েবত্র) মসবেম একটি 

ক্মবসজ মদবব।   

সব ডাটা এমি কবর “সংরেন করুন” 

বাটবন মিক করবল এমিকৃি ডাটা 

ক্েইবজর মনবচ মলে আকাবর জমা 

হবব। মলবের সম্পাদন অংবে 

সমমমির বিেমান অবস্থা (অনুবমামদি/ 

প্রমরয়াধীন) ক্দখাবব। 

 

এই ক্েইবজ ক্বমসক 

ইনিরবমেন, 

ক্নাটিমিবকেন, ক্মনুযবার 

সহ মবমভন্ন িথ্যামদ 

ইউজার এক েলবক 

ক্দখবি োরববন ও মবমভন্ন 

ক্সবার আববদন এমডট, 

মডমলট করবি োরববন। 

সমমমির ওবয়ব সাইবট 

সরাসমর ক্েবি োরববন 

ওবয়ব মলংবকর মাধ্যবম ও 

ক্মনুযবাবরর মাধ্যবম মবমভন্ন 

এমিবকেবনর আববদন 

করবি োরববন। 
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সমমমি মনবন্ধবনর আববদন 

ধাে-১: প্রাথমমক িথ্য  

 

 

 

 

ক্নম মিয়াবরন্স এপ্রুভাল োবার 

ের মসটিবজন সমমমি মনবন্ধবনর 

জন্য আববদন করবি োরববন 

এই ক্েইবজর মাধ্যবম। 

সমমমির ক্লবভল মসবলে করার 

ের নতুন ও অসম্পূন ে আববদবনর 

ক্েবকাবনা একটি মসবলে করবল 

সমমমির নাম এ অনুবমামদি 

সমমমির মলে আসবব। সমমমি 

ও প্রবজবের নাম মসবলে কবর 

েরবিী ধােগুবলা পূরণ করবি 

হবব। সমমমি কাে োলবয়র ঠিকানা 

মসবলে করার ের সদস্য 

মনব োচনী এলাকা ও কম ে এলাকা 

প্রবয়াজন অনুোয়ী মনমদ েষ্ট ক্লবভল 

েে েন্ত মসবলে করবি োরববন। 

প্রবয়াজবন একামধক সদস্য 

মনব োচনী এলাকা ও কম ে এলাকা 

এমি করা োবব। সদস্য মনব োচনী 

এলাকা ও কম ে এলাকা একই 

হবল ক্চকবক্স মসবলে করবি 

হবব। 

সমমমির ধরণ সরাসমর ডাটাববজ 

ক্থবক আসবব। সমমমি গঠবনর 

িামরখ, ক্েয়ার সংখ্যা ইিযামদ 

সহ বামক মিল্ড গুবলা পূরণ  

করবল “সংরেণ ও েরবিী” 

বাটনটি এমেভ হবব। বাটনটি 

মিক কবর ইউজার েরবিী ধাবে 

োববন। 
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ধাে-২: লেয ও উবেশ্য 

 

 

ধাে-৩: সদস্য মনবন্ধন 

 

লেয ও উবেশ্য এর িথ্য এমি 

করার েরবিী ধাে সদস্য 

মনবন্ধন। এই ক্েইবজ সমমমির 

সকল সদবস্যর প্রাথমমক িথ্য 

এমি করবি হবব। সমমমির 

সদবস্যবদর িথ্য মনবচ মলে 

আকাবর জমা হবব। 

ডকুবমবন্টর ধরণ (জািীয় 

েমরচয়েত্র/ জন্ম মনবন্ধবনর 

নাম্বার) মসবলে করার ের অই 

ডকুবমবন্টর নাম্বার, জন্ম িামরখ, 

সদবস্যর নাম ও অন্যান্য মিল্ড এ 

ডাটা এমি করবি হবব। জন্ম 

মনবন্ধন ১৭ মডমজবটর/নাম্বাবরর 

এবং জািীয় েমরচয়েবত্রর নাম্বার 

১১ অথবা ১৭ মডমজবটর/নাম্বাবরর 

হবি হবব।  

বিেমান ও স্থায়ী ঠিকানা  একই 

হবল ক্চকবক্স মসবলে করবি হবব।  

“সংরেণ করুন” বাটনটি মিক 

কবর ইউজার একটি সদবস্যর িথ্য 

এমি করবি োরববন এবং িা 

মলে আকাবর জমা হবব । 

এইভাবব মমমনমাম ২০ জন 

সদবস্যর িথ্য এমি করা হবল 

“েরবিী ধাে” বাটনটি সমরয় 

হবব। 

 

সমমমি মনবন্ধন এর েরবিী ধাে 

লেয ও উবেশ্য। ইউজার 

প্রবয়াজনমবিা ক্লখার িরম্যাট 

(ববাল্ড,ইটামলক ইিযামদ) করবি 

োরববন। 
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ধাে- ৪: কমমটি ব্যবস্থােনা 

 
 

ধাে- ৫: আমথ েক িথ্যামদ 

 

 

 

 

 

 

সদস্য মনবন্ধন করার েরবিী ধাে 

আমথ েক িথ্যামদ। এই ক্েইবজ 

সমমমির সকল সদবস্যর ক্েয়ার, 

সঞ্চয় ও ঋণ মবষয়ক িথ্যামদ এমি 

করবব।  সদস্যবদর ক্েয়ার, সঞ্চয় ও 

ঋবণর সকল িথ্যামদ এই ক্েইবজ 

এমি হবব। একজন সদবস্যর ক্েয়ার 

সংখ্যা ক্মাট ক্েয়াবরর ২০% এর 

ক্বমে হবি োরবব না।বেয়ার মূলধন 

ক্েয়ার সংখ্যার উের মভমি কবর 

অবটা কযালকুবলট/মহসাব হবব।  

 

আমথ েক িথ্যামদ এর েরবিী ধাে 

কমমটি ব্যবস্থােনা। এই ক্েইবজ 

সমমমির মসবলকেন কমমটির 

ক্মম্বারবদর েদবী মডবিয়ার করা 

হয়। কমমটির সদস্যবদর েদবী এই 

ক্েইবজ এমি করা হবব। প্রমিটি 

কমমটিবি একজন সংগঠক, 

একজন ক্োগাবোবগর ব্যমি,  

একজন ক্কন্দ্রীয়/জািীয় কমমটির 

েবে স্বােমরি ব্যমি(রেন্দ্রীয় 

স ক্ষমক্ষিকি অন্ত র্ভ ণি  কল) 

মডবিয়ার করা বাধ্যিামূলক। 

৬/৯/১২ জবনর একটি কমমটি গঠন 

করবি হবব ।  
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ধাে-৬: সমমমির জমা খরচ 

 

ধাে-৭: সমমমির বাবজট  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

কমমটি ব্যবস্থােনা এর েরবিী ধাে 

সমমমির আয়-ব্যয় । সমমমির জমা 

ও খরবচর মহসাব এই ক্েইবজ এমি 

মদবি হবব।  

মলবে মকছু মডিল্ট প্রচমলি ভযালু 

মসবলে করা থাকবব। প্রবয়াজন মবিা 

মলে ক্থবক ডাটা ক্চঞ্জ করবি 

োরববন। িাস/ মাইনাস বাটবনর 

মাধ্যবম আবরা ররা অয া ড/ক্ষরমু ভ 

েরকি ো রকবন । টাকার েমরমাণ 

এমি মদবল সব েবমাট টাকার েমরমাণ 

অবটা কযালকুবলট হবব।  একই 

রলজ ার  একামধকবার মসবলে করা 

োবব না। 

 

সমমমির বাবজবটর মহসাব এই 

ক্েইবজ এমি মদবি হবব। মলবে 

মকছু মডিল্ট প্রচমলি ভযালু 

মসবলে করা থাকবব ো প্রবয়াজন 

মবিা মলে ক্থবক ক্চঞ্জ করবি 

োরববন।  রলজ া র এর নাম মলে 

আকাবর ক্দখাবব। টাকার েমরমাণ 

এমি মদবল সব েবমাট টাকার 

েমরমাণ অবটা কযালকুবলট হবব। 

িাস/ মাইনাস বাটবনর মাধ্যবম 

আবরা ররা অযা ড/ক্ষরমুভ েরকি 

োর কবন। 
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ধাে-৮: কাগজেত্রামদ 

 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সমমমির বাবজট এর 

েরবিী ধাে কাগজেত্রামদ ।  

ক্ষন কমা ি ো গজ েত্রসমূ   

আ েকলা ড েরকি  কব: 

 

১. ক্ষন বন্ধন ক্ষি এর চালান 

েক্ষে - বা ধ্যিা মূলে  

২. সা ং গঠ ক্ষন ে সভ ার 

ররজুকলশন -বা ধ্যিামূ লে  

৩. অক্ষিস ভ াড়া র চুক্ষিেত্র 

– বা ধ্যিামূ লে 

 

ডকুবমন্ট টাইবের ভযালু 

মলে আকাবর আসবব।  
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ধাে-৯: চূড়ান্ত ক্ডটাসমূহ 

 

কাগজেত্রামদ এর 

েরবিী ধাে 

চূড়ান্ত ক্ডটাসমূহ 

। এই ক্েইবজ 

আববদবনর সকল 

ডাটা ক্দখা োবব। 

ইউজার চাইবল 

ডাটা এমডট 

করবি োরববন 

পূব ণবি ী ধ াক ে 

রযকয় । 

ইউজার সকল 

িথ্য ক্চক কবর 

প্রবয়াজবন িথ্য 

এমডট কবর  

চালান নং, 

িাক্ষরখ ও স নদ 

রনওয় ার মা ধ্যম 

ক্ষসক লক্ট েক র 

আক বদ নটি জমা 

মদববন “চূড়ান্ত 

জমা”  বাটবন 

মিক কবর। 
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ডকুবমন্ট ডাউনবলাড  

 

 

ক্নাটিমিবকেন 

 

 

 

 

 

 

 

 

সমমমির মবমভন্ন ক্ষসক স্টম 

রজনাক রক েড ডকুবমন্ট এই 

ক্েইজ ক্থবক ডাউনবলাড 

করা োবব। 

 

ইউজ ার ক্ষস কস্ট কম এ ই 

রেইকজ র মাধ্যকম প্রকবশ 

েরকি ো রকবন এবং 

ডয া শকব াড ণ রদখকি 

োকবন । আ ন কচেড 

রন া টিক্ষিকেশনগুকলা 

স ং খ্যা আ োকর 

রদখা য া কব এবং রবল 

বা েকন ক্ষি ে েরকল 

রন া টিক্ষিকেশকন র ক্ষলস্ট 

ওকেন  কব । 
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