
1. সমবায় সিমিত িনবсনঃ Ϡুϒ সНয়, পুΝঁজ গঠন, লাভজনক খােত পুΝঁজ িবিনেয়াগ এবং έশয়ােরর 
িভিЫেত মনুাফা বлন- এ আেলােক সমবায় সিমিত সংগঠেন উদবু্дকরণ এবং সমবায় সিমিত 
আইন, ২০০১ (সংেশািধত ২০০২ ও ২০১৩) ও সমবায় সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ এর িবধান 
έমাতােবক  সমবায় সিমিতর উপ-আইন (গঠনতϴ) এর সংেশাধনী িনবсেনর জনҝ সুপািরশসহ 
িনবсক মেহাদয় বরাবের έϕরণ করা । 

2. বািষ κক িবিধবд িনরীϠা সѕাদনঃ  ϕেতҝকΜট সমবায় সিমিত বছের একবার িনরীϠা করা হয় এবং 
িনরীϠা ϕিতেবদন পয κােলাচনা কের তদমЮপবূ κক (ϕেযাজҝ έϠেϏ) সংিশѹѭ সিমিতর িবরєেд 
ϕেয়াজনীয় আইনগত বҝবѸা ςহণ করা হয়। 

3. পিরদশ κনঃ ϕেতҝক  মােস িনধ κািরত সংখҝক সমবায় সিমিত পিরদশ κন করা হয়। পিরদশ κন ϕিতেবদন 
পয κােলাচনা কের সংিশѹѭ সিমিতেক পরামশ κ ϕদানসহ যথাযথ έϠেϏ সিমিতর িব჈েд ϕেয়াজনীয় 
আইনগত বҝবѸা ςহণ করা হয়। 

4. তদоঃ সমবায় সিমিত বা উহার বҝবѸাপনা কিমΜটর িব჈েд ϕাч অিভেযাগ আইেনর িবধান 
έমাতােবক তদо করতঃ ϒতু ϕেয়াজনীয় আইনগত বҝবѸা ςহণ করা হয়। 

5. িবেরাধ িনѰিЫঃ আইন ও িবিধ έমাতােবক িনধ κািরত সমেয়র মেধҝ সমবায় সিমিতর যাবতীয় িবেরাধ 
িনধ κািরত έকাটκ িফ ϕািч সােপেϠ িনѰিЫ করা হয়।  

6. অবসায়ন ও িনবсন বািতল ◌ঃ আইন ও িবিধ έমাতােবক অকায κকর সমবায় সিমিত অবসায়েন 
নҝѷ করার সুপািরশ  ও   ϕেযাজҝ έϠেϏ অকায κকর সমবায় সিমিতর িনবсন সরাসির বািতেলর জনҝ 
সুপািরশ কের িনবсক মেহাদয় বরাবের έϕরণ করা হয়। 

7. বҝবѸাপনা কিমΜট িনেয়াগ ও বিহѴার ◌ঃ আইন ও িবিধ έমাতােবক ϕেযাজҝ έϠেϏ সমবায় 
সিমিতেত অমЮব κতλ বҝবѸাপনা কিমΜট িনেয়াগ করা হয় এবং বҝবѸাপনা কিমΜটর িব჈েд ϕাч 
অিভেযাগ তদо সােপেϠ ϕমািণত হেল দায়ী বҝবѸাপনা কিমΜট বা উহার সদসҝেক বিহѴার করার 
জনҝ সমবায় সিমিতর িনবсক বরাবর সুপািরশসহ έϕরণ করা হয়। 

8. িনব κাচন কিমΜট িনেয়াগঃ সকল έক϶ীয় সমবায় সিমিত এবং ৫০,০০০/- (পНঁাশ হাজার) টাকার 
έবশী পিরেশািধত έশয়ার মূলধন িবিশѭ ϕাথিমক সমবায় সিমিতর িনব κাচন অনѮুােনর জনҝ িনব κাচন 
কিমΜট িনেয়াগ ϕদােনর সপুািরশসহ িনবсক মেহাদয় বরাবর έϕরণ করা হয়। 

9. িনব κাচন সংοাо ◌ঃ ϕাথিমক সমবায় সিমিতর বҝবѸাপনা কিমΜটর িনব κাচন অনѮুােনর έϠেϏ 
তােদর মেনানয়নপেϏ ѾাϠর পবূ κক সΜঠকতা যাচাই করা হয়।   

10. নন-টҝাЊ রাজѾ আদায়ঃ আইন ও িবিধ έমাতােবক িনবсন িফ এবং বািষ κক িনরীϠা িফ (সিমিতর 
বািষ κক নীট লােভর ১০০ টাকা বা উহার অংশ িবেশেষর জনҝ ১০ টাকা হাের সেব κাЗ ১০০০০ টাকা) 
ধায κ ও আদায় করা হয়। 

11. সমবায় উтয়ন তহিবল আদায়ঃ আইন ও িবিধ έমাতােবক বািষ κক িনরীϠার িভিЫেত সমবায় উтয়ন 
তহিবল (নীট লােভর ৩% হাের) ধায κ ও আদায় করা হয়। 

12. ϕতҝািয়ত অনিুলিপ বা নকল সরবরাহঃ িবিধ έমাতােবক έকাটκ িফসহ আেবদন ϕািч সােপেϠ এ 
দчের সংরিϠত সমবায় সিমিতর έয έকান έরকডκ বা দিলেলর ϕতҝািয়ত অনিুলিপ বা নকল সরবরাহ 
করা হয়। 

13. বািষ κক বােজট অনেুমাদনঃ আইন ও িবিধ έমাতােবক ϕেযাজҝ έϠেϏ সমবায় সিমিতর বািষ κক 
বােজট অনুেমাদেনর জনҝ িনবсক মেহাদয় বরাবর সপুািরশসহ দািখল করা হয়। 

14. বািষ κক িবিনেয়াগ ϕѷাব অনুেমাদনঃ ϕাথিমক সমবায় সিমিতর έϠেϏ বািষ κক ৫ (পাচঁ) লেϠҝ এবং 
έক϶ীয় সিমিতর έϠেϏ বািষ κক ১০(দশ) লϠ টাকার έবশী িবিনেয়ােগর ϕকџ ϕѷাব আইন ও িবিধ 
έমাতােবক অনুেমাদেনর জনҝ সুপািরশসহ  িনবсক মেহাদয় বরাবর έϕরণ করা হয়। 

15. ϕিশϠণঃ  উপেজলাধীন িনবсন ϕতҝািশ ϕেতҝকΜট সমবায় সিমিতর 
সদসҝগণেক সমবায় এবং সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ (সংেশািধত ২০০২ ও ২০১৩) ও সমবায় 
সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ এর িবধান সѕেকκ িনবсন পবূ κ ϕিশϠণ ϕদান করা হয়। আςহী সমবায় 
সিমিতვেলােক  Ϙামҝমান ϕিশϠেণর আওতায় িহসাব সংরϠণ ও সিমিত বҝবѸাপনা সংοাо 



ϕিশϠণ ϕদান করা হয়। এ ছাড়া বাংলােদশ সমবায় একােডমী, έকাটবাড়ী, কুিমѣা ও আНিলক 
সমবায় ϕিশϠণ ইхΜটΜটউট, খলুনায় সমবায় বҝবѸাপনা, িহসাব রϠণ পдিত, আয়-বধ κক έϊড 
িভিЫক ϕিশϠণ έকােস κ উপেজলাধীন সমবায়ীগণেক ϕিশϠণাথλ িহেসেব মেনানয়ন ϕদান করা হয়। 
ϕিশϠণকােল সНেয়র ვ჈Я ও পুΝঁজ গঠেণর έকৗশলসহ সমবায়ীগণেক িবিভт সামাΝজক ვ჈Яপণূ κ 
িবষয়, সমসҝা ও সমাধান সѕেকκ সেচতনতা সΜৃѭ, ধারণা িবিনময় ও নাগিরক দািয়Я সѕেকκ 
অনϕুািণত করা হয়। 

16. তদারিক ও পিরচয κাঃ উপেজলাধীন অিধক কায κকর সমবায় সিমিতვেলােক মািসক িভিЫেত 
তদারিক ও পিরচয κা করা হয়। আথ κ-সামাΝজক উтয়েন পিরকџনা ςহণ ও বাѷবায়েন এ 
সিমিতვেলােক পরামশ κ ϕদান করা হয়। 

17. আϜয়ন ϕকџঃ উপেজলাধীন ১Μট আϜয়ন, ০৩Μট আϜয়ন (έফইজ-২)সহ έমাট ০৪Μট ϕকেџ 
ϕদЫ ঋেণর সাчািহক িকΝѷ আদায় করা হয়। 

18. অনҝানҝ ϕকџঃ   এলΝজইিড ও সমবায় অিধদчর কতৃκক έযৗথভােব Ϡুϒ পািন বҝবѸাপনা 
ϕকџ   (চলমান) এর বাসЮবায়ন কাজ করা হয়। 

19. সমবায় বাজারঃ উৎপাদক ও έভাЅার έϠেϏ নҝাযҝ মূলҝ িনΝѥত করেত উপেজলায় ০২Μট সমবায় 
বাজার চাল ুকরা হেয়েছ। 

20. অিভেযাগ িনѰিЫঃ সমবায় সিমিত িকংবা িবভাগীয়  কম κচারীর িবরєেд ϕাч έয έকান অিভেযাগ 
যথাযথ ϕΝοয়া অনুসরণ কের িনѰিЫ করা হয়। 

21. সমবায় সিমিত আইন ও িবিধমালা অনুযায়ী অনҝানҝ দািয়Я পালনঃ িনবсক ও মহাপিরচালক, 
সমবায় অিধদчর, ঢাকা মেহাদয় কতৃκক অিপ κত Ϡমতা অনযুায়ী সমবায় সিমিত আইন ও িবিধমালার 
অধীন Ϡমতা ϕেয়াগ ও দািয়Я পালন করা হয়। 

22. িবভাগীয় আিথ κক ও ϕশাসিনক দািয়Я পালনঃ যথাযথ কতৃκপϠ কতৃκক অিপ κত আিথ κক ও 
ϕশাসিনক Ϡমতা অনযুায়ী έজলা সমবায় কায κালয়, যেশার এর িনয়ϴেণ িবভাগীয় দািয়Я 
পালন,  উপেজলা সমবায় কায κালয় িনয়ϴণ এবং সরকার কতৃκক সমেয় সমেয় ϕদЫ অনҝানҝ দািয়Я 
পালন করা হয়। 

23. উтয়ন সমуয়েকর দািয়Я পালনঃ বাঘারপাড়া উপেজলা  সমবায় কায κালেয়র িনব κাহী ϕধান িহেসেব 
উপেজলা উтয়ন সমуয় কিমΜটেত সমবায় অিধদчেরর যাবতীয় কম κকােнর সমуয় সাধন করা হয়। 

24. তথҝ ϕদানঃ ϕচিলত আইন ও িবিধ έমাতােবক ϕাч আেবদেনর আেলােক িনধ κািরত সমেয়র মেধҝ 
ϕতҝািশত তথҝ ϕদান করা হয়। 

25. জাতীয় ই-έসবা িসেѶম বাѷবায়নঃ   উপেজলা সমবায় কায κালয় িনয়িমতভােব অনলাইেন জাতীয় 
ই-έসবা িসেѶেম দাчিরক কায κ সѕাদন করা হেয় থােক। 

26. ϕিত মােসর ϕথম রিববার  গণზনানী ςহণ করা হয়। 

 


