
 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

cooperative.kashiani.gopalganj.gov.bd 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়, কাস঱য়ানী, কগা঩ারগঞ্জ এয ক঳ফা প্রদান প্রসতশ্রুসত (স঳টিজজন চাট যায) 

 

[ Citizen Charter of Upazila Cooperative Office, Kashiani, Gopalgonj ] 

 

১. সব঱ন ও সভ঱ন : 

 

সব঱ন : কটক঳ই ঳ভফায়, কটক঳ই উন্নয়ন। 

সভ঱ন: ঳ভফায়ীজদয ঳ক্ষভতা বৃসি এফং উজযাক্তা সৃসিয ভাধ্যজভ কৃসল, অকৃসল, আসথ যক ও ক঳ফা খাজত কটক঳ই ঳ভফায় গজড় কতারা। 

 

২.প্রসতশ্রুত ক঳ফা঳মূ঴ : 

 

২.১) নাগসযক ক঳ফা 

ক্রভ ক঳ফায নাভ 
ক঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাসিস্থান 

ক঳ফামূল্য এফং ঩সযজ঱াধ ঩িসত 

(মসদ থাজক) 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার কটসরজপান ও 

ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ 

প্রাথসভক ঳ভফায় 

঳সভসতয  সনফন্ধন 

প্রদান 

আজফদন প্রাসিয ৬০ 

(লাট) সদজনয ভজধ্য। 

 সনফন্ধজনয জন্য আজফদন 

পযভ (পযভ-১) (সফসধ-৫ 

দ্রিব্য)। 
 সদস্যদদরজাতীয় 

঩সযচয়঩ত্র। 

 ঩া঳জ঩াট য ঳াইজ ছসফ 

(কশিটিরসদস্যদদর)। 
 ঳াংগঠসনক ঳বায 

কাম যসফফযণী। 

 

 

঳ংসিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/কজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

ক) সনফন্ধন সপ: 

প্রাথসভক ঳ভফায় ঳সভসতয কক্ষজত্র 

৩০০ টাকা এফং দাসযদ্র সফজভাচজনয 

আওতায় ঳ভফায় ঳সভসত সনফন্ধজনয 

কক্ষজত্র ৫০ টাকা কেজাযী চারানমূজর 

঳যকাসয ককালাগাজয ককাড নং-১-

৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এ 

঩সযজ঱াধজমাগ্য। 

 

খ) বযাট: 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ 
ক঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাসিস্থান 

ক঳ফামূল্য এফং ঩সযজ঱াধ ঩িসত 

(মসদ থাজক) 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার কটসরজপান ও 

ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 সতন঱ত টাকায নন-

জুসডস঱য়ার স্ট্যাজে অসপ঳ 

বাড়ায চুসক্ত঩ত্র। 

 ঳ভফায় ঳সভসত আইন ও 

সফসধভারা প্রসত঩ারন 

঳ংক্রান্ত অঙ্গীকাযনাভা। 
 ঳সভসতয প্রস্তাসফত উ঩-

আইজনয ০৩ (সতন) কস঩। 

 সনফন্ধন সপ ও বযাট 

঩সযজ঱াজধয চারান কস঩। 

 সনফন্ধন পূফ য প্রস঱ক্ষণ গ্র঴জণয 

প্রতযয়ন। 

সনধ যাসযত সনফন্ধন সপ এয উ঩য ১৫% 

঴াজয বযাট কেজাযী চারান মূজর 

঳যকাসয ককালাগাজয ককাড নং-১-১১-

৩০-০০৪০-০৩১১৬এ ঩সযজ঱াধজমাগ্য। 

০২ 
঳ভফায় ঳সভসতয 

উ঩-আইন ঳ংজ঱াধন 

আজফদন প্রাসিয ৬০ 

(লাট) সদজনয ভজধ্য 

 আজফদন পযভ (পযভ-৪) 

{সফসধ-৯(২) দ্রিব্য} 

 প্রস্তাসফত উ঩-আইন/উ঩-

আইজনয ঳ংজ঱াধনী ঳মূ঴। 

 ব্যফস্থা঩না কসভটিয ঳বা ও 

঳াধাযণ ঳বায কাম যসফফযণী 

এফং ঳াধাযণ ঳দস্যগজণয 

অনুকূজর কপ্রসযত কনাটি঱। 

঳ংসিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/কজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

সফনা মূূ্জল্য 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ 
ক঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাসিস্থান 

ক঳ফামূল্য এফং ঩সযজ঱াধ ঩িসত 

(মসদ থাজক) 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার কটসরজপান ও 

ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 

 

 

 

০৩ 

঳ভফায় ঳সভসতয 

অসডট ঳োদন 

(ককন্দ্রীয় ও প্রাথসভক) 

প্রাথসভক ঳ভফায় 

঳সভসত  

঳ংসিি অথ য ফছজযয 

জুরাই ভা঳ ঴জত ভাচ য 

ভা঳ ঩ম যন্ত (০৯ ভা঳) 

 

ককন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳সভসত  

঳ংসিি অথ য ফছজযয 

জুরাই ভা঳ ঴জত ভাচ য 

ভা঳ ঩ম যন্ত (০৯ ভা঳) 

 

০১. ঳ভফায় ঳সভসতয স঴঳াফ 

সফফযণী, 

০২. করনজদন ঳ংক্রান্ত মাফতীয় 

খাতা঩ত্র, 

০৩. অসডট অসপ঳ায কর্তযক 

চাস঴ত অন্যান্য কযকড য঩ত্র 

(প্রজমাজয কক্ষজত্র) 

০৪. ঳সভসতয ঳বায কাম যসফফযণী 

঳মূ঴। 

঳ংসিি ঳ভফায় 

঳সভসতয কাম যারয় 

঳মূ঴ 

নীট রাব ঴জর: 

০১. সনযীক্ষা সপ ও বযাট 

ক) ঳ভফায় ঳সভসতয ১০০ (এক঱ত) 

টাকা নীট মুনাপা ফা উ঴ায অংজ঱য 

জন্য ১০ টাকা ঴াজয প্রাথসভক ঳ভফায় 

঳সভসতয কক্ষজত্র ঳জফ যাচ্চ ১০,০০০/- (দ঱ 

঴াজায) টাকা এফং জাতীয় ও ককন্দ্রীয় 

঳ভফায় ঳সভসতয কক্ষজত্র ০১ ককাটি 

টাকা নীট মুনাপা ঩ম যন্ত ঳জফ যাচ্চ 

৩০,০০০/- (সত্র঱ ঴াজায) টাকা, ০১ 

ককাটি টাকায উজধ্বয ০২ ককাটি টাকা 

঩ম যন্ত ঳জফ যাচ্চ ৫০,০০০/- (঩ঞ্চা঱ 

঴াজায) টাকা এফং ০২ ককাটি টাকায 

উজধ্বয ঳জফ যাচ্চ ১,০০,০০০/- (এক রক্ষ) 

টাকা সনযীক্ষা সপ ঩সযজ঱াধজমাগ্য। 

খ) সনযীক্ষা সপ এয উ঩য ১৫% ঴াজয 

বযাট ঩সযজ঱াধজমাগ্য। 

঩সযজ঱াধ ঩িসত: 

কেজাযী চারাজনয ভাধ্যজভ ঳যকাসয 

ককালাগাজয ককাড নং-১-৩৮৩১-০০০০-

২০২৯ এ ঩সযজ঱াধজমাগ্য। 

০২. ঳ভফায় উন্নয়ন ত঴সফর: 

প্রজতযক ঳ভফায় ঳সভসত প্রসত ঳ভফায় 

ফজল য উ঴ায নীট মুনাপায উ঩য ৩% 

঴াজয ঳ভফায় উন্নয়ন ত঴সফর 

(স঳সডএপ) ঩সযজ঱াধজমাগ্য। 

঩সযজ঱াধ ঩িসত: 

঳ভফায় উন্নয়ন ত঴সফর ঢাকা সফবাগ, 

ঢাকা ঳ঞ্চয়ী স঴঳াফ নং- 

০১০০০১৭৭৯৪৮৬২, জনতা ব্যাংক 

সরোঃ, শ্যাভরী কজ঩ যাজযট ঱াখা, ঢাকা 

অনুকূজর সডসড এয ভাধ্যজভ 

঩সযজ঱াধজমাগ্য। 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com  

 
 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ 
ক঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাসিস্থান 

ক঳ফামূল্য এফং ঩সযজ঱াধ ঩িসত 

(মসদ থাজক) 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার কটসরজপান ও 

ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০৪ সফজযাধ সনষ্পসি 

সফজযাধ/অসবজমাগ 

দাজয়জযয ৬০ (লাট) 

সদজনয ভজধ্য 

১. অসবজমাগকাযীয স্বাক্ষয 

঳ম্বসরত আজফদন। 

২. অসবজমাগ ঳ংসিি 

কযকড য঩ত্রাসদয অনুসরস঩। 

ককাট সপ ঳঴ ঳াদা 

কাগজজ আজফদন 
ককাট য সপ  ১০০ (এক঱ত) টাকা। 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ নফীউর ই঳রাভ 

কজরা ঳ভফায় কভকতযা, কগা঩ারগঞ্জ। 

কপান অসপ঳: ০২-৪৭৮৮২১৬৮৩ 

কভাফাইর: ০১৭১২৬৫০০৬৮ 

dco_gopalganj@yahoo.com 

০৫ 

঳ভফায় ঳সভসতয 

অন্তযফতী ব্যফস্থা঩না 

কসভটি সনজয়াগ 

সনধ যাসযত ঳ভয়঳ীভা 

কনই,অনসতসফরজম্ব 

঳ভফাজয়য আজফদন,ব্যফস্থা঩না 

 কসভটিয ঳বায স঳িান্ত অথফা 

সনফন্ধক কর্তযক স্ব-প্রজনাসদতবাজফ 

঳ংসিি উ঩জজরা 

঳ভফায় 

কাম যারয়/কজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 

সফনা মূূ্জল্য 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০৬ 

঳ভফায় ঳সভসতয 

সনফ যাচন ঩সযচারনা 

কসভটি সনজয়াগ 

সনফ যাচন অনুষ্ঠাজনয ৫০ 

সদন পূজফ য 

ব্যফস্থা঩না কসভটিয স঳িান্ত঳঴ 

঳াদাকাগজজ আজফদনও উ঩জজরা 

঳ভফায় অসপ঳াজযয সু঩াসয঱  । 
঳ংসিি উ঩জজরা 

঳ভফায় কাম যারয় 
সফনা মূূ্জল্য 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০৭ 

঳ভফায় ঳সভসত 

আইন ২০০১ 

(঳ংজ঱াসধত ২০১৩) 

এয ৪৯ ধাযায় 

঳সভসতয তদন্ত 

 

তদন্ত কাম যক্রভ ঳াজ঩জক্ষ 

১। অথ য ঳যফযা঴কাযী প্রসতষ্ঠাজনয 

আজফদন, 

২। কসভটিয ১ /৩ অংজ঱য আজফদন,  

৩।  ঳সভসতয কভাট ঳দজস্যয 

১০% ঳দজস্যয আজফদন, 

৪।  সনযীক্ষা প্রসতজফদজনয 

সু঩াসয঱। 

৫। সনফন্ধজকয অধোঃস্তন ককান 

কভ যকতযায সু঩াসয঱কৃত সুসনসদ যি 

সযজ঩াজট যয কপ্রসক্ষজত। 

 

 

ককাট য সপ ঳঴ ঳াদা 

কাগজজ আজফদন 

সফনা মূূ্জল্য 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০৮ 
ফাসল যক ফাজজট 

অনুজভাদন 

সনধ যাসযত ঳ভয়঳ীভা 

কনই 

ফাসল যক/সফজ঱ল ঳াধাযণ ঳বায 

স঳িান্ত,প্রকল্প 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

কভকতযায, 
সফনা মূূ্জল্য 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ 
ক঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাসিস্থান 

ক঳ফামূল্য এফং ঩সযজ঱াধ ঩িসত 

(মসদ থাজক) 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার কটসরজপান ও 

ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

প্রস্থাফ,এসস্ট্জভট.঳ম্ভাব্য 

সডজাইন,঳ংসিি কর্তয঩জক্ষয 

ছাড়঩ত্র। 

কাম যারয়। উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০৯ 

঳ভফায় ঳সভসতয 

ত঴সফর তছরু঩ 

সফলজয় ৮৩ ধাযায় 

দায় সনধ যাযণ ঳ংক্রান্ত 

ক঳ফা 

দায় সনধ যাযণ ঩যফতী 

১২০ (এক঱ত সফ঱) 

সদজনয ভজধ্য 

আদায়জমাগ্য। 

ত঴সফর তছরু঩ ঳ংক্রান্ত ঳সভসতয 

খাতা঩ত্র ও অন্যান্য কযকড য঩ত্র। 

৪৯ ধাযায় 

঳োসদত তদন্ত 

প্রসতজফদজনয 

সবসিজত 

সফনা মূূ্জল্য 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

১০ 

প্রস঱ক্ষণ 

ক)঳ভফায় ঳সভসতয 

঳দস্যজদয ভজধ্য 

ভ্রাম্যভাণ প্রস঱ক্ষণ। 

খ) প্রাক সনফন্ধন 

প্রস঱ক্ষণ 

০১ (এক) সদন প্রস঱ক্ষণ ভসডউর 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

অসপ঳ কর্তযক 

঳ভফায় ঳সভসতয 

 ঳দস্যজদয 

ভজনানয়জনয 

কপ্রসক্ষজত 

ক) ০৩ জন অসতসথ ফক্তায বাতা ও 

প্রস঱ক্ষনাথীজদয কজরা ঳ভফায় 

কাম যারয়, কগা঩ারগঞ্জ ঴জত খাতা, 

করভ,কপাল্ডায ও দুপুজযয খাফায 

সফতযণ। 

ক) প্রাক সনফন্ধন প্রস঱ক্ষণ সফনা মূূ্জল্য। 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

প্রস঱ক্ষণ (঳ভফায় 

঳সভসতয ঳দস্যজদয 

ভজধ্য) 

o আইসজএ (ক঳রাই) 

o আইসজএ (কফস঳ক 

কসেউটায) 

o আইসজএ (সক্রস্ট্ার) 

o আইসজএ 

(ইজরসিকযার) 

o আইসজএ (ব্লক-

ফাটিক) 

o আইসজএ  (কভাফাইর 

঳াসব যস঳ং) 

o স঴঳াফ ও সনযীক্ষা 

 

 

১৫ (঩জনজযা) সদন 

১০ (দ঱) সদন 

 

০৫ (঩াঁচ) সদন 

০৫ (঩াঁচ) সদন 

০৫ (঩াঁচ) সদন 

০৫ (঩াঁচ) সদন 

 

০৫ (঩াঁচ) সদন 

০৫ (঩াঁচ) সদন 

০৫ (঩াঁচ) সদন 

০৫ (঩াঁচ) সদন 

প্রস঱ক্ষণ ভসডউর 

উ঩জজরা ঳ভফায় 

অসপ঳ কর্তযক 

঳ভফায় ঳সভসতয 

 ঳দস্যজদয 

ভজনানয়জনয 

কপ্রসক্ষজত 

ফাংরাজদ঱ ঳ভফায় একাজডভী 

ককাটফাড়ী, কুসভল্লা,আঞ্চসরক ঳ভফায় 

ইনসস্ট্টিউট, কভৌরবীফাজায ও ঳ভফায় 

অসধদিয, কর্তযক সনধ যাসযত ঴াজয 

঳ভফায়ীজদয প্রস঱ক্ষণ বাতা ও 

মাতায়াত বাতা প্রদান কযা ঴য়। 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ 
ক঳ফা প্রদাজনয ঳জফ যাচ্চ 

঳ভয় 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র /আজফদন 

পযভ প্রাসিস্থান 

ক঳ফামূল্য এফং ঩সযজ঱াধ ঩িসত 

(মসদ থাজক) 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার কটসরজপান ও 

ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

o ঳ভফায় উজযাক্তা 

সৃসি 

o ঳সভসত ব্যফস্থা঩না 

আইসজএ (কভৌভাসছ) 

  

২.২) প্রাসতষ্ঠাসনক ক঳ফা: 

                         এ দিজযয প্রাসতষ্ঠাসনক ক঳ফা কনই। 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

২.৩) অবযন্তযীণ ক঳ফা: 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ ক঳ফা প্রদান ঩িসত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাসিস্থান 

ক঳ফায মূল্য 

এফং ঩সযজ঱াধ 

঩িসত 

ক঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১ 

উচ্চতয কগ্রড 

ভঞ্জুসযয 

আজফদন 

অগ্রায়ন 

(প্রথভ, 

সিতীয় , 

র্ততীয় ও ৪থ য 

কেণী) 

১. একই ঩জদ চাকসযয ১০ফৎ঳য 

পূসতযজত ১ভ এফং ঩যফতী ৬ 

ফৎ঳য চাকসয পূসতযজত ২য় উচ্চতয 

কগ্রড ভঞ্জুয। 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

দাসখর 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩ক্ষ ফযাফয আজফদন অগ্রায়ন 

কযা ঴য় 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র 

২) ঳ংসিি কসভটিয সু঩াসয঱ 

৩) সফবাগীয় ভাভরা কনই 

ভজভ য প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকসযয 

প্রতযয়ন 

সফনামূজল্য 

নন-কগজজজটড ১৫ 

কভ যসদফ঳ 

 

কগজজজটড ৩০ 

কভ যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০২ 

উচ্চতয কগ্রড 

ভঞ্জুসয 

(চতুথ য কেসণ) 

১. একই ঩জদ চাকসযয ১০ফৎ঳য 

পূসতযজত ১ভ এফং ঩যফতী ৬ 

ফৎ঳য চাকসয পূসতযজত ২য় 

উচ্চতয কগ্রড ভঞ্জুয। 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

দাসখর 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য জাতীয় 

ক঩-কের ২০১৫ এয ৭ ধাযা 

কভাতাজফক সনজয়াগকাযী 

কর্তয঩জক্ষয অনুজভাদনক্রজভ 

অসপ঳ আজদজ঱য ভাধ্যজভ। 

 

 

 

 

 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র 

২) ঳ংসিি কসভটিয সু঩াসয঱ 

৩) সফবাগীয় ভাভরা কনই 

ভজভ য প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকসযয 

প্রতযয়ন 

সফনামূজল্য ১৫ কভ যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ ক঳ফা প্রদান ঩িসত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাসিস্থান 

ক঳ফায মূল্য 

এফং ঩সযজ঱াধ 

঩িসত 

ক঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০৩ 
চাকসয 

স্থাসয়কযণ 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য সনধ যাসযত 

কসভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩ন কযা 

঴য়। কসভটিয সু঩াসযজ঱য সবসিজত 

উ঩যুক্ত কর্তয঩জক্ষয সনকট ভঞ্জুসয 

আজদ঱ জাসযয সু঩াসয঱ কযা কযা 

঴য়। 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র। 

২) কসভটিয সু঩াসয঱ 

৩) সফবাগীয় ভাভরা কনই 

ভজভ য প্রতযয়ন 

৪) ঳জন্তালজনক চাকসযয 

প্রতযয়ন 

৫) সনজয়াগ঩জত্রয কস঩ 

৬) কমাগদান঩জত্রয কস঩ 

৭) কভৌসরক প্রস঱ক্ষণ 

(প্রজমাজযজক্ষজত্র) গ্র঴জণয ঳নদ 

সফনামূজল্য সফসধ কভাতাজফক 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০৪ 
োসন্ত 

সফজনাদন ছুটি 

১. ঳ফ যজ঱ল োসন্ত ও সফজনাদন ছুটি 

কবাজগয ঩য ৩ ফছয পূসতয 

২. মথামথ কর্তয঩ক্ষ কর্তযক প্রদি 

ছুটিয প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

৩. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয সনকট অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র। 

২) সনধ যাসযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান স঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রসতজফদন 

(কগজজজটড কভ যকতযাজদয 

কক্ষজত্র), প্রাসিস্থান: স঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) স঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-কগজজজটড 

কভ যচাযীজদয কক্ষজত্র)। 
 

 

 

 

 

সফনামুজল্য ৭ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/
http://forms.gov.bd/


 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ ক঳ফা প্রদান ঩িসত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাসিস্থান 

ক঳ফায মূল্য 

এফং ঩সযজ঱াধ 

঩িসত 

ক঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০৫ 

অসজযত ছুটি 

(কদজ঱য 

অবযন্তজয) 

মথামথ কর্তয঩ক্ষ প্রদি ছুটিয 

প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য আজদ঱ 

জাসযয জন্য মথামথ কর্তয঩জক্ষয 

সনকট কপ্রযণ কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র। 

২) সনধ যাসযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান স঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রসতজফদন 

(কগজজজটড কভ যকতযাজদয 

কক্ষজত্র), প্রাসিস্থান: স঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) স঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-কগজজজটড 

কভ যচাযীজদয কক্ষজত্র)। 

সফনামুজল্য ৭ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০৬ 

অসজযত ছুটি 

(ফস঴োঃ 

ফাংরাজদ঱) 

১. মথামথ কর্তয঩ক্ষ প্রদি ছুটিয 

প্রাপ্যতায ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয সনকট আজফদন 

অগ্রায়ন কযা ঴য়। 
 

঳যকায কর্তযক ঳ভজম঵ ঳ভজম঵ 

জাসযকৃত সফজদ঱ ভ্রভজণয অনুভসত 

ও আনু঳সঙ্গক সনজদ য঱না 

অনু঳যণীয়। 

১) ঳াদা কাগজজ 

আজফদন঩ত্র। 

২) সনধ যাসযত পযজভ 

(ফাংরাজদ঱ পযভ নং-

২৩৯৫) প্রধান স঴঳াফযক্ষণ 

কভ যকতযা কর্তযক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রসতজফদন 

(কগজজজটড কভ যকতযাজদয 

কক্ষজত্র), প্রাসিস্থান: স঴঳াফ 

যক্ষণ কভ যকতযায কাম যারয়। 

৩) স঴঳াফ যক্ষণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র (নন-কগজজজটড 

কভ যচাযীজদয কক্ষজত্র)। 
 

 

সফনামুজল্য ১০ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 
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উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ ক঳ফা প্রদান ঩িসত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাসিস্থান 

ক঳ফায মূল্য 

এফং ঩সযজ঱াধ 

঩িসত 

ক঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০৭ 
ভার্তত্বকারীন 

ছুটি 

১. ঳ন্তান প্র঳জফয ঳ম্ভব্য তাসযখ 

উজল্লখ঳঴ ডাক্তাসয ঳নদ ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয সনকট অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র 

কর্তয঩জক্ষয সু঩াসয঱ 

ডাক্তাযী ঳নদ঩ত্র 

পূফ যফতী ভার্তত্বকারীন 

ভঞ্জুজযয কস঩ (২য়঳ন্তাজনয 

কক্ষজত্র প্রজমাজয) 

সফনামুজল্য ৭ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০৮ 

অফ঳জযািয 

ছুটি 

(ছুটি 

নগদায়ন঳঴) 

৫৯ ফছয পূসতযয ৩ ভা঳ পূজফ য 

স঴঳াফ যক্ষণ অসপ঳ ঴জত 

ইএরস঩স঳ ঳ংগ্র঴ 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য আজফদন 

঩াওয়ায ঩য অফ঳যউিয ছুটি 

঳যকাসয চাকসয আইন ২০১৮ 

অনুমাম঵ী সনস্পসি কজয ঳যকাসয 

আজদ঱ জাসয কযা ঴য়। অথফা 

(প্রজমাজয কক্ষজত্র  )মথামথ কর্তয঩জক্ষয 

সনকট অগ্রায়ন কযা ঴য়, 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন 

২. কর্তয঩জক্ষয সু঩াসয঱঩ত্র 

৩. সফবাগয় ভাভরা নাই ভজভ য 

প্রতযয়ন 

৪. ছুটিয প্রাপ্যতা ঳নদ 

৫. এ঳এ঳স঳ ঩াজ঱য ঳নদ 

৬. ঳াসব য঳ ফস঴(নন 

কগজজজটড) 

সফনামুজল্য ১০ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

০৯ 

঳াধাযণ 

বসফষ্য 

ত঴সফর ঴জত 

অসগ্রভ ভঞ্জুসয 

১. ঳াধাযণ বসফষ্য ত঴সফজরয 

জভায সস্থসত঩ত্র ঳ংগ্র঴ 

২. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াধাযণ 

বসফষ্য ত঴সফর সফসধভারা ১৯৭৯ 

অনুমায়ী উ঩যুক্ত কর্তয঩জক্ষয 

সনকট অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১. আজফদন ফাংরাজদ঱ পযভ 

নং-২৬৩৯ কগজজজটড/নন-

কগজজজটড) 

২. ঳াধাযণ বসফষ্যৎ ত঴সফজর 

঳ফ যজ঱ল জভাকৃত অজথ যয 

স঴঳াফ সফফযণী মূর কস঩ 

(ভঞ্জুসয আজদ঱ জাসযয ঩য 

কপযতজমাগ্য) 

৩. কভ যচাসযয কফতজনয কতযন 

স঴঳াফ। 

 

সফনামুজল্য ৭ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ ক঳ফা প্রদান ঩িসত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাসিস্থান 

ক঳ফায মূল্য 

এফং ঩সযজ঱াধ 

঩িসত 

ক঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১০ 

঳াধাযণ 

বসফষ্য 

ত঴সফর 

ভঞ্জুসযকৃত 

অসগ্রজভয 

সকসস্ত 

বৃসি/ফন্ধকযণ 

১. অসগ্রভ ভঞ্জুসযয আজদ঱ গ্র঴ণ 

২. কফতন ঴জত কতযজনয স঴঳াফ 

঳ংগ্র঴ 

৩. কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

 

আজফদন ঩াওয়ায ঩য উ঩যুক্ত 

কর্তয঩জক্ষয সনকট কপ্রযণ কযা ঴য়। 

আজফদন ঩ত্র 

কর্তয঩জক্ষয সু঩াসয঱ (অগ্রায়ন 

঩ত্র) 

অসগ্রভ ভঞ্জুসযয আজদ঱ 

কফতন ঴জত কতযন স঴঳াফ 

সফনামুজল্য ৭ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

১১ 
গৃ঴সনভ যাণ 

ঋণ ভঞ্জুসয 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ আজফদন 

আজফদন ঩ম যাজরাচনাপূফ যক মথামথ 

কর্তয঩জক্ষয সনকট অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

১. ঳াদা কাগজজ আজফদন঩ত্র 

২. কম জসভজত গৃ঴ 

সনভ যাণ/কভযাভত কযা ঴জফ ক঳ 

জসভয দসরর /ফায়না঩ত্র 

৩. ৩০০ টাকায নন 

জুসডস঱য়ার িযাজে 

অঙ্গীকাযনাভা 

৪. মথামথ কর্তয঩জক্ষয 

সু঩াসয঱ 

সফনামুজল্য ১৫ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

১২ 

ক঩ন঱ন/ 

আনুজতাসলক 

ভঞ্জুসয 

ক঩ন঱ন ঳঴সজকযণ আজদ঱ ২০২০ 

অনুমায়ী প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

঳ংগ্র঴ 

কর্তয঩জক্ষয ভাধ্যজভ সনধ যাসযত 

পযজভ আজফদন 

প্রজয়াজনীয় নসথ঩ত্র এফং না-দাফী 

঳নদ঩ত্র঳মূ঴ ঩ম যাজরাচনাপূফ যক 

মথামথ কর্তয঩জক্ষয সনকট কপ্রযণ 

কযা ঴য়। 

১. আজফদন঩ত্র ঩ত্র 

২. স঩আযএর ভঞ্জুসযয 

আজদ঱ 

৩. ইএরস঩স঳ 

৪. প্রািব্য ক঩ন঱জনয বফধ 

উিযাসধকাযী কঘালণা঩ত্র 

৫. উিযাসধকায ঳নদ঩ত্র ও 

নন ম্যাসযজ ঳াটি যসপজকট 

৬. ঩াসযফাসযক ক঩ন঱ন পযভ 

৭. নমুনা স্বাক্ষয ও ঴াজতয 

঩াঁচ আঙ্গুজরয ছা঩ 

৮. আনুজতাসলক ও অফ঳য 

বাতা উজিারজনয ক্ষভতা 

অ঩ যণ ও অসববাফক  

সফনামুজল্য ১৫ কাম যসদফ঳ 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 



 

 

উ঩জজরা঳ভফায়কাম যারয়, ককাটারী঩াড়া, কগা঩ারগঞ্জ 

এযস঳টিজজনচাট যায 

 

ক্রভ ক঳ফায নাভ ক঳ফা প্রদান ঩িসত 
প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং 

প্রাসিস্থান 

ক঳ফায মূল্য 

এফং ঩সযজ঱াধ 

঩িসত 

ক঳ফা প্রদাজনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাসয়ত্বপ্রাি কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

উধ্বতন কভ যকতযায ঩দফী, অসপস঳য়ার 

কটসরজপান ও ই-কভইর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 

ভজনানয়ন 

৯. না-দাফী প্রতযয়ন঩ত্র। 

১০. প্রজয়াজজন:  

www.mof.gov.bd 

১৩ 

঩া঳জ঩াজট যয

জন্য এনওস঳ 

প্রদান 

সনধ যাসযত পযভ পূযণ পূফ যক সনজ 

সনয়ন্ত্রণকাযী কর্তয঩জক্ষয সনকট 

দাসখর 

সনধ যাসযত পযভ সফনামুজল্য 
৩ কাম যসদফজ঳য 

ভজধ্য 

জনাফ কভাোঃ আ঳রাভ ক঴াজ঳ন 

঳঴কাযী ঩সযদ঱ যক 

উ঩জজরা ঳ভফায় কাম যারয়,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01742368512 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

জনাফ কভাোঃ কভাযাদ ক঴াজ঳ন 

উ঩জজরা ঳ভফায় কভ যকতযা,  

কাশিয়ানী, কগা঩ারগঞ্জ 

কভাফাইর নং : 01924489081 

কপান অসপ঳: 02478822364 

ucokashiani17@gmil.com 

 

 

http://www.mof.gov.bd/

