
উপজেলা সমবায় কার্ যালয়,করিমগঞ্জ,রকজ ািগঞ্জ 

এি  

কী সসবা কীভাজব পাজবন 
 

কার্ যক্রম:   

      উপজেলা সমবায় অফিজসর উজেখজর্াগ্য কার্ যক্রম ফিম্নরূপ: 

 
 ধিীদফরদ্র ফিফব যজেজে গ্ণতন্ত্রমিা েিগ্ণজক সমবায় আদজে য উদ্বুদ্ধ করা এবংতা াঁজদর 

সমন্বজয় সমবায় সফমফত গ্ঠি, ফিবন্ধি, তত্ত্বাবধায়ি ও আইিগ্ত ভাজব ফিয়ন্ত্রণ করা ; 

 ফিবফন্ধত সমবায় সফমফতর বাফে যক ফিরীক্ষা, পফরদে যি, তদন্ত, ফিব যাচি ও অবসায়ি 

কার্ যক্রম সম্পাদিকরা; 

 সমবায়জিতৃবনৃ্দ ও সদসযবনৃ্দজক সমবায় সম্পফকযত জ্ঞাি, দক্ষতা বদৃ্ধদ্ধর েিয সমবায় 

বযবস্থাপিা উন্নয়ি, নিতৃজের ফবকাে, আত্ম -কম যসংস্থাজির মাধযজম দাফরদ্র ফবজমাচি 

সংক্রান্ত প্রফেক্ষি প্রদাি; 

 সমবায় আজন্দালিজক নোরদার করার লজক্ষয সমবাজয়র প্রচার, প্রকােিা, নসফমিার, 

ফসজম্পাদ্ধেয়াম ও কম যোলার আজয়ােি করা; 

 সমবায় সফমফতর উন্নয়জির লজক্ষয সমবায় সফমফতর উপর েফরপ, গ্জবেণা ও নকস 

ষ্টাফিপফরচালিা করা এবং এর উপর প্রজয়ােিীয় সুপাফরেসহ সরকাজরর অিুজমাদি, 

উন্নয়ি পফরকল্পিা প্রণয়ি ও বাস্তবায়ি করা; 

 সরকার কতৃযক বাস্তবাফয়ত আশ্রয়ণ/আবাসি, এলদ্ধেইফি, পাফি উন্নয়ি নবািয ও সরকারী 

অিযািয প্রফতষ্ঠািগ্হৃীত কম যসূচীর আওতায় সংগ্ঠঠত সমবায় সফমফত ফিবন্ধি, তত্ত্বাবধাি 

ওবযবস্থাপিা ফিয়ন্ত্রণ; 

 ন াফেত সমসামফয়ক কম যসূচী বকৃ্ষজরাপি, পফরবার পফরকল্পিা, গ্ণফেক্ষা, েিস্বাস্থয রক্ষা 

ইতযাফদ সরকারী ফবফভন্ন উন্নয়ি কম যসূচী বাস্তবায়জি সহজর্াফগ্তা করা; 

 সমবায় সংফিষ্ট সকল প্রকার উন্নয়ি প্রকল্প বাস্তবায়ি, আশ্রয়ি প্রকজল্প ঋণ ফবতরণ ও 

আদায় কার্ যক্রম পফরচালিা করা। 



 নাগরিক ও সিকািী পর্ যাজয় সমসযা সমূহ এবং সারভযস 

আইজেরিরিজক ন 

 

 নসবা নসবা প্রদাি/প্রাফির নক্ষজে অসুফবধা সমূহ িাগ্ফরক পর্ যাজয় সরকারী পর্ যাজয় 

 

  প্রাথফমক সমবায় সফমফতর ফিবন্ধি সমবায় আইি ও ফবফধ সম্প যজক সদসযজদর স্বচ্ছ ধারিা 

িা থাকাসফমফতর নরকিয পে র্থার্থ ভাজব ফলফপবন্ধ িা করা সফমফতর সকল সদসযজদর 

তথয র্াচাইএবং প্রদত্ত সকল নরকিযপে স্বল্প সমজয় র্াচাই করা অজিক কষ্টসাধয 

বযাপারহজয় দাড়ায়। 

  ফিবফন্ধত সকল প্রাথফমক সমবায় সফমফতর অফিট সম্পাদি সফমফতর সকল ফহসাবাফদ 

হালিাগ্াদ িা করা অফিট অফিসাজরর ফিকট ফহসাবাফদ সময়মত উপস্থাপি িা করা 

সফমফতর সংখযা অিুপাজত েিবজলর স্বল্পতা। 

 প্রফেক্ষি প্রদাি। বযবস্থাপিা কফমঠটর সদসযজদর প্রফেক্ষি গ্রহজির অিাগ্রহ। প্রফেক্ষি 

উপকরজির অপ্রতুলতা। 

 আশ্রয়ি প্রকজল্প ঋণ ফবতরণ চাফহদামত ঋণ িা পাওয়া সীফমত বরাদ্দ 

  আশ্রয়ি প্রকজল্প ঋণ আদায় আশ্রয়ি প্রকল্পঠট প্রতযন্ত অঞ্চজল হওয়ায়েীফবকা ফিবাজহর 

সমসযা থাকায় ঋজির ফকদ্ধস্ত সময়মত পফরজোধ করা সম্ভব হয়িা। র্ািবাহি ও লদ্ধেঠষ্টক 

সাজপাটয িা থাকা। 

  সমবায় সফমফতর ফিব যাচি ফবদযমাি বযবস্থাপিা কফমঠটর ফিব যাচি প্রদ্ধক্রয়া সম্প যজক অফিহা 

এবং অজ্ঞতা।সফমফতর সংখযা অিুপাজত েিবল ও লদ্ধেঠষ্টক স্বল্পতা। 

 

 

 

 

     

 



নাগরিক সসবাি তথ্য সািণী 

 

 ফবভাগ্/দির নসবা সমূহ/নসবার িাম দ্বাফয়ে প্রািকম যকতযা/কম যচারী নসবা প্রদাজির পদ্ধফত 

নসবা প্রদাজির প্রজয়ােিীয়সময় নসবা প্রদাজির প্রজয়ােিীয় ফি সংফিষ্ট আইি/ফবফধফবধাি 

নসবাপ্রদাজি বযথ য হজল প্রফতকাজরর ফবধাি 

 

  উপজেলা সমবায়কার্ যালয় প্রকল্পভুক্ত ও সরকারী কম যসূচীর আওতায় গ্ঠঠত ও প্রাথফমক 

সমবায় সফমফত ফিবন্ধি। উপজেলা সমবায় অফিসার, সহকারী পফরদে যক, অফিস 

সহকারীকাম কম্পম্পউটার অপাজরটর, ফিবন্ধজির আজবদি ও এর সংফিষ্ট কাগ্েপে 

উপজেলা সমবায় অফিসার প্রাফির পর সজরেফমজি র্াচাই পুব যক প্রফতজবদি দাফখজলর 

েিয সহকারী পফরদে যজকর ফিকট নপ্ররি। সহকারী পফরদে যক কতৃযক র্াচাই 

প্রফতজবদিপ্রাফির পর ফিবন্ধজির ফবেজয় আপফত্ত িা থাকজল ফিবন্ধি প্রদাি। সজবার্চ্য ৬০ 

ফদি। ৫০/-(পঞ্চাে) টাকার নেোরী চালাি সমবায় সফমফত আইি,০১ (সংজোফধত,০২) ও 

সমবায় সফমফত ফবফধমালা, নেলা সমবায় কম যকতযা। 

 

  ঐ অিযািয প্রাথফমক সমবায় সফমফত ফিবন্ধি। উপজেলা সমবায় অফিসার, সহকারী 

পফরদে যক, অফিসসহকারী কাম কম্পম্পউটার অপাজরটর ফিবন্ধজির আজবদি ও এর সংফিষ্ট 

কাগ্েপেপ্রাফির পর উপজেলা সমবায় অফিসার/সহকারী পফরদে যক কতৃযক 

সজরেফমজির্াচাই। সজরেফমজি র্াচাই প্রফতজবদি ও ফিবন্ধজির আজবদি ও এর 

সংফিষ্টকাগ্েপে নেলা সমবায় অফিসার এর ফিকট নপ্ররি। নেলা সমবায় অফিসাজরর 

ফিবন্ধজির ফবেজয় আপফত্ত িা থাকজল ফিবন্ধি প্রদাি।সজবার্চ্য ৬০ ফদি।৩০০/-(ফতিেত) 

টাকার নেোরী চালাি ঐ র্ুগ্ম-ফিবন্ধক. ফবভাগ্ীয় সমবায় কার্ যালয়। 

 

  ঐ ফিবফন্ধত সকল প্রাথফমক সমবায় সফমফতর অফিট সম্পাদি উপজেলা সমবায় 

অফিসার, সহকারী পফরদে যক নেলা/উপজেলা সমবায় অফিসার কতৃযক তার 

অধীিস্থকম যকতযা/কম যচারীজদর অিুকুজল ফিবফন্ধত সমবায় সফমফতর অফিট বরাদ্দ আজদে 

প্রদাি।বরাদ্দ আজদে প্রদাজির তাফরখ হজত সজবার্চ্য ৯(িয়) মাস।সম্পাফদত অফিট 



প্রফতজবদজি উফেফখত নমাট লাজভর ১৩%(অফিট ফি-১০%, সমবায়উ্ন্নয়ি তহফবল-৩%) 

সমবায় সফমফত আইি,০১(সংজোফধত,০২) ও সমবায় সফমফতফবফধমালা.০৪ এবংসমবায় 

সফমফতর ফিরীক্ষা মযািুজয়ল-১,২,৩, সমবায় সফমফতর ফহসাবমযািুয়যাল। নেলা/উপজেলা 

সমবায় কম যকতযা। 

 

  ঐ প্রফেক্ষি প্রদাি উপজেলা সমবায় অফিসার, সহকারী পফরদে যক, অফিসসহকারী কাম 

কম্পম্পউটার অপাজরটর ফবফভন্ন সফমফতজত ফগ্জয় সফমফতর বযবস্থাপিাফবেয়ক, সমবায় সফমফত 

আইি ও ফবফধ সম্প যজক সফমফতর সদসযজদর প্রফেক্ষিপ্রদাি। এছাড়া বাংলাজদে সমবায় 

একাজিমীসহ ৯ঠট আঞ্চফলক ফেক্ষায়তজিপ্রফেক্ষিাথী নপ্ররি। ১ হজত ১৫ফদি ঐ সমবায় 

সফমফত আইি,০১ (সংজোফধত,০২) ও সমবায় সফমফত ফবফধমালা.০৪ ও অিযািয। 

নেলা/উপজেলা সমবায় অফিসার,অধযক্ষ, বাংলাজদে সমবায় একাজিমী/আঞ্চফলক 

সমবায় ফেক্ষায়তি। 

 

 উপজেলা সমবায় কার্ যালয়, আশ্রয়ি প্রকজল্প ঋণ ফবতরণ উপজেলা ফিব যাহী কম যকতযা, 

উপজেলা সমবায় অফিসার, সহকারী পফরদে যক আশ্রয়ি প্রকজল্প গ্ঠঠত দজলর ফিকট প্রাি 

আজবদি নমাতাজবক উপজেলা আশ্রয়িকফমঠটজত উপস্থাপি। উপজেলা কফমঠট হজত 

অিুজমাদি প্রাফির পর উপকারজভাগ্ীজদরমজধয নচক ফবতরি এবং এ সংক্রান্ত প্রফতজবদি 

সংফিষ্ট দিজর নপ্ররি। আজবদি প্রাফির ১৫ ফদি। প্রদত্ত ঋজির ৮% 

(প্রকল্প-৩%, সফমফত-৩%, বযাদ্ধক্ত-২%)9 আশ্রয়ি ঋি প্রদাি িীফতমালা। নেলা আশ্রয়ি 

কফমঠট। 

 

  ঐ আশ্রয়ি প্রকজল্প ঋণ আদায় উপজেলা সমবায় অফিসার সহকারীপফরদে যক 

দাফয়েপ্রাি কম যকতযা সিাজহ ফিধ যাফরত ফদজি আশ্রয়িপ্রকজল্প গ্মি কজর ঋজির ফকদ্ধস্ত 

আদায় পুব যক রফেদ প্রদাি এবং আদায়কৃত টাকাসংফিষ্ট বযাংজক েমা প্রদাি।সজবার্চ্য 

১বছর প্রদত্ত ঋজির ৮% (প্রকল্প-৩%, সফমফত-৩%, বযাদ্ধক্ত-২%) আশ্রয়ি ঋি আদায় 

িীফতমালা। নেলা আশ্রয়ি কফমঠট। 

 



  ঐ সমবায় সফমফতর ফিব যাচি।উপজেলা সমবায় অফিসার, সহকারী পফরদে যক 

অফিসসহকারী কাম কম্পম্পউটার অপাজরটর ফিব যাচিী কযাজলন্ডার অিুর্ায়ী ফবফভন্নসমবায় 

সফমফতর বযবস্থাপিা কফমঠটর ফিব যাচি অিুষ্ঠাি করার েিয পে নপ্ররণ। ৫০০০০/-  পপঞ্চাে  

হাোর টাকার উজদ্ধয নেয়ার মূলধি সফমফতগুজলার ফিব যাচি কফমঠট গ্ঠজিরপ্রস্তাব নেলা 

সমবায় অফিসাজরর ফিকট নপ্ররি। এছাড়া ফিব যাচজি অংেগ্রহজিপ্রাথীজদর নর্াগ্যতা সম্প যজক 

মজিািয়িপজে প্রফতস্বাক্ষর করা এবং অজিকজক্ষজে ফিব যাচি কফমঠট, নপাফলং অফিসাজরর 

দাফয়ে পালি। বযাবস্থাপিাকফমঠটর নময়াদ নেে হওয়ার পূজব য। নকাি ফি ফদজত হয়িা। 

সমবায় সফমফত আইি,০১ (সংজোফধত,০২) সমবায় সফমফত ফবফধমালা, নেলা সমবায় 

কম যকতযা। 

     

 

 

উপজেলা সমবায় অফিসার 

কফরমগ্ঞ্জ,ফকজোরগ্ঞ্জ। 

 

 

  

 

 

 


