
সমবায় অধিদপ্তর প্রধিষ্ঠানের ধবদযমাে সসবাসমূহ 

সসবার োম সসবার পর্ যায় 

01। প্রকল্পভুক্ত ও সরকারী কর্ মসূচীর আওতায় গঠিত ও 

প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি 

উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

02। প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি জেলা সর্বায় কার্ মালয় 

03। মিবমন্ধত সকল প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মতর অমিট 

সম্পাদি 

উপজেলা/জেলা সর্বায় কার্ মালয় 

04। জকন্দ্রীয়/োতীয় সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি মবভাগ/অমিদপ্তর 

05। মবভাগ/জদশবযাপী প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মতর মিবন্ধি মবভাগ/অমিদপ্তর 

06। জকন্দ্রীয়/োতীয় সর্বায় সমর্মতর অমিট জেলা সর্বায় কার্ মালয়, মবভাগ/অমিদপ্তর 

07। প্রমশক্ষণ প্রদাি জেলা/উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

08। আশ্রয়ণ প্রকজল্প ঋণ মবতরণ উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

09। আশ্রয়ণ প্রকল্প এর ঋণ আদায় উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

10। প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মতর মিব মাচি জেলা/উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

11। সর্বায় সমর্মতর অন্তব মতী বযবস্থাপিা কমর্ঠট গিি অমিদপ্তর/মবভাগ/জেলা/উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

12। সর্বায় সমর্মত পমরদশ মি জেলা/ উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

13। সর্বায় সমর্মত িামস মিং জেলা/উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

14। সর্বায় বাোর অমিদপ্তর/মবভাগ/জেলা/উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

15। প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মত অবসায়ি ও মিবন্ধি 

বামতলকরণ 

জেলা/উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

16। প্রকল্পভূক্ত সামব মক গ্রার্উন্নয়ি সর্বায় সমর্মত গিি ও 

র্মিটমরিং 

উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

17। এল জে এস মপ উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

18। েিবল মিজয়াগ  অমিদপ্তর 

19। হমলজি র্াজকমট  অমিদপ্তর 

20। সর্বায় সমর্মতর বাজেট অিুজর্াদি জেলা/মবভাগ/অমিদপ্তর 

21। মর্ল্কমভটা দুগ্ধোত দ্রবয উৎপাদি   উপজেলা/জেলা/মবভাগ এবিং অমিদপ্তর 

22। সর্বায় সমর্মতর কার্ মক্রর্ তদন্ত জেলা সর্বায় কার্ মালয় 

23। মবজরাি মিষ্পমি জেলা সর্বায় কার্ মালয় 

 

প্রাথমর্ত সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি 

 

প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি 



 
 

জসবা প্রদাি পদ্ধমত (সিংজক্ষজপ) 

সরকামর কর্ মসূমচর আওতাভুক্ত িয় এরূপ সর্বায় সমর্মত অথ মাৎ সািারণ 

েিগণ ২০েি মর্জল একঠট প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মতর মিবন্ধি জেলা 

সর্বায় অমিসার প্রদাি কজর থাজকি। এরূপ সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি 

জপজত হজল  মিম্নরূপ পদজক্ষপ গ্রহণ করজত হজব: 

প্রাপ্তবয়স্ক কর্পজক্ষ ২০ েি সািারণ েিগজণর আজবদি এবিং সর্বায় 

সমর্মত মিবন্ধি িীমতর্ালা,২০১৩ অিুর্ায়ী সিংমিষ্ট কাগেপত্র 

উপজেল... মবস্তামরত 

সসবা প্রাধপ্তর সময় (সািারণি) 

৭-৬০ মদি 

৭-৬০ মদি 

প্রনয়াজেীয় ধি 



৩৪৫.০০ টাকা 

৩৪৫.০০ (মতিশত পয়ঁতামিশ) টাকা (৩০০.০০ 

টাকা মিবন্ধি মি এবিং ১৫% ভযাট ৪৫.০০) 

জসবা প্রামপ্তর স্থাি 
১. উপেলা/জর্জরাপমলটি থািা সর্বায় কার্ মালয় ২. জেলা সর্বায় কার্ মালয় 

দাময়ত্বপ্রাপ্ত কর্ মকতমা/কর্ মচারী 
১. উপজেলা/ জর্জরাপমলটি থািা সর্বায় কর্ মকতমা ২. সহকারী পমরদশ মক ৩. জেলা সর্বায় 

কর্ মকতমা ৪. পমরদশ মক ৫. অমিস সহকারী 

প্রজয়ােিীয় কাগেপত্র 

১.   সর্বায় সমর্মত মবমির্ালাজত উমিমিত মিি মামরত িরজর্ আজবদিপত্র 

২.   ৩৪৫.০০ (মতিশত পয়ঁতামিশ) টাকা (৩০০.০০ টাকা মিবন্ধি মি এবিং ১৫% ভযাট ৪৫.০০) 

জরোমর চালাজির র্ূল কমপ 

৩.   সদসযজদর স্বাক্ষরর্ুক্ত মতি প্রস্থ উপ-আইি 

৪.   সািংগিমিক সভার কার্ মমববরণী 

৫.   আয়-বযজয়র মহসাব 



৬.   দুই বছজরর প্রাক্কমলত বাজেট 

৭.   োতীয় পমরচয়পত্র/িাগমরকজত্বর সিদ 

৮.   আইিািুসাজর অঙ্গীকারিার্া 

৯.   বামিভািার চুজক্তপত্র 

১০. প্রস্তামবত বযবস্থাপিা কমর্ঠটর সদসযজদর ছমবসহ িাজর্র তামলকা 

জসবা প্রামপ্তর শতমাবমল 

মিম্নমলমিত আইি/মবমির্ালা/িীমতর্ালায় বমণ মত শতমাবমল 

1. সর্বায় সমর্মত আইি, ২০০১ (সিংজশামিত, ২০০২ ও সিংজশামিত, ২০১৩) 

2. সর্বায় সমর্মত মবমির্ালা, ২০০৪ 

3. র্ূলয সিংজর্ােি কর মবমির্ালা, ১৯৯১ 

সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি িীমতর্ালা, ২০১৩ 

সিংমিষ্ট আইি ও মবমি 

১. সর্বায় সমর্মত আইি, ২০০১ (সিংজশামিত, ২০০২ ও সিংজশামিত, ২০১৩) 

২. সর্বায় সমর্মত মবমির্ালা, ২০০৪ 

৩. র্ূলয সিংজর্ােি কর মবমির্ালা, ১৯৯১ 

৪. সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি িীমতর্ালা, ২০১৩ 

জসবা প্রদাজি বযথ ম হজল প্রমতকারকারী কর্ মকতমা 
র্ুগ্ম-মিবন্ধক, মবভাগীয় সর্বায় কার্ মালয় 

 

জসবার তামলকা 

 

সমবায় অধিদপ্তনরর আওিায় প্রদত্ত 

োগধরক সসবার িাধিকা 



ক্রধমকেং সসবার োম 

সসবার পর্ যায় 

(অধিদপ্তর/ধবভাগ/সজিা/উপনজা 

১ প্রাথমর্ক সর্বায় সমর্মত মিবন্ধি উপজেলা/জেলা সর্বায় কার্ মালয় 

২ প্রমশক্ষণ প্রদাি বািংলাজদশ সর্বায় একাজিমর্, কুমর্িা/আঞ্চমলক সর্বায় মশক্ষায়তি, 

িওগা/ঁ উপজেলা/জেলা সর্বায় কার্ মালয় 

৩ জকজন্দ্রয় ও োতীয় সর্বায় সমর্মত 

মিবন্ধি 

মবভাগীয় সর্বায় কার্ মালয়, রােশাহী/ সর্বায় অমিদপ্তর, ঢাকা 

৪ উপ-আইে সংন ািে জেলা/মবভাগীয় সর্বায় কার্ মালয়/সর্বায় অমিদপ্তর 

৫ বামষ মক বাজেট অিুজর্াদি জেলা/মবভাগীয় সর্বায় কার্ মালয়/সর্বায় অমিদপ্তর 

৬ সর্বায় সমর্মতর বামষ মক মহসাব 

মববরণী  ও কার্ মক্রর্ র্াচাই 

উপজেলা/জেলা/মবভাগীয় সর্বায় কার্ মালয়/সর্বায় অমিদপ্তর 

৭ মিব মাচি কমর্ঠট মিজয়াজগর র্ািযজর্ 

বযবস্থাপিা কমর্ঠট গিি 

উপজেলা/জেলা/মবভাগীয় সর্বায় কার্ মালয়/সর্বায় অমিদপ্তর 

৮ অন্তব মতী বযবস্থাপিা কমর্ঠট গিি উপজেলা/জেলা/মবভাগীয় সর্বায় কার্ মালয়/সর্বায় অমিদপ্তর 

৯ ধবচাধরক  

প্রাথমর্ক সমর্মত সিংক্রান্ত জর্ মবজরাি জেলা সর্বায় কার্ মালয় 

প্রাথমর্ক সর্বায় মবজরাজির রাজয়র 

মবরুজদ্ধ আপীল 

উপ-মিবন্ধক মবচার, মবভাগীয় সর্বায় কার্ মালয় 

জকন্দ্রীয় সর্বায় সমর্মতর মবজরাি 

১০ প্রকল্প/কর্ মসূমচভুক্ত প্রাথমর্ক সর্বায় 

সমর্মত মিবন্ধি 

উপজেলা সর্বায় কার্ মালয় 

অভযন্তরীণ (কম যকিযা-কম যচাধরনদর) সসবা 

ক্রধমকেং সসবার োম সসবার ধববরণ 

সসবার পর্ যায় 

(অধিদপ্তর/ধবভাগ/সজিা/উপনজা 

১ বদলী অমিস সহায়ক/অমিস 

সহকারী/সহকারী পমরদশ মক মিে 

জেলার র্জিয 

সজিা সমবায় কার্ যািয় 

৪থ ম জশ্রমণ/৩য় জশ্রমণ/২য় জশ্রমণর 

কর্ মকতমা-কর্ মচামর মিে মবভাজগর 

র্জিয 

ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 

১র্ জশ্রমণর কর্ মকতমা পল্লী উন্নয়ে ও সমবায় ধবভাগ 

২ উচ্চতর জগ্রি 

(১০/১৬ বৎসর 

পূমত মজত) র্ঞ্জমুর 

৪থ ম জশ্রমণ ও ৩য় জশ্রমণর কর্ মচামরর ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 

২য় ও ১র্ জশ্রমণর পল্লী উন্নয়ে ও সমবায় ধবভাগ 

৩ অমিস 

সহকামরজদর 

অমিস সহকারীজদর ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 



ক্রধমকেং সসবার োম সসবার ধববরণ 

সসবার পর্ যায় 

(অধিদপ্তর/ধবভাগ/সজিা/উপনজা 

টাইজপর দক্ষতার 

েিয অমতমরক্ত 

দুই ইি্জক্রজর্ন্ট 

র্ঞ্জরু 

৪ শ্রামন্ত ও মবজিাদি 

ছুঠট/অজেমত 

ছুঠট/র্াতৃত্বকালীি 

ছুঠট র্ঞ্জরু 

৪থ ম জশ্রমণর সজিা সমবায় কার্ যািয় 

৩য় ও ২য় জশ্রমণর শ্রামন্ত ও 

মবজিাদি ছুঠট 

ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 

১র্ জশ্রমণর কর্ মকতমা পল্লী উন্নয়ে ও সমবায় ধবভাগ 

৫ জেমপএি অমগ্রর্ 

র্ঞ্জরু 

৪থ ম জশ্রমণর ১র্, ২য়, ৩য় অমগ্রর্, 

অজিরত জর্াগয অমগ্রর্, চূিান্ত 

উজিালি 

সজিা সমবায় কার্ যািয় 

৩য় জশ্রমণর ১র্, ২য়, ৩য় অমগ্রর্, 

অজিরত জর্াগয অমগ্রর্ 

সজিা সমবায় কার্ যািয় 

৩য় জশ্রমণর চূিান্ত উজিালি উপ-

ধেবন্ধক (প্র াসে) ধবভাগীয় সমবায়কার্ যািয় 

২য় জশ্রমণর ১র্, ২য় অমগ্রর্  

মবভাগীয় অমিজসর সকল ৩য় ও 

৪থ ম জশ্রমণর এবিং মবভাজগর সকল 

২য় জশ্রমণর ৩য় অমগ্রর্, 

অজিরতজর্াগয অমগ্রর্ ও চূিান্ত 

উজিালি 

 

১র্ জশ্রমণর ১র্, ২য়, ৩য় অমগ্রর্, সমবায় অধিদপ্তর, ঢাকা 

৬ র্ঞ্জরুকৃত 

জেমপএি এর 

মকজস্ত সিংিযা বজৃদ্ধ 

একঠট অমগ্রর্ ২৪ মকজস্ত হজত ৩৬ 

মকজস্ত করা 

ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 

একঠট অমগ্রর্ ৩৬ মকজস্ত হজত ৪৮ 

মকজস্ত 

সমবায় অধিদপ্তর, ঢাকা 

৭ র্ঞ্জরুকৃত 

জেমপএি এর 

মকজস্ত কতমি 

স্থমগত 

একঠট অমগ্রর্ ১ বছজরর েিয 

মকজস্ত স্থমগত 

ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 

একঠট অমগ্রর্ ২ বছজরর েিয 

মকজস্ত স্থমগত 

সমবায় অধিদপ্তর, ঢাকা 

৮ জপিশি-গ্রযাচুইঠট 

ও লার্গ্রযান্ট 

৪থ ম জশ্রমণর জেলার র্জিয সজিা সমবায় কার্ যািয় 

সকল ৩য়জশ্রমণর ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 

সকল ২য়জশ্রমণর সমবায় অধিদপ্তর, ঢাকা 

সকল ১র্ জশ্রমণর পল্লী উন্নয়ে ও সমবায় ধবভাগ 

৯ মবজদশ ভ্রর্ণ সকল ৪থ ম, ৩য়, ২য় জশ্রমণর সমবায় অধিদপ্তর 

সকল ১র্ জশ্রমণর পল্লী উন্নয়ে ও সমবায় ধবভাগ 



ক্রধমকেং সসবার োম সসবার ধববরণ 

সসবার পর্ যায় 

(অধিদপ্তর/ধবভাগ/সজিা/উপনজা 

১০ চাকমর স্থায়ী করণ ৪থ ম  জশ্রমণর সজিা সমবায় কার্ যািয় 

৪থ ম, ৩য়  জশ্রমণর ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 

২য় জশ্রমণর সমবায় অধিদপ্তর 

১র্ জশ্রমণর পল্লী উন্নয়ে ও সমবায় ধবভাগ 

১১ বাজেট বরাদ্দ উপজেলা সর্বায় অমিস ধবভাগীয় সমবায় কার্ যািয় 

জেলা সর্বায় অমিস সমবায় অধিদপ্তর 

 


