
িসɪেজন চাট ȟার 
Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবা ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী,  অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও  ই-

ǯমইল 

উʺȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ ɛাথিমক 

সমবায় 
সিমিত 
িনবːন 

আেবদন ɛাি˖র 
৬০ িদেনর 
মেΒ 

১. িনবːন  আেবদনপɖ। 
২.িনবːন িফ এর ǯɑজারী চালােনর Ӓলকিপ। 
৩.ɛ̜ািবত সিমিতর সদΝেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ এবং ইউিপ ǯচয়ারΖান/ ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক 
ɛদʯ নাগিরক͉ সনেদর কিপ। 
৪. ɛ̜ািবত সিমিতর সদΝেদর ২ ɛ̝ সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ছিব, ǯমাবাইল/ ǯফাননͯর।  
৫.িবΑমান সমবায় সিমিত আইন, িবিধমালা, উপআইন, িবিভˑ 
সমেয় জািরҍত সরকােরর িনেদ ȟশনা পালেনর অʊীকারনামা 
(দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা কҸȟক) 
৬.সাংগঠিনক সভার ʹͰ ǯথেক আেবদেনর তািরখ পয ȟ̄  জমা 
খরচ িহসাব| 
৭.পরবত̭ Ҽই অথ ȟবছেরর ɛ̜ািবত বােজট। 
৮. ɛ̜ািবত উপ-আইন- ৩ কিপ 
৯. সাংগঠিনকসভার কায ȟিববরণী, জমা-খরচ বিহ ও সদΝ 
ǯরিজ̙ােরর সতɇািয়ত কিপ। 
১০. সমবায় সিমিতর অিফস ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
১১. সংি̈̌ িনবːক ɛেয়াজেন অিতিরɳ কাগজপɖ চাইেত 
পারেবন। 

ǯজলা সমবায় ইউিনয় 
ǯজলা সমবায় কায ȟালয়। 
এছাড়া www.coop.
gov.bd এইওেয়ব 
সাইেড িনবːন সংɈাˉ 
কাগজপɖ পাওয়া যােব। 

িনবːন িফ বাবদ 
৩০০ টাকা এবং 
 ভɇাট বাবদ ৪৫ 
টাকা িনধ ȟািরত 
ǯকােড ǯɑজারী 
চালােনর 
মাΒেম সরকাির 
ǯকাষাগাের জমা 
িদেত হেব । 

উপেজলা সমবায় 
অিফসার, কািলহািত, 
টাʊাইল। 
ǯফান : ০২৯৯৭৭৫৫০২৫ 
ucokalihatitangail
@gmail.com  

ǯজলা সমবায় অিফসার, 
টাʊাইল। 
dco_tangail.yahoo.com 

২ উপ-আইন 
সংেশাধন 

৬০ িদন ১) সমবায় সিমিত িবিধমালা ২০০৪ এর ৯ (১) িবিধ ǯমাতােবক 
উপ-আইন সংেশাধেনর জΓ সিমিতর সাধারণ সভায় 
উপি̝িতর Ҽই-Ҹতীয়াংশ সদেΝর স˰িতর ɛেয়াজন হেব। 
“ফরম-৪” অӂযায়ী িনবːেকর িনকট আেবদন করেত হেব।  

ঐ িবনাӒেΙ উপেজলাসমবায়অিফসার, 
কািলহািত, টাʊাইল। 
ǯফান : ০২৯৯৭৭৫৫০২৫ 
ucokalihatitangail
@gmail.com  

ǯজলাসমবায়অিফসার, 
টাʊাইল। 
dco_tangail.yahoo.com 

৩ কায ȟকর  
সমবায় 
সিমিতর 
বািষ ȟক 
িহসাব 
িনরীɻা 

িনরীɻা ʹͰর 
কমপেɻ ১৫ 
(িদন) ӆেব ȟ 

ǯনাɪশ ɛদান 

িনরীɻক ǯক  সিমিতর সকল কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী িনরীɻা 
কােজ ɛেয়াজনীয় সহায়তা ɛদান করেবন এবং িনরীɻার 
উেʸেΚ ɛেয়াজনীয় িববরণী ɛণয়ন করেব এবং িনরীɻক 
দািখলҍত িববরণী যথাযথভােব যাচাই করেবন। 
 

সংি̈̌ সিমিতর কায ȟালয় নীট লােভর ১০% 
অিডট িফ িহসােব 
সরকারী 
ǯকাষাগাের জমা 
ɛদান করা। 

উপেজলা সমবায় 
অিফসার, কািলহািত, 
টাʊাইল 
ǯফান : ০২৯৯৭৭৫৫০২৫ 
ucokalihatitangail
@gmail.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার, 
টাʊাইল 
dco_tangail.yahoo.com 

 ৪ সমবায় 
সিমিতর 

আেবদন ɛাি˖র 
০৭ (সাত), ০৫ 

১) ǯময়াদ উʯীন ȟ Εব̝াপনা কিমɪর ǯɻেɖ অˉȟবত̭ Εব̝াপনা 
কিমɪ িনেয়াগ। 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
কািলহািত, টাʊাইল। 

িবনা ӒেΙ উপেজলা সমবায় 
অিফসার, কািলহািত, 

ǯজলা সমবায় অিফসার, 
টাʊাইল 

dco_tangail.yahoo.com 



Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবা ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী,  অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও  ই-

ǯমইল 

উʺȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
Εব̝াপনায়

সহায়তা 
(পϲচ) ও 
িনব ȟাচন 
তফসীেল 
উে̂িখত 
তািরখ 

২) সমবায় সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ এর ২৬(২) িবিধ 
ǯমাতােবক িনব ȟাচন কিমɪ িনেয়াগ। 
৩) সিমিতর ǯভাটɊহন ও িনব ȟাচনী কাȻɈȟেম সহেযািগতা। 
 

টাʊাইল 
ǯফান : ০২৯৯৭৭৫৫০২৫ 
ucokalihatitangail
@gmail.com 

৫ পিরদশ ȟন িনেয়াগকারী 
কҸȟপɻ কҸȟক 

ɛদʯ সময় 

িনবːক ·-ɛেনািদতহেয় / সমবায় সিমিতর বািষ ȟক িনরীɻা 
ɛিতেবদেনর িভিʯেত/ সিমিত কҸȟপেɻর আেবদেনর 
ǯɛিɻেত। 

সংি̈̌ সিমিতর কায ȟালয় িবনা ӒেΙ ঐ ঐ 

৬ ɛিশɻণ/ 
ɞাΖমাণ 

ɛিশɻণ ɛদান 
ও কম ȟশালায় 
অংশ Ɋহণ 

১/৫/১০/১৫ 
িদন। 

১) সমবায় সিমিতর সদΝ হেত হেব। 
২) ɛিশɻনাথ̭ মেনানয়ন। 
৩) ɛিশɻেনর ̝ান, সময় ও তািরখ িনধ ȟারন। 

উপেজলা সমবায় অিফসার, 
কািলহািত, টাʊাইল 

ǯফান : ০২৯৯৭৭৫৫০২৫ 
ucokalihatitangail@gmail.com 

ঐ উপেজলা সমবায় 
অিফসার, কািলহািত, 
টাʊাইল 
ǯফান : ০২৯৯৭৭৫৫০২৫ 
ucokalihatitangail@gmail
.com  
 

অΒɻ, আʙিলক 
সমবায় ইনি̙ɪউট, 
ӑɳাগাছা, 
ময়মনিসংহ/ অΒɻ, 
বাংলােদশ সমবায় 
একােডিম, 
ǯকাটবাড়ী, ̲িম̂া 

৭ সমবায় 
সিমিতর তদˉ 

আেবদন ɛাি˖র 
পর ৩০ 

(িɖশিদন) 

অিভেযােগর সপেɻ কাগজপɖ সংӔɳ কের সমবায় সিমিত 
আইন ও িবিধমালা অӂসরণ ӆব ȟক অিভেযাগকারীগণ আেবদন 
করেত পারেব। 

িবভাগীয় Ӕʁিনবːক, 
ঢাকা। 
jr_dhaka@yahoo.com 

ঐ ǯজলা সমবায় অিফসার, 
টাʊাইল 
dco_tangail.yahoo.
com 

িবভাগীয় উপিনবːক 
(িবচার)  ও িবভাগীয় 
Ӕʁিনবːক, ঢাকা। 
jr_dhaka@yahoo
.com 

৮ অবসায়ন 
 
 
 

িনবːেকর 
অӂেমাদনɈেম 
০১ বছর ǯথেক 
সেব ȟাʎ ০৬বছর 

৪৯ ধারা অӂযায়ী তদˉ িরেপােট ȟর কিপ, িবেশষ সাধারণ সভার 
িসʺােˉর সতɇািয়ত ছায়ািলিপ, িনরীɻা  ɛিতেবদন, িনবːেনর 
শতȟভেʊর ǯরকড ȟপɖ। 

ঐ িবনা ӒেΙ ঐ িবভাগীয় Ӕʁিনবːক, 
ঢাকা। 
jr_dhaka@yahoo.com 

৯ অিডট িফ ৩০ ҟেনর মেΒ সিমিতর িনরীɻা  ɛিতেবদেন ɛা˖ নীট লােভর িভিʯেত ঐ নীটলােভরিভিʯ
ǯতসমবায়সিমিত
আইন ও 
িবিধমালাঅӂযায়ী 
১০% িনধ ȟারণ।  

উপেজলা সমবায় 
অিফসার, কািলহািত, 
টাʊাইল 
ǯফান : ০২৯৯৭৭৫৫০২৫ 
ucokalihatitangail
@gmail.com  
 

ǯজলা সমবায় অিফসার, 
টাʊাইল 
dco_tangail.yahoo.com 

সমবায় 
উˑয়ন 
তহিবল 

ঐ ঐ  নীট লােভর 
িভিʯেত সমবায় 
সিমিত আইন ও 
িবিধমালা অӂযায়ী 
৩% িনধ ȟারণ 
 



Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবা ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী,  অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও  ই-

ǯমইল 

উʺȟতন কম ȟকতȟার 
পদবী, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
 িবেরাধ/আপী

ল িন̑িʯ 
িবেরাধ িন̑িʯ 

৬০ িদন, 
আপীল ১ মাস, 
রায় ৩ মাস 

সিমিতর কায ȟɈম পিরচালনার ǯɻেɖ ӡ̌ িবেরাধ িন̑িʯর আেবদন 
ও আেবদেনর সপেɻ ǯরকড ȟপɖ। 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর কায ȟালয় ১০০ টাকার ǯকাট ȟ 
িফ সংӔɳ 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা, টাʊাইল 
ও 
িবভাগীয় 
উপিনবːক (িবচার), 
ঢাকা। 

িবভাগীয় Ӕʁিনবːক, 
ঢাকা। 
jr_dhaka@yahoo
.com 

 গণʹনানী স˖ােহর ǯযেকান 
০১ কম ȟিদবস 

অিভেযাগ স˫েকȟ আেবদন ও আেবদেনর সপেɻ ǯরকড ȟপɖ। সংি̈̌ কҸȟপেɻর কায ȟালয় িবনাӒেΙ উপেজলা সমবায় 
অিফসার, 
কািলহািত, টাʊাইল 
ǯফান : ০২৯৯৭৭৫৫০২৫ 
ucokalihatitangail@
gmail.com 

ǯজলা সমবায় অিফসার, 
টাʊাইল 

dco_tangail.yahoo.
com 

 

 

 
(ǯমাহা˰দ শিহҼল ইসলাম) 
উপেজলা সমবায় অিফসার 

কািলহািত, টাʊাইল। 


