
 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়,কҙয়া, চϲদӅর এর  

জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟপিরক˾না ২০২৩-২০২৪ 
 

কায ȟɈেমর নাম 
কম ȟস˫াদন 

Ӡচক 
 

Ӡচেকর 
মান 

একক 
 

বা̜বায়েনর 
দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/পদ 

২০২৩-২০২৪ 
অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ ২০২৩-২০২৪  
মˉΕ লɻɇমাɖা/ 

অজȟন 
১ম 

ǯকায়াট ȟার 
২য় 

ǯকায়াট ȟার 
৩য় 

ǯকায়াট ȟার 
৪থ ȟ 

ǯকায়াট ȟার 
ǯমাট অজȟন 

অিজȟত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ɛািত̎ািনক Εব̝া……………………………….... 

১.১ ǰনিতকতা কিমɪ সভা আেয়াজন সভা আেয়ািজত ২ সং΋া ইউিসও ৪ 
লɻɇমাɖা ১ ১ ১ ১ ৪   

অজȟন      
১.২ ǰনিতকতা কিমɪর সভার িসʺাˉ 
বা̜বায়ন 

বা̜বািয়ত 
িসʺাˉ 

৪ % ইউিসও ১০০ 
লɻɇমাɖা ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%   

অজȟন      
১.৩ ӟশাসন ɛিত̎ার িনিমʯ 
অংশীজেনর (stakeholders) 
অংশɊহেণ  সভা 

অӂি̎ত সভা ৪ সং΋া ইউিসও ২ 
লɻɇমাɖা - ১ - ১ ২   

অজȟন      

১.৪ ʹʺাচার সংɈাˉ ɛিশɻণ 
আেয়াজন  

ɛিশɻণ 
আেয়ািজত 

২ সং΋া ইউিসও ২ 
লɻɇমাɖা - ১ - ১ ২   

অজȟন      

১.৫ কম ȟ-পিরেবশ উˑয়ন (·া̝ɇিবিধ 
অӂসরণ) 

উˑত 
কম ȟ-পিরেবশ 

৩ 
সং΋া 

ও 
তািরখ 

ইউিসও 

৩ ɪ   ও 
২৯/০৯/২০২৩ 
২৯/১২/২০২৩ 
২৯/০৬/২০২৪ 

লɻɇমাɖা 
২৯/০৯/২৩ 

 
২৯/১২/২৩ 

 
- 

২৯/০৬/২৩ 
 

 
  

অজȟন      

২.  Ɉেয়র ǯɻেɖ ʹʺাচার ........................................................................ 

২.১ ২০২৩-২৪ অথ ȟ বছেরর Ɉয়-
পিরক˾না ওেয়বসাইেট ɛকাশ 

Ɉয়-পিরক˾না 
ওেয়বসাইেট 

ɛকািশত 
৩ তািরখ 

সহকারী 
পিরদশ ȟক  

৩১/০৭/২০২৩ 

লɻɇমাɖা ৩১/০৭/২৩ - - - ৩১/০৭/২৩   
 
 
 
 

 
অজȟন      

৩. ʹʺাচার সংি̈̌ এবং Ҽন̭িত ɛিতেরােধ সহায়ক অΓাΓ কায ȟɈম…………….. (অɊািধকার িভিʯেত ১নং সহ ӂɇনতম ৪ ɪ কায ȟɈম) 

৩.১ ǯসবা ɛদােনর ǯɻেɖ ǯরিজ̙াের 
ɛেদয় ǯসবার িববরণ  
ও ǯসবা Ɋহীতার মতামত সংরɻণ 
 
 

ǯরিজ̙ার 
হালনাগাদҍত 

৮ % ǯহ˾ ǯডɼ ১০০ 

লɻɇমাɖা ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%   
 
 
 
 

অজȟন      



 
৩.২ ǯকˌীয় সমবায় সিমিত ও 
ɛাথিমক সমবায় সিমিত 
(কҙয়া উপেজলা) সমবায় 
সিমিতর৩িনব ȟাচন ɛিɈয়ায় ·ʑতা 
আনয়নঃ  
(ক) িবগত িতন বৎসেরর িনব ȟাচনী 
ফলাফল পয ȟােলাচনা (যােত ɛাথ̭ 
একািধɈেম িতন ǯময়ােদর অΕবিহত 
পরবত̭ িনব ȟাচেন ɛিত͏ˍী ɛাথ̭ হেত 
না পাের; 
(খ) ɛখম সভার কায ȟিববরণী; 
(গ) িনব ȟাচেনর ǯনাɪশ; 
(ঘ) ǯভাটার তািলকা ɛকাশ; 
(ঙ) িনব ȟাচনী তফসীল ǯঘাষণা; 
(চ) িনব ȟাচনী ফলাফল। 

িনব ȟাচনী 
ɛিতেবদন ৮ % ইউিসও ১০০% 

লɻɇমাɖা ২০% ২০% ৩০% ৩০% ১০০%   

অজȟন      

৩.৩ (কҙয়া উপেজলা) সমবায় 
সিমিতসӑেহর িনবːন কায ȟɈেম 
·ʑতা আনয়নঃ 
(ক) িনধ ȟািরত ফরেম উপেজলা/ ǯজলা 
সমবায় কায ȟালেয় িনবːেনর আেবদন 
দািখল (আেবদেনর সােথ সংি̈̌ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ সংӔɳ 
থাকেব)।  
(খ) িনবːন আেবদন দািখেলর শতȟ ও 
িনেদ ȟশনাবলী যথাযথ ভােব  পালন 
করেছ িকনা? ǯসɪ িনি̃ত করার 
জΓ আেবদেনর সােথ সংি̈̌ সকল 
সদΝ ও জনɛিতিনিধর উপি̝িতেত 
অবিহতকরণ সভা/ɛাক িনবːন 
ɛিশɻন আেয়াজন; 
(গ) আেবদনকারীগেনর িনজ· 
কায ȟালেয়র আেবদন পয ȟােলাচনা ӆব ȟক 
সɬক আেবদনসӑহ ǯজলা সমবায় 
কায ȟালয় কҸȟক িনবːন স˫ˑকরণ। 

ক) ǰদবচয়ন 
িভিʯেত 
আেবদনপɖ ও 
সংি̈̌ 
কাগজপɖ 
যাচাই 
ɛিতেবদন 
খ) সভার 
কায ȟিবরণী/ 
ɛিশɻন 
সংɈাˉ তΐ  
গ) পিরদশ ȟন 
ɛিতেবদন 
ঘ) িনবːন 
সনদ। 

৮ % ইউিসও ১০০% 

লɻɇমাɖা ২০% ২০% ৩০% ৩০% ১০০%   

অজȟন      

৩.৪ উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, (ক) ǯনাɪশ ৮ % ইউিসও ১০০% লɻɇমাɖা ২০% ২০% ৩০% ৩০% ১০০%   



কҙয়া চϲদӅর এর সমবায় সিমিতর 
বািষ ȟক সাধারন সভা কায ȟɈেম ·ʑতা 
আনয়ন; 
ক) ǯনাɪশ 
খ) সমবায় সিমিত আইন ও িবিধ 
অӂযায়ী বািষক সাধারন সভা অӂ̎ান 
গ) বািষ ȟক সাধারন সভা ǯরিজ̌ার ও 
ǯরҟেলশেনর সɬকতা যাচাই 
ঘ) বািষ ȟক সাধারন সভার সকল 
কাগজপɖ িনবːেকর কায ȟালেয় 
ǯɛরণ। 

(খ) সভা 
অӂ̎ান 
(গ) ǯরিজ̌ার, 
ǯরҟেলশন ও 
ǯরকড ȟপɖ 
(ঘ) িনবːেকর 
কায ȟালয় ǯɛরণ। 
 
 
 

অজȟন      

                                                             

 

 
 

 


