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গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

̝ানীয় সরকার, প̂ী উˑয়ন ও সমবায় মˈণালয় 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, হাইমচর, চϲদӅর। 

 
 
 

“বʊবтর দশ ȟন 
সমবােয় উˑয়ন” 

 
 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজ˓ চাট ȟার) 
১. িভশন ও িমশন 
ক) ͱপক˾: 
ǯটকসই সমবায়, ǯটকসই উˑয়ন। 
খ) অিভলɻɇ: 
সমবায়ীেদর সɻমতা Ӎিʺ এবং উেΑাɳা ӡি̌র মাΒেম ҍিষ, অҍিষ, আিথ ȟক ও ǯসবা খােত ǯটকসই সমবায় গেড় ǯতালা। 
 ২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ 
 ২.১) নাগিরক ǯসবা 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১. (ক) তΐ অিধকার আইন’ 
২০০৯ অӂযায়ী তΐ ɛদান। 

১) অӂেরাধ ɛাি˖র তািরখ হেত অনিধক ২০ 
(িবশ) কায ȟিদবেসর মেΒ; 
২) অӂেরাধҍত তেΐর সিহত একািধক তΐ 
ɛদান ইউিনট বা কҸȟপেɻর সংি̈̌তা 
থাকেল অনিধক ৩০ (িɖশ) কায ȟিদবেসর 
মেΒ; 
৩) অӂেরাধҍত তΐ ǯকান Εিɳর জীবন-
ӓҶɇ, ǯɊফতার এবং কারাগার ǯথেক ӑিɳ 
স˫িকȟত হেল অӂেরাধ ɛাি˖র অনিধক ২৪ 
(চি͡শ) ঘʤার মেΒ 
 
 

তΐ অিধকার আইন’ ২০০৯ এ 
উি̂িখত িনধ ȟািরত ফরম এ আেবদন 

করেত হেব। 
 

(ক) তΐ কিমশন এর 
ওেয়বসাইট 

(খ) উপেজলা সমবায় 
কায ȟালয়, হাইমচর, 
চϲদӅর ওেয়বসাইট 

(১) তΐ অিধকার আইন’ 
২০০৯ অӂযায়ী পাতা ɛিত ০২ 
(Ҽই) টাকা অথবা ɛҍত খরচ 
ǯɑজাির চালােনর মাΒেম জমা 

করেত হেব; 
(২) িসিড বা অΓ ǯকান মাΒেম 

তΐ সরবরােহর ǯɻেɖ ɛҍত ӒΙ 
জমা িদেত হেব; এবং 

(৩) ǯɑজাির চালােনর ǯকাড নং-১-
৩৩০১-০০০১-১৮০৭ 

 

সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল : 

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

 (খ) তΐ অিধকার আইন’ 
২০০৯ অӂযায়ী তΐ ɛাি˖র 

আিপল অিভেযাগ 

তΐ অিধকার আইন’ ২০০৯ অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত 

অনলাইন এর মাΒেম 
আেবদন  করেত হেব। 

প̂ী উˑয়ন ও সমবায় 
িবভােগর ইি˂েɊেটড 

িডিজটাল সািভ ȟস ǯডিলভাির 
˚ɇাটফম ȟ 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল : 

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

২. উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
হাইমচর, চϲদӅর  এর ǯসবা 

িবষয়ক ǯয ǯকান অিভেযাগ Ɋহণ 

৩০ কম ȟিদবস অফলাইেন আেবদনপɖ অথবা 
অনলাইেন আেবদন 

ওেয়বসাইট িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল : 

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৩. অিভেযাগ ɛিতকাের সহেযািগতা 

ɛদান 
আেবদন ɛাি˖র ৭ কম ȟ 
িদবেসর মেΒ। 

১) িলিখত ভােব অিভেযাগকারীর 
নাম, ɬকানা, ǯমাবাইল নͯরসহ 
অিভেযাগ দািখল করেত হেব। 

২) অিভেযােগর ·পেɻ কাগজপɖ 

ওেয়বসাইট িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

Ͱম নং-০২ 
উপেজলার ǯকাড-৭৫৮৭ 

ǯটিলেফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 
ই-ǯমইল : 

ucosadar@yahoo.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-৭৫৮৭ 
ǯটিলেফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-ǯমইল : 
ucosadar@yahoo.com 

৪. িবেরাধ মামলা ও আপীল িন̑িʯ কলাম ৩ এ বিণ ȟত সমেয়র মেΒ 
(২িদন/ ৩০িদন/ ১৮০ িদন) 

১) আেবদন/মামলার আরিজ 
২) ǯকাট ȟ িফ 

৩) অিভেযােগর ·পেɻ ɛমাণকসӒহ 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
হাইমচর, চϲদӅর  । 

১) ১০০ টাকা 
২) ǯকাট ȟ িফ 

সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল : 

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৫. িবেরাধ মামলা-আপীলর ɛতɇািয়ত 

নকল ɛদান 
আেবদন ɛাি˖র ৭ কম ȟ 
িদবেসর মেΒ। 

১) আেবদন- িনজ 
২) ǯকাট ȟ িফ- জজ আদালেতর ǯভ˅ার 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
হাইমচর, চϲদӅর ।    

১) ɛিত ১০০ শˠ বা উহার অংশ 
িবেশেষর জΓ ৫ টাকা হাের 

২) ǯকাট ȟ িফ আকাের 

সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল : 

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
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২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১. ক) ɛাথিমক 
সমবায় সিমিত 

িনবːন 

৭-৬০ িদন ১) িনবːন আেবদেনর কাগজপেɖর তািলকা- উপেজলা/েজলা সমবায় অিফস এবং 
ওেয়বসাইটসӒহ। 
২) িনবːন আেবদন পɖ-উপেজলা/েজলা সমবায় অিফস এবং ওেয়বসাইটসӒহ। 
৩) সাংগঠিনক সভার ǯরҟেলশন- িনজ। 
৪) উপ-আইন ৩ ɛ̜ -(নӑনা ওেয়বসাইেট)। 
৫) সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক আেবদেনর তািরখ পয ȟ̄  জমা-খরচ িহসাব। 
৬) সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক পরবত̭ ২ (Ҽই) বৎসেরর বােজট ɛাɮলন। 
৭) িনবːন িফ এবং ভɇােটর ǯɑজাির চালােনর Ӓল কিপ। 
৮) সকল কাগজপɖ যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক সতɇািয়ত হেত হেব। 
৯) আেবদেন ও উপ-আইেন ·াɻরকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ এবং সিমিতর সভɇ িনব ȟাচনী এলাকার ইউিপ ǯচয়াΖান/ওয়াড ȟ কিমশনার 
কҸȟক ɛদʯ নাগিরক͉ সনেদর কিপ। 
১০) উপ-আইেন ·াɻরকারী Εিɳর ১ ɛ̜ সΑ ǯতালা ছিব ও সদΝেদর 
ǯমাবাইল/েফান নͯর, ইেমইল(যিদ থােক)। 
১১) িবΑমান সমবায় সিমিত আইন, সমবায় সিমিত িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভˑ 
সমেয় জািরҍত সরকােরর িনেদ ȟশনা পালেনর অʊীকারনামা (দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
কҸȟক)। 
১২) সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা, ২০১৩ ǯমাতােবক একই এলাকায় এই নােম 
অΓ ǯকান সমবায় সিমিত নাই বা অΓ ǯকান সমবায় সিমিতর সােথ ͏ˋ সংঘাত হেব 
না মেম ȟ ɛতɇয়ন পɖ থাকেত হেব। সিমিত ǯকান ɛিত̎ােনর অংগɛিত̎ান থাকেত 
পারেব না। 
১৩) আদায়ҍত ǯশয়ার ও সʙেয়র সদেΝর নাম িভিʯক িব̜ািরত তািলকা। 
১৪) হে̜ মҟদ সংরɻণ িবষেয় সংগঠেকর ɛতɇয়ন থাকেত হেব। 
১৫) সিমিত িনবːেনর পর ২ মােসর মেΒ ǯয ǯকান তফিসিল Εাংেক সিমিতর নামীয় 
িহসাব ǯখালার অʊীকার থাকেত হেব। 
১৬) ɛাক িনবːন/Εবɀহাপনা ɛিশɻণ। 
১৭) ǯপশাজীিব সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ সংি̈̌ ǯপশার সনদ। 
১৮) আমানত ӟরɻা তহিবল গঠেনর ɛতɇয়ণ। 

উপেজলা/েজলা 
সমবায় অিফস 

এবং ওেয়বসাইট 

ɛাথিমক সমবায় সিমিত 
িনবːেনর ǯɻেɖ িনবːন িফ 
িহেসেব ৩০০ টাকা ǯɑজাির 

চালান ǯকাড ১-৩৮৩১-০০০০-
১৮৩৬ 

মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয় এবং ভɇাট বাবদ 

আরও অিতিরɳ ৪৫ টাকা 
ǯɑজাির চালান ǯকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 
মাΒেম/অনলাইন Εাংিকং 

চালান ১১৪১১০১ ǯকােড রা̋ীয় 
ǯকাষাগাের জমা িদেত হয়। 

সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

 খ) ɛক˾/কম ȟӠিচ 
ӎɳ ɛাথিমক 
সমবায় সিমিত 

িনবːন 

৭-৬০ িদন ১) িনবːন আেবদেনর কাগজপেɖর তািলকা- উপেজলা/েজলা সমবায় অিফস/সংি̈̌ 
ɛক˾/কম ȟӠিচর দ˖র এবং ওেয়বসাইটসӒহ। 
২) িনবːন আেবদন পɖ-উপেজলা/েজলা সমবায় অিফস/ সংি̈̌ ɛক˾/কম ȟӠিচর 
দ˖র এবং ওেয়বসাইটসӒহ। 

উপেজলা/েজলা 
সমবায় অিফস/ 
সংি̈̌ ɛক˾/ 
কম ȟӠিচর দ˖র 

ɛাথিমক সমবায় সিমিত 
িনবːেনর ǯɻেɖ িনবːন িফ 
িহেসেব ৫০ টাকা ǯɑজাির 

চালান ǯকাড ১-৩৮৩১-০০০০-

সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

৩)  সাংগঠিনক সভার ǯরҟেলশন- িনজ। 
৪)  উপ-আইন ৩ ɛ̜- (নӑনা ওেয়বসাইেট)। 
৫) সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক আেবদেনর তািরখ পয ȟ̄  জমা-খরচ িহসাব। 
৬)  সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক পরবত̭ ২ (Ҽই) বৎসেরর বােজট ɛাɮলন। 
৭)  িনবːন িফ এবং ভɇােটর ǯɑজাির চালােনর Ӓল কিপ। 
৮) সকল কাগজপɖ যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক সতɇািয়ত হেত হেব। 
৯) আেবদেন ও উপ-আইেন ·াɻরকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ এবং সিমিতর সভɇ িনব ȟাচনী এলাকার ইউিপ ǯচয়াΖান/ওয়াড ȟ কিমশনার 
কҸȟক ɛদʯ নাগিরক͉ সনেদর কিপ। 
১০) উপ-আইেন ·াɻরকারী Εিɳর ১ ɛ̜ সΑ ǯতালা ছিব ও সদΝেদর 
ǯমাবাইল/েফান নͯর, ইেমইল(যিদ থােক)। 
১১) িবΑমান সমবায় সিমিত আইন, িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভˑ সমেয় জািরҍত 
সরকােরর িনেদ ȟশনা পালেনর অʊীকারনামা (দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা কҸȟক)। 
১২) সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা,২০১৩ ǯমাতােবক একই এলাকায় এই নােম 
অΓ ǯকান সমবায় সিমিত নাই বা অΓ ǯকান সমবায় সিমিতর সােথ ͏ˋ সংঘাত হেব 
না মেম ȟ ɛতɇয়ন পɖ থাকেত হেব। সিমিত ǯকান ɛিত̎ােনর অংগɛিত̎ান থাকেত 
পারেব না। 
১৩) আদায়ҍত ǯশয়ার ও সʙেয়র সদেΝর নাম িভিʯক িব̜ািরত তািলকা। 
১৪) হে̜ মҟদ সংরɻণ িবষেয় সংগঠেকর ɛতɇয়ন থাকেত হেব। 
১৫) সিমিত িনবːেনর পর ২ মােসর মেΒ ǯয ǯকান তফিসিল Εাংেক সিমিতর নামীয় 
িহসাব ǯখালার অʊীকার থাকেত হেব। 
১৬) ɛাক িনবːন/Εবɀহাপনা ɛিশɻণ। 
১৭) ǯপশাজীিব সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ সংি̈̌ ǯপশার সনদ। 
১৮) আমানত ӟরɻা তহিবল গঠেনর ɛতɇয়ণ। 

এবং 
ওেয়বসাইটসӒহ 

১৮৩৬ 
মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয় এবং ভɇাট 
১৫% ǯɑজাির চালান ǯকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ মাΒেম/ 
অনলাইন Εাংিকং চালান 
১১৪১১০১ ǯকােড রা̋ীয় 

ǯকাষাগাের জমা িদেত হয়। 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

ই-ǯমইল :  
uco.haimchor@gmail.com 

 গ) ǯকˌীয় 
সমবায় সিমিত/ 
জাতীয় সমবায় 
সিমিত িনবːন 

আেবদন ɛিɈয়ায় 
সহেযািগতা ɛদান 

৭-৬০ িদন ক এর অӂͱপ Ɉিমক নং ১-১৫ 
এবং ǯকˌীয় ও জাতীয় সিমিতর জΓ অিতিরɳ ɛেযাজɇ 
১৬) আেবদনকারী সদΝ সিমিতর িনবːন সনদ। 
১৭) আেবদেন ·াɻরকারী সিমিতর Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশেনর কিপ যােত 
নҶন সিমিতর সদΝ হওয়ার িবষেয় িসʺাˉ থাকেব। 
 

উপেজলা/েজলা 
সমবায় অিফস 

এবং ওেয়বসাইট 

ǯকˌীয় সমবায় সিমিত 
িনবːেনর ǯɻেɖ িনবːন িফ 
িহেসেব ১০০০ টাকা ǯɑজাির 

চালান বাবদ সরকাির 
ǯকাষাগাের চালান ǯকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এবং 
ভɇাট (ӒΙ সংেযাজন কর) 

িহেসেব ǯɑজাির চালান ǯকাড 
১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

মাΒেম/অনলাইন Εাংিকং 
চালান ১১৪১১০১ ǯকােড ১৫০ 
টাকা রা̋ীয় ǯকাষাগাের জমা 

ɛদান করেত হেব। অӂͱপভােব 
জাতীয় সমবায় সিমিত 

িনবːেনর ǯɻেɖ িনবːন িফ 
িহেসেব ৫০০০ টাকা ǯɑজাির 

চালান বাবদ সরকাির 
ǯকাষাগাের চালান ǯকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এবং 
ভɇাট (ӒΙ সংেযাজন কর) 

িহেসেব ǯɑজাির চালান ǯকাড 
১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাΒেম/অনলাইন Εাংিকং 
চালান ১১৪১১০১ ǯকােড ৭৫০ 
টাকা রা̋ীয় ǯকাষাগাের জমা 

ɛদান করেত হেব। 
২. সমবায় সিমিতর 

উপ-আইন 
সংেশাধন 

৭-৬০ িদন ১) িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪ অӂযায়ী আেবদন 
২) িবΑমান ɛিত̝াপনেযাΌ এবং ɛ̜ািবত 
(নҶন) িবধানসӒেহর ҶলনাӒলক িববরণী। 
৩) সংেশাধেনর ǯযৗিɳকতা ও ɛেয়াজনীয়তা Εা΋া। 
৪) বািতলেযাΌ উপ-আইেনর কিপ সћণ ȟ। 
৫) ɛিত̝াপনেযাΌ নҶন উপ-আইন িতন ɛ̜। 
৬) সব ȟেশষ অিডট ɛিতেবদেনর কিপ। 
৭) Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশন। 
৮) সাধারণ সভার ǯরҟেলশন। 
৯) িনবːন িফ জমা ɛদান। 
১০) উপ-আইেন ·াɻরকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ অথবা 
ইউিপ/ ǯচয়ারΖান/ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক ɛদʯ নাগিরকে͉র সনেদর কিপ। 
১১) িবΑমান সমবায় সিমিত আইন, িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভˑ সমেয় জািরҍত 
সরকােরর িনেদ ȟশনা পালেনর অʊীকারনামা (দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা কҸȟক)। 
 

উপেজলা সমবায় 
কায ȟালয়, 

হাইমচর,চϲদӅর। 

ɛাথিমক সমবায় সিমিতর 
ǯɻেɖ িনবːন িফ িহেসেব ৩০০ 

টাকা ǯɑজাির চালান ǯকাড 
১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ মাΒেম 
সরকাির ǯকাষাগাের জমা িদেত 

হয় এবং ভɇাট বাবদ 
আরও অিতিরɳ ১৫% টাকা 

ǯɑজাির চালান ǯকাড 
১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাΒেম/অনলাইন Εাংিকং 
চালান ১১৪১১০১ ǯকােড রা̋ীয় 

ǯকাষাগাের জমা িদেত হয়। 
 

সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 



6  

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

৩. ǯকˌীয় সমবায় 
সিমিতর বািষ ȟক 

বােজট অӂেমাদন 

১৫ কম ȟিদবস ১) বােজট কিমɪ গঠেনর আেদেশর কিপ 
২) কিমɪ কҸȟক ɛͼতҍত বােজেটর কিপ 
৩) Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশেনর কিপ 
৪) সাধারণ সভার ǯরҟেলশেনর কিপ 
৫) Ӓল বােজট ɛ̜াব 
৬) িবগত বৎসেরর অӂেমািদত বােজট 
৭) চলিত বৎসেরর ɛথম ৯ মােসর ɛҍত আয়-Εয় 
৮) Ɉেয়র ·পেɻ চািহদাপɖ 
৯) খাতওয়ারী িব̜ািরত Εা΋া 
১০) ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛমাণক 

সিমিতর িনজ· 
অিফস 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

৪. িবিনেয়াগ ɛ̜াব/ 
ɛক˾ ɛ̜াব/ 
Ɉয় ɛ̜াব 

অӂেমাদন Ɋহেণ 
সহেযািগতা ɛদান 

১৫ কম ȟিদবস ১) Ӓল আেবদন পɖ 
২) িবিনেয়াগ/ɛক˾ ɛ̜াব 
৩) বািষ ȟক সাধারণ সভার িসʺােˉর ছায়ািলিপ 
৪) অӂেমািদত বােজেটর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৫) উপӔɳ ɛেকৗশলী কҸȟক ̝াপতɇ নɼা 
৬) ভবন িনম ȟােণ ǯপৗরসভা/িসɪ করেপােরশন এর অӂেমাদন পɖ 
৭) কলকারখানার ǯɻেɖ পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ/স˰িতপɖ 
৮) জিমর মািলকানা সংɈাˉ দিললািদ ও খাজনা পিরেশােধর কিপ 

উপেজলা/েজলা 
সমবায় অিফস 
এবং সংি̈̌ 

দ˖েরর 
ওেয়বসাইটসӒহ 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

৫. িনব ȟাচন কিমɪ 
িনেয়াগ 

৪৫িদন ӆেব ȟ ১) িনব ȟাচন কিমɪ িনেয়ােগর জΓ িনব ȟাচেনর ǯঘািষত তািরেখর কমপেɻ ৫০ িদন 
ӆেব ȟ ǯজলা সমবায় অিফেস আেবদন দািখল 
২) আেবদেনর সােথ িনব ȟাচনী ǯনাɪশ 
৩) খসড়া ǯভাটার তািলকা। 
 

সিমিতর িনজ· 
অিফস হেত 

উপেজলা/েজলা 
সমবায় অিফস 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৬. অˉব ȟত̭ 

Εব̝াপনা কিমɪ 
গঠন 

০৩-০৭ িদন ১) সিমিতর Δােড আেবদন 
২) কিমɪ ǯভেʊ ǯদয়া হেল সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
৩) পদতɇাগ করেল পদতɇাগপɖসӒহ। 

সিমিতর িনজ· 
অিফস 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৭. অবসায়ন ɛদান আেবদন ɛাি˖র ৭ কম ȟ 

িদবেসর মেΒ। 
১) আেবদন 
২) সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 

সিমিতর িনজ· 
অিফস/ ǯজলা 
সমবায় অিফস 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৮. সমবায় সিমিতর 

লভɇাংশ 
িবতরেণর অӂমিত 

ɛদান 

আেবদন ɛাি˖র ৭ কম ȟ 
িদবেসর মেΒ। 

১) আেবদনপɖ 
২) Εব̝াপনা কিমɪর িসʺাˉ/েরҟেলশন 
৩) সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
৪) অিডট ɛিতেবদেনর কিপ (ি̝িত পɖ) 

সিমিতর িনজ· 
অিফস/ ǯজলা ও 
উপেজলা সমবায় 

অিফস 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

৯. সমবায় সিমিতর 
িনরীɻা িফ 
মও̲ফকরণ 

আেবদন ɛাি˖র ৭ কম ȟ 
িদবেসর মেΒ। 

১) িনরীɻা িফ মও̲েফর জΓ আেবদন 
২) Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশন 
৩) অিডট ɛিতেবদেনর কিপ 
৪) পিরেশােধ অসামΐȟ’র কারণ ও ɛমাণক 

সিমিতর িনজ· 
অিফস/ ǯজলা ও 
উপেজলা সমবায় 

অিফস 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১০. সরকারী দিলল 
পিরদশ ȟন 

আেবদন ɛাি˖র ৭ কম ȟ 
িদবেসর মেΒ। 

১) আেবদন 
২) ১০০ টাকার ǯকাট ȟ িফ 

উপেজলা সমবায় 
অিফস 

ɛিতবার পিরদশ ȟেনর জΓ১০০ 
টাকা 

ǯকাট ȟ িফ আকাের। 

সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১১. বািষ ȟক িনরীɻা 
বরাʸ ɛদান 

১) ɛিত বৎসর ҟন মােসর 
মেΒ 

২) আেবদেনর ৭ িদেনর 
মেΒ। 

আেবদেনর ǯɛিɻেত বা আেবদন ছাড়া ǯজলা/উপেজলা 
সমবায় অিফস 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
১২. িনরীɻা িফ জমা 

Ɋহণ 
ǯয বেষ ȟ িনরীɻা স˫ািদত 
হেয়েছ উɳ বৎসেরর ҟন 

মােসর মেΒ। 

চালােনর কিপ ǯɑজাির চালান ১) ১০০ টাকা নীট ӑনাফা বা 
উহার অংেশর জΓ ১০ টাকা 
হাের সেব ȟাʎ ১০,০০০টাকা 

সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

(ɛাথিমক সমবায় সিমিতর 
ǯɻেɖ) এবং ৩০,০০০ টাকা 
(এক ǯকাɪ টাকা নীট ӑনাফা 

পয ȟ̄ ) ǯকˌীয় ও জাতীয় 
সমবায় সিমিতর ǯɻেɖ) 

২) ǯɑজাির চালান 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১৩. িসিডএফ জমা 
Ɋহণ 

ǯয বেষ ȟ িনরীɻা স˫ািদত 
হেয়েছ উɳ বৎসেরর ҟন 

মােসর মেΒ। 

িডিড Ӓলকিপ 
অনলাইন জমা ɛদােনর জমা-রিশদ 

িডিড/অনলাইেন 
Εাংক িহসােব 

জমা 

১) নীট লােভর ৩% হাের 
২) িডিড/অনলাইন জমা 

সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১৪. ɞাΖমান ɛিশɻণ 
ɛদান 

১(এক) িদন উপেজলা সমবায় অিফসার কҸȟক সমবায় সিমিত মেনানয়েনর ǯɛিɻেত ɞাΖমান 
ɛিশɻণ ɛদান করা হয়। 

উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১৫. ɛিশɻণাথ̭ 
ǯɛিরত 

(িবিভˑ আয়বধ ȟক 
ǯɑেড) 

৫(পϲচ) িদন হেত ৬০(ষাট) 
িদন 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম, ǯকাটবািড়, ̲িম̂া এবং আʙিলক সমবায় িশɻায়তন, 
ǯফনী এর ɛিশɻণাথ̭ চািহদার ǯɛিɻেত উপেজলা সমবায় অিফসার কҸȟক সমবায় 
সিমিতর সদΝেদর মেনানয়নӆব ȟক ɛিশɻণাথ̭ ǯɛরণ করা হয়। 

উপেজলা সমবায় 
অিফস 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম, 
ǯকাটবািড়, ̲িম̂া এবং 

আʙিলক সমবায় িশɻায়তন, 
ǯফনীেত আগত 

ɛিশɻণাথ̭েদরেক িবনাӒেΙ 
থাকা ও খাওয়ার ӟΕবɀহা, 

যাতায়াত ভাতা ɛদান করা হয়। 

সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১৬. ɛিশɻণাথ̭ 
ǯɛিরত 

(িবভাগীয় 
কম ȟকতȟা/কম ȟচাির) 

৫(পϲচ) িদন হেত ৬০(ষাট) 
িদন 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম, ǯকাটবািড়, ̲িম̂া এবং আʙিলক সমবায় িশɻায়তন, 
ǯফনী এর ɛিশɻণাথ̭ চািহদার ǯɛিɻেত িবভাগীয় সমবায় দ˖র, চʞɊাম/েজলা 
সমবায় দ˖র, ǯনায়াখালী কҸȟক মেনানয়নӆব ȟক ɛিশɻণাথ̭ ǯɛরণ করা হয়। 

উপেজলা সমবায় 
অিফস 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম, 
ǯকাটবািড়, ̲িম̂া এবং 

আʙিলক সমবায় িশɻায়তন, 
ǯফনীেত আগত 

ɛিশɻণাথ̭েদরেক 
থাকা ও খাওয়ার ӟΕবɀহাসহ 

সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

ɛিশɻণ ভাতা ɛদান করা হয়। 
১৭. উপেজলা সমবায় 

কায ȟালয়, 
হাইমচর, চϲদӅর 
এর এিপএ ɛণয়েন 

সহায়তা 

৬০ কম ȟ িদবস ১) উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, হাইমচর, চϲদӅর কҸȟক এিপএএমএস 
সফটওয়ɇাের দািখলҍত ɛিতেবদন। 
২) উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, হাইমচর, চϲদӅর কҸȟক এিপএএমএস সফটওয়ɇার। 

উপেজলা সমবায় 
অিফস/অনলাইন 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-১ 
সহকারী পিরদশ ȟক-২ 

শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১৮ উপেজলা সমবায় 
কায ȟালয়, 

হাইমচর, চϲদӅর 
এর এিপএ বািষ ȟক 
অɊগিত ӒΙায়েন 

সহায়তা 

৬০ কম ȟ িদবস উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, হাইমচর , চϲদӅর কҸȟক ǯɛিরত এিপএএমএস 
সফটওয়ɇার ও ·-ӒΙায়ন ɛিতেবদন এবং এ দ˖েরর ওেয়বসাইট। 

উপেজলা সমবায় 
অিফস/অনলাইন 

িবনাӒেΙ সহকারী পিরদশ ȟক-২ 
শাখার নাম : অিডট/সিমিত শাখা 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
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২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা 
 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 
১. উʎতর ǯɊড 

মИরী (২য়/৩য়/৪থ ȟ 
ǯɢিণর জΓ) উ͓ȟতন 

কায ȟালেয় ӟপািরশ ɛদান 

#নন-ǯগেজেটড ১৫ কম ȟিদবস 
#েগেজেটড ৩০ কম ȟিদবস 

১) আেবদনপɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ কҸȟপেɻর ɛতɇয়ন 
৪) চাকির সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়ন 
 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 

অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
২. উʎতর ǯɊড মИিরর 

আেবদন অɊায়ন 
(১ম ǯɢিণর জΓ) 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

#নন-ǯগেজেটড ১৫ কম ȟিদবস 
#েগেজেটড ৩০ কম ȟিদবস 

১) আেবদনপɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ কҸȟপেɻর ɛতɇয়ন 
৪) চাকির সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়ন 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৩. চাকির ̝ায়ীকরণ 

(২য়/৩য়/৪থ ȟ ǯɢিণর) 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

#নন-ǯগেজেটড ১৫ কম ȟিদবস 
#েগেজেটড ৩০ কম ȟিদবস 

১) আেবদনপɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ কҸȟপেɻর ɛতɇয়ন 
৪) চাকির সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৫) িনেয়াগ পেɖর কিপ 
৬ ǯযাগদান পেɖর কিপ 
৭) ǯমৗিলক ɛিশɻণ ɛিশɻণ সমাি˖র সনদ 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

৪. চাকির ̝ায়ীকরণ 
(১ম ǯɢিণর) 

উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

#নন-ǯগেজেটড ১৫ কম ȟিদবস 
#েগেজেটড ৩০ কম ȟিদবস 

১) আেবদনপɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ কҸȟপেɻর ɛতɇয়ন 
৪) চাকির সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৫) িনেয়াগ পেɖর কিপ 
৬ ǯযাগদান পেɖর কিপ 
৭) Ӌিনয়ািদ ও ǯপশাগত ɛিশɻণ সমাি˖র সনদ 
৮) িবভাগীয় পরীɻায় উʯীেণ ȟর ǯগেজট 
 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

৫. ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪ 
মИির 

৭ কায ȟিদবস ১) আেবদনপɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
িবভাগীয়/ ǯজলা/ উপেজলা 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

৩) বােজট বরাʸ থাকার ɛতɇয়ন 
৪) ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ বাংলােদশ ফরম 
নং২৩৯৫- 
ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদন 

সমবায় অিফস Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

৬. অিজȟত Ҝɪ মИির 
(েদেশর অভɇˉের) 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

৭ কায ȟিদবস ১) আেবদনপɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩) ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ বাংলােদশ ফরম 
নং২৩৯৫- 
ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদন 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৭. অিজȟত Ҝɪ মИির 

(বিহঃবাংলােদশ) 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

১০ কায ȟিদবস ১) আেবদনপɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩) ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ বাংলােদশ ফরম 
নং২৩৯৫ 
ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদন 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৮. মাҸ͉কালীন Ҝɪ 

উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

৭ কায ȟিদবস ১) আেবদনপɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
৩) ডাɳারী সনদপɖ 
৪) ӆব ȟবত̭ মাҸ͉কালীন মИেরর কিপ (২য় সˉােনর 
ǯɻেɖ ɛেযাজɇ) 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
৯. অবসেরাʯর Ҝɪ (Ҝɪ 

নগদায়নসহ) 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

১০ কায ȟিদবস ১) আেবদন 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশপɖ 
৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ ɛতɇয়ন 
৪) Ҝɪর ɛাΔতা সনদ 
৫) এসএসিস পােশর সনদ 
৬) সািভ ȟস বিহ (নন ǯগেজেটড) 
 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১০. সাধারণ ভিবΜ তহিবল 
হেত অিɊম মИির ɛদান 

৭ কায ȟিদবস ১) আেবদন বাংলােদশ ফরম নং-
২৬৩৯ ǯগেজেটড/নন-ǯগেজেটড) 
২) সাধারণ ভিবΜৎ তহিবেল সব ȟেশষ জমাҍত অেথ ȟর 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 
িহসাব িববরণী Ӓল কিপ (মИির আেদশ জািরর পর 
ǯফরতেযাΌ) 
৩) কম ȟচািরর ǯবতেনর কতȟন িহসাব। 

অিফস উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  

ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
১১. সাধারণ ভিবΜৎ তহিবল 

হেত অিɊম মИিরҍত 
অিɊেম িকি̜ Ӎিʺ/িকি̜ 

বːকরণ উ͓ȟতন 
কায ȟালেয় ӟপািরশ ɛদান 

৭ কায ȟিদবস ১) আেবদন পɖ 
২) কҸȟপেɻর ӟপািরশ (অɊায়ন পɖ) 
৩) অিɊম মИিরর আেদশ 
৪) ǯবতন হেত কতȟন িহসাব 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
১২. ǯটিলেফান (দা˖িরক ও 

আবিসক) সংেযাগ ɛদান 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

৭ কায ȟিদবস সমিͧত সরকাির ǯটিলেফান নীিতমালা 
২০০৪ এর িনধ ȟািরত ছেক আেবদন-ɛশাসন শাখা 

আেবদন ফরম িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
১৩. Ғহিনম ȟাণ ঋণ মИির 

উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১) আেবদনপɖ 
২) ǯয জিমেত Ғহ িনম ȟাণ/েমরামত করা হেব ǯস 
জিমর দিলল /বায়নাপɖ 
৩) ৩০০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
৪) যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
১৪. ǯমাটরযান Ɉয় অিɊম 

মИির 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১) আেবদনপɖ 
২) ৩০০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
৩) ǯমাটরসাইেকল িবɈয়কারীর অʊীকারনামা 
 
 
 
 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১৫. কি˫উটার Ɉয় অিɊম 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

৩০ কায ȟিদবস ১) আেবদনপɖ 
২) ৩০০ টাকার নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
 

িনজ· আেবদেনর ǯɛিɻেত 
সমবায় অিধদ˖র/িবভাগীয়/ 

ǯজলা/ উপেজলা সমবায় 
অিফস 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
Ɉ: নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম 
নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাডসহ অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 
ǯটিলেফান-  

ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
১৬. সরকাির বাসা বরাʸ 

আেবদন অɊায়ন উ͓ȟতন 
কায ȟালেয় ӟপািরশ ɛদান 

৭ কায ȟিদবস ১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২) Ӓল ǯবতেনর ɛতɇয়ন পɖ 

আেবদন ফরম িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
১৭. ǯপনশন আӂেতািষক 

মИির 
উ͓ȟতন কায ȟালেয় 
ӟপািরশ ɛদান 

১৫ কায ȟিদবস ১) আেবদনপɖ 
২) িপআরএল মИিরর আেদশ 
৩) ইএলিপিস 
৪) ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 
৫) উʯরািধকার সনদপɖ ও নন Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট 
৬) পািরবািরক ǯপনশন ফরম 
৭) নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ 
৮) আӂেতািষক ও অবসর ভাতা উেʯালেনর ɻমতা 
অপ ȟণ ও অিভভাবক মেনানয়ন 
৯) না-দাবী ɛতɇয়নপɖ। 

ǯপনশন আেবদন ফরম 
(চা̲েরর িনেজর ও 
ӓҶɇজিনত কারেণ 

পািরবািরক) 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 

১৮. পাসেপােট ȟর জΓ এনওিস 
ɛদান 

৩ কায ȟিদবেসর মেΒ। িবভাগীয় পাসেপােট ȟর অনাপিʯর িনিমʯ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন। 

অনাপিʯপɖ ও পাসেপাট ȟ 
ǰতরীর আেবদন ফরম 

িবনাӒেΙ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটর 
শাখার নাম : ɛশাসন শাখা 

Ͱম নং-০১ 
উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 

ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  uco.haimchor@gmail.com 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
Ͱম নং-০১ 

উপেজলার ǯকাড-১৩৪৭ 
ǯটিলেফান-  
ই-ǯমইল :  

uco.haimchor@gmail.com 
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৩) আপনার (েসবা Ɋহীতার) কােছ আমােদর (েসবা ɛদানকারীর) ɛতɇাশা 
Ɉ:নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান; 
২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা; 
৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ইেমইেলর িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা; 
৪ সাɻােতর জΓ ধায ȟ তািরেখ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা এবং 
৫ অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা। 

  
   
  
৪) ǯকান নাগিরক উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯহাইমচর, চϲদӅর  হেত ǯকান কািʉত ǯসবা না ǯপেল বা ǯসবাɛাি˖েত অসͤ̌ হেল পয ȟায়Ɉেম িতিন িন˨ͱপভােব অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) এ অিভেযাগ  
করেত পারেবন।  

Ɉঃনং কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 
১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান 

িদেত Εথ ȟ হেল 
অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা (অিনক) নাম : ǯমা: হািফҟল ইসলাম 

পদবী : উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা,  হাইমচর , চϲদӅর।  
ǯমাবা : ০১৭২৪০০০৫০৭ 
ই-ǯমইল: uco.haimchor@gmail.com  

৩০ কায ȟিদবস 

২ অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 

আপীল কম ȟকতȟা নাম : ӑহা˰দ ӑিজব উর রহমান খϲন 
পদবী : ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা, চϲদӅর। 
ǯমাবা : ০১৮৩৩৪৮৪৬৭০ 
ই-ǯমইল: dco.chandpur@coop.gov.com 
           Coop.chandpur@gmail.com 

২০ কায ȟিদবস 

৩ আপীল কম ȟকতȟা 
িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত 

Εথ ȟ হেল 

সমবায় অিধদ˖র, ঢাকা এর অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল নাম : ʗােনо িবকাশ চাকমা 
পদবী : উপ িনবːক(ɛশাসন), িবভাগীয় সমবায় দ˖র, চʞɊাম। 
ǯমাবা : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 
ই-ǯমইল : gbikashcu@gmail.com 

৬০ কায ȟিদবস 

 
ɛকােশর তািরখ : ১১ িডেসͯর,২০২৩িɉ.  

 
 

ǯমা: হািফҟল ইসলাম 
উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 

হাইমচর, চϲদӅর।  
ǯফান:- ০১৭২৪০০০৫০৭  

uco.haimchor@gmail.com 


