
 
 

 

 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 

গলািচপা,পҧয়াখালী। 
www.cooparative.galachipa.patuakhali.gov.bd 

 

 
 

 

 

ɛতɇয়ন পɖ 

 
 এই মেম ȟ ɛতɇয়ন করা যােʑ ǯয, উপেজলা সমবায় কায ȟালয়,গলািচপা,পҧয়াখালী এর বািষ ȟক কম ȟস˫াদন 

ҙিɳ(এিপএ)-২০২৪-২০২৫ অথ ȟ বছেরর ӟশাসন ও সং̖ারӒলক কম ȟস˫াদন অংেশর “ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 

বা̜বায়ন সংɈাˉ বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না Ӡচক [১.১]  এর আওতায় উপেজলা সমবায় কায ȟালয়,গলািচপা,পҧয়াখালী 

এর  এিɛল-ҟন/2025িɉ. ɛািˉেক ǰɖমািসেকর িভিʯেত িনজ অিফেসর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত হালনাগাদ ӆব ȟক 

ওেয়বসাইেটর ǯসবা বেɼ উপ̝াপন এবং ɛকােΚ ɛদশ ȟেনর Εব̝া Ɋহন করা হেয়েছ। 

 

 
 

২৪/০৬/২০২৫ 
ǯমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 

গলািচপা,পҧয়াখালী। 
www.cooparative.galachipa.patuakhali.gov.bd 

 
 

নাগিরক ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 

১. িভশন ও িমশন 

ক) Ͱপক˾: 

ǯটকসই সমবায়, ǯটকসই উˑয়ন। 

খ) অিভলɻɇ: 

সমবায়ীেদর সɻমতা Ӎিʺ এবং উেΑাɳা ӡি̌র মাΒেম ҍিষ, অҍিষ, আিথ ȟক ও ǯসবা খােত ǯটকসই সমবায় গেড় ǯতালা। 

২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ; 
 

২.১) নাগিরক ǯসবাঃ 
Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সে͡াʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 
আেবদনপɖ 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার নাম,পদিব,Ͱম নͯর 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড,অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উʺȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 
1 2 3 4 5 6 7 8 

০১ বািষ ȟক সাধারণ 
সভা অӂɀঠােন 
সাহাΗ করা 

৬০ িদন অিডেটর 
তািরেখর পর 
৬০ িদেনর 
মেΒ সাধারণ 
সভা অӂ̎ােনর 
জΓ পɖ ǯদয়া 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gmai
l.com 

০
২ 

ɛাথিমক 
সমবােয়র ঋণ 
আদােয় সাহাΗ 

অিবলেͯ আেবদন ও 
·পেɻ 
ǯরকড ȟপɖ 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gmai
l.com 

০
৩ 

সংেশাধনী 
ɛিতেবদন 
দািখেল সাহাΗ 
করা 

৬০ 
িদেনর 
মেΒ 

অিডট ǯনাট 
ɛাি˖র পর ৬০ 
িদেনর মেΒ 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gmai
l.com 



০৪ তΐ অিধকার 
আইন,২০০৯ 
অӂসাের তΐ 
ɛদান 

িবিধমেত 
১০ ǯথেক 
২০ 
কম ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 

ǯয ǯকান 
দ˖েরর ওেয়ব 
ǯপাট ȟাল 
www.infoc
om.gov.bd 

িবনাӒেΙ জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gmai
l.com 

 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ 
Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সে͡াʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 
আেবদনপɖ 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 

পʺিত(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার নাম,পদিব,Ͱম নͯর 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড,অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উʺȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 
1 2 3 4 5 6 7 8 

0১. ɛাথিমক 
সমবায় সিমিত 
িনবːন 

৬০ িদন ১.ফরেম 
আেবদন; 
২. ǯɑজারী 
চালােনর Ӓল 
কিপ; 
৩. আগামী ০২ 
(Ҽই) বছেরর 
বােজট; 
৪. ɛ̜ািবত উপ-
আইেনর ০৩(িতন) 
কিপ; 
৫. সাংগঠিনক 
সভার 
কায ȟিববরণী; 
৬. অিফস 
ভাড়ার 
ҙিɳপɖ; 
৭. সদΝেদর জাতীয় 
পিরচয় পেɖর কিপ। 

 উপেজলা 
সমবায় 

কায ȟালয় ও 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
(ক) িনবːন 

আেবদন ফরম 

ɛাথিমক 
সমবােয়র জΓ 
৩০০/-টাকার 
ǯɑজারী চালান 
এবং ১৫% 
ভɇাট জমার 
কিপ। 

জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় 
অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gm

ail.com 

0২ অিডট বরাʸ/ 
অিডট 
স˫াদন 

ɛিত 
বছর ১৫ 
ҟেনর 
মেΒ 
অিডট 
বরাʸ / 
ҟলাই- 
মােচ ȟর 
মেΒ 
অিডট 

স˫াদন 

১. কায ȟকর 
সিমিতর 
তািলকা।/২. 
জমা খরচ, লাভ 
ɻিত িহসাব, 
ি̝িত পɖ। 
স˫দ যিদ 
থােক তাহেল 
তার দিললসহ 
নামজািরর 
কাগজ/ӎিম 
অিফস ǯথেক 
স˫েদর 
বাজার ӑΙ 
সংɈাˉ কাগজ। 

ǯজলা 
সমবায় কায ȟাল
য় ।/ উপেজলা 
সমবায় কায ȟাল

য় । 

ɛেযাজɇ নয় জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় 
অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gm
ail.com 



0৩ অিডট িফ, 
/িস. িড.এফ 
আদায় 

ɛিত 
বছর 

ҟলাইেয়
র মেΒ 

অিডট ǯনাট , ǯজলা 
সমবায় কায ȟাল
য় ।/ উপেজলা 
সমবায় কায ȟাল

য় । 

অিডট িফ 
ǯɑজারী 
চালােনর 
মাΒেম 

১৩৮৩১০০০০২
০২৯ ǯকাড 
িস. িড.এফ  

ǯকা-অপােরɪভ 
ǯডভলপেম˂ 
ফা˅, বিরশাল 
জনতা Εাংক 
িলঃ, Κামলী 

কেপ ȟােরট শাখা, 
সʙয়ী িহসাব 

নͯর- 
০১০০০১৭৭৯৪

৫৫২ 

জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় 
অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gm

ail.com 

0৪ ɛিশɻেণ 
মেনানয়ন/ 
ɞাΖমাণ 
ɛিশɻণ ɛদান 

০৩ 
কম ȟিদবস 

/০১ 
কম ȟিদবস 

১. সদΝ 
ǯরিজ̙ােরর 
ফেটাকিপ, 
জাতীয় পিরচয় 
পেɖর ফেটাকিপ, 
ছিব/ 
 
২.পϲচɪ সিমিতর 
২৫ জন সদেΝর 
হািজরা সীট, 
অিতিথ বɳা ও 
সদΝেদর ভাতা 
ɛদােনর ɛাি˖ 
·ীকার পɖ। 

ǯজলা 
সমবায় কায ȟাল
য় ।/ উপেজলা 
সমবায় কায ȟাল

য় । 

ভাতা ɛদান 
করা হয় 

জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় 
অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gm
ail.com 

0৫ অˉবত̭ কিমɪ 
গঠন 

৫০ হাজার 
টাকার 

িনেচ  ǯশ
য়ার 

ӑলধন 
িবিশ̌ 
সমবায় 
সিমিতর 
অˉবত̭ 
কিমɪ 

গঠন ০৩ 
িদন 

সিমিতর 
সদΝেদর 
কার ɇিববরনী  স
হ আেবদন পɖ। 

 

ǯজলা 
সমবায় কায ȟাল
য় ।/ উপেজলা 
সমবায় কায ȟাল
য় । 

ɛেযাজɇ নয় জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় 
অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gm
ail.com 

0৬ পিরদশ ȟন 
কার ɇɈম 

০৭ 
কম ȟিদবস 

ɞমন িববরনী 
অӂযায়ী 
পিরদশ ȟন 
পিতেবদন 

ǯজলা 
সমবায় কায ȟাল
য় ।/ উপেজলা 
সমবায় কায ȟাল

য় । 

ɛেযাজɇ নয় জনাব সানিজদা লায়লা 
সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯমাবাইল নং : 01748-020182 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:sanjidalaila44@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় 
অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-
057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
Email:ucogalachipa57@gm
ail.com 

 

 



2.3) অভɇাˉরীন ǯসবাঃ 
Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সে͡াʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 
আেবদনপɖ 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত(য
িদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার নাম,পদিব,Ͱম নͯর 

ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড,অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ই-ǯমইল 

উʺȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড,অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

1 2 3 4 5 6 7 8 
০১ ɢািˉিবেনাদন 

Ҝɪর  আেবদন 
অɊায়ন(২য়/ত

য় ǯɢিণ) 

১০ 
কম ȟিদবস 

১. কম̭র 
আেবদন 

২. িনধ ȟািরত 
ফরেম Ҝɪ 

িহসাব 
৩. িবগত Ҝɪর 

আেদশ 

সংি̈̌ দ˖েরর 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
(ক) ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর 

ǯɻেɖ 
বাংলােদশ 
ফরম নং 
২৩৯৫ 

(খ) ননেগেজেট
ড ফরম নং-৪০ 

িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

০২ অিজȟত 
Ҝɪ(েদেশর 
অভɇˉের) 
আেবদন 

অɊায়ন(২য়/ত
য়/) 

৭ 
কম ȟিদবস 

১. কম̭র 
আেবদন 

২. িনধ ȟািরত 
ফরেম Ҝɪ 

িহসাব 

সংি̈̌ দ˖েরর 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
(ক) ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর 

ǯɻেɖ 
বাংলােদশ 
ফরম নং 
২৩৯৫ 

(খ) ননেগেজেট
ড ফরম নং-৪০ 

িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

০৩ অিজȟত 
Ҝɪ(বিহঃ 

বাংলােদশ) 
আেবদন 

অɊায়ন(২য়/ত
য়) 

১০ 
কম ȟিদবস 

১. কম̭র 
আেবদন 

২. িনধ ȟািরত 
ফরেম Ҝɪ 

িহসাব 

সংি̈̌ দ˖েরর 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 

বিহঃ 
বাংলােদশ 

Ҝɪর আেবদন 
ফরম 

িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

০৪ চা̲ির 
̝ায়ীকরেণর 

আেবদন 
অɊায়ন(২য়/ত

য়) 

১৫ 
কম ȟিদবস 

১. আেবদন 
২. িনেয়াগ 
আেদশ ও 

ǯযাগদান পেɖর 
কিপ। 

৩. ǯমৗিলক ও 
ǯপশাগত 

ɛিশɻেণর 
সনদপɖ। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

০৫ উʎতর ǯɊড 
আেবদন 
অɊায়ন 

(২য়/তয়) 

১৫ 
কম ȟিদবস 

১. আেবদন 
২.সব ȟেশষ 

পেদাˑিত/িনেয়া
গ আেদেশর 

কিপ 
৩. সব ȟেশষ 

ǯবতন 
িনধ ȟারনীর 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 



কিপ। 
০৬ ǯপনশন 

আেবদন 
অɊায়ন 

(২য়/তয়) 

১৫ 
কম ȟিদবস 

সরকাির 
কম ȟচারীগেণর 

ǯপনশন 
সহজীকরণ 

আেদশ ২০২০ 
িনেদ ȟশনা 
অӂসাের। 

সংি̈̌ দ˖েরর 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
১.িনধ ȟািরত 

ফরেম 
আেবদনপɖ  (

ফরম 
সংেযািজত) 

িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

০৭ অবসর Ҝɪ  ও 
লা˫Ɋা˅ 
আেবদন 
অɊায়ন 

(২য়/তয়) 

৩০ িদন সরকাির 
কম ȟচারীগেণর 

ǯপনশন 
সহজীকরণ 

আেদশ ২০২০ 
িনেদ ȟশনা 
অӂসাের। 

সংি̈̌ দ˖েরর 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 

িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

০৮ মাҸ͉কালীন 
Ҝɪ (৪থ ȟ ǯɢিণ) 

ও আেবদন 
অɊায়ন 

(২য়/তয়) 

৭ 
কম ȟিদবস 

১. ডাɳাির 
সনদ 

২. আেবদন 

সংি̈̌ দ˖েরর 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
আেবদন ফরম 

িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

০৯ Ғহ িনম ȟান ঋণ 
আেবদন 
অɊায়ন 

(২য়/তয়) 

১৫ 
কম ȟিদবস 

১. আেবদন 
২. জিমর 

দিলল/বায়নাপ
ɖ 

৩. ৩০০/-
টাকার নন 
ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ 

অিʊকারনামা। 

সংি̈̌ দ˖েরর 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 

িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

১০ কি˫উটার 
Ɉয় অিɊম 
আেবদন 
অɊায়ন 

(২য়/তয়) 

৩০ 
কম ȟিদবস 

১. আেবদন 
২. ৩০০/-
টাকার নন 
ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ 

অিʊকারনামা। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

১১ ǯমাটরযান Ɉয় 
অিɊম 

আেবদন 
অɊায়ন 

(২য়/তয়) 

১৫ 
কম ȟিদবস 

১. আেবদন 
২. ৩০০/-
টাকার নন 
ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ 

অিʊকারনামা। 
৩. ǯমাটরযান 
িবɈয়কারীর 

অিʊকারনামা। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

 
 
 

 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

১২ সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল হেত 

অিɊম 
আেবদন 

৭ 
কম ȟিদবস 

১.িনধ ȟািরত 
ফরেম 

আেবদন। 
২. সাধারণ 

সংি̈̌ দ˖েরর 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 

সাধারণ 
ভিবΜৎ 

িবনাӒ
ǯΙ 

ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 



অɊায়ন 
(২য়/তয়) 

ভিবΜ তহিবেল 
সব ȟেশষ 

জমাҍত অেথ ȟর 
িহসাব িববরণীর 

Ӓল কিপ। 
৩. ǯবতন কতȟন 

িহসাব 

তহিবল 
আেবদন ফরম 

ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail: 

riajhasan120@gmail.com 

ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 
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ǯমাঃ িরয়াҟর রহমান 
অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ǯমাবাইল নং : 01737933205 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 

E-mail: 
riajhasan120@gmail.com 

(েমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ 01732-057136 
ǯফান: ০২৪৭৮-৮৮2484 
E-mail:ucogalachipa57@gmail.com 

 
৩. উপেজলা সমবায় সӒেহর ǯসবার িলʈ সӒহঃ িলেʈ িগেয় ǯসবাবেɼর িভতর িসɪেজন চাট ȟার পাওয়া যােব। 

Ɉঃ নং দ˖েরর নাম িলʈ 
০১ ǯজলা সমবায় কায ȟালয়,পҧয়াখালী। //cooparative.patuakhali.gov.bd/  

০২ িবভাগীয় সমবায় কায ȟালয়,বিরশাল িবভাগ,বিরশাল। //coop.barisaldiv.gov.bd/  

০৩ সমবায় অিধদ˖র,আগারগϲও,ঢাকা। //coop..gov.bd/ 

 

৪. আপনার(েসবা Ɋহীতার) কােছ আমােদর (েসবা ɛদানকারীর) ɛতɇাশা। 
Ɉঃ নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

০১ ·য়ং সћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান। 
০২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা। 
০৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল Ζােসজ/ই-ǯমইেলর িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা। 
০৪ ·াɻােতর জΓ ধায ȟ তািরেখ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা। 
০৫ অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা। 
 
৫. ǯকান নাগিরক ǯজলা সমবায় কায ȟালয় হেত ǯকান কািʉত ǯসবা না ǯপেল বা ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল পয ȟায়Ɉেম িতিন িন˨ͱপভােব অিভেযাগ 
ɛিতকার Εব̝াপনা(GRS) এ অিভেযাগ করেত পারেবন। 
 

Ɉঃ নং কখন ǯযাগােযাগ 
করেবন 

কার সেʊ ǯযাগােযাগ 
করেবন 

ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̡িʯর সময়সীমা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
০১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

সমাধান িদেত Εথ ȟ 
হেল। 

অিভেযাগ িন̡িʯ 
কম ȟকতȟা(অিনক) 

নামঃ জনাব ӟি̤তা ǯগালদার 
পদিবঃ ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 

অিফসঃ ǯজলা সমবায় কায ȟালয়,পҧয়াখালী। 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১২-৩৬৩৩৫৯ 

ǯফানঃ 02478880742 
ই-ǯমইলঃdco.patuakhali@coop.gov.bd 

dcopatuakhali2021@gmail.com 

৩০ কায ȟিদবস 



২ অিভেযাগ িন̡িʯ 
কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 

সমাধান িদেত Εথ ȟ 
হেল। 

আপীল কম ȟকতȟা নামঃ জনাব ǯমাঃ আিত̲ল ইসলাম 
পদিবঃ Ӕʂিনবːক 

অিফসঃ িবভাগীয় সমবায় কায ȟালয়,বিরশাল। 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১১৯৫৭৩৪৯ 
ǯফানঃ 02478880742 

ই-ǯমইলঃ jr.barishal@coop.gov.bd 
jrbarisal@gmail.com 

২০ কায ȟিদবস 

০৩ আপীল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান িদেত 

Εথ ȟ হেল। 

সমবায় অিধদ˖েরর 
অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল 

নামঃ ǯমাহা˰দ হািফҟল হায়দার ǯচৗҿরী 
পদিবঃ অিতিরɳ িনবːক(ɛশাসন,মাসউ ও 

ফাইΓা˓) 
অিফসঃ সমবায় অিধদ˖র,ঢাকা। 

ǯমাবাইলঃ ০১৫৫২৪৩৭০৬২ 
ǯফানঃ ০২-৪৮১১৯১৫১ 

ই-ǯমইলঃ addl.admin@coop.gov.bd 

৬০ কায ȟিদবস 

 

 

  
ǯমাঃ হাͰন-অর-রিশদ 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
গলািচপা,পҧয়াখালী। 

 


