
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

রসটিদজন চার্ যার ।  

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্র সসবার নাম 
সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র /আদবেন 

ফরম প্রারি স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

োরয়ত্ব প্রাি কম যকতযার 

পেবী, অরফরসয়াল 

সর্রলদফান ও ই-সমইল 

উধ্বতন কম যকতযার পেবী, 

অরফরসয়াল সর্রলদফান 

ওই-সমইল 

01 
সমবায় সরমরতর রনবন্ধন 

প্রোন 

আদবেন প্রারির 

৬০ (ষার্) 

রেদনর মদে 

01. রনবন্ধদনর  

জন্য আদবেন ফরম 

(ফরম-১) (রবরধ-

৫দ্রষ্টব্য)। 

02. ন্যূনতম ২০ 

(কুরি) জন একক 

ব্যরির (সব যরনমাণ ১৮ 

বছরবয়সী) 

জাতীয়তাসনে/জাতীয়প

ররচয়পত্র। 

03. পাসদপার্ য 

সাইজছরব (প্রদতূদকর)। 

04. সাাংগঠরনক 

সভার কার্ যরববরণী। 

05. প্রস্তারবত 

সরমরত 

পররচালনাকালীন 

সমদয়র জমা-খরচ 

রিসাবরববরণী এবাং 

সেস্যগদণর জমাকৃত 

সশয়ারওসঞ্চয় 

আমানদতর তারলকা। 

06. সরমরত 

সাংগঠিত িওয়ার 

পরবতী দুই বছদরর 

বারষ যক বাদজর্ (মূলধনী 

ও রাজস্ব) প্রাক্কলন। 

07. রতনশত 

র্াকারনন-জুরিরশয়াল 

স্ট্ূাদে অরফস ভািার 

চুরিপত্র । 

08. স্থানীয় 

জনপ্ররতরনরধ কর্তযক 

সরমরতর অরফস ভািার 

সেকীয় প্রতূয়নপত্র। 

09. সমবায় 

সরমরত আইন ও 

রবরধমালা প্ররতপালন 

সাংক্রান্ত অঙ্গীকারনামা 

(সরমরতর সকল সেস্য 

কর্তযক স্বাক্ষররত)। 

10. ব্যাাংরকাং 

কার্ যক্রমনা করার 

রবষদয় অঙ্গীকারনামা 

(সরমরতর সকল সেস্য 

কর্তযক স্বাক্ষররত)। 

11. সরমরতর 

প্রস্তারবত উপ-

আইদনর০৩ (রতন) 

করপ। 

12. রনবন্ধন রফ 

ও ভূার্ পররদশাদধর 

চালান করপ। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, ফররেগঞ্জ , 

চাঁেপুর। 

 

অথবা 

www.coop. 

gov.bd 

 

ক) রনবন্ধন রফিঃ 
জাতীয় সমবায় 

সরমরতর সক্ষদত্র 

৫০০০/- র্াকা, 

সকন্দ্রীয় সমবায় 

সরমরতর সক্ষদত্র 

১০০০/- র্াকা, 

অন্যান্য প্রাথরমক 

সমবায় সরমরতর 

সক্ষদত্র ৩০০/- 

র্াকা এবাং োররদ্র 

রবদমাচদনর 

আওতায় সমবায় 

সরমরত 

রনবন্ধদনর সক্ষদত্র 

৫০ র্াকা সেজারী 

চালান 

মূদলসরকারী 

সকাষাগাদর 

পররদশাধদর্াগ্য। 

 
খ) ভূার্িঃ 
রনধ যাররত রনবন্ধন 

রফ এর উপর 

১৫%  িাদর ভূার্ 

সেজারী চালান 

মূদল সরকারী 

সকাষাগাদর 

পররদশাধ সর্াগ্য। 

 
 

 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@ 
gmail.com 
 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@ 
gmail.com 



13. কৃরষ বা 

কৃষক, মৎস্যজীবী বা 

মৎস্যচাষী, শ্রমজীবী, 

মৃৎরশল্পী, তাঁতী, 

ভূরমিীন, রবত্তিীন, 

মরিলা, িকাস য, পররবিন 

মারলক বা শ্ররমক,       

কম যচারী, দুগ্ধ, 

মুরিদর্াদ্ধা, যুব 

(১৮িদত৩৫বছরবয়সী),

অদর্াররক্সা, 

অদর্াদর্দো, 

সর্রক্সকূাব, মর্র, 

োকবাট্যাঙ্কলররচালক, 

ফ্ল্ূার্ বা এপার্ যদমন্ট 

মারলক, সোকান মারলক 

বাব্যবসায়ী বা মাদকযর্ 

উদেরখত নাদম সমবায় 

সরমরত রনবন্ধদনর সক্ষদত্র 

ব্যরি সেদস্যর মূল 

সপশার সাদথ সরমরতর 

ধরদণর রমল থাকা 

আবশ্যক। 

14. রনবন্ধন পূব য 

প্ররশক্ষণ। 

02 

সমবায় সরমরতর উপ-

আইন সাংদশাধন 
আদবেন প্রারির 

৬০ (ষার্) 

রেদনর মদে 

 
 
 
 
  

01. আদবেন 

ফরম (ফরম-৪) {রবরধ-

৯(২) দ্রষ্টব্য 

02. প্রস্তারবত 

উপ-আইন/উপ-আইদনর 

সাংদশাধনী সমূি। 

03. ব্যবস্থাপনা 

করমটির সভা ও 

সাধারণ সভার 

কার্ যরববরণী এবাং 

সাধারণ সেস্যগদণর 

অনুকূদল সপ্রররত 

সনাটিশ। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, ফররেগঞ্জ , 

চাঁেপুর। 

 

অথবা 

www.coop.g

ov.bd 

 

 উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm
ail.com 
 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 

০৩ সমবায় সরমরতর রনরীক্ষা 

সোেন 
সাংরিষ্ট অথ য 

বছদরর জুলাই 

মাস িদত মাচ য 

মাস পর্ যন্ত 

(০৯মাস) 

০১. সমবায় সরমরতর 

রিসাব রববরণী, 
০২. সলনদেন সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় খাতাপত্র,  
০৩.অরির্ অরফসার 

কর্তযক চারিত অন্যান্য 

সরকি যপত্র 

(প্রদর্াজূদক্ষদত্র) 
০৪. সরমরতর সভারকার্ য 

রববরণী সমূি। 

সাংরিষ্ট সমবায় 

সরমরতর কার্ যালয় 

সমূি 

নীর্লাভিদলিঃ 
০১. রনরীক্ষা রফ 

ও ভূার্ 
ক) সমবায় 

সরমরতর ১০০ 

(একশত) র্াকা 

নীর্ মুনাফা বা 

উিার অাংদশর 

জন্য ১০ র্াকা 

িাদর প্রাথরমক 

সমবায় সরমরতর 

সক্ষদত্র সদব যাচ্চ 

১০,০০০/- (েশ 

িাজার) র্াকা 

এবাং জাতীয় ও 

সকন্দ্রীয় সমবায় 

সরমরতর সক্ষদত্র 

০১ সকাটি র্াকা 

নীর্ মুনাফা পর্ যন্ত 

সদব যাচ্চ 

৩০,০০০/- (রত্রশ 

িাজার) র্াকা, ০১ 

সকাটি র্াকার 

উদধ্বয ০২ সকাটি 

র্াকা পর্ যন্ত 

সদব যাচ্চ 

৫০,০০০/- 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm
ail.com 
 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 

http://www.coop.gov.bd/
http://www.coop.gov.bd/


(পঞ্চাশ িাজার) 

র্াকা এবাং ০২ 

সকাটি র্াকার 

উদধ্বয সদব যাচ্চ 

১,০০,০০০/- (এক 

লক্ষ) র্াকা 

রনরীক্ষা রফ 

পররদশাধ সর্াগ্য। 
খ) 

রনরীক্ষারফএরউপ

র১৫% 

িাদরভূার্পররদশা

ধদর্াগ্য। 
পররদশাধ পদ্ধরতিঃ 
সেজারী চালাদনর 

মােদম সরকারী 

সকাষাগাদর 

পররদশাধদর্াগ্য। 
০২. সমবায় 

উন্নয়ন তিরবলিঃ 
প্রদতূক সমবায় 

সরমরত প্ররত 

সমবায় বদষ য 

উিার নীর্ 

মুনাফার উপর 

৩%  িাদর 

সমবায় উন্নয়ন 

তিরবল 

(রসরিএফ) 

পররদশাধ সর্াগ্য। 
পররদশাধ পদ্ধরতিঃ 
‘‘সকা-অপাদরটি 

ভদিদভলপদমন্ট 

ফান্ড- চট্টগ্রাম 

রবভাগ, সঞ্চয়ী 

রিসাব নাং- 

০৩১০১২৯১৫৬,  

জনতা ব্যাাংক 

রলিঃ, শ্যামলী 

শাখা, ঢাকা 

অনুকূদল রিরি 

এর মােদম 

পররদশাধ সর্াগ্য। 

04 

রবদরাধ রনষ্পরত্ত রবদরাধ/অরভদর্া

গ োদয়দরর ৬০ 

(ষার্) রেদনর 

মদে 

01. অরভদর্াগ

কারীর স্বাক্ষর সম্বরলত 

আদবেন। 

02. অরভদর্াগ 

সাংরিষ্ট সরকি য পত্রারের 

অনুরলরপ। 

 

সকার্ রফ সি সাো 

কাগদজ আদবেন 
সকার্ য রফ ১০০ 

(একশত) র্াকা। 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm
ail.com 
 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 

05 

সমবায় সরমরতর অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপনা করমটি রনদয়াগ 
করমটির সময়াে 

উত্তীদণ যর পরপর 
সরমরতর সরকি যপত্র / 

সজলা বা উপদজলার 

সমবায় কার্ যালদয়র 

সরকি য পত্র অনুর্ায়ী। 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় /সজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

-- উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm
ail.com 
 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 

06 

সমবায় সরমরতর রনব যাচন 

পররচালনা করমটি রনদয়াগ 
রনব যাচন 

অনুষ্ঠাদনর ৫০ 

রেন পূদব য 

সরমরতর প্রস্তাব সম্বরলত 

আদবেন ও উপদজলা 

সমবায় অরফসদরর 

সুপাররশ। 

সাো কাগদজ 

আদবেন 
-- উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm
ail.com 
 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 

07 

সমবায় সরমরত আইন 

২০০১ (সাংদশারধত২০১৩) 

এর ৪৯ধারায় সরমরতর 

তেন্ত সোেন 

১।অথ য 

সরবরািকারী 

প্ররতষ্ঠাদনর 

আদবেন,  

 

তিরবল তছরূপ সাংক্রান্ত 

সরমরতর খাতাপত্র ও 

অন্যান্য সরকি যপত্র। 

 
 
 
 

 
-- 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 



 
 
 
 
 

২।করমটির 

১/৩অাংদশর 

আদবেন, 
৩।সরমরতর 

সমার্ সেদস্যর 

১০% সেদস্যর 

আদবেন, 
৪।রনরীক্ষা 

প্ররতদবেদনর 

সুপাররশ 
৫।রনবন্ধদকর 

অধিঃস্তন সকান 

কম যকতযার 

সুপাররশকৃত 

সুরনরে যষ্ট 

ররদপাদর্ যর 

সপ্ররক্ষদত। 

সাংরিষ্ট গদণর 

আদবেন 

ail.com 
 

০৮ সমবায় সরমরতর তিরবল 

তছরূপ রবষদয় ৮৩ ধারায় 

োয় রনধ যারণ 

 

োয় রনধ যারণ 

পরবতী ১২০ 

(একশতরবশ) 

রেদনর মদে 

আোয়দর্াগ্য। 

 

তিরবল তছরূপ সাংক্রান্ত 

সরমরতর খাতাপত্র ও 

অন্যান্য সরকি যপত্র। 

৪৯ ধারায় সোরেত 

তেন্ত প্ররতদবেদনর 

রভরত্তদত 

-- উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm
ail.com 
 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 
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প্ররশক্ষণ (সমবায় সরমরতর 

সেস্যদের মদে) 
 ভ্রাম্যমাণ 

প্ররশক্ষণ 

 
০১ (এক) রেন 

 

 
প্ররশক্ষণ মরিউল 

উপদজলা সমবায় 

অরফস কর্তযক 

সমবায় সরমরতর 

সেস্যদের 

মদনানয়দনর 

সপ্ররক্ষদত 

প্ররশক্ষণ 

প্রোনকারী 

কম যকতযাদের 

সম্মানী এবাং 

অাংশগ্রিণকারী 

সমবায়ীদের জন্য 

সমবায় অরধেির 

িদত কাগজ, 

কলম, সফাল্ডার ও 

ভাতা প্রোন করা 

িয়। 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm
ail.com 
 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 
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প্ররশক্ষণ(সমবায়সরমরতরস

েস্যদেরমদে)- 
 আইজএ 

(সসলাই) 

 আইরজএ 

(সবরসককরেউর্ার) 

 আইরজএ 

(রক্রষ্টালদশা-রপছ) 

 আইরজএ 

(ইদলরিকূাল) 

 আইরজএ 

(ব্লকবাটিক) 

 আইরজএ  

(সমাবাইলসারভ যরসাং) 

 রিসাবওরনরী

ক্ষা 

 সমবায়উদযা

িাসৃরষ্ট 

 সরমরতব্যবস্থা

পনা 

 
১৫ (পদনদরা) 

রেন 
১০ (েশ) রেন 
০৫ (পাঁচ) রেন 
০৫ (পাঁচ) রেন 
০৫ (পাঁচ) রেন 
০৫ (পাঁচ) রেন 
০৫ (পাঁচ) রেন 
০৫ (পাঁচ) রেন 
০৫ (পাঁচ) রেন 

 
প্ররশক্ষণ মরিউল 

একাদিমী বা 

রশক্ষাতদনর চারিোর 

সপ্ররক্ষদত 

উপদজলা সমবায় 

অরফস কর্তযক 

সমবায় সরমরতর  

সেস্যদের মদনানয়ন 

বাাংলাদেশ 

সমবায় একাদিমী 

সকার্ বািী, 

কুরমো ও 

আঞ্চরলক সমবায় 

রশক্ষায়তন, 

সফনীদত সমবায় 

অরধেির কর্তযক 

রনধ যাররত িাদর 

সমবায়ীদের  

প্ররশক্ষণ ভাতা ও 

র্াতায়াত  ভাতা 

প্রোন  করা িয়। 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা 

ফররেগঞ্জ , চাঁেপুর। 

08422-64263 

ucofaridgonj@gm
ail.com 
 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

চাঁেপুর 
0841-63537 

coop.chandpur@
gmail.com 

 


