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                                              মাঠ পর্ যাদয়র সসবাোন প্রফতশ্রূফত (Citizen's Charter) 

১. ফিশন ও ফমশন 

ক) রূপকল্প (Vision): 

সেকফসই সমবায়, সেকসই উন্নয়ন । 

খ) অফিলক্ষ্য (Mission): 

সমবায়ীদের সক্ষ্মতা বৃফি এবাং উদেক্তা সৃফির মাধ্যদম কৃফি, অকৃফি, আফথ যক ও সসবা খাদত সেকসই সমবায় গদড় সতালা । 

২.প্রফতশ্রূফত সসবাসমূহ:  

২.১) নাগফরক সসবা; 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রঃ 

নাং 

সসবার নাম সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র  

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

আদবেন 

সসবা মূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

শাখার নামসহ োফয়ত্বপ্রাপ্ত 

কম যকতযার নাম, পেবী, রুম 

নম্বর, সজলার সকাড 

উর্ধধ যতন কম যকতযার 

পেবী, রুম নম্বর, 

সজলার সকাড 

১ ফবদরাধ 

মামলা ও 

আপীল 

ফনষ্পফি 

কলাম ৩ 

এ বফণ যত 

সমদয়র 

মদধ্য ১. 

(২ফেন/ 

৩০ফেন/ 

১৮০ ফেন) 

সর্ সর্ সক্ষ্দত্র 

সমবায় 

অফিদস 

ফবদরাধ 

মামলা-আপীল 

করা র্াদব: 

১. সমবায় 

সফমফত 

ফনবন্ধন 

আদবেন 

প্রতযাখান 

হদল- ফনবন্ধক 

ও 

মহাপফরচালক 

বরাবর- 

পুনফব যদবচনার 

জন্য ৩০ 

ফেদনর মদধ্য-

ধারা ১০ 

২. জাতীয় 

সফমফতর 

সেস্য পে 

বহাল বা 

বাফতল 

সাংক্রান্ত 

১. আদবেন/ 

মামলার 

আরফজ২. 

সকাে য ফি৩. 

অফিদর্াদগর 

স্বপদক্ষ্ 

প্রমাণকসমূহ 

১০০ োকা 

সকাে য ফি 

ফমশুক চাকমা, সহকারী 

পফরেশ যক, উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, েীফিনালা, খাগড়াছফড় 

। 

অফিস ঠিকানা- উপদজলা 

পফরিে, অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ সমাবা: নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3888@gmail

.com 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gmail.co

m 



ব্যবস্থাপনা 

কফমটির 

আদেদশর 

ফবরূদি-

ফনবন্ধক 

বরাবর- 

আপীল- ফবফধ 

১০/ ধারা ৫০ 

৩. সিাোর 

তাফলকায় নাম 

অন্তর্ভ যফক্ত বা 

বাফতল ফবিদয় 

ব্যবস্থাপনা 

কফমটি 

ফসিাদন্তর 

ফবরূদি- 

ফনবন্ধক 

বরাবর-

আপীল- ফবফধ 

৩০(৫) 

৪.ফনব যাচদন 

প্রাফথ যতা 

বাফতল বা 

বহাল রাখার 

ফবিদয় 

ফনব যাচন 

কফমফপর 

ফসিাদন্তর 

ফবরূদি- 

ফনবন্ধক 

বরাবর- 

আপীল- 

তিফসল 

সমাতাদবক 

তাফলকা 

প্রকাদশর দুই 

কম যফেবদসর 

মদধ্য)- ফবফধ 

২৯/ ধারা 

৫০(১) (ঙ) 

৫. ফনব যাচন 

অনুষ্ঠাদনর 

পদর 

ফনব যাচদনর 

িলািদল 

সাংক্ষুব্ধ প্রাথী- 



িলািল 

প্রকাদশর ৩০ 

ফেদনর মদধ্য- 

ধারা 

৫০(১)(ঙ) 

৬. আইদনর 

২২ ধারায় 

ব্যবস্থাপনা 

কফমটি সিদে 

সেয়া বা 

কফমটির সকান 

সেস্যদক 

বফহস্কার করা 

সাংক্রান্ত 

ফবিাগীয় 

যুগ্মফনবন্ধদকর 

ফসিাদন্তর 

ফবরূদি- 

আপীল- 

আদেশ জারীর 

৩০ ফেদনর 

মদধ্য- ধারা 

২২(৫) 

৭. ফবিাগীয় 

যুগ্মফনবন্ধদকর 

ফনবন্ধন বাফতল 

আদেশ বা 

সফমফতর 

অবসায়ন 

আদেশ বা সর্ 

সকান ফনব যাহী 

আদেশর 

ফবরূদি- 

আদেশ জারীর 

৩০ ফেদনর 

মদধ্য-ফবফধ 

১১৯(৪) 

৮. সমবায় 

সফমফতর 

কার্ যক্রম 

সাংক্রান্ত সর্ 

সকান ফবিদয় 

ফনবন্ধক ও 

মহাপফরচালক 

বরাবর-ফবদরাধ 

মামলা-ফবদরাধ 



মামলা-

ফবদরাদধর 

কারণ উদ্ভব 

গওয়ার 

পরবতী ১৮০ 

ফেদনর মদধ্য- 

ধারা ৫০ 

৯. ফবদরাধ 

মামলা- 

আপীল মামলা 

সাো কাগদজ 

বা 

ননজুফডফশয়াল 

স্ট্যাদে ১০০ 

োকার সকাে য 

ফি যুক্ত কদর 

ফনবন্ধক ও 

মহাপফরচালক 

বরাবর বােীর 

নাম, ফববােীর 

নাম, মামলার 

েিাওয়াফর 

আরফজ, 

আদবেনকারী 

স্বাক্ষ্র কদর 

জমা প্রোন 

ফনবন্ধক 

মামলাটি গ্রহণ 

কদর ফনদজ 

শুনানীর জন্য 

গ্রহণ করদবন 

অথবা 

সাফলশকারী 

ফনদয়াগ 

করদবন । 

এ ফবদরাধ 

মামলায় 

আইনজীবী 

ফনফিি । 

২ অফিদর্াগ 

গ্রহণ । 

আদবেন 

প্রাফপ্তর ৭ 

কম যফেবদস

র মদধ্য । 

ফলফখতিাদব 

অফিদর্াগকারী

র নাম, 

ঠিকানা, 

সমাবাইল 

নম্বরসহ 

অফিদর্াগ 

১. 

ফলফখতিাদব 

অফিদর্াগকা

রীর নাম, 

ঠিকানা, 

সমাবাইল 

নম্বরসহ 

ফবনামূদল্য 

 

ফমশুক চাকমা, সহকারী 

পফরেশ যক, উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, েীফিনালা, খাগড়াছফড় 

। 

অফিস ঠিকানা- উপদজলা 

পফরিে, অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ সমাবা: নাং- 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 



োফখল করদত 

হদব । 

অনলাইদন 

অফিদর্াদগর 

ফববরণীসহ 

অফিদর্াগ 

োফখল করদত 

হদব । 

২. 

অফিদর্াদগর 

স্বপদক্ষ্ 

কাগজপত্র 

অফিদর্াগ পদত্র 

স্বাক্ষ্র ও 

তাফরখ । 

(সফমফতর 

সমাে সেদস্যর 

স্বাক্ষ্র অথবা 

সফমফতর 

ব্যবস্থাপা 

কফমটির সমাে 

সেদস্যর ফতন 

িাদগর 

একিাগ 

সেদস্যর 

স্বাক্ষ্র 

থাকদব) 

১. ফনবন্ধক 

বরাবর োফখল 

২. অফডে 

প্রফতদবেদনর 

সরিাদরন্স 

ব্যবহার কদর 

আদবেন 

সকরদত 

পারদব। 

৩. সফমফত 

র্ফে সকান অথ য 

সরবরাহকারী 

সাংস্থার সেস্য 

হয় তদব ঐ 

অথ য 

সরবরাহকারী 

সাংস্থার 

ফলফখত 

অফিদর্াদগর 

অফিদর্াগ 

োফখল করদত 

হদব। অথবা 

অনলাইদন 

অফিদর্াগ এর 

ফববরণীসহ 

অফিদর্াগ 

োফখল করদত 

হদব। 

২.অফিদর্াদগ

র স্বপদক্ষ্ 

কাগজপত্র  

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3888@gmail

.com 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gmail.co

m 



সপ্রফক্ষ্দত 

৪. মাঠ 

পর্ যাদয়র সকান 

কম যকতযা 

তেদন্তর 

সুপাফরদশর 

সপ্রফক্ষ্দত 

অফিদর্াগ 

প্রাফপ্তর পর 

ফনবন্ধক কর্তযক 

ধারা ৪৯ 

সমাতাদবক 

তেদন্তর 

আদেশ সেয়া 

হয় এবাং প্রাপ্ত 

তেন্ত 

প্রফতদবেদনর 

ফিফিদত 

প্রদয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

করা হয়। 

সফমফতর 

কার্ যক্রম 

ব্যতীত 

অন্যান্য 

ফবিদয় সর্ 

সকান ব্যাফক্ত 

সাো কাগদজ 

ফলফখতিাদব 

সমাঃ 

কামরূজ্জামান, 

উপফনবন্ধক 

প্রশাসন, 

অফিদর্াগ 

ফনষ্পফি 

অফিসার 

অফিদর্াগ 

করদত পারদব। 

 

৩ ফবদরাধ 

মামলা- 

আপীদলর 

প্রতযাফয়ত 

নকল প্রোন 

আদবেন 

প্রাফপ্তর ৭  

কম যফেবদস

র মদধ্য । 

মামলার োবী 

বা ফববােী 

সকান পদক্ষ্র 

সাো কাগদজ 

আদবেন। 

 

 

আদবেন ফনজ  

সকাে য ফি-জজ 

আোলদতর 

সিন্ডার 

১. প্রফত 

১০০ শব্দ 

বা  উহার 

অাংশ 

ফবাশদির 

জন্য ৫ 

োকা হাদর 

ফরমফিম চাকমা, সহকারী 

পফরেশ যক, উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, েীফিনালা, খাগড়াছফড় 

। 

অফিস ঠিকানা- উপদজলা 

পফরিে, অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ সমাবা: নাং- 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 



 

ফনবন্ধক কর্তযক 

নকদলর ফি 

ফনধ যারণ 

 

 

 

 

ফনধ যাফরত ফি 

সকাে য ফি 

আকাদর জমা 

প্রোন 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakma29@gmail.c

om 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gmail.c

om 

৪ সরকারী 

েফলল 

পফরেশ যন 

আদবেন 

প্রাফপ্তর ৭ 

কম যফেবদস

র মদধ্য। 

পফরেশ যদনর 

জন্য  

১. আদবেন 

পত্র । 

২. সকাে য ফি 

আকাদর ১০০ 

োকা জমা। 

সর্ সকল 

েফলল সেখা 

র্াদব 

১. সকান 

সমবায় 

সফমফতর 

ফনবন্ধন সনে 

২.সকান 

সমবায় 

সফমফতর উপ-

আইন ও উহার 

সাংদশাধনীসমূ

হ 

৩. সকান 

সমবায় 

সফমফতর 

অবসায়দনর 

আদেশ তদব 

শতয থাদক সর্, 

Evidence 

act 1872 
এর   

section 

123,124,1

29 এবাং 

131অনুর্ায়ী 

ফবদশি 

সাো কাগদজ 

আদবেন ১০০ 

োকার সকাে য 

ফি 

প্রফতবাে 

পফরেশ যদন

র জন্য  

১০০ োকা 

সকাে য ফি 

আকাদর। 

 

 

ফমশুক চাকমা, সহকারী 

পফরেশ যক, উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, েীফিনালা, খাগড়াছফড় 

। 

অফিস ঠিকানা- উপদজলা 

পফরিে, অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ সমাবা: নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3888@gmail

.com 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gmail.c

om 



অফধকার 

সম্বফলত 

েফললাফে 

পফরেশ যনদর্াগ্য 

হদব না। 

৫ (ক) 

তথ্য 

অফধকারআই

ন, ২০০৯ 

অনুর্ায়ী তথ্য 

প্রোন। 

(১) 

সাধারণত 

আদবেন 

প্রাফপ্তর 

অনফধক 

২০ কার্ য 

ফেবদসর 

মদধ্য; 

(২) 

আদবফেত 

তদথ্যর 

সদে 

একাফধক 

তথ্য প্রোন  

ইউফনদের 

সাংফিিতা 

থাকদল 

অনফধক 

৩০ কার্ য 

মদধ্য; 

(৩)আদবফে

ত তথ্য 

সকান 

ব্যফক্তর 

জীবন-

মৃত্যয, 

সগ্রপতার 

এবয় 

কারাগার 

সথদক মুফক্ত 

সেফকযত 

হদল 

আদবেন 

প্রাফপ্তর ২৪ 

িন্টার 

মদধ্য। 

সকান ধরদণর 

তথ্য চান তা 

স্পিিাদব 

উদেখ কদর 

“ক” িরদম 

আদবেন 

করদত হদব। 

সজলা সমবায় 

কার্ যালদয়র 

সহল্প সডস্ক এর 

পাশাপাফশ 

ফনম্নফলফখত 

ওদয়বসাইদে 

আদবেন 

িরম পাওয়া 

র্াদব। 

ফলফখত 

সকান 

ডকুদমদন্ট

র কফপ 

সরবরাদহ

র জন্য 

A4 ও  

মাদপর 

কাগদজর 

সক্ষ্দত্র 

প্রফত পৃষ্ঠা 

২ োকা 

এবাং এর 

সচদয় বড় 

মাদপর 

কাগজ, 

ফডস্ক ি 

ফসফড এর 

সক্ষ্দত্র 

প্রকৃত মূল্য 

সেজাফর 

চালাদনর 

মাধ্যদম 

সসবামূল্য 

পফরদশাধ 

করদত 

হদব। 

চালান 

সকাডনাং 

১-৩৩০১-

০০০১-

১৮০৭ 

তদব 

োফয়ত্ব 

প্রাপ্ত 

কম যকতযা 

ফমশুক চাকমা, সহকারী 

পফরেশ যক, উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, েীফিনালা, খাগড়াছফড় 

। 

অফিস ঠিকানা- উপদজলা 

পফরিে, অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ সমাবা: নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3888@gmail

.com 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gmail.c

om 



চাইদল  

তদথ্যর 

মূল্য বাবে 

নগে 

োকাও 

রফশদের 

মাধ্যদম 

জমা ফনদত 

পাদরন। 

৬ (খ) 

তথ্য অফধকার 

আইন, ২০০৯ 

অনুর্ায়ী তথ্য 

প্রাফপ্তর 

আফপল 

অফিদর্াগ 

আপীল 

প্রাফপ্তর ১৫ 

ফেদনর 

মদধ্য। 

আদবেন কদর 

তথ্য না সপদল 

পরবতী ৩০ 

ফেদনর মদধ্য 

“গ” িরদম 

আপীল করদত 

হদব। 

১. অনলাইন 

এর মাধ্যদম 

আদবেন 

করদত হদব। 

২. প্রাফপ্তস্থান: 

পেী উন্নয়ন ও 

সমবায় 

ফবিাদগর 

ইফন্টদগ্রদেড 

ফডফজোল 

সাফি যস 

সডফলিাফর 

প্ল্যােিম য  

সজলা সমবায় 

কার্ যালদয়র 

সহল্প সডস্ক এর 

পাশাপাফশ 

ফনম্নফলফখত 

ওদয়বসাইদে 

আদবেন 

িরম পাওয়া 

র্াদব। 

ফলফখত 

সকান 

ডকুদমদন্ট

র কফপ 

সরবরাদহ

র জন্য 

A4 ও  

মাদপর 

কাগদজর 

সক্ষ্দত্র 

প্রফত পৃষ্ঠা 

২ োকা 

এবাং এর 

সচদয় বড় 

মাদপর 

কাগজ, 

ফডস্ক ি 

ফসফড এর 

সক্ষ্দত্র 

প্রকৃত মূল্য 

সেজাফর 

চালাদনর 

মাধ্যদম 

সসবামূল্য 

পফরদশাধ 

করদত 

হদব। 

চালান 

সকাডনাং 

১-৩৩০১-

০০০১-

১৮০৭ 

তদব 

ফমশুক চাকমা, সহকারী 

পফরেশ যক, উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, েীফিনালা, খাগড়াছফড় 

। 

অফিস ঠিকানা- উপদজলা 

পফরিে, অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ সমাবা: নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3888@gmail

.com 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gmail.c

om 



োফয়ত্ব 

প্রাপ্ত 

কম যকতযা 

চাইদল  

তদথ্যর 

মূল্য বাবে 

নগে 

োকাও 

রফশদের 

মাধ্যদম 

জমা ফনদত 

পাদরন। 

৭ সমবায় 

অফধেপ্তর 

এবাং 

আওতাধীন 

কার্ যালদয়র 

সসবা ফবিয়ক 

সর্ সকান 

অফিদর্াগ 

গ্রহণ 

ফনধ যাফরত 

িরদম 

অনলাইদন বা 

অফিদর্াগ 

প্রফতকার 

ব্যবস্থাপনা 

পিফতদত 

আদবেন 

করদল 

প্রদয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

করা হয় এবাং 

ডাকদর্াদগ বা 

ই-সমইদল 

অফিদর্াগকা

রীদক জাফনদয় 

সেয়া হয়। 

সাো কাগদজ 

আদবেনপত্র বা 

অনলাইদন 

অফিদর্াগ। 

প্রাফপ্তস্থান : 

 

ফবনামূদল্য ৩০ 

কম যফেবস 

ফমশুক চাকমা, সহকারী 

পফরেশ যক, উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- উপদজলা 

পফরিে, অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ সমাবা: নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3888@gmai

l.com 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gmail.c

om 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



২.২) প্রাফতষ্ঠাফনক সসবা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র: 

নাং 

সসবার 

নাম 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সী

মা 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজ

নীয় 

কাগজপ

ত্র/আদব

েন 

সসবা মূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

শাখার নামসহ 

োফয়ত্বপ্রাপ্ত 

কম যকতযার নাম, 

পেফব,রুম নম্বর, 

সজলার সকাড 

উর্ধধ যতন কম যকতযার 

পেফব,রুম নম্বর, 

সজলার সকাড 

১ সমবায়স

ফমফতর 

ফনবন্ধন 

প্রোন 

আদবেন 

প্রাফপ্তর 

৬০ 

(িাে) 

ফেদনর 

মদধ্য 

১. আদবেন িরম (িরম-

১) (ফবফধ- ৫ দ্রিব্য) 

২.নূন্যতম ২০ (ফবশ) জন 

সেদস্যর জাতীয়তা সনে/ 

জাতীয় পফরচয়পত্র 

৩. সেদতালা পাসদপাে য 

সাইজ ছফব (প্রদতযদকর) 

৪.সাাংগঠফনক সিার 

কার্ যফববরণী 

৫. জমা-খরচ ফহসাব 

ফববরণী এবাং সেস্যগদণর 

জমাকৃত সশয়ার ও সঞ্চয় 

আমানদতর তাফলকা 

৬.পরবতী দুই বছদরর 

বাফি যক বাদজে ( মূলধনী ও 

নাজস্ব) প্রাক্কলন 

৭. অফিস িাড়ার চুফক্তপত্র 

৮.স্থানীয় জনপ্রফতফনফধ 

কর্তযক সফমফতর অফিস 

উপদজ

লা 

সমবায় 

কার্ যলয়

/সজলা 

সমবায় 

কার্ যলয় 

( 

অনলাই

ন 

আদবেন 

ফলাংক) 

ফনবন্ধন ফি 

এবাং িযাে: 

জাতীয় 

সমবায় 

সফমফতর 

সক্ষ্দত্র 

৫০০০/- 

োকা, 

সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সফমফতর 

সক্ষ্দত্র 

১০০০/- 

োকা, 

অন্যান্য 

প্রাথফমক 

সমবায় 

সফমফতর 

সক্ষ্দত্র 

ফরমফিম চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakma

29@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 

২ সমবায়স

ফমফতর 

উপ-

আইন 

সাংদশাধন 

আদবেন 

প্রাফপ্তর 

৬০ 

(িাে) 

ফেদনর 

মদধ্য 

১. আদবেন িরম (িরম-

৪) {ফবফধ- ৯(২)দ্রিব্য)} 

 

২. প্রস্তাফবত উপ-আইন/ 

উপ-আইদনর সাংদশাধনী 

সমূহ। 

৩. ব্যবস্থাপনা কফমটির 

সিা ও সাধারণ সিার 

কার্ যফববরণী এবাং সাধারণ 

সেস্যগদণর অনুকূদল 

সপ্রফরত সনাটিশ। 

উপদজ

লা 

সমবায় 

কার্ যলয়

/সজলা 

সমবায় 

কার্ যলয় 

(ফবফধ 

৯(২) 

এর 

িরম-৪ 

অনুর্ায়ী

আদবেন  

প্রদর্াজয 

নদহ 

ফরমফিম চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakma

29@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 



৩ সমবায়স

ফমফতর 

ফনরীক্ষ্া 

সোেন 

সাংফিি 

অথ য 

বছদরর 

জুলাই 

মাস 

হদত 

মাচ য 

মাস 

পর্ যন্ত (৯ 

মাস) 

১. সমবায় সফমফতর ফহসাব 

ফববরণীসমূহ {সরওয়াফমল, 

ক্রয়-ফবক্রয় ফহসাব (প্রদর্াজয 

সক্ষ্দত্র), লাি-ক্ষ্ফত ফহসাব, 

উদ্বৃিপত্র, নগে প্রবাহ 

ফববরণী সনাোাংশ}। 

২. সলনদেন সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় খাতাপত্র ও স্থাবর- 

অস্থাবর সেফির 

েফললপত্র (প্রদর্াজয 

সক্ষ্দত্র)। 

৩. সফমফতর সিার 

কার্ যফববরণী সমূহ। 

৪. অফডে অফিসার কর্তযক 

চাফহত অন্যান্য সরকড যপত্র 

(প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র)। 

 

সাংফিি 

সমবায় 

সফমফত

র 

কার্ যালয় 

সমূহ 

নীে লাি 

হদল: 

ক) ফনরীক্ষ্া 

ফি এবাং 

িযাে: 

প্রদতযক 

সমবায় 

সফমফতর 

বাফি যক নীে 

মুনািা বা 

উহার 

অাংদশর 

জন্য ১০% 

হাদর 

প্রাথফমক 

সমবায় 

সফমফতর 

সক্ষ্দত্র 

সদব যাচ্চ 

১০,০০০/- 

(েশ 

হাজার) 

োকা এবাং 

সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সফমফতর 

সক্ষ্দত্র 

সদব যাচ্চ 

৩০,০০০/- 

(েশ 

হাজার) 

োকা 

ফনরীক্ষ্া ফি 

এবাং 

ফনরীক্ষ্া ফি 

এর উপর 

১৫% হাদর 

িযাে 

সেজারী 

চালাদনর 

মাধ্যদম 

সরকারী 

সকািাগাদর 

(স্থানীয় 

সসানালী 

ব্যাাংদক) 

ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3

888@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 



পফরদশাধ 

সর্াগ্য। 

খ) সমবায় 

উন্নয়ন 

তহফবল 

প্রদতযক 

সমবায় 

সফমফতর 

বাফি যক নীে 

মুনািার 

উপর ৩% 

হাদর 

সমবায় 

উন্নয়ন 

তহফবল 

বফণ যত 

ফশদরানাদম 

”সকাঅপাদর

টিি 

সডদিলপদম

ন্ট িান্ড- 

চট্টগ্রাম 

ফবিাগ, 

সঞ্চয়ী 

ফহসাব নাং- 

০৩১০১২৯১

৫৬, জনতা 

ব্যাাংক ফল:, 

শ্যামলী 

শাখা, ঢাকা 

অনুকূদল 

অনলাইদন 

পফরদশাধ

সর্াগ্য।  



৪ সমবায়স

ফমফতর 

অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপ

না কফমটি 

ফনদয়াগ 

কফমটির 

সময়াফে

উিীদণ যর 

পরপর 

সাংফিি সফমফতর সিার 

ফসিান্তসহ সাো কাগদজ 

আদবেন ও উপদজলা 

সমবায় অফিসাদরর 

সুপাফরশ 

উপদজ

লা 

সমবায় 

কার্ যলয়

/সজলা 

সমবায় 

কার্ যলয় 

প্রদর্াজয 

নদহ 

ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3

888@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 

৫ সমবায়স

ফমফতর 

ফনব যাচন 

পফরচাল

না কফমটি 

ফনদয়াগ 

ফনব যাচন 

অনুষ্ঠা

সনর 

কমপ

সক্ষ্ ৪০ 

ফেন 

পূদব য 

সাংফিি সফমফতর সিার 

ফসিান্তসহ সাো কাগদজ 

আদবেন ও উপদজলা 

সমবায় অফিসাদরর 

সুপাফরশ 

সাো 

কাগদজ 

আদবেন 

প্রদর্াজয 

নদহ 

ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3

888@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 

৬ সমবায়স

ফমফত 

আইন 

২০০১ 

(সাংদশা

ফধত 

২০১৩) 

এর ৪৯ 

ধারায় 

সফমফতর 

তেন্ত 

সোেন 

তেন্ত 

প্রোনকা

রী 

কর্তযপ

সক্ষ্র 

প্রেি 

সময়সী

মার 

মদধ্য 

তেন্ত সাংক্রান্ত সফমফতর 

খাতাপত্র ও অন্যান্য 

সরকড যপত্র। ফনদম্ন বফণ যত 

সক্ষ্দত্র তেন্ত করা র্াদব: 

০১. অথ য সরবরাহকরী 

প্রফতষ্ঠাদনর আদবেন  

০২. ব্যাবস্থাপনা কফমটির 

১/৩ অাংদশর আদবেন 

০৩. সফমফতর সমাে 

সেদস্যর ১০% সেদস্যর 

আদবেন 

০৪. ফনরীক্ষ্া প্রফতদবেদনর 

সুপাফরশ 

০৫. ফসবন্ধদকর অধ:স্থন 

সকান কম যকতযার 

সুপাফরশকৃত সুফনফে যি 

ফরদপাদে যর সপ্রফক্ষ্দত 

সাংফিি 

গদণর 

আদবেন 

প্রদর্াজয 

নদহ 

ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3

888@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

    সমাবাইল নাং- 

 ০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 



৭ সমবায় 

সফমফতর 

তহফবল 

তছরূপ 

ফবিদয় 

৮৩ 

ধারায় 

োয় 

ফনধ যারণ 

োয় 

ফনধ যারণ 

পরবতী 

১২০ 

(একশত 

ফবশ) 

ফেদনর 

মদধ্য 

আোয় 

সর্াগ্য। 

তহফবল তছরূপ সাংক্রান্ত 

সফমফতর খাতাপত্র ও 

অন্যান্য সরকড যপত্র। 

৪৯ 

ধারায় 

সোফে

ত তেন্ত 

প্রফতদব

েদনর 

ফিফিদত 

প্রদর্াজয 

নদহ 

ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

   সমাবাইল নাং- 

 ০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

 

৮ প্রফশক্ষ্ণ 

(সমবায় 

সফমফতর 

সেস্যদে

র মদধ্য: 

ভ্রাম্যমাণ 

প্রফশক্ষ্ণ 

০১ 

(এক) 

ফেন 

প্রফশক্ষ্ণ মফডউল উপদজ

লা 

সমবায় 

অফিস 

কর্তযক 

সমবায় 

সফমফত

র 

সেস্যদে

র 

মদনায়

সনর 

সপ্রফক্ষ্

সত। 

প্রফশক্ষ্ণ 

প্রোনকারী 

কম যকতযাদে

র সম্মানী 

এবাং 

অাংশগ্রহণ

কারী 

সমবায়ীদের 

জন্য 

সমবায় 

অফধেপ্তর  

হদত 

কাগজ, 

কলম, 

সিাল্ডার ও 

িাতা প্রোন 

করা হয়। 

ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3

888@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

    সমাবাইল নাং- 

 ০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 

৯ প্রফশক্ষ্ণ: 

আয়বধ যক 

প্রফশক্ষ্ণ: 

সসলাই, 

সবফসক 

কফেউো

র , 

ফক্রিাল 

সশা-ফপছ, 

ইদলকফে

কযাল 

ব্লক 

বাটিক, 

সমাবাইল 

সাফি যফসাং, 

পাইপ 

ফিটিাংস,

সদব যাচ্চ 

১৫ ফেন  

প্রফশক্ষ্ণ মফডউল উপদজ

লা 

সমবায় 

অফিস 

কর্তযক 

সমবায় 

সফমফত

র 

সেস্যদে

র 

মদনায়

সনর 

সপ্রফক্ষ্

সত। 

সজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়, 

বান্দরবান 

পাব যতয 

সজলা এবাং 

বাাংলাদেশ 

সমবায় 

একাদডফম,

সকােবাফড়, 

কুফমোও 

আঞ্চফলক 

সমবায় 

ফশক্ষ্ায়তন, 

সিনীদত  

সমবায় 

অফধেপ্তর 

ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3

888@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

    সমাবাইল নাং- 

 ০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 



ফহসাব ও 

ফনরীক্ষ্া, 

সমবায় 

উদোক্তা 

সৃফি, 

সফমফত 

ব্যবস্থাপ

না। 

কর্তযক 

ফনধ যাফরত 

হাদর 

সমবায়ীদের  

প্রফশক্ষ্ণ 

িাতা ও 

র্াতায়াত 

িাতা প্রোন 

করা হয়। 

১০ বাদজে 

অনুদমাে

ন: 

সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সফমফতর 

বাফি যক 

বাদজে 

অনুদমাে

ন গ্রহদণ 

সহায়তা 

প্রোন 

(১০ লক্ষ্ 

োকার 

উপদর)। 

১৫ 

কম যফেব

স 

১. সফমফতর ব্যবস্থাপনা 

কফমটি কর্তযক বাদজে প্রস্তুত 

ও প্রাক্ক বাদজে অনুদমােন 

প্রণয়দনর জন্য ব্যাবস্থাপনা 

কফমটির একজন সেস্যদক 

প্রধান কদর (কমপদক্ষ্ ৩ 

সেস্য ফবফশি) একটি 

“বাদজে প্রণয়ন কফমটি” 

গঠন করা। 

২. গঠিত কফমটি সফমফতর 

চলফত বছদরর প্রকৃত আয়-

ব্যদয়র ফিফিদত পরবতী 

বছদরর জন্য একটি বাদজে 

প্রাক্কলন প্রস্তুত করা। 

৩. প্রস্তুতকৃত বাদজদে 

কফমটির সকল সেস্য 

স্বাক্ষ্র কদর ব্যবস্থাপনা 

কফমটির সিাপফত বরাবর 

উপস্থাপন করা। 

৪. বাদজে কফমটি কর্তযক 

প্রস্তুতকৃত বাদজে সফমফতর 

ব্যবস্থাপনা কফমটির সিায় 

উপস্থাপন ও অনুদমােন 

গ্রহণ (খাতওয়ারী ব্যয়, 

বরাদ্দ প্রস্তাদবর সর্ৌফক্তকতা, 

ফবস্তাফরত ব্যয় ফবিাজন ও 

প্রমাণসহ)। 

৫. ব্যবস্থাপনা কফমটির 

সিায় অনুদমাফেত বাদজে 

সফমফতর বাফি যক সাধারণ 

সিায় (সক্ষ্ত্রমত সাধারণ 

সিায়) উপস্থাপন ও 

অনুদমােন গ্রহণ। 

৬. সর্ সকল সমবায় 

সফমফতদত সরকাদরর 

সশয়ার, ঋণ ও গ্যারাফন্ট 

আদছ সস সকল সমবায় 

১. 

বাদজে 

কফমটি 

গঠদনর 

আদেদশ

র কফপ 

২. 

কফমটি 

কর্তযক 

প্রস্তুতকৃ

ত 

বাদজদে

র কফপ 

৩. 

ব্যবস্থাপ

না 

কফমটির 

সরজুদল

শদনর 

কফপ 

৪. 

সাধারণ 

সিার 

সরজুদল

শদনর 

কফপ 

৫. মূল 

বাদজে 

প্রস্তাব 

৬.ফবগত 

বছদরর 

অনুদমা

ফেত 

বাদজে 

৭. 

চলফত 

বছদরর 

 ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3

888@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

    সমাবাইল নাং- 

 ০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 



সফমফতর বাফি যক বাদজে 

সাধারণ সিায় 

অনুদমােদনর পর ফনবন্ধক 

এর ফনকে হদত অনুদমােন 

গ্রহদণর জন্য োফখল করা। 

৭. বাদজে প্রস্তাব ছক 

সমাতাদবক প্রস্তুত করদত 

হদব। ছদক ফবগত বছদরর 

অনুদমােন, চলফত বছদর 

১ম ৯ মাদসর প্রকৃত ব্যয়, 

পরবতী বছদরর প্রস্তাব 

সাংক্রান্ত তথ্য থাকদব। 

১ম ৯ 

মাদসর 

প্রকৃত 

আয়-

ব্যয় 

৮. 

ক্রদয়র 

সপদক্ষ্ 

চাফহো

পত্র 

৯. 

খাতও

য়ারী 

ফবস্তাফর

ত 

ব্যাখ্যা 

১০. 

প্রদর্াজয 

সক্ষ্দত্র 

প্রমাণক 

 

১১ ফবফনদয়াগ 

প্রস্তাব/প্র

কল্প 

প্রস্তাব/ক্র

য় প্রস্তাব 

অনুদমাে

ন গ্রহদণ 

সহদর্াগী

তা প্রোন 

১৫ 

কম যফেব

স 

১. ফনম্ন বফণ যত সক্ষ্দত্র 

ফনবন্ধদকর অনুদমােদনর 

জন্য- 

২. ফবফনদয়াগ প্রস্তাব বা 

প্রকল্প প্রস্তাব বা ক্রয় প্রস্তাব 

ততফর করা 

৩. প্রস্তাদবর প্রাক্কলন 

ততফরদত সাংফিি ফবিদয়র 

ফবদশিজ্ঞ এর অনুদমােন 

গ্রহণ 

৪. ফবফনদয়াগ বা প্রকল্প 

এলাকার কর্তযপদক্ষ্র 

অনুদমােন (প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র- 

িবন ফনম যাদণ 

সপৌরসিা/ফসটি কদপ যাদরশন 

এবাং কলকারখানার সক্ষ্দত্র 

পফরদবশ অফধেপ্তদরর 

ছাড়পত্র/সম্মফতপত্র) গ্রহণ 

৫. এ খাদত বাদজদে 

অথ যসাংস্থান সাংক্রান্ত কাগজ 

সাংগ্রহ 

৬. উপযুক্ত প্রদকৌশলী দ্বারা 

স্থাপতয নকশা ততফর 

৭.জফমর মাফলকানা 

সাংক্রান্ত েফললাফে সাংগ্রহ 

১. মূল 

আদবেন 

পত্র  

২. 

ফবফনদয়া

গ/ 

প্রকল্প 

প্রস্তাব 

৩. 

বাফি যক 

সাধারণ 

সিার 

ফসিাদন্ত

র 

ছায়াফল

ফপ 

৪. 

অনুদমা

ফেত 

বাদজদে

র কফপ 

৫. . 

উপযুক্ত 

প্রদকৌশ

লী দ্বারা 

ফবনামূদল্য ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫৭৫০৬৩৫০৭ 

ই-সমইল: 

chakmamishuk3

888@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 
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(প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র) 

৮.সকান সফমফতর র্ফে 

সরকারী সশয়ার, ঋণ বা 

ঋণ পফরদশাদধর গ্যারাফন্ট 

থাদক তদব বাফি যক বাদজে 

অনুদমােন করার পর ও 

সকন্দ্রীয় সফমফতর সক্ষ্দত্র 

একক খাদত ১০ লক্ষ্ োকা 

ফবফনদয়াগ, ১০ লক্ষ্ োকার 

সবফশ মূদল্যর র্ন্ত্রপাফত, 

উপকরণ বা র্ানবাহন ক্রয় 

বা সকান উন্নয়ন প্রকল্প 

বাস্তবায়দনর পূদব য 

ফনবন্ধদকর  পৃথক 

অনুদমােন গ্রহণ করদত 

হয়। সরকাফর ত্রয় 

নীফতমালা (ফপফপআর, 

ফপফপএ) অনুসরণ পূব যক 

ত্রয়/ফনম যাণ কাজ সোেন 

করদত হদব। আদবেন 

পাওয়ার পর প্রস্তাফবত 

প্রকল্প/ফবফনদয়াগ র্াচাই 

বাচাইপূব যক অনুদমােন 

কদর অনুদমাফেত কফপ 

সফমফত কর্তযপদক্ষ্র ফনকে 

সপ্ররণ করা হয়। 

 

স্থাপতয 

নকশা 

৭. িবন 

ফনম যাদণ 

ফসটি 

কদপ যাদর

শন এর 

অনুদমা

েন পত্র 

৮. 

কলকার

খানার 

সক্ষ্দত্র 

পফরদবশ 

অফধেপ্ত

সরর 

ছাড়পত্র/

সম্মফত

পত্র 

৯. 

জফমর 

মাফলকা

না 

সাংক্রান্ত 

েফললা

ফে ও 

খাজনা

পফরদশা

সধর 

কফপ 

১২ সমবায় 

সফমফতর 

ব্যবস্থাপ

না 

কফমটিদত 

সরকারী 

প্রফতফনফধ 

মদনানয়ন 

ফনব যাচন 

অনুষ্ঠা

সনর ৬০ 

ফেদনর 

মদধ্য 

সর্ সকল সকন্দ্রীয় সমবায় 

সফমফতর পফরদশাফধত 

সশয়ার মূলধন ৫০% 

অফধক সরকাদরর 

মাফলকানা আদছ বা সর্ 

সকল সমবায় সফমফতর 

গৃহীত ঋদণর ব্যাপাদর 

সরকাদরর গ্যারাফন্ট রদয়দছ 

সস সকল সমবায় সফমফতর 

ব্যবস্থাপনা কফমটিদত 

সমবায় সফমফত আইন, 

২০০১ (সাংদশাফধত ২০০২ 

ও ২০১৩) এর ১৮(২)(খ) 

ধারা অনুর্ায়ী এক 

র্ততীয়াংশ সেস্য যুগ্ম-

ফনবন্ধক মদনানয়ন প্রোন 

১। 

ফনব যাচনী 

সনাটিশ 

ফনজ 

২। 

ফনব যাচনী 

তিসীল 

ফনজ 

৩। 

ফনব যাচনী 

িলািল 

ফনজ 

৪। 

সাধারণ 

সিার 

সরজুদল

ফবনামূদল্য ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 
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করদবন। 

 

১। ফনব যাচনী সনাটিশ 

২। ফনব যাচনী তিসীল 

৩। ফনব যাচনী িলািল 

৪। সাধারণ সিার 

সরজুদলশন  

৫। নবফনব যাফচত ব্যবস্থাপনা 

কফমটির ১ম সিার 

সরজুদলশন 

শন 

ফনজ 

৫। 

নবফনব যা

ফচত 

ব্যবস্থাপ

না 

কফমটির 

১ম 

সিার 

সরজুদল

শন 

ফনজ 

১৩ অবসায়ন 

প্রোন 

আদবেন 

প্রাফপ্তর 

৭ 

কম যফেব

সসর 

মদধ্য 

১. অবসায়দনর উদদ্দদশ্য 

ফবদশি সাধারণ সিা 

আহবান (পদনর ফেন পূদব য 

সনাটিশ ফেদয়, সনাটিদশ 

আদলাচযসূফচদত 

অবসায়দনর ফসিান্ত গ্রহদণর 

ফবিয়টি উদেখ থাকদব)। 

২. সিায় উপফস্থত ফতন 

চত্যথ যাাংশ সেদস্যর মদত 

সফমফত অবসায়দনর ফসিান্ত 

গ্রহণ। 

৩. সাধারণ সিার ফসিাদন্তর 

উদেখ কদর সাো কাগদজ 

অবসায়দনর আদবেন। 

৪. ফনবন্ধক সফমফতর 

কার্ যক্রম গুোদনার জন্য 

অবসায়দনর আদেশ ফেদবন 

এবাং একজন অবসায়ক 

ফনদয়াগ করদবন। 

৫. এছাড়াও ফনম্নফলফখত 

সক্ষ্দত্র ফনবন্ধক ফনজ 

উদদ্দযাদগ অবসায়ন আদেশ 

ফেদত পাদর। 

৬. সমবায় সফমফতর 

ফনরীক্ষ্া প্রফতদবেন বা ৪৯ 

ধারার অধীন অনুফষ্ঠত তেন্ত 

প্রফতদবেদনর ফিফিদত। 

৭. সফমফতর পরপর ফতনটি 

বাফি যক সাধারণ সিায় র্ফে 

সকারাম না হয়। 

৮. সফমফত ফনবফন্ধত হওয়া 

সদিও র্ফে ফবফধ দ্বারা 

ফনধ যাফরত সমদয়র মদধ্য 

১. সাো 

কাগদজ 

আদবেন 

২. 

সাধারণ 

সিার 

সরজুদল

শন 

ফবনামূদল্য ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 
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উহার কার্ যক্রম শুরু না 

কদর। 

৯. সফমফতর কার্ যক্রম ফবগত 

১ বছর র্াবত বন্ধ থাদক। 

১০. পফরদশাফধত  সশয়ার 

মূলধন বা সঞ্চয় আমানত 

ফবফধ দ্বারা ফনধ যাফরত 

পফরমাণ (সাধারণত 

ফনবন্ধদনর জন্য প্রদয়াজনীয়, 

বতযমাদন এ পফরমাণ 

২০,০০০ োকা) এর কম 

হদয় র্ায়। 

১১. এই আইন ফবফধমালা 

বা উপ আইদন উদেফখত 

ফনবন্ধন সাংক্রান্ত সকান শতয 

িে করা হয়। 

১২. আদবেন পাওয়া সগদল 

বা প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র স্ব-

উদোদগ সফমফতর কার্ যক্রম 

গুোদনার জন্য অবসায়দনর 

আদেশ সেয়া হয় এবাং 

একজন অবসায়ক ফনদয়াগ 

করা হয়। অবসায়দকর 

প্রফতদবেদনর ফিফিদত 

ফনবন্ধন বাফতল করা হয়। 

১৪ সমবায় 

সফমফতর 

লিযাাংশ 

ফবতরদণর 

অনুমফত 

প্রোন 

আদবেন 

প্রাফপ্তর 

৭ 

কম যফেব

সসর 

মদধ্য 

সকান জাতীয় সমবায় 

সফমফত পফরদশাফধত 

সশয়াদরর ৭৫% পফরমাণ 

অথ য অবফন্টত তহফবল হদত 

লিযাাংশ ফহদসদব সেদস্যর 

মাদি ফবতরণ করদত 

পারদব। র্ফে অবফন্টত লাি 

সবফশ থাদক এবাং সফমফত 

র্ফে ৭৫% এর সবফশ বন্টন 

করদত চায় তদব ফনবন্ধদকর 

পূব যানুদমােন গ্রহণ করদত 

হদব। 

১. ব্যবস্থাপনা কফমটি 

অফডে প্রফতদবেদনর 

ফিফিদত অবফন্টত লাি 

সথদক ফক পফরমাণ বন্টন 

করা র্ায় তা ফনধ যারণ। (এ 

সক্ষ্দত্র অবফন্টত লাি সথদক 

ফবগত বছদরর ক্ষ্ফত বাে 

ফেদয় ফহসাব করদত হদব)। 

২. সাধারণ সিা আহ্বান 

১. সাো 

কাগদজ 

আদবেন 

২. 

ব্যবস্থাপ

না 

কফমটির 

ফসিান্ত/ 

সরজুদল

শন 

৩. 

সাধারণ 

সিার 

সরজুদল

শন 

৪. 

অফডে 

প্রফতদব

েদনর 

কফপ 

(ফস্থফত 

ফবনামূদল্য ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 
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উপদজলা পফরিে, 
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(১৫ ফেদনর সনাটিশ ফেদয়) 

৩. ব্যবস্থাপনা কফমটির 

সুপাফরদশর ফিফিদত 

বন্টনদর্াগ্য মুনািার 

অনুদমােন গ্রহণ। 

৪. বন্টনদর্াগ্য লাি র্ফে 

পফরদশাফধত সশয়াদরর 

৭৫% এর সবফশ হয় তদব। 

৫.সাো কাগদজ ফনবন্ধক 

বরাবর আদবেন োফখল। 

পত্র) 

১৫ ফসমবায় 

সফমফতর 

ফনরীক্ষ্া 

ফি 

মওকুপ 

করণ 

আদবেন 

প্রাফপ্তর 

৭ 

কম যফেব

সসর 

মদধ্য 

১.ব্যবস্থাপনা কফমটিদত 

ফসিান্ত গ্রহণ 

২.সাো কাগদজ আদবেন 

োফখল 

৩. আদবেদন মওকুদপর 

যুফক্তযুক্ত কারণ উদেখকরণ 

১.সাো 

কাগদজ 

আদবেন 

২.ব্যব

স্থাপনা 

কফমটির 

সরজুদল

শন 

৩. 

অফডে 

প্রফতদব

েদনর 

কফপ 

৪. 

পফরাদশা

সধ 

অসাম

থ্যযর 

কারণ 

ও 

প্রমাণক 

ফবনামূদল্য ফমশুক চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 
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১৬ ফবদরাধ 

মামলা-

আফপদলর 

প্রতযাফয়ত 

নকল 

প্রোন 

আদবেন 

প্রাফপ্তর 

৭ 

কম যফেব

সসর 

মদধ্য 

মামলার বােী বা ফববােী 

সকান পদক্ষ্র আদবেন পত্র। 

ফনবন্ধক কর্তযক নকদলর ফি 

ফনধ যারণ। 

ফনধ যাফরত ফি সকাে য ফি 

আকাদর জমা প্রোন। 

আদবেন

- ফনজ 

সকাে য 

ফি- 

জজ 

আোল

সতর 

সিন্ডার 

১. প্রফত 

১০০ শব্দ বা 

উহার অাংশ 

ফবদশদির 

জন্য ৫ 

োকা হাদর  

২. সকাে য ফি 

আকাদর 

ফমশুক চাকমা 
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১৭ অফডে ফি সর্ বদি য ১. অফডে অফিসার কর্তযক চালাদন ১. নীে ফরমফিম চাকমা ফত্ররতন চাকমা 



জমা 

গ্রহণ 

অফডে 

সোফে

ত 

হদয়দছ 

উক্ত 

বছদরর 

জুন 

মাদসর 

মদধ্য 

বাফি যক অফডে সোেন। 

২. অফডে প্রফতদবেন সাংগ্রহ 

৩.অফডে সনাদের ফিফিদত 

অফডে ফি ও ফসফডএি 

ফনধ যারণ । 

৪. ফবফধ ১০৭ সমাতাদবক 

অফিস সথদকই ফনধ যারণ 

করা হদয় থাদক। 

৫. অফডে ফি সেজাফর 

চালান সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-২০২৯ মাধ্যদম 

ব্যাাংদক জমা প্রোন। 

৬. সেজাফর চালাদনর কফপ 

উপদজলা সমবায় অফিদস 

জমা প্রোন। 

৭. ফসফডএি এর োকা 

ফডফড আকাদর বা 

অনলাইদন ব্যাংক ফহসাব নাং 

এ জমা প্রোন। 

র কফপ লাদির প্রফত 

১০০ োকা 

বা উহার 

অাংদশর 

জন্য ১০ 

োকা তদব 

সদব যাচ্চ 

১০,০০০ 

োকা 

(প্রাথফমক 

এবাং 

৩০,০০০ 

োকা 

সকন্দ্রীয় ও 

জাতীয়) 

২. সেজাফর 

চালান 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakma

29@gmail.com 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 

১৮ ফসফডএি 

জমা 

গ্রহণ 

সর্ বদি য 

অফডে 

সোফে

ত 

হদয়দছ 

উক্ত 

বছদরর 

জুন 

মাদসর 

মদধ্য 

১. অফডে অফিসার কর্তযক 

বাফি যক অফডে সোেন। 

২. অফডে প্রফতদবেন সাংগ্রহ 

৩.অফডে সনাদের ফিফিদত  

ফসফডএি ফনধ যারণ । 

৪. ধারা ৩৪(১)(গ) 

সমাতাদবক নীে লাদির 

৩% অফিস সথদকই 

ফনধ যারণ করা হদয় থাদক। 

৫. ফসফডএি এর োকা 

ফডফড আকাদর বা 

অনলাইদন ব্যাংক ফহসাব নাং 

এ জমা প্রোন। 

৬. সকা-অপাদরটিি 

সডদিলপদমন্ট িান্ড 

(সঞ্চয়ী) 

০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

৭. সকা-অপাদরটিি 

সডদিলপদমন্ট িান্ড 

(চলফত) 

০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

ফডফড 

মূলকফপ 

অনলাই

ন জমা 

প্রোদনর 

জমা- 

রফশে 

১. নীে 

লাদির 

৩% হাদর। 

২. ফডফড 

অনলাইন 

জমা 

ফরমফিম চাকমা 

সহকারী পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যলয়, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakma

29@gmail.com 

ফত্ররতন চাকমা 

উপদজলা সমবায় 

অফিসার, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড়। 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০ 

সমাবাইল নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@g

mail.com 

 

 



২.৩) অিযন্তরীণ সসবা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রঃ

 

নাং 

সসবার 

নাম 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সী

মা 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেন িরম 

প্রাফপ্তস্থান 

সবামূল্য 

এবাং 

পফরদশা

ধ 

পিফত 

(র্ফে 

থাদক) 

শাখার নামসহ 

োফয়ত্বপ্রাপ্ত 

কম যকতযার নাম, 

রুম নম্বর, সজলার 

সকাড, 

অফিফসয়াল 

সিান ও ই-সমইল 

উর্ধধ যতন কম যকতযার 

পেবী, রুম নম্বর, 

সজলার সকাড, 

অফিফসয়াল সিান 

ও ই-সমইল 

১ ফসদলকশ

ন সগ্রড 

মঞ্জুফর 

(১০ বছর 

পূফতযদত 

১ম/৬ 

বছর 

পূফতযদত 

২য়) (৩য় 

ও ৪থ য 

সেফণর 

জন্য) 

নন- 

সগদজদে

ড ১৫ 

কম যফেব

স 

১. একই পদে ১০/৬ 

বৎসর চাকুফর পূফতয 

২. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন োফখল  

আদবেন পাওয়ার পর 

সাংফিি পদোন্নফত কফমটির 

সিায় উপস্থাপন করা হয়। 

কফমটির সুপাফরদশর 

ফিফিদত উপযুক্ত 

কর্তযপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

১. আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

৩. ফবিাগীয় 

মামলা নাই মদম য 

কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪. চাকুফর 

সদন্তািজনক 

মদম য প্রতযয়ন  

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

২ ফসদলকশ

ন সগ্রড 

মঞ্জুফরর 

আদবেন 

অগ্রায়ন(

১০ বছর 

পূফতযদত 

১ম/৬ 

বছর 

পূফতযদত 

২য়) 

(১ম/২য় 

সেফণর 

জন্য) 

নন- 

সগদজদে

ড ১৫ 

কম যফেব

স 

সগদজদে

ড ৩০ 

কম যফেব

স 

১. একই পদে ১০/৬ 

বৎসর চাকুফর পূফতয 

২. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন োফখল  

৩. মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর 

করা হয়। অত্র েপ্তর হদত 

আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১. আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

৩. ফবিাগীয় 

মামলা নাই মদম য 

কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪. চাকুফর 

সদন্তািজনক 

মদম য প্রতযয়ন 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

৩ চাকফর 

স্থায়ীকর

নন- 

সগদজদে

১. চাকুফর ২ বছর পূফতয 

২. সমৌফলক প্রফশক্ষ্ণ  

১. অনলাইদন 

আদবেনপত্র 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 



ণ 

আদবেন 

অগ্রায়ন 

(৩য়/৪থ য 

সেফণর) 

ড ১৫ 

কম যফেব

স 

সগদজদে

ড ৩০ 

কম যফেব

স 

৩. সমৌফলক প্রফশক্ষ্ণ 

সমাফপ্ত 

৪. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর 

সাংফিি ফনদয়াগ ফবফধমালা 

অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তযপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকাফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

৩. ফবিাগীয় 

মামলা নাই মদম য 

কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪. চাকুফর 

সদন্তািজনক 

মদম য প্রতযয়ন 

৫. ফনদয়াগ পদত্রর 

কফপ 

৬. সর্াগোন 

পদত্রর কফপ 

৭. সমৌফলক 

প্রফশক্ষ্ণ সমাফপ্তর 

সনে 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

৪ চাকফর 

স্থায়ীকর

ণ 

আদবেন 

অগ্রায়ন 

(১ম/২য়

সেফণর) 

সগদজদে

ড ১৫ 

কম যফেব

স 

সগদজদে

ড ৩০ 

কম যফেব

স 

১. চাকুফর ২ বছর পূফতয 

২. বুফনয়াফে প্রফশক্ষ্ণ 

সমাফপ্ত 

৩. সপশাগত প্রফশক্ষ্ণ 

সমাফপ্ত 

৪. ফবিাগীয় পরীক্ষ্ায় 

উিীণ য  

৫. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

৬. মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর 

করা হয়। অত্র েপ্তর হদত 

আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

 

১. আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

৩. ফবিাগীয় 

মামলা নাই মদম য 

কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪. চাকুফর 

সদন্তািজনক 

মদম য প্রতযয়ন 

৫. ফনদয়াগ পদত্রর 

কফপ 

৬. সর্াগোন 

পদত্রর কফপ 

৭. বুফনয়াফে ও 

সপশাগত 

প্রফশক্ষ্ণ সমাফপ্তর 

সনে 

৮. ফবিাগীয় 

পরীক্ষ্ায় 

উিীদণ যর সগদজে 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

৫ োফন্ত ও 

ফবদনােন 

ছুটি 

মঞ্জুফর 

৭ কার্ য 

ফেবস 

১. সব যদশি োফন্ত ও 

ফবদনােন ছুটি সিাদগর পর 

৩ বছর পূফতয 

২. র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক 

প্রেি ছুটির প্রাপ্যতার 

সনে সাংগ্রহ 

৩. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর 

১. অনলাইদন 

আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

৩. বাদজে বরাদ্দ 

থাকার প্রতযয়ন 

৪. সগদজদেড 

কম যকতযাদের 

সক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 



োফন্ত ও ফবদনােন িাতা 

ফবফধমালা, ১৯৭৯ অনুর্ায়ী 

ফনষ্পফি কদর সরকাফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

িরম নাং ২৩৯৫ 

৫. প্রধান 

ফহসাবরক্ষ্ণ 

কম যকতযা কর্তযক  

প্রেি ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্রফতদবেন 

 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

৬ অফজযত 

ছুটি 

মঞ্জুফর 

(সেদশর 

অিযন্তদর

) 

৭ কার্ য 

ফেবস 

 

১. র্থার্থ কর্তযপক্ষ্  প্রেি 

ছুটির প্রাপ্যতার সনে 

সাংগ্রহ 

৩. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর 

ফনধ যাফরত ছুটি ফবফধমালা, 

১৯৫৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তযপদক্ষ্র (আফথ যক ও 

প্রশাসফনক ক্ষ্মতা 

অনুর্ায়ী) ফনষ্পফি কদর 

সরকাফর আদেশ জাফর 

করা হয়। 

১. অনলাইদন 

আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

৩. বাদজে বরাদ্দ 

থাকার প্রতযয়ন 

৪. সগদজদেড 

কম যকতযাদের 

সক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ 

িরম নাং ২৩৯৫ 

৫. প্রধান 

ফহসাবরক্ষ্ণ 

কম যকতযা কর্তযক  

প্রেি ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্রফতদবেন 

 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

৭ অফজযত 

ছুটি 

মঞ্জুফরর 

আদবেন(

বফহঃ 

বাাংলাদে

সশ) 

১০ কার্ য 

ফেবস 

 

১. র্থার্থ কর্তযপক্ষ্  প্রেি 

ছুটির প্রাপ্যতার সনে 

সাংগ্রহ 

৩. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর 

ফনধ যাফরত ছুটি ফবফধমালা, 

১৯৫৯ অনুর্ায়ী ফনষ্পফি 

কদর সরকাফর আদেশ 

জাফর করা হয়। 

সরকার কর্তযক সমদয় 

সমদয় জাফরকৃত ফবদেশ 

ভ্রমদণর অনুমফত ও 

আনুসফেক ফনদে যশনা 

অনুসরণীয়। 

১ম সেফণর সক্ষ্দত্র 

মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা 

হয়। অত্র েপ্তর হদত 

আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

 

১. অনলাইদন 

আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

৩. বাদজে বরাদ্দ 

থাকার প্রতযয়ন 

৪. সগদজদেড 

কম যকতযাদের 

সক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ 

িরম নাং ২৩৯৫ 

৫. প্রধান 

ফহসাবরক্ষ্ণ 

কম যকতযা কর্তযক  

প্রেি ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্রফতদবেন 

 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 



৮ মার্তত্ব 

কালীন 

ছুটি 

৭ কার্ য 

ফেবস 

১. সন্তান প্রসদবর সম্ভাব্য 

তাফরখ উদেখসহ ডাক্তাফর 

সনে সাংগ্রহ 

২. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর 

মার্তত্বকালীন ছুটি 

ফবএসআর, পাে য-১ এর 

ফবফধ ১৯৭ এবাং অথ য 

মন্ত্রণালয় সথদক সমদয় 

সমদয় জাফরকৃত পফরপত্র 

অনুর্ায়ী ফনষ্পফি কদর 

সরকাফর আদেশ জাফর 

করা হয়। ১ম সেফণর 

সক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত 

মঞ্জুর করা হয়। অত্র েপ্তর 

হদত আদবেন অগ্রায়ন 

করা হয়। 

১. অনলাইদন 

আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

৩. ডাক্তারী 

সনেপত্র 

৪. পূব যবতী 

মার্তত্ব কালীন 

মঞ্জুদরর কফপ 

(২য় সন্তাদনর 

সক্ষ্দত্র প্রদর্াজয) 

 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

৯ অবসদরা

ির ছুটির 

আদবেন 

অগ্রায়ন 

(ছুটি ১০ 

কার্ যফেব

স 

নগোয়ন

সহ) 

১০ কার্ য 

ফেবস 

৫৯ বছর পূফতযর ৩ মাস 

পূদব য ফহসার রক্ষ্ণ অফিস 

হদত ইএলফপফস সাংগ্রহ 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর 

অবসরউির ছুটি সরকাফর 

চাকফর আইন ২০১৮ 

অনুর্ায়ী ফনষ্পফি কদর 

সরকাফর আদেশ জাফর 

করা হয়। 

১ম সেফণর সক্ষ্দত্র 

মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা 

হয়। অত্র েপ্তর হদত 

আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১. আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ পত্র  

৩. ফবিাগীয় 

মামলা নাই মদম য 

প্রতযয়ন 

৪. ছুটির প্রাপ্যতা 

সনে 

৫. এস এস ফস 

পাদশর সনে 

৬. সাফি যস বফহ 

(নন সগদজদেড) 

 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

১০ সাধারণ 

িফবষ্য 

তহফবল 

হদত 

অফগ্রম 

মঞ্জুফর 

৭ কার্ য 

ফেবস 

১. সাধারণ িফবষ্য 

তহফবদলর জমার 

ফস্থফতপত্র সাংগ্রহ 

২. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর 

সাধারণ িফবষ্য তহফবল 

ফবফধমালা, ১৯৭৯ অনুর্ায়ী 

উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র 

(আফথ যক ও প্রশাসফনক 

ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) সরকাফর 

১. আদবেনপত্র 

বাাংলাদেশ িরম 

নাং ২৬৩৯ 

(সগদজদেড/নন 

সগদজদেড) 

২. সাধারণ 

িফবষ্যৎ তহফবদল 

সব যদশি জমাকৃত 

অদথ যর ফহসার 

ফববরণী মূল 

কফপ(মঞ্জুফর 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 



আদেশ জাফর করা হয়। আদেশ জাফরর 

পর সিরত 

সর্াগ্য) 

৩. কম যচাফরর 

সবতদনর কতযন 

ফহসাব। 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ratan18516@gm

ail.com 

১১ সাধারণ 

িফবষ্যৎ

তহফবল 

হদত 

অফগ্রম 

মঞ্জুফরকৃ

ত 

অফগ্রদম 

ফকফস্ত 

বৃফি/ 

ফকফস্ত 

বন্ধকরণ 

৭ কার্ য 

ফেবস 

১. অফগ্রম মঞ্জুফরর আদেশ 

গ্রহণ 

২. সবতন হদত কতযদনর 

ফহসাব সাংগ্রহ 

৩. কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর 

সাধারণ িফবষ্য তহফবল 

ফবফধমালা, ১৯৭৯ অনুর্ায়ী 

উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র 

(আফথ যক ও প্রশাসফনক 

ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) সরকাফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

১. অনলাইদন 

আদবেনপত্র 

২.কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

(অগ্রায়ন পত্র) 

৩. অফগ্রম 

মঞ্জুফরর আদেশ 

৪. সবতন হদত 

কতযন ফহসাব 

 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

১২ গৃহফনম যাণ 

ঋণ 

মঞ্জুফরর 

আদবেন 

অগ্রায়ন 

১৫ কার্ য 

ফেবস 

 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক 

প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক 

মঞ্জুফর আদেশ জাফর করা 

হয়। 

১.  আদবেনপত্র 

২. সর্ জফমদত 

গৃত ফনম যাণ/ 

সমরামত করা 

হদব সস জফমর 

েফলল/ বায়নাপত্র 

৩. ৩০০ োকার 

নন জুফডফশয়াল 

স্ট্যাদে 

অেীকারনামা 

৪. র্থার্থ 

কর্তযপদক্ষ্র 

সুপাফরশ 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

১৩ সমােরর্া

ন ক্রয় 

মঞ্জুফরর 

আদবেন  

১৫ কার্ য 

ফেবস 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক 

প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক 

মঞ্জুফর আদেশ জাফর করা 

হয়। 

১.  আদবেনপত্র 

২. ৩০০ োকার 

নন জুফডফশয়াল 

স্ট্যাদে 

অেীকারনামা 

৩. 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 



সমােরসাইদকল 

ফবক্রয়কারীর 

অেীকারনামা 

 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

১৪ কফেউ

োর ক্রয় 

অফগ্রম  

৩০ কার্ য 

ফেবস 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক 

প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক 

মঞ্জুফর আদেশ জাফর করা 

হয়। 

১.  আদবেনপত্র 

২. ৩০০ োকার 

নন জুফডফশয়াল 

স্ট্যাদে 

অেীকারনামা 

 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

১৫ সরকাফর 

বাসা 

বরাদ্দ 

আদবেন 

অগ্রায়ন 

৭ কার্ য 

ফেবস 

ফনধ যাফরত িরদম 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

আদবেন  

বাসা বরাদ্দ মন্ত্রণালয় 

সথদক বরাদ্দ প্রোন করা 

হয়। এ অফিস সথদক 

আদবেনপত্র  অগ্রায়ন করা 

হয়। সরকাফর বাসা বরাদ্দ 

নীফতমালা ১৯৮২(rules 

1982) অনুর্ায়ী 

আদবেদনর সপ্রফক্ষ্দত 

বরাদ্দপত্র ইসুয করা হয়। 

১. অনুর্ায়ী 

ফনধ যাফরত িরদম 

অনলাইদন 

আদবেন 

২. মূল সবতদনর 

প্রতযয়ন পত্র  

ফবনামূ

সল্য 

ঐ ঐ 

১৬ সপনশন 

আনুদতা

ফিক 

মঞ্জুফরর 

আদবেন 

অগ্রায়ন 

১৫ কার্ য 

ফেবস 

সপনশন সহফজকরণ 

আদেশ ২০২০ অনুর্ায়ী 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

সাংগ্রহ কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম 

ফনধ যাফরত িরদম আদবেন 

 

১. ফনধ যাফরত 

িরদম আদবেন 

পত্র (িরম 

সাংদর্াজন) 

২. ফপআরএল 

মঞ্জুফরর আদেশ 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 



প্রদয়াজনীয় নফথপত্র এবাং 

নাোবী সনেপত্রসমূহ 

পর্ যাদলাচরাপূব যক 

মন্ত্রণালদয়র অনুদমােন 

সাদপদক্ষ্ অবসরপ্রাপ্ত 

কম যকতযা-কম যচারী বা মৃত 

কম যচারীর তবধ 

উিরাফধকার অনুকূদল 

সপনশদনর আদেশ জাফর 

করা হয়। 

৩. ইএলফপফস 

৪. প্রাপ্তব্য 

সপনশদনর তবধ 

উিরাফধকারী 

সিািণা পত্র 

৫. উিরাফধকার 

সনেপত্র ও নন 

ম্যাফরজ 

সাটি যফিদকে 

৬. পাফরবাফরক 

সপনশন িরম 

৭. নমুনা স্বাক্ষ্র 

ও হাদতর পাঁচ 

আঙ্গুদলর ছাপ 

৮.আনুদতাফিক 

ও অবসর িাতা 

উদিালদনর 

ক্ষ্মফতা অপ যণ ও 

অফিিাবক 

মদনানয়ন 

৯. না-োবী 

প্রতযয়ন পত্র। 

১০. 

www.mof.go

v.bd 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

১৭ পাসদপা

সে যর জন্য 

এনওফস 

প্রোন 

৩ কার্ য 

ফেবদসর 

মদধ্য। 

ফনধ যাফরত িরম পূরণপূব যক 

ফনজ ফনয়ন্ত্রণকারী 

কর্তযপদক্ষ্র ফনকে োফখল 

অনলাইদন 

আদবেন 

ফবনামূ

সল্য 

ফরমফিম চাকমা, 

সহকারী 

পফরেশ যক, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা 

পফরিে, অফিস 

সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০

৯ সমাবা: নাং- 

০১৫২১৫৫৫৮৯২ 

ই-সমইল: 

rimjhimchakm

a29@gmail.co

m 

ফত্ররতন চাকমা, 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযা, েীফিনালা, 

খাগড়াছফড় । 

অফিস ঠিকানা- 

উপদজলা পফরিে, 

অফিস সিান- 

০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

সমাবা: নাং- 

০১৮২৮৮৫৪৭৯২ 

ই-সমইল: 

ratan18516@gm

ail.com 

 

 

 

 



 

৩) আপনার (সসবা গ্রহীতার) কাদছ আমাদের ( সসবা প্রোনকারীর) প্রতযাশা 

  

ক্রঃ নাং প্রফতশ্রুত/ কাফিত সসবা প্রাফপ্তর লদক্ষ্য করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ য আদবেন জমা প্রোন; 

২ র্থার্থ প্রফক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ফিস পফরদশাধ করা; 

৩ প্রদর্াজয সক্ষ্দত্র সমাবাইল সমদসজ/ইদমইদলর ফনদে যশনা অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষ্াদতর জন্য ধার্ য তাফরদখ ফনধ যাফরত সমদয়র পূদব যই উপফস্থত থাকা এবাং 

৫ অনাবশ্যক সিান/তেফবর না করা। 

 

                  

৪) সকান নাগফরক উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, েীফিনালা, খাগড়াছফড় হদত সকান কাফিত সসবা না সপদল বা সসবাপ্রাফপ্তদত অসন্তুি হদল 

পর্ যায়ক্রদম ফতফন ফনম্নরুপিাদব অফিদর্াগ প্রফতকার ব্যবস্থাপনা করদত পারদবন।  

ক্রঃ 

নাং 

কখন সর্াগাদর্াগ করদবন কার সদে সর্াগাদর্াগ 

করদবন 

সর্াগাদর্াদগর ঠিকানা 

১ োফয়ত্ব প্রাপ্ত কম যকতযা সমাধান 

ফেদত ব্যথ য হদল 

অফিদর্াগ ফনষ্পফি 

কম যকতযা (অফনক) 

নাম: জনাব উৎপল চাকমা 

পেবী: সজলা সমবায় কম যকতযা (িা:), খাগড়াছফড় পাব যতয 

সজলা। 

সমাবা: ০১৮২০৭১৮৯৭১ 

ই-সমইল: dcoofficekhagra@yahoo.com 

২ অফিদর্াগ ফনষ্পফি কম যকতযা 

ফনফে যি সমদয় সমাধান ফেদত 

ব্যথ য হদল 

আপীল কম যকতযা নাম: ম োহোম্মদ  োহবুবুল হক হোজোরী 

পেবী: উপ ফনবন্ধক(প্রশাসন), ফবিাগীয় সমবায় েপ্তর, চট্টগ্রাম 

সমাবা: ০১৭১৯৮৩১৩২৩ 

ই-সমইল: hazari.shareen@gmail.com 

 

 

                                      

                                                                                      নাম: ফত্ররতন চাকমা 

                                                                                      পেবী: উপদজলা সমবায় কম যকতযা, েীফিনালা, খাগড়াছফড় । 

                                                                                      সিান: ০২৩৩৩৩৪৫০০৯ 

                                                                                      ই-সমইল: ratan18516@gmail.com 

                                                                 

 

 


