
 
 গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার  

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়,দশিমনা,পҧয়াখালী। 
www.cooparative.dashmina.patuakhali.gov.bd 

 

নাগিরক ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) 
    

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম ɛাি˖ 

̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত যিদ 
থােক) 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদিব, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদবী 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ই-ǯমইল 

01 02 02 04 05 06 07 08 

01 

ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːেনর 
জΓ সাংগঠিনক 
কাগজপɖ ɛͼত 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন, 2. ǯɑজারী চালােনর Ӓলকিপ , 3. আগামী 02 (Ҽই) 
বছেরর বােজট, 4. ɛ̜ািবত উপ-আইেনর 03(িতন) কিপ, 5.সাংগঠিনক সভার 
কায ȟিববরনী, 6. অিফস ভাড়ার ҙিɳপɖ, 7.সদΝেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর কিপ, 
পϲচেফাট ȟ সাইেজর ছিব,সদΝেদর ǯমাবাইল নͯর, সদΝেদর ǯপশা। 

উপেজলা সমবায় 
কায ȟালয় 

িনবːন িফ 300/- টাকার ǯɑজারী 
চালান ǯকাড 1-3831-0000-
1837, ভɇাট 50/- ǯকাড নং 1-

3831-0000-0311 Ӓেল সরকাির 
ǯকাষাগাের ǯɑজারী চালােন 

পিরেশাধেযাΌ। 

07-60 িদন 

সহকারী পিরদশ ȟকӍˍ 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com 

02 
ɛক˾/কম ȟӠচীӎɳ 
ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːন  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন, 2. ǯɑজারী চালােনর Ӓলকিপ , 3. আগামী 02 (Ҽই) 
বছেরর বােজট, 4. ɛ̜ািবত উপ-আইেনর 03(িতন) কিপ, 5.সাংগঠিনক সভার 
কায ȟিববরনী, 6. অিফস ভাড়ার ҙিɳপɖ, 7.সদΝেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর কিপ, 
পϲচেফাট ȟ সাইেজর ছিব,সদΝেদর ǯমাবাইল নͯর, সদΝেদর ǯপশা। 

উপেজলা সমবায় 
কায ȟালয় 

িনবːন িফ 50/- টাকার ǯɑজারী 
চালান ǯকাড 1-3831-0000-

1837 , ভɇাট 50/- ǯকাড নং 1-
3831-00000311 Ӓেল সরকাির 

ǯকাষাগাের ǯɑজারী চালােন 
পিরেশাধেযাΌ। 

07-60 িদন 

সহকারী পিরদশ ȟকӍˍ 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com 

 অিডট বরাʺ 
50,000/- টাকার নীেচ সমবায় িবভাগীয়  ɛাথিমক সমবায় সিমিত ও ɛক˾ӏɳ 
ɛাথিমক সমবায় সিমিতর  অিডট বরাʺ ɛদান। 

আেবদেনর ǯɛিɻেত বা 
আেবদন ছাড়াও 

িবনাӒেΙ 

1.ɛিতবছর 
ҟন মােসর 

মেΒ 
2. আেবদেনর 

07 িদেনর 
মেΒ। 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com  

03 ɛিশɻণ 

 
ɞাΖমাণ ɛিশɻণঃ- উপেজলা পয ȟােয় ǯজলা ɞাΖমাণ ইউিনট কҸȟক িনধ ȟািরত 
তািরেখ  ɛিশɻেনর আেয়াজন করা। 
ɛািত̎ািনক ɛিশɻণঃ- 1. ǯকাস ȟ ʹͰর 7 সাত িদন আেগ উপেজলা/ǯজলা সমবায় 
অিফস হেত মেনানয়ন আেদশ সংɊহ 2. Ҽই কিপ ছিব, মেনানয়ন আেদেশর কিপ, 
জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ এবং সদΝ ǯরিজ̌ােরর ফেটাকিপও সেʊ িনেত 
হǯব।  

উপেজলা সমবায় 
কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 

01 িদন, 
05 িদন, 

10 িদন ও 15 
িদন 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com  

 

 
বʊবтর দশ ȟন, সমবােয় উˑয়ন 



04 
অˉবত̭ Εব̝াপনা 
কিমɪ গঠন 

ɛাথিমক সিমিত ǯময়ােদর মেΒ িনব ȟাচেনর Εব̝া Ɋহণ করেত Εথ ȟ হেল 50 
হাজার টাকার নীেচ ǯশয়ার Ӓলধন িবিশ̌ সমবােয়র  ǯময়াদ ӆিতȟর সােথসােথ 
উপেজলা সমবায় অিফসার   অˉবত̭ Εব̝াপনা কিমɪ গঠন করেবন। 

1.সিমিতর Δােড 
আেবদন 2. কিমɪ 
ǯভেʊ ǯদয়া হেল 
সাধারন সভার 
ǯরҟেলশন। 3. 
পদতɇাগ করেল 
পদতɇাগপɖসӒহ 

িবনাӒেΙ 
03 হেত 
07 িদন 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com 

05 
জলমহল ইজারায় 
অংশɊহেণ ɛতɇায়ণ 
ɛদান 

1. Εব̝াপনা কিমɪর িসʺােˉর ǯরҟেলশন। 
2. সিমিতর Δােড আেবদন 

সমবায় সিমিতর 
আেবদনপɖ ও 
Εব̝াপনা কিমɪর 
ǯরҟেলশন। 
সিমিতর সব ȟেশষ অিডট 
ɛিতেবদন। 

িবনাӒেΙ 01-03 িদন 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com 

06 অিডট িফ জমা Ɋহণ 

1. অিডট ǯনােটর িভিʯেত ɛাথিমক সমবায় সিমিতর অিডট িফ িনধ ȟারণ  
2. অিডট িফ ǯɑজারী চালােনর ǯকাড 1-3831-0000-2029 মাΒেম Εাংেক 
জমা ɛদান  
3. ǯɑজারী চালােনর কিপ উপেজলা সমবায় অিফেস জমা ɛদান। 

চালােনর কিপ 

নীট লােভর ɛিত 100 টাকা বা উহার 
অংেশর জΓ 10 টাকা, তেব সে͡াচ ȟ 
10000/- টাকা (ɛাথিমক সমবায় 
সিমিতর ǯɻেɖ) এবং 30000/- 
টাকা (ǯকˌীয় ও জাতীয় সমবায় 
সিমিতর ǯɻেɖ) ǯɑজারী চালান। 

ǯয বেষ ȟ অিডট 
স˫ািদত 

হেয়েছ উɳ 
বেষ ȟর ҟন 

মােসর মেΒ 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com 

07 
সমবায় উαনয়ন 
তহিবল 

1. অিডট ǯনােটর িভিʯেত সমবায় উˑয়ন তহিবল িনধ ȟারণ 
2. ǯকা-অপােরɪভ ǯডেভলপেম˂ ফা˅ বিরশাল িবভাগ, (সʙয়ী ) 
0100017794552 জনতা Εাংক Κামলী কেপ ȟােরট শাখা, ঢাকায় অনলাইেন 
জমা ɛদান. 

অনলাইেন জমা 
ɛদােনর জমা ি̥প 

1.নীট লােভর 3% হাের 
2. অনলাইেন জমা 

ǯয বেষ ȟ অিডট 
স˫ািদত 

হেয়েছ উɳ 
বেষ ȟর ҟন 

মােসর মেΒ 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com 

08 

সমবায় িবভাগ 
কҸȟক বা̜বায়নাধীন 
ɛক˾ 
আɢয়ন /আɢয়ন-
2/আɢয়ণ ǯফইজ-2 
এর উপকার 
ǯভাগীেদর মেΒ ঋণ 
িবতরণ 

1. িনধ ȟারিত ছেক আেবদন।  
2.  02 ɛ̝ ছিব ও জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ ও ǯমাবাইল নͯর। 
3. ɛকে˾ের আওতায় গɬত সমবায় সিমিতর Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশন। 
4. অিʊকারনামা। 
5. উপেজলা ঋণ ɛদান কিমɪর ӟপািরশ 
6.300/- টাকার ǯরিভিনও ̙াে˫ চিɳ নামা 
7.জািমনদােরর ছিব,ǯমাবাইল নͯর,আইিডকাড ȟ এর ফেটাকিপ। 

আেবদনকারী/ 
উপেজলা সমবায় 
কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ 30 িদন 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
ǯফান 02478-883247 

ই-ǯমইলঃ 
ucodashmina2020

@gmail.com 
 

ǯজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা,পҧয়াখালী। 
ǯফান 02478-
881282 
ই-ǯমইলঃ- 
dcopatuakhali 
2021@gmail.com 

 
 
 

উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
দশিমনা,পҧয়াখালী। 

ই-ǯমইলঃ ucodashmina2020@gmail.com 


