
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

েক্ষিন সুরমা, ক্ষসদলট । 

http://cooparative.dakshinsurma.sylhet.gov.bd/ 

সসবা প্রোন প্রক্ষতশ্রুক্ষত (ক্ষসটটদজন্স চাটযার) 

১.ক্ষিশন ক্ষমশন 

ক) রুপকল্প: 
সটকসই সমবায়, সটকসই উন্নয়ন। 

খ) অক্ষিলিয: 
সমবায়ীদের সিমতা বৃদ্ধি এবাং উদেযাক্তা সৃটির মাধ্যদম কৃক্ষি, অকৃক্ষি, আক্ষথ যক ও সসবা খাদত সটকসই 

সমবায় গদে সতালা। 

২. প্রক্ষতশ্রুক্ষত সসবাসমূহ 
 

ক্র: 

নাং 

সসবার 

নাম 

সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় 

 কাগজপত্র 

প্রদয়াজনী 

 কাগজপত্র/ 

আদবেন 

ফরম 

 প্রাক্ষিস্থান 

সসবামূলয 

এবাং  

পক্ষরদশাধ্ 

পিক্ষত 

(র্ক্ষে 

থাদক 

শাখার নামসহ 

োক্ষয়ত্বপ্রাি  

কম যকতযার পেক্ষব,  

রুম নম্বর  

সজলা/ উপদজলার  

সকাড, অক্ষফক্ষসয়াল 

 সটক্ষলদফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্ যতন কম যকতযার 

পেক্ষব, 

 সজলা/উপদজলার  

সকাডসহ অক্ষফক্ষসয়াল  

সটক্ষলদফান ও ই-সমইল 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

প্রাথমিক 

সিবায় 

মিবন্ধি 

সাংক্ষিি 

কাগজপত্রসমূহ: 

১. মির্ ধামিত ফিমি 

আমবদি; 

২.ট্রেজািী 

চালামিি িূল 

কমি; 

৩.আগািী 

০২(দুই) বছমিি 

বামজট; 

৪.প্রস্তামবত উি-

আইমিি 

০৩(মতি) কমি; 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয়  

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

ট্রজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয়  

 মসমলট  

এি  ওময়ব 

ট্রিাটধাল। 

সিবায় 

সমিমতি 

মিবন্ধি 

প্রক্রিয়া 

মিবন্ধি মফ 

৩০০/- 

টাকা  

এবং ভ্যাট 

৪৫ টাকা  

ট্রেজািী 

চালামি  

িমিম ার্  

 

ট্রর্া 
 

মিবন্ধি 

মফ 

৩০০/- 

টাকা  

এবং 

ভ্যাট ৪৫ 

টাকা  

ট্রেজািী 

চালামি  

িমিম ার্  

 

ট্রর্াগয 
 

শুভ্াং  চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 
titu.chakraborty@gmail.c

om 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি 

িহিাি 

উিমজলা সিবায় 

অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ 

০১৭১২২৭৭৫৬৭ 
Uco.dsurma@gmail.com 

 

https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/IMG_20231231_0001.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/IMG_20231231_0001.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/IMG_20231231_0001.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/IMG_20231231_0001.pdf


৫. সাংগঠমিক 

সভ্াি 

কার্ ধমববিণী; 

৬.অমফস ভ্াড়াি 

চুক্রিিমেি িূল 

কমি; 

৭.সদসযমদি 

জাতীয় িমিচয় 

িমেি কমি। 

৮. মিবন্ধি 

িীমতিালা, ২০১৩ 

ট্রিাতামবক 

প্রতযয়িিে; 

৯. ট্র য়াি ও 

সঞ্চময়ি 

আিািমতি 

তামলকা সংিান্ত 

প্রতযয়িিে; 

১০. জিা খিচ 

সংিান্ত 

প্রতযয়িিে; 

১১. সমিমতি 

িিতা প্রাপ্ত ০৩ 

জি সদসয কতত ধক 

মবমভ্ন্ন মবষয় 

প্রদ্ অঙ্গীকাি 

িািা; 

১২. একই 

কি ধএলাকা একই 

িামিি সিবায় 

সমিমত িাই এবং 

মিবন্ধি সংিান্ত 

ট্রকাি তথয ট্রগািি 

িা কিাি সংমিষ্ট 

ইউমসও কতত ধক 

প্রতযয়িিে; 

১৩. আইি  তঙ্খলা 

সম্পমকধ 

মিবন্ধিকালীি 

মিবন্ধি 

আমবদি 

ফিি 

 

িমেল 

উিআইি 
 

https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/651134c418d39097953262.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/651134c418d39097953262.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/651134c418d39097953262.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/_%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/_%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8.pdf


সদমসযি 

অঙ্গীকাি িািা; 

১৪. হস্ত িজদু 

তহমবল সংিান্ত 

প্রতযায়িিে; 

১৫. 

মিবন্ধিকালীি 

সদসযমদি ও 

বযবস্থািিা  

কমিটটি সদমসযি 

িাি, ছমব ও 

ট্রিাবাইল িম্বমিি 

তামলকা সংিান্ত 

প্রতযয়ি; 

১৬.সমিমত 

মিবন্ধি লামভ্ি 

০১ (এক) িামসি 

িমর্য বযাংক 

মহসাব ট্রখালাি 

অঙ্গীকাি িািা; 

১৭. সদসযমদি 

আিািত সুিিা 

তহমবল সংিান্ত 

সদসযমদি 

প্রতযয়ি; 

১৮. সিবায় 

সমিমত গঠমিি 

উদ্বুদ্ধকিণ 

সভ্াি উিমস্থমত; 

১৯.মিবন্ধমিি 

িূমব ধ উমদযািা 

সদসযবতমেি 

বযবস্থািিা 

সংিান্ত 

প্রম িমণি 

উিমস্থমত, ছমব ও 

কার্ ধমববিণী; 

২০. 

মিবন্ধিকালীি 

সদসযগমণি একই 



কি ধ এলাকাি এি 

স্থায়ী বামসোি 

ইউমিয়ি 

িমিষমদি 

ট্রচয়ািিযাি/ওয়ােধ 

কাউক্রিলি কতত ধক 

প্রতযয়িিে; 

২১. ঘি ভ্াড়া চুক্রি 

িমেি ইউমিয়ি 

িমিষমদি 

ট্রচয়ািিযাি/ওয়ােধ 

কাউক্রিলি কতত ধক 

প্রতযয়িিে; 

২২. 

মিবমন্ধতকালীি 

সিময় 

অিুমিামদত 

বযবস্থািিা 

কমিটটি প্রমতযমক 

িামি ও সিবায় 

সমিমতি িািীয় 

ট্রিইল আইমে। 

 

 

 

 

 

 

 
 

০৩ প্রাথমি

ক 

সিবায়

ট্র ি 

উি-

আইি 

সংম ার্

ি 
 

৬০ 

মদি 
সাংক্ষিি 

কাগজপ

ত্রসমূহ: 

(ক) সার্ািণ 

সভ্াি 

মসদ্ধামন্তি 

কমি 

(খ) মির্ ধামিত 

ফিমি 

আমবদি। 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয়  

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

ট্রজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয়  

 মসমলট  

মবিািূমলয শুভ্াং  

চিব্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মস

ট্রলট 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 
Uco.dsurma@gmail.com 

 



 

 

 

 

এি  ওময়ব 

ট্রিাটধাল। 

উি-আইি 

সংম ার্ি 

ফিি 
 
 
 
 
 
 
 

০১৭১২৩১

৮৬২০ 
titu.chakrabor

ty@gmail.co

m  

০৪ সিবায় 

মিিীিা 

২০-

৩০ 

মদি 

সাংক্ষিি 

কাগজপত্রসমূহ: 

(সমিমতি মহসাব 

মববিণী 

 
 

 

 

 
 
 

সিকাি 

মির্ ধামিত 

মফ 
 

শুভ্াং  চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 
titu.chakraborty@gmail.com  

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় 

অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 
Uco.dsurma@gmail.com 

 

০৫ অমেট 

মফ 

 র্ার্ ধ ও 

আদায় 
 

মিিীিা 

চলাকালীণ 
চালামিি 

িার্যমি ১-

৩৮৩১-০০০-

২০২৯ 

ট্রকামে 

বযাংমক জিা 

প্রদাি মিি 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 
 
 
 

িীট 

লামভ্ি 

১০%  

প্রাথমিক 

সিবায় 

সমব ধাচ্চ 

১০০০০/-

,  

ট্রকন্দ্রীয় 

ও 

জাতীয় 

সিবায় 

৩০০০০ 
 

শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

titu.chakraborty@gmail.com 

@gmail.com 

 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি 

িহিাি 

উিমজলা সিবায় 

অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ 

০১৭১২২৭৭৫৬৭ 
Uco.dsurma@gmail.com 

 

০৬ সিবায় 

উন্নয়ি 

তহমবল  

মিিীিা 

চলাকা

লীণ 

ট্রকা-অিামিটটভ্ ট্রেমভ্লিমিন্ট 

ফান্ড মসমলট মবভ্াগ 

(সঞ্চয়ী) ০১০০০১৭৭৯৪৮৬২ 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

১. িীট 

লামভ্ি 

৩% 

শুভ্াংশু চিব

্ত্তী 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/IMG_20231231_0002.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/IMG_20231231_0002.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/IMG_20231231_0002.pdf


 

 

 

 

 

 

 

র্ার্ ধ ও 

আদায় 

 

জিতা বযাংক  যািলী, কমি ধামিট 

 াখা, ঢাকায় 

অিলাইমি জিা  

 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 
 

২. 

অিলাই

ট্রি জিা 

 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২

০ 

titu.chakraborty

@gmail.com 

@gmail.com 
 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 

০৭ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

ভ্ািযিাি প্রম িণ  
ভ্ািযিাি 

প্রম িণ 

০১-০৫ 

মদি 

 

উিমজলা সিবায় 

কি ধকতধা 

প্রদ্ িমিািয়ি 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 
 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব

্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২

০ 

titu.chakraborty

@gmail.com 

@gmail.com 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 

০৮ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

ভ্ািযিাি প্রম িণ  

সিবায় 

প্রম িণ 

ট্রকমন্দ্র 

প্রম িণা

থত্তী ট্রপ্রি 

 

০৫-১৫ 

মদি  

 

উিমজলা সিবায় 

কি ধকতধা 

প্রদ্ িমিািয়ি 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 
 
 
 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব

্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২

০ 

titu.chakraborty

@gmail.com 

@gmail.com 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

০৯ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

ভ্ািযিাি প্রম িণ  
ট্রকন্দ্রীয়/প্রা

থমিক 

সিবাময়ি 

বামষ ধক 

বাজট, 

প্রাথমিক 

সিবাময়ি 

মবমিময়াগ 

প্রস্তাব 

দামখল 

 

মির্ ধামিত 

সিয় 

ট্রিই; 

অমবলমম্ব 
 

সাংক্ষিি 

কাগজপত্রসমূহ: 

০১। বামষ ধক সার্ািণ 

সভ্াি মসদ্ধান্ত,  

০২। প্রকল্প প্রস্তাব, 

০৩। অিুমিামদত প্লি 

এমিমিটসহ 

সংমিি                 স্থািী

য়  কতত ধিমিি ছাড়িে 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মস

ট্রলট 
 
 
 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব

্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২

০ 

titu.chakraborty

@gmail.com  
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 

১০ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

ভ্ািযিাি প্রম িণ  

মিব ধাচি 

কমিটট 

মিময়াগ 

প্রস্তাব 

দামখল 
 

 

 

মিব ধাচি 

অিুষ্ঠামি

ি  

৫০ মদি 

িূমব ধ 
 

সাংক্ষিি 

কাগজপত্রসমূহ: 

মিব ধাচি কমিটট গঠি 

সংিান্ত 

বযবস্থািিা কমিটটি 

ট্রিজমুল িসহ 

আমবদ 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মস

ট্রলট 
 
 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব

্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২

০ 

titu.chakraborty

@gmail.com 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 

১১ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

ভ্ািযিাি প্রম িণ  

অন্তবতত্তী 

বযবস্থাি

িা 

কমিটট 

মিময়াগ 

 

 

মির্ ধামিত 

সিয় 

ট্রিই; 

অমবলমম্ব 
 

বযবস্থািিা কমিটটি 

সভ্াি মসদ্ধান্তিমি 

সিবাময়ি আমবদি 

অথবা 

মিবন্ধক কতত ধক স্ব- 

ট্রিকেধিে। 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মস

ট্রলট 
 
 
 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব

্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২

০ 

titu.chakraborty

@gmail.com 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 



 

 

 

 

 

 

১২ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

ভ্ািযিাি প্রম িণ  

অন্তবতত্তী 

বযবস্থাি

িা 

কমিটট 

মিময়াগ 

 

 

মির্ ধামিত 

সিয় 

ট্রিই; 

অমবলমম্ব 
 

বযবস্থািিা কমিটটি 

সভ্াি মসদ্ধান্তিমি 

সিবাময়ি আমবদি 

অথবা 

মিবন্ধক কতত ধক স্ব- 

ট্রিকেধিে। 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মস

ট্রলট 
 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব

্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২

০ 

titu.chakraborty

@gmail.com 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 

১৩ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

ভ্ািযিাি প্রম িণ  

সিবায় 

সমিমত 

িমিদ ধ

ি 

 
 

 

 

০১ মদি 

 

 

 

সিবাময়ি ট্রিকেধিে 

 

উিমজ

লা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,স

ম মলট 
 
 
 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব

্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২

০ 

titu.chakraborty

@gmail.com 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 

১৪ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

ভ্ািযিাি প্রম িণ  

আশ্রয়ি/আ

শ্রয়ি 

ট্রফইজ-২ 

প্রকমল্পি 

ঋণ মবতিি 

 
 

 

 

০১ িাস 

 

 

 

সাংক্ষিি 

কাগজপত্রসমূহ: 

০১। মির্ ধামিত ছমক 

আমবদি 

০২। বযবস্থািিা 

কমিটটি সুিামি  

০৩।সহ সভ্াি 

ট্রিজমুল ি 

,০৪। অমঙ্গকাি িািা। 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মস

ট্রলট 
 
 
 

৩০০/- 

টাকাি 

ট্রিমভ্মিউ 

িযাম্প 

শুভ্াংশু চ

িব্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমল

ট 

০১৭১২৩১৮

৬২০ 

titu.chakrab

orty@gmail.

com 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৫ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

দুগ্ধ প্রকমল্পি 

ঋণ মবতিণ 

 

 

- 

 

 

 
ংাংক্ষিি কাগজপত্রসমূহ: 
০১।আমবদিকািীি 

মির্ ধামিত 

ছমক  আমবদি, 

       ০২ প্রস্থ 

০২। আমবদিকািীি 

জাতীয় িমিচয়িমেি   

          ফমটাকমি 

০৩। আমবদিকািীি 

ট্রিাবাইল িম্বি 

০৪। অমঙ্গকািিািা, 

০৫। উিমজলা ঋণ 

প্রদাি কমিটটি 

সুিামি , 

০৬। চুক্রিিািা, 

০৬। জামিিদামিি 

ছমব, ট্রিাবাইল িম্বি, 

আইমে           কামেধি  

ফমটাকমি 
 

 
 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মস

ট্রলট 
 
 

৩০০/- 

টাকাি 

ট্রিমভ্মিউ 

িযাম্প 

শুভ্াংশু চ

িব্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমল

ট 

০১৭১২৩১৮

৬২০ 

titu.chakrab

orty@gmail.

com 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 

১৬ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

 

জলিহল 

ইজািাি 

অং  গ্রহমণ  

প্রতযায়ণ 

প্রদাি 

 

 

০১-০৩ মদি 

 

 

 

সাংক্ষিি 

কাগজপত্রসমূহ: 

০১। সিবাময়ি িযামে 

আমবদি 

০২। বযবস্থািিা 

কমিটটি মসদ্ধামন্তি 

ট্রিজমুল ি, 

০৩। মবগত ০২ বছমিি 

মিিীিা প্রমতমবদি 

 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মস

ট্রলট 
 
 
 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চ

িব্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমল

ট 

০১৭১২৩১৮

৬২০ 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 



 

 

 

 

(২.৩) অিযন্তরীণ সসবাাঃ 

ক্র: 

নাং 

 

 

 

 

 

 

সসবার 

নাম 

সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় 

 কাগজপত্র 

প্রদয়াজনী 

 কাগজপত্র/ 

আদবেন 

ফরম 

 প্রাক্ষিস্থান 

সসবামূলয 

এবাং  

পক্ষরদশাধ্ 

পিক্ষত 

(র্ক্ষে 

থাদক 

শাখার নামসহ 

োক্ষয়ত্বপ্রাি  

কম যকতযার পেক্ষব,  

রুম নম্বর  

সজলা/ উপদজলা

র  

সকাড, 

অক্ষফক্ষসয়াল 

 সটক্ষলদফান ও ই-

সমইল 

উর্ধ্ যতন কম যকতযার পেক্ষব, 

 সজলা/উপদজলার  

সকাডসহ অক্ষফক্ষসয়াল  

সটক্ষলদফান ও ই-সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 

৮ 

০১ শ্রান্তমব

ট্রিাদি 

ছুটট 

অগ্রায়ণ 

 

অমবলমম্ব সাংক্ষিি 

কাগজপত্

রসমূহ: 

১.কিত্তীি 

আমবদি 

সংমিষ্ট 

দপ্তমিি 

ওময়ব 

ট্রিাটধাল 

(ক) 

ট্রগমজমটে 

মবিািূমলয  

শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 

 

titu.chakrab

orty@gmail.

com 
 

১৭ ভ্ািযিাি প্রম িণ  

 

তথয 

অমর্কাি 

আইি 

২০০৯  

অিুসামি 

তথয প্রদাি 
 

 

 

মবমর্িমত 

১০ ট্রথমক 

২০ 

 কি ধ মদবস 
 

 

 

 

মির্ ধামিত 

ফিমি 

আমবদি 

 
 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ও 

ট্রজলা সিবায় 

কার্ ধালয়  

মসমলট  

এি  ওময়ব ট্রিাটধাল 

https://infocom.gov.

bd/ 

 

 আমবদি ফিি 
 
 

প্রমত 

িাতা 

কমিি 

জিয ২/-, 

প্রমত 

িাতা 

টাইমিি 

জিয ২০/ 

অথবা 

প্রকত ত 

খিচ 

 ট্রেজািী 

চালামি 
 

ট্রিাাঃ হুিায়ুি 

শুভ্াংশু চ

িব্ত্তী 

সহকািী 

িমিদ ধক 

উিমজলা 

সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি 

সুিিা,মসমল

ট 

০১৭১২৩১৮

৬২০ 

titu.chakrab

orty@gmail.

com 
 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 
 

https://infocom.gov.bd/
https://infocom.gov.bd/
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/requestinformation-1.pdf


২. মির্ ধামিত 

ফিমি ছুটট 

মহসাব 

৩.মবগত 

ছুটটি আমদ  

কি ধকতধামদ

ি ট্রিমে 

বাংলামদ  

ফিি িং 

২৩৯৫ 

 

ট্রগমজমটে 

কি ধকতধামদ

ি ট্রিমে 

বাংলামদ  

ফিি িং 

২৩৯৫ 

 

(খ) 

িিমগমজট

ট্র ে ফিি 

িং-৪০ 

 

িিমগমজট

ট্র ে ফিি 

িং-৪০ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

titu.chakraborty@gm

ail.com 

 

০২ অক্রজধত 

ছুটট 

(ট্রদম ি 

অভ্যন্ত

ট্রি) 

অগ্রায়ণ 

 

অমবলমম্ব সাংক্ষিি 

কাগজপত্

রসমূহ: 

১.কিত্তীি 

আমবদি 

সংমিষ্ট 

দপ্তমিি 

ওময়ব 

ট্রিাটধাল 

(ক) 

ট্রগমজমটে 

কি ধকতধামদ

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

titu.chakraborty@gm

ail.com 

 

 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 

 

 

 

https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650bdb89d279c320754310.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650bdb89d279c320754310.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650bdb89d279c320754310.pdf


২. মির্ ধামিত 

ফিমি ছুটট 

মহসাব 

৩.মবগত 

ছুটটি আমদ  

ি ট্রিমে 

বাংলামদ  

ফিি িং 

২৩৯৫ 

 

ট্রগমজমটে 

কি ধকতধামদ

ি ট্রিমে 

বাংলামদ  

ফিি িং 

২৩৯৫ 

 

(খ) 

িিমগমজট

ট্র ে ফিি 

িং-৪০ 

  

িিমগমজট

ট্র ে ফিি 

িং-৪০ 

 

 

 

০

৩ 
ট্রিি ি 

অগ্রায়ণ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অমবলি্ সাংক্ষিি 

কাগজপত্

রসমূহ: 

সিকািী 

কি ধচািীগমণি 

ট্রিি ি 

সহজীকিণ 

আমদ  ২০২০ 

মিমদধ িা 

অিুসামি । 

 

 

সংমিষ্ট 

দপ্তমিি 

ওময়ব 

ট্রিাটধাল 

১. মির্ ধামিত 

ফিমি 

আমবদি 

ফিি 

(ফিি 

সংমর্াক্রজত
)    

 

ট্রিি ি 

আমবদি 

ফিি 

 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

titu.chakraborty@gma

il.com 

 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 

 

https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650be5349fb3a115490512.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650bdb89d279c320754310.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650bdb89d279c320754310.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/650bdb89d279c320754310.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/9991.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/9991.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/9991.pdf


০৪ অবসি 

ছুটট ও 

লািগ্রাি্

ে 

অগ্রায়ণ 

 

 

 

 

 

 

 

 

অমব0লমম্ব সাংক্ষিি 

কাগজপত্

রসমূহ: 

সিকািী 

কি ধচািীগমণ

ি ট্রিি ি 

সহজীকিণ 

আমদ  

২০২০ 

মিমদধ িা 

অিুসা 

সংমিষ্ট 

দপ্তমিি 

ওময়ব 

ট্রিাটধাল 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

titu.chakraborty@gma

il.com 

 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 

 

 

০ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িাততত্ব

কালীি 

ছুটট 

অগ্রায়

ণ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অমবলমম্ব সাংক্ষিি 

কাগজপত্

রসমূহ: 

১. োিামি 

সিদ 

২.আমবদি। 

সংমিষ্ট 

দপ্তমিি 

ওময়ব 

ট্রিাটধাল 

আমবদি 

ফিি 

 

িাততত্বকালী

ি ছুটট 

আমবদি 

ফিি 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

titu.chakraborty@gm

ail.com 

 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 

 

https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/474-.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/474-.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/474-.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/474-.pdf


০ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

১১ 

 

গতহমিি ধ

 াণ ঋণ 

অগ্রায়

ণ 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

অমবলমম্ব সাংক্ষিি 

কাগজপত্

রসমূহ: 

১. আমবদি। 

২. জমিি 

দমলল/বায়িা

িে 

৩. ৩০০ 

টাকাি িি 

জমুেম য়াল 

ষ্টযামম্প 

 অমঙ্গকািিা

িা। 

প্রমর্াজয িয় 

প্রমর্াজয িয় 

 

 

 

মবিািূমলয 

শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

titu.chakraborty@gm

ail.com 

 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 

 

ট্রিাটি

র্াি 

িয় 

অমগ্রি 

অগ্রায়

ণ 

 

অমবলমম্ব সাংক্ষিি 

কাগজপত্

রসমূহ: 

১. আমবদি। 

২. ৩০০ 

টাকাি িি 

জমুেম য়াল 

ষ্টযামম্প  

      অমঙ্গকাি

িািা। 

৩. ট্রিাটির্াি 

মবিয়কািীি 

অমঙ্গকািিা

িা। 

 

 

প্রমর্াজয িয় মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

titu.chakraborty@gm

ail.com 

 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 

 

সার্ািণ 

ভ্মবষয 

তহমবল 

হমত 

অমগ্রি 

৩য়/৪থ ধ 

ট্রশ্রমণি 

৭ কি ধমদবস  

সাংক্ষিি 

কাগজপত্

রসমূহ: 

১. মির্ ধামিত 

ফিমি 

আমবদি। 

 সংমিষ্ট 

দপ্তমিি 

ওময়ব 

ট্রিাটধাল 

(ক) 

সার্ািণ 

মবিািূমলয শুভ্াংশু চিব্ত্তী 

সহকািী িমিদ ধক 

উিমজলা সিবায় 

কার্ ধালয় 

দমিি সুিিা,মসমলট 

০১৭১২৩১৮৬২০ 

titu.chakraborty@gm

ail.com 

 

ট্রিাহাম্মদ িহবুবুি িহিাি 

উিমজলা সিবায় অমফসাি 

দমিি সুিিা,মসমলট 

ট্রিাবাাঃ ০১৭১২২৭৭৫৬৭ 

Uco.dsurma@gmail.com 

 



২৪ 

মকক্রস্ত। 

 

২. সার্ািণ 

ভ্মবষয 

তহমবমল 

সব ধম ষ 

জিাকত ত 

অমথ ধি মহসাব 

মববিণী িূল 

কমি 

৩. ট্রবতমিি 

কতধি 

মহসাব। 

 

ভ্মবষয 

তহমবল  

আমবদি 

ফিি 

 

সার্ািণ 

ভ্মবষয 

তহমবল  আ

ট্রবদি  ফি

ি 

 

       

 

 

* প্রদর্াজয কাগজপত্রাক্ষে র্থার্থ কতৃযপি কতৃযক সতযাক্ষয়ত হদত হসব।  

 

৩.  সমবায় ক্ষবিাদগর ক্ষবক্ষিন্ন েির  সমূদহর সসবার ক্ষলঙ্কাঃ  ক্ষলদঙ্ক ক্ষগদয় সসবাবদের ক্ষিতর 

ক্ষসটটদজন চাটযার পাওয়া র্াদব।  

 

ক্রক্ষমক 

নাং সমবায় ক্ষবিাদগর ক্ষবক্ষিন্ন েির  ক্ষলঙ্ক 

০১ সিবায় অমর্দপ্তি ,ঢাকা http://www.coop.gov.bd/  

০২ মবভ্াগীয় সিবায় কার্ ধালয়, মসমলট  https://coop.sylhetdiv.gov.bd/  

০৩ ট্রজলা সিবায় কার্ ধালয়, মসমলট https://cooparative.sylhet.gov.bd/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/111pdf.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/111pdf.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/111pdf.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/111pdf.pdf
https://file-barisal.portal.gov.bd/media/ec32a293-c481-440d-9c8f-7ea5cc686f40/uploaded-files/111pdf.pdf
http://www.coop.gov.bd/
https://coop.barisaldiv.gov.bd/
https://cooperative.pirojpur.gov.bd/


 

 

৪. আপনার (সসবা গ্রহীতার)কাদে আমাদের (সসবা প্রোনকারীর)প্রতযাশা।  

 

ক্রক্ষমক নাং 

 

প্রক্ষতশ্রুক্ষত/কাদ্ধিত সসবা প্রাক্ষির লদিয করনীয় 

১ স্বয়ং সমূ্পণ ধ আমবদি জিা প্রদাি। 

২ র্থার্থ প্রক্রিয়ায় প্রময়াজিীয় মফস িমিম ার্ কিা। 

৩ প্রমর্াজয ট্রিমে ট্রিাবাইল িযামসজ/ই-ট্রিইমলি মিমদ ধিা অিুসিি কিা। 

৪ স্বািামতি জিয র্ার্ ধ তামিমখ মির্ ধামিত সিময়ি িূমব ধই উিমস্থত থাকা। 

৫ অিাব যক ট্রফাি / তদমবি িা কিা। 

 

৫. সকান নাগক্ষরক ক্ষবিাগীয় সমবায় কার্ যালয় হদত সকান কাদ্ধিত সসবা না সপদল বা সসবা 

প্রাক্ষিদত অসন্তুি হদল পর্ যায়ক্রদম ক্ষতক্ষন ক্ষনম্নরুপিাদব অক্ষিদর্াগ প্রক্ষতকার বযবস্থাপনা 

(GRS) এ অক্ষিদর্াগ করদত পারদবন।  

 

 

ক্রক্ষমক 

নাং 

 

কখন সর্াগাদর্াগ 

করদবন 

কার সদে সর্াগার্াগ 

করদবন সর্াগাদর্াদগর টিকানা 

ক্ষনষ্পক্ষির 

সময়সীমা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 

১ 

দাময়ত্বপ্রাপ্ত কি ধকতধা 

সিার্াি মদমত 

 বযথ ধ হমল। 

অমভ্মর্াগ মিষ্পম্ 

কি ধকতধা (অমিক) 

 
নাম : চন্দন েি 

পেবী : সজলা সমবায় কম যকতযা, ক্ষসদলট। 
সফান:০২996632736 

সমাবাইল#০১৭১১১৮৪৭৯৪ 
dco_sylhet@yahoo.com 

 

 ৩০ কার্ ধমদবস 

২ 

অমভ্মর্াগ মিষ্পম্ 

কি ধকতধা মিমদধষ্ট 

 

 

সিময় সিার্াি মদমত বযথ ধ 

হমল। আিীল কি ধকতধা 

নাম : মুহাম্মে তাক্ষনম রহমান 
পেবী : সহকরী ক্ষনবন্ধক(প্রশাসন), 
ক্ষবিাগীয় সমবায় েির, ক্ষসদলট। 

সমাবা : ০১৮১৩৭০২০০০ 
ই-সমইল : jr_sylhet@yahoo.com 

 ২০ কার্ ধমদবস 

 


