
 

 
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 

ҙনাͰঘাট, হিবগʛ । 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত(িসɪেজন চাট ȟার) 
১. িভশন ও িমশন : 
১.১িভশন : 
ǯটকসই উˑয়েন সমবায়। 
১.২িমশন: 
সমবায়ীেদর সɻমতা Ӎিʺ এবং উেΑাɳা ӡি̌র মাΒেম ҍিষ, অҍিষ,  আিথ ȟক ও ǯসবা খােত ǯটকসই সমবায় গেড় ǯতালা। 
২.ɛিতͶত ǯসবাসӒহ : 
২.১ নাগিরক ǯসবা : 
 

Ɉ.নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖র ̝ান 

িফ বা চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা উ͓ȟতন কম ȟকতȟা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ (ক) তΐ অিধকার আইন 

২০০৯ অӂযায়ী তΐ ɛদান। 
১. অӂেরাধ ɛাি˖র তািরখ হেত অনিধক ২০ 
(িবশ) কায ȟিদবেসর মেΒ; 
২. অӂেরাধҍত তেΐর সিহত একািধক তΐ 
ɛদান ইউিনট বা কҸȟপেɻর সংি̈̌তা থাকেল 
অনিধক ৩০ (িɖশ) কায ȟিদবেসর মেΒ; 
৩. অӂেরাধҍত তΐ ǯকান Εিɳর জীবন-
ӓҶɇ, ǯɊফতার এবং কারাগার ǯথেক ӑিɳ 
স˫িকȟত হেল অӂেরাধ ɛাি˖র অনিধক২৪ 
(চি͡শ) ঘʤার মেΒ  

 

১. তΐ অিধকার আইন’ ২০০৯ এ 
উি̂িখত িনধ ȟািরতফরম এ আেবদন 
করেত হেব। 

২. ɛাি˖̝ানঃ 
  
( ক ) তΐ কিমশেনর 
ওেয়বসাইট: www.inf
ocom.com.bd        
( খ ) সমবায় অিধদ˖েরর 
ওেয়বসাইট 

 

(১) তΐ অিধকার 
আইন’২০০৯ অӂযায়ী 
পাতা ɛিত ০২ ( Ҽই ) টাকা 
অথবা ɛҍত খরচ ǯɑজাির 
চালােনর মাΒেম জমা 
করেত হেব; 
(২) িসিড বা অΓ ǯকান 
মাΒেম তΐ সরবরােহর 
ǯɻেɖ ɛҍত ӒΙ জমা 
িদেত হেব; এবং 
(৩) ǯɑজািরচা লােনর ǯকাড 
নং-  
১-৩৩০১-০০০১-১৮০৭ 

 

Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, 
হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
ucochunarughat15@gmail
.com 
 

২ (খ) তΐ অিধকার আইন 
২০০৯ অӂযায়ী তΐ ɛাি˖র 
আপীল অিভেযাগ 

-- ১. অনলাইন এর মাΒেম 
আেবদন করেত হেব। 

২. ɛাি˖̝ানঃ 
প̂ী উˑয়ন ও সমবায় 
িবভােগর ইি˂েɊেটড 

িবনাӒেΙ ǯজলা 
সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ । 

Ӕʂ-িনবːক, 
িসেলট । 
 



িডিজটাল সািভȟস 
ǯডিলভাির ˚ɇাটফম ȟ 
 

+০২৯৯৬৬০৫৫ 
dco-habi@yahoo.com 

Jr.sylhet@yahoo.com 

৩ অিভেযাগ ɛিতকাের 
সহেযািগতা ɛ দন 

আেবদন ɛাি˖র ১৫ কম ȟদবেসর মেΒ। ১.িলিখতভােব অিভেযাগ কারীর 
নাম, ɬকানা, ǯমাবাইল নͯরসহ 
অিভেযাগ দািখল করেত হেব।  
  
২.অিভেযােগর ·পেɻ কাগজপɖ 
 

-- িবনাӒেΙ Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, 
হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
ucochunarughat15@gmail
.com 

 

 
২.২ɛািত̎ািনক ǯসবা : 
 

Ɉ.নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛাি˖র ̝ান 

িফ বা চােজȟস দািয়͉ɛা˖কম ȟকতȟা উ͓ȟতনকম ȟকতȟা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ সমবায় সিমিত িনবːন 

আেবদন ɛিɈয়ায় 
সহেযািগতা ɛদান 

৬০ িদন ১.িনবːন আেবদেনর কাগজপেɖর তািলকা। 
২.িনবːন আেবদনপɖ। 
৩.সাংগঠিনক সভার ǯরҟেলশন- িনজ। 
৪.উপ-আইন  ৩ɛ̜ –( নӑনা উপআইন)। 
৫.সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক আেবদেনর তািরখ 
পয ȟ̄  জমা-খরচ িহসাব। 
৬.সাংগঠিনক সভার তািরখ ǯথেক পরবত̭২ (Ҽই) 
বৎসেরর বােজট ɛাɮলন। 
৭.িনবːনিফ এবং ভɇােটর ǯɑজাির চালােনরӒ লকিপ। 
৮.সকল কাগজপɖ যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক সতɇািয়ত 
হেত হেব। 
৯.আেবদেন ও উপ-আইেন ·াɻরকারীেদর 
জাতীয়পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ এবং 
সিমিতর সভɇ িনব ȟাচনী এলাকার ইউিপ 
ǯচয়াΖান/ওয়াড ȟকিমশনার কҸȟক ɛদʯ নাগিরক͉ 
সনেদর কিপ। 
১০. উপ-আইেন ·াɻরকারী সদΝ সিমিতর 
ɛিতিনিধ͉কারী Εিɳর ১ɛ̜ সΑ ǯতালাছিব ও 
সদΝেদর ǯমাবাইল/েফান নͯর, ইেমইল(যিদ থােক) 
১১.িবΑমান সমবায় সিমিত আইন, িবিধমালা, উপ-
আইন, িবিভˑ সমেয় জািরҍত সরকােরর িনেদ ȟশনা 
পালেনর অʊীকারনামা (দািয়͉ɛা˖কম ȟকতȟাকҸȟক) 

উপেজলা সমবায়   অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ 
  
অনলাইন আেবদেনর 
ওেয়বসাইট : 
প̂ী উˑয়ন ও 
সমবায় িবভােগর 
ইি˂েɊেটড িডিজটাল 
সািভ ȟস ǯডিলভাির 
˚ɇাটফম ȟ 

 
 

ɛক˾ӎɳ ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ 
িনবːন  িফ -৫০/- 
অΓাΓ ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ 
িনবːনিফ -৩০০/-  
ǯɑজারী চালানেকাড  
১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 
মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয় 
 এবং ভɇাট বাবদ আরও 
অিতিরɳ ৪৫ টাকা 
চালানেকাড  
১-১১৩৩-০০২০-০৩১১ 
মাΒেম রা̋ীয় ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয়। 

 

Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 
ucochunarughat15@gmail

.com 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
ucochunarughat15@gmail.co
m 
 



১২.সমবায় সিমিত িনবːন নীিতমালা/২০১৩ 
ǯমাতােবক একই এলাকায় এই নােম অΓ ǯকান 
সমবায় সিমিত নাই বা অΓ ǯকান সমবায় সিমিতর 
সােথ ͏ˋ সংঘাত হেবনা মেম ȟ ɛতɇয়নপɖ থাকেত 
হেব।সিমিত ǯকান ɛিত̎ােনর অংগɛিত̎ান থাকেত 
পারেবনা। 
১৩.আদায়ҍত ǯশয়ার ও সʙেয়র সদেΝর নাম 
িভিʯক িব̜ািরত তািলকা। 
১৪. হে̜ মҟদ সংরɻণ িবষেয় সংগঠেকর ɛতɇয়ন 
থাকেত হেব। 
১৫.সিমিত িনবːেনর পর ২মােসর মেΒ জাতীয় 
সমবায় Εাংক িলঃ এর ǯকান শাখায় অথবা ǯযেকান 
তফিসিল Εাংেক সিমিতর নামীয় িহসাব ǯখালার 
অʊীকার থাকেত হেব। 
১৬. ɛাকিনবːন/Εব̝াপনা ɛিশɻণ 
১৭. ǯপশাজীিব সিমিতিন বːেনর ǯɻেɖ সংি̈̎ 
ǯপশার সনদ। 
১৮. আমানত ӟরɻা তহিবল গঠেনর ɛতɇয়ন। 
 
অনলাইন এর মাΒেম আেবদন করেত হেব। 
 

২ সমবায় সিমিতর উপ-আইন 
সংেশাধন 
ɛিɈয়ায় সহেযািগতা ɛদান 

৭-৬০িদন ১.িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪ অӂযায়ী আেবদন 
২.িবΑমান ɛিত̝াপন ǯযাΌ এবং ɛ̜ািবত (নҶন) 
িবধানসӒেহর ҶলনাӒলক িববরণী। 
৩.সংেশাধেনর ǯযৗিɳকতা ও ɛেয়াজনীয়তা Εা΋া। 
৪.বািতলেযাΌ উপ-আইেনর কিপ সћণ ȟ। 
৫.ɛিত̝াপন ǯযাΌ নҶন উপ-আইন িতন ɛ̜। 
৬.সব ȟেশষ অিডট ɛিতেবদেনর কিপ। 
৭.Εব̝াপনা কিমɪর ǯরҟেলশন 
৮.সাধারণ সভার ǯরҟেলশন। 
৯.িনবːন িফ জমা ɛদান। 
১০.উপ-আইেন ·াɻরকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ অথবা ইউিপ/ ǯচয়ারΖান/ওয়াড ȟ 
কিমশনার কҸȟক ɛদʯ নাগিরক সনেদর কিপ। 
১১.উপ-আইেন ·াɻরকারী সদΝ সিমিতরɛ 
িতিনিধ͉কারী Εিɳর ১ ɛ̜ সΑ ǯতালাপা সেপাট ȟ 
সাইেজর ছিব ও সদΝেদর ǯমাবাইল/েফান নͯর। 
১২.িবΑমান সমবায় সিমিত আইন,িবিধমালা উপ-
আইন, িবিভˑ সমেয় জািরҍত সরকােরর িনেদ ȟশনা 
পালেনর অʊীকারনামা (দািয়͉ɛা˖কম ȟকতȟাকҸȟক)। 
 

উপেজলা সমবায় অিফস 
    ҙনাͰঘাট,হিবগʛ 

 

ɛক˾ӎɳ ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ 
িনবːন  িফ -৫০/- 
অΓাΓ ɛাথিমক সমবায় 
সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ 
িনবːন িফ -৩০০/-  
ǯɑজারী চালান ǯকাড 
১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 
মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয় 
 এবং ভɇাট বাবদ আরও 
অিতিরɳ ৪৫ টাকা চালান 
ǯকাড  
১-১১৩৩-০০২০-০৩১১  
মাΒেম রা̋ীয় ǯকাষাগাের 
জমা িদেত হয়। 

 

Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

০৩ িবিনেয়াগ ɛ̜াব/ɛক˾ 
ɛ̜াব/Ɉয় ɛ̜াব অӂেমাদন 
Ɋহেণ সহেযািগতা ɛদান 

২০  কম ȟিদবস ১.Ӓল আেবদনপɖ 
২.িবিনেয়াগ/ɛক˾ ɛ̜াব 
৩.বািষ ȟক সাধারণ সভার িসʺােˉর ছায়ািলিপ 

উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ 

 

িবনাӒেΙ Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 



৪.অӂেমািদত বােজেটর কিপ(ɛেযাজɇেɻেɖ) 
১.উপӔɳ ɛেকৗশলী কҸȟক ̝াপতɇ নɼা 
িনম ȟােণ ǯপৗরসভা/িসɪ করেপােরশন/েজলা ɛশাসক 
এর অӂেমাদনপɖ 
৩.কলকারখানার ǯɻেɖ পিরেবশ অিধদ˖েরর 
ছাড়পɖ/স˰িতপɖ 
৪.জিমর মািলকানা সংɈাˉ দিললািদ ও খাজনা 
পিরেশােধর কিপ 
 

০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 
 

ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

০৪ িনব ȟাচন কিমɪ িনেয়ােগ 
সহেযািগতা ɛদান 

৫০ ǯথেক ৪০ 
িদন ӆেব ȟ 
(১৫ কম ȟ 
িদবেসর মেΒ) 

১.িনব ȟাচন সংɈাˉ সভার ǯরҟেলশন 
২. িনব ȟাচনী িবʗি˖ ও খসড়া ǯভাটার তািলকা 
৩. জাতীয় সিমিতর ǯɻেɖ জাতীয় পিɖকায় িনব ȟাচনী 
িবʗি˖ ɛকােশর কিপ। 
ɛাি˖̝ান: ·-· সমবায় সিমিতর কায ȟালয়। 
 

উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ 

 

িবনাӒেΙ Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

৫ অˉবত̭Ε ব̝াপনা কিমɪ 
গঠন 

০৭-১৫িদন ১.সিমিতর Δােড আেবদন 
২.কিমɪ ǯভেʊ ǯদয়া হেল সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
৩.পদতɇাগ করেল পদতɇাগ পɖসӒহ। 
 

উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ  

িবনাӒেΙ Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

৬ অবসায়ন ɛদান আেবদন ɛাি˖র 
১৫ কম ȟবেসর 
মেΒ 

১. আেবদন 
২.সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
 

উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ  

িবনাӒেΙ Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

৭ ৭৫% এর ǯবিশ সমবায় 
সিমিতর লভɇাংশ িবতরেণর 
অӂমিত ɛদান 

আেবদনɛাি˖র
১৫ কম ȟ 
িদবেসরমেΒ। 

১. আেবদনপɖ 
২.Εব̝াপনা কিমɪর িসʺাˉ/েরҟেলশন 
৩.সাধারণ সভার ǯরҟেলশন 
৪.অিডট ɛিতেবদেনর কিপ(ি̝িতপɖ) 
 

উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ  

িবনাӒেΙ Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

৮ বািষ ȟক অিডট বরাʸ ɛদান 
(ɛাথিমকসমবায়) 

 আেবদেনর ǯɛিɻেত বা আেবদন ছাড়াও উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ  

িবনাӒেΙ Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

৯ অিডট িফ জমা Ɋহণ ǯয বেষ ȟ অিডট 
স˫ািদত 
হেয়েছ উɳ 
বৎসেরর ҟন 
মােসর মেΒ। 

চালােনর কিপ উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ  

ǯɑজাির চালান 
১.অিডট িফ চালান জমা 
ɛদােনর ǯকাড : 
০১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯ 
এবং  
অিডট িফ এর উপর ১৫% 

Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 



ভɇাট চালান জমা ɛদােনর 
ǯকাড : 
০১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
 

১০ িসিডএফ জমাɊ Ɋহণ ǯয বেষ ȟ অিডট 
স˫ািদত 
হেয়েছ উɳ 
বৎসেরর ҟন 
মােসর মেΒ। 

িডিড Ӓলকিপ 
অনলাইন জমা ɛদােনর জমা-রিশদ 

 

উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ  

 

১.নীট লােভর ৩% হাের 
২.িডিড/অনলাইন জমা 

 

Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, 
হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 

০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
ucochunarughat15@gmail
.com 

১১ সমবায় সংɈাˉ ɛকাশনা ২০ কায ȟিদবস ǯসবা Ɋহীতা কҸȟক সরবরাহҍত ড̲েম˂স 
(চািহদা ǯমাতােবক) 

 

উপেজলা সমবায় অিফস 
ҙনাͰঘাট,হিবগʛ  

িনধ ȟািরতӒ ǯΙ Λিতˌ চˌ ǯদব 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
০১৭১৪৮৬৮১৩৩ 

 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, 
হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 

০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
ucochunarughat15@gmail.com 

 

২.৩অভɇˉরীণ ǯসবা : 

Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ বা চােজȟস দািয়͉ɛা˖কম ȟকতȟা উ͓ȟতনকম ȟকতȟা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১ ǯবতন িববরণী ১৫ িদন িলিখত আেবদন 

 
ǯকান ǯɛসɈাইভড ফরম ɛেয়াজন নাই।  উপেজলা সমবায় অিফসার 

ҙনাͰঘাট, হিবগʛ ।, 
০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 

 

ǯমাঃ রিন িময়া 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ 
িবিসএস (৪০তম) 
+8802996605534 
01754453113 
dco.habiganj@coop.gov.bd 

২ আয়কর কতȟেনর 
িববরণী 

১৫ িদন িলিখত আেবদন 
 

ǯকান ǯɛসɈাইভড ফরম ɛেয়াজন নাই। িবনাӒেΙ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ । 
 
০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 

 

ǯমাঃ রিন িময়া 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ 
িবিসএস (৪০তম) 
+8802996605534 
01754453113 
dco.habiganj@coop.gov.bd 

৩ উʎতর ǯ̖ল 
ɛাি˖র আেবদন 

১৫ িদন িলিখত আেবদন  
 

ǯকান ǯɛসɈাইভড ফরম ɛেয়াজন নাই। িবনাӒেΙ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ ।,ɝা 
০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

ǯমাঃ রিন িময়া 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ 
িবিসএস (৪০তম) 
+8802996605534 



01754453113 
dco.habiganj@coop.gov.bd 

৪ ɞমণ ভাতা 
ɛদান 

১৫ িদন অӂেমািদত ɞমণӠিচ ও িববরণীসহ 
অনলাইেন দািখলҍত িবল 

উপেজলা সমবায় অিফস, ҙনাͰঘাট, 
হিবগʛ । 

 

িবনাӒেΙ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ  
 ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 

 

ǯমাঃ রিন িময়া 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ 
িবিসএস (৪০তম) 
+8802996605534 
01754453113 
dco.habiganj@coop.gov.bd 

৬ ɛ̜ািবত ɞমণ 
Ӡিচ অӂেমাদন 

১৫ িদন িলিখত আেবদন 
 

উপেজলা সমবায় অিফস, ҙনাͰঘাট, 
হিবগʛ । 

 

িবনাӒেΙ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ । 
০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
 

 

ǯমাঃ রিন িময়া 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ 
িবিসএস (৪০তম) 
+8802996605534 
01754453113 
dco.habiganj@coop.gov.bd 

৬ ɞমণ িববরণী 
অӂেমাদন 

১৫ িদন িলিখত আেবদন 
 

উপেজলা সমবায় অিফস, ҙনাͰঘাট, 
হিবগʛ । 

 

িবনাӒেΙ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ । 
০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 

 

ǯমাঃ রিন িময়া 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ 
িবিসএস (৪০তম) 
+8802996605534 
01754453113 
dco.habiganj@coop.gov.bd 

৭ িজিপএফ 
অিɊম 

১৫ িদন িলিখত আেবদন 
 

উপেজলা সমবায় অিফস, ҙনাͰঘাট, 
হিবগʛ । 

 

িবনাӒেΙ উপেজলা সমবায় অিফসার 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ । 
০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 

 

ǯমাঃ রিন িময়া 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ 
িবিসএস (৪০তম) 
+8802996605534 
01754453113 
dco.habiganj@coop.gov.bd 

 

৩.আওতাধীন দ˖র/সং̝ার ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) : ɛেযাজɇ নয়। 
৪. ǯসবা Ɋহীতার কােছ আমােদর ɛতɇাশা : 
 

Ɉ.নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
১. ·য়ং সћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান 
২. যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 
৩. ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ই-ǯমইেলর িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা 
৪. সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত তািরেখর িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 
৫. অনবΚক ǯফান বা তদিবর না করা 

 
৫. অিভেযাগɛিতকারΕব̝াপনা: 



 
Ɉ.নং কখন ǯযাগােযাগ 

করেবন 
কার সেʊ ǯযাগােযাগ 

করেবন 
ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর 

সময়সীমা 
১. দািয়͉ɛা˖ 

কম ȟকতȟা সমাধান 
িদেত Εথ ȟ হেল 

অিভেযাগ িন̑িʯ 
কম ȟকতȟা(অিনক) 

কািˉ ӏষন ǯসন ̶˖ 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
উপেজলা সমবায় অিফস,ҙনাͰঘাট, হিবগʛ। 
ǯমাবা : ০১৭৯০৭২৬১৫৬ 
অিফস : ০২৯৯৬৬০৮৪৮৫ 
ucochunarughat15@gmail.com 
 

৩০ কায ȟিদবস 

২. অিভেযাগ িন̑িʯ 
কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান 
িদেত Εথ ȟ হেল 

আপীল কম ȟকতȟা ǯমাঃ রিন িময়া 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 
হিবগʛ 
িবিসএস (৪০তম) 
+8802996605534 
01754453113 
dco.habiganj@coop.gov.bd 

২০ কায ȟিদবস 

৩. আপীল কম ȟকতȟা 
িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত Εথ ȟ 
হেল 

মিˈপিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ Εব̝াপনা 
ǯসল 

মিˈপিরষদিবভাগ ৬০ কায ȟিদবস 

 
 

 

·াɻিরত 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
ҙনাͰঘাট, হিবগʛ । 

তািরখ : ২৪/০২/২০২৫ 


