
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
̝ানীয় সরকার,প̂ী উˑয়ন ও সমবায় মˈণালয় 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

আেদশ নং-১৫         তািরখ-১৪/০১/২০২৫  

     ǯভালাহাট উপেজলার জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়ন কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২০২৫ অথ ȟ বছেরর পিরবীɻণ 
কাঠােমা ɛণয়ন বা̜বায়ন এর িনিমেʯ িনে˨ িলিখত ০৩ (িতন) জন সদΝ িবিশ̌ িনেয় ǰনিতকতা কিমɪ গঠন 
করা হেলা। 

Ɉিমক নং নাম ও পদবী কিমɪেত পদবী 
১ ২ ৩ 

০১। ǯমাঃ ǯমা̜ািফҟর রহমান 
ǯজলা সমবায় অিফসার 
চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 
উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 
আহবায়ক 

০২। ǯমাহাঃ আবҼল জিলল 
সহকারী পিরদশ ȟক  
উপেজলা সমবায় কায ȟাল 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 
সদΝ 

০৩। ǯমাঃ Ҏরেশদ আলম 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 
সদΝ 

 

 

  
ǯমাঃ ǯমা̜ািফҟর রহমান 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 

উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

̤ারক নং-১৫/১(২)                                                           তািরখ- ১৪/০১/২০২৫ 

অӂিলিপ অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণর জΓ ǯɛরীত হেলা। 
 
০১। জনাব ǯমাহাঃ আবҼল জিলল, সহকারী পিরদশ ȟক, উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
০২। জনাব ǯমাঃ Ҏরেশদ আলম,সহকারী পিরদশ ȟক, উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ।  
০৩। অিফস নিথ। 
 
 
 
 উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 

       ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 



 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

̝ানীয় সরকার,প̂ী উˑয়ন ও সমবায় মˈণালয় 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 

আেদশ নং-১৬         তািরখ-১৪/০১/২০২৫  

িবষয়ঃ- ǰনিতকতা কিমɪর সভা আহবান ɛসেʊ। 

উপӔ ȟɳ িবষয় ও Ӡেɖর ǯɛিɻেত জানােনা যােʑ ǯয, আগামী ২৪/০১/২০২৫ িɉঃ তািরেখ ǯরাজ সমবার সকাল 
১০.০০ ঘɪকার সময় িনে˨ ·াɻরকারীর অিফস কেɻ ǰনিতকতা কিমɪর সভা আহবান করা হেয়েছ। উɳ সভায় 
উপি̝ত হওয়ার জΓ বলা হেলা।  

 

 

  
                   ǯমাঃ ǯমা̜ািফҟর রহমান 

ǯজলা সমবায় অিফসার 
চϲপাইনবাবগʛ। 

ও 
উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
আহবায়ক, তΐ অিধকার আইন 

 ২০২৪-২৫ বা̜বায়ন কিমɪ 
 

 

̤ারক নং-১৬/১(২)                                       তািরখ- ১৪/০১/২০২৫ 

অӂিলিপ অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণর জΓ ǯɛরীত হেলা। 
 
০১। জনাব ǯমাহাঃ আবҼল জিলল, সহকারী পিরদশ ȟক, উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

০২। জনাব ǯমাঃ Ҏরেশদ আলম,সহকারী পিরদশ ȟক, উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ।  

০৩। অিফস নিথ। 

 
 
 
 
 উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 

       ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 

 

 
   



ǯভালাহাট উপেজলার Ҹতীয় ǰɖমািসেকর জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়ন কম ȟপিরক˾না ২০২৪-
২০২৫ অথ ȟ বছেরর পিরবীɻণ কাঠােমা ɛণয়ন বা̜বায়ন এর িনিমেʯ ǰনিতকতা কিমɪর সভা। 

সভা- ০১ 
̝ানঃ- উপেজলা সমবায় অিফসােরর কেɻ। 
তািরখ- ২৪/০১/২০২৫ িɉঃ। 
সময়ঃ- ১০.০০ ঘɪকা। 

 সভায় উপি̝ত সদΝগেণর নাম পদবী ও ·াɻর 

Ɉিমক নং নাম ও পদবী কিমɪেত পদবী ·াɻর 
১ ২ ৩ ০৪ 

০১। ǯমাঃ ǯমা̜ািফҟর রহমান 
ǯজলা সমবায় অিফসার 
চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 
উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
 

 
আহবায়ক 

 

০২। ǯমাহাঃ আবҼল জিলল 
সহকারী পিরদশ ȟক  
উপেজলা সমবায় কায ȟাল 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 
সদΝ 

 

০৩। ǯমাঃ Ҏরেশদ আলম 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 
সদΝ 

 

 

আেলাচɇ Ӡিচঃ 

০১। ǯসবা Ɋিহতােদর ӟিবধােথ ȟ Ӕগ উপেযাগী িসɪেজন চাট ȟার ɛণয়ন সংɈাˉ। 

০২। অিফেসর পির̖ার-পিরছˑতা সংɈাˉ। 

০৩। অিফেসর ӛʊলা সংɈাˉ। 

০৪। কােজর উপেযাগী মানস˰ত ফািণ ȟচার ɛসেʊ। 

০৫। িবিবধ। 

অΑকার ǰনিতকতা কিমɪর সভা কিমɪর আহবায়ক ǯমাঃ ǯমা̜ািফҟর রহমান, ǯজলা 
সমবায় অিফসার, চϲপাইনবাবগʛ ও উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ), ǯভালাহাট, 
চϲপাইনবাবগʛ এর সভাপিতে͉ আর˯ করা হেলা। 

 



সভায় িন˨বিণ ȟত আেলাচনা ও িসʺাˉ Ɋহীত হয়ঃ 
Ɉঃ 
নং 

আেলাচɇ Ӡচী আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 
কҸȟপɻ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
০১ ǯসবা Ɋিহতােদর 

ӟিবধােথ ȟ Ӕগ উপেযাগী 
িসɪেজন চাট ȟার ɛণয়ন 
সংɈাˉ। 

ǰনিতকতা কিমɪর সদΝ 
জনাব ǯমাঃ অ◌াіল জিলল 
জানান ǯয, অিফেসর িসɪেজন 
চাট ȟারɪেত িকҜ বানান ӎল 
এবং বাকɇ অসংগিত রেয়েছ। 
ǯস কারেন ǯসবা Ɋহীতােদর 
ӟিবধােথ ȟ সমবায়  সিমিত 
আইন, িবিধ,নীিতমালা এবং 
সা ȟ̲লার অӂসাের একɪ 
উˑতমােনর িসɪেজন চাট ȟার 
ǰতরী করা ǯযেত পাের।  

ǯসবা Ɋহীতােদর 
ӟিবধােথ ȟ সমবায়  
সিমিত আইন, 
িবিধ,নীিতমালা এবং 
সা ȟ̲লার অӂসাের 
একɪ উˑতমােনর 
িসɪেজন চাট ȟার ǰতরী 
করেত  হেব। 

সহকারী 
পিরদশ ȟকগণ 
 

০২ অিফেসর পির̖ার-
পিরছˑতা সংɈাˉ 

সভাপিত মেহাদয় জানান ǯয, 
অিফেসর র ɇােকর  Ӆরাতন 
ফাইল ̶েলা অেনক িদন যাবত 
রাখার কারেন ময়লা রেয়েছ। 
এ̶েলা বː কের নҶন ফাইল 
ǯখােল পির̖ার-পিরছˑতা করা 
ǯযেত পাের।  

অিফেসর সকল  
নҶন ফাইল ǯখােল 
পির̖ার-পিরছˑতা 
করেত হেব। 

ǯমাহাঃ আবҼল 
জিলল, সহকারী 
পিরদশ ȟক  

০৩ অিফেসর ӛʊলা 
সংɈাˉ। 

সভাপিত মেহাদয় জানান ǯয, 
স˩িত লɻɇ করা যােʑ ǯকউ 
ǯকউ ǯদিরেত  অিফেস  
আসেছন এবং যথাসমেয়র 
আেগই অিফস তɇাগ করেছন 
আবার ǯকউ কҸȟপেɻর 
অӂমিত ছাড়াই বাইের চেল 
যান। এত অিফেসর ӛʊলা ন̌ 
হেʑ। িকͤ অিফেসর ӛʊখা 
বজায় রɻা কর একাˉ 
ɛেয়াজন।   

১। সকাল ৯.০০ টার 
মেΒ অিফেস ɛেবশ 
করেত হেব। 
২। অӂমিত Εতীত 
৫.০০ টার আেগ 
অিফস তɇাগ করা 
যােব না। 
৩। কҸȟপেɻর 
অӂমিত Εিতেরেক 
অিফস চলাকালীন 
সমেয় বাইের যাওয়া 
যােব না।  

সংি̈̌ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ। 

০৪ কােজর উপেযাগী 
মানস˰ত ফািণ ȟচার 
ɛসেʊ। 

জনাব ǯমাহাঃ আবҼল জিলল 
জানান ǯয, সহকারী 
পিরদশ ȟকেদর বসার Ӆরাতন 
ǯচয়ার̶েলা অিধকাংশই 
অেনক Ӆরাতন হেয় ǯগেছ। 
এছাড়া ɛেতɇেকর ǯচয়ার ̶েলা 

বােজট আসেল 
সহকারী পিরদশ ȟেকর 
জΓ ০১ ɪ ǯচয়ার ও 
অিফস সহকারী কাম 
কি˫উটার 
অপােরটেরর ০১ɪ 

Ɉয় কিমɪ 



িবষেয় সভাপিত মেহাদয় 
সহমত ǯপাষন কেরন। 

ǯচয়ার Ɉয় করেত 
হেব। 

০৫ িবিবধ সভাপিত মেহাদয় জানায় ǯয, 
সকলেক পার̡ািরক ɢʺা, 
স˰ান ও সহেযািগতা ও 
মানিসকতা িনেয় অিফেসর 
কায ȟ স˫াদন করেত হেব। 

সকলেক পার̡ািরক 
ɢʺা, স˰ান ও 
সহেযািগতা ও 
মানিসকতা িনেয় 
অিফেসর কায ȟ 
স˫াদন করেত হেব। 

সংি̈̌ কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীӍˍ। 

 

সভায় আর ǯকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত মেহাদয় সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ 
ǯঘাষনা কেরন। 

 

(ǯমাঃ ǯমা̜ািফҟর রহমান)  
সভাপিত 

আহবায়ক,ǰনিতকতা কিমɪ,২০২৪-২০২৫  
ও 

উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
ǯভালাহাট, চϲপাইনাববগʛ। 

  



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
̝ানীয় সরকার,প̂ী উˑয়ন ও সমবায় মˈণালয় 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 
আেদশ নং- ৩৪         তািরখ-০৯/০৩/২০২৫ 

িবষয়ঃ- ǰনিতকতা কিমɪর সভা আহবান ɛসেʊ। 

উপӔ ȟɳ িবষয় ও Ӡেɖর ǯɛিɻেত জানােনা যােʑ ǯয, আগামী ১৬/০৩/২০২৫ িɉঃ তািরেখ ǯরাজ Ӌধবার 
সকাল ১০.০০ ঘɪকার সময় িনে˨ ·াɻরকারীর অিফস কেɻ ǰনিতকতা কিমɪর সভা আহ͡ান করা হেয়েছ। 
উΞত সভায় উপি̝ত হওয়ার জΓ বলা হেলা।  

 

  
ǯমাঃ ǯমাখেলҜর রহমান 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 

উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 

̤ারক নং-৩৪/১(২)                                          তািরখ- ০৯/০৩/২০২৫ 

অӂিলিপ অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণর জΓ ǯɛরীত হেলা। 
 
০১। জনাব ǯমাহাঃ আবҼল জিলল, সহকারী পিরদশ ȟক, উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

০২। জনাব ǯমাঃ Ҏরেশদ আলম,সহকারী পিরদশ ȟক, উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ।  

০৩। অিফস নিথ। 

 
 
 
 উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 

       ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
 

 

 
   
 

 
 



ǯভালাহাট উপেজলার Ҹতীয় ǰɖমািসেকর জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়ন কম ȟপিরক˾না ২০২৪-
২০২৫ অথ ȟ বছেরর পিরবীɻণ কাঠােমা ɛণয়ন বা̜বায়ন এর িনিমেʯ ǰনিতকতা কিমɪর সভা। 

সভা- ০২ 
̝ানঃ- উপেজলা সমবায় অিফসােরর কেɻ। 
তািরখ- ১৬/০৩/২০২৫ িɉঃ। 
সময়ঃ- ১০.০০ ঘɪকা। 

 সভায় উপি̝ত সদΝগেণর নাম পদবী ও ·াɻর 

Ɉিমক নং নাম ও পদবী কিমɪেত পদবী ·াɻর 
১ ২ ৩ ০৪ 

ǯমাঃ ǯমাখেলҜর রহমান 
ǯজলা সমবায় অিফসার 
চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 
উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 

ǯমাহাঃ আবҼল জিলল 
সহকারী পিরদশ ȟক  
উপেজলা সমবায় কায ȟাল 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
 

 

ǯমাঃ Ҏরেশদ আলম 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
 

 

 

আেলাচɇ Ӡিচঃ 

০১। ǯসবা Ɋিহতােদর ӟিবধােথ ȟ Ӕগ উপেযাগী িসɪেজন চাট ȟার ɛণয়ন সংɈাˉ। 

০২। অিফেসর পির̖ার-পিরছˑতা সংɈাˉ। 

০৩। অিফেসর ӛʊলা সংɈাˉ। 

০৪। কােজর উপেযাগী মানস˰ত ফািণ ȟচার ɛসেʊ। 

০৫। িবিবধ। 

অΑকার ǰনিতকতা কিমɪর সভা কিমɪর আহবায়ক ǯমাঃ ǯমাখেলҜর রহমান, ǯজলা 
সমবায় অিফসার, চϲপাইনবাবগʛ ও উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ), ǯভালাহাট, 
চϲপাইনবাবগʛ এর সভাপিতে͉ আর˯ করা হেলা। 

 



সভায় িন˨বিণ ȟত আেলাচনা ও িসʺাˉ Ɋহীত হয়ঃ 
Ɉঃ 
নং 

আেলাচɇ Ӡচী আেলাচনা িসʺাˉ বা̜বায়নকারী 
কҸȟপɻ 

বা̜বায়ন 
অɊগিত 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৫ 
০১ ǯসবা Ɋিহতােদর 

ӟিবধােথ ȟ Ӕগ 
উপেযাগী িসɪেজন 
চাট ȟার ɛণয়ন 
সংɈাˉ। 

ǰনিতকতা কিমɪর সদΝ 
জনাব ǯমাহাঃ আবҼল 
জিলল জানান ǯয, 
অিফেসর িসɪেজন 
চাট ȟারɪেত িকҜ বানান ӎল 
এবং বাকɇ অসংগিত 
রেয়েছ। ǯস কারেন ǯসবা 
Ɋহীতােদর ӟিবধােথ ȟ 
সমবায়  সিমিত আইন, 
িবিধ,নীিতমালা এবং 
সা ȟ̲লার অӂসাের একɪ 
উˑতমােনর িসɪেজন 
চাট ȟার ǰতরী করা ǯযেত 
পাের।  

ǯসবা Ɋহীতােদর 
ӟিবধােথ ȟ সমবায়  
সিমিত আইন, 
িবিধ,নীিতমালা 
এবং সা ȟ̲লার 
অӂসাের একɪ 
উˑতমােনর 
িসɪেজন চাট ȟার 
ǰতরী করেত হেব। 

সহকারী 
পিরদশ ȟক 

 

বা̜বািয়ত 
 

০২ অিফেসর পির̖ার-
পিরছˑতা সংɈাˉ 

সভাপিত মেহাদয় জানান 
ǯয, অিফেসর র ɇােকর  
Ӆরাতন ফাইল ̶েলা 
অেনক িদন যাবত রাখার 
কারেন ময়লা রেয়েছ। 
এ̶েলা বː কের নҶন 
ফাইল ǯখােল পির̖ার-
পিরছˑতা করা ǯযেত 
পাের।  

অিফেসর সকল  
নҶন ফাইল ǯখােল 
পির̖ার-পিরছˑতা 
করেত হেব। 

ǯমাহাঃ আবҼল 
জিলল,সহকারী 
পিরদশ ȟক  

বা̜বায়ন 

০৩ অিফেসর ӛʊলা 
সংɈাˉ। 

সভাপিত মেহাদয় জানান 
ǯয, স˩িত লɻɇ করা 
যােʑ ǯকউ ǯকউ ǯদিরেত  
অিফেস  আসেছন এবং 
যথাসমেয়র আেগই অিফস 
তɇাগ করছন আবার ǯকউ 
কҸȟপেɻর অӂমিত ছাড়াই 
বাইের চেল যান। এত 
অিফেসর ӛʊলা ন̌ হেʑ। 
িকͤ অিফেসর ӛʊখা 
বজায় রɻা কর একাˉ 
ɛেয়াজন।   

১। সকাল ৯.০০ 
টার মেΒ অিফেস 
ɛেবশ করেত 
হেব। 
২। অӂমিত Εতীত 
৫.০০ টার আেগ 
অিফস তɇাগ করা 
যােব না। 
৩। কҸȟপেɻর 
অӂমিত 
Εিতেরেক অিফস 
চলাকালীন সমেয় 
বাইের যাওয়া 
যােব না।  

সংি̈̌ কম ȟকতȟা 
ও কম ȟচারীӍˍ। 

বা̜বায়ন 

০৪ কােজর উপেযাগী 
মানস˰ত ফািণ ȟচার 
ɛসেʊ। 

জনাব ǯমাহাঃ আবҼল 
জিলল জানান ǯয, সহকারী 
পিরদশ ȟকেদর বসার 
Ӆরাতন ǯচয়ার̶েলা 
অিধকাংশই ন̌ হেয় 
ǯগেছ। এছাড়া ɛেতɇেকর 
ǯচয়ার ̶েলা িবষেয় 
সভাপিত মেহাদয় সহমত 

বােজট আসেল 
সহকারী 
পিরদশ ȟেকর জΓ 
০১ ɪ ǯচয়ার ও 
অিফস সহকারী 
কাম কি˫উটার 
অপােরটেরর ০১ɪ 
ǯচয়ার Ɉয় করেত 

Ɉয় কিমɪ বা̜াবায়ন 
ɛিɈয়াধীন 



ǯপাষন কেরন। হেব। 
০৫ িবিবধ সভাপিত মেহাদয় জানায় 

ǯয, সকলেক পার̡ািরক 
ɢʺা, স˰ান ও সহেযািগতা 
ও মানিসকতা িনেয় 
অিফেসর কায ȟ স˫াদন 
করেত হেব। 

সকলেক 
পার̡ািরক ɢʺা, 
স˰ান ও 
সহেযািগতা ও 
মানিসকতা িনেয় 
অিফেসর কায ȟ 
স˫াদন করেত 
হেব। 

সংি̈̌ কম ȟকতȟা 
ও কম ȟচারীӍˍ। 

বা̜বায়ন 

 

সভায় আর ǯকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত মেহাদয় সকলেক ধΓবাদ জািনেয় সভার সমাি˖ 
ǯঘাষনা কেরন। 

 

(ǯমাঃ ǯমাখেলҜর রহমান)  
সভাপিত 

আহবায়ক,ǰনিতকতা কিমɪ,২০২৪-২০২৫  
ও 

উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
ǯভালাহাট, চϲপাইনাববগʛ। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


