
 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা সমবায় অিফসােরর কায ȟালয় 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 

 

 
 
এ মেম ȟ ɛতɇয়ন ɛদান করা যােʑ ǯয,উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ এর ২০২৩-২০২৪ 

অথ ȟবছেরর বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳর আওতায় ҟলাই-

ǯসে˔ͯর/২৩ ǰɖমািসেকর দািয়͉ পালেনর জΓ ০৩(িতন) সদΝ িবিশ̌ িবগত 24/০7/২০২৩ িɉঃ 

তািরেখর ১67 নং আেদেশ গɬত হেয়িছল। অেɰাবর-িডেসͯর/২৩ ǰɖমািসেক ǰনিতকতা কিমɪর ǯকান সদΝ পিরবতȟন না 

হওয়ায় কিমɪ ӆন ȟগঠেনর ǯকান ɛেয়াজনীয় নাই। ফেল উɳ কিমɪই দািয়͉ পালন করেব। আিম কিমɪর সকল সদেΝর 

মʊল কামনা করিছ।   

 
 
 
 

 
ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন 
ǯজলা সমবায় অিফসার 

চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 

উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ।

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় অিফসােরর কায ȟালয় 

ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
 

 
̤ারক নং-৪৭.৬১.৭০১৮.000.18.০04.১9-২০১                                                  তািরখ-   ১৬/১০/২০2৩ িɉঃ। 

সভার ǯনাɪশ 
 

 উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ এর বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳর ӟশাসন ও সং̖ারӒলক কম ȟস˫াদেনর ǯɻেɖর 
আওতায় ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, ২০২৩-২৪ বা̜বায়েনর িনিমʯ আগামী ৩০/১০/২০২৩ িɉ: তািরখ সংি̈̌ কিমɪর সভা অӂি̎ত 
হেব। ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, ২০২৩-২৪ বা̜বায়ন কিমɪর সংি̈̌ সকল সদΝেক ·া̝ɇিবিধ অӂসরণӆব ȟক সভায় উপি̝ত হওয়ার 
জΓ বলা হল। 
আেলাচɇ িবষয়: 

1. ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত সহজীҍত ও িডিজটাইজҍত ǯসবা চাӗ অΕাহত রাখা 
2. ই-নিথর Εবহার Ӎিʺ 
3. তΐ বাতায়েন হালনাগাদকরন 
4. িবিবধ। 

 

 

 

̤ারক নং-৪৭.৬১.৭০১৮.000.18.০04.১9-২০১/1(3)                                          তািরখ-   ১৬/১০/২০23িɉঃ। 

অӂিলিপ সদয় অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণর জΓ ǯɛরণ করা হেলাঃ

 
 ǯনওযাজ শরীফ অিফস সহঃ কাম কি˫ঃ অপাঃ

। ǯজলা সমবায় অিফসার,চϲপাইনবাবগʛ।(সদয় অবগিতর জΓ)। 
 
 

ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন, 
ǯজলা সমবায় অিফসার, 

চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 

উপেজলা সমবায় অিফসার (অঃদাঃ), 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ।  

আহ͡ায়ক, ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, 
২০২২-২৪ বা̜বায়ন কিমɪ 
ǯফান- ০২৫৮৮৮৯৬২৮১ 

ǯমইলঃuco.bholahat@yahoo.com 
 

ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় অিফসার (অঃদাঃ), 

ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ।  
আহ͡ায়ক, ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, 

২০২২-২৪ বা̜বায়ন কিমɪ 
ǯফান- ০২৫৮৮৮৯৬২৮১ 

ǯমইলঃuco.bholahat@yahoo.com 
 



 

ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, ২০২৩-২৪ বা̜বায়েনর িনিমʯ 
উপি̝িত হািজরা ·াɻরঃ 

30.১০.2023

ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন,  
ǯজলা সমবায় অিফসার,  
চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 
উপেজলা সমবায় অিফসার (অঃদাঃ), 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
ǯমাহাঃ আবҼল জিলল, 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ 
ǯমাঃ ǯনওয়াজ শিরফ
অিফস সহকারী কাম - কি˫উটার অপােরটর 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ

 



ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, ২০২৩-২৪ বা̜বায়েনর িনিমʯ 

ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন,  
ǯজলা সমবায় অিফসার,  
চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 
উপেজলা সমবায় অিফসার (অঃদাঃ), 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
ǯমাহাঃ আবҼল জিলল, 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ 
ǯমাঃ ǯনওয়াজ শিরফ
অিফস সহকারী কাম - কি˫উটার অপােরটর 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ

 

 
আেলাচɇ িবষয়: 

1. ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত সহজীҍত ও িডিজটাইজҍত ǯসবা চাӗ অΕাহত রাখা 
2. ই-নিথর Εবহার Ӎিʺ 
3. তΐ বাতায়েন হালনাগাদকরন 
4. িবিবধ।  



ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন

ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত 
সহজীҍত ও 
িডিজটাইজҍত ǯসবা 
চাӗ অΕাহত রাখা 

 

সভায় এ িবষেয় িব̜ািরত আেলাচনা করা হয়। 
এসংɈাˉ সভার ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত সহজীҍত ও 
িডিজটাইজҍত ǯসবা চাӗ অΕাহত রাখা স˫েকȟ 
বেলন ǯয, 2য় ǰɖমােস আমােদর লɻমাɖা অӂযায়ী 
অজȟন করেত হেব ।  কিমɪর সকল সদΝগণ এিবষেয় 
একমত ǯপাষন কেরন। 

লɻɇমাɖা শতভাগ অজȟেনর 
সকল ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম 
Ɋহণ করেত হেব। 
ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত 
সহজীҍত ও 
িডিজটাইজҍত ǯসবা চাӗ 
অΕাহত রাখার িসʺাˉ 
Ғহীত হেয়েছ। 

সংি̈̌ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা। 

২ ই-ফাইেল ǯনাট 
িন̡িʯҍত 

 

সভায় এ িবষেয় িব̜ািরত আেলাচনা করা হয়। 
এসংɈাˉ সভার ǯফাকাল পেয়˂ ই-নিথর Εবহার 
Ӎিʺ ɛসংেগ বেলন ǯয, ২য় ǰɖমােস আমােদর 
লɻমাɖা অӂযায়ী অজȟন করেত হেব । এ ɛািˉেক 
অজȟন লɻɇমাɖা অӂযায়ী ২০% স˫াদন করা 
হেয়েছ। ভিবΜেত এ ধারা অΕহত রাখেত হেব এবং 
লɻɇমাɖা শতভাগ অজȟেনর Εব̝া করেত হেব। 
এদ˖ের ǯয সম̜ িচɬ পɖ পাওয়া যােব তা ই-
ফাইেলর মাΒেম ͍ত স˫ˑ করেত হেব। কিমɪর 
সকল সদΝগণ এিবষেয় একমত ǯপাষন কেরন। 

লɻɇমাɖা শতভাগ অজȟেনর 
সকল ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম 
Ɋহণ করেত হেব। ɛা˖ 
িচɬপɖ তা ই-ফাইেলর 
মাΒেম ͍ত এবং শতভাগ 
স˫ˑ করেত হেব 

সংি̈̌ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

তΐ বাতায়েনর সকল 
ǯসবা বɼ 
হালনাগাদҍত 

কিমɪর আহবায়ক ও এ সংɈাˉ সভার সদΝ 
বেলন, অɖ দ˖েরর ǯয তΐ বাতায়ন রেয়েছ তা 
হালনাগাদ করা হেয়েছ। এছাড়া সমবায় িবভাগ 
কҸȟক ɛকািশত ɛকাশনা ও তΐািদ িনয়িমত 
একায ȟালেয়র তΐ বাতায়েন ɛকােশর কায ȟকর 
Εব̝া Ɋহণ করা হেয়েছ। সভাপিত এিবষেয় 
সকলেক ̶Ͱে͉র সােথ কায ȟɈম পিরচালনা করার 
জΓ আহবান জানান। 

তΐ বাতায়েনর সকল 
ǯসবা বɼ হালনাগাদ কের 
রাখেত হেব। 

১। জনাব ǯমাঃ 
ǯনওয়াজ শিরফ, 
অিফস সহকারী 
কাম কি˫: অপা: 
২। এবং সংি̈̌ 
দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা। 

৪ 

 

ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, ২০২৩-২৪ বা̜বায়েনর িনিমʯ 



ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, ২০২৩-২৪ বা̜বায়েনর িনিমʯ 

ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন,  
ǯজলা সমবায় অিফসার,  
চϲপাইনবাবগʛ। 
ও 
উপেজলা সমবায় অিফসার (অঃদাঃ), 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ। 
ǯমাহাঃ আবҼল জিলল, 
সহকারী পিরদশ ȟক 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ 
ǯমাঃ ǯনওয়াজ শিরফ
অিফস সহকারী কাম - কি˫উটার অপােরটর 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
ǯভালাহাট, চϲপাইনবাবগʛ

 

আেলাচɇ িবষয়: 
1. ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত সহজীҍত ও িডিজটাইজҍত ǯসবা চাӗ অΕাহত রাখা 
2. ই-নিথর Εবহার Ӎিʺ 
3. তΐ বাতায়েন হালনাগাদকরন 
4. িবিবধ।  



ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন

বা̜-বায়ন 

ইতঃӆেব ȟ 
বা̜বািয়ত 
সহজীҍত ও 
িডিজটাইজҍত 
ǯসবা চাӗ অΕাহত 
রাখা 

 

সভায় এ িবষেয় িব̜ািরত 
আেলাচনা করা হয়। এসংɈাˉ সভার 
ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত সহজীҍত ও 
িডিজটাইজҍত ǯসবা চাӗ অΕাহত রাখা 
স˫েকȟ বেলন ǯয, ২য় ǰɖমােস আমােদর 
লɻমাɖা অӂযায়ী অজȟন করেত হেব ।  
কিমɪর সকল সদΝগণ এিবষেয় একমত 
ǯপাষন কেরন। 

লɻɇমাɖা শতভাগ অজȟেনর 
সকল ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহণ 
করেত হেব। ইতঃӆেব ȟ 
বা̜বািয়ত সহজীҍত ও 
িডিজটাইজҍত ǯসবা চাӗ 
অΕাহত রাখার িসʺাˉ Ғহীত 
হেয়েছ। 

সংি̈̌ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা। 

 
িসʺাˉ 
বা̜বায়ন 
করা হেয়েছ 
 
 

ই-ফাইেল ǯনাট 
িন̡িʯҍত 

 

সভায় এ িবষেয় িব̜ািরত আেলাচনা করা 
হয়। এসংɈাˉ সভার ǯফাকাল পেয়˂ ই-
নিথর Εবহার Ӎিʺ ɛসংেগ বেলন ǯয, ২য় 
ǰɖমােস আমােদর লɻমাɖা অӂযায়ী 
অজȟন করেত হেব । এ ɛািˉেক অজȟন 
লɻɇমাɖা অӂযায়ী 20% স˫াদন করা 
হেয়েছ। ভিবΜেত এ ধারা অΕহত রাখেত 
হেব এবং লɻɇমাɖা শতভাগ অজȟেনর 
Εব̝া করেত হেব। এদ˖ের ǯয সম̜ িচɬ 
পɖ পাওয়া যােব তা ই-ফাইেলর মাΒেম 
͍ত স˫ˑ করেত হেব। কিমɪর সকল 
সদΝগণ এিবষেয় একমত ǯপাষন কেরন। 

লɻɇমাɖা শতভাগ অজȟেনর 
সকল ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহণ 
করেত হেব। ɛা˖ িচɬপɖ তা ই-
ফাইেলর মাΒেম ͍ত এবং 
শতভাগ স˫ˑ করেত হেব 

১। জনাব ǯমাঃ 
ǯনওয়াজ শিরফ  , 
অিফস সহকারী কাম 
কি˫: অপা: 
২।  সংি̈̌ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

 
িসʺাαত 
বা̜বায়ন 
করা হেয়েছ 
 
 
 
 
 

তΐ বাতায়েনর 
সকল ǯসবা বɼ 
হালনাগাদҍত 

কিমɪর আহবায়ক ও এ সংɈাˉ সভার 
সদΝ বেলন, অɖ দ˖েরর ǯয তΐ 
বাতায়ন রেয়েছ তা হালনাগাদ করা 
হেয়েছ। এছাড়া সমবায় িবভাগ কҸȟক 
ɛকািশত ɛকাশনা ও তΐািদ িনয়িমত 
একায ȟালেয়র তΐ বাতায়েন ɛকােশর 
কায ȟকর Εব̝া Ɋহণ করা হেয়েছ। 
সভাপিত এিবষেয় সকলেক ̶Ͱে͉র সােথ 
কায ȟɈম পিরচালনা করার জΓ আহবান 
জানান। 

তΐ বাতায়েনর সকল ǯসবা বɼ 
হালনাগাদ কের রাখেত হেব। 

১। জনাব ǯমাঃ 
ǯনওয়াজ শিরফ , 
অিফস সহকারী কাম 
কি˫: অপা: 
২। এবং সংি̈̌ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

 
িসʺাˉ 
বা̜বায়ন 
করা হেয়েছ 
 
 
 
 
 

ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, ২০২৩-২৪ বা̜বায়েনর িনিমʯ 
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Ɉঃ 
নং 

কায ȟɈম 
কম ȟস˫াদন 

Ӡচক 
একক 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর 

মান 

লɻমাɖা 
(অসাধারন) 

ɛািˉক িভিʯক অজȟন 

১ম ɛািˉক ২য় ɛািˉক ৩য়ɛািˉক ৪থ ȟ ɛািˉক 
ǯমাট 
অজȟন 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

০১ 
[১.১]  ǯসবাসহিজকরণ 
/িডিজটালাইেজশেনর মাΒেম 
উʼাবনী ধারনা বা̜বায়ন । 

[১.১.১]ǯসবা/অিফস Εব̝াপনা 
ǯসবাসহিজকরণ /িডিজটালাইেজশেনর 
মাΒেম ӃΏতম একɪ  উʼাবনী ধারনা 
বা̜বািয়ত। 

তািরখ 1২ ১৬/০৩/২৪ --- --- --- -- 00% 

০২ 

[২.১]ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত সহজীҍত 
ও িডিজটাইজҍত ǯসবা চাӗ 
অΕাহত রাখা 

 

[২.১]ইতঃӆেব ȟ 
উʼািবত/সহজীҍত/িডিজটালাইজҍত ǯসবা 
সӒেহর ডাটােবজ হালনাগাদকরনও 
ডাটােবইেজর ǯসবাসӒহ চাӗ রাখা।  
 

সং΋া 
 

০৫ ৪ ০১ ০১ --- --- ৫০% 

০৩ 

[৩.১] ইেনােভশন ǯশােকিজং [৩.১.১] আওয়াতাধীন অিফসসӒেহর 
অংশɊহেন ӃΓতম একɪ ইেনােভশন 
ɛদশ ȟনী (ǯশােকিসং) আেয়ািজত এবং ǯɢ̎ 
উʼাবনী উেΑাগ িনব ȟািচত। 

তািরখ ১০ ১৫/০৪/২৪ --- ---- --- --- 00% 

০৪ [৪.১] ই-নিথর Εবহার Ӎিʺ [৪.১.১] ই-ফাইেল ǯনাট িন̡িʯҍত। % 10 ৮০% ২০% ২০% --- -- ৪০% 

০৫ 
[৫.১] তΐ বাতায়ন 
হালনাগাদকরন। 

[৫.১.১]তΐ বাতায়ন হালনাগাদҍত। 
 

সং΋া 
 

৭ ৪ ১ ১ --- -- ৫০% 

[৫.১.২] আওয়াতাধীন অিফসসӒেহর তΐ 
বাতায়ন হালনাগাদকরন িনি̃তকরন। 

সং΋া 
 

৩ ৪ ১ ১ --- -- ৫০% 

০৬ 
[৬.১] ̤াট ȟ বাংলােদশ িবিন ȟমােন 
কম ȟশালা আেয়াজন 

[৬.১.১] ̤াট ȟ বাংলােদশ িবিন ȟমােন  
কম ȟশালা/সভা/েসিমনার আেয়াজন 

সং΋া 
 

5 ২ ১ 
--- 

--- --- ৫০% 

 
 

ǯমাঃ আকরাম ǯহােসন 
উপেজলা সমবায় কায ȟালয় 

ও 
আহ͡ায়ক, ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না, ২০২২-২৪ বা̜বায়ন কিমɪ 

ǯফান- ০২৫৮৮৮৯৬২৮১ 
ǯমইলঃuco.bholahat@yahoo.com 

 


