
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

সমবায় অধিেপ্তর, সমবায় ভবন 

ধসধভক সসক্টর, আগারগাঁও, ঢাকা-১২০৭ 

www.coop.gov.bd 

সসবা প্রোন প্রধতশ্রুধত (ধসটিদজন্স চার্ টার) 

১. ধভশন ও ধমশন 

ক) রুপকল্প: 

সর্কসই সমবায়, সর্কসই উন্নয়ন। 

খ) অধভলক্ষ্য: 

সমবায়ীদের সক্ষ্মতা বৃধি এবাং উদযাক্তা সৃধির মাধ্যদম কৃধি, অকৃধি, আধথ টক ও সসবা খাদত সর্কসই সমবায় গদে সতালা। 

২. প্রধতশ্রুত সসবাসমূহ 

২.১) নাগধরক সসবা 

ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পধরদশাি পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ই-দমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 

(ক) তথ্য 

অধিকার আইন 

২০০৯ অনুযায়ী 

তথ্য প্রোন। 

সসবা প্রতযাশীগদণর ধনকর্ হদত ধলধখত বা ইদলক্ট্রধনক মাধ্যদম বা 

ই-দমইদল সুধনধে টি তথ্য সচদয় আদবেন প্রাধপ্তর পর যাধচত তথ্য 

সাংরধক্ষ্ত থাকদল তা কাধিত মাধ্যদম (ডাকদযাদগ বা ই-দমইদল ) 

প্রোন করা হয়; তদব ইধিত তথ্য অিীনস্থ েপ্তর/সাংস্থা/ প্রধতষ্ঠান 

সাংধিি হদল সাংধিি েপ্তর/সাংস্থা/ প্রধতষ্ঠান হদত সাংগ্রহপূব টক 

প্রোন করা হয়। 

১. তথ্য অধিকার আইন’ 

২০০৯ এ 

উধিধখত ধনি টাধরত  রম এ 

আদবেন করদত হদব । 

  

২. প্রাধপ্তস্থানঃ 

  

(১) তথ্য অধিকার 

আইন’ ২০০৯ 

অনুযায়ী পাতা প্রধত 

০২ ( দুই ) র্াকা 

অথবা প্রকৃত খরচ 

সেজাধর চালাদনর 

১. অনুদরাি প্রাধপ্তর 

তাধরখ হদত অনধিক 

২০ (ধবশ) কায টধেবদসর 

মদধ্য; 

২. অনুদরািকৃত তদথ্যর 

সধহত একাধিক তথ্য 

প্রোন ইউধনর্ বা 

আকধলমা খাতুন 

সহকারী ধনবন্ধক (সমন্বয় ও 

কম টমূল্যায়ন) 

সর্ধলদ ান: ০২-৪৮১১৯৭৬৪ 

সমাবাইল:০১৭৯২১২৫৩৮৯ 

https://coop.gov.bd/
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/49bc9ea02fe04aa8af4da3ec8d820597.pdf


ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পধরদশাি পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ই-দমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

( ক ) তথ্য কধমশদনর 

ওদয়বসাইর্: 

www.infocom.b

d        

( খ ) সমবায় অধিেপ্তদরর 

ওদয়ব সাইর্ 

মাধ্যদম জমা করদত 

হদব; 

(২) ধসধড বা অন্য 

সকান মাধ্যদম তথ্য 

সরবরাদহর সক্ষ্দত্র 

প্রকৃত মূল্য জমা 

ধেদত হদব; এবাং 

(৩) সেজাধর চালাদনর 

সকাড নাং- ১-৩৩০১-

০০০১-১৮০৭ 

কর্তটপদক্ষ্র সাংধিিতা 

থাকদল অনধিক ৩০ 

(ধত্রশ) কায টধেবদসর 

মদধ্য; 

৩. অনুদরািকৃত তথ্য 

সকান ব্যধক্তর জীবন-

মৃতুয, সগ্র তার এবাং 

কারাগার সথদক মুধক্ত 

সম্পধকটত হদল 

অনুদরাি প্রাধপ্তর 

অনধিক ২৪ (চধিশ) 

ঘণ্টার মদধ্য  

ই-

সমইল:ar.coordination@co

op.gov.bd 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

(ধবকল্প তথ্য প্রোনকারী কম টকতটা) 

সমাবাইল: +৮৮-০২-০১৭১২১৫৫০৮৫ 

সর্ধলদ ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

ই-

সমইল:ar.coordination@co

op.gov.bd 

  

(খ) তথ্য 

অধিকার আইন 

২০০৯ অনুযায়ী 

তথ্য প্রাধপ্তর 

আপীল 

অধভদযাগ। 

সসবা প্রতযাশীগদণর ধনকর্ হদত ইদলক্ট্রধনক মাধ্যদম বা ই-দমইদল 

সুধনধে টি তথ্য সচদয় আদবেন প্রাধপ্তর পর যাধচত তথ্য সাংরধক্ষ্ত 

থাকদল তা কাধিত মাধ্যদম (ডাকদযাদগ বা ই-দমইদল ) প্রোন 

করা হয়; তদব ইধিত তথ্য অিীনস্থ েপ্তর/সাংস্থা/ প্রধতষ্ঠান সাংধিি 

হদল সাংধিি েপ্তর/সাংস্থা/ প্রধতষ্ঠান হদত সাংগ্রহপূব টক প্রোন করা 

হয়। 

১. অনলাইন এর মাধ্যদম 

আদবেন করদত হদব। 

২. প্রাধপ্তস্থানঃ 

পিী উন্নয়ন ও সমবায় 

ধবভাদগর ইধিদগ্রদর্ড 

ধডধজর্াল সাধভ টস 

সডধলভাধর প্ল্যার্ ম ট 

ধবনামূদল্য - 

সমাহাাং শওকত রশীে সচৌধুরী 

সধচব (আপীল কম টকতটা) 

পিী উন্নয়ন ও সমবায় ধবভাগ 

সমাবাইল: ০১৭১১-৯৫৯৭৪০ 

স ান: +৮৮-০২-৯৫১২২৩২ 

ই-

সমইল: secretary@rdcd.gov.

bd 

২. 

সমবায় 

অধিেপ্তর এবাং 

আওতািীন 

কায টালদয়র 

সসবা ধবিয়ক 

সয সকান 

অধভদযাগ গ্রহণ 

ধনি টাধরত  রদম অনলাইদন Grievance 

Redress System বা অধভদযাগ প্রধতকার 

ব্যবস্থাপনা পিধতদত সরাসধর আদবেন করদল প্রদয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয় এবাং ডাকদযাদগ বা ই-দমইদল 

অধভদযাগকারীদক জাধনদয় সেয়া হয়। 

অ লাইদন আদবেনপত্র 

অথবা 

অনলাইদন 

আদবেন: www.grs.

gov.bd 

ধবনামূদল্য ৩০ কম টধেবস 

সমাঃ নবীরুল ইসলাম 

অধতধরক্ত ধনবন্ধক (প্রশাসন, মাসউ ও 

 াইন্যান্স) 

স ান      :০২-৪৮১১৯১৫১ 

সমাবা      :০১৭১২০৪২৪৮১ 

ইদমইল   : 

addl.admin@coop.gov.bd 

ওদয়ব     : www. coop.gov.bd 

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/49bc9ea02fe04aa8af4da3ec8d820597.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/49bc9ea02fe04aa8af4da3ec8d820597.pdf
https://infocom.gov.bd/
https://infocom.gov.bd/
https://coop.gov.bd/site/page/f3b8a23a-b638-4302-8ccb-dd4feaef8dfe/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%93-%E0%A6%86%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%B2-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
https://coop.gov.bd/site/page/f3b8a23a-b638-4302-8ccb-dd4feaef8dfe/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%93-%E0%A6%86%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%B2-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
mailto:secretary@rdcd.gov.bd
mailto:secretary@rdcd.gov.bd
http://www.grs.gov.bd/
http://www.grs.gov.bd/
https://coop.gov.bd/


ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পধরদশাি পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ই-দমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩. 

অধভদযাগ 

প্রধতকাদর 

সহদযাধগতা 

প্রোন 

১. অ লাইদন অধভদযাগ পত্র 

২.অধভদযাগ পদত্র স্বাক্ষ্র ও তাধরখ। 

(সধমধতর সমার্ সেদের কমপদক্ষ্ ১০% সেদের 

স্বাক্ষ্র অথবা সধমধতর ব্যবস্থাপনা কধমটির সমার্ 

সেদের ধতন ভাদগর একভাগ সেদের স্বাক্ষ্র থাকদব) 

১.ধনবন্ধক বরাবর োধখল 

২.অধডর্ প্রধতদবেদন গুরুতর অধনয়ম ও আইন লাংঘদনর 

ধবিয় উদিখ থাকদল সস প্রধতদবেদনর সর াদরন্স ব্যবহার 

কদর আদবেন করদত পারদব। 

৩.সধমধত যধে সকান অথ ট সরবরাহকারী সাংস্থার সেে হয় 

তদব ঐ অথ ট সরবরাহকারী সাংস্থার ধলধখত অধভদযাদগর 

সপ্রধক্ষ্দত 

৪.মাঠ পয টাদয়র সকান কম টকতটা তেদের সুপাধরদশর 

সপ্রধক্ষ্দত 

অধভদযাগ প্রাধপ্তর পর ধনবন্ধক কর্তটক িারা ৪৯ সমাতাদবক 

তেদের আদেশ সেয়া হয়, তেেকম টকতটা ধনদয়াগ সেয়া 

হয় এবাং প্রাপ্ত তেে প্রধতদবেদনর ধভধিদত প্রদয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

১.ধলধখত ভাদব 

অধভদযাগকারীর নাম, 

ঠিকানা, সমাবাইল নম্বরসহ 

অধভদযাগ োধখল করদত 

হদব।  

  

২.অধভদযাদগর স্বপদক্ষ্ 

কাগজপত্র 

ধবনামূদল্য 
আদবেন প্রাধপ্তর ৭ 

কম টেবদসর মদধ্য। 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-

সমইল:dr.bankins@coop.g

ov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindu

stry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-

সমইল:dr.agrind@coop.go

v.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

সমা: ইমরান হাবীব 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 

  



ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পধরদশাি পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ই-দমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪. 

ধবদরাি মামলা 

ও আপীল 

ধনষ্পধি 

সয সয সক্ষ্দত্র সমবায় অধ দস ধবদরাি মামলা-আপীল করা 

যাদব 

১.জাতীয় সধমধতর সেে পে বহাল বা বাধতল সাংক্রাে 

ব্যবস্থাপনা কধমটির আদেদশর ধবরুদি- ধনবন্ধক বরাবর- 

আপীল-ধবধি ১০/িারা ৫০ 

২.সভার্ার তাধলকায় নাম অের্ভ টধক্ত বা বাধতল ধবিদয় 

ব্যবস্থাপনা কধমটি ধসিাদের ধবরুদি-ধনবন্ধক বরাবর-

আপীল-ধবধি ৩০(৫) 

৩.ধনব টাচদন প্রাধথ টতা বাধতল বা বহাল রাখার ধবিদয় 

ধনব টাচন কধমটির ধসিাদের ধবরুদি-ধনবন্ধক বরাবর-

আপীল- ত সীল সমাতাদবক(তাধলকা প্রকাদশর দুই 

কম টধেবদসর মদধ্য)-ধবধি ২৯/িারা ৫০(১)(ঙ) 

৪.ধনব টাচন অনুষ্ঠাদনর পদর ধনব টাচদনর  লা দল সাংক্ষুব্ধ 

প্রাথী- লা ল প্রকাদশর ৩০ধেদনর মদধ্য-িারা ৫০(১)(ঙ) 

৫.আইদনর ২২ িারায় ব্যবস্থাপনা কধমটি সভদে সেয়া বা 

কধমটির সকান সেেদক বধহষ্কার করা সাংক্রাে ধবভাগীয় 

যুগ্মধনবন্ধদকর ধসিাদের ধবরুদি-আপীল -আদেশ জারীর 

৩০ ধেদনর মদধ্য-িারা ২২(৫) 

৬.ধবভাগীয় যুগ্মধনবন্ধদকর ধনবন্ধন বাধতল আদেশ বা 

সধমধতর অবসায়ন আদেশ বা সযদকান ধনব টাহী আদেদশর 

ধবরুদি - আদেশ জারীর ৩০ ধেদনর মদধ্য-ধবধি ১১৯(৪) 

৭.সমবায় সধমধতর কায টক্রম সাংক্রাে সয সকান ধবিদয় 

ধনবন্ধক ও মহাপধরচালক বরাবর-ধবদরাি মামলা-

ধবদরাদির কারণ উদ্ভব হওয়ার পরবতী ১৮০ধেদনর মদধ্য-

িারা ৫০ 

৮.ধবদরাি মামলা-আপীল মামলা সাো কাগদজ বা 

ননজুধডধশয়াল স্ট্যাদম্প ১০০ র্াকার সকার্ ট ধ  যুক্ত কদর 

ধনবন্ধক ও মহাপধরচালক বরাবর বােীর নাম, ধববােীর 

১.আদবেন/মামলার 

আরধজ 

২.সকার্ ট ধ  

৩.অধভদযাদগর স্বপদক্ষ্ 

প্রমাণকসমূহ 

১.১০০ র্াকা 

২.সকার্ ট ধ  

কলাম ৩ এ বধণ টত 

সমদয়র মদধ্য 

(২ধেন/ ৩০ধেন/ ১৮০ 

ধেন) 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-

সমইল:dr.bankins@coop.g

ov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindu

stry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-

সমইল:dr.agrind@coop.go

v.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

  

সমা: ইমরান হাবীব 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 



ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পধরদশাি পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ই-দমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

নাম, মামলার ধবিয় ও মামলার ে াওয়াধর আরধজ, 

আদবেনকারীর স্বাক্ষ্র কদর জমা প্রোন 

ধনবন্ধক মামলটি গ্রহণ কদর ধনদজ শুনানীর জন্য গ্রহণ 

করদবন অথবা সাধলশকারী ধনদয়াগ করদবন। এ ধবদরাি 

মামলায় আইনজীবী ধনদয়াগ ধনধিি। 

৫. 

ধবদরাি 

মামলা-

আপীলর  প্রতযা

ধয়ত নকল 

প্রোন 

মামলার বােী বা ধববােী সকান পদক্ষ্র সাো কাগদজ 

আদবেন 

ধনবন্ধক কর্তটক নকদলর ধ  ধনি টারণ 

ধনি টাধরত ধ  সকার্ ট ধ  আকাদর জমা প্রোন 

আদবেন- ধনজ 

সকার্ ট ধ - জজ আোলদতর 

সভন্ডার 

১.প্রধত ১০০ শব্দ বা 

উহার অাংশ ধবদশদির 

জন্য ৫ র্াকা হাদর 

২.সকার্ ট ধ  আকাদর 

আদবেন প্রাধপ্তর ৭ 

কম টেবদসর মদধ্য। 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-দমইল:dr.bankins@coop.gov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-দমইল: 

dr.productivityindustry@

coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-দমইল: 

dr.agrind@coop.gov.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

সমা: ইমরান হাবীব 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 

  



২.২) প্রাধতষ্ঠাধনক সসবা: 

 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 

ক) একাধিক ধবভাগ 

ব্যাপী বা সেশব্যাপী 

কম টএলাকা ধবধশি 

প্রাথধমক সমবায় 

সধমধত ধনবন্ধন 

আদবেন প্রধক্রয়ায় 

সহদযাধগতা প্রোন 

১.ধনবন্ধন আদবেদনর জন্য প্রদয়াজনীয় 

কাগজপদত্রর তাধলকা গ্রহণ 

২.প্রদতযক সেদের কমপদক্ষ্ একটি 

সশয়ার ও একটি সশয়াদরর সমপধরমাণ 

সঞ্চয় সধমধতদত জমা প্রোন। 

৩.সেে বধহদত সেেগদণর নাম সলখা 

ও স্বাক্ষ্র গ্রহণ, জমা-খরচ বধহ, সশয়ার 

ও সঞ্চয় খধতয়ান,সািারণ খধতয়াদন 

সশয়ার, সঞ্চয়, ভধতট ধ , অন্যান্য আয়-

ব্যয় সলখা 

৪.আদবেনকারীগণ কর্তটক (কমপদক্ষ্ 

২০জন) সাাংগঠধনক সভাকরণ, সভায় 

সধমধতর নাম, সভয ধনব টাচনী এলাকা ও 

কম ট এলাকা ধনি টারণ, অনুদমাধেত 

সশয়াদরর পধরমাণ ধনি টারণ, কধমটি 

সেে সাংখ্যা (৬/৯/১২) ধনি টারণ, 

আদবেনপত্র োধখল ও অন্যান্য কাদজ 

অধ দসর সাদথ সযাগাদযাদগর জন্য 

১.ধনবন্ধন আদবেদনর 

কাগজপদত্রর তাধলকা- 

উপদজলা/দজলা সমবায় 

অধ স  

২.ধনবন্ধন আদবেন পত্র 

অথবা 

উপদজলা/দজলা সমবায় 

অধ স।  

অথবা 

অনলাইন আদবেন ধলাংক 

৩.সাাংগঠধনক সভার 

সরজুদলশন- ধনজ 

৪.উপ-আইন প্রণয়ন ৩ 

প্রস্ত –( নমুনা উপ আইন) 

প্রাথধমক সমবায় সধমধত 

ধনবন্ধদনর সক্ষ্দত্র ধনবন্ধন 

ধ  ধহদসদব ৩০০/- সেজারী 

চালান সকাড ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ মাধ্যদম 

সরকাধর সকািাগাদর জমা 

ধেদত হয় 

 এবাং ভযার্ বাবে আরও 

অধতধরক্ত ৪৫ র্াকা চালান 

সকাড ১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১  মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

সকািাগাদর জমা ধেদত 

হয়। 

৭-৬০ ধেন 

মুহাম্মে আব্দুিা আল মামুন 

যুগ্মধনবন্ধক (অধডর্ ও আইন) 

স ান:+৮৮-০২-৮১৪১৫০১ 

সমাবা: ০১৮১৭০৮৬৩১৪ 

ই-দমইল: dr.law@coop.gov.bd 

 

 

সসালাইমান সবগ 

উপধনবন্ধক (আইন) 

সর্ধলদ ান: ০২-২২২২৪৮৮৫ 

সমাবা: ০১৬২৫২৩৭৫৮৫ 

ই-দমইল: dr.law@coop.gov.bd 

  

 ারজানা হাধমে 

সহকারী ধনবন্ধক (আইন) 

সমাবা:  

স ান:+৮৮-০২-২২২৪৮০৫৩ 

ar.law@coop.gov.bd 

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/5e0a069fc7054449936c5fb1ab7a1e9a.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1639370655&office=148
https://coop.gov.bd/site/page/c21420f9-5078-49e9-8a57-fd10e1f94376/%E0%A6%89%E0%A6%AA-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
mailto:dr.law@coop.gov.bd


 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

ধতনজন সেেদক ক্ষ্মতা প্রোন করদত 

হদব। 

৫.সাাংগঠধনক সভায় সধমধতর জন্য 

প্রদযাজয উপ-আইন অনুদমােন, আয়-

ব্যয় বা জমা-খরচ ধহসাব অনুদমােন, 

পরবতী দুই বছদরর বাধি টক বাদজর্ 

অনুদমােন 

৬.স্থানীয় সময়র/ইউধপ সচয়ারম্যান 

কর্তটক প্রেি অধ স ঘর ভাো সাংক্রাে 

প্রতযয়ন। 

৭.সকল সেদের (কমপদক্ষ্ ২০জন) 

স্বাক্ষ্ধরত আদবেন পত্র পূরণ কদর 

োধখল করা। আদবেদন সাংগঠক ও 

ক্ষ্মতাপ্রাপ্তদের নাম স্বাক্ষ্র থাকদত 

হদব। 

৮.ধনবন্ধন ধ  ৩০০ র্াকা এবাং ভযার্ 

১৫% চালাদনর মাধ্যদম জমা প্রোন 

৯.সচক ধলস্ট্ সমাতাদবক কাগজপত্র 

সাংযুক্ত করা 

৫.সাাংগঠধনক সভার 

তাধরখ সথদক আদবেদনর 

তাধরখ পয টে জমা-খরচ 

ধহসাব 

৬.সাাংগঠধনক সভার 

তাধরখ সথদক পরবতী ২ 

(দুই) বৎসদরর বাদজর্ 

প্রাক্কলন 

৭.ধনবন্ধন ধ  এবাং 

ভযাদর্র সেজাধর চালাদনর 

মূল কধপ। 

৮.সকল কাগজপত্র 

যথাযথ কর্তটপক্ষ্ কর্তটক 

সতযাধয়ত হদত হদব। 

৯.আদবেদন ও উপ-

আইদন স্বাক্ষ্রকারীদের 

জাতীয় পধরচয়পদত্রর 

সতযাধয়ত  দর্াকধপ এবাং 

সধমধতর সভয ধনব টাচনী 

এলাকার ইউধপ 

সচয়াম্যান/ওয়াড ট 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

১০. উপদজলা সমবায় অধ দস োধখল। 

১১. সমবায় সধমধত ধনবন্ধন আদবেন 

প্রতযাখান হদল- ধনবন্ধক ও 

মহাপধরচালক  বরাবর- পুনধব টদবচনার 

জন্য ৩০ধেদনর মদধ্য-িারা ১০ 

কধমশনার কর্তটক প্রেি 

নাগধরকত্ব সনদের কধপ। 

১০. উপ-আইদন 

স্বাক্ষ্রকারী সেে 

সধমধতর প্রধতধনধিত্বকারী 

ব্যধক্তর ১ প্রস্ত সয সতালা 

ছধব ও সেেদের 

সমাবাইল/দ ান নম্বর, 

ইদমইল(যধে থাদক) 

১১.ধবযমান সমবায় 

সধমধত আইন, ধবধিমালা, 

উপ-আইন, ধবধভন্ন সমদয় 

জাধরকৃত সরকাদরর 

ধনদে টশনা পালদনর 

অেীকারনামা 

(োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা 

কর্তটক) 

১২.সমবায় সধমধত 

ধনবন্ধন নীধতমালা/২০১৩ 

সমাতাদবক একই 

এলাকায় এই নাদম অন্য 

সকান সমবায় সধমধত নাই 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

বা অন্য সকান সমবায় 

সধমধতর সাদথ দ্বন্দ্ব 

সাংঘাত হদব না মদম ট 

প্রতযয়ন পত্র থাকদত হদব। 

সধমধত সকান প্রধতষ্ঠাদনর 

অাংগপ্রধতষ্ঠান থাকদত 

পারদব না। 

১৩.আোয়কৃত সশয়ার ও 

সঞ্চদয়র সেদের নাম 

ধভধিক ধবস্তাধরত 

তাধলকা 

১৪. হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ 

ধবিদয় সাংগঠদকর 

প্রতযয়ন।  

১৫.সধমধত ধনবন্ধদনর পর 

২ মাদসর মদধ্য  সয সকান 

ত ধসধল ব্যাাংদক 

সধমধতর নামীয় ধহসাব 

সখালার অেীকার থাকদত 

হদব। 

১৬. প্রাক 

ধনবন্ধন/ব্যবস্থাপনা 

প্রধশক্ষ্ণ 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

১৭. সপশাজীধব সধমধত 

ধনবন্ধদনর সক্ষ্দত্র সাংধিষ্ঠ 

সপশার সনে। 

১৮. আমানত সুরক্ষ্া 

তহধবল গঠদনর প্রতযয়ন। 

২. 

খ) একাধিক ধবভাগ 

ব্যাপী বা সেশব্যাপী 

সকন্দ্রীয় সমবায় 

সধমধত/ জাতীয় 

সমবায় সধমধত 

ধনবন্ধন আদবেন 

প্রধক্রয়ায় সহদযাধগতা 

প্রোন 

একাধিক ধবভাগ ব্যাপী বা সেশব্যাপী 

সকন্দ্রীয় সমবায় সধমধত/ জাতীয় 

সমবায় সধমধত ধনবন্ধদনর জন্য 

সািারণ জনগণ সরাসধর আদবেন 

করদত পাদর না। এদক্ষ্দত্র সকন্দ্রীয় 

সমবায় সধমধতর ধনবন্ধন সপদত 

কমপদক্ষ্ ১০ (েশ) টি প্রাথধমক এবাং 

জাতীয় সমবায় সধমধত ধনবন্ধদনর জন্য 

কমপদক্ষ্ ১০ (েশ) টি সকন্দ্রীয় সমবায় 

সধমধত একধত্রত হদয় ধবধি সমাতাদবক 

ধনি টাধরত  রদম প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ আদবেন করদত হয়। 

ক্ষ্মতাপ্রাপ্ত প্রধতধনধিগণ কর্তটক 

ধনবন্ধদনর আদবেন সমবায় সধমধত 

ধনবন্ধন নীধতমালা, ২০১৩ অনুযায়ী 

সাংধিি উপদজলা/ সমদোপধলর্ন থানা 

সমবায় কায টালদয় োধখল করদত হয়। 

উপদজলা/ সমদোপধলর্ন থানা সমবায় 

অধ সার োধখলকৃত সরকড টপত্র 

ক এর অনুরূপ  ক্রধমক নাং 

১-১৫ 

এবাং সকন্দ্রীয় ও জাতীয় 

সধমধতর জন্য অধতধরক্ত 

প্রদযাজয 

১৬। আদবেনকারী সেে 

সধমধতর ধনবন্ধন সনে। 

১৭। আদবেদন 

স্বাক্ষ্রকারী সধমধতর 

ব্যবস্থাপনা কধমটির 

সরজুদলশদনর কধপ যাদত 

নতুন সধমধতর সেে 

হওয়ার ধবিদয় ধসিাে 

থাকদব। 

  

সেজাধর চালান বাবে 

১০০০ র্াকা সরকাধর 

সকািাগাদর  চালান সকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

এবাং মূল্য সাংদযাজন কর 

ধহদসদব সেজাধর চালান 

সকাড ১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১ মাধ্যদম ১৫০ র্াকা 

রাষ্ট্রীয় সকািাগাদর জমা 

প্রোন করদত হদব। 

৭-৬০ ধেন 

 মুহাম্মে আব্দুিা আল মামুন 

যুগ্মধনবন্ধক (অধডর্ ও আইন) 

স ান:+৮৮-০২-৮১৪১৫০১ 

সমাবা: ০১৮১৭০৮৬৩১৪ 

ই-দমইল: dr.law@coop.gov.bd 

 

 

সসালাইমান সবগ 

উপধনবন্ধক (আইন) 

সর্ধলদ ান: ০২-২২২২৪৮৮৫ 

সমাবা: ০১৬২৫২৩৭৫৮৫ 

ই-দমইল: dr.law@coop.gov.bd 

  

 ারজানা হাধমে 

সহকারী ধনবন্ধক (আইন) 

সমাবা: ০১৭৩২২৬৬০৩০ 

স ান:+৮৮-০২-২২২৪৮০৫৩ 

ar.law@coop.gov.bd 

mailto:dr.law@coop.gov.bd
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সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

পয টাদলাচনা কদর মেব্যসহ সজলা 

সমবায় অধ সার বরাবর অগ্রায়ন 

কদরন। সজলা সমবায় অধ সার ধনদজ 

সদরজধমন যাচাইপূব টক পধরেশ টন 

মেব্যসহ োধখলকৃত আদবেন ও 

সরকড টপত্র ধবভাগীয় যুগ্মধনবন্ধক 

বরাবর অগ্রায়ন কদরন। অনুরূপভাদব 

ধবভাগীয় যুগ্মধনবন্ধক সুপাধরশসহ 

ধনবন্ধক ও মহাপধরচালক বরাবর 

অগ্রায়ন করদবন। 

আদবেনপত্র প্রাধপ্তর পর ধনবন্ধক ও 

মহাপধরচালদকর ধবদবচনায় সধমধতটি 

ধনবন্ধনদযাগ্য হদল ধনবন্ধন প্রোন এবাং 

ধনবন্ধন সাংক্রাে যাবতীয় সরকড টপত্র 

সাংধিি অধ স ও আদবেনকারীর 

ধনকর্ সপ্ররণ কদরন। 

৩. 

একাধিক ধবভাগ 

ব্যাপী বা সেশব্যাপী 

প্রাথধমক 

সমবায়/একাধিক 

ধবভাগ ব্যাপী বা 

সেশব্যাপী সকন্দ্রীয় 

সমবায়/জাতীয় 

সমবায় সধমধতর 

১.উপ-আইদনর সাংদশািনদযাগ্য 

অনুদেে বা ধবিান ধচধিতকরণ 

২.ব্যবস্থাপনা কধমটির সভায় 

অনুদেে/অনুদেেসমূহ সাংদশািদনর 

প্রস্তাব অনুদমােন 

১.ধবধি ৯(২) এর  রম-৪ 

অনুযায়ী আদবেন 

২.ধবযমান 

প্রধতস্থাপনদযাগ্য এবাং 

প্রস্তাধবত(নতুন) 

প্রাথধমক সমবায় 

সধমধতর  সক্ষ্দত্র ধনবন্ধন 

ধ  ধহদসদব ৩০০/- র্াকা 

এবাং জাতীয় ও সকন্দ্রীয় 

সধমধতর সক্ষ্দত্র ১০০০/ 

র্াকা সেজারী চালান সকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

৭-৬০ ধেন 

মুহাম্মে আব্দুিা আল মামুন 

যুগ্মধনবন্ধক (অধডর্ ও আইন) 

স ান:+৮৮-০২-৮১৪১৫০১ 

সমাবা: ০১৮১৭০৮৬৩১৪ 

ই-দমইল: dr.law@coop.gov.bd 

 

 

সসালাইমান সবগ 

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/935ecaa8d1c84d3d8bade558628cd2e4.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/935ecaa8d1c84d3d8bade558628cd2e4.pdf
mailto:dr.law@coop.gov.bd


 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

উপ-আইন 

সাংদশািদন 

সহদযাধগতা প্রোন 

৩.উপ-আইন সাংদশািদনর উদেদে 

আহুত সাংখ্যাগধরি সেদের 

উপধস্থধতদত অনুধষ্ঠত সািারণ সভায় 

উপধস্থত সেদের দুই র্ততীয়াাংশ 

সেদের সভাদর্ অনুদমােন। 

৪.ধবধি ৯(২) এর  রম-৪ অনুযায়ী 

আদবেন 

৫.ধবযমান প্রধতস্থাপনদযাগ্য এবাং 

প্রস্তাধবত (নতুন) ধবিানসমূদহর 

তুলনামূলক ধববরণী। 

৬.সাংদশািদনর সযৌধক্তকতা ও 

প্রদয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা। 

৭.বাধতলদযাগ্য উপ-আইদনর কধপ 

সম্পূণ ট। 

৮.প্রধতস্থাপনদযাগ্য নতুন  উপ-আইন 

ধতন প্রস্ত। 

৯.ব্যবস্থাপনা কধমটির সরজুদলশন 

ধবিানসমূদহর তুলনামূলক 

ধববরণী। 

৩.সাংদশািদনর 

সযৌধক্তকতা ও 

প্রদয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা। 

৪.বাধতলদযাগ্য উপ-

আইদনর কধপ সম্পূণ ট। 

৫.প্রধতস্থাপনদযাগ্য 

নতুন  উপ-আইন ধতন 

প্রস্ত। 

৬.সব টদশি অধডর্ 

প্রধতদবেদনর কধপ। 

৭.ব্যবস্থাপনা কধমটির 

সরজুদলশন 

৮.সািারণ সভার 

সরজুদলশন। 

৯.ধনবন্ধন ধ  জমা প্রোন। 

মাধ্যদম সরকাধর 

সকািাগাদর জমা ধেদত হয় 

 এবাং ভযার্ বাবে আরও 

অধতধরক্ত ১৫% র্াকা 

চালান সকাড ১-১১৩৩-

০০২০-০৩১১  মাধ্যদম 

রাষ্ট্রীয় সকািাগাদর জমা 

ধেদত হয়। 

উপধনবন্ধক (আইন) 

সর্ধলদ ান: ০২-২২২২৪৮৮৫ 

সমাবা: ০১৬২৫২৩৭৫৮৫ 

ই-দমইল: dr.law@coop.gov.bd 

  

 ারজানা হাধমে 

সহকারী ধনবন্ধক (আইন) 

সমাবা: ০১৭৩২২৬৬০৩০ 

স ান:+৮৮-০২-২২২৪৮০৫৩ 

ar.law@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

১০.সািারণ সভার সরজুদলশন। 

১১.ধনবন্ধন ধ  জমা প্রোন। 

১২.ধনি টাধরত  দম ট আদবেন োধখল 

  

  

১০.উপ-আইদন 

স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় 

পধরচয়পদত্রর সতযাধয়ত 

 দর্াকধপ অথবা ইউধপ/ 

সচয়ারম্যান/ওয়াড ট 

কধমশনার কর্তটক প্রেি 

নাগধরকতার সনদের 

কধপ। 

১১.উপ-আইদন 

স্বাক্ষ্রকারী সেে 

সধমধতর প্রধতধনধিত্বকারী 

ব্যধক্তর ১ প্রস্ত সয সতালা 

পাসদপার্ ট সাইদজর ছধব ও 

সেেদের 

সমাবাইল/দ ান নম্বর। 

১২.ধবযমান সমবায় 

সধমধত আইন,ধবধিমালা 

উপ-আইন, ধবধভন্ন সমদয় 

জাধরকৃত সরকাদরর 

ধনদে টশনা পালদনর 

অেীকারনামা 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

(োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা 

কর্তটক)। 

  

৪. 

জাতীয় সমবায় 

সধমধতর বাধি টক 

বাদজর্ অনুদমােন 

গ্রহদণ সহায়তা প্রোন 

১.সধমধতর ব্যবস্থাপনা কধমটি কর্তটক 

বাদজর্ প্রস্তুত ও প্রাক্কলন প্রণয়দনর 

জন্য ব্যবস্থাপনা কধমটির একজন 

সেেদক প্রিান কদর (কমপদক্ষ্ 

৩সেে ধবধশি) একটি “বাদজর্ প্রণয়ন 

কধমটি” গঠন করা। 

২.গঠিত কধমটি সধমধতর চলধত 

বৎসদরর প্রকৃত আয়-ব্যদয়র ধভধিদত 

পরবতী বৎসদরর জন্য একটি বাদজর্ 

প্রাক্কলন প্রস্তুত করা। 

৩.প্রস্তুতকৃত বাদজদর্ কধমটির সকল 

সেে স্বাক্ষ্র কদর ব্যবস্থাপনা কধমটির 

সভাপধত বরাবর উপস্থাপন করা। 

৪.বাদজর্ কধমটি কর্তটক প্রস্তুতকৃত 

বাদজর্ সধমধতর ব্যবস্থাপনা কধমটির 

সভায় উপস্থাপন ও অনুদমােন গ্রহণ 

(খাতওয়ারী ব্যয়, বরাে প্রস্তাদবর 

১.বাদজর্ কধমটি গঠদনর 

আদেদশর কধপ 

২.কধমটি কর্তটক প্রস্তুতকৃত 

বাদজদর্র কধপ 

৩.ব্যবস্থাপনা কধমটির 

সরজুদলশদনর কধপ 

৪.সািারণ সভার 

সরজুদলশদনর কধপ 

৫.মূল বাদজর্ প্রস্তাব 

৬.ধবগত বৎসদরর 

অনুদমাধেত বাদজর্ 

৭.চলধত বৎসদরর প্রথম ৯ 

মাদসর প্রকৃত আয়-ব্যয় 

ধবনামূদল্য ১৫  কম টধেবস 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্ম-ধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-দমইল: dr.bankins@coop.gov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindustry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-দমইল:dr.agrind@coop.gov.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

  

সমা: ইমরান হাবীব 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

সযৌধক্ততা, ধবস্তাধরত ব্যয় ধবভাজন ও 

প্রমাণসহ)। 

৫.ব্যবস্থাপনা কধমটির সভায় 

অনুদমাধেত বাদজর্ সধমধতর বাধি টক 

সািারণ সভায় (দক্ষ্ত্রমত সািারণ 

সভায়) উপস্থাপন ও অনুদমােন গ্রহণ। 

৬.সয সকল সমবায় সধমধতদত 

সরকাদরর সশয়ার, ঋণ ও গ্যারাধি 

আদছ সস সকল সমবায় সধমধতর 

বাধি টক বাদজর্ সািারণ সভায় 

অনুদমােদনর পর ধনবন্ধক এর ধনকর্ 

হদত অনুদমােন গ্রহদণর জন্য োধখল 

করা। 

৭.বাদজর্ প্রস্তাব ছক সমাতাদবক প্রস্তুত 

করদত হদব। ছদক ধবগত বছদরর 

অনুদমােন, চলধত বৎসদর ১ম ৯ 

মাদসর প্রকৃত ব্যয়, পরবতী বৎসদরর 

প্রস্তাব সাংক্রাে তথ্য থাকদব। 

বাদজর্ সািারণত ধনম্নধলধখত 

পিধতদত অনুদমােন করা হয়ঃ 

৭.ক্রদয়র সপদক্ষ্ 

চাধহোপত্র 

৮.খাতওয়ারী ধবস্তাধরত 

ব্যাখ্যা 

৯.প্রদযাজয সক্ষ্দত্র প্রমাণক 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

জাতীয় সমবায় সধমধত বাদজর্ 

সরকাদরর সশয়ার, ঋণ ও গ্যারাধি 

আদছ এমন জাতীয়, একাধিক 

ধবভাগব্যাপী সকন্দ্রীয় এবাং সেশব্যাপী 

প্রাথধমক সমবায় সধমধতর বাধি টক 

সািারণ সভায় অনুদমাধেত প্রাক্কধলত 

বাদজর্ ধনবন্ধক ও মহাপধরচালদকর 

ধনকর্ অনুদমােদনর জন্য সপ্ররণ করদল 

যাচাই-বাছাই পূব টক ধদ্বপাধক্ষ্ক সভার 

ধসিােক্রদম ধনবন্ধদকর অনুদমােদনর 

পর তা সধমধতর ধনকর্ সপ্ররণ করা হয়। 

  

৫. 

ধবধনদয়াগ 

প্রস্তাব/প্রকল্প 

প্রস্তাব/ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমােন গ্রহদণ 

সহদযাধগতা প্রোন 

ধনদম্ন বধণ টত সক্ষ্দত্র ধনবন্ধদকর 

অনুদমােদনর জন্য- 

১.ধবধনদয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা 

প্রকল্প প্রস্তাব ততধর করা 

২.প্রস্তাদবর প্রাক্কলন ততধরদত সাংধিি 

ধবিদয়র ধবদশিজ্ঞ এর অনুদমােন গ্রহণ 

৩.ধবধনদয়াগ/প্রকল্প এলাকার 

কর্তটপদক্ষ্র অনুদমােন (প্রদযাজয 

১.মূল আদবেন পত্র 

২.ধবধনদয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

৩.বাধি টক সািারণ সভার 

ধসিাদের ছায়াধলধপ 

৪.অনুদমাধেত বাদজদর্র 

কধপ 

ধবনামূদল্য ১৫  কম টধেবস 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-দমইল:dr.bankins@coop.gov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

সক্ষ্দত্র- ভবন ধনম টাদণ সপৌরসভা/ধসটি 

কদপ টাদরশন এর এবাং কলকারখানার 

সক্ষ্দত্র পধরদবশ অধিেপ্তদরর 

ছােপত্র/সম্মধতপত্র গ্রহণ 

৪.এ খাদত বাদজদর্ অথ টসাংস্থান 

সাংক্রাে কাগজ সাংগ্রহ 

৫.উপযুক্ত প্রদকৌশলী দ্বারা স্থাপতয নক্সা 

ততধর 

৬.জধমর মাধলকানা সাংক্রাে েধললাধে 

সাংগ্রহ (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র)। 

  

সকান সধমধতর যধে সরকারী 

সশয়ার, ঋণ বা ঋণ পধরদশাদির 

গ্যারাধি থাদক তদব বাধি টক বাদজর্ 

অনুদমােন করার পরও জাতীয় 

সধমধতর সক্ষ্দত্র একক খাদত ১০ 

লক্ষ্ র্াকা ধবধনদয়াগ, ১০ লক্ষ্ 

র্াকার সবধশ মূদল্যর যন্ত্রপাধত, 

উপকরণ বা যানবাহন ক্রয় বা সকান 

উন্নয়ন প্রকল্প বাস্তবায়দনর পূদব ট 

(প্রদযাজয সক্ষ্দত্র- 

১.উপযুক্ত প্রদকৌশলী 

কর্তটক স্থাপতয নক্সা 

২.ভবন ধনম টাদণ 

সপৌরসভা/ধসটি 

করদপাদরশন এর 

অনুদমােন পত্র 

৩.কলকারখানার সক্ষ্দত্র 

পধরদবশ অধিেপ্তদরর 

ছােপত্র/সম্মধতপত্র 

৪.জধমর মাধলকানা 

সাংক্রাে েধললাধে ও 

খাজনা পধরদশাদির কধপ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindustry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-দমইল:dr.agrind@coop.gov.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

  

সমা: ইমরান হাবীব 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 

  



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

ধনবন্ধদকর পৃথক অনুদমােন গ্রহণ 

করদত হয়। সরকাধর ক্রয় নীধতমালা 

(ধপধপআর, ধপধপএ) অনুসরণপূব টক 

ক্রয়/ধনম টাণ কাজ সম্পােন করদত 

হব। আদবেন পাওয়ার পর প্রস্তাধবত 

প্রকল্প/ধবধনদয়াগ যাচাই বাছাইপূব টক 

অনুদমােন কদর অনুদমাধেত কধপ 

সধমধত কর্তটপদক্ষ্র ধনকর্ সপ্ররণ 

করা হয়। 

৬. 

ধনব টাচন কধমটি 

ধনদয়াদগ সহদযাধগতা 

প্রোন 

৫০ হাজার র্াকার অধিক সশয়ার 

ধবধশি জাতীয়, একাধিক ধবভাগব্যাপী 

সকন্দ্রীয় এবাং সেশব্যাপী প্রাথধমক 

সমবায় সধমধতর সক্ষ্দত্র- 

১.ধবযমান ব্যবস্থাপনা কধমটি তার 

ধনদজর সময়াদের সশিধেন 

ধচধিতকরণ।( কধমটি সয তাধরদখ ১ম 

সভা কদরদছ ধতন বছর পর ঐ 

তাধরদখর আদগর ধেন সময়াদের সশি 

ধেন হদব।) 

২.সময়াে সশি হওয়ার আদগই ধনব টাচন 

অনুষ্ঠাদন তাধরখ িায টকরণ।( তাধরদখ 

অবেই ধনজ সময়াদের মদধ্য হদব।) 

১.ধনব টাচন সাংক্রাে সভার 

সরজুদলশন 

২. ধনব টাচনী ধবজ্ঞধপ্ত ও 

খসো সভার্ার তাধলকা 

৩. জাতীয় সধমধতর 

সক্ষ্দত্র জাতীয় পধত্রকায় 

ধনব টাচনী ধবজ্ঞধপ্ত প্রকাদশর 

কধপ। 

প্রাধপ্তস্থান: স্ব-স্ব সমবায় 

সধমধতর কায টালয়। 

ধবনামূদল্য 

৫০ সথদক ৪০ ধেন 

পূদব ট 

(১৫  কম টধেবদসর 

মদধ্য) 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-দমইল:dr.bankins@coop.gov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindustry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-দমইল:dr.agrind@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

৩.ধবযমান সেে তাধলকার ধভধিদত 

খসো সভার্ার তাধলকা প্রণয়ন ও 

প্রকাশ। 

৪.িায ট তাধরদখর কমপদক্ষ্ ৫০ধেন 

আদগ সনাটিশ জারীকরণ। 

৫.সনাটিদশর কধপ সকল সেেদক 

প্রাধপ্ত ধনধিতকরণ।(“সাটি টধ দকর্ অব 

সপাধস্ট্াং বা সরধজধি ডাক/দরধজস্ট্াদর 

প্রাধপ্ত স্বাক্ষ্র গ্রহণ/ইদমইল/স্থানীয় 

তেধনক পধত্রকায় ধবজ্ঞাপন” সয সকান 

দুটি মাধ্যদম) 

৬.৫০ধেদন পূদব টই সনাটিদশর কধপ 

সাংধিি সমবায় অধ দস 

োধখল।(দনাটিদশর সাদথ খসো 

তাধলকাসহ, উপধর উক্ত ধসিােসহ 

ব্যবস্থাপনা কধমটির সরজুদলশন 

সাংযুক্ত) 

৭.ব্যাপক প্রচার করদত হদব।(এলাকায় 

মাইদকর মাধ্যদম এবাং জাতীয় 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

  

সমা: ইমরান হাবীব 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 

  



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

সধমধতর সক্ষ্দত্র বহুল প্রচাধরত ১ম 

সেধণর জাতীয় তেধনক পধত্রকায়) 

৮.ধনব টাচন কধমটি ধনদয়াদগর জন্য 

ধনব টাচদনর সঘাধিত তাধরদখর কমপদক্ষ্ 

৪৫ ধেদন পূদব ট ধনবন্ধক ও 

মহাপধরচালক বরাবর আদবেন োধখল 

(আদবেদনর সাদথ ধনব টাচনী সনাটিশ, 

খসো সভার্ার তাধলকা সাংযুক্ত)। 

৯.ধনবন্ধক কর্তটক ৪০ ধেন পূদব ট ধনব টাচন 

কধমটি ধনদয়াগ 

৭. 
অেবতী ব্যবস্থাপনা 

কধমটি গঠন 

১.ব্যবস্থাপনা কধমটি কর্তটক ধনদজর 

সময়াে গণনা করা। 

২.সময়াদের মদধ্য ধনব টাচদনর ব্যবস্থা 

গ্রহণ করদত ব্যথ ট হদল সময়াে পূধতটর 

আদগ অেব টতী ব্যবস্থাপনা কধমটি 

গঠদনর জন্য ধবযমান ব্যবস্থাপনা 

কধমটি সভার সরজুদলশদনর কধপসহ 

আদবেন করা। 

৩.সািারণ সভায় কধমটি সভদে সেওয়া 

হদল এবাং 

১.সধমধতর প্যাদড 

আদবেন 

২.কধমটি সভদে সেয়া 

হদল সািারণ সভার 

সরজুদলশন 

৩.পেতযাগ করদল 

পেতযাগপত্রসমূহ। 

ধবনামূদল্য ০৩-০৭ ধেন 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-দমইল:dr.bankins@coop.gov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindustry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

৪.কধমটির সকল সেে এক সাদথ 

পেতযাগ করদল (যধে সকারাম সাংখ্যক 

সেে বহাল না থাদক) তদব সভদে 

যাওয়া কধমটির সভাপধতর আদবেন 

করা। 

সমবায় সধমধত আইন অনুযায়ী প্রধতটি 

সমবায় সধমধতর ধনব টাধচত ব্যবস্থাপনা 

কধমটির সময়াে ০৩ (ধতন) বছর, 

ধনবন্ধনকালীন ধনদয়াগকৃত ১ম 

ব্যবস্থাপনা কধমটির সময়াে ২ (দুই) 

বছর এবাং অন্যান্য কধমটি (অেব টতী 

ব্যবস্থাপনা কধমটি)’র সময়াে ১২০ 

ধেন।  দল সময়ােপূধতটর পূদব ট 

ধনব টাচদনর মাধ্যদম ব্যবস্থাপনা কধমটি 

গঠদনর পেদক্ষ্প গ্রহণ করদত হয়। ধকন্তু 

ব্যবস্থাপনা কধমটি তার সময়ােকাদলর 

মদধ্য ধনব টাচন অনুষ্ঠান করদত না 

পারদল ব্যবস্থাপনায় শূন্যতা সৃধি হয়। 

ব্যবস্থাপনায় শূন্যতা সৃধির আদগই 

(দময়াে সশদির কমপদক্ষ্ ১০ধেন পূদব ট) 

অেব টতী ব্যবস্থাপনা কধমটি গঠদনর 

অনুদরাি কদর ধনবন্ধক বরাবর আদবেন 

ধেদত হয়। আদবেন পাওয়া সগদল 

অথবা আদবেন পাওয়া না সগদলও 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-দমইল:dr.agrind@coop.gov.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

  

সমা: ইমরান হাবীব 

উপ ধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

সধমধতর ব্যবস্থাপনা কধমটির সময়াে 

পূধতটর পর  সধমধতর ব্যবস্থাপনা 

পধরচালনার জন্য ১২০ ধেদনর জন্য 

একটি অেব টতী ব্যবস্থাপনা কধমটি গঠন 

করা হয়। 

৮. অবসায়ন প্রোন 

১.অবসায়দনর উদেদে ধবদশি 

সািারণ সভা আহবান(পদনর ধেন পূদব ট 

সনাটিশ ধেদয়, সনাটিদশ আদলাচযসূধচদত 

অবসায়দনর ধসিাে গ্রহদণর ধবিয়টি 

উদিখ থাকদব) 

২.সভায় উপধস্থত ধতন চতুথ টাাংশ 

সেদের মদত সধমধত অবসায়দনর 

ধসিাে গ্রহণ। 

৩.সািারণ সভার ধসিাদের উদিখ 

কদর সাো কাগদজ অবসায়দনর 

আদবেন। 

৪.ধনবন্ধক সধমধতর কায টক্রম গুর্াদনার 

জন্য অবসায়দনর আদেশ ধেদবন এবাং 

একজন অবসায়ক ধনদয়াগ করদবন। 

  

১. আদবেন 

২.সািারণ সভার 

সরজুদলশন 

ধবনামূদল্য 
আদবেন প্রাধপ্তর ৭ 

কম টেবদসর মদধ্য 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-দমইল:dr.bankins@coop.gov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindustry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-দমইল:dr.agrind@coop.gov.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

  

সমা: ইমরান হাবীব 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

এছাোও ধনম্নধলধখত সক্ষ্দত্র 

ধনবন্ধক ধনজ উদযাদগ অবসায়ন 

আদেশ ধেদত পাদর 

১.সমবায় সধমধতর ধনরীক্ষ্া প্রধতদবেন 

বা ৪৯ িারার অিীন অনুধষ্ঠত তেে 

প্রধতদবেদনর ধভধিদত 

২.সধমধতর পরপর ধতনটি বাধি টক 

সািারণ সভায় যধে সকারাম না হয় 

৩.সধমধত ধনবধন্ধত হওয়া সদেও যধে 

ধবধি দ্বারা ধনি টাধরত সমদয়র মদধ্য 

উহার কায টক্রম শুরু না কদর 

৪.সধমধতর কায টক্রম ধবগত ০১ (এক) 

বছর যাবৎ বন্ধ থাদক 

৫.পধরদশাধিত সশয়ার মূলিন বা সঞ্চয় 

আমানত ধবধি দ্বারা ধনি টাধরত পধরমাণ 

(সািারণত ধনবন্ধদনর জন্য প্রদয়াজনীয়, 

বতটমাদন এ পধরমাণ ২০,০০০ র্াকা) 

এর কম হদয় যায় 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 

ই-দমইল: dr.market@coop.gov.bd 

  



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

৬.এই আইন ধবধিমালা বা উপ আইদন 

উধিধখত ধনবন্ধন সাংক্রাে সকান শতট 

ভে করা হয়। 

আদবেন পাওয়া সগদল বা প্রদযাজয 

সক্ষ্দত্র স্ব-উদযাদগ সধমধতর 

কায টক্রম গুর্াদনার জন্য অবসায়ন 

আদেশ সেয়া হয় এবাং অবসায়ক 

ধনদয়াগ করা হয়। অবসায়দকর 

প্রধতদবেদনর ধভধিদত ধনবন্ধন 

বাধতল করা হয়। 

৯. 

সমবায় সধমধতর 

লভযাাংশ ধবতরদণর 

অনুমধত প্রোন 

সকান জাতীয় সমবায় সধমধত 

পধরদশাধিত সশয়াদরর ৭৫% পধরমাণ 

অথ ট অবধিত তহধবল হদত লভযাাংশ 

ধহদসদব সেদের মাদে ধবতরণ করদত 

পারদব। যধে অবধিত লাভ সবধশ থাদক 

এবাং সধমধত যধে ৭৫% এর সবধশ 

বিন করদত চায় তদব ধনবন্ধদকর 

পূব টানুদমােন গ্রহণ করদত হদব। 

১.ব্যবস্থাপনা কধমটি অধডর্ 

প্রধতদবেদনর ধভধিদত অবধিত লাভ 

সথদক ধক পধরমাণ বিন করা যায় তা 

ধনি টারণ। (এ সক্ষ্দত্র অবধিত লাভ 

১. আদবেন পত্র 

২.ব্যবস্থাপনা কধমটির 

ধসিাে/দরজুদলশন 

৩.সািারণ সভার 

সরজুদলশন 

৪.অধডর্ প্রধতদবেদনর 

কধপ(ধস্থধত পত্র) 

ধবনামূদল্য 
আদবেন প্রাধপ্তর ৭ 

কম টেবদসর মদধ্য। 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-দমইল:dr.bankins@coop.gov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindustry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

সথদক ধবগত বৎদরর ক্ষ্ধত বাে ধেদয় 

ধহদসব করদত হদব।) 

২.সািারণ সভা আহ্বান (১৫ ধেদনর 

সনাটিশ ধেদয়) 

৩.ব্যবস্থাপনা কধমটির সুপাধরদশর 

ধভধিদত বিনদযাগ্য মুনা ার 

অনুদমােন গ্রহণ 

৪.বিনদযাগ্য লাভ যধে পধরদশাধিত 

সশয়াদরর ৭৫% এর সবধশ হয় তদব- 

৫.সাো কাগদজ ধনবন্ধক বরাবর 

আদবেন োধখল 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-দমইল:dr.agrind@coop.gov.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

  

সমা: ইমরান হাবীব 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 

ই-দমইল: dr.market@coop.gov.bd 

  

  

  

১০. 

সমবায় সধমধতর 

ধনরীক্ষ্ ধ  

মওকু করণ 

১.সধমধতর ব্যবস্থাপনা কধমটিদত 

ধসিাে গ্রহণ 

২.সাো কাগদজ আদবেন োধখল 

৩.আদবেদন মওকুদ র যুধক্তযুক্ত 

কারণ উদিখকরণ 

৪.সধমধতর আধথ টকধচত্র 

১.ধনরীক্ষ্া মওকুদ র 

জন্য আদবেন 

২.ব্যবস্থাপনা কধমটির 

সরজুদলশন 

৩.অধডর্ প্রধতদবেদনর 

কধপ 

ধবনামূদল্য 
আদবেন প্রাধপ্তর ৭ 

কম টেবদসর মদধ্য। 

মুহাম্মে আব্দুিা আল মামুন 

যুগ্মধনবন্ধক (অধডর্ ও আইন) 

সমাবা: ০১৮১৭০৮৬৩১৪ 

স ান: +৮৮-০২-৮১৪১৫০১ 

ই-দমইল: dr.audit2@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

৫.সধমধতর ০১ (এক) বছদরর ব্যাাংক 

সস্ট্র্দমি। 

৪.পধরদশাদি অসামথ্যট’র 

কারণ ও প্রমাণক 

১১. 
সরকারী েধলল 

পধরেশ টন 

পধরেশ টদনর জন্য 

১.পধরেশ টদনর জন্য আদবেন 

২.সকার্ ট ধ  আকাদর ১০০ র্াকা জমা। 

সয সকল েধলল সেখা যাদব 

১.সকান সমবায় সধমধতর ধনবন্ধন সনে 

২.সকান সমবায় সধমধতর উপ-আইন ও 

উহার সাংদশািনীসমূহ 

৩.সকান সমবায় সধমধতর অবসায়দনর 

আদেশ 

৪.সকান সমবায় সধমধতর ধনবন্ধন 

বাধতদলর আদেশ 

তদব শতট থাদক সয, Evidence 

act 1872 এর section 

123, 124,129 এবাং 131 

আদবেন এবাং 

১০০ র্াকার সকার্ ট ধ  

প্রধতবার পধরেশ টদনর 

জন্য ১০০ র্াকা 

সকার্ ট ধ  আকাদর। 

আদবেন প্রাধপ্তর ৭ 

কম টেবদসর মদধ্য। 

সাইদয়যোতুন সনছা 

যুগ্মধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সমাবা: ০১৭২০০৩১৯২৯ 

ই-দমইল:dr.bankins@coop.gov.bd 

মুহাম্মে তাধনম রহমান 

উপধনবন্ধক (দসবা ধশল্প) 

সমাবা:০১৮৭৩৭০২০০০ 

সাধময়া সুলতানা 

উপধনবন্ধক (গৃহায়ন,মধহলা ও ধব েল) 

সমাবা: ০১৭১৬৬৪৫৫০৫ 

ই-

সমইল:dr.Productivityindustry@coop.gov.bd 

মধিকা রাণী োশ 

উপধনবন্ধক (কৃধিজ ধশল্প) 

সর্ধলদ ান: +৮৮-৯১০৩৪০৭ 

ই-দমইল:dr.agrind@coop.gov.bd 

কাজী রাদশদুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (উৎপােনমূখী ধশল্প ) 

  

সমা: ইমরান হাবীব 

উপধনবন্ধক (মাদকটর্) 

সমাবা: ০১৮১৩৫৭৩০৩২ 

ই-দমইল: dr.market@coop.gov.bd 

  



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

অনুযায়ী ধবদশি অধিকার সম্বধলত 

েধললাধে পধরেশ টনদযাগ্য হদব না। 

  

১২. 

বাধি টক অধডর্ বরাে 

প্রোন (জাতীয় বা 

সেশব্যাপী সমবায়) 

জাতীয় বা সেশব্যাপী সমবায় 

সধমধতর ব্যবস্থাপনা কধমটির 

সভাপধত/সম্পােক বা ধনব টাহী 

কম টকতটার আদবেদনর সপ্রধক্ষ্দত 

ধনবন্ধক কর্তটক একজন সমবায় 

কম টকতটা বা কম টচাধরর নাদম অধডর্ 

বরাে প্রোন করা হয়। 

তাছাোও প্রদতযক জাতীয় বা 

সেশব্যাপী সমবায় সধমধতর প্রধত 

সমবায় বদি টর বাধি টক অধডর্ 

ধনবন্ধক ধনজ উদযাদগ বরাে প্রোন 

কদরন 

আদবেদনর সপ্রধক্ষ্দত বা 

আদবেন ছাোও 
ধবনামূদল্য 

১.প্রধত বৎসর জুন 

মাদসর মদধ্য 

২.আদবেদনর ৭ 

ধেদনর মদধ্য। 

মুহাম্মে আব্দুিা আল মামুন 

যুগ্মধনবন্ধক (অধডর্ ও আইন) 

সমাবা: ০১৮১৭০৮৬৩১৪ 

স ান: +৮৮-০২-৮১৪১৫০১ 

ইদমইল: dr.audit2@coop.gov.bd 

সশখ  জলুল কধরম 

উপধনবন্ধক (অধডর্-১) 

সমাবা:০১৭১৬৬০০৫৯০ 

ই-দমইল:dr.audit1@coop.gov.bd 

১৩. অধডর্ ধ  জমা গ্রহণ 

১.অধডর্ অধ সার কর্তটক বাধি টক 

অধডর্ সম্পােন 

২.অধডর্ প্রধতদবেন সাংগ্রহ 

৩.অধডর্ সনাদর্র ধভধিদত অধডর্ ধ  ও 

ধসধডএ  ধনি টারণ 

চালাদনর কধপ 

১.অধডর্ ধ  চালান জমা 

প্রোদনর সকাডঃ 

১৩৮০২০১১২১১৩৮-

১৪২২৩২৪ এবাং  

অধডর্ ধ  এর উপর ১৫% 

ভযার্ চালান জমা প্রোদনর 

সকাডঃ 

সয বদি ট অধডর্ 

সম্পাধেত হদয়দছ 

উক্ত বৎসদরর জুন 

মাদসর মদধ্য। 

মুহাম্মে আব্দুিা আল মামুন 

যুগ্মধনবন্ধক (অধডর্ ও আইন) 

সমাবা: ০১৮১৭০৮৬৩১৪ 

স ান: +৮৮-০২-৮১৪১৫০১ 

ই-দমইল: dr.audit2@coop.gov.bd 

সশখ  জলুল কধরম 

উপধনবন্ধক (অধডর্-১) 

সমাবা:০১৭১৬৬০০৫৯০ 

ই-দমইল:dr.audit1@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

৪.ধবধি ১০৭ সমাতাদবক, অধ স 

সথদকই ধনি টারণ করা হদয় থাদক।) 

৫.অধডর্ ধ  সেজারী চালান সকাড ১-

৩৮৩১-০০০০-২০২৯  মাধ্যদম 

ব্যাাংদক জমা প্রোন 

৬.সেজাধর চালাদনর কধপ উপদজলা 

সমবায় অধ দস জমা প্রোন 

  

১১১০২০৪১০২০১৯-

১১৪১১০১ 

২.সেজাধর চালান 

১৪. ধসধডএ  জমা গ্রহণ 

১.অধডর্ অধ সার কর্তটক বাধি টক 

অধডর্ সম্পােন 

২.অধডর্ প্রধতদবেন সাংগ্রহ 

৩.অধডর্ সনাদর্র ধভধিদত ধসধডএ  

ধনি টারণ 

৪.িারা ৩৪(১)(গ) সমাতাদবক নীর্ 

লাদভর ৩%, অধ স সথদকই ধনি টারণ 

করা হদয় থাদক।) 

ধডধড মূলকধপ 

অনলাইন জমা প্রোদনর 

জমা-রধশে 

১.নীর্ লাদভর ৩% হাদর 

২.ধডধড/অনলাইন জমা 

সয বদি ট অধডর্ 

সম্পাধেত হদয়দছ 

উক্ত বৎসদরর জুন 

মাদসর মদধ্য। 

  

উপধনবন্ধক(ইধপ) 

সমাবা: 

স ান:৮৮-০২-৫৮১৫৭৪০৮ 

ই-দমইল: dr.ep@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

৫.ধসধডএ  এর র্াকা ধডধড আকাদর বা 

অনলাইদন বাাংক ধহসাব নাং এ জমা 

প্রোন 

৬.সকা-অপাদরটিভ সডদভলপদমি  ান্ড 

(সঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

৭.সকা-অপাদরটিভ সডদভলপদমি  ান্ড 

(চলধত) ০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

১৫. 
সমবায় সাংক্রাে 

প্রকাশনা 

সসবা গ্রহীতার আদবেন নধথদত 

উপস্থাপন এবাং অনুদমােন গ্রহণ 

সসবা গ্রহীতা কর্তটক 

সরবরাহকৃত ডকুদমিস 

(চাধহো সমাতাদবক) 

ধনি টাধরত মূল্য ০৫ কায টধেবস 

মুহাম্মে সহাদসনুজ্জামান 

উপধনবন্ধক (ধপধপ) 

স ান:+৮৮-০২-২২২২২৪৮০৫৩ 

ই-দমইল:dr.pp@coop.gov.bd 

১৬. 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডধমর প্রধশক্ষ্ণ 

বাদজর্ অনুদমােন 

১. বাাংলাদেশ সমবায় একাদডধম 

কর্তটক প্রধশক্ষ্ণ বাদজদর্র আদবেন। 

২. নধথদত উপস্থাপন এবাং ধনবন্ধক ও 

মহাপধরচালক কর্তটক অনুদমােন। 

বাসএ কর্তটক প্রস্তাধবত 

প্রধশক্ষ্ণ বি টপধি। 
ধবনামূদল্য ৩০ কায টধেবস 

  

উপধনবন্ধক (ইধপ) 

সর্ধলদ ান: ০২-৫৮১৫৭৪০৮ 

ই-দমইল:dr.ep@coop.gov.bd 

১৭. 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডধমর প্রধশক্ষ্ণ 

বি টপধি বধহর্ভ টত নতুন 

সকাদস টর বাদজর্ 

অনুদমােন 

১. বাাংলাদেশ সমবায় একাদডধম 

কর্তটক প্রধশক্ষ্ণ বি টপধি বধহর্ভ টত নতুন 

সকাস ট ও বাদজদর্র আদবেন; 

২. নধথদত উপস্থাপন এবাং ধনবন্ধক ও 

মহাপধরচালক কর্তটক অনুদমােন। 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডধমর প্রধশক্ষ্ণ 

বি টপধি বধহর্ভ টত নতুন 

সকাদস টর বাদজর্। 

ধবনামূদল্য ১০ কায টধেবস 

  

উপধনবন্ধক (ইধপ) 

সর্ধলদ ান: ০২-৫৮১৫৭৪০৮ 

ই-দমইল:dr.ep@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

১৮. 

  

উন্নয়ন প্রকদল্পর 

অনুদমাধেত জনবল 

ধনদয়াগ 

  

১.প্রকল্প েপ্তর কর্তটক প্রাপ্ত প্রকদল্পর 

অনুদমাধেত জনবদলর পে সৃজন; 

২. জনবল ধনদয়াদগর প্রস্তাব মন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ। 

পিী উন্নয়ন ও সমবায় 

ধবভাগ, অথ টধবভাগ, 

পধরকল্পনা কধমশন, সমবায় 

অধিেপ্তর ও প্রকল্প েপ্তর 

ধবনামূদল্য ০৩ কায টধেবস 

আইধনন নাঈম ধ মা 

উপধনবন্ধক (পধরকল্পনা ও উন্নয়ন-২)  

সমাবা: +৮৮-০১৯৩৭৪৫০৭২৭ 

ই-দমইল: dr.planning2@coop.gov.bd 

১৯. 
উন্নয়ন প্রকদল্পর পে 

সাংরক্ষ্ণ 

প্রধত বছর জুলাই মাদস প্রকদল্পর 

অনুদমাধতে জনবদলর পে সাংরক্ষ্ণ 

আদেশ জারীর জন্য প্রকল্প েপ্তর হদত 

প্রাপ্ত প্রস্তাব মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ 

পে সৃজন ও প্রথম 

বছদরর পে সাংরক্ষ্ণ 

আদেদশর কধপ 

প্রাধপ্তস্থান: প্রকল্প েপ্তর 

ধবনামূদল্য ০৩ কায টধেবস 

আইধনন নাঈম ধ মা 

উপধনবন্ধক (পধরকল্পনা ও উন্নয়ন-২)  

সমাবা: +৮৮-০১৯৩৭৪৫০৭২৭ 

ই-দমইল: dr.planning2@coop.gov.bd 

২০. 
উন্নয়ন প্রকদল্পর অথ ট 

অবমুধক্ত 

অনুদমাধেত প্রকদল্পর অনুকূদল বরােকৃত 

অথ ট থাকা সাদপদক্ষ্ অথ ট ধবভাদগর 

ধনি টাধরত সাংলগ্নী সমাতাদবক প্রকল্প 

পধরচালক কর্তটক প্রস্তাব পাওয়ার পর অথ ট 

অবমুধক্তর জন্য তা মন্ত্রণালদয় অগ্রায়ন। 

অথ টধবভাগ কর্তটক 

জারীকৃত অথ ট 

অবমুু ধক্তকরণ সাংক্রাে 

ধনদে টধশকার প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র। 

প্রাধপ্তস্থান: প্রকল্প েপ্তর  

ধবনামূদল্য ০৩ কায টধেবস 

আইধনন নাঈম ধ মা 

উপধনবন্ধক (পধরকল্পনা ও উন্নয়ন-২)  

সমাবা: +৮৮-০১৯৩৭৪৫০৭২৭ 

ই-দমইল: dr.planning2@coop.gov.bd 

২১. 
সাংদশাধিত প্রকল্প 

প্রধক্রয়াকরণ 

প্রদযাজয সক্ষ্দত্র প্রকল্প অধ স হদত 

সাংদশাধিত প্রকল্প প্রস্তাব প্রাধপ্তর পর তা 

মন্ত্রণালদয় অগ্রায়ন 

পধরকল্পনা কধমশন কর্তটক 

প্রণীত সরকাধর খাদত 

উন্নয়ন প্রকল্প প্রণয়ন, 

প্রধক্রয়াকরণ, অনুদমােন 

ও সাংদশািন ধনদে টধশকা 

ধবনামূদল্য ০৩ কায টধেবস 

আইধনন নাঈম ধ মা 

উপধনবন্ধক (পধরকল্পনা ও উন্নয়ন-২)  

সমাবা: +৮৮-০১৯৩৭৪৫০৭২৭ 

ই-দমইল: dr.planning2@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

অনুযায়ী প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রাধপ্তস্থান: পিী উন্নয়ন ও 

সমবায় ধবভাগ, 

অথ টধবভাগ, পধরকল্পনা 

কধমশন, সমবায় 

অধিেপ্তর, প্রকল্প েপ্তর। 

২২. ধপআইধস সভা আহবান 

প্রকল্প পধরচালদকর প্রস্তাদবর সপ্রধক্ষ্দত 

ধপআইধস সভা আহবাদনর ধনধমি 

মন্ত্রণালদয় অগ্রায়ন করা। 

প্রকল্প েপ্তদরর প্রস্তাব, প্রকল্প 

েপ্তর 
ধবনামূদল্য ০৩ কায টধেবস 

আইধনন নাঈম ধ মা 

উপধনবন্ধক (পধরকল্পনা ও উন্নয়ন-২)  

সমাবা: +৮৮-০১৯৩৭৪৫০৭২৭ 

ই-দমইল: dr.planning2@coop.gov.bd 

২৩. 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডধম ও ৮টি 

ধবভাগীয় সমবায় 

কায টালদয় ধজধপএমএস 

প্রণয়দন সহায়তা 

১. বাসএ ও ৮টি ধবভাগীয় সমবায় 

কায টালয় কর্তটক মধন্ত্রপধরিে ধবভাদগর 

ধনদে টধশকা অনুযায়ী সপ্ররণকৃত 

ধজধপএমএস প্রধতদবেন প্রিান 

কায টালয় কর্তটক পয টাদলাচনাপূব টক 

চূোে করা হয়। 

২. সফ র্ওয়যাদর এধি প্রোন ও োধখল 

করা হয়। 

১. বাসএ ও ৮টি 

ধবভাগীয় সমবায় 

কায টালয় 

কর্তটক সফ র্ওয়যাদর 

োধখলকৃত প্রধতদবেন। 

২. বাসএ ও ৮টি 

ধবভাগীয় সমবায় 

কায টালয় এধপএ 

সফ র্ওয়যার 

ধবনামূদল্য ৬০ কায টধেবস 

সমাহাম্মে সহলাল উধেন 

যুগ্মধনবন্ধক 

ও 

ধজধপএমএস স াকাল পদয়ি কম টকতটা 

সমাবাইল:+৮৮-০১৫৫২-৪৮১৬৯৬ 

সর্ধলদ ান:  +৮৮-০২-৪৮১২০৭৯০ 

ই-দমইল:jr.res&mis@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

২৪. 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডধম ও ৮টি 

ধবভাগীয় সমবায় 

কায টালদয়র 

ধজধপএমএস অগ্রগধত 

প্রধতদবেদনর উপর 

ধ ডব্যাক প্রোন। 

বাাংলাদেশ সমবায় একাদডধম ও ৮টি 

ধবভাগীয় সমবায় কায টালয় কর্তটক 

োধখলকৃত স র্ওয়যার প্রধতদবেন 

বাদজর্ ব্যবস্থাপনা কধমটির সভায় 

পয টাদলাচনা পূব টক ধ ডব্যাক প্রোন 

করা হয়। 

  

স র্ওয়যাদর োধখলকৃত 

প্রধতদবেন, 

কায টধববরণী 

ধবনামূদল্য ১৫ কায টধেবস 

সমাহাম্মে সহলাল উধেন 

যুগ্মধনবন্ধক 

ও 

ধজধপএমএস স াকাল পদয়ি কম টকতটা 

সমাবাইল:+৮৮-০১৫৫২-৪৮১৬৯৬ 

সর্ধলদ ান: +৮৮-০২-৪৮১২০৭৯০ 

ই-দমইল:jr.res&mis@coop.gov.bd 

২৫. 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডধম ও ৮টি 

ধবভাগীয় সমবায় 

কায টালদয়র  

ধজধপএমএস বাৎসধরক 

অগ্রগধত মূল্যায়দন 

সহায়তা। 

বাাংলাদেশ সমবায় একাদডধম ও ৮টি 

ধবভাগীয় সমবায় কায টালয় কর্তটক 

োধখলকৃত স র্ওয়যার প্রধতদবেন 

বাদজর্ ব্যবস্থাপনা কধমটির সভায় 

পয টাদলাচনাপূব টক চূোে মূল্যায়ন কদর 

পিী উন্নয়ন ও সমবায় ধবভাদগ সপ্ররণ 

করা হয়। 

  

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডধম ও ৮টি 

ধবভাগীয় সমবায় 

কায টালয় কর্তটক সপ্রধরত 

স র্ওয়যার ও স্ব-

মূল্যায়ন প্রধতদবেন এবাং 

অত্র েপ্তদরর ওদয়বসাইর্ 

ধবনামূদল্য ৪০  কায টধেবস 

সমাহাম্মে সহলাল উধেন 

যুগ্মধনবন্ধক 

ও 

ধজধপএমএস স াকাল পদয়ি কম টকতটা 

সমাবাইল:+৮৮-০১৫৫২-৪৮১৬৯৬ 

সর্ধলদ ান: +৮৮-০২-৪৮১২০৭৯০ 

ই-দমইল:jr.res&mis@coop.gov.bd 

২৬. 

বাাংলাদেশ 

পধরসাংখ্যান ব্যাদরা 

কর্তটক চাধহত তথ্য 

তত্রমাধসক ধভধিদত বাাংলাদেশ 

পধরসাংখ্যান ব্যাদরা কর্তটক ধনি টাধরত ছদক 

চাধহত ধবধভন্ন সমবায় সধমধতর উৎপাধেত 

দ্রব্যসামগ্রী ও সসবার পধরমাণ ও মূল্য 

সপ্ররণ 

১. ধবধবএস কর্তটক 

সপ্রধরত ছক। 

২. সমবায় অধিেপ্তদরর 

মাঠ কায টালয় হদত 

সপ্রধরত তথ্য এমআইএস 

শাখা কর্তটক সাংকধলত 

ধবনামূদল্য ১৫ কায টধেবস 

শাধকলা হক 

উপধনবন্ধক (এমআইএস)  

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮০৫৭ 

সমাবাইল:+৮৮-০১৮২১-৪০০৪৪৪ 

ই-দমইল: dr.mis@coop.gov.bd 



 ক্র:নাং 

  

  

সসবার নাম 

  

সসবা প্রোন পিধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান ইদমইল) 

২৭. 
বাাংলাদেশ ব্যাাংক 

কর্তটক চাধহত তথ্য 

বাৎসধরক কযাদলন্ডার বি টপধি অনুযায়ী 

বাাংলাদেশ ব্যাাংক কর্তটক ধনি টাধরত 

ছদক সমবায় সধমধত সাংক্রাে সকল 

তথ্য সপ্ররণ। 

১. বাাংলাদেশ ব্যাাংক 

কর্তটক সপ্রধরত ধনি টাধরত 

ছক 

২. এমআইএস শাখা 

কর্তটক প্রণীত তত্রমাধসক 

ও বাধি টক পধরসাংখ্যান 

প্রধতদবেন 

ধবনামূদল্য ১৫ কায টধেবস 

শাধকলা হক 

উপধনবন্ধক (এমআইএস)  

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮০৫৭ 

সমাবাইল:+৮৮-০১৮২১-৪০০৪৪৪ 

ই-দমইল: dr.mis@coop.gov.bd 

২৮. 
সমবায় অধিেপ্তদরর 

বাধি টক প্রধতদবেন 

সমবায় অধিেপ্তর, বাাংলাদেশ ব্যাাংক, 

ধবধবএস, আইএমএ , ধবধভন্ন 

ধবশ্বধবযালয়; ধবধভন্ন মন্ত্রণালয়, 

জাতীয় সাংসে ইতযাধে। 

১. সমবায় অধিেপ্তর; 

২.জাতীয় সমবায় 

সধমধত; 

৩.সজলা সমবায় 

কায টালয়সমূহ; 

৪. বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডধম ও আঞ্চধলক 

সমবায় ইনধস্ট্টিউর্সমূহ। 

ধবনামূদল্য 

প্রধতবছর 

প্রধতদবেন 

আকাদর বই 

প্রকাশ করা হয় 

শাধকলা হক 

উপধনবন্ধক (এমআইএস)  

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮০৫৭ 

সমাবাইল:+৮৮-০১৮২১-৪০০৪৪৪ 

ই-দমইল: dr.mis@coop.gov.bd 

২৯. 

বাাংলাদেশ 

পধরসাংখ্যান শীি টক 

প্রকাশনা তথ্য সপ্ররণ 

বাাংলাদেশ পধরসাংখ্যান ব্যাদরা কর্তটক 

ধনি টাধরত ছদক চাধহত তথ্য প্রধক্রয়া 

এবাং সপ্ররণ; 

 সমবায় অধিেপ্তর এবাং 

সজলা সমবায় 

কায টালয়সমূহ 

ধবনামূদল্য ১৫ কায টধেবস 

শাধকলা হক 

উপধনবন্ধক (এমআইএস)  

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮০৫৭ 

সমাবাইল:+৮৮-০১৮২১-৪০০৪৪৪ 

ই-দমইল: dr.mis@coop.gov.bd 

 

 

 

 



২.৩) অভযেরীণ সসবা 

 

ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ইদমইল) 

১. 

উচ্চতর 

সগ্রড  মঞ্জুধর 

(২য়/৩য়/৪থ ট 

সেধণর জন্য) 

১.একই পদে চাকধরর ১০বৎসর পূধতটদত ১ম এবাং পরবতী ৬ 

বৎসর চাকধর পূধতটদত ২য় উচ্চতর সগ্রড মঞ্জুর। 

২.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন োধখল 

  

আদবেন পাওয়ার পর জাতীয় সপ-দেল ২০১৫ এর ৭ িারা 

সমাতাদবক ধনদয়াগকারী কর্তটপদক্ষ্র অনুদমােনক্রদম অধ স 

আদেদশর মাধ্যদম। 

১. আদবেন পত্র 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 

৩.ধবভাগীয় মামলা নাই মদম ট কর্তটপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪.চাকধর সদোিজনক মদম ট প্রতযয়ন 

৫.ধনদয়াগ পদত্রর কধপ 

৬.সযাগোন পদত্রর কধপ 

  

ধবনামূদল্য 

#নন-দগদজদর্ড 

১৫ কম টধেবস 

#দগদজদর্ড ৩০ 

কম টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

২. 

উচ্চতর 

সগ্রড  মঞ্জুধরর 

আদবেন অগ্রায়ন 

(১ম সেধণর জন্য) 

১.একই পদে চাকধরর ১০বৎসর পূধতটদত ১ম এবাং পরবতী ৬ 

বৎসর চাকধর পূধতটদত ২য় উচ্চতর সগ্রড মঞ্জুর। 

২.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন োধখল 

  

মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। অত্র েপ্তর হদত আদবেন 

অগ্রায়ন করা হয়। 

  

১. আদবেনপত্র 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 

৩.ধবভাগীয় মামলা নাই মদম ট কর্তটপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪.চাকধর সদোিজনক মদম ট প্রতযয়ন 

৫.ধনদয়াগ পদত্রর কধপ 

৬.সযাগোন পদত্রর কধপ 

ধবনামূদল্য 

#নন-দগদজদর্ড 

১৫ কম টধেবস 

#দগদজদর্ড ৩০ 

কম টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

৩. 

চাকধর স্থায়ীকরণ 

(২য়/৩য়/৪থ ট 

সেধণর) 

১.চাকধর ২ বছর পূধতট 

২.সমৌধলক প্রধশক্ষ্ণ 

৩.সপশাগত প্রধশক্ষ্ণ সমাধপ্ত 

৪.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম্য আদবেন 

  

আদবেন পাওয়ার পর সাংধিি ধনদয়াগ ধবধিমালা অনুযায়ী 

উপযুক্ত কর্তটপদক্ষ্র অনুদমােনক্রদম সরকাধর আদেশ জাধর করা 

হয়। 

১. অনলাইন আদবেনপত্র 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 

৩.ধবভাগীয় মামলা নাই মদম ট কর্তটপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪.চাকধর সদোিজনক মদম ট প্রতযয়ন 

৫.ধনদয়াগ পদত্রর কধপ 

৬.সযাগোন পদত্রর কধপ 

৭.সমৌধলক প্রধশক্ষ্ণ প্রধশক্ষ্ণ সমাধপ্তর সনে 

ধবনামূদল্য 

#নন-দগদজদর্ড 

১৫ কম টধেবস 

#দগদজদর্ড ৩০ 

কম টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

৪. 
চাকধর স্থায়ীকরণ 

(১ম সেধণর) 

১.চাকধর ২ বছর পূধতট 

২.ব্ধনয়াধে প্রধশক্ষ্ণ সমাধপ্ত 

১.অনলাইদন আদবেনপত্র 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 
ধবনামূদল্য 

#নন-দগদজদর্ড 

১৫ কম টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1641815266&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1641815266&office=148


ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ইদমইল) 

৩.সপশাগত প্রধশক্ষ্ণ সমাধপ্ত 

৪.ধবভাগীয় পরীক্ষ্ায় উিীণ ট 

৫.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম্য আদবেন 

মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। অত্র েপ্তর হদত আদবেন 

অগ্রায়ন করা হয়। 

৩.ধবভাগীয় মামলা নাই মদম ট কর্তটপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪.চাকধর সদোিজনক মদম ট প্রতযয়ন 

৫.ধনদয়াগ পদত্রর কধপ 

৬.সযাগোন পদত্রর কধপ 

৭.ব্ধনয়াধে ও সপশাগত প্রধশক্ষ্ণ সমাধপ্তর সনে 

৮.ধবভাগীয় পরীক্ষ্ায় উিীদণ টর সগদজর্ 

#দগদজদর্ড ৩০ 

কম টধেবস 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

৫. 

োধে ও ধবদনােন 

ছুটি মঞ্জুধর (৯ম 

সগ্রড বা তদুর্ধ্ট) 

১.সব টদশি োধে ও ধবদনােন ছুটি সভাদগর পর ৩ বছর পূধতট 

২.যথাযথ কর্তটপক্ষ্ কর্তটক প্রেি ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

৩.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পাওয়ার পর োধে ও ধবদনােন ভাতা ধবধিমালা, ১৯৭৯ 

অনুযায়ী ধনষ্পধি কদর সরকাধর আদেশ জাধর করা হয়। 

  

১.অনলাইদন আদবেন 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 

৩.বাদজর্ বরাে থাকার প্রতযয়ন 

৪.সগদজদর্ড কম টকতটাদের সক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ 

 রম নাং ২৩৯৫- 

প্রিান ধহসাবরক্ষ্ণ কম টকতটা কর্তটক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রধতদবেন 

ধবনামূদল্য ৭ কায টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

৬. 
অধজটত ছুটি মঞ্জুধর 

(দেদশর অভযেদর) 

১.যথাযথ কর্তটপক্ষ্ প্রেি ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

২.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পাওয়ার পর ধনি টাধরত ছুটি ধবধিমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী 

উপযুক্ত কর্তটপদক্ষ্র (আধথ টক ও প্রশাসধনক ক্ষ্মতা অনুযায়ী) 

ধনষ্পধি কদর সরকাধর আদেশ জাধর করা হয়। 

১.অনলাইদন আদবেনপত্র 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 

৩.বাদজর্ বরাে থাকার প্রতযয়ন 

৪.সগদজদর্ড কম টকতটাদের সক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ 

 রম নাং২৩৯৫ 

প্রিান ধহসাবরক্ষ্ণ কম টকতটা কর্তটক প্রেি ছুটি 

প্রাপ্যতার প্রধতদবেন 

ধবনামূদল্য ৭ কায টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

৭. 
অধজটত ছুটি মঞ্জুধর 

(বধহঃবাাংলাদেশ) 

১.যথাযথ কর্তটপক্ষ্ প্রেি ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

২.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পাওয়ার পর ধনি টাধরত ছুটি ধবধিমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী 

ধনষ্পধি কদর সরকাধর আদেশ জাধর করা হয়। 

সরকার কর্তটক সমদয় সমদয় জাধরকৃত ধবদেশ ভ্রমদণর অনুমধত 

ও আনুসধেক ধনদে টশনা অনুসরণীয়। 

১.অনলাইদন আদবেন 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 

৩.সগদজদর্ড কম টকতটাদের সক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ 

 রম নাং২৩৯৫- প্রিান ধহসাবরক্ষ্ণ কম টকতটা 

কর্তটক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রধতদবেন 

ধবনামূদল্য ১০ কায টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1641700400&office=148
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/1e5f6ee6212b4c5fad70f7cf3429093b.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/1e5f6ee6212b4c5fad70f7cf3429093b.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1641367063&office=148
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/69018351bc6c412e83a89b4eba1baec9.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/69018351bc6c412e83a89b4eba1baec9.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1641371034&office=148
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/e611a1aa205c44efbb3623f68bceff3a.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/e611a1aa205c44efbb3623f68bceff3a.pdf


ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ইদমইল) 

১ম সেধণর সক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। অত্র েপ্তর হদত 

আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

৮. মার্তত্বকালীন ছুটি 

১.সোন প্রসদবর সম্ভব্য তাধরখ উদিখসহ ডাক্তাধর সনে সাংগ্রহ 

২.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পাওয়ার পর মার্তত্বকালীন ছুটি ধবএসআর, পার্ ট-১ এর 

ধবধি ১৯৭ এবাং অথ ট মন্ত্রণালয় সথদক সমদয় সমদয় জাধরীকৃত 

পধরপত্র অনুযায়ী ধনষ্পধি কদর সরকাধর আদেশ জাধর করা হয়। 

১ম সেধণর সক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। অত্র েপ্তর হদত 

আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১.অনলাইদন আদবেন 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 

৩.ডাক্তারী সনেপত্র 

৪.পূব টবতী মার্তত্বকালীন মঞ্জুদরর কধপ (২য় 

সোদনর সক্ষ্দত্র প্রদযাজয) 

ধবনামূদল্য ৭ কায টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

৯. 
অবসদরাির ছুটি 

(ছুটি নগোয়নসহ) 

৫৯ বছর পূধতটর ৩ মাস পূদব ট ধহসাব রক্ষ্ণ অধ স হদত 

ইএলধপধস সাংগ্রহ 

কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পাওয়ার পর অবসরউির ছুটি  সরকাধর চাকধর আইন 

২০১৮ অনুযায়ী ধনস্পধি কদর সরকাধর আদেশ জাধর করা হয়। 

১ম সেধণর সক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। অত্র েপ্তর হদত 

আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১.অনলাইদন আদবেন 

২.কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশপত্র 

৩.ধবভাগীয় মামলা নাই মদম ট প্রতযয়ন 

৪.ছুটির প্রাপ্যতা সনে 

৫.এসএসধস পাদশর সনে 

৬.সাধভ টস বধহ(নন সগদজদর্ড) 

ধবনামূদল্য ১০ কায টধেবস 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

১০. 

সািারণ ভধবষ্য 

তহধবল হদত 

অধগ্রম/চূোে 

উদিালন মঞ্জুধর 

১.সািারণ ভধবষ্য তহধবদলর জমার ধস্থধতপত্র সাংগ্রহ 

২.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পাওয়ার পর সািারণ ভধবষ্য তহধবল ধবধিমালা ১৯৭৯ 

অনুযায়ী উপযুক্ত কর্তটপদক্ষ্র (আধথ টক ও প্রশাসধনক ক্ষ্মতা 

অনুযায়ী) সরকাধর আদেশ জাধর করা হয়। 

১.আদবেন বাাংলাদেশ  রম নাং-২৬৩৯ 

সগদজদর্ড/নন-দগদজদর্ড) 

২. চূোে উদিালন  রম 

৩.সািারণ ভধবষ্যৎ তহধবদল সব টদশি জমাকৃত 

অদথ টর ধহসাব ধববরণী মূল কধপ (মঞ্জুধর আদেশ 

জাধরর পর স রতদযাগ্য) 

৩.কম টচাধরর সবতদনর কতটন ধহসাব। 

ধবনামূদল্য ৭ কায টধেবস 

সমা: আহসান হাধবব 

উপধনবন্ধক ( াইন্যান্স) 

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮৮৫৬ 

সমাবা: ০১৭১৪৬৮৬০৩৪ 

ই-দমইল: 

dr.finance@coop.gov.bd 

১১. 

সািারণ ভধবষ্যৎ 

তহধবল হদত 

অধগ্রম মঞ্জুধরকৃত 

১.অধগ্রম মঞ্জুধরর আদেশ গ্রহণ 

২.সবতন হদত কতটদনর ধহসাব সাংগ্রহ 

৩.কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

অনলাইদন আদবেন পত্র 

কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ (অগ্রায়ন পত্র) 

অধগ্রম মঞ্জুধরর আদেশ 

ধবনামূদল্য ৭ কায টধেবস 

সমা: আহসান হাধবব 

উপধনবন্ধক ( াইন্যান্স) 

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮৮৫৬ 

https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1641458549&office=148
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1641809183&office=148
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/9a4fd17164ff4da5a80b5f616ecf3fe7.pdf
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/9a4fd17164ff4da5a80b5f616ecf3fe7.pdf
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1641876470&office=148


ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ইদমইল) 

অধগ্রদম ধকধস্ত 

বৃধি/ধকধস্ত 

বন্ধকরণ 

আদবেন পাওয়ার পর সািারণ ভধবষ্য তহধবল ধবধিমালা ১৯৭৯ 

অনুযায়ী উপযুক্ত কর্তটপদক্ষ্র (আধথ টক ও প্রশাসধনক ক্ষ্মতা 

অনুযায়ী) সরকাধর আদেশ জাধর করা হয়। 

সবতন হদত কতটন ধহসাব সমাবা: ০১৭১৪৬৮৬০৩৪ 

ই-দমইল: 

dr.finance@coop.gov.bd 

১২. 

সর্ধলদ ান(োপ্তধরক 

ও আবধসক) 

সাংদযাগ প্রোন 

প্রাপ্যতা থাকা সাদপদক্ষ্ সাো কাগদজ আদবেন 

  

সমধন্বত সরকাধর সর্ধলদ ান নীধতমালা ২০০৪ অনুযায়ী ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

সমধন্বত সরকাধর সর্ধলদ ান নীধতমালা ২০০৪ 

এর ধনি টাধরত ছদক আদবেন-প্রশাসন শাখা 
ধবনামূদল্য ৭ কায টধেবস 

সমা: আহসান হাধবব 

উপধনবন্ধক ( াইন্যান্স) 

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮৮৫৬ 

সমাবা: ০১৭১৪৬৮৬০৩৪ 

ই-দমইল: 

dr.finance@coop.gov.bd 

১৩. 
গৃহধনম টাণ ঋণ 

মঞ্জুধর 

কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পয টাদলাচনাপূব টক প্রদয়াজদন যাচাই পূব টক মঞ্জুধর 

আদেশ জাধর করা হয়। 

১. আদবেনপত্র 

২.সয জধমদত গৃহ ধনম টাণ/দমরামত করা হদব সস 

জধমর েধলল /বায়নাপত্র 

৩.৩০০ র্াকার নন জুধডধশয়াল িযাদম্প 

অেীকারনামা 

৪.যথাযথ কর্তটপদক্ষ্র সুপাধরশ 

ধবনামূদল্য ১৫ কায টধেবস 

সমা: আহসান হাধবব 

উপধনবন্ধক ( াইন্যান্স) 

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮৮৫৬ 

সমাবা: ০১৭১৪৬৮৬০৩৪ 

ই-দমইল: 

dr.finance@coop.gov.bd 

১৪. 
সমার্রযান ক্রয় 

অধগ্রম মঞ্জুধর 

কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পয টাদলাচনাপূব টকপ্রদয়াজদন যাচাই পূব টক মঞ্জুধর 

আদেশ জাধর করা হয়। 

১. আদবেনপত্র 

২.৩০০ র্াকার নন জুধডধশয়াল িযাদম্প 

অেীকারনামা 

৩.সমার্রসাইদকল ধবক্রয়কারীর 

অেীকারনামা 

ধবনামূদল্য ১৫ কায টধেবস 

সমা: আহসান হাধবব 

উপধনবন্ধক ( াইন্যান্স) 

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮৮৫৬ 

সমাবা: ০১৭১৪৬৮৬০৩৪ 

ই-দমইল: 

dr.finance@coop.gov.bd 

১৫. 
কধম্পউর্ার ক্রয় 

অধগ্রম 

কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

আদবেন পয টাদলাচনাপূব টকপ্রদয়াজদন যাচাই পূব টক মঞ্জুধর আদেশ 

জাধর করা হয়। 

(১)  আদবেনপত্র 

(২) ৩০০ র্াকার নন জুধডধশয়াল িযাদম্প 

অেীকারনামা 

  

ধবনামূদল্য ৩০ কায টধেবস 

সমা: আহসান হাধবব 

উপধনবন্ধক ( াইন্যান্স) 

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮৮৫৬ 

সমাবা: ০১৭১৪৬৮৬০৩৪ 

ই-দমইল: 

dr.finance@coop.gov.bd 

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/7eafec210f0c46cc9e8e5c814e0d3365.docx


ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ইদমইল) 

১৬. 

সরকাধর বাসা 

বরাে আদবেন 

অগ্রায়ন 

ধনি টাধরত  রদম কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

  

বাসা বরাে মন্ত্রণালয় সথদক বরাে প্রোন করা হয়। এ অধ স 

সথদক আদবেনপত্র অগ্রায়ন করা হয়। সরকাধর বাসা বরাে 

নীধতমালা ১৯৮২ rules 1982)  অনুযায়ী আদবেদনর 

সপ্রধক্ষ্দত বরােপত্র ইসুয করা হয়। 

১.অনুযায়ী ধনি টাধরত  রদম অনলাইদন 

আদবেন 

২.মূল সবতদনর প্রতযয়ন পত্র 

ধবনামূদল্য ৭ কায টধেবস 

সমা: আহসান হাধবব 

উপধনবন্ধক ( াইন্যান্স) 

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮৮৫৬ 

সমাবা: ০১৭১৪৬৮৬০৩৪ 

ই-দমইল: 

dr.finance@coop.gov.bd 

১৭. 
সপনশন 

আনুদতাধিক মঞ্জুধর 

সপনশন সহধজকরণ আদেশ ২০২০ অনুযায়ী প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র সাংগ্রহ 

কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম ধনি টাধরত  রদম আদবেন 

  

  

প্রদয়াজনীয় নধথপত্র এবাং না-োবী সনেপত্রসমূহ 

পযাদলাচনাপূব টক মেণালদয়র অনুদমােন সাদপদক্ষ্ অবসরপ্রাপ্ত 

কম টকতটা- কম টচারী বা মৃত কম টচাধরর তবি উিরািধকারীর 

অনুকূদল সপনশদনর আদেশ জাধর করা হয়। 

১.ধনি টাধরত  রদম আদবেনপত্র 

( রম সাংদযাধজত)  

২.ধপআরএল মঞ্জুধরর আদেশ 

৩.ইএলধপধস 

৪.প্রাপ্তব্য সপনশদনর তবি উিরাধিকারী 

সঘািণাপত্র 

৫.উিরাধিকার সনেপত্র ও নন ম্যাধরজ 

সাটি টধ দকর্ 

৬.পাধরবাধরক সপনশন  রম 

৭.নমুনা স্বাক্ষ্র ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

৮.আনুদতাধিক ও অবসর ভাতা 

উদিালদনর  ক্ষ্মতা অপ টণ ও অধভভাবক 

মদনানয়ন 

৯.না-োবী প্রতযয়নপত্র। 

প্রাধপ্তস্থান: সাংধিষ্ঠ ধহসাবরক্ষ্ণ কায টালয়  

ধবনামূদল্য ১৫ কায টধেবস 

সমা: আহসান হাধবব 

উপধনবন্ধক ( াইন্যান্স) 

স ান: +৮৮-০২-২২২৪৮৮৫৬ 

সমাবা: ০১৭১৪৬৮৬০৩৪ 

ই-দমইল: 

dr.finance@coop.gov.bd 

১৮. 

তবদেধশক প্রধশক্ষ্ণ 

আদয়াজন 

(ধসধডএ  

অথ টায়দন) 

তবদেধশক প্রধশক্ষ্ণ সাংক্রাে কধমটির তবঠদক গৃহীত ধসিাে  
সসবা গ্রহীতা কর্তটক সরবরাহকৃত ডকুদমিস 

(চাধহো সমাতাদবক) 
ধবনামূদল্য ০৫ কায টধেবস 

  

উপধনবন্ধক (ইধপ) 

সর্ধলদ ান: ০২-৫৮১৫৭৪০৮ 

ই-

সমইল:dr.ep@coop.gov.bd 

https://bashaonline.com/
https://bashaonline.com/
https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/e2de8d37cfcd4e7a873fb17d84e8404e.docx


ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ইদমইল) 

১৯. 

সেদশ/ধবদেদশ উচ্চ 

ধশক্ষ্ার জন্য 

অনুমধত প্রোন 

১. যথাযথ কর্তটপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

২. আদবেনপত্র যাচাই-বাছাই পূব টক প্রদয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহণ। 

১. প্রদয়াজনীয় তথ্যসহ প্রস্তাব 

২. ধনি টাধরত ধবিয়/প্রধতষ্ঠাদনর ধবজ্ঞধপ্ত 

৩. ধরকদমদন্ডশদনর ধনি টাধরত  রম পূরণ 

ধবনা মূদল্য 

নন-দগদজদর্ড ৭ 

ধেন 

সগদজদর্ড ১৫ 

ধেন 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

২০. 

৩য় ও ৪থ ট সেধণর 

ধনদয়াগ ও 

পদোন্নধত 

ধনদয়াদগর সক্ষ্দত্র: 

১. মঞ্জুধরকৃত সমার্ পদের তাধলকা প্রস্তুত 

২. শূন্য পদের তাধলকা প্রস্তুত 

৩. ধনি টাধরত  রদম ছােপদত্রর জন্য প্রশাসধনক 

    মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ 

৪. ছােপত্র প্রাধপ্ত সাদপদক্ষ্ ধনদয়াগ ধবজ্ঞধপ্ত জাধর 

৫. সকার্া পিধত প্রণয়ন 

৬. সরকাধর পিধত অনুসরন কদর ধলধখত ও 

    সমৌধখক পরীক্ষ্ার মাধ্যদম ধনদয়াগ প্রোন 

পদোন্নধতর সক্ষ্দত্র: 

১. শূন্য পদের তাধলকা প্রস্তুত 

২. সজযষ্ঠতা তাধলকা প্রণয়ন 

৩. ব্যবহাধরধক পধরক্ষ্া গ্রহণ (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র) 

৪. ধডধপধস কর্তটক পদোন্নধতর সুপাধরশ 

৫. পদোন্নধতর আদেশ জাধর 

ধনদয়াদগর সক্ষ্দত্র: 

১. ধনদয়াগ ধবজ্ঞধপ্তর শতট সমাতাদবক 

আদবেনপত্র 

২. পরবতী ধনদে টশনা অনুসরণ 

পদোন্নধতর সক্ষ্দত্র: 

১. আদবেনপত্র (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র) 

২. ধনি টারত সমদয়র বাধি টক সগাপনীয় 

অনুদবেন 

৩. সাধভ টস ব্ক 

৪. চাকধর স্থায়ীকরণ 

৫. ধবভাগীয় মামলার প্রতযয়ন 

৬. ধশক্ষ্াগত সযাগ্যতা/প্রধশক্ষ্ণ/অধভজ্ঞতার 

সনে 

    (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র) 

৭. ধনদয়াগ ধবধিমালা 

৮. সদোিজনক চাকধর 

ধনদয়াদগর 

সক্ষ্দত্র: 

ধনি টাধরত 

মূল্য 

পধরদশাি 

  

  

  

পদোন্নধতর 

সক্ষ্দত্র: 

ধবনা মূদল্য 

ধনি টাধরত সমদয় 

সম্পন্নকরণ 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

২১. 

সমবায় 

অধিেপ্তদরর 

কম টকতটাদের 

পদোন্নধতর প্রস্তাব 

সপ্ররণ 

১. শূন্য পদের তাধলকা প্রস্তুত 

২. সজযষ্ঠতা তাধলকা প্রণয়ন 

৩. পদোন্নধতর সযাগ্য/অধভজ্ঞতা অজটন 

৪. ধনি টাধরত  রম চাকধর বৃিাে পূরণ 

৫. প্রশাসধনক মন্ত্রণালয়/ধপএসধস'দত প্রস্তাব সপ্ররণ 

১. আদবেনপত্র (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র) 

২. ধনি টারত সমদয়র বাধি টক সগাপনীয় 

অনুদবেন 

৩. সাধভ টস ব্ক (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র) 

৪. চাকধর স্থায়ীকরণ 

৫. ধবভাগীয় মামলার প্রতযয়ন 

ধবনা মূদল্য 
ধনি টাধরত সমদয় 

সম্পন্নকরণ 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 



ক্র:ন: সসবার নাম সসবা প্রোন পিধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পধরদশাি 

পিধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা (নাম, পেধব, স ান 

ইদমইল) 

৬. ধশক্ষ্াগত সযাগ্যতা/প্রধশক্ষ্ণ/অধভজ্ঞতার 

সনে (প্রদযাজয সক্ষ্দত্র) 

৭. ধনদয়াগ ধবধিমালা 

৮. সদোিজনক চাকধর 

২২. 

সমবায় 

অধিেপ্তদরর 

জনবল ধনদয়াদগর 

ছােপত্র প্রোদনর 

প্রস্তাব সপ্ররণ 

১. শূন্য পদের তাধলকা প্রস্তুত 

২. মঞ্জুধরকৃত পদের ধজ.ও সমাতাদবক 

৩. ধনি টাধরত  রদম ছােপদত্রর জন্য প্রশাসধনক 

    মন্ত্রণালদয় প্রস্তাব সপ্ররণ 

১. মঞ্জুধরকৃত সমার্ পদের তাধলকা 

২. শূন্য পদের তাধলকা 

৩. মঞ্জুধরকৃত পদের ধজ. ও 

৪. ধনি টাধরত  রম পূরণ 

ধবনা মূদল্য 
ধনি টাধরত সমদয় 

সম্পন্নকরণ 

সমাহাম্মে সধ কুল ইসলাম 

উপধনবন্ধক (প্রশাসন) 

স ান: +৮৮-০২-৫৮১৫৫৩২৫ 

সমাবা: ০১৭১২১৫৫০৮৫ 

ই-দমইল: 

dr.admin@coop.gov.bd 

২৩. 
পাসদপাদর্ টর জন্য 

এনওধস প্রোন 

ধনি টাধরত  রম পূরণপূব টক ধনজ ধনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপদক্ষ্র ধনকর্ 

োধখল 

ধবভাগীয় পাসদপাদর্ টর অনাপধির ধনধমি 

ধনি টাধরত  রদম আদবেন। 

আদবেন  ম ট 

  

ধবনামূদল্য 
৩ কায টধেবদসর 

মদধ্য। 
ধনজ ধনজ ধনয়ন্ত্রণকারী কম টকতটা 

 ৩. ধবভাগীয় সমবায় কায টালয়সমূদহর সসবার ধলঙ্কসমূহ 

ধলদঙ্ক ধগদয় সসবাবদক্সর ধভতর ধসটিদজন্স চার্ টার পাওযা যাদব 

 ধবভাগ ধলঙ্ক 

বাাংলাদেশ 

সমবায় ধুএকাদডধম, 

কুধমিা 

https://bca.portal.gov.bd/ 

ঢাকা https://coop.dhakadiv.gov.bd/  

রাজশাহী https://coop.rajshahidiv.gov.bd/  

খুলনা https://coop.khulnadiv.gov.bd/  

চট্টগ্রাম https://coop.chittagongdiv.gov.bd/  

ধসদলর্ https://cooparative.sylhetdiv.gov.bd/  

বধরশাল https://coop.barisaldiv.gov.bd/  

রাংপুর https://coop.rangpurdiv.gov.bd/  

ময়মনধসহাংহ https://coop.mymensinghdiv.gov.bd/  

https://objectstorage.ap-dcc-gazipur-1.oraclecloud15.com/n/axvjbnqprylg/b/V2Ministry/o/office-coop/2024/12/c40dcd3d59d34507b1012d18b2940d0f.pdf
http://coop.dhakadiv.gov.bd/
http://coop.rajshahidiv.gov.bd/
http://coop.khulnadiv.gov.bd/
http://coop.chittagongdiv.gov.bd/
http://coop.sylhetdiv.gov.bd/
http://coop.barisaldiv.gov.bd/
http://coop.rangpurdiv.gov.bd/
http://coop.mymensinghdiv.gov.bd/


  

৪) আপনার (দসবা গ্রহীতার) কাদছ আমাদের (দসবা প্রোনকারীর) প্রতযাশা 

 ক্র:নাং প্রধতশ্রুত/কাধিত সসবা প্রাধপ্তর লদক্ষ্য করণীয় 

১. স্বয়াংসম্পূণ ট আদবেন জমা প্রোন; 

২. যথাযথ প্রধক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ধ স পধরদশাি করা; 

৩. প্রদযাজয সক্ষ্দত্র সমাবাইল সমদসজ/ইদমইদলর ধনদে টশনা অনুসরণ করা; 

৪. সাক্ষ্াদতর জন্য িায ট তাধরদখ ধনি টাধরত সমদয়র পূদব টই উপধস্থত থাকা; 

৫. সসবা গ্রহদণর জন্য অনাবেক স ান/তেধবর না করা; 

৬. সমবায় অধিেপ্তদরর ওদয়বসাইর্ ধভধজর্; এবাং 

৭. সমবায় অধিেপ্তদরর কায টক্রম সম্পদকট অবধহত থাকা। 

 ৫. সকান নাগধরক সমবায় অধিেপ্তর হদত সকান কাধিত সসবা না সপদল বা সসবাপ্রাধপ্তদত অসন্তুি হদল পয টায়ক্রদম ধতধন ধনম্নরূপভাদব অধভদযাগ প্রধতকার ব্যবস্থাপনা (GRS) এ অধভদযাগ করদত পারদবন।       

ক্রঃনাং কখন সযাগাদযাগ করদবন কার সদে সযাগাদযাগ করদবন সযাগাদযাদগর ঠিকানা ধনষ্পধির সময়সীমা 

১ 
োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম টকতটা সমািান 

ধেদত ব্যথ ট হদল 

অধভদযাগ ধনষ্পধি কম টকতটা 

(অধনক) 

সমাঃ নবীরুল ইসলাম 

পেধব: অধতধরক্ত ধনবন্ধক (প্রশাসন, মাসউ ও  াইন্যান্স) 

স ান      :+৮৮-০২-৪৮১১৯১৫১ 

সমাবা      :+৮৮-০১৭১২০৪২৪৮১ 

ইদমইল   : addl.admin@coop.gov.bd 

৩০ কায টধেবস 

২ 

অধভদযাগ ধনষ্পধি কম টকতটা 

ধনধে টি সমদয় সমািান ধেদত 

ব্যথ ট হদল 

আপীল কম টকতটা 

জনাব সুব্রত কুমার ধসকোর, যুগ্ম সধচব (পধরকল্পনা ও উন্নয়ন), পিী উন্নয়ন ও 

সমবায় ধবভাগ, 

স ান     : +৮৮-০২-৯৫৭৬৩৮৩ 

সমাবাইল : +৮৮-০১৭৮৫-৬১০৬৩১ 

ইদমইল  :js.development@rdcd.gov.bd 

ওদয়ব     :www. rdcd.gov.bd 

২০ কায টধেবস 

৩ 
আপীল কম টকতটা ধনধে টি সমদয় 

সমািান ধেদত 

মধন্ত্রপধরিে ধবভাদগর অধভদযাগ 

ব্যবস্থাপনা সসল 
মধন্ত্রপধরিে ধবভাগ ৬০ কায টধেবস 

https://rdcd.gov.bd/


 


