
�ানীয় সরকার প�ী উ
য়ন ও সমবায় ম�নালয়
উপেজলা সমবায় কায �ালয়,�সানাই�ড়ী, �নায়াখালী।

coop.sonaimuri.noakhali.gov.bd
“ব1ব2র দশ �ন সমবােয় উ
য়ন”

6ারক ন7র: ৪৭.৬১.৭৫৮৩.০০০.১৮.০১১.২০.৯২
তািরখ: 

৩ Eবশাখ ১৪৩০
১৬ এিGল ২০২৩

িবষয়: বািষ �ক  কম �সJাদন  KিLেত িনধ �ািরত  লNOমাPা বাQবায়ন অSগিত পয �ােলাচনা  এিGল/২০২৩িW. মােসর মািসক িরটান �  ।

উপY �L িবষেয়র   �GিNেত মেহাদয় এর  সদয় অবগিত ও Gেয়াজনীয় [ব�া Sহেণর জ] উপেজলা সমবায় কায �ালয়, �সানাই�ড়ী, �নায়াখালীর  এর
২০২২-২০২৩িW. সেনর  বািষ �ক কম �সJাদন KিLেত িনধ �ািরত লNOমাPা বাQবায়ন অSগিত পয �ােলাচনা এিGল/২০২৩ িW. মােসর মািসক  িরটান �  িনে_বিণ �ত
ছেক Gaত bব �ক �Gরণ করা হেলা। পাট � -১

২০২২-২৩ িWঃ সেনর বািষ �ক কম �সJাদন KিLেত িনধ �ািরত লNOমাPা বাQবায়ন অSগিত পয �ােলাচনাঃ
কম �সJাদেনর �NP

�মাট মানঃ ৭০
উপেজলার নামঃ �সানাই�ড়ী, �নায়াখালী।                                   মােসর নামঃ এিGল /২৩

কম �সJাদন dচক
Gমাণেকর
হাড � কিপ

(এিপএ িনেদ �িশকা ২২-২৩)

এক
ক

কম �সh
পাদন 
dচেকর

 
মান

বািষ �ক
লNOমাPা

অজ�ন (২০২২-২৩)
আগত

মাচ �/২৩
মাস

পয �j অজ�ন

এিGল
/২৩
মােস
অজ�ন

kমl
িmnত

 
অজ�ন
(৬+৭

)
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮

[১.১.১] অকায �কর সিমিতর হালনাগাদ তািলকা
Gণীত

অকায �কর সিমিতর হালনাগাদ তািলকা
তাির
খ

৩ ৭/৮/২২ ২১/০৭/২২ -
২১/০৭/২

২
[১.১.২] সিমিতর বাৎসিরক িনব �াচনী কOােলsার
Gণীত

সিমিতর বাৎসিরক িনব �াচনী কOােলsার
তাির
খ

২ ৭/৮/২২ ০৭/০৬/২২ -
০৭/০৬/২

২
[১.১.৩] মেডল সমবায় সিমিত tজন আদশ � সমবায় সিমিতর মানদsসuেহর ছক

bরণ
সংw
যা

১ ১ - - -

[১.১.৪] িনধ �ািরত ছেক বািষ �ক পিরসংxান
Gিতেবদন Gণীত

বািষ �ক পিরসংxান Gিতেবদেনর
ফরওয়ািডং

তাির
খ

১ ৭/৮/২২ ০৫/০৭/২২ -
০৫/০৭/২

২
[১.২.১] কায �কর সমবায় সিমিতর িনরীNা
সJািদত

সJািদত িনরীNা Gিতেবদেনর
Gািz{ীকারপP

সংw
যা

৪
৪৩+১=৪

৪
৪৪ ০ ৪৪

[১.২.২] সমবায় সিমিত পিরদশ �ন সJািদত পিরদশ �ন Gিতেবদন
সংw
যা

৩ ২৬ ২৫ ১ ২৬

[১.২.৩] [ব�াপনা কিম}র িনব �াচন
অ~ি�ত/অjব �ত� [ব�হাপনা কিম} গ�ত 

িনব �াচনী তফিসল, সাধারণ সভা,
িনব �াচনী ফলাফল িববরণী ও িনব �ািচত
কিম}র ১ম সভা/ অjব �ত� [ব�হাপনা

কিম} গঠন আেদেশর কিপ

সংw
যা

১ ৭ ১ ২ ৩

[১.২.৪] কায �কর সিমিতর বািষ �ক আিথ �ক
িববরনী Gািz িনি�ত�ত 

জমা-খরচ িহসাব, লাভ- Nিত িহসাব,
লাভ-Nিত ব�ন িহসাব, ি�হিতপP

(সং
xা)
তাির
খ

১
( ২২ )

৩০/৭/২২
২২ - ২২



[১.২.৫] িনরীNা সJািদত সিমিতর এিজএম
অ~ি�ত/[ব�হা Sহণ

এিজএম অ~�ােনর �না}শ,অ~ি�ত সভার
�র�েলশন ও হািজরা শীট/

এিজএম অ~�ােন [থ � সিমিতর িব�ে�
[ব�হা Sহেণর আেদেশর কিপ

সংw
যা

১ ৪৪ ২৭ ২ ২৯

[১.২.৬] িনরীNা Gিতেবদন পয �ােলাচনা ও
[ব�হা Sহণ 

িনরীNা Gিতেবদন পয �ােলাচনা কিপ
সংw
যা

১ ২৬ ১৩ ০ ১৩

[১.২.৭] িনরীNা সংেশাধনী GQাব দািখল�ত িনরীNা সংেশাধনী GQাব
সংw
যা

১ ২২ ২০ ১ ২১

[১.৩.১] িনরীNা িফ আদায়�ত িনরীNা িফ জমার ফরওয়ািডং পP টাকা ৩
১৬৫৩
০

১৬৫৩০ - ১৬৫৩০

[১.৩.২] সমবায় উ
য়ন তহিবল আদায়�ত িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং পP টাকা ৩ ৪৯৪৬ ৪৯৪৬ - ৪৯৪৬
[২.১.১] Gাক িনব�ন GিশNেণর মা�েম
উ�ু�করণ GিশNণাথ�র সংxা

এ সংkাj সভা আেয়াজন কম �dিচ,
সভার হািজরা শীট,িবিভ
 অব�হান �থেক

�নয়া ছিব
জন ৮ ২০ ৯৯ - ৯৯

[২.১.২] িনব�ন আেবদন িন�ি� িনব�ন সনদ সংw
যা

৮ ৫ ৪ - ৪

[২.২.১] সমবায় সংগঠেনর মা�েম আ�-
কম �সং�ান tিজত (l�ষ)

সমবায় সংগঠেনর GতOয়ন জন ৪ ৪২ ৪৯ - ৪৯

[২.২.২] সমবায় সংগঠেনর মা�েম আ�-
কম �সং�ান tিজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর GতOয়ন জন ৩ ২১ ২৬ - ২৬

[৩.১.১] �া�মান GিশNণ অ~ি�ত (l�ষ) GিশNেণর আম�ণপP/
মেনানয়ন পP,�কানাসহ অংশSহণকারীেদর

নােমর তািলকা

জন
৮

৪৫ ৪৫ - ৪৫

[৩.১.১] �া�মান GিশNণ অ~ি�ত (মিহলা) জন ৫ ৫ - ৫

[৩.২.১] GিশNণাথ� �Gিরত (l�ষ/মিহলা) GিশNেণর আম�ণপP/মেনানয়ন পP,
�Gিরত GিশNণাথ�র তািলকা

জন ৭ ১৩ ৩ - ৩

[৩.৩.১] জাতীয় সমবায় lর�ােরর জ]
মেনানয়ন �Gিরত 

সমবায় lর�ােরর জ] উপেজলা কিম}র
মেনানয়ন

% ৭ ১০০% ১০০% - ১০০%

 
পাট �-২ 

২০২২-২৩ িWঃ সেনর বািষ �ক কম �সJাদন KিLেত িনধ �ািরত লNOমাPা বাQবায়ন অSগিত পয �ােলাচনাঃ
�শাসন ও সং�ারuলক কম �সJাদেনর �NP

�মাট মানঃ ৩০
উপেজলার নামঃ �সানাই�ড়ী, �নায়াখালী।     মােসর নামঃ এিGল/২৩

কায �kম ও 
কম �সJাদন dচক

Gমাণেকর
হাড � কিপ

(এিপএ িনেদ �িশকা
২২-২৩)

একক

ক
ম �স
J
◌া
দন
dচ
�ক
র
মা
ন

বািষ �ক
লNOমাPা

অজ�ন (২০২২-২৩)
আগত

মাচ �/২৩ মাস
পয �j অজ�ন

এিGল/
২৩ মােস

অজ�ন

kমlিmnত
 

অজ�ন
(৬+৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
[১.১] ��াচার কম �পিরক�না বাQবায়ন ১০  



১.১ Eনিতকতা কিম} সভা আেয়াজন Eনিতকতা
কিম}র সভার কায �িব

বরণী

সংx
◌া

২ ৪
 

২
১

 
৩

১.২ Eনিতকতা কিম}র সভার িস�াj বাQবায়ন Eনিতকতা
কিম}র সভায় �হীত

িস�াj বাQবায়ন
অSগিত Gিতেবদন

% ৪ ১০০
 

১০০%
-

 
১০০%

১.৩ �শাসন Gিত�ার িনিম�
অংশীজেনর(stakeholders) অংশSহেণ সভা

অংশীজেনর
অংশSহেণ অ~ি�ত
সভার কায �িববরণী/

সভার �না}শ/হািজরা

সংx
◌া

৪ ২ ১ - ১

১.৪ ��াচার সংkাj GিশNণ আেয়াজন GিশNেণর �না}শ,
হািজরা ও ছিব

সংx
◌া

২ ২
 
১

-
 
১

১.৫ কম �-পিরেবশ উ
য়ন ({া�Oিবিধ অ~সরণ/}ওএsই�L
অেকেজা 
মালামাল িবন�করণ/পির ার-
পির¡
তা¢ি� ইতOািদ 

সংি£� কিম}র
সভার কায �িববরণী

স
◌ং
x
◌া
 
ও
তা
ির
খ

৩

৩ }
ও 

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২
২৯/০৬/২৩ - - -

২.১ ২০২২-২৩ অথ � বছেরর kয়-পিরক�না ওেয়বসাইেট
Gকাশ

অিফস আেদশ ও {-
{ ওেয়বসাইট

ি¤নশট

তাির
খ

৩ ৩১/৭/২২ ৩১/০৭/২২ - ৩১/০৭/২২

৩.১ �সবা Gদােনর �NেP �রিজ�াের Gেদয় �সবার  িববরণ 
ও �সবা Sহীতার মতামত সংরNণ

�রিজ�ােরর ফেটাকিপ % ৮ ১০০ ১০০% - ১০০%

৩.২ �ক¥ীয় সমবায় সিমিত ও Gাথিমক সমবায় সিমিত(
�নায়াখালী �জলার �সানাই�িড় উপেজলা সমবায় কায �ালয়)
সমবায় সিমিতর িনব �াচন Gিkয়ায় {¡তা আনয়নঃ 
(ক) িবগত িতন বৎসেরর িনব �াচনী ফলাফল পয �ােলাচনা
(যােত Gাথ� একািধkেম িতন �ময়ােদর অ[বিহত পরবত�
িনব �াচেন Gিত�¦ী Gাথ� হেত না পাের;
(খ) Gখম সভার কায �িববরণী;
(গ) িনব �াচেনর �না}শ;
(ঘ) �ভাটার তািলকা Gকাশ;
(ঙ) িনব �াচনী তফসীল �ঘাষণা;
(চ) িনব �াচনী ফলাফল।

িনব �াচনী Gিতেবদন % ৮ ৭ ১৪% ২৯% ৪৩%



৩.৩ সমবায় সিমিতর িনব�ন কায �kেম {¡তা আনয়নঃ
(�নায়খালী �জলার �সানাই�িড় উপেজলা সমবায় কায �ালয় )
সমবায় সিমিতস�েহর িনব�ন কায �kেম {¡তাআনয়নঃ
(ক) িনধ �ািরত ফরেম উপেজলা/ �জলা সমবায় কায �ালেয়
িনব�েনর আেবদন দািখল (আেবদেনর সােথ সংি£�
Gেয়াজনীয় কাগজপP সংYL থাকেব)। 
(খ) িনব�ন আেবদন দািখেলর শত� ও িনেদ �শনাবলী যথাযথ
ভােব পালন করেছ িকনা? �স} িনি�ত করার জ]
আেবদেনর সােথ সংি£� সকল সদ« ও জনGিতিনিধর
উপি�িতেত অবিহতকরণ সভা/Gাক িনব�ন GিশNন
আেয়াজন;
(গ) আেবদনকারীগেনর িনজ{ কায �ালেয়র আেবদন
পয �ােলাচনা bব �ক স�ক আেবদনস�হ �জলা সমবায়
কায �ালয় ক¬�ক িনব�ন সJ
করণ।

ক) Eদবচয়ন
িভি�েত আেবদনপP
ও সংি£� কাগজপP
যাচাই Gিতেবদন
খ) সভার কায �িবরণী/
GিশNন সংkাj
ত­ 
গ) পিরদশ �ন
Gিতেবদন

ঘ) িনব�ন সনদ।

% ৮ ৫ ৮০% - ৮০%

৩.৪ �নায়াখালী �জলার �সানাই�িড় উপেজলা সমবায়
কায �ালয় এর সমবায় সিমিতর বািষ �ক সাধারন সভা
কায �kেম {¡তা আনয়ন;
ক) �না}শ
খ) সমবায় সিমিত আইন ও িবিধ অ~যায়ী বািষক সাধারন
সভা অ~�ান
গ) বািষ �ক সাধারন সভা �রিজ�ার ও �র�েলশেনর স�কতা
যাচাই
ঘ) বািষ �ক সাধারন সভার সকল কাগজপP িনব�েকর
কায �ালয় �Gরণ।

(ক) �না}শ
(খ) সভা অ~�ান
(গ) �রিজ�ার,
�র�েলশন ও
�রকড �পP
(ঘ) িনব�েকর
কায �ালয় �Gরণ।
 
 

% ৮ ৪৪ ৫৭% ৪% ৬১%

[১.২] ই-গভ]�া® ও উ¯াবন কম �পিরক�না বাQবায়নঃ১০  
[১.১.১] এক} উ¯াবনী ধারনা/ �সবা সহিজকরণ/ 
িডিজটালাইেজশন বাQবায়ন

বাQবায়েনর Gেসস
�াপ ও }িসিভ

িবে£ষণসহ এ সংkাj
�সবা চা°র অিফস

আেদশ

তাির
খ

১০ ১৬/৩/২৩ - - -

[২.১.১] ই-ফাইেল �নাট িন±ি��ত
হাড � নিথ ও ই-নিথর

Gদ� িরেপাট �
কOাল²েলশন িববরণী

% ১০ ৮০ ৪৫ ৫ ৫০%

[৩.১.১] ত­ বাতায়ন হালনাগাদ�ত

ি¤নশট এবং
হালনাগাদকরেণর

িবষয়িভি�ক তািরখ
উে�খসহ EPমািসক

Gিতেবদন

সংx
◌া

১৫ ৪
 
২

 
১

 
৩

[৪.১.১] ৪থ � িশ�িব³েবর চOােলm �মাকােবলায় করণীয় িবষেয়
অবিহতকরণ সভা/কম �শালা আেয়ািজত

আেয়ািজত কম �শালা
এর �না}শ

ও
উপি�হিত পP

সংx
◌া

৫ ২ - - -

[৫.১.১] কম �পিরক�না বাQবায়ন সংkাj GিশNণ আেয়ািজত 
আেয়ািজত GিশNণ

এর �না}শ
ও উপি�হিত পP

সংx
◌া ৬ ৪ - - -



[৫.১.২] কম �পিরক�নার 
অধ �-বািষ �ক {-u´ায়ন 
Gিতেবদন ঊ¶�তন ক¬�পেNর 
িনকট �Gিরত

অSায়ন পPসহ {-
u´ায়ন

Gিতেবদন

তাির
খ

৪ ১৫/১/২৩

 
 
 
-

-

 
 
 
-

[১.৩] অিভেযাগ Gিতকার কম �পিরক�না বাQবায়নঃ ৪  
[১.১] অিভেযাগ িন�ি� কম �কত�া (অিনক) ও আিপল
কম �কত�ার ত­ ওেয়বসাইেট এবং িজআরএস সফটওয়Oাের
(GেযাজO �NেP) EPমািসক িভি�েত হালনাগাদ�ত/
আপেলাড�ত 

Gিত EPমািসেকর
ওেয়বসাইট

হালনাগাদ সJে
র
অিফস আেদশ/

সভার কায �িববরণী/
সরকাির

পP/ওেয়বিলংক

সংx
◌া

৪ ৪ - - -

[১.২] িনিদ �� সমেয় অনলাইন/ অফলাইেন Gাz অিভেযাগ
িন�ি�

িন�ি� সংkাj
মািসক Gিতেবদন

% ৭ ৯০ - - -

[১.৩] অিভেযাগ িন�ি� সংkাj মািসক Gিতেবদন উ¶�তন
ক¬�পN বরাবর �Gরণ 

িন�ি� সংkাj
মািসক Gিতেবদন

% ৩ ৯০ - - -

[২.১] EPমািসক িভি�েত পিরবীNণ এবং EPমািসক 
পিরবীNণ Gিতেবদন উ¶�তন ক¬�পেNর িনকট �Gরণ

EPমািসক
পিরবীNণ Gিতেবদন

সংx
◌া

৩ ৪ - - -

[২.২] কম �কত�া/কম �চারীেদর সম·েয়  অিভেযাগ Gিতকার
[ব�া এবং িজআরএস সফটওয়Oার িবষয়ক
�সিমনার/কম �শালা/ GিশNণ আেয়াজন

GিশNেণর অিফস
আেদশ,

আেলাচOdিচ,
GিশNণাথ�েদর

তািলকা,
উপি�হিতর হািজরা

সংx
◌া

৪ ২ - - -

[২.৩] অিভেযাগ Gিতকার [ব�াপনা িবষেয়
�¸কেহা¹ারগেণর সম·েয় অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

অংশীজেনর
অংশSহেণ অ~ি�ত

সভার
কায �িববরণী/সভার

�না}শ/
উপি�হিতর হািজরা

সংx
◌া

৪ ২ - - -

[১.৪] �সবা Gদান Gিতºিত কম �পিরক�না বাQবায়নঃ ৩  

[১.১] EPমািসক িভি�েত �সবা Gদান Gিতºিত সংkাj
পিরবীNণ কিম} lনগ �ঠন

lনগ ��ত কিম}
হালনাগাদ সংkাj

সরকাির
পP/ওেয়বিলংক

সংx
◌া

৩ ৪ - - -

[১.২] EPমািসক িভি�েত �সবা Gদান Gিতºিত সংkাj
পিরবীNণ কিম}র সভার িস�াj বাQবায়ন

৪ } বাQবায়ন
Gিতেবদন

% ৪ ৯০ ২ - ২

[১.৩] �সবা Gদান Gিতºিত িবষেয় আওতাধীন দzর/
সং�হার সম·েয় EPমািসক িভি�েত সভা আেয়াজন

সভার
কায �িববরণী/সভার

�না}শ/
উপি�হিতর হািজরা

সংx
◌া

২ ৪ ১ - ১

[১.৪] EPমািসক িভি�েত �সবা Gদান Gিতºিত হালনাগাদকরণ
(আওতাধীন দzর/সং�হাসহ)

হালনাগাদ�ত �সবা
Gদান Gিতºিত
সংkাj অিফস

আেদশ/
সরকাির

পP/ওেয়বিলংক

সংx
◌া

৯ ৪ - - -



[২.১] �সবা Gদান Gিতºিত িবষয়ক কম �শালা/GিশNণ/
�সিমনার আেয়াজন 

অিফস আেদশ,
আেলাচOdিচ,

GিশNণাথ�েদর
তািলকা,

উপি�হিতর হািজরা

 
স
◌ং
x
◌া

৩ ২

- - -

[২.২] �সবা Gদান Gিতºিত িবষেয় �¸কেহা¹ারগেণর সম·েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

অংশীজেনর
অংশSহেণ অ~ি�ত

সভার
কায �িববরণী/সভার

�না}শ/
উপি�হিতর হািজরা

সংx
◌া

৪ ২ ১ - ১

[১.৫] ত­ অিধকার কম �পিরক�না বাQবায়নঃ ৩  
[১.১] ত­ অিধকার আইন অ~যায়ী িনধ �ািরত সমেয়র মে�
ত­ Gািzর আেবদন িন�ি�

উ¶তন কায �ালেয়
EPমািসক িভি�েত
�Gিরত Gিতেবদন

% ০৬ ১০০% - - -

[১.২] {তঃGেণািদতভােব Gকাশেযা» সকল ত­ হালনাগাদ
কের ওেয়বসাইেট Gকাশ

ওেয়বসাইট
হালনাগাদােj দািয়¼
Gাz কম �কত�া ও ½ার

অিফস
Gধান ক¬�ক
GতOয়নপP

তাির
খ

০৪

৩১-১২-২২

- - -

৩০-৬-২৩

[১.৩] বািষ �ক Gিতেবদন Gকাশ
বািষ �ক Gিতেবদেনর
কিপ/ওেয়বিলংক

তাির
খ

০৩ ১৫-১০-২২ - - -

[১.৪] ত­ অিধকার আইন, ২০০৯ এর ৫ ধারা অ~সাের
যাবতীয় তে­র কOাটালগ ও ইনেড¾ Eতির/হালনাগাদকরণ

অিফেসর মািসক
সম·য় সভায় এ

কায �kম} সJাদেনর
বণ �নাসহ

উL সভার
কায �িববরণী

তাির
খ

০৩ ৩১-১২-২২ - - -

[১.৫] ত­ অিধকার আইন ও িবিধিবধান সJেক�
জনসেচতনতা ¢ি�করণ

সভা,�সিমনার,কম �শাল
◌ার অিফস আেদশ
িকংবা GচারপেPর

কিপ/ছিব

সংx
◌া

০৪ ৩ - - -

[১.৬] ত­ অিধকার আইন, ২০০৯ ও এর িবিধমালা,
Gিবধানমালা,{তঃGেণািদত ত­ Gকাশ িনেদ �িশকাসহ সংি£�
িবষেয় কম �কত�া/
কম �চািরেদর GিশNণ আেয়াজন 

GিশNণ আেয়াজেনর 
অিফস আেদশ

সংx
◌া

০৩ ৩ - - -

[১.৭] ত­ অিধকার সংkাj GেতOক} EPমািসক অSগিত
Gিতেবদন িনধ �ািরত সমেয় ওেয়বসাইেটর ত­ অিধকার
�সবাবে¾ Gকাশ 

ওেয়বসাইেটর
ওেয়বিলংক

সংx
◌া

০২ ৪ - - -

                                       

১৬-০৪-২০২৩
�মাহা¿দ কামাল উিÀন

উপেজলা সমবায় অিফসার



�জলা সমবায় অিফসার, �নায়াখালী।।


