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স্থানীয় ঳যকায, ঩ল্লী উন্নয়ন ঑ ঳ভফায় ভন্ত্রণারয় 
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ফফলয়ঃ ত্রৈভাফ঳ক ফবফিদত এফপ্রর-জুন/২৫ফি. ভাদ঳য স঳ফা প্রদান প্রফতশ্রুফত (ফ঳টিদজন’঳ চার্ টায)঴ারনাগাদ কযন ঳াংক্রান্ত। 

সূৈঃ ২০২৪-২০২৫ অথ ট ফছদযয ফাফল টক কভ ট঳ম্পাদন চুফি। 

 

উ঩মৄ টি ফফলয় ঑ সূদৈয  সপ্রফিদত ভদ঴াদয় এয ঳দয় অফগফত ঑ প্রদয়াজনীয় ব্যফস্থা গ্র঴দণয জন্য,  

জানাদনা মাদে সম, ফাফল টক কভ ট঳ম্পাদন চুফিয সু঱া঳ন ঑ ঳াংস্কাযমূরক কভ ট঳ম্পাদন সিৈ অাংদ঱য স঳ফা 

প্রদান প্রফতশ্রুফত ফাস্তফায়দনয [১.১] ত্রৈভাফ঳ক ফবফিদত স঳ফা প্রদান প্রফতশ্রুফত (ফ঳টিদজন’঳ চার্ টায)঴ারনাগাদ 

পূফ টক ঑দয়ফ ঳াইদর্ স঳ফা ফক্স উ঩স্থা঩ন ঑ প্রকাদে প্রদ঱ টদনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ এয ফনদদ ট঱না সভাতাদফক  উ঩দজরা 

঳ভফায় কাম টারয়, স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী এয এফপ্রর-জুন/২৫ ফি. ভাদ঳য ৩য় ত্রৈভাফ঳ক ফ঳টিদজন’঳ চার্ টায 

প্রণয়ন পূফ টক এতদ঳াংদগ ঳াংদমাজন কদয সপ্রযণ কযা ঴দরা। 
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গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ঱ ঳যকায 

উ঩দজরা ঳ভফায় কাম টারয় 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

www.coop .sonsimuri.noakhali.gov.bd 

স঳ফা প্রদান প্রফতশ্রুফত (ফ঳টিদজন্স চার্ টায) 

১. ফব঱ন ঑ ফভ঱ন 

ক) রূ঩কল্প: 

সর্ক঳ই ঳ভফায়, সর্ক঳ই উন্নয়ন। 

খ) অফবরিয: 

঳ভফায়ীদদয ঳িভতা বৃফি এফাং উদযািা সৃফিয ভাধ্যদভ কৃফল, অকৃফল, আফথ টক ঑ স঳ফা খাদত সর্ক঳ই ঳ভফায় গদি সতারা। 

২. প্রফতশ্রুত স঳ফা঳মূ঴ 

 

২.১) নাগফযক স঳ফা 

ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১. ক) 

প্রাথফভক 

঳ভফায় 

঳ফভফত 

ফনফন্ধন 

১) ফনফন্ধন আদফদদনয জন্য প্রদয়াজনীয় কাগজ঩দৈয 

তাফরকা গ্র঴ণ। 

২) প্রদতযক ঳দদেয কভ঩দি একটি স঱য়ায ঑ একটি 

স঱য়াদযয ঳ভ঩ফযভাণ ঳ঞ্চয় ঳ফভফতদত জভা প্রদান।  

৩) ঳দে ফফ঴দত ঳দেগদণয নাভ সরখা ঑ স্বািয 

গ্র঴ণ, জভা-খযচ ফফ঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় 

খফতয়ান,঳াধাযণ খফতয়াদন স঱য়ায, ঳ঞ্চয়, বফতট ফপ, 

অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা। 

৪) আদফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩দি ২০জন) 

঳াাংগঠফনক ঳বাকযণ, ঳বায় ঳ফভফতয নাভ, ঳বয 

ফনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট এরাকা ফনধ টাযণ, অনুদভাফদত 

স঱য়াদযয ঩ফযভাণ ফনধ টাযণ, কফভটিয ঳দে ঳াংখ্যা 

(৬/৯/১২) ফনধ টাযণ, আদফদন঩ৈ দাফখর ঑ অন্যান্য 

কাদজ অফপদ঳য ঳াদথ সমাগাদমাদগয জন্য ফতনজন 

঳দেদক িভতা প্রদান কযদত ঴দফ। 

৫) ঳াাংগঠফনক ঳বায় ঳ফভফতয জন্য প্রদমাজয উ঩-

আইন অনুদভাদন, আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ফ঴঳াফ 

অনুদভাদন, ঩যফতী দুই ফছদযয ফাফল টক ফাদজর্ 

অনুদভাদন। 

৬) স্থানীয় সভয়য/ইউফ঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদি 

১) ফনফন্ধন আদফদদনয কাগজ঩দৈয তাফরকা- 

উ঩দজরা/সজরা ঳ভফায় অফপ঳ এফাং 

঑দয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 

২) ফনফন্ধন আদফদন ঩ৈ-উ঩দজরা/সজরা 

঳ভফায় অফপ঳ এফাং ঑দয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 

৩) ঳াাংগঠফনক ঳বায সযজুদর঱ন- ফনজ। 

৪) উ঩-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা ঑দয়ফ঳াইদর্)। 

৫) ঳াাংগঠফনক ঳বায তাফযখ সথদক আদফদদনয 

তাফযখ ঩ম টন্ত জভা-খযচ ফ঴঳াফ। 

৬) ঳াাংগঠফনক ঳বায তাফযখ সথদক ঩যফতী ২ 

(দুই) ফৎ঳দযয ফাদজর্ প্রাক্করন। 

৭) ফনফন্ধন ফপ এফাং বযাদর্য সেজাফয চারাদনয 

মূর কফ঩। 

৮) ঳কর কাগজ঩ৈ মথামথ কর্তট঩ি কর্তটক 

঳তযাফয়ত ঴দত ঴দফ। 

৯) আদফদদন ঑ উ঩-আইদন স্বািযকাযীদদয 

জাতীয় ঩ফযচয়঩দৈয ঳তযাফয়ত পদর্াকফ঩ এফাং 

঳ফভফতয ঳বয ফনফ টাচনী এরাকায ইউফ঩ 

সচয়াম্যান/঑য়ার্ ট কফভ঱নায কর্তটক প্রদি 

নাগফযকত্ব ঳নদদয কফ঩। 

প্রাথফভক ঳ভফায় 

঳ফভফত ফনফন্ধদনয সিদৈ 

ফনফন্ধন ফপ ফ঴দ঳দফ 

৩০০/- সেজাফয চারান 

সকার্  

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

ভাধ্যদভ ঳যকাফয 

সকালাগাদয জভা ফদদত 

঴য়এফাং বযার্ ফাফদ  

আয঑ অফতফযি ৪৫ 

র্াকাদেজাফয চারান 

সকার্  

১-১১৩৩-০০২০-০৩১১  

ভাধ্যদভ যাষ্ট্রীয় 

সকালাগাদয জভা ফদদত 

঴য়। 

৭-৬০ ফদন সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা: ০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaim

uri@yahoo.com  



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

অফপ঳ ঘয বািা ঳াংক্রান্ত প্রতযয়ন। 

৭) ঳কর ঳দদেয (কভ঩দি ২০জন) স্বািফযত 

আদফদন ঩ৈ পূযণ কদয দাফখর কযা। আদফদদন 

঳াংগঠক ঑ িভতাপ্রািদদয নাভ স্বািয থাকদত ঴দফ। 

৮) ফনফন্ধন ফপ ৩০০ র্াকা এফাং বযার্ ১৫% চারাদনয 

ভাধ্যদভ জভা প্রদান। 

৯) সচক ফরস্ট সভাতাদফক কাগজ঩ৈ ঳াংমৄি কযা। 

১০) উ঩দজরা ঳ভফায় অফপদ঳ দাফখর। 

঳ভফায় ঳ফভফত ফনফন্ধন নীফতভারা,২০১৩ অনুমায়ী 

উ঩দজরা ঳ভফায় অফপদ঳ দাফখদরয ঩য উি 

আদফদন঩ৈ উ঩দজরা ঳ভফায় অফপ঳ায ফনদজ অথফা 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক দ্বাযা ঳দযজফভদন মাচাই স঱দল 

উ঩দজরা ঳ভফায় অফপ঳ায মফদ এই ভদভ ট ঳ন্তুি ঴ন 

সম দাফখরকৃত কাগজ঩ৈ ঳ঠিক আদছ তদফ ফতফন 

আদফদনকাযীয সযকর্ ট঩ৈ সু঩াফয঱঳঴ সজরা ঳ভফায় 

অফপ঳ায ফযাফয সপ্রযণ কদযন। ফনফন্ধদনয ফফলদয় 

ফনফন্ধক আদফদন প্রাফিয ৬০ (লার্) ফদদনয ভদধ্য 

উ঩-আইন঳঴ মাফতীয় সযকর্ ট঩ৈ ফনফন্ধন প্রদান কদয 

ফনফন্ধন ঳নদ ইসুয কদযন এফাং এক প্রস্ত ফনফন্ধন ঳নদ 

঑ এককফ঩ ফনফফন্ধত উ঩-আইন আদফদনকাযীদক 

ফদদফন।  

১০) উ঩-আইদন স্বািযকাযী ব্যফিয ১ প্রস্ত ঳য 

সতারা ছফফ ঑ ঳দেদদয সভাফাইর/সপান নম্বয, 

ইদভইর(মফদ থাদক)। 

১১) ফফযভান ঳ভফায় ঳ফভফত আইন, ফফফধভারা, 

উ঩-আইন, ফফফবন্ন ঳ভসয় জাফযকৃত ঳যকাদযয 

ফনদদ ট঱না ঩ারদনয অঙ্গীকাযনাভা (দাফয়ত্বপ্রাি 

কভ টকতটা কর্তটক)। 

১২) ঳ভফায় ঳ফভফত ফনফন্ধন নীফতভারা,২০১৩ 

সভাতাদফক একই এরাকায় এই নাদভ অন্য সকান 

঳ভফায় ঳ফভফত নাই ফা অন্য সকান ঳ভফায় 

঳ফভফতয ঳াদথ দ্বন্দ্ব ঳াংঘাত ঴দফ না ভদভ ট 

প্রতযয়ন ঩ৈ থাকদত ঴দফ। ঳ফভফত সকান 

প্রফতষ্ঠাদনয অাংগপ্রফতষ্ঠান থাকদত ঩াযদফ না। 

১৩) আদায়কৃত স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চদয়য ঳দদেয 

নাভ ফবফিক ফফস্তাফযত তাফরকা। 

১৪) ঴দস্ত ভজুদ ঳াংযিণ ফফলদয় ঳াংগঠদকয 

প্রতযয়ন থাকদত ঴দফ। 

১৫) ঳ফভফত ফনফন্ধদনয ঩য ২ ভাদ঳য ভদধ্য সম 

সকান তপফ঳ফর ব্যাাংদক ঳ফভফতয নাভীয় ফ঴঳াফ 

সখারায অঙ্গীকায থাকদত ঴দফ। 

(নমুনা঳মূ঴঑দয়ফ঳াইদর্ সদয়া আদছ) 

 খ)প্রকল্প/ 

কভ টসূফচ 

ভুি 

প্রাথফভক 

঳ভফায় 

঳ফভফত 

ফনফন্ধন 

঳যকাদযয উন্নয়ন প্রকদল্পয আ঑তাভুি প্রাথফভক 

঳ভফায় ঳ফভফত ফনফন্ধদনয সিদৈ: 

১) ফনফন্ধন আদফদদনয জন্য প্রদয়াজনীয় কাগজ঩দৈয 

তাফরকা গ্র঴ণ। 

২) প্রদতযক ঳দদেয কভ঩দি একটি স঱য়ায ঑ একটি 

স঱য়াদযয ঳ভ঩ফযভাণ ঳ঞ্চয় ঳ফভফতদত জভা প্রদান।  

৩)঳দে ফফ঴দত ঳দেগদণয নাভ সরখা ঑ স্বািয 

গ্র঴ণ, জভা-খযচ ফফ঴, স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চয় 

খফতয়ান,঳াধাযণ খফতয়াদন স঱য়ায, ঳ঞ্চয়, বফতট ফপ, 

অন্যান্য আয়-ব্যয় সরখা।  

৪)আদফদনকাযীগণ কর্তটক (কভ঩দি ২০জন) 

঳াাংগঠফনক ঳বাকযণ, ঳বায় ঳ফভফতয নাভ, ঳বয 

১)ফনফন্ধন আদফদদনয কাগজ঩দৈয তাফরকা- 

উ঩দজরা/সজরা ঳ভফায় অফপ঳/঳াংফিি 

প্রকল্প/কভ টসূফচয দিয এফাং ঑দয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 

২)ফনফন্ধন আসফদন ঩ৈ-উ঩দজরা/সজরা ঳ভফায় 

অফপ঳/ ঳াংফিি প্রকল্প/কভ টসূফচয দিয এফাং 

঑দয়ফ঳াইর্঳মূ঴। 

৩) ঳াাংগঠফনক ঳বায সযজুদর঱ন- ফনজ। 

৪) উ঩-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা ঑দয়ফ঳াইদর্)। 

৫) ঳াাংগঠফনক ঳বায তাফযখ সথদক আদফদদনয 

তাফযখ ঩ম টন্ত জভা-খযচ ফ঴঳াফ। 

৬) ঳াাংগঠফনক ঳বায তাফযখ সথদক ঩যফতী ২ 

(দুই) ফৎ঳দযয ফাদজর্ প্রাক্করন। 

প্রাথফভক ঳ভফায় 

঳ফভফত ফনফন্ধদনয সিদৈ 

ফনফন্ধন ফপ ফ঴দ঳দফ 

৫০/- সেজাফয চারান 

সকার্ ১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ ভাধ্যদভ ঳যকাফয 

সকালাগাদয জভা ফদদত 

঴য়  এফাং বযার্ ১৫% 

সেজাফয চারান সকার্ 

১-১১৩৩-০০২০-০৩১১  

ভাধ্যদভ যাষ্ট্রীয় 

সকালাগাদয জভা ফদদত 

৭-৬০ ফদন সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা: ০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.c

om 



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ফনফ টাচনী এরাকা ঑ কভ ট এরাকা ফনধ টাযণ, অনুদভাফদত 

স঱য়াদযয ঩ফযভাণ ফনধ টাযণ, কফভটিয ঳দে ঳াংখ্যা 

(৬/৯/১২) ফনধ টাযণ, আদফদন঩ৈ দাফখর ঑ অন্যান্য 

কাদজ অফপদ঳য ঳াদথ সমাগাদমাদগয জন্য ফতনজন 

঳দেদক িভতা প্রদান কযদত ঴দফ। 

৫)঳াাংগঠফনক ঳বায় ঳ফভফতয জন্য প্রদমাজয উ঩-

আইন অনুদভাদন, আয়-ব্যয় ফা জভা-খযচ ফ঴঳াফ 

অনুদভাদন, ঩যফতী দুই ফছদযয ফাফল টক ফাদজর্ 

অনুদভাদন। 

৬)স্থানীয় সভয়য/ইউফ঩ সচয়াযম্যান কর্তটক প্রদি 

অফপ঳ ঘয বািা ঳াংক্রান্ত প্রতযয়ন। 

৭)঳কর ঳দদেয (কভ঩দি ২০জন) স্বািফযত 

আদফদন ঩ৈ পূযণ কদয দাফখর কযা। আদফদদন 

঳াংগঠক ঑ িভতাপ্রািদদয নাভ স্বািয থাকদত ঴দফ। 

৮)ফনফন্ধন ফপ ৫০ র্াকা এফাং বযার্ ১৫% চারাদনয 

ভাধ্যদভ জভা প্রদান। 

৯)সচক ফরস্ট সভাতাদফক কাগজ঩ৈ ঳াংমৄি কযা। 

১০)উ঩দজরা ঳ভফায় অফপদ঳ দাফখর। 

঳ভফায় ঳ফভফত ফনফন্ধন নীফতভারা,২০১৩ অনুমায়ী 

উ঩দজরা ঳ভফায় অফপদ঳ দাফখদরয ঩য উি 

আদফদন঩ৈ উ঩দজরা ঳ভফায় অফপ঳ায ফনদজ অথফা 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক দ্বাযা ঳দযজফভদন মাচাই স঱দল 

উ঩দজরা ঳ভফায় অফপ঳ায মফদ এই ভদভ ট ঳ন্তুি ঴ন 

সম দাফখরকৃত কাগজ঩ৈ ঳ঠিক আদছ তদফ ফতফন 

ফনফন্ধদনয ফফলদয় আদফদন প্রাফিয ৬০ (লার্) ফদদনয 

ভদধ্য উ঩-আইন঳঴ মাফতীয় সযকর্ ট঩ৈ ফনফন্ধন প্রদান 

কদয ফনফন্ধন ঳নদ ইসুয কদযন এফাং এক প্রস্ত ফনফন্ধন 

঳নদ ঑ এককফ঩ ফনফফন্ধত উ঩-আইন 

আদফদনকাযীদক ফদদফন। 

 

৭) ফনফন্ধন ফপ এফাং বযাদর্য সেজাফয চারাদনয 

মূর কফ঩। 

৮)঳কর কাগজ঩ৈ মথামথ কর্তট঩ি কর্তটক 

঳তযাফয়ত ঴দত ঴দফ। 

৯)আদফদদন ঑ উ঩-আইদন স্বািযকাযীদদয 

জাতীয় ঩ফযচয়঩দৈয ঳তযাফয়ত পদর্াকফ঩ এফাং 

঳ফভফতয ঳বয ফনফ টাচনী এরাকায ইউফ঩ 

সচয়াম্যান/঑য়ার্ ট কফভ঱নায কর্তটক প্রদি 

নাগফযকত্ব ঳নদদয কফ঩। 

১০)উ঩-আইদন স্বািযকাযী ব্যফিয ১ প্রস্ত ঳য 

সতারা ছফফ ঑ ঳দেদদয সভাফাইর/সপান নম্বয, 

ইদভইর(মফদ থাদক)। 

১১)ফফযভান ঳ভফায় ঳ফভফত আইন, ফফফধভারা, 

উ঩-আইন, ফফফবন্ন ঳ভদয় জাফযকৃত ঳যকাদযয 

ফনদদ ট঱না ঩ারদনয অঙ্গীকাযনাভা (দাফয়ত্বপ্রাি 

কভ টকতটা কর্তটক)। 

১২)঳ভফায় ঳ফভফত ফনফন্ধন নীফতভারা,২০১৩ 

সভাতাদফক একই এরাকায় এই নাদভ অন্য সকান 

঳ভফায় ঳ফভফত নাই ফা অন্য সকান ঳ভফায় 

঳ফভফতয ঳াদথ দ্বন্দ্ব ঳াংঘাত ঴দফ না ভদভ ট 

প্রতযয়ন ঩ৈ থাকদত ঴দফ। ঳ফভফত সকান 

প্রফতষ্ঠাদনয অাংগপ্রফতষ্ঠান থাকদত ঩াযদফ না। 

১৩)আদায়কৃত স঱য়ায ঑ ঳ঞ্চদয়য ঳দদেয নাভ 

ফবফিক ফফস্তাফযত তাফরকা। 

১৪)঴দস্ত ভজুদ ঳াংযিণ ফফলদয় ঳াংগঠদকয 

প্রতযয়ন থাকদত ঴দফ। 

১৫)঳ফভফত ফনফন্ধদনয ঩য ২ ভাদ঳য ভদধ্য সম 

সকান তপফ঳ফর ব্যাাংদক ঳ফভফতয নাভীয় ফ঴঳াফ 

সখারায অঙ্গীকায থাকদত ঴দফ। 

(নমুনা঳মূ঴঑দয়ফ঳াইদর্ সদয়া আদছ) 

঴য়। 

 গ) সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় 

     সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳ফভফত/ জাতীয় ঳ভফায় ঳ফভফত 

ফনফন্ধদনয জন্য ঳াধাযণ জনগণ ঳যা঳ফয আদফদন 

ক এয অনুরূ঩  ক্রফভক নাং ১-১৫  

এফাং সকন্দ্রীয় ঑ জাতীয় ঳ফভফতয জন্য 

সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳ফভফত 

ফনফন্ধদনয সিদৈ ফনফন্ধন 

৭-৬০ ফদন সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

঳ফভফত/ 

জাতীয় 

঳ভফায় 

঳ফভফত 

ফনফন্ধন 

আদফদন 

প্রফক্রয়ায় 

঳঴দমাফগ

তা প্রদান  

কযদত ঩াদয না। এদিদৈ সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳ফভফতয 

ফনফন্ধন স঩দত কভ঩দি ১০ (দ঱) টি প্রাথফভক এফাং 

জাতীয় ঳ভফায় ঳ফভফত ফনফন্ধদনয জন্য কভ঩দি ১০ 

(দ঱) টি সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳ফভফত একফৈত ঴দয় ফফফধ 

সভাতাদফক ফনধ টাফযত পযদভ প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ঳঴ 

আদফদন কযদত ঴য়। িভতাপ্রাি প্রফতফনফধগণ কর্তটক 

ফনফন্ধদনয আদফদন ঳ভফায়  

঳ফভফত ফনফন্ধন নীফতভারা, ২০১৩ অনুমায়ী ঳াংফিি 

উ঩দজরা ঳ভফায় কাম টারদয় দাফখর কযদত ঴য়। 

উ঩দজরা ঳ভফায় অফপ঳ায দাফখরকৃত সযকর্ ট঩ৈ 

঩ম টাদরাচনা কদয ভন্তব্য঳঴ সজরা ঳ভফায় অফপ঳ায 

ফযাফয অগ্রায়ন কদযন। সজরা ঳ভফায় অফপ঳ায 

ফনদজ ঳দযজফভন মাচাইপূফ টক ঩ফযদ঱ টন ভন্তব্য঳঴ 

দাফখরকৃত আদফদন ঑ সযকর্ ট঩ৈ ফফবাগীয় 

মৄগ্মফনফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কদযন। সকন্দ্রীয় ঳ভফায় 

঳ফভফতয সিদৈ আদফদন঩ৈ প্রাফিয ঩য ফফবাগীয় 

মৄগ্মফনফন্ধদকয ফফদফচনায় ঳ফভফতটি ফনফন্ধনদমাগ্য 

঴দর ফনফন্ধন প্রদান এফাং ফনফন্ধন ঳াংক্রান্ত মাফতীয় 

সযকর্ ট঩ৈ ঳াংফিি অফপ঳ ঑ আদফদনকাযীয ফনকর্ 

সপ্রযণ কদযন।  

     অনুরূ঩বাদফ জাতীয় ঳ভফায় ঳ফভফতয সিদৈ 

ফফবাগীয় মৄগ্মফনফন্ধক সু঩াফয঱঳঴ ফনফন্ধক ঑ 

ভ঴া঩ফযচারক ফযাফয অগ্রায়ন কযদফন। আদফদন঩ৈ 

প্রাফিয ঩য ফনফন্ধক ঑  ভ঴া঩ফযচারদকয  ফফদফচনায় 

঳ফভফতটি ফনফন্ধনদমাগ্য ঴দর ফনফন্ধন প্রদান এফাং 

ফনফন্ধন ঳াংক্রান্ত মাফতীয় সযকর্ ট঩ৈ ঳াংফিি অফপ঳ ঑ 

আদফদনকাযীয ফনকর্ সপ্রযণ কদযন। 

অফতফযি প্রদমাজয 

১৬) আদফদনকাযী ঳দে ঳ফভফতয ফনফন্ধন 

঳নদ। 

 

১৭) আদফদদন স্বািযকাযী ঳ফভফতয 

ব্যফস্থা঩না কফভটিয সযজুদর঱দনয কফ঩ মাদত 

নতুন ঳ফভফতয ঳দে ঴঑য়ায ফফলদয় ফ঳িান্ত 

থাকদফ। 

 

ফপ ফ঴দ঳দফ ১০০০/- 

সেজাফয চারান ফাফদ 

঳যকাফয সকালাগাদয  

চারান সকার্ ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ এফাং  

বযার্ (মূল্য ঳াংদমাজন 

কয) ফ঴দ঳দফ সেজাফয 

চারান সকার্ ১-১১৩৩-

০০২০-০৩১১ ভাধ্যদভ 

১৫০ র্াকা যাষ্ট্রীয় 

সকালাগাদয জভা প্রদান 

কযদত ঴দফ। 

অনুরূ঩বাদফ জাতীয় 

঳ভফায় ঳ফভফত 

ফনফন্ধদনয সিদৈ ফনফন্ধন 

ফপ ফ঴দ঳দফ ৫০০০/- 

সেজাফয চারান ফাফদ 

঳যকাফয সকালাগাদয  

চারান সকার্ ১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ এফাং  

বযার্ (মূল্য ঳াংদমাজন 

কয) ফ঴দ঳দফ সেজাফয 

চারান সকার্ ১-১১৩৩-

০০২০-০৩১১ ভাধ্যদভ 

৭৫০ র্াকা যাষ্ট্রীয় 

সকালাগাদয জভা প্রদান 

কযদত ঴দফ। 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা: ০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.c

om 

২.  ঳ভফায় 

঳ফভফতয  

উ঩-আইন 

঳াংদ঱াধন 

১) উ঩-আইদনয ঳াংদ঱াধনদমাগ্য অনুদেদ ফা ফফধান 

ফচফিতকযণ। 

২) ব্যফস্থা঩না কফভটিয ঳বায় অনুদেদ/অনুদেদ঳মূ঴ 

঳াংদ঱াধদনয প্রস্তাফ অনুদভাদন। 

৩) উ঩-আইন ঳াংদ঱াধদনয উদিদে আহুত 

঳াংখ্যাগফযি ঳দদেয উ঩ফস্থফতদত অনুফষ্ঠত ঳াধাযণ 

১) ফফফধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আদফদন 

২) ফফযভান প্রফতস্থা঩নদমাগ্য এফাং 

প্রস্তাফফত(নতুন) ফফধান঳মূদ঴য তুরনামূরক 

ফফফযণী। 

৩) ঳াংদ঱াধদনয সমৌফিকতা ঑ প্রদয়াজনীয়তা 

ব্যাখ্যা। 

প্রাথফভক ঳ভফায় 

঳ফভফতয  সিদৈ ফনফন্ধন 

ফপ ফ঴দ঳দফ ৩০০/- 

র্াকা  সেজাফয চারান 

সকার্  

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

৭-৬০ ফদন সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

঳বায় উ঩ফস্থত ঳দদেয দুই র্ততীয়াাং঱ ঳দদেয 

সবাদর্ অনুদভাদন। 

৪) ফফফধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী আদফদন। 

৫) ফফযভান প্রফতস্থা঩নদমাগ্য এফাং প্রস্তাফফত (নতুন) 

ফফধান঳মূদ঴য তুরনামূরক ফফফযণী। 

৬) ঳াংদ঱াধদনয সমৌফিকতা ঑ প্রদয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা। 

৭) ফাফতরদমাগ্য উ঩-আইদনয কফ঩ ঳ম্পূণ ট। 

৮) প্রফতস্থা঩নদমাগ্য নতুন  উ঩-আইন ফতন প্রস্ত। 

৯) ঳ফ টদ঱ল অফর্র্ প্রফতদফদদনয কফ঩। 

১০) ব্যফস্থা঩না কফভটিয সযজুদর঱ন 

১১) ঳াধাযণ ঳বায সযজুদর঱ন। 

১২) ফনফন্ধন ফপ জভা প্রদান। 

১৩) ফনধ টাফযত পদভ ট আদফদন দাফখর 

 

    ব্যফস্থা঩না কফভটিয ফতনজদনয স্বািদয আদফদন 

঳ভফায় ঳ফভফত আইন ঑ ফফফধভারা অনুমায়ী ঳াংফিি 

কাগজ঩ৈ঳঴ উ঩দজরা ঳ভফায় অফপদ঳ দাফখর 

কযায ঩দয উ঩দজরা ঳ভফায় অফপ঳ায দাফখরকৃত 

সযকর্ ট঩ৈ ঩ম টাদরাচনা কদয তায ভন্তব্য঳঴ সজরা 

঳ভফায় অফপ঳ায ফযাফয অগ্রায়ন কযদফন।  

আদফদন প্রাফিয ঩য সজরা ঳ভফায় অফপ঳াদযয 

ফফদফচনায় ঳ফভফতয উ঩-আইন ঳াংদ঱াধনদমাগ্য ঴দর 

উ঩আইন ঳াংদ঱াধন ফনফন্ধন কদয ঳াংদ঱াফধত 

উ঩আইন এফাং ফনফন্ধন ঳নদ আদফদনকাযীয ফনকর্ 

সপ্রযণ কদযন। 

৪) ফাফতরদমাগ্য উ঩-আইদনয কফ঩ ঳ম্পূণ ট। 

৫) প্রফতস্থা঩নদমাগ্য নতুন  উ঩-আইন ফতন 

প্রস্ত। 

৬) ঳ফ টদ঱ল অফর্র্ প্রফতদফদদনয কফ঩। 

৭) ব্যফস্থা঩না কফভটিয সযজুদর঱ন। 

৮) ঳াধাযণ ঳বায সযজুদর঱ন। 

৯) ফনফন্ধন ফপ জভা প্রদান। 

১০) উ঩-আইদন স্বািযকাযীদদয জাতীয় 

঩ফযচয়঩দৈয ঳তযাফয়ত পদর্াকফ঩ অথফা 

ইউফ঩/ সচয়াযম্যান/঑য়ার্ ট কফভ঱নায কর্তটক 

প্রদি নাগফযকদত্বয ঳নদদয কফ঩।  

১১) ফফযভান ঳ভফায় ঳ফভফত 

আইন,ফফফধভারা, উ঩-আইন, ফফফবন্ন ঳ভদয় 

জাফযকৃত ঳যকাদযয ফনদদ ট঱না ঩ারদনয 

অঙ্গীকাযনাভা (দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা কর্তটক)। 

 

ভাধ্যদভ ঳যকাফয 

সকালাগাদয জভা ফদদত 

঴য়  এফাং বযার্ ফাফদ  

আয঑ অফতফযি ১৫% 

র্াকা সেজাফয চারান 

সকার্ ১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১  ভাধ্যদভ যাষ্ট্রীয় 

সকালাগাদয জভা ফদদত 

঴য়। 

 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

muri@yahoo.c

om 

৩. সকন্দ্রীয় 

঳ভফায় 

঳ফভফতয 

ফাফল টক 

ফাদজর্ 

অনুদভাদন  

১) ঳ফভফতয ব্যফস্থা঩না কফভটি কর্তটক ফাদজর্ প্রস্তুত ঑ 

প্রাক্করন প্রণয়দনয জন্য ব্যফস্থা঩না কফভটিয একজন 

঳দেদক প্রধান কদয (কভ঩দি ৩঳দে ফফফ঱ি) 

একটি “ফাদজর্ প্রণয়ন কফভটি” গঠন কযা। 

২) গঠিত কফভটি ঳ফভফতয চরফত ফৎ঳দযয প্রকৃত 

আয়-ব্যদয়য ফবফিদত ঩যফতী ফৎ঳দযয জন্য একটি 

ফাদজর্ প্রাক্করন প্রস্তুত কযা। 

৩) প্রস্তুতকৃত ফাদজদর্ কফভটিয ঳কর ঳দে স্বািয 

১) ফাদজর্ কফভটি গঠদনয আদদদ঱য কফ঩ 

২) কফভটি কর্তটক প্রস্তুতকৃত ফাদজদর্য কফ঩ 

৩) ব্যফস্থা঩না কফভটিয সযজুদর঱দনয কফ঩ 

৪) ঳াধাযণ ঳বায সযজুদর঱দনয কফ঩ 

৫) মূর ফাদজর্ প্রস্তাফ 

৬) ফফগত ফৎ঳দযয অনুদভাফদত ফাদজর্ 

৭) চরফত ফৎ঳দযয প্রথভ ৯ ভাদ঳য প্রকৃত আয়-

ব্যয় 

ফফনামূদল্য ১৫  

কভ টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.c

om.com  



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

কদয ব্যফস্থা঩না কফভটিয ঳বা঩ফত ফযাফয উ঩স্থা঩ন 

কযা। 

৪) ফাদজর্ কফভটি কর্তটক প্রস্তুতকৃত ফাদজর্ ঳ফভফতয 

ব্যফস্থা঩না কফভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩ন ঑ অনুদভাদন 

গ্র঴ণ (খাত঑য়াযী ব্যয়, ফযাদ্দ প্রস্তাদফয সমৌফিতা, 

ফফস্তাফযত ব্যয় ফফবাজন ঑ প্রভাণ঳঴)। 

৫) ব্যফস্থা঩না কফভটিয ঳বায় অনুদভাফদত ফাদজর্ 

঳ফভফতয ফাফল টক ঳াধাযণ ঳বায় (সিৈভত ঳াধাযণ 

঳বায়) উ঩স্থা঩ন ঑ অনুদভাদন গ্র঴ণ। 

 

৬) সম ঳কর ঳ভফায় ঳ফভফতদত ঳যকাদযয স঱য়ায, 

ঋণ ঑ গ্যাযাফি আদছ স঳ ঳কর ঳ভফায় ঳ফভফতয 

ফাফল টক ফাদজর্ ঳াধাযণ ঳বায় অনুদভাদদনয ঩য 

ফনফন্ধক এয ফনকর্ ঴দত অনুদভাদন গ্র঴দণয জন্য 

দাফখর কযা। 

৭) ফাদজর্ প্রস্তাফ ছক সভাতাদফক প্রস্তুত কযদত ঴দফ। 

ছদক ফফগত ফছদযয অনুদভাদন, চরফত ফৎ঳দয ১ভ 

 ৯ ভাদ঳য প্রকৃত ব্যয়, ঩যফতী ফৎ঳দযয প্রস্তাফ 

঳াংক্রান্ত তথ্য থাকদফ। 

ফাদজর্ ঳াধাযণত ফনম্নফরফখত ঩িফতদত 

অনুদভাদন কযা ঴য়ঃ 

সকন্দ্রীয় ঳ভফায় ঳ফভফত ফাদজর্ 

      ঳ফভফতয প্রস্তাফফত ফাদজর্ অনুদভাদদনয আদফদন 

প্রাফিয ঩য প্রস্তাফফত ফাদজর্ মাচাই ফাছাই স঱দল 

সমৌফিক ফাদজর্ অনুদভাদন কদয অনুদভাফদত 

ফাদজদর্য কফ঩ ঳ফভফত কর্তট঩দিয ফনকর্ সপ্রযণ কযা 

঴য়। 

৮) ক্রদয়য স্ব঩দি চাফ঴দা঩ৈ 

৯) খাত঑য়াযী ফফস্তাফযত ব্যাখ্যা 

১০) প্রদমাজয সিদৈ প্রভাণক 

৪. ফফফনদয়াগ 

প্রস্তাফ/ 

প্রকল্প 

প্রস্তাফ/ 

ক্রয় প্রস্তাফ 

অনুদভাদন 

১) ফফফনদয়াগ প্রস্তাফ, ক্রয় প্রস্তাফ ফা প্রকল্প প্রস্তাফ ত্রতফয 

কযা 

২) প্রস্তাদফয প্রাক্করন ত্রতফযদত ঳াংফিি ফফলদয়য 

ফফদ঱লজ্ঞ এয অনুদভাদন গ্র঴ণ 

৩) ফফফনদয়াগ/প্রকল্প এরাকায কর্তট঩দিয অনুদভাদন 

(প্রদমাজয সিদৈ- বফন ফনভ টাদণ স঩ৌয঳বা/ফ঳টি 

১) মূর আদফদন ঩ৈ 

২) ফফফনদয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাফ 

৩) ফাফল টক ঳াধাযণ ঳বায ফ঳িাদন্তয ছায়াফরফ঩ 

৪) অনুদভাফদত ফাদজদর্য কফ঩ 

(প্রদমাজয সিদৈ) 

৫) উ঩মৄক্ত প্রদকৌ঱রী কর্তটক স্থা঩তয নক্সা 

ফফনামূদল্য ১৫  

কভ টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা: ০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

গ্র঴দণ 

঳঴দমাফগ

তা প্রদান 

কদ঩ টাদয঱ন এয এফাং করকাযখানায সিদৈ ঩ফযদফ঱ 

অফধদিদযয ছাি঩ৈ/঳ম্মফত঩ৈ গ্র঴ণ 

৪) এ খাদত ফাদজদর্ অথ ট঳াংস্থান ঳াংক্রান্ত কাগজ ঳াংগ্র঴ 

৫) উ঩মৄি প্রদকৌ঱রী দ্বাযা স্থা঩তয নক্সা ত্রতফয 

৬) জফভয ভাফরকানা ঳াংক্রান্ত দফররাফদ ঳াংগ্র঴ (প্রদমাজয 

সিদৈ)। 

সকান ঳ফভফতয মফদ ঳যকাযী স঱য়ায, ঋণ ফা ঋণ 

঩ফযদ঱াদধয গ্যাযাফি থাদক তদফ ফাফল টক ফাদজর্ 

অনুদভাদন কযায ঩য঑ সকন্দ্রীয় ঳ফভফতয সিদৈ 

একক খাদত ১০ রি র্াকা ফফফনদয়াগ, ১০ রি 

র্াকায সফফ঱ মূদল্যয মন্ত্র঩াফত, উ঩কযণ ফা মানফা঴ন 

ক্রয় ফা সকান উন্নয়ন প্রকল্প ফাস্তফায়দনয পূদফ ট 

ফনফন্ধদকয পৃথক অনুদভাদন গ্র঴ণ কযদত ঴য়। 

঳যকাফয ক্রয় নীফতভারা (ফ঩ফ঩আয, ফ঩ফ঩এ) 

অনু঳যণপূফ টক ক্রয়/ফনভ টাণ কাজ ঳ম্পাদন কযদত ঴ফ। 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য প্রস্তাফফত প্রকল্প/ফফফনদয়াগ 

মাচাই ফাছাইপূফ টক অনুদভাদন কদয অনুদভাফদত কফ঩ 

঳ফভফত কর্তট঩দিয ফনকর্ সপ্রযণ কযা ঴য়। 

৬) বফন ফনভ টাদণ স঩ৌয঳বা/ফ঳টি কযদ঩াদয঱ন 

এয অনুদভাদন ঩ৈ 

৭) করকাযখানায সিদৈ ঩ফযদফ঱ অফধদিদযয 

ছাি঩ৈ/঳ম্মফত঩ৈ 

৮) জফভয ভাফরকানা ঳াংক্রান্ত দফররাফদ ঑ 

খাজনা ঩ফযদ঱াদধয কফ঩ 

 

sohaguddin15@ 
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৫. ফনফ টাচন 

কফভটি 

ফনদয়াগ 

১) ফফযভান ব্যফস্থা঩না কফভটি তায ফনদজয সভয়াদদয 

স঱লফদন ফচফিতকযণ।( কফভটি সম তাফযদখ ১ভ ঳বা 

কদযদছ ফতন ফছয ঩য ঐ তাফযদখয আদগয ফদন 

সভয়াদদয স঱ল ফদন ঴দফ)। 

২) সভয়াদ স঱ল ঴঑য়ায আদগই ফনফ টাচন অনুষ্ঠাদনয 

তাফযখ ধাম টকযণ।( তাফযদখ অফেই ফনজ সভয়াদদয 

ভদধ্য ঴দফ)। 

৩) ফফযভান ঳দে তাফরকায ফবফিদত খ঳িা সবার্ায 

তাফরকা প্রণয়ন ঑ প্রকা঱। 

৪) ধাম ট তাফযদখয কভ঩দি ৬০ফদন আদগ সনাটি঱ 

জাযীকযণ। 

৫) সনাটিদ঱য কফ঩ ঳কর ঳দেদক প্রাফি 

ফনফিতকযণ।(“঳াটি টফপদকর্ অফ স঩াফস্টাং ফা সযফজফি 

র্াক/সযফজস্টাদয প্রাফি স্বািয গ্র঴ণ/ইদভইর/স্থানীয় 

ত্রদফনক ঩ফৈকায় ফফজ্ঞা঩ন” সম সকান দুটি ভাধ্যদভ)। 

১) ফনফ টাচন কফভটি ফনদয়াদগয জন্য ফনফ টাচদনয 

সঘাফলত তাফযদখয কভ঩দি ৫০ ফদন পূদফ ট 

সজরা ঳ভফায় অফপদ঳ আদফদন দাফখর 

২) আদফদদনয ঳াদথ ফনফ টাচনী সনাটি঱ 

৩) খ঳িা সবার্ায তাফরকা। 

 

ফফনামূদল্য  ৪৫ফদন 

পূদফ ট  

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা: ০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.c

om 



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৬) ৬০ফদদন পূদফ টই সনাটিদ঱য কফ঩ ঳াংফিি ঳ভফায় 

অফপদ঳ দাফখর।(সনাটিদ঱য ঳াদথ খ঳িা তাফরকা঳঴, 

উ঩ফয উি ফ঳িান্ত঳঴ ব্যফস্থা঩না কফভটিয সযজুদর঱ন 

঳াংমৄি)। 

৭) ব্যা঩ক প্রচায কযদত ঴দফ।(এরাকায় ভাইদকয 

ভাধ্যদভ এফাং স্঴ানীয় ত্রদফনক ঩ফৈকায়)। 

৮) ফনফ টাচন কফভটি ফনদয়াদগয জন্য ফনফ টাচদনয সঘাফলত 

তাফযদখয কভ঩দি ৫০ ফদদন পূদফ ট ফনফন্ধক ফযাফয 

আদফদন দাফখর (আদফদদনয ঳াদথ ফনফ টাচনী সনাটি঱, 

খ঳িা সবার্ায তাফরকা ঳াংমৄি)।  

৯) ফনফন্ধক কর্তটক ৪৫ ফদন পূদফ ট ফনফ টাচন কফভটি 

ফনদয়াগ; 

঳ভফায় ঳ফভফত আইন,২০০১(঳াংদ঱াফধত ২০০২ ঑ 

২০১৩) অনুমায়ী ঳ভফায় ঳ফভফতয ফনফ টাফচত 

ব্যফস্থা঩না কফভটিয সভয়াদ ০৩ (ফতন) ফছয। পদর 

সভয়াদ পূফতটয পূদফ ট ফনফ টাচদনয ভাধ্যদভ গণতাফন্ত্রক 

঩িফতদত ব্যফস্থা঩না কফভটি গঠদনয ঩দদি঩ গ্র঴ণ 

কযা ঴য়। দাফখরকৃত আদফদন঩ৈ 

কর্তট঩িমাচাইফাছাইপূফ টক ফনফ টাচন অনুষ্ঠাদনয 

কভ঩দি ৪৫ ফদন পূদফ ট ফনফ টাচন কফভটি গঠদনয 

আদদ঱ জাফয কদযন।  

৬. অন্তফ টতী 

ব্যফস্থা঩না 

কফভটি 

গঠন 

১) ব্যফস্থা঩না কফভটি কর্তটক ফনদজয সভয়াদ গণনা 

কযা। 

২) সভয়াদদয ভদধ্য ফনফ টাচদনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযদত ব্যথ ট 

঴দর সভয়াদ পূফতটয আদগ অন্তফ টতী ব্যফস্থা঩না কফভটি 

গঠদনয জন্য আদফদন কযা। 

৩) ঳াধাযণ ঳বায় কফভটি সবদঙ্গ সদ঑য়া ঴দর এফাং  

৪) কফভটিয ঳কর ঳দস্ম এক ঳াদথ ঩দতযাগ কযদর 

(মফদ সকাযাভ ঳াংখ্যক ঳দে ফ঴ার না থাদক) তদফ 

সবদঙ্গ মা঑য়া কফভটিয ঳বা঩ফতয আদফদন কযা। 

঳ভফায় ঳ফভফত আইন অনুমায়ী প্রফতটি ঳ভফায় 

঳ফভফতয ফনফ টাফচত ব্যফস্থা঩না কফভটিয সভয়াদ ০৩ 

(ফতন) ফছয, ফনফন্ধনকারীন ফনদয়াগকৃত ১ভ 

১) ঳ফভফতয প্যাদর্ আদফদন 

২) কফভটি সবদঙ্গ সদয়া ঴দর ঳াধাযণ ঳বায 

সযজুদর঱ন 

৩) ঩দতযাগ কযদর ঩দতযাগ঩ৈ঳মূ঴। 

ফফনামূদল্য ০৩-০৭ 

ফদন 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা: ০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.c

om 



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ব্যফস্থা঩না কফভটিয সভয়াদ ২ (দুই) ফছয এফাং 

অন্যান্য কফভটি (অন্তফ টতী ব্যফস্থা঩না কফভটি)’য 

সভয়াদ ১২০ ফদন। পদর সভয়াদপূফতটয পূদফ ট ফনফ টাচদনয 

ভাধ্যদভ ব্যফস্থা঩না কফভটি গঠদনয ঩দদি঩ গ্র঴ণ 

কযদত ঴য়। ফকন্তু ব্যফস্থা঩না কফভটি তায 

সভয়াদকাদরয ভদধ্য ফনফ টাচন অনুষ্ঠান কযদত না 

঩াযদর ব্যফস্থা঩নায় শূন্যতা সৃফি ঴য়। ব্যফস্থা঩নায় 

শূন্যতা সৃফিয আদগই (সভয়াদ স঱দলয কভ঩দি 

১০ফদন পূদফ ট) অন্তফ টতী ব্যফস্থা঩না কফভটি গঠদনয 

অনুদযাধ কদয ফনফন্ধক ফযাফয আদফদন ফদদত ঴য়। 

আদফদন ঩া঑য়া সগদর অথফা আদফদন ঩া঑য়া না 

সগদর঑ ঳ফভফতয ব্যফস্থা঩না কফভটিয সভয়াদ পূফতটয 

঩য  ঳ফভফতয ব্যফস্থা঩না ঩ফযচারনায জন্য ১২০ 

ফদদনয জন্য একটি অন্তফ টতী ব্যফস্থা঩না কফভটি গঠন 

কযা ঴য়। 

৭. ফফদযাধ 

ভাভরা ঑ 

আ঩ীর 

ফনষ্পফি 

সম সম সিদৈ ঳ভফায় অফপদ঳ ফফদযাধ ভাভরা-আ঩ীর 

কযা মাদফ: 

১) ঳ভফায় ঳ফভফত ফনফন্ধন আদফদন প্রতযাখ্যান ঴দর- 

ফনফন্ধক  ফযাফয- পুনফফ টদফচনায জন্য ৩০ ফদদনয 

ভদধ্য-ধাযা ১০। 

২) ঳ফভফতয ঳দে ঩দ ফ঴ার ফা ফাফতর ঳াংক্রান্ত 

ব্যফস্থা঩না কফভটিয আদদদ঱য ফফরুদি- ফনফন্ধক 

ফযাফয- আ঩ীর-ফফফধ ১০/ধাযা ৫০। 

৩) সবার্ায তাফরকায় নাভ অন্তভু টফি ফা ফাফতর ফফলদয় 

ব্যফস্থা঩না কফভটি ফ঳িাদন্তয ফফরুদি-ফনফন্ধক ফযাফয-

আ঩ীর-ফফফধ ৩০(৫)। 

৪) ফনফ টাচদন প্রাফথ টতা ফাফতর ফা ফ঴ার যাখায ফফলদয় 

ফনফ টাচন কফভটিয ফ঳িাদন্তয ফফরুদি-ফনফন্ধক ফযাফয-

আ঩ীর- তপ঳ীর সভাতাদফক (তাফরকা প্রকাদ঱য দুই 

কভ টফদফদ঳য ভদধ্য)-ফফফধ ২৯/ধাযা ৫০(১)(ঙ)। 

৫) ফনফ টাচন অনুষ্ঠাদনয ঩দয ফনফ টাচদনয পরাপদর 

঳াংক্ষুব্ধ প্রাথী-পরাপর প্রকাদ঱য ৩০ফদদনয ভদধ্য-ধাযা 

৫০(১)(ঙ)। 

১) আদফদন/ভাভরায আযফজ 

২) সকার্ ট ফপ 

৩) অফবদমাদগয স্ব঩দি প্রভাণক঳মূ঴ 

১) ১০০ র্াকা 

২) সকার্ ট ফপ 

করাভ ৩ এ 

ফফণ টত 

঳ভদয়য 

ভদধ্য 

(২ফদন/ 

৩০ফদন/ 

১৮০ ফদন) 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা: ০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.c

om 



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৬) আইদনয ২২ ধাযায় ব্যফস্থা঩না কফভটি সবদঙ্গ সদয়া 

ফা কফভটিয সকান ঳দেদক ফফ঴ষ্কায কযা ঳াংক্রান্ত 

ফ঳িাদন্তয ফফরুদি-আ঩ীর -আদদ঱ জাযীয ৩০ ফদদনয 

ভদধ্য-ধাযা ২২(৫)। 

৭) ফনফন্ধন ফাফতর আদদ঱ ফা ঳ফভফতয অফ঳ায়ন 

আদদ঱ ফা সমদকান ফনফ টা঴ী আদদদ঱য ফফরুদি - আদদ঱ 

জাযীয ৩০ ফদদনয ভদধ্য-ফফফধ ১১৯(৪)। 

৮) ঳ভফায় ঳ফভফতয কাম টক্রভ ঳াংক্রান্ত সম সকান ফফলদয় 

ফফদযাধ ভাভরা-ফফদযাদধয কাযণ উদ্ভফ ঴঑য়ায ঩যফতী 

১৮০ফদদনয ভদধ্য-ধাযা ৫০। 

৯) ফফদযাধ ভাভরা-আ঩ীর ভাভরা ঳াদা কাগদজ ফা 

ননজুফর্ফ঱য়ার স্টযাদম্প ১০০ র্াকায সকার্ ট ফপ মৄি 

কদয ফনফন্ধক ফযাফয ফাদীয নাভ, ফফফাদীয নাভ, 

ভাভরায ফফলয় ঑ ভাভরায দপা঑য়াফয আযফজ, 

আদফদনকাযীয স্বািয কদয জভা প্রদান। 

ফনফন্ধক ভাভরটি গ্র঴ণ কদয ফনদজ শুনানীয জন্য গ্র঴ণ 

কযদফন অথফা ঳াফর঱কাযী ফনদয়াগ কযদফন। এ 

ফফদযাধ ভাভরায় আইনজীফী ফনদয়াগ ফনফলি।  

৮. অফবদমাগ 

প্রফতকাদয 

঳঴দমাফগ

তা প্রদান 

১) ঳াদা কাগদজ অফবদমাগ ঩ৈ। 

২) অফবদমাগ ঩দৈ স্বািয ঑ তাফযখ। 

(঳ফভফতয সভার্ ঳দদেয কভ঩দি ১০% ঳দদেয 

স্বািয অথফা ঳ফভফতয ব্যফস্থা঩না কফভটিয সভার্ 

঳দদেয ফতন বাদগয একবাগ ঳দদেয স্বািয 

থাকদফ)। 

৩) ফনফন্ধক ফযাফয দাফখর। 

৪) অফর্র্ প্রফতদফদদন গুরুতয অফনয়ভ ঑ আইন 

রাংঘদনয ফফলয় উদল্লখ থাকদর স঳ প্রফতদফদদনয 

সযপাদযন্স ব্যফ঴ায কদয আদফদন কযদত ঩াযদফ। 

৫) ঳ফভফত মফদ সকান অথ ট ঳যফযা঴কাযী ঳াংস্থায ঳দে 

঴য় তদফ ঐ অথ ট ঳যফযা঴কাযী ঳াংস্থায ফরফখত 

অফবদমাদগয সপ্রফিদত। 

৬) ভাঠ ঩ম টাদয়য সকান কভ টকতটা তদদন্তয সু঩াফযদ঱য 

সপ্রফিদত 

১) ঳াদা কাগদজ অফবদমাদগয ফফফযণী঳঴ 

অফবদমাগ 

২) অফবদমাদগয স্ব঩দি কাগজ঩ৈ 

ফফনামূদল্য আদফদন 

প্রাফিয ৭ 

কভ টফদফদ঳

য ভদধ্য। 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri

@yahoo.com 

মুযাদ আ঴াম্মদ 

সজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২ 

সভাফা: 01717152127 

ইসভইর:dco.noakh

ali@ 

yahoo.com  



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

অফবদমাগ প্রাফিয ঩য ফনফন্ধক কর্তটক ধাযা ৪৯ 

সভাতাদফক তদদন্তয আদদ঱ সদয়া ঴য়, তদন্ত কভ টকতটা 

ফনদয়াগ সদয়া ঴য় এফাং প্রাি তদন্ত প্রফতদফদদনয 

ফবফিদত প্রদয়াজনীয় ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

৯. অফ঳ায়ন 

প্রদান 

১) অফ঳ায়দনয উদিদে ফফদ঱ল ঳াধাযণ ঳বা 

আ঴ফান(঩দনয ফদন পূদফ ট সনাটি঱ ফদদয়, সনাটিদ঱ 

আদরাচযসূফচদত অফ঳ায়দনয ফ঳িান্ত গ্র঴দণয ফফলয়টি 

উদল্লখ থাকদফ)। 

২) ঳বায় উ঩ফস্থত ফতন-চতুথ টাাং঱ ঳দদেয ভদত 

঳ফভফত অফ঳ায়দনয ফ঳িান্ত গ্র঴ণ। 

৩) ঳াধাযণ ঳বায ফ঳িাদন্তয উদল্লখ কদয ঳াদা কাগদজ 

অফ঳ায়দনয আদফদন।  

৪) ফনফন্ধক ঳ফভফতয কাম টক্রভ গুর্াদনায জন্য 

অফ঳ায়দনয আদদ঱ ফদদফন এফাং একজন অফ঳ায়ক 

ফনদয়াগ কযদফন। 

 

এছািা঑ ফনম্নফরফখত সিদৈ ফনফন্ধক ফনজ উদযাদগ 

অফ঳ায়ন আদদ঱ ফদদত ঩াদয; 

৫) ঳ভফায় ঳ফভফতয ফনযীিা প্রফতদফদন ফা ৪৯ ধাযায 

অধীন অনুফষ্ঠত তদন্ত প্রফতদফদদনয ফবফিদত; 

৬) ঳ফভফতয ঩য঩য ফতনটি ফাফল টক ঳াধাযণ ঳বায় মফদ 

সকাযাভ না ঴য়; 

৭) ঳ফভফত ফনফফন্ধত ঴঑য়া ঳দে঑ মফদ ফফফধ দ্বাযা 

ফনধ টাফযত ঳ভদয়য ভদধ্য উ঴ায কাম টক্রভ শুরু না কদয; 

৮) ঳ফভফতয কাম টক্রভ ফফগত ০১ (এক) ফছয মাফৎ ফন্ধ 

থাদক; 

৯) ঩ফযদ঱াফধত স঱য়ায মূরধন ফা ঳ঞ্চয় আভানত ফফফধ 

দ্বাযা ফনধ টাফযত ঩ফযভাণ (঳াধাযণত ফনফন্ধদনয জন্য 

প্রদয়াজনীয়, ফতটভাদনএ ঩ফযভাণ ২০,০০০ র্াকা/ 

৩,০০০ র্াকা-দাফযদ্র ফফদভাচদনয রদিয সস্বোয় ফা 

঳যকাযী কভ টসূচীয আ঑তায় গঠিত) এয কভ ঴দয় মায়; 

১০) এই আইন ফফফধভারা ফা উ঩ আইদন উফল্লফখত 

ফনফন্ধন ঳াংক্রান্ত সকান ঱তট বঙ্গ কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন 

২) ঳াধাযণ ঳বায সযজুদর঱ন 

ফফনামূদল্য আদফদন 

প্রাফিয ৭ 

কভ টফদফদ঳

য ভদধ্য। 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬

৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.

com 



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

আদফদন ঩া঑য়া সগদর ফা প্রদমাজয সিদৈ স্ব-উদযাদগ 

঳ফভফতয কাম টক্রভ গুর্াদনায জন্য অফ঳ায়ন আদদ঱ 

সদয়া ঴য় এফাং অফ঳ায়ক ফনদয়াগ কযা ঴য়। 

অফ঳ায়দকয প্রফতদফদদনয ফবফিদত ফনফন্ধন ফাফতর 

কযা ঴য়। 

১০. ঳ভফায় 

঳ফভফতয 

রবযাাং঱ 

ফফতযদণয 

অনুভফত 

প্রদান 

      সকান  ঳ভফায় ঳ফভফত ঩ফযদ঱াফধত স঱য়াদযয 

৭৫% ঩ফযভাণ অথ ট অফফিত ত঴ফফর ঴দত রবযাাং঱ 

ফ঴দ঳দফ ঳দদেয ভাদঝ ফফতযণ কযদত ঩াযদফ। মফদ 

অফফিত রাব সফফ঱ থাদক এফাং ঳ফভফত মফদ ৭৫% 

এয সফফ঱ ফিন কযদত চায় তদফ ফনফন্ধদকয 

পূফ টানুদভাদন গ্র঴ণ কযদত ঴দফ।  

১) ব্যফস্থা঩না কফভটি অফর্র্ প্রফতদফদদনয ফবফিদত 

অফফিত রাব সথদক ফক ঩ফযভাণ ফিন কযা মায় তা 

ফনধ টাযণ। (এ সিদৈ অফফিত রাব সথদক ফফগত ফৎদযয 

িফত ফাদ ফদদয় ফ঴দ঳ফ কযদত ঴দফ।) 

২) ঳াধাযণ ঳বা আহ্বান (১৫ ফদদনয সনাটি঱ ফদদয়) 

৩) ব্যফস্থা঩না কফভটিয সু঩াফযদ঱য ফবফিদত 

ফিনদমাগ্য মুনাপায অনুদভাদন গ্র঴ণ 

৪) ফিনদমাগ্য রাব মফদ ঩ফযদ঱াফধত স঱য়াদযয ৭৫% 

এয সফফ঱ ঴য় তদফ- 

৫) ঳াদা কাগদজ ফনফন্ধক ফযাফয আদফদন দাফখর 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন 

২) ব্যফস্থা঩না কফভটিয ফ঳িান্ত/সযজুদর঱ন 

৩) ঳াধাযণ ঳বায সযজুদর঱ন 

৪) অফর্র্ প্রফতদফদদনয কফ঩(ফস্থফত ঩ৈ) 

ফফনামূদল্য আদফদন 

প্রাফিয ৭ 

কভ টফদফদ঳

য ভদধ্য। 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.c

om 

১১. ঳ভফায় 

঳ফভফতয 

ফনযীি ফপ 

ভ঑কুপ 

কযণ 

১) ঳ফভফতয ব্যফস্থা঩না কফভটিদত ফ঳িান্ত গ্র঴ণ 

২) ঳াদা কাগদজ আদফদন দাফখর 

৩) আদফদদন ভ঑কুদপয মৄফিমৄি কাযণ উদল্লখকযণ 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন 

২) ব্যফস্থা঩না কফভটিয সযজুদর঱ন 

৩) অফর্র্ প্রফতদফদদনয কফ঩ 

৪) ঩ফযদ঱াদধ অ঳াভথ্যট’য কাযণ ঑ প্রভাণক 

ফফনামূদল্য আদফদন 

প্রাফিয ৭ 

কভ টফদফদ঳

য ভদধ্য। 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonai

muri@yahoo.c

om 

১২. ফফদযাধ 

ভাভরা-

আ঩ীরয  

প্রতযাফয়ত 

ভাভরায ফাদী ফা ফফফাদী সকান ঩দিয ঳াদা কাগদজ 

আদফদন 

১) ফনফন্ধক কর্তটক নকদরয ফপ ফনধ টাযণ 

২) ফনধ টাফযত ফপ সকার্ ট ফপ আকাদয জভা প্রদান 

১) আদফদন- ফনজ 

২) সকার্ ট ফপ- জজ আদারদতয সবন্ডায 

১) প্রফত ১০০ ঱ব্দ ফা 

উ঴ায অাং঱ ফফদ঱দলয 

জন্য ৫ র্াকা ঴াদয 

২) সকার্ ট ফপ আকাদয 

আদফদন 

প্রাফিয ৭ 

কভ টফদফদ঳

য ভদধ্য। 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

নকর 

প্রদান 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaim

uri@yahoo.com  

 

১৩. ঳যকাযী 

দফরর 

঩ফযদ঱ টন 

঩ফযদ঱ টদনয জন্য  

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন 

২) সকার্ ট ফপ আকাদয ১০০ র্াকা জভা। 

সম ঳কর দফরর সদখা মাদফ 

১) সকান ঳ভফায় ঳ফভফতয ফনফন্ধন ঳নদ 

২) সকান ঳ভফায় ঳ফভফতয উ঩-আইন ঑ উ঴ায 

঳াংদ঱াধনী঳মূ঴ 

৩) সকান ঳ভফায় ঳ফভফতয অফ঳ায়দনয আদদ঱ 

৪) সকান ঳ভফায় ঳ফভফতয ফনফন্ধন ফাফতদরয আদদ঱ 

তদফ ঱তট থাদক সম, Evidence act 1872 

এয section 123, 124,129 এফাং 131 

অনুমায়ী ফফদ঱ল অফধকায ঳ম্বফরত দফররাফদ 

঩ফযদ঱ টনদমাগ্য ঴দফ না। 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন 

২) ১০০ র্াকায সকার্ ট ফপ 

প্রফতফায ঩ফযদ঱ টদনয 

জন্য ১০০ র্াকা 

সকার্ ট ফপ আকাদয। 

আদফদন 

প্রাফিয ৭ 

কভ টফদফদ঳

য ভদধ্য। 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

 সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaim

uri@yahoo.com  

 

১৪. ফাফল টক 

ফনযীিা 

ফযাি 

প্রদান  

঳ভফায় ঳ফভফতয ব্যফস্থা঩না কফভটিয ঳বা঩ফত/ 

঳ম্পাদক ফা ফনফ টা঴ী কভ টকতটায আদফদদনয সপ্রফিদত 

ফনফন্ধক কর্তটক একজন ঳ভফায় কভ টকতটা ফা 

কভ টচাফযয নাদভ ফনযীিা ফযাি প্রদান কযা ঴য়। 

তাছািা঑ প্রদতযক ঳ভফায় ঳ফভফতয প্রফত ঳ভফায় 

ফদল টয ফাফল টক ফনযীিা ফনফন্ধক ফনজ উদযাদগ ফযাি 

প্রদান কদযন 

আদফদদনয সপ্রফিদত ফা আদফদন ছািা঑ ফফনামূদল্য ১) প্রফত 

ফৎ঳য জুন 

ভাদ঳য 

ভদধ্য 

২) 

আদফদদনয 

৭ ফদদনয 

ভদধ্য। 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaim

uri@yahoo.com  

 

১৫. ফনযীিা ফপ 

জভা গ্র঴ণ 

১)ফনযীিা কভ টকতটা কর্তটক ফাফল টক ফনযীিা ঳ম্পাদন 

২) ফনযীিা প্রফতদফদন ঳াংগ্র঴ 

৩) অফর্র্ সনাদর্য ফবফিদত ফনযীিা ফপ  ফনধ টাযণ 

৪) ফফফধ ১০৭ সভাতাদফক, অফপ঳ সথদকই ফনধ টাযণ কযা 

঴দয় থাদক।) 

৫) ফনযীিা ফপ সেজাযী চারান সকার্ ১-৩৮৩১-০০০০-

২০২৯  ভাধ্যদভ ব্যাাংদক জভা প্রদান 

৬) সেজাফয চারাদনয কফ঩ উ঩দজরা ঳ভফায় অফপদ঳ 

চারাদনয কফ঩ ১) ১০০ র্াকা নীর্ 

মুনাপা ফা উ঴ায অাংদ঱য 

জন্য ১০ র্াকা ঴াদয 

঳দফ টাচ্চ ১০,০০০র্াকা 

(প্রাথফভক ঳ভফায় 

঳ফভফতয সিদৈ) এফাং 

৩০,০০০ র্াকা(এক 

সকাটি র্াকা নীর্ মুনাপা 

সম ফদল ট 

ফনযীিা 

঳ম্পাফদত 

঴দয়দছ উি 

ফৎ঳দযয 

জুন ভাদ঳য 

ভদধ্য। 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaim

uri@yahoo.com  

 



ক্র:

নাং 
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং  

঩ফযদ঱াধ ঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা  

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

জভা প্রদান ঩ম টন্ত) সকন্দ্রীয় ঑ জাতীয় 

঳ভফায় ঳ফভফতয সিদৈ) 

২) সেজাফয চারান 

১৬. ফ঳ফর্এপ 

জভা গ্র঴ণ 

১)ফনযীিা কভ টকতটা কর্তটক ফাফল টক ফনযীিা ঳ম্পাদন 

২)ফনযীিা প্রফতদফদন ঳াংগ্র঴ 

৩)অফর্র্ সনাদর্য ফবফিদত ফ঳ফর্এপ ফনধ টাযণ 

৪)ধাযা৩৪(১)(গ) সভাতাদফক নীর্ রাদবয ৩%,  

অফপ঳ সথদকই ফনধ টাযণ কযা ঴দয় থাদক।) 

৫)ফ঳ফর্এপ এয র্াকা ফর্ফর্ আকাদয ফা অনরাইদন 

ব্যাাংক ফ঴঳াফ নাং এ জভা প্রদান 

৬)চট্টগ্রাভ ফফবাদগয জন্য, ঳ভফায় উন্নয়ন ত঴ফফর,  

জনতা ব্যাাংক ফর:, োভরী কদ঩ টাদযর্ ঱াখা, ঢাকা। 

 চরফত ফ঴঳াফ নাং-০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪  

ফর্ফর্ মূরকফ঩ 

অনরাইন জভা প্রদাদনয জভা-যফ঱দ 

১)নীর্ রাদবয ৩% ঴াদয 

২)ফর্ফর্/অনরাইন জভা 

সম ফদল ট 

ফনযীিা 

঳ম্পাফদত 

঴দয়দছ উি 

ফৎ঳দযয 

জুন ভাদ঳য 

ভদধ্য। 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক উ঩দজরা 

঳ভফায় কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaim

uri@yahoo.com  

 

 

                                                                                                                           

                                                                            

                                                                              ১৭.০৬.২৫ 

                                                                                          স঳া঴যাফ স঴াদ঳ন 

                                                                                           উ঩দজরা ঳ভফায় অফপ঳ায 

                                                                                                                 স োনোইমুড়ী, সনোয়োখোলী। 

 

                                   

 



 

 

২.২) অবযন্তযীণ স঳ফা 

ক্র:নাং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং 

প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং 

঩ফযদ঱াধ 

঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. উচ্চতয সগ্রর্  ভঞ্জুফয 

(২য়/৩য়/৪থ ট সেফণয জন্য) 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) একই ঩দদ চাকফযয ১০ফৎ঳য পূফতটদত ১ভ 

এফাং ঩যফতী ৬ ফৎ঳য চাকফয পূফতটদত ২য় 

উচ্চতয সগ্রর্ ভঞ্জুয। 

২) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন দাফখর। 

 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য জাতীয় স঩-সস্কর 

২০১৫ এয ৭ ধাযা সভাতাদফক উর্ধ্বতন 

কর্তট঩দিয অনুদভাদনক্রদভ অফপ঳ 

আদদদ঱য ভাধ্যদভ। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন঩ৈ 

২) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

৩) ফফবাগীয় ভাভরা নাই ভদভ ট 

কর্তট঩দিয প্রতযয়ন 

৪) চাকফয ঳দন্তালজনক ভদভ ট 

প্রতযয়ন 

 

ফফনামূদল্য #নন-

সগদজদর্র্ 

১৫ 

কভ টফদফ঳ 

#সগদজদর্র্ 

৩০ 

কভ টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

২. উচ্চতয সগ্রর্  ভঞ্জুফযয আদফদন 

অগ্রায়ন  

(১ভ সেফণয জন্য) 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১)একই ঩দদ চাকফযয ১০ফৎ঳য পূফতটদত ১ভ 

এফাং ঩যফতী ৬ ফৎ঳য চাকফয পূফতটদত ২য় 

উচ্চতয সগ্রর্ ভঞ্জুয। 

২)কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন দাফখর 

 

ভন্ত্রণারয় ঴দত ভঞ্জুয কযা ঴য়।  

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা 

঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ 

আদফদন঩ৈ 

২) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

৩) ফফবাগীয় ভাভরা নাই 

ভদভ ট কর্তট঩দিয প্রতযয়ন 

৪) চাকফয ঳দন্তালজনক ভদভ ট 

প্রতযয়ন 

ফফনামূদল্য #নন-

সগদজদর্র্ 

১৫ 

কভ টফদফ঳ 

#সগদজদর্র্ 

৩০ 

কভ টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

৩. চাকফয স্থায়ীকযণ 

(২য়/৩য়/৪থ ট সেফণয) 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) চাকফয ২ ফছয পূফতট 

২) সভৌফরক প্রফ঱িণ 

৩) স঩঱াগত প্রফ঱িণ ঳ভাফি 

৪) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন। 

 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য ঳াংফিি ফনদয়াগ 

ফফফধভারা অনুমায়ী উ঩মৄি কর্তট঩দিয 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন঩ৈ 

২) ফনদয়াগ ঩দৈয কফ঩ 

৩) সমাগদান ঩দৈয কফ঩ 

৪) সভৌফরক প্রফ঱িণ প্রফ঱িণ 

঳ভাফিয ঳নদ 

৫) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

৬) ফফবাগীয় ভাভরা নাই 

ফফনামূদল্য #নন-

সগদজদর্র্ 

১৫ 

কভ টফদফ঳ 

#সগদজদর্র্ 

৩০ 

কভ টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

  



ক্র:নাং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং 

প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং 

঩ফযদ঱াধ 

঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

অনুদভাদনক্রদভ ঳যকাফয আদদ঱ জাফয কযা 

঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

ভদভ ট কর্তট঩দিয প্রতযয়ন 

৭) চাকফয ঳দন্তালজনক ভদভ ট 

প্রতযয়ন  

sohaguddin15@ 

gmail.com 

৪. চাকফয স্থায়ীকযণ 

(১ভ সেফণয) 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) চাকফয ২ ফছয পূফতট 

২) বুফনয়াফদ প্রফ঱িণ ঳ভাফি 

৩) স঩঱াগত প্রফ঱িণ ঳ভাফি 

৪) ফফবাগীয় ঩যীিায় উিীণ ট 

৫) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন 

ভন্ত্রণারয় ঴দত ভঞ্জুয কযা ঴য়।  

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ 

আদফদন঩ৈ 

২) ফনদয়াগ ঩দৈয কফ঩ 

৩) সমাগদান ঩দৈয কফ঩ 

৪) বুফনয়াফদ ঑ স঩঱াগত 

প্রফ঱িণ ঳ভাফিয ঳নদ 

৫) ফফবাগীয় ঩যীিায় 

উিীদণ টয সগদজর্ 

৬) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

৭) ফফবাগীয় ভাভরা নাই 

ভদভ ট কর্তট঩দিয প্রতযয়ন 

৮) চাকফয ঳দন্তালজনক 

ভদভ ট প্রতযয়ন 

ফফনামূদল্য #নন-

সগদজদর্র্ 

১৫ 

কভ টফদফ঳ 

#সগদজদর্র্ 

৩০ 

কভ টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

৫. োফন্ত  ফফদনাদন ছুটি ভঞ্জুফয 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) ঳ফ টদ঱ল োফন্ত ফফদনাদন ছুটি সবাদগয ঩য 

৩ ফছয পূফতট 

২) মথামথ কর্তট঩ি কর্তটক প্রদি ছুটিয 

প্রাপ্যতায ঳নদ ঳াংগ্র঴ 

৩) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন। 

 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য োফন্ত ঑ ফফদনাদন 

বাতা ফফফধভারা, ১৯৭৯ অনুমায়ী ফনষ্পফি 

কদয ঳যকাফয আদদ঱ জাফয কযা ঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ 

আদফদন঩ৈ 

২) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

৩) ফাদজর্ ফযাি থাকায 

প্রতযয়ন 

৪) সগদজদর্র্ কভ টকতটাদদয 

সিদৈফাাংরাদদ঱ পযভ 

নাং২৩৯৫- 

প্রধান ফ঴঳াফযিণ 

কভ টকতটা কর্তটক প্রদি 

ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রফতদফদন 

ফফনামূদল্য ৭ কাম টফদফ঳ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

  

৬. অফজটত ছুটি ভঞ্জুফয (সদদ঱য 

অবযন্তদয) 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) মথামথ কর্তট঩ি প্রদি ছুটিয প্রাপ্যতায 

঳নদ ঳াংগ্র঴ 

২) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন। 

 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন঩ৈ 

২) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

৩) ফাদজর্ ফযাি থাকায 

প্রতযয়ন 

ফফনামূদল্য ৭ কাম টফদফ঳ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 



ক্র:নাং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং 

প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং 

঩ফযদ঱াধ 

঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য ফনধ টাফযত ছুটি 

ফফফধভারা, ১৯৫৯ অনুমায়ী উ঩মৄি 

কর্তট঩দিয (আফথ টক ঑ প্র঱া঳ফনক িভতা 

অনুমায়ী) ফনষ্পফি কদয ঳যকাফয আদদ঱ 

জাফয কযা ঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

৪) সগদজদর্র্ কভ টকতটাদদয 

সিদৈ ফাাংরাদদ঱ পযভ 

নাং২৩৯৫- 

প্রধান ফ঴঳াফযিণ 

কভ টকতটা কর্তটক প্রদি 

ছুটি প্রাপ্যতায প্রফতদফদন 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

  

৭. অফজটত ছুটি ভঞ্জুফয 

(ফফ঴ঃফাাংরাদদ঱) 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) মথামথ কর্তট঩ি প্রদত্ত ছুটিয প্রাপ্যতায 

঳নদ ঳াংগ্র঴ 

২) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন। 

 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য ফনধ টাফযত ছুটি 

ফফফধভারা, ১৯৫৯ অনুমায়ী ফনষ্পফি কদয 

঳যকাফয আদদ঱ জাফয কযা ঴য়। 

঳যকায কর্তটক ঳ভদয় ঳ভদয় জাফযকৃত 

ফফদদ঱ ভ্রভদণয অনুভফত ঑ আনু঳ফঙ্গক 

ফনদদ ট঱না অনু঳যণীয়। 

১ভ সেফণয সিদৈ ভন্ত্রণারয় ঴দত ভঞ্জুয কযা 

঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন঩ৈ 

২) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

৩) সগদজদর্র্ কভ টকতটাদদয 

সিদৈ ফাাংরাদদ঱ পযভ 

নাং২৩৯৫- প্রধান ফ঴঳াফযিণ 

কভ টকতটা কর্তটক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রফতদফদন 

ফফনামূদল্য ১০ 

কাম টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

৮. ভার্তত্বকারীন ছুটি 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) ঳ন্তান প্র঳দফয ঳ম্ভাব্য তাফযখ উদল্লখ঳঴ 

র্ািাফয ঳নদ ঳াংগ্র঴ 

২) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন। 

 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য ভার্তত্বকারীন ছুটি 

ফফএ঳আয, ঩ার্ ট-১ এয ফফফধ ১৯৭ এফাং অথ ট 

ভন্ত্রণারয় সথদক ঳ভদয় ঳ভদয় জাফযীকৃত 

঩ফয঩ৈ অনুমায়ী ফনষ্পফি কদয ঳যকাফয 

আদদ঱ জাফয কযা ঴য়। 

১ভ সেফণয সিদৈ ভন্ত্রণারয় ঴দত ভঞ্জুয কযা 

঴য়।  

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন঩ৈ 

২) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

৩) র্ািাযী ঳নদ঩ৈ  

৪) পূফ টফতী ভার্তত্বকারীন 

ভঞ্জুদযয কফ঩ (২য় ঳ন্তাদনয 

সিদৈ প্রদমাজয) 

ফফনামূদল্য ৭ কাম টফদফ঳ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

  

৯. অফ঳দযািয ছুটি (ছুটি ৫৯ ফছয পূফতটয ৩ ভা঳ পূদফ ট ফ঴঳াফ যিণ ১) ঳াদা কাগদজ আদফদন ফফনামূদল্য ১০ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন সেোহরোব সহোসেন 



ক্র:নাং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং 

প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং 

঩ফযদ঱াধ 

঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

নগদায়ন঳঴) 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

অফপ঳ ঴দত ইএরফ঩ফ঳ ঳াংগ্র঴ 

কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন। 

 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য অফ঳যউিয ছুটি  

঳যকাফয চাকফয আইন ২০১৮ অনুমায়ী 

ফনস্পফি কদয ঳যকাফয আদদ঱ জাফয কযা 

঴য়। 

১ভ সেফণয সিদৈ ভন্ত্রণারয় ঴দত ভঞ্জুয কযা 

঴য়।  

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

২) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱঩ৈ 

৩) ফফবাগীয় ভাভরা নাই 

ভদভ ট প্রতযয়ন 

৪) ছুটিয প্রাপ্যতা ঳নদ 

৫) এ঳এ঳ফ঳ ঩াদ঱য ঳নদ 

৬) ঳াফব ট঳ ফফ঴ (নন 

সগদজদর্র্) 

কাম টফদফ঳ ঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

১০. ঳াধাযণ বফফষ্য ত঴ফফর ঴দত 

অফগ্রভ ভঞ্জুফয 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) ঳াধাযণ বফফষ্য ত঴ফফদরয জভায 

ফস্থফত঩ৈ ঳াংগ্র঴ 

২) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন। 

 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য ঳াধাযণ বফফষ্য 

ত঴ফফর ফফফধভারা ১৯৭৯ অনুমায়ী উ঩মৄি 

কর্তট঩দিয (আফথ টক ঑ প্র঱া঳ফনক িভতা 

অনুমায়ী) ঳যকাফয আদদ঱ জাফয কযা ঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) আদফদন ফাাংরাদদ঱ 

পযভ নাং-২৬৩৯ 

সগদজদর্র্/নন-সগদজদর্র্) 

২) ঳াধাযণ বফফষ্যৎ 

ত঴ফফদর ঳ফ টদ঱ল জভাকৃত 

অদথ টয ফ঴঳াফ ফফফযণী মূর 

কফ঩ (ভঞ্জুফয আদদ঱ জাফযয 

঩য সপযতদমাগ্য) 

৩) কভ টচাফযয সফতদনয 

কতটন ফ঴঳াফ। 

ফফনামূদল্য ৭ কাম টফদফ঳ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

১১. ঳াধাযণ বফফষ্যৎ ত঴ফফর ঴দত 

অফগ্রভ ভঞ্জুফযকৃত অফগ্রদভ ফকফস্ত 

বৃফি/ফকফস্ত ফন্ধকযণ 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

১) অফগ্রভ ভঞ্জুফযয আদদ঱ গ্র঴ণ 

২) সফতন ঴দত কতটদনয ফ঴঳াফ ঳াংগ্র঴ 

৩) কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন 

আদফদন ঩া঑য়ায ঩য ঳াধাযণ বফফষ্য 

ত঴ফফর ফফফধভারা ১৯৭৯ অনুমায়ী উ঩মৄি 

কর্তট঩দিয (আফথ টক ঑ প্র঱া঳ফনক িভতা 

অনুমায়ী) ঳যকাফয আদদ঱ জাফয কযা ঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) আদফদন ঩ৈ 

২) কর্তট঩দিয সু঩াফয঱ 

(অগ্রায়ন ঩ৈ) 

৩) অফগ্রভ ভঞ্জুফযয আদদ঱ 

৪) সফতন ঴দত কতটন ফ঴঳াফ 

ফফনামূদল্য ৭ কাম টফদফ঳ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

১২. সর্ফরদপান 

(দািফযক ঑ আফফ঳ক)  

঳াংদমাগ প্রদান 

প্রাপ্যতা থাকা ঳াদ঩দি ঳াদা কাগদজ 

আদফদন 

 

঳ভফিত ঳যকাফয সর্ফরদপান 

নীফতভারা ২০০৪ এয 

ফনধ টাফযত ছদক আদফদন-

ফফনামূদল্য ৭ কাম টফদফ঳ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 



ক্র:নাং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং 

প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং 

঩ফযদ঱াধ 

঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন ঳ভফিত ঳যকাফয সর্ফরদপান নীফতভারা 

২০০৪ অনুমায়ী ব্যফস্থা গ্য঴ণ 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

প্র঱া঳ন ঱াখা কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

১৩. গৃ঴ফনভ টাণ ঋণ ভঞ্জুফয 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন 

 

আদফদন ঩ম টাদরাচনাপূফ টক প্রদয়াজদন মাচাই 

পূফ টক ভঞ্জুফয আদদ঱ জাফয কযা ঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ 

আদফদন঩ৈ 

২) সম জফভদত গৃ঴ 

ফনভ টাণ/সভযাভত কযা ঴দফ 

স঳ জফভয দফরর /ফায়না঩ৈ  

৩) ৩০০ র্াকায নন 

জুফর্ফ঱য়ার িযাদম্প 

অঙ্গীকাযনাভা  

৪) মথামথ কর্তট঩দিয 

সু঩াফয঱ 

ফফনামূদল্য ১৫ 

কাম টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

১৪. সভার্যমান ক্রয় অফগ্রভ ভঞ্জুফয 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন 

 

আদফদন ঩ম টাদরাচনাপূফ টক প্রদয়াজদন মাচাই 

পূফ টক ভঞ্জুফয আদদ঱ জাফয কযা ঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ আদফদন঩ৈ 

২) ৩০০ র্াকায নন 

জুফর্ফ঱য়ার িযাদম্প 

অঙ্গীকাযনাভা  

৩) সভার্য঳াইদকর 

ফফক্রয়কাযীয অঙ্গীকাযনাভা 

ফফনামূদল্য ১৫ 

কাম টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

১৫. কফম্পউর্ায ক্রয় অফগ্রভ 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ আদফদন 

 

আদফদন ঩ম টাদরাচনাপূফ টক প্রদয়াজদন মাচাই 

পূফ টক ভঞ্জুফয আদদ঱ জাফয কযা ঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) ঳াদা কাগদজ 

আদফদন঩ৈ 

২) ৩০০ র্াকায নন 

জুফর্ফ঱য়ার িযাদম্প 

অঙ্গীকাযনাভা  

 

ফফনামূদল্য ৩০ 

কাম টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 



ক্র:নাং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং 

প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং 

঩ফযদ঱াধ 

঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

১৬. ঳যকাফয ফা঳া ফযাি আদফদন 

অগ্রায়ন 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

ফনধ টাফযত পযদভ কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ 

আদফদন 

 

ফা঳া ফযাি ভন্ত্রণারয় সথদক ফযাি প্রদান 

কযা ঴য়। এ অফপ঳ সথদক আদফদন঩ৈ 

অগ্রায়ন কযা ঴য়। ঳যকাফয ফা঳া ফযাি 

নীফতভারা ১৯৮২ rules 1982)  

অনুমায়ী আদফদদনয সপ্রফিদত ফযাি঩ৈ 

ইসুয কযা ঴য়। 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) অনুমায়ী ফনধ টাফযত পযদভ 

আদফদন 

২) মূর সফতদনয প্রতযয়ন 

঩ৈ 

ফফনামূদল্য ৭ কাম টফদফ঳ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

১৭. স঩ন঱ন আনুদতাফলক ভঞ্জুফয 

উর্ধ্বতনকোয বো঱সেসুপোররলপ্রদোন 

স঩ন঱ন ঳঴ফজকযণ আদদ঱ ২০২০ অনুমায়ী 

প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ ঳াংগ্র঴ 

কর্তট঩দিয ভাধ্যদভ ফনধ টাফযত পযদভ 

আদফদন 

 

প্রদয়াজনীয় নফথ঩ৈ এফাং না-দাফী 

঳নদ঩ৈ঳মূ঴ ঩মাদরাচনাপূফ টক ভন্তণারদয়য 

অনুদভাদন ঳াদ঩দি অফ঳যপ্রাি কভ টকতটা- 

কভ টচাযী ফা মৃত কভ টচাফযয ত্রফধ 

উিযাধফকাযীয অনুকূদর স঩ন঱দনয আদদ঱ 

জাফয কযা ঴য়। 

 

অৈ দিয ঴দত আদফদন অগ্রায়ন কযা ঴য়। 

১) আদফদন঩ৈ ঩ৈ 

২) ফ঩আযএর ভঞ্জুফযয 

আদদ঱ 

৩) ইএরফ঩ফ঳ 

৪) প্রািব্য স঩ন঱দনয ত্রফধ 

উিযাফধকাযী সঘালণা঩ৈ 

৫) উিযাফধকায ঳নদ঩ৈ ঑ 

নন ম্যাফযজ ঳াটি টফপদকর্ 

৬) ঩াফযফাফযক স঩ন঱ন 

পযভ 

৭) নমুনা স্বািয ঑ ঴াদতয 

঩াঁচ আঙ্গুদরয ছা঩ 

৮) আনুদতাফলক ঑ অফ঳য 

বাতা উদিারদনয  িভতা 

অ঩ টণ ঑ অফববাফক 

ভদনানয়ন 

৯) না-দাফী প্রতযয়ন঩ৈ। 

১০) 

www.mof.gov.bd 

ফফনামূদল্য ১৫ 

কাম টফদফ঳ 

সভাঃ স঳া঴াগ উফিন 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

১৮. ঩া঳দ঩াদর্ টয জন্য এন঑ফ঳ ফনধ টাফযত পযভ পূযণপূফ টক ফনজ ফনয়ন্ত্রণকাযী ফনধ টাফযত পযভ। ফফনামূদল্য ৩ সভাঃ স঳া঴াগ উফিন সেোহরোব সহোসেন 



ক্র:নাং স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩িফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ৈ এফাং 

প্রাফিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং 

঩ফযদ঱াধ 

঩িফত 

স঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, 

ইদভইর) 

উর্ধ্টতন কভ টকতটা 

(নাভ, ঩দফফ, সপান, ইদভইর) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

প্রদান কর্তট঩দিয ফনকর্ দাফখর কাম টফদফদ঳য 

ভদধ্য। 

঳঴কাযী ঩ফযদ঱ টক 

উ঩দজরা ঳ভফায় 

কায়টারয়, স঳ানাইমুফি, 

সনায়াখারী। 

সভাফা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-সভইর: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সপান:-০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ 

ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

 

                                                

 

 

 

৩) আ঩নায (স঳ফা গ্র঴ীতায) কাদছ আভাদদয (স঳ফা প্রদানকাযীয) প্রতযা঱া 

ক্য:নাং প্রফতশ্রুত/কাফিত স঳ফা প্রাফিয রদিয কযণীয় 

১ স্বয়াং঳ম্পূণ ট আদফদন জভা প্রদান; 

২ মথামথ প্রফক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ফপ঳ ঩ফযদ঱াধ কযা; 

৩ প্রদমাজয সিদৈ সভাফাইর সভদ঳জ/ইদভইদরয ফনদদ ট঱না অনু঳যণ কযা; 

৪ ঳ািাদতয জন্য ধাম ট তাফযদখ ফনধ টাফযত ঳ভদয়য পূদফ টই উ঩ফস্থত থাকা এফাং 

৫ অনাফেক সপান/তদফফয না কযা। 

 

৪) সকান নাগফযক উ঩দজরা ঳ভফায় কাম টারয়, স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী ঴দত সকান কাফিত স঳ফা না স঩দর ফা স঳ফাপ্রাফিদত অ঳ন্তুি ঴দর ঩ম টায়ক্রদভ ফতফন ফনম্নরূ঩বাদফ অফবদমাগ প্রফতকায  ব্যফস্থা঩না(GRS) এ অফবদমাগ কযদত ঩াযদফন।

  

ক্রঃনাং কখন সমাগাদমাগ কযদফন কায ঳দঙ্গ সমাগাদমাগ কযদফন সমাগাদমাদগয ঠিকানা ফনষ্পফিয ঳ভয়঳ীভা 



১ 
দাফয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা ঳ভাধান ফদদত 

ব্যথ ট ঴দর 

অফবদমাগ ফনষ্পফি কভ টকতটা 

(অফনক) 

সেোহরোব সহোসেন 

উ঩দজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

স঳ানাইমুিী, সনায়াখারী। 

সভাফা:০১৫৫৪৩২২৬৬৭ ইদভইর:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

৩০ কাম টফদফ঳ 

২ 
অফবদমাগ ফনষ্পফি কভ টকতটা ফনফদ টি 

঳ভদয় ঳ভাধান ফদদত ব্যথ ট ঴দর 
আ঩ীর কভ টকতটা 

মুযাদ আ঴াম্মদ 

সজরা ঳ভফায় কভ টকতটা 

সনায়াখারী। 

সভাফা: 01717152127 

ইসভইর:dco.noakhali@yahoo.com 

২০ কাম টফদফ঳ 

৩ 

আ঩ীর কভ টকতটা  

ফনফদ টি ঳ভদয় ঳ভাধানফদদত 

ব্যথ ট ঴দর 

রবভোগীে েমবোে দপ্তর, চট্টগ্রোম 

রবভোগ, চট্টগ্রোম এর অরভসযোগ 

ব্যবস্থোপনো সে঱ 

নোম      : জ্ঞোসনন্দু রবকোল চোকমো 

পদবী    : উপরনবন্ধক(প্রলোেন),রবভোগীেেমবোেদপ্তর,চট্টগ্রোম। 

স োন     : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 

ই-সমই঱ : gbikashcu@gmail.com 

৬০ কাম টফদফ঳ 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                              ৭.০৫.২৫ 

                                                                                          স঳া঴যাফ স঴াদ঳ন 

                                                                                           উ঩দজরা ঳ভফায় অফপ঳ায 

                                                                                                                 স োনোইমুড়ী, সনোয়োখোলী। 

 

 

 

 

 

 

 

 


