
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

স্থানীয় সরকার, পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় মন্ত্রণালয় 

উপদজলা সমবায় অফিস, সসানাইমুফি, সনায়াখালী । 
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স্মারক নাং -৪৭.৬১.৭৫৮৩.০০০.১৮.০০৮.২০.২৮০                              তাফরখ: ২২/১২/২০২৪ফি. 

 

ফবষয়ঃ ত্রৈমাফসক ফিফিদত অদটাবর-ফিদসম্বর/২৪ফি. মাদসর সসবা প্রোন প্রফতশ্রুফত (ফসটিদজন’স চার্ টার)হালনাগাে করন সাংক্রান্ত। 

সূৈঃ ২০২৪-২০২৫ অর্ ট বছদরর বাফষ টক কম টসম্পােন চুফি। 

 

উপর্য টি ফবষয় ও সূদৈর  সপ্রফিদত মদহােয় এর সেয় অবগফত ও প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহদণর জন্য,  

জানাদনা যাদে সয, বাফষ টক কম টসম্পােন চুফির সুশাসন ও সাংস্কারমূলক কম টসম্পােন সিৈ অাংদশর সসবা প্রোন 

প্রফতশ্রুফত বাস্তবায়দনর [১.১] ত্রৈমাফসক ফিফিদত সসবা প্রোন প্রফতশ্রুফত (ফসটিদজন’স চার্ টার)হালনাগাে পূব টক 

ওদয়ব সাইদর্ সসবা বক্স উপস্থাপন ও প্রকাদে প্রেশ টদনর ব্যবস্থা গ্রহণ এর ফনদে টশনা সমাতাদবক  উপদজলা সমবায় 

কায টালয়, সসানাইমুিী, সনায়াখালী এর অদটাবর-ফিদসম্বর/২৪ফি. মাদসর ২য় ত্রৈমাফসক ফসটিদজন’স চার্ টার প্রণয়ন 

পূব টক এতেসাংদগ সাংদযাজন কদর সপ্ররণ করা হদলা। 

 

                                                                                               

                                                                                           ২২/১২/২০২৪ফি.      

                                                                                          সমাহাম্মে কামাল উফিন 

                                                                                           উপদজলা সমবায় অফিসার 

                                                                                                                 স োনোইমুড়ী   সনোয়োখোলী। 

সজলা সমবায়  অফিসার, সনায়াখালী 
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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কায টালয় 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

www.coop  .sonsimuri.noakhali.gov.bd 

সসবা প্রোন প্রফতশ্রুফত (ফসটিদজন্স চার্ টার) 

১. ফিশন ও ফমশন 

ক) রূপকল্প: 

সর্কসই সমবায়, সর্কসই উন্নয়ন। 

খ) অফিলিয: 

সমবায়ীদের সিমতা বৃফি এবাং উদযািা সৃফির মাধ্যদম কৃফষ, অকৃফষ, আফর্ টক ও সসবা খাদত সর্কসই সমবায় গদি সতালা। 

২. প্রফতশ্রুত সসবাসমূহ 

 

২.১) নাগফরক সসবা 

ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১. ক) 

প্রার্ফমক 

সমবায় 

সফমফত 

ফনবন্ধন 

১) ফনবন্ধন আদবেদনর জন্য প্রদয়াজনীয় কাগজপদৈর 

তাফলকা গ্রহণ। 

২) প্রদতযক সেদের কমপদি একটি সশয়ার ও একটি 

সশয়াদরর সমপফরমাণ সঞ্চয় সফমফতদত জমা প্রোন।  

৩) সেে বফহদত সেেগদণর নাম সলখা ও স্বাির 

গ্রহণ, জমা-খরচ বফহ, সশয়ার ও সঞ্চয় 

খফতয়ান,সাধারণ খফতয়াদন সশয়ার, সঞ্চয়, িফতট ফি, 

অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা। 

৪) আদবেনকারীগণ কর্তটক (কমপদি ২০জন) 

সাাংগঠফনক সিাকরণ, সিায় সফমফতর নাম, সিয 

ফনব টাচনী এলাকা ও কম ট এলাকা ফনধ টারণ, অনুদমাফেত 

সশয়াদরর পফরমাণ ফনধ টারণ, কফমটির সেে সাংখ্যা 

(৬/৯/১২) ফনধ টারণ, আদবেনপৈ োফখল ও অন্যান্য 

কাদজ অফিদসর সাদর্ সযাগাদযাদগর জন্য ফতনজন 

সেেদক িমতা প্রোন করদত হদব। 

৫) সাাংগঠফনক সিায় সফমফতর জন্য প্রদযাজয উপ-

আইন অনুদমােন, আয়-ব্যয় বা জমা-খরচ ফহসাব 

১) ফনবন্ধন আদবেদনর কাগজপদৈর তাফলকা- 

উপদজলা/দজলা সমবায় অফিস এবাং 

ওদয়বসাইর্সমূহ। 

২) ফনবন্ধন আদবেন পৈ-উপদজলা/দজলা 

সমবায় অফিস এবাং ওদয়বসাইর্সমূহ। 

৩) সাাংগঠফনক সিার সরজুদলশন- ফনজ। 

৪) উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা ওদয়বসাইদর্)। 

৫) সাাংগঠফনক সিার তাফরখ সর্দক আদবেদনর 

তাফরখ পয টন্ত জমা-খরচ ফহসাব। 

৬) সাাংগঠফনক সিার তাফরখ সর্দক পরবতী ২ 

(দুই) বৎসদরর বাদজর্ প্রাক্কলন। 

৭) ফনবন্ধন ফি এবাং িযাদর্র সেজাফর চালাদনর 

মূল কফপ। 

৮) সকল কাগজপৈ যর্াযর্ কর্তটপি কর্তটক 

সতযাফয়ত হদত হদব। 

৯) আদবেদন ও উপ-আইদন স্বািরকারীদের 

জাতীয় পফরচয়পদৈর সতযাফয়ত িদর্াকফপ এবাং 

সফমফতর সিয ফনব টাচনী এলাকার ইউফপ 

প্রার্ফমক সমবায় 

সফমফত ফনবন্ধদনর সিদৈ 

ফনবন্ধন ফি ফহদসদব 

৩০০/- সেজাফর চালান 

সকাি  

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ মাধ্যদম সরকাফর 

সকাষাগাদর জমা ফেদত 

হয়এবাং িযার্ বাবে  

আরও অফতফরি ৪৫ 

র্াকাদেজাফর চালান 

সকাি  

১-১১৩৩-০০২০-০৩১১  

মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

সকাষাগাদর জমা ফেদত 

হয়। 

৭-৬০ ফেন সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaim

uri@yahoo.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

অনুদমােন, পরবতী দুই বছদরর বাফষ টক বাদজর্ 

অনুদমােন। 

৬) স্থানীয় সময়র/ইউফপ সচয়ারম্যান কর্তটক প্রেি 

অফিস ঘর িািা সাংক্রান্ত প্রতযয়ন। 

৭) সকল সেদের (কমপদি ২০জন) স্বািফরত 

আদবেন পৈ পূরণ কদর োফখল করা। আদবেদন 

সাংগঠক ও িমতাপ্রািদের নাম স্বাির র্াকদত হদব। 

৮) ফনবন্ধন ফি ৩০০ র্াকা এবাং িযার্ ১৫% চালাদনর 

মাধ্যদম জমা প্রোন। 

৯) সচক ফলস্ট সমাতাদবক কাগজপৈ সাংর্যি করা। 

১০) উপদজলা সমবায় অফিদস োফখল। 

সমবায় সফমফত ফনবন্ধন নীফতমালা,২০১৩ অনুযায়ী 

উপদজলা সমবায় অফিদস োফখদলর পর উি 

আদবেনপৈ উপদজলা সমবায় অফিসার ফনদজ অর্বা 

সহকারী পফরেশ টক দ্বারা সদরজফমদন যাচাই সশদষ 

উপদজলা সমবায় অফিসার যফে এই মদম ট সন্তুি হন 

সয োফখলকৃত কাগজপৈ সঠিক আদছ তদব ফতফন 

আদবেনকারীর সরকি টপৈ সুপাফরশসহ সজলা সমবায় 

অফিসার বরাবর সপ্ররণ কদরন। ফনবন্ধদনর ফবষদয় 

ফনবন্ধক আদবেন প্রাফির ৬০ (ষার্) ফেদনর মদধ্য উপ-

আইনসহ যাবতীয় সরকি টপৈ ফনবন্ধন প্রোন কদর 

ফনবন্ধন সনে ইসুয কদরন এবাং এক প্রস্ত ফনবন্ধন সনে 

ও এককফপ ফনবফন্ধত উপ-আইন আদবেনকারীদক 

ফেদবন।  

সচয়াম্যান/ওয়াি ট কফমশনার কর্তটক প্রেি 

নাগফরকত্ব সনদের কফপ। 

১০) উপ-আইদন স্বািরকারী ব্যফির ১ প্রস্ত সয 

সতালা ছফব ও সেেদের সমাবাইল/দিান নম্বর, 

ইদমইল(যফে র্াদক)। 

১১) ফবযমান সমবায় সফমফত আইন, ফবফধমালা, 

উপ-আইন, ফবফিন্ন সমদয় জাফরকৃত সরকাদরর 

ফনদে টশনা পালদনর অঙ্গীকারনামা (োফয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা কর্তটক)। 

১২) সমবায় সফমফত ফনবন্ধন নীফতমালা,২০১৩ 

সমাতাদবক একই এলাকায় এই নাদম অন্য সকান 

সমবায় সফমফত নাই বা অন্য সকান সমবায় 

সফমফতর সাদর্ দ্বন্দ্ব সাংঘাত হদব না মদম ট 

প্রতযয়ন পৈ র্াকদত হদব। সফমফত সকান 

প্রফতষ্ঠাদনর অাংগপ্রফতষ্ঠান র্াকদত পারদব না। 

১৩) আোয়কৃত সশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদের নাম 

ফিফিক ফবস্তাফরত তাফলকা। 

১৪) হদস্ত মজুে সাংরিণ ফবষদয় সাংগঠদকর 

প্রতযয়ন র্াকদত হদব। 

১৫) সফমফত ফনবন্ধদনর পর ২ মাদসর মদধ্য সয 

সকান তিফসফল ব্যাাংদক সফমফতর নামীয় ফহসাব 

সখালার অঙ্গীকার র্াকদত হদব। 

(নমুনাসমূহওদয়বসাইদর্ সেয়া আদছ) 

 খ)প্রকল্প/ 

কম টসূফচ 

ভুি 

প্রার্ফমক 

সমবায় 

সফমফত 

ফনবন্ধন 

সরকাদরর উন্নয়ন প্রকদল্পর আওতাভুি প্রার্ফমক 

সমবায় সফমফত ফনবন্ধদনর সিদৈ: 

১) ফনবন্ধন আদবেদনর জন্য প্রদয়াজনীয় কাগজপদৈর 

তাফলকা গ্রহণ। 

২) প্রদতযক সেদের কমপদি একটি সশয়ার ও একটি 

সশয়াদরর সমপফরমাণ সঞ্চয় সফমফতদত জমা প্রোন।  

১)ফনবন্ধন আদবেদনর কাগজপদৈর তাফলকা- 

উপদজলা/দজলা সমবায় অফিস/সাংফিি 

প্রকল্প/কম টসূফচর েির এবাং ওদয়বসাইর্সমূহ। 

২)ফনবন্ধন আদবেন পৈ-উপদজলা/দজলা সমবায় 

অফিস/ সাংফিি প্রকল্প/কম টসূফচর েির এবাং 

ওদয়বসাইর্সমূহ। 

৩) সাাংগঠফনক সিার সরজুদলশন- ফনজ। 

প্রার্ফমক সমবায় 

সফমফত ফনবন্ধদনর সিদৈ 

ফনবন্ধন ফি ফহদসদব 

৫০/- সেজাফর চালান 

সকাি ১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ মাধ্যদম সরকাফর 

সকাষাগাদর জমা ফেদত 

৭-৬০ ফেন সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৩)সেে বফহদত সেেগদণর নাম সলখা ও স্বাির 

গ্রহণ, জমা-খরচ বফহ, সশয়ার ও সঞ্চয় 

খফতয়ান,সাধারণ খফতয়াদন সশয়ার, সঞ্চয়, িফতট ফি, 

অন্যান্য আয়-ব্যয় সলখা।  

৪)আদবেনকারীগণ কর্তটক (কমপদি ২০জন) 

সাাংগঠফনক সিাকরণ, সিায় সফমফতর নাম, সিয 

ফনব টাচনী এলাকা ও কম ট এলাকা ফনধ টারণ, অনুদমাফেত 

সশয়াদরর পফরমাণ ফনধ টারণ, কফমটির সেে সাংখ্যা 

(৬/৯/১২) ফনধ টারণ, আদবেনপৈ োফখল ও অন্যান্য 

কাদজ অফিদসর সাদর্ সযাগাদযাদগর জন্য ফতনজন 

সেেদক িমতা প্রোন করদত হদব। 

৫)সাাংগঠফনক সিায় সফমফতর জন্য প্রদযাজয উপ-

আইন অনুদমােন, আয়-ব্যয় বা জমা-খরচ ফহসাব 

অনুদমােন, পরবতী দুই বছদরর বাফষ টক বাদজর্ 

অনুদমােন। 

৬)স্থানীয় সময়র/ইউফপ সচয়ারম্যান কর্তটক প্রেি 

অফিস ঘর িািা সাংক্রান্ত প্রতযয়ন। 

৭)সকল সেদের (কমপদি ২০জন) স্বািফরত 

আদবেন পৈ পূরণ কদর োফখল করা। আদবেদন 

সাংগঠক ও িমতাপ্রািদের নাম স্বাির র্াকদত হদব। 

৮)ফনবন্ধন ফি ৫০ র্াকা এবাং িযার্ ১৫% চালাদনর 

মাধ্যদম জমা প্রোন। 

৯)সচক ফলস্ট সমাতাদবক কাগজপৈ সাংর্যি করা। 

১০)উপদজলা সমবায় অফিদস োফখল। 

সমবায় সফমফত ফনবন্ধন নীফতমালা,২০১৩ অনুযায়ী 

উপদজলা সমবায় অফিদস োফখদলর পর উি 

আদবেনপৈ উপদজলা সমবায় অফিসার ফনদজ অর্বা 

সহকারী পফরেশ টক দ্বারা সদরজফমদন যাচাই সশদষ 

উপদজলা সমবায় অফিসার যফে এই মদম ট সন্তুি হন 

সয োফখলকৃত কাগজপৈ সঠিক আদছ তদব ফতফন 

ফনবন্ধদনর ফবষদয় আদবেন প্রাফির ৬০ (ষার্) ফেদনর 

৪) উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা ওদয়বসাইদর্)। 

৫) সাাংগঠফনক সিার তাফরখ সর্দক আদবেদনর 

তাফরখ পয টন্ত জমা-খরচ ফহসাব। 

৬) সাাংগঠফনক সিার তাফরখ সর্দক পরবতী ২ 

(দুই) বৎসদরর বাদজর্ প্রাক্কলন। 

 

৭) ফনবন্ধন ফি এবাং িযাদর্র সেজাফর চালাদনর 

মূল কফপ। 

৮)সকল কাগজপৈ যর্াযর্ কর্তটপি কর্তটক 

সতযাফয়ত হদত হদব। 

৯)আদবেদন ও উপ-আইদন স্বািরকারীদের 

জাতীয় পফরচয়পদৈর সতযাফয়ত িদর্াকফপ এবাং 

সফমফতর সিয ফনব টাচনী এলাকার ইউফপ 

সচয়াম্যান/ওয়াি ট কফমশনার কর্তটক প্রেি 

নাগফরকত্ব সনদের কফপ। 

১০)উপ-আইদন স্বািরকারী ব্যফির ১ প্রস্ত সয 

সতালা ছফব ও সেেদের সমাবাইল/দিান নম্বর, 

ইদমইল(যফে র্াদক)। 

১১)ফবযমান সমবায় সফমফত আইন, ফবফধমালা, 

উপ-আইন, ফবফিন্ন সমদয় জাফরকৃত সরকাদরর 

ফনদে টশনা পালদনর অঙ্গীকারনামা (োফয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা কর্তটক)। 

১২)সমবায় সফমফত ফনবন্ধন নীফতমালা,২০১৩ 

সমাতাদবক একই এলাকায় এই নাদম অন্য সকান 

সমবায় সফমফত নাই বা অন্য সকান সমবায় 

সফমফতর সাদর্ দ্বন্দ্ব সাংঘাত হদব না মদম ট 

প্রতযয়ন পৈ র্াকদত হদব। সফমফত সকান 

প্রফতষ্ঠাদনর অাংগপ্রফতষ্ঠান র্াকদত পারদব না। 

১৩)আোয়কৃত সশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদের নাম 

ফিফিক ফবস্তাফরত তাফলকা। 

হয়  এবাং িযার্ ১৫% 

সেজাফর চালান সকাি 

১-১১৩৩-০০২০-০৩১১  

মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

সকাষাগাদর জমা ফেদত 

হয়। 

gmail.com ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  



ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

মদধ্য উপ-আইনসহ যাবতীয় সরকি টপৈ ফনবন্ধন প্রোন 

কদর ফনবন্ধন সনে ইসুয কদরন এবাং এক প্রস্ত ফনবন্ধন 

সনে ও এককফপ ফনবফন্ধত উপ-আইন 

আদবেনকারীদক ফেদবন। 

১৪)হদস্ত মজুে সাংরিণ ফবষদয় সাংগঠদকর 

প্রতযয়ন র্াকদত হদব। 

১৫)সফমফত ফনবন্ধদনর পর ২ মাদসর মদধ্য সয 

সকান তিফসফল ব্যাাংদক সফমফতর নামীয় ফহসাব 

সখালার অঙ্গীকার র্াকদত হদব। 

(নমুনাসমূহওদয়বসাইদর্ সেয়া আদছ) 

 গ) সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সফমফত/ 

জাতীয় 

সমবায় 

সফমফত 

ফনবন্ধন 

আদবেন 

প্রফক্রয়ায় 

সহদযাফগ

তা প্রোন  

     সকন্দ্রীয় সমবায় সফমফত/ জাতীয় সমবায় সফমফত 

ফনবন্ধদনর জন্য সাধারণ জনগণ সরাসফর আদবেন 

করদত পাদর না। এদিদৈ সকন্দ্রীয় সমবায় সফমফতর 

ফনবন্ধন সপদত কমপদি ১০ (েশ) টি প্রার্ফমক এবাং 

জাতীয় সমবায় সফমফত ফনবন্ধদনর জন্য কমপদি ১০ 

(েশ) টি সকন্দ্রীয় সমবায় সফমফত একফৈত হদয় ফবফধ 

সমাতাদবক ফনধ টাফরত িরদম প্রদয়াজনীয় কাগজপৈসহ 

আদবেন করদত হয়। িমতাপ্রাি প্রফতফনফধগণ কর্তটক 

ফনবন্ধদনর আদবেন সমবায়  

সফমফত ফনবন্ধন নীফতমালা, ২০১৩ অনুযায়ী সাংফিি 

উপদজলা সমবায় কায টালদয় োফখল করদত হয়। 

উপদজলা সমবায় অফিসার োফখলকৃত সরকি টপৈ 

পয টাদলাচনা কদর মন্তব্যসহ সজলা সমবায় অফিসার 

বরাবর অগ্রায়ন কদরন। সজলা সমবায় অফিসার ফনদজ 

সদরজফমন যাচাইপূব টক পফরেশ টন মন্তব্যসহ োফখলকৃত 

আদবেন ও সরকি টপৈ ফবিাগীয় র্যগ্মফনবন্ধক বরাবর 

অগ্রায়ন কদরন। সকন্দ্রীয় সমবায় সফমফতর সিদৈ 

আদবেনপৈ প্রাফির পর ফবিাগীয় র্যগ্মফনবন্ধদকর 

ফবদবচনায় সফমফতটি ফনবন্ধনদযাগ্য হদল ফনবন্ধন প্রোন 

এবাং ফনবন্ধন সাংক্রান্ত যাবতীয় সরকি টপৈ সাংফিি 

অফিস ও আদবেনকারীর ফনকর্ সপ্ররণ কদরন।  

     অনুরূপিাদব জাতীয় সমবায় সফমফতর সিদৈ 

ফবিাগীয় র্যগ্মফনবন্ধক সুপাফরশসহ ফনবন্ধক ও 

মহাপফরচালক বরাবর অগ্রায়ন করদবন। আদবেনপৈ 

প্রাফির পর ফনবন্ধক ও  মহাপফরচালদকর  ফবদবচনায় 

ক এর অনুরূপ  ক্রফমক নাং ১-১৫  

এবাং সকন্দ্রীয় ও জাতীয় সফমফতর জন্য 

অফতফরি প্রদযাজয 

১৬) আদবেনকারী সেে সফমফতর ফনবন্ধন 

সনে। 

 

১৭) আদবেদন স্বািরকারী সফমফতর 

ব্যবস্থাপনা কফমটির সরজুদলশদনর কফপ যাদত 

নতুন সফমফতর সেে হওয়ার ফবষদয় ফসিান্ত 

র্াকদব। 

 

সকন্দ্রীয় সমবায় সফমফত 

ফনবন্ধদনর সিদৈ 

ফনবন্ধন ফি ফহদসদব 

১০০০/- সেজাফর চালান 

বাবে সরকাফর 

সকাষাগাদর  চালান 

সকাি ১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ এবাং  িযার্ 

(মূল্য সাংদযাজন কর) 

ফহদসদব সেজাফর চালান 

সকাি ১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১ মাধ্যদম ১৫০ 

র্াকা রাষ্ট্রীয় সকাষাগাদর 

জমা প্রোন করদত 

হদব। অনুরূপিাদব 

জাতীয় সমবায় সফমফত 

ফনবন্ধদনর সিদৈ 

ফনবন্ধন ফি ফহদসদব 

৫০০০/- সেজাফর চালান 

বাবে সরকাফর 

সকাষাগাদর  চালান 

সকাি ১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ এবাং  িযার্ 

(মূল্য সাংদযাজন কর) 

ফহদসদব সেজাফর চালান 

৭-৬০ ফেন সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

সফমফতটি ফনবন্ধনদযাগ্য হদল ফনবন্ধন প্রোন এবাং 

ফনবন্ধন সাংক্রান্ত যাবতীয় সরকি টপৈ সাংফিি অফিস ও 

আদবেনকারীর ফনকর্ সপ্ররণ কদরন। 

সকাি ১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১ মাধ্যদম ৭৫০ 

র্াকা রাষ্ট্রীয় সকাষাগাদর 

জমা প্রোন করদত 

হদব। 

২.  সমবায় 

সফমফতর  

উপ-আইন 

সাংদশাধন 

১) উপ-আইদনর সাংদশাধনদযাগ্য অনুদেে বা ফবধান 

ফচফিতকরণ। 

২) ব্যবস্থাপনা কফমটির সিায় অনুদেে/অনুদেেসমূহ 

সাংদশাধদনর প্রস্তাব অনুদমােন। 

৩) উপ-আইন সাংদশাধদনর উদিদে আহুত 

সাংখ্যাগফরি সেদের উপফস্থফতদত অনুফষ্ঠত সাধারণ 

সিায় উপফস্থত সেদের দুই র্ততীয়াাংশ সেদের 

সিাদর্ অনুদমােন। 

৪) ফবফধ ৯(২) এর িরম-৪ অনুযায়ী আদবেন। 

৫) ফবযমান প্রফতস্থাপনদযাগ্য এবাং প্রস্তাফবত (নতুন) 

ফবধানসমূদহর তুলনামূলক ফববরণী। 

৬) সাংদশাধদনর সযৌফিকতা ও প্রদয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা। 

৭) বাফতলদযাগ্য উপ-আইদনর কফপ সম্পূণ ট। 

৮) প্রফতস্থাপনদযাগ্য নতুন  উপ-আইন ফতন প্রস্ত। 

৯) সব টদশষ অফির্ প্রফতদবেদনর কফপ। 

১০) ব্যবস্থাপনা কফমটির সরজুদলশন 

১১) সাধারণ সিার সরজুদলশন। 

১২) ফনবন্ধন ফি জমা প্রোন। 

১৩) ফনধ টাফরত িদম ট আদবেন োফখল 

 

    ব্যবস্থাপনা কফমটির ফতনজদনর স্বািদর আদবেন 

সমবায় সফমফত আইন ও ফবফধমালা অনুযায়ী সাংফিি 

কাগজপৈসহ উপদজলা সমবায় অফিদস োফখল করার 

পদর উপদজলা সমবায় অফিসার োফখলকৃত 

সরকি টপৈ পয টাদলাচনা কদর তার মন্তব্যসহ সজলা 

সমবায় অফিসার বরাবর অগ্রায়ন করদবন।  

১) ফবফধ ৯(২) এর িরম-৪ অনুযায়ী আদবেন 

২) ফবযমান প্রফতস্থাপনদযাগ্য এবাং 

প্রস্তাফবত(নতুন) ফবধানসমূদহর তুলনামূলক 

ফববরণী। 

৩) সাংদশাধদনর সযৌফিকতা ও প্রদয়াজনীয়তা 

ব্যাখ্যা। 

৪) বাফতলদযাগ্য উপ-আইদনর কফপ সম্পূণ ট। 

৫) প্রফতস্থাপনদযাগ্য নতুন  উপ-আইন ফতন 

প্রস্ত। 

৬) সব টদশষ অফির্ প্রফতদবেদনর কফপ। 

৭) ব্যবস্থাপনা কফমটির সরজুদলশন। 

৮) সাধারণ সিার সরজুদলশন। 

৯) ফনবন্ধন ফি জমা প্রোন। 

১০) উপ-আইদন স্বািরকারীদের জাতীয় 

পফরচয়পদৈর সতযাফয়ত িদর্াকফপ অর্বা 

ইউফপ/ সচয়ারম্যান/ওয়াি ট কফমশনার কর্তটক 

প্রেি নাগফরকদত্বর সনদের কফপ।  

১১) ফবযমান সমবায় সফমফত 

আইন,ফবফধমালা, উপ-আইন, ফবফিন্ন সমদয় 

জাফরকৃত সরকাদরর ফনদে টশনা পালদনর 

অঙ্গীকারনামা (োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা কর্তটক)। 

 

প্রার্ফমক সমবায় 

সফমফতর  সিদৈ ফনবন্ধন 

ফি ফহদসদব ৩০০/- 

র্াকা  সেজাফর চালান 

সকাি  

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ মাধ্যদম সরকাফর 

সকাষাগাদর জমা ফেদত 

হয়  এবাং িযার্ বাবে  

আরও অফতফরি ১৫% 

র্াকা সেজাফর চালান 

সকাি ১-১১৩৩-০০২০-

০৩১১  মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

সকাষাগাদর জমা ফেদত 

হয়। 

 

৭-৬০ ফেন সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

আদবেন প্রাফির পর সজলা সমবায় অফিসাদরর 

ফবদবচনায় সফমফতর উপ-আইন সাংদশাধনদযাগ্য হদল 

উপআইন সাংদশাধন ফনবন্ধন কদর সাংদশাফধত 

উপআইন এবাং ফনবন্ধন সনে আদবেনকারীর ফনকর্ 

সপ্ররণ কদরন। 

৩. সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সফমফতর 

বাফষ টক 

বাদজর্ 

অনুদমােন  

১) সফমফতর ব্যবস্থাপনা কফমটি কর্তটক বাদজর্ প্রস্তুত ও 

প্রাক্কলন প্রণয়দনর জন্য ব্যবস্থাপনা কফমটির একজন 

সেেদক প্রধান কদর (কমপদি ৩সেে ফবফশি) 

একটি “বাদজর্ প্রণয়ন কফমটি” গঠন করা। 

২) গঠিত কফমটি সফমফতর চলফত বৎসদরর প্রকৃত আয়-

ব্যদয়র ফিফিদত পরবতী বৎসদরর জন্য একটি বাদজর্ 

প্রাক্কলন প্রস্তুত করা। 

৩) প্রস্তুতকৃত বাদজদর্ কফমটির সকল সেে স্বাির 

কদর ব্যবস্থাপনা কফমটির সিাপফত বরাবর উপস্থাপন 

করা। 

৪) বাদজর্ কফমটি কর্তটক প্রস্তুতকৃত বাদজর্ সফমফতর 

ব্যবস্থাপনা কফমটির সিায় উপস্থাপন ও অনুদমােন 

গ্রহণ (খাতওয়ারী ব্যয়, বরাি প্রস্তাদবর সযৌফিতা, 

ফবস্তাফরত ব্যয় ফবিাজন ও প্রমাণসহ)। 

৫) ব্যবস্থাপনা কফমটির সিায় অনুদমাফেত বাদজর্ 

সফমফতর বাফষ টক সাধারণ সিায় (দিৈমত সাধারণ 

সিায়) উপস্থাপন ও অনুদমােন গ্রহণ। 

 

৬) সয সকল সমবায় সফমফতদত সরকাদরর সশয়ার, ঋণ 

ও গ্যারাফি আদছ সস সকল সমবায় সফমফতর বাফষ টক 

বাদজর্ সাধারণ সিায় অনুদমােদনর পর ফনবন্ধক এর 

ফনকর্ হদত অনুদমােন গ্রহদণর জন্য োফখল করা। 

৭) বাদজর্ প্রস্তাব ছক সমাতাদবক প্রস্তুত করদত হদব। 

ছদক ফবগত বছদরর অনুদমােন, চলফত বৎসদর ১ম 

 ৯ মাদসর প্রকৃত ব্যয়, পরবতী বৎসদরর প্রস্তাব 

সাংক্রান্ত তথ্য র্াকদব। 

১) বাদজর্ কফমটি গঠদনর আদেদশর কফপ 

২) কফমটি কর্তটক প্রস্তুতকৃত বাদজদর্র কফপ 

৩) ব্যবস্থাপনা কফমটির সরজুদলশদনর কফপ 

৪) সাধারণ সিার সরজুদলশদনর কফপ 

৫) মূল বাদজর্ প্রস্তাব 

৬) ফবগত বৎসদরর অনুদমাফেত বাদজর্ 

৭) চলফত বৎসদরর প্রর্ম ৯ মাদসর প্রকৃত 

আয়-ব্যয় 

৮) ক্রদয়র স্বপদি চাফহোপৈ 

৯) খাতওয়ারী ফবস্তাফরত ব্যাখ্যা 

১০) প্রদযাজয সিদৈ প্রমাণক 

ফবনামূদল্য ১৫  

কম টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

বাদজর্ সাধারণত ফনম্নফলফখত পিফতদত 

অনুদমােন করা হয়ঃ 

সকন্দ্রীয় সমবায় সফমফত বাদজর্ 

      সফমফতর প্রস্তাফবত বাদজর্ অনুদমােদনর আদবেন 

প্রাফির পর প্রস্তাফবত বাদজর্ যাচাই বাছাই সশদষ 

সযৌফিক বাদজর্ অনুদমােন কদর অনুদমাফেত 

বাদজদর্র কফপ সফমফত কর্তটপদির ফনকর্ সপ্ররণ করা 

হয়। 

৪. ফবফনদয়াগ 

প্রস্তাব/ 

প্রকল্প 

প্রস্তাব/ 

ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমােন 

গ্রহদণ 

সহদযাফগ

তা প্রোন 

১) ফবফনদয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা প্রকল্প প্রস্তাব ত্রতফর 

করা 

২) প্রস্তাদবর প্রাক্কলন ত্রতফরদত সাংফিি ফবষদয়র 

ফবদশষজ্ঞ এর অনুদমােন গ্রহণ 

৩) ফবফনদয়াগ/প্রকল্প এলাকার কর্তটপদির অনুদমােন 

(প্রদযাজয সিদৈ- িবন ফনম টাদণ সপৌরসিা/ফসটি 

কদপ টাদরশন এর এবাং কলকারখানার সিদৈ পফরদবশ 

অফধেিদরর ছািপৈ/সম্মফতপৈ গ্রহণ 

৪) এ খাদত বাদজদর্ অর্ টসাংস্থান সাংক্রান্ত কাগজ সাংগ্রহ 

৫) উপর্যি প্রদকৌশলী দ্বারা স্থাপতয নক্সা ত্রতফর 

৬) জফমর মাফলকানা সাংক্রান্ত েফললাফে সাংগ্রহ (প্রদযাজয 

সিদৈ)। 

সকান সফমফতর যফে সরকারী সশয়ার, ঋণ বা ঋণ 

পফরদশাদধর গ্যারাফি র্াদক তদব বাফষ টক বাদজর্ 

অনুদমােন করার পরও সকন্দ্রীয় সফমফতর সিদৈ 

একক খাদত ১০ লি র্াকা ফবফনদয়াগ, ১০ লি র্াকার 

সবফশ মূদল্যর যন্ত্রপাফত, উপকরণ বা যানবাহন ক্রয় বা 

সকান উন্নয়ন প্রকল্প বাস্তবায়দনর পূদব ট ফনবন্ধদকর 

পৃর্ক অনুদমােন গ্রহণ করদত হয়। সরকাফর ক্রয় 

নীফতমালা (ফপফপআর, ফপফপএ) অনুসরণপূব টক 

ক্রয়/ফনম টাণ কাজ সম্পােন করদত হব। আদবেন 

পাওয়ার পর প্রস্তাফবত প্রকল্প/ফবফনদয়াগ যাচাই 

১) মূল আদবেন পৈ 

২) ফবফনদয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

৩) বাফষ টক সাধারণ সিার ফসিাদন্তর ছায়াফলফপ 

৪) অনুদমাফেত বাদজদর্র কফপ 

(প্রদযাজয সিদৈ) 

৫) উপর্যি প্রদকৌশলী কর্তটক স্থাপতয নক্সা 

৬) িবন ফনম টাদণ সপৌরসিা/ফসটি করদপাদরশন 

এর অনুদমােন পৈ 

৭) কলকারখানার সিদৈ পফরদবশ অফধেিদরর 

ছািপৈ/সম্মফতপৈ 

৮) জফমর মাফলকানা সাংক্রান্ত েফললাফে ও 

খাজনা পফরদশাদধর কফপ 

 

ফবনামূদল্য ১৫  

কম টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

বাছাইপূব টক অনুদমােন কদর অনুদমাফেত কফপ সফমফত 

কর্তটপদির ফনকর্ সপ্ররণ করা হয়। 

৫. ফনব টাচন 

কফমটি 

ফনদয়াগ 

১) ফবযমান ব্যবস্থাপনা কফমটি তার ফনদজর সময়াদের 

সশষফেন ফচফিতকরণ।( কফমটি সয তাফরদখ ১ম সিা 

কদরদছ ফতন বছর পর ঐ তাফরদখর আদগর ফেন 

সময়াদের সশষ ফেন হদব)। 

২) সময়াে সশষ হওয়ার আদগই ফনব টাচন অনুষ্ঠাদনর 

তাফরখ ধায টকরণ।( তাফরদখ অবেই ফনজ সময়াদের 

মদধ্য হদব)। 

৩) ফবযমান সেে তাফলকার ফিফিদত খসিা সিার্ার 

তাফলকা প্রণয়ন ও প্রকাশ। 

৪) ধায ট তাফরদখর কমপদি ৬০ফেন আদগ সনাটিশ 

জারীকরণ। 

৫) সনাটিদশর কফপ সকল সেেদক প্রাফি 

ফনফিতকরণ।(“সাটি টফিদকর্ অব সপাফস্টাং বা সরফজফি 

িাক/দরফজস্টাদর প্রাফি স্বাির গ্রহণ/ইদমইল/স্থানীয় 

ত্রেফনক পফৈকায় ফবজ্ঞাপন” সয সকান দুটি মাধ্যদম)। 

৬) ৬০ফেদন পূদব টই সনাটিদশর কফপ সাংফিি সমবায় 

অফিদস োফখল।(দনাটিদশর সাদর্ খসিা তাফলকাসহ, 

উপফর উি ফসিান্তসহ ব্যবস্থাপনা কফমটির সরজুদলশন 

সাংর্যি)। 

৭) ব্যাপক প্রচার করদত হদব।(এলাকায় মাইদকর 

মাধ্যদম এবাং স্হানীয় ত্রেফনক পফৈকায়)। 

৮) ফনব টাচন কফমটি ফনদয়াদগর জন্য ফনব টাচদনর সঘাফষত 

তাফরদখর কমপদি ৫০ ফেদন পূদব ট ফনবন্ধক বরাবর 

আদবেন োফখল (আদবেদনর সাদর্ ফনব টাচনী সনাটিশ, 

খসিা সিার্ার তাফলকা সাংর্যি)।  

৯) ফনবন্ধক কর্তটক ৪৫ ফেন পূদব ট ফনব টাচন কফমটি 

ফনদয়াগ; 

সমবায় সফমফত আইন,২০০১(সাংদশাফধত ২০০২ ও 

২০১৩) অনুযায়ী সমবায় সফমফতর ফনব টাফচত 

১) ফনব টাচন কফমটি ফনদয়াদগর জন্য ফনব টাচদনর 

সঘাফষত তাফরদখর কমপদি ৫০ ফেন পূদব ট 

সজলা সমবায় অফিদস আদবেন োফখল 

২) আদবেদনর সাদর্ ফনব টাচনী সনাটিশ 

৩) খসিা সিার্ার তাফলকা। 

 

ফবনামূদল্য  ৪৫ফেন 

পূদব ট  

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ব্যবস্থাপনা কফমটির সময়াে ০৩ (ফতন) বছর। িদল 

সময়াে পূফতটর পূদব ট ফনব টাচদনর মাধ্যদম গণতাফন্ত্রক 

পিফতদত ব্যবস্থাপনা কফমটি গঠদনর পেদিপ গ্রহণ 

করা হয়। োফখলকৃত আদবেনপৈ 

কর্তটপিযাচাইবাছাইপূব টক ফনব টাচন অনুষ্ঠাদনর 

কমপদি ৪৫ ফেন পূদব ট ফনব টাচন কফমটি গঠদনর 

আদেশ জাফর কদরন।  

৬. অন্তব টতী 

ব্যবস্থাপনা 

কফমটি 

গঠন 

১) ব্যবস্থাপনা কফমটি কর্তটক ফনদজর সময়াে গণনা 

করা। 

২) সময়াদের মদধ্য ফনব টাচদনর ব্যবস্থা গ্রহণ করদত 

ব্যর্ ট হদল সময়াে পূফতটর আদগ অন্তব টতী ব্যবস্থাপনা 

কফমটি গঠদনর জন্য আদবেন করা। 

৩) সাধারণ সিায় কফমটি সিদঙ্গ সেওয়া হদল এবাং  

৪) কফমটির সকল সেে এক সাদর্ পেতযাগ করদল 

(যফে সকারাম সাংখ্যক সেে বহাল না র্াদক) তদব 

সিদঙ্গ যাওয়া কফমটির সিাপফতর আদবেন করা। 

সমবায় সফমফত আইন অনুযায়ী প্রফতটি সমবায় 

সফমফতর ফনব টাফচত ব্যবস্থাপনা কফমটির সময়াে ০৩ 

(ফতন) বছর, ফনবন্ধনকালীন ফনদয়াগকৃত ১ম 

ব্যবস্থাপনা কফমটির সময়াে ২ (দুই) বছর এবাং 

অন্যান্য কফমটি (অন্তব টতী ব্যবস্থাপনা কফমটি)’র 

সময়াে ১২০ ফেন। িদল সময়ােপূফতটর পূদব ট ফনব টাচদনর 

মাধ্যদম ব্যবস্থাপনা কফমটি গঠদনর পেদিপ গ্রহণ 

করদত হয়। ফকন্তু ব্যবস্থাপনা কফমটি তার 

সময়ােকাদলর মদধ্য ফনব টাচন অনুষ্ঠান করদত না 

পারদল ব্যবস্থাপনায় শূন্যতা সৃফি হয়। ব্যবস্থাপনায় 

শূন্যতা সৃফির আদগই (দময়াে সশদষর কমপদি 

১০ফেন পূদব ট) অন্তব টতী ব্যবস্থাপনা কফমটি গঠদনর 

অনুদরাধ কদর ফনবন্ধক বরাবর আদবেন ফেদত হয়। 

আদবেন পাওয়া সগদল অর্বা আদবেন পাওয়া না 

সগদলও সফমফতর ব্যবস্থাপনা কফমটির সময়াে পূফতটর 

১) সফমফতর প্যাদি আদবেন 

২) কফমটি সিদঙ্গ সেয়া হদল সাধারণ সিার 

সরজুদলশন 

৩) পেতযাগ করদল পেতযাগপৈসমূহ। 

ফবনামূদল্য ০৩-০৭ 

ফেন 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

পর  সফমফতর ব্যবস্থাপনা পফরচালনার জন্য ১২০ 

ফেদনর জন্য একটি অন্তব টতী ব্যবস্থাপনা কফমটি গঠন 

করা হয়। 

৭. ফবদরাধ 

মামলা ও 

আপীল 

ফনষ্পফি 

সয সয সিদৈ সমবায় অফিদস ফবদরাধ মামলা-

আপীল করা যাদব: 

১) সমবায় সফমফত ফনবন্ধন আদবেন প্রতযাখ্যান হদল- 

ফনবন্ধক  বরাবর- পুনফব টদবচনার জন্য ৩০ ফেদনর মদধ্য-

ধারা ১০। 

২) সফমফতর সেে পে বহাল বা বাফতল সাংক্রান্ত 

ব্যবস্থাপনা কফমটির আদেদশর ফবরুদি- ফনবন্ধক 

বরাবর- আপীল-ফবফধ ১০/ধারা ৫০। 

৩) সিার্ার তাফলকায় নাম অন্তভু টফি বা বাফতল ফবষদয় 

ব্যবস্থাপনা কফমটি ফসিাদন্তর ফবরুদি-ফনবন্ধক বরাবর-

আপীল-ফবফধ ৩০(৫)। 

৪) ফনব টাচদন প্রাফর্ টতা বাফতল বা বহাল রাখার ফবষদয় 

ফনব টাচন কফমটির ফসিাদন্তর ফবরুদি-ফনবন্ধক বরাবর-

আপীল- তিসীল সমাতাদবক (তাফলকা প্রকাদশর দুই 

কম টফেবদসর মদধ্য)-ফবফধ ২৯/ধারা ৫০(১)(ঙ)। 

৫) ফনব টাচন অনুষ্ঠাদনর পদর ফনব টাচদনর িলািদল 

সাংক্ষুব্ধ প্রার্ী-িলািল প্রকাদশর ৩০ফেদনর মদধ্য-ধারা 

৫০(১)(ঙ)। 

৬) আইদনর ২২ ধারায় ব্যবস্থাপনা কফমটি সিদঙ্গ সেয়া 

বা কফমটির সকান সেেদক বফহষ্কার করা সাংক্রান্ত 

ফসিাদন্তর ফবরুদি-আপীল -আদেশ জারীর ৩০ ফেদনর 

মদধ্য-ধারা ২২(৫)। 

৭) ফনবন্ধন বাফতল আদেশ বা সফমফতর অবসায়ন 

আদেশ বা সযদকান ফনব টাহী আদেদশর ফবরুদি - আদেশ 

জারীর ৩০ ফেদনর মদধ্য-ফবফধ ১১৯(৪)। 

৮) সমবায় সফমফতর কায টক্রম সাংক্রান্ত সয সকান ফবষদয় 

ফবদরাধ মামলা-ফবদরাদধর কারণ উদ্ভব হওয়ার পরবতী 

১৮০ফেদনর মদধ্য-ধারা ৫০। 

১) আদবেন/মামলার আরফজ 

২) সকার্ ট ফি 

৩) অফিদযাদগর স্বপদি প্রমাণকসমূহ 

১) ১০০ র্াকা 

২) সকার্ ট ফি 

কলাম ৩ 

এ বফণ টত 

সমদয়র 

মদধ্য 

(২ফেন/ 

৩০ফেন/ 

১৮০ ফেন) 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৯) ফবদরাধ মামলা-আপীল মামলা সাো কাগদজ বা 

ননজুফিফশয়াল স্টযাদম্প ১০০ র্াকার সকার্ ট ফি র্যি 

কদর ফনবন্ধক বরাবর বােীর নাম, ফববােীর নাম, 

মামলার ফবষয় ও মামলার েিাওয়াফর আরফজ, 

আদবেনকারীর স্বাির কদর জমা প্রোন। 

ফনবন্ধক মামলটি গ্রহণ কদর ফনদজ শুনানীর জন্য গ্রহণ 

করদবন অর্বা সাফলশকারী ফনদয়াগ করদবন। এ ফবদরাধ 

মামলায় আইনজীবী ফনদয়াগ ফনফষি।  

৮. অফিদযাগ 

প্রফতকাদর 

সহদযাফগ

তা প্রোন 

১) সাো কাগদজ অফিদযাগ পৈ। 

২) অফিদযাগ পদৈ স্বাির ও তাফরখ। 

(সফমফতর সমার্ সেদের কমপদি ১০% সেদের 

স্বাির অর্বা সফমফতর ব্যবস্থাপনা কফমটির সমার্ 

সেদের ফতন িাদগর একিাগ সেদের স্বাির 

র্াকদব)। 

৩) ফনবন্ধক বরাবর োফখল। 

৪) অফির্ প্রফতদবেদন গুরুতর অফনয়ম ও আইন 

লাংঘদনর ফবষয় উদল্লখ র্াকদল সস প্রফতদবেদনর 

সরিাদরন্স ব্যবহার কদর আদবেন করদত পারদব। 

৫) সফমফত যফে সকান অর্ ট সরবরাহকারী সাংস্থার 

সেে হয় তদব ঐ অর্ ট সরবরাহকারী সাংস্থার ফলফখত 

অফিদযাদগর সপ্রফিদত। 

৬) মাঠ পয টাদয়র সকান কম টকতটা তেদন্তর সুপাফরদশর 

সপ্রফিদত 

অফিদযাগ প্রাফির পর ফনবন্ধক কর্তটক ধারা ৪৯ 

সমাতাদবক তেদন্তর আদেশ সেয়া হয়, তেন্ত কম টকতটা 

ফনদয়াগ সেয়া হয় এবাং প্রাি তেন্ত প্রফতদবেদনর 

ফিফিদত প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

১) সাো কাগদজ অফিদযাদগর ফববরণীসহ 

অফিদযাগ 

২) অফিদযাদগর স্বপদি কাগজপৈ 

ফবনামূদল্য আদবেন 

প্রাফির ৭ 

কম টফেবদস

র মদধ্য। 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:-02334496251 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimur

i@ 

yahoo.com 

সমাঃ ইমরান সহাদসন 

সজলা সমবায় কম টকতটা 

সনায়াখালী। 

সিান:-০২৩৩৪৪-৯১৪৪২ 

সমাবা: ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-

সমইল:dco.noakha

li@ 

yahoo.com  

৯. অবসায়ন 

প্রোন 

১) অবসায়দনর উদিদে ফবদশষ সাধারণ সিা 

আহবান(পদনর ফেন পূদব ট সনাটিশ ফেদয়, সনাটিদশ 

আদলাচযসূফচদত অবসায়দনর ফসিান্ত গ্রহদণর ফবষয়টি 

উদল্লখ র্াকদব)। 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) সাধারণ সিার সরজুদলশন 

ফবনামূদল্য আদবেন 

প্রাফির ৭ 

কম টফেবদস

র মদধ্য। 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

২) সিায় উপফস্থত ফতন-চতুর্ টাাংশ সেদের মদত 

সফমফত অবসায়দনর ফসিান্ত গ্রহণ। 

৩) সাধারণ সিার ফসিাদন্তর উদল্লখ কদর সাো কাগদজ 

অবসায়দনর আদবেন।  

৪) ফনবন্ধক সফমফতর কায টক্রম গুর্াদনার জন্য 

অবসায়দনর আদেশ ফেদবন এবাং একজন অবসায়ক 

ফনদয়াগ করদবন। 

 

এছািাও ফনম্নফলফখত সিদৈ ফনবন্ধক ফনজ উদযাদগ 

অবসায়ন আদেশ ফেদত পাদর; 

৫) সমবায় সফমফতর ফনরীিা প্রফতদবেন বা ৪৯ ধারার 

অধীন অনুফষ্ঠত তেন্ত প্রফতদবেদনর ফিফিদত; 

৬) সফমফতর পরপর ফতনটি বাফষ টক সাধারণ সিায় যফে 

সকারাম না হয়; 

৭) সফমফত ফনবফন্ধত হওয়া সদেও যফে ফবফধ দ্বারা 

ফনধ টাফরত সমদয়র মদধ্য উহার কায টক্রম শুরু না কদর; 

৮) সফমফতর কায টক্রম ফবগত ০১ (এক) বছর যাবৎ বন্ধ 

র্াদক; 

৯) পফরদশাফধত সশয়ার মূলধন বা সঞ্চয় আমানত ফবফধ 

দ্বারা ফনধ টাফরত পফরমাণ (সাধারণত ফনবন্ধদনর জন্য 

প্রদয়াজনীয়, বতটমাদনএ পফরমাণ ২০,০০০ র্াকা/ 

৩,০০০ র্াকা-োফরদ্র ফবদমাচদনর লদিয সস্বোয় বা 

সরকারী কম টসূচীর আওতায় গঠিত) এর কম হদয় যায়; 

১০) এই আইন ফবফধমালা বা উপ আইদন উফল্লফখত 

ফনবন্ধন সাংক্রান্ত সকান শতট িঙ্গ করা হয়। 

আদবেন পাওয়া সগদল বা প্রদযাজয সিদৈ স্ব-উদযাদগ 

সফমফতর কায টক্রম গুর্াদনার জন্য অবসায়ন আদেশ 

সেয়া হয় এবাং অবসায়ক ফনদয়াগ করা হয়। 

অবসায়দকর প্রফতদবেদনর ফিফিদত ফনবন্ধন বাফতল 

করা হয়। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১০. সমবায় 

সফমফতর 

লিযাাংশ 

ফবতরদণর 

অনুমফত 

প্রোন 

      সকান  সমবায় সফমফত পফরদশাফধত সশয়াদরর 

৭৫% পফরমাণ অর্ ট অবফিত তহফবল হদত লিযাাংশ 

ফহদসদব সেদের মাদে ফবতরণ করদত পারদব। যফে 

অবফিত লাি সবফশ র্াদক এবাং সফমফত যফে ৭৫% 

এর সবফশ বিন করদত চায় তদব ফনবন্ধদকর 

পূব টানুদমােন গ্রহণ করদত হদব।  

১) ব্যবস্থাপনা কফমটি অফির্ প্রফতদবেদনর ফিফিদত 

অবফিত লাি সর্দক ফক পফরমাণ বিন করা যায় তা 

ফনধ টারণ। (এ সিদৈ অবফিত লাি সর্দক ফবগত বৎদরর 

িফত বাে ফেদয় ফহদসব করদত হদব।) 

২) সাধারণ সিা আহ্বান (১৫ ফেদনর সনাটিশ ফেদয়) 

৩) ব্যবস্থাপনা কফমটির সুপাফরদশর ফিফিদত 

বিনদযাগ্য মুনািার অনুদমােন গ্রহণ 

৪) বিনদযাগ্য লাি যফে পফরদশাফধত সশয়াদরর ৭৫% 

এর সবফশ হয় তদব- 

৫) সাো কাগদজ ফনবন্ধক বরাবর আদবেন োফখল 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) ব্যবস্থাপনা কফমটির ফসিান্ত/দরজুদলশন 

৩) সাধারণ সিার সরজুদলশন 

৪) অফির্ প্রফতদবেদনর কফপ(ফস্থফত পৈ) 

ফবনামূদল্য আদবেন 

প্রাফির ৭ 

কম টফেবদস

র মদধ্য। 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

১১. সমবায় 

সফমফতর 

ফনরীি ফি 

মওকুি 

করণ 

১) সফমফতর ব্যবস্থাপনা কফমটিদত ফসিান্ত গ্রহণ 

২) সাো কাগদজ আদবেন োফখল 

৩) আদবেদন মওকুদির র্যফির্যি কারণ উদল্লখকরণ 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) ব্যবস্থাপনা কফমটির সরজুদলশন 

৩) অফির্ প্রফতদবেদনর কফপ 

৪) পফরদশাদধ অসামথ্যট’র কারণ ও প্রমাণক 

ফবনামূদল্য আদবেন 

প্রাফির ৭ 

কম টফেবদস

র মদধ্য। 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

১২. ফবদরাধ 

মামলা-

আপীলর  

প্রতযাফয়ত 

নকল 

প্রোন 

মামলার বােী বা ফববােী সকান পদির সাো কাগদজ 

আদবেন 

১) ফনবন্ধক কর্তটক নকদলর ফি ফনধ টারণ 

২) ফনধ টাফরত ফি সকার্ ট ফি আকাদর জমা প্রোন 

১) আদবেন- ফনজ 

২) সকার্ ট ফি- জজ আোলদতর সিন্ডার 

১) প্রফত ১০০ শব্দ বা 

উহার অাংশ ফবদশদষর 

জন্য ৫ র্াকা হাদর 

২) সকার্ ট ফি আকাদর 

আদবেন 

প্রাফির ৭ 

কম টফেবদস

র মদধ্য। 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

tel:01718268060
tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

১৩. সরকারী 

েফলল 

পফরেশ টন 

পফরেশ টদনর জন্য  

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) সকার্ ট ফি আকাদর ১০০ র্াকা জমা। 

সয সকল েফলল সেখা যাদব 

১) সকান সমবায় সফমফতর ফনবন্ধন সনে 

২) সকান সমবায় সফমফতর উপ-আইন ও উহার 

সাংদশাধনীসমূহ 

৩) সকান সমবায় সফমফতর অবসায়দনর আদেশ 

৪) সকান সমবায় সফমফতর ফনবন্ধন বাফতদলর আদেশ 

তদব শতট র্াদক সয, Evidence act 1872 

এর section 123, 124,129 এবাং 131 

অনুযায়ী ফবদশষ অফধকার সম্বফলত েফললাফে 

পফরেশ টনদযাগ্য হদব না। 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) ১০০ র্াকার সকার্ ট ফি 

প্রফতবার পফরেশ টদনর 

জন্য ১০০ র্াকা 

সকার্ ট ফি আকাদর। 

আদবেন 

প্রাফির ৭ 

কম টফেবদস

র মদধ্য। 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

১৪. বাফষ টক 

ফনরীিা 

বরাি 

প্রোন  

সমবায় সফমফতর ব্যবস্থাপনা কফমটির সিাপফত/ 

সম্পােক বা ফনব টাহী কম টকতটার আদবেদনর সপ্রফিদত 

ফনবন্ধক কর্তটক একজন সমবায় কম টকতটা বা 

কম টচাফরর নাদম ফনরীিা বরাি প্রোন করা হয়। 

তাছািাও প্রদতযক সমবায় সফমফতর প্রফত সমবায় 

বদষ টর বাফষ টক ফনরীিা ফনবন্ধক ফনজ উদযাদগ বরাি 

প্রোন কদরন 

আদবেদনর সপ্রফিদত বা আদবেন ছািাও ফবনামূদল্য ১) প্রফত 

বৎসর জুন 

মাদসর 

মদধ্য 

২) 

আদবেদনর 

৭ ফেদনর 

মদধ্য। 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

১৫. ফনরীিা 

ফি জমা 

গ্রহণ 

১)ফনরীিা কম টকতটা কর্তটক বাফষ টক ফনরীিা সম্পােন 

২) ফনরীিা প্রফতদবেন সাংগ্রহ 

৩) অফির্ সনাদর্র ফিফিদত ফনরীিা ফি  ফনধ টারণ 

৪) ফবফধ ১০৭ সমাতাদবক, অফিস সর্দকই ফনধ টারণ 

করা হদয় র্াদক।) 

চালাদনর কফপ ১) ১০০ র্াকা নীর্ 

মুনািা বা উহার 

অাংদশর জন্য ১০ র্াকা 

হাদর সদব টাচ্চ 

১০,০০০র্াকা 

সয বদষ ট 

ফনরীিা 

সম্পাফেত 

হদয়দছ উি 

বৎসদরর 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

tel:01718268060
tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:

নাং 

সসবার 

নাম 
সসবা প্রোন পিফত প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য এবাং  

পফরদশাধ পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা  

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৫) ফনরীিা ফি সেজারী চালান সকাি ১-৩৮৩১-

০০০০-২০২৯  মাধ্যদম ব্যাাংদক জমা প্রোন 

৬) সেজাফর চালাদনর কফপ উপদজলা সমবায় অফিদস 

জমা প্রোন 

(প্রার্ফমক সমবায় 

সফমফতর সিদৈ) এবাং 

৩০,০০০ র্াকা(এক 

সকাটি র্াকা নীর্ মুনািা 

পয টন্ত) সকন্দ্রীয় ও 

জাতীয় সমবায় সফমফতর 

সিদৈ) 

২) সেজাফর চালান 

জুন মাদসর 

মদধ্য। 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

১৬. ফসফিএি 

জমা গ্রহণ 

১)ফনরীিা কম টকতটা কর্তটক বাফষ টক ফনরীিা সম্পােন 

২)ফনরীিা প্রফতদবেন সাংগ্রহ 

৩)অফির্ সনাদর্র ফিফিদত ফসফিএি ফনধ টারণ 

৪)ধারা৩৪(১)(গ) সমাতাদবক নীর্ লাদির ৩%,  

অফিস সর্দকই ফনধ টারণ করা হদয় র্াদক।) 

৫)ফসফিএি এর র্াকা ফিফি আকাদর বা অনলাইদন 

ব্যাাংক ফহসাব নাং এ জমা প্রোন 

৬)চট্টগ্রাম ফবিাদগর জন্য, সমবায় উন্নয়ন তহফবল,  

জনতা ব্যাাংক ফল:, োমলী কদপ টাদরর্ শাখা, ঢাকা। 

 চলফত ফহসাব নাং-০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪  

ফিফি মূলকফপ 

অনলাইন জমা প্রোদনর জমা-রফশে 

১)নীর্ লাদির ৩% 

হাদর 

২)ফিফি/অনলাইন জমা 

সয বদষ ট 

ফনরীিা 

সম্পাফেত 

হদয়দছ উি 

বৎসদরর 

জুন মাদসর 

মদধ্য। 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক উপদজলা 

সমবায় কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosona

imuri@yahoo

.com  

 

                                                                                                                           

                                                                                                                                                       ২৩/০৯/২০২৪ 

                                                                                                                                                             ২২.১২.২০২৪ 

  (মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন) 

 উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

  সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

 

                                   

 

tel:01718268060


 

 

২.২) অিযন্তরীণ সসবা 

ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং 

প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. উচ্চতর সগ্রি  মঞ্জুফর 

(২য়/৩য়/৪র্ ট সেফণর জন্য) 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) একই পদে চাকফরর ১০বৎসর 

পূফতটদত ১ম এবাং পরবতী ৬ বৎসর 

চাকফর পূফতটদত ২য় উচ্চতর সগ্রি মঞ্জুর। 

২) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন 

োফখল। 

 

আদবেন পাওয়ার পর জাতীয় সপ-

সস্কল ২০১৫ এর ৭ ধারা সমাতাদবক 

উর্ধ্বতন কর্তটপদির অনুদমােনক্রদম 

অফিস আদেদশর মাধ্যদম। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন 

করা হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপৈ 

২) কর্তটপদির সুপাফরশ 

৩) ফবিাগীয় মামলা নাই মদম ট 

কর্তটপদির প্রতযয়ন 

৪) চাকফর সদন্তাষজনক মদম ট 

প্রতযয়ন 

 

ফবনামূদল্য #নন-

সগদজদর্ি 

১৫ 

কম টফেবস 

#দগদজদর্ি 

৩০ 

কম টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

২. উচ্চতর সগ্রি  মঞ্জুফরর আদবেন 

অগ্রায়ন  

(১ম সেফণর জন্য) 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১)একই পদে চাকফরর ১০বৎসর পূফতটদত 

১ম এবাং পরবতী ৬ বৎসর চাকফর 

পূফতটদত ২য় উচ্চতর সগ্রি মঞ্জুর। 

২)কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন োফখল 

 

মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়।  

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন 

করা হয়। 

১) সাো কাগদজ 

আদবেনপৈ 

২) কর্তটপদির সুপাফরশ 

৩) ফবিাগীয় মামলা নাই 

মদম ট কর্তটপদির প্রতযয়ন 

৪) চাকফর সদন্তাষজনক মদম ট 

প্রতযয়ন 

ফবনামূদল্য #নন-

সগদজদর্ি 

১৫ 

কম টফেবস 

#দগদজদর্ি 

৩০ 

কম টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

৩. চাকফর স্থায়ীকরণ 

(২য়/৩য়/৪র্ ট সেফণর) 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) চাকফর ২ বছর পূফতট 

২) সমৌফলক প্রফশিণ 

৩) সপশাগত প্রফশিণ সমাফি 

৪) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপৈ 

২) ফনদয়াগ পদৈর কফপ 

৩) সযাগোন পদৈর কফপ 

ফবনামূদল্য #নন-

সগদজদর্ি 

১৫ 

কম টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং 

প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

আদবেন পাওয়ার পর সাংফিি ফনদয়াগ 

ফবফধমালা অনুযায়ী উপর্যি 

কর্তটপদির অনুদমােনক্রদম সরকাফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

৪) সমৌফলক প্রফশিণ প্রফশিণ 

সমাফির সনে 

৫) কর্তটপদির সুপাফরশ 

৬) ফবিাগীয় মামলা নাই 

মদম ট কর্তটপদির প্রতযয়ন 

৭) চাকফর সদন্তাষজনক মদম ট 

প্রতযয়ন  

#দগদজদর্ি 

৩০ 

কম টফেবস 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

৪. চাকফর স্থায়ীকরণ 

(১ম সেফণর) 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) চাকফর ২ বছর পূফতট 

২) বুফনয়াফে প্রফশিণ সমাফি 

৩) সপশাগত প্রফশিণ সমাফি 

৪) ফবিাগীয় পরীিায় উিীণ ট 

৫) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন 

মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়।  

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) সাো কাগদজ 

আদবেনপৈ 

২) ফনদয়াগ পদৈর কফপ 

৩) সযাগোন পদৈর কফপ 

৪) বুফনয়াফে ও সপশাগত 

প্রফশিণ সমাফির সনে 

৫) ফবিাগীয় পরীিায় 

উিীদণ টর সগদজর্ 

৬) কর্তটপদির সুপাফরশ 

৭) ফবিাগীয় মামলা নাই 

মদম ট কর্তটপদির প্রতযয়ন 

৮) চাকফর সদন্তাষজনক 

মদম ট প্রতযয়ন 

ফবনামূদল্য #নন-

সগদজদর্ি 

১৫ 

কম টফেবস 

#দগদজদর্ি 

৩০ 

কম টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

৫. োফন্ত  ফবদনােন ছুটি মঞ্জুফর 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) সব টদশষ োফন্ত ফবদনােন ছুটি সিাদগর 

পর ৩ বছর পূফতট 

২) যর্াযর্ কর্তটপি কর্তটক প্রেি ছুটির 

প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

৩) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর োফন্ত ও 

ফবদনােন িাতা ফবফধমালা, ১৯৭৯ 

অনুযায়ী ফনষ্পফি কদর সরকাফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

১) সাো কাগদজ 

আদবেনপৈ 

২) কর্তটপদির সুপাফরশ 

৩) বাদজর্ বরাি র্াকার 

প্রতযয়ন 

৪) সগদজদর্ি কম টকতটাদের 

সিদৈবাাংলাদেশ িরম 

নাং২৩৯৫- 

প্রধান ফহসাবরিণ 

কম টকতটা কর্তটক প্রেি 

ফবনামূদল্য ৭ কায টফেবস সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

tel:01718268060
tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং 

প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রফতদবেন 

৬. অফজটত ছুটি মঞ্জুফর (দেদশর 

অিযন্তদর) 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) যর্াযর্ কর্তটপি প্রেি ছুটির 

প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

২) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর ফনধ টাফরত ছুটি 

ফবফধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী উপর্যি 

কর্তটপদির (আফর্ টক ও প্রশাসফনক 

িমতা অনুযায়ী) ফনষ্পফি কদর 

সরকাফর আদেশ জাফর করা হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপৈ 

২) কর্তটপদির সুপাফরশ 

৩) বাদজর্ বরাি র্াকার 

প্রতযয়ন 

৪) সগদজদর্ি কম টকতটাদের 

সিদৈ বাাংলাদেশ িরম 

নাং২৩৯৫- 

প্রধান ফহসাবরিণ 

কম টকতটা কর্তটক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রফতদবেন 

ফবনামূদল্য ৭ কায টফেবস সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

৭. অফজটত ছুটি মঞ্জুফর 

(বফহঃবাাংলাদেশ) 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) যর্াযর্ কর্তটপি প্রেি ছুটির 

প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

২) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর ফনধ টাফরত ছুটি 

ফবফধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী ফনষ্পফি 

কদর সরকাফর আদেশ জাফর করা হয়। 

সরকার কর্তটক সমদয় সমদয় জাফরকৃত 

ফবদেশ ভ্রমদণর অনুমফত ও 

আনুসফঙ্গক ফনদে টশনা অনুসরণীয়। 

১ম সেফণর সিদৈ মন্ত্রণালয় হদত 

মঞ্জুর করা হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপৈ 

২) কর্তটপদির সুপাফরশ 

৩) সগদজদর্ি কম টকতটাদের 

সিদৈ বাাংলাদেশ িরম 

নাং২৩৯৫- প্রধান ফহসাবরিণ 

কম টকতটা কর্তটক প্রেি ছুটি 

প্রাপ্যতার প্রফতদবেন 

ফবনামূদল্য ১০ 

কায টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

৮. মার্তত্বকালীন ছুটি 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) সন্তান প্রসদবর সম্ভাব্য তাফরখ 

উদল্লখসহ িািাফর সনে সাংগ্রহ 

২) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপৈ 

২) কর্তটপদির সুপাফরশ 

৩) িািারী সনেপৈ  

ফবনামূদল্য ৭ কায টফেবস সমাঃ সসাহাগ উফিন মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং 

প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

আদবেন পাওয়ার পর মার্তত্বকালীন 

ছুটি ফবএসআর, পার্ ট-১ এর ফবফধ ১৯৭ 

এবাং অর্ ট মন্ত্রণালয় সর্দক সমদয় 

সমদয় জাফরীকৃত পফরপৈ অনুযায়ী 

ফনষ্পফি কদর সরকাফর আদেশ জাফর 

করা হয়। 

১ম সেফণর সিদৈ মন্ত্রণালয় হদত 

মঞ্জুর করা হয়।  

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

৪) পূব টবতী মার্তত্বকালীন 

মঞ্জুদরর কফপ (২য় সন্তাদনর 

সিদৈ প্রদযাজয) 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

৯. অবসদরাির ছুটি (ছুটি 

নগোয়নসহ) 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

৫৯ বছর পূফতটর ৩ মাস পূদব ট ফহসাব 

রিণ অফিস হদত ইএলফপফস সাংগ্রহ 

কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর অবসরউির 

ছুটি  সরকাফর চাকফর আইন ২০১৮ 

অনুযায়ী ফনস্পফি কদর সরকাফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

১ম সেফণর সিদৈ মন্ত্রণালয় হদত 

মঞ্জুর করা হয়।  

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেন 

২) কর্তটপদির সুপাফরশপৈ 

৩) ফবিাগীয় মামলা নাই 

মদম ট প্রতযয়ন 

৪) ছুটির প্রাপ্যতা সনে 

৫) এসএসফস পাদশর সনে 

৬) সাফি টস বফহ (নন 

সগদজদর্ি) 

ফবনামূদল্য ১০ 

কায টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

১০. সাধারণ িফবষ্য তহফবল হদত 

অফগ্রম মঞ্জুফর 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) সাধারণ িফবষ্য তহফবদলর জমার 

ফস্থফতপৈ সাংগ্রহ 

২) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর সাধারণ িফবষ্য 

তহফবল ফবফধমালা ১৯৭৯ অনুযায়ী 

উপর্যি কর্তটপদির (আফর্ টক ও 

১) আদবেন বাাংলাদেশ 

িরম নাং-২৬৩৯ 

সগদজদর্ি/নন-দগদজদর্ি) 

২) সাধারণ িফবষ্যৎ 

তহফবদল সব টদশষ জমাকৃত 

অদর্ টর ফহসাব ফববরণী মূল 

ফবনামূদল্য ৭ কায টফেবস সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

tel:01718268060
tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং 

প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

প্রশাসফনক িমতা অনুযায়ী) সরকাফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

কফপ (মঞ্জুফর আদেশ জাফরর 

পর সিরতদযাগ্য) 

৩) কম টচাফরর সবতদনর 

কতটন ফহসাব। 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

১১. সাধারণ িফবষ্যৎ তহফবল হদত 

অফগ্রম মঞ্জুফরকৃত অফগ্রদম 

ফকফস্ত বৃফি/ফকফস্ত বন্ধকরণ 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

১) অফগ্রম মঞ্জুফরর আদেশ গ্রহণ 

২) সবতন হদত কতটদনর ফহসাব সাংগ্রহ 

৩) কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর সাধারণ িফবষ্য 

তহফবল ফবফধমালা ১৯৭৯ অনুযায়ী 

উপর্যি কর্তটপদির (আফর্ টক ও 

প্রশাসফনক িমতা অনুযায়ী) সরকাফর 

আদেশ জাফর করা হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) আদবেন পৈ 

২) কর্তটপদির সুপাফরশ 

(অগ্রায়ন পৈ) 

৩) অফগ্রম মঞ্জুফরর আদেশ 

৪) সবতন হদত কতটন ফহসাব 

ফবনামূদল্য ৭ কায টফেবস সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

১২. সর্ফলদিান 

(োিফরক ও আবফসক)  

সাংদযাগ প্রোন 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

প্রাপ্যতা র্াকা সাদপদি সাো কাগদজ 

আদবেন 

 

সমফিত সরকাফর সর্ফলদিান 

নীফতমালা ২০০৪ অনুযায়ী ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

সমফিত সরকাফর সর্ফলদিান 

নীফতমালা ২০০৪ এর 

ফনধ টাফরত ছদক আদবেন-

প্রশাসন শাখা 

ফবনামূদল্য ৭ কায টফেবস সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

১৩. গৃহফনম টাণ ঋণ মঞ্জুফর 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন 

 

আদবেন পয টাদলাচনাপূব টক প্রদয়াজদন 

যাচাই পূব টক মঞ্জুফর আদেশ জাফর করা 

হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) সাো কাগদজ 

আদবেনপৈ 

২) সয জফমদত গৃহ 

ফনম টাণ/দমরামত করা হদব 

সস জফমর েফলল /বায়নাপৈ  

ফবনামূদল্য ১৫ 

কায টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

tel:01718268060
tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং 

প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৩) ৩০০ র্াকার নন 

জুফিফশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা  

৪) যর্াযর্ কর্তটপদির 

সুপাফরশ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

১৪. সমার্রযান ক্রয় অফগ্রম মঞ্জুফর 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন 

 

আদবেন পয টাদলাচনাপূব টক প্রদয়াজদন 

যাচাই পূব টক মঞ্জুফর আদেশ জাফর করা 

হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) সাো কাগদজ আদবেনপৈ 

২) ৩০০ র্াকার নন 

জুফিফশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা  

৩) সমার্রসাইদকল 

ফবক্রয়কারীর অঙ্গীকারনামা 

ফবনামূদল্য ১৫ 

কায টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

১৫. কফম্পউর্ার ক্রয় অফগ্রম 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

কর্তটপদির মাধ্যদম আদবেন 

 

আদবেন পয টাদলাচনাপূব টক প্রদয়াজদন 

যাচাই পূব টক মঞ্জুফর আদেশ জাফর করা 

হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) সাো কাগদজ 

আদবেনপৈ 

২) ৩০০ র্াকার নন 

জুফিফশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা  

 

ফবনামূদল্য ৩০ 

কায টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

১৬. সরকাফর বাসা বরাি আদবেন 

অগ্রায়ন 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

ফনধ টাফরত িরদম কর্তটপদির মাধ্যদম 

আদবেন 

 

বাসা বরাি মন্ত্রণালয় সর্দক বরাি 

প্রোন করা হয়। এ অফিস সর্দক 

আদবেনপৈ অগ্রায়ন করা হয়। 

সরকাফর বাসা বরাি নীফতমালা 

১) অনুযায়ী ফনধ টাফরত িরদম 

আদবেন 

২) মূল সবতদনর প্রতযয়ন 

পৈ 

ফবনামূদল্য ৭ কায টফেবস সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

tel:01718268060
tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং 

প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৯৮২ rules 1982)  অনুযায়ী 

আদবেদনর সপ্রফিদত বরািপৈ ইসুয 

করা হয়। 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

১৭. সপনশন আনুদতাফষক মঞ্জুফর 

উর্ধ্বতনকোর্ বোলমেসুপোদ্দিশপ্রদোন 

সপনশন সহফজকরণ আদেশ ২০২০ 

অনুযায়ী প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ সাংগ্রহ 

কর্তটপদির মাধ্যদম ফনধ টাফরত িরদম 

আদবেন 

 

প্রদয়াজনীয় নফর্পৈ এবাং না-োবী 

সনেপৈসমূহ পযাদলাচনাপূব টক 

মন্তণালদয়র অনুদমােন সাদপদি 

অবসরপ্রাি কম টকতটা- কম টচারী বা মৃত 

কম টচাফরর ত্রবধ উিরাধফকারীর 

অনুকূদল সপনশদনর আদেশ জাফর করা 

হয়। 

 

অৈ েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা 

হয়। 

১) আদবেনপৈ পৈ 

২) ফপআরএল মঞ্জুফরর 

আদেশ 

৩) ইএলফপফস 

৪) প্রািব্য সপনশদনর ত্রবধ 

উিরাফধকারী সঘাষণাপৈ 

৫) উিরাফধকার সনেপৈ ও 

নন ম্যাফরজ সাটি টফিদকর্ 

৬) পাফরবাফরক সপনশন 

িরম 

৭) নমুনা স্বাির ও হাদতর 

পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

৮) আনুদতাফষক ও অবসর 

িাতা উদিালদনর  িমতা 

অপ টণ ও অফিিাবক 

মদনানয়ন 

৯) না-োবী প্রতযয়নপৈ। 

১০) 

www.mof.gov.bd 

ফবনামূদল্য ১৫ 

কায টফেবস 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

১৮. পাসদপাদর্ টর জন্য এনওফস 

প্রোন 

ফনধ টাফরত িরম পূরণপূব টক ফনজ 

ফনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপদির ফনকর্ োফখল 

ফনধ টাফরত িরম। ফবনামূদল্য ৩ 

কায টফেবদসর 

মদধ্য। 

সমাঃ সসাহাগ উফিন 

সহকারী পফরেশ টক 

উপদজলা সমবায় 

কায়টালয়, সসানাইমুফি, 

সনায়াখালী। 

সমাবা: ০১৮১৪৪১০৩৬০ 

মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

সিান:- 

০২৩৩৪৪৯৬২৫১ 

সমাবা: ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

tel:01718268060
tel:01718268060


ক্র:নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিফত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপৈ এবাং 

প্রাফিস্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পিফত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, 

ইদমইল) 

উর্ধ্টতন কম টকতটা 

(নাম, পেফব, সিান, ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ই-দমইল: 

sohaguddin15@ 

gmail.com 

ইদমইল:ucosonaimuri@yahoo.com  

 

                                                

 

 

 

৩) আপনার (দসবা গ্রহীতার) কাদছ আমাদের (দসবা প্রোনকারীর) প্রতযাশা 

ক্র:নাং প্রফতশ্রুত/কাফিত সসবা প্রাফির লদিয করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ ট আদবেন জমা প্রোন; 

২ যর্াযর্ প্রফক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ফিস পফরদশাধ করা; 

৩ প্রদযাজয সিদৈ সমাবাইল সমদসজ/ইদমইদলর ফনদে টশনা অনুসরণ করা; 

৪ সািাদতর জন্য ধায ট তাফরদখ ফনধ টাফরত সমদয়র পূদব টই উপফস্থত র্াকা এবাং 

৫ অনাবেক সিান/তেফবর না করা। 

 

৪) সকান নাগফরক উপদজলা সমবায় কায টালয়, সসানাইমুিী, সনায়াখালী হদত সকান কাফিত সসবা না সপদল বা সসবাপ্রাফিদত অসন্তুি হদল পয টায়ক্রদম ফতফন ফনম্নরূপিাদব অফিদযাগ প্রফতকার  ব্যবস্থাপনা(GRS) এ অফিদযাগ করদত পারদবন।

  

ক্রঃনাং কখন সযাগাদযাগ করদবন কার সদঙ্গ সযাগাদযাগ করদবন সযাগাদযাদগর ঠিকানা ফনষ্পফির সময়সীমা 

১ 
োফয়ত্বপ্রাি কম টকতটা সমাধান ফেদত 

ব্যর্ ট হদল 

অফিদযাগ ফনষ্পফি কম টকতটা 

(অফনক) 

নোম      : মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন 

পদবী    : উপমেলো সমবোে কম বকতবো, সসানাইমুফি, মনোেোখোলী 

ম োন    : ০১৭১৮২৬৮০৬০ 

ই-মমইল: ucosonaimuri@yahoo.com 

৩০ কায টফেবস 



২ 
অফিদযাগ ফনষ্পফি কম টকতটা ফনফে টি 

সমদয় সমাধান ফেদত ব্যর্ ট হদল 
আপীল কম টকতটা 

নোম      : মমো.ইমিোনমহোমসন 

পদবী    : মেলোসমবোেকম বকতবো,মনোেোখোলী 

ম োন    : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-মমইল: dco.noakhali@yahoo.com 

২০ কায টফেবস 

৩ 

আপীল কম টকতটা  

ফনফে টি সমদয় সমাধানফেদত 

ব্যর্ ট হদল 

দ্দবভোগীে সমবোে দপ্তি, চট্টগ্রোম 

দ্দবভোগ, চট্টগ্রোম এি অদ্দভমর্োগ 

ব্যবস্থোপনো মসল 

নোম      : জ্ঞোমনন্দু দ্দবকোশ চোকমো 

পদবী    : উপদ্দনবন্ধক(প্রশোসন),দ্দবভোগীেসমবোেদপ্তি,চট্টগ্রোম। 

ম োন     : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 

ই-মমইল : gbikashcu@gmail.com 

৬০ কায টফেবস 

 

                                                                                                                              

               ২০/১২/২০২৪ 

     ২২.১২.২০২৪           

          (মমোহোম্মদ কোমোল উদ্দিন) 

          উপদজলা সমবায় কম টকতটা 

          সসানাইমুিী, সনায়াখালী। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


