
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয়
উপেজলা সমবায় অিফস,  সনবাগ,  নায়াখালী।
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 �রণ সংYাZ

          উপ[ 7Q িবষেয়র  �িSেত মেহাদয় এর সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় ]ব�া Dহেণর জ^ উপেজলা সমবায়
কায 7ালয়,নেভ:র-২৩ এর ২০২৩-২৪ িK. সেনর বািষ 7ক কম 7সOাদন PিQেত িনধ 7ািরত লSTমাUা বাVবায়ন অDগিত
পয 7ােলাচনা নেভ:র-২৩ িK. মােসর মািসক িরটান 7 িনে_বিণ 7ত ছেক �aতbব 7ক  �রণ করা হ’ল।

পাট 7  -১
২০২৩-২৪ িK: সেনর বািষ 7ক  কম 7সOাদন  PিQেত িনধ 7ািরত  লSTমাUা বাVবায়ন অDগিত পয 7ােলাচনাঃ

কম 7সOাদেনর   SU
 মাট মানঃ ৭০

উপেজলার নামঃ  সনবাগ                                                                      মােসর নামঃ নেভ:র -২৩

কম 7সOাদন  eচক

�মাণেকর
হাড 7  কিপ

(এিপএ িনেদ 7িশকা
২৩-২৪)

একক

কম 7সO
◌াদন

eচেকর
মান

বািষ 7ক
লSTমাUা

অজ7ন (২০২৩-২৪)
আগত

অেkাবর
/২৩ মাস

পয 7Z
অজ7ন

নেভ:র
/২৩
মােস
অজ7ন

Yমmিn
oত

অজ7ন
(৬+৭)

অজ7েন
র

হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১.১] �াক িনবtন
�িশSেণর মাuেম
উvুxকরণ �িশSণাথzর
সং{া

এ সং�া� সভা আেয়াজন
কম ��িচ,

সভার হািজরা শীট,িবিভ�
অব�হান �থেক �নয়া ছিব

জন(ল#
) ৮ ০.০০০২৩ ০ ০ ০  

০

[১.১.২] িনবtন আেবদন
িন|ি}~ত িনব&ন সনদ সং(া ৮ ১০০% ০ ০ ০  

০
[১.১.৩] আ�য়ণ সমবায়
সিমিত গ�ত িনব&ন সনদ সং(া ২ ১০০% ০ ০ ০  

০

[১.২.১] সমবায় সংগঠেনর
মাuেম আ�-কম 7সং�ান
�িজত (m�ষ)

সমবায় সংগঠেনর ,ত.য়ন
(কম �সং�হান/0 সমবায়ীর

নাম,
1কানা,ঋণ ,দােনর

পিরমান,ঋণ ,দােনর খাত ও
�মাবাইল ন8র)

জন(ল#
) ৩ ০.০০০৫৫

০.০০০৩
৫ ০.০০০১০ ০.০০০৪৫ ৮২%

[১.২.২] সমবায় সংগঠেনর
মাuেম আ�-কম 7সং�ান
�িজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর ,ত.য়ন
(কম �সং�হান/0 সমবায়ীর

নাম,
1কানা,ঋণ ,দােনর

পিরমান,ঋণ ,দােনর খাত ও
�মাবাইল ন8র)

জন(ল#
) ৩  ০.০০০১৮

০.০০০০
৬ ০.০০০০০ ০.০০০০১

২ ৬৬%

[২.১.১] সিমিতর বাৎসিরক
িনব 7াচনী কTােল�ার �ণীত

সিমিতর বাৎসিরক িনব 7াচনী
কTােল�ার তািরখ ২

১৪.৮.২৩
(৬)

20-06-
2023  20-06-

2023 ১০০%

[২.১.২] অকায 7কর সিমিতর
হালনাগাদ তািলকা �ণীত

অকায 7কর সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা তািরখ ২

১৪.৮.২৩
(৬) ১৬.৭.২৩  ১৬.৭.২৩ ১০০%



[২.১.৩] মেডল সমবায়
সিমিত �জন

আদশ � সমবায় সিমিতর
মানদ?স@েহর ছেক তA

�,রণ
সং(া ১ ১ ০ ০ ০ ০

[২.২.১] কায 7কর সমবায়
সিমিতর িনরীSা
সOাদেনর হার

সCািদত িনরী#া
,িতেবদেনর ,ািDEীকারপF সং(া ৪ (৪১)

১০০% ১১ ৫ ১৬ ৩৯%

[২.২.২] সমবায় সিমিত
পিরদশ 7ন সOািদত পিরদশ 7ন �িতেবদন সং(া ২ ৩৬ ১২ ৩ ১৫ ৪২%

[২.২.৩] কায 7কর সিমিতর
িনব 7াচন অ�ি�ত/অZব 7তz
কিম� গ�ত

িনব �াচনী তফিসল, সাধারণ
সভা,

িনব �াচনী ফলাফল িববরণী ও
িনব �ািচত কিমJর ১ম সভা/

অZব 7তz কিম� গঠন
আেদেশর কিপ

সং(া ২
(৬)

৯০% ২ ০  
২ ৩৩%

[২.২.৪] িনরীSা সংেশাধনী
�Vাব দািখল~ত

িনরীSা সংেশাধনী �Vাব’র
কিপ সং(া ২ ৩৯ ৬ ৩ ৯ ২৩%

[২.২.৫] কায 7কর সিমিতর
বািষ 7ক আিথ 7ক িববরনী 
�াি� িনি�ত~ত

জমা-খরচ িহসাব,
লাভ- #িত িহসাব,

লাভ-#িত বLন িহসাব,
ি�হিতপF

সং(া
 ১

(২১)
৫০%

(২১)
০০%  ২১ ১০০%

[২.২.৬] িনরীSা সOািদত
সিমিতর এিজএম
আেয়ািজত

এিজএম অ��ােনর  না�শ,
অ�ি�ত সভার  র�েলশন ও

হািজরা শীট
সং(া ১

(৪১)
৭০% ৬ ৩ ৯ ১৫%

[২.২.৭] এিজএম সO� না
হওয়া সমবায় সিমিতর
িব�েx আইনা�গ ]ব�হা
�িহত

এিজএম সO� না হওয়া
সমবায় সিমিতর িব�েx
আইনা�গ ]ব�হা Dহেণর

আেদেশর কিপ

সং(া ১
(০)

৯০%
 
০

 
০ ০ ০

[২.৩.১] িনরীSা িফ
আদায়~ত

িনরী#া িফ জমার
ফরওয়ািডং পF টাকা ৩

(১৮৭৩০)
১০০% ১৮৭৩০ ০ ১৮৭৩০ ১০০%

[২.৩.২] সমবায় উ�য়ন
তহিবল আদায়~ত

িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং
পF টাকা ৩

(৭৮১৫)
১০০% ৭৮১৫ ০

 ৭৮১৫ ১০০%

[৩.১.১]  �া�মান �িশSণ
অ�ি�ত  (m�ষ)

,িশ#েণর আমNণপF/
মেনানয়ন পF, 1কানাসহ
অংশOহণকারীেদর নােমর

তািলকা

জন
৮

৭০ ৩৫ - ৩৫ ৫০%

[৩.১.১]  �া�মান �িশSণ
অ�ি�ত  (মিহলা) জন ৩০ ১৫ - ১৫ ৫০%

[৩.২.১] জাতীয় সমবায়
mর�ােরর জ^ মেনানয়ন
 �িরত

সমবায় mর�ােরর জ^
উপেজলা কিম�র মেনানয়ন % ৮ ১০০% ১০০%  ১০০% ১০০%

[৩.৩.১] �িশSণাথz
 �িরত (m�ষ/মিহলা)

,িশ#েণর
আমNণপF/মেনানয়ন

পF, �,িরত ,িশ#ণাথQর
তািলকা

জন ৬
(১৯ )
১০০% ০৭

 
-
 

৭
 ১০০%
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কায 7Yম  ও
কম 7সOাদন  eচক

�মাণেকর
হাড 7  কিপ
(এিপএ

িনেদ 7িশকা
 ২৩-২৪)

একক
কম 7সOাদ
ন eচেকর

মান

বািষ 7ক
লSTমাUা

অজ7ন (২০২৩-২৪)
আগত

অেkাবর
/২৩ মাস

পয 7Z  অজ7ন

নেভ:র
/২৩
মােস
অজ7ন

Yমmিn
oত

অজ7ন
(৬+৭)

অজ7
 নর
হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১] �xাচার কম 7পিরক�না  বাVবায়ন t ১০    



১.১ �নিতকতা কিম� সভা
আেয়াজন

�নিতকতা কিম�র সভার
কায 7িববরণী সং{া ২ ৪ ১  ১

 

২৫
%
 

১.২ �শাসন �িত�ার িনিম}
অংশীজেনর(stakeholder
s)
 অংশDহেণ  সভা

অংশীজেনর অংশDহেণ
অ�ি�ত সভার
কায 7িববরণী/

সভার  না�শ/হািজরা

সং{া ২ ২  ০ ০ ০

১.৩ �xাচার সংYাZ �িশSণ/
মতিবিনময় সভার আেয়াজন

�িশSেণর  না�শ,
হািজরা ও ছিব সং{া ১ ২  ০ ০ ০

১.৪ কম 7-পিরেবশ উ�য়ন:
পির�ার-পির��তা �িx/ ৪থ 7
 �িনর কম 7চািরেদর দা�িরক
 পাষাক সরবরাহ ও পিরধান
িনি�ত করা

১.অিফস কS, অিফস
আি5না এবং টয়েলট/
ওয়াশ�ম পির�ার-
পির�� িনি�তকরণ
সংYাZ  চকিলেLর কিপ
ও সংি��  SেU ছিব
২. কম 7চারীেদর দা�িরক
 পাষাক সরবরােহর
কায 7ােদশ, �েযাজT  SেU
ছিব ও অ^া^ �মাণক

সং{া
ও

তািরখ
১

২ �
ও

৩১.১২.২
৩
৩০.৬.২৪

 ০ ০ ০

২.১ ২০২৩-২৪ অথ 7 বছেরর Yয়-
পিরক�না ওেয়বসাইেট �কাশ অিফস আেদশ ও  - 

ওেয়বসাইট ি¡নশট তািরখ ২
 

৩১/৭/২৩
 

২৫/৭/২৩
 

 
 

 
২৫/৭/২

৩
 

১০০

৩.১  সবা �দােনর  SেU
 রিজ�াের �েদয়  সবার  িববরণ
ও  সবা Dহীতার মতামত
সংরSণ

 সবা �দান
 রিজ�ােরর ফেটাকিপ % ২ ১০০  ০ ০ ০

[১.২] ই-গভW�াX ও উZাবন  কম 7পিরক�না  বাVবায়নঃ ১০   

[১.১.১]  �সবা/অিফস
[ব�হাপনা
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর
মা\েম ].নতম একJ উZাবনী
ধারনা বা^বািয়ত

িস�েজন চাট 7ার¢Q  সবা
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশ

 নর মাuেম উ£াবনী
ধারণা বাVবায়েনর �েসস

�াপ ও �িসিভ
িবে�ষণসহ এ সংYাZ

 সবা চা¤র অিফস আেদশ

তািরখ ১২ ১৬.৩.২৪  ০ ০ ০

[২.১.১] ইতঃ`েব �
উZািবত/সহিজaত/
িডিজটাইজaত �সবাস@েহর
ডাটােবজ হালনাগাদকরণ ও
ডাটােবেজর �সবাস@হ চাb রাখা

ডাটােবেজর ি¡নশটসহ
�িতেবদন সং{া ৫ ৪ ১  ১

 

২৫
%
 

[৩.১.১] আওতাধীন
অিফসস@েহর
অংশOহেণ ].নতম একJ
ইেনােভশন ,দশ �নী(�শােকিসং)
আেয়ািজত এবং �de উZাবনী
উেfাগ িনব �ািচত

ইেনােভশন
,দশ �নী(�শােকিসং)

আেয়াজেনর পF এবং
�de উZাবনী উেfাগ

িনব �ািচত
এর ছিব

তািরখ ১০ ১৫.৪.২৪  ০ ০ ০

[৪.১.১] ই-ফাইেল �নাট
িনgিhaত

ই�T  রিজLােরর
ফেটাকিপ (১ম পাতা ও

 শষ পাতা) ও
ই-নিথর �দ} িরেপাট 7
কTাল¥েলশন িববরণী

% ৮ ৮০% ১০০%  ১০০% ১০০
%



[৫.১.১] তA বাতায়ন
হালনাগাদaত

(আবি¦কভােব  জলার
ওেয়বসাইট অ�সরণ

করেত হেব)
ি¡নশট এবং হালনাগাদ-

করেণর িবষয়িভি}ক
তািরখ উে�খসহ

�Uমািসক �িতেবদন ও
সামাির শীটঃ

(Y.নং, সবা বে§র
নাম,কত তািরেখ

হালনাগাদ করা হেয়েছ
তার তািরখ, মZ]

সং{া ১০ ৪ ১  ১
 

২৫
%
 

[৬.১.১] iাট � বাংলােদশ
িবিনম �াণ িবষয়ক কম �শালা/
সভা/�সিমনার আেয়ািজত

আেয়ািজত
কম 7শালা/সভা/

 সিমনার  এর  না�শ ও
উপি�হিত পU

সং{া ৫ ২  ০ ০ ০

[১.৩] অিভেযাগ ,িতকার কম 7পিরক�না  বাVবায়নঃ ৪   

[১.১] িনিদ �0 সমেয় িজআরএস
িসেlম, অফলাইন ও অWাW
মা\েম ,াD অিভেযাগ িনmিh

িনmিh সং�া� মািসক
,িতেবদন

%

১৫

৯০  ০ ০ ০

[১.১.১] যিদ �কােনা অিফেস
িজআরএস িসেসটেম �কােনা
অিভেযাগ পাওয়া না যায়, উo
অিফস কp�ক �lকেহাqােরর
সমrেয় সভা আেয়াজন

�lকেহাqােরর
অংশDহেণ অ�ি�ত সভার

কায 7িববরণী
/সভার  না�শ/

উপি�হিতর হািজরা

সং(া ২  ০ ০ ০

[১.২] অিভেযাগ িনmিh সং�া�
মািসক ,িতেবদন উs�তন
কp�পে#র িনকট �,রণ

িনmিh সং�া� মািসক
,িতেবদন % ৫

 ১২ ৪ ১ ৫ ৪০
%

[২.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন
অিফেসর কম �কত�া/কম �চাির ও
�lকেহাqারেদর সমrেয়
 অিভেযাগ ,িতকার [বtা এবং
িজআরএস সফটওয়.ার িবষয়ক
,িশ#ণ/কম �শালা/
কম �শালা/�সিমনার/�lকেহাqাের
র
সমrেয় সভা আেয়াজন

,িশ#ণ/কম �শালা/
�সিমনার/�lকেহাqােরর

সমrেয় সভার অিফস
আেদশ,আেলাচ.�িচ,

,িশ#ণাথQেদর তািলকা,
উপি�হিতর হািজরা

সং(া ৫
 ২

 

০ ০ ০

[১.৪] �সবা ,দান ,িতuিত  কম 7পিরক�না  বাVবায়নঃ ৩   

[১.১] vFমািসক িভিhেত িনজ
অিফেসর �সবা ,দান ,িতuিত
হালনাগাদ`ব �ক ওেয়বসাইেটর
�সবা বেw উপ�হাপন এবং
,কােx ,দশ �েনর [ব�হা Oহণ

হালনাগাদaত �সবা ,দান
,িতuিত সং�া� অিফস

আেদশ/সরকাির পF/
ওেয়বিলংক

সং(া ৩
 ৪ ১  ১

 

২৫
%
 

[১.৫] তA অিধকার কম 7পিরক�না  বাVবায়নঃ ৩   
[১.১] তA অিধকার আইন
অyযায়ী িনধ �ািরত সমেয়র মে\
তA ,ািDর আেবদন িনmিh

উs�তন কায �ালেয়
vFমািসক িভিhেত �,িরত

,িতেবদন
% ০২ ১০০%  ০ ০ ০

[২.১] বািষ �ক ,িতেবদন ,কাশ
বািষ �ক ,িতেবদেনর

কিপ/
ওেয়বিলংক

তািরখ ০১ ১৫.১০.২
৩  ০ ০ ০

            
 



২০-১১-২০২৩
অ�ন চ¨ ম�মদার

উপেজলা সমবায় অিফসার
০৩২২৫৫৬০২০

ucosenbag@yahoo.com

 জলা সমবায় কম 7কত7া ,  নায়াখালী।


