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উপ� �� িবষয় ও �ে�র ��ি�েত মেহাদয় এর সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় �ব া !হেণর জ# জানােনা যাে% �য, বািষ �ক
কম �স(াদন )ি�র *শাসন ও সং-ার.লক কম �স(াদন ��� অংশ �সবা �দান �িত0িত বা1বায়েনর {১.১} 6�মািসক িভি8েত
�সবা �দান �িত0িত (িস:েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ ?ব �ক ওেয়বসাইেটর �সবা বেA উপ াপন ও �কােB �দশ �েনর �ব া !হণ
এর িনেদ �শনা �মাতােবক জাCয়াির হেত মাচ � ২৫ মাস পয �F ৩য় 6�মািসক িস:েজন’স চাটার �ণয়ন ?ব �ক এতসংেগ সং��কের
��রণ করা হল।

০৯-০৩-২০২৫
অ\ন চ] মজুমদার

উপেজলা সমবায় অিফসার
০৩২২৫৫৬০২০

ucosenbag@yahoo.com

 জলা সমবায় কমFকতFা,  নায়াখালী।



�সবা �দান �িত�িত (িস
েজ� চাট �ার )
�কায়াট �ার  : ৩য় �কায়াট �ার  (জা�য়াির হেত মাচ � -২৫)
 ১. িভশন ও িমশন
ক) %পক':
�টকসই সমবায়, �টকসই উ+য়ন।
খ) অিভল01:
সমবায়ীেদর স0মতা 3ি4 এবং উে7া8া 9ি:র মা;েম <িষ, অ<িষ, আিথ �ক ও �সবা খােত �টকসই সমবায় গেড় �তালা।
 ২. �িত�ত �সবাসBহ
 ২.১) নাগিরক �সবা

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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১.  ক)
�াথিম
ক
সমবায়
সিমিত
িনবUন

১) িনবUন আেবদেনর জV
�েয়াজনীয় কাগজপেDর তািলকা
Wহণ।
২) �েত1ক সদেXর কমপে0
এক
 �শয়ার ও এক
 �শয়ােরর
সমপিরমাণ সYয় সিমিতেত জমা
�দান।
৩) সদX বিহেত সদXগেণর নাম
�লখা ও Zা0র Wহণ, জমা-খরচ
বিহ, �শয়ার ও সYয়
খিতয়ান,সাধারণ খিতয়ােন �শয়ার,
সYয়, ভিত� িফ, অVাV আয়-[য়
�লখা।
৪) আেবদনকারীগণ ক\�ক
(কমপে0 ২০জন) সাংগঠিনক
সভাকরণ, সভায় সিমিতর নাম,
সভ1 িনব �াচনী এলাকা ও কম �
এলাকা িনধ �ারণ, অ�েমািদত
�শয়ােরর পিরমাণ িনধ �ারণ, কিম
র
সদX সং^া (৬/৯/১২) িনধ �ারণ,
আেবদনপD দািখল ও অVাV
কােজ অিফেসর সােথ �যাগােযােগর
জV িতনজন সদXেক 0মতা
�দান করেত হেব।
৫) সাংগঠিনক সভায় সিমিতর জV
�েযাজ1 উপ-আইন অ�েমাদন,
আয়-[য় বা জমা-খরচ িহসাব
অ�েমাদন, পরবতb cই বছেরর
বািষ �ক বােজট অ�েমাদন।
৬) Fানীয় �ময়র/ইউিপ �চয়ারeান
ক\�ক �দR অিফস ঘর ভাড়া
সংCাT �ত1য়ন।
৭) সকল সদেXর (কমপে0
২০জন) Zা0িরত আেবদন পD
gরণ কের দািখল করা। আেবদেন
সংগঠক ও 0মতা�াEেদর নাম
Zা0র থাকেত হেব।
৮) িনবUন িফ ৩০০ টাকা এবং
ভ1াট ১৫% চালােনর মা;েম জমা
�দান।
৯) �চক িলi �মাতােবক কাগজপD
সংj8 করা।
১০) উপেজলা সমবায় অিফেস
দািখল।
     সমবায় সিমিত িনবUন
নীিতমালা,২০১৩ অ�যায়ী উপেজলা
সমবায় অিফেস দািখেলর পর উ8
আেবদনপD উপেজলা সমবায়
অিফসার িনেজ অথবা সহকারী
পিরদশ �ক kারা সেরজিমেন যাচাই
�শেষ উপেজলা সমবায় অিফসার
যিদ এই মেম � সl: হন �য
দািখল<ত কাগজপD সmক আেছ
তেব িতিন আেবদনকারীর
�রকড �পD oপািরশসহ �জলা সমবায়
অিফসার বরাবর ��রণ কেরন।
িনবUেনর িবষেয় িনবUক আেবদন
�ািEর ৬০ (ষাট) িদেনর মে; উপ-
আইনসহ যাবতীয় �রকড �পD িনবUন
�দান কের িনবUন সনদ ইo1

 ১) িনবUন আেবদেনর কাগজপেDর
তািলকা- উপেজলা/�জলা সমবায় অিফস
এবং ওেয়বসাইটসBহ।
 ২) িনবUন আেবদন পD-উপেজলা/�জলা
সমবায় অিফস এবং ওেয়বসাইটসBহ।
 ৩) সাংগঠিনক সভার �রpেলশন- িনজ।
 ৪) উপ-আইন ৩ �q -(নrনা
ওেয়বসাইেট)।
 ৫) সাংগঠিনক সভার তািরখ �থেক
আেবদেনর তািরখ পয �T জমা-খরচ
িহসাব।
 ৬) সাংগঠিনক সভার তািরখ �থেক
পরবতb ২ (cই) বৎসেরর বােজট
�াtলন।
 ৭) িনবUন িফ এবং ভ1ােটর �uজাির
চালােনর Bল কিপ।
 ৮) সকল কাগজপD যথাযথ ক\�প0
ক\�ক সত1ািয়ত হেত হেব।
 ৯) আেবদেন ও উপ-আইেন
Zা0রকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেDর
সত1ািয়ত ফেটাকিপ এবং সিমিতর সভ1
িনব �াচনী এলাকার ইউিপ  
�চয়াeান/ওয়াড � কিমশনার ক\�ক �দR
নাগিরকI সনেদর কিপ।
 ১০) উপ-আইেন Zা0রকারী [ি8র ১
�q স7 �তালা ছিব ও সদXেদর
�মাবাইল/�ফান নvর, ইেমইল(যিদ
থােক)।
 ১১) িব7মান সমবায় সিমিত আইন,
িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভ+ সমেয়
জাির<ত সরকােরর িনেদ �শনা পালেনর
অwীকারনামা (দািয়I�াE কম �কত�া
ক\�ক)।
 ১২) সমবায় সিমিত িনবUন
নীিতমালা,২০১৩ �মাতােবক একই
এলাকায় এই নােম অV �কান সমবায়
সিমিত নাই বা অV �কান সমবায়
সিমিতর সােথ kx সংঘাত হেব না মেম �
�ত1য়ন পD থাকেত হেব। সিমিত �কান
�িতyােনর অংগ�িতyান থাকেত পারেব
না।
 ১৩) আদায়<ত �শয়ার ও সYেয়র
সদেXর নাম িভিRক িবqািরত
তািলকা।
 ১৪) হেq মpদ সংর0ণ িবষেয়
সংগঠেকর �ত1য়ন থাকেত হেব।
 ১৫) সিমিত িনবUেনর পর ২ মােসর
মে; �য �কান তফিসিল [াংেক
সিমিতর নামীয় িহসাব �খালার অwীকার
থাকেত হেব।
     (নrনাসBহ ওেয়বসাইেট �দয়া
আেছ)

�াথিমক সমবায়
সিমিত িনবUেনর
�0েD িনবUন িফ
িহেসেব ৩০০
টাকা �uজাির
চালান �কাড
১-৩৮৩১-০০০০-
১৮৩৬ মা;েম
সরকাির
�কাষাগাের জমা
িদেত হয় এবং
ভ1াট বাবদ
আরও অিতির8
৪৫ টাকা �uজাির
চালান �কাড
১-১১৩৩-০০৪০-০
৩১১  মা;েম
রাzীয় �কাষাগাের
জমা িদেত হয়।

৭-৬০
িদন

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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কেরন এবং এক �q িনবUন সনদ
ও এক কিপ িনবিUত উপ-আইন
আেবদনকারীেক িদেবন।

 খ)�ক'
/
কম �{িচ
|8
 �াথিম
ক
সমবায়
সিমিত
িনবUন

সরকােরর উ+য়ন �কে'র
আওতা|8 �াথিমক
সমবায় সিমিত িনবUেনর
�0েD:

১) িনবUন আেবদেনর জV
�েয়াজনীয় কাগজপেDর তািলকা
Wহণ।
২)  �েত1ক সদেXর কমপে0
এক
 �শয়ার ও এক
 �শয়ােরর
সমপিরমাণ সYয় সিমিতেত জমা
�দান।
৩) সদX বিহেত সদXগেণর নাম
�লখা ও Zা0র Wহণ, জমা-খরচ
বিহ, �শয়ার ও সYয়
খিতয়ান,সাধারণ খিতয়ােন �শয়ার,
সYয়, ভিত� িফ, অVাV আয়-[য়
�লখা।
৪) আেবদনকারীগণ ক\�ক
(কমপে0 ২০জন) সাংগঠিনক
সভাকরণ, সভায় সিমিতর নাম,
সভ1 িনব �াচনী এলাকা ও কম �
এলাকা িনধ �ারণ, অ�েমািদত
�শয়ােরর পিরমাণ িনধ �ারণ, কিম
র
সদX সং^া (৬/৯/১২) িনধ �ারণ,
আেবদনপD দািখল ও অVাV
কােজ অিফেসর সােথ �যাগােযােগর
জV িতনজন সদXেক 0মতা
�দান করেত হেব।
৫) সাংগঠিনক সভায় সিমিতর জV
�েযাজ1 উপ-আইন অ�েমাদন,
আয়-[য় বা জমা-খরচ িহসাব
অ�েমাদন, পরবতb cই বছেরর
বািষ �ক বােজট অ�েমাদন।
৬) Fানীয় �ময়র/ইউিপ �চয়ারeান
ক\�ক �দR অিফস ঘর ভাড়া
সংCাT �ত1য়ন।
৭) সকল সদেXর (কমপে0
২০জন) Zা0িরত আেবদন পD
gরণ কের দািখল করা। আেবদেন
সংগঠক ও 0মতা�াEেদর নাম
Zা0র থাকেত হেব।
৮) িনবUন িফ ৫০ টাকা এবং ভ1াট
১৫% চালােনর মা;েম জমা
�দান।
৯) �চক িলi �মাতােবক কাগজপD
সংj8 করা।
১০) উপেজলা সমবায় অিফেস
দািখল।
      সমবায় সিমিত িনবUন
নীিতমালা,২০১৩ অ�যায়ী উপেজলা
সমবায় অিফেস দািখেলর পর উ8
আেবদনপD উপেজলা সমবায়
অিফসার িনেজ অথবা সহকারী
পিরদশ �ক kারা সেরজিমেন যাচাই
�শেষ উপেজলা সমবায় অিফসার
যিদ এই মেম � সl: হন �য
দািখল<ত কাগজপD সmক আেছ
তেব িতিন িনবUেনর িবষেয়
আেবদন �ািEর ৬০ (ষাট) িদেনর
মে; উপ-আইনসহ যাবতীয়
�রকড �পD িনবUন �দান কের

 ১) িনবUন আেবদেনর কাগজপেDর
তািলকা- উপেজলা/�জলা সমবায়
অিফস/সংি}: �ক'/কম �{িচর দEর
এবং ওেয়বসাইটসBহ।
 ২) িনবUন আেবদন পD-উপেজলা/�জলা
সমবায় অিফস/ সংি}: �ক'/কম �{িচর
দEর এবং ওেয়বসাইটসBহ।
 ৩)  সাংগঠিনক সভার �রpেলশন-
িনজ।
 ৪)  উপ-আইন ৩ �q -(নrনা
ওেয়বসাইেট)।
 ৫) সাংগঠিনক সভার তািরখ �থেক
আেবদেনর তািরখ পয �T জমা-খরচ
িহসাব।
 ৬)  সাংগঠিনক সভার তািরখ �থেক
পরবতb ২ (cই) বৎসেরর বােজট
�াtলন।
 ৭)  িনবUন িফ এবং ভ1ােটর �uজাির
চালােনর Bল কিপ।
 ৮) সকল কাগজপD যথাযথ ক\�প0
ক\�ক সত1ািয়ত হেত হেব।
 ৯) আেবদেন ও উপ-আইেন
Zা0রকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেDর
সত1ািয়ত ফেটাকিপ এবং সিমিতর সভ1
িনব �াচনী এলাকার ইউিপ
�চয়াeান/ওয়াড � কিমশনার ক\�ক �দR
নাগিরকI সনেদর কিপ।
 ১০) উপ-আইেন Zা0রকারী [ি8র ১
�q স7 �তালা ছিব ও সদXেদর
�মাবাইল/�ফান নvর, ইেমইল(যিদ
থােক)।
 ১১) িব7মান সমবায় সিমিত আইন,
িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভ+ সমেয়
জাির<ত সরকােরর িনেদ �শনা পালেনর
অwীকারনামা (দািয়I�াE কম �কত�া
ক\�ক)।
 ১২) সমবায় সিমিত িনবUন
নীিতমালা,২০১৩ �মাতােবক একই
এলাকায় এই নােম অV �কান সমবায়
সিমিত নাই বা অV �কান সমবায়
সিমিতর সােথ kx সংঘাত হেব না মেম �
�ত1য়ন পD থাকেত হেব। সিমিত �কান
�িতyােনর অংগ�িতyান থাকেত পারেব
না।
 ১৩) আদায়<ত �শয়ার ও সYেয়র
সদেXর নাম িভিRক িবqািরত
তািলকা।
 ১৪) হেq মpদ সংর0ণ িবষেয়
সংগঠেকর �ত1য়ন থাকেত হেব।
 ১৫) সিমিত িনবUেনর পর ২ মােসর
মে; �য �কান তফিসিল [াংেক
সিমিতর নামীয় িহসাব �খালার অwীকার
থাকেত হেব।
     (নrনাসBহ ওেয়বসাইেট �দয়া
আেছ)

�াথিমক সমবায়
সিমিত িনবUেনর
�0েD িনবUন িফ
িহেসেব ৫০ টাকা
�uজাির চালান
�কাড
১-৩৮৩১-০০০০-
১৮৩৬ মা;েম
সরকাির
�কাষাগাের জমা
িদেত হয়  এবং
ভ1াট ১৫%
�uজাির চালান
�কাড
 ১-১১৩৩-০০৪০-
০৩১১  মা;েম
রাzীয় �কাষাগাের
জমা িদেত হয়।

৭-৬০
িদন

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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িনবUন সনদ ইo1 কেরন এবং এক
�q িনবUন সনদ ও এক কিপ
িনবিUত উপ-আইন
আেবদনকারীেক িদেবন।

 গ)
�ক~ীয়
সমবায়
সিমিত/
জাতীয়
সমবায়
সিমিত
িনবUন
আেবদন
�িCয়ায়
সহেযাগ
ি◌তা
�দান

     �ক~ীয় সমবায় সিমিত/ জাতীয়
সমবায় সিমিত িনবUেনর জV
সাধারণ জনগণ সরাসির আেবদন
করেত পাের না। এে0েD �ক~ীয়
সমবায় সিমিতর িনবUন �পেত
কমপে0 ১০ (দশ) 
 �াথিমক
এবং জাতীয় সমবায় সিমিত
িনবUেনর জV কমপে0 ১০ (দশ)

 �ক~ীয় সমবায় সিমিত একিDত
হেয় িবিধ �মাতােবক িনধ �ািরত
ফরেম �েয়াজনীয় কাগজপDসহ
আেবদন করেত হয়। 0মতা�াE
�িতিনিধগণ ক\�ক িনবUেনর
আেবদন সমবায় সিমিত িনবUন
নীিতমালা, ২০১৩ অ�যায়ী সংি}:
উপেজলা সমবায় কায �ালেয় দািখল
করেত হয়। উপেজলা সমবায়
অিফসার দািখল<ত �রকড �পD
পয �ােলাচনা কের মT[সহ �জলা
সমবায় অিফসার বরাবর অWায়ন
কেরন। �জলা সমবায় অিফসার
িনেজ সেরজিমন যাচাইgব �ক
পিরদশ �ন মT[সহ দািখল<ত
আেবদন ও �রকড �পD িবভাগীয়
j�িনবUক বরাবর অWায়ন কেরন।
�ক~ীয় সমবায় সিমিতর �0েD
আেবদনপD �ািEর পর িবভাগীয়
j�িনবUেকর িবেবচনায় সিমিত

িনবUনেযা� হেল িনবUন �দান
এবং িনবUন সংCাT যাবতীয়
�রকড �পD সংি}: অিফস ও
আেবদনকারীর িনকট ��রণ কেরন।
     অ�%পভােব জাতীয় সমবায়
সিমিতর �0েD িবভাগীয়
j�িনবUক oপািরশসহ িনবUক ও
মহাপিরচালক বরাবর অWায়ন
করেবন। আেবদনপD �ািEর পর
িনবUক ও  মহাপিরচালেকর
 িবেবচনায় সিমিত
 িনবUনেযা�
হেল িনবUন �দান এবং িনবUন
সংCাT যাবতীয় �রকড �পD সংি}:
অিফস ও আেবদনকারীর িনকট
��রণ কেরন।
 
 

ক এর অ�%প  Cিমক নং ১-১৫
এবং �ক~ীয় ও জাতীয় সিমিতর জV
অিতির8 �েযাজ1
১৬) আেবদনকারী সদX সিমিতর
িনবUন সনদ।
১৭) আেবদেন Zা0রকারী সিমিতর
[বFাপনা কিম
র �রpেলশেনর কিপ
যােত ন�ন সিমিতর সদX হওয়ার
িবষেয় িস4াT থাকেব।

�ক~ীয় সমবায়
সিমিত িনবUেনর
�0েD িনবUন িফ
িহেসেব ১০০০
টাকা �uজাির
চালান বাবদ
সরকাির
�কাষাগাের
 চালান �কাড
 ১-৩৮৩১-০০০০-
১৮৩৬ এবং
 ভ1াট (BG
সংেযাজন কর)
িহেসেব �uজাির
চালান �কাড
 ১-১১৩৩-০০৪০-
০৩১১ মা;েম
১৫০ টাকা রাzীয়
�কাষাগাের জমা
�দান করেত
হেব। অ�%পভােব
জাতীয় সমবায়
সিমিত িনবUেনর
�0েD িনবUন িফ
িহেসেব ৫০০০
টাকা �uজাির
চালান বাবদ
সরকাির
�কাষাগাের
 চালান �কাড
 ১-৩৮৩১-০০০০-
১৮৩৬ এবং
 ভ1াট (BG
সংেযাজন কর)
িহেসেব �uজাির
চালান �কাড
 ১-১১৩৩-০০৪০-
০৩১১ মা;েম
৭৫০ টাকা রাzীয়
�কাষাগাের জমা
�দান করেত
হেব।

৭-৬০
িদন

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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২.  সমবায়
সিমিতর
উপ-
আইন
সংেশাধ
ন

১) উপ-আইেনর সংেশাধনেযা�
অ�ে�দ বা িবধান িচি�তকরণ।
২) [বFাপনা কিম
র সভায়
অ�ে�দ/অ�ে�দসBহ সংেশাধেনর
�qাব অ�েমাদন।
৩) উপ-আইন সংেশাধেনর উে�ে�
আ�ত সং^াগির: সদেXর
উপিFিতেত অ�িyত সাধারণ সভায়
উপিFত সদেXর cই \তীয়াংশ
সদেXর �ভােট অ�েমাদন।
৪) িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪ অ�যায়ী
আেবদন।
৫) িব7মান �িতFাপনেযা� এবং
�qািবত (ন�ন) িবধানসBেহর
�লনাBলক িববরণী।
৬) সংেশাধেনর �যৗি8কতা ও
�েয়াজনীয়তা [া^া।
৭) বািতলেযা� উপ-আইেনর কিপ
স�ণ �।
৮) �িতFাপনেযা� ন�ন  উপ-
আইন িতন �q।
৯) সব �েশষ অিডট �িতেবদেনর
কিপ।
১০) [বFাপনা কিম
র �রpেলশন
১১) সাধারণ সভার �রpেলশন।
১২) িনবUন িফ জমা �দান।
১৩) িনধ �ািরত ফেম � আেবদন দািখল
    [বFাপনা কিম
র িতনজেনর
Zা0ের আেবদন সমবায় সিমিত
আইন ও িবিধমালা অ�যায়ী সংি}:
কাগজপDসহ উপেজলা সমবায়
অিফেস দািখল করার পের
উপেজলা সমবায় অিফসার
দািখল<ত �রকড �পD পয �ােলাচনা
কের তার মT[সহ �জলা সমবায়
অিফসার বরাবর অWায়ন করেবন।
আেবদন �ািEর পর �জলা সমবায়
অিফসােরর িবেবচনায় সিমিতর
উপ-আইন সংেশাধনেযা� হেল
উপআইন সংেশাধন িনবUন কের
সংেশািধত উপআইন এবং িনবUন
সনদ আেবদনকারীর িনকট ��রণ
কেরন।

১) িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪ অ�যায়ী
আেবদন
২) িব7মান �িতFাপনেযা� এবং
�qািবত(ন�ন) িবধানসBেহর
�লনাBলক িববরণী।
৩) সংেশাধেনর �যৗি8কতা ও
�েয়াজনীয়তা [া^া।
৪) বািতলেযা� উপ-আইেনর কিপ
স�ণ �।
৫) �িতFাপনেযা� ন�ন  উপ-আইন
িতন �q।
৬) সব �েশষ অিডট �িতেবদেনর কিপ।
৭) [বFাপনা কিম
র �রpেলশন।
৮) সাধারণ সভার �রpেলশন।
৯) িনবUন িফ জমা �দান।
১০) উপ-আইেন Zা0রকারীেদর জাতীয়
পিরচয়পেDর সত1ািয়ত ফেটাকিপ অথবা
ইউিপ/ �চয়ারeান/ওয়াড � কিমশনার
ক\�ক �দR নাগিরকেIর সনেদর কিপ।
১১) িব7মান সমবায় সিমিত
আইন,িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভ+
সমেয় জাির<ত সরকােরর িনেদ �শনা
পালেনর অwীকারনামা (দািয়I�াE
কম �কত�া ক\�ক)।

�াথিমক সমবায়
সিমিতর  �0েD
িনবUন িফ
িহেসেব ৩০০
টাকা  �uজাির
চালান �কাড
১-৩৮৩১-০০০০-
১৮৩৬ মা;েম
সরকাির
�কাষাগাের জমা
িদেত হয়  এবং
ভ1াট বাবদ
আরও অিতির8
১৫% টাকা
�uজাির চালান
�কাড
১-১১৩৩-০০৪০-০
৩১১  মা;েম
রাzীয় �কাষাগাের
জমা িদেত হয়।

৭-৬০
িদন

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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৩. �ক~ীয়
সমবায়
সিমিতর
বািষ �ক
বােজট
অ�েমাদ
ন

১) সিমিতর [বFাপনা কিম

ক\�ক বােজট ��ত ও �াtলন
�ণয়েনর জV [বFাপনা কিম
র
একজন সদXেক �ধান কের
(কমপে0 ৩সদX িবিশ:) এক

“বােজট �ণয়ন কিম
” গঠন করা।
২) গmত কিম
 সিমিতর চলিত
বৎসেরর �<ত আয়-[েয়র
িভিRেত পরবতb বৎসেরর জV
এক
 বােজট �াtলন ��ত করা।
৩) ��ত<ত বােজেট কিম
র
সকল সদX Zা0র কের [বFাপনা
কিম
র সভাপিত বরাবর উপFাপন
করা।
৪) বােজট কিম
 ক\�ক ��ত<ত
বােজট সিমিতর [বFাপনা
কিম
র সভায় উপFাপন ও
অ�েমাদন Wহণ (খাতওয়ারী [য়,
বরা� �qােবর �যৗি8তা, িবqািরত
[য় িবভাজন ও �মাণসহ)।
৫) [বFাপনা কিম
র সভায়
অ�েমািদত বােজট সিমিতর বািষ �ক
সাধারণ সভায় (�0Dমত সাধারণ
সভায়) উপFাপন ও অ�েমাদন
Wহণ।
৬) �য সকল সমবায় সিমিতেত
সরকােরর �শয়ার, ঋণ ও �ারাি�
আেছ �স সকল সমবায় সিমিতর
বািষ �ক বােজট সাধারণ সভায়
অ�েমাদেনর পর িনবUক এর িনকট
হেত অ�েমাদন Wহেণর জV দািখল
করা।
৭) বােজট �qাব ছক �মাতােবক
��ত করেত হেব। ছেক িবগত
বছেরর অ�েমাদন, চলিত বৎসের
১ম
 ৯ মােসর �<ত [য়, পরবতb
বৎসেরর �qাব সংCাT ত�
থাকেব।

বােজট সাধারণত
িন�িলিখত প4িতেত
অ�েমাদন করা হয়ঃ

�ক~ীয় সমবায় সিমিত বােজট
      সিমিতর �qািবত বােজট
অ�েমাদেনর আেবদন �ািEর পর
�qািবত বােজট যাচাই বাছাই �শেষ
�যৗি8ক বােজট অ�েমাদন কের
অ�েমািদত বােজেটর কিপ সিমিত
ক\�পে0র িনকট ��রণ করা হয়।

 ১) বােজট কিম
 গঠেনর আেদেশর
কিপ
 ২) কিম
 ক\�ক ��ত<ত বােজেটর
কিপ
 ৩) [বFাপনা কিম
র �রpেলশেনর
কিপ
 ৪) সাধারণ সভার �রpেলশেনর কিপ
 ৫) Bল বােজট �qাব
 ৬) িবগত বৎসেরর অ�েমািদত বােজট
 ৭) চলিত বৎসেরর �থম ৯ মােসর
�<ত আয়-[য়
 ৮) Cেয়র Zপে0 চািহদাপD
 ৯) খাতওয়ারী িবqািরত [া^া
 ১০) �েযাজ1 �0েD �মাণক

িবনাBেG ১৫
 কম �িদবস

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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৪. িবিনেয়া
গ
�qাব/
�ক'
�qাব/
Cয়
�qাব
অ�েমাদ
ন Wহেণ
সহেযাগ
ি◌তা
�দান

  ১) িবিনেয়াগ �qাব, Cয় �qাব
বা �ক' �qাব Qতির করা
  ২) �qােবর �াtলন Qতিরেত
সংি}: িবষেয়র িবেশষ� এর
অ�েমাদন Wহণ
  ৩) িবিনেয়াগ/�ক' এলাকার
ক\�পে0র অ�েমাদন (�েযাজ1
�0েD- ভবন িনম �ােণ �পৗরসভা/িস

কেপ �ােরশন এর এবং
কলকারখানার �0েD পিরেবশ
অিধদEেরর ছাড়পD/স�িতপD Wহণ
  ৪) এ খােত বােজেট অথ �সংFান
সংCাT কাগজ সংWহ
  ৫) উপj8 �েকৗশলী kারা
Fাপত1 ন�া Qতির
  ৬) জিমর মািলকানা সংCাT
দিললািদ সংWহ (�েযাজ1 �0েD)।
      �কান সিমিতর যিদ সরকারী
�শয়ার, ঋণ বা ঋণ পিরেশােধর
�ারাি� থােক তেব বািষ �ক বােজট
অ�েমাদন করার পরও �ক~ীয়
সিমিতর �0েD একক খােত ১০
ল0 টাকা িবিনেয়াগ, ১০ ল0
টাকার �বিশ BেGর য�পািত,
উপকরণ বা যানবাহন Cয় বা �কান
উ+য়ন �ক' বাqবায়েনর gেব �
িনবUেকর �থক অ�েমাদন Wহণ
করেত হয়। সরকাির Cয় নীিতমালা
(িপিপআর, িপিপএ) অ�সরণgব �ক
Cয়/িনম �াণ কাজ স�াদন করেত
হব। আেবদন পাওয়ার পর �qািবত
�ক'/িবিনেয়াগ যাচাই বাছাইgব �ক
অ�েমাদন কের অ�েমািদত কিপ
সিমিত ক\�পে0র িনকট ��রণ
করা হয়।

 ১) Bল আেবদন পD
 ২) িবিনেয়াগ/�ক' �qাব
 ৩) বািষ �ক সাধারণ সভার িস4ােTর
ছায়ািলিপ
 ৪) অ�েমািদত বােজেটর কিপ

(�েযাজ1 �0েD)
 ৫) উপj8 �েকৗশলী ক\�ক Fাপত1
ন�া
 ৬) ভবন িনম �ােণ �পৗরসভা/িস

করেপােরশন এর অ�েমাদন পD
 ৭) কলকারখানার �0েD পিরেবশ
অিধদEেরর ছাড়পD/স�িতপD
 ৮) জিমর মািলকানা সংCাT দিললািদ
ও খাজনা পিরেশােধর কিপ

িবনাBেG ১৫
 কম �িদবস

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
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�মাবাইল নং : 01915-

956195
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ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)
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QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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৫. িনব �াচন
কিম

িনেয়াগ

 ১) িব7মান [বFাপনা কিম
 তার
িনেজর �ময়ােদর �শষিদন
িচি�তকরণ।( কিম
 �য তািরেখ
১ম সভা কেরেছ িতন বছর পর ঐ
তািরেখর আেগর িদন �ময়ােদর
�শষ িদন হেব)।
 ২) �ময়াদ �শষ হওয়ার আেগই
িনব �াচন অ�yােনর তািরখ
ধায �করণ।( তািরেখ অব�ই িনজ
�ময়ােদর মে; হেব)।
 ৩) িব7মান সদX তািলকার
িভিRেত খসড়া �ভাটার তািলকা
�ণয়ন ও �কাশ।
 ৪) ধায � তািরেখর কমপে0 ৬০িদন
আেগ �না
শ জারীকরণ।
 ৫) �না
েশর কিপ সকল সদXেক
�ািE িনি�তকরণ।(“সা
 �িফেকট
অব �পািiং বা �রিজি�
ডাক/�রিজiাের �ািE Zা0র
Wহণ/ইেমইল/Fানীয় Qদিনক
পিDকায় িব�াপন” �য �কান c

মা;েম)।
 ৬) ৬০িদেন gেব �ই �না
েশর কিপ
সংি}: সমবায় অিফেস দািখল।
(�না
েশর সােথ খসড়া �ভাটার
তািলকাসহ, উপির উ8 িস4াTসহ
[বFাপনা কিম
র �রpেলশন
সংj8)।
 ৭) [াপক �চার করেত হেব।
(এলাকায় মাইেকর মা;েম এবং
�হানীয় Qদিনক পিDকায়)।
 ৮) িনব �াচন কিম
 িনেয়ােগর জV
িনব �াচেনর �ঘািষত তািরেখর
কমপে0 ৫০ িদেন gেব � িনবUক
বরাবর আেবদন দািখল (আেবদেনর
সােথ িনব �াচনী �না
শ, খসড়া
�ভাটার তািলকা সংj8)।
 ৯) িনবUক ক\�ক ৪৫ িদন gেব �
িনব �াচন কিম
 িনেয়াগ;
    সমবায় সিমিত
আইন,২০০১(সংেশািধত ২০০২ ও
২০১৩) অ�যায়ী সমবায় সিমিতর
িনব �ািচত [বFাপনা কিম
র
�ময়াদ ০৩ (িতন) বছর। ফেল
�ময়াদ gিত�র gেব � িনব �াচেনর
মা;েম গণতাি�ক প4িতেত
[বFাপনা কিম
 গঠেনর পদে0প
Wহণ করা হয়। দািখল<ত
আেবদনপD ক\�প0 যাচাই
বাছাইgব �ক িনব �াচন অ�yােনর
কমপে0 ৪৫ িদন gেব � িনব �াচন
কিম
 গঠেনর আেদশ জাির কেরন।
 

১) িনব �াচন কিম
 িনেয়ােগর জV
িনব �াচেনর �ঘািষত তািরেখর
কমপে0 ৫০ িদন gেব �  �জলা
সমবায় অিফেস আেবদন দািখল
২) আেবদেনর সােথ িনব �াচনী �না
শ
৩) খসড়া �ভাটার তািলকা।

িবনাBেG ৪৫িদন
gেব �

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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৬. অTব �তb
[বFাপ
না
কিম

গঠন

 ১) [বFাপনা কিম
 ক\�ক
িনেজর �ময়াদ গণনা করা।
 ২) �ময়ােদর মে; িনব �াচেনর
[বFা Wহণ করেত [থ � হেল
�ময়াদ gিত�র আেগ অTব �তb
[বFাপনা কিম
 গঠেনর জV
আেবদন করা।
 ৩) সাধারণ সভায় কিম
 �ভেw
�দওয়া হেল এবং
 ৪) কিম
র সকল সদX এক সােথ
পদত1াগ করেল (যিদ �কারাম
সং^ক সদX বহাল না থােক)
তেব �ভেw যাওয়া কিম
র
সভাপিতর আেবদন করা।
সমবায় সিমিত আইন অ�যায়ী
�িত
 সমবায় সিমিতর িনব �ািচত
[বFাপনা কিম
র �ময়াদ ০৩
(িতন) বছর, িনবUনকালীন
িনেয়াগ<ত ১ম [বFাপনা কিম
র
�ময়াদ ২ (cই) বছর এবং অVাV
কিম
 (অTব �তb [বFাপনা
কিম
)’র �ময়াদ ১২০ িদন। ফেল
�ময়াদgিত�র gেব � িনব �াচেনর
মা;েম [বFাপনা কিম
 গঠেনর
পদে0প Wহণ করেত হয়। িকl
[বFাপনা কিম
 তার
�ময়াদকােলর মে; িনব �াচন অ�yান
করেত না পারেল [বFাপনায়
�Vতা 9ি: হয়। [বFাপনায়
�Vতা 9ি:র আেগই (�ময়াদ
�শেষর কমপে0 ১০িদন gেব �)
অTব �তb [বFাপনা কিম
 গঠেনর
অ�েরাধ কের িনবUক বরাবর
আেবদন িদেত হয়। আেবদন পাওয়া
�গেল অথবা আেবদন পাওয়া না
�গেলও সিমিতর [বFাপনা
কিম
র �ময়াদ gিত�র পর
 সিমিতর [বFাপনা পিরচালনার
জV ১২০ িদেনর জV এক

অTব �তb [বFাপনা কিম
 গঠন
করা হয়।

১) সিমিতর �ােড আেবদন
২) কিম
 �ভেw �দয়া হেল সাধারণ
সভার �রpেলশন
৩) পদত1াগ করেল পদত1াগপDসBহ।

িবনাBেG ০৩-০৭
িদন

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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৭. িবেরাধ
মামলা
ও
আপীল
িন িR

�য �য �0েD সমবায় অিফেস
িবেরাধ মামলা-আপীল করা যােব:
 ১) সমবায় সিমিত িনবUন আেবদন
�ত1া^ান হেল- িনবUক  বরাবর-
¡নিব �েবচনার জV ৩০ িদেনর
মে;-ধারা ১০।
 ২) সিমিতর সদX পদ বহাল বা
বািতল সংCাT [বFাপনা কিম
র
আেদেশর িব¢ে4- িনবUক বরাবর-
আপীল-িবিধ ১০/ধারা ৫০।
 ৩) �ভাটার তািলকায় নাম
অT| �ি8 বা বািতল িবষেয়
[বFাপনা কিম
 িস4ােTর িব¢ে4-
িনবUক বরাবর-আপীল-িবিধ
৩০(৫)।
 ৪) িনব �াচেন �ািথ �তা বািতল বা
বহাল রাখার িবষেয় িনব �াচন
কিম
র িস4ােTর িব¢ে4-িনবUক
বরাবর-আপীল- তফসীল �মাতােবক
(তািলকা �কােশর cই কম �িদবেসর
মে;)-িবিধ ২৯/ধারা ৫০(১)(ঙ)।
 ৫) িনব �াচন অ�yােনর পের
িনব �াচেনর ফলাফেল সং¤¥ �াথb-
ফলাফল �কােশর ৩০িদেনর মে;-
ধারা ৫০(১)(ঙ)।
 ৬) আইেনর ২২ ধারায় [বFাপনা
কিম
 �ভেw �দয়া বা কিম
র
�কান সদXেক বিহ¦ার করা
সংCাT িস4ােTর িব¢ে4-আপীল -
আেদশ জারীর ৩০ িদেনর মে;-
ধারা ২২(৫)।
 ৭) িনবUন বািতল আেদশ বা
সিমিতর অবসায়ন আেদশ বা
�যেকান িনব �াহী আেদেশর িব¢ে4 -
আেদশ জারীর ৩০ িদেনর মে;-
িবিধ ১১৯(৪)।
 ৮) সমবায় সিমিতর কায �Cম
সংCাT �য �কান িবষেয় িবেরাধ
মামলা-িবেরােধর কারণ উ§ব
হওয়ার পরবতb ১৮০িদেনর মে;-
ধারা ৫০।
 ৯) িবেরাধ মামলা-আপীল মামলা
সাদা কাগেজ বা ননpিডিশয়াল
i1াে� ১০০ টাকার �কাট � িফ j8
কের িনবUক বরাবর বাদীর নাম,
িববাদীর নাম, মামলার িবষয় ও
মামলার দফাওয়াির আরিজ,
আেবদনকারীর Zা0র কের জমা
�দান।
     িনবUক মামল
 Wহণ কের
িনেজ ¨নানীর জV Wহণ করেবন
অথবা সািলশকারী িনেয়াগ করেবন।
এ িবেরাধ মামলায় আইনজীবী
িনেয়াগ িনিষ4।

১) আেবদন/মামলার আরিজ
২) �কাট � িফ
৩) অিভেযােগর Zপে0 �মাণকসBহ

১) ১০০ টাকা
২) �কাট � িফ

কলাম ৩
এ বিণ �ত
সমেয়র
মে;
(২িদন/
৩০িদন/
১৮০ িদন)

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

rরাদ আহা�দ
�জলা সমবায় কম �কত�া

�নায়াখালী।
�মাবা    : ০২৩৩৪৪-৯১৪৪২

ই-�মইল:
dco.noakhali@yah

oo.com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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৮. অিভেযা
গ
�িতকা
�র
সহেযাগ
ি◌তা
�দান

 ১) সাদা কাগেজ অিভেযাগ পD।
 ২) অিভেযাগ পেD Zা0র ও
তািরখ।
     (সিমিতর �মাট সদেXর
কমপে0 ১০% সদেXর Zা0র
অথবা সিমিতর [বFাপনা কিম
র
�মাট সদেXর িতন ভােগর একভাগ
সদেXর Zা0র থাকেব)।
 ৩) িনবUক বরাবর দািখল।
 ৪) অিডট �িতেবদেন µ¢তর
অিনয়ম ও আইন লংঘেনর িবষয়
উে¶খ থাকেল �স �িতেবদেনর
�রফাের� [বহার কের আেবদন
করেত পারেব।
 ৫) সিমিত যিদ �কান অথ �
সরবরাহকারী সংFার সদX হয়
তেব ঐ অথ � সরবরাহকারী সংFার
িলিখত অিভেযােগর ��ি0েত।
 ৬) মাঠ পয �ােয়র �কান কম �কত�া
তদেTর oপািরেশর ��ি0েত
       অিভেযাগ �ািEর পর িনবUক
ক\�ক ধারা ৪৯ �মাতােবক তদেTর
আেদশ �দয়া হয়, তদT কম �কত�া
িনেয়াগ �দয়া হয় এবং �াE তদT
�িতেবদেনর িভিRেত �েয়াজনীয়
[বFা Wহণ করা হয়।

 ১) সাদা কাগেজ অিভেযােগর
িববরণীসহ অিভেযাগ
 ২) অিভেযােগর Zপে0 কাগজপD

িবনাBেG আেবদন
�ািEর ৭
কম �
িদবেসর
মে;।

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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৯. অবসায়
ন �দান

১) অবসায়েনর উে�ে� িবেশষ
সাধারণ সভা আহবান(পেনর িদন
gেব � �না
শ িদেয়, �না
েশ
আেলাচ1{িচেত অবসায়েনর িস4াT
Wহেণর িবষয়
 উে¶খ থাকেব)।
 ২) সভায় উপিFত িতন-চ�থ �াংশ
সদেXর মেত সিমিত অবসায়েনর
িস4াT Wহণ।
 ৩) সাধারণ সভার িস4ােTর উে¶খ
কের সাদা কাগেজ অবসায়েনর
আেবদন।
 ৪) িনবUক সিমিতর কায �Cম
µটােনার জV অবসায়েনর আেদশ
িদেবন এবং একজন অবসায়ক
িনেয়াগ করেবন।
       এছাড়াও িন�িলিখত �0েD
িনবUক িনজ উে7ােগ
অবসায়ন আেদশ িদেত পাের;
 ৫) সমবায় সিমিতর িনরী0া
�িতেবদন বা ৪৯ ধারার অধীন
অ�িyত তদT �িতেবদেনর
িভিRেত;
 ৬) সিমিতর পরপর িতন
 বািষ �ক
সাধারণ সভায় যিদ �কারাম না হয়;
 ৭) সিমিত িনবিUত হওয়া সে·ও
যিদ িবিধ kারা িনধ �ািরত সমেয়র
মে; উহার কায �Cম ¨¢ না কের;
 ৮) সিমিতর কায �Cম িবগত ০১
(এক) বছর যাবৎ বU থােক;
 ৯) পিরেশািধত �শয়ার Bলধন বা
সYয় আমানত িবিধ kারা িনধ �ািরত
পিরমাণ (সাধারণত িনবUেনর জV
�েয়াজনীয়, বত�মােন এ পিরমাণ
 ২০,০০০ টাকা/৩,০০০ টাকা-দাির¸
িবেমাচেনর লে01 �Z�ায় বা
সরকারী কম �{চীর আওতায় গmত)
এর কম হেয় যায়;
 ১০) এই আইন িবিধমালা বা উপ
আইেন উি¶িখত িনবUন সংCাT
�কান শত� ভw করা হয়।
      আেবদন পাওয়া �গেল বা
�েযাজ1 �0েD Z-উে7ােগ সিমিতর
কায �Cম µটােনার জV অবসায়ন
আেদশ �দয়া হয় এবং অবসায়ক
িনেয়াগ করা হয়। অবসায়েকর
�িতেবদেনর িভিRেত িনবUন
বািতল করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদন
২) সাধারণ সভার �রpেলশন

িবনাBেG আেবদন
�ািEর ৭
কম �
িদবেসর
মে;।

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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১০. সমবায়
সিমিতর
লভ1াংশ
িবতরেণ
র
অ�মিত
�দান

�কান  সমবায় সিমিত পিরেশািধত
�শয়ােরর ৭৫% পিরমাণ অথ �
অবি�ত তহিবল হেত লভ1াংশ
িহেসেব সদেXর মােঝ িবতরণ
করেত পারেব। যিদ অবি�ত লাভ
�বিশ থােক এবং সিমিত যিদ ৭৫%
এর �বিশ ব�ন করেত চায় তেব
িনবUেকর gব �া�েমাদন Wহণ করেত
হেব।
 ১) [বFাপনা কিম
 অিডট
�িতেবদেনর িভিRেত অবি�ত লাভ
�থেক িক পিরমাণ ব�ন করা যায়
তা িনধ �ারণ। (এ �0েD অবি�ত
লাভ �থেক িবগত বৎেরর 0িত বাদ
িদেয় িহেসব করেত হেব।)
২) সাধারণ সভা আºান (১৫ িদেনর
�না
শ িদেয়)
 ৩) [বFাপনা কিম
র oপািরেশর
িভিRেত ব�নেযা� rনাফার
অ�েমাদন Wহণ
৪) ব�নেযা� লাভ যিদ
পিরেশািধত �শয়ােরর ৭৫% এর
�বিশ হয় তেব-
৫) সাদা কাগেজ িনবUক বরাবর
আেবদন দািখল

১) সাদা কাগেজ আেবদন
 ২) [বFাপনা কিম
র
িস4াT/�রpেলশন
 ৩) সাধারণ সভার �রpেলশন
৪) অিডট �িতেবদেনর কিপ(িFিত পD)

িবনাBেG আেবদন
�ািEর ৭
কম �
িদবেসর
মে;।

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com
.com

rরাদ আহা�দ
�জলা সমবায় কম �কত�া

�নায়াখালী।
�মাবা    : ০২৩৩৪৪-৯১৪৪২

ই-�মইল:
dco.noakhali@yah

oo.com

১১. সমবায়
সিমিতর
িনরী0া
িফ
মও»ফ
করণ

 ১) সিমিতর [বFাপনা কিম
েত
িস4াT Wহণ
 ২) সাদা কাগেজ আেবদন দািখল
 ৩) আেবদেন মও»েফর jি8j8
কারণ উে¶খকরণ

 ১) সাদা কাগেজ আেবদন
 ২) [বFাপনা কিম
র �রpেলশন
 ৩) অিডট �িতেবদেনর কিপ
 ৪) পিরেশােধ অসাম��’র কারণ ও
�মাণক

িবনাBেG আেবদন
�ািEর ৭
কম �
িদবেসর
মে;।

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

rরাদ আহা�দ
�জলা সমবায় কম �কত�া

�নায়াখালী।
�মাবা    : ০২৩৩৪৪-৯১৪৪২

ই-�মইল:
dco.noakhali@yah

oo.com

১২. িবেরাধ
মামলা-
আপীলর
 �ত1ািয়
ত নকল
�দান

মামলার বাদী বা িববাদী �কান
পে0র সাদা কাগেজ আেবদন
১) িনবUক ক\�ক নকেলর িফ
িনধ �ারণ
২) িনধ �ািরত িফ �কাট � িফ আকাের
জমা �দান

১) আেবদন- িনজ
২) �কাট � িফ- জজ আদালেতর �ভ¼ার

১) �িত ১০০ শ½
বা উহার অংশ
িবেশেষর জV ৫
টাকা হাের
২) �কাট � িফ
আকাের

আেবদন
�ািEর ৭
কম �
িদবেসর
মে;।

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

rরাদ আহা�দ
�জলা সমবায় কম �কত�া

�নায়াখালী।
�মাবা    : ০২৩৩৪৪-৯১৪৪২

ই-�মইল:
dco.noakhali@yah

oo.com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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১৩. সরকারী
দিলল
পিরদশ �
ন

পিরদশ �েনর  জV 
 ১) সাদা কাগেজ আেবদন
 ২) �কাট � িফ আকাের ১০০ টাকা
জমা।
�য সকল দিলল �দখা যােব
 ১) �কান সমবায় সিমিতর িনবUন
সনদ
 ২) �কান সমবায় সিমিতর উপ-
আইন ও উহার সংেশাধনীসBহ
 ৩) �কান সমবায় সিমিতর
অবসায়েনর আেদশ
 ৪) �কান সমবায় সিমিতর িনবUন
বািতেলর আেদশ
তেব শত� থােক �য, Evidence
act 1872 এর section
123, 124,129 এবং 131
অ�যায়ী িবেশষ অিধকার সvিলত
দিললািদ পিরদশ �নেযা� হেব না।

১) সাদা কাগেজ আেবদন
২) ১০০ টাকার �কাট � িফ

�িতবার
পিরদশ �
�নর
জV
১০০
টাকা
�কাট � িফ
আকাের
।

আেবদন
�ািEর ৭
কম �
িদবেসর
মে;।

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

১৪. বািষ �ক
িনরী0া
বরা�
�দান

     সমবায় সিমিতর [বFাপনা
কিম
র সভাপিত/
স�াদক বা িনব �াহী কম �কত�ার
আেবদেনর ��ি0েত িনবUক ক\�ক
একজন সমবায় কম �কত�া বা
কম �চািরর নােম িনরী0া বরা�
�দান করা হয়।
     তাছাড়াও �েত1ক সমবায়
সিমিতর �িত সমবায় বেষ �র বািষ �ক
িনরী0া িনবUক িনজ উে7ােগ
বরা� �দান কেরন

আেবদেনর ��ি0েত বা আেবদন ছাড়াও িবনাBেG ১)
�িত
বৎসর
pন
মােসর
মে;
২) আেবদ
�নর ৭
িদেনর
মে;।

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

১৫. িনরী0া
িফ জমা
Wহণ

 ১) িনরী0া কম �কত�া ক\�ক বািষ �ক
িনরী0া স�াদন
 ২) িনরী0া �িতেবদন সংWহ
 ৩) অিডট �নােটর িভিRেত িনরী0া
িফ  িনধ �ারণ
 ৪) িবিধ ১০৭ �মাতােবক, অিফস
�থেকই িনধ �ারণ করা হেয় থােক।)
 ৫) িনরী0া িফ �uজারী চালান
�কাড ১-৩৮৩১-০০০০-২০২৯
 মা;েম [াংেক জমা �দান
 ৬) �uজাির চালােনর কিপ
উপেজলা সমবায় অিফেস জমা
�দান

চালােনর কিপ ১) ১০০ টাকা নীট
rনাফা বা উহার
অংেশর জV ১০
টাকা হাের সেব �াÊ
১০,০০০টাকা
(�াথিমক সমবায়
সিমিতর �0েD)
এবং ৩০,০০০
টাকা(এক �কা

টাকা নীট rনাফা
পয �T) �ক~ীয় ও
জাতীয় সমবায়
সিমিতর �0েD)
২) �uজাির চালান

�য বেষ �
িনরী0া
স�ািদত
হেয়েছ
উ8
বৎসেরর
pন
মােসর
মে;।

জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।

১৪ / ২১



১৬. িসিডএ
ফ জমা
Wহণ

 ১) িনরী0া কম �কত�া ক\�ক বািষ �ক
িনরী0া স�াদন
  ২)  িনরী0া �িতেবদন সংWহ
 ৩) অিডট �নােটর িভিRেত
িসিডএফ িনধ �ারণ
 ৪) ধারা  ৩৪(১)(গ) �মাতােবক নীট
লােভর ৩%,
অিফস �থেকই িনধ �ারণ করা হেয়
থােক।)
 ৫) িসিডএফ এর টাকা িডিড
আকাের বা অনলাইেন [াংক
িহসাব নং এ জমা �দান
 ৬) চËWাম িবভােগর জV, সমবায়
উ+য়ন তহিবল,  জনতা [াংক িল:,
�ামলী কেপ �ােরট শাখা, ঢাকা।
 চলিত িহসাব
নং-০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪

িডিড Bলকিপ অনলাইন জমা �দােনর
জমা-রিশদ

১) নীট লােভর
৩% হাের
২) িডিড/অনলাইন
জমা

�য বেষ �
িনরী0া
স�ািদত
হেয়েছ
উ8
বৎসেরর
pন
মােসর
মে;।

জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

১৭. Íাeমা
ন
�িশ0ণ
�দান

উপেজলা সমবায় অিফসার ক\�ক
সমবায় সিমিতর সদXেদর
মেনানয়েনর ��ি0েত এবং Îার
তIাবধােন �জলার Íাeমান
�িশ0ণ ইউিনট ও উপেজলা
পয �ােয় ইউ এন ও মেহাদয়সহ
িবিভ+ দEেরর
(<িষ, মৎX, �াণীস�দ)
�ধানগেণর সহেযািগতায় উপেজলা
পয �ােয় Íাeমান �িশ0ণ
�দান করা হয়।

উপেজলা সমবায় অিফসার ক\�ক
সমবায় সিমিত মেনানয়েনর ��ি0েত
Íাeমান �িশ0ণ �দান করা হয়।

িবনাBেG ১(এক)
িদন

জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

১৮. �িশ0ণ
◌াথb
��িরত
(িবিভ+
আয়বধ �
ক
�uেড)

সমবায়ীেদর আÏ-কম �সং�হান 9ি:
, Zাবলvীকরণ ও দ0তা 3ি4র
লে01  বাংলােদশ সমবায়
একােডিম, �কাটবািড়, »িম¶া এবং
আYিলক সমবায় িশ0ায়তন, �ফনী
এর �িশ0ণাথb চািহদার ��ি0েত
উপেজলা সমবায় অিফসার ক\�ক
সমবায় সিমিতর সদXেদর
মেনানয়নgব �ক িবিভ+ আয়বধ �ক
�uেড �িশ0ণাথb ��রণ করা হয়।

বাংলােদশ সমবায় একােডিম,
�কাটবািড়,   »িম¶া এবং আYিলক
সমবায় িশ0ায়তন, �ফনী এর
�িশ0ণাথb চািহদার ��ি0েত উপেজলা
সমবায় অিফসার ক\�ক সমবায় সিমিতর
সদXেদর মেনানয়নgব �ক �িশ0ণাথb
��রণ করা হয়।

বাংলােদশ সমবায়
একােডিম,
�কাটবািড়,  
»িম¶া এবং
আYিলক সমবায়
িশ0ায়তন,
�ফনীেত আগত
�িশ0ণাথbেদরেক
িবনাBেG থাকা ও
খাওয়ার
o[ব�হা,
যাতায়াত ভাতা
�দান করা হয়।

৫(Ðাচ)
িদন হেত
৬০(ষাট)
িদন

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

১৯. �িশ0ণ
◌াথb
��িরত
(িবভাগী
য়
কম �কত�া
/
কম �চাির
)

সমবায় িবভাগীয় কম �কত�া-
কম �চািরেদর দ0তা 3ি4র লে01
 বাংলােদশ সমবায় একােডিম,
�কাটবািড়, »িম¶া এবং আYিলক
সমবায় িশ0ায়তন, �ফনী এর
�িশ0ণাথb চািহদার ��ি0েত �জলা
সমবায় অিফসার ক\�ক
মেনানয়নgব �ক �িশ0ণাথb ��রণ
করা হয়।

বাংলােদশ সমবায় একােডিম,
�কাটবািড়,   »িম¶া এবং আYিলক
সমবায় িশ0ায়তন, �ফনী এর
�িশ0ণাথb চািহদার ��ি0েত িবভাগীয়
সমবায় দEর, চËWাম/�জলা সমবায়
দEর, �নায়াখালী ক\�ক মেনানয়নgব �ক
�িশ0ণাথb ��রণ করা হয়।

বাংলােদশ সমবায়
একােডিম,
�কাটবািড়,  
»িম¶া এবং
আYিলক সমবায়
িশ0ায়তন,
�ফনীেত আগত
�িশ0ণাথbেদরেক
থাকা ও খাওয়ার
o[ব�হাসহ
�িশ0ণ ভাতা
�দান করা হয়।

৫(Ðাচ)
িদন হেত
৬০(ষাট)
িদন

অ¢ণ চ~ মpমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�টিলেফান : ০৩২২৫৫৬০২০
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

rরাদ আহা�দ
�জলা সমবায় কম �কত�া

�নায়াখালী।
�মাবা    : ০২৩৩৪৪-৯১৪৪২

ই-�মইল:
dco.noakhali@yah

oo.com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।

১৫ / ২১



২০ (ক)
ত�
অিধকার
আইন,
২০০৯
অ�যায়ী
ত�
�দান।

�সবা �ত1াশীগেণর িনকট হেত
িলিখত বা ইেলকuিনক মা;েম বা
ই-�মইেল oিনিদ �: ত� �চেয়
আেবদন �ািEর পর যািচত ত�
সংরি0ত থাকেল তা কািÔত
মা;েম (ডাকেযােগ বা ই-�মইেল)
�দান করা যায়; তেব ইিÕত ত�
অধীনF কায �ালয় সংি}: হেল
সংি}: কায �ালয় হেত সংWহgব �ক
�দান করা হয়।

১. ত� অিধকার আইন, ২০০৯ এ
উি¶িখত িনধ �ািরত ফরেম/ফরেমট এ
আেবদন করেত হেব।
২. �ািEFানঃ
(ক) ত� কিমশেনর ওেয়বসাইট
www.infocom.gov.bd
(খ) উপেজলা সমবায় কায �ালয়,
�নায়াখালী সদর এর ওেয়বসাইট
www.coop.sadar.noakha
li.gov.bd

(১) ত� অিধকার
আইন, ২০০৯
অ�যায়ী পাতা
�িত ০২ (cই)
টাকা অথবা �<ত
খরচ �uজাির
চালােনর মা;েম
জমা করেত হেব;
(২) িসিড বা অV
�কান মা;েম ত�
সরবরােহর �0েD
�<ত BG জমা
িদেত হেব; এবং
(৩) �uজাির
চালােনর �কাড
নং-১-৩৩০১-০০০
১-১৮০৭

১)
অ�েরাধ
�ািEর
তািরখ
হেত
অনিধক
২০ (িবশ)
কায �িদবস
�◌র
মে;;
২)
অ�েরাধ
<ত
তে�র
সিহত
একািধক
ত�
�দান
ইউিনট বা
ক\�পে0
র
সংি}:তা
থাকেল
অনিধক
৩০ (িDশ)
কাযিদবস
�◌র
মে;;
৩)
অ�েরাধ
<ত ত�
�কান
[ি8র
জীবন-
Ú�1,
�Wফতার
এবং
কারাগার
�থেক
rি8
স�িক�ত
হেল
অ�েরাধ
�ািEর ২৪
(চিÛশ)
ঘÜার
মে;

অ¢ণ চ~ মpমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�টিলেফান : ০৩২২৫৫৬০২০
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

rরাদ আহা�দ
�জলা সমবায় কম �কত�া

�নায়াখালী।
�মাবা    : ০২৩৩৪৪-৯১৪৪২

ই-�মইল:
dco.noakhali@yah

oo.com

 (খ)
ত�
অিধকার
আইন,
২০০৯
অ�যায়ী
ত�
�ািEর
আিপল
অিভেযা
গ

�সবা �ত1াশীগেণর িনকট হেত
িলিখত বা ইেলকuিনক মা;েম বা
ই-�মইেল oিনিদ �: ত� �চেয়
আেবদন �ািEর পর যািচত ত�
সংরি0ত থাকেল তা কািÔত
মা;েম (ডাকেযােগ বা ই-�মইেল)
�দান করা যায়; তেব ইিÕত ত�
অধীনF কায �ালয় সংি}: হেল
সংি}: কায �ালয় হেত সংWহgব �ক
�দান করা হয়।

ত� অিধকার আইন,২০০৯ এ উি¶িখত
িনধ �ািরত ফরেম/ফরেমট আেবদন করেত
হেব।
২. �ািEFানঃ
(ক) ত� কিমশেনর ওেয়বসাইট
www.infocom.gov.bd
(খ) উপেজলা সমবায় কায �ালয়,
�নায়াখালী সদর এর ওেয়বসাইট
www.coop.sadar.noakha
li.gov.bd

  অ¢ণ চ~ মpমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�টিলেফান : ০৩২২৫৫৬০২০
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

rরাদ আহা�দ
�জলা সমবায় কম �কত�া

�নায়াখালী।
�মাবা    : ০২৩৩৪৪-৯১৪৪২

ই-�মইল:
dco.noakhali@yah

oo.com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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২১ উপেজল
◌া
সমবায়
কায �ালয়
�◌ �সবা
িবষয়ক
�য �কান
অিভেযা
গ Wহণ

িনধ �ািরত ফরেম অনলাইেন
Grievance Redress
System বা অিভেযাগ �িতকার
[বFাপনা প4িতেত সরাসির
আেবদন করেল �েয়াজনীয় [বFা
Wহণ করা হয় এবং ডাকেযােগ বা
ই-�মইেল অিভেযাগকারীেক
জািনেয় �দয়া হয়।

সাদাকাগেজ আেবদনপD বা অনলাইেন
অিভেযাগ।
�ািEFান: www.grs.gov.bd

িবনাBেG ৩০
কম �িদবস

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�মাবাইল নং : 01915-

956195
�টিলেফান : 02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yahoo.

com
 

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান : 02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yahoo.
com

C:
নং

�সবার
নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং �ািEFান �সবাBG এবং 

পিরেশাধ প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮

 
২.২) অভ1Tরীণ �সবা:

C:ন
◌ং �সবার নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং

�ািEFান

�সবাBG
এবং

পিরেশাধ
প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
১. উÊতর �Wড

 মàির (২য়/৩
য়/৪থ �  �áিণর
জV)
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

 ১) একই পেদ চাকিরর ১০বৎসর gিত�েত ১ম
এবং পরবতb ৬ বৎসর চাকির gিত�েত ২য়
উÊতর �Wড মàর।
 ২) ক\�পে0র মা;েম আেবদন দািখল।

আেবদন পাওয়ার পর জাতীয় �প-
�âল ২০১৫ এর ৭ ধারা �মাতােবক
উK�তন  ক\�পে0র অ�েমাদনCেম
অিফস আেদেশর মা;েম।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা
হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) ক\�পে0র oপািরশ
৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেম �
ক\�পে0র �ত1য়ন
৪) চাকির সেTাষজনক মেম �
�ত1য়ন

িবনাBেG #নন-
�গেজেটড

১৫
কম �িদবস

#�গেজেটড
৩০

কম �িদবস

জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
২. উÊতর �Wড

 মàিরর
আেবদন
অWায়ন
(১ম �áিণর
জV)
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

 ১) একই পেদ চাকিরর ১০বৎসর gিত�েত ১ম
এবং পরবতb ৬ বৎসর চাকির gিত�েত ২য়
উÊতর �Wড মàর।
 ২) ক\�পে0র মা;েম আেবদন দািখল
 

ম�ণালয় হেত মàর করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা
হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) ক\�পে0র oপািরশ
৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেম �
ক\�পে0র �ত1য়ন
৪) চাকির সেTাষজনক মেম �
�ত1য়ন

িবনাBেG #নন-
�গেজেটড

১৫
কম �িদবস

#�গেজেটড
৩০

কম �িদবস

জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
৩. চাকির

Fায়ীকরণ
(২য়/৩য়/৪থ �
�áিণর)
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

১) চাকির ২ বছর gিত�
২) �মৗিলক �িশ0ণ
৩) �পশাগত �িশ0ণ সমািE
৪) ক\�পে0র মা;েম আেবদন।
 
আেবদন পাওয়ার পর সংি}: িনেয়াগ
িবিধমালা অ�যায়ী উপj8 ক\�পে0র
অ�েমাদনCেম সরকাির আেদশ জাির করা
হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) িনেয়াগ পেDর কিপ
৩) �যাগদান পেDর কিপ
৪) �মৗিলক �িশ0ণ �িশ0ণ
সমািEর সনদ
৫) ক\�পে0র oপািরশ
৬) িবভাগীয় মামলা নাই মেম �
ক\�পে0র �ত1য়ন
৭) চাকির সেTাষজনক মেম �
�ত1য়ন

িবনাBেG #নন-
�গেজেটড

১৫
কম �িদবস

#�গেজেটড
৩০

কম �িদবস

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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৪. চাকির
Fায়ীকরণ
(১ম �áিণর)
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

১) চাকির ২ বছর gিত�
২) äিনয়ািদ �িশ0ণ সমািE
৩) �পশাগত �িশ0ণ সমািE
৪) িবভাগীয় পরী0ায় উRীণ �
৫) ক\�পে0র মা;েম আেবদন

ম�ণালয় হেত মàর করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা
হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) িনেয়াগ পেDর কিপ
৩) �যাগদান পেDর কিপ
৪) äিনয়ািদ ও �পশাগত
�িশ0ণ সমািEর সনদ
৫) িবভাগীয় পরী0ায় উRীেণ �র
�গেজট
৬) ক\�পে0র oপািরশ
৭) িবভাগীয় মামলা নাই মেম �
ক\�পে0র �ত1য়ন
৮) চাকির সেTাষজনক মেম �
�ত1য়ন

িবনাBেG #নন-
�গেজেটড

১৫
কম �িদবস

#�গেজেটড
৩০

কম �িদবস

জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com

৫. áািT  িবেনাদন
å
 মàির
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

১) সব �েশষ áািT িবেনাদন å
 �ভােগর পর ৩
বছর gিত�
২) যথাযথ ক\�প0 ক\�ক �দR å
র
�া�তার সনদ সংWহ
৩) ক\�পে0র মা;েম আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর áািT ও িবেনাদন ভাতা
িবিধমালা, ১৯৭৯ অ�যায়ী িন িR কের
সরকাির আেদশ জাির করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) ক\�পে0র oপািরশ
৩) বােজট বরা� থাকার
�ত1য়ন
৪) �গেজেটড কম �কত�ােদর
�0েDবাংলােদশ ফরম
নং২৩৯৫-�ধান িহসাবর0ণ
কম �কত�া ক\�ক �দR å

�া�তার �িতেবদন

িবনাBেG ৭ কায �িদবস জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
৬. অিজ�ত å


মàির (�দেশর
অভ1Tের)
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

 ১) যথাযথ ক\�প0 �দR å
র �া�তার
সনদ সংWহ
 ২) ক\�পে0র মা;েম আেবদন।
 
আেবদন পাওয়ার পর িনধ �ািরত å
 িবিধমালা,
১৯৫৯ অ�যায়ী উপj8 ক\�পে0র (আিথ �ক ও
�শাসিনক 0মতা অ�যায়ী) িন িR কের
সরকাির আেদশ জাির করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) ক\�পে0র oপািরশ
৩) বােজট বরা� থাকার
�ত1য়ন
৪) �গেজেটড কম �কত�ােদর
�0েD বাংলােদশ ফরম
নং২৩৯৫-�ধান িহসাবর0ণ
কম �কত�া ক\�ক �দR å

�া�তার �িতেবদন

িবনাBেG ৭ কায �িদবস জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
৭. অিজ�ত å


মàির
(বিহঃবাংলােদ
শ)
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

 ১) যথাযথ ক\�প0 �দR å
র �া�তার
সনদ সংWহ
 ২) ক\�পে0র মা;েম আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর িনধ �ািরত å
 িবিধমালা,
১৯৫৯ অ�যায়ী িন িR কের সরকাির আেদশ
জাির করা হয়।
সরকার ক\�ক সমেয় সমেয় জাির<ত িবেদশ
Íমেণর অ�মিত ও আ�সিwক িনেদ �শনা
অ�সরণীয়।
১ম �áিণর �0েD ম�ণালয় হেত মàর করা
হয়।
 অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা
হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) ক\�পে0র oপািরশ
৩) �গেজেটড কম �কত�ােদর
�0েD বাংলােদশ ফরম
নং২৩৯৫- �ধান িহসাবর0ণ
কম �কত�া ক\�ক �দR å

�া�তার �িতেবদন

িবনাBেG ১০
কায �িদবস

জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com

৮. মা\Iকালীন
å

উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

১) সTান �সেবর সæা[ তািরখ উে¶খসহ
ডা8াির সনদ সংWহ
২) ক\�পে0র মা;েম আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর মা\Iকালীন å

িবএসআর, পাট �-১ এর িবিধ ১৯৭ এবং অথ �
ম�ণালয় �থেক সমেয় সমেয় জািরী<ত
পিরপD অ�যায়ী িন িR কের সরকাির আেদশ
জাির করা হয়।
১ম �áিণর �0েD ম�ণালয় হেত মàর করা
হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) ক\�পে0র oপািরশ
৩) ডা8ারী সনদপD
৪) gব �বতb মা\Iকালীন
মàেরর কিপ (২য় সTােনর
�0েD �েযাজ1)

িবনাBেG ৭ কায �িদবস জনাব িপকF নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com

C:ন
◌ং �সবার নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং

�ািEFান

�সবাBG
এবং

পিরেশাধ
প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।

১৮ / ২১



৯. অবসেরাRর å

(å

নগদায়নসহ)
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

৫৯ বছর gিত�র ৩ মাস gেব � িহসাব র0ণ
অিফস হেত ইএলিপিস সংWহ
ক\�পে0র মা;েম আেবদন।
আেবদন পাওয়ার পর অবসরউRর å

 সরকাির চাকির আইন ২০১৮ অ�যায়ী
িনçিR কের সরকাির আেদশ জাির করা হয়।
১ম �áিণর �0েD ম�ণালয় হেত মàর করা
হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদন
২) ক\�পে0র oপািরশপD
৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেম �
�ত1য়ন
৪) å
র �া�তা সনদ
৫) এসএসিস পােশর সনদ
৬) সািভ �স বিহ (নন �গেজেটড)

িবনাBেG ১০
কায �িদবস

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
১০. সাধারণ ভিবè

তহিবল হেত
অিWম মàির
�দান

১) সাধারণ ভিবè তহিবেলর জমার িFিতপD
সংWহ
২) আেবদন।
 
আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ ভিবè তহিবল
িবিধমালা ১৯৭৯ অ�যায়ী উপj8 ক\�পে0র
(আিথ �ক ও �শাসিনক 0মতা অ�যায়ী)
সরকাির আেদশ জাির করা হয়।
 

১) আেবদন বাংলােদশ ফরম
নং-২৬৩৯ �গেজেটড/নন-
�গেজেটড)
২) সাধারণ ভিবèৎ তহিবেল
সব �েশষ জমা<ত অেথ �র িহসাব
িববরণী Bল কিপ (মàির
আেদশ জািরর পর
�ফরতেযা�)
৩) কম �চািরর �বতেনর কত�ন
িহসাব।

িবনাBেG ৭ কায �িদবস জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
১১. সাধারণ ভিবèৎ

তহিবল হেত
অিWম
মàির<ত
অিWেম িকিq
3ি4/িকিq
বUকরণ
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

১) অিWম মàিরর আেদশ Wহণ
২) �বতন হেত কত�েনর িহসাব সংWহ
৩) ক\�পে0র মা;েম আেবদন
আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ ভিবè তহিবল
িবিধমালা ১৯৭৯ অ�যায়ী উপj8 ক\�পে0র
(আিথ �ক ও �শাসিনক 0মতা অ�যায়ী)
সরকাির আেদশ জাির করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) আেবদন পD
২) ক\�পে0র oপািরশ
(অWায়ন পD)
৩) অিWম মàিরর আেদশ
৪) �বতন হেত কত�ন িহসাব

িবনাBেG ৭ কায �িদবস জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
১২. �টিলেফান

(দাEিরক ও
আবিসক)
সংেযাগ �দান
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

�া�তা থাকা সােপে0 সাদা কাগেজ আেবদন
সমিéত সরকাির �টিলেফান নীিতমালা ২০০৪
অ�যায়ী [বFা Wহণ
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

সমিéত সরকাির �টিলেফান
নীিতমালা ২০০৪ এর িনধ �ািরত
ছেক আেবদন-�শাসন শাখা

িবনাBেG ৭ কায �িদবস জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
১৩. êহিনম �াণ ঋণ

মàির
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

ক\�পে0র মা;েম আেবদন
 
আেবদন পয �ােলাচনাgব �ক �েয়াজেন যাচাই
gব �ক মàির আেদশ জাির করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) �য জিমেত êহ
িনম �াণ/�মরামত করা হেব �স
জিমর দিলল /বায়নাপD
৩) ৩০০ টাকার নন
pিডিশয়াল :1াে�
অwীকারনামা
৪) যথাযথ ক\�পে0র oপািরশ

িবনাBেG ১৫
কায �িদবস

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com

C:ন
◌ং �সবার নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং

�ািEFান

�সবাBG
এবং

পিরেশাধ
প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।

১৯ / ২১



১৪. �মাটরযান Cয়
অিWম মàির
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

ক\�পে0র মা;েম আেবদন
 
আেবদন পয �ােলাচনাgব �ক �েয়াজেন যাচাই
gব �ক মàির আেদশ জাির করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) ৩০০ টাকার নন pিডিশয়াল
:1াে� অwীকারনামা
৩) �মাটরসাইেকল
িবCয়কারীর অwীকারনামা

িবনাBেG ১৫
কায �িদবস

জনাব িপকH নGী
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
১৫. কি�উটার Cয়

অিWম
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

ক\�পে0র মা;েম আেবদন
 
আেবদন পয �ােলাচনাgব �ক �েয়াজেন যাচাই
gব �ক মàির আেদশ জাির করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) সাদা কাগেজ আেবদনপD
২) ৩০০ টাকার নন pিডিশয়াল
:1াে� অwীকারনামা

িবনাBেG ৩০
কায �িদবস

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
১৬. সরকাির বাসা

বরা� আেবদন
অWায়ন
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

িনধ �ািরত ফরেম ক\�পে0র মা;েম আেবদন
বাসা বরা� ম�ণালয় �থেক বরা� �দান করা
হয়। এ অিফস �থেক আেবদনপD অWায়ন করা
হয়। সরকাির বাসা বরা� নীিতমালা ১৯৮২
rules 1982)  অ�যায়ী আেবদেনর
��ি0েত বরা�পD ইo1 করা হয়।
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) অ�যায়ী িনধ �ািরত ফরেম
আেবদন
২) Bল �বতেনর �ত1য়ন পD

িবনাBেG ৭ কায �িদবস জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com
১৭. �পনশন

আ�েতািষক
মàির
উK�তন
কায �ালেয়
oপািরশ �দান

�পনশন সহিজকরণ আেদশ ২০২০ অ�যায়ী
�েয়াজনীয় কাগজপD সংWহ
ক\�পে0র মা;েম িনধ �ািরত ফরেম আেবদন
�েয়াজনীয় নিথপD এবং না-দাবী
সনদপDসBহ পযােলাচনাgব �ক মTণালেয়র
অ�েমাদন সােপে0 অবসর�াE কম �কত�া-
কম �চারী বা Úত কম �চািরর Qবধ উRরাধিকারীর
অ�ëেল �পনশেনর আেদশ জাির করা হয়।
 
অD দEর হেত আেবদন অWায়ন করা হয়।

১) আেবদনপD পD
২) িপআরএল মàিরর আেদশ
৩) ইএলিপিস
৪) �াE[ �পনশেনর Qবধ
উRরািধকারী �ঘাষণাপD
৫) উRরািধকার সনদপD ও নন
eািরজ সা
 �িফেকট
৬) পািরবািরক �পনশন ফরম
৭) নrনা Zা0র ও হােতর Ðাচ
আìেলর ছাপ
৮) আ�েতািষক ও অবসর
ভাতা উেRালেনর  0মতা অপ �ণ
ও অিভভাবক মেনানয়ন
৯) না-দাবী �ত1য়নপD।
১০) www.mof.gov.b
d

িবনাBেG ১৫
কায �িদবস

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com

C:ন
◌ং �সবার নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং

�ািEFান

�সবাBG
এবং

পিরেশাধ
প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।

২০ / ২১



১৮. পাসেপােট �র
জV এনওিস
�দান

িনধ �ািরত ফরম gরণgব �ক িনজ িনয়�ণকারী
ক\�পে0র িনকট দািখল

িনধ �ািরত ফরম। িবনাBেG ৩
কায �িদবেসর

মে;।

জনাব অ�পম চ� দাস
সহকারী পিরদশ �ক

উপেজলা সমবায় কায �ালয়
�সনবাগ, �নায়াখালী।

উপেজলা �কাড : ৭৫৮৫
�টিলেফান :

02334494820
ই-�মইলঃ

ucosenbag@yaho
o.com

অAণ চ� মCমদার
উপেজলা সমবায় অিফসার

�সনবাগ, �নায়াখালী।
উপেজলা �কাড : ৭৫৮০

�মাবাইল নং-
01718303366

�টিলেফান :
02334494820

ই-�মইলঃ
ucosenbag@yaho

o.com

C:ন
◌ং �সবার নাম �সবা �দান প4িত �েয়াজনীয় কাগজপD এবং

�ািEFান

�সবাBG
এবং

পিরেশাধ
প4িত

�সবা
�দােনর

সময়সীমা

দািয়I�াE কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান)

উK�তন কম �কত�া
(নাম, পদিব, �ফান, ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮

 ৩) আপনার (�সবা Wহীতার) কােছ আমােদর (�সবা �দানকারীর) �ত1াশা
C:নং �িত�ত/কািÔত �সবা �ািEর লে01 করণীয়

১ Zয়ংস�ণ � আেবদন জমা �দান;
২ যথাযথ �িCয়ায় �েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা;
৩ �েযাজ1 �0েD �মাবাইল �মেসজ/ইেমইেলর িনেদ �শনা অ�সরণ করা;
৪ সা0ােতর জV ধায � তািরেখ িনধ �ািরত সমেয়র gেব �ই উপিFত থাকা এবং
৫ অনাব�ক �ফান/তদিবর না করা।

 ৪) �কান নাগিরক উপেজলা সমবায় কায �ালয় , oবন �চর , �নায়াখালী হেত �কান কািÔত �সবা না �পেল বা �সবা�ািEেত অসl: হেল পয �ায়Cেম  িতিন িন�%পভােব অিভেযাগ �িতকার
[বFাপনা (GRS) এ
 অিভেযাগ করেত পারেবন।  

Cঃনং কখন �যাগােযাগ করেবন কার সেw �যাগােযাগ
করেবন �যাগােযােগর mকানা িন িRর সময়সীমা

১ দািয়I�াE কম �কত�া সমাধান
িদেত [থ � হেল

অিভেযাগ িন িR কম �কত�া
(অিনক)

নাম      : অAণ চ� মCমদার
পদবী    : উপেজলা সমবায় কম �কত�া, �সনবাগ, �নায়াখালী।
�মাবা    : 01718303366
ই-�মইল: ucosubornochar@yahoo.com

৩০ কায �িদবস

২
অিভেযাগ িন িR কম �কত�া
িনিদ �: সমেয় সমাধান িদেত

[থ � হেল
আপীল কম �কত�া

rরাদ আহা�দ
�জলা সমবায় কম �কত�া
�নায়াখালী।
�মাবা    : ০২৩৩৪৪-৯১৪৪২
ই-�মইল: dco.noakhali@yahoo.com

২০ কায �িদবস

৩
আপীল কম �কত�া
িনিদ �: সমেয় সমাধান িদেত
[থ � হেল

সমবায় অিধদEর, ঢাকা এর
অিভেযাগ [বFাপনা �সল

নাম      : �ােনí িবকাশ চাকমা
পদবী    : উপ িনবUক(�শাসন), িবভাগীয় সমবায় দEর, চËWাম।
�মাবা : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮
ই-�মইল : gbikashcu@gmail.com

৬০ কায �িদবস

 
 

০৯-০৩-২০২৫
অ	ন চ� মজুমদার
উপেজলা সমবায়

অিফসার

QDমািসক িভিRেত জা�য়াির হেত মাচ �-২৫ মােসর �সবা �দান �িত�িত (িস
েজন’স চাট �ার) হালনাগাদ করণ সংCাT।
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