
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�নালয়

উপেজলা সমবায় কায�ালয়, �নায়াখালী সদর,
�নায়াখালী।

coop.sadar.noakhali.gov.bd

2ারক ন3র: ৪৭.৬১.৭৫৮৭.০০০.১৬.০০২.২১.৩৬৯
তািরখ: 

৩ আিAন ১৪৩১ বBাC
১৮ �সেD3র ২০২৪ িEFাC

িবষয়: ২০২৪-২৫ িE. সেনর বািষ�ক কম�সIাদন চুিLেত িনধ�ািরত লNOমাPা বাQবায়ন অSগিত ও �সেD3র/২৪ িE. মােসর
মািসক িরটান� ��রণ সংVাW।

 
উপ� �� িবষেয়র 
�ি�েত মেহাদয় এর সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় �ব�া �হেণর জ! উপেজলা সমবায় কায �ালয়, 
নায়াখালী সদর, 
নায়াখালী এর ২০২৪-২৫
ি,. সেনর বািষ �ক কম �স.াদন /ি�েত িনধ �ািরত ল�1মা2া বা3বায়ন অ�গিত পয �ােলাচনা 
সে56র/২৪ ি,. মােসর মািসক িরটান � �9ত:ব �ক 
�রণ করা হ’ল।

পাট� -১
২০২৪-২৫ িE: সেনর বািষ�ক কম�সIাদন চুিLেত িনধ�ািরত লNOমাPা বাQবায়ন অSগিত পয�ােলাচনাঃ

কম�সIাদেনর �NP
�মাট মানঃ ৭০

উপেজলার নামঃ �নায়াখালী সদর
মােসর নামঃ �সেD3র/২৪ িE.

কম�সIাদন সূচক

�মাণেকর
হাড� কিপ

(এিপএ িনেদ�িশকা
২৪-২৫)

একক
কম�সIা

দন
সূচেকর

মান

বািষ�ক
লNOমাP

◌া

অজ�ন (২০২৪-২৫)
আগত
আগ`/

২৪
মাস
পয�W
অজ�ন

�সেD3
র/২৪
মােস
অজ�ন

Vমপুিaভূ
ত

অজ�ন
(৬+৭)

অজ�েন
র

হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯

[১.১.১] �াক িনব@ন
�িশ�েণর মাBেম উCুEFত
�িশ�ণাথHর সংJা

এ সংKাL সভা
আেয়াজন কম �Oিচ,
সভার হািজরা শীট,

িবিভP অবQহান 
থেক

নয়া ছিব

জন (ল�) ৮ ০.০০০২০ -- -- -- --

[১.১.২] িনব@ন আেবদন
িনVিWFত িনব@ন সনদ সংJা ৭ ১০০%  -- -- -- --

[১.২.১] সমবায় সংগঠেনর
মাBেম আ[-কম �সং�ান
\িজত (]^ষ)

সমবায় সংগঠেনর
�ত1য়ন

(কম �সংQহান\_
সমবায়ীর নাম, `কানা,
ঋণ �দােনর পিরমান,
ঋণ �দােনর খাত ও


মাবাইল ন6র)

জন (ল�) ৫ ০.০০০৮৩  -- -- -- --

[১.২.২] সমবায় সংগঠেনর
মাBেম আ[-কম �সং�ান
\িজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর
�ত1য়ন

(কম �সংQহান\_
সমবায়ীর নাম, `কানা,
ঋণ �দােনর পিরমান,
ঋণ �দােনর খাত ও


মাবাইল ন6র)

জন (ল�) ৫ ০.০০০৪১  -- -- -- --



[২.১.১] কায �কর সিমিতর
বািষ �ক িনব �াচিন ক1ােলdার
সংকিলত

সিমিতর বাৎসিরক
িনব �াচনী ক1ােলdার তািরখ ২ (১৮)

১২.৮.২৪

(১৮)
২৪/০৪/

২৪ 
--

(১৮)
২৪/০৪/২৪

(১৮)
১০০%

[২.১.২] মেডল সমবায়
সিমিত \িজত

আদশ � সমবায় সিমিতর
মানদdসgেহর ছেক

তh 
�রণ
সংJা ১ ১  -- -- -- --

[২.১.৩] অকায �কর সমবায়
সিমিতর হালনাগাদ তািলকা
সংকিলত

অকায �কর সিমিতর
হালনাগাদ তািলকা তািরখ ২ (৫০)

১২/০৮/২৪

(৫০)
১১/০৬/

২৪

 
--
 

(৫০)
১১/০৬/২৪

(৫০)
১০০%

[২.২.১] কায �কর সমবায়
সিমিতর িনরী�া স.ািদত

স.ািদত িনরী�া
�িতেবদেনর

�ািjkীকারপ2
সংJা ৪ (৯৭)

১০০% ১৫ ০৮ ২৩ ২৪%

[২.২.২] সমবায় সিমিত
পিরদশ �ন স.ািদত পিরদশ �ন �িতেবদন সংJা ২ ৪৮ ১২ ০৬ ১৮ ৩৮%

[২.২.৩] কায �কর সিমিতর
িনব �াচন অmিnত/অLব �তH
কিমo গ`ত

িনব �াচনী তফিসল,
সাধারণ সভা, িনব �াচনী
ফলাফল িববরণী ও

িনব �ািচত কিমoর ১ম
সভা/অLব �তH কিমo
গঠন আেদেশর কিপ

সংJা ২ (১৮)
৯২%  ০২ ০৪ ০৬ ৩৩%

[২.২.৪] কায �কর সিমিতর
বািষ �ক আিথ �ক িববরনী 
�ািj িনিqত

জমা-খরচ িহসাব,
লাভ- �িত িহসাব,

লাভ-�িত বrন িহসাব,
িQহিতপ2

সংJা ১ (৫৩)
৫৫%

(৫৩)
৫৫% -- (৫৩)

৫৫% ১০০%

[২.২.৫] িনরী�া স.ািদত
সিমিতর এিজএম অmিnত

এিজএম অmnােনর

নাoশ, অmিnত সভার

রsেলশন ও হািজরা

শীট
সংJা ২ (৯৭)

৭২% -- ০৮ ০৮ ৮%

[২.২.৬] িনরী�া সংেশাধনী
�িতেবদন দািখলFত

িনরী�া সংেশাধনী
�িতেবদেনর কিপ সংJা ১ ৪৭  -- ০৮ ০৮ ১৭%

[২.৩.১] িনরী�া িফ
আদায়Fত

িনরী�া িফ জমার
ফরওয়ািডং প2 % ৩ (৬০৫৬০)

১০০%

(৬০৫৬
০)

১০০%
--

(৬০৫৬০)
১০০% ১০০%

[২.৩.২] সমবায় উPয়ন
তহিবল আদায়Fত

িসিডএফ জমার
ফরওয়ািডং প2 % ৩ (৩৯৩২৬)

১০০%

(৩৯৩২
৬)

১০০%
--

(৩৯৩২৬)
১০০% ১০০%

[৩.১.১]  tাuমান �িশ�ণ
অmিnত  (]^ষ)

�িশ�েণর আমvণপ2/
মেনানয়ন প2,

`কানাসহ
অংশ�হণকারীেদর

নােমর তািলকা

জন
৮

৪০  -- -- -- --

[৩.১.১]  tাuমান �িশ�ণ
অmিnত  (মিহলা) জন ৬০  -- -- -- --

[৩.২.১] �িশ�ণাথH 
�িরত
(]^ষ/মিহলা)

�িশ�েণর
আমvণপ2/মেনানয়ন

প2, 
�িরত
�িশ�ণাথHর তািলকা

% ৬ (২৫)
১০০%

 (০৪)
১০০%

(০৭)
১০০%

(১১)
১০০% ৪৪%

[৩.৩.১] জাতীয়
সমবায় পুরgােরর জh
মেনানয়ন ��িরত

সমবায় ]রwােরর জ!
উপেজলা কিমিটর

মেনানয়ন 
% ৫ ১০০% ১০০% -- ১০০% ১০০%

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

পাট�-২
২০২৪-২৫ িEঃ সেনর বািষ�ক কম�সIাদন চুিLেত িনধ�ািরত লNOমাPা বাQবায়ন অSগিত পয�ােলাচনাঃ



iশাসন ও সংgারমূলক কম�সIাদেনর �NP
�মাট মানঃ ৩০

উপেজলার নামঃ �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী।
মােসর নামঃ �সেD3র/২৪

কায�Vম ও
কম�সIাদন সূচক

�মাণেকর
হাড� কিপ
(এিপএ

িনেদ�িশকা
 ২৪-২৫)

একক

কম�সIা
দন

সূচেকর
মান

বািষ�ক
লNOমাPা

অজ�ন (২০২৪-২৫)

আগত
আগ`/২৪
মাস পয�W

অজ�ন

�সেD
3র/২

৪
মােস
অজ�ন

Vমপুিaভূ
ত

অজ�ন
(৬+৭)

অজ�েন
র হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১] jkাচার কম�পিরকlনা বাQবায়ন : ১০

১.১ mনিতকতা কিমিট সভা
আেয়াজন

mনিতকতা
কিমিটর সভার
কায�িববরণী

সংJা ২ ৪  -- ০১ ০১ ২৫%

১.২ iশাসন �িতnার িনিমo
অংশীজেনর(stakeholders)
 অংশ�হেণ  সভা

অংশীজেনর
অংশ�হেণ

অmিnত সভার
কায �িববরণী/

সভার

নাoশ/হািজরা

সংJা ২ ২ -- -- -- --

১.৩ xEাচার সংKাL �িশ�ণ/
মতিবিনময় সভার আেয়াজন

�িশ�েণর

নাoশ,

হািজরা ও ছিব
সংJা ১ ২  -- ০১ ০১ ৫০%

১.৪ কম �-পিরেবশ উPয়ন:
পিরzার-পির{Pতা |িE/ ৪থ � 
}িনর
কম �চািরেদর দাjিরক 
পাষাক
সরবরাহ ও পিরধান িনিqত করা

১.অিফস ক�, অিফস
আি~না এবং টয়েলট/
ওয়াশ^ম পিরzার-
পির{P িনিqতকরণ
সংKাL 
চকিলে�র
কিপ ও সংি�_ 
�ে2
ছিব
২.
কম�চারীেদর
দাrিরক
�পাষাক
সরবরােহর
কায�ােদশ,
�েযাজO �NেP
ছিব ও অhাh
�মাণক

সংJা
ও

তািরখ
১

২ o
ও

৩১.১২.২৪
৩০.০৬.২৫

-- -- -- --

২.১ ২০২৪-২৫ অথ � বছেরর Kয়-
পিরক�না ওেয়বসাইেট �কাশ

অিফস আেদশ ও
k-k ওেয়বসাইট

ি�নশট
তািরখ ২ ৩১/০৭/২৪ ১৮/০৭/২৪ -- ১৮/০৭/২৪ ১০০%

৩.১ 
সবা �দােনর 
�ে2 
রিজ_াের
�েদয় 
সবার  িববরণ ও 
সবা
�হীতার মতামত সংর�ণ


সবা �দান

রিজ_ােরর
ফেটাকিপ

% ২ ১০০ -- ১০০% ১০০% ১০০%

[১.২] ই-গভন�Oাu ও উvাবন কম�পিরকlনা বাQবায়নঃ ১০

[১.১.১] �সবা/অিফস
বOব�াপনা সহিজকরণ/
িডিজটালাইেজশেনর মাধOেম
xOনতম একিট উkাবনী
ধারণা বাQবািয়ত

িসoেজন চাট �ার��

সবা সহিজকরণ/
িডিজটাইেজশেনর

মাBেম উ�াবনী ধারণা
বা3বায়েনর �েসস

uাপ ও oিসিভ
িবে�ষণসহ এ সংKাL


সবা চা�র অিফস
আেদশ

তািরখ ১০ ০৯/০৩/২৫  --  -- -- -- 



[২.১.১] িনজ অিফসসহ আওতাধীন
অিফস সgেহ ইত::েব � উ�ািবত/
সহিজFত/ িডিজটাইজFত

সবাসgেহর ডাটােবজ
হালণাগাদকরণ ও 
সবাসgহ চলমান
রাখা

ডাটােবেজর
ি�নশটসহ
�িতেবদন

সংJা ২ ৪  -- ০১ ০১ ২৫%

[৩.১.১] আওতাধীন অিফস সgেহর
অংশ�হেণ m1নতম একo ইেনােভশন
�দশ �নী (
শােকিসং) আেয়ািজত এবং

}n উ�াবনী উে�াগ িনব �ািচত

ইেনােভশন �দশ �নী
(
শােকিসং)

আেয়াজেনর প2 এবং

}n উ�াবনী উে�াগ

িনব �ািচত এর ছিব

তািরখ ৬ ১৫/০৪/২৫  -- --  --  --

[৪.১.১] ই-ফাইেল
িনyিoেযাগO নিথর তািলকা
িনধ�ািরত

ই-ফাইেল
িনVিWেযা�

িনধ �ািরত নিথর
তািলকা 

তািরখ ২ ৩১/০৮/২৪  ১৮/০৭/২৪ -- ১৮/০৭/২৪ ১০০%

[৪.১.২] ই-ফাইেল �নাট
িনyিoকৃত

ই�1 
রিজ�ােরর
ফেটাকিপ (১ম পাতা

ও 
শষ পাতা) ও
ই-নিথর �দW িরেপাট �
ক1াল�েলশন িববরণী

% ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[৫.১.১] তh বাতায়ন হালনাগাদFত

(আবি�কভােব

জলার ওেয়বসাইট

অmসরণ করেত হেব)
ি�নশট এবং
হালনাগাদ-

করেণর িবষয়িভিWক
তািরখ উে�খসহ

�2মািসক �িতেবদন ও
সামাির শীটঃ

(K.নং,
সবা বে�র
নাম,কত তািরেখ

হালনাগাদ করা হেয়েছ
তার তািরখ, মL�

সংJা ৯ ৪ -- ০১ ০১ ২৫%

[৬.১.১] 2াট� বাংলােদশ
িবিনম�াণ সংVাW ৪িট Qে|র
আেলােক করনীয়
িনধ�ারণ-িবষয়ক
কম�শালা/�সিমনার আেয়ািজত

আেয়ািজত
কম �শালা/সভা/
স

িমনার  এর

নাoশ ও

উপিQহিত প2

সংJা ৪ ৪  -- ০১ ০১ ২৫%

[৭.১.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন
অিফেস অনলাইন িরেপাট �
uােনজেমr সফটওয়1ার বা3বািয়ত

িনজ অিফেসর
অনলাইন িরেপাট �

uােনজেমr
সফটওয়1ার এর

�থম �nার
ি�নশট

তািরখ ৫ ০১/১২/২৪ -- -- -- --

[৮.১.১] মাইগভ �1াটফেম �র মাBেম
িডিজটাইেজশনেযা� সরকাির 
সবা
িচি�তকরণ ও িডিজটাইেজশেনর
লে�1 কম �শালা আেয়ািজত

আেয়ািজত
কম�শালার
�নািটশ ও

উপি}হিত পP

সংJা ৪ ২ -- -- -- --

[১.৩] অিভেযাগ �িতকার কম�পিরকlনা বাQবায়নঃ ০৪



[২.১] িনজ অিফেসর এবং
আওতাধীন দrর/সং�ার
কম�কত�া/কম�চারী ও
�gেহা~ারেদর সম�েয়
অিভেযাগ �িতকার বOব�া
এবং িজআরএস সফটওয়Oার
িবষয়ক
�িশNণ/কম�শালা/�সিমনার/
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন
(�য �কান mPমােস আেয়াজন
করা যােব)

�িশ�ণ/কম �শালা/

সিমনার/
�কেহা�ার


◌র সম�েয় সভার
অিফস আেদশ,
আেলাচ1Oিচ,

�িশ�ণাথHেদর
তািলকা,

উপিQহিতর হািজরা
সংJা ২৫

১ -- -- -- --

[২.২] অিভেযাগ �িতকার
বOব�াপনা বাQবায়ন অSগিত
িবষয়ক বািষ�ক �িতেবদন
�নয়ন।
(�য �কান mPমােস �নয়ন করা
যােব)

�কািশত বািষ �ক
�িতেবদন

১ -- -- -- --

[১.৪] �সবা �দান �িত�িত কম�পিরকlনা বাQবায়নঃ ০৩
[১.১] �2মািসক িভিWেত িনজ
অিফেসর 
সবা �দান �িত�িত
হালনাগাদ:ব �ক ওেয়বসাইেটর 
সবা
বে� উপQহাপন এবং �কাে�
�দশ �েনর �বQহা �হণ

হালনাগাদFত

সবা �দান

�িত�িত সংKাL
অিফস

আেদশ/সরকাির
প2/ওেয়বিলংক

সংJা ২৫ ৪  -- ০১ ০১ ২৫%

[১.৫] তথO অিধকার কম�পিরকlনা বাQবায়নঃ ০৩

[১.১] তh অিধকার আইন অmযায়ী
িনধ �ািরত সমেয়র মেB তh �ািjর
আেবদন িনVিW

উ��তন কায �ালেয়
�2মািসক িভিWেত

�িরত �িতেবদন

% ০২ ১০০%  -- ১০০% ১০০% ১০০%

[২.১] বািষ �ক �িতেবদন �কাশ
বািষ �ক

�িতেবদেনর
কিপ/ওেয়বিলংক

তািরখ ০১ ১৫.১০.২৪  -- ০৩/০৯
/২৪ ০৩/০৯/২৪ ১০০% 

 

১৮-০৯-২০২৪
িমx �ভা �ভৗিমক

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৩৩৪৪৯১৩৫৭

ucosadar@yahoo.com

�জলা সমবায় অিফসার, �নায়াখালী।




